
 اٌّؾبظشح اٌغبثؼخ

 اٌّشاعؼخ:ِٕبلشخ أعئٍخ 

 اعت ثصؼ أٚ خطأ 

 ( × )  اثؼبد ٔظُ اٌّؼٍِٛبد الإداس٠خ رؼزجش اٌمشاساد ِٓ -1

 ( √خ ِٓ اٌؼٕبصش الأعبع١خ ٌٍّٕظّبد )رؼزجش اٌضمبف -2

الإداسح ٟ٘ رؾم١ك اٌغب٠بد اٌزٕظ١ّ١خ ثىفبءح ٚ فبػ١ٍخ ِٓ خلاي اٌزخط١ػ ، اٌزٕظ١ُ ، ٚاٌزٛع١ٗ  -3

 ( √ٚ ِشالجخ اٌّٛاسد اٌزٕظ١ّ١خ  ) 

س الأصش اٌّزٛلغ فٟ ٠ؼزجش رٛفش ِٛاسد ٔظُ اٌّؼٍِٛبد الإداس٠خ فٟ إٌّشأح وبف١بً ؽزٝ رؾُذ -4

 ( ×)  خذِخ إٌّظّخ

 

 :اخزبس الإعبثخ اٌصؾ١ؾخ 

 :بئف ٔظُ اٌّؼٍِٛبد الإداس٠خِٓ ٚظ -1

 دػُ ارخبر اٌمشاس - أ

 اٌزٕغ١ك ث١ٓ إٌّشأح ٚأصؾبة اٌّصبٌؼ - ة

 دػُ ٚظبئف الإداسح - د

 وً ِب عجك - س

 :ِٓ ٚظبئف الإداسح -2

 اٌشلبثخ - أ

 اٌزٕغ١ك - ة

 اٌذػُ - د

 وً ِب عجك - س

 الإداس٠خ:ِٓ ِٛاسد ٔظُ اٌّؼٍِٛبد  -3

 اٌّٛاسد اٌجشش٠خ - أ

 اٌج١بٔبد - ة

 اٌشجىبد - د

 وً ِب عجك - س

ٔبد إٌّظّخ فٟ اٌٛظبئف رؼبٌظ ِجبششح ث١بٌزطج١مبد خبصخ رشغً ٚاِظ ِىزٛثخ ٟ٘ ثش -4

 :اٌّخزٍفخ

 الإعشاءاد - أ

 ثشِغ١بد اٌزطج١مبد - ة

 ثشِغ١بد اٌزشغ١ً - د

 وً ِب عجك - س

 ٟ٘ ثشاِظ رغؼً إٌظبَ لبدس ػٍٝ رشغ١ً اٌج١بٔبد: -5

 الإعشاءاد  - أ

 ثشِغ١بد اٌزطج١مبد - ة

 ثشِغ١بد اٌزشغ١ً - د

 وً ِب عجك - س

 

 ٔٛع :رؼزجش ثشاِظ رؾ١ًٍ اٌّج١ؼبد ِٓ  -6

 ئعشاءاد - أ

 ثشِغ١بد رطج١مبد - ة



 ثشِغ١بد اٌزشغ١ً - د

 وً ِب عجك - س

 

 : Attributes of Information Qualityخصبئص عٛدح اٌّؼٍِٛبد 

، ٚ ٠ٙذف ئٌٝ رأ١ِٓ ٚرط٠ٛش الأعب١ٌت  ئْ ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد ٠جؾش فٟ شىً خصبئص اٌّؼٍِٛبد

 اٌّؼٍِٛبد .ٚرؾ١ًٍ ٚرشر١ت ٚرخض٠ٓ  ٚاٌٛعبئً اٌّضٍٝ فٟ ر١ٙئخ ٚعّغ ِٚؼبٌغخ

اِب عٛدح اٌّؼٍِٛبد فٟٙ اٌذسعخ اٌزٟ رمذَ ثٙب اٌّؼٍِٛبد ل١ّخ ئٌٝ اٌز٠ٓ ٠غزخذِٛٔٙب ٚئٌٝ  -

 إٌّظّخ ثشىً ػبَ.

فٟ اٌزخط١ػ ٚارخبر اٌمشاساد ٚئعشاء اٌؼ١ٍّبد ٚالأٔشطخ داخً اٌششوخ  بً ٘بِساً دٚرٍؼت اٌّؼٍِٛبد  -

صبئص ٔٛػ١خ فٟ اٌّؼٍِٛبد ع١إدٞ ئٌٝ ئر أْ ػذَ رٛفش خ ٠ٚؼزّذ رٌه ػٍٝ عٛدح رٍه اٌّؼٍِٛبد

 ِخشعبد ػذ٠ّخ اٌغذٜٚ.

ٚ ٠ّىٓ رٕبٚي خصبئص عٛدح اٌّؼٍِٛبد وّب رظٙش فٟ اٌشىً اٌزبٌٟ ِٓ خلاي صلاصخ أثؼبد سئ١غ١خ  -

 ٚاٌجؼذ اٌشىٍٟ. ٚثؼذ اٌّؾزٜٛ، ، ٟ٘: اٌجؼذ اٌضِٕٟ

 خصبئص عٛدح اٌّؼٍِٛبد:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  خصبئص عٛدح اٌّؼٍِٛبد

 اٌجؼذ اٌضِٕٟ:

 اٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌزٟ رزؼٍك ثبٌّؼٍِٛبد ِٚذٜ رىشاس اٌّؼٍِٛخ اٌزٟ ٔغزمجٍٙب وّب ٠ٟصف اٌجؼذ اٌضِٕ

ِزٝ رمذَ اٌّؼٍِٛخ ٌّٓ ٠غزخذِٙب أٚ  )ِزٝ؟(،  ػٍٝ رغبؤي ٠زؼٍك فٟ صِٓ اعزخذاَ اٌّؼٍِٛبد ِغ١جبً 

 ٠طبٌجٙب؟

 ٠ٚزعّٓ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ:

  اٌزٛل١ذTimelines  

  اٌزذاٚي ٚ اٌؾذاصخCurrently  

  ٚ اٌزىشاس اٌزٛارشFrequency  

  اٌفزشح اٌض١ِٕخTime Period 

 

 اٌجؼذ اٌضِٕٟ

 اٌّٛال١ذ

 اٌزذاٚي ٚ اٌؾذاصخ

 اٌزىشاساٌزٛارش ٚ

 اٌفزشح اٌض١ِٕخ

 ثؼذ اٌّؾزٜٛ

 اٌذلخ

 اٌٛالؼ١خ

 اٌصذقاٌضجبد ٚ

 اٌّلائّخ

 اٌش١ٌّٛخ

 اٌّذٜ-الإ٠غبص

 الإدآء

 اٌجؼذ اٌشىٍـٟ

 اٌٛظـٛػ

 اٌّشٚٔخ

 اٌزمذ٠ُ

 إٌّٙغ١خ

 الارغبق

 ٚعبئػ الإػلاَ



 

  اٌزٛل١ذTimelines: 

 ٌىٟ ؛ ٔش٠ذ اٌزٞ إٌّبعت اٌضِٓ فٟ اٌّؼٍِٛبد ثزٛف١ش الا٘زّبَ ِٓ ثذ لا ٌزاصِب١ٔبً،  اٌّؼٍِٛبد رٛفش

 رىْٛ فمذ . ِؼ١ٕخ فشصخ فمذاْ أٚ ؽشط ِٛلف ؽذٚس لجً اٌمشاس لارخبر ِزبؽخ اٌّؼٍِٛخ رىْٛ

 ػٍٝ لبدساً  ٠ىْٛ أْ اٌّذ٠ش ػٍٝ ٌزا , ل١ًٍ صِٓ ثؼذ أ١ّ٘زٙب ٚرفمذ اٌؾبظش اٌضِٓ فٟ ِف١ذح اٌّؼٍِٛخ

 . إٌّبعت اٌٛلذ فٟ ٠ؾذس ِب رصف ِؼٍِٛبد ػٍٝ اٌؾصٛي

  اٌزذاٚي ٚ اٌؾذاصخCurrently: 

 رٍؼت ؽ١ش إٌّشبح فٟ ٚرذاٌٚٙب رمذ٠ّٙب ػٕذ ِٕٙب ٌلاعزفبدح ٚؽذ٠ضخ ِزغذدح اٌّؼٍِٛبد رىْٛ أْ

 ثأِبْ ػ١ٍٙب اٌؾفبظ ٠غت ٌزا, ثزمبدِٙب اٌّؼٍِٛخ ل١ّخ رمً ئر اٌّؼٍِٛبد عٛدح فٟ ٘بِبً  دٚساً  اٌؾذاصخ

 .ٚفبػ١ٍخ

  اٌزٛارش ٚ اٌزىشاسFrequency: 

 ٚثطش٠مخ ٔؾزبعٙب غبٌّب رمذَ أْ ٠غت اٌّؼٍِٛبد لأْ , اٌّزٛاعذح اٌّؼٍِٛبد ئٌٝ اٌؾبعخ رىشاس ِذٜ

 ػٓ شىٍٙب فٟ رخزٍف ِضلا اٌزغ٠ٛك ِذ٠ش طٌٍجٙب٠ اٌزٞ اٌّؼٍِٛبد أْ ئر ٠طٍجٙب اٌزٞ اٌّغزخذَ رٕبعت

 .اٌج١بٔبد لبػذح فٟ إٌشطخ ثبٌّؼٍِٛبد الا٘زّبَ ٠إوذ ٚ٘زا , اٌّؾبعجخ ِذ٠ش ٠طٍجٙب اٌزٟ اٌّؼٍِٛبد

   اٌفزشح اٌض١ِٕخTime Period: 

 ٠غزط١غ ثؾ١ش , اٌصؾ١ؾخ اٌض١ِٕخ اٌفزشح اٌّؼٍِٛخ رغطٟ ؽ١ش اٌّؼٍِٛبد ػٕٙب رمذَ اٌزٟ اٌفزشح ٟ٘

 ِزٛلغ ٘ٛ ِب ٚػٓ ,اٌّبظٟ فٟ ؽذس ِب ٚػٓ ,ا٢ْ ٠ؾذس ِبػٓ  اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ اٌؾصٛي اٌّذ٠ش

 ٚػٓ عبثمخ فزشاد ػٓ اٌّج١ؼبد ؽغُ ِؼشفخ رؾزبط لذ ِضلا اٌّج١ؼبد فمٜٛ , اٌّغزمجً فٟ ؽذٚصٗ

 اْ وّب , ٚاٌّغزمجً ٚاٌؾبظش اٌّبظٟ اٌٝ إٌظش اٌٝ اٌؾبعٗ أٞ , اٌّزٛلغ الاداء ٚػٓ اٌؾبٌٟ الاداء

 ٚ ػذ٠ذح ِشبوً عزغجت الاعزخذاَ رؾذ أٔٙب سغُ ِؼٍِٛبد ئٌٝ اٌج١بٔبد ِؼبٌغخ عٙٛد فٟ اٌزأخ١ش

 .ٌلإداسح ِشرفؼخ ٍفوُ 

اٌّؼٍِٛبد ٚ ٠زؼٍك ثبلإعبثخ ػٍٝ رغبؤي )ِبرا؟(  ٠صف ثؼذ اٌّؾزٜٛ ِغبي ٚ ِؾزٜٛ :ثؼذ اٌّؾزٜٛ

 ٠ٚزعّٓ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ:

 Accuracy اٌذلخ -

 Validity & Reliabilityاٌصذق ٚاٌضجبد  -

 Actualityاٌٛالؼ١خ  -

 Relevancyاٌّلائّخ  -

 Completenessاٌش١ٌّٛخ  -

 Concisenessالإ٠غبص  -

 Scopeاٌّذٜ  -

 performanceالأداء  -

 

 اٌذلخ Accuracy: 

 رغٕت ػٍٝ رؼًّ وّب . اٌمشاس عٛدح فٟ اٌّؼٍِٛبد دلخ رغبُ٘ ؽ١ش الأخطبء ِٓ اٌّؼٍِٛبد خٍٛ

 اٌّطٍٛثخ اٌّؼٍِٛبد فٟ اٌذلخ ِذٜ ٠ٚزخٍف , اٌٛلذ ٚئ٘ذاس اٌزىٍفخ ِٓ ٚرمًٍ اٌخبغئخ اٌمشاساد

 . اٌّشىٍخ ٚغج١ؼخ الاعزخذاَ ئٌٝ اٌؾبعخ ؽغت



ًٜ  أْ ئر اٌزىٍفخ ِٓ رض٠ذ إٌظبَ دلخ أْ اٌّلاؽع ِٚٓ  ٌزا ,أػٍٝ وٍف ئٌٝ ٠ؾزبط اٌذلخ ِٓ أػٍٝ ِغزٛ

ًْ  ثؾ١ش ٌٍّؼٍِٛبد اٌىٍفٛٞ اٌؼتء ػٍٝ اٌزأو١ذ ِٓ لاثذ  ِٓ أوجش اٌّؼٍِٛبد ِٓ اٌّزٛلغ اٌؼبئذ ٠ىٛ

 . ػ١ٍٙب اٌؾصٛي رىٍفخ

  اٌصذق ٚاٌضجبدValidity & Reliability: 

ًْ  ٚأْ . اٌغبثمخ اٌزغشثخ أػطزٙب اٌزٟ إٌزبئظ ٌٕفظ اٌّؼٍِٛبد ئػطبء ٟ٘  اٌّزغّؼخ اٌّؼٍِٛبد ٠ىٛ

 . ٚرٛعٙبً  ِٚعّٛٔبً  شىلاً  اٌٛالغ ِؼط١بد ِغ ٚرزطبثك ٚصؾ١ؾخ ٚششػ١خ صبدلخ

  اٌٛالؼ١خActuality: 

ًْ  ٚاْ , اٌٛالغ اٌّؼٍِٛبد رّضً أْ  اٌّؼٍِٛبد خٍٛ ػٍٝ اٌزأو١ذ ِغ اٌّغزف١ذ٠ٓ ثبؽز١بعبد ِشرجطخ رىٛ

 ئر . خبغئخ لشاساد ئٌٝ عزإدٞ اٌٛالؼ١خ غ١ش فبٌّؼٍِٛبد , سش١ذح لشاساد ئٌٝ ٌٍٛصٛي اٌزؾ١ضّ ِٓ

ِؼٍِٛبد ِزّب٠ضح ػٓ ثؼعٙب اٌجؼط، فبٌّؼٍِٛبد   ئٌٝ إٌّظّخ فٟ اٌّخزٍفخ الأػّبي ٚؽذاد رؾزبط

ًٜ  اٌذاخ١ٍخ اٌج١ئخ ػٓ اٌزغ٠ٛكاٌزٞ ٠ؾزبعٙب لغُ   اٌّؼٍِٛبد ػٓ رخزٍف اٌغبئذح اٌزىٌٕٛٛع١ب ِٚغزٛ

 .ٚاٌزط٠ٛش اٌجؾٛس لغُ ٠ؾزبعٙب اٌزٞ

  اٌّلائّخRelevancy: 

ًْ  أْ ًْ  أْ ثذ فلا , اٌمشاس أرخبر رؾغ١ٓ فٟ ِٚف١ذح اٌصٍخ ٚٚص١مخ ِلائّخ اٌّؼٍِٛبد رىٛ  ِلائّخ رىٛ

 .اٌّغزخذَ ثبؽز١بعبد ِٚشرجطخ ذسطرُ  اٌزٟ ٌٍّشىٍخ خص١صبً  ِٚٛعٙٗ ٌٍّٛظٛع

  اٌش١ٌّٛخCompleteness: 

 ِغ اٌذساعخ ِٛظٛع اٌظب٘شح ؽمبئك ػٓ أٚ اٌّشىٍخ ػٓ وبٍِخ صٛسح ئػطبء ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد لذسح

 ٠مذس أْ اٌّذ٠ش ٚػٍٝ , اٌّخزٍفخ ٚظبئفٙب رأد٠خ ِٓ الإداسح رزّىٓ ؽزٝ ٌٙب اٌّخزٍفخ اٌؾٍٛي ثذائً رمذ٠ُ

 ثبٌؾًّ ٠غّٝ ثّب اٌّؼٍِٛبد ِٓ ثؾش فٟ اٌٛلٛع ٠زغٕت ؽزٝ : اٌّشىٍخ ػٓ صِخلااٌ اٌزفبص١ً و١ّخ

 ٌٍّؼٍِٛبد اٌضائذ

  الإ٠غبصConciseness: 

ًٜ  ٌىً صِخلااٌ اٌّؼٍِٛبد رمذ٠ُ  الإ٠غبص ِٓ لاثذ ئر اٌّؼٍِٛبد ِٓ وج١ش وُ ِغ ٠زٕبعت ِٚب ئداسٞ ِغزٛ

 ٌّؾًٍ ٠ّٚىٓ , اٌّٛظٛع ػٓ اٌّؼٍِٛبد ِٓ وج١ش وُ فٟ اٌخٛض دْٚ عزشار١غٟالااٌّغزٜٛ  فٟ

 .ِٕطم١خ ثطش٠مخ اٌّّٙخ ٘زٖ رؾم١ك ػٍٝ اٌّذ٠ش ٠غبػذ أْ إٌظُ

  ٜاٌّذScope: 

 ثّذٜ اٌّؼٍِٛبد ِذٜ ٠ٚزؾذد خبسعٟ أٚ داخٍٟ ثزشو١ض اٚ , ظ١مخ اٚ ٚاعؼخ اٌّؼٍِٛبد وْٛ ٟ٘

ًْ  ٚاْ اٌّطٍٛة اٌّذٜ اٌّؼٍِٛبد رّضً أْ لاثذ ٌزا , ش١ٌّٛزٙب  .ٚثشذح فؼلا لبئّخ ئ١ٌٙب اٌؾبعخ رىٛ

  الأداءperformance: 

ًْ  أْ ٠ّىٓ ٚاٌزٞ, الأداء ػٓ اٌىشف فٟ اٌّؼٍِٛبد لذسح  ٚصٕغ الأٔشطخ ئرّبَ ل١بط ثٛاعطخ ٠ىٛ

 . اٌّٛاسد ٚرغ١ّغ اٌزمذَ

 

 

٠زؼٍك اٌجؼذ اٌشىٍٟ ثى١ف رمذَ اٌّؼٍِٛخ ٚرىْٛ ؽبظشح ٌّٓ ٠طٍجٙب، فٟٙ رزؼٍك  :اٌجؼذ اٌشىٍٟ

 ثبلإعبثخ ػٍٝ رغبؤي )و١ف؟(



 ٠ٚزعّٓ اٌغٛأت اٌزب١ٌخ:

 Clarityاٌٛظٛػ  -

 Orderlyاٌزشر١ت  -

 Flexibilityاٌّشٚٔخ  -

 Presentationاٌزمذ٠ُ  -

 Detailاٌزفبص١ً  -

 Mediaاٌٛعبئػ  -

  اٌٛظٛػClarity: 

ًْ  ثؾ١ش رٌه أِىٓ وٍّب اٌّغزخذَ لجً ِٓ فّٙٙب ٠غًٙ ٚشىً ثطش٠مخ اٌّؼٍِٛبد رمذ٠ُ  اٌّؼٍِٛبد رىٛ

 صبئجخ. لشاساد ئٌٝ اٌٛصٛي ِٓ اٌّذ٠ش ٠زّىٓ ؽزٝ ِٓ اٌغّٛض ٚخب١ٌخ ٚاظؾخ

  اٌزشر١تOrderly: 

 ، ِٕٙب الاعزفبدح رؼظ١ُ ٠زُ وٟ ِٛؽذح ِؼب١٠ش ظّٓ ِزٕبعمخ ٚغش٠ًمخ صؾ١ؼ ثزشر١ت اٌّؼٍِٛبد رمذ٠ُ

 .ٚع١بق ثمذس اٌّؼٍِٛخ رشرت لاثذ ٌزا

  اٌّشٚٔخFlexibility: 

ًْ  اْ ٠غت ٌزٌه , رطج١ك ِٓ ٚاوضش ِغزخذَ ِٓ لأوضش اٌزى١ف ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد لبث١ٍخ  اٌّؼٍِٛبد رىٛ

ًْ  ثشىً ِزٛفشح  ارخبر ػ١ٍّخ فٟ ثفبػ١ٍخ اٌّخزٍفخ الإداس٠خ اٌّغز٠ٛبد لجً اعزخذاِٗ ِٓ ٠ّىٓ ِش

 اٌمشاس.

  ُاٌزمذ٠Presentation: 

ًْ  فمذ ِٕبعت ثشىً اٌّؼٍِٛبد رمذ٠ُ غش٠مخ ٟ٘  ٚصفٟ اٚ وّٟ ٚثشىً رفص١ٍٟ اٚ ِخزصش ثشىً رىٛ

 ٚاٌّخططبد اٌشعِٛبد غش٠ك ػٓ اٚ سعَٛ اٚ سلُ اٚ خجش ثشىً ؽبظشحرىْٛ  اْ ٠ّىٓ فبٌّؼٍِٛبد

 عزخذاٌَلا لبثٍخ ٌغؼٍٙب ِٚؼبٌغزٙب ٚرط٠ٛؼٙب إٌّبعجخ ثبٌطش٠مخ اٌّؼٍِٛبد ػشض ِٓ لاثذ ٌزا اٌّخزٍفخ

 .ٌٍّغزخذَ ِٕٙب الاعزفبدح ؼظ٠ُُ  ثّب

  ًاٌزفبص١Detail: 

ًٞ  اْ ٠غت  فّضلا ٠طٍجٙب ِٓ اؽز١بعبد ٌّمبثٍخ ٚثٕظبَ , اٌزفبص١ً ِٓ إٌّبعت اٌّغزٜٛ اٌّؼٍِٛخ رؾٛ

 اٌزفبص١ً ِذٜ اْ ػٍّب , اٌزفبص١ً فٟ اٌذخٛي لجً اٌزمش٠ش ثذا٠خ فٟ ٍِخص ئٌٝ ػبدح اٌّذ٠ش٠ٓ ٠ؾزبط

ًٜ  ثبخزلاف ٠خزٍف اٌّطٍٛثخ  الإداسٞ. اٌّغزٛ

  اٌٛعبئػMedia: 

 ئر اٌّؼٍِٛخ ٌزمذ٠ُ اٌصؾ١ؾخ اٌٛعبئػ اخز١بس ِٓ لاثذ ٌزا , اٌّؼٍِٛبد ثٙب رمذَ اْ ٠ّىٓ اٌزٟ اٌٛع١ٍخ

 .أخشٜ ٚع١ٍخ أٞ اٚ ف١ذ٠ٛ اٚ ِطجٛع ٚسق ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد رمذَ اْ ٠ّىٓ



 

ًْ ر اْ ٠غت اٌّؼٍِٛبد ٔظُ فاْ ٌزا , الاخش فٟ وً ٚإٌّظّبد اٌّؼٍِٛبد ٔظُ رإصش -  ثّؾبراح ىٛ

 . رؾزبعٙب اٌزٟ ثبٌّؼٍِٛبد إٌّظّخ فٟ اٌّّٙخ اٌّغّٛػبد ٌزضٚد إٌّظّخ

ًْ  اْ لاثذ إٌّظّخ فاْ ٚوزٌه -  ِٓ ٚالاعزفبدح , إٌّظّخ ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد ٔظُ ٌزأص١ش ِٕفزؾخ رىٛ

 . رؾٍّٙب اٌغذ٠ذح اٌزٟ اٌزىٌٕٛٛع١ب

 ِٓ لاثذ اٌّؼٍِٛبد ٚٔظُ إٌّظّبد ث١ٓ ثّغبس٠ٓ غش٠ك رٍّه ٚاٌزٟ اٌّزجبدٌخ اٌؼلالخ رٛظ١ؼ ٚلجً -

 .إٌّظّخ ِفَٙٛ فٟ ل١ٍلا اٌزىٍُ

 :إٌّظّخ

 (:اٌزؼش٠ف اٌفٕٟ )اٌزمٕٟ

 .ِخشعبد ٔزبطلإ ٚرؼبٌغٙب ِٛاسد رأخز صبثزخ سع١ّخ ١٘بوً -

 ٟٚ٘،  إٌّظّخ فٟ ػٕبصش صلاصخ ػٍٝ ٠شوض الالزصبد٠خ اٌف١ٕخ اٌٛعٙخ ِٓ إٌّظّخ ِفَٙٛ ئْ -

 ٚرؼًّ،  اٌج١ئخ ِٓ إٌّظّخ رغزمجٍٙب سئ١غ١خ أزبط ػٛاًِ ٟٚ٘،  اٌزٕظ١ُٚ اٌؼّبٌخٚ اٌّبي سأط

 اْ ػٍّب،  اٌّخزٍفخ الأزبع١خ اٌؼ١ٍّبد خلاي ِٓ ٚخذِبد ِٕزغبد اٌٝ اٌّذخلاد ٘زٖ رؾ٠ًٛ ػٍٝ

د ٚاٌخذِبد إٌّزغبد ٘زٖ ًٛ ًٜ  ِشح ٌزؼٛد،  اٌج١ئخ ثٛاعطخ ٚرغزٕفز رؼ  اٌٝ وّذخلاد عذ٠ذ ِٓ اخش

 داخ١ٍخ ٚاعشاءاد ِؾىِٛخ ثمٛاػذ سع١ّخ لب١ٔٛٔخ و١ٕٛٔبد رّضً إٌّظّخ فاْ ٕ٘ب ِٚٓ،  إٌّظّخ

 غ١ش ِغّٛػخ أٞ ِٓ اوضش غ٠ٛلا ٚرؼّش ٚسٚر١ٕ١خ ِغزمشح ٔٙبلأ صبثزخ ٚرؼزجش ثبٌمٛا١ٔٓ رٍزضَ

 .سع١ّخ

 اٌزؼش٠ف اٌغٍٛوٟ:

ًْ  ثشىً رؼًّ اٌزٟ ٚاٌّغإ١ٌٚبد ٚالاِز١بصاد ٚاٌٛاعجبد اٌؾمٛقً  ِٓ ِغّٛػخ ٟ٘ -  ؽً ػٍٝ ِزٛاص

 .ٚاٌّشبوً إٌضاػبد

ًْ  اٌز٠ٓ الافشاد فف١ٗ،  اٌغٍٛوٟ ٌٍّفَٙٛ سع١ّخ لٛاػذ ٕ٘بن ١ٌغذ -  اٌز٠ٓ ُ٘ إٌّظّبد فٟ ٠ؼٍّٛ

 ًْ ًْ ،  ٌٍؼًّ اٌّؼزبدح اٌطشقً  ٠طٛسٚ ًْ  اٌؼلالبد ٠ٚذػّٛ  .اٌّشبوً ٠ٚؾٍٛ

 فٟ اٌّغبٔذح ٚا١ٌٙبوً اٌم١ُ،  اٌشع١ّخ غ١ش اٌّغّٛػبد ػلالبد ػٍٝ رإوذ اعزّبػ١خ ١٘بوً ٟ٘ -

ًْ  اٌزٟ ٚاٌّغز٠ٛبد اٌزؼٙذاد،  الاِز١بصاد،  اٌؾمٛقً  ِٓ ِغّٛػخ فٟٙ إٌّظّخ  ِٓ اؽ١بٔب رزٛاص

 . اٌزعبسة ٚؽً اٌزعبسة خلاي

 ٘ش١ِخ ظّٓ رذخً ٚاٌزٟ،  اٌّخزٍفخ اٌج١ئ١خ اٌّٛاسد ِغ اٌغٍٛو١خ اٌٛعٙخ ِٓ إٌّظّخ رزؼبًِ -

 اٌّؼبٌغخ خلاي ِٓ ٚرزفبػً اٌّخزٍمخ الاػّبي ٚػ١ٍّبد ٚالاعشاءاد اٌمٛا١ٔٓ، اٌؼّبي عٛاء ا١ٌٙىً

 ثؼذ ٌزؼطٟ اٌشع١ّخ غ١ش ٚرٕظ١ّبرُٙ ٌلأفشاد ٚالاخلاق اٌم١ُ، ٚاٌّغإ١ٌٚبد،  اٌؾمٛقً  ِغ عٛاء

 .اٌج١ئ١خ اٌّخشعبد رٌه

 اٌزؼش٠ف اٌغٍٛوٟ اٌزمٕٟ:



 ٚ٘زا،  ِؼب ٚاٌغٍٛو١خ اٌف١ٕخ اٌّىٛٔبد ِٓ ولا اٌٝ ٚالأزجبٖ وىً إٌّظّخ اداء ئٌٝ إٌظشح رّضً أٙب -

 ٚاؽز١بعبد اٌزٕظ١ّ١خ الاؽز١بعبد ِغ ٚرزٕبغُ ٌززٕبعت ٚرصُّ رزغ١ش اْ ٠غت اٌزىٌٕٛٛع١ب اْ ٠ؼٕٟ

 ٚاٌزؼٍُ اٌزذس٠ت خلاي ِٓ ا٠عب ٠زى١فٛا اْ ٚالافشاد إٌّظّبد ػٍٝ ٚوزٌه،  اٌٛلذ ثٕفظ الافشاد

 .اٌّؼٍِٛبد رىٌٕٛٛع١ب ِضا٠ب ٜ الص خزلأ إٌّظّخ فٟ اٌزغ١١ش ٚاداسح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠لاؽع ِٓ اٌشىً أْ إٌّظّخ رزىْٛ ِٓ خّظ ِىٛٔبد ِزفبػٍخ ٟ٘ :

الأفشاد ٚاٌّّٙبد ٚاٌضمبفخ ٚا١ٌٙىً ٚاٌزىٌٕٛٛع١ب ٚلاثذ ٌٙزٖ اٌّىٛٔبد اْ رىْٛ ِزفبػٍخ ِؼب ِٚشرجطخ 

 ثؼلالبد ِزجبدٌخ.

١ٙىً ف١ّضً ٠ؼًّ الافشاد فٟ إٌّظّخ لإرّبَ اٌّّٙبد ٚالأػّبي ثبعزخذاَ اٌزىٌٕٛٛع١ب . اِب اٌفّضلا : 

 الارصبلاد ٚاٌغٍطبد ٚٔظُ اٌّغإ١ٌٚخ فٟ إٌّظّخ ، ٚوً رٌه ظّٓ اٌضمبفخ اٌّغبٔذح.

ٚرشرجػ ٘زٖ اٌّىٛٔبد اٌخّظ ثؼلالبد رجبد١ٌخ ئر ئْ اٌزغ١ش فٟ ئؽذا٘ب ػِّٛب ٠إصش اٚ ٠إدٞ ئٌٝ رغ١١ش 

ي فُٙ ع١ّغ فٟ اٌّىٛٔبد الأخشٜ ٚ٘ىزا فاْ أٞ رغ١ش فٟ ِزطٍجبد إٌظبَ لاثذ أْ ٠ىْٛ ِٓ خلا

 اٌّىٛٔبد الأخشٜ .

ِّٚب عجك ٠زج١ٓ أْ اٌزٕبغُ ث١ٓ اٌّىٛٔبد اٌخّظ ع١إدٞ ئٌٝ لشاساد أوضش فبػ١ٍخ ٚأفؼبي رإدٞ ئٌٝ 

 رأ١ِٓ ل١ّخ ِغزذاِخ.

 

 أٔٛاع اٌمشاساد الإداس٠خ فٟ إٌّظّبد :

إٌّبعجخ ثبٌشىً رٍؼت ٔظُ اٌّؼٍِٛبد دٚسا اعزشار١غ١ب فٟ ؽ١بح إٌّظّبد ار رمذَ ٌلإداسح اٌّؼٍِٛخ 

إٌّبعت ٚفٟ اٌضِبْ اٌصؾ١ؼ ٌّغبػذح الإداسح ػٍٝ اٌم١بَ ثٛظبئفٙب اٌّخزٍفخ ِٓ رخط١ػ ٚسلبثخ 

ٌّٚغبػذح الاداسح فٟ ارخبر اٌمشاساد ثّخزٍف أٔٛاػٙب ٚثغط إٌظش ػٓ اٌّغزٜٛ الاداسٞ اٌزٞ ٠مغ 

 ثٗ ِزخز اٌمشاس.

 

  ٜٛالإداسٞ ٟٚ٘:٠ٛعذ صلاس أٛاع سئ١غ١خ ِٓ اٌمشاساد ؽغت اٌّغز 

 اٌمشاساد ا١ٌّٙىٍخ  -

 اٌمشاساد شجٗ ا١ٌّٙىٍخ -

 اٌمشاساد غ١ش ا١ٌّٙىٍخ -

 

 الأفـشاد

 اٌّّٙــخ
 ا١ٌٙىً

 اٌضمبفــخ اٌزىٍٕٛع١ب



  : اٌمشاساد اٌشٚر١ٕ١خ اٌّزىشسح اٌزٟ رىْٛ ف١ٙب ئعشاءاد ارخبر اٌمشاس اٌمشاساد ا١ٌّٙىٍخ ٟ٘

ٚاظؾخ اٌّؼبٌُ ِٚؾذدٖ ثشىً ِغجك ٚفك ِؼب١٠ش ِجشِغخ ٚرزؼٍك ٘زٖ اٌمشاساد ثبٌّغإ١ٌٚخ 

ٌٍغ١بعبد اٌّؾذدح فٟ إٌّظّخ ٚغبٌجب ِب رزخز فٟ اٌّغزٜٛ اٌزشغ١ٍٟ ٚاٌزٟ رىْٛ اٌشٚر١ٕ١خ 

 لشاسارٗ راد صفخ ِزىشسح.

 ئعشاءاد صشف اٌشٚارت ، رغغ١ً اٌفٛار١ش ، ٚٔمطخ ئػبدح اٌطٍت فٟ اٌّخضْٚ. :ِٓ الأِضٍخ ػ١ٍٙب -

 : اٌمشاساد شجخ ا١ٌّٙىٍخ 

ؼ ٚالاعشاءاد شجٗ ِؾذدح ئر رىْٛ الإعشاءاد ٟ٘ اٌمشاساد اٌزٟ ٠ىْٛ ف١ٙب عضء ِٓ اٌّشىٍخ ٚاظ

 ِؾذدح ٌٚىٕٙب غ١ش وبف١خ لارخبر اٌمشاس ٚرؾزبط ئٌٝ عّغ ثؼط اٌّؼٍِٛبد ؽٛي اٌّشىٍخ.

 ِٓ الأِضٍخ ػ١ٍٙب : -

 ئعشاءاد رؼ١١ٓ اٌّٛظف١ٓ ، اٌزٛعغ فٟ ِٕبغك عذ٠ذح ، فزؼ رخصص عذ٠ذ.

ٝ ِؼٍِٛبد دل١مخ ٚٚاظؾخ ؽٛي ٔٛع اٌغٍؼخ ػٍ سا ٠زؼٍك ثأزبط عٍؼخ ِؼ١ٕخ ثٕبءلذ ٠زخز اٌّذ٠ش لشا

اٌغٛق ِٚغ رٌه فبٌمشاس ٠ؾزبط ئٌٝ رمذ٠ش ِزخز  خٚؽغُ الأزبط ٚغ١ش رٌه ِّب ٠زطٍجِٚٛاصفبرٙب 

 فٟ عٛأت اخشٜ رزؼٍك ثأِبوٓ اٌزٛص٠غ ٚاٌؼشض ِضلا.اٌمشاس ٚؽذعٗ ٚخجشارٗ 

 

 ٍخاٌمشاساد غ١ش ا١ٌّٙى: 

 الإعشاءاد غ١ش ِؾذدٖ، ٚرزخز فٟ ظشٚف ػذَ اٌزأوذ.ٟ٘ لشاساد غ١ش سٚر١ٕ١خ رىْٛ ف١ٙب 

٠زٕبٚي اٌمشاس فٟ اٌؼبدح اٌّغبئً ٚاٌؾبلاد الاعزضٕبئ١خ اٌزٟ لذ رظٙش خلاي رشغ١ً إٌظبَ، ٚرىْٛ ٘زٖ 

اٌّغبئً فٟ اٌؼبدح ِؼمذح ٌؼذَ اٌّؼشفخ اٌّغجمخ ٌٍىض١ش ِٓ ِإششارٙب ، ٚغبٌجب ِب رزخز ٘زٖ اٌمشاساد فٟ 

 خ اٌؼ١ٍب ظّٓ ظشٚف غ١ش ِإوذح.اٌّغز٠ٛبد الإداس٠

 ِضً : فزؼ أعٛاق عذ٠ذح أٚ خػ  ئٔزبط عذ٠ذ.

  ٟلشاساد غ١ش ِجشِغخ ٚػبدح ِب رمَٛ ثّؼبٌغخ اٌّشبوً غ١ش اٌّزىشسح ٚرز١ّض ٘زٖ اٌمشاساد ثب٢ر

: 

 عذ٠ذٖ ٌٚٙب آصبس ٘بِخ ػٍٝ ٔشبغ اٌّإعغخ. -

 زطٍجٙب ػ١ٍّخ ارخبر اٌمشاس.ر٠صؼت رؾذ٠ذ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ  -

 خ اٌّخبغشح.عبٌزؼم١ذ ٚػذَ اٌزىشاس ٚاسرفبع دسرزصف ث -

 رزُ ػبدح فٟ ظشٚف ِزغ١شٖ ٚغ١ش ِؼشٚفٗ. -

 رّبسعٙب الإداسح اٌؼ١ٍب فٟ اٌّإعغخ لأٔٙب رزؼٍك ثغ١بعبد ػبِخ ٚاعزشار١غ١بد. -

 

 أِضٍٗ أخشٜ :

 ششاء ٔٛع عذ٠ذ ِٓ اٌّؼذاد اٌزٟ رغ١ش فٟ ع١بعبد الإٔزبط. -

 ٚفبح اٚ أٞ ظشف آخش.ػٕذ رؼ١١ٓ ِذ٠ش ثغجت ؽبٌخ  -

 ػٕذ اخز١بس شىً ٌْٚٛ ٌغلاف عٍؼخ عذ٠ذح ع١زُ ػشظٙب فٟ اٌغٛق. -

 : ٚاٌمشاساد الأخشٜ اٌزٟ رزخز ػٕذ ؽذٚس اصِبد 

 وبلاسرفبع اٌّفبعئ فٟ أعؼبس إٌفػ. -

 أخفبض ؽبد فٟ عؼش صشف اٌؼٍّخ اٚ ئظشاة اٌؼب١ٍِٓ. -

 



 أعئٍخ اٌّشاعؼخ

 أعت ثصؼ أٚ خطأ:

 (  صؼرٛفش خصبئص ٔٛػ١خ فٟ اٌّؼٍِٛبد ع١إدٞ ئٌٝ ِخشعبد ِغذ٠خ )    .1

 (خطأ  رضداد ل١ّخ اٌّؼٍِٛبد ثزمبدِٙب )  .2

 (   صؼثؼذ اٌّؾزٜٛ ٌخصبئص اٌّؼٍِٛبد ٠زؼٍك ثبلإعبثخ ػٍٝ عإاي ٌّبرا )    .3

 (   خطأاٌذلخ ٟ٘ ئػطبء اٌّؼٍِٛبد ٌٕفظ إٌزبئظ اٌزٟ أػطزٙب اٌزغشثخ اٌغبثمخ )    .4

 الاعبثخ  اٌصؾ١ؾخ :اخزش 

 اٌذسعخ اٌزٟ رمذَ ثٙب اٌّؼٍِٛبد ل١ّخ ئٌٝ اٌز٠ٓ ٠غزخذِٛٔٙب ٚئٌٝ إٌّظّخ ثشىً ػبَ : .1

 عٛدح اٌّؼٍِٛبد - أ

 دلخ اٌّؼٍِٛبد - ة

 أِٓ اٌّؼٍِٛبد - د

 وً ِب عجك - س

 ِٓ خصبئص عٛدح اٌّؼٍِٛبد : .2

 اٌّشٚٔخ - أ

 اٌزذاٚي ٚاٌؾذاصخ - ة

 الأداء - د

 الارغبق - س

 فٟ اٌجؼذ اٌشىٍٟ : ِٓ خصبئص عٛدح  اٌّؼٍِٛبد .3

 إٌّٙغ١خ - أ

 اٌزمذ٠ُ - ة

 الارغبق - د

 وً ِب عجك - ط

 لذسح اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ ئػطبء صٛسح وبٍِخ ػٓ اٌّشىٍخ أٚ ػٓ ؽمبئك اٌظب٘شح ِٛظٛع اٌذساعخ : .4

 اٌٛالؼ١خ - أ

 الارغبق - ة

 اٌش١ٌّٛخ - د

 اٌصذق ٚاٌضجبد - س


