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 حل مناقشات برامج الحاسب المكتبية
 

 # المناقشة الاولى

 

  وحياتك اهمية تعلم برامج الحاسب المكتبية بالنسبة لك وما انعكاسه على عملك ما-1

ومخرجات  الحصول على تقارير -3. المشاركة في استخدام المعلومات -2. المعلومات المطلوبة سرعة الوصول إلى -1
 .إمكانية البحث في مصادر المعلومات -4. متعددة

 
 # المناقشة الثانية #

 اذكر بعض المشاكل ان وجدت للغة العربية مناسبة 2002هل تعتقد ان ترجمة مصطلحات اوفس ورد -2

 

  لا تجيد اللغة الانجليزية نعم اعتقد ان ترجمة المصطلحات مهمة جدا خصوصا انه يوجد بعض الفئات التى

 

 مهاراتنا فى اللغة الانجليزية ولكن نصيحة لى ولغيرى لا يجب الاعتماد عليها كثيرا بل يجب علينا ان ننمى

 

  حتى نستطيع التعامل مع المصلحات الانجليزية اينما وجدت

 
  # المناقشة الثالثة #

  التنسيق للخطوط والالوان يساعد على فهم النص هل من المهم استخدام

 
 النص بالنسبة للخطوط والالوان مما يسهل على القارئى فهم نعم من المهم جدا استخدام التنسيق

 جابةالا ويساعد ايضا فى التمييز بين السؤال ومحتوى
 

  جمالية تشرح نفس القارئى وتجبره على اكمال قراءة النص الى اخره وايضا يضيف عليه لمسة
 
 # المناقشة الرابعة #

 
 الموضوع النص الذي تعلمته في ردك على رسائل المنتدى جرب في هذا حاول استخدام تنسيق

 
كتابة النص  فـ هو.. بما يتعلق ما تعلمته من رسائل المنتدى : اما .. يوجد اي تنسيق او اضافات  لا يعتمد الا على كتابة النص فقط ولا

  .. واضافة التنسيق وضبط الالوان وضبط حجم ولغه الخط
  # المناقشة الخامسة #

 (MS office Excel 2007) 2007 ناقش مع زملائك كيفية حماية بياناتك بكلمة سر في برنامج الاكسل-5
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يمكنك . المصنف الخاص بك يوفر خيارات أفضل لتأمين حماية ملف Microsoft Office Excel 2007 برنامج

 Microsoft Office Excel نامجإنشاؤها باستخدام بر  بسهولة تشفير ، حماية كلمة المرور وقفل الملفات التي تم
 1منع المستخدمين غير المخولين من فتح أو تعديل المستند دون كلمة مرور  عن طريق وضع كلمة مرور ، يتم .2007

" الجدولة المكتب" انقر على:  2الخطوة . التي تنوي لتشفير ، كلمة المرور حماية وتأمين Excel 2007 فتح ملف: 
مربع " وثيقة تشفير: " 3الخطوة ". تشفير الوثيقة"الخيار  فوق. من القائمة" إعداد"حدد . اليسرى الموجود في أعلى الزاوية
المرور  تأكيد كلمة:  4الخطوة . انقر فوق موافق. إدخال كلمة مرور قوية. لتعيين كلمة المرور الحوار ينبثق مع خيار لك

. بحفظ ملف اكسل. كلمة السر وتأكيدها سبة لك لإعادة إدخالمربع الحوار للملوثات العضوية الثابتة مع وجود خيار بالن
  إغلاق ملف:  5الخطوة 

 
 # المناقشة السادسة #

  وعملك في حياتك (MS office Excel 2007) 2002برنامج مايكروسوفت في برنامج الاكسل  ما هي اهمية تعلم-6

 
جراء ويتم إدخال . العمليات الحسابية عليها برنامج متخصص يوفر طريقة سهلة لمعالجة البيانات جدولتها وتحليلها وا 

/  2.. القوائم /  1.. هو : البرنامج  أفقيا وعمودي ومن واجهة هذا البيانات عن طريق مجموعة من الخلايا معنونة
  عنوان الخليـه/  6.. خلايا /  5.. الأعمدة /  4.. أوراق العمل  / 3.. الصفوف 

 

 

 
 # المناقشة السابعة #
من حيث تبسيط  (MS office Excel 2007) 2002اهمية برنامج مايكروسوفت الاكسل  ناقش مع زملائك-7

  الحسابية واجراء الاحصاءات وتحليل البيانات العمليات

 
هة حسب النتائج  Office Fluent المستخدم يمكن العثور على الأدوات التي تريدها وقتما تشاء باستخدام واجهة الموجَّ

الأوامر الملائمة حسب المهمة التي  Office Excel 2007 يقدم لك برنامج .Office Excel 2007 والموجودة في
 من البيانات في برنامج يمكنك الآن العمل مع كميات هائلة -. غةإنجازها سواءً كانت إنشاء جدول أو كتابة صي تحتاج إلى

Office Excel 2007وبالإضافة إلى . عمود 16000مليون صف في  ، الذي يدعم جداول بيانات يصل حجمها إلى
سرع الأنظمة الأساسية للمعالج متعدد الأساس للقيام بالحسابات الأ Office Excel 2007 الشبكة الأكبر حجمًا، يدعم

وتصفيتها والإشارة إليها  يمكن إنشاء جداول وتنسيقها وتوسيعها -. البيانات التي تتضمن الكثير من الصيغ على جداول
فعند عرض بيانات  .Office Excel 2007 كبير جدًا في ضمن الصيغ لأنه قد تم تحسين الدعم المتوفر للجداول بشكل

. بعناوين الجدول في طريقة العرض أثناء قيامك بالتمرير Office Excel 2007 موجودة في جدول كبير الحجم، يحتفظ
تقرير مخصص من  لإنشاء Office Excel 2007 الجديدة في( المكعب) cube الاستفادة من المرونة ودوال يمكن -

صال بسهولة أكبر باستخدام مكتبة ملفات ات كما يمكنك الاتصال بمصادر البيانات الخارجية .OLAP قاعدة بيانات
  .البيانات
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 # المناقشة الثامنة #

تبعث الى الملل  الكثير من الالوان والتصاميم والحركة وبشكل مفرط يعطي العرض التقديمي مميزات لا هل تعتقد ان استخدام
  وهل يستحسن عمل ذلك –
ويستحسن ، جميله فذلك يساعد على اعطاء العرض صوره،اعتقدنعم  2الروتين وتمييز الكلام المهم والاهم  نعم وتساعد ايضا بكسر 1

ميزات للعرض بل يجب التقليل منها حتى لا يتسبب في تقليل التركيز  لا اعتقد ان استخدام المفرط للالوان والحركات يعطي 3. عمل ذلك 
  على الرسالة

 
 # المناقشة التاسعة #

  المشاهد النقاط الاساسية لانشاء عرض تقديمي مميز جاذب للانتباه وممتع لا يبعث الملل في نفس ناقش مع زملائك
. ء مع الكتابة باللون الأصفرالأزرق أو الخلفية البيضا تجنب الاستخدام السيئ للألوان مثل الخلفية السوداء مع الكتابة باللون_1
 الشرائح هي وسيلة مساعدة وليست هي أساس العرض ولكن أساس العرض هو ما تقوله. وواضحة بسيطة Slides اجعل الشرائح_2

لا لا تستخدم صورا _ 3. الشرائح وقم أنت بشرحها لا تكتب كل ما تريد أن تقوله على الشرائح ولكن اكتب عناوين ونقاط رئيسية في. أنت
 4. مثلاً  فلا تضع في الخلفية صوراً لمزارات سياحية في عرض تقديمي لطرق تصنيع البلاستيك .علاقة لها بالموضوع كخلفية للشرائح

 Format والتنسيق Font استخدم نفس الخطوط 5اجعل لكل شريحة زمناً مناسبا مثل أن تخصص دقيقة أو دقيقة ونصف لكل شريحة 
فيما يخدم موضوع العرض فقط فلا تجعل الأحرف تتساقط من السماء أو  Animation وسائل الإنعاش أو استخدم_6. في كل الشرائح

حركات بَهلَوَانِية ولكن الهدف من  العرض التقديمي ليس اختبار لقدراتك على عرض. الأرض ولا تجعل الكلمات تطير في الهواء تنبت من
  .العرض هو توضيح موضوع ما

 
 
 # المناقشة العاشرة #

 MS office Powerpoint 2002اهمية برنامج العروض التقديمية مايكروسوفت بوربوينت  ناقش معه زملائك
 مميزة في عملك وحياتك من خلال الادوات الكثيرة التي يوفرها في اعداد عروض تقديمية ((2007

 
والمبسطة التي تستخدم في عرض المعلومة حيث لا أحد ينكر أهمية برنامج  م البرامج السهلةيعرف على أنه أحد أه

المتلقي لها ،فيسهل  العملية التعليمية حيث يستطيع هذا البرنامج تبسيط المعلومة وعرضها في صورة تجذب البوربوينت في
المنتجات التجارية حيث يساعد المسوق في تسويق تسويق  على المتلقي فهم هذه المعلومة كما له أهمية بالغة في عملية

في  وأخيراً للبرنامج أيضاً أهمية بالغة في مناقشة الرسائل العلمية ،وفي إلقى المحاضرات منتجه بصورة تبهر المشتري ،
 . المؤسسات والأكاديميات العلمية

 

 # المناقشة الحادية عشر #
 الحركية والتنسيقات الخطية واللونية في العروض التقديمية لماذا نحتاج الى اضافة بعض المؤثرات-11

 
 العرض والحركيات المضافه للعرض تجعل الشخص يكون له الرغبه لاكمال لان التنسيقاتلجذب انتباه من يشاهد العرض 
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 # المناقشة الثانية عشر #
التي تم دراستها فيه تعتقد انه اكثر اهمية بالنسبة  ما الفائدة التي حققتها من خلال دراستك لهذا المقرر واي البرامج-12
  لديك

وبالنسبة للبرنامج التي تم التوسع في شرحها في  معرفة اهمية البرامج المكتبية وكيفية استخدامها بالطريقة الصحيحة
 .تالبوربوين برنامج الاكسل وبرنامج

 
 # المناقشة الثالثة عشر #

انها اكثر من المطلوب وهل ترى ان نزيد التركيز على بعض  هل ترى ان المادة المطروحة في هذا المقرر كافية او-13
  غيرهاأ الامور اكثر من

 كان في منتهى الوضوح وأيضاً كل موضوع أخذ حقه من الشرح وأتمنى من الجميع ارى أن المقرر كافي ووافي والشرح
 التوفيق

 
 # المناقشة الرابعة عشر #

 اكتبوا رأيكم وهذا نموذج ,, هذا المقرر وما هي اقتراحاتك لتطوير آلية تدريسه كيف ترى آلية تدريس-14
فهم حتى ت التدريس في منتهى الروعه والتشويق لأنه شرح المادة وخاصة التي تحتاج إلى تطبيق عملي أرى أن آلية

في ذاكرة المتعلم وتمنياني للجميع التوفيق  الماحاضرة كانت فكرة ممتازة لأنه بذلك الشرح إن شاء الله أنها نبقى محفوظة
 لكم وشكراً 

 


