
 المحاضرة الاولى

 Windows XP نظام التشغٌل نوافذ

 التشغٌل؟ وما علاقته بالحاسوب ؟ / ما هو نظام       

: نظام التشغٌل هو مجموعة متكاملة من البرامج  والتعلٌمات التً تتحكم  وتنظم طرٌقة عمل الحاسب  تعرٌف

 ووحداته المختلفة ، وٌتحكم نظام التشغٌل فً عمل المكونات المادٌة والبرامج الخاصة بالحاسب . 

( هو مجموعة من البرمجٌات المسإولة  OSوتختصر إلى  Operating System: بالإنجلٌزٌةنظام التشغٌل )

وسٌط بٌن المستخدم وعتاد الحاسوب، ٌقوم نظام التشغٌل  ،وٌمثلالحاسوبعن إدارة موارد "عتاد" وبرمجٌات 

بالمهام الأساسٌة مثل إدارة وتخصٌص مصادر الحاسوب )الذاكرة، القرص الصلب، الوصول للأجهزة الطرفٌة 

الملحقة..إلخ(، ترتٌب أولوٌة التعامل مع الأوامر، التحكم فً أجهزة الإدخال والإخراج، تسهٌل الشبكات، وإدارة 

 ت.الملفا

  س / ماهً أنواع نظم التشغٌل ؟

 هناك عدة أنواع ومن أشهرها : 

  Dosنظام تشغٌل القرص  -1

  Unixنظام تشغٌل  -2

  Windowsنظام التشغٌل   -3

 الأشهر والأوسع انتشارا عالمٌا ؟ Windowsس / ما الذي جعل من نظام 

 

 هناك عدة أسباب منها:

 * سهولة الاستخدام والبعد عن التعقٌد.

 بعدة لغات بما فٌها اللغة العربٌة.* توفره 

 * أنه جمع بٌن خصائص الحاسب الشخصً وإدارة الشبكات.

 ؟ Windowsس / ماهً أبرز التطبٌقات أو الخدمات التً ٌقدمها نظام التشغٌل 

  والبرامج  فتح أو تشغٌل الملفات

  أقراص التخزٌن الخارجً إلى المجلداتنسخ الملفات أو 

 إنشاء المجلدات 

 حذف الملفات أو المجلدات

  إعادة تسمٌة

  الملفات أو المجلدات

 

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8


 

  ؟ وما هً  أبرز إصداراته Windowsس / من ٌنتج نظام التشغٌل 

 

م ، 1895هذا النظام تنتجه شركة ماٌكروسوفت عملاق البرمجٌات فً العالم، وقد بدأت بإصدار أول نسخة فً عام 

 وقد أصدرت شركة ماٌكروسوفت عدة نسخ ومنها :  

Windows 1.0 

Windows 2.0 

Windows 3.0 

Windows 3.1 

Windows 3.11 for Workgroups 

Windows NT 3.5 

Windows 95 

Windows 98 

Windows NT 

Windows Millennium 

Windows XP 

Windows Vista 

 



 ؟Windows XPس / ما هً متطلبات تشغٌل  

 

مٌجاباٌت  64مٌجا هٌرتز و ذاكرة لا تقل عن  233حسب وثائق ماٌكروسوفت تحتاج إلى معالج سرعته لا تقل عن 

جٌجاباٌت، و لكن لراحة مقبولة فً العمل على هذا النظام  1.5و مساحة فارغة من القرص الصلب لا تقل عن 

مٌجاباٌت و إذا كنت تعانً  129ذاكرة عن مٌجا هٌرتز و أن لا تقل ال 555ٌستحسن أن لا تقل سرعة المعالج عن 

و التخلً عن الجمالٌات الإضافٌة فٌه لتوفٌر  XPمن تواضع مواصفات جهازك فبإمكانك تبسٌط واجهة وٌندوز 

 . XPفإن باستطاعته تشغٌل وٌندوز  2555الذاكرة و قوة المعالجة و على العموم فؤي جهاز نجح فً تشغٌل وٌندوز 

مٌجاباٌت لن ٌكون كثٌرا لهذا 512الأنظمة الشرهة فً التهام الذاكرة لهذا فإن حجم ذاكرة  من XPتعتبر الوٌندوز 

مٌجاباٌت ما لم ٌتم تحمٌله  256ٌعمل بشكل رائع مع  XPالنظام و لكنه لٌس ملزم.و على أي حال فإن وٌندوز 

  بالكثٌر من البرامج و التطبٌقات الملتهمة للذاكرة. 

 الخدمات التً ٌقدمها:

  ارة العملٌاتإد •

  القرص وأنظمة الملفات •

  الشبكات •

  الأمن •

  واجهة المستخدم •

  : ومن اشهر أنواعها

  : وهً الوسٌلة لربط المستخدم بالحاسوب، ومن فوائدها

 توفر للمستخدم وسٌلة للتعامل مع الحاسوب  •

  تمكن المستخدم من الوصول إلً بٌئة تعدد المستخدمٌن •

 تمكن المستخدم من تشغٌل التطبٌقات.  •

  تسمح للمستخدم باستعراض الملفات والمجلدات. •

 Windows XP Professionalنظام التشغٌل نوافذ 

عند الدخول إلى ( ٌة واجهة نظام التشغٌل ) الشاشة الإفتتاح

و الذي ٌحتوي على سطح واجهة نوافذ ٌظهر الشكل التالً 

    (Task Bar)( و شرٌط المهام Desktopالمكتب )

  ( Iconsو الأٌقونات  )

 



  ٌتكون سطح المكتب من:

  الأٌقونات و الأٌقونات المختصرة •

  الأٌقونات الأساسٌة: •

  جهاز الكمبٌوترMy Computer            المستندات  ،My Documents 

 My Net Work Places الشبكة                ،    Recycle Binسلة المهملات 

 

 

وٌعنً العودة للخلف ، عند الضغط فانك   Backالزر 
  تعود لآخر مجلد فتحته .

 

 

وٌعنً الخروج الى المجلد الرئٌسً إذا كنت  UPالزر 
 داخل مجلد فرعً 

 

 

ٌمكنك البحث عن ملف معٌن او مجلد   Searchالزر 
 كمبٌوتر عن طرٌق تحدٌد مكان البحث 

 

 

 ٌعنً ملف   Folderالزر 
 

 

ٌعنً التراجع عن لآخر شئ قمت  Undoالزر تراجع 
 به 
 

 

ٌوضح خصائص  Propertiesالزر خصائص 
  الملفات والمجلدات .

 

 

وهو ٌقص الملف من مكان لتضعه فً  Cutالزر قص 
 مكان آخر 

 

 

وٌقوم بسخ الملفات وٌعمل منها  Copyالزر نسخ 
 نسخة أخرى . 

 

 

وٌستخدم فً لصق الملف الذي  Pastالزر لصق 
 نسخته أو قمت بقصه 

 

 

 

 



START MENU  -:ن من خلالٌمك   

 تشغٌل جمٌع البرامج التً ٌتم تحمٌلها على الجهاز

  . من قبل المستخدم 

  تغٌٌر إعدادات الساعة والتارٌخ

  معرفة البرامج والملفات المفتوحة

  البحث عن الملفات

   runتشغٌل بعض الأوامر من خلال 

 معرفة آخر البرامج والملفات 

 التً تم التعامل معها 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

  : تغٌٌر خلفٌة سطح المكتب :

 بزر الفؤرة الأٌمن علً مكان خالً علً سطح المكتب

  –تظهر القائمة المختصرة ثم اختٌار خصائص  

 تظهر خصائص العرض 

  Display Properties ٌظهر المربع الحواري 

 التالً نختار 

 desktop بعد اختٌار الصورة المناسبة  

  اختر موافق

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 



 

 تغٌٌر خواص سطح المكتب من خلال 

  مربع الحوار السابق نختار

 THEMES    

 وٌتم من خلالها اختٌار شكل     

 سطح المكتب    

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

 

3- SCREEN SAVER  

 وٌتم من خلالها اختٌارأشكال رسومٌة

 تكون حافظة للشاشة إن لم ٌتم التعامل 

 مع الجهاز لفترة تحدد من قبل المستخدم 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

 

 

 



 

4- APPEARANCE  

 وٌتم من خلالها اختٌار

 شكل ولون النوافذ  

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

 

-5  DISPLAY 

  وٌتم من خلالها اختٌار دقة عرض 

 الشاشة وذلك لتشغٌل برامج 

 معٌنة لعملها تتطلب دقة 

 عرض خاصة 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ترتٌب الأٌقونات علً سطح المكتب :

  

 

 

 

      

 

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  : إنشاء اختصار للبرامج علً سطح المكتب

 إذا كنت ترغب فً وضع اختصار لبرنامج معٌن علً سطح المكتب لسرعة 

  بزر الفؤرة الأٌمن –قائمة ابدأ  الوصول إلٌه ولسهولة الاستخدام افتح

 اضغط مع السحب إلً سطح المكتب مع الاستمرار بالضغط  ثم افلت زر الفؤرة  

 :تظهر الرسالة التالٌة  

  Copy Hereم اختر ث

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

                                         

 



 اخرى:او بطرٌقة 

 اختصار الى سطح المكتب               

 

  من القائمة المختصرة كما ٌلً :  Create Short Cutمن خلال  أو 

 



اضغط بزر الفؤرة الأٌمن علً مكان خالً علً سطح المكتب ثم  : إنشاء اختصار ملف معٌن علً سطح المكتب

   Newجدٌد 

  تظهر الرسالة الحوارٌة التالٌة :  Short Cutاختٌار  ثم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كما تعاملنا مع الملفات ٌتم   

 التعامل مع المجلدات 

مجلد من     Movingعند نقل 

مكان إلً آخر قد ٌتصادف وجود 

تظهر الرسالة   نفس الاسم عندها

هً تخبر أن مجلد موجود  التالٌة 

 بالفعل 

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ( =  Monaاعداد : 

http://www.e1500.com/vb/f232.html 

 منتدٌات التعلٌم عن بعد

  

http://www.e1500.com/vb/f232.html
http://www.e1500.com/vb/f232.html


  المحاضرة الثانٌة

 نظام التشغٌل نوافذ  تابع:

Windows XP  

 مجلد من مكان إلً آخر قد ٌتصادف وجود نفس الاسم عندها تظهر الرسالة التالٌة     Movingعند نقل 

 موجود بالفعل  3هً تخبر أن مجلد 

 سٌتم استبداله 

Yes    نعم لهذا الملف : 

Yes to All نعم للكل ولن تظهر :  

 مثل هذه الرسالة مرة أخري  

No   لا لهذا الملف : 

Cancel   إلغاء الأمر وغلق الرسالة : 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 طرق عرض المجلدات داخل نافذة 

 

 

 

  المجلد : تغٌٌر صورة تعرض علً

 بزر الفارة الأٌمن ثم خصائص 

 

 

 

 

 

 

   اختٌار الشكل المناسب ثم موافق                                    

 

 

 
 



 

 

 

 سلة المحذوفات 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  Empty Recyclebenثم     file    لحذف كافة الملفات فً سلة المهملات نضغط على 

 

 

 

 

 

 

 

  Globalالتبوٌب                       

 تحدٌد نسبة مئوٌة من القرص الصلب تشغلها سلة  -1

 المحذوفات  

  استخدام نسبة واحدة ثابتة لكل الدرٌفات . -2

 الحذف ٌكون نهائً ولا ٌتم رجوع أي ملف إلً سلة   -3

 المحذوفات ) احذر من هذا الاختٌار ( 

 تحدٌد النسبة المئوٌة  -4

 السلة  الملفات إلً   عرض للرسالة الحوارٌة التؤكٌدٌة من حذف -5

 ـ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 
 

 

 

 



 Task Bar شرٌط المهام 

 جمٌع البرامج التً ٌتم فتحها تظهر فً شرٌط المهام . -1

 ٌتم ترتٌب النوافذ علً سطح المكتب كما سنري  -2

  ظهور للبرامج النشطة -3

 لوقت التارٌخ وا -4

 شرٌط اللغة  -5

  زر ابدأ -6

 شرٌط التشغٌل السرٌع  -7

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 * التبوٌب شرٌط المهام

 مظهر شرٌط المهام

 أي ثبوت الشرٌط وعدم إمكانٌة تحرٌكه فً أي مكان علً سطح المكتب . -1

 اختفاء تلقائً لشرٌط المهام . -2

 أي ثبوت شرٌط المهام أعلً أي إطار أو نافذة مفتوحة . -3

 تجمٌع للنوافذ المتشابهة فً مجموعة واحدة. -4

 إظهار شرٌط التشغٌل السرٌع .  -5

 المنطقة النشطة 

 إظهار الساعة  1

 إخفاء للأٌقونات الغٌر نشطة  2

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ٌتكون شرٌط المهام من:

  Startقائمة ابدأ  •

  Quick Launch Barشرٌط التحمٌل السرٌع  •

  Open Programsأزرار البرامج المفتوحة  •

  Tray or Task Bar Notification Area منطقة البرامج النشطة

 

 

 



 الفارة

  بها الفؤرة:العملٌات التً تقوم  

  تحرٌك المإشر و التحرك

  بٌن النوافذ

   )النقر )الأٌمن أو الأٌسر 

Click  

  النقر المزدوجDouble 

Click  

  السحبDragging  

 :الأشكال المختلفة للفؤرة  

  المإشر  

 الانتظار  

 غٌر متوفر  

 التحكم بالحجم  

  تحدٌد النصI  

 النقل  

 

  تغٌٌر إعدادات الفأرة :

 الفارة  –من لوحة التحكم 

 

 

 

 

 

  ماذا تلاحظ ؟ WINVERأكتب   Runفً أمر 

 

 

 

 

 

 

 تخبرنا نوع نظام التشغٌل المثبت حالٌاً علً الجهاز ، والإصدار وبنٌة البناء لهذا النظام 

 

 

 

 

 



 

  النوافذ:

  التعرف على محتوٌات النافذة: •

  شرٌط العنوان Title Bar    (1 )  

  شرٌط القوائمMenu Bar    (2  ) 

  أشرطة الأدواتTool Bars   (3 )  

  شرٌط المعلومات/ الحالة Status Bar   (4 )  

  أزرار التكبٌر و التصغٌر و الإغلاق، وإعادة الوضع السابقMaximize, 

 Minimize, Close, Restore Buttons   (  5) صندوق التحكم 

  التحكم بالنوافذ: •

  فتح النافذة وإغلاقهاOpen, Close  

  )تغٌٌر أبعاد النافذة )العرض و الارتفاعResizing  

  تصغٌر و تكبٌر النوافذ و تحرٌكها Minimize, Maximize, Move  

 :التعرف على قوائم النافذة  

  Help، تعلٌمات Favorites، المفضلة View ، عرض Edit، تحرٌر Fileملف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  :لتبدٌل بٌن النوافذ ل

 ٌمكن استخدام شرٌط المهام لأداء هذه الوظٌفة أو

 من لوحة المفاتٌح   Alt + Tabمن خلال  

 

  ترتٌب النوافذ علً سطح المكتب :

 بزر الفأرة الأٌمن علً مكان خالً علً شرٌط المهام 

 ترتٌب متتالً  للنوافذ     Cascade Windowالاختٌار  -1

  أفقً بجوار بعضهم   Horizontallyالاختٌار  •

 رأسً   Verticallyالاختٌار  •

 

  My Computer خصائص نافذة جهاز الكمبٌوتر

 بزر الفؤرة الأٌمن واختٌار خصائص          

 ٌظهر هذا المربع الحواري 

 

 

 

 أو من خلال لوحة التحكم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 لوحة التحكم 

 * تصنٌفها داخل عدة مجموعات : 

 

 

 

 

 

  Start Menuقائمة إبدأ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

  من خلال زر الفأرة الأٌمن علً مكان خالً علً سطح المكتب ثم اختٌار خصائص السابقٌن  ٌتم التبدٌل بٌن الشكلٌن

 قائمة ابدأ، ثمّ بدل بٌن الخٌارٌن.  اضغط بزر الفأرة الأٌمن على شرٌط المهام و اختر الأمر خصائص من القائمة المسدلة 

 Windows XPلفتح قائمة إبدأ بالنقر نقرة واحدة على زرإبدأ الموجود على شرٌط المهام. ٌتوفر نمطان للقائمة على نظام 

  حوٌل بٌنهما كما ٌلً:موضحان فً الشكل التالً وٌمكن الت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 ( =  Monaاعداد : 

http://www.e1500.com/vb/f232.html 

 منتدٌات التعلٌم عن بعد

 

  

 

http://www.e1500.com/vb/f232.html
http://www.e1500.com/vb/f232.html


 المحاضرة الثالثة

 Windows XP  نظام التشغٌل نوافذتابع: 

 

 محتوٌات قائمة ابدأ )الكلاسٌكٌة(:

 : قائمة بآخر الملفات Documentsالمستندات  •

  اختصار لمجلد المستندات. أو المجلدات التً تم فتحها بالإضافة إلى

 بالإضافة إلى إمكانٌة تحمٌل البرامج و المعدات  •

 أو إزالتها عن طرٌق لوحة التحكم. 

 : تحتوي على قائمة بكلProgramsالبرامج  •

 البرامج المخزنة على الجهاز. 

 : ٌمكن تغٌٌر إعدادات Settingsالإعدادات  •

  و اللغة و معلومات المستخدمٌن  لجهاز من خلال هذه القائمة كالوقت و التارٌخا

 

 :: Control Panelلوحة التحكم 

 

 

 

 

 

 .             Control Panel : 

                                                    Windows XP                      

                                                                                             : 

-                      (         -                  -              ...   ( 

-      /             

-                         

-                                                     )                                       

....  )  

-                          (        /       /                                    )  

-                           ...    

-                                     

-                                 

-                      System 

 



  :وٌمكن أن تظهر نافذة شاشة لوحة التحكم بنمطٌن للعرض ٌمكن التبدٌل بٌنهما من داخل كل نمط وهما

  كما هو موضح بالشكل التالً (Category View)نمط العرض كمجموعات وظٌفٌة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كما هو موضح بالشكل التالً Windowsكما بالإصدارات السابقة من نظام التشغٌل  (Classic viewالتقلٌدي  )نمط العرض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تحدٌد المجلدات والملفات المتقاربة

 ٌقصد بالملفات والمجلدات المتقاربة تلك التً تظهر 

 فً تسلسل، -سواء فً برنامج المستكشف أو جهاز الكمبٌوتر–

 أو بجوار بعضها البعض. وتوجد طرٌقة واحدة لتحدٌد سلسلة 

  من الملفات أو المجلدات، وهً: 

  تحدٌد المجلد الذي ٌحوي الملفات والمجلدات المتجاورة. .1

  النقر على أٌقونة أول ملف أو مجلد فً السلسلة. .2

 مع استمرارٌة النقر )الضغط(، ثم النقر على أٌقونة آخر ملف أو مجلد ضمن السلسلة. انظر الشكل  Shiftالضغط على مفتاح 

 

 :التحدٌد برسم مربع حول الملفات والمجلدات

  لتحدٌد مجموعة من الملفات والمجلدات والتً تكون متوافرة ضمن كتلة واحدة، نتبع الخطوات التالٌة:

 ى منطقة فارغة النقر بزر الفارة الأٌسر عل

 من نافذة جهاز الكمبٌوتر أو الجانب الأٌسر من مستكشف وٌندوز 

 القٌام برسم مستطٌل حول مجموعة الملفات 

 والمجلدات دون إفلات زر الفارة.انظر الشكل 

 

 :تحدٌد المجلدات والملفات غٌر المتقاربة

 علٌه فً سلسلة متقاربة،ربما لا تتوافر الملفات والمجلدات التً تود تنفٌذ أمر ما 

 وقد تكون موجودة بشكل عشوائً ولٌس بجوار بعضها البعض. 

  ولتحدٌد ملفات أو مجلدات غٌر متقاربة نتبع الخطوات التالٌة: 

  تحدٌد المجلد الذي ٌحوي الملفات والمجلدات غٌر المتقاربة. .1

  النقر على أٌقونة أول ملف أو مجلد ترٌد تحدٌده. .2

 مع الإبقاء علٌه مضغوطاً، ثم النقر على أٌقونة الملف  Ctrlالضغط على مفتاح  .3

 أو المجلد التالً الذي ترٌد تحدٌده. أو النقر على أٌقونة الملف أو المجلد المحدد لإلغاء التحدٌد. 

  حتى الانتهاء من جمٌع الملفات والمجلدات المراد تحدٌدها. انظر الشكل. 3لاستمرار بتطبٌق الخطوة رقم  .4

 

 

 



 

 :العمل مع سلة المحذوفات

تعرف سلة المحذوفات بؤنها الموقع الذي ترسل إلٌه )تخزن فٌه( الملفات والمجلدات بعد حذفها. وتحتل سلة المحذوفات جزءاً 

من القرص الصلب ٌساوي حجم الملفات المحذوفة المخزنة داخلها، وبذلك تعتبر هذه المساحة دٌنامٌكٌة غٌر ثابتة الحجم، إلا 

  حجم أقصى لا ٌمكن تجاوزه. أن لها

وفً حالة خلو سلة المحذوفات من الملفات أو المجلدات فإن أٌقونة سلة المحذوفات على سطح المكتب تظهر على شكل سلة 

فارغة انظر الشكل على الٌسار. وعند إرسال الملفات إلى سلة المحذوفات ٌتغٌر رمز سلة المحذوفات فتظهر بؤنها ممتلئة 

 الشكل على الٌمٌن. بالأوراق انظر

( بتخزٌن الملفات المحذوفة بصورة مإقتة داخل سلة المحذوفات، مما ٌمكّن المستخدم من WindowsXPٌقوم وٌندوز )

استعادة هذه الملفات فً أي وقت ٌحتاجها فٌه، كما ٌمكن التخلص من الملفات )الموجودة داخل سلة المحذوفات( بصورة نهائٌة 

  ة إلى هذه الملفات.عند تؤكدك من عدم الحاج

  استعادة الملفات من سلة المحذوفات

عند استعادة أي ملف أو مجموعة ملفات أو مجلدات من سلة المحذوفات، فإن ذلك ٌإدي إلى استرجاع هذه الملفات أو 

ملفات و المجلدات إلى الموضع الأصلً الذي حذفت منه )نفس محرك الأقراص، نفس المجلد الفرعً(. وللقٌام باستعادة ال

  المجلدات من سلة المحذوفات، اتبع الخطوات التالٌة:

  نقراً مزدوجاً من سطح المكتب "سلة المحذوفات"النقر على أٌقونة  .1

  ستظهر جمٌع الملفات والمجلدات التً تم حذفها. .2

  حدد الملف أو مجموعة الملفات والمجلدات التً ترغب باستعادتها. .3

  من النافذة على الٌمٌن."استعادة هذا العنصر" ملف، أو انقر على أمر من قائمة  "استعادة"اختر الأمر  .4

  إفراغ سلة المحذوفات

إذا أردت زٌادة المساحة المتوافرة من القرص الصلب، أو رغبت بالتخلص من الملفات الموجودة داخل سلة المحذوفات لعدم 

لدات بصورة نهائٌة. ولإزالة هذه الملفات والمجلدات من سلة الحاجة إلٌها نهائٌاً، فمن الممكن التخلص من هذه الملفات والمج

  المحذوفات اتبع الخطوات الآتٌة:

  النقر على أٌقونة سلة المحذوفات نقراً مزدوجاً من سطح المكتب، أو مستكشف وٌندوز، أو جهاز الكمبٌوتر. .1

  ستظهر جمٌع الملفات والمجلدات التً تم حذفها. .2

من قائمة ملف. ستظهر رسالة تحذٌر تطلب من المستخدم التؤكد من عملٌة الحذف. انظر  المحذوفات إفراغ سلةاختر الأمر 

 الشكل 

 

 

 

 

 



  ملاحظات:

  استعادة كافة ٌمكن استرجاع محتوٌات سلة المحذوفات كاملة إلى موقعها الذي حذفت منه عن طرٌق اختٌار الأمر"

 من داخل سلة المحذوفات.   العناصر"

 ن محتوٌات سلة المحذوفات بالنقر بزر الفارة الأٌمن على أٌقونة سلة المحذوفات على سطح المكتب ٌمكن التخلص م

 ."إفراغ سلة المحذوفات"واختٌار الأمر 

  الملفات أو المجلدات التً ٌتم حذفها من الأقراص القابلة للإزالة )الأقراص المرنة(، لا ٌقوم وٌندوز بإرسالها إلى

خلص منها نهائٌاً عند حذفها. ولذا ٌجب على المستخدم الحذر والتؤكد عند حذف الملفات من سلة المحذوفات وإنما ٌت

  هذه الأنواع من الأقراص.

  البحثSearch البحث عن ملف أو مجلد أو جهاز(ٌمكننا البحث عن أي نوع من الملفات أو المجلدات المخزنة( :

  فً الجها

 لة عن طرٌق خٌار البحث عن ملفات أو مجلدات الموجود فً أو فً أي من وسائط التخزٌن الثانوي الموصو

  القائمة الفرعٌة لخٌار البحث

  الشكل التالً ٌظهر بعض النوافذ المستخدمة فً عملٌات البحث(. كذلك ٌمكنك البحث عن ملف من خلال تحدٌد(

  جزء من محتوٌاته.

 

 

 

 

 

 

 

  عملٌة:فٌما ٌلً جدول ٌبٌن بعض عملٌات البحث، ومعنى كل 

  معنى العملٌة  عملٌة البحث

ali   البحث عن جمٌع الملفات والمجلدات التً ٌكون فٌها الاسمali.  

  البحث عن جمٌع الملفات والمجلدات التً ٌكون فٌها الاسم حاسب.  حاسب

Test.doc   البحث عن جمٌع الملفات ذات الاسمtest  والامتدادdoc.  

*.pps   البحث عن جمٌع الملفات ذات الامتدادpps.  

 



  .xlsالبحث عن جمٌع الملفات ذات الاسم اختبار والامتداد   xlsاختبار.

*e.bas   البحث عن جمٌع الملفات التً ٌكون الحرف الأخٌر من اسمهاe  وامتدادهاbas.  

?ame  
البحث عن جمٌع الملفات والمجلدات التً ٌتكون اسمها من أربعة رموز، الرمز الأول 

  .ameمجهول وبقٌة الرموز هً 

  txt.?رسالة
، والتً ٌتكون اسم الملف فٌها من "رسالة" txtالبحث عن جمٌع الملفات ذات الامتداد 

  ، رسالةع.2، رسالة1مثل رسالة–والحرف الأخٌر مجهول 

  البحث عن جمٌع الملفات التً ٌكون فٌها اسم الملف محمد بغض النظر عن الامتداد.  *محمد. 

: ٌحتوي هذا الأمر على معلومات عن كل ما ٌلزم المستخدم لتجاوز أي صعوبة أو مشكلة ٌواجهها أثناء Helpتعلٌمات و دعم 

  Windows XPاستخدام نظام 

  التشغٌل تحتوي على الخٌارات التالٌة:: شاشة إٌقاف  Turn Off Computerإٌقاف التشغٌل •

TURN OFF   1 -  إغلاق الوٌندوز تماما  

RESTART  2  إغلاق الوٌندوز وإعادة تشغٌله-   

STAND BY  - غلق وضعا  3 

- تغٌٌر مستخدم الوٌندوز -4   

 

 الملفات 

  قم بفتح مجلد ٌحتوي علً مجموعة من الملفات •

 إذا قام نظام التشغٌل بالتعرف علً نوع  -1 •

  الملف لا ٌظهر امتداده •

  Extensionامتداد الملف  •

 هو آخر ثلاثة أحرف من اسم الملف  •

 بعض الملفات تظهر امتداد الملف  -2 •

 إذاً لا ٌستطٌع الملف إخبار نظام التشغٌل أي  •

 البرامج سٌتم فتحه بها وعند فتح الملف  •

  حوارٌة ،تظهر رسالة  •

 

 

 



  Folder optionثم خٌارات المجلد Tools  ولو كنت ترغب فً عرض امتداد جمٌع الملفات :  اختر أدوات 

 

 

 

 

 

 

 

  إخفاء أو إظهار لامتداد الملفات

 

 إنشاء ملف جدٌد والتعامل معه 

 من لوحة المفاتٌح    F2لتغٌٌر اسمه من زر الفؤرة الأٌمن أو من 

 إنشاء مجلد جدٌد والتعامل معه   -2*

 أو من شرٌط القوائم 

 حذف الملفات والمجلدات واستعراض أٌقونة سلة المهملات   -3*

 استعادة الملف مرة أخري   3/1

 تفرٌغ سلة المحذوفات  3/2

 الحذف النهائً دون المرور علً سلة المحذوفات 3/3

 

 

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 

 

 

 

 



Selection Of Files  

 توجد أكثر من طرٌقة لعملٌة التحدٌد 

 

  ملف واحد 

  عدة ملفات متجاورة 

               جمٌع الملفات      -عدة ملفات غٌر متجاورة 

 

  Print Screenمفتاح 

   

 

 

 

 

  ما هو هذا الزر وما هً أهمٌته ؟س : 

الموجود فً لوحة المفاتٌح ثم افتح ملف جدٌد باستخدام  Print Screen: اضغط على زر هو ظاهر على الشاشةنسخ ما 

  برنامج الدفتر أو برنامج الرسام واختر لصق.

من لوحة المفاتٌح ثم افتح ملف جدٌد باستخدام  + Print Screen Alt: اضغط على زري   لنسخ الشاشــــة النشطــــــــة

  لدفتر أو برنامج الرسام  واختر لصق.برنامج ا

 التحدٌد 

Select  

 لوحة المفاتٌح

Key Board  

 الفأرة  

Mouse 

 

 
 



 

Properties  

  تلاحظ اختلاف الخصائص لأي نافذة تبعاً لاختلاف الملف أو النافذة المحددة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folder Options  

 نختار خٌارات المجلدات   Toolsمن قائمة أدوات 

  المهام :

  إظهار جزء المهام داخل المجلد

  إخفاإه

  -للمجلدات :عرض 

  



  فتح كل مجلد داخل نفس النافذة .

 فتح كل مجلد فً نافذة علً حدة

  طرٌقة فتح العناصر:

  فتح بواسطة نقرة واحدة

 فتح بواسطة النقر المزدوج 

 إستعادة للوضع الإفتراضً 

 

 

Advanced Settings  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التً ٌوفرها نظام التشغٌل فً هذا الجزء سنتعرف علً الإعدادات المتقدمة

Screen Tip  

تلاحظ انه عند المرور بزر الفأرة الأٌسر دون الضغط  تظهر هذه الرسالة         

 

 

 

 

 

  

 
 

ٌظهر هذا المربع الحواري 

عند الضغط مرتٌن على رمز 

الوقت ، وٌمكننا من تعدٌل 

 الوقت والتارٌخ 

 

 



  Accessoiesالبرامج الملحقة 

 

  -معلومات إثرائٌة:

   Megahertz  GHZبالمٌجا هٌرتز   Processorتقاس سرعة المعالج 

  السعة التخزٌنٌة للأقراص :

 هً المساحة التً تشغلها البٌانات علً الأقراص  

  وحدات القٌاس : -

 ( وٌسمً بالنظام الثنائً ) لغة الآلة (  1أو    5وهً أصغر وحدة تخزٌن   )     Bitالبت   -1

 بت  9هً      Byteالباٌت   -2

 باٌت  1524وهو     Kilobyteالكٌلو باٌت  -3

  كٌلو باٌت 1524وهو    Megabyteالمٌجاباٌت   -4

  مٌجا باٌت 1524وهو   Gigabyteالجٌجا باٌت  -5

 بالجٌجا باٌت   Hard diskوٌقاس القرص الصلب 

  Memoryالذاكرة 

  الذاكرةROM   ًوهRead  Only Memory  

  وهً ذاكرة ثابتة تحتوي علً بلد المنشؤ وتارٌخ الصنع

  الذاكرةRAM   ًوهRandom Access Memory  

 وهً ذاكرة متغٌرة تفقد محتوٌاتها عند انقطاع التٌار الكهربً 



  ؟ShortCutما هو الاختصار 

ٌعرف الاختصار بؤنه ملف صغٌر للغاٌة ٌمثل أو ٌشٌر لملف أو مجلد آخر ٌوجد عادة فً موقع آخر. وٌمكننا الاختصار عند 

النقر علٌه من القفز مباشرة إلى موقع الملف أو المجلد الأصلً وتشغٌله )فتحه( دون الحاجة إلى الانتقال للموقع الأصلً لهذا 

 الملف أو المجلد. 

 (سطـح المكتبDesktop) هو أول نافذة تظهر بعد بدأ التشغٌل حٌث تغطً أكبر مساحة من الشاشة وتظهر علٌها :

  النوافذ وعلب الحوار , Démarrerالأٌقونات، شرٌط المهام والزر مختلف 

   الأٌقوناتIcons: 

ة أو ملف أو مجلد أو وهً مجموعة من الصور الصغٌرة أو الأشكال الرمزٌة والتً تشٌر وترتبط عادة ببرنامج أو وظٌف

مكون مادي كالقرص الصلب والتً تساعد المستخدم علً تؤدٌة وظائفه بصورة سرٌعة وٌمكن الإضافة أو الحذف لهذه 

 الأٌقونات علً سطح المكتب بسهولة تامة.

                  

 Windowsنظام التشغٌل 

 ٌمكن تلخٌص مكونات أي نافذة كالتالً:  :  عناصر النوافذ •

 ٌحتوي على اسم النافذة و قائمة التحكم و أزرار التصغٌر،التكبٌر الاستعادة و الإغلاق.: Barre de Titreشرٌط العنوان 

 

 ٌعمل على غلق النافذة :Bouton fermerزر الإغلاق               

 ٌعمل على تكبٌر النافذة إلى حد أقصى  : Bouton agrandirزر التكبٌر                

  لتحوٌل النافذة إلى زر على شرٌط المهام :Bouton réduireزر التصغٌر                

 لاستعادة النافذة إلى حجمها الأول  :Bouton restaurerزر الاستعادة                

 ضم أوامر تمكنك منٌحتوي على قوائم ت :Barre de Menusشرٌط القوائم              

 التحكم فً النافذة و محتوٌاتها               

 

 

 

 

 



 :Taskbar. شرٌط المهام            

(   فً أقصى الٌسار ، ومجموعة من   (Startوهو عبارة عن شرٌط أفقً ٌوجد فً أسفل الشاشة وٌحتوي علً قائمة "ابدأ" )

 الأٌقونات مثل الساعة وحجم الصوت .. وموقع الشبكة المحلٌة إن وجدت........الخ فً أقصى الٌمٌن.

 

 

  :ًمجموعة أوامر لها علاقة ببعضها تستخدم فً أداء مهام داخل  النوافذ، وتكون الأوامر مرتبة داخل القائمة ه

 مستطٌلات فً مجموعات منطقٌة.

 :القائمة المختصرة 

 .وهً قائمة الوصول السرٌع، وهو الذي ٌنتج عند النقر بالزر الأٌمن للفؤرة 

 :تغٌٌر حجم النافذة 

  :بطرٌقتٌن 

 1- .باستخدام أزرار التكبٌر والتصغٌر الموجودٌن على شرٌط العنوان 

 2- سحب حدود النافذة 

 

 :إغلاق النافذة 

 غلاقها، حتى ٌزٌد من سرعة آداء النظام.عند الانتهاء من استخدام النافذة ٌفضل إ 

 :طرق إغلاق النوافذ 

 1-  النقر بالزر الأٌسر مره واحده على علامةX  . 

 2-  )ثم أمر إغلاق.-من قائمة ملف )فً شرٌط القوائم > 

 3-  ثم أمر إغلاق.-النقر على شرٌط العنوان بالزر الأٌمن > 

 4- الرمز الذي ٌمثل النافذة. النقر المزدوج بالزر الأٌسرعلى 

 5-  ضغط المفتاحٌنAlt+F4 . 

 6- .النقر على زر النافذة الذي ٌظهر على شرٌط المهام بالزر الأٌمن ثم اختٌار أمر إغلاق 

 


