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 يمذيخ
  ٠ٍعذ حٌلخٓبذ ح٢ٌبٟ ىٍٚحح كخٓبّخ ِٚبئػَحح ـبٟ وبً ِـبخ٨ص حٌل١بخس ًٌٚبه ٨ٓبظويحِخطٗ حٌعي٠بيس ـبٟ ِوظٍبؿ حٌّئٓٔبخص وبخٌزٕٛن ٚحٌّىخطبذ

 ..ّٜخٔع ٚحٌّٔظ٘ف١خص ٚحٌّيحٍّ ٚحٌُٛحٍحص ٚحٌّئٓٔخص حٌعٔى٠َش حٌن ٚحٌ

  ُحى ٌ٘ح حٌظؤػ١َ ريٍؿش وز١َس عٕيِخ أٛزق ِّىٕخح ٍر٢ عبيس كٛحٓبذ ٠زع٠بٙخ حٌبزعٞ عزبَ ؿ١ّبع أٔلبخم حٌعبخٌُ ِّبخ ٓبًٙ طزبخىي حٌّعٍِٛبخص

 ٚأعطٝ أظخؿ١ش أوزَ رٕٛع١ش أـ٠ً ٚطىٍفش ألً 
 ٛٔ١ٔش ٚكمٛق حٌٍّى١ش  حٌظٟ طٍَِ ِٔظويِٟ حٌ٘زىش ِعَـش كيٚىُ٘ ٩ٛٚك١خطُٙ ٚحٓظويحَ حٌزَِـ١خص حٌَّهٜشرخٌّمخرً ظَٙص رعٞ حٌم١ٛى حٌمخ 

  ٠ظ٠ّٓ ٌ٘ح حٌّمٍَ عَٝ حٌلمخثك حٌَث١ٔ١ش عٓ حٌلخٓذ ًٌٚه ٌفُٙ حٌعي٠ي ِٓ حٌم٠خ٠خ حٌلخٓٛر١ش 

 

 Computer Systemَظبو انسبعت  -
ِٓ ِىٛٔخص ِٕفٍٜش ٠ظُ ٍرطٙخ ػُ طٛؿ١ٙٙخ رخٓظويحَ أٚحَِ هخٛبش ٌّعخٌـبش حٌز١خٔبخص  عزخٍس عٓ ؿٙخُ اٌىظَٟٚٔ ِـّع Computerحٌلخٓذ 

 :حٌظخ١ٌش  شٓخ١ٓش حٌؼ٩ػح٤ ع١ٍّخصحٌ طٕف١ٌ ِٓ ه٩ي

o  ٚطظّؼً ـٟ حٌلٜٛي عٍٝ حٌلمخثك حٌّـَىس: حٓظمزخي حٌز١خٔخص حٌّيهٍش 

o ٌٍّمخٍٔخصٚطظّؼً ـٟ اؿَحم حٌلٔخرخص ٚح: حٌّعٍِٛخص  ِٝعخٌـش حٌز١خٔخص ٌٍلٜٛي ع 

o  حٌَّؿٛس حٌٕظخثؾ ٝٚطظّؼً ـٟ حٌلٜٛي عٍ: اظٙخٍ حٌّعٍِٛخص حٌّوَؿش 

 

 

 :ٚزكٌٕ َظبو انسبعٕة يٍ 
ٚ٘ببٟ ح٤ؿببِحم حٌّخى٠ببش حٌٍّّٛٓببش ِببٓ حٌلخٓببٛد ِؼببً حٌ٘خٗببش ٌٚٛكببش حٌّفببخط١ق ٚحٌفببؤٍس ٚحٌطخرعببش ٚحٌّعببخٌؾ  ( :Hardware)حٌّعببيحص  (1

 .ٚحٌٌحوَس ٚٚكيحص حٌظو٠ِٓ
 .ٟٚ٘ حٌّىٛٔخص ؼ١َ حٌٍّّٛٓش ِٓ رَحِؾ ِٚـّٛعش طع١ٍّخص طظلىُ رعًّ حٌلخٓٛد ٚطعًّ عٍٝ ٍِفخص ر١خ١ٔش (:software)حٌزَِـ١خص      (2

 .ِٔظويِٟ حٌزَحِؾ حٌعخٍِش عٍٝ حٌّعيحص ٌظٕف١ٌ حٌّٙخَ (:users)حٌّٔظويِْٛ  (3
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 Information Technologyركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد  -
 .فَٙٛ طىٌٕٛٛؿ١خ حٌّعٍِٛخص٘ٛ ح٤ٓخّ حٌٌٞ ٠زٕٝ ع١ٍٗ ِ َظبو انسبعت

٘ببٟ عزببخٍس عببٓ ِـّٛعببش ح٤ىٚحص حٌظببٟ طٔببخعي عٍببٝ حٓببظمزخي حٌّعٍِٛببخص ِٚعخٌـظٙببخه ٚ طو٠ِٕٙببخ ٚحٓببظَؿخعٙخ : ركُٕنٕخٛااب انًؼهٕياابد

 ١ٚزخعظٙخ ٚٔمٍٙخ ر٘ىً اٌىظَٟٚٔه ٓٛحم وخٔض ٜٔخ أٚ ٛٛطخ أٚ ٍٛٛس أٚ ـ١ي٠ٛه ًٌٚه رخٓظويحَ حٌلخٓٛد

 .ٔظَٔض ٚحٌظطز١مخص ِظعيىس حٌٛٓخث٢حٌطخرعشه حٌّخٓق ح٠ٌٛثٟه حٌّٛىَه ح٤لَحٙه ح٦ حٌلخٓذه:  يٍ ْزِ الأدٔاد

 Information andططبببٍٛ ِٜبببطٍق طىٌٕٛٛؿ١ببببخ حٌّعٍِٛبببخص ـببببٟ لطبببخل حٌظعٍبببب١ُ ١ٌٜبببزق طىٌٕٛٛؿ١ببببخ حٌّعٍِٛبببخص ٚح٨طٜببببخ٨ص 

Communication Technology ICT  
 

 

 

 Types of Computersإَٔاع انسبعجبد  -
ٌلخٓزخص طوظٍؿ ِٓ ٔخك١ش حٌلـُ ٚحٌ٘ىً ٚح٤ىحم ٚحٌٔعَه أّخ طعًّ ؿ١ّعٙبخ عٍبٝ ِعخٌـبش حٌز١خٔبخص ٌٍلٜبٛي عٍبٝ حٌّعٍِٛبخصه ٍؼُ أْ ح

 :ٚطٕمُٔ اٌٝ ح٤لٔخَ حٌؤّش حٌظخ١ٌش

 Supercomputers   حٌلخٓزخص حٌع٩ّلش  .1

 Mainframes   حٌىز١َس حٌلخٓزخص  .2

 Minicomputers حٌلخٓزخص حٌّظٛٓطش  .3

 
 Supercomputersبد انؼًلالخ انسبعج -2

ِبٓ  CRAY 4ٟ٘ ح٤وزَ ـٟ حٌَٔعش ٚحٌمٛس ٚحٌلـبُ ٚح٤وؼبَ طىٍفبش ٠٩ِب١ٓ حٌبي٨ٍٚحص ِمخٍٔبش رزبخلٟ ح٤ٛبٕخؾ ِٚبٓ أٗبَٙ٘خ كخٓبزخص 

 Cray Researchَٗوش 

 :طٔظعًّ وـٙخُ َِوِٞ ٌٍظلىُ رخٌ٘زىش َِٚحلزظٙخ ٚطٔظويَ ـٟ 

 َِحوِ ح٤رلخع حٌع١ٍّش حٌٜٕخع١ش 

 ٍٛخى حٌـ٠ٛش ٌٍظٕزئ رخٌلخٌش حٌـ٠ٛشه َِحوِ ح٤ 

  َِحلزش كَوش ح٠ٌَخف ٚح٠ٌؽ٢ حٌٌٞ ٠ظعَٝ ٌٗ ١٘ىً ١خثَس 

  Microcomputersحٌلخٓزخص حٌّٜؽَس. 4 

   Network Computersكٛحٓذ حٌ٘زىش . 5 
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 Mainframesالحاسبات الكبيرة  -2

 هً حاسبات كبٌرة وقوٌة وسرٌعة وغالٌة الثمن وتخدم مئات المستخدمٌن فً وقت واحد . 

 م خزانتٌن للملفات إلى حجم غرفة كبٌرة نسبٌاتنفذ ملاٌٌن التعلٌمات بالثانٌة الواحدة وٌتراوح حجمها من حج. 

 متوسطة مثل البنوك للعمل على ملاٌٌن الشٌكات المدفوعة والفواتٌر والطلباتالتستعمل فً الشركات الكبٌرة و 

 أو حتى آلاف المستخدمٌن منن أمناكن بعٌندة للعمنل علٌهنا  تستخدم كحاسب مركزي فً مؤسسة متعددة الفروع  حٌث ٌتصل بها مئات

 ٌتم وضعها بمكان معزول ومحكم لإبقائها باردة وبعٌدة عن الغبار .terminalsن خلال طرفٌات م

 Minicomputersانسبعجبد انًزٕعطخ  -4

 الحاسبات الكبٌرة ولكن فً حجم مساحة أقل حٌث تشكل نوعا وسطا فً حجم الحاسبات وطاقتها هً بحجم خزانة الملفات تشبه. 

 وة والحجم والتكلفة بٌن الحاسبات الكبٌرة والحاسبات المصغرةتصنف فً الوسط من ناحٌة الق 

 ٓطٔظعًّ ـٟ ح٤عّخي حٌظـخ٠ٍش حٌىز١َس ٚحٌّعميس ٔٛعخ ِخ ٚطىْٛ ِظعيىس حٌّٔظوي١ِ  multi-user systems ( ِٝٔظويَ 200كظ) 

 ّٓطٔظعًّ عٕيِخ ٨ طىْٛ حٌلخٓزخص حٌ٘و١ٜش ِٕخٓزش ٚطىْٛ حٌلٛح١ٓذ حٌىز١َس ؼخ١ٌش حٌؼ. 

 

 :ٟ٘ أٛؽَ أٔٛحل حٌلخٓزخص ِٓ ٔخك١ش حٌؼّٓ ٚحٌلـُ ٌٚىٕٙخ ح٤وؼَ ١ٗٛعخ ٚحٓظويحِخ ِٕٚٙخ Microcomputersانسبعجبد انًقغشح  -5

 Personal Computers (PCs) انسبعجبد انؾخقٛخ .2

 .ٟ٘ ِٓ حٌلخٓزخص حٌّٜؽَس ح٤وؼَ حٓظعّخ٨ ٟ٘ ٔـي٘خ ـٟ ِىخطذ حٌعًّ ٚحٌّٕخُي

 .ِخ ٌٜؽَ كـّٙخ ك١غ ٠ّىٓ ٟٚعٙخ عٍٝ ١خٌٚش حٌّىظذطعي ِٓ أوؼَ حٌلخٓزخص حٓظويح

عّببخي رخ٨عظّببخى عٍببٝ ِىٛٔخطٙببخ ك١ببغ طظطببٍٛ رخٓببظَّحٍ ٚطمببيَ حٌمببيٍس ح٠ٌبب٠ٍَٚش ٩ٌ$ 2000اٌببٝ $  500ٚ٘ببٟ ِببٓ حٍهببٚ حٌلخٓببزخص ِببٓ 

 .حٌعخى٠ش ح١ِٛ١ٌش ٌّٔظوي١ِٙخ

زخص ًحص ٔفببْ حٌّٛحٛببفخص ٚحٌّعّخ٠ٍببش ٚٓبب١ّض َ ػببُ لخِببض عببيس ٗببَوخص رٜببٕخعش كخٓبب1891عببخَ  IBMأٔظـظٙببخ أ٨ٚ ٗببَوش أٞ رببٟ أَ 

 .رّظٛحـمخص حٞ رٟ حَ

 :حٌ٘و١ٜش حٌلخٓزخصحَٗٙ

 Intelأظً ٚحٌلخٓزخص حٌّظٛحـمش ِعٙخ ٚحٌظٟ طعًّ عٍٝ ِعخٌـخص  IBMزبعجبد 

 Operatingٚ ٘بٟ ؼ١بَ ِظٛحـمبش ِبع رع٠بٙخ ٌٚٙبخ أٔغّبش ط٘بؽ١ً  Motorolaٟٚ٘ طعًّ عٍٝ ِعخٌـبخص  Apple Macintoshزبعجبد 

Systems ِوظٍفش ٚرَِـ١خص ططز١م١ش ًحص اٛيحٍحص هخٛش رىً ِٕٙخ 
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 Laptop Computersانسبعجبد انًسًٕنخ  -3

ٟ٘ كخٓزخص ٗو١ٜش رلـُ كم١زبش ح١ٌبي ٠ّىبٓ ٔمٍٙبخ رّٕظٙبٝ حٌٔبٌٙٛش ك١بغ ٌٙبخ رطخ٠ٍبش لخرٍبش ٌٍ٘بلٓ طٔبظط١ع ط٘بؽ١ً حٌلخٓبٛد كبٛحٌٟ  •

 .ٚٗلٓ رطخ٠ٍظٙخ ٓخعظ١ٓ أٚ ٠ظُ ٍٚٛٗ رخٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ ٌٍعًّ ع١ٍٗ

ط٠ُ ٗخٗشه ٌٛكش ِفخط١ق ٛؽ١َس حٌلـُه ٌٛكش هخٛش طعّبً ربخٌٍّْ وزبي٠ً ٌٍفبؤٍس ٚحٌّىٛٔبخص ح٤ٓخٓب١ش ٌٍلخٓبزخص ِبٓ ِعبخٌؾ ًٚحوبَس  •

 .ٚٚكيس طو٠ِٓ ػخ٠ٛٔش

 .حٌلخٓزخص ه٩ي ؿٙخُ هخٙ ٠Desktopّىٓ ٍرطٙخ رلخٓٛد ِىظزٟ  •

 .ِىخ١ٔش ٔمٍٙخٌٙخ ٔفْ لٛس حٌلٛح١ٓذ حٌ٘و١ٜش ا٨ أٔٙخ أؼٍٝ ػّٕخ ٦ •

 .طخق ٚحٓعٔوخْ ٠مظَٜ حٓظعّخٌٙخ عٍٝ ٍؿخي ح٦عّخي ٌٚىٓ ٌظئٝ ٓعَ٘خ أٛزلض ِٔظويِش عٍٝ   •

 Palmtop Computersزبعجبد اندٛت  -4

 .ٌٚٙخ ٗخٗش ٌٚٛكش ِفخط١ق ٛؽ١َطٟ حٌلـُ Notepadsٟ٘ كخٓزخص ٛؽ١َس طّٔه رخ١ٌي ٚطّٔٝ أ٠٠خ  •

 .ح٨هَٜ ّلٌّٛش ٌىٓ ر٘ىً ِليٚى ٠ّٚىٓ ٔمً حٌز١خٔخص ِٕٙخ اٌٝ حٌلخٓزخصطعًّ رعٞ حٌٛظخثؿ حٌظٟ طعٍّٙخ حٌلخٓزخص حٌ •

 .أٓعخٍ٘خ ِٕوف٠ش ٔٔز١خ •

حٌٌٞ ٠ٔظويَ لٍُ أٚ ٌٛكبش ِفبخط١ق ِٜبؽَس ربي٨ ِبٓ  Personal Digital Assistant – PDAِٕٙخ ؿٙخُ حٌّٔخعي حٌَلّٟ حٌ٘وٜٟ  •

 .ٌٛكش حٌّفخط١ق حٌعخى٠ش

ّٛحع١ي ٚح٨ؿظّخعخص ٚآٍخي ٚحٓظمزخي حٌز٠َي ح٦ٌىظَٟٚٔ ٚح٩١٦ل عٍٝ ح٩ٌّكغخص حٌّّٙبش لزبً ٠ٔظويَ ٌٍع١ٍّخص حٌلٔخر١ش ٚؿيٌٚش حٌ •

 . ح٨ؿظّخعخص
 

 

 فٕس رٕمٛسّٛ نجؼل انسٕاعٛت انًقغشِ
 

 كخٓزخص حٌـ١ذ                          حٌلخٓذ حٌّلّٛي                                             حٌلخٓذ حٌ٘وٜٟ                       
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 Network Computersزبعجبد انؾجكخ  -6

  َلي ٠ىْٛ كخٓزخ وز١بَح أٚ ِظٛٓبطخه ٠ٚٔبّٝ رخٌوبخىServer  ٠ظٜبً رّـّٛعبش وز١بَس ِبٓ ِلطبخص حٌعّبً أٚ ١َـ١بخص ِؼبً حٌلٛحٓب١ذ

 .Clientsحٌ٘و١ٜش طّٔٝ ع٩ّم 

يٚق ٛؽ١َ ٠لظٛٞ عٍبٝ ِعبخٌؾ ١ِىبَٚٞ ٛبؽ١َ ًٚحوبَس ٍث١ٔب١ش ٘ٛ عزخٍس عٓ ٔغخَ ٠ظىْٛ ِٓ ٗخٗش ٌٚٛكش ِفخط١ق ٕٚٛ زبعت انؾجكخ

 .ألً لٛس ِٓ طٍه حٌوخٛش رخٌلٛح١ٓذ حٌ٘و١ٜش ِٚٓ ىْٚ ٚؿٛى ِ٘ؽ٩ص ألَحٙ

 ٓ٠ٔظعًّ كخٓذ حٌ٘زىش ٌٍيهٛي ٌٍ٘زىش ٠ٚظىًّ عٍٝ حٌوخىَ ـٟ ع١ٍّخص حٌّعخٌـش ٚحٌظو٠ِ. 

 

 
 

 Parts of a Computerأخضاء انسبعٕة انؾخقٙ  -
 : ة انؾخقٙ يٍٚزكٌٕ انسبعٕ

 Peripheralsهشفٛبد أخشٖ  -Output Devices5     ٔزذاد الإخشاج  -Input Devices4    ٔزذاد الإدخبل  -System or CPU Box    2ٔزذح انُظبو  -2

 

 System or CPU Boxٔزذح انُظبو  -2

 :خَٛ ح٤ٓخ١ٓش حٌظٟ ٠ظىْٛ ِٕٙخ حٌلخٓٛدعزخٍس عٓ ٕٛيٚق ٌٗ عيس ـظلخص ِٚيحهً ِٜٚخىٍ ٟٛث١ش ٛؽ١َس ٠لظٛٞ ريحهٍٗ عٍٝ حٌعٕ

 System Boardأٚ ٌٛكش حٌٕغخَ  Motherboardحٌٍٛكش ح٤َ  -أ

 Memoryحٌٌحوَس  -د

 Power Supplyِٜيٍ حٌطخلش  -ؽ

 Portsحٌمٛحرْ أٚ حٌّٕخـٌ  -ى

 Expansion Slotsػمٛد حٌظٛٓعش  -٘ـ

 Device Controllersِظلىّخص ح٤ؿِٙس  -ٚ

 Disk Drives ِ٘ؽ٩ص ح٤لَحٙ -ُ

 The System Clockٓخعش حٌٕغخَ  -ف

 LED Displaysح٤ٟٛحم  -١
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 : System Boardأٔ نٕزخ انُظبو  Motherboardانهٕزخ الأو  -أ
 .ٚوٌٌه ىٚحثَ حٌظلىُ ٚرعٞ أٔٛحل حٌٌحوَس( حٌّىَٚٞ حٌّعخٌؾ)  CPUحٌَّو٠ِش  ٟ٘ ٌٛكش حٌيحثَس حٌَث١ٔ١ش ـٟ حٌلخٓذ ٚطلًّ ٚكيس حٌّعخٌـش

 

 Memoryنزاكشح  ا -ة
 .طظىْٛ ِٓ ٍلخلخص ِؼزظش ر٘ىً ِزخَٗ عٍٝ ٌٛكخص ٛؽ١َس هخٛش رٙخ طؼزض ريٍٚ٘خ عٍٝ حٌٍٛكش  ح٤َ ـٟ ِىخرْ ِع١ٕش

 .ؿ١ـخرخ٠ض ١ِ1ؽخرخ٠ض ٚ 256طظَحٚف ٓعش ٛف١لش حٌٌحوَس ِخ ر١ٓ 

 

 Power Supplyيقذس انطبلخ  -ج
 . رخٌطخلش حٌىَٙرخث١ش  ح٠ٍَٚ٠ٌش ٌظ٘ؽ١ٍٙخ ٘ٛ عزخٍس عٓ حٌّٜيٍ حٌىَٙرخثٟ حٌٌٞ ٠ِٚى ىٚحثَ حٌلخٓذ

ـٌٛبض  ٚ  12±٠ؼزض ٌ٘ح حٌّلٛي عٍٝ أكي حٌّوخٍؽه وّخ ٠لظٛٞ عٍٝ عٍٝ ِلٛي ٌظوف١ؿ ٚطٕغ١ُ ِٔظٜٛ حٌـٙي ٌٍظ١خٍ حٌىَٙربخثٟ حٌبيحهً اٌبٝ حٌلخٓبذ ١ٌٜبزق 

 .ط١خٍ ِٔظَّ  أٞ ٠لٛي ِٓ ط١خٍ ِظٛحطَ حٌٝه ـٌٛض ±5

 

 Portsانمٕاثظ أٔ انًُبفز  -د
 :خٍس عٓ حٌٕٙخ٠خص حٌّٛؿٛىس هٍؿ ٚكيس حٌٕغخَ  ٚطٔظويَ ًٌٛٛ ح٤ؿِٙس حٌوخٍؿ١ش ٚحٌطَـ١خص حٌّوظٍفش  ِع حٌٍٛكش ح٤َ  ٕ٘خن عز

 ٚطٕمً حٌز١خٔخص رض طٍٜٛ ح٢هَ  Serial Portsحٌمٛحرْ حٌّظظخ١ٌش  •

 طٕمً ِـّٛعش ِٓ حٌزض ِعخ    Parallel Portsحٌمٛحرْ حٌّظٛح٠ُش  •

• SCSI Port  ٚأSmall Computer System Interface    ًؿٙخُح  15ًٚٛ حٌزض ر٘ىً ِظِحِٓ ٠َٓٚع ٠ّٚىٕٙخ طٕم 

• USB Ports - Universal Serial Busٕٙٚح٨ٓىخَٔ ٚؼ١َٖ حٌطخرعخصؿٙخُح ِع حٌلخٓذ ِؼً  121خ ٍر٢  ٠ّى. 

 

 Expansion Slotsثمٕة انزٕعؼخ  -ْـ
 .ىهخي ٌٛكخص طظًٜ ِزخَٗس ِع حٌٍٛكش ح٤َ عزَ حٌٕٛحلًعزخٍس عٓ ٚحًٛ ىحهٍٟ ٦ Expansion Slotsػمٛد حٌظٛٓع  

كٔبذ  9أٚ  4٘بٌٖ حٌٍٛكبخص ط٠ِبي ِبٓ لبيٍحص حٌلخٓبذ ٠ٚىبْٛ عبيى٘خ  Adaptorأٚ ِعبيي  Cardأٚ رطخلبش   Expansion Boardطّٔٝ رخٌٍٛكخص ح٦ٟبخـ١ش

 .حٌـٙخُ

 Sound Cardرطخلش حٌٜٛص ه  Graphic Adaptor٘خٗش رطخلش حٌه   network Interface Cardزىشرطخلش حٌ٘: ِٓ حٌٍٛكخص ح٦ٟخـ١ش ٌٔوَ
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 Device Controllersيزسكًبد الأخٓضح  -ٔ
 ...ؤٍس عزخٍس عٓ ِـّٛعش ِٓ حٌَ٘حثق حٌّؼزظش عٍٝ حٌٍٛكش ح٤َ  طعًّ عٍٝ ط٘ؽ١ً ؿِم ِٓ حٌّعيحص ِؼً  ِ٘ؽً حٌمَٙ ٚحٌ٘خٗش ٌٚٛكش حٌّفخط١ق ٚحٌف

 

 Disk Drives يؾغلاد الألشاؿ -ص
 عٓ ؿِم ِٓ حٌّعيحص ٌمَحمس ٚوظخرش حٌز١خٔخص عٍٝ ح٤لَحٙ حٌّّؽٕطش  ٕ٘خن ٔٛعخْ ِٓ ح٤لَحٙ  عزخٍس

  Hard Disk Driveِ٘ؽً حٌمَٙ حٌٍٜذ  •                  Floppy Disk Drive ِ٘ؽً حٌمَٙ حٌَّْ •
 

 The System Clockعبػخ انُظبو  -ذ
 .ٚهط١ٛ حٌظلىُ ـٟ حٌٕخلً CPUَطز٢ ِزخَٗس ِع ٚكيس حٌّعخٌـش حٌَّو٠ِش طعظزَ ِٓ حٌّىٛٔخص ح٤ٓخ١ٓش ٌىً ؿٙخُ كخٓذ ك١غ ط

 .طظىْٛ ِٓ ٍلخلش طلظٛٞ عٍٝ رٍٍٛس طزَق رظَىى ِع١ٓ كٛحٌٟ عيس ح١٠٩ٌّٓ ِٓ حٌَّحص ـٟ حٌؼخ١ٔش حٌٛحكيس

 طويَ طِحِٓ حٌع١ٍّخص ـٟ حٌعي٠ي ِٓ ِىٛٔخص حٌلخٓذ

ك١بغ أْ حٌَٙطبِ  Hertzـٟ حٌؼخ١ٔش ٠ٚظُ حٌظعز١َ عٕٙخ رٛكيس حٌم١بخّ هخٛبش ربخٌظَىى ٚ٘بٟ حٌَٙطبِ   clock cycleطمخّ َٓعظٙخ رعيى حٌيلخص أٚ ىٍٚحص حٌٔخعش 

 َ٘طِ حٞ ١ٍِخٍ ىٍٚس ـٟ حٌؼخ١ٔش حٌلخٓذ ـٟ ٌٖ٘ ح٠٤خَ رـخٌـ١ـخ طمخّ َٓعشٚه حٌٛحكي ٠ٔخٚٞ ىٍٚس ٚحكيس ـٟ حٌؼخ١ٔش

 LED Displaysالأمٕاء  -ه

 ٧ٌٗخٍس اٌٝ كخٌش عًّ حٌلخٓذ ِٚٔظٜٛ ٔ٘خ١ٗعزخٍس عٓ أٟٛحم ًحص أٌٛحْ ِوظٍفش  

 

 Input Unitsٔزذاد الإدخبل  -3
ٚحٌزببخٍوٛى حٌّٔببظويَ ـببٟ  ٚحٌّببخ٠ىَـْٛ حٌى١زببٍٛى ٚحٌىببخ١َِٖ ٚح٨ٓببىخَٔ ٚحٌّببخّٚ طٔببظعًّ ٦ىهببخي حٌز١خٔببخص ٚاعطببخم ح٤ٚحِببَ ٌٍلخٓببذ ِٕٚٙببخ

 حٌّل٩ص حٌظـخ٠ٍٗ

 Output Unitsٔزذاد الإخشاج   -4
 حٌ٘خٗش ٚحٌّٔخعخص ٚحٌطخرعخص ٌز١خٔخص ٚاعطخم ح٤ٚحَِ ٌٍلخٓذ ِٕٚٙخح هَحؽطٔظعًّ ٦

 Peripheralsهشفٛبد أخشٖ  -
ٟٚ٘ أؿِٙس ٠ظُ ٍٚٛٙخ رخٌلخٓبذ ٌٍّٔبخعيس ـبٟ أىحم حٌّّٙبخص ر٘بىً أـ٠بً ِؼبً حٌطخرعبش ٚحٌّخٓبق ح٠ٌبٛثٟ   ١Peripheralsَـ١خص أهَٜ 

 حٌن ...ٚحٌّٛىَ
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 حٌز١خٔخص ٚحٌّعٍِٛخص -
 ٟ عزخٍس عٓ كمخثك ِظ٘ظظش  ٚرعيحٌز١خٔخص ٘

 ِعخٌـظٙخ طٜزق ِخ ٠ّٔٝ رخٌّعٍِٛخص  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Central Processing Unit  ٔزذح انًؼبندخ انًشكضٚخ -2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ْٙ ثٛبَبد يفٛذح 

 يؼبندزٓب رًذ

Processing 

 ػًهٛبد

 انجٛبَبد يؼهٕيبد

Data Informat
ion                             

ْٙ ثٛبَبد خبو نى 

 بنح ثؼذرؼ

Input       
Devices 

Data 

CPU 

Control  

Unit 

 ٔزذح انزسكى

Arithmetic   

Logic  Unit 

ٔزذح انسغبة 
 ٔانًُطك

Registers 

 مسجلات
Cache 

Memory 

انز٘ ٚؾغم  CPUرًثم انمغى يٍ 

انجٛبَبد ٔرُفز كم انؼًهٛبد 

انسبعجٛخ يٍ خًغ أٔ هشذ 

ٔيُطمٛخ يٍ يمبسَخ ػُقشٍٚ يٍ 

 انجٛبَبد نزسذٚذ الأكجش 

 تتعامل مع البيانات إلى ومن 

CPU  وتشرف على
ويحدث عملياتها الشاملة 

النقل بين وحدة التحكم 
والذاكرة الرئيسية في مسار 
الكتروني خاص يسمى ناقلا 

bus. 

Output 

Devices 

Informati

on 

Memory 

 اللوحة الرئيسية

Mother/Main Board 
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 Central Processing Unit  ٔزذح انًؼبندخ انًشكضٚخ ربثغ

 

 CPUه ٚطظُ حٌّعخٌـش حٌفع١ٍش ٌٍز١خٔخص ـٟ حٌـMotherboardٝ حٌٍٛكش ح٤َ عٍ RAMحٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش +  CPUطؼزض ٚكيس حٌّعخٌـش حٌَّو٠ِش 

 (طىْٛ عٍٝ ٗىً ٍلخلش  ٚحكيس) . Microprocessor ـٟ حٌلٛح١ٓذ حٌّٜؽَس رخٌّعخٌؾ ح١ٌّىَٚٞ CPUطّٔٝ ٚكيس حٌّعخٌـش حٌَّو٠ِش 

 ِٓ أٔٛحل ِوظٍفش ِٓ حٌَلخلخص ٚحٌيٚحثَ CPUطظىْٛ 

 َِـ١خص حٌعخٍِش ع١ٍٗ عٍٝ ٚكيس حٌّعخٌـش حٌَّو٠ِشطعظّي لٛس حٌلخٓٛد ٚٔٛل حٌز

 Intelِعخٌـخص ِى٠َٚش ِٓ َٗوش أظً  IBMحٓظويِض َٗوش 

 Motorolaِعخٌـخص ِٛط٨ٍٚٛ    Appleحٓظويِض َٗوش 

 

 يٍ ثلاثخ يكَٕبد سئٛغٛخ CPUرزكٌٕ 

  Arithmetic and Logic Unit (ALU)ٔزذح انسغبة ٔانًُطك  .2

                                           Arithmetic Operations         ٚحٌّٕطم١ش طظُ ـ١ٙخ حٌع١ٍّخص حٌلٔخر١ش ك١غ CPUٟٚ٘ ؿِم ِٓ     
 

 15+  12حٌـّع               

 15 - 20حٌطَف              

 9*2ح٠ٌَد                

 20/3حٌمّٔش                 
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 ٔزذح انزسكى

Arithmetic  

 Logic  Unit 

ٔزذح انسغبة 

 ٔانًُطك

Registers 
 مسجلات

Cache 
Memory 

Memory 

 

CPU 

Control  

Unit 

 ٔزذح انزسكى

Arithmetic 

  Logic  

Unit 

ٔزذح انسغبة 

 ٔانًُطك

Registers 
 مسجلات

Cache 
Memory 

Memory 

 

 ٔظعًّ ٌٍظلىُ ـٟ حٌزَٔخِؾ ط Logical Operations انؼًهٛبد انًُطمٛخ

ه أٛؽَ >=ه أوزَ أٚ ٠ٔخٚٞ >٨طوخً حٌمَحٍ ٚطًّ٘ وخـش حٌّمخٍٔخص أوزَ 

 =ه ٠ٔخٚٞ <=ه أٛؽَ أٚ ٠ٔخٚٞ <

 60حٌّؼخي حٌظخٌٟ ٤كي حٌزَحِؾ ٠ٟٛق حْ ع٩ِش حٌٕـخف حوزَ ِٓ 

(IF AVG >= 60 THEN PRINT(“PASS” 

 ـٟ ٚكيس حٌٔخد ٚحٌّٕطك٠عخٌؾ ح٨َِ 

 Registersانًغدلاد  -3

ٟ٘ ِٛحلع طو٠ِٓ هخٛش عخ١ٌش حٌَٔعش طوِْ حٌز١خٔخص ٚحٌّعٍِٛخص ـ١ٙخ ر٘ىً ِئلض ٨ٓظويحِٙخ ِٓ لزً ٚكيس 

 ALUحٌلٔخد ٚحٌّٕطك 

 أٔٛحل ِٕٙخ ِوظٜش رظو٠ِٓ ٔٛل ِع١ٓ ِٓ حٌز١خٔخص ٕ٘خن عيس

  .Control Unit٘ٛ ِٔـً ٠لظٛٞ عٍٝ طع١ٍّٗ ٣ٌٌش ٠ٚٛؿي ـٟ  (Instruction Register):ِٔـً طع١ٍّش 

 .٘ٛ ِٔـً ٠لظٛٞ عٍٝ عٕٛحْ ـٟ حٌٌحوَس (: (Address Registerِٔـً عٕٛحْ 

 .خٔخص٘ٛ ِٔـً ٠لظٛٞ عٍٝ حٌز١ : (Data Register)ِٔـً طو٠ِٓ 

 .ALU٘ٛ ِٔـً ٠لظٛٞ ل١ُ ِئلظش ٌٍع١ٍّخص ـٟ  : (Accumulator Register)َِوُ 
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 : Control Unitسكى ٔزذح ر -4

 عزخٍس عٓ ِـّٛعش ِٓ حٌيٚحثَ ِٔجٌٛش عٓ طف١َٔ طع١ٍّخص حٌزَٔخِؾ ٚح٦َٗحؾ عٍٝ طٕف١ٌ٘خ ر٘ىً ١ٍُٓ

 ٚحٌّٔـ٩ص ٚحٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش ٚٚكيحص ح٦ىهخي ٚح٦هَحؽ ALUطعًّ عٍٝ ٔمً حٌز١خٔخص ِٓ ٚاٌٝ 

 طوزَ ٚكيس حٌلٔخد ٚحٌّٕطك رخٌع١ٍّخص حٌظٟ ٠ـذ أْ طٕفٌ٘خ 

 :رخٌٛظخثؿ حٌظخ١ٌش طمَٛ

 لَحمس ٚطف١َٔ طع١ٍّخص حٌزَٔخِؾ 

  ًطٛؿ١ٗ حٌع١ٍّخص ىحهCPU 

 ٌح٦ىهخي ٚح٦هَحؽٌحوَس حٌَث١ٔ١ش ِٚظلىّخص ٚكيحص حٌظلىُ رظيـك حٌز١خٔخص ٚحٌظع١ٍّخص ِٓ ٚاٌٝ ح 
 

 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 

 

 Input Devicesٔزذاد الإدخبل  -3
 .ٌّعخٌـظٙخ ٚحٌعًّ ع١ٍٙخ ٦ٔـخُ حٌّٙخَ حٌّطٍٛرشّوظٍفش اٌٝ حٌلخٓذ ِؼً ٌٛكش حٌّفخط١ق ٚحٌفؤٍس حٌ ٙخؤٗىخٌرحٌز١خٔخص  ِٓ inputsحٌّيه٩ص  ٦ىهخيٚكيحص ح٦ىهخي طٔظعًّ 

 هلخٍة حٌع٩ِش حٌز٠َٜشه لخٍة حٌ٘خٍس حٌّؽ١ٕط١ٔ١ش هلخٍة حٌزخٍوٛى هحٌّخٓلخص ح٠ٌٛث١ش هحٌمٍُ ح٠ٌٛثٟه َس حٌظعمذ ٚ ح٦ىهخي رٍّْ ٌٛف هخٙٚ و حٌفؤٍس :ِٓ حِؼٍش ٚكيحص ح٨ىهخي

 .حٌىخ١َِح حٌَل١ّش ٚوخ١َِح حٌف١ي٠ٛ هح١ٌّىَٚـْٛ هعٜخ حٌظلىُ

 :خطزش حٌعخى٠ش ٌٚىٕٙخ طلظٛٞ عٍٝ ِفخط١ق أوؼَ ٚطلظٛٞ عٍٝرخ٢ٌش حٌىخص ٌٛكش ِفخط١ق ٗز١ٙش طّظٍه حٌلخٓز :Keyboardٕزخ انًفبرٛر ن -2

 .حٌٜؽ١َسِفعًّ أٞ ٠ِخم ـظىْٛ حٌىظخرش رخ٤كَؾ حٌىز١َس ٚا٨ ـظىْٛ حٌىظخرش رخ٤كَؾ  CapsLockِٕطمش حٌلَٚؾ حٌٙـخث١ش حٌٜؽ١َس ٚحٌىز١َس ك١غ اًح وخْ حٌّفظخف 

 .ش أكَؾ وز١َس أٚ ٌٍلٜٛي عٍٝ حٌَِِ رؤعٍٝ حٌّفظخفِع حٞ ِفظخف كَـٟ ٌىظخر shiftٚوّخ ٠ّىٓ حٓظعّخي حٌّفظخف 

 .ٌٍّٔخعيس F1طعًّ كٔذ رَِـظٙخ ِٓ لزً حٌزَحِؾ حٌّوظٍفش ٚطٔظعًّ ِؼً  حٌظٟ F12اٌٝ  F1ِٕطمش حٌٛظخثؿ 

ِٕٚٙبخ ِبخ ٠٠بُ    end, home, Page Up PageDownِفعًّ أٚ طٔبظعًّ ٌٍظٕمبً رّفبخط١ق حٌظٕمبً ح٤ٓبُٙ ٚ Num Lockِٕطمش ح٤ٍلخَ ـٟٙ طٔظعًّ ٌىظخرش ٥ٌٍلخَ حًح وخْ حٌّفظخف 

 .ِفخط١ق اٟخـ١ش ٌظ٘ؽ١ً حٌٛٓخث٢ حٌّظعيىس ٚأٍِٛ أهَٜ

١َ ِٛلبع ١ؽٚٚـمخ ٌٌٖٙ حٌلَوش ٠مَٛ رظٔز٠خص وَٙرخث١ش طًَٓ اٌٝ حٌلخٓذ  ش حٌفؤٍس اٌٝكَوطظَؿُ ك١غ ِٔظٛٞ عزخٍس عٓ ؿٙخُ ٛؽ١َ ٠ظُ طل٠َىٗ عٍٝ ٓطق  :Mouseانفأسح  -3

 .أٚ اٞ ٗىً آهَ ٌظلي٠ي ِٛلع حٌفؤٍس أٚ ٌٍي٨ٌش عٍٝ أَِ ِخُٓٙ ٛؽ١َ  ه ك١غ ٠ؤهٌ ٌ٘ح حٌّئَٗ ٗىً(Cursor)حٌ٘خٗش  عٍٝ حٌفؤٍس ِئَٗ

ِخ ٔمَٔخ ع١ٍٗ ٌٕمٍبٗ  ٌفظق ٍِؿ رخٌٕمَ ع١ٍٗ َِط١ٓ ِظظخ١ٌظ١ٓه ٠ّٚىٓ حٌٕمَ عٍٝ ٌ٘ح حٌٍِ ر٘ىً ِٔظَّ ٚٓلذ ٠ٔظويَ ٚأ ٠ٔظويَ ٌظلي٠ي عَٕٜ رخٌٕمَ ع١ٍٗ َِس ٚحكيس  ٠ٍَُٔ أٍفؤٍس ٌ

 .drag and dropِٓ ِىخٔٗ 

 .ط٠ُ ح٤ٚحَِ حٌظٟ ٠ّىٓ ططز١مٙخ عٍٝ حٌعَٕٜ حٌّٛؿٛى طلض ِئَٗ حٌفؤٍس drop down menuٌٚٙخ ٍُ أ٠ّٓ عٕي حٌٕمَ ع١ٍٗ طفظق لخثّش ِٕٔيٌش 

 .حٌلخ١ٌشطٔظعًّ ٦ِٔحي أٚ ٍـع حٌّلظٜٛ ؼ١َ حٌغخَ٘ ِٓ حٌعٕخَٛ ـٟ حٌٕخـٌس  wheelٌٚٙخ عـٍش ى٨ٚد 

عٍٝ حٌ٘خٗشه ٌٚٙخ أٍُحٍ طعّبً ِؼبً أٍُحٍ حٌفبؤٍس  حٌّئَٗ طلظٛٞ عٍٝ وَس وز١َس ٠ظُ طل٠َىٙخ رخ١ٌي ٌظؽ١١َ ِٛلع ٍس ١ِىخ١ٔى١ش ِؼزظشؤـ ٘خزخ٠ٍّىٓ حعظ : Trackballكشح انزؼمت  -3

 .حٌلخٓزخص حٌّظٕمٍش ٚوخٔض ِيِـش ٓخرمخ ِع. حٌّٜخٔعح٦ٔظخؽ حٌّٛؿٛىس ـٟ  ؿِمح ِٓ ٌٛكش حٌّفخط١ق أٚ ٌٛكي٘خ وّخ ـٟ أٔغّش حٌظلىُ ـٟ طىْٛ ك١غ

 

CPU 

Control  

Unit 
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طل٠َبه حٛبزع أٚ  ٠بظُ. ٚحٌٕمبَ كٔخّ ٌٍّْ ٌٛف ِٔطق ٚ٘ٛ عزخٍس عٓ شحٌّظٕمٍ خصحٌلخٓز ِع أٚ وَس حٌظعمذ ٌٍفخٍس ٠ٔظعًّ وزي٠ً:   Touchpadالإدخبل ثهًظ انهٕذ انخبؿ -5 

 .ع١ٍٗ ٌٍعًّ رٕفْ أٍٓٛد حٌعًّ رخٌٕمَ عٍٝ أٍُحٍ حٌفؤٍسك١غ ٠ظُ حٌٕمَ  ِئَٗ عٍٝ حٌ٘خٗشأىحس أهَٜ طٍّٔٗ  ٌظل٠َه 

٠لبٛي حٌز١خٔبخص حٌظٕخظ٠َبش اٌبٝ  أٚ ٠ٔبظعًّ ٌٍىظخربش عٍبٝ ٌبٛف هبخٙ ه٠ٔظعًّ ـٟ حٌظيهً ِزخَٗس عٍٝ حٌ٘خٗش ـٟ ع١ٍّخص ح٨هظ١خٍ ٚحٌَُٓ ٚحٌىظخرش :   Lightpenانمهى اننٕئٙ -6

 . حٌ٘خٗش ٍٝع ري٨ ِٓ حٓظعّخٌٗ Digitizer ر١خٔخص ٍل١ّش ٠ّٚٔٝ 

٠ّٔق رخٌَُٓ ٚأ٘خم أٞ ٚ. ٍ ح٤ٚحَِعٕيِخ ٠ٍّْ ٗخٗش حٌعَٝ أٚ حٌٍٛف حٌوخٙ ٠ليع ط١خٍح ِٓ حٌ٘لٕخص حٌىَٙرخث١ش ٠ٔظويَ ـٟ طؽ١١َ ِٛلع حٌّئَٗ عٍٝ حٌ٘خٗش أٚ ٠ٔظعًّ ٨هظ١خ

 .طٔـ١ٍٗ عٍٝ حٌلخٓذٗىً ٠ّىٓ 

حٌّخٓبلخص  طٔبٛق . ٚ٘بٟ ط٘بزٗ آٌبش حٌظٜب٠َٛ حٌّٛؿبٛىس ـبٟ حٌّىخطبذ لش اٌبٝ ٛبٍٛس ٠بظُ طو٠ِٕٙبخ ـبٟ حٌلخٓبذطٔظعًّ ٌظل٠ًٛ ِلظٜٛ ٛف  :   Scannersانًبعسبد اننٕئٛخ -7

حٌظبٟ ٠ّىبٓ • ٠FlatBedبي٠ٚخ  ـ١ٙبخ حٌظٟ طٟٛبع عٍبٝ ٓبطق حٌّىظبذ ٚطبيهً حٌٜبفلخص  •:ٙخِٕٚعيس أٗىخي طوظٍؿ ـٟ و١ف١ش اىهخي أٚ عَٝ حٌٜفلش حٌَّحى ِٔلٙخه ح٠ٌٛث١ش عٍٝ 

 Drum Scannersٌظٟ طٍؿ ـ١ٙخ حٌٍٛلش عٍٝ حٓطٛحٔش ح• HandHeldحٌظٟ ٠ّىٓ كٍّٙخ رخ١ٌي •  SheetFedخوْ فِؼً ح١ٌٙخ فاىهخي عيس ٛفلخط

٨ ٠ّىبٓ ٌٚىبٓ  ـبٟ حٌلخٓبذه ٙبخ٠ٕو٠ِظُ طل٠ٍٛٙخ اٌبٝ ٛبٍٛ ٌظ ِوط١ٛخص حٌمي٠ّشِطزٛعش أٚ ِىظٛرش رخ١ٌي أٚ طلظٛٞ عٍٝ  حٌٜفلخص حٌظٟ طلظٛٞ عٍٝ ٜٔٛٙ  عٕي ِٔق: يلازظخ

 . ٌظل٠ٍٛٙخ اٌٝ ٜٔٛٙ لخرٍش ٌٍظل٠ََ ٠Optical Character Recognitionـذ حٓظعّخي رَحِؾ ط١١ِّ حٌَُِٛ ح٠ٌٛث١ش رً  هحٓظؽ٩ٌٙخ ِزخَٗسٚ ِٓ طل٠ََ٘خ ٍزَِـ١خصٌ

٠ٍٙخ ٚرخٌزلغ عٓ ِعٍِٛخص ىحهً حٌٛػخثك ٚطو٠ِٕٙخ رؤكـخَ ٌٚ٘ح ٠ّٔق رظعي. طٔظعًّ عخىس ٌظل٠ًٛ حٌىظذ ٚحٌٛػخثك اٌٝ ٍِفخص اٌىظ١َٔٚش ٌظو٠ِٕٙخ ر٘ىً حٌىظَٟٚٔ أٚ ٌَٕ٘٘خ عٍٝ حٌٕض

 .طًٜ ىلظٙخ حٌٝ ِٔظٜٛ عخي كظٝ رخٌٕٔزش ٌٍّوط١ٛخصألًه ٚطعظّي ىلظٙخ عٍٝ ٠َ١مش عٍّٙخ ٚو١ف١ش حٌىظخرش ١ِِٚحطٙخ ٚ

رعبي . خص ـٟ حٌّظخؿَ ٚحٌظٟ طلًّ ر١خٔخص حٌزٍي حٌّٕظؾ ٚحٌظخ٠ٍن حٌبنىس عٍٝ حٌّٕظـ٠ٛٔظعًّ ٌمَحمس ح١َٗ٤ش حٌّمٍّش حٌّٛؿ٘ٛ ِخٓق ٠يٚٞ  : Barcode Readerلبسئ انجبس كٕد  -7

٘بٌٖ ح٤ٗب١َش ٚحٓبظوَحؽ ٍلبُ حٌّٕبظؾ حٌّطبخرك ٌٙبخ ٌظل١ٍبً  Optical Character Recognitionرَِـ١خص هخٛش ِٓ ٔبٛل  لَحمس ح١َٗ٤ش ٚطل٠ٍٛٙخ اٌٝ حٌلخٓذ ٠ـذ حٓظعّخي 

 .حٌّٕظـخص ٌٍعًّ ع١ٍٙخٌٍظعَؾ ع١ٍٗ ٚحٓظوَحؽ ر١خٔخطٗ ِٓ لخعيس ر١خٔخص 

ٚ٘ٛ ٠لظٛٞ عٍٝ ىحٍس طلًٍ ر١خٔخص ٍٛٛس ح٨ٗب١َش حٌّبِٚىس ِبٓ . ِٜيٍ ٟٛم ٚعيٓش ِٚـٔخص ٟٛث١ش طلٛي حٌٕز٠خص ح٠ٌٛث١ش اٌٝ ٔز٠خص اٌىظ١َٔٚش ٠ظىْٛ لخٍة حٌزخٍوٛى ِٓ

 حٌّـٔخص ٚطًَٓ ِلظٜٛ ح١َٗ٤ش اٌٝ ِٕفٌ هَؽ حٌّخٓق

ى رمٍُ ٍٛخٙ  ٠ٔظعًّ ٌّٔق ًّٔٛؽ ِطزٛل:  Optical Mark Readerلبسئ انؼلايبد انجقشٚخ  -8 ّٛ طلض حٌلَّحم ٌٍزلغ عٓ ع٩ِخص ِٟٛٛعش ـٟ  رخٓظعّخي ح٤ٗعشأٚ ِٔ

رّٕبًٛؽ ٠ّٔق ًّٔٛؽ حٌظٜل١ق ِٚبٓ ػبُ ٠ّٔبق أٍٚحق ح٦ؿخربش ٠ٚمخٍٔٙبخ -ر٘ىً آٌٟ و١ٍخ ك١غ ٠مَأ حصو١خٍح٨هظزخٍحص ِظعيىس حٌ ـٟ طٜل١ق ِؼ٩ ٠ٔظعًّ. أِخوٓ ِليىس عٍٝ حًٌّٕٛؽ

 .حٌظٜل١ق ١ٌظعَؾ عٍٝ ح٤ؿٛرش حٌٜل١لش ٠ٚعطٟ حٌيٍؿش

ه ٜبَـ١شح٨ثظّبخْ حٌّ حٌزطخلبخص حٌز٩ٓبظى١ش وّبخ ـبٟ رطخلبخصعٍبٝ ٗب٢٠َ ِؽٕط١ٔبٟ ِٟٛبٛعش ٘ٛ ٔٛل ِٓ ح٤ؿِٙس حٌظبٟ طمبَأ  : Magnetic Stripانؾبسح انًغُبهٛغٛخ لبسئ  -9

 .طيهً ـ١ٗ ـ١مَٛ رمَحمس حٌع٩ِخص حٌّّؽٕطش عٍٝ ح٢٠ٌَ٘ ك١غ طٔلذ ىحهً حٌمخٍة أٚرطخلخص حٌظع٠َف١ش ٚحٌّٛح٩ٛص 

 ِبِٚىس ربؤٍُحٍ ٌظؤى٠بش رعبٞ حٌّٙبخَ ٚ٘بٟ هحٌلَوبش عٍبٝ حٌ٘خٗبش رخٌلخٓذ ٠ّىٓ طل٠َىٙخ ـٟ ؿ١ّع ح٨طـخ٘خص ٌٍظلىُ ـٟ عٜخ ِؼزظش رمخعيس ِظٍٜش:  Joystickػقب انزسكى  -21

 .رعٞ ح٤ٌعخد ح٨ٌىظ١َٔٚش ِعطٔظعًّ ٚ

 .ًحوَس حٌلخٓذ  ٠ٔظويَ ـٟ طٔـ١ً ح٤ٛٛحص ـٟ:  Microphoneانًٛكشٔفٌٕ  -22

 Software Speech Recognition  حٌظ٘ؽ١ً ًٌٚه رخٓظويحَ رَِـ١خص حٌظعَؾ عٍٝ حٌى٩َ  ٠ّىٓ حٓظويحِٗ ـٟ  ٔمً حٌظع١ٍّخص ٌٕغخَ

أٚ رٛحٓبطش طم١ٕبش ح٨طٜبخي   USBِبٓ هب٩ي ِٕفبٌ  ٌلخٓبذ ِزخٗبَسٍرطٙخ رخ رٌحوَس هخٛش ٠ّىٓ عزخٍس عٓ وخ١َِح ِِٚىس : Digital Cameraانكبيٛشا انشلًٛخ  -23

 .ٌٍلخٓذ ِزخَٗس ٌٕمً حٌٍٜٛ Bluetoothح٩ٌٍٓىٟ 

عزبَ ح٨ٔظَٔبض وّبخ  حٌّٔبظويَ حٌّٔظويَ أػٕبخم حٌّبئطَّحص أٚ ٌٕمبً ٛبٍٛس ٚٛبٛص حٌلخٓذ ٌظ٠َٜٛ  ٠ّىٓ ٟٚعٙخ ـٛق ٗخٗش :Video Cameraكبيٛشا انفٛذٕٚ  -24

 .هخٛش حٌلخٓذ رخٓظعّخي رَِـ١خص مخ١ أ١َٗش ػُ عَٟٙخ رٛحٓطشحٓظعّخٌٙخ ٨ٌظ ٠ّىٓ
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 Output Devicesٔزذاد الإخشاج   -4
ًٌٚبه كٔبذ  هحٌلخٓذ عٍٝ أٚؿٗ ِظعبيىس رٙخ  حٌظٟ لخَحٌز١خٔخص ح١ٌٜٕش ٚحٌٜٛط١ش ٚح٠ٌٍٜٛش  شٔظخثؾ ِعخٌـحٌظٟ ٟ٘  outputsحٌّوَؿخص  رعَٝٚكيحص ح٦هَحؽ طّٔق 

 : ٚعٍٝ أْ طىْٛ ر١ٜؽش ِفِٙٛش ِٓ ح٦ٔٔخْه ِٓ ٚكيحص ح٨هَحؽه حٌّٔظعٍّش ح٦هَحؽ ٚكيس

 

 :ٔيٍ أًْٓبٚغزؼًم ْزا انًقطهر نٕفف أ٘ ٔزذح ػشك رؼشك انًخشخبد فٙ ؽكم ثقش٘ ػهٗ ٔزذح ئخشاج ئنكزشَٔٙ،  :Video Display Unitٔزذح انؼشك انجقش٘  -2
حؽ حٓبظعّخ٨ه ٠ٚـبذ اْ طىبْٛ ًحص ؿبٛىس عخ١ٌبش ٌعبَٝ حٌٜبٍٛ ٚحٌّعٍِٛبخصه ٚكظبٝ ٨ ط٠بَ ِبٓ أوؼبَ ٚكبيحص ح٦هبَ ٘خٗبخصطعبي حٌ :Monitorأٚ  Screen حٌ٘خٗش -

       : ِٚٓ أُ٘ حٌ٘خٗخصه رّٔظويَ حٌلخٓذ ـظٔزذ ٌٗ آ٨ِخ رخٌع١ٓ ٚحٌَأّ

ٚـ١ٙبخ لٕبخس ـخٍؼبش . ٟ ػم١ٍبش حٌبُْٛٚطؤهبٌ ك١بِ وز١بَ ٚ٘ب ط٘زٗ ٗخٗبش حٌظٍفبخُ ا٨ أٔٙبخ أوؼبَ ٟٚبٛكخٟٚ٘  : Cathode Ray Tube (CRT)أٔزٛرش أٗعش حٌىخػٛى  ٗخٗخص 

اٌىظَْٚ ٚٗخٗش ِٔظ٘عشه ِع ١ٍٓٚش ىحه١ٍش أٚ هخٍؿش  ٌظ٠َٔع ٚألَحؾ ٗعخل ح٤ٌىظَْٚه ٠ٚٔظعًّ ٦ٔ٘خم ٍٛٛ عٍبٝ ٗبىً ٟبٛم ِٕزعبغ ( ِٜيٍ)طلظٛٞ عٍٝ ِيـع 

 .ِٓ حٌ٘خٗش حٌّٔظ٘عش

ِبٓ حٔبظٖ ٚ 5ه٠0زٍبػ ٓبّىٙخ ٚ هLaptopحٌلٛحٓبذ حٌّلٌّٛبش  ٌظبٟ طٔبظعًّ ـبٟٔبطلش ِؼبً حِعزبخٍس عبٓ ٗخٗبخص  :Panel Display Flatٗخٗبخص حٌعبَٝ حٌّٔبطلش 

ٔٔبز١خه ٚ٘بٟ طٔبظعًّ ِبع حؼٍبذ ح٤ؿٙبِس ح٨ٌىظ١َٔٚبش  طظ١ّبِ روفبش ُٚٔٙبخ ٚؼب٩م ػّٕٙبخحٌظبٟ  Liquid Crystal Display (LCD)حَٗٙ٘خ ٗخٗخص حٌى٠َٔبظخي حٌٔبخثً  

 .حٌلي٠ؼش

 :عٕي َٗحم ٗخٗش ٠ـذ أهٌ رع١ٓ ح٨عظزخٍ ِخ ٠ٍٟ

ك١بغ ٠ّىبٓ أْ   Graphic Adaptorوّبخ طعظّبي عٍبٝ رطخلبش حٌ٘خٗبشه أٚ ِٔبطلش CRTحٌ٘خٗبش اْ وخٔبض  ١بشطعظّبي ؿبٛىس ح٤ٌبٛحْ ٚعبيى٘خ عٍبٝ ٔٛع :Colorsح٤ٌبٛحْ 

 .ٚرـٛىس عخ١ٌش ح٤ٌٛحْ طعَٝ حٌلٛحٓذ ١٠٩ِٓ

 .ٔ٘خا 21ٚ  ٠ٚ15ظَحٚف ر١ٓ  ٙخهش اٌٝ حٌِح٠ٚش حٌّمخرٍش ٠ٌٚحلط٠َخ ِٓ ُ كـُ حٌ٘خٗش ٠مخّ : Screen Sizeكـُ حٌ٘خٗش

 ظٙبخٍ حٌٍبْٛ ح٤كّب٦َحٌظبٟ طغٙبَ عٍبٝ حٌ٘خٗبش ك١بغ ٠ظبؤٌؿ وبً ٚحكبي ِٕٙبخ ِبٓ ػب٩ع ٔمب٢ ٚـٔبف٠ٍٛش  Pixelٟ٘ عيى حٌٕمبخ١ أٚ حٌزىٔبً  :Resolutionحٌىؼخـش حٌٕمط١ش 

 حٌؼ٩ػش ح٤ٓخ١ٓش رِّؽ ِمخى٠َ ِع١ٕش ِٓ ٌٖ٘ ح٤ٌٛحْٚح٤ه٠َ ٚح٤ٍُق ٠ّٚىٓ حٌلٜٛي عٍٝ وً ح٤ٌٛحْ ح٤هَٜ 

 

 

 :ٌزطخلخص حٌ٘خٗش ِٛحٛفخص أٓخ١ٓشعيس طٛؿي 

  ٛرطخلش ِٜفٛـش ٍَٓٛ حٌف١ي٠Video Graphics Array (VGA)  : ٍ640ك١غ طىْٛ حٌىؼخـش حٌٕمط١ش ِعٙخ رّميح x 490 - ٞعّٛىx  ٟأـم 

  َرطخلش ِٜفٛـش ٍَٓٛ حٌف١ي٠ٛ حٌٔٛرSuper VGA (SVGA)  :900 ٙخ رّميحٍك١غ طىْٛ حٌىؼخـش حٌٕمط١ش ِع x 600  

   رطخلش ِٜفٛـش ٍَٓٛ حٌف١ي٠ٛ حٌّّيىسExtended VGA (XVGA)  :ٍ1024 ك١غ طىْٛ حٌىؼخـش حٌٕمط١ش ِعٙخ رّميح x 768  

  حٌىٛحىح ِٜفٛـش ٍَٓٛ حٌف١ي٠ٛ حٌّّيىسرطخلش QXGA (Quad eXtended Graphics Array) : 2049حٌظٟ طىْٛ وؼخـش حٌٕمخ١ ِعٙخx1536 ًٔرى 

 أٚ ِظعبيىس حٌظبِحِٓ  Multiscan طٔبظط١ع عبَٝ وؼخـبخص ٔمط١بش ِوظٍفبش ِظعبيىس حٌّٔبق حٌ٘خٗبخص حٌظبٟ طٔبّٝٚ. ِبيٜ ٟٚبٛف ٚىلبش حٌّوَؿبخص  طلبيى حٌىؼخـبش حٌٕمط١بش:  ٩ِكغبش

Multisyn 
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٦ظٙخٍ  َ طيحٍ ِٓ ١َؾ حٌلخٓذ ٚ رَِـ١خص هخٛشحٌٍّٛٔش طلظٛٞ عٍٝ ِـّٛعش أل٩ عزخٍس عٓ أٌش ٍُٓ ط٘زٗ حٌطخرعش:  Plotters( انشاعًبد)هبثؼبد انشعٕو انُٓذعٛخ  -3

 .ه ٚىٍحٓش ح٨ٌُِي ح١ٍٟ٤ش ٚـٟ أٔغّش حٌظ١ُّٜ رخٓظويحَ حٌلخٓذطّظخُ ريلظٙخ ِمخٍٔش ِع حٌطخرعخص ٚ طٔظعًّ  ـٟ ِىخطذ حٌّٕٙي١ٓٓ. حٌٕظخثؾ عٍٝ ٗىً هَحث٢ ٚأٗىخي ر١خ١ٔش
رـخٔبذ  ٚطىبْٛ عٍبٝ ٗبىً ٓبّخعخص ِٔبظمٍش طٟٛبع ه٦هبَحؽ ح٤ٛبٛحص Multimedia ٛٓبخث٢طٔبظويَ ـبٟ أٔغّبش طعبيى حٌ :Sound Speakersيكجاشاد انقإد  -4

 .حٌٜٛص١ٌعًّ  Sound Cardحٌلخٓذ ِِٚىح رزطخلش ٛٛص  ري أْ ٠ىْٛ ؿٙخُ ٨ٚ هحٌلخٓذ أٚ عٍٝ ٗىً ّٓخعخص طعٍك عٍٝ حٌَأّ

ٟٚ٘ ١ٍٓٚش ٦ىهخي ٚاهَحؽ اٗخٍحص ٛٛط١ش طلض طلىُ رَِـ١بخص  .ي ػمٛد حٌظ١ٓٛععزخٍس عٓ ٌٛكش طىْٛ اِخ ؿِمح ِٓ حٌٍٛكش ح٤َ أٚ وٍٛكش ِؼزظش ـٟ أكرطخلش حٌٜٛص 

 . هخٛش رخٌٜٛط١خص ٚطعظزَ ِلٛي اٗخٍحص طٕخظ٠َش ٍل١ّش

عٍبٝ ٚػبخثك ٍٚٓبَٛ ٚـ١بي٠ٛ  ِبخ ٠عَٟبٗ حٌلخٓبذ ِبٓ ٗخٗش وز١َس أٚ حٌلخث٢عٍٝ  ٠َر٢ رخٌلخٓذ ٌعَٝٚ٘ٛ ؿٙخُ   :Projector (Data Show)خٓبص انؼشك  -5

 .ٚ٘ٛ ٠ٔظويَ ـٟ حٌّلخَٟحص حٌظع١ّ١ٍش ٚحٌّئطَّحص ٚح٨ؿظّخعخص. ٗٗخٗظ

 softأِبخ حٌّوَؿبخص ؼ١بَ حٌّطزٛعبش ـظٔبّٝ ربـ  printoutأٚ  hard copyطٔظويَ ٦هَحؽ حٌٕظخثؾ عٍٝ حٌٍٛق ٚ طّٔٝ حٌٛػخثك حٌّطزٛعش رـ  :Printersانطبثؼبد  -6

copy .ٚ ٟح٠ٌٟٛخم حٌٜخىٍس عٕٙخؿٛىس َٚٓعش ١زخعظٙخ ٚػّٕٙخ ٚطوظٍؿ حٌطخرعخص ـ.  

وٍّبخ ُحىص حٌىؼخـبش حٌٕمط١بش ه ك١بغ  DPI –Dots Per Inchحٌٛحكبي  ٖٔحٌظٟ طمخّ رعيى حٌٕمخ١ رخ٦ٌٍطزخعش  Resolution حٌٕمط١ش طظليى ؿٛىس حٌطزخعش ِٓ ه٩ي حٌىؼخـش

 .وٍّخ ُحىص ؿٛىس حٌطزخعش

 .َٓعش حٌطزخعشه حٌٍٛقكـُ ه ٚؿٛىس حٌطزخعش ح٤ٌٛحْ حٌّطٍٛرشه سح١ٌِّح١ٔش حٌّظٛـَ :ٕي َٗحم ١خرعش ٠ـذ َِحعخس حٌعٛحًِ حٌظخ١ٌشع

 :رعيس ١َق ٌٔوَ ِٕٙخطؽ٠ٌش حٌطخرعخص رخ٤ٍٚحق ٠ّىٓ  :Printersانطبثؼبد  -6

 .شحٌعخى٠ ح٤ٍٚحق ٠ظُ حٓظعّخيٚ هح٢ٌش حٌىخطزش ك١غ طّٔه ٍٚلش ٚحكيس ر١ٓ رىَط١ٓ وّخ ـٟ :Friction Feedحٌظؽ٠ٌش رخ٨كظىخن 

     ًحص ٔظٛمحص طيهً حٌؼمٛد ـ١ٙخ عـٍظ١ٓح٤ٍٚحق ك١غ طؼز١ظٙخ ـٟ  كخـظٟ عٕيطٔظعًّ ٍٚلخ هخٛخ ِظٛح٩ٛ ـ١ٗ ػمٛد  :Traction Feedخٌـَ حٌظؽ٠ٌش ر

 .ى ىحهً حٌطخرعشحٌّٛؿٛ س  طٍٜٛ ح٤هَٜ طٍمخث١خ ِٓ حٌيٍؽحٌٛحكي ح٤ٍٚحقٓلذ  ٠ظُ : Tray Feedأٚ حٌظؽ٠ٌش رخٌيٍؽ  Cut Sheed Feedحٌظؽ٠ٌش حٌّٕفٍٜش ٥ٌٍٚحق 

 

 : ًٚكٍ رًٛٛض َٕػبٌ أعبعٛبٌ يٍ انطبثؼبد

 :حٌظٟ ٠ظُ ٛيَ ٢٠َٗ ِلزَ ١ٌطزع عٍٝ حٌٍٛق ِٕٚٙخ :Impact Printersحٌطخرعخص حٌظٜخى١ِش  -1

حٌٛٛبٛي ٌٍلبَؾ حٌّبَحى  ربيٍٚحْ حٌعـٍبش ٠بظُٚ حٌطزخعبشه أكبَؾ ٍِٚبُٛ طٜبخى١ِش طٔبظويَ عـٍبش ِلفبٍٛ ع١ٍٙبخ١خرعبش ٟٚ٘  : ١Daisy Wheel Printerخرعش حٌعـٍش 

٨ ٠ّىبٓ طؽ١١بَ كـبُ ح٤كبَؾ ٌٚبُ ؿيح ٠ٜٚبيٍ ٟٟٛبخم وز١بَس ٚ ٌ٘ح حٌٕٛل ِٓ حٌطخرعخص رطٟمٚ ٌطزخعظٗ عٍٝ حٌٍٛلش ١Ribbonزخعظٗ ـ١ٜيَ حٌلَؾ ٢٠َٗ حٌظلز١َ 

 .عي ٠ٔظعًّ ٌ٘ح حٌٕٛل ِٓ حٌطخرعخص٠

حٌلخٓبذ ٠ظىْٛ ِٓ ِـّٛعش ىرخر١ْ ٠بظُ حٌبظلىُ ـ١ٙبخ رٛحٓبطش  Printer Headرَأّ  ِِٚىس ٟ٘ ١خرعش طٜخى١ِش : Printers  MatrixDotحٌّٜفٛـش حٌٕمط١ش١خرعخص  

حٌطزخعبش  رف٠بً طٕمبً ٍأّ. عّٛى ِٓ ِٜفٛـش طّؼً ٍٛٛس حٌلَؾ أٚ حٌَِِ حٌَّحى ١زخعظٗ ِٕٙخ٠ّؼً وً رخ٠ض  Parallel Portِظٛحُٞ ِٕفٌ ًٌٚه ربٍٓخي رخ٠ظخص عزَ 

 .ٌّٜفٛـش أٞ حٌلَؾ أٚ حٌَِِ حٌَّحى ١زخعظٗش وً حِٓ ح١ٌٔخٍ اٌٝ ح١ّ١ٌٓ ٠ظُ ١زخع

 .ه ٚك١غ ٠ّىٓ طؽ١١َ كـُ حٌطزخعش ِعٙخ حٌّئٌفش ِٓ ٔمخ١حٌيرخر١ْ ِع ٌٖ٘ حٌطخرعخص طظعٍك رعيىحٌطزخعش  ؿٛىس

 .ٌٖ٘ حٌطخرعخص رط١جش ٠ّٚىٓ ٌزع٠ٙخ ِٓ حٌطزخعش عٕي حٌظلَن رخ٨طـخ١٘ٓ ٚطٔظعًّ ٌٖ٘ حٌطخرعخص ـٟ ١زخعش حٌفٛحط١َ ٚحٌظٌحوَ
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 .InkJet printers  ٍٔخـؼش حٌلزَٚحٌطخرعش  Laser  Printersح١ٌٍٍِ  ١خرعخصِؼً  Non Impact Printers ؼ١َ حٌظٜخى١ِشحٌطخرعخص  -2

 لبشحٌّٛؿٙبش اٌبٝ حٌّٛلبع حٌٜبل١ق عٍبٝ حٌٍٛ هسعزبٛحص حٌلزبَحٌّٛؿبٛىس ىحهبً ه حٌلزبَ ٟ٘ ١خرعبش ٠ٍِِبش طٔبظويَ ٓب١ً لطبَحص :١InkJet Printersخرعخص ٔفغ حٌلزَ  

 رٛحٓطش ٛفخثق ٗلٓ وَٙرخث١ش

 .طظ١ّببببببِ ٘بببببببٌٖ حٌطخرعببببببخص رٔببببببَعظٙخ ٚؿببببببٛىس ١زخعظٙببببببخ ٚ٘بببببببيٚم٘خ. أٚ عزببببببٛط١ٓ حٌؼخ١ٔببببببش طىببببببْٛ ٍِٛٔببببببش ٠ّىببببببٓ حٓببببببظعّخي عزببببببٛس كزببببببَ ٓببببببٛىحم ٚحكبببببببيس

 . حٌٕمطشِٜفٛـش عخ١ٌش رخٌٕٔزش ٌٍطخرعخص أكزخٍ٘خ  وٍفشٌٖ٘ حٌطخرعش ؼ١َ رخ٘غش حٌؼّٓ ٌٚىٓ 

 . حٓظعّخي حٌطخرعخص حٌِّعـش ؼ١َ ِّىٓ ٠ىْٛ طذ ك١غطٔظعًّ ٌٖ٘ حٌطخرعخص ـٟ حٌّىخ

 .ٚأٗعش ح١ٌٍٍِ Toner كزَ ططزع ٛفلش طٍٜٛ ح٤هَٜ رعي ِٔلٙخ  ٟٛث١خ ٚطٔظويَ عزٛس : ١Laser Printersخرعخص ح١ٌٍٍِ

 . ٚؿٛىطٙخ ٚوٌحٌه ٘يٚم٘خ ٌىٓ طزمٝ طىٍفظٙخ َِطفعش هخٛش ٌطزخعش ح٤ٌٛحْ طظ١ِّ ١خرعخص ح١ٌٍٍِ رَٔعظٙخ

 

 

 I/O Devicesزذاد الإدخبل ٔالإخشاج ٔ -5
٠بظُ عبَٝ حٌو١بخٍحص حٌّظخكبش ٌٍّٔبظويَ عٍبٝ حٌ٘خٗبش عٍبٝ ٗبىً أ٠مٛٔبخص ٚلبٛحثُ حهظ١بخٍه ٚطبظُ  .ِعبخ اهبَحؽٚ طعًّ وٛكيس اىهخي :  TouchScreensؽبؽبد انهًظ

٠مبَٛ رعبي٘خ . طمبَٛ حٌ٘خٗبش ربٍٓبخي ِٛلبع حٌٍّبْ اٌبٝ حٌلخٓبذ ٗ رل١بغ٨هظ١بخٍ ِبخ ٘بٛ ِٛؿبٛى ـبٟ حٌّىبخْ حٌبٌٞ طبُ ٌّٔبع١ٍّش ح٦ىهخي رٍّْ حٌ٘خٗش ـٟ حٌّىخْ حٌّٕخٓبذ 

 ٔظخثؾ حٌّعخٌـش عٍٝ ٔفْ حٌ٘خٗشحٌلخٓذ رظٕف١ٌ ح٤َِ حٌٌٞ حهظخٍٖ حٌّٔظويَ ٚاظٙخٍ 

 حٌن...حٌظٌحوََٗحم  ٚ( Automatic Teller Machines -ATMحٌَٜحؾ )طٔظعًّ ٌٖ٘ حٌ٘خٗخص ـٟ حٌزٕٛن 
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- كشحإَٔاع انزا-
 

 .انثبَٕٚخ انزاكشح انشئٛغٛخ ٔانزاكشح:طم١ّٔٙخ اٌٝ ل١ّٔٓ ٍث١ٔ١ٓ  ك١غ ٠ظُطّٔٝ حٌٌحوَس  طو٠ِٓ ِٛحلع ٠ظُ طو٠ِٓ حٌز١خٔخص  ػُ حٓظَؿخعٙخ ـ١ّخ رعي ِٓ ١َؾ حٌلخٓذ ـٟ

 :ًٚكٍ اػزجبس الإَٔاع انزبنٛخ:  Forms of Primary Memoryإَٔاع انزاكشح انشئٛغٛخ  

حٌظبٟ ٠بظُ ( حٌّبيه٩ص ٚحٌّوَؿبخص) ٚطٔظعًّ ٌظوب٠ِٓ حٌزبَحِؾ ٚحٌز١خٔبخص RAMطّٔٝ :  Random Access Memory - RAM نؼؾٕائٙراكشح انٕفٕل ا -2

 (. حٌمبببببببَٙ حٌٜبببببببٍذ)ـبببببببٟ حٌبببببببٌحوَس حٌؼخ٠ٛٔبببببببش  ٙبببببببخٚكفغِعخٌـظٙبببببببخ ـ١مبببببببَٛ رٕمٍٙبببببببخ كظبببببببٝ ٠ٕظٙبببببببٟ حٌلخٓبببببببذ ِبببببببٓ  ضِئلبببببببحٌعّبببببببً ع١ٍٙبببببببخ ر٘بببببببىً 

 . Volatile Memoryى حٔمطخل حٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ ٌٌٌٚه ٠طٍك ع١ٍٙخ حُٓ حٌٌحوَس حٌّظطخ٠َس ِلظٛح٘خ عٕي ِـَ (RAM)ٌٖ٘ حٌٌحوَس طفمي  -

 .عٕٛحْ هخٙ رٗ ِٕٙخ ٌٚىً ِٛلع حٌلـُِظٔخ٠ٚش ـٟ  Locationsاٌٝ ِـّٛعش ِٛحلع  RAMحٌٌحوَس طمُٔ  -

  .رظخص شػّخ١ٔك١غ ٠ٔخٚٞ حٌزخ٠ض حٌٛحكي خٌزخ٠ض رطّٔٝ ٚكيس ٓعش حٌٌحوَس  -

حٌّٔظعٍّش ـبٟ حٌلخٓبذ  -حٌَث١ٔ١ش   –حٌٌحوَس رخٌِِٓ ح٠ٌٍَٚٞ ٌٍٛٛٛي اٌٝ أٞ ِٛلع ِٓ حٌٌحوَس ٓٛحم أػٕخم حٌمَحمس أٚ حٌىظخرش ٚطميٍ َٓعش حٌٌحوَس   طمخّ َٓعش -

nano second = 10 1)   حٌ٘وٜٟ حٌلخٌٟ رخٌٕخٔٛػخ١ٔش
-9

 sec) أٞ رّعٕٝ ؿِم ِٓ ح١ٌٍّخٍ رخٌؼخ١ٔش. 

٠بظُ طـ١ّعٙبخ عٍبٝ رطخلبخص ٛبؽ١َس  CHIPSِبٓ ىٚحثبَ هخٛبش عٍبٝ ٗبىً ٗبَحثق   RAMحٌبٌحوَس طٜبٕع :  Memory chips حوَسحٌبٌحٌبيٚحثَ ح٨ٌىظ١َٔٚبش ـبٟ  -

Memory cards  ؿ١ـخرخ٠ض ١ِ4ـخرخ٠ض اٌٝ  129طظَحٚف ٓعظٙخ ِٓ ح٤َ ٚطؼزض ـٟ ػمٛد هخٛش عٍٝ حٌٍٛكش. 

 

 .ٚ ٟ٘ ًحوَس ًحص ٓعش ٛؽ١َس Read Only Memoryأٞ   ROMثبنزاكشح ٔرغًٗ راكشح انمشاءح فمو  -3

 حٌبٌحوَس ٔغخَ حٌظ٘بؽ١ً ـب٠ٟظُ طل١ًّ ػُ  هوخهظزخٍ حٌٌحوَس ٚح٤لَحٙ حٌن هعٍّٗ( حٌّعخٌؾ حٌّىَٚٞ)عٍٝ حٌظع١ٍّخص ح٠ٍَٚ٠ٌش ٌىٟ ٠زيأ حٌلخٓذ  ٌٖ٘ حٌٌحوَس طلظٛٞ -

 .Booting Upٚطّٔٝ ٌٖ٘ حٌع١ٍّش رخ٨ٓظٕٙخٝ . ٚعَٝ ٚحؿٙظٗ ١ٌظعخًِ ِع حٌّٔظويَ RAM حٌَث١ٔ١ش

ٔٔز١خه ٠ّىبٓ أعبخىس رَِـظٙبخ ر٘بىً ١ِىبخ١ٔىٟ أٚ  ٨ٚ ٠ّىٓ حٌىظخرش ع١ٍٙخٚحٔمطخل حٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ عٕٗه رخ٨كظفخظ رّلظٛح٘خ رعي ا١فخم حٌـٙخُ  ROM حٌٌحوَسطظ١ِّ  -

 .رَِـٟ كٔذ ٔٛعٙخ

 

 

 ROMإَاع انـ
 .كيس ـم٢ ٟ٘ ًحوَس ٌٍمَحمس ـم٢ طزَِؾ َِس ٚحPROM: (Programmable ROM )راكشح  

 

-non٘بٟ ٔبٛل ِبٓ حٌبٌحوَس حٌظبٟ طلبظفع رز١خٔخطٙبخ عٕبي حٔمطبخل حٌظ١بخٍ حٌىَٙربخثٟ عٕٙبخ ـٙبٟ ؼ١بَ ِظطبخ٠َس  EPROM:(Erasable Programmable ROM)راكشح 

volatile .٠ّىٓ كٌؾ ر١خٔخطٙخ رظع٠٠َٙخ ٥ٌٗعش ِخ ـٛق حٌزٕفٔـ١ش ٚطزَِؾ رخٓظعّخي أىحس اٌىظ١َٔٚش. 

 

ٟٚ٘ ِليٚىس رخٌٕٔزش ٌعيى ِبَحص . ٟ٘ ٔٛل ِٓ حٌٌحوَس طٔظويَ ٌظو٠ِٓ ر١خٔخص ط١ٙجش حٌـٙخُEEPROM:(Electronic Erasable Programmable ROM)راكشح 

 .ٚطزَِؾ ِٓ ه٩ي رَٔخِؾ ِليى.  حٌىظخرش ٚحٌلٌؾ ِٕٙخ
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ٌىٕٙبخ  RAMٚ٘بٟ طعّبً ِؼبً حٌبٌحوَس . حٌفخثمبش رٔبَعظٙخٚ طّظبخُ  CPUِظٜبٍش رخٌّعبخٌؾ حٌّىبَٚٞ  ٘بٌٖ حٌبٌحوَس طىبْٛ:  Cache Memoryراكشح انزخجئخ أٔ راكاشح انكابػ   -4

ٚعٕي حٌلخؿش ٌز١خٔخص ؼ١َ ِٛؿٛىس ـ١ٙخ  -ِئهَح–حٓظعّخ٨ طٔظعًّ ًحوَس حٌىخٕ ٌظو٠ِٓ حٌز١خٔخص ٚحٌزَحِؾ ح٤وؼَ أٛؽَ ِٕٙخ ٚأَٓل رىؼ١َ ك١غ طىْٛ و٢١ٓٛ ر١ٕٙخ ٚر١ٓ حٌّعخٌؾ ٚ 

 .ِزخَٗس RAMحٌٌحوَس ري٨ ِٓ حٌظعخًِ ِع حٌٛلض ٌلخٓذ رظٛـ١َ ٠َٔل حًٌٚه ه ٠RAMظُ ؿٍزٙخ ِٓ حٌٌحوَس 

 (L2)١ِـخرخ٠ض  129ٚ  (L2)١ِـخرخ٠ض   16  -و١ٍٛرخ٠ض L1   ٚ64)  )و١ٍٛرخ٠ض  129-9 حٌىخٕ ًحوَس: ٕ٘خن ػ٩ػش حٔٛحل ِٓ ًحوَس حٌىخٕ -

ًٌٚه ٌٍّٔخف  Virtual Memoryِوٜٚ عٍٝ حٌمَٙ حٌٍٜذ ٠ّٔٝ رخٌٌحوَس ح٨ـظَح١ٟش  ٠ظُ طو٠ِٓ حٌز١خٔخص ؼ١َ حٌّٔظعٍّش ـ١ٙخ رّىخْ RAMعٕي كـِ وً حٌٌحوَس : ٩ِكغش

 .RAMٔفخً وً حٌٌحوَس رعش حٌعًّ عٍٝ رَحِؾ اٟخـ١ش عٕي رّظخ

 

٩ٌكظفبخظ ى طؽ٠ٌبش وَٙرخث١بش ٚؿبٛ حٓبظَّحٍ  أٔٙخ ٨ طلظخؽ اٌبٝأٞ  هROM ًحوَسعزخٍس عٓ ًحوَس ؼ١َ ِظطخ٠َس ِؼً ٟ٘ :  Flash Memoryفلاػ  انزاكشحراكشح انٕيٛل أٔ  -5

 .Blocksعٍٝ ٗىً وظً طّٔٝ  ك١غ طوِْ حٌز١خٔخص ـ١ٙخ ـ١ٙخحٌّؤِش   رخٌّعٍِٛخص

 .DRAMرَٔعظٙخ حٌىز١َس حٌظٟ طىْٛ ألً ِٓ َٓعش حٌٌحوَس  ٌٖ٘ حٌٌحوَس طّظخُ  -

 .BIOSٓخٟٓ ّمخِٚظٙخ ٌٍٜيِخص ٚحٌلَحٍس ٚطٔظعًّ ـٟ طو٠ِٓ ٔغخَ حٌّيه٩ص ٚحٌّوَؿخص ح٤روٌٌه طّظخُ  -

 . حٌَل١ّش ٚحٌطخرعخص طٔظعًّ أ٠٠خ ـٟ حٌٙٛحطؿ حٌٕمخٌش ٚحٌىخ١َِحص -

         
 :عٕي حٔمطخل حٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ عٓ ؿٙخُ حٌلخٓذ ٠ليع ِخ ٠ٍٟ: Power interruption اَمطبع انزٛبس انكٓشثبئٙ

حٌعًّ حٌٌٞ ٠مَٛ رٗ حٌّٔظويَ ر١ٓ ـظَس ٚأهَٜ ٚوّبخ ٚحْ حٌزَِـ١بخص أٛبزلض طمبَٛ رلفبع طٍمبخثٟ  ٌٌٌه ٠ٕٜق رلفع .RAMحٌز١خٔخص حٌّٛؿٛىس ـٟ حٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش  ( طظطخ٠َ)طظٍؿ 

 .ٌٍعًّ ٦ِىخ١ٔش حٓظَؿخعٗ ٨كمخ ـٟ كخي حٔمطخل حٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ أٚ كٜٛي هطؤ ـٟ حٌزَِـ١خص

 .حٌوخٛش رخٌزَِـ١خص أٚ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً أٚ حٌظٟ ٠ظُ حٌعًّ ع١ٍٙخلي طعطذ رعٞ حٌٍّفخص 

ر٘ىً أٚطِٛخط١ىٟ حٌبٌٞ ٠طزبع عٍبٝ حٌ٘خٗبش وبً ح٤هطبخم حٌّٛؿبٛىس عٍبٝ حٌمبَٙ  ٠ScanDiskظُ ـلٚ حٌمَٙ حٌٍٜذ  رٛحٓطش رَٔخِؾ  ِٓ ؿي٠يه عٛىس حٌظ١خٍ ط٘ؽ١ً حٌـٙخُرعي 

 .ِٓ ١َؾ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ًٌظٜل١لٙخ طفخى٠خ ٨ٓظعّخٌٙخ ِٔظمز٩  حٌّمظَكشٚوٌٌه ح٦ؿَحمحص حٌٍٜذ 

 
 :ٚزى اعزخذاو انزٛبس انكٓشثبئٙنهزمهٛم يٍ أثبس اَمطبع 

 .وٟ ٨ طظعطً ِىٛٔخص حٌلخٓذِٜف١خص حٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ حٌظٟ طِٚى حٌلخٓذ رظ١خٍ ًٚ ِٛؿخص ِٕظغّش /ِٕغّخص .1

 رعبي حٔمطخعبٗه ٌفظبَس ِلبيٚىسحٌىَٙربخثٟ حٌظ١بخٍ  حٓبظَّح٠ٍش ٚؿبٛىحٌظٟ ط٠ّٓ ٌٍلخٓذ  Uninterrupted Power Supply (UPS)حٓظويحَ ِِٚىحص حٌطخلش ؼ١َ حٌّٕمطعش  .2

 .حٌعًّ حٌٌٞ ٠مَٛ رٗ ِٓ كفع حٌز١خٔخص ٚرخٌظخٌٟ طّى١ٓ حٌّٔظويَ
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  :Data Representationرًثٛم انجٛبَبد فٙ انزاكشح -
  ٓـم٢ 0ٚ 1حٌز١خٔخص ٚ حٌظعخًِ ِعٙخ ِٓ ١َؾ حٌلخٓذ رخٓظويحَ ٔغخَ حٌظّؼ١ً حٌؼٕخثٟ أٞ طّؼ١ٍٙخ رخ٠ٌَِِٓ ؿ١ّع ٠ظُ طو٠ِ. 

    ِٓ ً٠ٌ٘ٓ ح٠ٌَِِٓ رض ٠يعٝ وBit  حهظٜخٍح ٌـBinary Digit  

  ِٓ رظخص رخٌزخ٠ض  9طيعٝ ٍٍٓٔشByte  . ًرظخص 9رخ٠ض ٠ظىْٛ ِٓ  1رّعٕٝ و. 

 ٌـيٚي  ٚـمخّىٓ طّؼ١ً حٌلَٚؾ ٚ وٌٌه حٌَُِٛ عٍٝ ٗىً رخ٠ظخص ٠ASCII )ِم١خّ حٌ٘فَس ح٠َِ٤ى١ش ٌظزخىي حٌّعٍِٛخص.(  

  ٠ٔظعًّ حٌزخ٠ض ٌم١خّ ٓعش حٌٌحوَس 

 رظخص أٞ ٜٔؿ رخ٠ض رخٌـ  4ّٔٝ وً طNibble. 
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 انُٕع انثبَٙ يٍ إَاع انزاكشح
 

ر٘بىً ىحثبُ  ( عٍٝ ٗىً ٍِفخص عخى٠بش أٚ طٍبه حٌظبٟ طلظبٛٞ عٍبٝ رَِـ١بخص)طو٠ِٓ حٌز١خٔخص حٌٌحوَس حٌؼخ٠ٛٔش ـٟ طٔظويَ : Secondary storageانزاكشح انثبَٕٚخ  -3

 .ٍٙخ ِٓ حٌٌحوَس حٌَّو٠ِشط٠ِٕ رعي ٔمٍٙخ أٚ
 . ألً َٓعش ِٓ حٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش ـٟ طو٠ِٓ حٌز١خٔخص ٚحٓظَؿخعٙخحٌٌحوَس حٌؼخ٠ٛٔش  -

 .طٟٛع ـ١ٗ لزً حٓظويحِٙخ  Driveِٕٙخ ِ٘ؽً هخٙ ٕ٘خن أٔٛحل ِوظٍفش ِٓ حٌٌحوَس حٌؼخ٠ٛٔش ٌٚىً ٢ٓٚ طو٠ِٓ  -

حٌمَٙ حٌّؽٕخ١١ٟٔ عزخٍس عٓ ١زمخص ِىٛٔش ِٓ ِٔطلخص ِٓ ح١ٌِٔٛٛ٤َٛ أٚ  :Magnetic Disks and Disk Drivesالألشاؿ انًغُبهٛغٛخ ٔيؾغلاد الألشاؿ 

 .حٌز٩ٓظ١ه ِٚؽطخس رّخىس ِؽٕخ١ٔ١١ش ِؼً أو١ٔي حٌلي٠ي

ٌىبً ٓبطق ( Read/Write Head )حٌظبٟ طلظبٛٞ عٍبٝ ٍأّ حٌمبَحمس ٚحٌىظخربش   Disk Driveٌمَحمس أٚ وظخرش حٌز١خٔخص طلظخؽ ح٤لَحٙ اٌٝ ٓٛحلش أٚ ِ٘ؽً  حٌمبَٙ  - 

 .أٚ طظخرع١خح ( ِزخَٗس)٠ٚىْٛ ح٨طٜخي رز١خٔخص حٌٍّفخص حٌّؤِش عٍٝ حٌمَٙ ع٘ٛحث١خح .ِٓ أٓطق حٌمَٙ

 .حٌّظٔخ٠ٚش ـٟ ٓعش طوِْ حٌز١خٔخص ع١ٍٙخSectors ٚطـِأ حٌّٔخٍحص اٌٝ عيى ػخرض ِٓ حٌمطخعخص  ٠Tracksلظٛٞ ٓطق حٌمَٙ عٍٝ كٍمخص طّٔٝ رخٌّٔخٍحص   -

 ".حٌٔطقه ٍٚلُ حٌّٔخٍ ه ٍلُ حٌمطخلٍلُ : "خ٠ٚٓ ٠ٚلظٛٞ حٌعٕٛحْ عٍٝز١خٔخص عٍٝ حٌمَٙ حٌّّؽ٢ٕ ـٟ ِٛحلع طّٔٝ رخٌعٕطوِْ حٌ

 :يٍ إَاع انزاكشح انثبَٕٚخ
ٌىَٙرخثٟ ٩ٌكظفخظ رخٌز١خٔخص ـٙٛ ٚكبيس ٨ٚ ٠لظخؽ ٌٍظ١خٍ ح ىحهً ٚكيس حٌٕغخَ(  كخ١ٌخ -ِجخص حٌـ١ـخرخ٠ض  -ٓعش وز١َس+ َٓعش )أُ٘ ٢ٓٚ طو٠ِٓ  : Hard Diskانمشؿ انقهت  -2

  .٠لظخؽ ٌظ١خٍ حٌىَٙرخثٟ ٌظ٘ؽ١ٍش ـم٢ .ٌٍز١خٔخص permanentطو٠ِٓ ىحثُ 

 ؿ١ـخرخ٠ض 500( 2010)كخ١ٌخ ٓعظٙخ طًٜ  -    ٠ّىٓ اٟخـش ألَحٙ ٍٛزش ِٓ حٌيحهً أٚ حٌوخٍؽ -    (ؼ١َ لخرً ٌٍفظق) ٠ظىْٛ ِٓ ِـّٛعش ألَحٙ ِّؽٕطش ـٟ طع١ٍذ هخٙ  -

 

 720كـُ حٌظو٠ِٓ ـ١ٗ ِٓ ٚ حٔظٖ 3.5ٛؽ١َ حٌلـُ لطَٖ  ه ٠لظٛٞ عٍٝ ٓطق أٚ ٓطل١ٓه ٢ٓٚٚ طو٠ِٓ ِّؽ٢ٕ ِٚؽٍؿ رعٍزش ر٩ٓظ١ى١ش : Floppy Disksالألشاؿ انًشَخ -3

KB  ٌٝ2.8ا MB، ٌُْٛه رطبت ؿبيح ِمخٍٔبش ربخٌمَٙ حٌٜبٍذ ،ص١ِـخرخ٠بض ٠ٔبظويَ ٌٕمبً حٌٍّفبخ 1.44ٍهب١ٚ حٌبؼّٓ طزٍبػ ٓبعظٗ   ،٠ّىٓ ٔمٍٗ رٔبٌٙٛش ٠َٓٚع حٌعطذه هف١ؿ ح

 .A  ٚBـٟ ح٤ؿِٙس حٌّٜؽَس عخىس ٠ّٔٝ ِ٘ؽً حٌمَٙ حٌَّْ رخٌّ٘ؽً هحٌّٛؿٛىٖ عٍٝ حٌمَٙ ٠ّىٓ كّخ٠ش حٌمَٙ ِٓ حٌىظخرش رظؽ١١َ ٟٚع حٌزٛحرشٚ

 

وبخْ  (١ِـخرخ٠ض 46)ًٚ ٓعش ِليٚىس  ٚ (ليَ 2400)٠ٛ١ً ٢٠َٗ ر٩ٓظ١ىٟ ٍـ١ع ٚ ُحٌض ٚحٛزلض ـٟ حٌّظخكؿ ٚ٘ٛ عزخٍٖ عٓ: Magnetic Tapesانؾشائو انًغُبهٛغٛخ  -4

حٓبظويِض حٌ٘بَحث٢ حٌّؽٕخ١١ٔب١ش رىؼبَس ـببٟ حٌٔبخرك وٛٓب٢ طوب٠ِٓ ػبخٔٛٞ ِبع حٌلٛحٓب١ذ حٌىز١بَس ـبٟ ح٤عّبخي أِبخ ح٢ْ رغٙببٍٛ  ،( ًٚ ل١ّبش طخ٠ٍو١بش)٠ٔبظعًّ ـبٟ حٌلٛحٓبذ حٌىز١بَس 

٩كظفخظ رٕٔن حكظ١خ١١ش ٌٍى١ّخص حٌىز١َس أٞ طوِْ ـ١بٗ ٔٔبن ِبٓ حٌٍّفبخص حٌٙخِبش ٨ٓبظَؿخعٙخ ـبٟ كخٌبش ـمبيحْ حٌٍّفبخص ح٤لَحٙ حٌظٟ ٌٙخ ١ِِّحص عٍٝ ح١َٗ٤ش ـمي أٛزلض أٚٓخ١ ٌ

 .عٍٝ ح٤لَحٙ أٚ اط٩ـٙخ

 

حٌظٔبـ١ً ع١ٍبٗ أٚ طؽ١١بَ  ٚ٘بٛ لخربً ٌٍمبَحمس ـمب٢ ٨ٚ ٠ّىبٓ  ١ِـخرخ٠بض 100 اٌٝ طًٜ ٓعظٗ ٠ٔظويَ أٗعش ح١ٌٍٍِ ـٟ لَحمس ٌّعٍِٛخص : CD-ROMانمشؿ اننٕئٙ انًنغٕه  -5

 (ٛٛص ٚ ٔٚ ٚ أـ٩َ ـ١ي٠ٛ)  ٠Multimediaٔظعًّ ـٟ طٔـ١ً حٌٍّفخص ِظعيىس حٌٛٓخث٢ ٚ ،٠pitوِْ رّٕخ١ك ٛؽ١َس ؿيح طّٔٝ طـ٠ٛؿ . ِلظٛحٖ

  Rewritable CD-RW عيس َِحص  ٍظٔـ١ًحٌمخرٍش ٌ -   Recordable CD-Rحٌمخرٍش ٌٍظٔـ١ً َِس ٚحكيس  - ٠ّىٓ حٌظٔـ١ً ع١ٍٙخ رخٓظويحَ ؿٙخُ هخٙ ِٕٙخٕ٘خن ٔٛعخْ 

 (ِمخٍٔش ِع َٓعش حٌٜٛص)  x   ٚx 16   ٚx 32 4طظ١ِّ رَٔعخص ِوظٍفش  
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رٔبعظٗ  ٠ّظبخُٚ ِٕٙبخحٛبؽَ رىؼ١بَ  pitٌٚىبٓ ِبع  ٥ٌلبَحٙ ح٠ٌبٛث١ش ح٠ٌّبؽ١ٛشٔفْ حٌظم١ٕخص ح٠ٌبٛث١ش :   Digital Versatile Disk  (DVD)الألشاؿ اننٕئٛخ انشلًٛخ  -6

 .ٚحٌٍٜٛ ٚؼ٠َٖ١ٔظعًّ رظٔـ١ً أـ٩َ حٌف١ي٠ٛ ه ؿخؿخرخ٠ض 11اٌٝ  4.1 (طميٍ رخٌـ١ـخرخ٠ض  )حٌٙخثٍش 

  حٛؽَ رىؼ١َ ِٓ ح١ٌٍٍِ حٌعخىٞ ٤pitٔٗ ٠عًّ ِع ؿ١ـخرخ٠ض  30ح١ٌٍٍِ ح٤ٍُق ٠ٔظط١ع طو٠ِٓ كٛحٌٟ     

 .طٔظعًّ ـٟ ح١ٍٗ٤ؿٚ (١ِـخرخ٠ض 150 –ـخرخ٠ض ١ِ 100)ًحص ٓعش وز١َس ٚ ط٘زٗ ح٤لَحٙ حٌَّٔش ا٨ أٔٙخ أػمً ٚأوزَ : ZIPألشاؿ   -7

 ATMطٔبظعًّ ـبٟ حٌٙبخطؿ ٚحٌٜبَحؾ هطبيهً ـبٟ لبخٍة هبخٙ ٌمَحمطٙبخ ٚ طعزجظٙبخ ه ِٚٛلع طوب٠ِٓ ىحثبُ ٍل١كطلظٛٞ عٍٝ ًحوَس ِٚعخٌؾ  : Smart Cardsانجطبلبد انزكٛخ  -7

 .ٚرطخلخص ح٨ثظّخْ ٚوٌٌه حٌٍّؿ حٌطزٟ

طٔبظعًّ ـبٟ حٌلخٓبذ ٚعبيس أؿٙبِس أهبَٜ ٚ USBطيهً ـٟ ِٕفبٌ ؿ١ـخ رخ٠ضه  32كٛحٌٟ  ٛؽ١َس حٌلـُ ًحص ٓعش وز١َس :USB Flash Drivesألشاؿ انفلاػ   -8

 .ٌلفع ٚٔمً  ٌز١خٔخص USBِِٚىس رخٌـ 

 
 

 :نزمٛى أٔعبه انزخضٍٚ انثبَٕ٘ ًٚكٍ ركش انًؼبٚٛش انزبنٛخ
 .TBأٚ  GBه  KBه  MBٚطمخّ ٓعش حٌظو٠ِٓ رخٌّمخ١٠ْ . ْ عٍٝ أٚٓخ١ حٌظو٠ِٟٓٚ٘ عيى حٌزخ٠ظخص حٌظٟ ٠ّىٓ أْ طوِ: Storage Capacity عؼخ انزخضٍٚ 

أْ ٠وبِْ  ـبٟ ٛبٍٛس  700MB حٌز١خٔخص حٌٌٞ ٠عُِ ٓعش حٌظوب٠ِٓه ـّبؼ٩ح رخٓبظويحَ رَٔبخِؾ ٟبؽ٢ ٠ّىبٓ ٌٍّبؿ ٓبعظٗ  (compression)٠ٛؿي رَحِؾ ٟؽ٢ : ٩ِكغش

 .ِؼً رَٔخِؾ حٌْٛ ٍحٍ ٚؼ١َٖ .٠ِ350MBؽ١ٛش رٔعش 

 .ٚ٘ٛ حٌٛلض ح٩ٌَُ ٌظلي٠ي ِٛلع حٌز١خٔخص عٍٝ ٚكيس حٌظو٠ِٓ حٌؼخٔٛٞ ٠ٚمخّ عخىس ر١ٍّٟ ػخ١ٔش: Access Time   رقبلٔلذ الا

 .فٙ انثبَٛخ  MBٔرمبط ػبدح ثبنًٛدبثٛذ . ْٕٔ زدى انجٛبَبد انًُمٕنخ يٍ ٔزذح انزخضٍٚ انثبَٕ٘ ئنٗ انزاكشح انشئٛغٛخ أٔ ثبنؼكظ فٙ ٔزذح يٍ انٕلذ: Transfer Rate يؼذل انُمم 
 .ٟٚ٘ َِطزطش رخٌعٛحًِ حٌٔخرمشهعٍٝ ٓز١ً حٌّؼخي ِ٘ؽ٩ص ح٤لَحٙ ٌٍلخٓزخص حٌٜؽ١َس ألً ٓعَ ِٓ ِ٘ؽ٩ص ح٤لَحٙ ٌٍلخٓزخص حٌىز١َس :Costانزكهفخ 

 .كـُ حٌّىخْ حٌٌٞ طؤهٌٖ:  (Space)انسدى 

 

  DOC حٌبٍٛٚى ِؼبً ٔٛعبٗ ِٚبع أٞ رَٔبخِؾ ٠عّبً ٠لبيىٍِبؿ حٓبُ ٚحِظبيحى  ك١بغ ٌىبً ص ىحثّبشطّىٓ حٌٌحوَس حٌؼخ٠ٛٔش ِٓ طو٠ِٓ و١ّخص ٘خثٍش ِٓ حٌز١خٔبخص ـبٟ ٗبىً ٍِفبخ

 :ٚطو٠ع ٌٍع١ٍّخص حٌظخ١ٌش  حٌٍّفخص عٓ رع٠ٙخ حٌزع١ّ٠ِٞ ح٨ُٓ ٚه  XLSٚاؤًه

o  ٗأ٘خم حٌٍّؿ ٚط١ّٔظٗ ٚكفغCreate , name and save  

o  ٗٔٔن حٌٍّؿ ٚطل٠َىٗ ٚكٌـCopy, move and delete  

o ٌّعٍِٛخص ِٓ حٌٍّؿ ٚطلي٠ؼٙخ حٓظَؿخل حRetreive and update  

o   ٗعَٝ حٌٍّؿ عٍٝ حٌ٘خٗش ١ٚزخعظDisplay and print   

o  طٕف١ٌ حٌٍّؿExecute أٞ ط٘ؽ١ً حٌٍّؿ. 

o طل١ًّ حٌٍّؿ ِٓ حٌمَٙ اٌٝ حٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش Upload ْ٦ِىخ١ٔش ٔٔوٗ ِٓ لزً ح٢ه٠َٓ عٍٝ حٌ٘زىش ٚحٌعى Download   

o َٔخِؾ اٌٝ أهَ طٜي٠َ حٌٍّؿ ِٓ رExport  ْأٚ حٌعىImport  

o  ّٟٗؽ٢ حٌٍّؿ أٞ طٜؽ١َ كـFile compression  

o كفع حٌٍّؿ ِٓ حٌعزغ ٚحٌف١َٚٓخص File Protection 
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 Computer Performanceأداء انسبعت 
 :ٌٍظع١ٍّخص ٚ طظليى رـ  CPUأٞ َٓعش حٔـخُ ٚكيس حٌّعخٌـش حٌَّو٠ِش 

رطخلبش  • Bus speedٓبَعش حٌٕٛحلبً  • Hard disk acess timeٓبَعش حٌمبَٙ حٌٜبٍذ  • RAMٓبعش حٌبٌحوَس حٌَث١ٔب١ش  • Clock speedَٓعش ٓخعش حٌلخٓبذ  •

 .عيى حٌزَحِؾ حٌّ٘ؽٍش ـٟ حٌٛلض حٌٛحكي • Graphics acceleratorحٌََٓٛ 

 :حٌٕٛحلً عزخٍس عٓ ػ٩ػش حٔٛحل

  Control Busٔخلً حٌظلىُ  -Data Bus  3ٔخلً حٌز١خٔخص  -Address Bus  2ٔخلً حٌعٕخ٠ٚٓ  -1    

 
 

 (ٕٚخذ ؽشذ نهؼًهٛبد 65ساخغ انًسبمشح انثبنثخ ػُذ انذلٛمّ )   Numbering Systemsذٚأَظًخ انزؼذ
x  10 5=245 :ِؼخي ـٟ ٔغخَ حٌظعيحى حٌعَ٘ٞ طىظذ ح٤عيحى عٍٝ ٗىً أْٓ ع٠َ٘ش 

0
 +4 x  10

1 
 +2 x  10

2  
  

 

 

x   2  0=  100 :ِؼخي ه ح٤عيحى عٍٝ ٗىً أْٓ ػٕخث١شـٟ ٔغخَ حٌظعيحى حٌؼٕخثٟ طىظذ وٌحٌ
0

      +0  x  2
1

     +1 x 2
2

 

 

=0+0+4=4 

 

 انؼًهٛبد انسغبثٛخ ػهٗ الأػذاد انثُبئٛخ

   Binary Additionحٌـّع حٌؼٕخثٟ    • 
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 انزسٕٚم يٍ َظبو انزؼذاد انؼؾش٘ ئنٗ انُظبو انثُبئٙ
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 :كًب فٙ انًثبل انزبنٙ  انزٙ رغزؼًم فٙ رمغٛى الاػذاد انؼؾشٚخ( انخٕاسصيٛخ)َفظ انطشٚمخ :  خانثُبئٛ خانمغً  •
 

 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 211ٔ ثبلٙ انمغًخ  2121222=  212 ÷ 221221222:  يثبل
 

 

   Negation in the Binary System رًثٛم الاػذاد  انغبنجخ فٙ انُظبو انثُبئٙ

 
 ٗئّٗبَس :  انطشٚمخ الأن ٌّ  ض عٍبٝ ٠ٔبخٍ حٌعبيى ٌٍَِب٠َ١ِمبش ٌظّؼ١بً ح٨عبيحى حٌٔبخٌزش ٚ طظّؼبً ـبٟ اٟبخـش رب ٚطعظزبَ أرٔب٢ Signed Magnitudeحٌم١ّش حٌّطٍمش حٌ

 ٥ٌعيحى حٌٔخٌزش  ٥ٌ1عيحى حٌّٛؿزش ٚ  0س ك١غ ٠٠خؾ ٧ٌٗخٍ

 

 -12ـ١ّؼً حٌعيى حٌعَ٘ٞ  10001100أِخ +12رظخص ٠ّؼً حٌعيى حٌعَ٘ٞ  9ـٟ حٌٕغخَ حٌؼٕخثٟ ًٚ   00001100:  يثبل         
 

 ِىًّ حٌعيى ٚحكي :  انطشٚمخ انثبَٛخ   One’s complement أِخ ح٨عيحى حٌٔخٌزش  ( أٞ وّخ ـٟ حٌط٠َمش حٌٔخرمش) ّعظخىطىظذ ح٨عيحى حٌّٛؿزش وخٌ ـٟ ٌٖ٘ حٌط٠َمش 

 (ٌٍٔخٌزش ٩ٌ1عيحى حٌّٛؿزش ٚ  0)حٌزض عٍٝ ح١ٌٔخٍ اٗخٍس حٌعيى  ٚ وّخ ـٟ حٌط٠َمش حٌٔخرمش 0َِِ٠رـ   1ٚ  حٌَُِٛ  1رـ  0ـظّؼً رظزي٠ً حٌَُِٛ           

 

 ٌلٔخد ل١ّش ح٤عيحى حٌٔخٌزش  ٠ـذ لٍذ حٌزظخص ػُ اؿَحم ع١ٍّش حٌظل٠ًٛ وخٌّعظخى . 12-حٌعيى حٌعَ٘ٞ   11110011وّخ ٠ّؼً   12+٠ّؼً حٌعيى حٌعَ٘ٞ   00001100:  يثلا
 

 

 ِىًّ اػٕخْ :  انطشٚمخ انثبنثخ   Two’s complement  اًح وخْ حٌعيى ٓخٌذ ـّؼ٩  1ـٟ ٌٖ٘ حٌط٠َمش ٔزيأ رىظخرش حٌعيى وّخ ـٟ حٌط٠َمش حٌٔخرمش ػُ ١٠ٔؿ: 

 

    11110100 ـَِِٕ ح١ٌٗ رـ 12-أِخ   12+٠َِِ حٌٝ حٌعيى حٌعَ٘ٞ    00001100         

        12-أٞ حٌعيى حٌعَ٘ٞ  00001100حٌزظخص ـٕلًٜ عٍٝ  ػُ ٔمٍذ 11110011ٌٕلًٜ عٍٝ  11110100ِٓ   1ٌٍظلمك ِٓ ٌ٘ح ٔطَف           
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 Computer Software انجشيدٛبد
 

 

 
 .اٌٝ رَحِؾ ٌظ٘ؽ١ٍٙخ ٚحٓظؽ٩ٌٙخ( ح٨ٌىظ١َٔٚش)طلظخؽ ِعيحص حٌلخٓذ  -

 . Programmer٘ٛ عزخٍس عٓ ِـّٛعش ِٓ حٌظع١ٍّخص حٌّظٍٍٔٔش حٌظٟ  ط٘ؽً حٌلخٓذ رخٌط٠َمش حٌظٟ ٠َ٠ي٘خ حٌّزَِؾ Program حٌزَٔخِؾ  -

 .ؤِشحٌزَِـ١خص عزخٍس عٓ ِٜطٍق عخَ ٠طٍك عٍٝ أٞ رَٔخِؾ ِٕفَى أٚ ِـّٛعش ِٓ حٌزَحِؾ ٚحٌز١خٔخص ٚحٌّعٍِٛخص حٌّ  -

 : ِٓ حٌزَِـ١خص حٓخ١ٓخْ ٕ٘خن ٔٛعخْ

   System Softwareرَِـ١خص حٌٕغُ   .1

  Applications Softwareرَِـ١خص ططز١م١ش   .2

 

 : System Software ثشيدٛبد انُظى    -2
ٔغبُ  :حٌلخٓبذ ِبٓ ؿٙبش أهبَٜ ٚط٘بًّطٔظعًّ ِٓ ١َؾ حٌلخٓذ ِٓ حؿً ط٘ؽ١ٍٗ ٠ّٚىٓ حعظزخٍ٘خ وٛحٓطش رب١ٓ حٌّٔبظويَ حٌعبخىٞ  أٚ حٌّزبَِؾ  ِبٓ ؿٙبش ِٚعبيحص 

 .حٌظ٘ؽ١ً ِٚظَؿّخص ٌؽخص حٌزَِـش ٚوٌحٌه ِفَٔحطٙخ

o طٔظويَ ٌظط٠َٛ رَحِؾ حٌلخٓذ ٚ طظىْٛ ِٓ  حٌظع١ٍّخص حٌظٟ ٠ـبذ وظخرظٙبخ كٔبذ لٛحعبي ِع١ٕبش ِؼبً حٌٍؽبخص حٌطز١ع١بش حٌظبٟ ٠ٔبظعٍّٙخ ح٦ٔٔبخْ ـب:  ٌؽخص حٌزَِـش ٟ

 ك١خطٗ ح١ِٛ١ٌش
o ِٕٙخ حٌزخثيس ِؼً حٌفٛطَحْ : َِـشٕ٘خن حٌعي٠ي ِٓ ٌؽخص حٌزFortran   ٚحٌزخٓىخيPascal  ٚحٌّٔظعٍّش ِؼً حٌىٛرٛيCOBOL  ٌٟٔح ٚC  ٍْٚحٌٟٔ رٍْ ر ٚC++          

 . Javaٚحٌـخـخ            

 

 :أخٛبل نغبد انجشيدخ
ٓبً أٍلبخَ ـبٟ حٌٕغبخَ حٌؼٕبخثٟ ٌٍظعز١بَ عبٓ حٌظع١ٍّبخص ٚعٕبخ٠ٚٓ ِٛحلبع ٠ظىْٛ حٌزَٔخِؾ حٌّىظٛد رٍؽش ح٢ٌش ِبٓ ٩ٓ:   Machine Languageٌؽش ح٢ٌش  -حٌـ١ً ح٤ٚي 

 .حٌٌحوَس حٌظٟ طوِْ ـ١ٙخ حٌز١خٔخص ح٠ٍَٚ٠ٌش

 :ِٓ ١ِِحص ٌٖ٘ حٌٍؽش -

o طوظٍؿ ٌٖ٘ حٌٍؽش ِٓ ِعخٌؾ ِىَٚٞ اٌٝ آهَ أٞ ِظعٍمش رّعّخ٠ٍش حٌلخٓذ. 

o ٛعزش حٌظعٍُ ٚحٌزَِـش ـ١ٙخ. 

o طظطٍذ ٚلظخ وز١َح ٌظط٠َٛ حٌزَحِؾ رٙخ 

o ِعَٟش ٥ٌهطخم 

o طعطٟ رَحِؾ ٠َٓعش حٌظٕف١ٌ ٌمَرٙخ ِٓ ح٢ٌش 
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ِؼبً   Mnemonic Symbolsطىْٛ حٌظع١ٍّبخص حٌّٔبظعٍّش ِبع ٘بٌٖ حٌٍؽبش عٍبٝ ٗبىً حهظٜبخٍحص ٠ٍِِبش ٓبٍٙش حٌظبٌوَ  :Assembly Languageٌؽش حٌظـ١ّع    -حٌـ١ً حٌؼخٟٔ 

ADD, STO MUL  خٓظويحَ حٌعٕٛٔش ح٠ٌَِِش ر ٌظّؼ١ً حٌّظؽ١َحصحٌظعز١َ عٓ ِٛحلع حٌٌحوَس حٌّٔظعٍّش ٠ظُ  ٚوٌٌهSymbolic Addressing  ِؼبً حٓبظعّخي حٌىٍّبش ح٨ٔى٠ِ١ٍبش

TOTAL  10101010ري٨ ِٓ  عٕٛحْ حٌّٛلع ـٟ حٌٌحوَس 

  ٌز١خٔخص حٌعيى٠شح  ٌٍظعز١َ عٓحٌؼّخ١ٔش أٚ حٌٔخىّ ع٠َ٘ش أٚ حٌع٠َ٘ش ح٦عيحى رخ٤ٔغّش ٠ّىٓ حٓظعّخي. 

 ِع١ٓ ِٚٛؿٙش ٌٍعًّ عٍٝ ١٘ىٍش حٌلخٓذ َِطزطش رّعّخ٠ٍش حٌلخٓذِؼً ٌؽش ح٢ٌش  ـ١ّع أًٓٙ ِٓ ٌؽش ح٢ٌش ٌٚىٕٙخ طزمٝ ِؼٍٙخِٓ حٌٛحٟق أْ ٌؽش حٌظ. 

 هخٙ ٠ّٔٝ حٌّـّع آهَ  رٛحٓطش رَٔخِؾ عٍٝ عىْ ٌؽش ح٢ٌش ٠ـذ طَؿّش حٌزَٔخِؾ حٌّىظٛد رٍؽش حٌظـ١ّعAssembler ٌٖلزً طٕف١. 

 

ك١بغ ٠ّىبٓ ٌٍّزبَِؾ حٌظعز١بَ عبٓ طع١ٍّبخص ح٦ٓبٕخى ٚحٌبظلىُ حٌ٘ب١َٟ  Structuredأوؼَ ١٘ىٍبش  ٟ٘ ٌؽخص : High Level Languagesحٌّٔظٜٛ  حٌٍؽخص عخ١ٌش -حٌـ١ً حٌؼخٌغ 

 :ِؼً    Reserved Words حٌه حٌظىَحٍ رٛحٓطش وٍّخص ِلـُٛسٚ وٌ ٚحٌمفِ اٌٝ أٞ طع١ٍّش أهَٜ

X=X+1•  ٚIF X > 10 THEN X=X*10;                    • DO 77 I=1,10  X=X+1  77 CONTINUE 

 variablesٍظعز١َ عٓ  ِٛحلع حٌٌحوَس أٚ ِخ ٠ّٔٝ رخٌّظؽ١َحص ٌ User Defined Wordsوٍّخص أهَٜ أٚ ٍُِٛ ِٓ ١َؾ حٌّٔظويَ  حٓظعّخي اٟخـش اٌٝ     

   ْر١ٓ حٌٍؽخص عخ١ٌش حٌّٔظٜٛ ٌٔوَ  ـٍٛطَح ِٓFortran  ٌٚؽش رخٓىخي حٌزخثيط١ٓ ٌٚؽشC  ٟحٌّىظٛرش رٙخ طظ١ِّ رَٔعش طٕف١ٌ حٌزَحِؾحٌظ . 

  ٟعٕيِخ ٠ىْٛ حٌَّ٘ٚل حٌزَِـSoftware Project  ِٓ ِعمي ؿيح ِؼً ح٤ٌعخد ح٨ٌىظ١َٔٚش ِٚعخٌـخص حٌٕٜٛٙ ٠ٔظل١ً حٓظعّخي ٌٖ٘ حٌٍؽخص ٚٔٔظعًّ عٟٛٙخ ؿ١ً ؿي٠ي

 طٕظّٟ اٌٝ حٌـ١ً حٌوخِْ ٚحٌظٟ      Object Oriented Languagesحٌظٛؿ١ٗ  شىخث١ٌٕؽخص حٌحٌٍؽخص طّٔٝ 

 ٌٌٔوَ حٌظٛؿ١ٗ شىخث١ِٕٓ ر١ٓ حٌٍؽخص ح  C++   حٌظٟ حوظ٘فض رعي أُِش حٌزَِـ١خصSoftware Crisis  ٚوٌٌه  ٌؽش  ـٟ ٔٙخ٠ش حٌؼّخ١ٕٔخصJava  

  عٓ ٓخرمخطٙخ رخٓظعّخي ِفَٙٛ حٌىخثٓ  حٌظٛؿ١ٗ شىخث١ٕحٌطوٍؿ حٌٍؽخصObject   حٌٌٞ ٠٠ُ حٌز١خٔخص ٚحٌطَقMethods حٌع١ٍّخص حٌظٟ ٠ّىٓ اؿَحإ٘خ ع١ٍٗ ٚأ . 

    حٌٍؽخص ٌٔوَ ٌؽش حٌـخـخ ٌٖ٘ ِٓJava ٟحٌلخٓذ وٕٛل حٌّعخٌؾ حٌّىَٚٞ أٚ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً حٌّؼزض  وٌحٌه رعيَ حٍطزخ١ حٌزَٔخِؾ حٌّىظٛد رٙخ رّعيحص طظ١ِّ رخ٠ٌِخىس عٓ ٌ٘ح حٌظ

 حٌّؼزظش عٍٝ حٌٕغخَ JVMطٕف١ٌ٘خ رٛحٓطش آٌش ؿخـخ ح٨ـظَح١ٟش  حٌظٟ ٠ظُ Java Byte Code وٛى رخ٠ض ؿخـخ ًٌٚه ربٔظخؽ ٗفَس ع١ٍٗ

 

     طٔبخعي حٌّٔبظويَ ـبٟ أ٘بخم حٌٍّفبخص  Data Bases طٔبّٝ ٌؽبخص حٌـ١بً حٌَحربع ٚط٘بًّ ٌؽبخص لٛحعبي حٌز١خٔبخص:  Application Generatorsٌِٛبيحص حٌظطز١مبخص  -حٌـ١بً حٌَحربع    

 .خص حٌزَِـش حٌٌّوٍٛس ٓخرمخّخي ٌؽٚط١ُّٜ حٌ٘خٗخص ٚحٌظمخ٠ٍَ ىْٚ حٓظع

 : ١ٓOracle PL/SQLىٛحي  أٚ أٍٚحوً Accessِؼ٩ ٠ّىٓ ٌٍّزَِؾ رخٓظعّخي أؤْ  -

o ٓأ٘خم ِـّٛعش ٍِفخص ًحص ع٩لش ر١ٕٙخ كٔذ ط١ُّٜ ِع١ 

o ط١ُّٜ ٗخٗخص طّىٓ حٌّٔظويَ ِٓ طلي٠غ حٌز١خٔخص ِؼً  ح٦ٟخـش ٚحٌلٌؾ 

o ط١ُّٜ طمخ٠ٍَ لخرٍش ٌٍطزخعش 

           Select Name From Students WHERE average >= 50خي طع١ٍّخص عٍٝ ٗىً ؿًّ ر١ٔطش طظ١ِّ رخٓظعّ -

 

   .ِٚفخ١ُ٘ ِع١ٕش ٌٌّٕؿش و١ّخص  Objectsِٓ حٓظعّخي ِـّٛعش ِٓ حٌى١ٕٛٔخص طّىٓ حٌّزَِؾ : Object Oriented Languages ٌؽخص حٌظٛؿ١ٗ أٌىخثٕٟ –حٌـ١ً حٌوخِْ 

 (Sending Messagesطّٔٝ ٌٖ٘ حٌع١ٍّش آٍخي حٌَٓخثً )حٌظٟ ٠ّىٓ حٓظعّخٌٙخ  ١خٔخص ٚحٌطَق أٞ حٌع١ٍّخصطظىْٛ حٌى١ٕٛٔخص ِٓ حٌز -

   Encapsulation أٚ حٌظؽ١ٍؿ رخٌىزٍٔش ح١ٌِّس  ٨ ٠ّىٓ حٌٛٛٛي ٌٍز١خٔخص ا٨ ِٓ ه٩ي حٌطَق ٚطيعٝ ٌٖ٘ -
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 Interpreters  ٔانًفغشاد Compilers انًزشخًبد -
  ٠Object Codeيعٝ حٌزَٔخِؾ حٌٙيؾ   اٌٝ رَٔخِؾ رٍؽش ح٢ٌش  Source Codeحٌزَٔخِؾ حٌّٜيٍ ٌظل٠ًٛ رَٔخِؾ ِىظٛد رٍؽش عخ١ٌش حٌّٔظٜٛ ٠يعٝ رَِـ١خص عزخٍس عٓ

 ٠مَٛ رظَؿّش وً حٌزَٔخِؾ َِس ٚحكيس  Compilerحٌّظَؿُ

 ٠ٚٔظٍٙه ًحوَس أوزَ حٌٛحكيس طٍٜٛ ح٤هَٜ ٚ٘ٛ رطٟم ٠ظَؿُ ٠ٕٚفي طع١ٍّخص حٌزَٔخِؾ Interpreterحٌّفَٔ 

 

 Operating Systemsَظى انزؾغٛم  -
o ٟ٘ ِٗـّٛعش ِٓ حٌزَحِؾ طظلىُ ٚطَ٘ؾ عٍٝ ِعيحص حٌلخٓذ ٚحٌزَِـ١خص حٌظطز١م١ش حٌّؼزظش ع١ٍ 

o  ٨ ٠ّىٓ ط٘ؽ١ً حٌلخٓذ ا٨ رظٛـَ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً حٌٌٞ ٠لًّ ِٓ حٌمَٙ حٌٍٜذ اٌٝ حٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش 

o ّىٚ: ِٓ أٔغّش حٌظ٘ؽ١ً حٌ٘خثعشDOS  ١ٌٕىْه  LINUX ٠ٕٚيُٚ هWindows١ٔٛ٠ىْ ه Unixِخن أٚحّ  هMacOS  

 

 :ٚظخثؿ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً

o  ًّحٓظٕٙخٝ حٌلخٓذ رعي  ح٨ٓظعيحى ٌٍع 

o   َٜ(ٛحؿٙش ٍر٢و)طّى١ٓ حٌّٔظويَ ِٓ حٓظعّخي رَِـ١خص أه 

o   و٠ِٓ حٌؼخ٠ٛٔشح٨هَحؽ ٚٚكيس حٌّعخٌـش ٚوٌحٌه ٚكيحص حٌظ/اىحٍس حٌٌحوَس حٌَث١ٔ١ش ٚٚكيحص ح٦ىهخي 

o  َِحلزش حٌٕغخَ رؤوٍّٗ ٚاعخلش حٌع١ٍّخص ؼ١َ حٌّّٔٛف رٙخIllegal Operations     

o ٚطّى١ٓ حٌّٔظويَ ِٓ ٔٔوٙخ ٚٔمٍٙخ ٚكٌـٙخ اىحٍس حٌٍّفخص ٚطٕغ١ّٙخ ـٟ حٌّـٍيحص ٚحٌفٙخٍّ ٚحٌّـٍيحص 

o   ٚ َحٌٕغخَٚرَِـ١خص  ٌز١خٔخصاٌٝ ح حٌٛٛٛي ؼ١َ حٌَّ٘ٚلِٕع حٌّلخـغش عٍٝ ٠َٓش حٌٕغخ 

 

 :٠ّىٓ ط١ٕٜؿ أٔغّش حٌظ٘ؽ١ً حٌٝ

ِؼبً حٌطزخعبش ِٚ٘بخ٘يس  ـبٟ ٔفبْ حٌٛلبض طّىٓ ٌٖ٘ ح٤ٔغّش حٌّٔظويَ ِٓ طٕف١ٌ عيس ِٙبخَ. ١ٌٚLinuxٕىْ  Windowsِؼً ٠ٕٚيُٚ  :  Multitasking ِظعيى حٌّٙخَ

 .ـ١ٍُ ـٟ ٔفْ حٌٛلض

 حٌٛكيحص ِؼً رعٞ ح٦ٛبيحٍحص حٌوخٛبش ٌظ٠ُٛع ٚاىحٍس حٌعًّ ر١ٓ ٌٖ٘ CPUٌـش َِو٠ِش ٚكيحص ِعخ ٚطٔظويَ ـٟ حٌلٛحٓذ :Multiprocessingِظعيى حٌّعخٌـش 

 unixوـ  ٔى٠ْٛ ِٓ

 .١ُِٕش َو٠ِش ًٌٚه ربعطخم وً ُِٕٙ ٠َٗلشحٌّ عيس ١َـ١خص ِٓ حٓظعّخي ٔفْ ٚكيس حٌّعخٌـش ِظ١ٍٜٓ عزَ ٠ّٚىٓ عيس ِٔظوي١ِٓ :Timesharingحٌّ٘خٍوش ح١ٌِِٕش 

 Windows NT ٚٚٔيُٚ ٔض Novell Netwareِؼً ٔٛؾ ٔظٛحٍ   ٓذٔغخَ ط٘ؽ١ً ٗزىخص حٌلخ

  Real Timeٔغخَ ط٘ؽ١ً حٌٛلض حٌلم١مٟ 
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 Application Softwareانجشيدٛبد انزطجٛمٛخ  -3
ظ١َٔٚبش ٚربَحِؾ حٌَٓبُ ٚوبٌحٌه ربَحِؾ ِعخٌـخص حٌٕٜبٛٙ ٚحٌـبيحٚي ح٨ٌى: عزخٍس عٓ رَحِؾ ٌظٕف١ٌ ٚظخثؿ ِف١يس ِع١ٕش  ِؼً   Application Softwareحٌزَِـ١خص حٌظطز١م١ش 

٠ظُ َٗحم ٌٖ٘ حٌزَِـ١خص ِٓ َٗوخص ِظوٜٜش ـٟ طط٠َٛ ٚط٠ٛٔك طٍه حٌزَحِؾ ِؼً ِخ٠ىَٚٓٛـض ٚأىٚربٟ ٚ. حٌعَٝ ٚحٌَُٓ ٚحٌز٠َي ح٨ٌىظَٟٚٔ ٚؿيٌٚش  حٌّٛحى حٌيٍح١ٓش حٌن

.. 

 :ِخ ٠ٍٟحٌزَِـ١خص حٌظطز١م١ش ٚطظ٠ّٓ 

  ٌٜٕٙٛرَحِؾ ِعخٌـش حWord Processing : ٙٛٚطٔظويَ ٦ٔظخؽ ِٔبظٕيحص وخٌَٓبخثً ٚحٌظمبخ٠ٍَ ٚحٌّمبخ٨ص ِبٓ أٗبَٙ ٘بٌٖ حٌزبَحِؾ  ِعبخٌؾ حٌٕٜبMS-

Word  ٚOpen Office  ٚطنTEX    ٍحٌّفظٛك١ٓ حٌّٜي  Open Source   

  رَحِؾ حٌـيحٚي ح٨ٌىظ١َٔٚشSpread Sheets :يحى حٌَٚحطبذ ٚ ح١ٌِّح١ٔبش ٚحٌظٜبٍٛحص ٚطٔظويَ ِٓ ١َؾ حٌّٕٙي١ٓٓ ِٚٛظفٟ حٌزٕٛن ٚحٌّي٠َ٠ٓ حٌّخ١١ٌٓ ٦عب

   EXCEL ٚLOTUS 123حٌّٔظمز١ٍش ِٚٓ أَٗٙ٘خ 

  رَحِؾ لٛحعي حٌز١خٔخصDatabase Management Systems:  طٔظويَ ٌظو٠ِٓ ٚحٓظوَحؽ حٌز١خٔخص ًٌٚه ربعيحى ؿيحٚي ٚحٌَر٢ ر١ٕٙخ ِؼً حٓظوَحؽ ١ٚزخعش

 . لخثّش حٌطٍزش حٌّلَِْٚٛ رٔزذ طعيحى حٌؽ١خد

 ِٙٗخ٠ىَٚٓٛـض أؤْ  َ ٌٖ٘ حٌزَِـ١خصِٓ أMS-ACCESS  ًأٍٚو ٚORACLE PL/SQL  حّ و١ٛ حي ِٟٚMySQL َأّ و١ٛ أي ١َٓـ ٚSQL Server 

 ٟرَحِؾ حٌَٕ٘ حٌّىظز Desktop Publishing (DTP)  : طٔظعًّ ـٟ ط١ُّٜ ٚاٛيحٍ حٌٜبلؿ ٚحٌّـب٩ص ِبٓ حٌَٓبَٛ ٚحٌٕٜبٛٙ ٚحٌٜبٍٛ حٌفٛطٛؼَحـ١بش

 Adobe Photoshop  .MS-Powerpointِٓ أَٗٙ ٌٖ٘ حٌزَِـ١خص أىٚرٟ ـٛطٛٗٛد  . طش ح٤ىٚحص حٌظٟ طٛـَ٘خ ٌٖ٘ حٌزَحِؾحٌظٟ ٠ظُ ط١ٕٔمٙخ رٛحٓ

  َٝٚرَحِؾ حٌعPresentations : طٔظويَ ٌعَٝ ِعٍِٛخص عٍٝ ٗىً َٗحثقSlides رٛحٍ ر٠ٕٛض  ِٓ أَٗٙ٘خ ِخ٠ىَٚٓٛـض . عٍٝ ٗخٗش حٌلخٓذ 

  رَحِؾ حٓظعَحٝ ح٠ٌٛذWeb Browsers:  طظ١ق ٌٍّٔظويَ حٓظعَحٝ ٛفلخص ح٠ٌٛذ ِٚٓ حَٗٙ٘خ ٔض ٓىخ٠ذNetScape ٍٍٍٛٚأظَٔض اؤزInternet 

Explorer     ٩٠ِِٚ ٚMozilla  ٕٚ٘خن رَحِؾ ٌظ١ُّٜ ٚأ٘خم ٛفلخص ح٠ٌٛذ ِؼً ـَٚٔض رخ٠ؾFrontpage 

  رَحِؾ حٌّلخٓزشAccounting Software Packages :رزٛر ْزِ انجشيدٛبد كؾف انًٛضاَٛخ ٔثٛبٌ الأسثبذ ٔانخغبئش. انقغٛشح ٔانًزٕعطخ رغزخذو لإداسح زغبثبد انؾشكبد 

 حٌلَِ حٌّظىخٍِش Integrated Packages : ط٠ُ عيس رَحِؾ عخِش وّعخٌؾ حٌٕٜٛٙ ٚرَٔخِؾ ٍَٓٛ  ٚلٛحعي ر١خٔخص ٚوٌٌه حٌز٠َي ح٨ٌىظَٚٔبٟ ِٚبٓ أٗبَٙ٘خ

 ٠ىْٛ ٓعَ َٗحم حٌلِِش ألً ِٓ ٓعَ َٗحم حٌزَحِؾ ِٕفَىس. Lotus Smart Suitٌٚٛطْ ّٓخٍص ٠ٛٓض  ClarisWorksو٠ٍ٩ٔٛحٍوْ 

  حٌظطز١مخص حٌّظوٜٜشTailor Made Software : ٚطّٔٝ رَحِؾ كٔذ حٌطٍذBespoke  ٓطظّؼً ـٟ حٌظطز١مخص حٌظٟ طُّٜ كٔذ حكظ١خؿخص حٌِرْٛ ِب ٚ

 ١ٌٔخٍحص حٌظٟ طيهً حٌزٛحرش حٌَث١ٔ١ش ٌٍّئٓٔش ٚـظق حٌزٛحرش ٌٍع٩ّمِٓ ر١ٓ ٌٖ٘ حٌزَحِؾ  حٌظعَؾ عٍٝ حـٟ طط٠َٛ حٌزَِـ١خص  لزً َٗوخص ِوظٜش

  ٌََٛٓرَِـ١خص حComputer Aided Design (CAD) :  ٌٖطٔظويَ ـٟ ط١ُّٜ حٌزٕخ٠خص حٌ٘خِوش ٚحٌـٍٔٛ ١٘ٚخوً ح١ٌٔخٍحص ِٓ لزً حٌّٕٙي١ٓٓ ٚطظ١ق ٘ب

 ٍؿ حٌـٛحٔذ حٌزَحِؾ ٍإ٠ش ح٦ٗىخي رؤرعخى٘خ  حٌؼ٩ػ١ش ٚطي٠َٚ٘خ ٌَإ٠ظٙخ ِٓ ِوظ
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 : Interfacesانٕاخٓخ فٙ انجشيدٛبد 

 : طظّؼً حٌٛحؿٙش ـٟ حٌط٠َمش حٌظٟ ٠ظوخ١ذ رٙخ ِٔظويَ حٌزَِـ١ش ِع حٌلخٓذ ٟٚ٘ ٔٛعخْ

  ٠مبش لي٠ّبش ك١غ ٠ىظذ حٌّٔظويَ ح٤َِ ِٓ ه٩ي ٌٛكش حٌّفخط١ق ١ٌغٙبَ عٍبٝ ٗخٗبش حٌلخٓبذ ٚ٘بٌٖ حٌطَ: Command Line Interfaceحٌظوخ١ذ رىظخرش ح٤ٚحَِ  -1

 ٚرط١جش ٚطلظخؽ اٌٝ ِٙخٍحص ِٚعَـش ِعّمش ٌٕغخَ حٌظ٘ؽ١ً 

ٌىبٟ ٠بظّىٓ حٌّٔبظويَ ِبٓ   Menusوبٌحٌه لبٛحثُ ح٨هظ١بخٍحص Iconsطٔبظويَ حٌٜبٍٛ ٚح٠٦مٛٔبخص : Graphical User Interfaceحٌٛحؿٙش حٌّٔظويَ ح١ٌَِٛٓش  -2

 User Friendlyطظ١ِّ ٌٖ٘ حٌط٠َمش رخٌٌٔٙٛش ٚحٌّظعش   ه١ٓ ٌظفع١ً أَِ ِخ١ٍٙخ َِس أٚ َِطحهظ١خٍ ح٠٦مٛٔش رظٛؿ١ٗ حٌفؤٍس ػُ حٌٕمَ ع

 

 

ٔغخَ حٌَٚحطذ أٚ حٌّخ١ٌش ِٓ حٌٕغخَ ح١ٌبيٚٞ اٌبٝ  ِؼً Computerizedٚطظّؼً ـٟ طل٠ًٛ ٔغخَ ٠يٚٞ اٌٝ ٔغخَ كٛحٓزٟ :  System Development رطٕٚش انُظى 

 .ٔغخَ ٠عًّ رخٌلخٓذ

 

 : ٠ّٚىٓ كَٜ٘خ وخٌظخٌٟ  Life Cycleطٛحص ٠مَٛ رٙخ ـ٠َك ِظىخًِ طّٔٝ ىٍٚس ك١خس حٌٕغخَ طًّ٘ ع١ٍّش طط٠َٛ حٌٕغُ عيس ه

o طلي٠ي حٌّعيحص ٚحٌزَِـ١خص ح٩ٌُِش 

o حٌظل١ًٍ ٚحٌظ١ُّٜ ٚحٌزَِـش 

o  ُح٨هظزخٍ ٚحٌظم١١ 

 

 

 ٠ظّؼً ـٟ حٓظعّخي حٌٕٚ ٚحٌٜٛص ٚحٌٍٜٛس ٚحٌلَوش ٚحٌف١ي٠ٛ ـٟ حٌزَِـش :   Multimediaطعيى حٌٛٓخث٢  

 .طٔظويَ ٌٖ٘ حٌظم١ٕش ـٟ حٌظع١ٍُ ٚح٤ٌعخد

 .أىص ح٠ٌِخىس حٌٙخثٍش ـٟ َٓعش حٌلٛحٓذ ٚٓعش حٌٌحوَس ِؼً  ح٤لَحٙ ح٠ٌٛث١ش اٌٝ حٔظ٘خٍ ٌٖ٘ حٌظم١ٕش

٘ببٌٖ  ِٚببٓ Multimedia Computer ٔببّٝ ك١ٕجببٌ رلخٓببذ ِظعببيى حٌٛٓببخث٢ ٌىببٟ ٠ّىببٓ حٓببظويحَ طعببيى حٌٛٓببخث٢ ٠ـببذ أْ طظببٛـَ ـببٟ حٌلخٓببذ ِٛحٛببفخص هخٛببش ٠ٚ

 : حٌّٛحٛفخص

o  ؿ١ـخرخ٠ض رخ٦ٟخـش اٌٝ ِعيحص ط٠خؾ اٌٝ حٌـ  ١ِ6ـخرخ٠ض ٚ وٌحٌه ٓعش حٌمَٙ حٌٍٜذ ٠ـذ أْ طفٛق  ١ِ64ـخَ٘طِ ًٚحوَس طفٛق  500َٓعش طفٛقCPU 

o  ِٛىَ+ ّٓخعخص + ١ِىَٚـْٛ + رطخلش ٛٛص + ١َـ١خص ِؼً ِ٘ؽ٩ص ح٤لَحٙ ح٠ٌٛث١ش 

o  ش ٗخٗش رطخل+ ٗخٗش وز١َس رىؼخـش ٔمط١ش عخ١ٌشSVGA  ٚأXVGA  

o  ً٠ّىٓ اْ ٠لظٛٞ حٌـٙخُ عٍٝ ِ٘ؽDVD ٞرطخلش ٗخٗش لخىٍس عٍٝ عَٝ ح٤ـ٩َ عٍٝ ٗخٗش حٌظ١ٍف٠ِْٛ حٌعخى ٚ 

o َٜٔٔظط١ع ِٓ ه٩ي رَِـ١خص طعيى حٌٛٓخث٢ طعٍُ حٌٕطك رٍؽخص أه 
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 Computer Networks & Data Communications انؾجكبد ٔرشاعم انجٛبَبد

 
ٚطٔبـ١ً حٌّٛحع١بي ٚعمبي حٌٜبفمخص عبٓ ٠َ١بك  حٌٛٛبٛي اٌبٝ حٌّعٍِٛبخص ٚلبَحمس ح٤هزبخٍ ٚآٍبخي حٌَٓبخثً ٚحٌظٔبٛق:  Information Society يابديدزًاغ انًؼهٕ 

  Information Societyح٢ْ ٠ّٔٝ رّـظّع حٌّعٍِٛخص  حٌلخٓذ ؿعٍض حٌّـظّع

 

 :ِٓ ح٢ػخٍ حٌٍٔز١ش ٌٌٙح حٌّـظّع

o ٟطم١ًٍ ح٨كظىخن ح٨ؿظّخع 

o َحٌعًّ ٌفجش ل١ٍٍش ِٓ ًٚٞ ح٨هظٜخٙ  طٛـ١َ ـ ٙ 

 

 

   Computer Networksـٟ كخٌش حٌلٛحٓذ ٠ظُ حٌٕمً عزَ ٗزىش كٛحٓذ . عزخٍس عٓ ط٠ُٛع حٌز١خٔخص ر١ٓ ٔمطظ١ٓ أٚ أوؼَ : Data Communications رشاعم انجٛبَبد

o طّؼً حٌز١خٔخص حٌّٕمٌٛش حٌٍٜٛ أٚ حٌٕٜٛٙ أٚ ح٤ٛٛحص 

o ٍٙخ ح٤ٍٟٛ اٌٝ حٌٕغخَ حٌؼٕخث٠ٟظُ ط٘ف١َ حٌز١خٔخص ِٓ ٗى 

o  ـٟ كخٌش حٌٕٜٛٙ طٔظعًّ ٗفَسASCI 

 

  :٠ٚظّؼً ـٟ Workgroup Computing حٓظعّخي ٗزىش حٌلٛحٓذ ـٟ حٌعًّ ٠ّٔٝ رخٌعًّ حٌـّخعٟ حٌّلٛٓذ -

o حٌّ٘خٍوش ـٟ حٌّعيحص وخٓظويحَ ١خرعش ٌٍـ١ّع 

o حٌّ٘خٍوش ـٟ حٌزَِـ١خص 

o حٌّ٘خٍوش ـٟ حٌز١خٔخص 

o ُحٌويِخص ٌٍع٩ّم رىٍفش ألً َٓعش ٌٚٓٙٛش طمي٠ 

 

 طَّحص حٌف١ي٠ٛ٠ش ئ٠ّىٓ حٓظويحَ حٌ٘زىخص ـٟ آٍخي حٌَٓخثً حٌم١َٜس عزَ ٗزىش حٌٙٛحطؿ حٌٕمخٌش ٚ ح٨طٜخ٨ص حٌٜٛط١ش ٚحٌفخؤخص وٌٌه حٌّ -      
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 إَٔاع انؾجكبد

 
 :ٟٚ٘ ٔٛعخْ  ظذ أٚ ِزٕٝ أٚ ِـّٛعش ِزخْ ِظمخٍرشطؽطٟ ِٕطمش ِليٚىس ِؼً ِى  Local Area Networks- LANانؾجكبد انًسهٛخ    -أ

  Client Server Architectureٗزىش حٌوخىَ ٚحٌع٩ّم 

   َطظ١ِّ رٛؿٛى كخٓذ ١ِِّ ٠ّٔٝ حٌوخىServer  ٌلٛحٓذ أهَٜ طّٔٝ حٌع٩ّم  ٚ ٠ميَ حٌويِخصClients  

  ٠ٚمَٛ رويِش حٌلٛح١ٓذ حٌع٩ّم ِؼً طو٠ِٓ حٌز١خٔخص ٚحٌزَِـ١خص حٌظطز١م١ش  لي ٠ىْٛ حٌلخٓٛد حٌوخىَ ِلطش عًّ أٚ كخٓٛرخ وز١َح أٚ كظٝ كخٓٛرخ ع٩ّلخ 

 

 : يٍ انخٕادو

o   هخىَ حٌٍّؿFile Server   ٠ٔظويَ ـٟ طو٠ِٓ حٌزَحِؾ ٍِٚفخص حٌز١خٔخص حٌّ٘ظَوش عً لَٙ ٍٛذ ٓعظٗ عخ١ٌش َٚٓعظٗ وز١َس 

o  هخىَ ح٨طٜخ٨صCommunication Server  ٌ٘بزىش رخ٨طٜبخي ِبع حٌلٛحٓب١ذ هبخٍؽ ٔطبخق حٌ٘بزىش عزبَ ـظلبخص ِظٍٔٔبٍش ٚٚكبيحص ٠مَٛ رخٌّٔخف ٌّٔظويِٟ ح

 .حٌّٛىَ حٌعخ١ٌش حٌَٔعش

o  هخىَ حٌطزخعشPrint Server   ٠ظلىُ ـٟ حٌطخرعش حٌّ٘ظَوش ر١ٓ ِلطخص حٌعًّ ـٟ حٌ٘زىش 

 ٚحٌعىْ ح٠٦يحل  Downloadingطّٔٝ ع١ٍّش طل١ًّ حٌٍّفخص ِٓ حٌوخىَ حٌلخٓٛد حٌطَـٟ  -

   Dedicated Serverـِ حٌ٘زىش أك١خٔخ كخٓٛرخ ٌٛحكيس أٚ أوؼَ ِٓ ٌٖ٘ حٌٛحؿزخصه ٚـٟ ٌٖ٘ حٌلخٌش ٠ّٔٝ حٌوخىَ حٌّظوٜٚ  ٚطل -

 .  ٠ّىٓ ٌٍ٘زىخص حٌٜؽ١َس أْ طّظٍه هخىِخ ٚحكيح ـم٢ ر١ّٕخ طّظٍه حٌ٘زىخص حٌىز١َس عيس هيَ. -

 :يٍ ثٍٛ انخٕادو انًزخققخ 

o ح٠ٌٛذ حٌوخٙ رخٌّٕ٘ؤس  حٌٌٞ ٠وِْ ع١ٍٗ ِٛحلع هخىَ ح٠ٌٛذ 

o حٌّٔجٛي عٓ آٍخي ٚحٓظمزخي ٚطو٠ِٓ حٌَٓخثً ح٨ٌىظ١َٔٚش ٚطو١ٜٚ عٕخ٠ٚٓ ر٠َي٠ش ٌٍعخ١ٍِٓ ـٟ حٌّٕ٘خس هخىَ حٌز٠َي . 

 :ًٚكٍ أٌ ٚكٌٕ انخبدو 

o  كخٓزخ ل٠ٛخ ًٚ اِىخ١ٔخص أوزَ ِٓ حٌلٛح١ٓذ حٌطَـ١ش حٌّظٍٜش رٗ ـٟ كخٌش ٗزىش حٌوخىَ ٚحٌع٩ّم 

o ُـٟ حٌ٘زىش أْ ٠ىْٛ هخىِخ أٚ ع٩١ّ ـٟ ٔفْ حٌٛلضه أٞ ٨ ٠ٛؿي ؿٙخُ ١ِِّ عٓ ح٤ؿِٙس ح٤هَٜ ـبٟ ٗبزىش ٔغ١بَ ٌٕغ١بَ ٚ طىبْٛ وبً ح٤ؿٙبِس  ربِىخْ أٞ ؿٙخ

 . ِظٔخ٠ٚش ِٚظىخـجش ك١غ طىْٛ حٌىٍفش ألً ِٓ ٗزىش حٌوخىَ ٚحٌع٩ّمه ٚطٔظويَ ـٟ حٌّٕ٘آص ًحص ح٤عّخي حٌز١ٔطش

 
 

 Wide Area Networkانؾجكخ انًٕعؼخ   -د

٠ظُ ٔمً حٌَٓخٌش ِٓ كخٓذ اٌٝ آهَ ـٟ حٌ٘زىش حٌّٛٓبعش رظـِثظٙبخ اٌبٝ ٗبَحثق َِلّبش ٚآٍبخي وبً  ؿبِم عزبَ ِّبَ ِعب١ٓ كظبٝ طٍظمبٟ ؿ١ّعٙبخ عٕبي : حٌ٘زىش حٌّٛٓعش

 . حٌطَؾ ح٢هَ ـ١ظُ طَط١زٙخ كٔذ أٍلخِٙخ ػُ طـ١ّعٙخ ١ٌظُ عَٟٙخ
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 :  رغزؼًم انؾجكبد انًٕعؼخ أخٓضح خبفخ ثٓب

o ٌ  عٕيِخ طًٜ ٌٗ ح٠ٌَ٘لش ٠ُٛعٙخ عٍٝ ؿ١ّع حٌلٛح١ٓذ حٌّظٍٜش رٙخ HUBُّٛل ح

o  حٌّلٛيSwitcher ٠لٛي ح٠ٌَ٘لش اٌٝ حٌلخٓٛد حٌّطٍٛد ـم٢ 

o  ٗحٌّٛؿRouters  ٠ٛؿٗ ح٠ٌَ٘لش عزَ حٌَّّ حٌّٕخٓذ كظٝ طًٜ ٌٍطَؾ ح٢هَ ٚطٔظويَ ـٟ ح٦ٔظَٔض ٚحٌ٘زىخص حٌىز١َس ؿيح . 

o  حٌزٛحرشGateway  ٌَ َر٢ ٗزىظ١ٓ ِل١ٍظ١ٓ ِوظٍفظ١ٓ ـٟ حٌ٘ىً أٚ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً حٌّٔظويَ ـٟ وً ِّٕٙخ ٠ٔظوي 

o  َٔحٌـBridge   ٓ٠ٔظويَ ٌَر٢ ٗزىظ١ٓ ِل١ٍظ١ٓ ِظ٘خرٙظ١ 

o  ح٠ٌّوّخصRepeaters  طٔظويَ ـٟ طم٠ٛش حٌّٛؿخص ٚح٦ٗخٍحص ٤ٔٙخ ط٠عؿ عزَ حٌّٔخـخص حٌّطٍٛرش 

o  حٌّـّعخصMultipliers عزَ وخرً ٚحكي ٠َٓع ؿيح ٌٍطَؾ ح٤هَٙخ ٍخثً ِٓ عيس ١َـ١خص ٚٔم١ّع عيس ٍٓطٔظعًّ ـٟ طـ.  

 

 Network Topologiesأؽكبل انؾجكبد 
 : ٕ٘خن ػ٩ع أٗىخي ٍث١ٔ١ش ٌٍ٘زىخصه  ٌىً ِٕٙخ ١ِِّحطٗ ٚهٜخثٜٗ ٟٚ٘

  :ؽجكخ انُدًخ -2

o  ٠ّٚىٓ أْ ٠لً حٌُّٛل. طظىْٛ ِٓ عيى ِٓ حٌلٛح١ٓذ طظًٜ ِع كخٓٛد َِوِٞ عٍٝ ٗىً ٔـّش Hub   ِْلً حٌلخٓٛد حٌَّوِٞ ك١غ أْ ٌٗ عيس لبٛحرPorts 

 ٠ظُ رٛحٓطظٙخ حٌَر٢ ِع حٌلٛح١ٓذ ح٤هَٜ 

o ؼخٌزخ ِخ ٠ٟٛع حٌلخٓذ حٌَّوِٞ ـٟ ِمَ حٌّئٓٔش ك١غ ٠ظلىُ رع١ٍّش ح٨طٜخي ِع حٌلٛح١ٓذ ح٤هَٜ حٌّٛؿٛىس ـٟ ـَٚعٙخ . 

o  ٍّ١خص ـٟ ـَٚعٙخ حٌُّٛعش ِٓ ه٩ي َِوِ ٍث١ٟٔ طىْٛ ِٕخٓزش ٌٍّئٓٔخص حٌظٟ طلظخؽ اٌٝ حٌظلىُ ٚطٛؿ١ٗ حٌع 

o  َِّخ ٠ئىٞ حٌٝ ر٢م حٌٕمً( حٌَّوِ)ٗزىش حٌٕـّش َِو٠ِش حٌظلىُ ٚحٌٕمً ٨ ٠ظُ ا٨ عٓ ٠َ١ك حٌوخى 

o عطً حٌَّوِ ٠ئىٞ حٌٝ طعط١ً حٌ٘زىش . 

 : Ring Networkؽجكخ انسهمخ  -3

o  ٛى ٌلخٓذ َِوِٞطظىْٛ ِٓ عيس كٛح١ٓذ وً ِٕٙخ ٠ظًٜ رخ٢هَ ِزخَٗس ك١غ ٨ ٚؿ . 

o  طؤهٌ ٗىً كٍمش أٚ ىحثَس 

o  طٔظعًّ ـٟ حٌّئٓٔخص حٌظٟ ٨ طلظخؽ  اٌٝ طلىُ َِوِٞ ٌفَٚعٙخ حٌُّٛعش 

o  ِٞطعظزَ ٗزىش حٌلٍمش ًحص ِٛػٛل١ش أوزَ ٔٛعخ ِخ ِٓ ٗزىش حٌٕـّش ٌعيَ كخؿخطٙخ ٌٍظلىُ حٌَّو 

o ـخ١٘ٓطعظزَ أوؼَ ِٕخعش ٟي حٌفً٘ ٚحٌظعطًه اً ٠ّىٓ أْ طًَٓ حٌز١خٔخص رخط 

o  ًطعطً أكي هط١ٛ ح٨طٜخي ٨ ٠ئىٞ عٍٝ طعطً حٌ٘زىش ًٌٚه ٌٛؿٛى ه٢ حطٜخي ري٠ً عٓ حٌو٢ حٌّظعط 

o  َٗزىش حٌلٍمش أؼٍٝ ِٓ ٗزىش حٌٕـّش ٠ٚٔظويَ  ٌ٘ح  حٌ٘ىً ـٟ ٗزىش ٔغ١َ ٌٕغ١ 

 : Bus Networkؽجكخ انُبلم  -4

o  ًَّطزطش رخٌ٘زىش ٚحكيح ٠َّ ر١ٓ ؿ١ّع ح٤ؿِٙس حٌ( ٔخل٩) و١زًطٔظويَ ٗزىش حٌٕخل 

o ًطلظخؽ ٌٖ٘ حٌ٘زىش اٌٝ أ٩ٓوخ ألً ِٓ ٗزىش حٌٕـّشه ٚرخٌظخٌٟ  طىٍفظٙخ أل . 

o  َطٔظعًّ ـٟ ٗزىش حٌوخىَ ٚحٌع٩ّم ٚٗزىش ٔغ١َ ٌٕغ١ 
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 Data Communication Hardwareيؼذاد رشاعم انجٛبَبد  -
 :ِٕٚٙخ ي حٌ٘زىخص عٍٝ طم١ٕخص ِٚعيحص طَحًٓ حٌز١خٔخصٌٍظلىُ ـٟ ٔمً حٌز١خٔخص عزَ حٌ٘زىخص ٚطخ١ِٓ حٌَر٢ ر٘زىش ح٨ٔظَٔضه طعظّ

 : Modemانًٕدو  -2

o  ٟ٘ٚ َِٓوذ ِٓ وٍّظ١MODulator    ٚDEModulator     

o  ٠ٔظويَ ـٟ ٔمً حٌز١خٔخص عزَ هط١ٛ حٌٙخطؿ 

o  ٠مَٛ رظل٠ًٛ ح٨ٗخٍحص حٌَل١ّش حٌٝ حٗخٍحص طٕخظ٠َشAnalog Signals  ٌٙخ ٔفْ طٌرٌد ح٨ٗخٍحص حٌٜٛط١ش 

o  ٌٖ٘ ّٝٔحٌع١ٍّش طModulation . 

o ٍل١ّش  عٕي ح٨ٓظمزخي ٠ظُ طل٠ًٛ ٌٖ٘ ح٦ٗخٍس حٌظٕخظ٠َش اٌٝ اٗخٍس 

o  طمخّ َٓعش حٌّٛىَ  رخٌزخٚىBAUD  حٌٌٞ ٠ّؼً عيى حٌزظخص ـٟ حٌؼخ١ٔشbps  

o  1و١ٍٛرخ٠ض ـٟ حٌؼخ١ٔش ك١غ أْ  56طزٍػ َٓعش حٌّٛىَ عخىس kbps = 1000 bps 

o ٌّٛىَ حٌٌوٟ  ٕ٘خن عيس أٔٛحل ِٓ حٌّٛىَ وخIntelligent Modem   حٌٌٞ ٠ٔظط١ع ٔمً ح٤ٛٛحص ٚ حٌز١خٔخص ِعخ عزَ هط١ٛ حٌٙخطؿ 

o  ْؿٙخُ حٌفخوْ ِٛىَ حٌٌٞ ٠ّىٓ حٌلخٓذ رخٌم١خَ رعًّ آٌش حٌفخوFax Machine حٌظٟ طٔظعًّ ٦ٍٓخي حٌٛػخثك ٚحٌٍٜٛ عزَ هط١ٛ حٌٙخطؿ 

 ١ طئِٓ حطٜخ٨ ىحثّخ  ر١ٓ ِٛلع١ٓ ٌٕمً و١ّش ٘خثٍش ِٓ حٌز١خٔخص ٚطوٜٚ ٌٖ٘ حٌوط١ٛ ٌٍَ٘وخص حٌظٟ ٚ طظّؼً ـٟ هطٛ : Leased Linesانخطٕه انًغزأخشح  -3 

 .طيـع حٗظَحوخ ػخرظخ ِّٙخ وخٔض و١ّش حٌز١خٔخص           

 طٜخي ٌٍظلىُ ـٟ حٌو٢ حٌٙخطفٟ أٞ ٚكيس هيِش لٕخس ح٨  Channel Service Unitأٞ  CSU/DSUطلظخؽ حٌوط١ٛ حٌّٔظؤؿَس ٌـٙخُ هخٙ ٠٘زٗ حٌّٛىَ ٠ّٔٝ  -     

 .ٌٍظلىُ رظ١ٙجش حٌز١خٔخص ٚٔمٍٙخ عزَ حٌو٢  Data Service Unitٚكيس هيِخص حٌز١خٔخص  -     

  Integrated Services Digital Networks (ISDN)انؾجكخ انشلًٛخ نهخذيبد انًزكبيهخ  -4
o  ٚ ٔخص ِٓ ٛٛص ٍٚٛٛس ٚـ١ي٠ٛ ٚؼ١َ٘خ ٨ ٠ظطٍذ ؿٙخُ ِٛىَ طّٔٝ رخٌّظىخٍِش ٤ٔٙخ طئِٓ ٔمً وً أٗىخي حٌز١خ٠ٔظويَ ٌٕمً ح٦ٗخٍحص حٌَل١ّش  ري٨ ِٓ ح٦ٗخٍحص حٌظٕخظ٠َش 

o   ٌٝو١ٍٛرض 129طًٜ َٓعظٙخ ا 

o  ًطٔبظويَ طم١ٕبش ٔغبخَ هب٢ حٌّ٘بظَن حٌَلّبٟ ؼ١بَ حٌّظّخػب Asymmetric Digital Subscriber Line (ADSL)  وزبي٠ً ٌظم١ٕبشISDN  ًٌٗٚبه ٩ٌطٜبخي ٗبز

 رخ٨ٔظَٔض عزَ حٌوط١ٛ حٌٙخطف١ش حٌيحثُ

o   طٛٛؿ هط١ٛ ADSL    رؽ١َ حٌّظّخػٍشAsymmetric   ح٨ٓظمزخي أٚ حٌظل١ًّ طىْٛ حوزَ ِٓ َٓعش ح٦ٍٓخي أٚ حٌَـع ٨ْ َٓعش 

o   طًٜ َٓعش ح٦ٍٓخيUpstream  640  ٌٝ١ِـخرض  ـٟ حٌؼخ١ٔش 8و١ٍٛرض ـٟ حٌؼخ١ٔش ٌىٓ َٓعش ح٨ٓظمزخي طًٜ ا 

عزبخٍس عبٓ ٌٛكبش حٌىظ١َٔٚبش طؼزبض عٍبٝ حٌٍٛكبش ح٤َ ـبٟ ػمبٛد حٌظٛٓبع ِٚبٓ حٌطبَؾ ح٢هبَ ٠٘بزه ـ١ٙبخ حٌٔبٍه   Network Interface Cards ثطبلخ انؾجكخ -5

 .١ٌظّىٓ حٌلخٓذ ِٓ ح٨طٜخي رخٌ٘زىش

 .طظّؼً ِّٙش رطخلش حٌ٘زىش ـٟ ٔمً حٌز١خٔخص ر١ٓ ح٤ؿِٙس ـٟ حٌ٘زىش ١زمخ ٌٍزَٚطٛو٨ٛص حٌّٔظعٍّش -

 

 :ٚطظّؼً ـٟ حٌٛٓخثً حٌّٔظويِش   ـٟ ٍر٢ حٌلخٓزخص ِع رع٠ٙخ حٌزعٞ ٍٓى١خ أٚ ٨ٍٓى١خ ٚ طًّ٘:  Transmission Mediaُمم ٔعو ان -5 

 Wirelessح٤ٚٓخ١ ح٩ٌٍٓى١ش  •                 .Wired Mediaح٤ٚٓخ١ حٌٍٔى١ش  •
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  ح٤ٚٓخ١ حٌٍٔى١ش Wired Media: 

o  ح٩ٓ٤ن حٌِّىٚؿشTwisted Pairs  :طٔظويَ ـٟ أ٩ٓن حٌٙخطؿ ٚطلظخؽ اٌٝ ِٛىَٟ٘ حٌظ ٟ. 

o  ح٩ٓ٤ن حٌّل٠ٍٛشCoaxial  :ٚط٘زٗ ـٟ ٗىٍٙخ حٌىٛحرً حٌّٔظعٍّش  ـٟ حٌف٠خث١خص ٚطلظخؽ اٌٝ رطخلش ٗزىش. 

o ح١ٌ٤خؾ ح٠ٌٛث١ش Fiber Optics   :حٌّٛٓعش ٌَٔعظ٠ٗٔظويَ ـٟ حٌ٘زىخص . ػٍؼٟ َٓعش ح٠ٌٛم ـعزخٍس عٓ أٔزٛد ُؿخؿٟ ٍـ١ع ٠ظُ ٔمً حٌز١خٔخص ـ١ٗ ر. 

 ٚطًّ٘: ح٤ٚٓخ١ ح٩ٌٍٓى١ش 

o  ٛطلظخؽ حٌٝ حؿِٙس حٍٓخي ٚ حٓظمزخي: حٌٕمً رخٓظويحَ ِٛؿخص حٌَحى٠ 

o عزخٍس عٓ ِٛؿخص ِٔظم١ّش طلظخؽ اٌٝ ِلطخص هخٛش ٨ٓظمزخٌٙخ ٚاعخىس طٛؿ١ٙٙخ  : حٌٕمً رخٓظويحَ ِٛؿخص ح١ٌّى٠َٚٚؿ ٟ٘ٚ 

o   ح١ٌّى٠َٚٚؿ ٚح٨لّخٍ حٌٜٕخع١ش كٛي ح٤ٍٝ ٌٍٕمً ـٟ حٌ٘زىخص حٌّٛٓعشطٔظويَ ِٛؿخص : حٌٕمً عزَ ح٤لّخٍ حٌٜٕخع١ش 

             

 Network Protocolsثشٔرٕكٕلاد انؾجكخ   -
o عزخٍس عٓ ِـّٛعش لٛحعي ٚلٛح١ٔٓ ٚاؿَحمحص ٌزٕخم ١ٛٚخٔش ٚطٛؿ١ٗ ٔمً حٌز١خٔخص ر١ٓ ح٤ؿِٙس ـٟ حٌ٘زىش. 

o  طلي٠ي عيى ح٤ؿِٙس حٌّظٍٜش رخٌ٘زىش 

o ش طـ١ّع حٌز١خٔخص ٌٍٕمً ٚحٓظمزخي ح٦ٗخٍحص ٚو١ف١ش ِعخٌـش ح٤هطخمطلي٠ي و١ف١ 

o  حٌزَٚطٛو٨ٛص رَٚطٛوٛي ح٨ػَٔض ٌٖ٘ ِٓ Ethernet حٌّٔبظويَ ـبٟ ٗبزىش حٌٕخلبً ٚرَٚطٛوبٛي ح٨ٔظَٔبض TCP/IP   ٚرَٚطٛوبٛيToken Ring  ٟحٌّٔبظويَ ـب

 .ى١شحٌّل١ٍش ٕٚ٘خن رَٚطٛو٨ٛص هخٛش رخٌ٘زىخص ح٩ٌٍٓ ringٗزىش حٌلٍمش 

 

 The internetالاَزشَذ     -
o عزخٍس عٓ حوزَ ٗزىش كخٓزخص ِٛٓعش طؽطٟ ؿ١ّع أٔلخم حٌعخٌُ طًٜ ر١ٓ كخٓزخص ٗو١ٜش ٚٗزىخص ِل١ٍش ٚٗزىخص ِٛٓعش 

o ٠ّىٓ ٤ٞ ٗوٚ أْ ٠ٜزق ع٠ٛح ـ١ٙخ 

o ٍِٕٛ٘ ٠ٔظط١ع حٌٛٛٛي اٌٝ ليٍ ٘خثً ِٓ حٌّعٍِٛخص عٓ أٞ ِٟٛٛل 

 :رطٕس الاَزشَذ 

o ر١ٓ كخٓز١ٓ ـٟ ح٠٨ٌٛخص حٌّظليس  ـٟ ٔٙخ٠ش حٌٔزع١ٕخص ِٓ حٌمَْ حٌّخٟٟ  أٚي حطٜخي عٓ رعي 

o   ٟـٟ حٌظٔع١ٕخص أٛزق رخ٦ِىخْ حٌٛٛٛي اٌٝ حٌّعٍِٛخص حٌّؤِش ـٟ كخٓذ رع١ي  عٓ حٌ٘زىش رخٓظعّخي حٌٕٚ حٌظ٘عزHypertext    

o ٝحٌظم١ٕش رخٌ٘زىش حٌعٕىزٛط١ش حٌعخ١ٌّش  أٛزق  رخ٦ِىخْ ٔمً حٌَِٓٛخص ٚحٌٍٜٛ ٚح٤ٛٛحص ٚحٌف١ي٠ٛ عزَ ح٨ٔظَٔض ٚطيع ٌٖ٘World Wide Web - WWW 

 : خذيبد الاَزشَذ

o  ِلَوخص حٌزلغ :Search Engines   طٛؿي عيس ِلَوخص رلغ ٚوً ِٕٙخ ٠ٔظويَ ٠َ١مش ـٟ حٌزلغ. عزخٍس عٓ رَحِؾ طٔخعين  ـٟ حٌلٜٛي عٍٝ حٌّعٍِٛخص 

o  َٟٔٚحٌز٠َي ح٨ٌىظE-Mail  :ٍٓخي ٚحٓظمزخي حٌَٓخثً عزَ ح٨ٔظَٔض ٠ٚظ١ِّ رَٔعظٗ حٌٙخثٍش رىٍفش ل١ٍٍش رَٔخِؾ ٠ّىٕه ِٓ ا 

o  حٌيٍىٗشchatting 

o  حٌّئطَّحص حٌَّث١شvideoconferencing 
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 internet and extranetالاَزشاَذ ٔالاكغزشاَذ  

 (١ٌْ ح٤ٔظَٔض):    Intranetح٨ٔظَحٔض

o  ٗزىش ىحه١ٍش طٔظويَ ـٟ حٌّئٓٔخص حٌىز١َس 

o  ح٨ٔظَٔض ٦ظٙخٍ حٌّعٍِٛخص ٚطزيٚ ٚطظَٜؾ ِؼً ح٨ٔظَٔضطٔظعًّ طم١ٕش 

o طّىٓ حٌّٔظوي١ِٓ ِٓ حٌّ٘خٍوش ـٟ حٌّعٍِٛخص ِٚٛحٍى حٌَ٘وش 

o ـم٢ ِٛظفٛ حٌَ٘وش ُ٘ حٌّوٌْٛٛ ٌٍيهٛي ـٟ ٗزىش ح٨ٔظَحٔض 

 

 : Extranetح٨ؤظَحٔض  

o حِظيحى ٌ٘زىش ح٨ٔظَحٔض حٌوخٛش رّئٓٔش ِع١ٕش 

o ٌٕخ٠ٍش  ٠ٔظط١ع ح٤ٗوخٙ حٌّوٌْٛٛ ِؼً حٌِرخثٓ ِٓ هخٍؽ حٌَ٘وش حٌٛٛٛي اٌٝ    حٌز١خٔخص ٚحٌظطز١مخص حٌّٛؿٛىس ٚطٛـَ كّخ٠ش رخٓظويحَ حٌـيٍحْ حFirewalls 

 

   Firewalls خذساٌ انُبس -
 

 ٓخص حٌّظٍٜش رخ٨ٔظَٔضحٌٛٛٛي اٌٝ حٌٕغخَ ٚهٜٛٛخ حٌلخٓز  حٌوخٍؿ١١ٓ ؼ١َ حٌَّهٚ ٌُٙ ِٓ ٔغخَ حِٕٟ ٌّٕع حٌّٔظوي١ِ  . 

 

  َلي طىْٛ ؿيٍحْ حٌٕخٍ عزخٍس عٓ رَِـ١خص ـم٢ طعًّ عٍٝ أٞ هخى. 

 

 حٌزعٞ ح٢هَ عزخٍس عٓ كٍٛي ِظىخٍِش طظؤٌؿ ِٓ رَِـ١خص  طعًّ عٍٝ أؿِٙس ِظوٜٜش ِِٚٚىس رّٛىِخص ٚرطخلخص ٗزىش........... 
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 Computers in Everyday Life انسبعت فٙ زٛبرُب انٕٛيٛخ
 :اعزخذايبد انسبعت فٙ انسٛبح انٕٛيٛخ -1

o  ًّ(كىِٟٛ –١زٟ  –ٕٛخعٟ )حهظ٩ؾ أٔغّش حٌلٛحٓذ كٔذ ١ز١عش حٌع: 

o  رَٔعش ٚىلش ىْٚ ٚؿٛى حٌطَـ١خْ ٚطعيى حٌٛٓخث٢ ٌّعخٌـش حٌز١خٔخص( حٌن –ٓعش حٌٌحوَس  –ِعخٌؾ ِىَٚٞ )ِٛحٛفخص عخ١ٌش 

o عخ١ٌش وٜٚ حٌلخٓذ ووخىَ ِع ٚؿٛى ١خرعش ًحص ِٛحٛفخص٠ 

o رخٔٛحعٙخ حٌّوظٍفش ٍر٢ عيس كٛحٓذ ٌظ٘ى١ً ٗزىش 

o  ٌٍّْحٚٗخٗخص  ٍوٛى ِٚٛىَ ٚهخىَ ٩ٌٔظَٔضخطٍلك رخٌلٛحٓذ ِخٓلخص ٟٛث١ش ٚلخٍة ر. 

o َحِؾ ىعُ ٚط١َٗي حٌمَحٍ ٚاىحٍس حٌّ٘خ٠ٍع  ر 

o حٌزَِـ١خص طًّ٘ ِعخٌؾ حٌٕٜٛٙ ٚحٌـيحٚي ح٨ٌىظ١َٔٚش ٚلٛحعي حٌز١خٔخص 

o طٜخ٨ص ٚحٌز٠َي ٚحٌّلخٓزش ٚحٌّخ١ٌش رَحِؾ حٌَُٓ ٚحٌعَٝ ٚح٨ 

 

 :انفشق ثٍٛ انسبعت ٔالإَغبٌ -2

 : ح٦ٔٔخْ أـ٠ً ِٓ رعٞ حٌّـخ٨ص حٌظٟ ٠ىْٛ ـ١ٙخ حٌلخٓذ

o حٌّـخ٨ص حٌوط١َس عٍٝ ح٦ٔٔخْ ِؼً حٌظـخٍد حٌى١ّ١خث١ش ٚح٠ٌٕٚٛش. 

o ٌِٟؼً حٌَى ح٢ٌٟ ـٟ حٌزٕٛن حٌّٙخَ حٌز١ٔطش حٌظٟ ٠ّىٓ ِىٕٕظٙخ ِؼً حٌٙخطؿ ح٢. 

o ٘ خثٍش ِٓ حٌز١خٔخص ـٟ ِٔخكش ٛؽ١َسطو٠ِٓ و١ّخص. 

o ىِؾ حٌز١خٔخص ح٢ط١ش ِٓ ِٜخىٍ ِوظٍفش ٚطو٠ِٕٙخ ٚحٓظَؿخعٙخ. 

o  ُحٌّٙخَ ِؼً ـَُ لخثّش رخ٤ّٓخم أرـي٠خحٌَٔعش ـٟ حٔـخ. 

o حٌيلش  حٌىز١َس ـٟ حٌع١ٍّخص حٌلٔخر١ش. 

o حٌّٙخَ حٌّظىٍَس. 

o ط٠ِٚي حٌويِخص عٍٝ ِيحٍ حٌٔخعش. 

 

 :ص حٌظٟ ٠ىْٛ ـ١ٙخ ح٦ٔٔخْ أـ٠ً ِٓ حٌلخٓذ رعٞ حٌّـخ٨

o َحٌّٙخَ حٌظٟ طلظخؽ اٌٝ اريحل ٚطو١ً ٚطفى١ 

o  حٌّٙخَ حٌظٟ ٨ ٠ّىٓ أىحإ٘خ ِٓ ه٩ي طع١ٍّخص 

o  َحٌّظىٍَسحٌؽ١َحٌّٙخ 
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 :حٓظويحَ حٌلٛحٓذ ٚحٔظ٘خٍ٘خ ٚطؤػ١َ٘خ عٍٝ ٢ّٔ حٌل١خس ٠طَف حٌظٔخإ٨ص ح٢ط١ش

o ؟ؿ ؿي٠يس ٚطي١َِ رعٞ حٌٛظخثؿ حٌّٛؿٛىسطؤػ١َ حٌظىٌٕٛٛؿ١خ عٍٝ أ٘خم ٚظخث 

o  ٍّٗ؟طى١ؿ ح٦ٔٔخْ ِع حٌظؽ١َحص حٌظٟ طليع ـٟ ع 

o  ؟(رٔزذ حٌىٍفش)ِٔخّ٘ش حٌظىٌٕٛٛؿ١خ ـٟ ط١ٓٛع حٌٙٛس ر١ٓ حٌّـظّعخص حٌّظميِش ٚحٌٕخ١ِش 

 

 :ٌٖ٘ حٌظٔخإ٨ص ١َكض ـٟ َٔ٘س ح٨طلخى ح٤ٍٚٚرٟ ٚوخْ حٌَأٞ حٌٕٙخثٟ أْ

o ٚحٌلٔخد   ٍث١ٔ١خ ِؼٍٙخ ِؼً حٌّٙخٍحص حٌعخى٠ش وخٌمَحمس ٚحٌىظخرش ػمخـش حٌلخٓذ أٛزلض ِظطٍزخ 

o طّى١ٓ حٌٕخّ ِٓ حٌظٕخـْ ـٟ ٓٛق حٌعًّ ٚحٌّ٘خٍوش حٌفع١ٍش ـٟ حٌل١خس 

 

 

 َزبئح اعزخذاو انسبعت  -3

 :لي أىٜ ظٍٙٛ حٌلخٓذ ا٠ٌٍٝعذ حٌلخٓذ ىٍٚح ِّٙخ ـٟ حٌّـظّعخص ٠ٚٔظويَ ـٟ عيس ِـخ٨ص ٌفٛحثيٖ ٚ

o ـٟ حٌّٙخَاٌؽخم حٌظىَح ٍ 

o ش ـٟ ِعخٌـش حٌز١خٔخص ر٘ىً وز٠ُ١َ١خىس حٌىفخمس ٚحٌّٛػٛل 

o ًظٍٙٛ ـَٙ عًّ ؿي٠يس ٌُ طىٓ ِظٛـَس ِٓ لز 

o ًحٌلٜٛي عٍٝ و١ّخص ٘خثٍش ِٓ حٌّعٍِٛخص عزَ ح٨ٔظَٔض ريْٚ طٕم 

o ٌىظَٟٚٔطؤى٠ش وؼ١َ ِٓ حٌّٙخَ رٌٔٙٛش َٚٓعش ٘خثٍش ِٚٓ ه٩ي حٌِّٕي ِؼً حٌز١ع ٚحٌَ٘حم ٚحٌلـِ ٚحٌز٠َي ح٨ 

o حٔظ٘خٍ ظخَ٘س حٌعًّ ـٟ حٌِّٕي 

o عمي حٌّئطَّحص عٓ رعي 

o  حٓظؽٕخم حٌظـخٍ عٓ حلظٕخم عيس ِظخؿَ ٌظٛـَ حٌز١ع عٓ ٠َ١ك ح٨ٔظَٔض 

o حٌظطٍٛ حٌٙخثً ـٟ ِوظٍؿ حٌّعيحص ٚحٌظم١ٕخص ٚح٤ؿِٙس 

o ٍٝحهظ٩ؾ ِمخ١٠ْ حٌل١خس عٓ حٌٔخرك ٔلٛ ح٨ع 

 

 رعٞ ِٔخٚة حٓظويحَ حٌلخٓذ

o ّ(عٕيِخ ٠لً ِلً ح٨ٔٔخْ)ً ـٟ رعٞ حٌّـخ٨ص طم١ًٍ ـَٙ حٌع 

o ٞحٌظم١ًٍ ِٓ حكظىخن حٌٕخّ رع٠ُٙ حٌزع 

o  (٠لظخؽ حٌٝ طي٠ٍذ ِٚٙخٍحص)حٓظويحِٗ ٠ظطٍذ ح٨ٓظؼّخٍ ـٟ حٌّٛحٍى حٌز٠َ٘ش 

o ٔظٙخحٌلخؿش حٌيحثّش حٌٝ ًٚٞ ح٨هظٜخٙ ـٟ طط٠َٛ حٌزَحِؾ ٚ طؼز١ظٙخ ١ٛٚخ 
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 ثشايح انسبعت فٙ انًإعغبد -4
 :عّخي حٌَ٘وخص ِٚٓ ٌٖ٘ حٌزَحِؾحىحٍس آٔخص ٚحٌَ٘وخص رعٞ رَحِؾ حٌلخٓذ حٌّّّٜش ه١ٜٜخ ٌٍّٔخعيس ـٟ طٔظويَ حٌّئ

  أٔغّش حٌّعٍِٛخص ح٦ىح٠ٍشManagement Information Systems  (MIS):  ٟك١غ طِٚى ِي٠َ حٌّئٓٔش رخٌّعٍِٛخص ح٠ٍَٚ٠ٌش ِٓ ؿ١ّع ألٔخَ حٌّئٓٔش ٌّٔخعيطٗ ـ

 .ٟحطوخً حٌمَحٍحص حٌَٚط١ٕ

 أٔغّش حطوخً حٌمَحٍحصDSS   Decision Support System:  َُٟٙٚطظّؼً ـٟ ح٤ٔغّش حٌظٟ طٔخعي حٌّي٠َ٠ٓ حٌعخ١ِٓ ـٟ ٕٛع حٌمَحٍحص حٌٛحؿزش ٌلً حٌّ٘ى٩ص حٌظٟ طعظ

 .حٌّٕخًؽًٌه رخٓظعّخي حٌلخٓذ ٚحٌّعط١خص ٚٚ

   طظ١ِّ ٌٖ٘ ح٨ٔغّش رَّٚٔش عخ١ٌش ِٚميٍس عٍٝ حٌظى١ؿ ِع . عٍٝ حٌّز١عخص 6% ٚحٍطفخل حٌظىخ١ٌؿ رٕٔزش   10% زش لي ٠َؼذ حٌّي٠َ ـٟ ِعَـش طؤػ١َ حٍطفخل حٌّز١عخص رٕٔ ِؼ٩           

 .ظَٚؾ حٌّ٘ىٍش َٚٓعش ح٨ٓظـخرش ـٟ طمي٠ُ حٌلٍٛي حٌفعخٌش رىفخمس عخ١ٌش

o ظبؤ١ِٓ ًٌٚبه رخٌٛٛبٛي ؿِث١بخ ٌز١خٔبخص حٌِربخثٓ ٚح٨طفخل١بخص وظٔبي٠ي طبؤ١ِٓ ّٚٓخٓبَس حٌ طٔظعًّ رَحِؾ حٌلخٓذ ـٟ َٗوخص حٌظؤ١ِٓ رل١غ طظُ ِ٘خٍوش حٌّعٍِٛخص رب١ٓ حٌ٘بَوش

ـبٍٛح وّبخ  ٠ّىبٓ آٍبخي وبً حٌّعٍِٛبخص عبٓ ح٦ٟبَحٍ ٚحٌظمبخ٠ٍَ ٚكٔبخرخص   ١ٓخٍس ىْٚ حٌلخؿش حٌٝ حٔظغخٍ حٌز١ٌٜٛش رخٌز٠َي وّبخ ٠ّىبٓ ٌّٔٔبخٍ طبؤ١ِٓ ٚ ١زخعبش حٌز١ٌٜٛبش

 حٌظىخ١ٌؿ ٚ حٌفٛحط١َ ٚحٌظ٠ٛٔخص حٌىظ١َٔٚخ

o ٔ أٚ  ATMحٌلٛحٓب١ذ حٌعّب٩م ِبٓ حٌٛٛبٛي حٌبٝ كٔبخرخطُٙ عبٓ ٠َ١بك حٌٜبَحؾ  ظعًّ رَحِؾ حٌلخٓذ ـٟ حٌّئٓٔخص حٌّخ١ٌش ٦ىحٍس ٠٩ِب١ٓ حٌّعبخ٩ِص ١ِٛ٠بخ ك١بغ طّىبٓط

 ِٓ ِٕخٌُُٙ ٚطّىُٕٙ وٌٌه ِٓ ىـع ـٛحط١َُ٘ ح٨ٔظَٔض

o ٠طزبك ٔغبخَ لفبً حٌٔبـً . حٌَّه١ٜٓ ِٓ حؿَحم ع١ٍّبش حٌلـبِ ٚو٩م ٔظعًّ رَحِؾ حٌلخٓذ ـٟ ع١ٍّخص حٌلـِ ـٟ حٌفٕخىق ٚحٌط١َحْ ك١غ طّىٓ عيسطRecord Locking 

 ّٟخْ عيَ حُىٚحؿ١ش حٌلـِ ِٓ حؿً

 

 :انسبعت فٙ انٓٛئبد انسكٕيٛخ -5

o ١ًٙٔ حٌزلغ عٕٙخ ٚ ـَُ٘خٚط( حٌَلُ ح١ٌٕٟٛ –حٌعٕٛحْ  –ح٨ُٓ )اِىخ١ٔش طو٠ِٓ و١ّخص وز١َس ِٓ حٌز١خٔخص ٚ ٠ّىٓ طل١ٔٓ أىحم ِئٓٔخص حٌيٌٚش رخٓظعّخي حٌلخٓذ 

o اٟخـش طفخ١ًٛ ؿي٠يس اٌٝ ٓـً حٌّٛح١ٓ رٌٔٙٛش عٕي حٌم١خَ رؤٞ ِعخٍِش 

o ْحٓظويحَ حٌز١خٔخص ٦ؿَحم رلٛع حٌظ٠ٛٔك ٚحٌّٔٛكخص ح٨ؿظّخع١ش ٚح٦كٜخث١ش ِؼً اكٜخمحص حٌٔىخ 

o َٟٔٚحٌظ٠ٜٛض ح٨ٌىظ 

 

 انسبعت فٙ انًغزؾفٛبد ٔانًشاكض انؼُبٚخ انقسٛخ -6

 :حٌظخٌِٟٓ أؿً ـٟ حٌّٔظ٘ف١خص َِٚحوِ حٌعٕخ٠ش حٌٜل١ش  خصزٔظعًّ حٌلخٓط

o ـٟ حٌّٔظ٘ف١خص ٚحٌَّحوِ حٌطز١ش ِٚ٘خٍوش ٌٖ٘ حٌٔـ٩ص ٚرخٌظخٌٟ ٠ُخىس ح٨٘ظّخَ رخٌَّٟٝ طو٠ِٓ ٓـ٩ص حٌَّٟٝ ٚحٓظوَحؿٙخ ٚحٌزلغ عٕٙخ ٚ حٌَر٢ ر١ٓ ح٤ٔغّش 

o  طلي٠ي حٌّٛحع١ي َِٚحلزش ؼَؾ حٌعٕخ٠ش حٌفخثمش 

o ٔخص وّٜيٍ ٌٍّعٍِٛخص ١٥ٌزخم ِؼً حٌلٜٛي عٍٝ طفخ١ًٛ ع١ٍّش ؿَحك١ش ِعميس ٚطٛـَ لٛحعي ر١خٔخص ٥ٌى٠ٚشحٓظعّخي حٌز١خ 

o  ظلىُ ر١ٔخٍحص ح٦ٓعخؾحٌطط٠َٛ أٔغّش 

o  ٓطٔخعي ـٟ ح٤رلخعأطل١ًٍ و١ّخص وز١َس ِٓ حٌز١خٔخص حٌز١ٌٛٛؿ١ش حٌظٟ ٠ّى ْ 
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 انسبعت فٙ انزؼهٛى -1

o ٍ١خص ٚحٌّيحٍّ ٌٍظع١ٍُ ٚحٌزلغ ٚحٌظٛؿ١ٗ ٚح٦ىحٍس٠ٔظعًّ حٌلخٓذ ـٟ حٌـخِعخص ٚحٌى . 

o  طىْٛ حٌّعيحص عزخٍس عٓ ٗزىش كٛحٓذ حٚ كٛحٓذ ِٕفَىس ِع ِعيحص طعيى حٌٛٓخث٢. 

o ٍلي طَطز٢ ِعٙخ أىٚحص هخٛش رظع١ٍُ ٚطي٠ٍذ حٌٜؽخ. 

 .ح٨ٔظَٔض ٚحٌز٠َي ح٨ٌىظَٟٚٔكَِ طع١ّ١ٍش ٚ •     .ِعخٌـش حٌٕٜٛٙ ٚلٛحعي حٌز١خٔخص ٚكَِ ِخ١ٌش ٧ٌىحٍس • : حٌزَِـ١خص طًّ٘

o  ٍٛطٔظعًّ حٌلٛحٓذ ـٟ ح٨عّخي ح٨ىح٠ٍش ٚحٌظٔـ١ً وـيٌٚش حٌلٜٚ ٚطعمذ حٌل٠ 

  طىبْٛ عبخىس  ظّؼً ـٟ طبي٠ٍذ عبيى ِبٓ ح٨ٗبوخٙ عٍبٝ ِـٛعبش ِظٕٛعبش ِبٓ حٌّٛحٟب١ع٠ :Computer Based Training CBTحٌظي٠ٍذ حٌّعظّي عٍٝ حٌلخٓذ          

 :ٕٓٗعٍٝ لَٙ ِيِؾ ِٚٓ ِلخ

o حٌظعٍُ ٠ظُ ىْٚ ك٠ٍٛ حٌّلخَٟحص 

o حٌظعٍُ ـٟ أٞ ٚلض ٚـٟ أٞ ـظَس ١ُِٕش 

o  طٛـ١َ أٍٓٛد َِْ ـٟ حٌظي٠ٍذ ٠ظٛحـك ِع حٌميٍحص ح٨ٓظ١عخر١ش 

o عٍّٟ ًٚٚ طىٍفش ل١ٍٍش 

o ٠ّىٓ طىَحٍ حٌيٍّ عٕي ظٍٙٛ رعٞ حٌّٜخعذ 

 

 :يٍ يغبٔئ انزذسٚت انًؼزًذ ػهٗ انسبعت

o ُٙعيَ اِىخ١ٔش طفخعً حٌطٍزش ِع رع٠ 

o عيَ ٚؿٛى ِيٍّ ٦عطخم حٌٕٜخثق 

o اِىخ١ٔش كيٚع ِ٘خوً ـٟ ح٤ؿِٙس 

o ؼ١خد حٌظ٘ـ١ع ٌّٛحٍٛش حٌظي٠ٍذ 

 

 : TeleCommutingانؼًم ػٍ ثؼذ  -9

o ٠ظ١ق حٌعًّ عٓ رعي أٚ حٌّٛح٩ٛص عٓ رعي ٥ٌٗوخٙ حٌعًّ ِٓ حٌِّٕي  رخٓظعّخي كخٓذ َِر١ٛ رخٌّىظذ ـٟ حٌَ٘وش 

o ٚحٌفخوْ ٚحٌز٠َي ح٨ٌىظَٟٚٔ ٠ّىٓ ح٨طٜخي رخٌّىظذ عزَ حٌٙخطؿ 

o  ٠ظ١ِّ حٌعًّ عٓ رعي رظوف١ٞ ٚلض حٌّٛح٩ٛص 

o ًّحٌَّٚٔش ـٟ أٚلخص حٌع 

o  حٌميٍس عٍٝ حٌظَو١ِ ـٟ حىحم ِّٙش 

o طوف١ٞ ٔفمخص حٌَ٘وش ـٟ وَحم ِٔخكش حٌعًّ ح٠ٍَٚ٠ٌش 

o  ( ٠ي عخٍِش ٍه١ٜش)اِىخ١ٔش ط٘ؽ١ً ِٛظف١ٓ ِٓ ِٕخ١ك ؿؽَحـ١ش ٔخث١ش 
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 :ذ يٍ يغبٔئ انؼًم ػٍ ثؼ

  ح٨ٌٙخمحص ـٟ حٌِّٕي حٌظٟ لي طىْٛ وؼ١َس 

  (طو١ٜٚ ٠َٛ ٌـّع وً حٌّٛظف١ٓ)حٌ٘عٍٛ رخ٨ٔعِحي عٓ ح٩ٌِِم 

 

 

  : E-Commerceانزدبسح الإنكزشَٔٛخ  -8

o طظّؼً حٌظـخٍس ح٨ٌىظ١َٔٚش ـٟ ع١ٍّخص حٌز١ع ٚحٌَ٘حم عٓ ٠َ١ك ح٨ٔظَٔض 

o  رخٓظعّخي رطخلش ح٨ثظّخْ لزً ٗلٕٙخ  ٠طٍذ ِٓ حٌِرْٛ ِعٍِٛخطٗ حٌ٘و١ٜش ٚىـع ػّٓ حٌز٠خعش 

o ٠وخؾ حٌِرخثٓ ِٓ اعطخم طفخ١ًٛ رطخلخطُٙ عزَ ح٨ٔظَٔض 

o َٝ٠ّىٓ حٌظؤوي ِٓ أْ حٌّٛلع آِٓ عٕي ٍإ٠ش لفً ِؽٍك ـٟ حٌِح٠ٚش ح١ٌَٜٔ حٌٔفٍٝ ِٓ رَٔخِؾ حٌّٔظع 

o  طميَ رعٞ حٌّل٩ص حٌظـخ٠ٍشSupermarkets ع حٌّلً حٌظـخٍٞ ٠ٚمَٛ عخًِ رظ١ٍّٔٙخ ٌٍِرْٛهيِش حٌظز٠ع ك١غ ٠ظُ عَٝ حٌز٠خثع عٍٝ ِٛل 
o ٟٚلض ٚطخ٠ٍن ِليى٠ٓ ٚطزخل ٌٍ٘وٚ حٌٌٞ ٠ميَ حعٍٝ ٓعَ لزً حٌظخ٠ٍن حٌّليى ظَٙ ِفَٙٛ ؿي٠ي ٌٍِّحى حٌعٍٕٟ ك١غ طعَٝ حٌز٠خثع ـٟ ؼَـش حٌِّحى ٌظزخل ـ. 

 

 

 :يٍ يسبعٍ انزدبسح الانكزشَٔٛخ 

 

o طٛـَ حٌويِش عٍٝ ِيحٍ حٌٔخعش 

o  ـٟ حٓظ٩َ حٌز٠خعشطٛـ١َ حٌٛلض 

o ٍح٩١٦ل عٍٝ ٔطخق ٚحٓع ِٓ حٌّٕظـخص ك١غ ٠ّىٓ ِمخٍٔش ح٨ٓعخ 

 

 :يٍ يغبٔئ انزدبسح الانكزشَٔٛخ 

 

o عيَ اِىخ١ٔش ِعخ٠ٕش حٌز٠خعش 

o حٔعيحَ حٌؼمش ـٟ حٌيـع عزَ ح٨ٔظَٔض 

o  ٍٞحٔعيحَ حٌظٛحًٛ حٌزَ٘ٞ عٕي حٌَ٘حم ٚحٌظىٍُ ِع ِٕيٚد طـخ........  

 

 

 

 



 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

- 39 - 

 Health & Environment انقسخ ٔانجٛئخ
 

 انزؼشف ػهٗ أعبنٛت ئٚدبد ثٛئخ ػًم يلائًخ-1

 ه"عًّ"ٚطعٕٟ  ergon ّخ ٘ ٠ٛٔخ١ٔظ١ِٓٓ أًٛ وٍّظ١ٓ  Ergonomics حٌٕٙيٓش ح٦ٔٔخ١ٔش 

  ٚ nomos  ٌٍٟٕظفخعً ر١ٓ ح٤ٗوخٙ ٚحٌّعيحص رل١غ ٠عًّ حٌىً رىفخمس حوزَ ٚطظّؼً ـٟ ح٤ٍٓٛد ح٤ِؼً ".لٛح١ٔٓ"ٚطع  

 

 

 :نزنك ٚدت 

o ْٛعيَ ح٨لظَحد وؼ١َح ِٓ حٌ٘خٗش ٌظفخىٞ ٍَٟ حٌع١ْٛ ٠ٚـذ أْ ٠ىْٛ أعٍٝ حٌ٘خٗش عٕي ِٔظٜٛ حٌع١ 

 .ٌظوف١ؿ طٛ٘ؾ حٌ٘خٗش   Filterحٌ٘خٗش   ُٓ ٠ٚـذ حٓظعّخي َِٗق ٠ٚ60زعي عٕٙخ رلٛحٌٟ     

o حهٌ حٓظَحكخص ِٕظغّش. 

o طٛـ١َ حٌظ٠ٛٙش حٌـ١يس. 

o ح٦ٟخمس حٌّعظيٌش ٚطفخىٞ حٔعىخّ ٟٛم حٌؽَـش حٚ حٌوخٍؿٟ عٍٝ حٌ٘خٗش. 

o ًحٓظعّخي وَٟٓ ًٚ طٛحُْ ًٚ حٍطفخل لخرً ٌٍظعي٠. 

o طؼز١ض حٌمي١ِٓ عٍٝ ح٤ٍٝ حٚ ِٕٔي. 

o ّىخْ ح٩ٌَُ ٌظل٠َه حٌفخٍسُ عٍٝ ٓطق ؿخِي ٚ طٛـ١َ حٌٟٚع حٌـٙخ. 

o حٓظويحَ ٚٓخىس ٌٍفخٍس ٌٍّلخـغش عٍٝ ٔغخـظٙخ. 

 

 

  Health Issuesانًؾكلاد انقسٛخ انزؼشف ػهٗ  -2

 :ٕ٘خن رعٞ حٌّ٘ى٩ص حٌٜل١ش حٌظٟ طغَٙ ِٓ حٓظويحَ حٌلخٓذ ٌفظَحص    ٠ٛ١ٍش ٚ ِٕٙخ

o  ٍَح٦ؿٙخى حٌّظى َِٝRepetitive Strain Injury َحٌع٠ٍش ٔفٔٙخ ٌفظَس ٠ٛ١ٍش ِؼً ح٨ٓظعّخي حٌّىؼؿ ٌٍفخٍس ٚ ٠ٕظؾ ِٓ حٓظويح. 

o ح٤ٌُ ـٟ حٌغَٙ حٌٌٞ ٠ٕظؾ عٓ حٌـٍّٛ ر٘ىً هخ١ت 

o اؿٙخى حٌع١ْٛ حٌٕخطؾ عٓ ٚ٘ؾ حٌ٘خٗش 

o حٌظٛطَ ٔظ١ـش حٌظؽ١١َ اٌٝ ٔغخَ حٌلخٓذ 

 

 

 

 

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D9%8A%D9%88%D9%86%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
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  انزذاثٛش انٕلبئٛخ ػُذ انزؼبيم يغ انسبعت -3

 :كظ١خ١خص ٌظـٕذ ح٤هطخٍ حٌّلظٍّش ِٓ حٓظعّخي حٌلخٓذ ٚحٌظٟ ط٦ًّ٘رعٞ ح ٌٍّٔظويَ حطوخ٠ًٕزؽٟ      

o حٌظؤوي ِٓ حْ ح٩ٓ٤ن حٌىَٙرخث١ش ـٟ ِىخٔٙخ حٌٜل١ق ٚؼ١َ ِى٘ٛـش 

o طفلٚ ح٩ٓ٤ن ٚحٌّعيحص حٌىَٙرخث١ش ِٜٚخىٍ حٌىَٙرخم لزً ح٨ٓظويحَ ٚحٌلَٙ   أْ طىْٛ ًحص ٔٛع١ش ؿ١يس 

o ٚطَن حٌّٔظوي١ِٓ عَٟش ٌٜيِش وَٙرخث١ش ٚهطَ ٔ٘ٛد ك٠َك  هثي ٌٍٛٛش ِمزْ حٌىَٙرخم ِٓ حؿً ط١ًٛٛ عيس أؿِٙس رٗطـٕذ حٌظل١ًّ حٌِح 

o  طظزع حٌىز٩ص حٌلخٓذ ِٔخٍح ٩ِثّخ ٌظـٕذ ِٟ٘ ح٤ٗوخٙ ع١ٍٙخ أٚ حٌظعؼَ رٙخ ٚهخٛش عٕي حٓظعّخي حٌلٛحٓذ حٌّٕمٌٛش 

o ُاطزخل ح٦ؿَحمحص حٌٜل١لش ـٟ ط٘ؽ١ً ٚاؼ٩ق حٌـٙخ 

o حٌّلخـغش عٍٝ ٔغخـش حٌّعيحص ٚحٌطَـ١خص حٌّىٛٔش ٌٍلخٓذ 

 

  The Environmentنجٛئخا -4

 :  ٠ّىٓ ٌّٔظويِٟ حٌلخٓذ أْ ٠ئػَٚح ـٟ كّخ٠ش حٌز١جش ًٌٚه ِٓ ه٩ي

o اعخىس ط١ٕٜع حٌٍٛق 

o  َاعخىس طعزجش ه١َٛٗش حٌلز 

o  ٟز٢ طى٠ٛٓ حٌ٘خٗش ٌىٟ طظٛلؿ عٓ حٌعًّ رعي ـظَس ِٓ عيَ حٌٕ٘خ١ 

o  خص حٌّٛحى حٌّطزٛعش طم١ًٍ و١ّ 

o  ح٨طٜخي رَّحوِ اعخىس حٌظ١ٕٜع عٕي حٌَؼزش ـٟ حٌظوٍٚ ِٓ ِعيحص حٌلخٓذ 

o  أْ ٠ىْٛ حٌـٙخُ ِظٛحـمخ ِعEnergy Star حٌٌٞ ٠فَٝ عٍٝ أؿِٙس حٌلخٓذ  ٚحٌطخرعخص عٍٝ حٌّلخـغش عٍٝ و١ّش حٌطخلش حٌىَٙرخث١ش حٌّٔظٍٙىش 
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 Computer Ethics أخلالٛبد انسبعت 

 
 Software Copyrightزك يهكٛخ انجشيدٛبد  -

 :ٌٍزَِـ١خص حٌظـخ٠ٍش كمٛق ٍِى١ش ٌٌٌه ٠ـذ ىـع ػّٕٙخ ٚطٔـ١ٍٙخ ٌٍلٜٛي عٍٝ ٍهٜش حلظٕخم طزعخ ١ٌَٚ٘ ِع١ٕش ٠ٍَِٚ كك حٌٍّى١ش ِخ ٠ٍٟ  

o   ٔٔن ألَحٙ حٌزَِـ١ش ٨ٓظعّخٌٙخ ؤٕن حكظ١خ١١ش ـم٢ 

o ٌؽ١َعيَ اعخٍس حٌزَِـ١ش أٚ ِ٘خٍوظٙخ ِع ح 

o  عيَ حٓظويحَ حٌزَِـ١ش عٍٝ حٌ٘زىش ا٨ رظَه١ٚ هخٙ ِٓ ٛخكزٙخ 
o ْٛٔعيَ لَٕٛش حٌزَِـ١خص رٕٔوٙخ ػُ ط٠ُٛعٙخ ٚحٌٌٞ ٠عظزَ ؿ٠َّش ٠عخلذ ع١ٍٙخ حٌمخ 

o ط٠َ٘عخص كمٛق حٌٍّى١ش ططزك عٍٝ حٌزَِـ١خص حٌظـخ٠ٍش ٚحٌّـخ١ٔش  ٚحٌّـخ١ٔش ِئلظخ 

 

 Software Licensingرشخٛـ انجشيدٛبد  -

رخٌ٘ب١َٚ ٛبش ٠ـبذ حكظَحِٙبخ ٚطٕف١بٌ٘خ ٚطٔبّٝ  حٌظبٟ طظ٠بّٓ ٗب١َٚ هخ    Licenseحٌزَِـ١ش ٨ ٠عٕٟ كك حٌٍّى١بش ٚأّبخ حٌلٜبٛي عٍبٝ ٍهٜبش ح٨ٓبظويحَ  َٗحم

عٍبٝ حٌ٘خٗبش عٕبي ِىظٛرش ـٟ طٛػ١ك حٌزَِـ١بش أٚعٍبٝ حٌعٍزبش حٌوخٍؿ١بش ٩ٌلبَحٙ ٚطغٙبَ أ٠٠بخح ٚطىْٛ عخىس  Licensing Agreementٚحٌم١ٛى حٌّظعٍمش رخ٨ٓظويحَ 

 :طؼز١ض حٌزَِـ١ش  ٚطًّ٘ ٔٛعخْ

 ٚحٌظٟ ٠ـذ حٓظويحِٙخعٍٝ كخٓذ ٚحكي ـم٢: Single User Licenseٍهٜش حٌّٔظويَ حٌٛحكي  .1

 ٠ّىٓ طؼز١ظٙخ عٍٝ عيى ِٓ حٌلٛحٓذ ِليى ـٟ حٌَهٜش ٚطظ١ِّ رٔعَ٘خ حٌٌٞ ٠ىْٛ حلً ِٓ ٓعَ َٗحم عيس ٔٔن: Site Licenseٍهٜش ِظعيىس ح٨ٓظويحَ   .2

 

 Commercial Softwareانجشيدٛبد انزدبسٚخ  

 عزخٍس عٓ حٌزَِـ١خص حٌظٟ ٠ظُ َٗحإ٘خ ِٓ ِٜيٍ٘خ  ٠ٚظُ طَه١ٜٙخ ٌٍّٔظويَ طلض ١َٚٗ ٚلٛحعي ِع١ٕش

ٔظَٔبض أٚ رٛحٓبطش ٚطيعٝ رخٌزَِـ١خص حٌّـخُس ٌفظَس ٟٚ٘ عزخٍس عٓ رَِـ١خص طلبظفع رلبك حٌٍّى١بش ٚطٔبٛق ِـخٔبخح عزبَ ح٨ :  Sharewareحٌزَِـ١خص حٌظـ٠َز١ش  -أ

 . ّخٌٙخح٤لَحٙ ح٠ٌٛث١ش حٌٍّلمش رخٌّـ٩ص ٌفظَس ِليٚىس لٜي طـ٠َزٙخ ٚرعي حٔم٠خم حٌفظَس حٌّـخ١ٔش ٠طخٌذ حٌِرْٛ ريـع ػّٕٙخ اًح ٍؼذ ـٟ حٓظع

 .رع٠ٙخ ٠ظعطً رّـَى حٔظٙخم حٌفظَس حٌظـ٠َز١ش

طٔبٛق ِـخٔبخح  ٩ٌٓبظويحَ رؽبَٝ حٌلٜبٛي عٍبٝ ٩ِكغبخص حٌّٔبظوي١ِٓ  رَِـ١خص عزخٍس عFreewareٓٚطيعٝ أ٠٠خ : Free Softwareحٌزَِـ١خص حٌّـخ١ٔش  -د

 .ٚرخٌظخٌٟ ٨ ٠ـُٛ ٔٔوٙخ طلظفع رلمٛق حٌٍّى١ش ه ًٌٚه ٌظل١ٔٓ حٌطزعخص حٌّٔظمز١ٍش 

 خ ٚطعي٠ٍٙخٚطيعٝ أ٠٠خ رخٌزَِـ١خص حٌّ٘خعش ٚطىْٛ ِظٛـَس ٌٍـ١ّع ِـخٔخ ٠ّٚىٓ ٔٔوٙ:  Public Domain Softwareحٌزَِـ١خص حٌعخِش  -ؽ

 ح٨كظفخظ رٙخ ٨ٓظعّخٌٙخ ـٟ كخٌش هَحد حٌٕٔن ح١ٍٛ٤ش رٔزذ ـً٘ أٚ عطً َِـ١خص ٚحٌٍّفخص ٚحٌز١خٔخص ٠ظُعزخٍس عٓ ٔٔن ِٓ حٌز:  Backupsحٌٕٔن ح٨كظ١خ١١ش   -ى

اؿبَحم حٌٕٔبن ح٨كظ١خ١١بش  • ههه ِّؽٕطبش ٔٔن حٌٍّفخص عٍٝ ح٤لبَحٙ حٌّّؽٕطبش أٚ ألبَحٙ ٛبٍزش هخٍؿ١بش أٚ أٗب١َش•  :٠ّٚىٓ عًّ ٔٔن رعيس ١َق ٌٔوَ ِٕٙخ -

 ٠ّىٓ حٓظويحَ رَحِؾ هخٛش طمَٛ ربؿَحم حٌٕٔن ح٨كظ١خ١١ش آ١ٌخ ـٟ أٚلخص ِع١ٕش • ههه ر٘ىً ٍٚط١ٕٟ ٌٍلخٓذ رؤوٍّٗ أٚ ٌّـٍيحص أٚ ٍِفخص ـَى٠ش
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 Information Securityعشٚخ انًؼهٕيبد ٔ أيُٓب 
ِبٓ .  َ عبٓ كّخ٠بش حٌز١خٔبخص ِبٓ حٌفمبيحْ حٌّمٜبٛى أٚ ؼ١بَ حٌّمٜبٛى  ٚوبٌٌه ٟبّٓ هٜٛٛب١ش ٚٓب٩ِش حٌز١خٔبخصأِخْ حٌّعٍِٛخص ٘ٛ عزخٍس  عٓ ِٜطٍق عخَ ٌٍظعز١ب

 :حٌظيحر١َ حٌٛلخث١ش ٌلّخ٠ش حٌز١خٔخص 

o ْطٛـ١َ حٌلّخ٠ش ٌٍلٛحٓذ ٚحٌّعيحص ِٓ حٌوَحد ليٍ ح٦ِىخ 

o  ِٓ حٌف١َٚٓخص ٚحٓظعخىس حٌز١خٔخص ـٟ كخي كيٚع عطًعًّ ٔٔن حكظ١خ١١ش ٌٍز١خٔخص ٚحٌزَِـ١خص ٚحطوخً ح٦ؿَحمحص ح٩ٌُِش ٌلّخ٠ظٙخ 

o حٌّلخـغش عٍٝ ه١ٜٛٛش حٌّعٍِٛخص حٌّؤِش ِٕٚع حٌٛٛٛي ح١ٌٙخ ِٓ ١َؾ ح٤ـَحى   أٚ حٌّئٓٔخص حٌؽ١َ َِهٚ ٌٙخ 

o ١بَس أٚ حٌؽ١بَ حٌَّؼبٛد ـ١ٙبخ  اٌبٝ حٓظويحَ أٔغّش ٌَّحلزش حٌز٠َي ح٨ٌىظَٟٚٔ ٚ كَوش ٍَِٚ ح٨ٔظَٔض  ٌّٕع ح٨ٓبظعّخي حٌ٘وٜبٟ ٌٙبخ ٚ ِٕبع طل١ّبً حٌٍّفبخص حٌوط

 ٔغخَ حٌَ٘وش

o  حٓظويحَ ٗفَحصCode  َِعخ١٠َ عخ١ٌّش ـٟ ع١ٍّش حٌظ٘ف١ ِوظٍفش ٚ ًحص Encryption   ٚ ٓحٌظٟ ِٓ ٗؤٔٙخ طل٠ٛبً حٌز١خٔبخص اٌبٝ ٜٔبٛٙ ؼ١بَ ِفِٙٛبش ٌٍّظطفٍب١

 ـٟ حٌ٘زىخص ِٓ حؿً كّخ٠ش حٌز١خٔخص أػٕخم حٌظَحًٓٚطٔظويَ ٌٖ٘ حٌطَق   Decryptionٌىٓ ٠ّىٓ ٌٍطَؾ حٌؼخٟٔ ـّٙٙخ عٓ ٠َ١ك كً حٌ٘فَس 

o  ٟٚع ٚٓخث٢ حٌظو٠ِٓ حٌؼخ٠ٛٔش ِٓ ألَحٙ ٚ أ١َٗش  ٚ ؼ١َ٘خ ـٟ أِخوٓ إِٓش 

o حٓظويحَ حٌزَحِؾ حٌىخٗفش ٌٍف١َٚٓخص ٚطلي٠ؼٙخ رخٓظَّحٍ ٠ٌّخْ ـعخ١ٌظٙخ ٟي وً أٔٛحل  حٌف١َٚٓخص 

 

 Privacyانخقٕفٛخ   
o  ٚحٌّئٓٔخص حٌوخٛش  ٚحٌلى١ِٛش ٚوٌٌه ح٤ٗوخٙحٌز١خٔخص حٌّؤِش ـٟ حٌلخٓذ طو . 

o ٛح١ٕ١ٓ ٚأٍلبخَ رطخلبخطُٙ ِٓ ٌٖ٘ حٌز١خٔخص حٌعٔى٠َش حٌظٟ طظّظع رؽخ٠ش ح٠ٌَٔش ٚوٌٌه طٍه حٌظٟ طز١ٓ أٍرخف حٌَ٘وخص ٚ  هٔبخثَ٘خ ٚطٍبه حٌظبٟ طزب١ٓ أٍلبخَ ٘ٛحطبؿ حٌّب

 حٌَّٜـ١ش

o ِٕٚٙخ حٌظٟ طز١ٓ ٓـ٩ص حٌَّٟٝ ٚآَحٍُ٘ حٌٜل١ش 

 

 رشٚذ انًإعغبد ٔالأؽخبؿ انًؼٍُٛٛ أٌ رجمٗ رهك انجٛبَبد عشٚخ نهسفبظ ػهٗ انثمخ ٔٚذػٗ ْزا انسك ثبنخقٕفٛخ                         

 

 :ٌٌٌه ٠ـذ عٍٝ حٌّئٓٔخص حٌظٟ طلظفع رٌٖٙ حٌز١خٔخص 

o أْ طليى ً٘ ١ٓظُ ح٨كظفخظ رخٌز١خٔخص ٌ٘وٚ ٚحكي أٚ عيس أٗوخٙ ٦ؼَحٝ َِ٘ٚعش 

o ٌز١خٔخص ٚأْ طىْٛ ِظٕخٓزش ِع حٌؽخ٠ش ِٓ ٚؿٛى٘خ٠ـذ عيَ ح٦ـَح١ ـٟ ح 

o َُ٠ـذ أْ ٨ ٠ظُ ح٨كظفخظ رخٌز١خٔخص أوؼَ ِٓ ح٩ٌ 

o ٠ـذ أْ طؽٍك حٌز١خٔخص أِخَ أٞ ؼَٝ ٠ٕخـٟ ٚؿٛى٘خ 

o ٠ـذ ٟٚع ل١ٛى ٩ٌِخْ ٚح٠ٌَٔش عٍٝ حٌز١خٔخص ِٓ حٌٛٛٛي حٌؽ١َ حٌَّ٘ٚل أٚ حٌلٛحىع 

o  ٟاٌؽخم حٌؽ١َ حٌٜل١لش ِٕٙخ ٚكمٗ ـٟ ِٕع    َٔ٘٘خ ـٟ لٛحثُ  حٌز٠َي ح٨ٌىظ١َٔٚش كمٛق حٌ٘وٚ ـٟ حٌٛٛٛي اٌٝ ر١خٔخطٗ ٚكمٗ ـMailing Lists 
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 Accessانٕفٕل 
عبيى ِبٓ حٌوطبٛحص  ٛعذ ًٌٚه ٤ٔٗ ٨ ٠ظُ ر٘ىً ِزخٗبَ ٚأّبخ عبٓ ٠َ١بك لزً أٗوخٙ ؼ١َ َٗع١١ٓ ٠ىْٛ عِّٛخحٌٛٛٛي ٌٍز١خٔخص حٌؤِش ـٟ أؿِٙس حٌلخٓذ ِٓ 

 :ِٕٚٙخ  Access Control ٌٛٛٛيٌٍظلىُ رع١ٍّخص ح

o   ٍٛاىهخي وٍّخص حٌعز User Password٠وظخٍ٘خ حٌّٔظويَ ٠ٚلظفع رٙخ عٓ ط٘ى١ٍش ِٓ ح٤ٍلخَ ٚحٌلَٚؾ ٟٚ٘ عزخٍس 
o  ٞاىهخي ى١ًٌ طؤو١يUser Authentication ٚرخٌيهٛي ٌٍـٙخُ ٛٛص حٌّٔظويَ  ًٌٚه ٌٍظؤوي ِٓ ٠ٛ٘ش حٌّٔظويَ حٌّّٔٛفطٛل١عخ أٚ  ٠ّٚىٓ أْ ٠ىْٛ رطخلش ًو١ش أ ٌٗ 

o  حٓظويحَ ح٩ٌٜك١خصUser Authorization  :ِع حٌز١خٔخص حٌّؤِش وخٌمَحمس ـم٢ أٚ حٌمَحمس ٚحٌظعي٠ً ع حٌّٔظويِْٛ ر٩ٜك١خص ِليىس ٌٍظعخًِ ٠ظّظ 

o  طٕف١ٌ ٌٖ٘ حٌوطٛحص حٌٛلخث١ش ٨ ٠عٕٟ ِٕع حٌٛٛٛي ٌٍز١خٔخص حٚ حٌلّخ٠ش حٌّطٍمش 

 

 

 Computer Crimesخشائى انسبعت 
 Espionageٚ حٌظـٔببْ   Fraudحٌٍّفببخص ٚحٌزببَحِؾ  ِؼببً ل٠ببخ٠خ حٌظلخ٠ببً ٚعزببخٍس عببٓ طٍببه حٌم٠ببخ٠خ حٌلخٓببٛر١ش ؼ١ببَ حٌمخ١ٔٛٔببش أٚ حٌببيهٛي حٌؽ١ببَ حٌ٘ببَعٟ ٌٍز١خٔببخص 

 :ِٓ أِؼٍش ؿَحثُ حٌلخٓذ  Theftٚحٌَٔلش   Sabotageٚل٠خ٠خ حٌظو٠َذ   Forgeryٚحٌظ٠َِٚ 

o   أٌؿ ى٨ٍٚ 160حٌلخٓذ ١ٌٔـً ـٟ كٔخرٗ ِزٍػ ل١٠ش حٌّٛظؿ حٌٌٞ عيي عٍٝ رَٔخِؾ 

o ل١٠ش حٌَّح٘ك حٌٌٞ حهظَق أؿِٙس  AT & T ٍَٚٓق رَِـ١خص رم١ّش ١ٍِْٛ ى٨ٚ 

o  ٠َٛٓٔحِٓ رٕه ح٠َِىٟ اٌٝ كٔخرٗ ـٟ  ى٨ٍٚ 10.200.000ل١٠ش حٌ٘وٚ حٌٌٞ كٛي ِزٍػ 

 

 

 

 Theftانغشلخ 
 ٔٛعخ ِٓ حٌـَحثُ حٌلخٓٛر١ش    Theftطّؼً حٌَٔلش 

 

o َٓ حٌز١خٔبخص حٌّؤِبش ع١ٍبٗ  أوؼبَ ل١ّبش ٌبٌٌه ٠ـبذ اهفبخم حٌلخٓبذ عبٓ  ٙبخُ ٔفٔبٗ ٌٚىٕبٗ  ٠ـبي رعبي ًٌبه أْلش كخٓذ ِلّٛي طىْٛ ١ٔش حٌٔبخٍق ٓبَلش حٌـعٕي

 ح٤ٔغخٍ ليٍ ح٦ِىخْ ٚ  اٟخـش وٍّش حٌعزٍٛ ٚط٘ف١َ حٌز١خٔخص

o  ُعٕي َٓلش ؿٙخPDA  ؼ١َ َٗع١ش  أٚ ؿٛحي ٠ّىٓ ٌٍٚ حٓظعّخي حٌّعٍِٛخص حٌظٟ ريحهٍٗ رط٠َمش 
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 Computer Virusesانفٛشٔعبد  
 .عزخٍس عٓ رَٔخِؾ ٠يهً حٌلخٓذ ٌظي١َِ ٚط٠ٛ٘ٗ حٌز١خٔخص ٚحٌزَحِؾ حٌّؤِش ـ١ٗ: طع٠َؿ حٌفخ٠َٚٓخص

 :حٌٍّٛػش ٕٚ٘خن عيس أٔٛحل ِٓ حٌف١َٚٓخص ٌٔوَ ِٕٙخ ظويحَ ح٤لَحٙ ٠ٕظمً ـ١َّٚ حٌلخٓذ اٌٝ كٛحٓذ أهَٜ عٓ ٠َ١ك ٗزىخص حٌلخٓذ ٚحٓ 

 

  حٌف١َٚٓخص حٌيٚى٠شWorms  : وّبخ ٠لظبً ٘بٌح حٌٕبٛل طٛل١ؿ حٌٕغخَ عبٓ حٌعّبً ِبٓ هب٩ي اعبخىس ٔٔبق ٔفٔبأَٟحٍح ٌٍٍّفخص ٌٚىٓ ٠ظٔزذ ـٟ  ٌ٘ح حٌٕٛل ٨ ٠ٔزذ ٗ

 حٌَث١ٔ١ش ٠ٕٚظَ٘ رَٔعش ـٟ حٌ٘زىخصحٌٌحوَس 

  حٌمٕخرً حٌّٛلٛطشTime Bombs   :ٗبَوخص حٌلخٓبذ حٌظبٟ طعطبٟ  ٌٖ عيس َِحص ٠ٚٔظويَ ٘بٌح حٌٕبٛل ِبٓ لزبًعزخٍس عٓ رَٔخِؾ ٢ٕ٘٠ ـٟ ٚلض ِليى أٚ رعي  طٕف١

 .ِـخ١ٔش عٍٝ حًِ َٗحم حٌٕٔوش ح١ٍٛ٤ش ٔٔوخ

  (   ح٨ٓظٕٙخٝ)ـ١َٚٓخص لطخل ح٦ل٩لBoot Sector Viruses  :ٛ٘ ِىخْ طٛحؿي حٌٍّفخص ٌظل١ًّ ٔغخَ حٌظ٘ؽ١ً عٕي ريم ط٘ؽ١ً حٌلخٓبذ ٠ٚلظبً  لطخل ح٦ل٩ل

 ف١َٚٓخص طٍه ح٤ِخوٓ حٌظٟ ٠مَأ٘خ حٌلخٓذ عٕي ح٦ل٩ل    ٌ٘ح حٌٕٛل ِٓ  حٌ

  ـ١َٚٓخص ٍِٛػخص حٌٍّفخصFile Viruses :طَر٢ ٔفٔٙخ رخٌٍّفخص حٌظٟ ٠ىْٛ حِظيحى٘خ.exe  ٚ.com غبَ حٌف١بَّٚ ـبٟ حٌبٌحوَس ٚعٕي طٕف١ٌ حكي حٌزَحِؾ حٌٍّٛػبش  ٠ٕظ

 ٔٔن ٔفٔٗ  ط٘ؽ١ً رَحِؾ أهَٜ ـ١َٔل ٌظ٠ٍٛؼٗ وّخ ٠ع١ي ٌ٘ح حٌٕٛلاٌٝ ك١ٓ 

  حٌف١َٚٓخص حٌّظعيىس ح٤ؿِحمMultipartite Viruses   :  حٌف١بَّٚ ٠بظُ عٕبي ٔ٘بخ١ ٘بٌح . عزخٍس عٓ ه٢١ٍ ِٓ ـ١َّٚ  لطخل ح٦لب٩ل  ٚـ١بَّٚ ط٠ٍٛبغ حٌٍّفبخص

 ط٘ؽ١ٍٙخ ٠ظُ ط٠ٍٛغ لطخلط٠ٍٛغ حٌٍّفخص ٚعٕي 

 َٚـ١َٚٓبخص حٌّبخوMacro Viruses  :ٍٗبخثعخ رف٠بً  ٟبّٓ رَٔبخِؾ ِبخ ٚلبي أٛبزق ٘بٌح حٌٕبٛل ِبٓ حٌف١َٚٓبخص ٤ٚحِبَس عبٓ طٕف١بٌ ِـّٛعبش ِبٓ ححٌّبخوَٚ عزبخ

عٍٝ وً حٌّٔبظٕيحص ح٤هبَٜ ٠ّٚىبٓ ٌف١َّٚ ٠ٚئىٞ ِّٙظٗ حٌظو٠َز١ش ربؿَحثٗ طؽ١١َحص عٕي ـظق ِٔظٕي ٢ٕ٘٠ ح  MS-Wordٌّعخٌؾ حٌٕٜٛٙ  حٌف١َّٚ حٌُّّٜ 

 رَِـظٗ ٨ٓظٕٔخم ٔفٔٗ

  أكٜٕش ١َٚحىسTrojan horses  :ِٓعب١ٓ عٕبي طؼز١ظبٗ ٠مبَٛ رعّب. حٌٕبٛل ِبٓ حٌف١َٚٓبخص ٨ ٠ٕٔبن ٔفٔبٗ ؾ ٠بيهً حٌلخٓبذ ر٘بىً ٗبَعٟ ٚ٘بٌح رَٔبخِ عزخٍس عب ً

 ٠َٓش ِٓ حٌـٙخُ  ٚوؼ١َ ِٕٙخ ٠ٕظمً عزَ حٌز٠َي ح١ٌ٨ىظَٟٚٔؤَلش ٍِفخص ٚأٍلخَ 

 

 Protecting from Viruses       انسًبٚخ يٍ انفٛشٔعبد 
   KasperskyCillin, Norton, -MCAfee, PC طٕظـٙخ َٗوخص هخٛش ِؼً طٔظويَ رَحِؾ هخٛش ٠ِخىس ٌٍف١َٚٓخص

  

o طمَٛ ٌٖ٘ حٌزَحِؾ رخوظ٘خؾ حٌف١َٚٓخص ك١ٓ ىهٌٛٙخ ٌٍٕغخَ ٚطوزَ حٌّٔظويَ رٛؿٛى٘خ ٚطمَٛ رظٕغ١ؿ حٌزَحِؾ ٚحٌٍّفخص حٌٍّٛػش 

 

o َطمطٓ ـٟ حٌٌحوَس ٚطىْٛ ٔ٘طش ٨وظ٘خؾ أٞ ـ١َّٚ لخى 

 

o َطّٔٝ ع١ٍّش حٌظٕغ١ؿ رخٌظط١ٙ Desinfection 

 



 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

- 44 - 

 Microsoft Word 2007 3117يؼبنح انُقٕؿ ٔٔسد 

 
 Word Processingيؼبندخ انُقٕؿ   

 :عزخٍس عٓ ٟٚ٘  طعظزَ ِعخٌـش حٌٕٜٛٙ ِٓ حٌّٛح١ٟع حٌّّٙش ـٟ طىٌٕٛٛؿ١خ حٌّعٍِٛخص

o اىهخي ٔٚ اٌٝ ٔغخَ حٌلخٓذ 

o ٕٗطو٠ِ 

o ٗحٌظعي٠ً ع١ٍ 

o ٗ١زخعظ 

 Works, Word Perfect, Tex: ٕ٘خن عيس ِعخٌـخص حٌٕٜٛٙ ِؼً

 

 :ٔظزع حٌوطٛحص حٌظخ١ٌش  Wordٌظ٘ؽ١ً Word:رؾغٛم يؼبنح انُقٕؿ 

o    حٔمَ وخـش حٌزَحِؾAll Programs لخثّش حريأ ِٓ 

o  حٔمَ ـٛقMicrosoft Office  

o  ٍٝحٌمخثّش حٌفَع١ش حٔمَ ع ِٓ ٚMicrosoft Office Word 2007 

 

 

 Wordػُبفش َبفزح يؼبنح انُقٕؿ 
 

  Ribbonانؾشٚو ؽشٚو أدٔاد انٕفٕل انغشٚغ                                   ؽشٚو انؼُٕاٌ                                                   
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 Title Bar ؽشٚو انؼُٕاٌ
o ٌٟ٠ظ٠ّٓ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ عٕٛحْ حٌّٔظٕي حٌلخ 

o  َٛعٕي ـظق ِٔظٕي ؿي٠ي ٠مWord    ربعطخثٗ حّٓخ ِئلظخDocument..   ٞكٔذ عيى حٌّٔظٕيحص حٌّفظٛكش  3أٚ 2أٚ  1ِظزٛعخ رَلُ حٌّٔظٕي  أ 

 

 
o  ْعٕي حٌم١خَ رلفع حٌّٔظٕي  ٠غَٙ ح٨ُٓ حٌـي٠ي عٍٝ ٢٠َٗ حٌعٕٛح 

 
 

 

 

o ز١َ حٌ٘خٗش٠لظٛٞ ٢٠َٗ ح٠٤مٛٔخص عٍٝ أ٠مٛٔخص ح٦ؼ٩ق ٚطٜؽ١َ ٚوٌٌه طى 

 

 

o ٠لظٛٞ ٢٠َٗ ح٠٤مٛٔخص أ٠٠خ عٍٝ ٢٠َٗ أىٚحص حٌٛٛٛي ح٠ٌَٔع Quick Access Toolbar    

 

 

 

 

 

 

 

o ٚطىْٛ َِث١ش عٍٝ حٌيٚحَ ِؼً ٍُٓ حٌـيحٚي ٚحٌز٠َي ح٨ٌىظَٟٚٔعٍٝ ح٤ٚحَِ حٌّٔظعٍّش رىؼَس  ٠٠ُ ٢٠َٗ أىٚحص حٌٛٛٛي ح٠ٌَٔع 

 

 ساج خذٔلاد

 انجشٚذ الاكزشَٔٙ انطجبػخ
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o ٚـ٠ْ١لظٛٞ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ أ٠٠خ عٍٝ ٍُ أ Office Button                    ٠٘خرٗ  لخثّش ٍِؿFile   ـٟ ح٦ٛيحٍحص حٌٔخرمش 

 

 

 

 

o  عٕي حٌٕمَ ع١ٍٗ طغَٙ لخثّش  رخ٤ٚحَِ ح٤ٓخ١ٓش: 

 ـظق  ١ٚزخعش  ٚاؼ٩ق+ أ٘خم ِٔظٕيحص ؿي٠يس                 

 ٚكفع حٌّٔظٕيحص               

 

 

 

 

 

 

 

 

  Ribbonانؾشٚو 
 :أؿِحم وّخ ـٟ حٌ٘ىً حٌظخٌٟ ٢٠َ3 عٍٝ ٠لظٛٞ حٌ٘

 ..طوط٢١ حٌٜفلش  -اىٍحؽ  –حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش )  Tabsع٩ِخص حٌظز٠ٛذ 

 

 
 

ّىبٓ أْ ٠ىبْٛ أ٠مٛٔبش أٚ ح٤ٚحَِ ٚطىْٛ َِطزش ـٟ ِـّٛعخص ٠ ه(أٞ عٕي ح٠ٌؽ٢ عٍٝ أٞ طز٠ٛذ ط٠َٙ حٚحَِ هخٛش رخٌظز٠ٛذ)  ِـّٛعخص ح٤ٚحَِ حٌوخٛش رىً طز٠ٛذ

 َِرع اىهخي أٚ لخثّش
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 ٚعٕي حٌىزْ َِط١ٓ ٠ظُ اعخىطٙخ اٌٟ ٟٚعٙخ ح٤ٍٟٛ  خكش أوزَ ٌٍّٔظٕي عٕي حٌىزْ َِط١ٓ ـٛق ع٩ِش حٌظز٠ٛذ ٠ظُ حهفخم ح٢٠ٌَ٘ ٚطٛـ١َ ِٔ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Scroll Barؽشٚو  انزقفر 

 ٠ٔظويَ ٢٠َٗ حٌظٜفق ٌٍظٕمً ىحهً حٌّٔظٕي

 ٓ حٌٌٞــ٢٠َ حٌظ٠ََّ حٌعّٛىٞ عٍٝ ح١ّ١ٌٗ

 حٌّٔظٕي ِٓ أعٍٝ اٌٝ ٠ّىٕه ِٓ حٌظٕمً ـٟ 

 ٠ّىٕه حٌظٕمً رخٌٕمَ أٓفً حٌّٔظٕي ٚرخٌعىْ 

 عٍٝ ح٤ُٓٙ أٚ ٟٚع حٌّئَٗ عٍٝ حٌَّرع 

 حٌٌِّٕك ٕ٘خن ّٓٙخْ ِِىٚؿخْ ِع ىحثَس

 طلي٠ي حٓظعَحٝ وخثٓ 

 

 عَٕٜح 12عٕي حٌٕمَ عٍٝ حٌيحثَس طغَٙ لخثّش طلظٛٞ 

                     عٕي طلي٠ي  أٞ ِٕٙخ ٠ٕفٌ رّـَى ح٠ٌؽ٢ عٍٝ حٌُٔٙ

 

 

 

 

 انكجظ يشرٍٛ لأخفبء ػلايبد انزجٕٚت

 انكجظ يشرٍٛ لاعزشخبع ػلايبد انزجٕٚت
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 Status Barؽشٚو  انًؼهٕيبد 

 :٠لظٛٞ ِعٍِٛخص كٛي حٌلخٌش حٌلخ١ٌش 

 ٍلُ حٌٜفلش حٌلخٌٟ رخ٨ٓظٕخى اٌٝ عيى حٌٜفلخص حٌفعٍٟ ـٟ حٌّٔظٕي

 ٠ّىٓ ٢٠َٗ  حٌّعٍِٛخص ِٓ حٌظلىُ ـٟ كـُ حٌّٔظٕي عٍٝ حٌ٘خٗش                                             عيى حٌىٍّخص ٚحٌٍؽش حٌّٔظويِش ١َٚق عَٝ حٌّٔظٕي

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خص عٍٝ ٢٠َٗ  حٌّعٍِٛخصـــ٠ّىٓ حٌظلىُ ـٟ حٌّعٍِٛ

 ـٛق ح٢٠ٌَ٘ ػُ ـٛق حٌو١خٍحص  رٕمَ ٍُ حٌفؤٍس ح٠٤ّٓ 
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  Rulerح انًغطش

 .طز١ٓ حٌّٔطَس حٌٙٛحِٖ حٌّٔظعٍّش ٚوٌحٌه ع٩ِخص حٌـيٌٚش

 ـٟ ٠َ١مش عَٝ طوط٢١ حٌٜفلش طغَٙ ِٔطَس عّٛى٠ش عٍٝ ٠ٔخٍ حٌٜفلش ِٚٔطَس أـم١ش ـٟ أعٍٝ حٌٜفلش

 

 
 

 عَٝحهظَ هخٔش حهظ١خٍ حٌّٔطَس ِٓ طز٠ٛذ  ٦ظٙخٍ أٚ اهفخم حٌّٔطَس

 
 

 

 

 

 

 عٍَُٝ  ٠ّىٓ أ٠٠خ اظٙخٍ أٚ اهفخم حٌّٔطَس رخٌٕمَ عٍٝ  

 ٛىٞـــــــــــ٢ حٌظٜفق حٌعّـــٛى أعٍٝ ٠َٗــــحٌّٛؿ حٌّٔطَس 
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 ئمبفخ الأٔايش ئنٗ ؽشٚو انٕفٕل انغشٚغ

 

 

 

 

 ـٟ رخد حٌظز٠ٛذ حٌَّحى اٟخـش ٚظ١فش ِٕٗ حٔمَ:   ٧ٌٟخـش

 ٠ّٓ ـٛق حٌٛظ١فشعٍٝ حٌٍِ ح٤ 

 

 ػُ اٟخـش اٌٝ ٢٠َٗ أىٚحص حٌٛٛٛي ح٠ٌَٔع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٥ٌُحٌش
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 َمم ؽشٚو انٕفٕل انغشٚغ ئنٗ أعفم انؾشٚو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزؼبدح الإػذاداد الافزشامٛخ نؾشٚو انٕفٕل انغشٚغ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 َنغو ُْب َٔخزبس ئظٓبس أعفم انؾشٚو

 عٛقجر ؽشٚو انٕفٕل انغشٚغ ثلأعفم

2 

3 

4 

5 
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 Help Systemَظبو انًغبػذح   

 :َ ٠ـ١ذ عٍٝ أٓجٍش حٌّٔظويَ حٌظٟ طظعٍك رخٓظويحَ ِعخٌؾ حٌٕٜٛٙ عٍٝ حٌ٘ىً حٌظخٌٟٔغخ ٠Wordٛـَ 

  

 رخٌٕمَ عٍٝ  حٌّٛؿٛى رؤلٜٝ ١ّ٠ٓ ح٢٠ٌَ٘ ك١غ طغَٙ ٔخـٌس حٌظع١ٍّخص -1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حىهً حٌىٍّخص ـٟ لخثّش ِعخ١٠َ حٌزلغ -2

 

 

 

 ظٛٞ عٍٝ حٌظع١ٍّخص حٔمَ ـٛق حٌّٟٛٛل حٌَّحى حٌزلغ عٕٗ طغَٙ ٔخـٌس طل -3
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 Keyboard Shortcutيفبرٛر الاخزقبساد   

 :٠ّٚىٓ حٌٛٛٛي ا١ٌٙخ وّخ ٠ٍٟ   Key Tipsٚطّٔٝ  رظ١ٍّلخص حٌّفخط١ق 

 ـظغَٙ حٌظ١ٍّلخص أِخَ وً ع٩ِخص حٌظز٠ٛذALT                 رخ٠ٌؽ٢ عٍٝ ِفظخف  -1

 

 

 

 حٌوخٛش رٙخ ذ طغَٙ حٌظ١ٍّلخصرّـَى ح٠ٌؽ٢ عٍٝ حٌلَؾ حٌّٕخٓذ ٌع٩ِش طز٠ٛ -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 انخشٔج يٍ يؼبنح انُقٕؿ

 :وخٌظخٌٟ ٠Wordظُ حٌوَٚؽ ِٓ 

 

 ػُ اؼ٩ق    OFFICEح٠ٌؽ٢ عٍٝ ٍُ  -1

 

 

 

 

 ٠غَٙ  َِرع كٛحٍ ٠ٔؤٌه اْ وٕض ط٠َي حٌلفع أَ ٨

 

 

 

 

 



 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

- 54 - 

 ئَؾبء يغزُذ خذٚذ

 طغَٙ ٛفلش ر٠١خم ـخٍؼش ٠ٚغَٙ  Wordعٕي ط٘ؽ١ً 

 طٍمخث١خ Document1حـظَحٟٟ عٍٝ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ حُٓ ِٔظٕي  

 : ٦ٔ٘خم ِٔظٕي ؿي٠ي

  New   ؿي٠يػُ حهظَ   Officeحٔمَ ٍُ  -1

 

 

 

 ٠غَٙ َِرع كٛحٍ ِٔظٕي ؿي٠ي -2

 

 

 

 

 

 

 

 ػُ أ٘خم ي ـخٍغِٔظٕحٔمَ ـٛق  -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـظغَٙ ٛفلش ر٠١خم ٠ّىٓ حٌىظخرش ع١ٍٙخ         
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  Wordِٔظٕي ػُ  ؿي٠يٌٍفؤٍس ٚحهظ١خٍ   ِٔظٕي ؿي٠ي وّخ ٠ّىٓ ح٠ٌؽ٢ عٍٝ حٌٍِ ح٠٤ّٓ ٚحٓظعّخٌٗ ٦ٔ٘خم ٢٠َٗ حٌٛٛٛي ح٠ٌَٔع٠ي اٌٝ وّخ ٠ّىٓ اٟخـش أَِ ؿي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئدساج َـ 

 حٌٝ ِىخْ ( حٌو٢ حٌعّٛىٞ حٌٛحِٞ) ٠Text Pointerز١ٓ ِئَٗ حٌٕٚ 

 َن حٌّئَٗــلَوض ٠ظلي  ٚوٍّخ طــــً حٌّٔظٕـــــطٛحؿين ـٟ حٌٕٚ ىحه

  

 ـَحغ  ىحهً وٍّش ٦ىٍحؽ Space Barِٓ ٌٛكش حٌّفخط١ق ٍ ِٔطَس حٌّٔخـخص٠ّىٓ حٓظعّخي  

 اٌٝ ح٦ٔـ٠ِ١ٍش ٚحٌعىْ أٚ حٓظعّخي أ٠مٛٔش حٌٍؽش ػُ حهظ١خٍ حٌٍؽش ِٓ حٌعَر١ش  Alt+Shiftعٍٝ  ٠ّىٓ طؽ١١َ ٌؽش حٌىظخرش رخ٠ٌؽ٢  
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 كَؾ أٚ اكيحع ِٔخـش كٌؾأٚ  اىٍحؽػُ  ع حٌّئَٗ ـٟ حٌّىخْ حٌّٕخٓذ ِٚٓحٌٕٚ ٠ّىٓ ٟٚ ٌظٜل١ق أٞ وٍّش ـٟ

 

 
 

 

 

 ك١غ ٠ظٕمً حٌّئَٗ اٌٝ حٌٔطَ حٌّٛحٌٟ طٍمخث١خ   ٠Enterّىٓ وظخرش حٌٕٚ ر٘ىً ِٔظَّ ىْٚ ح٠ٌؽ٢ عٍٝ ٍُه   Enterحٟؽ٢ عٍٝ ٍُ  ٌٍلٜٛي عٍٝ ٓطَ ـخٍغ

  Paragraph٘ىً ِٔظَّ رخٌفمَس طّٔٝ حٌٔطٍٛ حٌّىظٛرش ر

 ٠ظُ أ٘خم ـمَس ؿي٠يس  Enterعٕي ح٠ٌؽ٢ عٍٝ ٍُ 

 عٕي حٍطىخد هطؤ ا٩ِثٟ ٠غَٙ ه٢ أكَّ ِٕعَؽ طلض حٌىٍّش ١َِ٘ح حٌٝ أْ ٕ٘خن هطؤ ا٩ِثٟ 

 

 

 

 

 

 

 

   Enterٝ ٍُ ٟع حٌّئَٗ عٕي ٔمطش ريح٠ش حٌفمَس حٌظٟ ط٠َي ريم حٌفمَس ِٕٙخ ٚحٟؽ٢ عٍ  ٌظم١ُٔ حٌفمَس اٌٝ ـمَط١ٓ

   BackSpaceٟع حٌّئَٗ عٕي ريح٠ش حٌفمَس حٌؼخ١ٔش ػُ حٟؽ٢ ِفظخف  ٌيِؾ ـمَط١ٓ ِع رعٞ 

   Deleteٌلٌؾ ٔٚ ِٓ حٌّٔظٕي ِٛؿٛى رعي حٌّئَٗ حٟؽ٢ ِفظخف حٌلٌؾ   

  BackSpaceٌلٌؾ ٔٚ ِٓ حٌّٔظٕي ِٛؿٛى لزً حٌّئَٗ حٟؽ٢ ِفظخف  
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 ئػذاد فمشح ػشثٛخ ٔئَدهٛضٚخ

 خٖ ـٟ حٌفمَس حٌعَر١ش ِٓ ح١ّ١ٌٓ اٌٝ ح١ٌٔخٍ ٚحٌعىْ رخٌٕٔزش ٧ٌٔـ٠ِ١ٍش٠ىْٛ ح٨طـ

 حٔمَ عٍٝ  : ٦عيحى ـمَس عَر١ش

 

 

 

 

 حٔمَ عٍٝ  : ٦عيحى ـمَس حٔـ٠ِ١ٍش

 

 

 

 

 

 ئظٓبس ٔئخفبء الأزشف انغٛش لبثهخ نهطجبػخ

 ٠ّىٓ اظٙخٍ ح٤كَؾ حٌؽ١َ لخرٍش ٌٍطزخعش ١ٌٍٔطَس عٍٝ حٌطزخعش ٚح١ٌٔطَس

 خص حٌفمَحص ــــ١ٕٔك حٌّٔظٕي ًٌٚه ربظٙخٍ حٌفَحؼخص حٌِّىٚؿش ٚع٩ِعٍٝ ط

 ٠ظُ ح٦ظٙخٍ أٚ ح٦هفخم رخٓظعّخي         ٚـٛحًٛ ح٤ٓطَ ٚع٩ِخص حٌـيٌٚش

 

 

 

 

 

 ُٓٙ         Tab كَؾ حٌـيٌٚش 

 .  ٔمطش طغَٙ ر١ٓ حٌىٍّخصحٌّٔخـش 

  ¶حٌَِِ  ع٩ِش حٌفمَس

 --------------ه٢  ـخًٛ حٌٜفلخص 

 ـخًٛ حٌظفخؾ حٌٕٚ      
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 زفع يغزُذ خذٚذ

 :ٌلفع ِٔظٕي ٠ّىٓ

  كفعػُ   Officeحٌٕمَ عٍٝ ٍُ  -1

 

 ِٓ ٢٠َٗ ح٤ىٚحص ح٠ٌَٔع كفعأٚ حٌٕمَ عٍٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    save asٌىْٛ حٌّٔظٕي ؿي٠ي ١ٓغَٙ َِرع حٌلٛحٍ كفع رخُٓ  -2

 

 

 

 

 

 

 My Documentsح٨ـظَحٟٟ  ٠مظَف ع١ٍه كفع حٌّٔظٕي ـٟ حٌّـٍي  -3
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 : اًح وٕض طَؼذ ـٟ طو٠ِٓ حٌّٔظٕي ـٟ ِىخْ آهَ ٠ـذ -4

 طلي٠ي حٌمَٙ حٌٌٞ ط٠َي حٌلفع ـ١ٗ رخ٠ٌؽ٢ عٍٝ حٌُٔٙ حٌّٕٔيي ٌَّرع -

 ٌعَٝ ِلَوخص ح٤لَحٙ حٌّظٛحـَس ـٟ حٌـٙخُ  save inكفع ـٟ   

 (ِىخْ حٌلفع)ػُ حهظَ حٌمَٙ حٌّطٍٛد   

 

 ش ـٛق حُٓ حٌّـٍي حٌٌٞ ط٠َي حٌظو٠ِٓ ـ١ٗحٔمَ ٔمَس ِِىٚؿ -

 

 

 

 

 

 

  File nameحىهً ح٨ُٓ حٌٌٞ ط٠َيٖ ٌٍٍّؿ ـٟ َِرع حُٓ حٌٍّؿ   save inرعي حٌٛٛٛي اٌٝ حٌّـٍي حٌّطٍٛد حٌٌٞ ٠غَٙ ـٟ َِرع كفع ـٟ  -5

 ـ١غَٙ حُٓ حٌٍّؿ عٍٝ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ رؤعٍٝ حٌٕخـٌس    Save كفعحٔمَ  -6

 :ّوظخٍ ٠لظٛٞ عٍٝ ٍِؿ رٕفْ ح٨ُٓ حٌٌٞ حهظَطٗ ١ٓغَٙ َِرع كٛحٍ ٠وزَن أْ ٌ٘ح حٌٍّؿ ِٛؿٛى ٠ٚطَف ع١ٍه حٌو١خٍحص اًح وخْ حٌّـٍي حٌ -1

 ٌظو٠ِٓ حٌٍّؿ حٌـي٠ي ـٛق حٌٍّؿ حٌمي٠ُ    replace existing fileحٓظزيحي حٌٍّؿ حٌّٛؿٛى  -  

 

 

 

 

 

 

 

       ٌلفع حٌٍّؿ رخُٓ ؿي٠ي  ٠ؽٍك َِرع حٌلٛحٍ ٠ٚعٛى اٌٝ َِرع كٛحٍ كفبع رخٓبُ ٦ىهبخي حٓبُ  save changes with a different nameكفع حٌظؽ١١َحص رخُٓ ِوظٍؿ  - 

 ؿي٠ي أٚ طلي٠ي ِـٍي ؿي٠ي

 

 

 ًٌٚه ٌٟٛع ٔٚ حٌّٔظٕي حٌـي٠ي   Merge changes into existing fileحٌّٛؿٛى   ىِؾ حٌظؽ١١َحص ـٟ حٌٍّؿ - 

 ِع ٔٚ  حٌّٔظٕي حٌمي٠ُ   
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 ذ ثإَٔاع يهفبد أخشٖزفع انًغزُ

 :٠ّىٓ كفع  حٌّٔظٕي رظ١ٕٔمخص أهَٜ رؽَٝ حٓظعّخٌٗ عٍٝ ح٠ٌٛذ أٚ ٦ٍٓخٌٗ ٌ٘وٚ ٠ٔظعًّ اٛيحٍحص أهَٜ ٠ظُ ٌ٘ح كٔذ حٌوطٛحص حٌظخ١ٌش

 

  Officeِٓ لخثّش ٍُ أٚـ١ْ   save asكفع رخُٓ حٔمَ عٍٝ  -1

 

 ٠غَٙ َِرع كٛحٍ كفع رخُٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Default Working Folderالافزشامٙ رؼٍٛٛ يدهذ انؼًم 

 ٌىً ع١ٍّخص حٌلفع  أٚ حٌفظق  My Documentsعٕي كفع أٚ ـظق ٍِؿ ٠مَٛ ٍٚٚى رخلظَحف حٌّـٍي ح٨ـظَحٟٟ 

 :٠ّىٓ طع١١ٓ ِـٍي حـظَحٟٟ آهَ ربطزخل حٌوطٛحص حٌظخ١ٌش

  Save كفعِٚٓ َِرع حٌلٛحٍ ٔوظخٍ   ه١خٍحص ٍٚٚىػُ حٌٕفَ ـٛق  أٚـ١ْحٌٕمَ عٍٝ  ٍُ  -1

 حٌّٛؿٛى رـخٔذ َِرع ِٛلع حٌٍّؿ ح٨ـظَحٟٟ حٓظعَحٝـٟ ؿِم كفع حٌّٔظٕيحص حٔمَ ـٛق  -2

 حٓظعَٝ ٌٍٛٛٛي اٌٝ حٌٍّؿ حٌَّحى طع١١ٕٗ وّـٍي حـظَحٟٟ -3
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 My Documents ٠مظَف ٍٚٚى حٌّـٍي ح٨ـظَحٟٟ  عٕي كفع ِٔظٕي ؿي٠ي

 Wordه١خٍحص  ػُ حٌٕمَ عٍٝ أٚـ١ٌْظؽ١١َٖ ٕٔمَ عٍٝ ٍُ 

  حٌّـٍي ح٨ـظَحٟٟٚحهظ١خٍ  كفعػُ حٌٕمَعٍٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هشق ػشك انًغزُذ

 :      ٠ٛـَ ٍٚٚى عيس ١َق عَٝ ٚحٌظٟ ٔلًٜ ع١ٍٙخ ِٓ طز٠ٛذ عَٝ ػُ ِٓ ِـّٛعش ١َق عَٝ حٌّٔظٕي 

 

 

 

 

 

 

ٚوببٌٌه حٌلٛحٗببٟ حٌٔببف١ٍش    انقاافسبد راازٚٛمسؤٔط ٔ ١ببٗ عٕببي ١زخعببش حٌّٔببظٕي أٞ طغٙببَ ـ طّىببٓ ِببٓ عببَٝ حٌّٔببظٕي رخٌ٘ببىً حٌببٌٞ ٠غٙببَ ـ١ببٗ:  ٠َ١مببش عببَٝ حٌطزخعببش

 ٚح٤عّيس  ِٚوظٍؿ حٌظ١ٕٔمخص  َِٚرعخص حٌٕٚ
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لا رظٓاش زاذٔد عزخٍس عٓ ٠َ١مش حٌعَٝ حٌعخىٞ ـٟ ح٨ٛيحٍحص حٌٔخرمش ك١غ  ٠عَٝ حٌٕٚ ر٘بىً ِزٔب٢ ٠ٔبًٙ حٌىظخربش ر٘بىً ٓب٠َع ٌٚىبٓ : ٠َ١مش عَٝ ِٔٛىس
 دانقفسب رزٚٛمانقفسبد ٔلا سؤٔط ٔ

 

 

 

 

 

 

 

ٔنكٍ لا رظٓاش زاذٔد انقافسبد ٔلا طّىٓ ِٓ ٍإ٠ش ر١ٕش ِٔظٕي وز١َ ِؼً وظخد ك١غ ٠ّىٓ ٔمً حٌٕٚ ٚٔٔوٗ رٛحٓطش ٓلذ حٌعٕخ٠ٚٓ : ٠َ١مش عَٝ ِوط٢ طف١ٍٜٟ
 انقفسبد  رزٚٛمسؤٔط انقفسبد ٔلا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚطّٔق رعَٝ حٌّٔظٕي وّخ ٠غَٙ ـٟ رَٔخِؾ ِظٜفق ح٠ٌٛذ : طوط٢١ ٠ٚذ 
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طّىٓ ِٓ لَحمس حٌّٔظٕي عٍٝ حٌ٘خٗش رخ٦ٟخـش اٌٝ ٍإ٠ظٗ وّخ ٠غَٙ عٍٝ ٛفلش ِطزٛعش ٠ّٚىٓ حٓظويحَ ح٤ُٓٙ ٩ٌٔظمبخي ِبٓ ٛبفلش اٌبٝ : حٌمَحمس ـٟ ٟٚع ًِم حٌ٘خٗش

 عٕي حٌٕمَ عٍٝ ه١خٍحص حٌعَٝ ٠ّىٓ حهظ١خٍ حكي حٌو١خٍحص حٌّظخكش.أهَٜ

 

 

 

 

 

 

 

 اؼ٩قأٚ ٕٔمَ ـٛق  ٦ESCؼ٩ق ٔخـٌس حٌعَٝ ٠ٔؽ٢ عٍٝ حٌّفظخف  ً عٍٝ حٌٕٚ أػٕخم حٌمَحمسِؼً عَٝ ٛفلظ١ٓ ـٟ ٚلض ٚحكي ٚحٌظعي٠

 

 

 مجو يغزٕٖ ركجٛش انقفسخ

 :٠ّىٓ حٌظلىُ ـٟ كـُ حٌّٔظٕي حٌٌٞ ٠غَٙ عٍٝ حٌ٘خٗش وّخ ٠ٍٟ

 حٌظٜؽ١َ-ٌِِٕك حٌظىز١َـٟ ٢٠َٗ حٌّعٍِٛخص ٕٔمَ ـٛق  

 

 

 

 

 

 

 

 طٜؽ١َ-طىز١َٚحهظ١خٍ  ع١ََٝ أٚ حٌظٜؽ١َ ِٓ ه٩ي طز٠ٛذ ٠ّىٓ أ٠٠خ حٌظلىُ ـٟ ِميحٍ حٌظىز
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 رؼذٚم انخٛبساد الأعبعٛخ ٔانزفنٛلاد

 ..وخطزٗ حٌن عٕي حٓظعَحٝ هٜخثٚ حٌٍّؿ أٚ اىٍحؽ طع١ٍمخص طغَٙ حٌّعٍِٛخص عٓ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ٌظؽ١١َ حُٓ حٌىخطذ ٌىً حٌّٔظٕيحص حٌظٟ طلٍَ٘خ ٠ّىٓ اطزخل ِخ ٠ٍٟ

 

 

 هٜخثٚػُ  طل١٠َػُ  حٚـْٝ ٍُ حٟؽ٢ عٍ
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 ٠غَٙ حٌَّرع ه١خٍحص ٍٚٚى ػُ أٚـ١ْعٕي ح٠ٌؽ٢ عٍٝ  

 طؽ١١َ حُٓ حٌّٔظويَ

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠ّىٓ طؽ١١َِٓ ٌٛكش حٌّعٍِٛخص حٌظٟ طغَٙ حُٓ حٌىخطذ ٚحٌعٕٛحْ وٌٌه حٌّٟٛٛل  هٜخثٚػُ  طل١٠َػُ  أٚـ١ْعٕي حٌٕمَ عٍٝ ٍُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عٍٝ ٠ٔخٍ حٌٍٛكش    xٝ حٌٍِ ٠ٔؽ٢ عٍ ٧ٌؼ٩ق
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 نفزر يغزُذاد يٍ ئفذاساد عبثمخ 3117اعزخذاو ٔٔسد 

 .ك١غ ٠غَٙ ًٌه عٍٝ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ اٌٝ ؿخٔذ حُٓ حٌٍّؿ ـخٔٗ ٠ظُ ط٘ؽ١ٍٗ ـٟ ٟٚع حٌظٛحـك  81- 2003عٕي ـظق ِٔظٕي ٍٚٚى  

 2001ويحَ ح١ٌِّحص حٌـي٠يس ٌٍٛٚى ٌٚىٓ ٨ ٠ّىٓ حٓظ 81- 2003ـٟ ٟٚع حٌظٛحـك ٠ّىٓ ـظق  ٚطل٠ََ ٚكفع ٍِفخص 

 : 2001حٌٝ  2003ٌظل٠ًٛ ٍِؿ ٍٚٚى 

 okٚعٕي ظٍٙٛ َِرع حٌٕٚ ٕٔمَ ـٛق   طل٠ًٛػُ  أٚـ١ْحٌٕمَ عٍٝ ٍُ  

 

 

 

 ٠ٔؽ٢  عٍٝ ٨2001ٓظزيحي حٌٍّؿ ح٨ٍٟٛ رٍّؿ 

 كفعػُ  أٚـ١ٍُْ 

 

 

 

 

 انزُمم ثٍٛ انًغزُذاد

 :ٕ٘خن عيس ١َق ٌٍظٕمً ر١ٓ حٌّٔظٕيحص 

وّخ ٠ىّبٓ  ػُ ٠ٔؽ٢ ـٛق حُٓ حٌّٔظٕي حٌَّحى حٌظٕمً ا١ٌٗ ـظغَٙ لخثّش طلظٛٞ عٍٝ حٌّٔظٕيحص حٌّفظٛكش طزي٠ً ح١٦خٍحصػُ ِٓ ِـّٛعش  ح١خٍ ٕٔمَ ـٛق  ع٠َٛٝذ ِٓ طز

 ِٓ ٌٛكش حٌّفخط١ق Alt+Tabح٠٠خ حٓظويحَ 
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 رسذٚذ انُـ

 لي٠ي ٕٔمَ ـٟ أٞ ِىخْ عٍٝ حٌ٘خٗش٠ىفٟ حٌٕمَ َِط١ٓ ـٛق حٌىٍّش ٨ٌٚؽخم حٌظ ٌظلي٠ي وٍّش

 َِحص ـٛق أٞ وٍّش ِٓ حٌفمَس 3ٕٔمَ ٌظلي٠ي ـمَس 

   Ctrl+Aرؤوٍّٗ ٢٠ٔ عٍٝ حٌّفخط١ق  ٌظلي٠ي حٌٕٚ

 .٠ٔٚؽ٢ ٟؽطٗ ٚحكي رخٌّخّٚ Ctrlعٍٝ ِٓ ٔٚ ٔلَن حٌّئَٗ اٌٝ ريح٠ظٗ ػُ ٠ٔؽ٢  ٌظلي٠ي ٓطَ

 

 

 يؼبُٚخ لجم انطجبػخ

 : ٌٍّعخ٠ٕش حٌّٔظٕي لزً ١زخعظٗ

 .....ـظغَٙ حٌٕخـٌس حٌظٟ طلظٛٞ عٍٝ  ِعخ٠ٕش لزً حٌطزخعشِٚٓ حٌمخثّش ٔوظخٍ  ١زخعشػُ ٕٔمَ ـٛق  أٚـ١ْٕٔمَ ـٛق ٍُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هجبػخ انًغزُذ

 :ػُ ٔوظخٍ ِٓ ر١ٓ ِخ ٠ٍٟ ١زخعشػُ  أٚـ٠ْٔ١ؽ٢ ـٛق ٍُ  ٌطزخعش حٌّٔظٕي

 ١ش ِزخَٗس١زخعش ٠َٓعش  ًٌٚه ٌطزخعش حٌّٔظٕي عٍٝ حٌطخرعش ح٨ـظَحٟ

 

 عٕي حٌٕمَ عٍٝ ٍُ حٌطزخعش ٠غَٙ َِرع كٛحٍ ٠ّىٕٕخ ِٓ حٌظلىُ ِٓ حٌٜفلخص

 ...حٌظٟ ٠َٔي ١زخعظٙخ ٚعيى حٌٕٔن ٚؼ١َ٘خ 
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 انطجبػخ انٗ يهف

 :عٕيِخ ٨ طىْٛ ١خرعش ٌِٛٛٛش رخٌـٙخُ أٚ َٔؼذ رطزخعش حٌٍّؿ عٍٝ ١خرعش ِٓ ٔٛل آهَ ٠ّىٕٕخ ١زخعش حٌّٔظٕي اٌٝ ٍِؿ ًٌٚه ِٓ ه٩ي

 ١زخعش اٌٝ ٍِؿػُ ِٓ َِرع كٛحٍ ١زخعش ٔليى هخٔش  ١زخعشػُ حٌٕمَ ـٛؾ  أٚـ١ْحٌٕمَ عٍٝ ٍُ 

 .ك١غ ٠ّىٓ حٓظعَحٝ ٚحهظ١خٍ حٌٍّؿ ٠غَٙ َِرع ٔٚ ٠٘زٗ َِرع ٔٚ كفع رخُٓ

 

 

 ؽشٚو الأدٔاد انًقغش

 خِٙخ ٚحٌّلخًحس ٚوٌٌه حٌظلىُ ـٟ ٌْٛ حٌٕٚعٕي طلي٠ي حٌٕٚ ٠غَٙ طٍمخث١خ ٢٠َٗ أىٚحص ٛؽ١َ ٠ّىٕٕخ ِٓ حٓظويحَ ١ِِحص حٌوط١ٛ ٟٚز٢ أكـ

 

 عٕي حٌٕمَ ع١ٍٗ ٠ظلٛي ِٓ ٗفخؾ اٌٝ ٚحٟق

 

 

 

 

 

 

 ئدساج سيض

 :ٚؼ١َ٘خ ِٓ حٌَُِٛ ح٠ٌَخ١ٟش ٔمَٛ رـ €أٚ ٍُِٛ حٌع٩ّص ِؼً ح١ٌٍٛٚ  δ ζ πهخٛش ِؼخي ح٤كَؾ ح٩ٌط١ٕ١ش   (ؼ١َ ِٛؿٛىٖ عٍٝ ٌٛكش حٌّفخط١ق)عٕيِخ ٠َٔي اىٍحؽ ٍُِٛ

 ٠ُِِي ِٓ حٌَِٛٚرعي٘خ ٠ٔؽ٢ ـٛق  ٍِِ ٍٔوظخ ىٍحؽآِ طز٠ٛذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غَٙ َِرع كٛحٍ ٠ّىٕٕخ ِٓ حهظ١خٍ ٚحٓع ٌٍَُِٛ ٠
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 انجسث ػٍ َـ

  َِرع رلغ ٚحٓظزيحيـ١غَٙ  رلغٕٔمَ ـٛق  طل٨َ٠َؿَحم حٌزلغ ِٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ِٚٓ ِـّٛعش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعزجذال َـ

  رلغ ٚحٓظزيحيـ١غَٙ َِرع  حٓظزيحئٕمَ ـٛق  طل٠َ٠َذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ِٚٓ ِـّٛعش ِٓ طزٛ ٨ؿَحم ح٠ٔظزيحي ٔٚ
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 انزذلٛك الإيلائٙ

 عٍٝ حٌىٍّش ٠مَٛ ٍٚٚى رخلظَحف ري٠ً ـٟ رعٞ ح٤ك١خْ ٚعٕي حٌٕمَ رخ١ّ١ٌِٕٓعَؽ طلض حٌىٍّش حٌوخ١جش  ٓطَ حكَّعٕي حٍطىخد هطؤ ا٩ِثٟ ٠مَٛ ٍٚٚى رٟٛع 

 طلض حٌـٍّش حٌظٟ ٠عظمي ٍٚٚى أٔٙخ هخ١جش  ه٢ حه٠َحٍطىخد هطؤ ٔل٠ٛخ ـبْ ٍٚٚى ٠غَٙ أِخ عٕي 

 ٌظٜل١ق ح٤هطخم حٌٕل٠ٛش ٔمَٛ رـ

 طيل١ك ا٩ِثٟ ٚطيل١ك ٔلِٛٞٓ طز٠ٛذ َِحؿعش ِٚٓ ِـّٛعش طيل١ك ٕٔمَ ـٛق 

 طؽ١١َ أٚ طؽ١١َ حٌىًِٓ حٌمخثّش حٌّمظَكش ٠ّىٓ حهظ١خٍ حٌّٕخٓذ ٕٔمَ ـٛق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أٚ ٕٔمَ ـٛق َِرع ١ٌٔض ـٟ حٌمخِّٛ 

 

 

 انًسبراح

 ٠مٜي رخٌّلخًحس ٟٚع حٌٕٚ ـٟ ح٢ٌٓٛ أٚ عٍٝ ١ّ٠ٓ أٚ ٠ٔخٍ حٌٜفلش ٚرخٌظخٌٟ حٌلٜٛي عٍٝ ِغَٙ أـ٠ً ٌٍٕٚ

 

 

 ٔمَٛ ِـّٛعش ـمَسػُ ِٓ  حٌٜفلش حٌَث١ٔ١شرعي طغ١ًٍ حٌٕٚ  ِٚٓ طز٠ٛذ 

 ٚ حٌظ٢١ٓٛ أٚ ح٠ٌز٢ٕٔمَ ـٛق أ٠مٛٔش ِلخًحس اٌٝ ح١ّ١ٌٓ أٚ ح١ٌٔخٍ أ
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 ْٕايؼ انقفسخ

 ٕ٘خن حٌٙخِٖ حٌعٍٛٞ ٚحٌٔفٍٟ ٚح٠٤ّٓ ٚوٌٌه ح٠٤َٔ ..حٌٙٛحِٖ ٟ٘ حٌّٔخكش حٌفخٍؼش عٍٝ كٛحؾ حٌٜفلش

 

 ٕي رؤوٍّٗ طٍمخث١خٚرعيٖ ٕٔمَ ـٛق حٌٕٛل حٌٌٞ ٠َٔي طعي٠ٍٗ ـ١ظؽ١َ حٌّٔظ ٘ٛحِٖٕٔمَ ـٛق  ِـّٛعش اعيحى حٌٜفلشػُ ِٓ  طوط٢١ حٌٜفلشِٓ طز٠ٛذ : ٌظعي٠ً حٌٙٛحِٖ

 حٌٕٛل حٌعخىٞ ٘ٛ حٌٕٛل ح٨ـظَحٟٟ

 

 ٠ّىٓ طلي٠ي اعيحىحص هخٛش  ًٌٚه رخٌٕمَ ـٛق

 ّشــٛؿٛىس ـٟ آهَ حٌمخثـحٌّ ٘ٛحِٖ ِوٜٜش

 

 

 

 ٠غَٙ َِرع ٔٚ ك١غ ٠ّىٓ اىهخي حٌم١ُ 

 حٌَّؿٛس ػُ حٌٕمَ عٍٝ ِٛحـك 

 عٕي ح٨ٔظٙخم ٠غَٙ ـٟ ٍُٓ ِعخ٠ٕش  :٩ِكغش 

 ٔظٕي رعي حٌظعي٩٠صحٌّٔظٕي ٗىً حٌّ
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 انًغبفبد انجبدئخ

 حٌّٔخـش حٌزخىثش ٟ٘ حٌّٔخـش حٌظٟ ٠ظُ  رٙخ ارعخى حٌفمَس عٓ حٌٙخِٖ ح٠٤ّٓ أٚ ح٠٤َٔ أٚ ط١ٓٛعٙخ
 حٌّٛؿٛىس رـخٔذ َِرع ِٔخـش رخىثش ١ٌٍٔخٍ ح٤ُٓٙق ِٚٓ ِـّٛعش ـمَس ٕٔمَ ـٛ طوط٢١ حٌٜفلش٠ٌِخىس حٌّٔخـش حٌزخىثش ح١ٌّٕٝ ِٓ حٌفمَس أٚ أمخٛٙخ  ٔليى حٌفمَس  ػُ ِٓ طز٠ٛذ 

 

 

 

 َ ح٤ٚيــــحٌّٔخـخص حٌزخىثش ٌٍٔط

 ٠ّىٓ طلي٠ي حٌّٔخـش حٌزخىثش ٌٍٔطَ

 طوط٢١ ح٤ٚي ِٓ ه٩ي حٌظز٠ٛذ 

 ػُ عٍٝ ٠ٔخٍ حٌّـّٛعش حٌٜفلش

  حٌُٔٙـمَس ٕٔمَ عٍٝ 

 

 

 

 

 

 انًغبفبد انجبدئخ انًؼهمخ
 . ش ٌزم١ش حٌفمَسطّخِخ عىْ حٌّٔخـش حٌزخىثش ٌٍٔطَ ح٤ٚي ك١غ طّىٕٕخ ِٓ ارمخم حٌٔطَ ح٤ٚي رّلخًحس حٌٙخِٖ ح٠٤ّٓ ٌٍٜفلش ر١ّٕخ طىْٛ ٕ٘خن ِٔخـش رخىثحٌّٔخـش حٌزخىثش حٌّعٍمش  ٟ٘ 

 ػُ حهظ١خٍ ِعٍمش َِرع ِ٘ؽً حٌلٛحٍِٚٓ ِـّٛعش ـمَس ٕٔمَ ـٛق  طوط٢١ ٛفلشٌٍلٜٛي عٍٝ ِٔخـش حٌزخىثش حٌّعٍمش ِٓ طز٠ٛذ 
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 رجبػذ انفمشاد ٔالأعطش

 ( ـٛق ٚطلض)رخٌفمَس  حٌّٔخـخص حٌّل١طش ٠ليى طزخعي حٌفمَحص اهفخم ع٩ِخص حٌفمَحص رخ٠ٌؽ٢ عٍٝ ِٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ِٓ ِـّٛعش ـمَس/٠ّىٓ اظٙخٍ

 ع طزخعي ٔليى حٌم١ُ حٌَّؿٛسِٚٓ َِر ِـّٛعش ـمَسػُ ِٓ  طوط٢١ حٌٜفلشِٓ طز٠ٛذ : ٠ّىٓ طؽ١١َ حٌظزخعي ر١ٓ حٌفمَحص وّخ ٠ٍٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فبفم الأعطش ٔػلايبد اندذٔنخ

 ـخًٛ ح٤ٓطَ ح١ٌيٚٞ ٘ٛ أ٘خم أٓطَ ؿي٠يس ّٟٓ حٌفمَس أٞ اٟخـش ٓطَ ؿي٠ي ِٓ ىْٚ أٙخم حٌفمَس أٚ حٌظؤػ١َ عٍٝ حٌظ١ٕٔك

 ٕٔمَ ـٛق حٌٕمطش حٌظٟ ٠َٔي ح٦ىٍحؽ عٕي٘خ : ٦ىٍحؽ ـخًٛ أٓطَ ٠يٚٞ

 ـظغَٙ ع٩ِش ـخًٛ ح٤ٓطَ  Shift+Enter ٍٝ حٌّفخط١ق ػُ ٠ٔؽ٢ ع

 

 

 

 

 

 Deleteػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخف  ٠ًٍٔ عٍٝ ع٩ِش ـخًٛ ح٤ٓط٦َُحٌش ـخًٛ ح٤ٓطَح١ٌيٚٞ 
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 انزؼذاد انشلًٙ

o  ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخف حٌّٔخـش . 1أٚ  -1أٚ ( ٦1ٔ٘خم طعيحى ٍلّٟ ٔىظذSpace Bar خف ػُ ٔىظذ حٌٕٚ ٚرعي٘خ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظEnter  

o ٌٟ٠مَٛ ٍٚٚى طٍمخث١خ ربىٍحؽ حٌَلُ حٌظخ 

o  ٦ٔٙخم حٌمخثّش ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخفEnter   ٍَِٝط١ٓ أٚ عBackSpace  

o ُطز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ٦ىٍحؽ طعيحى ٍلّٟ اٌٝ ٔٚ ِٛؿٛى ٔغًٍ ح٤ٓطَ حٌَّحى طَل١ّٙخ ػ ِٓ 

 طَل١ُ شأ٠مِٛٔٚٓ ِـّٛعش ـمَس ٕٔمَ ـٛق      

o ٔ أ٠مٛٔش حٌظَل١ٌُظعيحى ِٕٙخ ػُ ٕٔمَ ـٛق حغًٍ ح٤ٓطَ حٌَّحى اُحٌش ٦ُحٌش حٌظعيحى  

 ٨هظ١خٍ ط١ٕٔك ؿي٠ي ٌٍظَل١ُ ٕٔمَ ـٛق حٌُٔٙ حٌّٛؿي

 رخهظ١خٍحٌظ١ٕٔك حٌـي٠ي  عٍٝ ٠ٔخٍ ح٠٤مٛٔش ػُ ٔمَٛ 

 

 

 

 

 

 

 

 

o  ٍُ ٍٝـٛق ٍِِ حٌظَل١ُ حٌفؤٍس ح٠٤ٌّٓزيم حٌظَل١ُ ِٓ ٔمطش حٌزيح٠ش َِس أهَٜ ٕٔمَ ع 

 1اعخىس حٌزيم عٕي حٌٌٞ ٠َٔي طؽ١١َٖ ػُ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ      

 

 

 

 

 

o  ٍُ ٍٝـٛق ٍِِ حٌظَل١ُ حٌفؤٍس ح٠٤ٌّّٓظخرعش حٌظَل١ُ ِٓ ٔمطش ٔٙخ٠ش حٌظَل١ُ حٌٔخرك ٕٔمَ ع 

 ِظخرعش حٌظَل١ُحٌٌٞ ٠َٔي طؽ١١َٖ ػُ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ      
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o طع١١ٓ حٌم١ّش حٌَث١ٔ١شـٛق ٍِِ حٌظَل١ُ حٌٌٞ ٠َٔي طؽ١١َٖ ػُ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ  حٌفؤٍس ح٠٤َّٓ عٍٝ ٍُ ٌزيم حٌظَل١ُ ِٓ ٍلُ ِع١ٓ ٕٔم 

 ١ٌغَٙ َِرع كٛحٍ طع١١ٓ حٌم١ّش حٌَل١ّش   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انزؼذاد انُمطٙ

o حٌٌٞ ٠َٔيٖ أْ ٠غَٙ ـبٟ حٌمخثّبش ػبُ ٠ٔبؽ٢ عٍبٝ ِفظبخف ٦ٔ٘خم لخثّش ًحص طعيحى ٔمطٟ ٔيٍؽ ح. ٠ظّؼً ـٟ اٟخـش ٍُِٛ ٔمط١ش حٌٝ حٌٕٚ حٌّليى ٌَِِSpaceBar  رعبي

 ٦ٟخـش حٌعَٕٜ حٌظخٌٟ  Enterًٌه ٔىظذ حٌٕٚ ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخف 

o  ٦ٔٙخم حٌمخثّش ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخفEnter  َِط١ٓ أٚ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ِفظخفBackSpace  
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o ٟخـش حٌَُِٛ حٌٕمط١ش ا١ٌٙخ  ػُ ِٓ  طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ِٚٓ ِـّٛعش ـمَس ٕٔمَ ـٛق أ٠مٛٔش حٌظعيحى حٌٕمط٦ٟٔ٘خم طعيحى ٔمطٟ اٌٝ ٔٚ ِٛؿٛى ٔغًٍ ح٤ٓطَ حٌَّحى ا 

 

 

 

 

 

 

 

o ٦ُحٌش حٌظعيحى ٔغًٍ ح٤ٓطَ ػُ ٕٔمَ عٍٝ ٔفْ ح٠٤مٛٔش 

o ٨هظ١خٍ ٢ّٔ ٌٍظعيحى حٌٕمطٟ ٔغًٍ ح٤ٓطَ حٌظٟ ٠َٔي اٟخـش طعيحى ٔمطٟ ؿي٠ي ٌٙخ 

 ح٢ٌّٕحٌّٛؿٛى عٍٝ ٠ٔخٍ أ٠مٛٔش حٌظعيحى حٌٕمطٟ ػُ ٕٔمَ ـٛق  حٌُٔٙ ػُ ٕٔمَ ـٛق     

 حٌَّحى حٓظعّخٌٗ     

o  ٦ؿَحم طعي٩٠ص عٍٝ ٢ّٔ حٌظعيحى ٚحهظ١خٍ ٕٔمَ ـٛق طلي٠ي طعيحى ٔمطٟ ؿي٠ي 

 

 

 

 

 

 

حٌظٟ طغَٙ أّٔخ١ ؿي٠يس ِٓ حٌَُِٛ حٌٕمط١ش   ٍٛٛسٚوٌٌه ( خكش٦ٟخـش ٍُِٛ ؼ١َ ِظ) حٌلَؾٚ ( حٌلـُ+ حٌٕٛل ) حٌو٢ػُ ِٓ َِرع حٌلٛحٍ حٌٌٞ ٠غَٙ ٠ّىٓ حٌظلىُ ـٟ 

 ِٛحـكرعي٘خ ٕٔمَ ـٛق ٍُ 
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 Hyphenationانٕافهخ انزهمبئٛخ 

ٌٛحٛبٍش ًٌٚبه ٦رمبخم ـم٢ رل١غ ٠ظُ طم١ُٔ حٌىٍّش حٌط٠ٍٛش ؿيح ٚحٌظٟ ٨ ٠ّىٓ حكظٛحم٘خ ـٟ ٔٙخ٠بش حٌٔبطَ رٛحٓبطش ح ( ح٦ٔـ٠ِ١ٍش) طغَٙ حٌٛحٍٛش ـٟ ٔٙخ٠ش ح٤ٓطَ ح٩ٌط١ٕ١ش

 حٌفَحؼخص ر١ٓ حٌىٍّخص ّٟٓ ٔطخق ػخرض

 .ـٛق طٍمخثٟٕٚٔمَ  ٕٔمَ ـٛق حٌٛحٍٛش اعيحى حٌٜفلش٠ـذ حٌظؤوي ِٓ عيَ ٚؿٛى أٞ ٔٚ ِليى ِٚٓ طز٠ٛذ طوط٢١ حٌٜفلش ِٚٓ ِـّٛعش  ٌظطز١ك حٌٛحٍٛش طٍمخث١خ

 

 ٠مَٛ ٍٚٚى رخٌزلغ عٓ حٌٕٚ عٕي حهظزخٍ ٠يٚٞ

 حٍٛش ع١ٍٗ ٠ٚطٍذ حٌظؤو١ي حٌٌٞ ٠ّىٓ ططز١ك حٌٛ

 

 لخثّش ح٨هظ١خٍ  ِٓ ٔفْ ر٩حٌٛحٍٛش ٕٔمَ ـٛق  ٦ٌؽخم

 

 

 

 

 

 

 

 ئػذاد انقفسخ

 ٠ٔظعًّ ٌٍظلىُ رزعي حٌٕٚ عٓ ٘ٛحِٖ حٌٜفلش ٚطلي٠ي حطـخٖ

 :يَ ٌٍطزخعشـــــــــــحٌٜفلش ٚوٌٌه طلي٠ي كـُ حٌٍٛق حٌّٔظو

 

 

 ْٛ أـم١خـــٗ ١ٌىـــــــحطـخٖ حٌٜفلش  ٠ّىٓ طؽ١١َ حٌّٔظٕي رؤوٍّ

 ش ِٚٓـــــــٛى٠خ ك١غ ِٓ طز٠ٛذ طوط٢١ حٌٜفلـــــــأٚ عّ 

 ٨هظ١خٍ خٖــــــــــــــح٨طـٕٔمَ ـٛق  اعيحى حٌٜفلشِـّٛعش  

 عّٛىٞ أٚ أـمٟ 
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٘ببٛحِٖ مخثّببش حٌّٕٔببيٌش ٕٔمببَ ـببٛق ػببُ ِببٓ حٌ ٘ببٛحِٖٕٔمببَ ـببٛق  اعببيحى حٌٜببفلشِببٓ طز٠ٛببذ طوطبب٢١ حٌٜببفلش ِٚببٓ ِـّٛعببش :  أ٘ببخم ٛببفلش أـم١ببش ٚح٤هببَٜ عّٛى٠ببش

 عٕي٘خ ِٚٓ َِرع ططز١ك ٔوظخٍحٌٕٚ حٌّليى  ـ١غَٙ َِرع كٛحٍ اعيحى حٌٜفلش ِوٜٜش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ً حٌٜفلخص٦ىٍحؽ ـخًٛ حٌٜفلخص ٠ٔع حٌّئَٗ عٕي حٌٕمطش حٌظٟ ٠َٔي اىٍحؽ حٌفخًٛ عٕي٘خ  ػُ ِٓ طز٠ٛذ اىٍحؽ ِٚٓ ِـّٛعش ٛفلخص ٕٔمَ ـٛق ـخٛ:  ـخًٛ حٌٜفلخص

 

 

 

 

 

 ٌٍلٜٛي عCtrl+Enterٍٝ  ٠ّىٓ أ٠٠خ ح٠ٌؽ٢ عٍٝ حٌّفخط١ق

 طش حٌظٟ ٠َٔي ح٦ىٍحؽ عٕي٘خــــــــــــحٌٜفلخص عٕي حٌٕم ـخًٛ 
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  ٦Deleteُحٌش ـخًٛ حٌٜفلخص ٠ٔع حٌّئَٗ عٕي حٌو٢ حٌّٕم٢ حٌٌٞ ١٘٠َ اٌٝ ـخًٛ حٌٜفلخص ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ حٌّفظخف : ـخًٛ حٌٜفلخص

رعي٘خ ٔوظخٍ أعٍبٝ أٚ أٓبفً حٌٜبفلش أٚ ٘بٛحِٖ حٌٜبفلش ٌظلي٠بي ِىبخْ  ٍلُ حٌٜفلشٕٔمَ ـٛق  حٌٜفلخص ط١٠ًٌٍأّ ِٚٚٓ ِـّٛعش   اىٍحؽِٓ طز٠ٛذ : ٜفلخصطَل١ُ حٌ

 ٟٚع ٍلُ حٌٜفلش ـٟ حٌّٔظٕي ٚأه١َح ٔوظخٍ حٌظ١ُّٜ حٌَّحى ططز١مٗ ِٓ ر١ٓ حٌظٜخ١ُِ حٌّعَٟٚش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓ طز٠ٛذ طوط٢١ حٌٜفلش ٌَلُ عٍٝ حٌٜفلش ح٤ٌٚٝح٦ظٙخٍ أٚ اهفخم ح -

 ِٚٓ ِـّٛعش اعيحى حٌٜفلش ٕٔمَ ـٛق حٌُٔٙ  حٌّٛؿٛىعٍٝ ٠ٔخٍ ١ٌغَٙ  

 ٚٔوظخٍ ٛفلش أٌٚٝ  طوط٢١ حٌٜفلش ِٚٓ ػُ ٕٔمَ ـٛق َِرع حٌٕٚ اعيحى  

 ِوظٍفش  
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١ً ـم٢ ـبٟ  ِعخ٠ٕبش لزبً حٌطزخعبش أٚ عبَٝ ٠لخص ك١غ ٠ّىٓ ِ٘خ٘يس حٌَأّ ٚحٌظًٌ وً حٌٜفٟٚ٘ عزخٍس عٓ حٌّعٍِٛخص حٌظٟ طغَٙ أعٍٝ أٚ أٓف: حٌٜفلخص ط١٠ًٌٍأّ ٚ

 ٠ّىٓ اىٍحؽ ٔٚ أٚ ٍِٓٛخص أٚ حٌٛلض ٚحٌظخ٠ٍن أٚ ٗعخٍ حٌَ٘وش أٚ حُٓ حٌّئٌؿ. طوط٢١ حٌطزخعش

 ػُ ٔوظخٍ اكيٜ حٌظٜخ١ُِ حٌـخِ٘س أٚ ٠ً١ط١ُّٜ ٍأّ أٚ طٌ رعي٘خ ٕٔمَ ـٛق ١ً حٌٜفلش٠ٍأّ أٚ طٌٕٔمَ ـٛق  ١ً حٌٜفلخص٠ٍأّ ٚطٌػُ ِٓ ِـّٛعش  اىٍحؽِٓ طز٠ٛذ  -

 .حهظ١خٍ ـخٍغ ٦ٔ٘خم ط١ُّٜ هخٙ  

 ١ً ِع طز٠ٛذ ط١ُّٜ ٠٠غَٙ طز٠ٛذ أىٚحص ٍأّ ٚطٌ -

 ١ً ٠أٚ اُحٌش حٌظٌ حٌَأّ اُحٌشَ ـٛق ػُ ِٓ حٌمخثّش ٕٔم ٠ً١ٍأّ أٚ طٌٕٔمَ ـٛق  ١ً حٌٜفلخص٠ٍأّ ٚطٌِٚٓ ِـّٛعش  اىٍحؽطز٠ٛذ  ِٓ حٌٜفلخص ط٦ً١٠ٌُحٌش ٍإّٚ أٚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٛفلش أٌٚٝ ِوظٍفشػُ ِٓ حٌمخثّش ٔليى  ط١٠ًٌٍأّ أٚ حٌٜفلخص ٕٔمَ ـٛق  ط١٠ًٌِٚٓ ِـّٛعش ٍأّ ٚ اىٍحؽِٓ طز٠ٛذ   حٌٜفلش ح٤ٌٚٝ ط٦ً١٠ٌُحٌش ٍأّ أٚ  -
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 طب١٠ًٌأٚ ) ٍأّ حٌٜبفلشحٌٜبفلخص ػبُ ِبٓ طز٠ٛبذ طٜب١ُّ ٕٔمبَ ـبٛق  طب١٠ًٌٍأّ ٚ أىٚحص ؿي٠بي  ِبٓ طز٠ٛبذ طب١٠ًٌٚرعي أ٘خم ٍأّ أٚ  حٌٜفلخص ط١٠ًٌٌلفع ٍإّٚ ٚ -

 أٚ ٍأّ ؿي٠ي ظ١٠ًٌو كفع حٌظلي٠يػُ ٕٔمَ ـٛق ( حٌٜفلش

 

 

 

 

 

 

 ٦ٔ٘خم ٍإإّ ِوظٍفش ٌٍٜفلش ح٤ٌٚٝ ٚحٌٜفلخص حٌفَى٠ش ٚحٌِٚؿ١ش

 

 

 

 

 ئدساج خذٔل

ـظغٙبَ لخثّبش ٠ّىبٓ حهظ١بخٍ  ؿبيٚيِٚٓ ِـّٛعش ؿيحٚي ٕٔمَ ـبٛق  اىٍحؽػُ ِٓ طز٠ٛذ  ح٠٤َٔ ٌٍفؤٍسعٍٝ حٌٍِ  ٦ىٍحؽ ؿيٚي ٠ٔع ِئَٗ حٌفؤٍس ـٟ ِىخْ ح٦ىٍحؽ ٕٚٔمَ

 عيى ح٤عّيس ٚحٌٜفٛؾ ِٕٙخ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  طز٠ٛذ ط١ُّٜ     ٚطوط٢١: ٓ عٍٝ طزٛرز١ٓ اٟخـ١١ أىٚحص حٌـيٚي ٚحٌظٟ طلظٛٞ (ؿي٠يس) ع٩ِش طز٠ٛذرعي ح٦ٔ٘خم ٩ٔكع  ظٍٙٛ
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أٚ ٠ٔبخٍ  اٌٝ حٌـيٚي  حٌّٕ٘ؤ ٓخٌفخح ٕٔمَ ىحهً حٌو١ٍش حٌّٛؿٛىس ِزخَٗس أعٍٝ أٚ أٓفً ِىخْ ح٦ىٍحؽ أٚ ٕٔمَ ىحهً حٌو١ٍش حٌّٛؿٛىس ِزخَٗس ٠ّب١ٓؽ ٛفٛؾ أٚ أعّيس  ٦ىٍح

َ رخٌٕمَ عٍٝ اىٍحؽ اٌٝ ح١ٌٔبخٍ ٦ىٍحؽ عّبٛى ِٚٓ ِـّٛعش ٛفٛؾ ٚأعّيس ٔمٛ ِٓ طز٠ٛذ طوط٢١ ػُ أىٚحص حٌـيٚي رعي٘خ. حٌّىخْ حٌٌٞ ٠َٔي اٟخـش عّٛى أٚ ٓطَ ا١ٌٗ 

 .أٚ ٥ٌعٍٝ أٚ ٥ٌٓفً كٔذ حٌلخؿش –أٚ اىٍحؽ اٌٝ ح١ّ١ٌٓ ٦ىٍحؽ عّٛى ١ّ٠ٓ حٌو١ٍش  –٠ٔخٍ حٌو١ٍش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رعبي٘خ ٔوظبخٍ اِبخ  كبٌؾيس ٕٔمبَ ـبٛق ٠ٔع حٌّئَٗ ىحهً حٌو١ٍش حٌَّحى كٌـٙخ ِٚٓ أىٚحص ؿيٚي ػُ ِٓ طز٠ٛذ طوط٢١ ِٚٓ ِـّٛعش ٛفٛؾ ٚأعّب ٌلٌؾ ٛؿ أٚ عّٛى

 كٌؾ ؿيٚي رؤوٍّٗأٚ  كٌؾ ٛفٛؾأٚ   كٌؾ أعّيس
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عٕبي٘خ               عَٟبٗ ـ١ظؽ١بَ ٗبىً حٌّئٗبَ اٌبٝ هب٢ عّبٛىٞ ِبِىٚؽأٚ حٌوخٍؿ١بش ٌٍعّبٛى حٌّبَحى طؽ٠َٔ١١ع ِئَٗ حٌفؤٍس عٍٝ حٌلبيٚى حٌيحه١ٍبش  عّٛى ٌظؽ١١َعَٝ

 .ٝ ح١ٌٔخٍ ٠ٌِخىس حٌعَٝعَٝ ٚأٌلَن ١ّ١ٌٍٓ ٌظم١ًٍ حٌ

 ٔظزع ٔفْ ح٦ؿَحمحص ك١غ ٠غَٙ حٌّئَٗ ح٤ـمٟ ٌظؽ١١َ حٍطفخل ٛؿ

 

طؽ١١بَ كـبُ  رعي٘خ ٠ٔع حٌّئٗبَ عٍبٝ كظبٝ ٠غٙبَ ِمبزٞ طوط٢١ حٌطزخعشِٚٓ ِـّٛعش ١َق عَٝ حٌّٔظٕي ٔوظخٍ  عَٕٝٔظمً اٌٝ طز٠ٛذ  ٌظؽ١١َ كـُ وخًِ حٌـيٚي

 َ ُٓٙ ػٕخثٟ حٌَأّ عٕي٘خ ٔٔلذ كيٚى حٌـيٚي رخٌلـُ حٌٌٞ ٠َٔي٠غٙ عٍٝ حٌّمزٞ كظٝحٌـيٚي ػُ ٠ٔع حٌّئَٗ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

أىٚحص كظٝ ٠ظٕخٓذ ِع حٌز١خٔخص حٌظٟ ٠لظ٠ٛٙخ ٔمَٛ رظغ١ًٍ ح٤عّيس حٌظٟ ٠َٔي طعي٠ً عَٟٙخ رّخ ٠ظٕخٓذ ِع حٌز١خٔخص حٌظبٟ ربيحهٍٙخ ػبُ ِبٓ أٓبفً  ٌٍظلىُ ـٟ عَٝ ح٤عّيس

 ٍّلظ٠ٛخصٌ حكظٛحم طٍمخثٟػُ ٕٔمَ ـٛق  حكظٛحم طٍمخثٟكـُ حٌو١ٍش ٕٔمَ ـٛق  حٌـيٚي ِٚٓ طز٠ٛذ طوط٢١ ِٚٓ ِـّٛعش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

- 94 - 

 حٌٌٞ ٠َٔي ٗىً حٌّلخًحسٕٔمَ ـٛق  ِـّٛعش ِلخًحسػُ ِٓ  طوط٢١ٕٔمَ ـٟ حٌو١ٍش حٌَّحى طعي٠ً حٌّلخًحس ٌٙخ ِٚٓ أىٚحص حٌـيٚي ٚطز٠ٛذ   ٌظؽ١١َ ِلخًحس حٌٕٚ ىحهً حٌو٠٩خ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٟخـظٗ   رعي٘خ ٕٔمَ ـٛق حٌلي حٌٌٞ ٠َٔي كيٚىػُ ِٓ ِـّٛعش أّٔخ١ حٌـيٚي ٕٔمَ ـٛق  ط١ُِّٜٓ أىٚحص حٌـيٚي ِٚٓ طز٠ٛذ  كيٚى كٛي حٌـيٚي ٦ٟخـش
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 ـ١غَٙ َِرع حٌٕٚ  كيٚى ٚطغ١ًٍأٚ ٠ٔؽ٢ ـٛق 

 ٛقـــٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ ػُ ِٓ َِرع ح٦عيحى ٕٔمَ ـ

 ٛي عٍٝ ا١خٍـــــــــٌٍلٜ ١شاكخ ٕٔمَ ـٛق ُػ ر٩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ػُ ٕٔمَ ـٛق حٌٍْٛ حٌٌٞ ٠َٔي ط١ٍ٠ًػُ ِٓ ِـّٛعش أّٔخ١ حٌـيٚي ٕٔمَ ـٛق  ط١ُّٜأٞ طعزجش أٞ ؿِم ِٓ حٌـيٚي رٍْٛ ِٓ أىٚحص حٌـيٚي ٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ  ٌظ١ٍ٠ً ا١خٍ
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 ِٚٓ ِـّٛعش أّٔخ١ حٌـيٚي ٠ٔع حٌّئَٗ ـٛق ح٢ٌّٕ رعي ِعخ٠ٕظٗ  ط١ُّٜٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ  أىٚحص ٕٔمَ ـٛق حٌـيٚي حٌَّحى ط١ٕٔمٗ ِٚٓ ٌظ١ٕٔك حٌـيٚي طٍمخث١خ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًٌٚه رعي حٌٕمبَ ـبٛق حٌٜبؿ حٌبٌٞ ٠َٔبي أْ ٠ىبْٛ حٌٜبؿ  طم١ُٔ حٌـيٚيِٚٓ ِـّٛعش ىِؾ  ٕٔمَ ـٛق  طوط٢١ِٓ أىٚحص حٌـيٚي ػُ ِٓ طز٠ٛذ  ٌظم١ُٔ حٌـيٚي اٌٝ ل١ّٔٓ

 ٌـيٚي حٌؼخٟٔـٟ ح ح٤ٚي
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 ـ١ظُ ىِـٙخ ٌظزيٚ وو١ٍش ٚحكيس ىِؾ حٌو٠٩خػُ ِٓ ِـّٛعش ىِؾ ٕٔمَ ـٛق  طوط٢١ٔمَٛ رظغ١ٍٍٙخ ِٚٓ أىٚحص حٌـيٚي ٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ  ٌيِؾ ه٠٩خ

 

 

 

 

 

 

 أٚ أوؼَ ٔغًٍ حٌو١ٍش حٌَّحى طم١ّٔٙخ ِٚٓ أىٚحص حٌـيٚي ٌظم١ُٔ ه١ٍش ٚحكيس اٌٝ ل١ّٔٓ

  طم١ُٔ ه٠٩خِٚٓ ِـّٛعش ىِؾ ٕٔمَ ـٛق  طوط٢١ػُ ِٓ طز٠ٛذ  

 

 حٌَّحى طم١ُٔ حٌو١ٍش ا١ٌٙخ ػُ ٔليى عيى ح٤عّيس أٚ عيى حٌٜفٛؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خ٠ٚٓ ٔٔظعًّ عخىس حٌٜؿ ح٤ٚي ِٓ حٌـيٚي وعٕخ٠ٚٓ ٤عّيس حٌـيٚي ـعٕيِخ ٠ىْٛ حٌـيٚي وز١َح أٞ ٠ّظي ٌعيس ٛفلخص ٠ٔظل١ً ظٙبٍٛ حٌعٕب:  ٌظىَحٍ ٛؿ عٕٛحْ حٌـيٚي

 طىَحٍ حٌَأِّٚٓ ِـّٛعش ر١خٔخص ٕٔمَ ـٛق  طوط٦٢١ظٙخٍ حٌٜؿ ح٤ٚي ـٟ وً حٌٜفلخص ٔليى حٌٜؿ ػُ ِٓ أىٚحص حٌـيٚي ِٚٓ طز٠ٛذ . ـٟ حٌٜفلخص حٌّٛح١ٌش
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َٙ َِرع كٛحٍ هٜخثٚ حٌـيٚي ـ١غ هٜخثٚػُ ِٓ ِـّٛعش ؿيٚي ٕٔمَ ـٛق  طوط٢١ِٓ أىٚحص حٌـيٚي ِٚٓ طز٠ٛذ   حٌٜفلخصٌّٕع ٛؿ ـٟ ؿيٚي ِٓ ح٨ِظيحى عزَ

 ِٛحـكػُ ّٔٔق هخٔش حهظ١خٍ حِظيحى حٌٜفٛؾ عزَ حٌٜفلخص ػُ ٕٔمَ ـٛق  ٛفٛؾرعي٘خ ٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٓ ِـّٛعبش ـمبَس ٕٔمبَ ـبٛق أٞ طَط١ذ ؿيٚي طَط١زخ طٜخعي٠خ أٚ طٕخ١ٌُخ ٔمَٛ رظغ١ًٍ حٌٕٚ حٌَّحى ـَُٖ أٚ حٌـيٚي حٌَّحى طَط١زٗ ػُ ِبٓ حٌٜبفلش حٌَث١ٔب١ش ِٚب ٌفَُ حٌٕٚ

 (ٕٔمَ ـٛق َِرع طٜخعيٞ ٌٍفَُ حٌظٜخعيٞ ٚـٛق َِرع طٕخٌُٟ ٌٍفَُ حٌظٕخٌُٟ) ـَُح٠٤مٛٔش 

 

 

 

 الأًَبه

 .ٝ حٌٕٚ ـٟ حٌّٔظٕي ٌظؽ١١َٖ رَٔعش٠ّىٕٕخ ح٢ٌّٕ ِٓ طٕف١ٌ ِـّٛعش ِٓ حٌظ١ٕٔمخص ِؼً حٌو٢ ٚكـّٗ ٚحٌّٔخـش حٌزخىثش ٚططز١مٙخ عٍ

ػبُ ِبٓ  كفع حٌظلي٠ي و٢ّٕ ٠َٓع ؿي٠يٚٔوظخٍ ِٓ حٌمخثّش أّٔخ١  ِٚٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ  ح٠٤ّٓ ٌٍفؤٍسَ رظ١ٕٔك حٌٕٚ  ػُ ٔليىٖ ػُ ٕٔمَ رخٌٍِ ٦ٔ٘خم ٢ّٔ ِٓ ٔٚ ٔمٛ

 ِٛحـكَِرع حٌلٛحٍ حٌٌٞ ٠غَٙ ١ّٔٔٗ ػُ ٕٔمَ ـٛق 
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حٌّبَحى ططز١مبٗ وّبخ ٠ّىبٓ  حٌب٢ّٕٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔب١ش ِٚبٓ ِـّٛعبش ح٤ّٔبخ١ ٕٔمبَ ـبٛق ٔمَٛ رظلي٠ي حٌٕٚ ػُ ٌِظطز١ك ٢ّٔ لي طُ كفغٗ عٍٝ ؿِم ِليى ِٓ حٌٕٚ 

 .حٓظويحَ ٢٠َٗ ح٤ىٚحص حٌّٜؽَ حٌٌٞ ٠غَٙ عٕي طلي٠ي حٌٕٚ

 

 

 عٍٝ ٠ٔخٍ ِـّٛعش ح٤ّٔخ١ ٠ٔؽ٢ عٍٝ حٌُٔٙ حٌّٛؿٛى -

 ٦ظٙخٍ ح٠ٌِّي ِٓ ح٤ّٔخ١

 

 

 

 

 

 

ظلي٠ي حٌٕٚ حٌٌٞ ٠َٔي ٔمً ّٔطٗ اٌٝ ِٔظٕي آهَ ػُ ٔمَٛ رٕٔن حٌٕٚ ٌٜٚمٗ ـٟ حٌّٔظٕي حٌـي٠ي ـ١مبَٛ ٍٚٚى رٕمبً أّٔبخ١ حٌبٕٚ ٔمَٛ ر ٌٕمً ٛفخص ح٤ّٔخ١ ِٓ ِٔظٕي ٢هَ

 حٌٝ ِعَٝ ح٤ّٔخ١ ح٠ٌَٔعش

ـ١غٙبَ  طعبي٠ًحٌّوظٜبَس ٕٔمبَ ـبٛق  ـٛق ح٢ٌّٕ حٌبٌٞ ٠َٔبي طؽ١١بَٖ ػبُ ِبٓ حٌمخثّبش ح٠٤ِّٓٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ِٚٓ ِـّٛعش أّٔخ١ ٕٔمَ عٍٝ حٌٍِ  ٌظعي٠ً ح٤ّٔخ١

 َِرع كٛحٍ طعي٠ً ح٢ٌّٕ  ٕٔمَ ـٛق ط١ٕٔك ـظغَٙ لخثّش طلظٛٞ عٍٝ حٌو٢ ٚحٌفمَس ٚحٌـيٌٚش ٚحٌليٚى ٚحٌٍؽش ٚوٌٌه حٌظٛل١ُ
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 خذٔل انًسزٕٚبد

ٌَث١ٔ١ش ِٚٓ ِـّٛعش أّٔخ١ ٔليى ٢ّٔ ٌٍعٕبخ٠ٚٓ ٚٔمبَٛ رظلي٠بي حٌعٕبخ٠ٚٓ ٦ٔ٘خم ؿيٚي ِلظ٠ٛخص ٔليى حٌعٕٛحْ حٌٌٞ ٠َٔي ططز١ك ٢ّٔ حٌعٕٛحْ ع١ٍٗ ػُ ِٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش ح

ح٦ىٍحؽ ك١بغ ٠َٔبي  حٌظٟ طىْٛ عٕخ٠ٚٓ ٍث١ٔ١ش أٚ عٕخ٠ٚٓ ػخ٠ٛٔش ٔىٍَ حٌوطٛحص اٌٝ أْ ّٟٔٔ وخِبً حٌبٕٚ حٌبٌٞ ٠َٔبي اظٙبخٍٖ ـبٟ ؿبيٚي حٌّلظ٠ٛبخص رعبي٘خ ٠ٔبع ٔمطبش

 عش ؿيٚي حٌّلظ٠ٛخص ٕٔمَ ـٛق ؿيٚي حٌّلظ٠ٛخص رعي٘خ ٕٔمَ ـٛق أكي ح٤ٗىخي حٌـخِ٘سظٍٙٛ حٌـيٚي رعي٘خ ٕٔظمً اٌٝ طز٠ٛذ َِحؿع ِٚٓ ِـّٛ

 

ِٚبٓ ِـّٛعبش ؿبيٚي حٌّلظ٠ٛبخص ٕٔمبَ ـبٛق  َِحؿبعًٌٚه رعي اٟخـش عٕخ٠ٚٓ ؿي٠يس ك١غ ٨ طغَٙ ـٟ حٌـيٚي رعي أ٘خثٗ  ٔمَٛ ِٓ طز٠ٛذ  ٌٍظعي٠ً عٍٝ ؿيٚي حٌّلظ٠ٛخص

  طلي٠غ حٌـيٚي

 

 

 

 

 

 

 

 

ـش اٌبٝ أٞ طلي٠غ حٌـيٚي رعي٘خ ٔوظخٍ طلي٠غ أٍلخَ حٌٜفلخص ـم٢ ٌٍظعي٠ً عٍٝ أٍلخَ حٌٜفلخص أٚ طلي٠غ ؿيٚي رؤوٍّٗ ٌٍظعي٠ً عٍٝ أٍلبخَ حٌٜبفلخص اٟبخـ١غَٙ َِرع 

 .طؽ١١َحص عٍٝ ح١ٌّّٔخص

 

 

 

 أٔظٙٝ حٌَ٘ف عٍٝ رَٔخِؾ حٌٍٛٚى

 (٨ري ِٓ حٌظطز١ك حٌعٍّٟ ٌفُٙ حٌّٟٛٛل ر٘ىً أـ٠ً)ِٓ ط١ٛٛخص حٌيوظٍٛ 
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  Microsoft Excel 3117اندذأل الانكزشَٔٛخ 
 ٠عظزَ رَٔخِؾ أؤً ِٓ أَٗٙ رَحِؾ حٌـيحٚي ح٦ٌىظ١َٔٚش حٌظٟ

 خٔخص ـٟ ؿيحٚي ك١غـــــــطّىٕٕخ ِٓ طو٠ِٓ عيى وز١َ ِٓ حٌز١ 

 شــــــــــ٠ّىٓ حٌم١خَ رخٌع١ٍّخص حٌلٔخر١ش ٚحٌظل٩١ٍص ح٦كٜخث١ 

 يحَ أٚحَِ ٍٓٙش ـــــــــش ًٌٚه رخٓظوَٛ حٌز١خ١ٔــــــٚأ٘خم حٌَٓ 

 ْٛـــــــــأُ٘ حٌّٔظويِْٛ ٌٌٖٙ حٌزَحِؾ حٌظطز١م١ش ُ٘ حٌّلخٓز

 خٌٟـــــٚح٦كٜخث١ْٛ حٌّوظْٜٛ ـٟ حٌظوط٢١  ٚحٌظل١ًٍ حٌّ 

 .ٚوٌٌه ِٔجٌٛٛ حٌّز١عخص ٚحٌظ٠ٛٔك 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌظ٘ؽ١ً أؤً ٔوظخٍ وخـش حٌزَحِؾ ِٓ ٍُ حريأ ٕٔمبَ ـبٛق 

 Microsoftٕٔمببَ ـببٛق  ش حٌفَع١ببشحٌمخثّبب أٚـبب١ْ ِٚببٓ

Excel   ٠لظبٛٞ عٍبٝ  ـخٍغ طٍمخث١بخ  ـ١ٕ٘ؤ ِٜٕؿ ؿي٠ي

 .أٍٚحق عًّ ِٕفٍٜش 3

 اٚمَٕبد انزكجٛش ٔانزقغٛش

 ؽشٚو انزقفر

 ؽشٚو انسبنخ

 ؽشٚو انؼُٕاٌ ؽشٚو انقٛغخ انشٚبمٛخ

ؽشٚو أدٔاد انٕفٕل 

 انغشٚغ

 ػلايبد انزجٕٚت

 انًدًٕػبد
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 ٔسلخ انؼًم

 ـٟ أؤً ٠ٚلظٛٞ عٍٝ عيى ِٓ أٍٚحق حٌعًّ وٌٌه أٍٚحق طوط٠٢١عظزَ حٌّٜٕؿ وٍّؿ 

 : طظىْٛ ٍٚلش حٌعًّ ِٓ ِـّٛعش

o  َه1ه2ه3حٌٜفٛؾ ٟٚ٘ حٌو٠٩خ حٌظٟ طظُٛل عَٟخ ـٟ حٌـيٚي ٠ٚ٘خٍ ا١ٌٙخ رخ٤ٍلخ.... 

o ح٤عّيس ٟٚ٘ حٌو٠٩خ حٌظٟ طظُٛل ٨ٛ١ ـٟ حٌـيٚي ٠ٚ٘خٍ ا١ٌٙخ رخ٤كَؾ ح٦ٔـ٠ِ١ٍش 

o ٌٜؿ حٌعّٛى ٌٚٙخ عٕٛحْ ٠ّٔٝ َِؿع حٌو١ٍش حٌو١ٍش ٟ٘ طمخ١ع ح 

 

 

 

 يذٖ انخلاٚب

 :أٔٛحل ٠3ّٔٝ أ٠٠خ حٌٕطخق ١٘٠َٚ اٌٝ حٌّٔخـش ر١ٓ ٔمطظ١ٓ ٠ٚمُٔ اٌٝ 

  Dاٌٝ حٌعّٛى  Aٚحٌٌٞ ١٘٠َ اٌٝ حٌو٠٩خ ِٓ حٌٜؿ حٌوخِْ ِٓ حٌعّٛى   A5:D5ٚ٘ٛ حٌٌٞ ٠ًّ٘ ه٠٩خ ِظظخ١ٌش أـم١خ ّٟٓ حٌٜؿ حٌٛحكي ِؼً  :حٌّيٜ ح٤ـمٟ .1

 10اٌٝ حٌٜؿ  3ِٓ حٌٜؿ  Bحٌٌٞ ١٘٠َ اٌٝ ٌو٠٩خ ِٓ حٌعّٛى  B3:B10ٚ٘ٛ حٌٌٞ ٠ًّ٘  ه٠٩خ ِظظخ١ٌش عّٛى٠خ ّٟٓ حٌعّٛى حٌٛحؿي ِؼً : حٌّيٜ حٌعّٛىٞ .2

 B3:D5ٚحٌٌٞ ٠ًّ٘ ِـّٛعش ِٓ حٌو٠٩خ حٌّظظخ١ٌش عّٛى٠خ ٚأـم١خ ـٟ ٔفْ حٌٛلض ِؼً  :حٌّيٜ ح٤ـمٟ ٚحٌعّٛىٞ .3

 

 

 

 ردبِ فٙ أكغمثُبئٛخ انهغخ ٔالا
o ًّ٠ّىٓ اىهخي حٌز١خٔخص رخٌٍؽظ١ٓ حٌعَر١ش ٚح٨ٔـ٠ِ١ٍش ـٟ ٔفْ ٍٚلش حٌع 

o  ٌٓظؽ١١َ ٌؽش حٌىظخرش ٠ٔؽ٢ عٍٝ حٌّفظخك١Alt+Shift   حٌٍؽش حٌّٛؿٛىس عٍٝ ٢٠َٗ حٌّٙخَ أٚ حٓظويحَ أ٠مٛٔش. 

o ٠ىْٛ ِٓ ح١ٌٔخٍ اٌٝ ح٠ٓ١ّ١ٌّىٓ طؽ١١َ حطـخٖ حٌٍٛلش ِٓ ح١ّ١ٌٓ اٌٝ ح١ٌٔخٍ أٚ حٌعىْ ك١غ أْ ح٦طـخٖ ح٨ـظَح ٟٟ. 

o ٌٍظؽ١١َ حطـخٖ حٌٍٛلش ِٓ طز٠ٛذ طوط٢١ حٌٜفلش ػُ ِٓ ِـّٛعش ه١خٍحص حٌٍٛلش ٕٔمَ ـٛق ٍٚلش ِٓ ح١ّ١ٌٓ اٌٝ ح١ٌٔخ. 
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 ئَؾبء يقُف خذٚذ
 ؿي٠يػُ ٕٔمَ ـٛق  أٚـ٦ْ١ٔ٘خم ِٜٕؿ ؿي٠ي ٕٔمَ عٍٝ ٍُ 

 ـ١غَٙ َِرع كٛحٍ ِٜٕؿ ؿي٠ي  

 

 ِم ح٠٤ّٓــــػُ ِٚٓ حٌـ ٚكي٠غ  ـخٍغظخٍ ِٓ ـجش لٛحٌذ ٔو

 ِٜٕؿ ـخٍغِٓ َِرع حٌلٛحٍ ٕٔمَ ـٛق  

 

 

 

 

 

 زفع يقُف أكغم
 : رعي ح٨ٔظٙخم ِٓ حٌعًّ ـٟ ٍٚلش عًّ أؤً ٔمَٛ رلفغٙخ كٔذ حٌوطٛحص حٌظخ١ٌش

٠ّىبٓ حٌلفبع ـبٟ .    ١My Documentsه حٌّـٍي ح٨ـظَحٟٟ ـ١غَٙ َِرع كٛحٍ كفع رخُٓ ٤ْ حٌّٜٕؿ ؿي٠ي ك١غ ٠مظَف عٍ كفعػُ ٕٔمَ ـٛق  أٚـ١ْٕٔمَ ـٛق ٍُ  -

 :ِـٍي آهَ وّخ ٠ٍٟ 

ٌٚعَٝ ِلَوخص ح٤لَحٙ حٌّٛؿٛىس عٍٝ حٌـٙخُ ػُ ٔمَٛ ربىهخي حُٓ  ـٟ َِربع   save inٔليى حٌمَٙ حٌٌٞ ٠َٔي حٌلفع ـ١ٗ ًٌٚه رٕمَ حٌُٔٙ حٌّٕٔيي ٌَّرع كفع ـٟ 

 ١غَٙ حُٓ حٌّٜٕؿ عٍٝ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْـ كفعرعي٘خ ٕٔمَ ـٛق  File Nameحُٓ حٌٍّؿ 
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 ػُ ٔمَٛ ربىهخي ح٨ُٓ ِؼً ِخ ٓزمٓ Excel 97-2003عٍٝ ٍُ أٚـ١ْ ػُ ٕٔمَ ـٛق كفع رخُٓ ٚٔوظخٍ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٕٔمَ ٌلفع ِٜٕؿ ٨ٓظويحِٗ رٛحٓطش اٛيحٍحص ٓخرمش

 ِٓ ٢٠َٗ حٌعٕٛحْ ـٟ أعٍٝ ١ّ٠ٓ حٌٕخـٌس xأٚ ٕٔمَ ـٛق ح٠٤مٛٔش  أٚـ١ِْٓ لخثّش ٍُ  اؼ٩قٕٔمَ ـٛق  ٦ؼ٩ق ِٜٕؿ أؤً ىْٚ حٌوَٚؽ ِٓ رَٔخِؾ أؤً

 ـبْ أؤً ٠غَٙ ٍٓخٌش طٕز١ٙ١ٗ عٕي ِلخٌٚش حٌوَٚؽ ىْٚ كفع حٌظؽ١١َحص

 

 

 

 

 

 

 

 

 فزر  يقُف أكغم
ـ١غَٙ َِرع حٌلبٛحٍ ك١بغ ٠مظبَف أؤبً حٌّـٍبي ح٨ـظَحٟبٟ  ـظقق ٕٔمَ ـٛ أٚـ١ٌْفظق ِٜٕؿ لي ٓزك أ٘خإٖ ًٌٚه ٦ؿَحم طعي٩٠ص ع١ٍٗ أٚ ح٩١٦ل ع١ٍٗ ِٓ لخثّش ٍُ 

My Documents (َحٌّىخْ ح٨ـظَحٟٟ ا٨ اًح كيىص ِىخْ آه ٛ٘  ) ـٟ َِرع رلغ ػبُ ٔلبيى ِلبَن ح٤لبَحٙ رعبي٘خ ٔوظبخٍ حٌّـٍبي حٌبٌٞ  َِرع حٌَٔىرعي٘خ ٕٔمَ ـٛق

 ٠ٛؿي ريحهٍٗ حٌّٜٕؿ
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 اد يٍ ئفذاساد عبثمخاعزخذاو أكغم فٙ فزر يغزُذ
 ٢ حٌعٕبٛحْ اٌبٝ ـبٔٗ ٠ظُ ط٘ؽ١ٍٗ ـٟ ٟٚع حٌظٛحـك ٠ٚغٙبَ ًٌبه عٍبٝ ٗب٠َ Excel 2007ـٟ  Excel 2003رٛحٓطش اٛيحٍحص ٓخرمش ِؼً عٕي ـظق ِٜٕؿ لي طُ  أ٘خإٖ  -

 .ؿخٔذ حُٓ حٌٍّؿ

   Excel 2007حص حٌـي٠يس حٌَّؿٛس ـٟ ـٟ ٟٚع حٌظٛحـك ٠ّىٓ ـظق ِٜٕفخص أؤً ٚطل٠ََ٘خ ٚكفع ٌٚىٓ ٨ ٠ّىٓ حٓظعّخي ح١ٌِّ -

 .ِٛحـكـ١غَٙ َِرع كٛحٍ ٠ٔؽ٢ عٍٝ  طل٠ًٛػُ ٕٔمَ ـٛق  أٚـ١ْٕٔمَ ـٛق ٍُ  ٚعيَ ح٨كظفخظ  رخٌٕٔوش حٌمي٠ّش 2001ٌظل٠ًٛ حٌّٜٕؿ اٌٝ ح٦ٛيحٍ   -

 

 

 

 

 أداح انزكجٛش ٔانزقغٛش
 ق حٌٌِّٕك حٌّٛؿٛى عٍٝ ٢٠َٗ حٌّعٍِٛخص٠ّىٕٕخ حٌظلىُ ـٟ كـُ ٍٚلش حٌعًّ حٌّعَٟٚش ًٌٚه ِٓ ه٩ي حٌٕمَ ـٛ

 

 

 

 

 

 

 

 ا ٔٙخمػُ ٕٔمَ ـٛق  أٚـ١ْٕٔمَ ـٛق ٍُ  ٌٍوَٚؽ ِٓ حٌظطز١ك
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 ئدخبل انجٛبَبد فٙ ٔسلخ ػًم
كبش حٌّفبخط١ق رعبي٘خ ٠ٔبؽ٢ عٍبٝ ِفظبخف ٠ٔع ِئَٗ حٌفخٍس ـٟ حٌو١ٍش حٌّع١ٕش ًٌٚه رخٌٕمَ ـٛلٙخ ك١غ ٠ظُ اىهخي حٌعٕخ٠ٚٓ ٚحٌز١خٔخص ٚحٌٜب١ػ عبٓ ٠َ١بك ٌٛ ٦ىهخي حٌز١خٔخص

Enter ُحٌو٠٩خ حٌَّطزطش رو١ٍش ح٦ىهخي ـ١مَٛ أؤً رظؽ١١َ وً ل١. 

 

 ٠ٔع حٌّئَٗ ـٟ حٌو١ٍش حٌَّحى طعي٠ٍٙخ ـظغَٙ حٌم١ّش حٌلخ١ٌش ـٟ ٢٠َٗ ح١ٌٜؽش ح٠ٌَخ١ٟش رعي٘خ ٠ٔع حٌّئٗبَ عٍبٝ ٗب٢٠َ حٌٜب١ؽش عٕبي٘خ ٩ٔكبع ٌظعي٠ً حٌز١خٔخص حٌّيهٍش

 ٌظطز١ك حٌظعي٩٠ص  Enterٚحِٞ عّٛىٞ ٛؽ١َ ـٕمَٛ ربىهخي حٌم١ّش حٌـي٠يس رعي حٌٕمَ ـٟ ح٢٠ٌَ٘ ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ٍُ  ظٍٙٛ ِئَٗ
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 رسذٚذ انخلاٚب 
 .ٍٝ ِفخط١ق ح٤ُٓٙ ٩ٌٔظمخي ا١ٌٙخٕٔمَ ـٛلٙخ أٚ ٠ٔؽ٢ ع ٌظلي٠ي ه١ٍش ِفَىس

 

حٌفبؤٍس عٍبٝ ٍُ  ٚٔلَن ـٟ ح٨طـبخٖ حٌبٌٞ ٠َٔبي ِٔبظ٠َّٓ ح٠ٌبؽ٢ حٌفؤٍس ح٠٤َٔو١ٍش حٌظٟ ٠َٔي ريح٠ش حٌظلي٠يِٕٙخ ػُ ٕٔمَ ٍُ ٠ٔع حٌّئَٗ ـٛق حٌ ٌظلي٠ي ٔطخق ِٓ حٌو٠٩خ

 .رعي طلي٠ي حٌّيٜ ٔلٍَ ٍُ حٌفؤٍس ـظغَٙ حٌّٕطمش حٌّليىس ح٠٤َٔ

 

 .ه١ٍش ٠ىفٟ حٌٕمَ ـٛق أ٠ش ٦ٌؽخم حٌظلي٠ي

 

 ـظغَٙ حٌٍٛلش وٍٙخ ٍُلخم حٌٍْٛ حٌّٛؿٛى رخٌَوٓ ح٠٤َٔ رؤعٍٝ حٌٍٛلش حٌىًطلي٠ي ٕٔمَ ـٛق ٍُ  ٌظلي٠ي وخـش حٌو٠٩خ

 

 ـ١ظؽ١َ ٗىً حٌّئَٗ اٌٝ ُٓٙ أٓٛى ٛؽ١َ ػُ ٕٔمَ ـٛق عٕٛحْ حٌٜؿ ٔٛؿٗ حٌّئَٗ اٌٝ عٕٛحْ حٌٜؿ ٌظلي٠ي ٛؿ

 

 ُٓٙ أٓٛى ٛؽ١َ ـ١ظؽ١َ ٗىً حٌّئَٗ اٌٝ( ٌلَـٟ  أٚ حٌعيىٞح)ٔٛؿٗ حٌّئَٗ اٌٝ عٕٛحْ حٌٜؿ  ٌظلي٠ي عّٛى أٚ ٛؿ

 ػُ ٕٔمَ ـٛق عٕٛحْ  حٌعّٛى أٚ حٌٜؿ 

 

 ...رعي٘خ ٕٔمَ ـٛق حٌٜؿ أٚ حٌعّٛى حٌؼخٟٔ حٌن Ctrl  ٔليى ح٤ٚي ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ حٌّفظخف  ٌظلي٠ي ٛفٛؾ أٚ أعّيس  ِظزخعيس 

 

 

 ئدساج فف أٔ ػًٕد
ٕٔمبَ عٍبٝ حٌٔبُٙ حٌّٛؿبٛى  ِـّٛعبش ه٠٩بخِٚٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ػبُ ِبٓ  زٍٗح٦ىٍحؽ ل٠ٔع حٌّئَٗ ـٟ ريح٠ش حٌٜؿ أٚ حٌعّٛى حٌٌٞ ٠َٔي  ٦ىٍحؽ  ٛؿ أٚ عّٛى

   اىٍحؽ ٛفٛؾ أٚ أعّيسرـخٔذ اىٍحؽ ػُ ٔوظخٍ 
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 ززف فف أٔ ػًٕد
 كبٌؾٍٝ حٌُٔٙ حٌّٛؿٛى أٓفً ٕٔمَ ع ِـّٛعش ه٠٩خ٠ٔع حٌّئَٗ ـٟ ريح٠ش حٌٜؿ أٚ حٌعّٛى حٌٌٞ ٠َٔي كٌـٗ ِٚٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ػُ ِٓ  ٌلٌؾ ٛؿ أٚ عّٛى

 كٌؾ ٛفٛؾ حٌـيٚيػُ ٔوظخٍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئخفبء ٔئظٓبس ففٕف أٔ أػًذح
 

 يســٔليى حٌٜفٛؾ أٚ ح٤عّ ٦هفخم  أٚ اظٙخٍ ٛفٛؾ أٚ عيس أعّيس

 ٕٔمَ عٍٝ حٌُٔٙ ِـّٛعش ه٠٩خِٚٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ػُ ِٓ 

 ِٕٚٙخ ٔوظخٍ ح٩ٌَُ خماظٙخٍ ٚاهفخٍ ــــحٌّٛؿٛى أٓفً ط١ٕٔك ػُ ٔوظ

 

 

 

 حٌو٠٩خ لزً ٚرعي حٌٜؿ أٚ حٌعّٛى ٧ٌظٙخٍ ٠ـذ طغ١ًٍ:  ٩ِكغش

 حٌَّحى اظٙخٍٖ
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 رثجٛذ ػُبٍٔٚ الأػًذح أٔ انقفٕف
 

 

 

 ٛق حٌو١ٍش ِٚٓ طز٠ٛذ ــٕٔمَ ـ ٌظؼز١ض  عٕخ٠ٚٓ ٛفٛؾ أٚ أعّيس

 طـ١ّيػُ  طـ١ّي ح٤ؿِحمػُ ِٓ ِـّٛعش ا١خٍ ٕٔمَ ـٛق  عَٝ

 ٚ حٌعّٛىحٌٜؿ أ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔززف ٔسلخ ػًم -رغٛٛش اعى -ئدساج  
 اىٍحؽ ٍٚلش عًّاٟخـش اٌٝ حٌؼ٩ػش ح٦ـظَح١ٟش ٕٔمَ ـٛق طز٠ٛذ  ٦ىٍحؽ ٍٚلش عًّ ؿي٠ي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Enter ـظ٠ًٍ حُٓ حٌٍٛلش طٍمخث١خ عٕيٖ ٔيهً ح٨ُٓ حٌـي٠ي ٚرعيٖ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ٍُ حٌٍٛلشٕٔمَ ٔمَح ِِىٚؿخ ـٛق  عًّ ٌظؽ١١َ حُٓ ٍٚلش
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 كٌؾ ٍٚلشػُ ٔوظخٍ  كٌؾحٌَّحى كٌـٙخ ِٚٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَث١ٔ١ش ػُ ِٓ ِـّٛعش ه٠٩خ ٕٔمَ ـٛق حٌُٔٙ أٓفً  ٍٚلش حٌعًّٕٔمَ ـٛق  ٌلٌؾ ٍٚلش عًّ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ئظٓبس ٔسلخ ػًم -ئخفبء-َغخ  –َمم 
o ٍُ ٍَحٌفؤٍس عٕي حٌّٛلع حٌٌٞ ٠َٔي حٌٕمً ح١ٌٗ ٌٕمً ٍٚلش عًّ ّٟٓ حٌّٜٕؿ حٌلخٌٟ ٔٔلذ حٌٍٛلش حٌظٟ ٠َٔي ٔمٍٙخ ػُ ٔل. 

o  ٌٕٔن ٍٚلش ٕٔمَ ـٛلٙخ ػُ ٠ٔؽ٢ ـٛق ِفظخفCtrl رخٓظَّحٍ ٚٔٔلزٙخ اٌٝ حٌّىخْ حٌـي٠ي ّٟٓ ٔفْ حٌّٜٕؿ ػُ ٔلٍَ ٍُ حٌفؤٍس. 

o  ٌٍِاهفخمـٛق حٌٍٛلش ػُ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ  ح٠٤ّٓ ٌٍفؤٍس٦هفخم ٍٚلش عًّ ٕٔمَ رخ. 

o ًّاظٙخٍـٛق حٌٍٛلش ػُ ِٓ حٌمخثّش حٌفَع١ش ٔوظخٍ  ح٠٤ّٓ ٌٍفؤٍسِوف١ش ٕٔمَ رخٌٍِ  ٦ظٙخٍ ٍٚلش ع. 

 

 ئدخبل انقٛغ انشٚبمٛخ
٦هزبخٍ حٌزَٔبخِؾ إٔٔبخ رٜبيى اىهبخي ٛب١ؽش ػبُ ٔىبزْ ـبٛق أٞ ه١ٍبش    =ٕٔمَ ـٛق حٌو١ٍش حٌظٟ ٓظلظٛٞ عٍٝ ٔخطؾ ح١ٌٜؽش  ػُ ٔىظذ اٗخٍس حٌّٔبخٚحس  ٦ىهخي ١ٛؽش ٠ٍخ١ٟش

 ٌظؤو١ي ح١ٌٜؽش Enterٚـٟ ح٤ه١َ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ٍُ  ...ٕٛحٔٙخ  ٚرعي٘خ ٔىظذ ٍِِ حٌع١ٍّش ػُ ٕٔمَ ـٛق ه١ٍش أهَٜ حٌن٦ظٙخٍ ع

 ٌٍظؤو١ي Enterٔىزْ َِط١ٓ ـٛق حٌو١ٍش حٌظٟ طلظٛٞ عٍٝ ح١ٌٜؽش ػُ ٔيٍؽ حٌظؽ١َحص ح٩ٌُِش ػُ ٠ٔؽ٢ عٍٝ ٍُ  ٌظؽ١١َ ١ٛؽش

 

 َغخ  انقٛغخ انشٚبمٛخ
 ١ٛؽش ٔٔلذ حٌو١ٍش ِٓ حٌفظلش أٓفً  حٌو١ٍش عٍٝ ح١ٌٔخٍ أٚ ٔٔوٙخ ػُ ٌٜمٙخ ـٟ ِٛلع آهَطلظٛٞ عٍٝ  ٌٕٔن ه١ٍش

 ٠مَٛ أؤً طٍمخث١خ ِٓ طؽ١١َ حٌعٕخ٠ٚٓ ىحهً ح١ٌٜؽش رّخ ٠ظٕخٓذ ِع حٌّٛلع حٌـي٠ي

ٌٙح حٌ٘ىً عٕي ٔٔن ه١ٍش حٌٜب١ؽش ٨ ٠مبَٛ أؤبً رظؽ١١بَ أِخَ حٌلَؾ حٌٌٞ ٠َِِ ٌٍعّٛى أٚ حٌَلُ حٌٌٞ ٠َِِ ٌٍٜؿ ٚر  $ ٠ـذ اٟخـش ٍِِ حٌي٨ٍٚ ٦ىٍحؽ عٕخ٠ٚٓ ِطٍمش

 حٌعٕخ٠ٚٓ كظٝ طظٕخٓذ ِع حٌّٛلع حٌـي٠ي ٌو١ٍش ح١ٌٜؽش 
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 لٛى انخطأ انمٛبعٛخ
o Name#:  اىهخي ٔٚ رخٌوطؤ ـٟ ١ٛؽش ٌٚ٘ح ؼ١َ ِّٔٛف رٗ ـٟ حٌعٕٛحْ ِؼ٩E5B 

o #N/A : حٌم١ّش ؼ١َ ِظٛـَس 

o #REF :َِؿع حٌو١ٍش ؼ١َٛخٌق 

o ###### : (ُى ـٟ عَٟٗ)١ٟك حٌعّٛى 

o #Value :َ٨ ٠ٔظط١ع طل٠ًٛ حٌٕٚ اٌٝ أٍلخ 

o #DIV/0 :َِلخٌٚش حٌمّٔش عٍٝ ٛف 

 

 انذٔال
o SUM  :ِـّٛل ه٠٩خ 

o Average :ٟحٌّظ٢ٓٛ حٌلٔخر 

o Min  Max :ٜٜٛحٌم١ُ حٌم 

o Count :عيى ح٤ٍلخَ حٌّٛؿٛىس ـٟ حٌو٠٩خ حٌّليىس 

 

 ث١ٔ١شِٓ طز٠ٛذ حٌٜفلش حٌَ ٛي عٍٝ حٌيٚحي ح٤هَٜـــٌٍلٜ

 عــؿّٕٔمَ ـٛق حٌُٔٙ حٌّٛؿٛى رـخٔذ  طل٠ََ ِٚٓ ِـّٛعش

 ـ١غَٙ َِرع كٛحٍ اىٍحؽ ٚظخثؿ اٟخـ١شػُ ٕٔمَ ـٛق  طٍمخثٟ

 ىحٌش اٟخـ١ش

 

 ـٟ َِرع حٌزلغ عٓ ىحٌش ٔيهً وٍّش حٌزلغ ػُ ٔليى حٌيحٌش ِٓ حٌمخثّش ػُ ٕٔمَ ـٛق ِٛحـك رعي٘خ ٠غَٙ َِرع ٚٓخث٢ حٌيحٌش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مانؼٕدح نٕسلخ انؼً
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 انًخططبدئَؾبء 
 ٠ّؼً ر١خٔخص ٍٚلش عًّ  ٔليى( أٞ ٍُٓ ر١خٟٔ ) ٦ىٍحؽ ِوط٢

 ٓ ـٔظغَٙــــــاًح ظٍٍٕخ حٌعٕخ٠ٚ) حٌو٠٩خ حٌَّحى أ٘خم ِوط٢ ٌٙخ 

 ُ ِٓــــــػ اىٍحؽرعي٘خ ٕٔظمً حٌٝ طز٠ٛذ (  وعٕخ٠ٚٓ ـٟ حٌّوط٢

 حٌٌٞ ٠َٔي ـ١ظُ ٔٛل حٌّوط٢ٛق ـــــــِـّٛعش ِوططخص ٕٔمَ ـ

 حٌٍٛلش اىٍحؿٗ ىحهً

 

 ٕٔمَ ـٛق ٔٛل ِوط٢ ٨هظ١خٍ حٌّوط٢

 

 

 

 

ػبُ ٕٔمبَ ـبٛق   ٔمبً حٌّوطب٢حٌّوط٢  ػُ ِٓ طز٠ٛذ ط١ُّٜ ِٚبٓ ِـّٛعبش حٌّٛلبع ٕٔمبَ ـبٛق ـظغَٙأىٚحص  حٌّوط٢عًّ ؿي٠يس ٕٔمَ ـٛق حٌٝ ٍٚلش  ٌظؽ١١َ ِٛلع حٌّوط٢

 ٦ٔ٘خم حٌّوط٢ ٍٚلش ؿي٠يس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٦ٔ٘خم حٌّوط٢ ـٟ حٌٍٛلش حٌـي٠يس وخثٓ ـٟرعي٘خ ٕٔمَ ـٛق  1وط٢ ـٟ ٍٚلش عًّ ِٕفٍٜش طيعٝ ِوط٦٢ٔ٘خم حٌّ ٍٚلش ؿي٠يسػُ ٕٔمَ ـٛق 
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 ـ١غَٙ َِرع كٛحٍ طؽ١١َ حٌٕٛل  طؽ١١َ حٌٕٛلِٓ طز٠ٛذ ط١ُّٜ ػُ ِٓ ِـّٛعش ٔٛل ٕٔمَ ـٛق  ٌظؽ١١َ ٔٛل حٌّوط٢

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حٌّٛؿبٛى اٌبٝ ؿخٔبذ َِربع  حٌٔب٢ُٙ ِٚٓ أىٚحص حٌّوطب٢ ِٚبٓ طز٠ٛبذ طٕٔب١ك ِٚبٓ ِـّٛعبش حٌظلي٠بي حٌلبخٌٟ ٕٔمبَ ـبٛق ٕٔمَ عٍٝ حٌّوط  ٦ؿَحم طعي٩٠ص عٍٝ حٌّوط٢

 حٌَّحى طلي٠يٖ ـٛق حٌعَٕٜعٕخَٛ حٌّوط٢ ػُ ٕٔمَ 
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 (14-1)ِع حٟخـش رعٞ حٌٕمخ١ ِٓ حٌّل٠َحص حٌّٔـٍش ( 14-1)حٌٍّوٚ ٗخًِ حٌّلظٜٛ 
 

 ٠ٕظفع رٗ الله حْ ٠ـعٍٗ عٍّخح حٓؤي 

 

 ههه ط١ّٕخطٟ ٌٍـ١ّع رخٌظٛـ١ك

 

 حرٛ ىح١ٌٓ/ حهٛوُ 

abu-dalen@hotmail.com 
 

 

 

 

 

 

 


