
 

  ضؼش٠ف جلإدجسز: 3ط

 

عغس جلاؾطّحػ١س جلأ٘ذجف جٌطٟ لحِص ِٓ ؤجٌؿٙٛد جٌطٟ ٠ؿد أْ ضرزي ٌىٟ ضكمك جٌُ- 1

 (ذؽش٠مس ػ١ٍّٗ  )أؾٍٙح 

ػ١ٍّس ٠ّىٓ ذٙح ضكذ٠ذ أ٘ذجف جٌّإعغس ٚسعُ جٌغ١حعحش ٚجٌخؽػ جٌّٕحعرس ٌطكم١ك - 2

. ٘زٖ جلأ٘ذجف ٚجٌؼًّ ػٍٝ ضٕف١ز ضٍه جٌخؽػ 

 .وً ِح عرك - 3

 

 

 

 :أ١ّ٘س جلإدجسز ٌٍّؿطّغ : 4ط

 

. ٌس ػٓ صلاق١س جٌر١ثس ٚص١حٔطٙح ؤجلإدجسز ِظ- 1

. جلإدجسز وٛظ١فس ئؾطّحػ١س لا ٠ّىٕٙح ِٛجؾٙٗ ِشحوً جٌٕذسز - 2

. وً ِح عرك غ١ش صك١ف - 3

 

 

 

 :جٌطغ١١ش جلإؾطّحػٟ ِغإ١ٌس أعحع١ٗ ٌـ : 5ط

 

. جٌّؿطّغ - 1

 .جلإدجسز - 2

. جٌفشد - 3

 

 

 

٠طؼشض جلأخصحتٟ جلاؾطّحػٟ ػٕذ ػٍّس ذحٌّإعغحش جلاؾطّحػ١س ٌّؿّٛػٗ ِٓ : 6ط

 :أّ٘ٙح . . جٌؿٛجٔد 

 

. ِٓ ق١ع جٌط٠ًّٛ - 1

. ِٓ ق١ع ػ١ٍّحش جلإدجسز ٚأعح١ٌرٙح - 2

  .وً ِح عرك صك١ف - 3

 

 

 

 :ضّضؼ ذ١ٓ ؾٙٛد جلأفشجد فٟ ؾٙذ ِطىحًِ ٔكٛ ضكم١ك جلأ٘ذجف : 7ط

 

 .جلإدجسز جٌّؼحصشز - 1

. جٌٕظش٠س جٌطم١ٍذ٠س - 2

. جلإدجسز جٌؼ١ٍح - 3

 

 

 

 :ٟ٘ . . جلإدجسز ذحلأ٘ذجف : 8ط

 

. جلإدجسز جٌّرحششز / 1

. جلإدجسز جٌؼ١ٍح - 2

 .جلإدجسز جٌّؼحصشز - 3

 



 ا٤ُٜب ٣٘غب ف ,كشِٜب أٝ أُؤعغت ٗضبط ١ٝف أُؤعغت أٛذاف محغن ١ف عغْ ػ٘ظشأطبغج # 

 .اُلشَ ٣ؼضٟ ٣ٜبٝإٍ اُ٘ضبط

 الإداسة -

 أُؤعغت الاصخٔبػ٤ت -

 أُ٘ظٔت الاصخٔبػ٤ت -

 الإداسة ٢ٛ # 

 ػِْ -

- ٖ  ك

 ػِْ ٝكٖ -

 الإداسة ػِْ لإٔ # 

 . أُٞضٞػبث ٛزٙ بٚ حذسط ٜٝٓ٘ش ٓٞضٞع ُٜب لإٔ -

 .الإبذاع عٌخخذ١ٕٞٓ ٝ ط٤تاُشخ أُٜبساث ػ٠ِ ػٌخٔذ١ٕٝ الإداسة ١ف ١ٌٕاُؼبَٓ لإٔ -

 لاش٢ ٓٔب رًش -

 الإداسة كٖ لإٔ # 

 . أُٞضٞػبث ٛزٙ بٚ حذسط ٜٝٓ٘ش ٓٞضٞع ُٜب لإٔ -

 .الإبذاع عٌخخذ١ٕٞٓ ٝ ٣تاُشخض أُٜبساث ػ٠ِ ػٌخٔذ١ٕٝ الإداسة ١ف ٣ٖاُؼبَٓ لإٔ -

 لاش٢ ٓٔب رًش -

 

 

 : رعشٌف ىـ (ثطشٌقخ عيمٍخ)اىجٍُد اىزً ٌجت أن رجزه ىنً رحقق اىمؤسسخ الاجزمبعٍخ الأٌذاف اىزً قبمذ مه أجيٍب# 

 ..أٌمٍخ الاداسح فً اىمجزمع  -

 ..الاداسح فً خذمخ اىمجزمع  -

 ..اىمىظمخ الاجزمبعٍخ  -

عميٍخ َأسيُة عمو ٌسزٍذفبن رحقٍق ثشوبمج معٍه ثُاسطخ جٍبص إداسي رَ رىظٍم معٍه لإٌجبد رُافق قبئم عيى # 

  :اىزعبَن َرىسٍق اىجٍُد ىزحقٍق أٌذاف اىمؤسسخ اىمُضُعخ

 ..فبٌـُه  -

 ..ىُثش جُىٍل  -

 ..رعشٌف آَىٍه جُوسُن  -

ثبوٍب عميٍخ ٌمنه ثٍب رحذٌذ اٌذاف اىمؤسسخ َسسم اىسٍبسبد َاىخطط اىمىبسجخ ىزحقٍق الاٌذاف َاىعمو عيى رىفٍز  #

  :ريل اىخطط

 جُوسُن -

 ٌٍيٍه ثٍفشص -

 فبٌُه -



 أٌمٍخ الإداسح ىيمجزمــع # 

 . ١ٓضخٔغ ٗخبس ة١ٌالاصخٔبع اُخذٓت خلاُٜب ٖٓ حؼَٔ ١اُج أُ٘ظٔبث -

 ٣بٗخٜبٝص ٣ئتاُب ة١ٌطلاط ػٖ ٓغئُٞت الإداسة -

 .أُغخوبَ ػ٠ِ هشاساحٜب اٗؼٌبط ػٖ ٓغئُٞت الإداسة -

 .الإداسة ٣تٓغئٍٞ ١الاصخٔبع٣ش اُخؾ -

 .الإداسة ٣تٓغئٍٞ ١اُخٌُ٘ٞٞس اُخوذّ ببحضبٛبث اُخ٘بؤ -

 ُِٔ٘ظٔت ٣تالأعبط اُغبهت ٝٓظذس ٣٘ب٢ٓاُذ اُؼ٘ظش ١ٙ الإداسة -

 اُ٘ذسة ٓشبًَ ػٖ ٓغئُٞت الإداسة -

 ص٤ٔغ ٓب رًش -

 

 :ان قٍبمٍب اصلا ٌُ اسزجبثخ ىحبجخ اَ ىزحقٍق ٌذف معٍه فى اىمجزمع # 

 الاداسي -

 اىمؤسسخ -

 اىجٍئخ  -

 

  :رجمع إوسبوً ٌىزظم فًٍ الأفشاد ىٍشزشمُا فً رحقٍق ٌذف مشزشك َىنو مىٍم دَس َمسئُىٍخ# 

 اىمىظمخ الاجزمبعٍخ -

 اىجٍئخ -

 الاداسح -

 

 :ػ١ٍّس ٚجعٍٛخ ػًّ ٠غطٙذفحْ ضكم١ك ذشٔحِؽ ِؼ١ٓ ذٛجعؽس ؾٙحص جدجسٞ # 

 الاداسي -

 اىزىظٍم الاداسي -

 اىزخطٍط الاداسي -

 

 : مه أٌم َظبئف الاداسح# 

 اىزُجٍخ -

 اىزسجٍو -

 جمٍع مبرمش -

 

 

 : ًٌ اىغبٌبد اىمطيُة اىُصُه اىٍٍب# 

 اىمسئُىٍخ -

 الاٌذاف -



 اىزىسٍق -

  :ٌشمو اىزنٌُه اىذاخيً ىيمىظمً# 

 اىزىظٍم الاداسي -

 اىزىظٍم غٍش اىشسمً -

 اىزىظٍم اىسٍبسً -

 : الاداسح مسؤَىً عه صلاحٍخ َصٍبوخ# 

 اىمؤسسً -

 الافشاد -

 اىجٍئً -

 : َحذح اىزىظٍم الاسبسًٍ ًٌ# 

 الاداسي -

 اىُظٍفً -

 اىمؤسسخ -

 

 

  ,,ز جٌػح١ٔـزسضٌّكحج

 

ضؿّغ جٔغحٟٔ ٠ٕطظُ ف١ٗ جلافشجد فٟ ضكم١ك ٘ذف ِشطشن ٌٚىً ُِٕٙ دٚس ِٚغث١ٌٛس ضؼش٠ف 

 :ٌـــــ

جٌّؿطّغ  (أ

 جٌّٕظّس جلاؾطّحػ١ٗ (خ

جٌطى٠ٛٓ جٌذجخٍٟ  (ؼ

جلاؾحذحش وٍٙح صك١كٗ   (د

 

 

 :ِٓ جلاعح١ٌد جٌطٟ ٠طلاتُ ذٙح وً ِٓ جٌفشد ٚجٌّٕظّٗ* 

جلافشجد ٠طؼحْٚٔٛ فٟ قً جٌّشىلاش  (أ

٠غٍىْٛ عٍٛوح ِٕظّح  (خ

٠طرؼْٛ ؼشق ٚجعح١ٌد خحصٗ  (ؼ

جلاؾحذحش وٍٙح صك١كٗ   (د

 

 

 :ِٓ جٌّٕظش٠ٓ جٌز٠ٓ ٌُٙ جضؿح٘حش ِؼ١ٕٗ ضؿحز جٌّٕظّس ُ٘* 

جٌغٍٛو١١ٓ ٚجٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س ٚذحٌٕٛجقٟ جٌر١ث١س  (أ

جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جٌر١ثٗ ٚجٌغ١حع١س  (خ

جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جلاؾطّحػ١ٗ ٚجٌشخص١حش فٟ جٌّؿطّغ  (ؼ

ؾ١ّغ جلاؾحذحش صك١كٗ  (د

 

 

 : ِٕٙح3جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س ٌُٙ ٚؾٙحش ٔظش* 

جٔٙح ذ١ٕحْ ٘حدف  (أ



جٔٙح فشد٠س  (خ

جٔٙح ٔغك جؾطّحػٟ ٌٗ ٚظحتفٗ   (ؼ

  جلاؾحذط١ٓ أ ٚؼ صك١كس (د

 

 

 :جْ جٌّٕظّحش ضؼطرش جدجز ٌطكم١ك ج٘ذجف ِؼ١ٕٗ ٟ٘ ٚؾٙٗ ٔظش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س* 

جٌر١ث١س  (أ

 جٌرٕحت١س (خ

جلاؾطّحػ١س  (ؼ

جٌغٍٛو١س  (د

 

 

ػرحسز ػٓ ذ١ثٗ خحصس ٠ؼ١ش ف١ٙح جلافشجد أ٠ٚؼٍّْٛ ف١ٙح ِٚٓ خلاٌٙح ٠طحغش عٍٛوُٙ *

فٟ جٌّٕظّس؟ ..... ٘زٖ ٚؾٙس ٔظش . ٚشخصح٠طُٙ ٠ٚحغش ذؼعُٙ ػٍٝ ذؼط

جٌّٙط١ّٓ ذحٌرٕحء جلاؾطّحػٟ  (أ

جٌغ١حع١١ٓ  (خ

 جٌغٍٛو١١ٓ(ؼ

جٌّٙط١ّٓ ذحٌر١ثٗ  (د

 

٠شٜ جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جٌر١ث١ٗ جْ جٌّٕظّس ػرحسز ػٓ و١حْ دجخً و١حْ جخش جٚعغ ٚجٌخػ * 

 :جٌفصً ذ١ّٕٙح ٘ٛ 

جقط١حؾٟ  (أ

ِؿطّؼٟ   (خ

  جػطرحسٞ(ؼ

جخط١حسٞ  (د

 

 

: ف١ٙح ٌزج ٟ٘ ذكحؾس جٌٝس جٌّٕظّس ضطأغش ذحٌر١ثٗ ٚضإظ* 

ضٛجفك جؾطّحػٟ ٚذ١ثٟ فٟ جٌّؿطّغ  (أ

قغحع١س فحتمٗ ذحقط١حؾحش جٌر١ثٗ ٚضؿحٚخ لٛٞ ِغ ٘زٖ جلاقط١حؾحش  (خ

ٔظحَ ِٕفطف ػٍٝ جٌّؿطّغ  (ؼ

ؾ١ّغ جلاؾحذحش صك١كٗ  (د

 

 

 : ١ِّضجش 7ِٓ ١ِّضجش جٌّٕظّس جٌٕحؾكٗ ٟٚ٘ * 

ضغؼٟ ٌطٛف١ش ضٛجفك جؾطّحػٟ ِغ جلافشجد فٟ جٌّؿطّغ  (أ

٠ٛؾذ ذٙح ٔظحَ ع١ٍُ ٌٍؼلالحش جٌؼحِس ٚجلاضصحي  (خ

ضعغ ع١حعس ػحدٌس ٌلاؾٛس ٚجٌشٚجضد ٚجٌكٛجفض ٚجٌطذس٠د ٚجلاششجف  (ؼ

ؾ١ّغ جلاؾحذحش صك١كٗ  (د

 

 

 :٠شًّ جٌطى٠ٛٓ جٌذجخٍٟ ٌٍّٕظّس ػٍٝ ِح ٠ٍٟ* 

جٌطٕظ١ُ جلاٌٟ جٌغ١ش سعّٟ  (أ

جٌطٕظ١ُ جٌشعّٟ ٚجٌغ١ش سعّٟ  (خ

جلادٚجش ٚجٌطىٌٕٛٛؾ١ح ٚجلادجسز  (ؼ



 جلاؾحذط١ٓ خ ٚ ؼ صك١كس (د

 

 

 :جلادجسز فٟ جٌطى٠ٛٓ جٌذجخٍٟ ٌٍّٕظّس ٌٗ ِغط٠ٛحش غلاظ ٟ٘*

ورشٞ ٚصغشٞ ٚٚعؽٟ  (أ

سع١ّس ٚغ١ش سع١ّس ٚضٕف١ز٠س  (خ

ػ١ٍح ٚ ٚعؽٝ ٚضٕف١ز٠س   (ؼ

جلاؾحذط١ٓ أ ٚ خ صك١كطحْ  (د

 

 

 :ِٓ جُ٘ جٌّرحدب جٌّطصٍس ذٕؿحـ جٌّٕظّحش* 

جْ ٠ىْٛ ٌذ٠ٙح ج٘ذجف ٚؼشق ِمرٌٛس ٌٍّؿطّغ  (أ

جْ ضغؼٝ ٌط١ّٕس جٌمحدز جٌّإغش٠ٓ  (خ

جْ ضىْٛ ِشٔس فٟ ضؼحٍِطٙح  (ؼ

 جلاؾحذحش وٍٙح صك١كس (د

 

 

 

 أُغبضـشة اُزبُزـــت

 

 

 :ِفَٙٛ ٌـ..ضؿّغ ئٔغحٟٔ ٠ٕطظُ ف١ٗ جلإفشجد ١ٌشطشوٛج فٟ ضكم١ك ٘ذف ِشطشن /1ط

 

 جٌّٕظّس جلاؾطّحػ١س - (1

جٌفٍغفٗ جلأؾطّحػ١ٗ -(2

جٌطحس٠خ جلأؾطّحػٟ  (3

جٌّإعغٗ جلأؾطّحػ١ٗ  (4

 

ِؿّٛػس ِٓ جلأفشجد ٠طؼحْٚٔٛ فٟ قً جٌّشىلاش فٟ فطشز ص١ِٕس ٠ٚغطخذِْٛ ِٛجسد /2ط

  (ؼر١ؼ١س ٚذشش٠س)أعحع١س 

 

جٌغ١حعٗ (1

 جٌّٕظّـٗ (2

جلأخصحتٟ (3

جٌّؿطّغ (4

 

 :جٌّٕظّـٗ ٌّحرج أٔشثص /3ط

 

ػٓ ؼش٠ك عٍٛن ِٕظُ ٌؼ١ٍّحش أعحع١س (فشد٠س أٚ ؾّحػ١س أٚ ِؿطّؼ١س)ٌطكم١ك أ٘ذجف - (1

.  ٚرٌه ذاؾشجءجش خحصس ٚفٟ ظشٚف ؼر١ؼ١س ٚجؾطّحػ١س

٘زٖ جٌخصحتص ج١ٌّّضز ٌٍّٕظّس ٚجٌفشد ضإدٞ ئٌٝ جٌفىشز جلأعحع١س ٌؼ١ٍّس جلأذِحؼ   (2

ولا ِٓ جٌفشد ٚجٌّٕظّس شذ٠ذج جٌكشو١س ٌٍطؼر١ش ػٓ جٌٕفظ ٚضكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕس  (3

وٍّح صجدش فؼح١ٌس جٔذِحؼ جلأفشجد فٟ جٌّٕظّس وٍّح وحٔص جٌّٕظّس ألذس ػٍٝ ضكم١ك (4

. أ٘ذجفٙح

 ؾ١ّغ ِحعرك (5



 

 :جضؿح٘حش جٌّٕظش٠ٓ ٔكٛ جٌّٕظّحش ٟ٘ /4ط

 

جضؿح٘حش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س   (1

جٌّٕظّحش ِٓ ٚؾٙس ٔظش جٌغٍٛو١١ٓ  (2

جٌّٕظّس فٟ ٔظش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جٌر١ث١س  (3

 ؾ١ّغ ِحعرك (4

 

 :جضؿح٘حش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س ٚ٘إلاء ٠شطشوْٛ ف١ّح ذ١ُٕٙ فٟ جػطرحس جٌّٕظّس / 5ط

 

 ضؿّغ ذششٞ ٠ٕشأ ذٙذف جلأػطّحد ػٍٝ جٌخرشجش جٌرشش٠ٗ جلأخشٜ  (1

 ضؿّغ ذششٞ ٠ٕشأ ذٙذف جلاعطّشجس ِٓ أؾً ضكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕـس  (2

ذ١ثس خحصس ٠ؼ١ش ف١ٙح جلأفشجد أٚ ٠ؼٍّْٛ ذٙح   (3

و١حْ دجخً و١حْ آخش أٚعغ  (4

 

: جضؿح٘حش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س ُٚ٘ ٠ٕظشْٚ ٌٍّٕظّحش ػٍٝ أٔٙح/6ط

 

أدجز ٌطكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕس   (1

ذ١ٕحْ ٘حدف  (2

ٔغك جؾطّحػٟ ٌٗ ٚظحتفٗ (3

ؾ١ّغ ِحعرك  (4

 :٠ٚٙطُ ِإ٠ذٚ جضؿح٘حش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕحق١س جٌرٕحت١س ػٍٝ /7ط

 

ذّغط٠ٛحش جٌؼًّ ٚؾّحػحضٗ (1

ضذسؼ جٌغٍؽس   (2

دسجعس جٌّطغ١شجش جٌطك١ٍ١ٍس (3

ؾ١ّغ ِحعرك  (4

 

 :جٌّٕظّس فٟ سأ٠ُٙ ػرحسز ػٓ ..جٌّٕظّحش ِٓ ٚؾٙس ٔظش جٌغٍٛو١١ٓ / 8ط

 

ضؿّغ ذششٞ ٠ٕشأ ذٙذف جلاعطّشجس ِٓ أؾً ضكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕس  (1

و١حْ دجخً و١حْ آخش أٚعغ  (2

 ذ١ثس خحصس ٠ؼ١ش ف١ٙح جلأفشجد أٚ ٠ؼٍّْٛ ذٙح(3

ؾ١ّغ ِحعرك  (4

 

 :٠ٙطُ ِإ٠ذٚ ٘زج جلأضؿحٖ ئٌٝ /9ط

 

ِٚٓ غُ فأٙح ضإغش ػٍٝ عٍٛوُٙ ٚشخص١طُٙ وزٌه ٠طأغش جٌؼح١ٍِٓ دجخً جٌّٕظّس ذرؼعُٙ  (1

جٌرؼط  

ٚجلأفشجد فٟ ذٕحء جٌّٕظّحش دجتّٟ جٌطفغ١ش ٌغٍٛوُٙ   (2

ضأغ١ش جلأطّحء ئٌٝ جٌّٕظّحش ِٚذٜ ضأغ١ش جٌّٕظّحش , وّح أُٔٙ ٠ُم١ّْٛ ذٛػٟ ٚذذْٚ ٚػٝ  (3

ػ١ٍُٙ  

 ؾ١ّغ ِحعرك (4

 

 :٠ٕظش أصكحخ جٌٕظش٠س جٌر١ث١س ئٌٝ جٌّٕظّس ػٍٝ أٔٙح/- 10ط

 

ذّغط٠ٛحش جٌؼًّ ٚؾّحػحضٗ (1(1

ضذسؼ جٌغٍؽس   (2

دسجعس جٌّطغ١شجش جٌطك١ٍ١ٍس (3

 ؾ١ّغ ِحعرك (4



 

 :جٌّٕظّس فٟ سأ٠ُٙ ػرحسز ػٓ ..جٌّٕظّحش ِٓ ٚؾٙس ٔظش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جٌر١ث١س / 11ط

 

ضؿّغ ذششٞ ٠ٕشأ ذٙذف جلاعطّشجس ِٓ أؾً ضكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕس  (1

 و١حْ دجخً و١حْ أٚعغ (2

ضؿّغ ذششٞ ٠ٕشأ ذٙذف جلاعطّشجس ِٓ أؾً ضكم١ك أ٘ذجف ِؼ١ٕس  (3

ؾ١ّغ ِحعرك  (4

 

 :أفـىحس جٌّٕظّحش ِٓ ٚؾٙس ٔظش جٌّٙط١ّٓ ذحٌٕٛجقٟ جٌر١ث١س/12ط

 

أْ جٌكذ جٌفحصً ذ١ٓ ِح ٘ٛ ِٕظّس ِٚح ٘ٛ ذ١ثس ئّٔح ٘ٛ خػ جػطرحسٞ ٠ّكٝ فٟ ذؼط (1

.  جلأق١حْ

جٌر١ثس فٟ جٌّٕظّحش ) أٔٙح ضطأغش جٌّإعغحش ٚجٌّٕظّحش ذحٌر١ثس جٌطٟ ضؼ١ش ف١ٙح ٚضأغ١ش٘ح  (2

.  ف١ٙح وطفحػً جلإٔغحْ ِغ أعشضٗ ٚٚعؽٗ جلاؾطّحػٟ (

ٚجٌّٕظّحش جٌطٟ لا ضطفحػً ِغ جٌّإغشجش جٌر١ث١س عشػحْ ِح ضؼضي ٔفغٙح ػٕٙح ٚضصرف غش٠رس (3

.  ف١ٙح , ِٚٓ غُ ضفمذ أُ٘ ِمِٛحش ٚؾٛد٘ح ٚ٘ٛ جلاعطؿحذس لاقط١حؾحش جٌر١ثس 

  ؾ١ّغ ِحعرك(4

 

 ِح٘ـٟ ئسضرحغ جٌّٕظّس ذحٌّؿطّغ ؟؟/13ط

ق١ع ضطأغش ذحٌؼٛجًِ جٌر١ث١س ( أ١ٍ٘س أٚ قى١ِٛس)ضإغش جٌؼٛجًِ جلا٠ىٌٛٛؾ١س فٟ جٌّٕظّحش  (1

جٌطٟ ضٕشأ ف١ٙح 

جعطّشجس جٌّٕظّس فٟ جٌّؿطّغ ٠طٛلف أعحعحً ػٍٝ ِذٜ ٚؾٛد قحؾس جؾطّحػ١س ِؼ١ٕس ِٓ (2

ٔحق١س  

ػٍٝ ِذٜ ضٛف١ك جٌّٕظّس فٟ جٌم١حَ ذأػّحي أٚ خذِحش ذزجضٙح ضكمك ئشرحع ٌطٍه جٌكحؾحش (3

جلاؾطّحػ١س  

جٌّٕظّس ضؼطّذ أعحعح ػٍٝ جٌر١ثس فٟ جعطّشجس٘ح ٚفٟ ضمذِٙح   (4

 ؾ١ّغ ِحعرك (5

 

 :جٌّٕظّـٗ فأٔٙح ضؿذ ٔفغٙح فٟ قحؾس ظشٚس٠س ئٌٝ/14ط

قغحع١س فحتمس ذحقط١حؾحش جٌر١ثس   (1

ػذَ ضؿحٚخ ؾ١ذ ِغ جٌر١ثٗ جٌّك١ؽٗ (2

ضؿحٚخ لٛٞ ِغ ٘زٖ جلاقط١حؾحش   (3

 1ٚ3فمشٖ /4

 

 صف أَ خؽأ /15ط

 صـــفٚجٌكغحع١س ٚجٌطؿحٚخ ػٕصشجْ ِشضرؽحْ أشذ جلاسضرحغ (1

جٌكغحع١ٗ ٚجٌطؿحٚخ ٠إدٞ ئٌٝ قشو١س دجتّس ِٓ ؾحٔد جٌّٕظّس عحػ١س ئٌٝ جٌطؽٛس (2

 صـــفٌطكم١ك أ٘ذجفٙح 

 خــؽإٔٚ٘حن ػذَ ضلاصَ ذ١ٓ قشو١س جٌّٕظّس ٚذ١ٓ قشو١س جٌّؿطّغ (4

٠إدٜ ٘زج جٌطلاصَ ذ١ّٕٙح ئٌٝ ضفحػً ذ١ٓ جلأفشجد ٚأ٘ذجف جٌّٕظّس ٚجٌر١ثس ٚجػطّحد وً ِٕٙح (5

 خــؽأ . ػٍٝ ج٢خش ٌطكم١ك جلأ٘ذجف

لا ضطأغش أ٘ذجف جٌّٕظّس ٚخؽؽٙح ٚأعح١ٌرٙح ٚٔطحتؿٙح ذحٌظشٚف جٌر١ث١س جٌّك١ؽس ذحٌّٕظّس  (6

عٛجء وحٔص ذ١ثس ع١حع١س أَ جلطصحد٠س أَ جؾطّحػ١س أَ ؼر١ؼ١س أَ ضؼ١ّ١ٍس )ذأٔٛجػٙح جٌّخطٍفس 

 خــؽأ( 

 صـــفٚجٌّٕظّس جٌّفطٛقس ضغطؿ١د ٌٍّإغشجش ِٓ قٌٛٙح ذشىً ئ٠ؿحذٟ  (7

فٟٙ ضطٍمٝ جٌّإغش ٚضفغشٖ غُ ضغطؿ١د ٌٗ ذأْ ضطى١ف ِؼٗ أٚ ضغ١شٖ أٚ ضٕشة خذِس  (8

 صـــفؾذ٠ذز 

ٚقطٝ أرج لحِص فٟ جٌّؿطّغ ِٕظّس أخشٜ ٌٙح ٔفظ جلأغشجض فأٔٙح ضغ١ش ِٓ أغشجظٙح ذّح (9

 صـــف.. ٠طلاءَ ِغ جقط١حؾحش جٌّؿطّغ 

 



 : ١ِّضجش جٌّٕظّس جٌٕحؾكس / 16ط

 

.  ضغؼٝ ئٌٝ ضكم١ك جٌطٛجفك جلاؾطّحػٟ ِغ أفشجد جٌّؿطّغ  (1

.  ضؼًّ ػٍٝ ص٠حدز فؼح١ٌس ئدِحؼ جلأفشجد فٟ جٌّٕظّس  (2

.  ٠ىْٛ ئٔشحء جٌّٕظّس ٌّٛجؾٙس قحؾس أعحع١س فٟ جٌّؿطّغ  (3

ضط١ّض جٌّٕظّس ذحٌكغحع١س جٌفحتمس لاقط١حؾحش جٌّؿطّغ غُ ػ١ٍٙح أْ ضطؿحٚخ ِغ ٘زٖ  (4

جلاقط١حؾحش 

.  أْ ضغّف ٔظّٙح ذحلأفطحـ ػٍٝ جٌّؿطّغ ٚضطغٍغً ف١ٗ  (5

أْ ٠ٛؾذ ذٙح ٔظحَ ع١ٍُ ٌلاضصحلاش ٚجٌؼلالحش جٌؼحِس   (6

أْ ضعغ جٌّٕظّس ع١حعس ػحدٌس ٌلأؾٛس ٚجٌكٛجفض ٚجٌطذس٠د ٚجٌطٛؾ١ٗ  (7

 ؾ١ّـغ ِحعرـك(8

 

 

 جٌّكحظـشز جٌشجذؼــس

 

اُز١ حوشسٙ الإداسة اُؼ٤ِب ٣ٝخٔزَ ك٢ هبٕٗٞ أُ٘ظٔت ٝحؼ٤ِٔبحٜب ٝاُ٘ظبّ اُز١ ٣غٌْ ػلاهبث  ٛٞ# 

اُؼب٤ِٖٓ ٣ٝٞصع أدٝاسْٛ ٝاخخظبطبحْٜ ٝعِغبحْٜ ٝحغذ٣ذ ه٘ٞاث الاحظبٍ ٝحو٣ْٞ اُؼب٤ِٖٓ 

ٝحشه٤خْٜ 

 جٌطٕظ١ُ جٌشعّـٟ -

 جٌطٕظ١ُ جٌغ١ش سعّٟ -

 جلإدجسز -

 

 ؿ٤ش أ٣١شَٔ صٔبػبث اُؼَٔ ٝٓب ُٜب ٖٓ اٗغببػبث ٝػلاهبث ٝحغ٠ٔ اُؼلاهبث ؿ٤ش اُشع٤ٔت # 

 أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ببُخ٘ظ٤ْ اُشع٢ٔ 

 اُخ٘ظ٤ْ اُشع٢ٔ -

 اُخ٘ظ٤ْ اُـ٤ش سع٢ٔ -

 اُب٤ئت -

اُٞضغ الأٓزَ ُِخ٘ظ٤ْ ٣خٔزَ ك٢  # 

 حؼبسع اُشع٢ٔ ٓغ ؿ٤ش اُشع٢ٔ -

 حٞاكن اُشع٢ٔ ٓغ ؿ٤ش اُشع٢ٔ -

 اُـ٤ش سع٢ٔ -

. عشم اُؼَٔ اُل٤٘ت ٝا٥لاث أُغخخذٓت لأداء اُؼَٔ عغب حخظض أُ٘ظٔت ٢ٛ # 

 الإداسة -

 الأدٝاث ٝاُخٌُ٘ٞٞص٤ب -

 اُخ٘ظ٤ْ اُشع٢ٔ -



الإداسة ُٜب رلاد ٓغخ٣ٞبث # 

 اُؼ٤ِب -

 اُٞعغ٠ -

 اُخ٘ل٤ز٣ت -

 ص٤ٔغ ٓب رًش -

اُؼوَ اُز١ ٣وٞد اُ٘ظبّ ٣ٝظذس اُوشاساث ٣ٝشعْ اُخغظ ٣ٝغٌْ ػلاهبث الأكشاد ٣ٝٞصٚ  حؼخبش# 

 اُغبهبث ُخغو٤ن الأٛذاف ٝٓشاهبت ع٤ش اُؼَٔ ٝحو٣ْٞ اُ٘خبئش

 اُخٌُ٘ٞٞص٤ب -

 الإداسة -

 اُخ٘ظ٤ْ اُشع٢ٔ -

 ٖٓ أُببدئ أُخظِت ب٘ضبط أُ٘ظٔبث# 

 ٝاُخخغ٤ظ ٣ضب إٔ ٣شًض ػذّ اُشضب ػ٠ِ ٓشبًَ ٓغذدة ٖٓ خلاٍ اُخ٘ظ٤ْ  -

 حخٔخغ بوبٍٞ ػب٢ُ ُخغو٤ن الأٛذاف ٤ٔٓضة   ٝعشمأٛذاف٣ضب إٔ ٣ٌٕٞ ُذٟ أُ٘ظٔت  -

 ٣ضب إٔ حغؼ٠ أُ٘ظٔت ُخ٤ٔ٘ت اُوبدة أُؤرش٣ٖ  -

  (12ػذدٛب  )ص٤ٔغ ٓب رًش  -

 

 جٌّكحظشز جٌخحِغــس

 

- 5ٝاُخ٘غ٤ن - 4 ٝاُخٞص٤ٚ - 3 ٝاُخ٘ظ٤ْ - 2 اُخخغ٤ظ - 1عذد خٔظ ٝظبئق ُلإداسة ٠ٛٝ # 

 ٝاُشهببت

 فح٠ٛي -

 ؾ١ٌٛه -

 ؾٛٔغْٛ -

- 5ٝاُخ٘غ٤ن - 4 ٝاُخٞص٤ٚ - 3 ٝاُخ٘ظ٤ْ - 2 اُخخغ٤ظ - 1 ُلإداسة ٠ٛٝ  عذد عبغ ٝظبئق # 

ٝاُخ٣َٞٔ - 7 ٝالإبلاؽ - 6 ٝاُخٞظ٤ق 

 فح٠ٛي -

 ؾ١ٌٛه -

 ؾٛٔغْٛ -

 ٢ٛٝظبئق الإداسة # 

  ٓضٔٞػت ٖٓ اُؼ٤ِٔبث اُخ٢ حوّٞ بٜب الإداسة  -

  ٠ٛٝ ٓضٔٞػت ٖٓ اُٞاصببث اُخ٢ ٣ٌٖٔ أداؤٛب ػ٘ذ  ٓٔبسعت ٝظبئق الإداسة  -

  . ٝاُو٤بّ بٜزٙ اُٞاصببث ٣٘ذسس حغج ٓغ٠ٔ ٝظبئق الإداسة -



 ق١ّغ ِح روش -

 

ػ٤ِٔت سعْ اُغ٤بعت اُؼبٓت ُِٔششٝع ك٢ ضٞء اُب٤بٗبث أُخبعت ٝك٢ ضٞء حٞهؼبث  ٛٞ# 

 ٝاعخٔبلاث أُغخوبَ 

 جلإدجسز -

 جٌطخؽ١ػ -

 جٌطٕظ١ُ -

 

   حخخض بٞضغ اُغ٤بعت اُؼبٓت ُِذُٝت #

 جٌكىِٛس -

 جٌغٍؽس جلإدجس٠س -

 ؾ١ّغ ِح روش -

 حخخض بٞضغ اُبشآش اٌُل٤ِت بخغو٤ن الأٛذاف أُغذدة# 

 جٌكىِٛس -

 اُغِغت الإداس٣ت -

 ص٤ٔغ ٓب رًش -

 خظبئض اُخغت اُض٤ذةِٓ # 

 حٞضظ إصشاءاث اُخ٘ل٤ز  -

 ٝطق الإصشاءاث أُضٓغ ح٘ل٤زٛب  -

 ٝطق ٓب ٣غخبصٚ اُ٘شبط ٖٓ بشآش -

  (6ػذد٘ح  )ؾ١ّغ ِح روش  -

 

 ػ٤ِٔبث اُخخغ٤ظ ٝٓشاعِِٚٓ # 

  أهشاس اُخغت–أػذاد اُخغت  -

 ط٤بؿت اُخغت -

  أُخببؼت ٝاُخو٣ْٞ–اُخ٘ل٤ز  -

 ص٤ٔغ ٓب رًش -

  ؿب٣ت الأ٤ٔٛت ٝاُخؼو٤ذك٢ حغخ١ٞ ػ٠ِ خغٞاث ٢ٛٝ ػ٤ِٔت حغ٤ِ٤ِت ُِٔٞهق اُشاٖٛ # 

 أػذاد اُخغت -

 أهشاس اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -



 حخغِب اُو٤بّ بضٔغ اُب٤بٗبث ٝ حخغِب اُو٤بّ بضٜٞد ٌٓزلت ٝٓشًضة ك٢ اُبغذ اُؼ٢ِٔ # 

 ٝأُؼِٞٓبث ػٖ أُشٌِت اُخ٢ ٣ُخغظ ُٜب  

 أػذاد اُخغت -

 أهشاس اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -

حخغِب دساعت اُ٘شبط الإٗغب٢ٗ ٝحخغِب حغذ٣ذ أُٞهق اُغب٢ُ ُِٔٞاسد ٝالإٌٓبٗبث الاهخظبد٣ت # 

 حخغِب دساعت أٗٔبط الاعخٜلاى ٝالادخبس ٝٓؼذلاث اُض٣بدة اُغٌب٤ٗتٝك٢ أُضخٔغ 

 أػذاد اُخغت -

 أهشاس اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -

٠ٛ حِي أُٜبّ اُخ٢ حشحبظ ببحخبر اُوشاس ػ٠ِ أػ٠ِ أُغخ٣ٞبث عٍٞ ٓب ع٤خْ ح٘ل٤زٙ  # 

 أػذاد اُخغت -

 أهشاس اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -

ٝاُخ٢ حِٔي اُغِغت ك٢ , ٣وّٞ بخِي أُٜبّ ٓشاًض احخبر اُوشاس ك٢ أُ٘ظٔت أٝ أُضخٔغ أُغ٢ِ # 

حؼخٔذ حِي أُٜبّ ػ٠ِ ٓب عبن إػذادٙ ك٢ ٝإهشاس ٓغخوبَ أُضخٔغ  ٝأُغئُٞت ػٖ حغذ٣ذ أٛذاكٚ 

ٓشعِت الإػذاد 

 أػذاد اُخغت -

 أهشاس اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -

 ٝحٜذف إ٢ُ حغذ٣ذ اُغ٤بعبث أُؤد٣ت إ٢ُ حغو٤ن الأٛذاف ٝالأؿشاع الاهخظبد٣ت ٝالاصخٔبػ٤ت# 

٣ذٝس الاٛخٔبّ ك٢ ٛزٙ أُشعِت عٍٞ إطذاس اُوشاساث اُخ٢ حخؼِن ببعخخذاّ أُٞاسد أُخبعت ك٢ ٝ

أُضخٔغ ُخغو٤ن أٛذاكٚ 

 ط٤بؿت اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -

 أهشاس اُخغت -

٣وشس أُخغظ ٣ٝخْ ك٢ ٛزٙ أُشعِت حغذ٣ذ أُذخلاث  ٝأُخشصبث بشٌَ ٝاهؼ٢ ٣ٌٖٔ ه٤بعٚ # 

٣وّٞ أُخغظ بؼَٔ أُٞاصٗبث ب٤ٖ  ٝك٢ ٛزٙ أُشعِت الاعخشاح٤ض٤بث اُخ٢ عٞف حغخخذّ 

أُٞاسد ٝالإٌٓب٤ٗبث  

 ط٤بؿت اُخغت -

 اُخ٘ل٤ز -



 أهشاس اُخغت -

حخٔزَ أُٜبّ اُخ٘ل٤ز٣ت ك٢ حغب٤ن اُٞعبئَ ٝالأعب٤ُب أُٞضٞػت ك٢ اُخغت ٝاعخخذاّ الأدٝاث # 

أُغذدة ٖٓ أصَ اُٞطٍٞ إ٠ُ الأٛذاف   

 اُخ٘ل٤ز -

 أُخببؼت ٝاُخو٣ْٞ -

 ط٤بؿت اُخغت -

٠ٛٝ أُٜٔت الأخ٤شة ك٢ ػ٤ِٔت اُخخغ٤ظ  ٝحخضٖٔ أُشاصؼت اُذٝس٣ت ٝاُخو٤٤ْ اُذائْ ُؼ٤ِٔبث # 

ًٝخببت اُخوبس٣ش اُذائٔت , حؼخٔذ ٛزٙ اُؼ٤ِٔت الإداس٣ت ػ٠ِ اُضٜٞد أُ٘ظٔت ك٢ اُخغض٤َ ٝاُخ٘ل٤ز 

عٞاٍ ٓشعِت اُخ٘ل٤ز  

 اُخ٘ل٤ز -

 أُخببؼت ٝاُخو٣ْٞ -

 ط٤بؿت اُخغت -

ًَ  حو٣ْٞ ٣ٜٝذف اُخو٣ْٞ إ٠ُ ٓوبسٗت اُ٘خبئش اُخ٢  حْ اُخٞطَ إ٤ُٜب ٓغ الأٛذاف أُٞضٞػت   # 

 ا٥ربس اُخ٢ حشحبج ػ٠ِ اُؼ٤ِٔبث اُخخغ٤غ٤ت

 اُخ٘ل٤ز -

 أُخببؼت ٝاُخو٣ْٞ -

 ط٤بؿت اُخغت -

 

 


