
المحاضشه السادسـو  

ر١١ّضاً ٌٗ هٓ اٌزٕل١ُ غ١ش ......... ٠ـٍك هٍٝ اٌزٕل١ُ اٌزٞ رؾذدٖ الإداسح اٌو١ٍب ِغّٝ # 

 اٌشعّٟ 

 اٌزٕل١ُ اٌشعّٟ- 

 اٌزٕل١ُ اٌغ١ش سعّٟ- 

 شجٗ اٌشعّٟ- 

٘ٛ اٌزٞ ٠ٕشؤ ٔز١غخ الارظبلاد اٌشخظ١خ ٚغ١ش اٌشع١ّخ ٚاٌزٟ لا٠ٕض ه١ٍٙب اٌزٕل١ُ # 

 اٌشعّٟ

 اٌزٕل١ُ اٌشعّٟ- 

 اٌزٕل١ُ اٌغ١ش سعّٟ- 

 اٌزٕل١ُ اٌشجخ اٌشعّٟ- 

 اٌزٛافك ث١ٓ اٌزٕل١ُ اٌشعّٟ ٚغ١ش اٌشعّٟ ٠وـٟ ٌٍّٕلّخ# 

  ٠ٚذفوٙب ٌزؾم١ك أ٘ذافٙبفبه١ٍزٙبٌٍّٕلّخ - 

 لا ٌٍّٕلّخ فبه١ٍزٙب ٠ٚذفوٙب ٌزؾم١ك أ٘ذافٙب- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 هذَ اٌزٛافك ث١ٓ اٌزٕل١ُ اٌشعّٟ ٚاٌغ١ش سعّٟ ٠وـٟ ٌٍّٕلّخ# 

 فبه١ٍزٙب ٌزؾم١ك الا٘ذاف- 

 ٠وٛق إٌّلّخ هٓ رؾم١ك أ٘ذافٙب- 

 ع١ّن ِبروش- 

 :٠ـٍك هٍٝ ٘زٖ إٌلش٠خ ّٔٛرط ا٢ٌخ ٠ٚشعن اٌغجت فٟ رٌه اٌٝ# 

 أٔٙب ٔلشد اٌٝ اٌوب١ٍِٓ فٟ إٌّلّخ ثبهزجبسُ٘ أ٢د ٚرغبٍ٘ذ اٌوٕظش اٌجششٞ - 

 أٔٙب اهزجشد اٌوّبي ٚؽذاد رزؾشن آ١ٌبً - 

 ٚرشٜ أْ ِٓ ٚاعت اٌوبًِ أْ ٠زؤلٍُ ِن اٌٛك١فخ أٚ اٌوًّ اٌزٞ ٠ىٍف ثٗ- 

 ع١ّن ِبروش- 

ٚسوض هٍٝ - ٚٚػن ِؾذداد ٌلأداء - ثؼشٚسح رمغ١ُ اٌوًّ الإششافٟ )نادى الي # 

 (رمغ١ُ اٌوًّ ٚص٠بدح الإٔزبط

 فش٠ذس٠ه رب٠ٍٛس- 

 ٌٛصش ع١ٌٛه- 

 فب٠ٛي- 

 ٘ٝ اٌٛك١فخ ٚهٍٝ الإٔغبْ أْ ٠زى١ف ِن ِزـٍجبد اٌوًّ # 

 اٌّئعغخ- 

 ٚؽذٖ اٌزٕل١ُ- 

 الاداسٖ- 

ٕ٘بن خـٛؽ سع١ّخ ِؾذدح ٌلارظبي ث١ٓ أعضاء اٌزٕل١ُ فٟ شىً رو١ٍّبد ٚأٚاِش رظذس ِٓ # 

 الإداسح اٌٝ

 العاملين- 

 الاداسيين- 



 المشؤسيين- 

 

 ٠ـجك اٌزٕل١ُ أعب١ٌت ٌلإششاف رمَٛ هٍٝ اعزخذاَ# 

 أشـٗ اٌزٕل١ُ- 

 اٌخـٗ- 

 اٌغٍـخ ٚإٌفٛر- 

 روزجش إٌلش٠خ اٌزم١ٍذ٠خ أْ اٌزٕل١ُ لا ٠زؤصش ثبٌج١ئخ اٌّؾ١ـخ فىً أٔشـخ اٌزٕل١ُ رشرجؾ# 

 ثـ آهؼبئٗ فمؾ- 

 ِشإإع١١ٗ- 

 اٌوب١ٍِٓ- 

 الإٔغبْ ٘ٛ اٌزٞ ٠ظٕن اٌٛك١فخ ٠ٚئصش ف١ٙب# 

 إٌلش٠ٗ اٌىلاع١ى١ٗ- 

 إٌلش٠ٗ الأغب١ٔٗ- 

 إٌلش٠ٗ اٌؾذ٠ضٗ- 

 ٠وزجش اٌزْٛ ِب٠ٛ ِٓ سٚاد ٔلش٠ٗ# 

 إٌلش٠ٗ الأغب١ٔٗ- 

 الاداسٖ- 

 إٌلش٠ٗ اٌؾذ٠ضٗ- 

 ٚاٌزٟ روذ أعبعبً ٌٍٕلش٠خ اٌؾذ٠ضخ ٌٍزٕل١ُ رزؾذس هٓ , رغبسة ٘بٚصٛسْ # 

 ثبٌزٕل١ُ غ١ش اٌشعّٟ- 

 اٌغٛأت الاعزّبه١خ ٌٍّٕلّخ- 

 إٌلش٠ٗ الأغب١ٔٗ- 

ٚرٙزُ ٘زٖ إٌلش٠خ ثبٌزٕل١ُ غ١ش اٌشعّٟ ٚثٕبء ٔلبَ ارظبلاد ؽٛي الأشخبص اٌز٠ٓ # 

 ٠ىْٛٔٛ ِشوضاً لارخبر اٌمشاس عٛاء وبْ ِٓ اٌشإعبء أٚ اٌّشإٚع١ٓ 

 إٌلش٠ٗ اٌؾذ٠ضٗ- 

 إٌلش٠ٗ اٌىلاع١ى١ٗ- 

 إٌلش٠ٗ الأغب١ٔٗ- 

 رذٚس إٌلش٠خ الإٔغب١ٔخ ؽٛي # 

 اٌفشد ٚاٌغّبهخ- 

 اٌّغزّن- 

 اٌفشد- 

أْ اٌغجت فٟ ص٠بدح اٌىفبءح الإٔزبع١خ لا ٠شعن اٌٝ اٌلشٚف ٚاٌذٚافن ..............أصجزذ # 

ٚأْ اٌوبًِ اٌؾبعُ فٟ , ثمذس ِب ٠شعن اٌٝ اسرفبم اٌشٚػ اٌّو٠ٕٛخ ث١ٓ اٌوّبي , اٌخبسع١خ 

 ص٠بدح اٌمذسح الإٔزبع١خ ٘ٛ اٌوٛاًِ الاعزّبه١خ ٚإٌفغ١خ ١ٌٚغذ اٌوٛاًِ اٌّبد٠خ

 رغبسة ٘بٚصشْٚ- 

 عٛٔغْٛ- 

 ِب٠ٛ- 



 :إٌلش٠خ اٌؾذ٠ضخ رمَٛ هٍٝ # 

اٌّفب١ُ٘ الإداس٠خ اٌؾذ٠ضخ ِٕٚٙب اٌم١بدح الإداس٠خ ٚارخبر اٌمشاساد ٚاٌزخـ١ؾ ٚالارظبلاد - 

 ٚاٌشلبثخ

 رٙزُ ثذٚس اٌوٕظش اٌجششٞ فٟ رشى١ً ٚروذ٠ً اٌزٕل١ُ اٌشعّٟ- 

رٙزُ ثبٌزوبِلاد اٌزٟ رٕشؤ ث١ٓ أفشاد ٚعّبهبد إٌّلّخ ٚاٌزٟ ٠ٕشؤ هٕٙب اٌزٕل١ُ غ١ش - 

 اٌشعّٟ

 ٠ٙزُ هٍّبء الإداسح ٚاٌزٕل١ُ ثو١ٍّخ ارخبر اٌمشاساد ٚاٌزٞ ٠وذ ِؾٛس اٌو١ٍّخ الإداس٠خ - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 

 (اٌّؾآػـــــشح اٌغآثوــــخ  )

 

 

 

 ٟ٘ اٌغب٠بد اٌّـٍٛة اٌٛطٛي ا١ٌٙب# 

 اٌزٕغ١ك- 

 الا٘ذاف- 

 اٌغٍـخ- 

 

 

 الأ٘ذاف رّضً# 

 اٌشغجبد- 

 ٔمـٗ ٚطٛي- 

 لا شٟ ِّب روش- 

 

 

 ا٢ِـآي رّضً # 

 اٌشغجبد- 

 ٔمـٗ اٌٛطٛي- 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 

 رىْٛ لظ١شح اٌّذٜ أٚ رىْٛ ثو١ذح اٌّذٜ# 

 الا٘ذاف- 

 الا٘ذاف الاعٍٗ- 

 الا٘ذاف الاعزشار١غ١ٗ- 

 



 

 ِٓ اٌششٚؽ اٌٛاعت رٛفش٘ب فٟ الا٘ذاف# 

 أْ رىْٛ ٚاػؾخ ِٚفِٙٛخ- 

 أْ رىْٛ ه١ٍّخ- 

 أْ رىْٛ لبثٍخ ٌٍم١بط - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 لأٔٙب رؾذد اٌّـٍٛة هٍّٗ ٚ رغبهذ فٟ ٚػن خـخ ِزىبٍِخ, رغبهذ فٟ ه١ٍّخ ٌٍشلبثخ # 

الشغبات - 

الاىذاف - 

الخطو - 

 

 من آىميو الاىذاف# 

 رؾذد الارغبٖ اٌوبَ ٌٍغٙٛد اٌغّبه١خ- 

 رُٕغك ث١ٓ ِغٙٛداد الأفشاد- 

 رغبهذ الأ٘ذاف فٟ ٚػن خـخ ِزىبٍِخ- 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 ِٓ آٔٛام الا٘ذاف# 

 الأ٘ذاف اٌوبِخ الإعزشار١غ١خ - 

 الأ٘ذاف ا٢عٍخ - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 أ٘ذاف آعٍخ ثو١ذح اٌّذٜ ٚاٌزٟ ٠وجش هٕٙب ثبٌغ١بعخ اٌوبِخ# 

 الأ٘ذاف اٌوبِخ الإعزشار١غ١خ - 

 الأ٘ذاف ا٢عٍخ - 

 الاداسٖ- 

 

ٚع١ٍخ ِٓ ٚعبئً اٌشلبثخ هٍٝ اٌّغٙٛداد اٌغّبه١خ ٌٍٛطٛي ٌلأ٘ذاف .......... روذ # 

 اٌّٛػٛهخ 

 اٌغ١بعخ اٌوبِخ- 

 اٌشلبثٗ- 

 الادساٖ- 

 

الأ٘ذاف اٌّشؽ١ٍخ اٌخبطخ ثّشؽٍخ ِٓ اٌّشاؽً أٚ ٚؽذح ِٓ اٌٛؽذاد فٟ فزشح ص١ِٕخ # 

 لظ١شح الأعً

 الأ٘ذاف ا٢عٍخ - 



 الأ٘ذاف اٌوبِخ الإعزشار١غ١خ- 

 اٌشلبثخ- 

 

 الاهزجبساد اٌزٟ ٠غت ِشاهبرٙب فٟ رؾذ٠ذ الا٘ذاف# 

 الاعزمشاس إٌغجٟ- 

 اٌٛػٛػ ٚاٌزؾذ٠ذ اٌذل١ك ٌلأ٘ذاف- 

 الإهلاْ اٌظش٠ؼ هٓ الأ٘ذاف هٍٝ وً اٌّغز٠ٛبد الإداس٠خ ٚاٌٛؽذاد اٌّزوذدح - 

 رؾذ٠ذ أ٘ذاف ِؾذدح ٌىً ٚؽذح- 

 (8هذد٘آ  )ع١ّن ِبروش - 

 

٠وٕٟ عّٛد اٌغ١بعخ اٌوبِخ ثمذس ِب ٠وٕٟ ٚعٛد اٌّشٚٔخ اٌىبف١خ اٌزٟ رغّؼ ثّشاعوزٙب ِٓ # 

 ؽ١ٓ اٌٝ آخش

 الأ٘ذاف ا٢عٍخ- 

 الاعزمشاس إٌغجٟ- 

 الا٘ذاف- 

 

 اٌّغز٠ٛبد الاداس٠خ اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب رؾم١ك الا٘ذاف# 

 الإداسح اٌو١ٍب- 

 الإداسح اٌٛعـٝ- 

  (اٌّششفْٛ  )الإداسح اٌّجبششح - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

روًّ هٍٝ رؾم١ك الأ٘ذاف فٟ اؿبس اٌغ١بعخ اٌوبِخ ٌٍّئعغخ ٚرشزشن فٟ اٌزخـ١ؾ ؿ٠ًٛ # 

 اٌّذٜ

 الإداسح اٌو١ٍب- 

 الإداسح اٌٛعـٝ- 

 (اٌّششفْٛ  )الإداسح اٌّجبششح - 

 

 رزٍمٝ رمبس٠ش الإداسح اٌٛعـٝ هٓ ع١ش اٌوًّ فٟ اٌّئعغخ # 

 الإداسح اٌٛعـٝ- 

 (اٌّششفْٛ  )الإداسح اٌّجبششح - 

 الإداسح اٌو١ٍب- 

 

 ِٓ ِٙآَ الإداسح اٌٛعـٝ# 

 رشبسن فٟ ارخبر اٌمشاساد اٌزٕف١ز٠خ فٟ ؽذٚد ِب رمشسٖ الإداسح اٌو١ٍب- 

 الا٘زّبَ ثبلأداء ا١ٌِٟٛ ٚ ِزبثوخ اٌزٕف١ز- 

 اٌزٕغ١ك ث١ٓ ِخزٍف الأٔشـخ- 



 ٚاٌج١بٔبد ٚاٌّوٍِٛبد ٌلإداسح اٌو١ٍب , رمذ٠ُ اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

رخزض ثؤهّبي اٌزٕف١ز ا١ٌِٟٛ فٟ اؿبس أ٘ذاف ع١بعخ اٌّئعغخ ٚ سفن رمبس٠ش ثؤهّبٌٙب أٚلًا # 

 ثؤٚي ٌلإداسح اٌٛعـٝ 

  (اٌّششفْٛ  )الإداسح اٌّجبششح - 

 الإداسح اٌو١ٍب- 

 الإداسح اٌٛعـٝ- 

 

 ِٓ أعظ رمغ١ُ اٌوًّ اْ ٠ىْٛ هٍٝ اعبط# 

 ٔٛم اٌوًّ- 

 ٔٛم اٌوّلاء- 

 اٌّٛلن اٌغغشافٟ- 

 ٚلذ اٌوًّ- 

 ع١ّن ِبروش- 

 

٠ٕٚبعت إٌّلّبد اٌظغ١شح اٌزٟ ٠وًّ ف١ٙب اٌّٛكفْٛ ِٙبَ ِزّبصٍخ .......... اٌزٕل١ُ # 

 رمش٠جبً ٠ٚششف ه١ٍُٙ سئ١ظ ِجبشش

 اٌزٕبصٌٟ- 

 اٌزٕبصٌٟ الاعزشبسٞ- 

 اٌّٛػٛهٟ- 

 

٠ٕٚبعت إٌّلّبد اٌىج١شح ؽ١ش رزشوت الأهّبي ٚرزٕٛم ٚرٍغؤ ................ اٌزٕل١ُ # 

 إٌّلّبد اٌٝ اٌخجشاء ٚاٌٍغبْ الاعزشبس٠خ 

 اٌزٕبصٌٟ- 

 اٌزٕبصٌٟ الاعزشبسٞ- 

 اٌّٛػٛهٟ- 

 

 ٠ٕٚبعت اٌّئعغبد اٌّزخظظخ اٌزٟ رمَٛ ثخذِخ اعزّبه١خ ِؾذدح ....... اٌزٕل١ُ # 

 اٌزٕبصٌٟ- 

 اٌزٕبصٌٟ الاعزشبسٞ- 

 اٌّٛػٛهٟ- 

 

٘ٛ اٌّذٜ اٌزٞ ٠ّىٓ ف١ٗ ٌفشد ٚاؽذ أْ ٠ٕغك ث١ٓ عٙٛد هذد ِٓ الأفشاد ٠ٚخزٍف الأفشاد # 

 فٟ ٔـبق اششافُٙ أٚ اعز١وبثُٙ لأداء ا٢خش٠ٓ 

 ٔـبق اٌزّىٓ- 

 اٌزٕغ١ك- 



 ٚؽذح الاِش- 

 

اٌّئعغخ فٟ سثؾ أعضاء اٌّئعغخ ثجوؼٙب اٌجوغ ٌزٛع١ٗ ....... رزّضً ِّٙخ اٌزٕغ١ك # 

 ع١ّن اٌغٙٛد ٔؾٛ رؾم١ك اٌٙذف

 داخً- 

 خبسط- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

اٌّئعغخ فٟ اٌزٕغ١ك ِن اٌّئعغبد الأخشٜ اٌّٛعٛدح فٟ ......... رزّضً ِّٙخ اٌزٕغ١ك # 

 اٌّغزّن

 داخً - 

 خبسط- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

 ٘ٛ اٌزٕغ١ك ث١ٓ ِخزٍف اداساد اٌّئعغخ# 

 اٌزٕغ١ك اٌشأعٟ- 

 اٌزٕغ١ك الأفمٟ- 

 اٌزٕغ١ك اٌخبسعٟ- 

 

 ٘ٛ اٌزٕغ١ك ث١ٓ اٌّغز٠ٛبد الإداس٠خ اٌّخزٍفخ # 

 اٌزٕغ١ك اٌشأعٟ- 

 اٌزٕغ١ك الأفمٟ- 

 اٌزٕغ١ك اٌخبسعٟ- 

 

ٚ٘ٛ أْ ٠ٛوً اٌّذ٠ش٠ٓ فٟ اٌّغز٠ٛبد اٌو١ٍب ٌّشإٚع١ُٙ ثوغ اٌغٍـبد دْٚ اٌزٕبصي # 

 ٠ٚئدٞ رف٠ٛغ اٌغٍـخ اٌٝ سفن اٌشٚػ اٌّو٠ٕٛخ ٌٍّفٛع ا١ٌُٙ, هٕٙب

 رف٠ٛغ اٌغٍـخ- 

 ٚؽذح الأِش- 

 اٌزٕغ١ك- 

 

 أْ ٠زٍمٝ اٌّٛكف ثبٌّئعغخ رو١ٍّبرٗ ِٓ شخض ٚاؽذ ٠ىْٛ ِغئٛي هٕٗ ِجبششح# 

 ٚؽذح الأِش- 

 اٌزٕغ١ك- 

 رف٠ٛغ اٌغٍـخ- 

 

 

 



 ): ٠ٕٚىـــــُ , ١ٌش ٌؾآٌــٟ 

 

,,  

 (المحآآضـــشىـ الثآمنـــــة  )

 

 

 

, ٚاخز١بس ٘زٖ اٌمٜٛ اٌوبٍِخ ٚرذس٠جٙب,٘ٛ روجئخ اٌمٜٛ اٌوبٍِخ اٌلاصِخ لإداسح اٌّئعغخ # 

 ٚٚػوٙب فٟ الأِبوٓ إٌّبعجخ ٌٙب ثمظذ اٌٛطٛي اٌٟ الإٔزبط الأِضً

 اٌزٛك١ف- 

 الأششاف- 

 الأداسح- 

 

 دٚساً ِّٙبً فٟ الاعزخذاَ الأِضً ٌٍـبلبد اٌجشش٠خ......... رٍوت # 

 اٌولالبد الإٔغب١ٔخ- 

 اٌولالبد الأداس٠خ- 

 اٌولالبد اٌٛك١ف١خ- 

 

 أ١ّ٘خ اٌوٕظش اٌجششٞ فٟ الإداسح# 

 الإٔغبْ وبئٓ اعزّبهٟ ٌٗ اؽز١بعبد ٠غت اشجبهٙب- 

لا ٠غزـ١ن الإٔغبْ اشجبم ٘زٖ الاؽز١بعبد ثّفشدٖ ٚثبٌزبٌٟ ِٓ اٌؼشٚسٞ اٌزوبْٚ ِن غ١شٖ - 

 لإشجبم رٍه الاؽز١بعبد

وٍّب اعزـبهذ اٌّئعغخ اْ رض٠ذ ِٓ فبه١ٍخ اٌزوبْٚ ث١ٓ اٌغّبهبد ف١ٙب وٍّب وبٔذ ألذس - 

هٍٝ رؾم١ك أ٘ذافٙب ٚوٍّب وبٔذ ألذس هٍٝ اشجبم اؽز١بعبد الأفشاد ِّب ٠ض٠ذ ِٓ ؽّبعُٙ 

 ٌٍوًّ 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 ٟ٘ اٌزٟ ٠ُىٍف اٌمبئ١ّٓ ثٙب ثخذِخ اٌّٛاؿ١ٕٓ رؾم١مبً ٌٍّظٍؾخ اٌوبِخ # 

 اٌٛكبئف اٌوبِخ- 

 اٌّئعغبد- 

 اٌزٛك١ف- 

 

 ٠ٕجغٟ ٌشبغً اٌٛك١فخ اٌوبِخ أْ ٠ُخظض# 

 ٚلذ اٌوًّ اٌشعّٟ لأداء ٚاعجبد ٚك١فزٗ- 

 ٚأْ ٠ؾبفق هٍٝ وشاِخ ٚك١فزٗ - 

 ع١ّن ِبروش- 

 



 رٙزُ الإداسح اٌؾذ٠ضخ ثبٌّئ٘لاد فٟ اٌزو١١ٓ ٚلا ٠مظذ ثبٌّئ٘لاد# 

 اٌمذساد فمؾ- 

 اٌزو١ٍُ فمؾ- 

 اٌخجشح فمؾ- 

 

 ٠مظذ ثبٌّئ٘لاد فٟ الإداسح اٌؾذ٠ضخ# 

 اٌّوٍِٛبد ٚاٌمذساد- 

 اٌّٙبساد ٚ اٌخجشاد- 

 اٌظفبد اٌشخظ١خ اٌلاصِخ لأداء اٌوًّ- 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 ِٓ ؿشق اٌزٛك١ف# 

 اٌزو١١ٓ– الإهلاْ - 

 هٓ ؿش٠ك اٌّوب٘ذ اٌزو١ّ١ٍخ- 

 الاخز١بس ِٓ ث١ٓ اٌّزـٛه١ٓ فٟ اٌّئعغبد الاعزّبه١خ الأ١ٍ٘خ - 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 رزُ ه١ٍّخ رشر١ت اٌٛكبئف هٍٝ أعبط# 

 اٌٛك١فخ ٔفغٙب لا هٍٝ أعبط شبغٍٙب - 

 اٌٛاعجبد ٚاٌّغئ١ٌٛبد - 

 ِب ٠زـٍجٗ أدائٙب ِٓ ِئ٘لاد ٚخجشاد - 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٠ؾمك رشر١ت اٌٛكبئف الإداس٠خ ِجذءاً اداس٠بً ٘بِبً ٚ٘ٛ# 

 رغبٜٚ الأعش ارا رغبٜٚ اٌوًّ - 

 أخفبع الأعش ارا رغبٜٚ اٌوًّ - 

 ص٠بدح الأعش ارا رغبٜٚ اٌوًّ - 

 

 ٟ٘ ٔمً اٌوبًِ اٌٝ ٚك١فخ أهٍٝ ِٓ ؽ١ش اٌّغئ١ٌٛخ ٚاٌغٍـخ ٚرزُ اٌزشل١خ هٓ ؿش٠ك# 

 اٌزشل١خ- 

 اٌٛك١فخ- 

 اٌزو١١ٓ- 

 

 ٟ٘ اٌٛع١ٍخ الأعبع١خ ٌٍزشل١خ# 

 اٌزمبس٠ش اٌغ٠ٕٛخ فٟ اٌّئعغبد الأ١ٍ٘خ ٚاٌؾى١ِٛخ - 

 اٌولاٚح- 

 اٌشٙبداد- 



 

 ٠زُ اهزّبد اٌزمش٠ش ِٓ# 

 اٌّششف اٌّجبشش- 

 الإداسح اٌو١ٍب- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٠زُ ؽشِبْ اٌوبًِ ِٓ اٌزشل١خ ارا وبْ رمش٠شٖ# 

 ػو١ف- 

 لٛٞ- 

 ِزٛعؾ- 

 

 رشل١خ اٌوبًِ لجً اعز١فبء اٌّذح اٌّمشسح ......... # 

 ٠غٛص- 

 لا ٠غٛص- 

 ٠غت- 

 

 ِٓ آٔٛام اٌزذس٠ت ؟# 

 اٌزذس٠ت لجً اٌخذِخ- 

 اٌزذس٠ت أصٕبء اٌخذِخ- 

 اٌزذس٠ت ٌزغذ٠ذ اٌّوٍِٛبد- 

 اٌزذس٠ت الإششافٟ ٌٍزشل١خ- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٘ٛ رؾ١ًٍ دل١ك ِٕٚلُ ٌٍخذِبد اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌّٛكف# 

 رم٠ُٛ هًّ اٌّٛكف- 

 اٌزذس٠ت- 

 اٌزشل١خ - 

 

 رم٠ُٛ هًّ اٌّٛكف ٠مَٛ هٍٝ # 

 ِلاؽلخ هًّ اٌّٛكف ٌفزشح ِؾذدح ِٓ اٌضِٓ- 

 دساعخ اٌغغلاد اٌّزوٍمخ ثوٍّٗ ٚعٍٛوٗ- 

جميع ما ركش - 

 

 من جوانب تقويم عمل الموظف# 

 ٔٛه١خ اٌوًّ اٌزٞ ٠ئد٠ٗ- دسا٠زٗ ثبٌوًّ - 

 لذسرٗ هٍٝ اٌزوٍُ- و١ّخ اٌوًّ اٌزٞ ٠ئد٠ٗ - 

 ِذٜ الاهزّبد ه١ٍٗ فٟ اٌوًّ - ِذٜ ا٘زّبِٗ ثبٌوًّ - 



 ع١ّن ِب روش- 

 

٘ٛ هٕظش ِٓ هٕبطش الإداسح ٚاٌّمظٛد ثٗ اٌزٕف١ز ٚاٌزؤوذ ِٓ ِـبثمخ اٌزم٠ُٛ ٌٍخـخ # 

 اٌّٛػٛهخ ٌزؾم١ك

 الاششاف- 

 اٌزشل١خ- 

 اٌزٛك١ف- 

 

 ٚرظ١ذ الأخـبء ثً ٘ٛ, ١ٌظ اٌّمظٛد ثبلأششاف ٘ٛ اٌزفز١ش# 

 ٚع١ٍخ اٌّششف ٌّوبٚٔخ ِٓ ٠ششف ه١ٍُٙ- 

 ٚاصبسح ا٘زّبُِٙ- 

 اٌزٛع١ٗ فٟ اٌغٛأت اٌزٟ ٠ؾزبط ا١ٌٙب اٌوبًِ- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

ؽغٓ اعزخذاَ الإِىبٔبد اٌّزبؽخ اٌّبد٠خ ٚاٌجشش٠خ ٚ اٌزوشف هٍٝ أخـبء اٌوًّ ٚهلاعٙب # 

 ِٓ ا٘ذاف ٚ ٚعبئً اٌـ

 اٌزٛك١ف- 

 الاداسٖ- 

 الاششاف- 

 

 ِٓ أ٘ذاف الإششاف ٚٚعبئٍٗ# 

 الاؿّئٕبْ اٌٟ رٕف١ز اٌوًّ- 

 ِغبهذح اٌّٛكف هٍٝ سفن أدائٗ- 

 ص٠بدح أزبط اٌّٛكف - 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٌىٟ ٠ىْٛ الاششاف ِغذ٠بً ٠غت أْ ٠شاهٟ اٌّششف# 

 أْ رىْٛ هلالزٗ ؽغٕخ ثبٌوب١ٍِٓ- 

 رؤو١ذ اٌضمخ اٌّزجبدٌخ - 

 أْ ٠ّذ اٌوب١ٍِٓ ثبٌّوٍِٛبد- 

 أْ رىْٛ رٛع١ٙبرٗ ٚرو١ٍّبرٗ ٚاػؾخ - 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ِٓ طفبد اٌّششف إٌبعؼ# 

 اٌمذسح هٍٝ ر١ّٕخ سٚػ اٌغّبهخ - 

 اٌمذسح هٍٝ رفُٙ الأفشاد - 

 اٌمذسح هٍٝ رٕل١ُ ٚرٛص٠ن اٌوًّ- 



 اٌمذسح هٍٝ رٕغ١ك أهّبي ِٓ ٠ششف ه١ٍُٙ- 

  (10هذد٘ـآ  )ع١ّن ِب روش - 

 

 ِٓ ٚكبئف , ا٠ؼبػ أ٘ذاف إٌّلّخ ٚع١بعزٙب ٌٍوب١ٍِٓ # 

 اٌمبئذ الإداسٞ- 

 اٌّششف- 

 اٌّذ٠ش- 

 

 ِٓ ٚكبئف اٌمبئذ الإداسٞ# 

 ؽش اٌغّبهخ هٍٝ رشغ١ن الاثزىبس- 

 اٌزٕغ١ك ث١ٓ إٌّلّخ ٚإٌّلّبد الأخشٜ- 

 اٌزٛف١ك ث١ٓ سغجبد أهؼبء اٌغّبهخ - 

 اٌزؤوذ ِٓ علاِخ ٚعبئً الارظبي ثبٌّئعغخ- 

  (9هذد٘ب  )ع١ّن ِب روش - 

 

 ِٓ أخزظبطبد اٌّششف# 

 اطذاس الأٚاِش- 

 اٌزخـ١ؾ ٚاٌزٕل١ُ- 

 اٌزٕغ١ك ٚاٌشلبثخ- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٕ٘بن ؿش٠مز١ٓ لاطذاس الاٚاِش# 

 وزبث١ٗ- 

 شف٠ٛٗ- 

 ع١ّن ِب روش - 

 

 اطذاس الأٚاِش ٘ٛ ِّبسعخ# 

 ٌلاششاف- 

 ٌٍغٍـخ- 

 ٌلإداسح- 

 

 فٟ الأِٛس اٌٙبِخ ....... رغزوًّ الأٚاِش # 

 اٌىزبث١خ- 

 اٌشف٠ٛخ- 

 اٌزٕف١ز- 

 

 ِٓ خـٛاد ارخبر اٌمشاس اٌظؾ١ؼ# 



 عّن اٌؾمبئك ٚاٌّوٍِٛبد- اٌزوشف هٍٝ اٌّشىٍخ - 

 ارخبر اٌمشاسد - رؾ١ًٍ اٌّوٍِٛبد - 

 اخـبس الأشخبص ٌزٌٟٛ اٌزٕف١ز- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٘ٛ هجبسح هٓ ٚػن خـخ ٌٍزٕف١ز ٠زؤوذ ثٙب ِٓ اٌٛطٛي ٌلأ٘ذاف # 

 اٌزخـ١ؾ- 

 اٌزٕل١ُ- 

 اٌزٕغ١ك- 

 

٘ٛ هجبسح هٓ رمغ١ُ اٌوًّ ٚرٛص٠وٗ هٍٝ اٌوب١ٍِٓ ٚٚػن الإعشاءاد اٌىف١ٍخ ثؾغٓ ع١ش # 

 اٌوًّ 

 اٌزٕل١ُ- 

 اٌزخـ١ؾ- 

 اٌزٕغ١ك- 

 

٘ٛ سثؾ أهّبي اٌّٛكف١ٓ ثجوؼُٙ اٌجوغ ٚا٠غبد ٔٛم ِٓ اٌزوبْٚ ٚاٌزىبًِ ث١ٓ أهّبٌُٙ # 

 ٚاعزجوبد اٌزؼبسة ٚاٌزىشاس

 اٌزٕغ١ك- 

 اٌزخـ١ؾ- 

 اٌزٕل١ُ- 

 

ٚؽغت , ٘ٝ اٌٛع١ٍخ اٌزٟ ٠زؤوذ ثٙب اٌّششف ِٓ أْ اٌخـخ اٌّـجمخ فٟ اٌوًّ رغ١ش ثىفبءح# 

 ِب ارُفك ه١ٍٗ ٚأٔٙب رئدٞ اٌٟ رؾم١ك اٌٙذف

 اٌشلبثخ- 

 اٌزخـ١ؾ- 

 اٌزٕغ١ك- 

 

وّب ٠ٙزُ ثوًّ , ٚاْ ٠ىْٛ ٌٗ اٌمذسح هٍٝ رو١ٍُ اٌغ١ش , ٠ٚغت أْ ٠ٙزُ ثزذس٠ت ِشإٚع١ٗ # 

 اٌظف اٌضبٟٔ ٚاهذادٖ 

 اٌّذ٠ش- 

 اٌّششف- 

 اٌوبًِ- 

 

 

 

 ((المحآآضـــشىـ التاسعـــة  )) ,,



 

 

 

 

ٚوزٌه , روزجش أؽذ اٌوٕبطش اٌزٟ رمَٛ ه١ٍٙب اٌّئعغبد الاعزّبه١خ اٌؾى١ِٛخ ٚالأ١ٍ٘خ # 

 أطجؼ ِٓ اٌؼشٚسٞ اٌشلبثخ ه١ٍٙب

 الأِٛاي- 

 الإ٠شاداد- 

 اٌجذلاد- 

 

ٚالإداسح اٌّب١ٌخ ٘ٝ أٚعٗ إٌشبؽ الإداسٞ اٌّزوٍمخ ثزٛف١ش الأِٛاي اٌلاصِخ ٚاٌزؤوذ ِٓ ؽغٓ # 

 روش٠ف ٌـ, أفبلٙب فٟ الأِٛس اٌّخظظخ ٌٙب 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 الإداسح اٌّب١ٌخ- 

 الا٠شاداد- 

 

 روشف أخش ٌـ الإداسح اٌّب١ٌخ# 

, روزجش الأِٛاي أؽذ اٌوٕبطش اٌزٟ رمَٛ ه١ٍٙب اٌّئعغبد الاعزّبه١خ اٌؾى١ِٛخ ٚالأ١ٍ٘خ - 

 ٚوزٌه أطجؼ ِٓ اٌؼشٚسٞ اٌشلبثخ ه١ٍٙب 

ثبٌؼجؾ  (اٌّظشٚفبد – الإ٠شاداد  )ٚلذ رزؾمك ٘زٖ اٌزمذ٠شاد, ِششٚم ِزشعّخ ثبلأسلبَ - 

 ٚلذ لا رزؾمك ٚرلٙش فشٚق ث١ٓ الأسلبَ اٌزٟ ٚسدد فٟ ا١ٌّضا١ٔخ ٚالأسلبَ اٌفو١ٍخ

 لا شٟ ِّب روش- 

 

 ٟ٘ رمذ٠ش اٌّظشٚفبد ٚالإ٠شاداد خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح# 

 ا١ٌّضا١ٔخ - 

 اٌّشرجبد- 

 الا٠شاداد- 

 

 روش٠ف ا١ٌّضا١ٔخ# 

 (اٌّظشٚفبد – الإ٠شاداد  )ٚلذ رزؾمك ٘زٖ اٌزمذ٠شاد, ٘ٝ خـخ ِششٚم ِزشعّخ ثبلأسلبَ - 

 ثبٌؼجؾ ٚلذ لا رزؾمك ٚرلٙش فشٚق ث١ٓ الأسلبَ اٌزٟ ٚسدد فٟ ا١ٌّضا١ٔخ ٚالأسلبَ اٌفو١ٍخ

 ٟ٘ رمذ٠ش اٌّظشٚفبد ٚالإ٠شاداد خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 رٕمغُ ا١ٌّضا١ٔخ اٌٝ# 

 الإ٠شاداد- 

 اٌّظشٚفبد- 



 ع١ّن ِب روش- 

 

ٚرزوذد ٚرخزٍف , رشًّ وً ِب رزؾظً ه١ٍٗ اٌّئعغخ ِٓ أِٛاي خلاي فزشح ص١ِٕخ ِو١ٕخ # 

 ِظبدس٘ب

 اٌّظشٚفبد- 

 الإ٠شاداد- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

 ٚرٛصم هٍٝ ألغبَ اٌّئعغخ ٚٚؽذارٙب الإداس٠خ # 

 الإ٠شاداد- 

 اٌّظشٚفبد- 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 

 رٕمغُ اٌّظشٚفبد اٌٝ هذح أثٛاة# 

  أثٛاة3- 

  أثٛاة4- 

  أثٛاة6- 

 

 اٌجبة الاٚي ٠شًّ هٍٝ # 

 اٌّشرجبد- 

 اٌجذلاد اٌّشرجـخ ثبٌوًّ- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٠ذخً فٟ اٌجبة اٌضبٟٔ اٌّظشٚفبد اٌـ # 

 ِظشٚفبد الأزمبي ٚثذي اٌغىٓ - 

 اٌظ١بٔخ - الإ٠غبساد - 

 ِظبس٠ف الإٔبسح ٚا١ٌّبٖ ٚغ١ش٘ب - 

 ع١ّن ِب روش - 

 

 ٠شًّ اٌجبة اٌضبٌش هٍٝ # 

 اٌّظشٚفبد الاعزضّبس٠خ ٌلأهّبي اٌغذ٠ذح ٚاٌّششٚهبد اٌزٟ رزؼّٕٙب اٌخـخ - 

 الإ٠غبساد- 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 

 اٌغشع ِٓ رمغ١ُ ا١ٌّضا١ٔخ # 

 رم١١ذ اٌّئعغخ ثبٌظشف فٟ ؽذٚد ا١ٌّضا١ٔخ - 

 هذَ إٌمً ِٓ ثٕذ ٢خش الا ثوذ اٌؾظٛي هٍٝ رشخ١ض ِٓ اٌغٙخ اٌّغئٌٛخ - 



 هذَ طشف أٞ ِجبٌغ أٚ الاسرجبؽ ثظشفٙب دْٚ اهزّبد - 

 (اٌظشف فٟ ؽذٚد الاهزّبد )- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

من مشاحل الميزانية # 

 تحضيش الميزانية- 

 اعتماد الميزانية- 

 تنفيز الميزانية- 

 الشقابة علي الميزانية- 

 جميع ما ركش- 

 

ٟ٘ فزشح ٘بِخ روجش هٓ ٔشبؽ إٌّلّخ أٚ اٌّئعغخ ٌّذح هبَ ٚروزّذ هٍٝ اٌؾمبئك # 

ٚاٌج١بٔبد اٌزٟ رىفً ٚػن ١ِضا١ٔخ ع١ٍّخ ألشة ِب رىْٛ اٌٝ اٌٛالن ثؾ١ش رزغٕت اٌّغبلاح 

 ٚاٌّجبٌغخ 

تحضيش الميزانية - 

 الشقابة علي الميزانية- 

 اعتماد الميزانية- 

 

 ِب ٠غت ِشاهبرٗ هٕذ ٚػن ا١ٌّضا١ٔخ# 

 هذد الأفشاد اٌز٠ٓ عزمَٛ اٌّئعغخ ثخذِزُٙ - 

 ٔٛم اٌخذِخ اٌزٟ عزمذِٙب اٌّئعغخ ٚو١ّزٙب ٚالأدٚاد اٌلاصِخ ٌز١غ١ش اٌخذِخ - 

 اؽظبءاد هٓ اٌغٕٛاد اٌغبثمخ ٚاٌزٟ رٛػؼ اٌزـٛس فٟ خذِبد اٌّئعغخ - 

 ِوشفخ اٌزغ١شاد فٟ اٌمـبم اٌزٞ روًّ ف١ٗ ا١ٌٙئخ ثبٌٕغجخ ١ٌٍٙئبد الأخشٜ فٟ اٌّغزّن- 

 ِوشفخ إٌّشبد اٌٛاعت البِزٙب - 

 ِوشفخ هذد اٌّٛكف١ٓ اٌلاص١ِٓ - 

 ع١ّن ِب روش- 

 

٘ٝ اٌّشؽٍخ اٌزٟ ٠زُ ف١ٙب رمذ٠ُ ِششٚم ا١ٌّضا١ٔخ اٌٝ اٌّغئ١ٌٛٓ لاهزّبد٘ب ٚالشاس٘ب ثوذ # 

ٚهٍٝ ِمذِٟ ا١ٌّضا١ٔخ اٌزؤوذ ِٓ أْ ٘زٖ اٌج١بٔبد ٚاٌؾمبئك اٌلاصِخ ٌّٕبلشخ , ِٕبلشزٙب 

 ا١ٌّضا١ٔخ ِٛعٛدح ثشىً ٚاػؼ هٕذ إٌلش فٟ اهزّبد٘ب 

 رٕف١ز ا١ٌّضا١ٔخ- 

 اهزّبد ا١ٌّضا١ٔخ- 

 اٌشلبثخ- 

 

 ثوذ اهزّبد ا١ٌّضا١ٔخ ٕٔزمً اٌٝ ِشؽٍخ ٘بِخ ٚ٘ٝ# 

 ِشؽٍخ اٌزٕف١ز- 

 اٌشلبثخ- 



 الاهزّبد- 

 

هٍٝ اٌٛؽذاد الإداس٠خ اٌّخزٍفخ ؽزٝ رمَٛ وً ِٕٙب ثٕظ١جٙب فٟ ه١ٍّخ ....... ٠زُ رمغ١ُ # 

 اٌزٕف١ز 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 اٌزٕف١ز- 

 الاهزّبد- 

 

 ثزٕف١ز اٌجٕذ اٌخبص ثٙب فٟ ا١ٌّضا١ٔخ ........ رخزض وً # 

 اداسح- 

 ِئعغخ- 

 ششوخ- 

 

 ِٓ أٔٛام اٌشلبثخ هٍٝ ا١ٌّضا١ٔخ# 

 سلبثخ ِب لجً اٌظشف- 

 سلبثخ ِب ثوذ اٌظشف- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

رٙذف ٘زٖ اٌشلبثخ اٌٝ اٌزؤوذ ِٓ أْ اٌّظشٚفبد اٌّذسعخ فٟ ا١ٌّضا١ٔخ رُظشف ؿجمب ٌٍٛائؼ # 

 ٚأْ ٌٙب اهزّبداً ِخظظبً فٟ ا١ٌّضا١ٔخ , ٚاٌزو١ٍّبد

 سلبثخ ِب لجً اٌظشف- 

 سلبثخ ِب ثوذ اٌظشف- 

 لا شٟ ِّب روش- 

 

 رزُ ثٛاعـخ الأعٙضح اٌّخزظخ ثبٌشلبثخ # 

 سلبثٗ ِب لجً اٌظشف - 

 سلبثخ ِب ثوذ اٌظشف- 

 لا شٟ ِّب روش- 

 

 رخزٍف الأعٙضح اٌشلبث١خ ثبخزلاف ٔٛم# 

 اٌّئعغخ- 

 الإداسح- 

 اٌشلبثخ- 

 

 رٙذف سلبثخ ِب ثوذ اٌظشف اٌٝ # 

 اٌزؤوذ ِٓ أْ أ٘ذاف ا١ٌّضا١ٔخ لذ رؾممذ- 

 اٌٝ اٌزؤوذ ِٓ أْ اٌظشف لذ رُ ؽغت اٌمٛاهذ اٌّمشسح ٌٍظشف - 



 ع١ّن ِب روش- 

 

 ٟ٘ ث١بْ رمذ٠شاد ٚا٠شاداد اٌّئعغخ خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح ٚهبدح ِب رىْٛ عٕخ# 

 ١ِضا١ٔخ اٌّئعغخ الاعزّبه١خ- 

 اٌشلبثخ- 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 

 روذ ِٓ أُ٘ أٔشـخ ا١ٌٙئبد ٚاٌّئعغبد الاعزّبه١خ ٚ ِٓ أُ٘ ثٕٛد عٍغخ ِغٍظ الإداسح# 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 اٌشلبثخ- 

 الإ٠شاداد- 

 

 رذسط ا١ٌّضا١ٔخ فٟ عذٚي أهّبي ِغٍظ الإداسح لجً اٌغٕخ اٌّب١ٌخ ثٛلذ وبف ٌـ# 

 ١ٌٕبلشٙب أهؼبء اٌّغٍظ ٠ٚٛلوٙب أ١ِٓ اٌظٕذٚق- 

 لاهزّبد٘ب- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

 ٠غت ثوذ اهزّبد ا١ٌّضا١ٔخ اهلأٙب# 

 ٌٍّذ٠ش- 

 ٌلإداسح- 

 ٌغ١ّن الأهؼبء- 

 

 ٠غت هشع ا١ٌّضا١ٔخ ثـش٠مخ أ١ِٕخ فٟ اعزّبم# 

 اٌغّو١خ اٌو١ِّٛخ- 

 الإداسح- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

 ألغبَ ١ِضا١ٔخ اٌّئعغخ الاعزّبه١خ # 

 ا٠شاداد- 

 ِظشٚفبد- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

روزّذ ا١ٌٙئبد الأ١ٍ٘خ فٟ ر٠ٍّٛٙب ثظفخ أعبع١خ هٍٝ ِغبّ٘بد أفشاد اٌّغزّن ٚرؤخز ٘زٖ # 

 اٌّغبّ٘بد طٛساً ِزوذدح 

 الإ٠شاداد- 

 اٌّظشٚفبد- 

 لاشٟ ِّب روش- 



 

 ِٓ طٛس ِغبّ٘بد الإ٠شاداد ِٓ أفشاد اٌّغزّن# 

 اشزشاوبد الأهؼبء- 

 ا٠شاداد ِخزٍفخ ِمبثً خذِبد رئد٠ٙب اٌّئعغبد- 

 اٌزجشهبد ٚرؤخز أشىبلا ِزوذدح - 

 الإهبٔبد اٌؾى١ِٛخ ٚرؤخز طٛساًً ِزوذدح- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 ِٓ طٛس الإهبٔبد اٌؾى١ِٛخ # 

 اهبٔبد دٚس٠خ - 

 اهبٔبد أشبئ١خ ٚرُّٕؼ ٌٍّئعغخ ِشح ٚاؽذح ٌٍّغبهذح فٟ أشبء اٌغّو١خ - 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 رلٙش ١ِضا١ٔخ اٌّئعغبد الاعزّبه١خ فٟ أثٛاة ٌٍظشف# 

 اٌّظشٚفبد- 

 الإ٠شاداد- 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 

 رٕمغُ الأثٛاة فٟ اٌّظشٚفبد اٌٝ# 

 ثٕٛد- 

 أثٛاة- 

 الغبَ فشه١خ- 

 

 رٕمغُ اٌجٕٛد فٟ اٌّظشٚفبد اٌٝ# 

 ألغبَ فشه١خ - 

 ثٕٛد- 

 أثٛاة- 

 

 

 

,,  

 ((المحآآضــشىـ العآشـــشه  ))

 

 

 

 



ا٠غبد الأغغبَ ٚاٌزشاثؾ ث١ٓ أٚعٗ إٌشبؽ اٌّخزٍفخ هٕذ رٛع١ٙٙب ٔؾٛ رٕف١ز الأ٘ذاف # 

 ٚ٘ٛ كشف ٠غت اْ ٠زٛافش فٟ ع١ّن ِشاؽً اٌوًّ الإداسٞ , اٌّٛػٛهخ

 اٌزٕغ١ك- 

 ا١ٌّضا١ٔخ- 

 اٌزغغ١ً- 

 

 ِٓ ششٚؽ اٌم١بَ ثو١ٍّخ اٌزٕغ١ك# 

 أْ ٠ىْٛ ٕ٘بن ارغبق ٚروبْٚ ٚرٛاصْ ث١ٓ ثشاِظ اٌوًّ ٚع١بعبرٗ- 

 أْ رىْٛ ٕ٘بن ٚعبئً ارظبي ع١ٍّخ - 

أْ ٠ىْٛ ٕ٘بن دافن ث١ٓ اٌوب١ٍِٓ فٟ إٌّلّخ ٌٍزٕغ١ك ؽزٝ ٠مِٛٛا ِٓ رٍمبء أٔفغُٙ - 

 ثبٌزٕغ١ك ث١ٓ أهّبٌُٙ 

 ع١ّن ِبروش- 

 

 ِٓ أ٘ذاف اٌزٕغ١ك فٟ ِغبي الإداسح # 

 ِٕن اصدٚاط ٚرؼبسة اٌوًّ - 

 رىبًِ اخزظبطبد اٌٛكبئف ٚرىبًِ اخزظبطبد ٚؽذاد اٌزٕل١ُ - 

 خٍك سٚػ اٌزّبعه ٚاٌزؼبِٓ ٚاٌزوبْٚ ث١ٓ اٌوب١ٍِٓ فٟ عج١ً رٕغ١ك أٔشـزُٙ - 

 ع١ّن ِب روش - 

 

رؾذ٠ذ اخزظبطبد ِٚغئ١ٌٛبد وً اٌٛكبئف رؾذ٠ذاً رفظ١ٍ١بً ِن رؾذ٠ذ هلالزٙب ثبٌٛكبئف # 

 الأخشٜ ِٓ ٚعبئً

 رؾم١ك اٌزٕغ١ك- 

 اٌزغغ١ً- 

 الإداسح- 

 

رؾذ٠ذ اخزظبطبد وً ٚؽذاد اٌزٕل١ُ ٚسثـٙب ثىً اخزظبطبد اٌٛؽذاد الأخشٜ ِن رؾذ٠ذ # 

 اٌو١ٍّبد الإعشائ١خ ِٓ ٚعبئً

 اٌزغغ١ً- 

 الإداسح- 

 رؾم١ك اٌزٕغ١ك- 

 

 فٟ ِغبلاد ِخزٍفخ  (الأ١ٍ٘خ)اٌزٕغ١ك ث١ٓ أٔشـخ اٌغّو١بد ٚاٌّئعغبد / #1 

 اٌزٕغ١ك ث١ٓ اٌغّو١بد ٚا١ٌٙئبد الأ١ٍ٘خ ٚاٌؾى١ِٛخ / 2

 اٌزٕغ١ك هٍٝ اٌّغزٜٛ الإل١ٍّٟ ٚاٌّغزٜٛ اٌمِٟٛ - 

 رؾم١ك اٌزٕغ١ك- 

 اٌزغغ١ً- 

 



 ٠وذ عغً رجبدي اٌّوٍِٛبد ِٓ ٚعبئً اٌزٕغ١ك ٚاٌزٕل١ُ فٟ# 

 اٌّئعغبد الاعزّبه١خ- 

 الإداسح- 

 اٌؾىِٛخ- 

 

 رٛعذ ِئعغبد ل١ِٛخ هذ٠ذح فٟ اٌّغزّوبد اٌّخزٍفخ رمَٛ ثو١ٍّخ# 

 اٌزٕغ١ك- 

 اٌزغغ١ً- 

 اٌزؾم١ك- 

 

اٌزٟ رؾز٠ٛٙب اٌّئعغخ ............. ٠غزمٟ اٌّغئٛي الإداسٞ فٟ اٌزغغ١ً ِوٍِٛبرٗ اِب ِٓ # 

 أٚ ِٕلّبد أخشٜ ٌٙب هلالخ ثـج١وخ اٌوًّ ٚالأغشاع اٌزٟ رمَٛ ثٙب 

 ِٓ اٌزاوشح - 

 ِٓ اٌغغلاد- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

ٚاٌٍغٛء ا١ٌٙب , هٕٟ اٌزغغ١ً وزبثخ اٌؾمبئك ٚاٌّوٍِٛبد وّب ٘ٝ ثؤِبٔخ ثمظذ الاؽزفبف ثٙبٞ# 

أٚ اثذاء , فٟ ؽبٌخ اٌؾبعخ ا١ٌٙب فٟ اٌّغزمجً؛ ارا الزشٔذ اٌّوٍِٛبد ثغشع ِٛػٛم ِو١ٓ 

 أٚ غ١ش رٌه, اٌشأٞ فٟ ِشىٍخ ِو١ٕخ 

 ِفَٙٛ اٌزغغ١ً- 

 اٌزٕغ١ك- 

 اٌزؾ١ًٍ- 

 

 ِٓ أٔٛام اٌزغغ١ً# 

 اٌزغغ١ً الإداسٞ- 

 رغغ١ً اٌو١ٍّبد ا١ٌّٕٙخ- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 رغغ١ً ِؾبػش اٌغٍغبد ٚاٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ٚرمبس٠ش اٌّزبثوخ ٚا١ٌّضا١ٔخ # 

 اٌزغغ١ً الإداسٞ- 

 رغغ١ً اٌو١ٍّبد ا١ٌّٕٙخ- 

 لاشٟ ِّب روش- 

 

رخزض ثبٌزفبهلاد ٚالارغب٘بد ث١ٓ ِخزٍف اٌّجبدئ ا١ٌّٕٙخ ٚاٌّئعغبد اٌذاخٍخ فٟ اؿبس # 

 ِغبلاد اٌشهب٠خ الاعزّبه١خ ٠ٚذخً اٌزغغ١ً فٟ ط١ُّ هًّ اٌشخض إٌّٟٙ

 رغغ١ً اٌو١ٍّبد ا١ٌّٕٙخ- 

 رغغ١ً الإداسٞ- 



 لا شٟ ِّب روش- 

 

 ِٓ هٕبطش رغغ١ً اٌو١ٍّخ ا١ٌّٕٙخ# 

هًّ الأهؼبء اٌغّوٟ داخً اٌغّبهبد ٚاٌٍغبْ اٌّخزٍفخ ِن الإشبسح اٌٝ أّٔبؽ شخظ١برُٙ - 

 ارا وبْ ٌٙب رؤص١ش هٍٝ هٍُّٙ

 رغغ١ً اٌولالبد ث١ٓ الأفشاد ٚاٌغّبهبد لأٔٙب رٕوىظ هٍٝ ِشبسوزُٙ فٟ اٌوًّ - 

 اٌزفبهً ث١ٓ أهؼبء اٌغّبهخ ٚداخً اٌغّبهبد اٌّخزٍفخ - 

 رغغ١ً الأخظبئٟ لأدٚاسٖ ٚخبطخ فٟ ه١ٍّبد اٌذساعخ ٚاٌزشخ١ض ٚرمذ٠ُ اٌّغبهذح- 

 ع١ّن ِب روش- 

 

 !!!ِب هشفذ أعٛٞ ه١ٍٙب عئاي؟## 

 هٕبطش رغغ١ً اٌو١ٍّخ ا١ٌّٕٙخ

 ٠ٚز٘ت رش٠ىش اٌٝ أْ الأخظبئٟ ٠غت أْ ٠ٙزُ ثبلإعبثخ هٍٝ الأعئٍخ اٌزب١ٌخ 

 ِٓ ُ٘ أهؼبء اٌغّبهخ ؟-1

 ِٚب٘ٝ الأهّبي اٌزٟ ٠ئدٚٔٙب ؟-2

 ِب٘ٝ اٌـشق اٌزٟ ٠غٍىٛٔٙب فٟ اٌم١بَ ثبلأهّبي؟- 3

 

 ِٓ ششٚؽ ه١ٍّخ اٌزغغ١ً# 

 اْ ١ّ٠ض اٌمبئُ ثو١ٍّخ اٌزغغ١ً ث١ٓ الأؽذاس ٠ٚخزبس ِٕٙب ِب ٠غزؾك اٌزغغ١ً - 

ٚػن الأؽذاس فٟ شىً ِٕلُ ؽزٝ ٠غًٙ ثوذ رٌه رؾ١ٍٍٙب ٚرفغ١ش٘ب ٚاعزخلاص إٌزبئظ - 

 ِٕٙب ر١ّٙذاً لاعزخذاِٙب فٟ اٌوًّ ٚفٟ ِؾبػش اٌغٍغبد اٌزب١ٌخ

 ع١ّن ِب روش- 

 

 عٛأت رمذ٠ش إٌّلّخ# 

 هّش إٌّلّخ - 1

 هذد الأهؼبء اٌز٠ٓ رخذُِٙ إٌّلّخ - 2

 :ٔٛم اٌوؼ٠ٛخ- 3

 أهؼبء فمؾ ثظفزُٙ اٌٛك١ف١خ-  أ

 ِّض١ٍٓ هٓ ١٘ئبد ِٕٚلّبد أخشٜ-  ة

 ِّض١ٍٓ هٓ أفشاد-  د

 ِذح هؼ٠ٛخ ِغٍظ الإداسح - 4

 (٠ذٚٞ ِٚٙبساد- اداسٞ- فٕٟ)ٔٛم هًّ الأهؼبء - 5

  (ولاّ٘ب- اٌزجشهبد– ِٓ اٌؾىِٛخ  )١ِضا١ٔخ اٌّئعغخ- 6

 (ِٓ ولا ّ٘ب– اٌش٠ف –ِٓ اٌؾؼش  )ٔٛه١خ اٌوّلاء - 7

 (اعزّبهبد الأهؼبء– فٟ الاعزّبهبد اٌّفزٛؽخ  )ِٓ اٌزٞ ٠مَٛ ثبرخبر اٌمشاس - 8

  (عضء ِٓ ِٕلّخ ؽى١ِٛخ – ؽى١ِٛخ - أ١ٍ٘خ )رجو١خ إٌّلّخ - 9

 (ِزـٛهْٛ– عضء ِٓ اٌٛلذ – ؿٛي اٌٛلذ  )اٌّٛكفْٛ اٌز٠ٓ ٠مذِْٛ اٌخذِبد - 10



 اٌخ١ٍفخ اٌو١ٍّخ ٚخجشاد اٌّٛكف١ٓ- 11

 (اٌزجشهبد – اٌؾىِٛخ – اٌغٙخ اٌٌّّٛخ ٌٍّئعغخ  )ِظبدس أعٛس اٌوب١ٍِٓ - 12

 ِٛلن ِٚىبْ إٌّلّخ - 13

 هذد عىبْ إٌّـمخ اٌزٟ رخذِٙب إٌّلّخ - 14

 ِٓ ُ٘ إٌّزفوْٛ ِٓ خذِبد إٌّلّخ - 15
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