الإطار التفصيلي والجدول الزمني لتنفيذ مقررالفهرسة الآلية 
الفصل الدراسي الأول للعام الجامعي 1434/1435هـ
  د حنان أحمد فرج

	ملاحظات ومواعيد هامه
	الموضوع
	التاريخ
	المدرج
crn
	الأسبوع

	شراء الكتاب المقرر :
نظم المعلومات والحاسب الالكتروني
· محمد عبد الحميد معوض .  الدليل العملي لتركيبة الفهرسة  المقروءة آليا :صيغة مارك21   الببليوجرافية .- الرياض :مكتبة الملك فهد الوطنية ، 2007 . 
	ـ استلام الجداول الدراسية- استلام الإطار التفصيلي للمقرر ـ التعريف بالمادة
ـ توضيح كيفية وضع درجات أعمال السنة للطالبات
مقدمة عن صيغة نظام مارك – تركيبة الفهرسة المقروءة آلياً- أنواع مارك والقوائم الملحقة 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الأول 
24/10/1434 هـ


	
	بعض التعريفات 
حقول الضبط المتغيرة .
· حقول الضبط معلومات عامة .

	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الثاني 
1/11/1434 هـ

	
	· عناصر بيانات ثابتة الطول 
· حقول البيانات المتغيرة 
· حقول المداخل الرئيسية:-
· مدخل رئيسي- اسم شخص
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الثالث
8/11/1434 هـ


	

	· حقول المداخل الرئيسية:-  
· مدخل رئيسي- اسم هيئة 
· مدخل رئيسي – اسم مؤتمر 
· 
· 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الرابع
15/11/1434 هـ

	
	· مدخل رئيسي – عنوان موحد
· حقل الطبعة وبيانات النشر ...الخ 
· 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الخامس
22/11/1434هـ

	
	حقل الوصف المادي 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	السادس
22/11/1434 هـ

	بداية أجازة عيد الأضحىنهاية دوام الأربعاء  4/12/1432 هـ -   العودة  يوم الإثنين 
 16/12/1432 هـ


	

	بيانات السلسلة 
	الأربعاء  
8–9:40

الخميس 
8–9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الثامن 
14/12/1434 هـ

	امتحـان أعمال السنــة

	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	التاسع 21/12/1434 هـ

	


	التبصرات – تبصرة مع – تبصرة أطروحة – تبصرة محتويات – تبصرة قيود الاتاحة
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	العاشر
28/12/1434 هـ

	سيتم في هذا الأسبوع تحديد موعد امتحان المعتذرات عن تأدية امتحان أعمال السنة
- إعلان درجة الطالبات
- توضيح الإجابة النموذجية
توضيح الأخطاء الشائعة بين الطالبات 

	حقول المداخل الموضوعية  :-
· رأس موضوع –اسم شخص  
· رأس موضوع – اسم هيئة 
· رأس موضوع – اسم مؤتمر 
· رأس موضوع – عنوان موحد 
· اسم مؤتمر – مصطلح جغرافي 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الحادي عشر 
6/1/ 1435هـ

	

	· المداخل الاضافية :- 
· مدخل إضافي – اسم شخص 
· مدخل إضافي – اسم هيئة 
· مدخل إضافي – اسم مؤتمر 
· 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الثاني عشر 
13/1/1435 هـ

	
	· مدخل إضافي – عنوان موحد 
· مدخل إضافي – تحليلي
مدخل إضافي – اسم المكان
مداخل الربط  :-


	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الثالث عشر
20/1/1435هـ

	إعلان درجات أعمال السنة بشكل نهائي
( الدرجة (30
	مداخل إضافية للسلسلة  :-


	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الرابع عشر 
27/1/1435 هـ

	
	· المقتنيات :-  
· الموقع 
· الموقع والوصول الحر 
· حقول ومعلومات محلية
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	الخامس عشر
4/2/1435 هـ

	
	الحقول الاستنادية 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	السادس  عشر
11/2/1435 هـ

	
	الحقول الاستنادية 
	الأربعاء  
8 – 9:40

الخميس 
8 – 9:40
الخميس 
10- 11:40
	شعبة (3) 4887
مبنى (61) قاعة  ( 1-11)

شعبة (1) 4885
مبنى (61) قاعة  (1-12) 
شعبة (2) 4886
مبنى (61) قاعة  (1-12)
	السابع  عشر
18/2/1435 هـ

	
	مراجعة عامة للمقرر

	
	
	الثامن  عشر
25/2/1435 هـ

	الامتحـــــــــــــــــــــانات النهائيــــــــــــــــــــــة
الأحد 4/3/    1435هـ 


[bookmark: _GoBack]معلومات عن المقرر :
 _ اسم المقرر : الفهرسة الآلية 
  _ الساعات المعتمدة 4 ساعات ( 2نظري- 2عملي )            _ المستوي : الخامس
  _ أستاذ المقرر : د/ حنان أحمد فرج 
الساعات المكتبية :
الأحد  :- من الساعة 8-10    ومن الساعة -12-2
الاثنين  :- من الساعة  12 الى  2 
أهداف المقرر :
1. تقديم المفاهيم والممارسات الأساسية المرتبطة بالفهرسة الآلية .
2. التدريب على انشاء السجل الببليوجرافي وصيانته  .
3. تحديد ماهية الفهرسة الآلية ومعاييرها ومكونات السجل الببليوجرافي  .
4. التدريب على كيفية استخدام مارك 21 . 
5. التعرف على واصفات البيانات Metadata .
6. التعرف على امكانية الاستفادة من الفهرسة التعاونية الالكترونية . 
مصادر ومراجع المقرر :
يوجد مرجع رئيسي واحد وهو
· محمد عبد الحميد معوض .  الدليل العملي لتركيبة الفهرسة  المقروءة آليا :صيغة مارك21   الببليوجرافية .- الرياض :مكتبة الملك فهد الوطنية ، 2007 . 

أما عن المراجع المساعدة للمقرر فهي :
- ربحي مصطفى عليان .الفهرسة المتقدمة والمحوسبة .- عمان :دارصفاء للطباعة والنشر والتوزيع ، 2007. 
- محمد عبد الحميد معوض . أساسيات الفهرسة الآلية :الدليل الارشادي لاستخدام مارك.- القاهرة : الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات ، 2003
- ندوة الفهرسة العربيية الآلية في القرن الحادي والعشرين : الواقع والتحديات (15-16فبراير 2005- 5-6محرم1426هـ ) جامعة الامارات العربية المتحدة . 
المصادر الالكترونية :-
http://www.library.yale.edu/cataloging/toolsutilities.htm
http://www.library.yale.edu/cataloging/toolstraining.htm
http://dublincore.org.
طرق ووسائل التقييم :
· تقييمات مختلفة لأنشطة المقرر               20%
· المناقشات والمشاركات                       10%
· اختبار نصفي                                  20%
· اختبار نهائي (نظري- عملي )          50%


التقييمات المختلفة تنقسم االي :
1- الأعمال الجماعية (عمل بحث في موضوع من موضوعات التخصص. ) 
أ- اختيار موضوع بحث  يتعلق بنظم المعلومات . ( 10 درجات ) 
ب- تختار كل مجموعة من الطالبات   احد المباحث في البحث وتبدأ في جمع مادته العلمية حسب الأسس والقواعد المتبعة لجمع المادة العلمية للبحث .
جـ- تقوم كل طالبة بكتابة المبحث الذي قامت بجمع مادته مع الالتزام بالأسس الفنية لكتابة المتن والحاشية ( الهامش) ومن ثم تخصيص ثلاث محاضرات في نهاية الفصل لمناقشة البحوث وتقييم الطالبات  .


2- أعمال فردية :      ( 10 درجات )
· امتحان قصير
· إعداد نماذج من بطاقات للفهرسة الآلية في بعض النظم . 

آلية العمل الجماعي :
· تقسيم الطالبات في كل شعبة إلى مجموعات مكونة من عددمن الطالبات .
· تقوم كل مجموعة بالمشاركة في العمل الجماعي المطلوب من خلال الرجوع إلى المصادر المختلفة ( الكتب + الشبكة العنكبوتية ) .
توجيهات ونصائح عامة
· ضرورة الالتزام من قبل الطالبة بالحضور في نفس الشعبة التي سجلت بها .
· الحرص التام على حضور المحاضرات حتى لا تتعرض الطالبة للحرمان.
· عدم التأخر في حضور المحاضرات حيث لن يسمح بدخول الطالبة المتأخرة.
· إغلاق الجوالات داخل المحاضرة والالتزام بالسلوك الحسن داخل المحاضرة حتى لا تتعرض الطالبة للعقاب.
· تفعيل الاتصال عبر البريد الالكتروني بين أفراد المجموعة الواحدة خلال مرحلة إعداد البحث وبين أستاذ المقرر .
· مراجعة لوحة الإعلانات بالقسم بصفة مستمرة .
· الالتزام بالمواعيد الهامة الواردة في الإطار التفصيلي وفي حال وجود تغيير سيتم إبلاغ الطالبات خلال المحاضرة أو عبر لوحة إعلانات القسم 
· الالتزام موعد تسليم البحث الجماعي  والواجب ولن يتم استلام أي بحث بعد الموعد المحدد . كذلك يكون تسليم البحث اخر المحاضرة.
· الحرص على تقديم المساعدة للطالبات المنتسبات قدر الإمكان.


،،،      مع تمنياتي بالتوفيق للجميع
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