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 (ثذا اٌؼًّ ِغ الأوغظ  )اٌفظً الأٚي 

  ـــــخ4ِمذِخ ػبِخ ػٓ الأوغظ                                طـفـ 

  ـــــخ7ِب ٟ٘ لبػذح اٌج١بٔبد                                     طـفـ 

  ـــــخ8فزؼ ثشٔبِظ الأوغظ                                      طـفـ 

  ــــــخ9اٌزؼشف ػٍٝ ث١ئخ الأوغظ                               طـفـ 

  ــــخ11ئٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح                               طـفـ 

  ــــخ11فزؼ لبػذح ث١بٔبد                                         طـفـ 
 

 (اٌغذاٚي  )اٌفظً اٌضبٟٔ 

  ـــــخ12ِب ٘ٛ اٌغذٚي                                            طـفـ 

  ــــخ12ئٔشبء عذٚي فبسؽ                                        طـفـ 

  ــــخ13ئٔشبء عذٚي ثبٌزظ١ُّ                                   طـفـ 

  ــــخ16ِفزبػ الأعبعٟ                                           طـفـ 

  ـــــخ19لٛاٌت  اٌغذٚي                                           طـفـ 

  ــــخ20  طـفـ                            SHARE POINTلٛاٌت اٌـ 

  ــــخ21اٌزؼبًِ ِغ اٌغذاٚي                                      طـفـ 
 

     (الاعزؼلاِبد  )اٌفظً اٌضبٌش 

  ــــخ26ئٔشبء اعزؼلاَ رؾذ٠ذ                                     طـفـ 

  ــــخ29اٌؼلالبد                                                   طـفـ 

  ــــخ31اٌزىبًِ اٌّشعؼٟ                                         طـفـ 

  ـــــخ32ئٔشبء ػلالبد                                            طـفـ 

  ــــخ32اٌزؼبًِ ِغ اٌؼلالبد                                      طـفـ 

  ــــخ33ّٔٛرط الاعزؼلاِبد                                      طـفـ 
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 (إٌّبرط  )اٌفظً اٌشاثغ 

  ــــخ42ِب ٟ٘ إٌّبرط                                            طـفـ 

  ــــخ42ئٔشبء إٌّبرط                                            طـفـ 

  ــــخ50رظ١ُّ إٌّبرط                                           طـفـ 

  ــــخ50شش٠ؾ رظ١ُّ إٌّبرط                                    طـفـ 

  ــــخ54ششػ اٌؼٕبطش اٌّزمذِخ ٌزظ١ُّ إٌّبرط               طـفـ 

  ــــخ68رٕغ١ك إٌّٛرط                                           طـفـ 
 

 (اٌزمبس٠ش  )اٌفظً اٌخبِظ 

  ــــخ72ِب ٟ٘ اٌزمبس٠ش                                           طـفـ 

  ــــخ72                  طـفـ "رمش٠ش"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ الأداح 

  ـــــخ73              طـفـ "ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ 

  ــــخ73             طـفـ "ع١ّبدِؼبٌظ اٌذ"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ 

  ـــــخ73           طـفـ اٌزمش٠ش اٌفبسؽ"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ أداح 

  ـــــخ74         طـفـ "اٌزمش٠شرظ١ُّ "ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ أداح 
 

 (اٌّب٠ىشٚ  )اٌفظً اٌغبدط 

  ــــخ75ِب ٘ٛ اٌّب٠ىشٚ                                           طـفـ 

  ــــخ75ئٔشبء اٌّب٠ىشٚ                                           طـفـ 

  ــــخ76أٔٛاع ئعشاءاد اٌّب٠ىشٚ                                 طـفـ 

  ــــخ77 فٟ إٌّبرط                             طـفـ ٚرشغ١ً اٌّب٠ىش
 

  (ACCDEئٔشبء ٍِف  )اٌفظً اٌغبثغ 

 ــــخ 78                                    طـفـ  ACCDEئٔشبء ٍِف 

  ــــخ78ئٔشبء ٍِف ٔٙبئٟ لإدخبي اٌج١بٔبد                      طـفـ 
  ــــخ80                      طـفـ دػًّ ٍِف رٕف١زٞ ٌمبػذح اٌج١بٔب

  ــــخ83رؾ١ًّ اٌٍّف اٌزٕف١زٞ ٌمبػذح اٌج١بٔبد                 طـفـ 
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 أوغظثذء اٌؼًّ ِغ 

 ِمذِخ ػبِخ ػٓ الأوغظ 

Microsoft access 2007 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شش٠ؾ 

 اٌّغّٛػبد

 شش٠ؾ اٌؾبٌخ

 شش٠ؾ اٌزج٠ٛت

 شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ
 صس أٚفظ

عضء اٌزٕمً 

ث١ٓ ِؾز٠ٛبد 

 اٌّغزٕذ

 

ِٕـمخ اٌزؼبًِ ِغ 

 اٌّؾز٠ٛبد

شش٠ؾ أدٚاد 

 اٌٛطٛي اٌغش٠غ
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 صس أٚفظ 

 Microsoft 2007رُ ئػبدح رظ١ُّ ٚاعٙخ اٌّغزخذَ ثشىً وج١ش فٟ ثشاِظ 

Office system ٠ٚٛعذ فٟ اٌّؼشٚفخ عبثمب ثضس الأٚفظ لبئّخ ٍِف اعزجذاي َ ف

 Microsoft Officeاٌشوٓ الأ٠ّٓ اٌؼٍٛٞ ِٓ ثشاِظ 

 عزشٜ ٔفظ الأٚاِش الأعبع١خ  Microsoft Officeػٕذ إٌمش فٛق صس 

 ٌفزؼ ٍِف ٚؽفظٗ Microsoft Officeاٌزٟ وبٔذ ِزٛفشح فٟ ئطذاساد عبثمخ ٌـ 

. ٚؿجبػزٗ

  ٠زٛفش ا٢ْ اٌّض٠ذ ِٓ الأصساس ِضً ئٔٙبء ٚٔششOffice Access 2007ٌىٓ فٟ 

 ٚئداسح ٚئٔٙبء 

٘ٛ شش٠ؾ أدٚاد ٠ّىٓ رخظ١ظٗ " شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ" ٠ؼزجش صس أٚفظ

. ٠ٚؾزٛٞ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ الأٚاِش اٌّغزمٍخ ػٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت اٌّؼشٚػخ ؽب١ٌبً
٠ّٚىٓ ٔمٍٗ ِٓ " شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"٠ّىٓ ئػبفخ أصساس رّضً أٚاِش ئٌٝ 

" شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"٠ّىٓ ئػبفخ أِش ئٌٝ  .أؽذ اٌّٛلؼ١ٓ اٌّّى١ٕٓ
  ثبٌخـٛاد اٌزب١ٌخ ".اٌشش٠ؾ"ِجبششح ِٓ الأٚاِش اٌزٟ ٠زُ ػشػٙب ػٍٝ 

 

شش٠ؾ "، أمش فٛق ػلاِخ الأِش اٌزٞ رش٠ذ ئػبفزٗ ئٌٝ "اٌشش٠ؾ"فٟ  .1
".  أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ

، صُ أمش  اٌزٞ رش٠ذٖ أمش ٔمشاً ِضدٚعبً فٛق الأِشأٚ اخزش أٚاِش ئػبف١خ ٚ .2
 . فٛق ئػبفخ ئٌٝ شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ ِٓ اٌمبئّخ اٌّخزظشح

 
 
 
 

٠زؼزس ". شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"ِلاؽظخ   ٠ّىٓ ئػبفخ الأٚاِش فمؾ ئٌٝ 
ئػبفخ ِؾزٜٛ ِؼظُ اٌمٛائُ، ِضً ل١ُ اٌّغبفبد اٌجبدئخ ٚاٌزجبػذ ٚالأّٔبؽ اٌفشد٠خ، 

". شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌغش٠غ"، ئٌٝ "اٌشش٠ؾ"ٚاٌزٟ رظٙش أ٠ؼبً فٟ 
 
 

 

 ْشش٠ؾ اٌؼٕٛا 
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 شش٠ؾ اٌزج٠ٛت ٚ شش٠ؾ اٌّغّٛػبد 

   ٝ٘ٚ شش٠ؾ رج٠ٛت اٌظفؾخ اٌشئ١غ١خ ٠زىْٛ ِغّٛػبد 

1 

2 

3 

4 

5 

6  

 ٟ٘ شش٠ؾ رج٠ٛت ئٔشبء ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػبد 

1 

2 

3 

4  

 ٟ٘ شش٠ؾ رج٠ٛت أدٚاد ث١بٔبد خبسع١خ ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػبد 

 

1 

2 
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3 

4 share point 

 

 ٟ٘ شش٠ؾ رج٠ٛت ث١بٔبد خبسع١خ ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػبد 

 

1 

2 

3 

4 

5  

 ًِّٕـمخ اٌؼ 

 

  ٌٚىٓ ِب ٟ٘ لبػذح اٌج١بٔبد 

  

: 

  ًعضء اٌزٕم 

 اٌغذاٚي .1
  

 

  

 

 

 

 

ٕ٘ب رٛعذ وً اٌىبئٕبد 

اٌزٟ رؾز٠ٛٙب لبػذح 

 اٌج١بٔبد
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 الاعزؼلاِبد .2
   . 

 

 إٌّبرط .3
  

 

 

 

 اٌزمبس٠ش .4

 

 

 ٚؽذاد اٌّب٠ىشٚ .5
 

. 

 

 

 ّٔـ١خ  ٚؽذاد .6
 .

 شش٠ؾ اٌؾبٌخ 

  2007فزؼ ثشٔبِظ ِب٠ىشٚعٛفذ  أوغظ 

1. Start  
2. All Programs 

3. Microsoft Office  

4. Microsoft Office Access 2007 

ؿش٠مخ ػشع  وً ِٓ 

اٌىبئٕبد عٛاء عذٚي اٚ 

 رمش٠ش اٚ ّٔٛرط

 pivot chartؿش٠مخ ػشع  

 

 ؿش٠مخ ػشع  اٌزظ١ُّ

 

 ٚسلخ اٌج١بٔبدؿش٠مخ ػشع  

 

 pivot tableؿش٠مخ ػشع  
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  فئبد اٌمٛاٌت 
  

Access 2007 

 Sample 
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  ِٓMicrosoft Office Online 

 

 

 
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 ئٔشبء لبػذح ث١بٔبد عذ٠ذح فبسغخ 

 

Access 2007 

accdb 

filename.accdb  

access data base )My Documents 

1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

 

 فزؼ لبػذح ث١بٔبد 

 

عذٚي اٌج١بٔبد  

ٚ٘ٛ أعبط 

 لبػذح اٌج١بٔبد

اعُ اٌٍّف 

ِٛعٛد وّب 

 روشٔب ِٓ لجً
ؽمٛي اٌغذٚي 

ٚاٌزٟ ٠زُ  

 اٌزؼبًِ ِؼٙب
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2007

1 

2 

3 

4 

5 

 ِب ٘ٛ اٌغذٚي؟ 

 

 ؿشق ئٔشبء اٌغذاٚي 

 عذٚي فبسؽ .1

 عغً أٚ طف

 

 

 

 ؽمً أٚ ػّٛد

 ٕ٘ب ٠زُ وزبثخ اعُ اٌؾمً
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1 

2 

3 

 ئٔشبء عذٚي ثـش٠مخ ػشع اٌزظ١ُّ  .2
 

1 

2 
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َٕع 

 انجٛبَبد
 انمٕٛد ٚسزخذو نزخضٍٚ

 َض
ثٛبَبد أثدذٚخ سلًٛخ 

 َظٕص ٔأسلبو
 . زشفب255ًرخضٍٚ أكثش يٍ 

 يزكشح
ثٛبَبد أثدذٚخ سلًٛخ 

 َظٕص ٔأسلبو

اثبٚذ يٍ انجٛبَبد انسذ الألظٗ نكبفخ لٕاعذ ج٘ج 2رخضٍٚ أكثش يٍ 

غٛغب 2إػبفخ  رزكش أٌ. ، إرا لًذ ثزعجئخ انسمم ثشيدٛبAccessً ثٛبَبد

 .يٍ انجٛبَبد ٚزسجت فٙ رشغٛم لبعذح انجٛبَبد ثجؾء

 زشفبً 65535إرا كُذ رذخم انجٛبَبد ٚذٔٚبً فًٛكُك إدخبل أكثش يٍ 

 .اندذٔل ٔفٙ أٚخ عُبطش رسكى رشثـٓب ثبندذٔل ٔعشػٓب فٙ زمم

 Office Access 2007 عُذ إَشبء لبعذح ثٛبَبد فٙ يهف رُسٛك

 .أٚؼبً رسشٚش انُض انًُسك "يزكشح"رذعى انسمٕل 

اندذأل  رُسٛك انجٛبَبد فٙ نًضٚذ يٍ انًعهٕيبد، ساخع انًمبلاد

رسشٚشْب فٙ عُظش رسكى أٔ  إدخبل ثٛبَبد أٔ أٔ ٔانًُبرج ٔانزمبسٚش

أٔ رغٛٛشِ أٔ " يزكشح"إدساج زمم  أٔ عًٕد ٚذعى انُض انًُسك

 .ززفّ

 ثٛبَبد سلًٛخ سلى

انز٘ ٚزسكى فٙ زدى انمٛى  زدى انسمم رسزخذو انسمٕل انشلًٛخ الإعذاد

ًٚكُك رعٍٛٛ زدى انسمم إنٗ  .انز٘ ًٚكٍ أٌ ٚسزّٕٚ انسمم

 . ثبٚذ1،2،4،8،16

إدساج زمم أٔ  نًضٚذ يٍ انًعهٕيبد زٕل انسمٕل انشلًٛخ، ساخع انًمبل

 .سلًٛخ إَشبئّ أٔ ززفّ نزخضٍٚ لٛى

 رٕاسٚخ ٔأٔلبد ٔلذ/ربسٚخ

 .ثبٚذ راد دلخ يضدٔخخ 8كبفخ انزٕاسٚخ كأعذاد  Access ٚخضٌ

، ساخع "ٔلذ/ ربسٚخ"نًضٚذ يٍ انًعهٕيبد زٕل اسزخذاو انسمٕل 

 .ززفّ إدساج زمم ٚخضٌ لٛى ربسٚخ أٔ إَشبئّ أٔ انًمبل

 ثٛبَبد َمذٚخ عًهخ

. إنٗ أسثع أعذاد عششٚخ  ثبٚذ ٔرمشٚجٓب8رخضٍٚ انجٛبَبد كأعذاد 

ٔعُذيب لا رشٚذ  ٚسزخذو ْزا انُٕع يٍ انجٛبَبد نزخضٍٚ انجٛبَبد انًبنٛخ

 .انمٛى Access أٌ ٚمشة

رشلٛى 

رهمبئٙ 

 

 

لٛى فشٚذح ٚزى إَشبءْب 

عُذ  Access ثٕاسـخ

 .إَشبء سدم خذٚذ

 .عبدح فٙ انًفبرٛر الأسبسٛخ  ثبٚذ؛ ٚسزخذو4رخضٍٚ انجٛبَبد كمٛى 

إػبفخ  نًضٚذ يٍ انًعهٕيبد زٕل انًفبرٛر الأسبسٛخ، ساخع انًمبل

 .إصانزّ يفزبذ أسبسٙ أٔ رعُّٛٛ أٔ رغٛٛشِ أٔ
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 لا/َعى

 

 

 

 false أٔ true ثٛبَبد

 

 

 

 .No نكبفخ انمٛى 0 ٔٚسزخذو Yes نكبفخ انمٛى 1  ٚسزخذو

 

 انكبئٍ

OLE 

انظٕس ٔانٕثبئك 

ٔكبئُبد  ٔانشسٕيبد انجٛبَٛخ

ٔانجشايح  Office أخشٖ يٍ

 انزٙ رسزُذ إنٗ

Windows. 

انسذ الألظٗ نكبفخ لٕاعذ  اثبٚذ يٍ انجٛبَبدج٘ج 2رخضٍٚ أكثش يٍ 

فٙ رشغٛم  خٛدب يٍ انجٛبَبد ٚزسجت2رزكش أٌ إػبفخ  Access ثٛبَبد

طٕساً َمـٛخ  "OLE انكبئٍ"رُشئ زمٕل . لبعذح انجٛبَبد ثجؾء

أٔ انكبئُبد الأخشٖ ثى رعشع ْزِ انظٕس انُمـٛخ فٙ  نهٕثبئك الأطهٛخ

أٔ انزمبسٚش انًٕخٕدح لبعذح  زمٕل اندذٔل ٔعُبطش رسكى انًُبرج

 .انجٛبَبد

ثشَبيح ) OLE ٚدت رٕفش خبدو Access نعشع ْزِ انظٕس فٙ

ٔٚدت أٌ ٚكٌٕ يسدَم عهٗ انكًجٕٛرش  (ٕٚفش ْزا انُٕع يٍ انًهفبد

 ٚكٍ يزٕفشاً نذٚك خبدو أرا نى. انز٘ سٛزى رشغٛم لبعذح انجٛبَبد عهّٛ

OLE يسدَم نُٕع زمم يعٍٛ، ٚعشع Access  سيض طٕسح

يشكهخ يزعبسف عهٛٓب نجعغ إَٔاع انظٕس، خبطخ  ْٔٙ. يكسٕسح

 .JPEG طٕس

 نًهفبد" يشفك"كمبعذح، ٚدت اسزخذاو زمٕل يٍ َٕع ثٛبَبد 

.accdb انكبئٍ ثذلا يٍ زمٕل OLE.  رسزخذو زمٕل انًشفمبد

 OLE خٕادو يسبفبد انزخضٍٚ ثكفبءح أكثش ٔلا رزمٛذ ثعذو رٕفش

 .يسدهخ

نًضٚذ يٍ انًعهٕيبد زٕل اسزخذاو انًشفمبد ساخع انظف الأخٛش يٍ 

 .انجٛبَبد إسفبق يهفبد إنٗ سدلاد فٙ لبعذح انًمبل ْزا اندذٔل ٔساخع

اسرجبؽ 

 رشعجٙ
 عُبٍٔٚ انٕٚت

ًٚكُك رخضٍٚ اسرجبؿبد  .اثبٚذ يٍ انجٛبَبدج٘ج 1رخضٍٚ أكثش يٍ 

 يسهٛخ نًٕالع ٔٚت، ٔنًٕالع أٔ يهفبد عهٗ إَزشاَذ أٔ شجكخ ارظبل

(LAN)ٔنًٕالع أٔ يهفبد عهٗ انكًجٕٛرش انخبص ثك ،. 

 أٚخ إَٔاع يهفبد يذعًخ يشفمبد

 Office Access انًٕخٕدح فٙ accdb. ًٚكُك اٌٜ فٙ يهفبد

إسفبق طٕس ٔيهفبد خذٔل ثٛبَبد ٔٔثبئك ٔيخــبد ٔإَٔاع  2007

. انًهفبد انًذعًخ إنٗ انسدلاد انًٕخٕدح فٙ لبعذح انجٛبَبد أخشٖ يٍ

ًٚكُك . يهفبد إنٗ سسبئم انجشٚذ الإنكزشَٔٙ يثم يب رفعم عُذ إسفبق

اسزُبدا إنٗ كٛفٛخ إعذاد يظًى  أٚؼبً عشع انًهفبد انًشفمخ ٔرسشٚشْب

يشَٔخ أكثش يٍ  ٔرٕفش زمٕل انًشفمبد". يشفك"لبعذح انجٛبَبد نهسمم 

ٔرسزخذو يسبفبد انزخضٍٚ  "OLE انكبئٍ"رهك انزٙ رٕفشْب زمٕل 

 .أكجش لأَٓب لا رُشئ طٕسح َمـٛخ نهًهف الأطهٙ ثكفبءح

 

ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA01213852.htm
ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA01213852.htm
ms-help://MS.MSACCESS.12.1025/MSACCESS/content/HA01213852.htm
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 ِفزبػ الأعبعٟ
 

 ٟ؟ ِب ٘ٛ اٌّفزبػ الأعبع 

MicrosoftOffice Access 2007

1 

2 Access

Access

Access

Access

  ٟرشل١ُ رٍمبئٟ"ئػبفخ ِفزبػ أعبع "

Access

1 Microsoft Office

2 
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3 

4.   .

5 

6 

7 

 

  ٟرؼ١١ٓ اٌّفزبػ الأعبع

 

1 Microsoft Office

2 

3 

4 

CTRL

5 

 .
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  ٟئصاٌخ اٌّفزبػ الأعبع

1 Microsoft Office

2 

3 

Access

  ٟرغ١١ش اٌّفزبػ الأعبع

1 

2 

ٌزذي * ظٙٛس ٘زٖ اٌؼلاِخ 

ػٍٝ ئْ ٘زا اٌغغً ٘ٛ 

 اٌغغً اٌزٍمبئٟ اٌزبٌٟ

ظٙٛس ٘زا اٌمٍُ ٠ذي ػٍٝ ئْ ٘زا 

اٌغغً ٘ٛ اٌغغً إٌشؾ لإدخبي 

 اٌج١بٔبد ػ١ٍخ

رغزخذَ ٘زٖ 

اٌّغّٛػخ ٌٍزٕمً 

 ث١ٓ اٌغغلاد

لإغلاق اٌغذٚي ٚاٌؾفظ 

اٌزٍمبئٟ ٌٍغغلاد 

 ٚث١بٔبرٙب اٌّذخٍخ

ٌٍجؾش ػٓ اٜ ِؼٍِٛخ 

ثبٌغغلاد ٚاٌٛطٛي 

 اٌغش٠غ ئ١ٌٙب

اعُ اٌغذٚي اٌزٞ ٠زُ 

اٌزؼبًِ ِؼٗ ٚئدخبي 

 اٌج١بٔبد فٟ عغلارٗ

شش٠ؾ اٌزّش٠ش 

 الأفمٟ ٌٍغذٚي
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 لٛاٌت اٌغذاٚي  .3

ٌزؼ١١ٓ ِفزبػ 

 أعبط عذ٠ذ

ٌزؼبًِ ِغ اٌظفٛف ِٓ 

 ؽزف ٚئػبفخ

ظٙٛس اٌّفزبػ 

رؼٕٝ أٔخ ؽمً 

اٌّفزبػ 

 الاعبعٝ

رظٙش اٌمبئّخ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس 

اٌفبسح الأ٠ّٓ ػٕذِب ٔمف ػٕذ سأط 

 اٌظف اٌّشاد اٌزؼبًِ ِؼٗ

رغزخذَ ٌزغ١١ش ٚرؾذ٠ذ ٔٛع 

اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ فٟ ٘زا 

 اٌؾمً وّب روشٔب ِٓ لجً

ٌزغ١١ش ؿش٠مخ اٌؼشع 

 ٌؼشع ٚسلخ اٌج١بٔبد
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  Share Point ـلٛائُ ئي .4
 

Microsoft OfficeAccess 2007Microsoft Windows 

SharePoint Services  3.0

SharePoint

  ٔمً اٌج١بٔبد ئٌٝ ِٛلغSharePoint    

SharePoint

 SharePoint

SharePoint

SharePointSharePointSharePoint

SharePoint

  .

  ٔشش ث١بٔبد ػٍٝ ِٛلغSharePoint   

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint
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 ِغّٛػخ ؿشق ػشع .1

 ِغّٛػخ اٌؾبفظخ .2

 ِغّٛػخ خؾ  .3

 ِغّٛػخ ٔض ِٕغك .4

6 

 

3 

 

5 

 

2 

 

1 
4 

 

8 

 

7 
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 ِغٛػخ فشص ٚرظف١خ  .5

 ِغّٛػخ ثؾش .6

 اٌزٕمً ث١ٓ اٌغغلاد  .7

 لبئّخ اٌزؼبًِ ِغ اٌؾمٛي أٚ الأػّذح .8

 ػشع اٌؼّٛد  .1

 ئخفبء الأػّذح .2

 ئظٙبس الأػّذح .3

1 

2 

4 5 

6 

3 

7 

8 

9 

ػّٛد ِخزفٟ لا ٠ظٙش فٟ 

 اٌغذٚي سغُ ٚعٛدح

ػّٛد ظب٘ش ٚٔشاٖ فٟ 

 اٌغذٚي
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 رغ١ّذ الأػّذح .4

 ئٌغبء رغ١ّذ وبفخ الأػّذح .5

 ئدساط ػّٛد .6

 ػّٛد اٌجؾش .7

 .

 

 

 

 

 

 

 

 

  َئٔشبء اٌجؾش اعزٕبداً ئٌٝ عذٚي أٚ اعزؼلا

1 

2 

3 

4 
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5 

6 

7 

8 

9 Microsoft Office

 

  ئٔشبء ثؾش ِزؼذد اٌم١ُ ٠غزٕذ ئٌٝ اٌم١ُ اٌزٟ رذخٍٙب

1 

2 1TAB

3 

4 

5 

6 

7 Microsoft Office

 ؽزف ػّٛد .8

 ئػبدح رغ١ّخ ػّٛد .9
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  ِؼبٌظ الاعزؼلاِبد 

 رظ١ُّ الاعزؼلاِبد 

اٌغذاٚي الأعبع١خ اٌزٟ 

عٛق ٠زُ اعزخلاص 

 اٌّؼٍِٛبد ِٕٙب

لإٔشبء 

 الاعزؼلاِبد
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 ئٔشبء اعزؼلاَ رؾذ٠ذ ثبعزخذاَ عذاٚي ث١ٕٙب ػلالخ أؿشاف ثأؿشاف 

1  

2 

 

 

3 

  

 

4  

 

5 

 

6 

 

 

1 

2 

3 
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7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Access 

5 

4 

6 

7 

اٌغذاٚي اٌّخزبسح اٌزٟ  

 ٠ؼزّذ الاعزؼلاَ ػ١ٍٙب

٠ذي ٘زا اٌشاثؾ ػٍٝ 

ٚعٛد ػلالخ ث١ٓ 

 اٌغذ١ٌٚٓ

7 
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 ِضبي ػٍٝ اعزؼّبي شبشخ اٌزظ١ُّ

30

 فشص

 ئظٙبس

 "ٚ" ِؼب١٠ش

 اٌؼلالبد
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Microsoft access 2007

 

   أٔٛاع ػلالبد اٌغذاٚي

1 

 "أٚ"ِؼب١٠ش 

 اٌؼلالبد

 ػلالخ سأط ثأؿشاف

1 to Many 
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  ٌّبرا رٕشئ ػلالبد اٌغذاٚي؟

Office Access 

2007

 

 ػلالخ سأط ثشأط

1 to 1 
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  ٟفُٙ اٌزىبًِ اٌّشعؼ

Office Access 2007

Access

 

1 

Access

Access

 

2 

AccessAccess

Access

Access 

3 

Access

Access

1 

2 

3 
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  ػشع ػلالبد اٌغذاٚي

Access

  ئٔشبء ػلالخ عذٚي

 

 

 

 

 

 

  ؽزف ػلالخ عذاٚي

DELETE  

 

 

 

 

 

 اٌّفزبػ اٌخبسعٟ
 ِفزبػ الأعبعٟ

 د١ًٌ ٚعٛد ػلالخ ث١ٓ اٌغذاٚي

عؾت ٚئفلاد ِٓ 

اٌّإٌف١ٓ ئٌٝ أعّبء 

 اٌىزت ٌٕفظ اٌؾمً 
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  ِؼبٌظ الاعزؼلاِبد  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِؼبٌظ الاعزؼلاِبد اٌجغ١ـخ  .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

4 

1 

اخزبس اٌغذٚي اٌزٞ 

رش٠ذ اٌؾظٛي ػٍٝ 

 اٌؾمٛي ِٕخ

اٌؾمٛي اٌّٛعٛدح فٟ 

 اٌغذٚي اٌّخزبس
اٌؾمٛي اٌّخزبسح ِٓ 

اٌغذاٚي ٚاٌزٟ عٛف 

 رظٙش فٟ الاعزؼلاَ

ِغّٛػخ أصساس لإدساط 

اٌؾمٛي أٚ ؽزفٙب  فٟ 

 الاعزؼلاَ
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 ٠ٚىْٛ شىً الاعزؼلاَ فٟ اٌؾبٌخ الأٌٚٝ وبٌزبٌٟ 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

اخز١بس اعُ ِٕبعت 

 ٌلاعزؼلاَ

1 



PREPARING BY ENG. M. ABOU ELELA                                   [35]                                       MICROSOFT ACCESS 2007 
 

 

حة 
صف

ال
3
5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

2 

2 
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 حِؼبٌظ الاعزؼلاِبد اٌغذ ٌٟٚ .2

 ٠ّىٕه ِٓ ػًّ اعزؼلاَ ٌغذٚي ػجبسح ػٓ طفٛف ٚأػّذح ٚفٝ اٌٛعؾ  ٠ؼشع ل١ُ اٌّغّٛع  لأٞ ؽمً رؾزبسح ِٓ اٌغذٚي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رُ اخز١بس سلُ اٌفبرٛسح 

ٌزظٙش فٝ اٌغضء اٌغفٍٝ 

 وؼٕب٠ٚٓ اٌظفٛف

اخز١بس ل١ُ اٌؾمٛي 

 وؼٕب٠ٚٓ ٌلأػّذح
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ِغّٛػخ ِٓ 

أٚاِش اٌزـج١مبد 

 ػٍٝ  اٌؾمٛي
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 ِؼبٌظ اعزؼلاَ اٌجؾش ػٓ اٌزىشاس  .3

 ٚ٘ٛ ٠غزخذَ ٌٍجؾش ػٓ أٞ ل١ُ ِىشسح فٟ عذٚي أٚ اعزؼلاَ ِفشد  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌغذٚي اٌّخزبس 

ٌٍجؾش ػٓ اٌم١ُ 

 اٌّىشسح ف١ٗ

اٌؾمً اٌزٟ رش٠ذ 

اٌجؾش ػٓ اٌم١ُ 

 اٌّىشسح ف١ٗ
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ثبلٟ اٌؾمٛي اٌزٟ 

رش٠ذ اعزؼشاع 

 ث١بٔبرٙب فٟ الاعزؼلاَ

اخز١بس اعُ 

 الاعزؼلاَ

 اٌؾمً اٌّشاد اعزؼلاَ اٌزىشاس ٌخ شىً اعزؼلاَ اٌزىشاس
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 ِؼبٌظ اعزؼلاَ اٌجؾش ػٓ غ١ش  اٌّزـبثمبد  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخز١بس اٌغذٚي 

اٌّشرجـخ عغلارٗ  ِغ 

 اٌغذٚي الأٚي

ٔخزبس اٌغذٚي اٌزٞ ٔش٠ذ أْ 

ٔجؾش ػٍٝ اٌج١بٔبد غ١ش 

 اٌّزـبثمبد فٟ عغلارٗ
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 ؽمٛي اٌغذٚي الأٚي

ؽمٛي اٌغذٚي اٌضبٟٔ 

اٌّشرجـخ عغلارٗ ثبٌغذٚي 

 الأٚي

  

 اٌغذٚي الأٚي أعّبء اٌىزت

 اٌغذٚي اٌضبٟٔ فٛار١ش اٌىزت
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 اٌـٕــــّـــبرط

٠ّىٕه اعزخذاَ إٌّبرط . ٠ؼذ إٌّٛرط ِٓ وبئٕبد لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠ّىٕه اعزخذاِٙب لإدخبي اٌج١بٔبد ِٓ عذٚي أٚ اعزؼلاَ أٚ رؾش٠ش٘ب أٚ ػشػٙب

ػٍٝ عج١ً اٌّضبي، سثّب ٠ؾزبط ثؼغ اٌّغزخذ١ِٓ ٌشؤ٠خ ؽمٛي . ٌٍزؾىُ فٟ اٌٛطٛي ئٌٝ اٌج١بٔبد، ِضً اٌؾمٛي أٚ طفٛف اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠زُ ػشػٙب

ٚثزض٠ٚذ ٘إلاء اٌّغزخذ١ِٓ ثّٕٛرط ٠ؾزٛٞ ػٍٝ ٘زٖ اٌؾمٛي فمؾ، ٠ّىُٕٙ ثغٌٙٛخ اعزخذاَ لبػذح . ِؼ١ّٕخ فمؾ فٟ عذٚي ٠ؾزٛٞ ػٍٝ ؽمٛي ِزؼذدح

 .٠ّىٕه أ٠ؼًب ئػبفخ أصساس ٚٚظبئف أخشٜ ئٌٝ ّٔٛرط ٌىٟ رزُ الإعشاءاد اٌّزىشسح ثشىً رٍمبئٟ. اٌج١بٔبد

٠إدٞ إٌّٛرط اٌفؼبي ئٌٝ اعزخذاَ لبػذح اٌج١بٔبد . ٠ّىٕه اػزجبس إٌّبرط واؿبساد ٠غزـ١غ الأشخبص ِٓ خلاٌٙب ِشب٘ذح لبػذح اٌج١بٔبد ٚاٌٛطٛي ئ١ٌٙب

ئْ اٌشىً اٌغزاة . ثشىً أعشع، ؽ١ش لا ٠ؾزبط اٌّغزخذِْٛ ئٌٝ اٌجؾش ػّب ٠ؾزبعٛٔٗ

ٌٍّٕٛرط ٠غبػذ ػٍٝ اٌزؼبًِ ِغ لبػذح اٌج١بٔبد ثشىً أفؼً ٚأوضش فؼب١ٌخ، وّب ٠غبػذ أ٠ؼًب 

أدٚاد  ٠Microsoft Office Access 2007ٛفش . ػٍٝ ِٕغ ئدخبي اٌج١بٔبد غ١ش اٌظؾ١ؾخ

عذ٠ذح ٌزغبػذن ػٍٝ ئٔشبء إٌّبرط ثغشػخ، وّب ٠ٛفش أٔٛاع ١ِٚضاد ّٔبرط عذ٠ذح رؾغٓ ِٓ 

. اعزخذاَ لبػذح اٌج١بٔبد

 "ّٔٛرط"ئٔشبء ّٔٛرط ثبعزخذاَ الأداح  .1

ػٕذِب رغزخذَ ٘زٖ الأداح، ٠زُ ٚػغ . لإٔشبء ّٔٛرط ثٕمشح ِفشدح ِٓ اٌّبٚط ٚرٌه ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء ِغّٛػخ ّٔبرط " ّٔٛرط"٠ّىٕه اعزخذاَ الأداح 

٠ّىٕه اٌجذء فٟ اعزخذاَ إٌّٛرط اٌغذ٠ذ ِجبششًح، أٚ ٠ّىٕه رؼذ٠ٍٗ فٟ ؿش٠مخ ػشع .  فٟ إٌّٛرط رٍمبئ١بوبفخ اٌؾمٛي ِٓ ِظذس اٌج١بٔبد الأعبعٟ

.  اؽز١بعبره ثشىً أفؼ١ًٌلائُ" اٌزظ١ُّ"أٚ " اٌزخـ١ؾ"

لإٔشبء ّٔٛرط عذ٠ذ " ّٔٛرط"اعزخذاَ الأداح 

، أمش فٛق اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ اٌزٞ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ اٌج١بٔبد "عضء اٌزٕمً"فٟ  .1

.  اٌزٟ رش٠ذ سؤ٠زٙب فٟ إٌّٛرط

فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ  .2

 . اٌّغّٛػخ ّٔبرط، أمش فٛق ّٔٛرط

ػشػٗ فٟ ؿش٠مخ ػشع ٠زُ  .3

 ٠ّىٕه ئعشاء رغ١١شاد  ٚ"اٌزخـ١ؾ"

ػٍٝ رظ١ُّ إٌّٛرط أصٕبء ػشػٗ 

ػٍٝ عج١ً اٌّضبي، ٠ّىٕه . ٌٍج١بٔبد

رؼذ٠ً ؽغُ ِشثؼبد إٌظٛص، ػٕذ 

 اٌؾبعخ، ٌزلائُ اٌج١بٔبد

 

2 

1 

3 

 إٌّٛرط
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 "ّٔٛرط ِٕمغُ"ئٔشبء ّٔٛرط ِٕمغُ ثبعزخذاَ الأداح  

 ٚاٌزٞ ٠ٛفش ٌه ؿش٠مز١ٓ ٌؼشع اٌج١بٔبد فٟ ٔفظ اٌٛلذ ؿش٠مخ ٠Microsoft Office Access 2007ؼزجش إٌّٛرط إٌّمغُ ِٓ ا١ٌّضاد اٌغذ٠ذح فٟ 

".  ٚسلخ اٌج١بٔبد"ٚؿش٠مخ ػشع " إٌّٛرط"ػشع 

٠إدٞ رؾذ٠ذ اٌؾمً فٟ عضء ٚاؽذ ِٓ إٌّٛرط ئٌٝ رؾذ٠ذ ٔفظ اٌؾمً . رزظً ؿش٠مزٟ اٌؼشع ثٕفظ ِظذس اٌج١بٔبد وّب رزُ ِضإِزّٙب ِؼًب ػٍٝ اٌذٚاَ

ثششؽ أْ ٠ىْٛ ِظذس اٌغغً لبثلًا ٌٍزؾذ٠ش، ٚألا ) اٌغضئ٠ٓ١١ّىٕه ئػبفخ اٌج١بٔبد أٚ رؾش٠ش٘ب أٚ ؽزفٙب ِٓ أٞ ِٓ . فٟ اٌغضء ا٢خش ِٓ إٌّٛرط

ػٍٝ عج١ً . ٚفش ٌه اٌؼًّ ِغ إٌّبرط إٌّمغّخ ١ِضاد وً ِٓ ٔٛػٟ إٌّٛرط فٟ ّٔٛرط ِفشد .(رىْٛ لذ ِٕؼذ ٘زٖ الإعشاءاد أصٕبء رى٠ٛٓ إٌّٛرط

. اٌّضبي، ٠ّىٕه اعزخذاَ عضء ٚسلخ اٌج١بٔبد ٌٍّٕٛرط ٌزؾذ٠ذ ِٛلغ اٌغغً ثغشػخ صُ اعزخذاَ عضء إٌّٛرط ٌؼشع اٌغغً أٚ رؾش٠شٖ

: لُ ثّب ٠ٍٟ" ّٔٛرط ِٕمغُ"لإٔشبء ّٔٛرط ِٕمغُ ثبعزخذاَ الأداح 

أٚ افزؼ اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ فٟ . ، أمش فٛق اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ اٌزٞ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزٟ رش٠ذ٘ب فٟ إٌّٛرط"عضء اٌزٕمً"فٟ  .1

 "ٚسلخ اٌج١بٔبد"ؿش٠مخ ػشع 

 . فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ ِغّٛػخ ّٔبرط، أمش فٛق أمغبَ إٌّٛرط .2

، ٠ّىٕه ئعشاء رغ١١شاد ػٍٝ رظ١ُّ إٌّٛرط "اٌزخـ١ؾ"فٟ ؿش٠مخ ػشع ". اٌزخـ١ؾ" إٌّٛرط ٠ٚؼشػٗ فٟ ؿش٠مخ ػشع ٠Accessٕشئ  .3

ػٍٝ عج١ً اٌّضبي، ٠ّىٕه رؼذ٠ً ؽغُ ِشثؼبد إٌظٛص، ػٕذ اٌؾبعخ، ٌزلائُ اٌج١بٔبد  . أصٕبء ػشػٗ ٌٍج١بٔبد

ؿش٠مخ ػشع 

 إٌّٛرط

ؿش٠مخ ػشع 

 ٚسلخ اٌج١بٔبد

 عضء اٌزٕمً

2 

3 

1 
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 "ػٕبطش ِزؼذدح"ئٔشبء ّٔٛرط ٠ؼشع اٌغغلاد اٌّزؼذدح ثبعزخذاَ الأداح  .3

ئرا أسدد أْ ٠ؼشع إٌّٛرط .  عغً ٚاؽذ فٟ اٌّشحAccess، ٠ؼشع إٌّٛرط اٌزٞ ٠ٕشئٗ "ّٔٛرط ثغ١ؾ"ػٕذِب رمَٛ ثأشبء ّٔٛرط ثبعزخذاَ الأداح 

ػٕبطش "ػٕذ اعزخذاَ الأداح  وّب أخ ".ػٕبطش ِزؼذدح"عغلاد ِزؼذدح ٠ٚىْٛ لبثلًا ٌٍزخظ١ض ثشىً أوجش ِٓ ٚسلخ اٌج١بٔبد، ٠ّىٕه اعزخذاَ الأداح 

٠زُ رشر١ت اٌج١بٔبد فٟ طفٛف ٚأػّذح، ٠ّٚىٕه ِشب٘ذح أوضش ِٓ عغً ٚاؽذ فٟ اٌّشح .  ٚسلخ اٌج١بٔبدAccess، ٠شجٗ إٌّٛرط اٌزٞ ٠ؼشػٗ "ِزؼذدح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.  ، أمش فٛق اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ اٌزٞ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ اٌج١بٔبد اٌزٟ رش٠ذ سؤ٠زٙب فٟ إٌّٛرط"عضء اٌزٕمً"فٟ  .1

 . فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ ّٔبرط، أمش فٛق ػٕبطش ِزؼذدح .2

، ٠ّىٕه ئعشاء رغ١١شاد ػٍٝ رظ١ُّ إٌّٛرط أصٕبء "اٌزخـ١ؾ"فٟ ؿش٠مخ ػشع ". اٌزخـ١ؾ" إٌّٛرط ٠ٚؼشػٗ فٟ ؿش٠مخ ػشع ٠Accessٕشئ  .3

.  ػشػٗ ٌٍج١بٔبد

 

 

1 

2 

3 
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 "ِؼبٌظ إٌّبرط"ئٔشبء ّٔٛرط ثبعزخذاَ  .4

ثذلًا ِٓ أدٚاد " ِؼبٌظ إٌّبرط"ٌىٟ رىْٛ أوضش رؾذ٠ذًا ػٕذ اخز١بس اٌؾمٛي اٌزٟ رظٙش فٟ إٌّٛرط، ٠ّىٕه اعزخذاَ 

٠ّىٕه أ٠ؼًب ٚطف و١ف١خ رغ١ّغ اٌج١بٔبد ٚفشص٘ب، وّب ٠ّىٕه اعزخذاَ اٌؾمٛي . ئٔشبء إٌّبرط اٌّزؼذدح اٌغبثك روش٘ب

    ِٓ أوضش ِٓ عذٚي أٚ اعزؼلاَ، ثششؽ ٚعٛد ػلالبد ِؾذدح ِغجمًب ث١ٓ اٌغذاٚي ٚالاعزؼلاِبد

  .فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ ّٔبرط، أمش فٛق ِض٠ذ ِٓ إٌّبرط، صُ أمش فٛق ِؼبٌظ إٌّٛرط .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخزش اٌؾمٛي اٌّشاد 

 ػشػٙب فٟ إٌّٛرط

اٌؾمٛي اٌّخزبس 

 ػشػٙب فٟ إٌّٛرط

اخز١بس اٌغذٚي أٚ 

الاعزؼلاَ اٌزٞ رش٠ذ أْ 

رؼًّ ّٔٛرط ػشع 

 ٚئدخبي ث١بٔبد ٌٗ

1 
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اخزبس ؿش٠مخ اٌزخـ١ؾ ٚ٘ٝ 

اٌشىً اٌزٞ عٛف ٠ؼشع 

 ثٗ إٌّٛرط إٌٙبئٟ

اخزبس فزؼ إٌّٛرط ١ٌؼشع 

 إٌّٛرط ِجبششح

اخز١بس إٌّؾ  ٚ٘ٛ شىً 

اٌخـٛؽ ٚالأٌٛاْ ٚاٌخٍف١خ 

اٌزٞ ٠ظٙش ثٙب إٌّٛرط 

ِٓ ِغّٛػخ عّبد عب٘ضح 

 ٌزٌه
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 "ّٔٛرط فبسؽ"ئٔشبء ّٔٛرط ثبعزخذاَ الأداح  .5

٘زٖ اٌـش٠مخ عش٠ؼخ . لإٔشبء ّٔٛرط" ّٔٛرط فبسؽ"ئرا ٌُ ٠زٕبعت اٌّؼبٌظ أٚ أدٚاد ئٔشبء إٌّٛرط ِغ اؽز١بعبره، ٠ّىٕه اعزخذاَ الأداح 

. عذًا لإٔشبء اٌزمش٠ش، خبطخ ئرا وٕذ رخـؾ ٌٛػغ ؽمٛي ل١ٍٍخ فٟ اٌزمش٠ش

 . ، أمش فٛق فبسؽ(ئدخبي اٌج١بٔبد أٚ رؾش٠ش٘ب)فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئدساط، فٟ اٌّغّٛػخ ّٔبرط  .1

. ٠ٚؼشع عضء لبئّخ اٌؾمٛي" اٌزخـ١ؾ" ّٔٛرط فبسؽ فٟ ؿش٠مخ ػشع ٠Accessفزؼ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌٍجؾش ػٓ عغلاد

 شىً إٌّٛرط إٌٙبئٟ

 ٌٍزٕمً ث١ٓ اٌغغلاد

1 

عؾت ٚئفلاد أٚ ٔمشر١ٓ ثبٌفبسح لإدساط 

 اٌؾمٛي ئٌٝ إٌّٛرط

2 

3 



PREPARING BY ENG. M. ABOU ELELA                                   [48]                                       MICROSOFT ACCESS 2007 
 

 

حة 
صف

ال
4
8

 

 

ثغبٔت اٌغذٚي أٚ اٌغذاٚي اٌزٟ رؾزٛٞ ػٍٝ اٌؾمٛي اٌزٟ رش٠ذ سؤ٠زٙب فٟ  (+)فٟ عضء لبئّخ اٌؾمٛي، أمش فٛق ػلاِخ اٌغّغ  .2

 . إٌّٛرط

لإػبفخ ؽمٛي ِزؼذدح ِشح ٚاؽذح، اػغؾ ثبعزّشاس . لإػبفخ ؽمً ئٌٝ إٌّٛرط، أمش ٔمشًا ِضدٚعًب فٛلٗ أٚ اعؾجٗ ئٌٝ إٌّٛرط .3

 . ٚأمش فٛق ػذح ؽمٛي، صُ اعؾجُٙ ئٌٝ إٌّٛرط فٟ ٔفظ اٌٛلذCTRLػٍٝ اٌّفزبػ 

اعزخذَ الأدٚاد فٟ اٌّغّٛػخ ػٕبطش اٌزؾىُ ػّٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رٕغ١ك لإػبفخ شؼبس أٚ ػٕٛاْ أٚ أسلبَ طفؾبد أٚ اٌزبس٠خ  .4

.  ٚاٌٛلذ ٌٍّٕٛرط

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبٌٕمش ثضس اٌّبٚط " اٌزظ١ُّ"ئرا أسدد ئػبفخ ِغّٛػخ ِزٕٛػخ ِٓ ػٕبطش اٌزؾىُ ئٌٝ ّٔٛرط، لُ ثبٌزجذ٠ً ئٌٝ ؿش٠مخ ػشع 

 ػٕذئز ٠ّىٕه اعزخذاَ الأدٚاد اٌّٛعٛدح فٟ اٌّغّٛػخ ػٕبطش  الأ٠ّٓ فٛق إٌّٛرط صُ إٌمش فٛق ؿش٠مخ ػشع اٌزظ١ُّ 

.  اٌزؾىُ ػّٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رظ١ُّ

 

 

 

 

 

4 
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 Privet Chartئٔشبء  .6

 ٠ٚغزخذَ ٌؼًّ ّٔٛرط سعُ ث١بٟٔ صٕبئٟ الإؽذاص١بد لأٞ ِٓ اٌؾمٛي اٌّخزبسح فٟ اٌغذٚي ٠ٚزُ ػٍّخ وبٌزبٌٟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عؾت اٌؾمً  ٚئفلارٗ 

ٕ٘ب ٌلإؽذاس اٌغ١ٕٟ 

 الأفمٟ

عؾت اٌؾمً  ٚئفلارٗ 

ٕ٘ب ٌلإؽذاس اٌظبدٞ 

 اٌشأعٟ 
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 "رظ١ُّ إٌّٛرط " ّٔٛرط ػٓ ؿش٠ك ئٔشبء  .7
٠ٚزُ رٌه ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء ِغّٛػخ ّٔبرط ٚٔخزبس رظ١ُّ ّٔٛرط ٌزظٙش ٌٕب 

اٌشبشخ اٌزب١ٌخ ٚ٘ٝ خبطخ ٌٍزؼبًِ ِغ رظ١ُّ إٌّٛرط ٚ٘ٝ اٌـش٠مخ 

اٌّفؼٍخ ٌذٜ ٚاٌزٞ ٠ظٙش ف١ٙب الاثزىبس ٚؽش٠خ اٌزظ١ُّ ٚعّبي اٌّظٙش 

اٌزٞ ٠ؼزجش ِٓ أُ٘ ػٛاًِ ٔغبػ لبػذح اٌج١بٔبد لأٔٙب رإدٜ ئٌٝ عٌٙٛخ 

 اٌزؼبًِ ِغ ٚاعٙخ ئدخبي اٌج١بٔبد ِٓ خلاي اٌّغزخذَ 

 

 شش٠ؾ اٌزظ١ُّ  .3

 ٚ٘ٛ شش٠ؾ ٠غًٙ اٌزؼبًِ ِغ رظ١ُّ إٌّٛرط ِٓ خلاي ِغّٛػخ ِٓ الأصساس ٚالأٚاِش ٚاٌزٟ عٛف ٔزؼٍّٙب  ِؼب 

5 4 2 1 3 

 شش٠ؾ ِغّٛػبد رظ١ُّ إٌّٛرط ٚاٌزؼبًِ ِؼٗ 

طفؾخ إٌّٛرط فبسغخ ِٚمغّخ ئٌٝ 

ِشثؼبد ؽزٝ ٠زُ ٠غًٙ اٌزؼبًِ ِغ 

 اٌظفؾخ ٚ٘ٝ فبسغخ
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 ِغّٛػخ ػشع .1

 
ٟ٘ ِغّٛػخ خبطخ ثـشق اٌؼشع ٌٍّٕٛرط ٕٚ٘بن ػذح ؿشق ػشع اػزمذ ئٕٔب ػشفٕب٘ب ع١ّؼب ِٓ 

 عبثك ششؽٕب 
 
 
 

 ِغّٛػخ خؾ .2

ٚ٘ٝ ِغّٛػخ خبطخ ثزٕغ١ك اٌخـٛؽ ٚالأّٔبؽ اٌّٛعٛدح ثبٌّٕٛرط ِٓ ؽغُ اٌخؾ ٌٚٛٔٗ 
 ِٚؾبرارٗ ٚخٍف١زٗ ِٚمبط اٌجٕؾ ٚشىٍٗ ٚششٚؿٗ

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ِغّٛػخ خـٛؽ اٌشجىخ .3

 ٚ٘ٛ عضء خبص ثخـٛؽ اٌشجىخ ٚعّىٙب ٚشىٍٙب ٌٚٛٔٙب 
 
 
 
 
 
 
 

 ِغّٛػخ ػٕبطش اٌزؾىُ  .4

 ٚ٘ٝ اٌّغّٛػبد اٌزٟ رغبػذٔب فٟ رظ١ُّ إٌّٛرط ٚاٌزؼبًِ ِؼٗ ٚاٌزؾىُ اٌىبًِ فٟ وً وبئٕبرٗ اٌّذسعخ 
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لإدساط طٛسح أٚ سِض 

رىْٛ شؼبس ٌشأط 

 ٌٍّٕٛرط

لإدساط ػٕٛاْ 

 ٌشأط ٌٍّٕٛرط

لإدساط سلُ اٌظفؾخ 

 فٟ إٌّٛرط

لإدساط اٌزبس٠خ 

ٚاٌٛلذ اٌؾبٌٟ 

 ئٌٝ إٌّٛرط

 عٛف ٠زُ ششػ اٌؼٕبطش اٌّزمذِخ فمؾ

ػٕبطش رظ١ُّ 

 إٌّٛرط

ػٕبطش رظ١ُّ 

 إٌّٛرط اٌّزمذِخ

لإدساط ِشثغ ٔض 

 ئٌٝ إٌّٛرط

ِشثغ رؾش٠ش ٚعشد 

ٚ٘ٛ ٌؼشع ل١ُ 

 ٠ّىٓ الاخز١بس ِٕٙب

لإدساط رغ١ّخ 

 ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط ِشثغ لبئّخ 

 ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط صس ػٕظش 

 رؾىُ ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط ّٔٛرط 

فشػٝ ئٌٝ إٌّٛرط 

 اٌشئ١غٟ

1 

2 

3 
4 

لإدساط خؾ ِغزم١ُ 

 ئٌٝ إٌّٛرط
لإدساط ِغّٛػخ 

 اخز١بساد ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط ِغزـ١ً 

 ئٌٝ إٌّٛرط
ئدساط خبٔخ اخز١بس ئٌٝ 

 إٌّٛرط

لإدساط ئؿبس 

 OLEوبئٓ ِٕظُ 

  ئٌٝ إٌّٛرط

ئدساط صس اخز١بس ئٌٝ 

 إٌّٛرط

5 

7 6 
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لإدساط اٚ ئصاٌخ فبطً 

ث١ٓ اٌظفؾبد فٟ 

 إٌّٛرط

ٌزؼ١١ٓ عّه 

اٌخؾ فٟ 

 إٌّٛرط

لإدساط اسرجبؽ رشؼجٟ 

 ئٌٝ إٌّٛرط

ٌزؼ١١ٓ ٔٛع اٌخؾ فٟ 

 إٌّٛرط

لإدساط ِشفك ئٌٝ 

 إٌّٛرط

ٌزؼ١١ٓ ٌْٛ اٌخؾ 

 فٟ إٌّٛرط

لإػبفخ رأص١شاد خبطخ 

ئٌٝ الإؿبساد اٌّٛعٛدح 

 فٟ إٌّٛرط

ٌزؾذ٠ذ وً اٌىبئٕبد 

 Active Xلإدساط ػٕظش رؾىُ  اٌّٛعٛدح ثبٌّٕٛرط

 لاعزخذاَ ِإشش اٌزؾذ٠ذ

ٌزؼ١ٓ افزشاػبد ػٕظش 

 اٌزؾىُ

لاعزخذاَ ِؼبٌغبد ػٕبطش 

 اٌزؾىُ

ئدساط طٛسح ئٌٝ 

 إٌّٛرط

8 

لإدساط صس رجذ٠ً 

 ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط ِخـؾ سعُ 

 ث١بٟٔ ئٌٝ إٌّٛرط

لإدساط ػٕظش رؾىُ 

 ٌؼلالخ ِغذٌٚخ

ئدساط وبئٓ غ١ش ِٕزظُ 

 ئٌٝ إٌّٛرط

ئدساط طفؾخ عذ٠ذح ئٌٝ 

 اٌؼلالخ اٌّغذٌٚخ
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 ِشثغ رؾش٠ش ٚعشد  .1

  ٚ٘ٛ ٠ّىٕه ِشب٘ذح لبئّخ ثغ١ّغ اٌج١بٔبد أٚ ئدساط  ل١ّخ عذ٠ذح أْ أسدد رٌه ٚخـٛاد الإػبفخ وبٌزبٌٟ 

 ٔخزش ِشثغ رؾش٠ش ٚعشد .1

 ٔغؼً رس لاعزخذاَ ِؼبٌغبد ػٕبطش اٌزؾىُ فٟ اٌٛػغ إٌشؾ .2

 صُ ٔشعُ ِشثغ اٌزؾش٠ش ٚاٌغشد فٟ  ٚسلخ اٌؼًّ ػٍٝ إٌّٛرط .3

 صُ ٔزجغ اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ ؽزٝ إٌٙب٠خ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ِشثغ رؾش٠ش عشد .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ششػ اٌؼٕبطش اٌّزمذِخ

 

اخزبس اٌغذٚي اٌزٞ رش٠ذ 

ظٙٛس اٌم١ُ ِٕخ ِٓ 

اٌغذاٚي أٚ الاعزؼلاِبد 

 اٌّزٛفشح ٌذ٠ه

اٌؾظٛي ػٍٝ ِشثغ 

اٌزؾش٠ش ٚاٌغشد ِٓ 

ل١ُ ِٛعٛدح فٟ عذٚي 

 أٚ اعزؼلاَ عبثك

اٌؾظٛي ػٍٝ ِشثغ 

اٌزؾش٠ش ٚاٌغشد ِٓ ل١ُ 

 عذ٠ذح رىزجٙب  أٔذ 
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اٌؾمٛي اٌّزٛفشح 

فٟ اٌغذٚي 

 اٌّخزبس

اٌؾمٛي اٌّؾذدح اٌّخزبسح 

ٌٍظٙٛس فٟ  ِشثغ اٌزؾش٠ش 

 ٚ اٌغشد

اخزبس ؿش٠مخ اٌفشص 

ٌٍؼٕبطش اٌّٛعٛدح فٟ 

 ِشثغ اٌزؾش٠ش ٚاٌغشد

٠ّىٓ ِٓ ئخفبء أٚ 

ئظٙبس ػّٛد ِفزبػ 

الأعبعٟ فٟ ِشثغ 

 رؾش٠ش ٚعشد

ٌٍزؾىُ فٟ ػشع 

الأػّذح ؽزٝ اٌؼشع 

 إٌّبعت ٌٍّؾزٜٛ ٠ذ٠ٚب
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٠زُ رخض٠ٓ اٌم١ُ رٍمبئ١ب 

ٚرغ١١ش٘ب فٟ اٌؾمً 

 اٌّخزبس

شىً ِشثغ اٌزؾش٠ش 

ٚاٌغشد فٟ إٌّٛرط 

 إٌٙبئٟ ٘ىزا

رغ١ّخ ِشثغ 

 اٌزؾش٠ش ٚاٌغشد

٠ّىٕه اخز١بس 

اٌم١ّخ أٚ 

 وزبثزٙب



PREPARING BY ENG. M. ABOU ELELA                                   [57]                                       MICROSOFT ACCESS 2007 
 

 

حة 
صف

ال
5
7

 

 لإدساط ِشثغ لبئّخ ئٌٝ إٌّٛرط .2

  ٚلإدساط ِشثغ لبئّخ ئٌٝ إٌّٛرط ارجغ ٔفظ خـٛاد ئػذاد ِشثغ رؾش٠ش ٚعشد  List ٚ٘ٛ ٠ظٙش ع١ّغ اٌم١ُ وأٔٙب 

 

 

 

 

 

 

 لإدساط ّٔٛرط فشػٝ ئٌٝ إٌّٛرط اٌشئ١غٟ .3

 رغزخذَ لإدساط ّٔٛرط فشػٝ داخً إٌّٛرط الأعبعٟ ٚاٌزؼبًِ ِؼٗ ٌٚؼًّ رٌه ٔزجغ اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ

 ٔخزش ّٔٛرط فشػٝ .1

 ٔغؼً رس لاعزخذاَ ِؼبٌغبد ػٕبطش اٌزؾىُ فٟ اٌٛػغ إٌشؾ .2

 صُ ٔشعُ ِشثغ إٌّٛرط اٌفشػٟ فٟ  ٚسلخ اٌؼًّ ػٍٝ إٌّٛرط .3

 صُ ٔزجغ اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ ؽزٝ إٌٙب٠خ ٌٍؾظٛي ػٍٝ ّٔٛرط فشػٝ .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شىً ِشثغ اٌمبئّخ فٟ 

 إٌّٛرط

٠ّىٕه ِٓ 

اخز١بس اٌم١ّخ 

 فمؾ

اخز١بس اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ 

أٚ اٌزمش٠ش اٌزٞ ٔش٠ذ 

 اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ِٕخ
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اخز١بس ؿش٠مخ ػشع 

 فٛار١ش وً اٌىزت

رغ١ّخ إٌّٛرط 

 اٌفشػٟ

 إٌّٛرط اٌفشػٟ

 إٌّٛرط الأعبعٟ
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 لإدساط صس ػٕظش رؾىُ ئٌٝ إٌّٛرط- 4

ٚرغزخذَ لإدساط ِغّٛػخ ِٓ الأصساس  اٌزٟ رمَٛ ثأٚاِش ِؼ١ٕخ ػٍٝ اٌغغلاد ٚإٌّبرط ٚاٌزمبس٠ش ٚأ٠ؼب ٠ّىٕه ِٓ خلاي الأصساس أْ رمَٛ ثجؼغ 

 اٌؼ١ٍّبد أٚ اٌزـج١مبد الأخشٜ  ٠ٚىْٛ ثارجبع اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخز١بس ٔٛع اٌفئخ 

اٌزٟ رش٠ذ ػًّ 

 ئعشاء ٌٙب

الإعشاءاد اٌّزبؽخ ٌىً 

فئخ ِخزبسح ِٓ اٌغذٚي 

 الأ٠ّٓ

اخز١بس طٛسح ٌٍضس  

ِٓ ػذح طٛس 

 ِٛعٛدح

وزبثخ ٔض ػٍٝ 

اٌضس ثذي 

 اٌظٛسح
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 لإدساط ِغّٛػخ اخز١بساد ئٌٝ إٌّٛرط- 5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اخز١بس اعُ ٌٍضس 

ؽزٝ ٠غًٙ 

 اٌزؼبًِ ِؼٗ

شىً اٌضس فٟ 

 إٌّٛرط وبٌزبٌٟ

 شىً اٌضس إٌٙبئٟ

وزبثخ اٌزغ١ّبد اٌزٟ 

رش٠ذ أْ رظٙش فٟ 

 اٌخ١بساد
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اخز١بس الاخز١بس 

 الافزشاػٟ ٌٍزغ١ّبد

اٌم١ّخ اٌّؼ١ٕخ ٌىً 

اخز١بس ٚ٘ٝ 

 رٍمبئ١خ

اخز١بس شىً ػٕظش 

 اٌزؾىُ ٌلاخز١بس

اخز١بس إٌّؾ اٌزٞ 

 رش٠ذٖ لإؿبس الاخز١بس

اٌشىً إٌٙبئٟ 

ٌشىً ِغّٛػخ 

 الاخز١بساد
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 ئدساط خبٔخ اخز١بس ئٌٝ إٌّٛرط- 6

 ٠زُ اخز١بس ئدساط خبٔخ اخز١بس فٟ إٌّٛرط ٚسعّٗ فٟ إٌّـمخ اٌزٟ ٔش٠ذ٘ب أْ ٠ظٙش ثٙب فٟ إٌّٛرط  وبٌزبٌٟ

 

 

 

 

 

 

شىً ِغّٛػخ 

الاخز١بس إٌّفزح 

 فٟ إٌّٛرط

اخز١بس اعُ ٌٍّغّٛػخ 

ٚعٛف ٠ظٙش ٘زا 

 الاعُ فٟ إٌّٛرط

ٚػغ صس الاخز١بس فٟ 

اٌّىبْ اٌّشاد فٟ 

 إٌّٛرط
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٠زُ اٌٛلٛف ػٍٝ خبٔخ الاخز١بس ٚاٌؼغؾ ػٍٝ ٚسلخ اٌخظبئض فٟ اٌّغّٛػخ أدٚاد ٌزظٙش ٌٕب ٚسلخ خظبئض اٌخبٔخ ِٕٚٙب ٔخزبس ِظذس ػٕظش 

اٌزؾىُ ٌزىْٛ ٔؼُ أَ لا ٚثزٌه ٠ىْٛ لذ رُ اٌشثؾ ث١ٓ صس الاخز١بس ثؾمً عذ٠ذ أٚ لا ِٓ اٌغذٚي اٌّخزبس ٌٍّٕٛرط  ٚرُ اٌؾظٛي ػٍٝ صس اخز١بس عذ٠ذ 

 فٟ إٌّٛرط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ظٙٛس ٚسلخ اٌخظبئض ٌٍىبئٓ اٌّخزبس 

ٚ٘ٛ اٌضس ثؼذ اٌؼغؾ ػٍٝ ٚسلخ 

 اٌخظبئض فٟ اٌّغّٛػخ أدٚاد

اخز١بس صس الاخز١بس ١ٌزُ 

 اٌزؼبًِ ِغ خظبئظٗ

شىً صس الاخز١بس 

 إٌٙبئٟ فٟ إٌّٛرط
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  ئٌٝ إٌّٛرط OLEلإدساط ئؿبس وبئٓ ِٕؼُ - 7

رغزخذَ ئدساط وبئٓ ِٕؼُ ٚرٌه لإدساط وبئٓ عذ٠ذ ئٌٝ إٌّٛرط عٛاء وبْ ٘زا اٌىبئٓ طٛسح أٚ ف١ذ٠ٛ أٚ ٍِف طٛد  ئٌٝ إٌّٛرط ٚثبٌزبٌٟ ئٌٝ 

 عذٚي لبػذح اٌج١بٔبد الأعبعٟ  ٠ٚزُ رٌه ثؼًّ اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠زُ ئظٙبس ٚسلخ اٌخظبئض ٌٙزا اٌىبئٓ اٌّذسط ثبٌّٕٛرط ثبٌـش٠مخ اٌغبثمخ ٠ٚزُ اخز١بس طٛسح اٌىزبة ِٓ ِظذس ػٕظش اٌزؾىُ  ٚثزٌه ٔىْٛ لذ 

 سثـٕب ث١ٓ ٘زا اٌىبئٓ إٌّؼُ ٚؽمً طٛسح اٌىزبة فٟ اٌغذٚي الأعبعٟ ٌمبػذح اٌج١بٔبد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اٌّىبْ اٌّخزبس ِٓ اٌّظُّ 

ٌٍّٕٛرط لإظٙبس اٌىبئٓ إٌّؼُ 

 ف١ٗ أٚ اٌظٛسح

اخز١بس طٛسح اٌىزبة 

ٌٍشثؾ ثٙب ِٓ ِظذس 

 ٌٛؽخ اٌزؾىُ

اٌشىً إٌٙبئٟ ٌٍظٛسح 

 اٌّذسعخ فٟ إٌّٛرط
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  ٌٟٚلإدساط طٛسح عذ٠ذح ٠زجغ اٌزب 
 اٌٛلٛف ػٍٝ اٌغغً اٌّشاد ٚػغ اٌظٛسح ف١ٗ ٚ اٌٛلٛف ػٍٝ ِىبْ ئدخبي اٌظٛسح ئٌٝ ٘زا اٌغغً ثبٌّٕٛرط  .1

 اعزخذاَ أٚاِش اٌفبسح ٚرٌه ثبٌؼغؾ ِشح ٚاؽذح ثضس اٌفبسح الأ٠ّٓ ٌزظٙش اٌمبئّخ اٌزب١ٌخ  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فٟ ؽبٌخ  ٚعٛد طٛسح ثٍّف ِؼ١ٓ ٔش٠ذ ئدساعٙب  ئٌٝ إٌّٛرط ٔزجغ اٌزبٌٟ 

١ٌزُ ػشع سِض  

 ٌٍظٛسح ثذلا ِٕٙب

اٌٛلٛف ٕ٘ب ِٛػغ 

اٌظٛسح ٚاعزؼّبي لبئّخ 

 أٚاِش  اٌفبسح

اعزخذاَ ٘زا الأِش 

 لإدساط اٌىبئٓ اٌغذ٠ذ

 اخزبس ئدخبي طٛسح

 اؽزبس ئدخبي و١ٍت



PREPARING BY ENG. M. ABOU ELELA                                   [66]                                       MICROSOFT ACCESS 2007 
 

 

حة 
صف

ال
6
6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚثٙزا ٔىْٛ لذ ٚػؼٕب طٛسح عذ٠ذح فٟ اٌغغً اٌّخزبس فٟ ّٔٛرط لبػذح اٌج١بٔبد اٌّخزبسح  ٚرظٙش وّب عجك ٚروشٔب 

٠زُ اخز١بس اٌظٛسح اٌزٟ رش٠ذ٘ب 

 ِٓ أٞ ٍِف فٟ أٞ ِىبْ ٌذ٠ه 

ِٛلغ اٌظٛسح اٌزٟ عٛف رظٙش 

 فٟ لبػذح اٌج١بٔبد ِٓ عٙبصن
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 ئدساط طٛسح ئٌٝ إٌّٛرط-  8

ٚرغزخذَ لإدساط طٛسح غ١ش ِٕؼّخ رىْٛ صبثزخ فٟ ع١ّغ اٌغغلاد ٠ٚىْٛ ثبٌخـٛاد اٌزب١ٌخ اٌؼغؾ ػٍٝ ئدساط طٛسح  صُ رؾ١ذ ِىبْ اٌظٛسح 

 فٟ إٌّٛرط ٌزظٙش ٌٕب اٌشبشخ اٌزب١ٌخ لاخز١بس اٌظٛسح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ٚسلخ خظبئض اٌظٛسح ٌزؾذ٠ذ ٚػغ ؽغُ اٌظٛسح ٚرٌه لاخز١بس اٌٛػغ إٌّبعت ؽغت اٌزظ١ُّ ِٓ لـغ ٚرّذد ٚ  رىج١ش 

 رظغ١ش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠زُ اخز١بس اٌظٛسح اٌزٟ رش٠ذ٘ب 

 ِٓ أٞ ٍِف فٟ أٞ ِىبْ ٌذ٠ه 

اخز١بس ٚػغ ؽغُ 

 اٌظٛسح

شىً اٌظٛسح إٌٙبئٟ فٟ 

 إٌّٛرط
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  ِغّٛػخ أدٚاد 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 رٕغ١ك إٌّبرط
 

  ٟاٌزٕغ١ك اٌششؿ 
 

 ٠ٚزُ اٌزٕغ١ك اٌششؿٟ ٌٍّٕٛرط ِٓ خلاي رج٠ٛت رظ١ُّ ِغّٛػخ خؾ ٌٕؾظً ػٍٝ اٌزبٌٟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

لإػبفخ ؽمً ِٓ أٞ 

عذٚي ئٌٝ إٌّٛرط 

 ٚسثـخ ثبٌغذٚي

ٌفزؼ ٚسلخ خظبئض أٞ  

وبئٓ ِٛعٛد ثبٌّٕٛرط 

 ٌٍزؼبًِ ِؼٗ

ػشع اٌزؼ١ٍّبد 

 VBاٌجشِغ١خ 

لإدساط ّٔٛرط فشػٝ ٌٚىٓ 

 فٟ ئؿبس عذ٠ذ

ٌّؼب٠ٕخ أٚي ػشش عغلاد 

 ٚاٌزأوذ ُِٕٙ

ٌزـ١ك اٌزٕغ١ك اٌششؿٟ 

ػٍٝ أٞ ِٓ اٌم١ُ 

 اٌّٛعٛدح ثبٌّٕٛرط

رٕغ١ك إٌض اٌؼبدٞ 

 ثذْٚ  ششٚؽ

رٕغ١ك إٌض اٌزٞ رٕـجك 

 ػ١ٍخ اٌششٚؽ
ِغّٛػخ ِٓ اٌششٚؽ 

 اٌزٟ ٠ّىٓ الاخز١بس ِٕٙب

خبٔبد ئدخبي ل١ُ اٌششٚؽ ٚ٘ٝ 

رزغ١ش ؽغت اخز١بس ٔٛع اٌششؽ 

 اٌّشاد ئظٙبس رٕغ١مٗ

ٌزٕغ١ك اٌغضء اٌزٞ لا 

 رٕـجك اٌششٚؽ ػ١ٍخ

 ٌزٕغ١ك اٌم١ُ اٌّششٚؿخ
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٠ٚغزخذَ اٌزٕغ١ك اٌششؿٟ ٌزٕغ١ك ٔض ِب فٟ إٌّٛرط رٕغ١ك ِؼ١ٓ ِؼزّذا ػٍٝ ششؽ ٠ّىٓ اخز١بسٖ ِٓ ػذح ششٚؽ ٌزـج١مبد ل١ُ اٌؾمٛي اٌّذسعخ  

 ثبٌّٕٛرط
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ع١ٕخ رىْٛ 60 ع١ٕخ ثبٌٍْٛ الأؽّش ٚالألً ِٓ اٌششؽ ٚ٘ٝ أٌـ 60ٚفٝ ِضبٌٟ ٘زا أسدد أْ ٠ىْٛ رٕغ١ك ٌْٛ خٍف١خ  اٌىزت اٌزٟ عؼش٘ب اوجش ِٓ 

 خٍف١زٙب ثبٌٍْٛ الأخؼش 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ئظٙبس اٌؼٕبطش ثبٌّٕٛرط / لإخفبء 
 

 ئخفبء  اٌزؾىُ فٟ ئخفبء أٚ ئظٙبس ِىٛٔبد اٌزؼبًِ ِغ طفؾخ إٌّٛرط / ٠ٚزُ رٌه ِٓ رج٠ٛت رشر١ت ِغّٛػخ ئظٙبس 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ل١ّخ فٟ 

إٌّٛرط رزؾمك 

 ثٙب اٌششؽ

ل١ّخ فٟ 

إٌّٛرط لا  

 رزؾمك اٌششؽ

 

اٌشىً إٌٙبئٟ ٌٍم١ّخ اٌزٟ لا 

 رٕـجك ػ١ٍٙب اٌششؽ اٌّخزبس

اٌشىً إٌٙبئٟ ٌٍم١ّخ اٌزٟ  

 رٕـجك ػ١ٍٙب اٌششؽ اٌّخزبس

 

اٌششؽ اٌّشغٛة فٝ رؾم١مخ 

 ِٚذخلاد اٌم١ُ ف١خ

لإخفبء ٚئظٙبس اٌشجىخ ٚ٘ٝ 

اٌخـٛؽ اٌزٟ رظٙش ػٍٝ إٌّٛرط 

 ػٕذ اٌزظ١ُّ

لإخفبء ٚ ئظٙبس اٌّغـشح اٌشاع١خ 

ٚالأفم١خ اٌزٟ رىْٛ ٚعٛدح اػٍٟ 

 إٌّٛرط ٌّؼشفخ ؽذٚدن

لإخفبء أٚ ئظٙبس سأط 

 ٚرض١٠ً إٌّٛرط

لإخفبء اٚ ئظٙبس سأط 

 ٚرض١٠ً اٌظفؾخ
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  ئػبفخ ؽمٛي ِٛعٛدح 
 

ٚ٘ٝ رغزخذَ لإػبفخ ؽمٛي أخشٜ ئٌٝ إٌّٛرط ٚرىْٛ ِشرجـخ ثم١ّخ اٌؾمٛي فٟ عذٚي ِب رٍمبئ١ب ٠ٚزُ رٌه ِٓ خلاي رج٠ٛت رظ١ُّ ِغّٛػخ أدٚاد ٚ 
ئػبفخ ؽمٛي ِٛعٛدح  ٠ٚزُ ئدخبي اٌؾمً ػٓ ؿش٠ك اٌغؾت ٚالإفلاد ِٓ اٌغذٚي ئٌٝ داخً إٌّٛرط أٚ إٌمش ثبٌفبسح ِشر١ٓ ػ١ٍخ ف١ىْٛ ثبٌّٕٛرط 

 رٍمبئ١ب 
 

 
 
 
 
 
 

  ُئدساط ػٕبطش رؾىActive X 
  ٌزظٙش ٌٕب اٌشبشخ اٌزب١ٌخ  ٠ٚActive Xزُ رٌه ِٓ رج٠ٛت رظ١ُّ ِغّٛػخ أدٚاد ٚالاخز١بس ئدساط 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اٌغذاٚي اٌزٟ رزٛفش 

 ثٙب اٌؾمٛي

اٌؾمً اٌّشاد ئدخبٌٗ 

 ئٌٝ إٌّٛرط
٠زُ أدساعخ ٘زب ا ٚفٝ أٞ ِىبْ 

 رفؼٍٗ ثبٌـش٠مز١ٓ اٌغبثمز١ٓ

اخز١بس أٞ ػٕظش ِٓ ئي 

Active X ئٌٝ إٌّٛرط  
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  ُِؾبراح ػٕبطش اٌزؾى 
 

ٚرغزخذَ ٘زٖ اٌخبط١خ ٌؼًّ ِؾبراح ٌؼٕبطش اٌزؾىُ اٌّٛعٛدح ثبٌّٕٛرط ػٍٝ أْ ٠ىْٛ اٌّؾبراح دل١ك عذا ِّب ٠إدٜ ئٌٝ ظٙٛس عّبي ٚرشر١ت اٌزظ١ُّ 
 ٠ٚزُ رٌه ػٓ ؿش٠ك اخز١بس ِؾبراح ِٓ رج٠ٛت رشر١ت ِغّٛػخ ِؾبراح ػٕظش اٌزؾىُ ٠ٚىْٛ وبٌزبٌٟ

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Active X  ٌٝاٌّخزبس ٚاٌّذسط ئ 

إٌّٛرط ٠ّٚىٓ اخز١بس ِٛلؼخ فٟ 

 أٞ ِىبْ فٟ إٌّٛرط

شىً إٌز١غخ إٌٙبئٟ فٟ 

إٌّٛرط ٚ٘ٝ فؼبٌخ ثبٌزبس٠خ 

 اٌزٟ ٠زُ اخز١بسٖ

ػٕبطش رؾىُ  رُ 

ػٕبطش رؾىُ  ٌُ ٠زُ ثؼذ  ِؾبرارٙب

 ِؾبرارٙب ثؼذ

اخز١بس ارغبٖ اٌّؾبراح 

ٌؼٕبطش اٌزؾىُ اٌزٟ رُ 

 رؾذ٠ذ٘ب ِؼب ِٓ لجً

اخز١بس ػٕبطش اٌزؾىُ 

 اٌزٟ رش٠ذ ِؾبرارٙب ِؼب
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 اٌـزـمـبس٠ش
 
 

٠ّىٓ ػًّ رمبس٠ش ٚ٘ٝ ِضً إٌّبرط ٌٚىٓ اٌفشق ث١ّٕٙب أْ اٌزمبس٠ش رـجغ ػٍٝ ٚسق أِب إٌّبرط فٟ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ِٓ خلاي اٌشبشخ ٚاٌؾبعت  ٠ٚزُ 
 ئٔشبء اٌزمبس٠ش ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء ِغّٛػخ رمبس٠ش 

 
 

 

 

 

 

 

  ًاخز١بس ِظذس عغ

٠ؾزٛٞ اٌزمش٠ش ػٍٝ ِؼٍِٛبد رُ عؾجٙب ِٓ عذاٚي أٚ اعزؼلاِبد، ثبلإػبفخ ئٌٝ ِؼٍِٛبد رُ ؽفظٙب ِغ رظ١ُّ اٌزمش٠ش، ِضً اٌزغ١ّبد ٚاٌشؤٚط 

ئرا وبٔذ وبفخ اٌؾمٛي اٌّشاد رؼ١ّٕٙب ِٛعٛدح فٟ . رؼشف اٌغذاٚي أٚ الاعزؼلاِبد اٌزٟ رٛفش اٌج١بٔبد الأعبع١خ ثّظذس عغً اٌزمش٠ش. ٚاٌشعِٛبد

لذ . ئرا وبٔذ اٌؾمٛي ِٛعٛدح فٟ أوضش ِٓ عذٚي، ٠غت اعزخذاَ اعزؼلاَ ٚاؽذ أٚ أوضش وّظذس اٌغغً. عذٚي ٚاؽذ، اعزخذَ ٘زا اٌغذٚي وّظذس اٌغغً

.  رىْٛ ٘زٖ الاعزؼلاِبد ِٛعٛدح ثبٌفؼً فٟ لبػذح اٌج١بٔبد، أٚ سثّب رؾزبط ئٌٝ ئٔشبء اعزؼلاِبد خبطخ عذ٠ذح ٌزلائُ اؽز١بعبد اٌزمش٠ش

" رمش٠ش"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ الأداح  .1

٠ؼشع اٌزمش٠ش وبفخ اٌؾمٛي ِٓ . أعشع ؿش٠مخ لإٔشبء رمش٠ش، لأٔٙب رمَٛ ثأشبء اٌزمش٠ش ِجبششًح دْٚ ِـبٌجزه ثأ٠خ ِؼٍِٛبد" رمش٠ش"رمذَ ٌه الأداح 

ًِب، ٌٚىٕٙب ِف١ذح وٛع١ٍخ لإٌمبء ٔظشح عش٠ؼخ ػٍٝ اٌج١بٔبد الأعبع١خ" رمش٠ش"لذ لا رأرٟ الأداح . اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ الأعبعٟ . ثبٌٕزبئظ اٌّشعٛح رّب

. ٚرؼذ٠ٍٗ ثؾ١ش ٠زلاءَ ِغ اؽز١بعبره ثشىً أفؼً" اٌزظ١ُّ"أٚ ؿش٠مخ ػشع " اٌزخـ١ؾ"٠ّىٕه ئرا ؽفظ اٌزمش٠ش فٟ ؿش٠مخ ػشع 

.  ، أمش فٛق اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ اٌّشاد اعزٕبد اٌزمش٠ش ئ١ٌٗ"عضء اٌزٕمً"فٟ 

 . فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ رمبس٠ش، أمش فٛق رمش٠ش

". اٌزخـ١ؾ" اٌزمش٠ش ٠ٚؼشػٗ فٟ ؿش٠مخ ػشع ٠Accessٕشئ 

ٚفٟ اٌّشح اٌزب١ٌخ اٌزٟ عزفزؼ ف١ٙب اٌزمش٠ش، . ثؼذ ػشع اٌزمش٠ش، ٠ّىٕه ؽفظٗ صُ ئغلاق اٌزمش٠ش ٚاٌغذٚي الأعبعٟ اٌزٞ اعزخذِزٗ وّظذس عغً

.  أؽذس ث١بٔبد ِٓ ِظذس اٌغغ٠Accessًؼشع 

 

1 

2 

3 

5 

4 
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" ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ  .2

٠ّىٕه أ٠ؼًب رؾذ٠ذ و١ف١خ رغ١ّغ اٌج١بٔبد ٚفشص٘ب، وّب . ٌزظجؼ أوضش دلخ فٟ رؾذ٠ذ اٌؾمٛي اٌزٟ رظٙش فٟ اٌزمش٠ش" ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"٠ّىٕه اعزخذاَ 

.  ٠ّىٕه اعزخذاَ اٌؾمٛي ِٓ أوضش ِٓ عذٚي أٚ اعزؼلاَ، ثششؽ ٚعٛد ػلالبد ِؾذدح ِغجمًب ث١ٓ اٌغذاٚي ٚالاعزؼلاِبد

.  فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ رمبس٠ش، أمش فٛق ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش .1

.  فٟ اٌظفؾخ الأخ١شح، أمش فٛق ئٔٙبء". ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"ارجغ الإسشبداد فٟ طفؾبد  .2

 ِلاؽظخ   ئرا أسدد رؼ١ّٓ ؽمٛي ِٓ عذاٚي ٚاعزؼلاِبد ِزؼذدح فٟ اٌزمش٠ش اٌخبص ثه، فلا رٕمش فٛق اٌزبٌٟ أٚ فٛق ئٔٙبء ثؼذ رؾذ٠ذ اٌؾمٛي ِٓ 

ثذلًا ِٓ رٌه، وشس اٌخـٛاد ٌزؾذ٠ذ عذٚي أٚ اعزؼلاَ، ٚأمش فٛق أ٠خ ؽمٛي ". ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ الأٚي فٟ اٌظفؾخ الأٌٚٝ ِٓ 

. صُ أمش فٛق اٌزبٌٟ أٚ ئٔٙبء ٌٍّزبثؼخ. ئػبف١خ رش٠ذ رؼ١ّٕٙب فٟ اٌزمش٠ش

" ِؼبٌظ اٌزغ١ّبد"ئٔشبء اٌزغ١ّبد ثبعزخذاَ  .3

. لإٔشبء اٌزغ١ّبد ثـش٠مخ عٍٙخ ٌّغّٛػخ وج١شح ِٚزٕٛػخ ِٓ أؽغبَ اٌزغ١ّبد اٌم١بع١خ" ِؼبٌظ اٌزغ١ّبد"اعزخذَ 

.  ، افزؼ اٌغذٚي أٚ الاعزؼلاَ اٌّشاد رؼ١١ٕٗ وّظذس عغً ٌٍزغ١ّبد ثبٌٕمش اٌّضدٚط فٛلٗ"عضء اٌزٕمً"فٟ  .1

.  ػّٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ رمبس٠ش، أمش فٛق رغ١ّبد .2

.  فٟ اٌظفؾخ الأخ١شح، أمش فٛق ئٔٙبء". ِؼبٌظ اٌزغ١ّبد"ارجغ الإسشبداد فٟ طفؾبد  .3

" اٌزمش٠ش اٌفبسؽ"ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ أداح  .4

٘زٖ اٌـش٠مخ عش٠ؼخ . لإٔشبء رمش٠ش ِٓ لا شٟء" رمش٠ش فبسؽ"، ٠ّىٕه اعزخذاَ الأداح "ِؼبٌظ اٌزمبس٠ش"أٚ " رمش٠ش"ئرا ٌُ رشغت فٟ اعزخذاَ الأداح 

": رمش٠ش فبسؽ"٠ششػ الإعشاء اٌزبٌٟ و١ف١خ اعزخذاَ الأداح . عذًا لإٔشبء اٌزمش٠ش، خبطخ ئرا وٕذ رخـؾ ٌٛػغ ؽمٛي ل١ٍٍخ فٟ اٌزمش٠ش

 . فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ رمبس٠ش، أمش فٛق رمش٠ش فبسؽ

، ٠ٚزُ ػشع عضء فٟ اٌغبٔت الأ٠غش ِٓ ئؿبس "اٌزخـ١ؾ"٠زُ ػشع اٌزمش٠ش اٌفبسؽ فٟ ؿش٠مخ ػشع 

Access .

.  فٟ عضء لبئّخ اٌؾمٛي، أمش فٛق ػلاِخ اٌغّغ ثغبٔت اٌغذٚي أٚ اٌغذاٚي اٌزٟ رؾزٛٞ ػٍٝ اٌؾمٛي اٌزٟ رش٠ذ سؤ٠زٙب فٟ اٌزمش٠ش

.   ٚؽذد ؽمٛلًا ِزؼذدح، صُ اعؾجٙب ع١ّؼًب ئٌٝ اٌزمش٠ش ِشح ٚاؽذحCTRLاعؾت وً ؽمً ئٌٝ اٌزمش٠ش ثّمذاس ؽمً ٚاؽذ فٟ اٌّشح، أٚ اػغؾ ثبعزّشاس ػٍٝ 

.  اعزخذَ الأدٚاد فٟ اٌّغّٛػخ ػٕبطش اٌزؾىُ ػّٓ ػلاِخ اٌزج٠ٛت رٕغ١ك لإػبفخ شؼبس أٚ ػٕٛاْ أٚ أسلبَ طفؾبد أٚ اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ ٌٍزمش٠ش
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 "اٌزمش٠شرظ١ُّ "ئٔشبء رمش٠ش ثبعزخذاَ أداح  .5

ٚ٘ٛ ١ٌزُ اٌزؼبًِ ِغ اٌزمبس٠ش ثزظ١ّّٕب ٔؾٓ ٠ّٚىٕب اعزخذاَ ع١ّغ ١ِّضاد رظ١ُّ إٌّٛرط فٟ ٘زا اٌزمش٠ش ٌٚىٕخ ؿجؼب ِظُّ ٌٍـجبػخ ٌٚىٓ 

 اٌفشق ث١ُٕٙ أْ ّٔٛرط رظ١ُّ ٌٍزمبس٠ش رٕمغُ ئٌٝ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ٚ٘ٛ ٠ٛعذ فٟ ثذا٠خ أٚي طفؾخ 

فمؾ ِٓ طفؾبد اٌزمبس٠ش ٚلا 

ٚ٘ٛ ٠ٛعذ فٟ ثذا٠خ وً طفؾخ  ِٓ  ٠زىشس فٟ ثبلٟ اٌظفؾبد 

طفؾبد اٌزمبس٠ش ٠ٚزىشس فٟ ثبلٟ 

 اٌظفؾبد 

 

ٚ٘ٛ ٠ٛعذ فٟ ٔٙب٠خ وً طفؾخ ِٓ 

طفؾبد اٌزمبس٠ش ٚ ٠زىشس فٟ ثبلٟ 

 اٌظفؾبد 

 

ٚ٘ٛ ٠ٛعذ فٟ ٔٙب٠خ أخش طفؾخ 

فمؾ ِٓ طفؾبد اٌزمبس٠ش ٚلا ٠زىشس 

 فٟ ثبلٟ اٌظفؾبد 
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 اٌّـــب٠ىـــشٚ
 

٠ّىٕه ئػبفخ صس , ػٍٝ عج١ً اٌّضبي. طٛسح رٍمبئ١خ ٚئػبفخ ٚظبئف ئٌٝ إٌّبرط ٚاٌزمبس٠ش ٚػٕبطش اٌزؾىُ اٌّٙبَ ة ٘ٛ أداح رغّؼ ٌه ثزٕف١زٚاٌّب٠ىش

 . الأٚاِش اٌزٟ رش٠ذ رٕف١ز٘ب فٟ وً ِشح ٠زُ إٌمش فٛق اٌضسٚاٌّب٠ىش ٚرؼ١ّٓ ٚثّب٠ىشٚئسفبق ؽذس اٌضس ػٕذ إٌمش , أِش ئٌٝ ّٔٛرط

٠زُ , ػٕذِب رمَٛ ثأشبء ِبوشٚ.  ػٍٝ أٔٗ ٌغخ ثشِغخ ِجغـخ رزُ وزبثزٙب ػٓ ؿش٠ك ئٔشبء لبئّخ ٌزٕف١ز٘بAccess فٟ ٚاٌّب٠ىشِٓ اٌّف١ذ إٌظش ئٌٝ 

 ئػبفخ ٚظبئف ئٌٝ إٌّبرط ٚاٌزمبس٠ش ٚػٕبطش ٚاٌّب٠ىش٠ّىٕه ثٛاعـخ . رؾذ٠ذ الإعشاء ِٓ لبئّخ ِٕغذٌخ صُ وزبثخ اٌّؼٍِٛبد اٌّـٍٛثخ ٌىً ئعشاء

. Visual Basic for Applicationsاٌزؾىُ ثذْٚ وزبثخ رؼ١ٍّبد ثشِغ١خ فٟ اٌٛؽذح إٌّـ١خ 

 

  ٚئٔشبء اٌّب٠ىش 

ئرا وبْ ٘زا .  فٟ ػلاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء، فٟ اٌّغّٛػخ خ١بساد أخشٜ، أمش فٛق ِبوشٚٚاٌّب٠ىش٠ّىٕه ئٔشبء ِبوشٚ ثبعزخذاَ ِٕشئ  

الأِش غ١ش ِزٛفش، فبٔمش فٛق اٌغُٙ أعفً ئِب اٌضس ٚؽذح ّٔـ١خ أٚ ٚؽذح  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠زُ اخز١بس الإعشاءاد ِٓ ٕ٘ب 

 ثبخز١بس الإعشاء إٌّبعت

اٌغضء اٌّخظض 

 ثّٕشئ اٌّب٠ىشٚ

اٌغضء اٌّخظض ٌٍزؼبًِ ِغ 

الإعشاءاد ٠ٚؼشف ثٛع١ـبد 

 الإعشاءاد

٠ّىٓ أْ ٔشٜ ٕ٘ب ثؼغ 

اٌّؼٍّبد اٌزٟ رغبػذ ػٍٝ 

 الإعشاء ٚفّٙٗ
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  ٚأٔٛاع ئعشاءاد اٌّب٠ىش 
 

رخزٍف أٔٛاع ئعشاءا د اٌّب٠ىشٚ فّٕٙب ِب ٘ٛ ِخظض ٌٍمٛائُ ٚفزؼ إٌّبرط ٚاٌزمبس٠ش ٚاٌغذاٚي أٚ ؽزفٙب أٚ اٌؼًّ ػ١ٍٙب أٚ ؽزٝ ئغلالٙب آٚ ئٔٙبء 
 اٌؼًّ ثٙب ٚثبٌجشٔبِظ أٚ ئػبفخ سعبئً رؾز٠ش أٚ رشؽ١ت أٚ ؽزٝ ئػبفخ أطٛاد ئٌٝ إٌّبرط إٌٙبئ١خ وّب ٠ّىٕٕب ئدساط أوضش ِٓ ِبوشٚ فٟ ٔفظ إٌّٛرط 

 
 فّضلا ٌؼًّ سعبٌخ رشؽ١ج١خ ػٕذ فزؼ ّٔٛرط رىْٛ اٌخـٛاد وبٌزبٌٟ 

 ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء اخزبس ئٔشبء ِبوشٚ ِٓ اٌّغّٛػخ غ١ش رٌه ٚارجغ اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

٠زُ اخزجبس اٌّب٠ىشٚ ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

اٌضس رشغ١ً ِٓ رج٠ٛت رظ١ُّ 

 ٚؽذاد اٌّب٠ىشٚ ِغّٛػخ أدٚاد

شبشبد رٛػ١ؾ١خ لاعزؼّبلاد 

اٌٛع١ـبد رؼًّ واسشبد ٌٕب 

 ٌّؼشفخ ؿج١ؼخ اٌؾمٛي

اٌشىً إٌٙبئٟ ٌٍشعبٌخ ثؼذ 

 اعزىّبي اٌٛع١ـبد

أِش اٌّب٠ىشٚ اٌزٞ ٠غت اخز١بسٖ 

 ٌؼًّ ئعشاء فزؼ سعبٌخ

ٕ٘ب ٠ظٙش وً الإػبفبد اٌزٟ 

 ٔغش٠ٙب ػٍٝ خلا٠ب اٌٛع١ـبد
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 فٟ إٌّبرط ٚرشغ١ً اٌّب٠ىش  
 

 ٌزشغ١ً اٌّبوشٚ فٝ إٌّبرط ٔمَٛ ثبدساط اصاس ٌٚىٓ ٔمَٛ ثؼً رـج١مبد اٌّبوشٚ ػ١ٍٙب ٌٚؼًّ رٌه ٔزجغ اٌخـٛاد 
 ٔمَٛ ثؼًّ اٌّبوشٚ وّب عجك ٚؽفظخ ٚرغش٠جخ  .1

 ٔمَٛ ثؼًّ صس ِؼ١ٓ فٝ إٌّٛرط وّب عجك ٚٔزجغ اٌزبٌٝ  .2
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 صُ ٔزجغ ثبلٝ اٌخـٛاد ٌزٕف١ز اٌضس وّب عجك فٝ اٌششػ ٌٕؾظً ػٍٝ اٌضس فٝ إٌّٛرط وبٌزبٌٝ
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

شىً اٌضس فٟ إٌّٛرط ٚثبٌؼغؾ 

 ػ١ٍخ رظٙش اٌشعبٌخ

٠زُ اخز١بس اٌخ١بس ِزٕٛع 

 ِٓ اٌمغُ فئبد

٠زُ اخز١بس رشغ١ً اٌّب٠ىشٚ 

 ِٓ اٌمغُ ئعشاءاد

شىش صس اٌّب٠ىشٚ فٟ 

 إٌّٛرط

اخز١بس اٌّب٠ىشٚ اٌّشاد 

أدساعخ فٟ إٌّٛرط ِٓ 

 اٌّب٠ىشٚ عبثك الإػذاد
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  ئٔشبء ٍِفACCDE 
ثؼذ الأزٙبء ِٓ ػًّ اٌغذاٚي ٚاٌزمبس٠ش ٚوً ِب ٠ٍضَ ٌمبػذح اٌج١بٔبد ِٓ ّٔبرط ِٚبوشٚ ٠زُ ػًّ لبػذح اٌج١بٔبد ٚعّؼٙب فٝ ٍِف ٔٙبئٝ ثؾ١ش ٠مجً ٘زا 

اٌٍّف اٌج١بٔبد اٌغذ٠ذح ٚلا لجً اٜ رؼذ٠لاد اخشٜ فٟ خٛاص اٌغذاٚي اٚ إٌّبرط ٚرٌه ؽزٝ لا ٠زلاػت ثبٌّٕٛرط فمؾ ٠غزـ١غ اٌّغزخذَ ادخبي  
 اٌج١بٔبد ٌٚؼًّ رٌه ٠زُ ارجبع اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ 

 

 ِٓ رج٠ٛت أدٚاد لبػذح اٌج١بٔبد ٠زُ اخز١بس أشبء ِٓ ِغّٛػخ أدٚاد لبػذح اٌج١بٔبد  .1
 
 
 

 
 
 
 
 

  ACCDE اٌٝ ٍِف اخش اِزذادح  ٠ACCDBزُ رؾ٠ًٛ اٌٍّف اٌمذ٠ُ ٌلاوغظ اٌزٜ اِزذادح ٘ٛ  .2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ئٔشبء ٍِف ٔٙبئٟ لإدخبي اٌج١بٔبد 
ٚالاْ ثؼذ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌٍّف اٌغذ٠ذ ٔمَٛ ثفزؾخ ٚرٌه ٌؼًّ ثؼغ الاػذاداد ػ١ٍخ ٚ اٌزٜ رز١ؼ ٌٕب اخفبء ثؼغ اٌمٛائُ 

ٚاخز١بسإٌّٛرط اٌزٜ عٛف ٠فزؼ ِغ ثذا٠خ اٌزشغ١ً ٌمبػذح اٌج١بٔبد ٠ٚىْٛ فٝ 
 ٘زح اٌؾبٌخ ٌلادخبي اٌج١بٔبد فمؾ  ٚرىْٛ اٌخظٛاد وبٌزبٌٝ

 

 لُ ثؼًّ اٌزبٌٝ ِٓ صس اٚفظ     .1
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ٍِؾٛظخ ٘بِخ عذا

لجً اٌؼًّ ثٙزٖ اٌخـٛاد 

لاثذ ِٓ ػًّ ٔغخخ 

أخشٜ ٌمبػذح اٌج١بٔبد 

الأط١ٍخ ؽزٝ لا ٠زُ رٕف١ز 

٘زٖ اٌخـٛاد ػ١ٍٙب 

 فزظجؼ ػ١ش لبثٍخ ٌٍزؼذ٠ً

ثبٌؼغؾ ػٍٝ ئٔشبء ٠زُ 

ػًّ ٍِف أوغظ ثبِزذاد 

 accdeعذ٠ذ ٚ٘ٛ 

ٍِف الأوغظ 

اٌمذ٠ُ ثبلاِزذاد 

ACCDB 

ٍِف الأوغظ اٌغذ٠ذ 

 ACCDEثبلاِزذاد 
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صُ الفً لبػذح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب ِشح اخشٜ فٝ ٚػغ اٌزشغ١ً ٚثزٌه ٔىْٛ لذ ؽظٍٕب ػٍٝ إٌّٛرط إٌٙبئٝ ثبٌشىً ٚاٌىبئٕبد اٌّـٍٛثخ ٌٍزؼبًِ ِغ  
 لبػذح اٌج١بٔبد ٠ٚزُ اٌزؼبًِ ِؼخ ِٓ خلاي اٌّغزخذَ ٌمبػذح اٌج١بٔبد 

 
 
 
 

 ٠زُ ؽزف اٌؼلاِبد

 رؾذ٠ذ اعُ لبػذح اٌج١بٔبد

اخز١بس أ٠ىٛٔٗ سِض ٌمبػذح 

 اٌج١بٔبد

اخز١بس إٌّٛرط اٌزٞ عٛف 

٠فزؼ رٍمبئ١ب ٌلإدخبي اٌج١بٔبد 

 ِغ ثذء اٌزشغ١ً
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 دػًّ ٍِف رٕف١زٞ ٌمبػذح اٌج١بٔب  
 

 فمؾ  ٌٚىٓ 2007ٌٚىٓ ٌٛ وٕذ رظُّ لبػذح ث١بٔبد ٌؼ١ًّ ِب ٚ٘ٛ لا ٠ٛعذ ػٕذح ثشٔبِظ الاٚفظ فلا ٠غزـ١غ فزؾخ الا فٝ ؽبٌخ رؾ١ًّ ٔغؾخ الاٚفظ 

ٌمبػذح اٌج١بٔبد رمَٛ ثؼٍّخ ٚرؾ١ٍّخ اٌٝ اعـٛأخ ٚاػـبئٙب اٌٝ اٌؼ١ًّ اٚ اٌٝ اٌّغزؾذَ ٠ٚىْٛ رٌه  EXEٕ٘بن عج١ً اٌٝ رغبٚص رٌه ثؼًّ ٍِف رٕف١زٜ 
 ثبرجبع اٌخـٛاد اٌز١ٍخ 

 

 اػغؾ ٕ٘بِٓ ِٛلغ ِب٠ىشٚعٛفذ ٚ٘ٛ ػٍٝ اٌشاثؾ اٌزٍٝ Access Runtime لُ ثزؾ١ًّ اٌجشٔبِظ   .1
 اػغؾ ٕ٘ب ِٓ ِٛلغ ِب٠ىشٚعٛفذ ٚ٘ٛ ػٍٝ اٌشاثؾ اٌزAccess Developr Extensionsٍٝ لُ ثزؾ١ًّ اٌجشٔبِظ   .2
 ِٓ صس اٚفظ لُ ثؼًّ اٌزبٌٝ  .3
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

رظٙش ٘زٖ الإػبفخ فٝ لبئّخ رس 

 أٚفظ  ثؼذ اٌزؾ١ًّ ٌٍجشٔبِظ اٌضبٟٔ

الاخز١بس ٘زا ٘ٛ ثذا٠خ خـٛارٕب ئٌٝ 

ػًّ ٔغخخ رٕف١ز٠خ ِزىبٍِخ ٚشبٍِخ 

 ِٓ ٍِف الأوغظ 

ِٛلغ اٌٍّف اٌزٜ رش٠ذ اْ رؾٌٛٝ 

 اٌٝ ٍِف رٕف١زٜ ػٍٝ عٙبصن

 

اٌّٛلغ اٌزٍمبئٟ ٌٛػغ 

اٌٍّفبد اٌزٟ عٛف ٠زُ 

 ػٍّٙب ٌغؼً اٌٍّف رٕف١زٞ

اٌّٛلغ ػٍٝ اٌغٙبص اٌزٞ عٛف ٠زُ 

 ػًّ رؾ١ًّ اٌجشٔبِظ ف١ٗ

اعُ اٌٍّف اٌزٞ عٛف ٠مَٛ 

اٌجشٔبِظ ثزؾ١ًّ اٌٍّفبد 

 ئ١ٌخ ػٕذ اٌزؾ١ًّ

ٚػغ اٌجشٔبِظ الأٚي اٌزٞ لّٕب 

 ثزؾ١ٍّٗ عبثمب ػٍٝ عٙبصن

ٌٛػغ اٌٍّف فٟ 

 لبئّخ اٌجذا٠خ
 أعّخ فٟ لبئّخ أثذا

أ٠ىٛٔٗ ٌشىً اٌٍّف فٟ 

 لبئّخ اٌجذا٠خ

http://download.microsoft.com/download/d/2/a/d2a2fc8b-0447-491c-a5ef-e8aa3a74fb98/AccessRuntime.exe
http://download.microsoft.com/download/d/2/a/d2a2fc8b-0447-491c-a5ef-e8aa3a74fb98/AccessRuntime.exe
http://download.microsoft.com/download/1/4/9/1492fd67-293a-4662-bbd8-6103b95f3729/AccessDeveloperExtensions.exe
http://download.microsoft.com/download/1/4/9/1492fd67-293a-4662-bbd8-6103b95f3729/AccessDeveloperExtensions.exe
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ِٛلغ اٌٍّف اٌزٞ ع١زُ ٚػغ 

اٌٍّفبد اٌزٕف١ز٠خ ثٗ ر١ّٙذا  

 ٌٕغخٙب ػٍٝ اعـٛأبد

ٕ٘ب ٠ّىٕه ئػبفخ أٞ ٍِفبد ئٌٝ 

ِىٛٔبد لبػذح اٌج١بٔبد ٚاٌزٞ ع١بَ  

ٔغخٙب ِغ لبػذح اٌج١بٔبد ػٍٝ 

 الاعـٛأخ
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ٌؼًّ ٔغخخ اؽز١بؿ١خ ِٓ 

اخز١بساد الإػذاداد 

 اٌغبثمخ ٌٛ أسدد رٌه

اٌٍّفبد اٌزٟ رُ ػٍّٙب ٚعب٘ضح 

 ٌٍٕغخ ٚالإسعبي ئٌٝ اٌؼ١ًّ

اعُ إٌّزظ إٌٙبئٟ ٚ٘ٛ 

 لبػذح اٌج١بٔبد

٠غت وزبثخ وً اٌج١بٔبد 

اٌؼشٚس٠خ ٚاٌزٟ رٛط 

 *ثغبٔجٙب اٌؼلاِخ 
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 رؾ١ًّ اٌٍّف اٌزٕف١زٞ ٌمبػذح اٌج١بٔبد 
 ثؼذ رغ١ٙض اٌٍّف اٌزٕف١زٜ ٌمبػذح اٌج١بٔبد ٚٔغخٙب ػٍٝ الاعـٛأخ ٠ّىٓ رؾ١ٍّٙب ِٕٙب ؽغت اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ثذا٠خ رؾ١ًّ اٌٍّف اٌزٕف١زٞ ثمبػذح 

 اٌج١بٔبد ػٍٝ اٌىّج١ٛرش لأٚي ِشح

٠زُ ٚػغ ث١بٔبره أٚ رشوٙب ػٍٝ 

 ث١بٔبد ِؼذ ٔغخخ ا٠ٌٕٛذٚص
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 الاخز١بس اٌزم١ٍذٞ ٌٍزؾ١ًّ

ٕ٘ب ٠زُ رٕف١ز أِش ثذا٠خ اٌزؾ١ًّ 

 اٌفؼٍٟ ثؼذ الإػذاداد اٌغبثمخ
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سعبٌخ رف١ذ ثٕٙب٠خ 

 اٌزؾ١ًّ

سعبٌخ أخ١شح رف١ذ ثٕغبػ 

ػ١ٍّخ اٌزؾ١ًّ ٚ الاعزؼذاد 

 ٌزشغ١ً اٌجشٔبِظ

لبػذح اٌج١بٔبد وّب ؿٍجٕب أْ 

 رىْٛ عبثمب فٟ لبئّخ أثذا
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 لبػذح اٌج١بٔبد ػٕذ رشغ١ٍٙب

ِٛلغ لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٞ اخزشٔبٖ 

فٟ الإػذاداد اٌغبثمخ ػٍٝ اٌغٙبص 

 ٌذ٠ه

 

شىً ٌمبػذح اٌج١بٔبد 

إٌٙبئ١خ عب٘ضح ٌٍؼًّ 

 ٚئدساط اٌج١بٔبد
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  2007ٚثٙزا ٔىْٛ لذ ٚطٍٕب اٌٝ ػًّ لبػذح ث١بٔبد وبٍِخ ٚعب٘ضح ٌٍؼًّ ػٍٝ اٜ عٙبص ؽزٝ ٌٛ ٌُ ٠ىْٛ ِٛعٛد ػ١ٍخ الاٚفظ 

 

  اػغؾ ٕ٘بٌزؾ١ًّ ٔغخخ ِٓ لبػذح اٌٍّفبد لبثٍخ ٌٍزؼذ٠ً   .4
  اػغؾ ٕ٘بٌزؾ١ًّ ٔغخخ ِٓ لبػذح اٌج١بٔبد الاخ١شح ٚاٌغ١ش لبثٍخ الا لادخبي اٌج١بٔبد  .5

 
 
 
 
 
 

انتهت بحمد الله 
 
 
 

 ئػغؾ ٕ٘ب  اٌٍغخ الأغ١ٍض٠خ 2007ٌزؾ١ًّ ئعغـٛأخ اٌّب٠ىشٚعٛفذ اٚفظ 

 

 ئػغؾ ٕ٘ب  اٌٍغخ اٌؼشث١خ 2007ٌزؾ١ًّ ئعغـٛأخ اٌّب٠ىشٚعٛفذ اٚفظ 

 
 ئػغؾ ٕ٘ب ٌزؾ١ًّ ٌِٛذ اسلبَ اٌغش٠بي ٌٍزغغ١ً 

 اٚ اعزخذَ اٌشلُ 
KGFVY-7733B-8WCK9-KTG64-BC7D8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EMAIL  :-   M.ABOELELA@HOTMAIL.COM 
                                                                                                                                                      ٌلارظبي ػجش اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٌلاعزفغبس

 

أسعٛ أْ أوْٛ لذ ٚفمذ فٟ ششػ اٌجشٔبِظ ٚرٛػ١ؾٗ 

ئٌٝ وً ِٓ ٠ش٠ذ اعزؼّبٌٗ 

لا رٕغٛٔب فٟ طبٌؼ اٌذػبء 

http://members.lycos.co.uk/daydays/BOOKS/ACCESSb%202007.accdb
http://members.lycos.co.uk/daydays/BOOKS/ACCESSb%202007.accdb
http://members.lycos.co.uk/daydays/BOOKS/ACCESS%202007.accde
http://members.lycos.co.uk/daydays/BOOKS/ACCESS%202007.accde
http://download.microsoft.com/download/7/c/4/7c49b09b-d6f9-431d-9738-4c00aff11fc7/Enterprise.exe
http://download.microsoft.com/download/7/c/4/7c49b09b-d6f9-431d-9738-4c00aff11fc7/Enterprise.exe
http://download.microsoft.com/download/d/5/d/d5dc0114-9e36-44e3-a170-22ca1f2809b3/Enterprise.exe
http://download.microsoft.com/download/d/5/d/d5dc0114-9e36-44e3-a170-22ca1f2809b3/Enterprise.exe
http://www.zshare.net/download/3304247555d830/
http://www.zshare.net/download/3304247555d830/
mailto:EMAIL%20%20:-%20%20%20M.ABOELELA@HOTMAIL.COM

