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 اُزحش٣ش الاداس١

 الاداس١ ٓلّٜٞ اُزحش٣ش

 ٓوذٓخ
  جلاضٛحٍ ٝضؼطرٍ جُطٍم جلاوج٣ٌٚ جْٛ جوجز ُ٘وَ جُٔؼِٞٓحش ك٢ جُطك٣ٍٍ جلاوج١ٌ ٣ؼى جُطك٣ٍٍ جلاوج١ٌ ٖٓ جٗؿُ ْٝحتَ

ضٌٔ٘ٚ ٖٓ جُطٍجَْ جلإوج١ٌ جُط٢ ضٌٔ٘ٚ ٖٓ  جُطك٣ٍٍ جلإوج١ٌ ٖٓ ذ٤ٖ جُٔٞج٤ٞغ جُط٢ ضْٜ جُطحُد ذَ ٝذحلأنٙ جُٔٞظق جلإوج١ٌ جُط٢ ٣ؼطرٍ

ٜٓ٘ؿ٤س  جُٞغحتن ٝضحنً ٌَٖ ٓطرٞػحش ٌْٝحتَ ٝضوح٣ٌٍ ٝذ٤حٗحش,ْٝ٘ططٍم ك٢ ًٛج جُٔركع ئ٠ُ ضوى٣ْ جُطٍجَْ جلاوج١ٌ ٝضؿ٤ٓى جُٔؼِٞٓحش ك٢

ع٘لشؿٜب ك٢ هبُت ٓزلشع  ٣ٍٍ جلإوج١ٌٝجُطو٤٘حش جُٜٔ٘ؿ٤س ُِطك ٝجٞكس جُٔؼحُْ ُطك٣ٍٍ جٍُْحُس جلإوج٣ٌس ٝيجُي ٖٓ نلاٍ ئذٍجَ ذؼٝ جُؿٞجٗد

  : ًبلأر٢ ا٠ُ أسثؼخ ٓطبُت

 

  الأٍٝ : ٓلّٜٞ اُزحش٣ش الإداس١ أُطِت

  .ضو٣ٞٔٚ قٌٍ ٣كٌٍ ضك٣ٍٍ أ١ ًطد , ٝضك٣ٍٍ جٌُطحخ ٝؿ٤ٍٙ:  ُـخأٝلا : 

  : اهبٓخ حشٝكٜب ٝاطلاذ اُغوؾ ٝاُغوؾ ٛٞا ُخطؤ ك٢ اُوٍٞ ٝاُحغبة ٝاٌُزبثخ اٌُزبثخ ٝرحش٣ش

  اُلٌشح أٝ اػطبء اُحش٣خ ُِزؼج٤ش ُـخ ٓشزوخ ٖٓ حشس أ١ أؽِن طشاذٛٞ 

  : : اططلاحبثب٤ٗب 

جضٛحٍ ذـ٤ٍٛح ٖٓ  ضؼ٣ٍلٚ "ٓؿٔٞع جُٞغحتن جُط٢ ضكٌٍٛح جلإوجٌز ذٞجْطس ٓٞظل٤ٜح , ٝضٓطؼِٜٔح ٤ًِْٞس ضؼ٢٘ جلإٗٗحء ٝجٌُطحذس , ٣ٌٖٝٔ

  ."جٍُٞٚٞ ئ٠ُ جُٜىف جُٔٓطٍ ُٜح جُٔهطِلس ذـ٤سجُٔٛحُف جلإوج٣ٌس جلأنٍٟ , ًًٝجُي ُِو٤حّ ذؼ٤ِٔحضٜح 

جٌُطحذس ( أٓح جُطك٣ٍٍ كوى  جلإوج٣ٌس ٤ُُٞٔٗطٜح ئي ضط٘حٍٝ ذحُىٌجْس جُٞغ٤وس جلإوج٣ٌس ٤ًٝل٤س ٓؼحُؿطٜح )٣ٍ٠وس ُٝوى كَٟ جُٔإُق ض٤ٔٓطٜح ذحٍُٔجْلاش

 .ٍجَ ٗطحتؿٚنلاٍ ضٍض٤د أؾُجتٚ ٝئذ ٣وطٍٛ ػ٠ِ ٣ٍ٠وس جٌُطحذس ٝجُرٍجػس ك٢ ػٍٜ جُٔٞٞٞع ٖٓ

ُٝوى أْطهىّ  , جلاضٛحٍ جُٔرحٍٖ لا ٣ٌٖٔ جلاْطـ٘حء ػٜ٘ح ٗظٍج لأ٤ٔٛطٜح ك٢ جُك٤حز ج٤ٓٞ٤ُس ٝجُؼ٣ٍٛس كحٍُٔجْلاش جلإوج٣ٌس ًٜٞٗح ٖٓ ْٝحتَ

ٌٜٞ جٍُْحُس ضرِؾ جُٔهح٠د ذٜح ػٖ جلأٝٞحع أٝ جُٔٞجهق , ذَ ٝهرَ ظ جلإُٔٝٞ جٍُْحُس كٌحٗص ٢ٛ جلأوجز جُٞق٤ىز جُط٢ ض٘وَ جُهرٍ ٝضؼِْ أٝ

جُط٢ ٣وٞوٛح كحٌِ ج١ًُ ٣ٓحكٍ  أٗٞجع ؾٔس ٖٓ جُطٍجَْ ٝجُطٞجَٚ ُٝؼَ أْٛ جلأٓػِس جُكٔحّ جُُجؾَ أٝ ػٖ ٣ٍ٠ن جُه٤ٍٞ جٌُٔطٞذس ًحٗص ٛ٘حى

 ...جُهرٍ ٖٓ ٓ٘طوس ئ٠ُ ٓ٘طوس لإ٣ٛحٍ

جُلا٤ٌِْس ٝجلأػلاّ ج٢ُ٥ ٝجلاٗطٍٗص ٝؿ٤ٍٛح  ذططٌٞ ْٝحتَ جلاضٛحٍ ٝجلإػلاّ ظٍٜش أٗٞجع ؾى٣ىز ٖٓ جلاضٛحلاش ُٝؼَ أٜٛٔح جُٜٞجضق ٌُٖٝ

 .جلاضٛحٍ ٖٓ ْٝحتَ

 

 أ٤ٔٛخ اُزحش٣ش الإداس١:  أُطِت اُثب٢ٗ

ػ٠ِ ٝؾٚ جُهٛٞ٘ َٜٝٗح جٌُر٤ٍ , ٗظٍج لأ٤ٔٛطٜح ك٢ جُك٤حز جُؼ٤ِٔس ٝج٤ٓٞ٤ُس  ٓحَجُص جُٞغحتن جلإوج٣ٌس جٌُٔطٞذس ػٔٞٓح ٝجٍُْحُس جلإوج٣ٌس

 : ٝاُز٢ ٣ٌٖٔ رشر٤جٜب ػ٠ِ اُ٘حٞ الأر٢ ضطٟٜٔ٘ح جلإوج٣ٌس جُـحُرس ك٢ جلاْطؼٔحٍ ٝضطىٌؼ أ٤ٔٛطٜح ضرؼح ُِٜٔحّ جُط٢ٚحٌش ٖٓ جُٞغحتن  ك٘ؿىٛح

  : أُؼِٞٓبد اُٞع٤ِخ اُـبُجخ ك٢ ارظبٍ ٝك٢ ٗوَ-ٔ

ذٜح ك٢ جُؼلاهحش جلإوج٣ٌس ك٤ؿد ذ٤ٖ جُْٞحتَ جُـحُرس ٝجُؿح٣ٌس جُؼَٔ ٝجُطؼحَٓ  ٍُِٔجْلاش جلإوج٣ٌس ٌٓحٗس نحٚس ك٢ جُ٘ٗح٠ جلإوج١ٌ ك٢ٜ ٖٓ

ئوج١ٌ , ٗوَ جُٔؼِٞٓحش ٝئ٣ٛحٍ جُكوحتن ئ٠ُ  ٓٓطؼِٜٔح قٖٓ جْطؼٔحُٜح ,ًٔح ضؼطرٍ ٖٓ ذ٤ٖ أْٛ جُؼٞجَٓ جُط٢ ضٓحْٛ ك٢ ٗؿحـ أ١ ض٘ظ٤ْ ػ٠ِ

ٍ ٤ِْٝس ضِر٢ قحؾحش جُطر٤ِؾ ًٔح أٜٗح ضؼطر , ذحلإٞحكس ئ٠ُ قٖٓ جْطـلاٍ جُػٍٝز جُِـ٣ٞس ٝجُىهس ك٢ جُطؼر٤ٍ , أٍٓ جلأٖهح٘ جُٔؼ٤٤ٖ٘ ذأ١

 .( )جلأْح٤ْس

  : ػَٔ ٤ٓٝذإ ُِزطج٤ن أٜٗب ٓبدح -ٕ

ج٤ُِْٓ ٝجُطكٌْ ك٢ جُٟٕٔٔٞ ًٔح ئٕ جُٔٞظق ػ٤ِٚ ئ٣ؿحو ًٛٙ جُوٞجػى قط٠  ئٕ جلإُٔحّ ذوٞجػى جُطك٣ٍٍ أٍٓ ١ٌٍٝٞ ًٝٛج ٖٓ جؾَ جُطك٣ٍٍ

ضَٗٔ ًَ ٖٓ جُؼح٤ِٖٓ ذحلإوجٌز ٝجُٔطؼح٤ِٖٓ  كأ٤ٔٛطٜح جُؼ٤ِٔس -جُٔٓإٍٝ–ٛٞ ئ٣ٛحٍ ٝٗوَ جُٔؼِٞٓحش ئ٠ُ جُٔهح٠د ذٜح ًٔح ٣لٜٜٔح  ٣ط٠٘ٓ ُٚ

  . ٌٓحضرس ذحٌُِٔس ٠ٔٓ٣ جضٛحلا ,آٓح ئيج ًحٕ ذحٌُطحذس كط٠ٔٓ ٍٓجِْس أٝ ٓؼٜح ,كايج ًحٕ ًلآح ذ٤ْٜ٘ ٓطرحولا

جٌُطحذس ٢ٛ أهٟٞ جلأوُس ك٢ جلإغرحش ٝضٌٕٞ  ٝإٔٝيجُي ػ٠ِ أْحِ إٔ جُٞغحتن جلإوج٣ٌس أٌٝجم ٤ٌْٔس : ُٜب دلاُخ ٓبد٣خ ك٢ الإثجبد إٔ -ٖ

  ( )قؿس ذحُوىٌ ج١ًُ ضٌٕٞ ك٤ٚ ٓطحذوس ُلأَٚ ٌُٛٞضٜح ج٤ٍُْٔس نط٤س ًحٗص أٝ كٞضٞؿٍجك٤س

 ... نلاٍ جُٞغحتن جٍُٔكوس ذٜح ٝيجُي ٖٓ ٗحق٤س جٌُلحءز ًٔح أٜٗح ضػرص ٣ٞٛس ٚحقرٜح ٝيجُي ٖٓ

ػ٘ى جُكحؾس أوجز  ذحلإٞحكس ئ٠ُ أٗٚ ذ١٤ٓ جلاْطؼٔحٍ , ه٤َِ جُطٌح٤ُق َٛ جُكلع ٝجٍُؾٞع ئ٤ُٚ ششًخأٝ  رغ٤٤ش اُحشًخ الإداس٣خ ك٢ ٓئعغخ ٓب -ٗ

 . ِْٜس ُِطٞجَٚ ٝجُطهح٠د ٝجُطىجٍٝ
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  : خظبئض اُزحش٣ش الإداس١اُثبُثُٔطِت ا

جُطىٌؼ جٍُتح٢ْ( ) جُطَِٓٓ جلإوج١ٌجُهٛحتٙ ٣طَٛ ذؼٟٜح ذحُط٘ظ٤ْ جلإوج١ٌ ٝٓح ٣طٍضد ػٜ٘ح ٖٓ جقطٍجّ  ٣ط٤ُٔ جُطك٣ٍٍ جلإوج١ٌ ذؿِٔس ٖٓ

ػ٠ِ ٍْ جُٜٔ٘س ًٝٛٙ جُهٛحتٙ ٣ؿد إٔ ضطٞكٍ ك٢ جُٔٞظق جلإوج١ٌ أٝ  ٝٓح ٣طؼِن ذٚ ًحُطك٢ِ ذٍٝـ جُٔٓإ٤ُٝس ٝجُك٤طس ٝجُكًٌ غْ جُٔكحكظس

 . جُ٘ٞع ٖٓ جُطك٣ٍٍجش أٝ جٍُٔجْلاش أ١ ٖهٙ ٓؼ٢٘ ذًٜج

 جُط٘ظ٤ْ جلإوج١ٌ , ًٝٛٙ جُوٞجػى ٢ٛ ؾُء ٖٓ ٓؿٔٞػس جُٟٞجذ١ جلإوج٣ٌس جُط٢ ضكٌْ ض٘ظ٤ٔ٤س ٣ؿد جقطٍجٜٓح ًٝٛٙ جُهٛحتٙ ػرحٌز ػٖ هٞجػى

 : اُ٘حٞ الأر٢ ٝرحذد اُؼلاهخ ث٤ٖ اُشئ٤ظ ٝأُشإٝط عٞاء ٖٓ أػ٠ِ أٝ ٖٓ أعلَ ػ٠ِ

  : احزشاّ اُزغِغَ الإداس١ -ٔ

ئ٠ُ ػىز أؾُجء  ًٝٛج جلأن٤ٍ ٣طهً ٌَٖ ٍّٛ ٣طؿُأ –جلإوج١ٌ جُطىٌؼ أٝ جُِْٓ  –أْحِ جُطَِٓٓ جلإوج١ٌ  ٣وّٞ جُط٘ظ٤ْ جلإوج١ٌ ك٢ جُىُٝس ػ٠ِ

 .( ) جلأو٠ٗ ٖٓ جلأػ٠ِ ئ٠ُ جلأْلَ ٝكوح ُِوحػىز جُوح٤ٗٞٗس جلأػ٠ِ ٣ٓٞو

 ٣طؼِن جلأٍٓ ذحٍُٔجِْس جُىجن٤ِس ٢ٛٝ جقطٍجّ جُِْٓ جلإوج١ٌ,ٝيُي ٣ؼ٢٘ أٗي ئيج ٝجؾٜص ٝلاذى ٖٓ جلإٖحٌز ئ٠ُ هحػىز أنٍٟ ٣ؿد جُطو٤ى ذٜح ػ٘ىٓح

ٌِؤْحتي جُٔرح٣ٍٖٖ ُلإػلاّ ُٝلإولاء ذحٍُأ١ ك٢ ككٞجٛح ػ٘ىٓح ٣ٓطىػ٢ جلأٍٓ يُي ,  ٌْحُس ئ٠ُ جقى ٌؤْحتي جلأػ٤ِْْٖ ,كلاذى ٖٓ إٔ ضطِْغ ػ٤ِٜح 

 :اُ٘حٞ ا٥ر٢ ,ك٢ ػ٘ظش أُشعَ ا٤ُٚ ٣ٝؼجش ػٖ رُي ػ٠ِ

 ٔٓٓى٣ٍ جُطٍذ٤س ...جلأْح٤ْس ٗٔٞيؼ ٌهْ :  ج٤ُٓى ئ٠ُ ج٤ُٓى ٓى٣ٍ جُطٍذ٤س ,ذْٞح٠س ج٤ُٓى ٓلطٕ جُطؼ٤ِْ جلأْح٢ْ , ذْٞح٠س

 02 جُٔٞظل٤ٖ , ذْٞح٠س ٌت٤ّ ِٓٛكس جُْٞحتَ جُؼحٓس ٗٔٞيؼ ٌهْ ئ٠ُ ج٤ُٓى ٓى٣ٍ جًٍُٗس ج٤٘٠ُٞس ٌٍُِٜذحء ٝجُـحَ , ذْٞح٠س ٓى٣ٍ

 ِٖٓٓٛكس جُٔكحْرس ٗٔٞيؼ ٌهْ : ئ٠ُ ج٤ُٓى ٓى٣ٍ جُٔح٤ُس , ذْٞح٠س ٌت٤ّ

ٗطحتؿٚ , ٝجلأَٚ إٔ  جُٔٓإ٤ُٝس ٛٞ أْحِ جُطك٣ٍٍ جلإوج١ٌ , ٣ٝوٛى ذٜح ٛ٘ح ِْطس جضهحي جُوٍجٌ ٓغ ضكَٔ ئٕ ٓرىأأُغئ٤ُٝخ ٝاُحزس : -ٕ

ُِٜٔحّ جُط٢ أْ٘ىش ئ٤ُٚ ك٢ ئ٠حٌ ٗٗح٠ ٓإْٓطٚ ٠روح ُِوحػىز " ق٤ع ضٌٕٞ  ٌت٤ّ جُٔإْٓس أٝ ٓى٣ٍٛح ٛٞ جُٔٓإٍٝ جلأٍٝ ػٖ جُط٘ل٤ً ج٤ُِْٓ

٣طؼىٟ ًٛج  ك٤كىظ إٔ, ٓٓحػى٣ٚ ٌُػٍز ٜٓحٓٚ د جُٔى٣ٍ ُٔحٗغ ٓح أٝ ٣لٜٞ ذؼٟح ٖٓ ٚلاق٤حضٚ ئ٠ُ أقىجُٔٓإ٤ُٝس ", ٌُٖ هى ٣طـ٤ جُِٓطس ضٌٕٞ

جُط٤٤ُٔ ذ٤ٖ ٓح ئيج ًحٕ جُهطأ ٖه٤ٛح ٝ ذٚ ض٘ؼوى ٓٓإ٤ُٝس  جلأن٤ٍ جُٛلاق٤حش جُٔلٜٞ ك٤ٜح ضل٣ٞٝ ضٞه٤غ ٌٓطٞخ أٝ ؿ٤ٍ ٌٓطٞخ, كٜ٘ح ٣ؿد

 . كططكِٔٚ جلإوجٌزأٝ ًحٕ ِٓٛك٤ح  جُٔلٜٞ ئ٤ُٚ ػ٠ِ أْحِ جُهطأ

ٗظ٣ٍس  ٓؼح ق٤ٖ ضطـ٠ جُِٔٛكس جُؼحٓس ذٌٍٟٝجضٜح ٝٓوط٤ٟحضٜح كٜ٘ح ضٌٕٞ جُٔٓإ٤ُٝس ػ٠ِ أْحِ ٝهى ٣٘طل٢ جُهطأ جُٗه٢ٛ ٝجٍُٔكو٢

 .جُٔهح٠ٍ ٓٔح ٣ىنَ ك٢ ٓٞٞٞع جُوحٕٗٞ جلإوج١ٌ

ٗٓطؼَٔ ٤ٍٔٞ  ٌ ػىّ جْطؼٔحٍ ٤ٍٔٞ جُؿٔغ "ٗكٖ" ذَجُطك٣ٍٍ ٖٝٓ جُطٞؾ٤ٜحش جُٔوىٓس ك٢ ًٛج جلإ٠ح ٝػ٤ِٚ ك٤ؿد ٍٓجػحز ٓرىأ جُٔٓإ٤ُٝس ػ٘ى

 جُٔلٍو وٕٝ يًٍ ج٤ٍُٟٔ

  كأهٍٞ ٓػلا : ٣ٍٗك٢٘ ...,أػٌِْٔ ...,.هٌٍش ....., لاقظص ..,جُم

 هٌٍٗح ..., لاقظ٘ح .., ..جُم ,... ذىلا ٖٓ : ٣ٍٗك٘ح .., ٗؼٌِْٔ

ػ٤ِٚ إٔ ٣ٌٕٞ قًٌج ٝذ٤ٍٛج, كلا ٣ـطٍ ذ٘لٓٚ ذَ ػ٤ِٚ إٔ ٣طٍى  جُٔٓإ٤ُٝس ٣ؿد ٝأٓح جُكًٌ كٜٞ جُك٤طس ٝجُطكلع ككط٠ لا ٣طكَٔ جٍُٔؤِٝ

جُطكلع ذىلا ٖٓ ئغرحضحش ٣ٍٚكس ٣ٌٝٔ٘ٚ إٔ  جلأن٤ٍز ُٖٔ ذ٤ىٙ جضهحي جُوٍجٌ ٝػ٤ِٚ إٔ ٣هطحٌ جُؼرحٌجش جُهل٤لس ٝجُِط٤لس ٓغ ٢ٖء ٖٓ جٌُِٔس

 ...يُي ٌأ٢٣....٣ظٍٜ ٓٔح ْرن ...٣طٟف ٖٓ ٣ٓطؼَٔ جُؼرحٌجش جُطح٤ُس : ٣رىٝ ٢ُ....ك٢

 : أُٜ٘خ ٝاخت أُحبكظخ ػ٠ِ عش -ٖ

جُٔٓإ٤ُٝس نحٚس ئي ٣ؿد ػ٠ِ جُٔٞظق إٔ  ًٛٙ جُ٘وطس ٖٞٔ وٌجْس ٝجؾرحش جُٔٞظق ئلا إٔ ُٜح ػلاهس ٤٠ٝىز ذحُط٘ظ٤ْ ًٌَ ٝذٔرىأ ضىنَ

نرٍ ٣ؼٍكٚ ٠ٍٖ ألا ٣ٌٕٞ نحٌؼ ٌٍٞٝجش ِٓٛكطٚ ػ٠ِ أ١ ػَٔ أٝ أ١ ٢ٖء ٌٓطٞخ أٝ  ٣كحكع ػ٠ِ ٍْ جُٜٔ٘س , كلا ٣َٞع أٝ ٣طِغ جُـ٤ٍ

 .( ) ٌٓطٞخ ٖٓ ٌت٤ٓٚ جلإوج١ٌ قٓحخ جلإػلاّ جلإوج١ٌ , ًٔح ٣ٔ٘غ ٖٓ ئكٗحء ٝغحتن جُِٔٛكس أٝ ئضلاكٜح وٕٝ ضٍن٤ٙ يُي ػ٠ِ

 

 ) الادث٢ (  الإداس١ : ٤ٔٓضاد الأعِٞة اُشاثغأُطِت 
كحٍُْحُس ك٢ ٝجهغ جلأٍٓ ٓح ٢ٛ ألا  ٤ِْٝس ضِر٢ قحؾحش جُطر٤ِؾ جلأْح٤ْسج٤ُٜ٘ٔس ج٤ٓٞ٤ُس أٚرف جلأٍٓ ٖحتؼح ,لأٜٗح  ئٕ جْطؼٔحٍ جٍُْحُس ك٢ جُك٤حز

 ٠ر٤ؼطٜح ٓكٌْ ٖٓ جُطٔك٤ٙ ٝجُىهس ٝجٕ ضك٣ٍٍ جُٞغحتن جلإوج٣ٌس ذطؼىو أٗٞجػٜح ٝجنطلاف ٓؿٔٞػس ٖٓ جُٔؼِٞٓحش ضأض٢ ك٢ ٌَٖ ٓٞٞٞػ٢ ٝكن ٗظحّ

جُط٣ٍوس ئي ٣وٛى ذٚ ’ ُٝلأِْٞخ ٓؼ٠٘ آنٍ أػْ ٝأَٖٔ ’ جلأِْٞخ ٝٚكطٚ ضكطحؼ ئ٠ُ جلإُٔحّ ذوٞجػى جٌُطحذس ٝضؼحذ٤ٍٛح أٝ ذٔؼ٠٘ أنٍ ْلآس

 .جلأكٌحٌ جُط٢ ٣ٍ٣ى جُطؼر٤ٍ ػٜ٘ح أٝ ئذلاؿٜح جنط٤حٌٙ ُِٔلٍوجش ض٤ًٍرٜح ٝضٍض٤رٜح ذح٤ُٛؾ جُط٢ ٖٓ نلاُٜح ٣٘وَ ُـ٤ٍٙ جُلٌٍز أٝ جُط٢ ٣ٓطؼِٜٔح جُٔكٌٍ ك٢

  ح٤ُد جلأنٍٟ ًحلأِْٞخ جلأوذ٢ٓط٤ُٔ ػٖ جلأْ ٝٗٓطهِٙ ٖٓ ًٛج إٔ جلأِْٞخ جلإوج١ٌ

 : ٝع٘ذسج ٛزٙ ا٤ُٔٔضاد ك٤ٔب ٢ِ٣

 : أُٞػٞػ٤خ -ٔ

 . ٣طٍٛف ٝكن ُٓجؾٚ ٝٛٞجٙ ذَ ٢ٛ ض٘ظ٤ْ ؾٔحػ٢ ذ١ٍٗ ٛحوف إٔ جلإوجٌز جُؼحٓس ٤ُٓص ٖهٛح ػحو٣ح

نلاٍ جُو٤حّ ذأػٔحُٜح  حلإوجٌز ٍُِٖٓٔجِْس ٗٞػح ٖٓ جلأ٤ٔٛس ٝجُؿى٣س ٝجٌُٔحٗس ٣ٝطرؼٜح ذحُطحذغ ج٢ٍُْٔ ,ك إٔ ٝؾٞو جلإوجٌز جُؼحٓس ٣ؼط٢

ك٢ ًطحذحضٜح ,ٝذؼرحٌز ٓٞؾُز ػ٠ِ جُٔكٌٍ جلاذطؼحو ػٖ جُُ٘ػس جُلٍو٣س  جُٔهطِلس , ضٜىف ئ٠ُ ضكو٤ن جُِٔٛكس جُؼحٓس ٣ٝؿد إٔ ٣طؿٓى يجُي

 . ٝجُؼٞج٠ق ٣ِٝطُّ جُك٤حو
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 جُم ... ك٢ جٗطظحٌ ٌوًْ..., ٣ط٤د ٢ُ أنح٠رٌْ ذٛلط٢ ٓٓثٞٝلا ,..هٍجءضٌْ ٣ؿد ئذؼحو جُؼرحٌجش جُطح٤ُس ػٖ جُطك٣ٍٍ: ٢ٍٗٓ٣.., ك٢ جٗطظحٌ ػ٤ِٚٝ

 .٣أْل٢٘....جُم ,.. ٣ٍٗك٢٘ ..., ٢ُ جٍُٗف..., أُطّٔ ... , أٌؾٞ : ٣ٝلؼَ اعزؼٔبٍ اُؼجبساد اُزب٤ُخ

ك٢  ذٜح ٝج٣ًُٖ ٣هطِلٕٞ ٣ؿد إٔ ٣ٟؼٚ أٓحّ ػ٤٘٤ٚ جلأٖهح٘ جُٔهح٠ر٤ٖ ق٤ٖ ٣وّٞ جُٔكٌٍ ذٌطحذس ٍٓجِْس ئوج٣ٌس ٓحاُٞػٞذ ٝاُجغبؽخ :  -ٕ

جٌُلاّ ,كلا ٌٗطد ًٔح  ٓح ًطد , ٝػ٤ِٚ إٔ ٣طٍؾْ أكٌحٌٙ ٣ٝؼرٍ ػٜ٘ح ذرٓح٠س ٝوٕٝ ؿٜٔٞ ٝضؿ٘د جٌُطحذس ػ٠ِ ٞٞء ٓٓطٟٞ ئوٌجى ٟٕٓٔٞ

جٌُطحذس ػ٠ِ  ٝػ٤ِٚ إٔ ٣طٍؾْ أكٌحٌٙ ٣ٝؼرٍ ػٜ٘ح ذرٓح٠س ٝوٕٝ ؿٜٔٞ ٝضؿ٘د ٗطٌِْ ٝيجُي قط٠ ٣لْٜ جُٔهح٠رٕٞ ذٜح ٓكطٞجٛح كٜٔح ؾ٤ىج ٝقط٠

أؾرٍٗح ػ٠ِ جْطؼٔحٍ ٓٛطِكحش هح٤ٗٞٗس أٝ ك٤٘س  كلا ٌٗطد ًٔح ٗطٌِْ ٝيجُي قط٠ ٣لْٜ جُٔهح٠رٕٞ ذٜح ٓكطٞجٛح كٜٔح ؾ٤ىج ٝقط٠ ئٕ, ٞٞء جٌُلاّ

جُطح٢ُ : ٖٓ  جُؼَٔ ذٜح ٝكوح ُِوحػىز " نح٠رٞ جُ٘حِ ػ٠ِ هىٌ ػوُْٜٞ" ٝػ٤ِٚ وجتٔح ٣ؿد ٠ٍـ جُٓإجٍ ٣ؿد جلانط٤حٌ جلأًػٍ ذٓح٠س ٝجُؿح١ٌ

 ( )أٌجَْ ُٖٝٔ أًطد ٝٓحيج أًطد ؟
جلاهطٛحو٣س  ًٝٛٙ جلأوٝجش ٣٘رـ٢ إٔ ض٤ٌق ػ٠ِ قٓد جُٞٞغ ج١ًُ ضطَٛ ذٚ , ٝػ٠ِ قٓد جٌُٔحٗس ًٔح ٣ؿد إٔ ضٌٕٞ ٓو٘ؼس ٝيجش جْطٔحُس

ك٢ٜ ضْٜٓ ئ٠ُ قى ذؼ٤ى ك٢ ؾؼِٚ ٓو٘ؼح جُٟٔر٠ٞس جُهحٚس ذطوى٣ْ جُرلاؽ  ٝجلاؾطٔحػ٤س ُِٗهٙ جُٔطِو٢ ,ٝلاذى ٖٓ ٍٓجػحز قٖٓ جْطؼٔحٍ جُوٞجػى

ٍٝٓجػحضٜح ُوٞجػى جٍُٛف ٝجُ٘كٞ ٝجُرلاؿس  جٍُْحُس ٣٘رـ٢ جلاٛطٔحّ ذؿحٗد جٌَُٗ ٝجُؼٍٜ ,ٓػَ ٗٞػ٤س جٌُطحذس ٖٓ ق٤ع ٝٞٞقٜح ُٝط٤َٜٓ كْٜ

 . جُطٍه٤ْ ٝجلإٓلاء ٝهٞجػى

 : ٢ِ٣ ٓب ٣دؼَ أ١ ثلاؽ ٌٓزٞة أهذس ػ٠ِ اُ٘لبر ٝأػظْ ٗدٞػب ٛٞ اُزو٤ذ ثٔب ُٝؼَ
  ٣ٌٕٞ ٗٙ جُرلاؽ ٓطأُلح ٖٓ أُلحظ ِْٜس ٝٓطىجُٝس ٝػرحٌجش ٓٞؾُز ٣ٓطكٖٓ إٔ -

 .جْطؼٔحُٜح جلأُلحظ جُـ٣ٍرس ٝجٌُِٔحش جُٔٓطكىغس جُط٢ ُْ ٣ٗغ ذؼى ضؿ٘د -

 .ك٤ٚ ٣٘رـ٢ ضؿ٘د جُه٤حٍ ٓٔح هى ٣ٓرد ُرٓح ك٢ جُٔؼ٠٘ ٝؿٔٞٞح -

ٜٓ٘ح ه٤ِلا ذٔؼ٠٘ إٔ جُٔكٌٍ جلإوج١ٌ جي ُْ  ُٞكس ك٢ ٓٓطٟٞ ُـس جُٛكق ٝجُٔؿلاش أٝ أٌه٠ضٌٕٞ ُـس جٍُْحُس جلإوج٣ٌس ُـس ِْٜس ٓأ ًٔح ٣ؿد إٔ -

ذحُٔٛطِكحش جلإوج٣ٌس  أْح٤ُرٚ كاٗٚ ٓطحُد ذحُطؼر٤ٍ ذىهس ػد جُرلاؽ ج١ًُ ٣ٍؿد ك٢ ئ٣ٛحُٚ , ٝجٕ ٣ٌٕٞ ِٓٔح ٣ٌٖ ٓىػٞج ئ٠ُ ضؿ٣ٞى ٓؼح٤ٗٚ ٝض٤ٔ٘ن

 .يجش جُٔىٍُٞ جُىه٤ن

  : ٝاُذهخ الإ٣دبص -ٖ

ٓهَ ٝػ٤ِٚ ٣ؿد جْطؼٔحٍ ؾَٔ ه٤ٍٛز هىٌ  ذحلإ٣ؿحَ كٖ جُطؼر٤ٍ ػٖ كٌٍز ٓؼ٤٘س ذأهَ أُلحظ ٌٓٔ٘س ٝيُي وٕٝ ضط٣َٞ َٓٔ ٝلا ضو٤ٍٛ ٣وٛى

ضلْٜ  ٖٝٓ ؾحٗد أنٍ ٣ؿد إٔ ضٌٕٞ جٌُطحذس ٓؼرٍز ذك٤ع لا ضطٟٖٔ جٍُٔجِْس أُلحظح ٣ٌٖٔ إٔ , جلإٌٓحٕ ػ٠ِ إٔ ضٌٕٞ ًحِٓس ٝوجُس ًٛج ٖٓ ؾحٗد

  :أهٍٞ , ًٔب ٣دت رحبش٢ اُزٌشاس ٝػ٤ِٚ لا ػىز ٓؼح٢ٗ ٓٞؾٜس ُٔلح٤ْٛ ٓهطِلسٜٓ٘ح 

 .. جُٔح٢ٞ ٍٓجِْطٌْ ٤ُِّٞ جُػح٢ٗ ٖٓ جٍُٜٗ -

  ٍٓجِْطٌْ ٍُِجذغ أًطٞذٍ ٖٓ جُؼحّ جُكح٢ُ -

 .( ) 99٘ٔأًطٞذٍ  ٗذطح٣ٌم  أٝ ٍٓجِْطٌْ 99ٍ٘ٔٓجِْطٌْ ٤ُّٞ جُػح٢ٗ أًطٞذٍ ثَ أهٍٞ : 

جٍُْحُس يجش جُطحذغ جلإوج١ٌ , ًُُي ٣٘رـ٢ إٔ ٣ٓٞؽ ًَ ٓؼ٠٘ ٝؾٞوٙ ك٤ٜح ,  خ ٝجُكٗٞ لأٜٗح ٖٓ جُٛلحش جٍُٔكٞٞس ك٢ًٔح ٣ؿد ضؿ٘د جلإ٠٘ح

 . ئ٠ُ قى جلإنلاٍ ذحُٔؼ٠٘ ئيج ٛٞ جُٛلس جُط٢ ٣ؿد إٔ ٣ِطُّ ذٜح جُٔكٌٍ ٌُٖ جلإ٣ؿحَ جُٔطِٞخ , لا ٣٘رـ٢ إٔ ٣َٛ كحلإ٣ؿحَ

أكٍجو ٌْحُس ٝجقىز  كايج ًحٕ ػ٤ِ٘ح جٕ ٍٗجَْ ؾٜس ٝجقىز ك٢ ٓٞج٤ٞغ ٓطؼىوز,ك٤٘رـ٢ , ذٔٞٞٞع ٝجقى ذحلإٞحكس ئ٠ُ إٔ جٍُْحُس ٣ؿد إٔ ض٘لٍو

  .( ) ٌَُ ٓٞٞٞع

  : أُدبِٓخ -ٗ

 ٓلٜٞٓحٕ جلأِْٞخ جلإوج١ٌ ٌٖلا ٖٓ أٌٖحٍ جلاقطٍجّ ٝٗؿىٛح ذٌػٍز ك٢ جقطٍجّ جُِْٓ جلإوج١ٌ ٢ٛٝ ضؼطرٍ جُٔؿحِٓس ًهح٤ٚس ٖٓ نٛحتٙ

  ذحٍُٔجِْس ًٌَ ٝٓػحُٜح جٍُٔجْلاش جلإوج٣ٌس جُِٔٛك٤س : ق٤ٖ ضٍضر١اعغ ٓلّٜٞ ػبّ ٝٝ -أ

جٍُٔجْلاش  جُط٢ ٣طِن ػ٤ِٜح جُؼرحٌز جلأنلاه٤س أٝ ػرحٌز جلاقطٍجّ جُِرحهس أٝ جُِطحكس , ٓػحُٜح ق٤ٖ ٍٗذطٜح ذ٤ٛـس جُهحضٔسٓلّٜٞ ػن :  -ة

 . جلإوج٣ٌس يجش جُطحذغ جُٗه٢ٛ

قحُس ٌو ِْر٢  جْطؼٔحٍ ًِٔحش ُط٤لس ًٜٝٓذس قط٠ ٗطٍى جلأغٍ جُط٤د ُىٟ جُٔهح٠د ذٜح ٝيجُي قط٠ ك٢ ٜٝٓٔح ًحٗص ٠ر٤ؼس جٍُٔجِْس ك٤ؿد

 : اُزب٤ُخ ٝك٢ ٓثَ ٛزٙ اُحبُخ ٗغزؼَٔ اُؼجبساد ًٍكٝ ٠ِد ضٞظ٤ق

 ( )تْأٌٟ جٗٚ ٤ُّ ٖٓ جُكٌٔس ..., ٣رىٝ ٢ُ ٖٓ ؿ٤ٍ جُٔلا ,.. ٣إْل٢٘ ..., لا ٢ٌ٘٘ٔ٣ ك٢ جُكحٍ ...,٣رىٝ ٢ُ ٓطؼًٌج ج٥ٕ

ضرىأ ذىٕٝ ػرحٌز  جٍُْحُس ضكَٔ نرٍج ٤ْثح ُِـح٣س , ٝأٓح ئيج ًحٕ جُهرٍ وٕٝ يجُي ك٢ جُٓٞء ك٤ٓطكٖٓ إٔ ئيج ًحٗص ثبُ٘غجخ ا٠ُ " ٣ئعل٢٘ "

 .. جُطو٤٘س ٓؿحِٓس : ُوى هٌٍش ٓإْٓط٘ح ئ٣وحف جْطؼحٗط٘ح ذٔٛحُكٌْ

ًٛٙ جُكحُس ٗٓطؼَٔ ػرحٌجش ذى٣ِس ٓػَ : ٣ط٤د  ٍ ئ٠ُ جقى ٓٓطهى٤ٓٚ ٝك٢ًإٔ ضٍو ٖٓ ٓى٣ارا ًبٗذ اُشعبُخ ٓٞخٜخ ٖٓ أػ٠ِ ا٠ُ أعلَ :  أٓب

  ٢ُ , ٣ٓؼى٢ٗ

 ٣ٝٓطكٖٓ إٔ ضرىأ ذىٕٝ جُؼرحٌجش جلاْطٜلا٤ُس ك٢ جُكحلاش جلأنٍٟ ٓػَ : ُوى ضوٌٍ : ارا ًبٗذ رحَٔ خجشا عبسا ٓثَ رشه٤خ أُشعَ ا٤ُٚ ٓثلا

  ...ضؼ٤٤ٌْ٘ ػٟٞج ك٢ ُؿ٘س جُطكو٤ن ك٢ ه٤ٟس

 : ٝٗد٤ضٛب ك٤ٔب ٢ِ٣ ا٠ُ ٝخٞد ٤ٔٓضاد أخشٟثبلإػبكخ 

 جُٔٞٞٞػ٤س أٝ جُؼح٤ٓس أٝ جُٔرطًُس أٝ جُٔػ٤ٍز ُلاٗلؼحٍ ك٢ جلأِْٞخ جلإوج١ٌ, ذَ ٝقط٠ ٤ُّ غٔس ٌٓحٕ ٌَُ جلأُلحظ ًَٝ جُؼرحٌجش ؿ٤ٍاُزدشد: -

 ( ) .جُ٘ٓن جُٛٞض٢ ٣ؿد إٔ ٣طْٓ ذحُؿى٣س ٝج٤ٍُْٔس
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  خامسا : مرتكزات التحرٌر الإداري
  : شٌئٌن أساسٌٌن ز التحرٌر الإداري علىٌرتك

  أسس عملٌة و خصوصٌات ترتبط بتحرٌر و تقدٌم كل وثٌقة إدارٌة -ٔ
  مبادئ و مقومات و ضوابط -ٕ

  : و تتمثل هذه الضوابط و المقومات فٌما ٌلً

  القدرة على الكتابة و الإنشاء فً لؽة التواصل -ٔ
  المعرفة الإدارٌة و القانونٌة -ٕ
 و قواعد و تقنٌات الأتصال داخل الإدارة معرفة أصول -ٖ
  المصطلحات الإدارٌة المتداولة الإلتزام بخصابص و ممٌزات الأسلوب الإداري , و أستعمال الصٌػ و -ٗ

  سادسا : تصنٌؾ الوثائق المكتوبة
  : تصنؾ الوثائق المكتوبة الى صنفٌن

  و نقل الوقابع و الأحداث الأول : إخباري , ٌعتمد مضمونه على وصؾ الصنؾ -ٔ
القواعد الإجرابٌة المتعارؾ علٌها داخل كل  الثانً : إجرابً , ٌتجسد مضمونه فً الإجراءات التشرٌعٌة و التنظٌمٌة و التدابٌر و الصنؾ -ٕ

 إدارة

  سابعا : حصر المحررات
 : تنحصر المحررات فً ثلاثة أشٌاء

  المراسلات -1
 البرقٌةاو الاستدعاء الى اخرة ترٌد التعامل اوالاتصال او المخاطبه مثل الرسالة اوالاعلام المذكرةاو البلاغ او تلجى الٌهاالادارة عندما

 حال او المحضر الوثائق بالوثائق الرد الادارٌة كتقرٌر اوعرض -2
 بتلاحداث الادارٌة ونشاطتها وهً تعرؾ تتعلق

  النصوص -3
 اوالمقرر ممارسة نشاطها القانونً اتجاة الاشخاص كمرسوم اوقرار الادارة اثناءتعتبر وسٌلة من وسابل تعتمد علٌها 

 
 

  : ط٤ؾ اُزحش٣ش الإداس١ ثبٓ٘ب

جلإوج٣ٌس ٣ط٘ٞع ذط٘ٞع ٓٞٞٞع ٓٓطٟٞ جُٔكٌٍ , ؿُجٌز أكٌحٌٙ ًًٝجُي  ضؿىٌ جلإٖحٌز ئ٠ُ إٔ جلأِْٞخ جلإوج١ٌ جُٔٓطؼَٔ ك٢ جٍُٔجْلاش

 .جُٓحتى ذحُٔك١٤ ج٤ُٓح٢ْ ٝجلاهطٛحو١ ٝجلاؾطٔحػ٢ ٝجُػوحك٢ًٔح ٣طأغٍ  جُٗهٙ جٍَُْٔ ئ٤ُٚ

ٝؾىٗح ًٛٙ ج٤ُٛؾ ٝجُطؼحذ٤ٍ ك٢ ٌَٖ أٝجٍٓ ٝذحُٔوحذَ هى ضٌٕٞ جلإوجٌز ق٤حو٣س  ٣ٝهطِق أِْٞخ جٌُطحذس قٓد ٝؾٜس جلإوجٌز كايج ًحٗص ضِٓط٤س

 . ٍٓجْلاضٜح ذٔٞٞٞػ٤س ٝضٍجػ٢ جُؿحٗد جلإٗٓح٢ٗ ك٢ ػلاهحضٜح ٝقط٠ ٖٓ نلاٍ ضؼَٔ

  : الأر٢ ثوبكخ أُشعَ ٝشخظ٤خ أُشعَ ا٤ُٚ ٣ٌٖٔ رشر٤جٜب ػ٠ِ اُ٘حٞ , ٣ٌٝٔ٘٘ح ضٍض٤د ًٛٙ ج٤ُٛؾ جُط٢ ضط٘ٞع ذط٘ٞع جُٔٞٞٞع ٝذ٤٘طٚ

ٖٓ جُٔكٌٍ ػ٘ى جٍُٗٝع ك٢ جٌُطحذس ,ًٛٙ ج٤ُٛؾ ضٜٔى  ٣ٝوٛى ذٜح ضِي جُؼرحٌجش جُط٢ ضٓطَٜ ذٜح جٍُْحُس جلإوج٣ٌس ٝ جُٔٓطؼِٔس :اُزوذ٣ْ  ط٤ؾ -ٔ

 . جُٟٕٔٔٞ وحٌب ئ٠ُجُ

 : ,ٝر٘وغْ ٛزٙ اُظ٤ؾ ثذٝسٛب ا٠ُ أٝ ١ْٝ جٍُْحُس ك٢ ذىج٣سؿد جْطؼٔحُٜح ٍٓز ػ٠ِ جلأًػٍ ئٓح٣ٍٗك٢٘ جُط٢ ٣: اُؼجبساد رزدغذ ك٢ ًِٔخ ٝٛزٙ

 

 : اُؼجبساد أُغزؼِٔخٖٝٓ ٗحَُس  ٝضٓطؼَٔ ك٢ ٓوىٓس جٍُٔجِْس ٝضط٘ٞع ذكٓد ٓح ئيج ًحٗص جٍُٔجِْس ٚحػىز أٝثذٕٝ ٓشخغ :  ط٤ؾ اُزوذ٣ْ -أ

 أوػًْٞ ٌأ٣ٌْ / إٔ أٌَْ ئ٤ٌُْ / إٔ أضؼٜى أ٤ٌُْ / آًٍْٓ / أٌؾٞ /إٔ إٔ أ٠ِد / ٣ٍٗك٢٘ إٔ أػٌِْٔ

 : أُشإٝط ثؼغ اُؼجبساد أُغزؼِٔخ ٖٓ أُٞظق

  ػ٤ٌِْ / ٣ٍٗك٢٘ إٔ أهىّ ٌُْ / أُطّٔ ٣ٍٗك٢٘ إٔ أق٤طٌْ ػِٔح / ٣ٍٗك٢٘ إٔ أػٍٜ ػ٤ٌِْ / ٣ٍٗك٢٘ إٔ أهطٍـ

 ...أػطٍف /.ٍٗك٢٘ إٔ أق٤َ ػ٤ٌِْ / ٣ٍٗك٢٘ إٔ أذؼع ئ٣ٌْ٤ُ

 : ط٤ؾ اُزوذ٣ْ ثٔشخغ -ة

 : الأر٢ ٝرؤر٢ اُؼجبساد أُغزؼِٔخ ػ٠ِ اُ٘حٞ ٝ ضًًٍ ذحٍُٔؾغ جُٔٓط٘ى ئ٤ُٚ ضٓطؼَٔ ًٛٙ ج٤ُٛؾ ك٢ ٓوىٓس جٍُٔجِْس

 ...... ٣ٍٗك٢٘ , .............. ػ٠ِ ٌْحُطٌْ ٌهْ..... .جُٔإٌنس ك٢ ........ ٝجُٔطؼِوس ذـ ٌوج -

 .................٣ٍٗك٢٘ إٔ , ......... ٌوج ػ٠ِ ٠ِرٌْ جُٔإٌل ك٢ ....... ٝجُٔطؼِن ذــ -

 ..... ك٢ .... ٝجُٔطٟٖٔ ...... , ٣ٍٗك٢٘ إٔ ذ٘حء ػ٠ِ ...... ٌهْ ..... جُٔإٌل-

 : ٝأُ٘بهشخ ط٤ؾ اُؼشع -ٕ

٣ٌٖٝٔ رشر٤جٜب ػ٠ِ اُ٘حٞ ٝؿُجٌز أكٌحٌٙ  ز ضط٘ٞع ذط٘ٞع جُٔٞٞٞع جُٔؼحُؽ ٝٓٓطٟٞ جُٔكٌٍضِي جٍُٔضرطس ذحُٔٞٞٞع ًٝٛٙ جلأن٤ٍ ٢ٛٝ

 :الأر٢
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ًحٕ ٣ؿد ػ٤ِي أٝ ٖٓ جُٞجؾد ػ٤ِي ..../  /... هٌٍش أٝ ْأضهً هٍجٌج ٖٓ... / لاقظص أٝ ألاقع -أُغزؼِٔخ ٖٓ اُشئ٤ظ الإداس١ : اُظ٤ؾ -أ

 ...ْأضهً ٓٞهلح ٓح

 : ٓشإٝط ٓٞظقاُظ٤ؾ أُغزؼِٔخ ٖٓ  -ة

 ... ذٌَ ../ ٣ٍؾغ ٢ُ أٝ أٌٟ ٖٓ ٚلاق٤حض٢ أػطوى .../ أْٔف ُ٘ل٢ٓ .../ ٍ أْطط٤غ ئلا.../ ػ٤ِي ذاكحوض٢ -

  : اُزشر٤ت ثؼغ ط٤ؾ -خـ

  ................ : غح٤ٗح : ................,/ غحُػح / ,................. : أٝلا

  ......... غح٣ٞٗس طح٢ُ ....../ ذٛلس ٌت٤ٓ٤س ..../ ذٛلسٖٓ ؾٜس أنٍٟ ......../ ٝذ /........ ٖٓ ؾٜس

 . كإ ........, جُم ٖٓ ج٤ُٛؾ.... ٗظٍج .../ ٝذحُٔوحذَ ..... / ذحلإٞحكس ئ٠ُ ..... / كٟلا ػٖ -

 : ٝأُجشساد ط٤ؾ روذ٣ْ اُحدح -د

 :ًبلأر٢ رظبؽٝٛزٙ الأخ٤شح ٣دت إٔ ُِطأ٤ًى ػ٠ِ ٟٕٓٔٞ جٍُْحُس ٣ىػْ جُ٘ٙ ذٔؿٔٞػس ٖٓ جُكؿؽ  ٝلاذى

 ......... ذـ ضطر٤وح ُِ٘ٛٞ٘ جُط٘ظ٤ٔ٤س جُٔطؼِوس -

 ( )..………خ ٝجُٔطؼِوس…………. قٓد ٓح ضٟٔ٘طٚ جًًٍُٔز جُٔإٌنس ك٢  -

 جٍَُْٔ ئ٤ُٚ ٝجُؼرحٌز جُٔػ٠ِ جُط٢ ضهطْ ذٜح جٍُْحُس جلإوج٣ٌس ٢ٛ جُؼرحٌز جُط٢ ضهطِق ػرحٌجش جلاقطٍجّ ذكٓد جنطلاف ًٍُٓط٤ؾ اُخبرٔخ : -ٖ

 . جٍَُْٔ ٝجٍَُْٔ ئ٤ُٚ ٣طرٞأٛح جٍَُْٔ ئ٤ُٚ ٣ٝؿد ػ٠ِ جُٔكٌٍ ػىّ جُطِٔن ك٤ٜح أ١ جقطٍجّ جُِْٓ جلإوج١ٌ ذ٤ٖ

 . ٗذٙ ٗذٙ ا٠ُ -ٝرخزِق ثحغت اُحبلاد اُزب٤ُخ : 

 . ئ٠ُ أْلَ ٖٓ أػ٠ِ -

 . أْلَ ئ٠ُ أػ٠ِ ٖٓ -

 ػجبساد الاحزشاّ اُحبلاد أُخزِلخ

  ٘ح جُهحُٛسأٌؾٞ إٔ ضطلِٟٞج ٤ْى١, ذورٍٞ ضك٤حض

  ٝضورِٞج ٤ْى١ , ػرحٌز ٓٗحػٍ جُطوى٣ٍ

  ضلِٟٞج ٤ْى١ , ذورٍٞ جُطك٤حش جُٓح٤ٓس

  ٖٓ ٗذٙ ا٠ُ ٗذٙ

 جلاػطرحٌ ضورِٞج ٤ْى١ , ٞٔحٗحش نحُٙ

 . جُط٤رس ضورِٞج ٤ْى١ , ػرحٌز ٓٗحػٍٗح

  ضورِٞج ضك٤حض٘ح جُهحُٛس

 )ٖٓ أػ٠ِ ا٠ُ أعلَ )اداس٣ب

 . جلاقطٍجّ ٝجُٞكحء ٝضلِٟٞج ٤ْى١ , ذورٍٞ ٓٗحػٍ

 .ٝضلِٟٞج ٤ْى١ ذورٍٞ جنِٙ جُطك٤حش

  ٝضلِٟٞج ٤ْى١ , ذورٍٞ ضك٤حش جلاقطٍجّ

  ٖٓ أْلَ ئ٠ُ أػ٠ِ

 

 : آشأح ك٤دت ٓشاػبح ٓب٢ِ٣ أٓب ثبُ٘غجخ ارا ًبٗذ أُشاعِخ ٓغ

ّٖٔ ػرحٌز جلاقطٍجّ ك٢ ارا ساعِذ آشأح سخَ :   كًٜج ٤ُّ لاتوح ٝأكٌَْٟحُطٜح ٤ٖثح ػٖ ٓٗحػٍٛح ,  كلا ٣٘رـ٢ ُٜح إٔ ضٟ

 ....ضك٤حش جُطوى٣ٍ ػرحٌز ٣ٌٖٔ إٔ ضهطْ ذٜح ٌْحُطٜح ٓػلا : ضلِٟٞج ٤ْى١ ذورٍٞ

 . ذحُطك٤حش جُهحُٛس أٝ ػرحٌز جُطوى٣ٍ لا ٣ؿد إٔ ضطٟٖٔ جُٔٗحػٍ ذَ ٣ٌطل٢ ارا ساعَ سخَ آشأح :

 . جُٞكحء جُطؼر٤ٍ ًحلأض٢: ٓٗحػٍ جُطوى٣ٍ , ٓٗحػٍ ٣ٌٕٝٞ أٓب ارا ًبٗذ ث٤ٖ آشأر٤ٖ :

ب ثخظٞص اُـبء اُزح٤بد ّٓ  :اُخزب٤ٓخ أ

جٍُؤْحء ٝجٍُٔؤ٤ْٖٝ ,  ػ٘ىٓح ٣طؼِن جلأٍٓ ذٍٔجِْس وجن٤ِس ذ٤ٖ , جُهطح٤ٓس ئُـحء ًحٓلا كِوى ؾٍش جُؼحوز ك٢ جٌُػ٤ٍ ٖٓ جلإوجٌجش ئُـحء جُطك٤حش

 . ٍُِت٤ّ ذحُطك٤حش جُهطح٤ٓس جُٔؼٜٞوز ًًٝجُي جُكحٍ ذحُ٘ٓرس٣هطْ ٌْحُطٚ  كايج ًطد جقى جٍُٔؤ٤ْٖٝ ئ٠ُ ٌت٤ٓٚ ك٢ جُِْٓ جلإوج١ٌ , كاٗٚ لا

َّ ذؼلاهحش جلاقطٍجّ جُط٢ ضٍذ١ ذ٤ٖ جُٔٓطهى٤ٖٓ ك٢ جُٔإْٓس جُٞجقىز , ٝلا ًٝٛٙ ح  جُؼحوز ٍ ضه ّٔ ضكَٔ ك٢ ٤٠حضٜح أو٠ٗ هىٌ ٖٓ جُطكو٤ٍ , ٝئٗ

 ( ). ؿحِٓسجُطٍه٢ ػٖ ٣ٍ٠ن جُطِٔن ٝجلإكٍج٠ ك٢ جُٔ ضوطغ جُط٣ٍن ػ٠ِ ج٣ًُٖ ٣ٍؿرٕٞ ك٢
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 أُحبػشح اُثب٤ٗخ
 اُؼَٔ ك٢ الاعلاّ ٝالاُزضاّ ك٢ اداثٚ ٝأُحبكظخ ػ٠ِ اعشاسٙ

 ٓوذٓخ
َّٕ ِْٞى كِلأنلام أ٤َّٔٛس ذحُـسٌ ك٢ ق٤حز ٍٍ ك٢ ًِْٞٚ ٝٓح ٣ٛىٌ ػ٘ٚ ٖٓ أكؼحٍ, ٝلأ ٍٍ ًر٤ ٌٍّ ك٢  جلإٗٓحٕ؛ ُٔح ُٜح ٖٓ أغ ُٓٞجكنِ ُٔح ٛٞ ٓٓطو جلإٗٓحٕ 

 ٍٕ َُّ ٚلسٍ ضظٍٜ ك٢ جُوِدٗلٓٚ ٖٓ ٓؼح لحش, كٌ ِٚ ٝ  ٍٕ ؼح َٓ ح ذٔح ك٢ ٗلٓٚ ٖٓ  ًٔ ٛح ػ٠ِ جُؿٞجٌـ, كأكؼحٍ جلإٗٓحٕ ُٓٞٚٞسٌ وجت ٍُ لحش  ٣ظٍََٜ أغ ِٚ ٝ

 .ِٚسَ كٍٝعِ جُٗؿٍز ذؿًٌٝٛح جُٟحٌذس ك٢ ذح٠ٖ جلأٌٜ
لاـ أكؼحٍ َٚ  َّٕ َّٕ جُلٍع ذأِٚٚ؛  ٝػ٤ِٚ ٣ٌٖٔ جُوٍٞ: ئ لاـ أنلاهِٚ؛ لأ َٛ ٍُٓضر١ٌَِ ذ ى  كايج ِٚفَ جلأَٚ ِٚفَ جُلٍع,جلإٗٓحٕ  َٓ ى جلأَٚ ك َٓ ٝئيج ك

ؼُ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -جُلٍع؛ ٣وٍٞ  ٍُ ُْرََِىُ جُط٤َِّّدُ ٣هَْ ج ؼُ ئلِاَّ  َٝ ٍُ ١ نَرعَُ لَا ٣هَْ ًِ جَُّ َٝ  ِٚ ذِّ ٌَ  ِٕ ٌِىًج ٗرَحَضُُٚ ذاِيِْ  .[58 :جلأػٍجف]﴾  َٗ
ح ك٢ ق٤حز جلإٗٓحٕ كٍوًج ٝؾٔحػس,  ٝضُٔػَِّ ًْ جُٔؿطٔؼحش, ٝذىٜٝٗح ٣ُٛرفِ جلإٗٓحٕ يترحً ٣ؼىٝ ػ٠ِ  ٌٍٝٞٝزً ئٗٓح٤َّٗس لآَس ُك٤حزجلأنلام ًٌ٘حً أْح

 ًٍ  .ئهحٓس ق٤حز جؾطٔحػ٤س ٤ِْٔس أن٤ٚ جلإٗٓحٕ, ٝلا ٣ٌٖٔ ػ٘ىت
ج؛ ك٢ٜ ؾٍٞٛ جلإْلاّ ٝقٚ جُٓح٣ٌس ك٢ ؾ٤ٔغ ؾٞجٗرٚ, ٢ٛٝ أقى أهٓحّ جلأقٌحّ جٍُٗػ٤َّس ُٝلأنلام ك٢ جلإْلاّ ٌٓحٗسٌ ػظ٤ٔس ؾِىًّ ٌُ  جُػلاغس جُط٢ ٝ

٤ن جُٔوحّ ػٖ يًٍٛح ٛ٘ح , ًُٜٝٙ جٌُٔحٗس جُؼظ٤ٔس[2]ٍٖػٜح الله ُؼِرحوٙ ج٤ُِٖٔٓٔ ِٟ  .[3]ولاتَ ًػ٤ٍز ٣َ
ح, ًٓ ح ًٔح ٤ْطر٤َّٖ  ًٝٔح ػ٢ُِ٘ جلإْلاّ ذحلأنلام ػُٔٞ ًٚ ح ذأنلام جُؼَٔ نٛٞ ًٟ جٍُٗػ٤َّس جُط٢  ٖٓ نِلاٍ جُ٘ٛٞ٘ -ئٕ ٖحء الله  -كوى ػ٢ُِ٘ أ٣

ٍِوُ ٓؼ٘ح لاقِوحً  .ْطَ
ُٔٞؾَُ ئٗٔح ٛٞ ئٞحءجش ٣ٍْؼس ض١ُِِّٓ جُٟٞء وز أنلامٍ ك٢ ؾٞجٗد جُؼَٔػ٠ِ أذٍَ ٓح ٍٖػٚ جلإْلاّ ٖٓ  ًٝٛج جُركع جُ  .جُٔطؼىِّ

َ اُجحث ػ٠ِ ٝهذ َٔ  :اشزَ
 .ٝخبرٔخ ٓوذٓخ, ٝر٤ٜٔذ, ٝثلاثخ ٓجبحث,

 اُز٤ٜٔذ
 :اُجحث أٝلاً: رحذ٣ذ ٓظطِحبد

 :الأخلام -ٔ
 .[4]ٝجُطرغ, ٝجٍُٔٝءز ٝجُى٣ِّٖ , ٝٛٞ ذْٟ جُهحء ٝجُلاّ: جُٓؿ٤َّس"نُِنُ "ؾٔغك٢ اُِـخ اُؼشث٤َّخ:  "الأخلام"

َّٓب كٚ "اُخُِنُ" ٝأ :  ك٢ اططِلاذ اُؼِٔبء, كوذ ػشَّ ٍٍ, ٖٓ ؿ٤ٍاُـضا٢ُ ثؤَّٗٚ هس, ػٜ٘ح ضٛىٌُ جلأكؼحٍ ذُٜٓٞسٍ ٣ٝٓ ِْ قحؾسٍ ئ٠ُ  "٤ٛثس ك٢ جُ٘لّ ٌج

ْٕ ًحٗص ج٤ُٜثس  ٣َِّٝس, كا ٌَ ٝ ٍٍ ْٕ ًحٕ جُٛحوٌ ػٜ٘ح ذك٤ع ضٛىٌ ػٜ٘ح جلأكؼحٍ جُؿ٤ِٔسكٌ ٤ص ضِي ج٤ُٜثس نِوحً قٓ٘حً, ٝئ ِّٔ ُْ  جُٔكٔٞوز ػولاً ٍٖٝػًح 

٤ص ج٤ُٜثس جُط٢ ٢ٛ جُٔٛىٌ نِوًح ٤ْثًح ِّٔ ُْ  .[5]جلأكؼحٍ جُور٤كس 

كٚ  ٌْ ٤ُِٜئخٝػشَّ : "اع  "[6].أُٞخٞدح ك٢ اُ٘لظ اُز٢ ٣ظذس ػٜ٘ب اُلؼَ ثلا كٌش الأطلٜب٢ٗ ثؤَّٗٚ
: "٤ٛئخ كٚ اثٖ اُو٤ِّْ ثؤَّٗٚ ٍٍ ظبٛشح  ًٔب ػشَّ ٍّ طبدهخ ٝاساداد صا٤ًخ, ٝأػٔب جخ ٖٓ ػِٞ ًَّ شَ ُٓٞاكوِخ ُِؼذٍُٓ ٝاُحٌٔخ ٝأُظِحَخ, ٝأهٞاٍ  ٝثبؽ٘خ 

 "[7].ٝالإساداد, كزٌغت اُ٘لظ ثٜب أخلاهًب ٢ٛ أص٠ً الأخلام ٝأششكٜب ٝأكؼِٜب ٓطبثوخ ُِحن, رظذس رِي الأهٞاٍ ٝالأػٔبٍ ػٖ رِي اُؼِّٞ
 :اُؼَٔ -ٕ
 ضؼح٠ُ -هُٞٚ  ٛٞ ج١ًُ ٣ط٠َُّٞ أٌٓٞ جٍُؾَ ك٢ ٓحُٚ ٌِٝٓٚ ٝػِٔٚ, ٝٓ٘ٚ :"جُؼحَٓ"ٝ جُٜٔ٘س ٝجُلؼَ, ٝؾٔؼٚ أػٔحٍ,ك٢ اُِـخ اُؼشث٤خ:  "اُؼَٔ"

َٖ ػ٤َََِْٜح ﴿- : ٤ِِ ِٓ ُْؼَح ج ؼحز ج٣ًُٖٓٙجُطٞذس: ]﴾  َٝ ُّٓ  .[8]٣أَنًُٕٝ جُٛىهحش ٖٓ أٌذحذٜح [, ْٝٛ جُ
َُّ ٗٗح٠ٍ ؾ٢ٔٓ أٝ ػو٢ِ ٣وّٞ ذٚك٢ الاططِلاذ:  "اُؼَٔ"ٝ س, أٝ ك٢ قٍكس أٝ  ٛٞ ً َّٚ َّْٓس؛ ق٤ٌَّٓٞس ًحٗص أٝ نح جلإٗٓحٕ ذٜىف جلإٗطحؼ ك٢ ٓإ

 .[9]ٜٓ٘س
٢ُٞٔ ُلعٌ ٝجْغ ُّٗ  .ٝأُٜ٘خ اُٞظ٤لخ, ٝاُحشكخ, جُىلاُس, ضىنَُ ك٤ٚ ٓلح٤ْٛ أُلحظ ًػ٤ٍز, ٢ٛ: ٝجُؼَٔ ذًٜج جُٔلّٜٞ جُ

٢ ئ٤ُٚ ك٢ ٓؿحلاش جُؼَٔ جٌُطحذ٢ أٝ جُؼَٔ جلإوج١ٌ جُهح٢ٛ٘ جُؼَٔ ج١ًُ ٣وّٞ ذٚ جُٔٞظق ك٢ جُوطِحع جُك٢ٌٓٞ أٝ  :كبُٞظ٤لخ ِٔ  ج١ًُ ٣٘طَ

 .ٝٗكٞٙ
ٌِْٚ جُكٍك٢ ك٢ جٌُٖٞس :ٝاُحشكخ ْٕ ٣ٌٕٞ  ٢ٛ جُؼَٔ ج٤ُى١ٝ ٝجُرى٢ٗ ج١ًُ ٣ُٔح أٝ جُٔٛ٘غ أٝ جُهىٓس ك٢ جُر٤ٞش ٝٗكٞٛح, ٤ُّٝ ذحٌٍُٟٝز أ

ٜحٌجش ًٛج َٓ ٌِٖ جًطِٓحخ يُي ػٖ ٣ٍ٠نجُؼَٔ جُكٍك٢ ػٖ ٣ٍ٠ن جُىٌجْس جُ٘ظ٣ٍَّس جُ ئضوحٕ  ٍِذس ٌٔػَّلس, ذَ ٣ُٔ  .ضٌٍجٌ جُٔٗحَٛىز ٝجُطؿ
َّٓب أُٜ٘خ ْٕ ٣طِو٠َّ وٌجْسً ٗظ٣ٍس :ٝأ ِٚ جُؼحَٓ ذؼى أ َـ ٗ٣ ٌَ ٛس, ك٢ٜ ػٔ ِّٛ  ًحك٤س ٝضى٣ٌرحً ػ٤ًِّٔح ٣ٞ٠لاً ك٢ ٍٓجًُ ػ٤َِّٔس أٝ ٓؼحٛى ٝؾحٓؼحش ٓطه

ٌِف جُ٘  .ٝجُطؼ٤ِْ , ًٜٔ٘س جُطد ٝجُٜ٘ىْس[10]جُؼَٔ ذٜح ظ٣ٍَّس ٝجُوٞجػى جُط٢ ضُ٘ظِّْكحُٜٔ٘س ضططَِّد ٓؿٔٞػسً ٖٓ جُٜٔحٌجش ٝجُٔؼح
, ًَٝ ٜٓ٘س ٝذ٘حءً  ٌَ ََّ قٍكس ػٔ ًٝ , ٌَ ََّ ٝظ٤لسٍ ػٔ ً َّٕ  .ػَٔ ػ٠ِ ٓح ضوىَّّ ٣ٌٖٔ جُوٍٞ ذأ

 :أخلام اُؼَٔ -ٖ
ُٔػَُ ٝجُو٤َِْ جُلحِٞس ٜح ٝجلاُطُِجّ ذٜح ك٢ أوجء ٣ٍُجو ذٜح ٛ٘ح: ٓؿٔٞػس جُٔرحوب ٝجُ ػُِّ َٔ  .جُؼَٔ جُط٢ قَعَّ جلإْلاّ ػ٠ِ ضَ

 :الإعلاّ ثب٤ًٗب: أ٤َّٔٛخ اُؼَٔ ٌٝٓبٗزَٚ ك٢
 , أثشصٛبٝئؾلاٍ, ًُُٝي ٓظحٍٛ ًػ٤ٍز ك٢ و٣ٖ اللهجلإْلاّ ئ٤ُٚ ٗظٍزَ جقطٍِجّ ٝض٣ٌٍْ  ُِؼَٔ ك٢ جلإْلاّ ٌٓحٗسٌ ًر٤ٍز ُُٝٓ٘س ٌك٤ؼس؛ ق٤ع ٣٘ظٍ

 :ٓب ٢ِ٣
َّٕ جلإْلاّ هٍٕ جُؼَٔ ذحُؿٜحو ك٢ هُٞٚ  :أٝلاً  َٕ  ﴿ :- ْركحٗٚ -أ ٝ ٍُ آنَ َٝ  َٕ ٝ ٍُ آنَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ْٟ ْٖ كَ ِٓ  َٕ ٞ ُـ ِٜ ٣رَْطَ ٌْ َٕ ك٢ِ جلْأَ ٍِذُٞ ْٟ َ٣  ِ َِ اللهَّ ر٤ِ َْ َٕ ك٢ِ  ﴾  ٣وُحَضُِِٞ

 .[ٕٓ جَُُٔٓ:]

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn2
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn3
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn4
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn5
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn6
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn7
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn8
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn9
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn10


7 
 

١ِٝ أَّٗٚ :ثب٤ٗبً ٌُ ٍِع ئ٠ُ ػِٔٚ, كوحُٞج: ُٞ ًحٕ ًٛج ك٢ ْر٤َ جػطَرٍَ جُؼَٔ ؾٜحوًج, كوى  َّٕ ذؼٝ جُٛكحذس ٌأٝج ٖحذحًّ ه٣ٞحًّ ٣ُٓ  -الله, كٍوَّ ػ٤ِْٜ جُ٘ر٢  أ

ْٕ ًحٕ ذوُٞٚ: ))لا ضوُٞٞج ًٛج؛ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ج كٜٞ ك٢ ْر٤َ الله, ٝئ ًٌ ـح ِٚ ؼ ٣ٓؼ٠ ػ٠ِ ُٝىٙ  ٍَ ْٕ ًحٕ ن ٣ْٖ  نٍؼ ٣ٓؼ٠ كاَّٗٚ ئ َٞ ػ٠ِ أذ

ْٕ ًحٕ نٍؼ ٣ٓؼ٠ ػ٠ِ ٗلٓٚ ٣ْٖ كٜٞ ك٢ ْر٤َ الله, ٝئ ٍَ ْٕ ًحٕ نٍؼ ٣ٌحءً ٝٓلحنٍز كٜٞ ك٢ ْر٤َ  ٤ٖه٤َْٖ ًر٤ ٣ؼلُّٜح كٜٞ ك٢ ْر٤َ الله, ٝئ

 (([11].ج٤ُٗطحٕ
َّٕ ػٍٔ ٢ الله ػ٘ٚ -ذٖ جُهطحخ  ذَ ئ ِٞ ٍِخ - ٌ ق٢ِِ أَٞ ٌَ ْٕ أٓٞش ذ٤ٖ ٖؼرط٢  َ جُؼَٔ ٝجٌُٓد ػ٠ِ جُؿٜحو؛ ق٤ع ٣وٍٞ: "لَأَ ِّٟ ك٢ جلأٌٜ  ٣ل

ِٛىًج ك٢ ْر٤َ الله؛ ُٓؿح ْٕ أهُطََ  َّٕ الله  أذطـ٢ ٖٓ كَٟ الله أقََدُّ ئ٢َُّ ٖٓ أ ٍِذٕٞ ك٢ جلأٌٜ ٣رطـٕٞ ٖٓ كِٟٚ ػ٠ِ -ضؼح٠ُ  -لأ  هىَّّ ج٣ًُٖ ٣ٟ

ٛح ﴿ ك٢ -ضؼح٠ُ  -, ٣ؼ٢٘ ك٢ هُٞٚ "[12]جُٔؿحٛى٣ٖ ٍُ ِٗق يً ْٖ  ج٣٥س ج٥ ِٓ  َٕ ٞ ُـ ِٜ ٣رَْطَ ٌْ َٕ ك٢ِ جلْأَ ٍِذُٞ ْٟ َ٣ َٕ ٝ ٍُ آنَ َٕ ك٢ِ  َٝ َٕ ٣وُحَضُِِٞ ٝ ٍُ آنَ َٝ  ِ َِ اللهَّ ْٟ كَ

 َِ ر٤ِ َْ ِ  .[20 :جَُُٔٓ]﴾  اللهَّ
جش :ثبُثبً ٌُٓلٍِّ َّٕ جلإْلاّ ؾؼََ جلإٌٛحم ٝجلإؾٜحو ٖٓ جُؼَٔ ٖٓ  َٖٓ أ٠ٓٓ ًحلاًّ ٖٓ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -جُهطح٣ح ٝجًُٗٞخ؛ ٣وٍٞ جُ٘ر٢  أ (( :

ج ُٚ ػَٔ ًٌ  (([13].٣ىٙ أ٠ٓٓ ٓـلٞ
َّٕ الله :ساثؼًب ـحُْٜ ذحُؼَٔ ذحُٜ٘حٌ؛ ق٤ع ٣وٍٞ  نلَّق ػ٠ِ ػِرحوٙ -ْركحٗٚ  -أ ِٗ ذَّيَ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -ه٤ِحّ ج٤َُِ ٖٓ أؾَْ جٗ ٌَ  َّٕ ْٖ  ئِ ِٓ ُّ أو٠ََْٗ  ُْ أََّٗيَ ضوَُٞ ٣َؼَِْ

غُِػَُُٚ  َٝ لَُٚ  ْٛ ِٗ َٝ  َِ ٌَ  غُِػ٢َُِ ج٤َُِّْ َٜح جَُّ٘ َٝ  ََ ٌُ ج٤َُِّْ ُ ٣وَُىِّ اللهَّ َٝ ؼَيَ  َٓ  َٖ ٣ ًِ َٖ جَُّ ِٓ ٠حَتلَِسٌ  َٝ  َٖ ِٓ  ٍَ َّٓ ح ض٤ََ َٓ ؤُٝج  ٍَ ْْ كحَهْ ٌُ ُٞٙ كطَحَخَ ػ٤ََِْ ُٛ ْٖ ضكُْ َُ ْٕ َْ أَ ْٕ  ػَِِ َْ أَ ِٕ ػَِِ آ ٍْ ُْوُ ج

 َٕ ٝ ٍُ آنَ َٝ  ٠ َٞ ٍْ َٓ  ْْ ٌُ ْ٘ ِٓ  ُٕ ٞ ٌُ َ٤ َٕ ك٢َِْ ٍِذُٞ ْٟ َ٣  ِ َِ اللهَّ ْٟ ْٖ كَ ِٓ  َٕ ٞ ُـ ِٜ ٣رَْطَ ٌْ  .[ٕٓجَُُٔٓ: ]﴾  جلْأَ
ـحُْٜ ذحُىػٞز ئ٠ُ الله ٝضر٤ِؾ ٌْحُطٚ ئ٠ُ أْٜٓٔ ؾؼََ جُؼَٔ َّْ٘س -ْركحٗٚ  -أَّٗٚ  :خبٓغًب ِٗ - ْركحٗٚ -ٝأهٞجْٜٓ؛ ٣وٍٞ  أٗر٤حتٚ ٌِْٝٚ ذحٍُؿْ ٖٓ جٗ

: ﴿  َٖ ِٓ ِْ٘حَ هرَِْيََ  َْ ٌْ ح أَ َٓ َٖ ئلِاَّ َٝ ٤ِِ َْ ٍْ ُٔ ُْ َٕ ك٢ِ ج ٞ ُٗ ْٔ َ٣ َٝ  َّ َٕ جُطَّؼَح ُِٞ ًُ
ْْ ٤َُأَْ ُ جمِ  ئَِّٜٗ َٞ ْْ [, ٣وٍٞ جلإٓحّ جُو٠ٍر٢ ك٢ ضل٤ٍٓ ًٛٙ ج٣٥س: ٕٓجُلٍهحٕ: ] ﴾ جلْأَ

ُـٕٞ جُٔؼح٣ٕ ك٢ ٍ جلأْرحخ ٠ِٝدَ جُٔؼحٔ ذحُطؿحٌز ٝجُٛ٘حػس ٝؿ٤ٍ "أ١: ٣رطَ ُٝ ٌَ ك٢ ض٘ح  "[14].يُي جُى٤ٗح... ًٝٛٙ ج٣٥س أٚ
ََ آوَّ ك٢ جٌُُجػس, ًٝحٕ ِٔ ج ًًٝج ٣ًٍَح, ًٔح ًحٕ ُؤحٕ ن٤ح٠حً ًًٝج ئو٣ٌّ, ًٝحٕ ٝهى ػَ ًٌ ج, ٝٗٞـ ٗؿح ًَ , ٝأنرٍ [15]٠ْٞٓ ٌجػ٤ًح ئذٍج٤ْٛ ذُج

ُّْ جُط٤ِْٓ  - ػٖ وجٝو -ْركحٗٚ  - َُ جُٛلاز ٝأضََ ْْ  ﴿ :ػ٘ٚ -ضؼح٠ُ  - أَّٗٚ ًحٕ ٣ٛ٘غ جُىٌٝع؛ كوحٍ -ػ٤ِٚ ٝػ٤ِْٜ ؾ٤ٔؼًح أكٟ ٌُ َُ ٍِ ْ٘ؼَسَ ُرَُٞ َٚ ٘حَُٙ  ْٔ ػََِّ َٝ
 ْْ ٌُ َ٘ ِٛ َٕ  ُطِكُْ ٝ ٍُ ًِ ح َٖ  ْْ ْٗطُ َْ أَ ْْ كََٜ ٌُ ِْ ْ ْٖ ذأَ ح0ٓجلأٗر٤حء: ]﴾  ِٓ ًٟ َّ٘ح ﴿ :[, ٝهحٍ أ٣ ِٓ ٝوَ  ُٝ ُوََىْ آض٤َْ٘حَ وَج ُْكَى٣ِىَ  َٝ أَََُّ٘ح َُُٚ ج َٝ  ٍَ جُط٤َّْ َٝ ؼَُٚ  َٓ ذ٢ِ  ِّٝ ٍُ أَ لًا ٣حَ ؾِرَح ْٟ ِٕ  * كَ أَ

ٌْ ك٢ِ هَىِّ َٝ حشٍ  َـ حذِ َْ  َْ َٔ َٕ  جػْ ُِٞ َٔ ح ضَؼْ َٔ حُِكًح ئ٢ِِّٗ ذِ َٚ ُِٞج  َٔ جػْ َٝ وِ  ٍْ َّٓ ٌٍ  جُ ٤ ِٛ أَّٗٚ ًحٕ  -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -, ٝهى أنرٍ ٗر٤ُّ٘ح ٓكٔى [11 - ْٓٔرأ: ]﴾  ذَ

ََٔ ذٍػ٢ ٗؼْ, ً٘ص أٌػحٛح ػ٠ِ هٍج١٣ٌ لأَٛ )) :جلأؿ٘حّ؛ ق٤ع ٣وٍٞ: ))ٓح ذؼع الله ٗر٤حًّ ئلا ٌػ٠ جُـْ٘((, كوحٍ أٚكحذٚ: ٝأٗص؟ هحٍ ٣ؼ

 .ػٜ٘ح ٢ٌٞ الله ضؼح٠ُ -٣هٍؼ ئ٠ُ جُٗحّ ُلاضِّؿحٌ ذٔحٍ نى٣ؿس  -َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -, ًٔح ًحٕ (([16]ٌٓس
ََ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -قعَّ جلإْلاّ ػ٠ِ جُؼَٔ ٝجُٓؼ٢ ك٢ ٠َِد جٍَُم؛ ٣وٍٞ  ًُُي ًِِّٚ ١ًِ ؾَؼَ َٞ جَُّ ُٗٞج ك٢ِ  ُٛ ْٓ َٜ يَُُٞلًا كحَ ٌْ ُْ جلْأَ ٌُ َُ ْٖ ِٓ ًُُِٞج  َٝ ًِرِٜحَ  ٘حَ َٓ
 ِٚ هِ َْ ٌِ  ٌُ ٞ ُٗ ِٚ جُُّ٘ ئ٤َُِْ ح٘ٔجُِٔي: ]﴾  َٝ ًٟ لَازُ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٣ َّٛ ٤َصِ جُ ِٟ ِ  كاَيَِج هُ َِ اللهَّ ْٟ ْٖ كَ ِٓ ٞج  ُـ جذْطَ َٝ  ِٜ ٌْ ٝج ك٢ِ جلْأَ ٍُ ِٗ ْٗطَ [, ٣وٍٞ جذٖ ٓٔجُؿٔؼس: ]﴾  كحَ

١ِٝ ػٖ ذؼٝ جُِٓق أَّٗٚ هح ًػ٤ٍ ك٢ ٌُ َٖٓ ذحع ٝجٖطٍٟ ك٢ ٣ّٞ جُؿٔؼسضل٤ٍٓٙ ًُٜٙ ج٣٥س: " ز؛ ُوُٞٚ  ٍ:  ٍَّ ى الله ُٚ ْرؼ٤ٖ ٓ ٌَ  -ذؼى جُٛلاز ذح

لَازُ  ﴿ - :ضؼح٠ُ َّٛ ٤َصِ جُ ِٟ ِ  كاَيَِج هُ َِ اللهَّ ْٟ ْٖ كَ ِٓ ٞج  ُـ جذْطَ َٝ  ِٜ ٌْ ٝج ك٢ِ جلْأَ ٍُ ِٗ طَ ْٗ : ))ٓح -ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله -, ٣ٝوٍٞ جُ٘ر٢ "[[17]ٓٔجُؿٔؼس: ]﴾  كحَ

ج ٖٓ إٔ ٣أًَ ٖٓ ػَٔ ٣ىٙ ًٍ ح ه١ُّ ن٤ ًٓ ح: ))ئٕ هحٓص(([18]أًَ أقىٌ ٠ؼح ًٟ كإ جْططَحع ألاَّ ٣وّٞ قط٠ جُٓحػس ٝك٢ ٣ى أقىًْ ك٤ِٓسٌ  , ٣ٝوٍٞ أ٣

 َْ  (([19].٣ـٍْٜح ك٤ِلؼ
ٍٍ ًحٕ -ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله -ٝهى كوٚ ٚكحذس ٌٍْٞ الله  َّٕ أذح ذٌ ١ِٝ أ ٌُ ج, ًٝح يُي, كحؾطَٜىٝج ك٢ جُؼَٔ ٌُٓد جٍَُم؛ ق٤ع  ًَ ٕ ػٍٔ ذٖ ذُج

ِٓٚ , ًٝحٕ ػػٔحٕ ذٖ ػلَّحٕ ٣ؼَٔ ذحُطؿحٌز, ٝهى أؾٍ ػ٢ِ ذٖ أذ٢(جُؿِى )جُهطحخ ٣ؼَٔ ذحلأوّ ز ٤ٌُٓد هٞش ٣ٞ ٍَّ  .[20]٠حُد ٗلٓٚ أًػٍ ٖٓ ٓ
ََٔ ك٢ جُرُ, جّ ٝػٍٔٝ ذٖ جُؼح٘ نٍج٣َٖ, ٝػَٔٝ ًٝحٕ ػرىجٍُقٖٔ ذٖ ػٞف ٣ؼ َّٞ نرَّحخ ذٖ جلأٌشِّ  ًًج ٠ِكس ذٖ ػر٤ىالله, ًٝحٕ جُُذ٤ٍ ذٖ جُؼ

ٌٍ ٖٓ جُٛكحذس, ًًٝج جُطحذؼ٤ٖ  قىجوًج, ٝهحّ ْؼى ذٖ أذ٢ ٝهح٘ ذٛ٘غ جُِّ٘رحٍ, ٝػَٔ ػػٔحٕ ذٖ ٠ِكس ٢ٌٞ الله ػْٜ٘  -ن٤َّح٠حً, ٝؿ٤ٍْٛ ًػ٤

 .[21]ٌٝقْٜٔ أؾٔؼ٤ٖ
 

 ك٢ الإعلاّ أخلام اُؼَٔ
 :رٞؽئخ

 َّٕ ٚ جُؼَٔ جُٞؾٜس جُٛك٤كس, ًٔح ٍْٟ٘  جُؼَٔ ك٢ جلإْلاّ ٍٓضر١ٌ ذحلأنلام جٌضرح٠ًح ٝغ٤وحً؛ لأ ٖحء  ئٕ -جُو٤َِْ ٝجلأنلام جلإْلا٤َّٓس ٢ٛ جُط٢ ضٞؾِّ

 .جُطح٤ُسك٢ جُٛلكحش  -الله 
َِّٓصُ ك٢ ٓؿٔٞػس جُٔرحوب ٝجُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُط٢ ٜح ك٢ أوجء جُؼَٔ ٝؾىشُ أَّٗٚ ٣ٌٖٔ ض٤٘ٛلٜح ئ٠ُ غلاظ ٝػ٘ىٓح ضأ ٓؿٔٞػحش؛  قعَّ جلإْلاّ ػ٠ِ ضٔػُِّ

 .جُؼَٔ جلأ٠ُٝ ٜٓ٘ح ك٢ ٠ر٤ؼس جُؼَٔ, ٝجُػح٤ٗس ك٢ جُؼحَٓ ٗلٓٚ, ٝجُػحُػس ك٢ ٌخ

ََّ ٓدٔٞػخٍ ٜٓ٘ب ك٢ ُٝزا خؼِذُ  ٍَّ, ٝرُي ػ٠ِ اُ٘حٞ ً  :اُزب٢ُ ٓجحثٍ ٓغزو
 :اُؼَٔ أُجحث الأٍٝ: الأخلام ك٢ ؽج٤ؼخ

ٍٍ ٖٓ جُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُط٢ ٣٘رـ٢ ػ٠ِ أ٠ٍجف جُؼَٔ جلاُطُجّ ذٜح, ُوى ََّ ٖٓ أثشص ٛزٙ اُو٤َِْ ٓب ٢ِ٣ ؾحء جلإْلاّ ذٌػ٤  :ُٝؼ
 :ٓششٝػ٤خ اُؼَٔ -ٔ

ز, ٣ٝطٍى جُك٣ٍَّس ُْٜ ك٢ جنط٤ِح٣ٌٝىكَغ  ئيج ًحٕ جلإْلاّ ٣كلُِّ ػ٠ِ جُؼَٔ, َُّ ٍَ ذى٢ٗ أٝ ي٢٘ٛ ٣هىّ  جُ٘حِ ئ٤ُٚ ٢ٌُ ٣ؼ٤ٗٞج ك٢ ًٍجٓسٍ ٝػ أ١ِّ ػٔ

ه٢ ٍُّ ّ ٝجُ َّٓس ئ٠ُ ٣ٍ٠ن جُطوىُّ ْٕ ٣وّٞ  ك٢ ًحكَّس جُٔؿحلاش, كوى ؾؼََ جلإْلاّ جُؼَٔ جٍُٔٗٝعَ ٖٓ أذٍَ جُٔرحوب جُط٢ ٣٘رـ٢ جُٔؿطٔغ, ٣ٝىكغ ذحلأ أ

١ جُؼَٔ جٍُٔٗٝع جُٔرحـػ٤ِٜح ٠ِد جٍَُم, كح ٍِّ َِّ ِْٓٓ ضك ًٌَّ ٜٓ٘ح؛ ٣وٍٞ  ُٞجؾد ػ٠ِ ً  -ٝجؾطِ٘حخ ؾ٤ٔغ جلأػٔحٍ جُط٢ ٠ٜٗ ػٜ٘ح جلإْلاّ ٝق

ٜحً ًُُي - ضؼح٠ُ ح ﴿ :ُٓٞؾِّ َٓ ْٖ ٤َ٠ِّرحَشِ  ِٓ ُِٞج  ًُ ُ٘ٞج  َٓ َٖ آ ٣ ًِ ْْ ئ٣َِّحُٙ  ٣حَ أ٣َُّٜحَ جَُّ ْ٘طُ ًُ  ْٕ ِ ئِ ٝج لِِلَّّ ٍُ ٌُ ْٖ ج َٝ  ْْ ًُ ح َ٘ هْ ََ ٌَ  َٕ  ضرحٌى ٝضؼح٠ُ -[, ٣ٝوٍٞ 7ٕٔجُروٍز: ] ﴾ ضَؼْرىُُٝ

ْٖ ٤َ٠ِّرحَشِ  ﴿ :- ِٓ ْٗلوُِٞج  ُ٘ٞج أَ َٓ َٖ آ ٣ ًِ ٞج ٣حَ أ٣َُّٜحَ جَُّ ُٔ َّٔ لَا ض٤ََ َٝ  ِٜ ٌْ َٖ جلْأَ ِٓ  ْْ ٌُ ؾْ٘حَ َُ ٍَ َّٔح أنَْ ِٓ َٝ  ْْ رْطُ َٓ ًَ ح  َٓ  َٕ ْ٘لوُِٞ ُْ٘ٚ ضُ ِٓ ُْهَر٤ِعَ   .[7ٕٙجُروٍز: ]﴾  ج
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" ْٕ ُٓطحَُد ذأ ًَُ ٖٓ قَلاٍ, كحُِْٔٓ  ْٕ ٣ٌٕٞ ٣أ ْٕ ٣ُ٘لنِ ٖٓ ٤٠ِّرحش ٓح ًٓد, ٝلا ٣طكوَّن يُي ئلا ذأ ََ ك٤ٚ  ٝئيج أٗلن كؼ٤ِٚ أ ِٔ جُؼَٔ ج١ًُ جنطحٌٙ ٝػَ

 "[22].ٍٓٗٝػًح هى أذحقَٚ جلإْلاّ
ْٕ ٣ؼ٣َٝٔؼ٢٘ يُي أَّٗٚ لا  ْٕ ٣ؼَٔ ػٔلاً ٣إُو١ِّ ئ٠ُ ٣ؿَٞ ُِِْٔٓ أ ٙ جٍُٗع ٓؼ٤ٛس, ًٔح أَّٗٚ لا ٣ؿَٞ ُٚ أ ٍَ ٣ؼىُّ ٓلٓىز, ٝٛٞ ٓح ٣طُِنَ  ك٢ أ١ِّ ػٔ

 ."جُؼَٔ ؿ٤ٍ جُلاتن" أٝ "جٌُٓد ؿ٤ٍ جٍُٔٗٝع" ػ٤ِٚ ك٢ جُؼٍف جُكى٣ع
َّٕ ػَٔ  :ٝنلاٚس آٌجء جُلوَُٜحء ك٢ ٍٓٗٝػ٤َّس جُؼَٔ ٝجٌُٓد جُكلاٍ" ٟ أ ٍَّ ْٕ ٣طك ٍٚ ٍٓٗٝع, كؼ٠ِ جُِْٔٓ أ ْٕ ٣ٌٞٗحَ ٖٓ ٝؾ جُِْٔٓ ًٝٓرٚ ٣ؿد أ

ْٕ ًحٕ ٝؾٞٙ ْٕ ٝؾىَٙ ػٔلاً قَلالاً ٤٠رًح ػَٔ ك٤ٚ, ٝئ  "[23].ػٔلاً ٓٗرٞٛحً أٝ ؿِد ػ٤ِٚ جُكٍجّ كؼ٤ِٚ جؾط٘حذٚ جُؼَٔ ٝجٌُٓد هرَ جلإهىجّ ػ٤ِٜح, كا
ٖٓ ٍَ ََّ ػٔ ً ّ ٍَّ َّٕ جلإْلاّ ق ى جُٗحٌع جُك٤ٌْ "لا ٌٍٞ ٝلا ٍٞجٌ" ٖأٗٚ ئٛلاىُ جُؼحَٓ أٝ ئُكحم جٌٍُٟ ذٚ, ٝيُي ٝكن هحػىز ًٔح أ َٛ , ٝهى ه

 .ٝجَُ٘ٓ ج٣ٌٍَُّٟٝحش جُهّٔ ُلإٗٓحٕ ٝأٝؾد قٔح٣طٜح, ٢ٛٝ: جُى٣ٖ, ٝجُ٘لّ, ٝجُؼوَ, ٝجُٔحٍ, ذًُي قلْع
٢ٌُٝ  َّٕ َُّ ذٜح أٝ ٣إغٍِّ ػ٤ِٜح أٝ ٣ٌٕٞ ْر٤لاً ئ٠ُ يُي ٖٓ  ضطكوَّن قٔح٣س ًٛٙ ج٤ٌَُِّحش ج٣ٌٍَُّٟٝس ٝجُٔكحكظس ػ٤ِٜح, جػطَرٍَ جلإْلاّ أ ٍَ ٣ه ََّ ػٔ ً

ٓس ٍَّ َُ  جلأػٔحٍ جُٔك ٓس جُؼٔ ٍَّ ْ٘غ جلأٚ٘ جُط٢ ٣ؿد ػ٠ِ جُِْٔٓ جؾط٘حذٜح ٝجُرؼى ػٜ٘ح, ٖٝٓ ؾِٔس ًٛٙ جلأػٔحٍ جُٔك حّ, ٝئٗطحؼ جُهٍٔ, ك٢ ٚ

 ٝضٍذ٤س جُه٘ح٣ٍَ, ٝجٍُٓهس, ٝهطغ جُط٣ٍن, ٝجُطـ٣ٍٍ ذحُ٘حِ ٝنىجػْٜ, ًًٝج جلأػٔحٍ ٝجُؼَٔ ذحُؤحٌ, ٝج٤ٍُٔٓ, ٝجٍُذح, ٝجٍُٖٞز, ٝجُٓكٍ,

َٖٔ ٣ؿؼِٚ ٌِخ جُٔ جُط٢ ضإو١ِّ أٝ ضؼ٤ُِٖ ػ٠ِ كؼَ جُكٍجّ, أٓػحٍ: ؾٔغ جُؼ٘د أٝ ذ٤ؼٚ ُِ َٖٔ ٣كُح ج, ٝذ٤غ جُٓلاـ ُِ ًٍ ٤ِٖٔٓ أٝ ٣ٜىِّو أْٜٓ٘, ٝجُؼَٔ نٔ

 .[24]ٝٓلا٢ٛ كٓحو جلأنلام ٝجلاػطىجء ػ٠ِ جلأػٍجٜ ك٢ أٗى٣س
 
 :ُِؼَٔ اثشاّ ػوذٍ  -ٕ

ُّْ  ٍٖع َّ ػوىٍ ُِؼَٔ ذ٤ٖ جُؼحَٓ ٌٝخِّ جُؼَٔ, ٣ط ٌٍ جلإْلاّ ئذٍج َٖٔ ضكو٤ن جُؼىٍ ذ٤ٖ ٠ٍك٢ جُؼوى, ٝجؾط٘حخ  جلاضِّلحم ك٤ٚ ػ٠ِ أٓٞ ج, ضَٟ َّٔس ؾىًّ ٜٓ

ع ٝجُهٛحّ َُ  :٢ٛٝ ذ٤ٜ٘ٔح, جُط٘ح
 .ذ٤حٕ ٗٞع جُؼَٔ ٝقؿٔٚ -أ

 .ُِؼَٔ ذ٤حٕ جُٔىَّز أٝ جُُٖٓ ج٠ٍُٝٗٔ -خ
 .ضكى٣ى أؾٍز جُؼَٔ -ؼ

َٖ  ٣حَ أ٣َُّٜحَ ٝؾؼََ جلإْلاّ أْحِ ًٛج جُؼوى ﴿ ٣ ًِ ُْؼُوُٞوِ جَُّ كُٞج ذحِ ْٝ ُ٘ٞج أَ َٓ ح ذٛلحش جُٔإ٤ٖ٘ٓ جًًٌُٔٞز ك٢ٔجُٔحتىز: ]﴾  آ ًٓ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -هُٞٚ  [, ٝجُطُج

 ْْ ِٛ ْٜىِ ػَ َٝ  ْْ ِٜ حٗحَضِ َٓ ْْ لِأَ ُٛ َٖ ٣ ًِ جَُّ َٝ  َٕ جػُٞ  .[0جُٔإٕٓ٘ٞ: ] ﴾ ٌَ
َّٕ جُؼوىٝجُكٌٔس ٖٓ جلأٍٓ ُِق جٍُٗع ك٣ٍٖٜٞؼس جُٔطؼحهِى٣ٖ ك٤ٔحلا ٣ُ  ذحُٞكحء ذحُؼوى ٛ٘ح ضٍؾغ ئ٠ُ أ ٌُْ جُؼلاهس ذ٤ٖهح  جُطٍك٤ٖ, جُٟحذ١ ج١ًُ ٣كَ

َ  ٣ٝؿؼَُِٜح ض٤ٍٓك٢ ٣ٍ٠نٍ ٓإٔٓٞ جُؼػحٌ ٝٛٞ و قوٞم ٝٝجؾرحش ً  ذ٤ٜ٘ٔح ك٢ ئ٠حٌٛح جلأنلاه٢ جُٛك٤فجُؼلاهسٜٓ٘ٔح ضكى٣ىًجٝجٞكًح, كطرو٠  ج١ًُ ٣كىِّ

 

ٖ رَزٞاكَش ك٤ٚ -ٖ َٓ  :اٌُلب٣خ ُٚ اع٘بد اُؼَٔ ا٠ُ 
ٚ جلإْلاّ  َٖٔ ضطٞجكٍَ ك٣ٚ٤ٞؾِّ ٢ِِْ٘  ﴿ :- ػ٤ِٚ جُٓلاّ -ػ٠ِ ُٓحٕ ٣ْٞق  -ضؼح٠ُ  -جلأ٤َِّٛس ٝجٌُلحءز ًُٜج جُؼَٔ؛ ٣وٍٞ  ئ٠ُ ػىَّ ئْ٘حو جُؼَٔ ئلا ُِ جؾْؼَ

ٌْ  ػ٠ََِ ِٜ ئ٢ِِّٗ قَل٤ِعٌ ػ٤َِِ ٌْ ِٖ جلْأَ جتِ َُ ُجتٖ أٌٜ ِٓي ٍٓٛ, جٌُلحءز ك٤ٚ ُط٢ُِّٞ ن [, كؼرٍَّ ذوُٞٚ: "ئ٢ٗ قل٤ع ػ٤ِْ" ػٖ ضٞجك٣ٍْ٘٘ٞق: ]﴾  نَ

ٍَ  ٣حَ أذََصِ  ﴿ :- ػ٤ِٚ جُٓلاّ -جُٛحُف ٖؼ٤د ق٤ٖ ٠ِرص ٖٓ أذ٤ٜح جْطثِؿحٌ ٗر٢ِّ الله ٠ْٞٓ  ػ٠ِ ُٓحٕ جذ٘س جٍُؾَ -ْركحٗٚ  -٣ٝوٍٞ  َّٕ ن٤َْ ُٙ ئِ ٍْ طأَؾِْ ْْ ج

 ُّ١ِٞ ُْوَ شَ ج ٍْ طأَؾَْ ْْ ِٖ ج َٓ  ُٖ ٤ ِٓ ش ذوُٜٞحٕٙجُوٛٙ: ] ﴾ جلْأَ ٝجُو٤حّ  ضٞجكٍ جٌُلحءز ك٤ٚ ُِؼَٔ ػ٘ى أذ٤ٜح ك٢ ٌػ٢ جُٔح٤ٖس ػٖ "جُو١ٞ جلأ٤ٖٓ" :[, كؼرٍَّ

 .ػ٠ِ ٖإٜٝٗح
  ٌ َّٔح ٠ِد أذٞ ي ٢ الله ػ٘ٚ  -َُٝ ِٞ خ ذ٤ىٙ ػ٠ِ ٌٓ٘رٚ غْ هحٍ: ))٣ح أذح -الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ٠َِّٚ -ٖٓ جُ٘ر٢  -ٌ ٍَ َِٚ ك٢ جُٞلا٣س ٞ ِٔ ْٕ ٣ٓطؼ , ئَّٗي  أ  ٌ ي

ٛحٞؼ٤ق, ٝئٜٗح أٓحٗس, ٝئٜٗح ٣ّٞ جُو٤حٓس  ًَ َٖٓ أنَ  (([26].ذكوِّٜح ٝأوَّٟ ج١ًُ ػ٤ِٚ ك٤ٜح ن١ٌُ ٝٗىجٓس, ئلاَّ 
ٌ  ٛ٘ح لا ض٘وٛٚ جلأٓحٗس, كٜٞ  -جٌُلحءز, ٝٛٞ ٓح أٖحٌ ئ٤ُٚ  ٛٚٝئٗٔح ج١ًُ ٣٘و -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ٚكحذ٢ ؾ٤َِ ٖٓ ٚكحذس ٌٍْٞ الله  كأذٞ ي

, ئَّٗي -ػ٤ِٚ جُٛلاز ٝجُٓلاّ   ٌ ٤ٚ ذوُٞٚ: ))٣ح أذح ي ِٟ ً٘ح ٌٝهس لا ض٘حْد ٓح ضوطَ َّٕ ك٢ ٠رغ ًٛج جُٛكحذ٢ جُؿ٤َِ ٤ُ جُٞلا٣س  ٞؼ٤ق((, ٝجُٔوٛٞو أ

ز ٖٝىَّز ضٍُِٛد جُظحُْ جُٔؼطَى١ِ ٝضٍوػٚ ػٖ جلاػطىجء َّٞ  .ٝجُظِْ ٖٓ ه
َٖٓ ٤ُّ ُٚ ذأَٛ؛ ق٤ع - ػ٤ِٚ َِّْْٝ ٠َِّٚ الله - ٝهى ؾؼََ ُْثَِ: ٓط٠ جُٓحػس؟ ٖٓ ػلآحش جُٓحػس ئْ٘حو جُؼَٔ ئ٠ُ  ٍُ )) :هحٍ ق٤٘ٔح  ى جلأٓ ِّْ ُٝ ئيج 

 (([27].جُٓحػس ئ٠ُ ؿ٤ٍ أِِٛٚ كحٗطظٍ
ٍَ  - ٠ الله ػ٤ِٚ ََِِّّْْٝٚ  -ٝهى ٌجػ٠ جُ٘ر٢  ِٓ ََّ ػح ُّٙ جُٞلا٣حش ٝجُٔٓإ٤ُٝحش, كٞٞؼٞج ً ٍَ ك٤ٔح ٣ه ك٢ ٌٓحٗٚ جُٔ٘حْد,  ٝٚكحذطٚ جٌٍُجّ ًٛج جلأٓ

َّٕ جُ٘ر٢  ٢ الله ػ٘ٚ  -جنطحٌ ٓؼحي ذٖ ؾرَ  - ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ -ٖٝٓ يُي ػ٠ِ ْر٤َ جُٔػحٍ: أ ِٞ ٤ُٞ٤ُٚ جُوٟحء ك٢ ج٤ُٖٔ؛ ُلوٜٚ ٌٝؾحقس  -ٌ

٢ الله ػ٘ٚ  -ٝجنطحٌ ٓٛؼد ذٖ ػ٤ٍٔ  ِٚ,ػو ِٞ  -ٝػِٔٚ ٝقٖٓ أِْٞذٚ, ٝجنطحٌ ػٍٔ ذٖ جُهطحخ  ٤ٌُٕٞ وجػ٤س جلإْلاّ ك٢ جُٔى٣٘س؛ ُكٌٔطٚ -ٌ

٢ الله ػ٘ٚ  ِٞ لاً ػ٠ِ جُٛىهحش؛ -ٌ ِٓ ٢ الله ػ٘ٚ  -ُكُٓٚ ٝػىُٚ, ٝجنطحٌ نحُى ذٖ ج٤ُُٞى  ػح ِٞ ٝقٌ٘طٚ جُؼ٣ٌٍٓس,  هحتىًج ُِؿ٤ٕ؛ ُٜٔحٌضٚ -ٌ

٢ الله ػ٘ٚ  -حٌ ذلالاً ٝجنط ِٞ ٍٍ  ُر٤ص جُٔحٍ؛ ُُٛىٙ ٝضوَٞجٙ ٝقٖٓ -ٌ ٢ الله ػ٘ٚ  -ضَىذ٤ٍِٙ, ٝجنطحٌ أذٞ ذٌ ِٞ ٢ الله ػ٘ٚ -٣َىَ ذٖ غحذص  -ٌ ِٞ ٌ - 

ز قلظٚ َّٞ َّٔس ؾٔغِ جُوٍإٓ؛ ُؼِٔٚ ٝه ُٜٔ... 
ٌُ جنط٤ِحٌ جُؼحَٓ ْٕ ٣ٌٕٞ ٓؼ٤ح ٖه٤َّٛس ك٢ جنط٤حٌٙ  جُٔٓإٍٝ أٝ ٚىجهطٚ, أٝ ٝؾٞو ِٓٛكس ٝضٞظ٤لٚ ٛٞ أ٤َِّٛطٚ ًُٜج جُؼَٔ, لا هٍجذطٚ ٖٓ ك٤ؿد أ

 .جُُجتلس ٝضوى٣ٔٚ ػ٠ِ ؿ٤ٍٙ, أٝ ٗكٞ يُي ٖٓ جُٔؼح٤٣ٍ
 َّٕ ٤غ ك٤ٜح جُٔكحذحز ٝجُْٞح٠حش, ٝضَؼرَع ك٤ٜح جُٔٛحُف جُٗه٤َّٛس ئ ِٗ َّٓس جُط٢ ضَ ِْٜ ٝضوىِّّ ػ٤ِْٜ  جلأ ِٔ ٌَ جلأًلحء ٝضُٜ ذحُٔٛحُف جُؼ٤ُِحَ ُٜح, كطَطؿحََٛ أهىج

ج -وْٜٝٗ  َٖٓ ًُ َّٕ يُي ٤ُُِّْٞى ُى٣ٜح جٞطٍجذحً, ٣ُٝٞؾِى ػ٘ىٛح ٞؼلحً ٝػؿ َّٞ  لا ٖيَّ أ ٜٓح ٝٗٔ َّْٓحضٜح, ٣ٝؼ٤ُِن ضوىُّ ٣ىخُّ ك٢ أٝٚحُٜح ٝٓهطِق ٓإ

ْ جهطٛحوٛح ٣ٟٝؼٜح ك٢ َٓ
ًد ذ٤ٖ جلأُ ٍَّ  .آنٍ جُ

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn22
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn23
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn24
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn26
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn27
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 :الأػٔبٍ اُز٤ٌِق ثبُٔغزطَبع ٖٓ -ٗ
ِٖ جلإْلاّ أَّٗٚ لا  ٖٓ ٍٍ ٣ٗنُّ ػ٠ِ جُ٘حِ جُو٤حّ ذٚ؛ ٣وٍَُٞٓج٣ح و٣ ؼَٜحَ لَا  ﴿ :- ضؼح٠ُ - ٣ٌُِِّق ذأٓ ْْ ُٝ ح ئلِاَّ  ًٓ ُ ٗلَْ ِِّقُ اللهَّ ٌَ لَا  ﴿ :[, ٣ٝو0ٍٕٙٞجُروٍز: ]﴾  ٣ُ

ح ئلِاَّ  ًٓ ُ ٗلَْ ِِّقُ اللهَّ ٌَ ح آضحََٛح ٣ُ ح7جُطلام: ] ﴾ َٓ ًٟ ٣ٍِىُ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٣ لَا ٣ُ َٝ  ٍَ ْٓ ُ٤ُْ ُْ ج ٌُ ُ ذِ ٣ٍِىُ اللهَّ ُ٣  ُْ ٌُ ٍَ  ذِ ْٓ ؼُ ُْ [, ٣ٝ٘رـ٢ ٖٓ ًٛج جُٔ٘طِن ألا 0٘ٔجُروٍز: ] ﴾ ج

ُٓٚ ذٚ ٍَ ٣إو١ِّ ه٤ح َ ذؼٔ ِٓ َّٔح ٣ٗنُّ ػ٤ِٚ جُو٤حّ ٣ٌَُِّق جُؼح  .ذٚ ئ٠ُ ٛلاًٚ أٝ ئُكحم جٌٍُٟ ذٚ, كٟلاً ػ
ًَّى ٌُُْ ؾؼَِْٜ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -جُ٘ر٢  ٝهى أ َٞ َّٕ ئنٞجٌْٗ نَ َّٔح ٣أًَ,  الله ػ٠ِ يُي كوحٍ: ))ئ َٖٔ ًحٕ أنٞٙ ضكصَ ٣ىٙ, ك٤ِطُؼِٔٚ ٓ ضكص أ٣ى٣ٌْ, ك

َّٔح  (([28].٣ِرَّ, ٝلا ضٌِلْٞٛ ٓح ٣ـِرْٜ, كإ ًَِّلطْٔٞٛ ٓح ٣ـِرْٜ كأػ٤ْ٘ٞٛ ٤ُُِٝرِٓٚ ٓ
َٖٓ ك٢ ٓؼ٘حٙ ٖٓ أؾ٤ٍ ٝؿ٤ٍٙ ضؼ٤ِوٚ ك٢ -ٌقٔٚ الله  -٣وٍٞ جذٖ قؿٍ   "[29].ػ٠ِ جُكى٣ع: "٣ِٝطَكِن ذحٍُه٤ن 

 

 :ثبُحوٞم أداء اُٞاخجبد هجَ أُطبُجخ -٘
ُ٘ ػ٠ِ جُٔرحوب ٝجُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُط٢ ٣٘رـ٢ جلاُطُِجّ ذٜح ك٢ ٠ر٤ؼس ٖٝٓ ْٕ ٣ٌٕٞ  جُؼَٔ جُكٍ َُرس ذحُكوٞم, كًٜج ٓح ٣٘رـ٢ أ ََ جُٔطح أوجء جُٞجؾرحش هر

ك٤رىأ أٝلاً ذأوجء ٓح ػ٤ِٚ ٖٓ  ك٢ ػلاهطٚ ذر٢٘ ؾ٘ٓٚ, ْٞجء ًحٕ ػحٓلاً أّ ٌخ ػَٔ أّ أ١ ٠ٍف ٖٓ أ٠ٍجف ػوى جُؼَٔ, ػ٤ِٚ نُِنُُ جُِْٔٓ

َّٕ  ٝجؾرحش, غْ ٣طُحُِد ذؼى يُي ذكوٞهٚ جٍُٔٗٝػس, يُي ٣ٚ أ١ُّ ٠ٍفٍ ٖٓ أ٠ٍجف جُؼوى ٛٞ ك٢ جُكو٤وس قنٌّ ُِطٍف أ  .ج٥نٍ جُٞجؾد ج١ًُ ٣إوِّ
جع ذ٤ْٜ٘, ْٝحوَشْ ٌٝـ ُٝٞ جُطُّ َّٔح ٤ٌْٕٞ ُٚ  أ٠ٍجف جُؼوى ذًٜج جُٔرىأ جُهِو٢ َجُص أْرحخ جُهلاف ٝجُُِّ٘ جُطؼحٕٝ ٝجلإنحء ك٢ أؾٞجء جُؼَٔ, ٓ

 .٤ًَّٔطٚ ٝؾٞوضٚئٗؿحَ جُؼَٔ ٝ جلأغٍ جلإ٣ؿحذ٢ جُلحػَ ك٢ ٍْػس
ًَّى جُ٘ر٢  ََّ  -جُٔرىأ جُهِو٢ ك٢ ضو٣ٍٍٙ قوٞم الله  ػ٠ِ ًٛج -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ُٝوى أ َُّ ٝؾ فَّ ػ٘ٚ -ػ َٚ ٠َِّٚ الله  - ٝقوٞم ػرحوٙ؛ ق٤ع 

٢ الله ػ٘ٚ  -أَّٗٚ هحٍ ُٔؼحي ذٖ ؾرَ  -ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ِٞ ْٕ ٣ؼُرَى اللهأضى١ٌ ٓح قن الله ػ٠ِ جُؼرحو؟((,  : ))٣ح ٓؼحي,-ٌ  هحٍ: الله ٌُْٝٞٚ أػِْ, هحٍ: ))أ

ى ذٚ ٢ٖءٌ((, هحٍ: ))أضى١ٌ ٓح قوْٜ ػ٤ِٚ ئيج كؼِٞج يُي؟((, كوحٍ: الله ٍَ ذْٜ ٝلا ٣ُٗ ًِّ  (([30].ٌُْٝٞٚ أػِْ, هحٍ: ))ألاَّ ٣ؼ

 
 :ٗلغٚ اُثب٢ٗ: الأخلام ك٢ اُؼبَٓأُجحث 

ُِّ ذٜح ُوى ْٕ ٣ِطَ َ أ ِٓ ٍٍ ٖٓ جُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُط٢ ٣٘رـ٢ ػ٠ِ جُؼح ِّٝ جُ٘ظٍ ػٖ ٗٞع جُٞظ٤لس أٝ  ؾحء جلإْلاّ ذٌػ٤ ٣ٝكٍ٘ ػ٤ِٜح ك٢ أوجء ػِٔٚ, ذـ

ُِٜٝح, ذكٓرحٕ ًٛٙ جُو٤َِْ ٚلحش أنلاه٤َّس ٝٓرحوب ئْلا٤ٓس ٝجؾ جُكٍكس أٝ جُٜٔ٘س جُط٢ َِّ ٣ُُِْٓٓج ٜٓٔح ًحٕ ٓٞهؼٚ ٖٓ جُؼَٔ ج١ًُ  رس ػ٠ِ ً

,ٌِْٚ ََّ ٖٓ أثشص ٛزٙ اُو٤َِْ ٓب ٣ُٔح  :٢ِ٣ ُٝؼ

 :اُوٞح -ٔ
ح" َّٞ زٍ  ﴿ - :ضؼح٠ُ -ًٔح ك٢ هُٞٚ جُوىٌز  , ٝضُٓطهَىَّ ضحٌزً ذٔؼ٠٘[31]ٗو٤ٝ جُٟؼقك٢ اُِـخ اُؼشث٤خ:  "اُو َّٞ ْْ ذوُِ ًُ ح آض٤َْ٘حَ َٓ ٝج  ًُ [, ٖٙجُروٍز: ]﴾  نُ

؛ أ١: ٓط٤ِّٜةٌ  ٝضحٌزً أنٍٟ ذٔؼ٠٘ ٌَ ز ٗه َّٞ ْٕ ٣وُحٍ: جُٟ٘ٞ ذحُو ْٕ ٣ٌٕٞ ٓ٘ٚ يُي جُط٤ُّٜإ جُٔٞؾٞو ك٢ ج٢ُٗء, ٗكٞ أ ِّٖف أ  .ٝٓطٍ
ز ق٤َّٓس؛ ًٔح ك٢ هُٞٚ َّٞ زً  ﴿ :- ضؼح٠ُ - ًٝٛٙ جُوىٌز ضٌٕٞ ك٢ جُرىٕ, ٢ٛٝ ه َّٞ َّ٘ح هُ ِٓ ىُّ  َٖ ْٖ أَ َٓ هحَُُٞج  ح ك٢ جُوِد ٢ٛٝ٘ٔكِٛص: ]﴾  َٝ ًٟ  [, ٝضٌٕٞ أ٣

ز ٓؼ٣َّٞ٘س, ًٔح ك٢ هُٞٚ  َّٞ زٍ  ﴿ - :ضؼح٠ُ -ه َّٞ طَحخَ ذوُِ ٌِ ُْ ًِ ج  "[33].ٝجؾطٜحو أ١: ضؼَِّْ جٌُطحخ ذؿى  ٝقٍ٘", [[32]٣ٍْٕٓٔ: ]﴾  ٣حَ ٣ك٠َ٤َْ نُ
ز َّٞ ق جُؼحَٓ ذٛلس جُو ِٛ ْٕ ٣طَّهً ؾ٤ٔغ ٣ٝ٘رـ٢ إٔ ٣طَّ ُٓإََّٛلاً ُِؼَٔ ج١ًُ ٣وّٞ ذٚ, ٝيُي ذأ جُْٞحتَ ٝجلأْح٤ُد جٍُٔٗٝػس  جُك٤َّٓس ٝجُٔؼ٣َّٞ٘س؛ ٤ٌُٕٞ 

ٙ ٝجؾطٜحوٙ, ٝه٣ٞحًّ ك٢ ٓؼِٞٓحضٚ ٜٝٓحٌجضٚ ٝك٢ ئوٌجًٚ لاقط٤ِحؾحش ٝٓططَِّرحش جُط٢ ضؿؼَُِٚ ه٣ٞحًّ ك٢ ذىٗٚ ٝؾح٣ُٛطٚ ُِؼَٔ ٝه٣ٞحًّ ك٢ جُؼَٔ ج١ًُ  ؾىِّ

ق ٠ْٞٓ جُؼَٔ؛ ًُٝج ؾحء ٝ ٣ٍَؿَد ك٢ جُو٤ِحّ ذٚ؛ ٤ُكَُوِّن أه٠ٛ وٌؾحش جُهىٓس ُِٔ٘طلَِؼ٤ٖ ٖٓ ًٛج ػ٠ِ ُٓحٕ جذ٘س  -ػ٤ِٚ جُٛلاز ٝجُٓلاّ  -ْٚ

 ."جلأ٤ٖٓ جُو١ٞ"ٖؼ٤د ذـ جٍُؾَ جُٛحُف
ٍَ ئ٠ُ آنٍَ, ٝيُي ذكٓد ٠ر٤ؼس ًٛج جُؼَٔ "جُوٞز" ٝضهطَِقِ ٓكىوجش ٝجُوىٌجش جًُجض٤َّس جُلآَس ُِو٤ِحّ ذٚ, ٣وٍٞ ٤ٖم جلإْلاّ  ٝٓؼح٤٣ٍٛح ٖٓ ػٔ

ز ك٢" :- ٌقٔٚ الله -جذٖ ض٤ٔ٤َّس  َّٞ ز ك٢ ئٓحٌز جُكٍخ ضٍؾغ ئ٠ُ ٖؿحػس جُوِد ٝجُو َّٞ َِّ ٝلا٣س ذكٓرٜح؛ كحُو ٝئ٠ُ جُهرٍز ذحُكٍٝخ, ٝئ٠ُ جُوىٌز  ً

ز ك٢ جُكٌْ ذ٤ٖ جُ٘حِ َّٞ ٍَّ ػ٤ِٚ جٌُطحخ ٝجَُّٓ٘س, ٝئ٠ُ جُوىٌز ػ٠ِ ض٘ل٤ً ػ٠ِ أٗٞجع جُوطحٍ, ٝجُو جلأقٌحّ, ٝجلأٓحٗس  ضٍؾغ ئ٠ُ جُؼَٔ ذحُؼىٍ ج١ًُ وَ

 .[34]ن٤ٗس جُ٘حِ , ٝألاَّ ٣ٗط١ٍ ذي٣حضٚ غٔ٘حً ه٤ِلاً, ٝضٍىضٍؾغ ئ٠ُ ن٤ٗس الله
 
 :الأٓبٗخ -ٕ

ْٕ ٣زَّظِق ثٜب اُؼبَٓ ٢ٛٝ ِّْ الأخلام اُز٢ ٣دت أ ٣ٖ, ُٝػوِٜح أذَصٖٓ أٛ َِٜح جلإٗٓحٕ, ًٔح جُٓٔحٝجش ٝجلأٌٜ  ؛ لأٜٗح ٖٓ جُىِّ َٔ َِٜح ٝق ْٔ ٝجُؿرحٍ قَ

َ٘ح ﴿ :- ضؼح٠ُ -هحٍ  ْٞ ٍَ ْٕ  ئَِّٗح ػَ َٖ أَ ٍِ كأَذ٤ََْ ُْؿِرَح ج َٝ  ِٜ ٌْ جلْأَ َٝ جشِ  َٝ ح َٔ َّٓ حَٗسَ ػ٠ََِ جُ َٓ َٕ  جلْأَ ح ًَ  ُ ُٕ ئَِّٗٚ ح َٓ ْٗ َِٜحَ جلْإِ َٔ قَ َٝ ْٜ٘حَ  ِٓ  َٖ لوَْ ْٖ أَ َٝ َٜح  َِْ٘ ِٔ ح ؾَُٜٞلًا  ٣كَْ ًٓ  ﴾ ظَُِٞ

ى أ٤َّٔٛس ًٛج جُهُِنُ ج٣ٌٍُْ ك٢[, 7ٕجلأقُجخ: ] ًِّ و ك٢ جُوٍإٓ ج٣ٌٍُْ ٓح ٣إ ٌَ َٝ  -جُؼحَٓ ك٢ أًػٍ ٖٓ ٓٞٞغ, ٖٓ يُي ػ٠ِ ْر٤َ جُٔػحٍ هُُٞٚ  ٝ

١ُِّٞ  هحََُصْ  ﴿ :- ضؼح٠ُ وَ ُْ شَ ج ٍْ طأَؾَْ ْْ ِٖ ج َٓ  ٍَ َّٕ ن٤َْ ُٙ ئِ ٍْ طأَؾِْ ْْ ح ٣حَ أذََصِ ج َٔ ُٖ  ئقِْىَجُٛ ٤ ِٓ ُ٘ٞج لَا  ﴿ :- ٠ُضؼح -[, ٝهُٞٚ ٕٙجُوٛٙ: ] ﴾ جلْأَ َٓ َٖ آ ٣ ًِ ٣حَ أ٣َُّٜحَ جَُّ

 َ ْْ  ضهَُُٞٗٞج اللهَّ ْٗطُ أَ َٝ  ْْ ٌُ حٗحَضِ َٓ ضهَُُٞٗٞج أَ َٝ  ٍَ ٞ ُْ ٍَّ جُ َٝ  َٕ ٞ ُٔ حٗحَشِ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -[, ٝهُٞٚ 7ٕجلأٗلحٍ: ] ﴾ ضَؼَِْ َٓ ْٕ ضإَُوُّٝج جلْأَ ْْ أَ ًُ ٍُ ُٓ
ْ َ ٣أَ َّٕ اللهَّ َِِْٜٛح ئِ جُ٘ٓحء: ] ﴾ ئ٠َُِ أَ

٘0]. 
ىًج ػ٠ِ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -٘ر٢ ٣ٝوٍٞ جُ ًِّ إَ َٖٔ لا أٓحٗس ُٚ ُٓ َٖٓ جتطَٔ٘يَ,  , ٣ٝوٍٞ ًًُي: ))أوِّ (([35]أ٤َّٔٛس جلأٓحٗس: ))لا ئ٣ٔحٕ ُِ جلأٓحٗس ئ٠ُ 

َٖٓ نحٗيَ  (([36].ٝلا ضهٖ 
ٍٍ  ٝجلأٓحٗس ك٢ ٗظٍَ جلإْلاّ ٝجْؼس" َِّ أٓ ٍٕ ٖط٠َّ, ٓ٘ح٠ٜح ؾ٤ٔؼًح ٖؼٌٞ جٍُٔء ذطرؼطٚ ك٢ ً ًََ ئ٤ُٚ, ٝئوٌجًٚ جُؿحَّ  جُىلاُس؛ ك٢ٜ ضٍُٓ ئ٠ُ ٓؼح ُٞ٣

َّ ٌذٚ ػ٠ِ ٌٍ ػ٘ٚ أٓح َِٚ ذأَّٗٚ ٓٓإٝ َّٛ ٌٍ ػٖ ٌػ٤َّطٚ؛ كحٍُؾَ ٌجعٍ ك٢ أِٛٚ ٝٛٞ جُ٘كٞ ج١ًُ ك ٌْ ٓٓإٝ
ٌْ ٌجعٍ ًُِّٝ

ٌٍ  جُكى٣ع ج٣ٌٍُْ: ))ًُِّ ٓٓإٝ

ٌٍ ػٖ ٌػ٤َّطٚ ػٖ ٌػ٤َّطٚ, ٝجٍُٔأز ك٢ ذ٤ص َٝؾٜح ٌجػ٤سٌ ٢ٛٝ ٓٓإُٝسٌ ػٖ ٌػ٤َّطٜح, ٝجُهحوّ  (([37] [38].ك٢ ٓحٍ ٤ِّْىٙ ٌجعٍ ٝٛٞ ٓٓإٝ
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ٍٕ ٝطٞسٌ ًث٤شح,  :ٜٓ٘ب ُٝلأٓبٗخ ٛ٘ب ٓؼب
ْٕ ٣ٓطػٍٔٙ ك٢ ٍْػس -ٔ َ ػ٠ِ ٝهص جُؼَٔ, ٝأ ِٓ ْٕ ٣كٍ٘ جُؼح ئ٤ُٚ, ٝأوجء ٝجؾرٚ ًحٓلاً ك٢ ػِٔٚ؛ ٓٛ٘ؼًح ًحٕ أٝ ئٗؿحَ جُؼَٔ جًٍُٔٞٞ  أ

ٌٍ لا ػلاهس ٌُٓػس أٝ ـحٍ ذأٓٞ ِٗ ج أٝ ٌٓطرحً أٝ ؿ٤ٍٙ, ٝػىّ ئٞحػس جُٞهص ٝضرى٣ىٙ ك٢ جلاٗ ًٍ ٍِّ جُؼَٔ أٝ  ٓطؿ ُٜح ذحُؼَٔ, ْٞجء ًحٕ يُي وجنَ ٓو

ْٕ ٣ٍػ٠ قوٞم ؼص ذ٤ٖ ٣ى٣ٚ؛ ك٤ِّ أػظْ  نحٌؾٚ, ٣ٝوط٢ٟ يُي ٓ٘ٚ أ ِٞ ُٝ قط٠  ن٤حٗس ٖٓ ٌؾَ ض٠َُّٞ أٌٓٞ جُ٘حِ ك٘حّ ػٜ٘حجُ٘حِ جُط٢ 

َٜح  .أٞحػَ
 

ٕ- ,ٌِٙ َٞ ُٚ َّٕ ذٌحكَّس أٌٖحُٚ ٝ ْٕ ٣ؿط٘د ك٢ أوجء ػِٔٚ جُـ ّ ٍٖػًح؛ ٣وٍٞ جُ٘ر٢  أ ٍَّ َّٗ٘ح ك٤ِّ-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -كٜٞ ٓك َٖٓ ؿ َّ٘ح : )) ِٓ.[39])) 
 

ٖ-  ٍِّ ََّ ٓٞهؼٚ ك٢ جُؼَٔ ُؿ م ِٓط٣َٞس, ألاَّ ٣ٓطـ ٍُ أٝ ٍُٛف جُؼٜىجش  ٓ٘لؼس ٖه٤َّٛس ُٚ ُٝوٍجذطٚ ٝٚىجهطٚ, أٝ ُلاْط٤ِلاء ػ٠ِ جُٔحٍ جُؼحّ ذطُ

ٛص  ِّٛ ُّٓد جُٔحو١ ؿ٤ٍجُٔح٤َُّس ٝٗكٞٛح ك٢ ؿ٤ٍ ٓح نُ ُٜٔى٣ٖ أٝ ُٚ, أٝ ُِطٌ ٟ ٓوحذَ نىٓحش ٝض٤ٜٓلاش ُِ َٝ ٖح ٍَّ  جٍُٔٗٝع؛ ًطِو٢ِّ جُٜىج٣ح ٝجُ

 .جٍُج٤ٖٖ
ٍَ كٍَه٘حٙ ٌَهًح, كٔح-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -جُ٘ر٢  ٣وٍٞ ِ٘حٙ ػ٠ِ ػٔ َٔ َٖٓ جْطؼ َٖٓ جْطؼِٔ٘حٙ  : )) ((, ٝك٢ ٌٝج٣سٍ أنٍٟ: )) ٌٍ ًَ ذؼى يُي كٜٞ ؿِٞ أنُِ

 ٌْ٘ٓ ٍَ  (([40].كٌطٔ٘ح ٓه٤طحً كٔح كٞهَٚ ًحٕ ؿِٞلاً ٣أض٢ ذٚ ٣ّٞ جُو٤حٓس ػ٠ِ ػٔ
ََّ  -٣ٝوٍٞ  َُّ ٝؾ َٕ  ﴿ :ػٖ ًٛج جُـٍِٞ -ػ ح ًَ ح  َٓ ح  َٝ َٔ َْ ٣أَشِْ ذِ ُِ ْـ َ٣ ْٖ َٓ َٝ  ََّ ُـ َ٣ ْٕ سِ ُِ٘ر٢َِ  أَ َٓ ُْو٤ِحَ َّ ج ْٞ َ٣ ََّ ْْ لَا  ؿَ ُٛ َٝ رَصْ  َٓ ًَ ح  َٓ  ٍّ َُّ ٗلَْ ًُ ك٠َّ  َٞ َّْ ضُ َٕ  غُ ٞ ُٔ َِ ﴾  ٣ظُْ

 .[ٔٙٔػٍٔجٕ:  آٍ]
١ِٝ جلإٓحّ جُرهح١ٌ ك٢ "ٚك٤كٚ" ػٖ أذ٢ ق٤ٔىٍ جُٓحػى١ ٢ الله ػ٘ٚ  - ٣ٍَٝ ِٞ ََٔ جُ٘ر٢ُّ  -ٌ ذ٢٘  ٌؾلاً ٖٓ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -أَّٗٚ هحٍ: جْطؼ

َّٔح هىّ هحٍ: ًٛج ٌُْ ًٝٛج ٢ُ,أْىٍ ٣ُ  ىَ الله ٝأغ٠٘ ػ٤ِٚ غْ هحٍ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -كوحّ جُ٘ر٢  وحٍ ُٚ: جذٖ جلأضَر٤َِّس ػ٠ِ ٚىهس, كِ ِٔ  :ػ٠ِ جُٔ٘رٍ ككَ

ٍُ جُؼحَٓ ٗرؼَػُٚ ك٤أض٢ ٣وٍٞ: ًٛج ُي ًٝٛج ٢ُ؟ كٜلاَّ ؾَِّ ك٢ ذ٤ص أذ٤ٚ)) ِّٓٚ ك٤٘ظٍ أ٣ُٜىَٟ ُٚ أّ لا؟  ٓح ذح ٝج١ًُ ٗل٢ٓ ذ٤ىٙ لا ٣أض٢ ذ٢ٗءٍ ئلا ؾحء ٝأ

ؿحء, أٝ ذوٍز ُٜح نُٞجٌ, أٝ ٖحز ذٚ ٣ّٞ ٌُ ج ُٚ  ًٍ ْٕ ًحٕ ذؼ٤ ((, غْ ٌكَغ ٣ى٣ٚ قط٠ ٌأ٣٘ح ػلٍض٢ ئذط٤َْٚ ٝهحٍ: ))ألاَ  جُو٤حٓس ٣كِٔٚ ػ٠ِ ٌهرطٚ؛ ئ ٍُ ض٤َْؼَ

 .[41]َٛ ذِـص(( غلاغحً
 "[42].جٍُج٢ٖ ٝجٍُٔض٢ٗ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -أَّٗٚ هحٍ: "ُؼٖ ٌٍْٞ الله  - ٢ٌٞ الله ػٜ٘ٔح -ٝػٖ ػرىالله ذٖ ػٍٔٝ 

 

يجض٤َّس, ُِؼحَٓ أٝ  ٝٓؼىَّجضٚ ْٝٝحتِٚ, ٝػىّ جْطهِىجٜٓح أٝ ضٓه٤ٍٛح ُوٟحء ٓٛحُف ٖه٤َّٛس ٝٓ٘حكغ ٝأؾُٜضٚجُٔكحكظس ػ٠ِ أوٝجش جُؼَٔ  -ٗ

َّٕ ًٛٙ جلأوٝجش َٖٓ ُٚ ِٓٛكس ٓؼْٜ؛ يُي أ ْٕ  ُٔؼحٌكٚ ٝأٚىهحتٚ ٝ َْد ٣ّٞ جُو٤حٓس ئ  ٝجلأؾُٜز ٝجُٔؼىَّجش أٓحٗس ػ٘ى جُؼحَٓ أ٣حًّ ًحٕ ػِٔٚ, ٤ْٝكُح

٠ ك٢ جُٔكحكظس ػ ٍَّ ٌٍ ػٖ ٌػ٤َّطٚ)) :- ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ -٤ِٜح, ٝهى ضوىَّّ ٓؼ٘ح قى٣ع جُ٘ر٢ ك ٌْ ٌجعٍ ًٌُِّْٝ ٓٓإٝ
ًُِّ)). 

 

ح ػ٘ى الله  كًُي ٖٓ جلأنلام جُك٤ٔىز جُط٢ قَعَّ ػ٤ِٜح جلإْلاّ, ٝؾؼََ ُٜح غٞجذحً ؾ٣ُلاً ٝكٟلاً  جُٔكحكظس ػ٠ِ أٍْجٌ جُؼَٔ ًٝطٔحٜٗح, -٘ ًٔ ػظ٤

 .ٝك٢ ق٤حز جُ٘حِ
َّٕ ًطٔحٕ جلأٍْجٌ ٖٓ أهٟٞ  ًٝٛج جُهُِنُ ج٣ٌٍُْ ٖٓ أهٟٞ أْرحخ جُ٘ؿحـ, ٝأوّٝ ُٛلاـ جلأقٞجٍ ٝضكو٤ن جُطٔٞقحش, ٣وٍٞ جُٔحٌٝو١: "جػِْ أ

 "[43].جُ٘ؿحـ, ٝأوّٝ لأقٞجٍ جُٛلاـ أْرحخ
٣ٖٝوٍٞ أذ َّٛ َٖٓ ق ٣ٍِى, ٝجُٓلآس ٖٓ جُؼ٤د ٞ قحضْ جُرٓط٢: " لٍَ ذٔح ٣ُ

ٙ, ًٝحٕ ُٚ جُظَّ ٍُ َّْ ُٚ ضىذ٤ ٙ ضَ ٍَّ ِْ ٌُّٖ  ذحٌُطٔحٕ  ْٕ أنطَأَٙ جُطٔ ٌ, ٝئ ٍَ َّٟ ٝجُ

 "[44].ٝجُظَّلٍَ
َٖٓٝلا ٣وىٌ ػ٠ِ ًٛج  ز جُٛرٍ ٝجُٞكحء ٝجلأٓحٗس, ًٝحٕ ٖٓ أٚكحخ جُؼُجتْ جُو٣َّٞس, جُهِن جُ٘ر٤َ ئلا  َّٞ َٓٔص ٖه٤َّٛطٚ ذو ٣وٍٞ ػ٢ِ ذٖ أذ٢  جضَّ

٢ الله ػ٘ٚ -٠حُد  ِٞ صَ ذٚ ٍٚشَ  -" :ٌ ى, كإ ضٌَِّٔ ٍُ ى أ٤ْ ٍُّ  "[45].أ٤ٍْٙ ِْ
َُّ جٍٓبٍ  -" :ٌقٔٚ الله -٣ٝوٍٞ ػٍٔ ذٖ ػرىجُؼ٣ُُ  ٙ جُوِٞخ أٝػ٤س جلأٍْجٌ, ٝجُٗلحٙ أهلحُٜح, ٝجلأُٖٓ ٓلحض٤كٜح, ك٤ِكلع ً ٍِّ  "[46].ٓلطحـ ْ
وَػَٚ جُؼحهَ كحَّ ٣ؿؼ٣َٝوٍٞ أذٞ قحضْ جُرٓط٢: "ٝجُ ْٝ ٙ جلأٍٓ ٝؿِرََٚ أ ٍَّ َِّ ٓٓطٞوع, كإ جٞط ٙ ك٢ ٝػحء, ٣ٌٝطٔٚ ػٖ ً ٍَّ ْ  ٍَّ َّٕ جُٓ جُ٘حٚف ُٚ؛ لأ

 "[47].أٓحٗس, ٝئكٗحءَٙ ن٤حٗس
و ك٢ جُوٍإٓ ج٣ٌٍُْ جلأٍٓ ذ ٌَ ٍَّ ٖٓ جُؼٜى؛ ٣وٍٞ الله  كلْعٝهى ٝ َّٕ جُٓ ََّ  -جٍُٓ ٞٔ٘حً ك٢ آ٣س جُٞكحء ذحُؼٜى؛ لأ َُّ ٝؾ كُٞج ﴿ :- ػ ْٝ أَ ْٜىَ  َٝ ؼَ ُْ َّٕ ج ْٜىِ ئِ ؼَ ُْ ذحِ

ثُٞلًا  ْٓ َٓ  َٕ ح ٓٓؼٞو  ٝٛٞ أذٞ ػر٤ى ذٖ -أقى أٍٓجتٚ ك٢ جُؼٍجم  -٢ٌٞ الله ػ٘ٚ  -جُٔإ٤ٖ٘ٓ ػٍٔ ذٖ جُهطحخ  [, ًُٝج ٗرَّٚ أ٤ٍٖٓٗجلإٍْجء: ]﴾  ًَ

َّٕ  -جُػول٢  ٍَّى؛ كا ْ َّٖ ٍٚ ٣ٌٍٛٚ, ٝئيج  ئ٠ُ ًٛج جُهِن ج٣ٌٍُْ ذوُٞٚ: "ٝأقٍَ ُٓحٗي ٝلا ضل٤ٗ ٚحقد جٍُٓ ٓح ٣ٟرطٚ ٓطكٖٛ لا ٣إُض٠َ ٖٓ ٝؾ

 "[48].٤َّٞؼٚ ًحٕ ذ٤ٟٔؼس
ٌٍ ٖٓ جلأٍٞجٌ ػ٠ِ ٠ر٤ؼس جُؼَٔ حَٓ جُٔكحكظسُ ػ٠ِ أٍْجٌك٤٘رـ٢ ػ٠ِ جُؼ َّٕ ئيجػس ًٛٙ جلأٍْجٌ هى ضطٍضَّد ػ٤ِٜح ًػ٤ ٗلٓٚ, ًًٝج  ػِٔٚ, ٝلأ

َّٕ ذؼٝ ٍُٔضرط٤ِِٖ ذحُؼَٔ ٓٞظل٤ٖ ٝػح٤ِٖٓ ٍٝٓجؾؼ٤ٖ, ٝلا ٖيَّ أ َّٔح  ػ٠ِ جُ ج لا ٣كٖٓ ج٠ِّلاع جُ٘حِ ػ٤ِٜح, ٓ ًٌ ٓؼحٓلاش جٍُٔجؾؼ٤ٖ ضك١ٞ أٍْج

ٌٍ  ٣طؼَِّن س ٢ٛ ِٓيٌ لأٚكحذٜح ذأٓٞ َّٚ  .ٖه٤ٛس ٝٓٓحتَ ػحت٤َِّس نح
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http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn43
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http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn47
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 :اُؼَٔ اروبٕ -ٖ
ُٕ جُؼَٔ ٝئضوحُٗٚ, يُي ٖٓ َّٔس ك٢ ٓؿحٍ جُؼَٔ ٝجلإٗطحؼ ئقٓح ٣َِحوز جلإٗطحؼ, ٣ٝؼىُّ يُي أٓحٗس جُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُٜٔ ُّٝ ػ٠ِ ئضوحٕ جُؼَٔ ٝ َّٕ جلإْلاّ ٣كَُ  أ

و جُو٤حّ ذحُؼَٔ, ذَ لا ذىَُّ ٖٓ جلإقٓحٕٝٓٓإ٤َُّٝس, ك٤ِّ جُٔطِٞخ ك٢  ٍَّ ٝجلإؾحوز ك٤ٚ ٝأوجتٚ ذٜٔحٌز ٝئقٌحّ؛ كًُي ٓىػحز ٤ََُْ٘ ٓكرَّس الله  جلإْلاّ ٓؿ

َ-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -٣وٍٞ جُ٘ر٢  -ْركحٗٚ  - ٍٝٓٞحضٚ ِٔ َّٕ الله ٣كدُّ ئيج ػ ْٕ ٣طُوِ٘ٚ : ))ئ رحً ك٢(([49]أقىًُْ ػٔلاً أ ؿِّ ٍَ ُٓ ح  ًٟ ًٛج  , ٣ٝوٍٞ أ٣

َِّ ٢ٖءٍ؛ كايج َّٕ الله ًطدَ جلإقٓحٕ ػ٠ِ ً ُ٘ٞج جًُذف, ٤ُٝكُِىَّ أقىًْ ٖلٍضَٚ جُهُِنُ جُلحَٞ ٝقحغًّح ػ٤ِٚ: ))ئ ِٓ ُ٘ٞج جُوِطَِس, ٝئيج يذكطْ كأق ِٓ  هطِطْ كأق

ٍِـ يذ٤كطٚ ُ٤ُٝ.[50])) 
ٌُ جُؼحَٓ ًََ ئ٤ُٚ ٖٓ ػَٔ, ٝقٖٓ ٌػح٣طٚ ُؼِٔٚ, ٝضط٣ٍٞٙ, ٝجلإٍْجع ك٢ ٖٝٓ ئضوحٕ جُؼَٔ: ٖؼٞ ٍ جُْٞغ  ذحُٔٓإ٤ُٝس ضؿحٙ ٓح ٣ُٞ ًْ ئٗؿحَٙ, ٝذ

س ٗلٓٚ,  أوجء جُؼَٔ ٝئٗطحؾٚ, ٝجُطحهس ك٢ جؾطِ٘حخ جُٞهٞع ك٢ جلأنطحء ك٢ َّٚ س ٝػِٔٚ ُهح َّٚ َّْٓس نح م ذ٤ٖ ػِٔٚ ك٢ هطحع ق٢ٌٓٞ أٝ ٓإ ٍِّ ٝألاَّ ٣ل

 .ُـ٤ٍٙ ُٓطحَُد ذاضوحٕ جُؼَٔ ٝئؾحوضٚ ٝئقٓحٗٚ ْٞجء ًحٕ ُٚ أٝ كٜٞ
َّٔب  :٣ؼ٤ُِٖ ػ٠ِ اروبٕ اُؼَٔ ٝٓ

رٚ ٣ٝٓطط٤غ أوجءَٙ ذٌلحءز -أ ِْ ْٕ ٣هطحٌ جُؼَٔ ج١ًُ ٣ُ٘ح ْٕ ٣هطحٌ ػٔلاً ُْ ٣إَََُّٛ ُٚ ٝلا ٣ٓطط٤غ ٝٓوىٌز, كٖٔ أ  .أوجءَٙ ؿ٤ٍ جُٔ٘حْد أ
ٌَّٖ -خ َٔ ْٕ ٣ؼٍف جُؼحَٓ ٓططَِّرحش جُؼَٔ ٝٓٓطُِٓحضٚ؛ ٢ً ٣طَ كحء ذٜح ػ٠ِ جُٞؾْٚ جلأٓػَ أ َٞ  .ٖٓ جُ

٣ُِى ٖٓ َّٕ ئضوحٕ جُؼَٔ ٝأوجءَٙ ذٛىمٍ ٝئنلا٘ ئٗٔح ٣َ جُؼَٔ,  جُلحتىز ػ٠ِ جُؼحَٓ ٗلٓٚ, ٝػ٠ِ ٌخِّ جلإٗطحؼ ٢ٔ٘٣ٝ جلاهطٛحو, ًٝٛج ٣َؼُٞو ذحَُّ٘لغ ٝ ئ

 .ٝػ٠ِ جُٔؿطٔغ ًًُي

 :الإخلاص -ٗ
ٕ ذٚ؛ ُٝ َِّ جلأٓحٗس جلإنلا٘ ك٢ جُؼَٔ ٝػىّ جُطٜح ٍٚ ٝأقٓ٘ٚ ئلاَّ ئيج ضكوَّن ك٤ٚ جلإنلا٘ ٖٓ َُٞج ٖٓ  لأَّٗٚ لا ٣ٌٖٔ جُو٤ِحّ ذحُؼَٔ ػ٠ِ أًَٔ ٝؾ

ٍٍ ٖٓ  جُؼحَٓ ػ٠ِ ئضوحٕ جُؼَٔ, ٣ٝىكؼٚجُؼحَٓ ٗلٓٚ؛ كحلإنلا٘ ٛٞ جُرحػع ج١ًُ ٣كلُِّ  ٍ ًػ٤ ًْ َُّٔ جُٔطحػد ك٤ٚ, ٝذ ئ٠ُ ئؾحوَضِٚ, ٣ٝؼ٤ُِ٘ٚ ػ٠ِ ضك

ٝجلاٗكٍِجف ػٖ جُط٣ٍن جُٛك٤ف ك٢  ٝضٞجكٍ ًٛج جُهِن ج٣ٌٍُْ ك٢ جُؼحَٓ ٖٓ جُؼٞجَٓ جٍُت٤ٓس جُط٢ ضكٍَُٞ وٕٝ ٝهٞع جُهَِ جُؿٜى ك٢ ئٗؿحَٙ,

َِّ ٌٚٞٙ ٝأٌٖحُٚ ٞىَّ جُلٓحوأوجء جُؼَٔ, كٜٞ ذٔػحذس ٚٔحّ جلأٓحٕ   .ذٌ
وز ٝؾٞوُ جٍُهحذس َّٕ الله ٖٝٓ ٓؼح٢ٗ جلإنلا٘ ٌٝٚٞٙ جُٔطؼىِّ ُِ جُؼحَٓ ٝجْطِٗؼحٌٙ ذأ ٣ٍٟ  -ضؼح٠ُ  - جًُجض٤َّس ك٢ جُؼحَٓ, ٝٓرؼع ًٛٙ جٍُهحذس ئقٓح

ٚ٣َِ ُٓؿح كحضٚ ك٢ أوجء ػِٔٚ, ٝأَّٗٚ ْحتِٚ ػٜ٘ح ٝ ٍُّ ََّ ضٛ ِٚ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -ٍ ػ٤ِٜح ٣ّٞ جُو٤حٓس؛ ٣وٞ ًِْٞٚ ًٝ وِ ُٙ ك٢ِ ػُُ٘ ٍَ ٘حَُٙ ٠َحتِ ْٓ َُ ُْ ٍٕ أَ ح َٓ ْٗ ََّ ئِ ًُ ٍِؼُ  َٝ ٗهُْ َٝ
ج ًٌ ٞ ُٗ ْ٘ َٓ ِْوحَُٙ  ًِطحَذحً ٣َ سِ  َٓ ُْو٤ِحَ َّ ج ْٞ يَ  * َُُٚ ٣َ ِٓ ل٠َ ذِ٘لَْ ًَ ًِطحَذيََ  أْ  ٍَ ٤رحً جهْ ِٓ َّ ػ٤ََِْيَ قَ ْٞ َ٤ُْ َْ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞٗٔ - ٖٔجلإٍْجء: ]﴾  ج َٔ ْٖ ٣َؼْ َٔ زٍ كَ ٌَّ ٍَ يَ ػْوحَ ِٓ  ُٙ ٍَ ج ٣َ ًٍ  ن٤َْ

ج * ًٍّ َٖ زٍ  ٌَّ ٍَ يَ ػْوحَ ِٓ  َْ َٔ ْٖ ٣َؼْ َٓ َٝ  ُٙ ٍَ ه٤ِرحً ﴿ :, ٣ٝوٍٞ ًًُي[8 - 7 :جُُُُُس]﴾  ٣َ ٌَ ٢ْءٍ  َٖ  َِّ ًُ ُ ػ٠ََِ  َٕ اللهَّ ح ًَ  .[52 :جلأقُجخ]﴾  َٝ
َّٕ ٚلاـ ٜح لِلّ  ئ َٚ طوَرَّلاً ُٚ جلأؾٍ جُؼظ٤ْ ػ٘ى الله  ؼِٚ ػٔلاً ٣ٍضلغ ذُُٔ٘س جُؼَٔ جُى١ٞ٤ٗ جُركص ك٤ؿ -ضؼح٠ُ  -ج٤َُّ٘س ٝئنلا ُٓ ََّ  -ٚحُكًح  َُّ ٝؾ  -ػ

ٌٍ أٝ-الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ٠َِّٚ -٣وٍٞ جُ٘ر٢  ٤٠ ٚ٘ٓ ًَُ ح أٝ ٣ٌُع ٌَػًح ك٤أ ًْ ُِ ؿٍ ٍْ ٣ـٍ  (([51].ئٗٓحٕ أٝ ذ٤ٜٔس ئلا ًحٕ ُٚ ذٚ ٚىهس : ))ٓح ٖٓ ِٓٓ
 ََّ ْٕ ٣ؿؼَ ً جُرلاو ٝجُؼرحو,  ػٔلاً ٚحُكًح ٣وٛى ذٚ ِٓٛكس -ٓح ٣ٌطرٚ ٝٓح ٣كٓرٚ ٝٓح ٣ٌىُّ ك٤ٚ ػوِٚ ٣ٝطؼد ك٤ٚ ٣ىٙ  كؼ٠ِ جُؼحَٓ ك٢ ٓؿحٍ ػِٔٚ أ

ٚ ك٢ ػ٤ِْٜ ك٢ ٓكٌْ ًطح -ضؼح٠ُ  - ٌٝٞح ٌخ جُؼرحو؛ ٤ٌُٕٞ ٖٓ ػرحو الله جُٔه٤ِٖٛ ج٣ًُٖ أغ٠٘ الله َٚ ذٚ ج٣ٌٍُْ, ٣ٝ٘رـ٢ ػ٤ِٚ ألاَّ ٣ؿؼَ ئنلا

 .ٝٓؼ٣َّٞ٘س ك٤ٚ ػ٠ِ هىٌ ٓح ٣طَوحٞحٙ ٖٓ ٍٓضَّد ١ٍٜٖ, أٝ قٞجكُ ٓحو٣َّس ػِٔٚ ٝؾىٙ

 :الاُزضاّ ثؤٗظٔخ اُؼَٔ -٘
ُّ ذأٗظٔس جُؼَٔ  ٖٝٓ جلأنلام جلإْلا٤َّٓس جُلحِٞس جُط٢ ُ٘ ػ٤ِٜح ٝجُطك٢ِِّ ذٜح جلاُطُج ٝهٞج٤ٗ٘ٚ جُٔكىَّوز, كًُي ٓوّٞ  ُٝٞجتك٣ٚؿد ػ٠ِ جُؼحَٓ جُكٍ

ٌّ ٖٓ ػٞجَٓ جُ٘ؿحـ ك٤ٚ؛ ٌَ ٌت٤ ٍُ يُي ػ٠ِ جلإٗطحؼ ٖٓ ٓوٞٓحش جُؼَٔ, ٝػحٓ ٌَّ أغ َّْ جلاُطُِجّ ذًٜٙ جلأٗظٔس ٝجُوٞج٤ٖٗ جٗؼَ ح ضَ ك٢ جُؼَٔ  ًُٝج ًَِّٔ

 .٣َٝحوضٚ ٝجْطٍٔج٣ٌَّطٚ ُٛحُف جُلٍو ٝجُؿٔحػس

 :ًث٤شح, ٜٓ٘ب أٓٞسٌ  ٣ٝذخَُ ػٖٔ الاُزضِاّ ثؤٗظِٔخ اُؼَٔ
ِّْ  -أ ُّٙ ػ٤ِٜح جلأٗظِٔس ٝجُوٞج٤ٖٗ؛ ك٤ؿد جقطٍجّ ٓٞجػ٤ى جُؼَٔ جلاُطُِجّ ذأَٝهحش جُؼَٔ ٝجُٔكحكظس ػ٤ِٜح, كًُي ٖٓ أٛ  ٝجؾرحش جُؼَٔ جُط٢ ض٘

ٍجف, ٝػىّ جُطـ٤ُّد ػٖ جُؼَٔ ئلا ٌٍُٟٝز ِٛ جلاٗٗـحٍ ك٢ أغ٘حء ٝهص جُؼَٔ أٝ ُظٍف هحٍٛ, ٝػىّ  ج٤ٍَُّْٔس ٝجُطو٤ُّى ذٜح ك٢ جُكٌٟٞ ٝجلاٗ

ٌٍ ٝٓٛحُفَِ ٖه٤َّٛسٍ لا ػلاهس  .ُٜح ذحُؼَٔ ذأٓٞ
 َّٕ َّْ جلاضِّلحم ػ٤ِٚ ذ٤ٖ  ػىّ جلاُطُِجّ ذأٝهحش جُؼَٔ ٝجُٔكحكظس ػ٤ِٜح ٣ؼَُىُّ ئنلالاً ذأٗظٔس جُؼَٔ ُٝٞجتكٚ, ئ ح ُٔوط٤ٟحش ػوى جُؼَٔ ج١ًُ ضَ ًٟ ٝٗو

ُْؼُوُٞوِ  ٣حَ أ٣ََُّٜح ﴿ :- ْركحٗٚ -جُٔإ٤ٖ٘ٓ ئ٠ُ جُٞكحء ذؼوٞوْٛ ٠ٍْٖٜٝٝ, ق٤ع ٣وٍٞ ٣ىػٞ ػرحوٙ  -ضؼح٠ُ  - أ٠ٍجف جُؼَٔ, ٝالله كُٞج ذحِ ْٝ ُ٘ٞج أَ َٓ َٖ آ ٣ ًِ ﴾  جَُّ

 .[ٔجُٔحتىز: ]
َّٓس -خ ٣ُِى ٠حػس جُٔٓإ٤ُٖٝ, كطحػس جُؼحَٓ جُطح َ٣ٝ ٌٙ ِّٞ ٍٍ ٖٓ ٓؿحلاش جُؼَٔ ك٤ٔح ٣هىّ جُؼَٔ ٣ٝط ٍ ك٢ أ١ِّ ٓؿح ِٖ ٚ جُٔرح ِٓ ؼ ٣ٝكٓ٘ٚ جلإٗطح ٍُت٤

٢ِِّ ذٚ؛ ٣وٍٞ  ََّ  -نِنٌ ٣ًٍْ ٣٘رـ٢ جُطك َُّ ٝؾ ٍِ  ٣حَ أ٣ََُّٜح ﴿ :- ػ ْٓ أ٢ُُِٝ جلْأَ َٝ  ٍَ ٞ ُْ ٍَّ أ٤٠َِؼُٞج جُ َٝ  َ ُ٘ٞج أ٤٠َِؼُٞج اللهَّ َٓ َٖ آ ٣ ًِ ْْ  جَُّ ٌُ ْ٘ , ئلا أَّٗٚ [59 :جُ٘ٓحء]﴾  ِٓ

خ جُؼحَٓ َٝ ْٕ ضٌٕٞ ذحُٔؼٍٝف, ذك٤ع لا ٣طَؿح ٢ الله أٝ ج ٣ُٗط٠ٍَ ك٢ ًٛٙ جُطحػس أ ِٞ ٝلا ٣ُٓهِطٚ؛  -ْركحٗٚ ٝضؼح٠ُ  -ُٔٞظَّق ٓغ ٌت٤ٓٚ ئلا ذٔح ٣ٍُ
ََّ  - : ))لا ٠حػسَ ُٔهِٞمٍ ك٢ ٓؼ٤ٛس الله-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ًٔح هحٍ جٍٍُْٞ  لأَّٗٚ َُّ ٝؾ  (([52].ػ
ؿَّد ك٤ٚ؛ ق٤ع ٣وٍٞ جُطؼحٕٝ ك٢ جلأوجء, كحُطؼحٕٝ ذ٤ٖ ػّٔٞ -ؼ ٌَ ََّ  - ج٤ُِٖٔٓٔ ػ٠ِ جُرٍ ٝجُطوٟٞ نِنٌ ٌك٤غ وػح ئ٤ُٚ جلإْلاّ ٝ َُّ ٝؾ  ﴿ :- ػ

لَا  َٝ  ٟ َٞ جُطَّوْ َٝ  ٍِّ ُْرِ ُٗٞج ػ٠ََِ ج َٝ ضَؼَح َٝ  ِٕ ج َٝ ؼُىْ ُْ ج َٝ  ِْ غْ ُٗٞج ػ٠ََِ جلْإِ َٝ الله ك٢ ػٕٞ جُؼرى ٓح ًحٕ )) :- الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ ٠َِّٚ -[, ٣ٝوٍٞ جُ٘ر٢ ٕجُٔحتىز: ]﴾  ضَؼَح

 (([53].جُؼرى ك٢ ػٕٞ أن٤ٚ
ٌِ جُطؼحٕٝ ج١ًُ قَعَّ ػ٤ِٚ َٞ ُٚ ُٕ جُؼح٤ِٖٓ ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ ك٢ أوجء جُؼَٔ ك٤ٔح ٣كَُوِّن جُ٘ ٖٝٓ  ٤ِٖ, ٣ٝلُؼَِّ أٗظٔسَ جُؼَٔ  لغ ٝجُه٤ٍجلإْلاّ: ضؼحٝ ِٓ ُِؼح

 .جُؼَٔ ٝهٞج٤ٗ٘ٚ, ٣ٝكوِّن جُلحتىز ٝجُطط٣ٍٞ ًُٜج

http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn49
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn50
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn51
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn52
http://www.alukah.net/Social/1295/32647/#_ftn53
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 :الاُزضاّ ثؤداء اُٞاخجبد اُششػ٤خ -ٙ
ٚ ُٓ لحش جُك٤ٔىز ك٢ جُؼحَٓ جُطُج ِّٛ ُٓٚ ذحُؼرحوجش جُٔلٍٝٞس جُط٢ أٝؾد الله ػ٠ِ  ٖٝٓ جلأنلام جُلحِٞس ٝجُ  ػرحوٙذأوجء جُٞجؾرحش جٍُٗػ٤َّس, ٝه٤ح

َّ ذٜح, ٝػ٠ِ ٌأْٜح أوجءُ جُِٛٞجش جُٔلٍٝٞس ؾٔحػسً, ٤ٚٝحّ ٍٖٜ ٌٟٓحٕ؛ ٞج ﴿ :- ضؼح٠ُ -٣ٝوٍٞ  جُٔإ٤ٖ٘ٓ جُو٤ح ُٔ ُ٘ٞج ٣و٤ُِ َٓ َٖ آ ٣ ًِ َْ ُِؼِرحَو١َِ جَُّ  هُ

لَازَ  َّٛ حٖٔئذٍج٤ْٛ: ] ﴾ جُ ًٟ ٞج ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٣ ُٔ ِٛ جػْطَ َٝ حزَ  ًَ َُّ آضُٞج جُ َٝ لَازَ  َّٛ ُٔٞج جُ ِ  كأَه٤َِ ْْ ذحِلِلَّّ ًُ لَا ْٞ َٓ  َٞ َٖ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ ًًُي70جُكؽ: ]﴾   ُٛ ٣ ًِ ٣حَ أ٣َُّٜحَ جَُّ

ًُطدَِ  ُ٘ٞج  َٓ ْْ  آ ٌُ ْْ َُؼََِّ ٌُ ْٖ هرَِِْ ِٓ  َٖ ٣ ًِ طِدَ ػ٠ََِ جَُّ ًُ ح  َٔ ًَ  ُّ ٤حَ ِّٛ ُْ جُ ٌُ َٕ  ػ٤ََِْ  .[0ٖٔجُروٍز: ] ﴾ ضطََّوُٞ
ٓحش  ٣ٝٓطُِّ أوجء ًٛٙ جُٞجؾرحش جٍُٗػ٤َّس جؾطِ٘حخ ؾ٤ٔغ ٍَّ ُٔٞؾِرس ُـٟد الله جُٔك  .ٝػوحذٚ ْٝهطٚ -ْركحٗٚ  -ٝجُٔؼح٢ٚ جُ
٤َٗٝ  - ْركحٗٚ -جلإ٣ؿحذ٤َّس جُ٘حكؼس ػ٠ِ جُؼحَٓ ك٢ أوجء ػِٔٚ, ٖٓ ق٤ع ضكو٤ن ٌٞح الله  ٝجلاُطُجّ ذًٜج جُٔرىأ جُهِو٢ ٣َؼُٞو ذحٌُػ٤ٍ ٖٓ ج٥غحٌ

ٝض٤ٍْم  ُ٘ل٢ٓ ٝجُٛلحء ج٢ًُ٘ٛ ُىٟ جُؼحَٓٝجٍَُم, ٝضكو٤ن جُطٔأ٤ٗ٘س ٝجٌُٕٓٞ, ٝجلاْطوٍِجٌ ج , ٝضكو٤ن جُرًٍس ك٢ جُؼَٔ[54]ضٓى٣ىٙ ٝضٞك٤وٚ

ٍٍ ٖٓ جُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُٔطِٞذس ك٢ أوجء جُؼَٔ؛ ًحلأٓحٗس ٝجلإنلا٘ ٍِّ ٝئ٣ؿحو ٌٝـ جُٔكرَّس ٝجُطيُق ذٝئضوحٕ جُؼَٔ, ًػ٤  .جُؼَٔ ٤ٖ جُؼح٤ِٖٓ ك٢ ٓو

 

َُٓ ٓغ أُشاخؼ٤ٖ -7  :حغٖ اُزؼب
ُٔشاخِؼ٤ٖ ُٚ َُٓ ٓغ اُ  :لإٗدبص ٓؼبٓلارْٜ اُز٢ ث٤ٖ ٣ذ٣ٚ, ٝرُي ثبرِّجبع ٓب ٢ِ٣ ٣٘جـ٢ ػ٠ِ اُؼبَٓ إٔ ٣حُغِٖ اُزؼب

كن ذْٜ, -أ ٍِّ جُ٘ر٣َّٞس جُٛك٤كس, ٜٓ٘ح  ٖٞٔ ٠حتلسٍ ٖٓ جلأقحو٣عكًٜٙ ٖٓ جُهِٛحٍ جُك٤ٔىز جُط٢ قَعَّ ػ٤ِٜح جلإْلاّ  جقطٍجْٜٓ ٝجُُِّطق ٓؼْٜ ٝجُ

َٖٓ ك٢ جُٓٔحء -ضؼح٠ُ  - : ))جٍُجقٕٔٞ ٣ٍقْٜٔ الله-ػ٤ِٚ جُٛلاز ٝجُٓلاّ  -هُٞٚ  َٖٓ ك٢ جلأٌٜ ٣ٍقٌْٔ   ٠َِّٚ الله -, ٝهُٞٚ (([55]جٌقٔٞج 

َٖٓ لا ٣ٍقَْ جُ٘حِ لا ٣ٍقٔٚ الله-َِّْْٝ  ػ٤ِٚ غ أقىٌ لِلّ ئلا ٌكَؼَٚ-َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -, ٝهُٞٚ (([56]: )) َٞ ٠َِّٚ  -, ٝهُٞٚ (([57]: ))ٓح ضَٞج

كن ك٢ جلأٍٓ ًِٚ-َِّْْٝ  الله ػ٤ِٚ ٍِّ َّٕ الله ٣كُدُّ جُ كن لا ٣ٌٕٞ ك٢ ٢ٖءٍ ئلا َجَٗٚ, ٝلا  -َِّْْٝ  ٠َِّ الله ػ٤ِٚٚ -, ٝهُٞٚ (([58]: ))ئ ٍِّ َّٕ جُ ح: ))ئ ًٟ أ٣

ع ٖٓ ٢ٖءٍ ئلا َُ َّٓ  -َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -, ٝهُٞٚ (([59]ٖحَٗٚ ٣ُ٘ َٖٓ ٢ُٝ ٖٓ أٍٓ أ ًًَُٖٓي: ))جُِْٜ  ٢ُٝ  ط٢ ٤ٖثحً كٗنَّ ػ٤ِْٜ كحٖون ػ٤ِٚ, ٝ

َّٓط٢ ٤ٖثحً كٍكن ذْٜ كحٌكن ذٚ  (([60].ٖٓ أٍٓ أ
َّٕ جُوٓٞز ٝجُؿلحء ٝجُـِظس ٠رغٌ ٤ِّْة ٌٍِٙ جلإْلاّ ٠ٜ٘٣ٝ ػ٘ٚ؛ لأَّٗٚ ؾَلحفٌ ك٢ جُ٘لّ ئ َّٓح جٍُكن ٝجٍُقٔس كٜٔح  لا ٣ٍضر١ ذٔ٘طن ٝلا ػىجُس, ٣ُ٘ ٝأ

ََّ  -ٖٓ ولاتَ جلإ٣ٔحٕ ٝجُطوٟٞ؛ ًُٝج ٣وٍٞ  َُّ ٝؾ ط٢ِ ﴿ :- ػ َٔ قْ ٌَ َٝ  َٕ ٣إُْضُٞ َٝ  َٕ َٖ ٣طََّوُٞ ٣ ًِ طرُُٜحَ َُِِّ ًْ أَ َٓ ٢ْءٍ كَ َٖ  ََّ ًُ ؼَصْ  ِْ َٝ  َٕ ُٞ٘ ِٓ ْْ ذي٣ِحَضَِ٘ح ٣إُْ ُٛ َٖ ٣ ًِ جَُّ َٝ حزَ  ًَ َُّ  جُ

*  َ٣ َٖ ٣ ًِ ٍَ جَُّ٘ر٢َِّ جَُّ ٞ ُْ ٍَّ َٕ جُ ٢َّ  طَّرِؼُٞ ِّٓ ٌْٜ ذًٜج جُهِن7٘ٔ - ٙ٘ٔجلأػٍجف: ] ﴾ جلْأُ ُّٓ ٔطَىِقًح ػرحوَٙ جُٔإ٤ٖ٘ٓ ضٔ ُٓ ح  ًٟ ٠َِ  أَيَُِّسٍ  ﴿ :ج٣ٌٍُْ [, ٣ٝوٍٞ أ٣ ػَ

 َٖ ٣ٍِ حكِ ٌَ ُْ ٠َِ ج زٍ ػَ َُّ َٖ أػَِ ٤ِ٘ ِٓ إْ ُٔ ُْ جءُ ػ٠ََِ [, ٝ﴿ٗ٘جُٔحتىز: ]﴾  ج ىَّ ِٖ ٌِ  أَ لَّح ٌُ ُْ ْْ ج حءُ ذ٤ََُْٜ٘ َٔ قَ  .[9ٕجُلطف: ]﴾  ٌُ
َّٕ جٍُقٔس ٚلسٌ ٖٓ ٚلحش جُلؼَ لِلّ  : -َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -, ٣وٍٞ [61]ٜٓ٘ح ؾُءًج ٣طٍَجقَْ جُهِن ذٜح ك٤ٔح ذ٤ْٜ٘ ٝهى ؾؼََ -ضؼح٠ُ  -ًٔح أ

َٓي ػ٘ىٙ ضٓؼسً ٝضٓؼ٤ٖ ؾُءًج ٝأٍُٗ ك٢)) جلأٌٜ ؾُءًج ٝجقىًج, كٖٔ يُي جُؿُء ٣طٍَجقَْ جُهِن قط٠ ضٍَكَغ  ؾؼََ الله جٍُقٔس ٓحتس ؾُءٍ, كأٓ

٤رٚ جُلٍِ قحكٍٛح ػٖ ِٛ  (([62].ُٝىٛح ن٤ٗسَ إٔ ضُ
 

س ٠ٝلَاهس جُٞؾٚ ػ٘ى ُوِحتِْٜ -ة َٖ ٌٌ ػظ٤ْ ُِ٘ؿحـ ك٢ جُؼَٔ, ْٝردٌ ك٢ ض٣ٌٖٞ جُرَٗح ٓؿطٔغ ٌجمٍ  ٤٠ٝد جٌُلاّ ٓؼْٜ, كًٜج جُهِن ج٣ٌٍُْ ٓٛى

ِِكٕٞ, ٝوػح ئ٤ُٚ ُٛٔ ُٓطٌحكَِ؛ ًُٝج ػ٢ُِ٘ ذٚ جٍُٔذُّٕٞ جُ َْ ُِؼِرحَو١ِ ٣وَُُُٞٞج ﴿ :- ضؼح٠ُ -جُوٍإٓ ج٣ٌٍُْ ك٢ هُٞٚ  ٓطكحخ   هُ َٝ  َ٢ِٛ ُٖ  جَُّط٢ِ  َٓ جلإٍْجء: ] ﴾ أقَْ

حٖ٘ ًٟ ً٘ح ﴿ :[, ٝك٢ هُٞٚ أ٣ ْٓ ِِ قُ هُُُٞٞج َُِِّ٘ح ْٝ ؾََ٘حقَيَ  ﴿ :[, ٝك٢ هُٞٚ ًًُي0ٖجُروٍز: ]﴾  َٝ جنْلِ َٝ  َٖ ٤ِ٘ ِٓ إْ ُٔ ِْ  .[00جُكؿٍ: ] ﴾ ُِ
َّٕ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -وَػَصْ ئ٤ُٚ جَُّٓ٘س جُ٘ر٣َّٞس ك٢ هُٞٚ  ًٔح ٍٚ ٠ِنٖٓ  : ))لا ضكوٍ ْٕ ضِو٠ أنحى ذٞؾ , ٝك٢ هُٞٚ: (([63]جُٔؼٍٝف ٤ٖثحً ُٝٞ أ

َٖٔ ُْ ٣ؿى كرٌِٔسٍ ٤٠ِّرس ))جضَّوٞج جُ٘حٌ ح: ))جٌُِٔس جُط٤ِّرس ٚىهس -ػ٤ِٚ َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله -, ٝك٢ هُٞٚ (([64]ُٝٞ ذٗنِّ ضٍٔز, ك ًٟ  (([65].أ٣
طحقَس ٝيُي ذطوى٣ْ جٌُٔٗٞز جلإقٓحٕ ئ٤ُْٜ, -ج ُٔ َٓلاضْٜ, ٝجنط٤ِحٌ أكَٟ جُه٤ِحٌجش جُ ُٓؼح  ُّٙ ٍٍ ٣هَُ َِّ أٓ ف ُْٜ ك٢ ً ُْٜ, ٍْٝػس ئٗؿحَ  ٝجُُّ٘ٛ

ٌِ٘س ُْٜ؛ ُٔٓ َِّ نىٓس  خِ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -٣وٍٞ جُ٘ر٢  أٌْٓٞٛ ٝٓؼحٓلاضْٜ, ٝجُٔرحوٌز ئ٠ُ ضوى٣ْ ً ٍَ ًُ ًٍُذسً ٖٓ   ٍٖ َٖٓ ٗلَّّ ػٖ ٓإٓ جُى٤ٗح  : ))

خِ ٣ّٞ جُو٤حٓس ٍَ ًُ ًٍُذس ٖٓ   (([66].ٗلَّّ الله ػ٘ٚ 
َّٖٔ - د لف ػ َّٛ ٍُّ ػ٤ِٚ  جقطِٔحٍ جلأيٟ, ٝجُؼلٞ ٝجُ جُٔطؼِِّْ ٝجُؿحَٛ, ْٜٝٓ٘ جٌُر٤ٍ  كثحشٌ ٖط٠َّ ٖٓ جٍُٔجؾؼ٤ٖ, ْٜٓ٘ -ؿحُرحً  -أنطأ ْٜٓ٘, كحُؼحَٓ ٣ٔ

٠ِّٖ ٗلٓٚ ػ٠ِ جقطِٔحٍ جلأيٟ ْٜٓ٘ ك٢ أوجتٚ ػَِٔٚ, ٝجُكِْ ػ٤ِْٜ, جُ٘حٞؽ ٝجُٛـ٤ٍ جُطحتٕ, ْٜٝٓ٘ ج٣ٌٍُْ ٝجُِث٤ْ, َٞ ُ٣ ْٕ لف  كؼ٤ِٚ أ َّٛ ٝجُؼلٞ ٝجُ

لَٚ أٝ جُِٓٞى جُهح٠ة؛ ٝيُي َّٓ َّٖٔ هى ٣ٛىٌ ٓ٘ٚ ٢ٖءٌ ٖٓ جُط٤ٕ ٝجُ ََّ  -جٓطػحلاً لأٍٓ الله  ػ َُّ ٝؾ  -ذًٜج, ٝجقطِٓحذحً ُلأؾٍ جُؼظ٤ْ ػ٘ىٙ  -ػ

 .٣ّٞ جُو٤حٓس - ْركحٗٚ
َٞ  ﴿ :ك٢ جُكعِّ ػ٠ِ ًٛج جُهِن ج٣ٌٍُْ -ضؼح٠ُ  -٣وٍٞ  ؼَلْ ُْ ًِ ج َٖ  نُ ٤ِِِٛ ُْؿَح ِٖ ج ْٜ ػَ ٍِ أػَْ َٝ فِ  ٍْ ؼُ ُْ ٍْ ذحِ ُٓ أْ لفَِ  ﴿ :[, ٣ٝو99ٍٞٔجلأػٍجف: ]﴾  َٝ ْٚ كَح

لْفَ  َّٛ ََ  جُ ٤ ِٔ ُْؿَ ح0٘جُكؿٍ: ] ﴾ ج ًٟ ْْ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ أ٣ ٌُ ََ ذ٤ََْ٘ ْٟ ُْلَ ج ج ُٞ َٓ ْ٘ لَا ضَ ٍَ  ﴿ :[, ٣ٝوٍٞ ًًُي7ٖٕجُروٍز: ]﴾  َٝ رَ َٚ  ْٖ َٔ َُ َٝ  ِّ ُْ ْٖ ػَ ِٔ َّٕ يَُيَِ َُ ٍَ ئِ ؿَلَ َٝ
 ٌِ ٞ ُٓ ٤ٖ٘؛ ق٤ع ٣وٍٞ ك٢ ٓؼٍٜ  ػٖ -ْركحٗٚ  -[, ٣ٝهُرٍِ ٖٗجٌُٟٗٞ: ]﴾  جلْأُ ِٓ ُٔك  ﴿ :جُٔىـ ُْٜٓكرَّطٚ لأٚكحخ ًٛج جُهِن ٣َٝؼُىْٛ ٖٓ جُ

 َٖ ٤ ِٔ حظِ ٌَ ُْ ج ُ ٣كُِدُّ  َٝ اللهَّ َٝ  ِِ ِٖ جَُّ٘ح َٖ ػَ ُْؼَحك٤ِ ج َٝ ٤ْعَ  َـ ُْ َٖ  ج ٤ِ٘ ِٓ كْ ُٔ ُْ  .[ٖٗٔآٍ ػٍٔجٕ: ] ﴾ ج
ٍَ  -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -٣ٝوٍٞ جُ٘ر٢  حً جلأؾ ْٕ  ٓر٤ِّ٘ َٖٓ ًظَْ ؿ٤ظحً ٝٛٞ ٣ٓطط٤غ أ لًٙ ٣٘ جُؼظ٤ْ ج١ًُ ٣٘طظٍ أَٛ جُؼلٞ ٝجُٛلف ٣ّٞ جُو٤حٓس: ))

 ٌِ َّ جُو٤حٓس قط٠ ٣ه٤ٍِّٙ ك٢ أ١ِّ جُكُٞ ٢ الله ػ٘ٚ  - , ٝػٖ ػرحوز ذٖ جُٛحٓص(([67]ٖحء وَػحٙ الله ػ٠ِ ٌؤِٝ جُهلاتن ٣ٞ ِٞ أَّٗٚ هحٍ: هحٍ  -ٌ

َٖٓ  أُٗرِّثٌْ ذٔح ٣ٍٗف الله ذٚ جُر٤٘حٕ ٣ٍٝكغ جُىٌؾحش؟((, هحُٞج: ٗؼْ ٣ح ٌٍْٞ الله, ))ألا: -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ٌٍْٞ الله  هحٍ: ))ضكِْ ػ٠ِ 

َٖٓ َٖٓ قٍٓي, ٝضَٛ  َّٖٔ ظِٔي, ٝضؼُط٢ِ   (([68].هطؼي ؾَٜ ػ٤ِي, ٝضؼلٞ ػ
ٍٍ ٝػٖ  ٢ الله ػ٘ٚ -ػورس ذٖ ػحٓ ِٞ الله, أنر٢ٍٗ ذلٞجَٞ  كأنًشُ ذ٤ىٙ ٝهِص: ٣ح ٌٍْٞ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -أَّٗٚ هحٍ: ُو٤صُ ٌٍْٞ الله  - ٌ

َٖٓ قٍٓي, َٖٓ هطؼي, ٝأػ١َِْ   َْ ِٚ َّٖٔ ظِٔي جلأػٔحٍ, كوحٍ: ))٣ح ػورس,  َّٖٔ ظِٔي((, ٝك٢ ٌٝج٣س: ))ٝجػقُ ػ ٍِٜ ػ  (([69].ٝأػَ
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 أُحبػشح اُثبُثخ
 اُزحش٣ش الاداس١

 

 :اُؼَٔ أُجحث اُثبُث: الأخلام ك٢ سة
ُِّ ذٜح, ًٝٔح ٢ ػ٠ِ جُؼحَٓ إٔ ٣ِطَ ِـ ح ك٢ جُٔوحذَ  ؾحء جلإْلاّ ذحٌُػ٤ٍ ٖٓ جُو٤َِْ جُهِو٤َّس جُط٢ ٣٘رَ ًٟ ذو٤َِْ نِو٤َّس أنٍٟ ٣٘رـ٢ ػ٠ِ ٌخِّ جُؼَٔ ؾحء أ٣

س, أّ هطحػًح  ٝجُكٍ٘ ػ٤ِٜح ك٢ ػلاهطٚ ذحُؼحَٓ ًٝلحُس قوٞهٚ جٍُٔٗٝػس, ْٞجء أًحٕ ٌخُّ جُؼَٔ ًٛج جلاُطُجّ ذٜح, َّٚ كٍوًج, أّ ٓإْٓس نح

ََّ ٖٓ أثشص ٛزٙق٤ٌٓٞحًّ, أّ ؿ٤ٍ يُي,   :اُو٤َِْ ٓب ٢ِ٣ ُٝؼ

 
 :دكغ أخشح اُؼبَٓ -ٔ

 .[70]جُؼَٔ ٝجلأؾٍز ك٢ جُِـس: جُؿُجء ػ٠ِجلأؾٍ 
ٜ ج١ًُ ٣ىكؼٚ جُٔٓطأؾٍِ ُِٔإؾٍ ك٢: "٢ٛٝ ك٢ الاططلاذ َٞ  "[71].ُٓوحذَِ جُٔ٘لؼس جُط٢ ٣أنًٛح ٓ٘ٚ جُؼِ

ٜ ج١ًُ ٣ٓطكوُّٚ َٞ  .جُؼحَٓ ٓوحذَ ٓح ٣رًُٚ ٖٓ ؾٜىٍ ٝٝهصٍ لأوجء جُؼَٔ ٝجلأؾٍز ٢ٛ أقى أًٌحٕ ػوى جُؼَٔ, ٝجُؼِ
ِّْ جُكوٞم جُط٢ ٣٘طَظٍِٛح جُؼحَٓ ٍّ ٝلآٖ ٌخِّ جُؼَٔ ذؼى أوجتٚ ٓح  ٖٝٓ أٛ  .َّٓ٘س ًِق ذٚ ٛٞ ئػطحؤٙ قوَّٚ ٖٓ جلأؾٍز وٕٝ ذه

ٍَٓ ٌ جٗطٜحتٚ ٖٓ أوجء ػِٔٚ؛ ق٤ع ٣وٍٞ  ٝهى أ ْٞ ٙ ك ٍَ ََّ  -جلإْلاّ ذاػطحء جلأؾ٤ٍ أؾ َُّ ٝؾ َّٖ  ﴿ :ذٗإٔ جٍُٔجٞغ - ػ ْْ كآَرُُٞٛ ٌُ َُ َٖ ْٕ أسَْػَؼْ َّٖ  كَبِ  أخُُٞسَُٛ

ٙ هرَ-ْ ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْٝ  -[, ٣ٝوٍٞ جُ٘ر٢ ٙجُطلام:  ]﴾ ٍَ ْٕ ٣ؿقَّ ػٍهٚ : ))أػطٞج جلأؾ٤ٍ أؾ  (([72].أ
ََّ  -ٝضٞػَّى  َُّ ٝؾ َٓ٘غَ أؾٍز -ػ  ٖ ٔس ٣ّٞ جُو٤حٓس؛ ق٤ع ٣وٍٞ  َٓ َٚ غلاغسٌ أٗح نْٜٛٔ ٣ّٞ " :ك٢ جُكى٣ع جُوى٢ْ -ْركحٗٚ  -جُؼحَٓ أٝ أٌٍٗٛح ذحُٔهح

ج كأًَ ًٍّ ج كحْطٞك٠ ٓ٘ٚ ُْٝ ٣ؼُطِٚ أؾٍٙ جُو٤حٓس: ٌؾَ أػُط٢ِ ذ٢ غْ ؿىٌَ, ٌٝؾَ ذحع قُ ًٍ  "[73].غَٔ٘ٚ, ٌٝؾَ جْطأؾٍ أؾ٤
َِٚ كوى أٚرف َٔ ٍُ  ٝٓط٠ ٓح أوَّٟ جُؼحَٓ ػ ٍٍ أؾ ٌٖ  ٙ و٣٘حً ُىٟ ٌخِّ جُؼَٔ, ٝأٓحٗس ك٢ ػ٘وٚ ٣ؿد ػ٤ِٚ جُٞكحء ذٜح ًحِٓسً وٕٝ ضأن٤ َٔ ُٓإضَ ُٓٔح٠َِس, كٜٞ  أٝ 

ًـح ٓوطٞػًح, ضْ جلاضِّلحم ػ٠ِ وكؼٚ ذؼى ئٗؿحَ جُؼَٔ جُٔطِٞخ؛ ٣وٍٞ ػ٤ِٜح, ْٞجءً ًحٗص ًٛٙ جلأؾٍز ٤ٓٞ٣َّس أّ أْرٞػ٤َّس أّ ػُ  - ٣ٍَّٜٖس, أّ ٓرِ

َّٕ  ﴿ :- ٝؾَ بٗبَدِ ا٠َُِ اِ َٓ ْٕ رئَُدُّٝا الْأَ ْْ أَ ًُ شُ ُٓ َ ٣َؤْ َٜب اللََّّ ِِ ْٛ َّٕ ئػطحء جُؼحَٓ أؾٍضٚ ذؼى جْط٤ِلحء جُٔ٘لؼس ٓ٘ٚ ٣َىنَُ ٖٞٔ جُٞكحء [58 :جُ٘ٓحء]﴾ أَ , ًٔح أ

كحء ذحُؼوٞو ك٢ هُٞٚ ذؼوى َٞ ُْؼوُُٞدِ أ٣َُّ  ٣َب ﴿ :- ضؼح٠ُ - جُؼَٔ جُٔطَّلنَ ػ٤ِٚ ذ٤ٖ جُطٍك٤ٖ, ٝهى ضوىَّّ جلأٍٓ ذحُ كُٞا ثِب ْٝ ُ٘ٞا أَ َٓ َٖ آ  .[1 :أُبئذح]﴾  َٜب اَُّز٣ِ
 

 :اُؼذٍ ٝالإحغبٕ -ٕ
َُّ ػَٔ لا جُؼىٍ ٓرىأٌ ٖٓ جُٔرحوب جلأْح٤َّْس ك٢ جلإْلاّ, ذَ ٛٞ سُ جلإْلاّ, ٤ُٓٝجٕ جلاؾطٔحع جلإٗٓح٢ٗ, ٝػ٤ِٚ ٣وّٞ ذ٘حء جُؿٔحػس, ًٝ َٔ ٣وّٞ  ِْ

 ََّ ْٕ ٣ٟطٍخ ٣ٝهط ز جُط٘ظ٤ْػ٠ِ جُؼىٍ لا ذىَُّ أ َّٞ  .ك٤ٚ ٜٓٔح ًحٗص ه
َّٕ ئهحٓس ََ ٝئُٗجُٚ جٌُطد, ٣وٍٞ  ئ ِْ٘بَ ﴿ :- رؼب٠ُ -جُؼىٍ ذ٤ٖ جُ٘حِ ٛٞ جُـح٣س ٖٓ ئٌْحٍ الله جٍُْ ٌِزَبةَ  ُوَذَْ أسَْعَ ُْ اُْ ؼَُٜ َٓ ْٗضَُْ٘بَ  َ أ َٝ بَدِ  سُعََُِ٘ب ثِبُْج٤َِّ٘

 َٕ ٤ضَا ِٔ ُْ ا ُْوغِْؾِ  َٝ َّ اَُّ٘بطُ ثبِ  .[ٕ٘اُحذ٣ذ: ]﴾  ٤ُِوَُٞ
َّٕ الله  ٍُّ ػ٠ِ أ٤َّٔٛس جُؼىٍ ٝٝؾٞذٚ أ َّٔح ٣ى ٙ ٗلٓٚ ػٖ جُظِْ كوحٍ - ْركحٗٚ -ٝٓ َُّ ِْؼَج٤ِذِ  ﴿ :ٗ ُِ ٍّ ب أَٗبَ ثظِلَاَّ َٓ ٚ -ْركحٗٚ  -[, ذَ ئَّٗٚ 9ٕم: ]﴾  َٝ َٓ ٍَّ  ق

َْ ػ٠ِ ٓص جُظِ ٍَّ ُٔٞجٗل٢ٓ  ػ٠ِ ٗلٓٚ ٝػ٠ِ ػرحوٙ, كوحٍ ك٢ جُكى٣ع جُوى٢ْ: "٣ح ػرحو١, ئ٢ِّٗ ق ح, كلا ضظَحَُ ًٓ ٍَّ  "[74].ٝؾؼِطُٚ ذ٤ٌْ٘ ٓك
ِٕ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -ًطحخ الله؛ ٜٓ٘ح: هُٞٚ  ٝؾحء جلأٍٓ ذحُؼىٍ ك٢ آ٣حشٍ ًػ٤ٍز ك٢ حْغَب الْإِ َٝ  ٍِ ُْؼَذْ ُٓشُ ثبِ َ ٣ؤَْ َّٕ اللََّّ ُْوشُْث٠َ اِ ا٣ِزبَءِ ر١ِ ا [, 9ٓاُ٘حَ: ]﴾  َٝ

ًُُٞٗٞا ﴿ :ٝهُٞٚ ُ٘ٞا  َٓ َٖ آ َٜب اَُّز٣ِ ُْوغِْؾِ  ٣َب أ٣َُّ َٖ ثِب ٤ ِٓ ا َّٞ ْٕ  ﴿ :[, ٝهُٖٞٚ٘ٔجُ٘ٓحء: ]﴾  هَ َٖ اَُّ٘بطِ أَ ْْ ث٤َْ زُ ْٔ ٌَ ارَِا حَ َٝ  ٍِ ُْؼَذْ ُٔٞا ثبِ ٌُ  .[0٘جُ٘ٓحء: ]﴾  رحَْ
١ جُؼحوٍ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ٝٝػَى جُ٘ر٢  ِٓ و ُٔ ط٤ٖ-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ذحُؿُجء جُكٖٓ ٣ّٞ جُو٤حٓس؛ ق٤ع هحٍ  جُ ِٓ ُٔو َّٕ جُ ػ٘ى الله ػ٠ِ  : ))ئ

ٌٍ ػٖ ٤ٔ٣ٖ ََّ  -جٍُقٖٔ  ٓ٘حذٍ ٖٓ ٗٞ َُّ ٝؾ ُُّٞج ج٣ًُٖ -ًِٝطح ٣ى٣ٚ ٤ٔ٣ٖ  -ػ ُٝ  (([75].٣ؼىُٕٞ ك٢ قٌْٜٔ ٝأ٤ِْٜٛ ٝٓح 
ََّٔ ضرؼس كؼِٚ ٝجُؼىٍ ك٢ جلإْلاّ: ٝٞغُ ج٢ُٗء ٓٞٞؼَٚ, َُّ ئٗٓحٕ غٔحٌ ػِٔٚ ٣ٝطك  .ٝإٔ ٣َ٘حٍ ً

 

 :طٞس ًث٤شح؛ ٜٓ٘ب ُِٝؼذٍ ٝالإحغبٕ ٛ٘ب ٖٓ هِجََ سة اُؼَٔ
ٍ جُكوٞم, وٕٝجُٔٓحٝجز ذ٤ٖ جُؼٔحٍ ك٢  -ٔ ًْ ٢ جُٔٓحٝجز  قٖٓ جُطؼحَٓ ٝك٢ ذ ِٟ َّٕ جُؼىٍ ٣وطَ ٌ ٍٖػ٢ ٓ٘طو٢, كا ٍِّ ر ُٓ ٍُ ذ٤ْٜ٘ ك٢ يُي ٖٓ ؿ٤ٍ  ض٤٤ٔ

ْٕ ٣وٍٞ ُِٔكٖٓ ْٜٓ٘: أقٓ٘ص, ٣ٌُٝحكثِٚ ػ٠ِ ًٛج ذ٤ٖ ٢ء: أْأش, ٣ٝؼُحهرِٚ ػ٠ِ ًٛٙ جلإْحءز ئيج  جُٔطٔحغ٤َِِْٖ, ئلاَّ أَّٗٚ ٣٘رـ٢ أ ِٓ ُٔ جلإقٓحٕ, ٣ٝوٍٞ ُِ

٢ء ك٢ جُكٞجكُ ٝجُؼلاٝجش ٝجُطٍه٤حش ٗص ٓوٛٞوزًح ِٓ ُٔ ٖ ٝجُ ِٓ ُٔك َّٔىز, ٝألاَّ ٣ٓح١ٝ ذ٤ٖ جُ ََّ ي١ قن  قوَّٚ ٓطؼ  .ٝٗكٞٛح, ذَ ٣ؼُط٢ِ ً
َّٔحٍ ك٢ جُط٤ٌِق ذحلأػٔحٍ, ٖٓ ق٤ع قؿٜٔح -ٕ  ٠ٝحهس جلإٗطحؼ ك٤ٜح, ٓغ ٍٓجػحز جُلٍٝم جُلٍو٣س ذ٤ْٜ٘ ٝجُطلحٝش ك٢ جُطحهحش جُٔٓحٝجز ذ٤ٖ جُؼ

 .جلإٌٓحٗحش ٝجُوىٌجش جُٜٔح٣ٌَّسٝ
حٍ, ٝضلوُّى أقٞجُْٜ, ٝئٗٛحف -ٖ َّٔ جُٔظِّٞ ٖٓ جُظحُْ ْٜٓ٘, ٝضه٤ِٙ ئوجٌز جُؼَٔ ٖٓ ٍٜٓ جُٔكٓٞذ٤َّس ٝجُلٓحو  ض٢ُٞ جُ٘ظٍ ك٢ ٓظحُْ جُؼ

 .ٝوكؼٜح ٗكٞ جُُ٘جٛس ٝجلاْطوحٓس جلإوج١ٌ,
لَا رَجْخَغُٞا ﴿ :- ضؼح٠ُ -جُط٘حْد ذ٤ٖ قؿْ جُؼَٔ جُٔطِٞخ ٝأؾٍضٚ, ُوُٞٚ  -ٗ َٝ  ْْ لا ر٘وظْٞٛ " :[؛ أ0٘١جلأػٍجف: ]﴾  اَُّ٘بطَ أش٤ََْبءَُٛ

ٌَ  ﴿: ْٞء ػحهرس ذهّ جُ٘حِ أ٤ٖحءْٛ, ق٤ع ٣وٍٞ ٖٓ -ْركحٗٚ  -, ُٝطك٣ًٍٙ "[76]أٓٞاُْٜ ْ٣ َٝ َٖ ُٔطلَِّل٤ِ ِْ زبَُُٞا ػ٠ََِ اَُّ٘بطِ  * ُِ ًْ َٖ ارَِا ا اَُّز٣ِ

 َٕ كُٞ ْٞ ْْ  * ٣غَْزَ صَُُٗٞٛ َٝ  ْٝ َ ْْ أ بُُُٞٛ ًَ ارَِا  َٝ  َٕ َٕ  * ٣خُْغِشُٝ جْؼُٞثُٞ َٓ  ْْ ُ َّٜ ُّٖ أَُُٝئيَِ أَٗ ٍْ  * ألََا ٣ظَُ ٍّ ػَظ٤ِ ْٞ ُّ اَُّ٘بطُ ُشَِةِّ  * ٤َُِ َّ ٣وَُٞ ْٞ َ٣  َٖ ٤ ِٔ ُْؼَبَُ  ٔجُٔطلل٤ٖ: ] ﴾ ا

- ٙ]. 
 -ًٔح ٣وٍٞ جُطر١ٍ  -ؿ٤ٍٛح ضَٗٔ ذهّ جُؼحَٓ قوَّٚ ٖٓ جلأؾٍز, كحُٔطلِّق  ًٝٔح ٣ٌٕٞ جُططل٤ق ك٢ ج٤ٌَُ ٝج٤ُُٔجٕ ٣ٌٕٞ ٖٓ أٌٓٞ أنٍٟ

َّٔح ُٚ ٖٓ جُٞكحء ٝجُطٔحّ, ٝأَٚ يُي ٖٓ ج٢ُٗء جُطل٤ق, ٝٛٞ جُٔوَِِّ ٌ جُو٤َِ قنَّ ٚحقِد جُكن ػ  .[77]جَُُّ٘
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 .جُٔطلن ػ٤ِٚ ك٢ ػوى جُؼَٔ ػىّ ض٤ٌِق جُؼحَٓ ٖٓ جلأػٔحٍ ذأًػٍ ٖٓ -٘
 .جُؼحَٓ جلاُطُجّ ذحُٔٞٞٞػ٤س ك٢ ضو٤٤ْ أوجء -ٙ
 .ٝجلاٞطٍج٣ٌَّس ٓ٘كٚ قوَّٚ ٖٓ جلإؾحَجش جلاػط٤حو٣َّس  -7
رس لأوجء جُٞجؾرحش جٍُٗػ٤َّس ك٢ٓ٘ -0 ِْ ٘ح ُٓ ٍِّ جُؼَٔ كٚ كطٍز ٤َ٘ٓس   .ٓو

ٌٌ ئ٣ؿحذ٤َّس َّْٓس جُط٢ ٣ؼَٔ ٝلاُطُجّ ٌخِّ جُؼَٔ ذهِن جُؼىٍ ٝجلإقٓحٕ آغح ١ يُي ٓٗحػٍ جُؼحَٓ ٗكٞ جُٔإ ِّٞ  قٓ٘س ػ٠ِ جُؼَٔ ٝأ٠ٍجكٚ؛ ق٤ع ٣وُ

 .جلأوجء ٝجلإٗطحؼ ٠ ؾٜىٙ ٍُكغ ٓٓطٟٞك٤ٜح, ٢ٔ٘٣ٝ ٌٝـ جٗطِٔحتٚ ئ٤ُٜح, ٤ْٝىكؼٚ ذحُطح٢ُ ئ٠ُ ذًٍ أهٛ
 
 :اُزٞاػغ -ٖ

و جُكعُّ ػ٤ِٜح ٌَ ٍٍ ٖٓ جُ٘ٛٞ٘ جٍُٗػ٤َّس؛ ٣وٍٞ الله  جُطٞجٞغ ك٤ِٟس نِو٤َّس ٓكٔٞوز ٓطِٞذس, ٝ ٛح ك٢ ًػ٤ ََّ  -ٝج٢ُٜ٘ ػٖ ٞىِّ َُّ ٝؾ لَا  ﴿ :- ػ َٝ
شِ ك٢ِ ْٔ ٍٍ  رَ خْزبَ ُٓ  ََّ ًُ َ لَا ٣حُِتُّ  َّٕ اللََّّ شَحًب اِ َٓ ح[18 :ُؤحٕ]﴾  كخَُٞسٍ  الْأَسْعِ  ًٟ ْٖ رخَْشِمَ  ﴿ :, ٣ٝوٍٞ أ٣ شَحًب اَِّٗيَ َُ َٓ شِ ك٢ِ الْأَسْعِ  ْٔ لَا رَ َٝ  ْٖ َُ َٝ الْأَسْعَ 

ٍَ ؽُٞلًا  ُْدِجبَ  .[7ٖجلإٍْجء: ]﴾  رَجِْؾَُ ا
ْٔشِ ك٢ِ  ﴿ :- ضؼح٠ُ -ك٢ ضل٤ٍٓ ًٛٙ ج٣٥س: "٣وٍٞ  -الله  ٌقٔٚ -٣وٍٞ ج٤ُٗم ػرىجٍُقٖٔ ذٖ ْؼى١  لَا رَ شَحًب الْأَسْعِ َٝ ؛ أ١: [37 :جلإٍْجء]﴾  َٓ

ى ػ٠ِ ح ك٢ ضٌرٍُّ ًٔ ج ػ٠ِ جُكن, ٝٓطؼحظ ًٍ ج, ٓطٌرِّ ًٍ ج ٝض٤ِٜحً ٝذطََ ًٍ ﴾, ذَ  ُٖ رخشم الأسع ُٖٝ رجِؾ اُدجبٍ ؽٞلاً  ﴿ ك٢ كؼِي يُي﴾  اٗي ﴿ جُهِن, ًر

ج ًٍ ُٓكطوََ ج ػ٘ى الله ٝ ًٍ ٍَّ  ضٌٕٞ قو٤ َٓرص ٖ ح ٓٔوٞضحً, هى جًطَ ًٞ ّٝ جلأنلام, ٝجًطٓرص ذأٌيُٜح, ٖٓ ؿ٤ٍ ػ٘ى جُهِن, ٓرـٞ ٍُ  .[78]ئوٌجىٍ ُرؼٝ ٓح ضَ
غ أقىٌ لِلّ ئلا ٌكَؼَٚ -)) :٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ -٣ٝوٍٞ جُ٘ر٢  َٞ ٢ الله ػ٘ٚ  - , ٣ٝوٍٞ ػرىالله جذٖ ٓٓؼٞو(([79]ٓح ضَٞج ِٞ ٌ-  َٖٓ ضرؼًح ًُُي: "

ؼًح ٌكَؼَٚ الله ٣ّٞ جُو٤حٓس ُّٗ غ لِلّ ضه َٞ  "[80].ضٞج
غ ذٛلسٍ  ُٞ ًَّى جلاُطُِجّ ذهِن جُطٞج َّٔحٍ ٝأؾٍَُجء, ٣ٝىنَ ك٢ يُي ٣ٝطأ َُٓ ٌخِّ جُؼَٔ ٓغ ٍٓؤ٤ْٝٚ ٖٓ ػ س ك٢ ضؼح َّٚ ١ُّٓ ك٢  :نح ٓؿحُٓطْٜ, ٝجُطر

رُ  جُكى٣ع ٓؼْٜ, ٝٓٗحًٌطْٜ ْٜٛٔٞٓ جُٞظ٤ل٤َّس, ٝضلوُّى ُْ جلاقطِؿحخ ػْٜ٘؛  َ جٍُجقس ُْٜ, ٝػىّٓططَِّرحضْٜ ٝقحؾحضْٜ ٝضلُّٜٜٔح, ٝجُٓؼ٢ ئ٠ُ ضٞك٤ٍ 

َٖٓ ٝلاَّٙ الله -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -٣وٍٞ جُ٘ر٢  ػ٘ٚ  ٤ٖثحً ٖٓ أٍٓ ج٤ُِٖٔٓٔ كحقطَؿَد وٕٝ قحؾطْٜ ٝنَِّطْٜ ٝكوٍْٛ, جقطَؿَد الله -ٝؾَ  ػُ -: ))

 (([81].وٕٝ قحؾطٚ ٝنِطٚ ٝكوٍٙ
َّٕ جُطؼح٢ُ ٝجُـٌٍٝ ٝجٌُرٍ ٖٓ هرََِ ح ٝظ٤ل٤حًّ, ٣ؿؼِْٜ لا ئ ًٞ ٌٜ ٢ًِْٞ ٗل٢ٓ هرَ إٔ ٣ٌٕٞ ٍٓ ٕ نَِ أٗلْٜٓ,  جُٔى٣ٍ٣ٖ ٝأٌذحخ جلأػٔحٍ ٍٓ ْٝ ٍَ ٣

٢ِّٗ جُ -ؿحُرًح  -٣إو١ِّ  ٗح٤ٛي ػٖ جُٓؼ٢ ئ٠ُ ْىِّ ػ٤رٜح ٝضو٣ْٞ جػٞؾحؾٜح, ًٔح أَّٗٚ جُطٞجَٚ  ٌٍج٤ٛس ٝجُكوى ذ٤ْٜ٘ ٝذ٤ٖ جُؼٔحٍ, ٣ٝكٍَُٞ وٕٝئ٠ُ ضل

 .جُلؼحٍ ٓؼْٜ
 

 :الإٗغب٤ٗخ احزشاّ اُؼبَٓ ٝروذ٣ش ًشآزٚ -ٗ
َِّ ئٗٓحٕ ًٍجٓطٚ جلإٗٓح٤ٗس؛ كوحٍ ُوَذَْ  ﴿ :ضؼح٠ُ ُوى ًلََ جلإْلاّ ٌُ َٝ  َّ ٘بَ ث٢َِ٘ آدَ ْٓ شَّ ز ذ٤ٖ جُٔإ٤ٖ٘ٓ؛ 7ٓجلإٍْجء: ]﴾  ًَ َّٞ ٍَّ ٓرىأ جلأن  :ضؼح٠ُ كوحٍ[, ٝأه

ب ﴿ َٔ حٌ  اَِّٗ َٞ َٕ اخِْ ُٞ٘ ِٓ ئْ ُٔ ُْ َ ذ٤ْٜ٘ ٛٞٓٔجُكؿٍجش: ]﴾  ا ُٞ , كلا ٣ٌٍّ أقى ْٜٓ٘ ٝلا ٣لَٟ ػ٠ِ  [, ٝؾؼََ جُٔؼ٤حٌ جُٞق٤ى ُِطلح ٓٓطٟٞ جُطوٟٞ ٝجُطى٣ُّٖ

ْٗثَ  ٣بَ ﴿ :- ضؼح٠ُ - ؿ٤ٍٙ ئلا ذحُطوٟٞ؛ هحٍ ُ أ َٝ شٍ  ًَ ْٖ رَ ِٓ  ْْ ًُ َب اَُّ٘بطُ اَِّٗب خَِوََْ٘ب ْْ أ٣َُّٜ ًُ َ٘ب ِْ خَؼَ َٝ  ٠  ِ ْ٘ذَ اللََّّ ْْ ػِ ٌُ َٓ شَ ًْ َّٕ أَ ََ ُِزَؼَبسَكُٞا اِ هَجَبئِ َٝ ْْ  شُؼُٞثًب  ًُ  ﴾ أرَْوبَ

ََ ُؼٍذ٢ ػ٠ِ أػؿ٢ٔ,-٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -[, ٝهحٍ جُ٘ر٢ ٖٔجُكؿٍجش: ] ٝلا ُؼؿ٢ٔ ػ٠ِ ػٍذ٢, ٝلا لأقٍٔ ػ٠ِ أْٞو, ٝلا  : ))لا كٟ

 (([82].ئلاَّ ذحُطوٟٞ -لأْٞو ػ٠ِ أقٍٔ 
٣َؼ٤ِٕ ك٤ٚ؛ كؼ٠ِ ًحِٛٚ  ج٢ُٜ٘ٔ أٝ جلاهطٛحو١ أٝ جلاؾطٔحػ٢ ُٚ ٖإٔ ْٜٓ ٝأغٍ ذحُؾ ك٢ ق٤حز جُٔؿطٔغ ج١ًُ ٝجُؼحَٓ ٜٓٔح ًحٕ ٓٓطٞجٙ جُطؼ٢ٔ٤ِ أٝ

ٌَّ ٜٓ٘ٔح ٍ ك٢ جُٔؿطٔغ أ٣حًّ ًح٣ٕوّٞ جُ٘ٗح٠ ج٢ٓٞ٤ُ, كٜٞ ػٟٞ كؼَّح ُِٝٚ, أٝ جُٔؿحٍ ج١ًُ ٣ؼَٔ ك٤ٚ, ًٔح أَّٗٚ ٌٝخ جُؼَٔ ً ُّْ  جُ٘ٗح٠ ج١ًُ ٣ُُج ٣طُِ

ٌٍ ُِؼ٤ٕ ٝجٍَُم ذحلأؾٍ ج١ًُ ٣طوحٞحٙ, ٌٝخ جُؼَٔ ٣كطحؼ ئ٠ُ ئٗؿحَ جُؼَٔ ٝئضوحٗٚ, ًٝلاٛٔح ٣كوِّن  ٌْحُس ج٥نٍ, كٜٞ ٣كطحؼ ئ٠ُ ضأ٤ٖٓ ٓٛى

َّٓس ك٢ جٍُنحء ٝجلأٖٓ ذٌحكَّس ٓؿحلاضٚ ٢ضطُِّؼحش جُٔؿطٔغ ك , ٝؿح٣س جلأ ه٢ِِّ ٍُّ وز جلإٗطحؼ ٝجُ  .جُٔطؼىِّ
ُ٘ ػ٤ِٜح ٝجلاُطُِجّ ذٜح: جقطٍِجّ ًُٝج ٢ ػ٠ِ ٌخ جُؼَٔ جُكٍ ِـ كن  كٖٔ أذٍَ جلأنلام جُط٢ ٣٘رَ ٍِّ ِطٚ ذحُ َٓ ؼح ُٓ طٚ جلإٗٓح٤ٗس, ٝ َٓ جُؼحَٓ ٝضوى٣ٍ ًٍج

َِّ ِْٞى ف  ٝج٤ُِٖ, ٝجؾط٘حخ ً ٍُّ َّٖٔ ٜٓحٗس أٝ ًَُّٓس ُٚ, ٍُٝخ جُؼَٔ ك٢ ٌٍْٞ الله أٝ ضٛ جلأْٞز ٝجُوىٝز جُكٓ٘س ك٢  -َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -٣طٟ

َّٔحٍ؛ كؼٖ أّٗ ذٖ ٓحُيٍ  ٢ الله -ٓؼحِٓس جُؼ ِٞ ٍ ٤ْٖ٘, كٔح هحٍ ٢ُ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -أٗٚ هحٍ: "نىَٓصُ جُ٘ر٢َّ  -ػ٘ٚ  ٌ ْٗ َْ  :ػ أف, ٝلا: ُ

٘ؼص؟ٚ٘ؼصَ؟ ٝلا:  َٚ  "[83].ألا 
ج٤ُُٔجٕ  , ٣ٝوٍٞ: ))أغوَ ٢ٖءٍ ك٢(([84]ئ٠ُ قٖٓ جُهِن, ق٤ع ٣وٍٞ: ))أًَٔ جُٔإ٤ٖ٘ٓ ئ٣ٔحٗحً أقْٜٓ٘ نِوًح ٣ىػٞ -٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ َِّْْٝ  -ًٝحٕ 

كن ك٢ جلأٍٓ ًِِّٚ -َِّْْٝ  ٠َِّٚ الله ػ٤ِٚ -, ٣ٝوٍٞ (([85]٣ّٞ جُو٤حٓس جُهِن جُكٖٓ ٍِّ َّٕ الله ٣كدُّ جُ َّٕ جٍُكن(([86]ًًُي: ))ئ ح: ))ئ ًٟ لا  , ٣ٝوٍٞ أ٣

ع ٖٓ ٢ٖءٍ ئلا ٖحَٗٚ َُ  (([87].٣ٌٕٞ ك٢ ٢ٖءٍ ئلا َجَٗٚ, ٝلا ٣ُ٘
َّٕ جُطُجّ ٌخ جُؼَٔ ذًٜجٝ َّٔحٍ -ؿحُرًح  -جُٔرىأ جُهِو٢ ٣إو١ِّ  ٖٓ جُٔؼِّٞ أ ٝـ جُٔؼ٣َّٞ٘س ك٢ ٗلِٞ جُؼ ٍُّ ٝجلأؾٍَُجء؛ ٖٓ ق٤ع قٔحْْٜ  ئ٠ُ ذَعِّ جُ

ُٔرحوٌَز ٝجلاذطٌِحٌ ك٤ٚ, ٝجٓطػحُْٜ ُِطؼ٤ِٔحش ٝجُطٞؾ٤ٜحش جُٛحوٌز  ُؼِْٜٔ ٝجٛطِٔحْٜٓ ذٚ, ٝئضوحْٜٗ ُٚ, ٝئظٜحٌْٛ ٍُٝـ جُٔإْٓس  ٖٓ ه٤حوضْٜ ك٢جُ

 .جُط٢ ٣ؼِٕٔٞ ك٤ٜح
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 :اُؼَٔ رٞك٤ش اُشػب٣خ اُظح٤َّخ ُِؼبَٓ ٝٝهب٣زٚ ٖٓ أخطبس -٘

َّٔحٍ: ضٞك٤ٍ ٖٝٓ ُ٘ ػ٤ِٜح ك٢ ػلاهطْٜ ٓغ جُؼ جٍُػح٣س جُٛك٤َّس جُٗحِٓس ُْٜ, ٝضأ٤ٖٓ جُؼلاؼ جُلاَّ  جُٔرحوِب جُط٢ ٣٘رـ٢ ػ٠ِ أٌذحخ جُؼَٔ جُكٍ

ح ك٢ جلأػٔحٍ ج٤َُّٜ٘ٔس جُط٢ ضططَِّد يُي  ٝلا - ٝجُلكْٙ جُطر٢ جُى١ٌٝ َّٔح ٣كوِّن ُْٜ -٤َّْٔ ػح٣س جُٛك٤َّس جُٔطِٞذس ٝٗكٞ يُي ٓ ٍِّ  .جُ
َِّ جلاقط٤ِح٠حش جُٞهحت٤َّس جُٔ٘حْرس ُكٔح٣س ًُ َّٔحٍ ٖٓ أنطحٌ جُؼَٔ ٝئٚحذحضٚ جُٔهطِلس, ٖٝٓ يُي ػ٠ِ ْر٤َ ًًُي جضِّهحي   :جُٔػحٍ جُؼ

 .ك٤ٜح, ٝجُط٣ٜٞس ج٤ُِٓٔس, ٝوٌؾس قٍجٌز ٓ٘حْرس لأوجء جُؼَٔ, ٝضٞك٤ٍ جلإٞحءز جُؿ٤ِّىزضٞك٤ٍ أٓحًٖ ٝجْؼس  -أ
 .ُِؼحَٓ جُطػو٤ق جُٛك٢ ٝجُطٞػ٤س جُٞهحت٤س -خ
ؼِىَّجش جلإْؼحكحش جُطر٤َّس جلأ٤َُّٝس ك٢ -ؼ ُٓ ٍِّ جُؼَٔ ضٞك٤ٍ ْٝحتَ ٝ  .ٓو
ؼِىَّجش جلإ٠لحء -و ُٓ ْ٘غ جُك٣ٍن ٝ  .ٔ٘حْرسجُ ضٞك٤ٍ جُْٞحتَ جٌُحك٤َِس ُٔ
ٔ ٝجُٔٛحٗغ ٝٗكٞٛح -ٛـ ٌَ ِٞ َّٔحٍ ك٢ جُ ؼِىَّجش ٝٓلاذّ ضو٤َِْٜ ٖٓ جلأنطحٌ جُط٢ ضك١٤ُِ ذأؾٞجء جُؼَٔ ج٢ُٜ٘ٔ؛ ضٞك٤ٍ ٓح ٣كطحؼ ئ٤ُٚ جُؼ ُٓ  ٖٓ ٓٞجوَّ ٝ

 .ًطأ٤ٖٓ جُولَّحَجش ٝجلأه٘ؼس ٝجُهٞيجش ٝجلأق٣ًس جُٞجه٤س
َّٓس  جُطهُِّٙ ٖٓ جُ٘لح٣حش ٝجلأذهٍز ٝجُـحَجش -ٝ س جُٔطُٞىز ك٢ جُٔٛحٗغ ٖٓ جُؼ٤َِّٔحش جُٛ٘حػ٤َّسجُٓح ز ذحُٛكَّ ٌَّ ػس ٝجُٔٞجو جُٟح ِّٞ  .جُٔط٘

 َّٕ ح ذأ ًٔ س ذٚ, ْٝٝحتَ قٔح٣س ضكَلعَ ُِؼحَٓ ػِ َّٚ ٍٍ ٖٓ ٓؿحلاش جُؼَٔ ٓططِرحش ْلآس نح َِّ ٓؿح طٚ, ٝضو٤َِٚ ٖٓ ئٚحذحش جُؼَٔ ٝأنطحٌٙ ٌُ   .ٚكَّ

 أنواع النصوص فً اللؽة العربٌة وخصائصها

   :النصوص ؼٌر الأدبٌة

 . النص المعلوماتً -ٔ
 . السردي النص -ٕ
 . التفسٌري النص -ٖ
 . الإرشادي النص -ٗ
  . الإقناعً النص -٘
 . النقاشً النص -ٙ
 

  :الأدبٌة النصوص

 .شعرٌة نصوص -ٔ
  : نثرٌة نصوص -ٕ
 .قصة- أ

 .مسرح - ب
 .مقالة -ج
 .رواٌة - د

 
 المعلوماتٌة النصوص

 : المعلوماتٌة خصابصالنصوص أهم
 . تمٌل إلى التعمٌم والموضوعٌة والحٌادوالوضوح اللؽة -ٔ
 .المشاعر والمجاز والرمز الابتعاد عن لؽة -ٕ
 . للمجهول استخدام الفعلالمضارع أو الماضً وأحٌاناً استخدام الفعل المبنً -ٖ
 . الذي ٌدور حوله علىمصطلحات خاصة بالموضوع الاعتماد -ٗ
 . الحقابق العلمٌة بشكلأساسً الاعتماد على -٘
 . والإحصاءات استخدام الأرقام -ٙ
 . والأماكنوالأشٌاء كثرة الأوصاؾ للأشخاص -7
 . فٌها زمنٌاً  لا ٌتمُّ الترتٌب -8
 . ٌتبعها وصؾ أكثر تفصٌلاً  جملااًفتتاحٌة عامة تنظٌم النص ٌشمل -9

 . المعلومات قسٌم النص إلى فقرات لتنظٌم عرضالعناوٌن والعناوٌنالفرعٌة , وت استخدام -ٓٔ
 . لتوضٌح النص الرسوموالصور أحٌاناً  استخدام -ٔٔ
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 التفسٌرٌة النصوص
  : أهم خصائص النصوص التفسٌرٌة

  : البناء منحٌث -أ

 ؟ لماذاعلمٌة أو اجتماعٌة أو أدبٌة ,ولذلك فهً تقدم إجابة عن أسبلة تبدأ بكٌؾ ؟ أو  تقدّم تفسٌرا لظاهرة -ٔ
 .مقالة تتؤلؾ من مقدمة وعرض وخاتمة النصوصالتفسٌرٌة على شكل تنظم -ٕ
 . الموضوع الذي تفسره المقالة المقدمة على شكلسإال ٌوضح تكون -ٖ
 : العرض شرحا وتفسٌرا أو عدةتفسٌرات للظاهرة المطروحة ٌضم -ٗ

  الظاهرة
 3 تفسٌر________ ٕتفسٌر ______ ٔتفسٌر 

 
  .لمضمون النص وفكرته الربٌسة ة تلخٌصاتضم الخاتم -٘
 . للقارئ للتوضٌحوتقرٌب الفكرة توظٌؾ الرسومات والصور التوضٌحٌة والجداول والإحصاءات فً بعض الأحٌان -ٙ
 . تشتمل على آراء شخصٌة تحوي حقابق علمٌة , وقد -7
  : اللؽة من حٌث -ب
 . السبب والنتٌجةالتً تتكون من  الجملالفعلٌة الطوٌلة استخدام -ٔ
 .تستخدم الأفعال المضارعة وقدتستخدم المبنً للمجهول -ٕ
 .التعبٌرات والصور الفنٌة لتقرٌب الفكرة من القارئ بالوضوحوالدقة وقد توظؾ ألفاظها مستقاة من الواقع ؼالبا وتمتاز -ٖ
وعندما , حٌنبذٍ , وقتبذ , عندبذ  لأنه , ولذلك, من أجل , توظفؤدوات ربط معٌنة للربط بٌن الجمل التفسٌرٌة مثل ( ولهذا , كً , حتى , -ٗ

 .(... ,لما
 . علمٌة تستخدم بعض المصطلحاتالخاصة بالظاهرة التً تفسرها , وخاصة إذا كانت ظاهرة -٘
 

 : ٌتسم النص التفسٌري بما ٌلً وٌشكلٍ عام

 . الموضوع عامةلتقدٌم جمل -ٔ
 .ٌحدث وأسبابهوتفسٌر ما  خطوات إقناعٌة مرتبة لشرح -ٕ
 .للمجهول الكتابة دابما فً المضارع وقد ٌستخدم المبنً -ٖ
 . المباشر الدابمللأسلوب ؼٌر الاستخدام -ٗ
 .للدلالة على التعاقب استخدام أدوات الربط -٘
 .استخدام العلاقات المنطقٌة أو السببٌة -ٙ
 

 النصوص الإرشادٌة
 :الإرشادٌة خصائصالنصوص أهم
 .ومتسلسلة لكٌفٌة تنفٌذ أو إجراء أو عمل ما الإجرابٌة إرشاداتمرتبة الإرشادٌةتقدّم النصوص  -ٔ
 .بدقة ترتب منطقٌا بحٌث ٌسهل علىالقارىء تنفٌذ الإرشادات والتعلٌمات -ٕ
 .والرسومالتوضٌحٌة ؼالبا ما تستعٌن بالصورة -ٖ
 .تدورحوله تستخدم لؽة واضحة دقٌقة مستقاة من واقع الموضوع الذي -ٗ
 دون تحدٌد,لذلك فهً تبتعد عن الألفاظ التٌتعبر توجّه إلى القراء جمٌعا -٘

 .مشاعرٌة,وتمٌل إلى صٌؽة محاٌدة مثل الفعل المبنً للمجهول عن خصوصٌة
ٌُلوث ( أو الأمر ) ضعْ ,الصقْ ,لوّنْ ( أو المضارع المعبر ) ٌُلصق ,  . ( ,نلصقُ ,نلونُ  عن الجماعةمثل : ) نضعُ  ٌُوضع,
 .المناسبة استخدام أدوات الربط -ٙ
 .الخطاب استخدامضمابر -7
 الإرشادٌة من استخدام لؽة المجاز والصّورالفنٌة والتشبٌهات تخلو لؽة النصوص -8
 

 النصوص الإقناعٌة
 :الإقناعٌة أهم خصائص النصوص

مقالة أو  النصالإقناعً على شكل , وقد ٌؤتًالقارئ وإقناعه بوجهة نظر معٌنة فً موضوع ما  مإلفوهاإلى التؤثٌر فً هً نصوص ٌهدؾ *
 . ( خطبة أو قصٌدة أو ملصق دعابً ) إعلان

  : ذلك المصداقٌة علىخطابها ومن وإضفاءوالنصوصالإقناعٌة توظؾ تقنٌات ووسابل عدٌدة للتؤثٌر فً القارئ ,
 . والوثابق إٌراد المعلومات -ٔ
 . والعلماء آراءالخبراء الإشارة إلى -ٕ
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 .وعقلانٌة حجج منطقٌة تقدٌم -ٖ
 . والأحادٌث والحكموالآٌات إٌراد الأمثال -ٗ
 . المحتملة عند المعارضٌن الرد على الاعتراضات -٘
 : من مثلالفنٌة والبلاؼة ,  توظٌؾ اللؽة -ٙ

 . والصور المعبرة التشبٌهات -أ 
 . والطباق الترادؾ والجناس والسجع - ب
 .الرمزٌة الإشارات -ج 
 .كالنداء والاستفهام والتوكٌد الأسالٌباللؽوٌة المتنوعة - د
 .الدٌنٌة استخدام أسلوب الترؼٌبوالترهٌب مثلا: الجنة والنار والموضوعات -7
 

 : تستخدم النصوص الإقناعٌة من حٌثُ البناءُ ؼالباً ما

 . لأنها تتضمن تفسٌراً أو ذكرا للأسبابوالنتابج الجمل الطوٌلة نسبٌاً  -ٔ
 (.........ولأنً الخاصة بالسبب والنتٌجة من مثل )ولهذا , من أجل ,ولأنه, وحٌنها , وعندبذ , أدوات الربط -ٕ
  . للإقناع والملصقات الدعابٌة ومن الأسالٌب التً ٌستخدمها الإعلان وخاصة فٌالإعلانات توظٌؾ اللؽة المحكٌة -ٖ

الشعار. 

اللؽة الإٌقاعٌة . 

( اً اللهجة العامٌة )أحٌان . 

للخطر الألوان ؛مثلا : الأصفر للمرض , والأخضر للصحة ,والأحمر. 
  . المؽلق لانعدام الأمل , والمفتاح للأمل التارٌخٌة , مثلالباب الرموز -ٗ
 . سٌارة معٌنة الخاصمثل السٌارات لا التركٌز على العام لا -٘
 . المضارع الإكثار من الفعل -ٙ
  ضمٌرالمخاطب استخدام -7
 . الأمر وأدوات النفً والنهً فً الإرشادٌة استخدام أفعال -8
 

  :النصوص النقاشٌة
 : حٌث البناء من -أ 
 .. بعٌنها تدور حول قضاٌا جدلٌة تحتمل عدةآراء ووجهات نظر فً قضٌة -ٔ
 : إلى تنقسم النصوص النقاشٌة -ٕ
 . النقاش مقدمة : تبٌن موضوع *
  . الآخر المتعارضة فٌالقضٌة التً ٌدور حولها النقاش .ورأي كل طرؾ ورده على الرأي لوجهات النظر عرض : ٌتضمن توضٌحا *
 . وقد تتضمن تؽلٌبا لرأي على الآخر تقدم موازنة بٌن الآراء: وخاتمة *
 
منها التؤثٌر على القارئ  تتضمن وجهاتنظر تحاول كل النصوصالنقاشٌة قرٌبة الشبه من حٌث السمات اللؽوٌة بالنصوص الإقناعٌة لأنها -ٖ

 :كالآتً سماتهااللؽوٌة وٌمكننا أن نلخصوإقناعه برأٌها, 
 . ( الطوٌلة المركبة ) ؼالبا ما تكون تفسٌرٌة الجمل -ٔ
 . المقابلة استعمال كلمات تعبر عن أسلوب -ٕ
 . الموحٌة توظٌؾ العبارات -ٖ
 . والمشترك اللفظً توظٌؾ الترادؾ والتقابل -ٗ
 . ( لأن,عندبذ , ولهذا السبب, ولذلك ,فً حٌن ) عنعلاقة سببٌة أدوات ربط تعبراستخدام  -٘
 . استخدام الفعلالمضارع -ٙ
 . استخدام الحوار -7
 : تعمد النصوص النقاشٌة إلى توظٌؾ وسائلإقناع متعددة ، منها -8
 . والاستفهام المتنوعة كالتوكٌد اللؽوٌة التعبٌرات الموحٌة : التشبٌهات , والأسالٌب -أ

 .التارٌخٌة والقصص والحكاٌات الأقوال المؤثورة -ب
 .التجارب الشخصٌة -ج
 . الاستناد إلى نتابج الإحصاءات والدراسات -د

 . الاستشهادات بآراء العلماء المختصٌن-هـ 
 .محتملة الإجابة عن اعتراضات -و
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   :الوصفٌة النصوص

 .الأشخاص أو المشاهد والأماكنبوصؾ  نصوصنثرٌة أو شعرٌة تهتم هً -ٔ
 .الخٌال واقعٌامباشرا بعٌدا عن فتصؾ الشخص أو المكان بلؽة مجازٌة وتوظؾ الخٌال وقد تنهج نهجا تنهج نهجاً أدبٌافًنٌاً , قد -ٕ
أن الوصؾ  الوصفٌة مقاطع من نصوص أشملوأعم فقد تكون جزءا من قصة أو رواٌة أو مسرحٌة ,لكننا نجد ؼالباً ما تكون النصوص -ٖ

 .تدور حوله القصٌدة بؤكملها من أؼراضالشعر العربً قد ؼرض
 : تلخٌص وصؾ الأشخاص ضمنالمخطط التالً ٌمكن -ٗ

 الشخصٌة
 المهنة -----الصفات المعنوٌة  ----- وصؾ داخلً ----المظهر والهٌبة 

 
 . وصؾ المكان -٘
  : قسمٌن إلىوٌمكن أن نقسمالمكان من حٌث التؤثٌر النفسً  -ٙ

 . موحش ---- آمن
 

 :السردٌة النصوص
  وأهم هذهالنصوص القصة

 : ما ٌلً فً القصة ونلحظ وجود *

 . الربٌسٌة وخاصةالشخصٌة الشخصٌات -ٔ
 .القصة وقد ٌكون مشاركاً بالأحداثوقد لا ٌكون دور الراوي الربٌسً فً -ٕ
 . التشوٌق الظاهرة فً القصة وسابل -ٖ
 . القصة فًالداخلٌوالخارجً  الحوار -ٗ
 .المجاز الصور الفنٌة ولؽة -٘
 . فً القصة الثقافةوالبٌبة الظاهرة تؤثٌرات -ٙ
 . المعبر الوصؾ -7
 . والفكاهة مثلالسخرٌة الأسالٌب المستخدمة -8
 . الموحٌة العبارات -9

 . وحل بداٌة وعقدة وذروة ونهاٌة : وتسلسلها ترتٌب الأحداث -ٓٔ
 

  :الشعرٌة النصوص

 .من الشعر العمودي أومن الشعر الحروقد تكون 
 : من سمات الشعر بشكل عام

 .(موسٌقً استخدام لؽة شعرٌة تختلؾ عنلؽة النثر ) كلمات ذات إٌقاع -ٔ
 . استخدام العبارات الموحٌة -ٕ
 . استخدام المفارقة والدهشة -ٖ
 .... والمشتركاللفظً المشتركات اللؽوٌة : الطباق والترادؾ -ٗ
 . فً النص الدلالاتعمق  -٘
 . الهجاء , الوصؾ ,الؽزل ,......إلخ المدح ,الذم , الفخر , : الؽرض ( مثل) معالجة فكرة محورٌة -ٙ
 . استخدام الصورالفنٌة -7
 . الشعري قصصٌاً أو إقناعٌاً أو وصفٌاً  قد ٌكون نوع النص -8
 

 : منها ٌختلؾ شعر التفعٌلة عن الشعر العمودي بعدة فروق

 . العمودي وحدة التفعٌلة بدلا عن البحر العروضً كما فً الشعر مادشعر التفعٌلة علىاعت -أ
 . الشعرالعمودي بشكل عام فً شعر التفعٌلة بٌنما قد تتفرع الوحدة فً وحدة الموضوع -ب
 . العمودي والتناص والإشارات الثقافٌة والتارٌخٌة فً شعرالتفعٌلة بٌنما تقل فً الشعر كثرة الرموز -ج
 . القافٌة واحدة ) ؼالباً ( فً الشعر العمودي شعر التفعٌلة بٌنماتكون تنوع القوافً فً -د

 . الواقع لؽة شعر التفعٌلة قرٌبةمن الواقع بٌنما قد تكون لؽة الشعر العمودي بعٌدة عن -هـ 
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  المحاضرة الرابعة
 الاداري التحرٌر

 التحرٌر الاداري انواع

 الرســـابل الإدارٌـةالأول:  المطلب
 المرفقٌة الرسابل الإدارٌة : الأول الفرع
 الثانً : الرسابل الإدارٌة ذات الطابعالشخصً الفرع

 الثانً: التـقرٌـر المطلب
  الثالث: المـحضر المطلب
  البـرقٌات :الرابع المطلب

 
  الرسائل الإدارٌة  :المطلب الأول

  ( ) إدارٌة إن كانت المإسسة رسمٌة محررة باسم الموقع إن كانت شخصٌة وباسم المرفق العام أو وثٌقة : بأنها الإدارٌة تعرؾ الرسالة
مرسلها أمرا أو  ٌبعث بها موظؾ فً إدارة أو شركة أو تبعثبها إدارة إلى جهة أخرى لأمور تخص العمل ٌطلب فٌها وبمعنى آخر هً التً

 ( )  ٌرد على طلب أوٌستفسر عن قضٌة
الجهات سواء كانت حكومٌه او خاصة لاتصال بالؽٌر وهً  لجى الٌهاتهً من اهم وسابل الاتصال الكتابً التً  المرسلات الادارٌة:كتابة 

  ذلك الجهات الاتصال وسٌلة ٌلجى فٌها المتعاملون مع
  خطابات *
  تقارٌر *
  مذكرات *
  تعامٌم *
 قرارات *
 إجتماعات محاضر *

 : الخطابات
  الموضوع الذي ٌتعامل معه ان ٌتسم بالاختصار والوضوح والسهولة والذوق ولاباقة وتصنٌؾ الرسالة اوالخطاب حسب كهم الخطاب الجٌد

  :اعداد الخطابات الرسمٌة
  الموظؾ ٌومٌا عددا من الخطابات المتعلقة بسٌر العمل الخطابات وسٌلة الاٌصال الرسالة بشكل مكتوب ٌحرر

 : ممٌزات الخطاب الجٌد
ٌَّن أن ٌكون الخطاب  جٌد,هً تحدٌد ما ترؼب فً وشاملاً ومختصرًا ومتَّسمًا باللطؾ. وأول خطوة نحو إعداد خطاب الجٌدواضحًا ودقٌقًا ٌتع

 قدبترتٌبها, ثم تحدٌد الكٌفٌة المثلى لترجمة أفكارك إلى كلمات.  عنها والقٌام التحدث ذكره فً الرسالة, ثم وضع قابمة بالموضوعات التً تود
دة لوضع الكلمات على الورق. وأخٌرًا ارجع إلى المسّودة ٌكونمن المفٌد كتابة الجمل الطوٌلة ذات التراكٌب  من سلامة تركٌب للتؤكد مسوَّ

 .فهمه بؤسلوبٌسهل على القارئ المعقدة, وقم بصٌاؼة كل عبارة
ا بتحرٌر خطابات لمجردالشركات التجار صحة كافة التعابٌر الواردة فً الخطاب, وٌلاحظ أن تؤكد من ًٌ تصحٌح أخطاء فً  ٌة تقوم ٌوم
 .خطاباتهم السابقة المحررون الدقةفً صٌاؼة االسابقة, وتصبح مثل هذه الخطابات الإلحاقٌة ؼٌر ضرورٌة, إذا ما تحرى خطاباته

المرسل إلٌه فً معرفته, إذ  ؼبكاتب الخطاب أن ٌتؤكد من أن المرسل إلٌه عرفموضوع الخطاب وأن الرسالة تحتوي على كل ما ٌر وعلى
 .والتارٌخ والوقت موعد, فٌجبذكر المكان موضوع واحد من شؤنه أن ٌإدي إلى اللبس. وإذا كان القصد من الخطاب تحدٌد إن إؼفال

لى إضعاؾ ضرورٌة تإدي إ ترٌد قوله فقط, ففً كثٌر من الأحٌان, تزدحمالخطابات بعبارات مطولة, وتعابٌر مملةّ, وتفاصٌل ؼٌر قل ما
 .وسلسة أثرالخطاب. ادخل مباشرة فً موضوع الخطاب مستعملاً لؽة طبٌعٌة وواضحة

ا مإدبًا, أننبرة الرسالة لا تقل كما ًٌ  .قارئ الخطاب وركزعلى النقاط التً تهمّ  أهمٌة عن لؽتها. وبوجه عام, اجعل أسلوبك ود
 : الخطاب أجزاء
 .التوقٌعـ6 الخاتمةـ5 الخطاب متنـ4 الاستهلالـ3 العنوانالداخلًـ2 التروٌسةـ1 الخطاب من ستة أجزاءأساسٌة هً: ٌتكون

 /التروٌسة
ثلاثة أسطر.  الخطاب,وتتكون عادة من الرسمٌة على عنوان محرّر الخطاب والتارٌخ. وتقع التروٌسة فً أعلى التروٌسة فٌالخطابات تحتوي

 فٌبٌن اسم المنطقة والرمز البرٌدي, بٌنما ٌظهر تارٌخ تحرٌر الخطاب,أما السطر الثانً ٌبٌن السطر الأول الشارع الذي ٌقطن فٌه كاتب
 .تحرٌر الخطاب دابمًا تحدد تارٌخ ولكنها ومعظم الخطابات الشخصٌة لا تحتوي على عنوان مُرسل الخطاب .فً السطر الثالث الخطاب

ٌشمل بعضها اسم أو وظٌفة  اسم المإسسة وعنوانها ورقم هاتفها. كذلك ثابتة, تتضمن المإسسات الكبٌرة بطبع أوراق تحمل تروٌسة تقوم
 .محررالخطاب أو إدارته أو قسمه

 /الداخلً العنوان
ثلاثة أسطر. ٌكون اسم المرسل  العنوان الداخلً فً ٌكتب الداخلً اسم وعنوان المرسل إلٌه, وفً العدٌد من الخطابات الرسمٌة, ٌبرزالعنوان

 الداخلً فً العنوان وفً السطر الثالث ٌتم تحرٌر الرمز البرٌدي. وٌجب أن ٌشتمل الشارعفً السطر الثانً, ول وعنوانإلٌه فً السطر الأ
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كاملة. إلا أن هنالك اختصارات تُستخدم عادةً  الأسماء والوظابؾ كتابة الخطابات الموجهة إلى موظؾ على وظٌفته واسم المنشؤة, كما تجب
 .الأستاذة الأستاذ, سعادة, معالً, :الخصوص وهً على وجه

ٌُكتب العنوان الداخلً فً أي خطاب رسمً, على السطر الأول من العنوان الداخلً أسفلا ٌوضع  حٌن أن لتارٌخ بسطرٌن على الأقل. و
 .الشخصٌة تكون اختٌارٌة كتابته فً الخطابات

 /الاستهلال
ٌُطلقَ  الخطابات شٌوعًا فً ل العنوان الداخلً بسطرٌن على الأقل. وأكثر الاستهلالاتالاستهلال أسف علٌه أٌضًا التحٌة. ٌجب أن ٌبدأ و

وإذا كان المخاطب ؼٌر معروؾ أو كان  .أوسعادة الدكتور فلان الرسمٌة تجمع بٌن اللقب والاسم الأخٌر, كؤن تقول حضرة الأستاذ فلان
سَتهل بعبارة فإن الخطاب مرسلاً لشركة, ٌُ أو الأستاذة. أما أصدقاإك فخاطبهم بالاسمالأول أو الكنٌة كؤن تقول : أخً سعادة الأستاذ  الخطاب 
 .الشخصً بعد التحٌة فً الخطاب الرسمً أو الخطاب أم عبدالله, واستخدم فاصلة محمد أو أختً العزٌزة

 /الخطاب متن

بعد الاستهلال. وٌجب أن ٌترك فراغ مقداره  الكاتبة بنحو سطرٌن الآلة موضوع الخطاب الربٌسً. ٌبدأ متن الخطاب المطبوع على وٌتضمن
 .وأخرى فقرة سطر واحد بٌن

 /الخاتمة
ع القارئ عند نهاٌة الخطاب. وٌجب أن ٌكون كل من إذا كان متناسبٌن فً  والخاتمة الاستهلال الاستهلال ٌرحب بالقارئ,فإن الخاتمة تودِّ

 .درجة الرسمٌة
عبارات مثلالمخلص لكم  تكونخاتمته المخلص لكم. وفً بعض البلدان, كالولاٌات المتحدة الأمرٌكٌة تعدالذي ٌستهل بسعادة الأستاذ  الخطاب

السٌدة فإن الخاتمة تكون بكل وفاء. والواقع أن  المكرمالأستاذ أو المكرمة المخلص, مناسبة كخاتمة للخطاب. أما إذا استهل الخطاب بعبارة أو
ٌكون من  وفٌالخطابات ؼٌر الرسمٌة, .الأنسب فً أمرٌكا وؼٌرها من الدول الناطقة بالإنجلٌزٌة ا هًلكمؤو المخلص لكم حقً  تعبٌر المخلص

بتعبٌر عزٌزي فإن الخاتمة تكون المخلص لكم أو مع  أما إذا استهلت الرسالة .التمنٌات المناسب استعمال عبارة خالص الود أو أطٌب
 .الخطاب وتنتهً بفاصلة أسفل متنأحرالتمنٌات. وتوضع الخاتمة على مسافة سطرٌن 

 /التوقٌع
محرر الخطاب مطبوعًا  محرر الخطاب وٌكتب بالٌد تحت الخاتمة. وفٌالخطابات المطبوعة على الآلة الكاتبة ٌجب أن ٌكون اسم هو اسم

ٌضٌؾ محرر الخطاب لقبه بٌن  أن بٌن الخاتمةوالاسم. وٌمكن علىمسافة أربعة أو خمسة أسطر أسفل الخاتمة, على أن ٌتم التوقٌع بخط الٌد
 الحالةالاجتماعٌة للمرأة, السٌدة حٌث تفضل العدٌد من النساء هذا اللقب لأنه لا ٌكشؾ الآنسة محل كلمة كلمة قوسٌن. وفً بعض البلدان حلّت

)السٌدة محمد علً( بٌن تكتب محمد علً وتحتها  بعداسمها القانونً, كؤن ٌمكن أن تضٌؾ المرأة فً تلك البلدان اسم الزوج بٌن قوسٌن
ٌُقرن اسم الشركة المهنً لمحرر الرسالة أو الإدارة فً السطر التالً للاسم بعضالشركات بكتابة اللقب قوسٌن. وتقوم أحٌانًا باسم محرر  كما

 .الخطاب
 :الشكل

 بكثرة هما الإكلٌشٌه ونصؾ مستخدمانالخطاب على الكٌفٌة التً ٌتم بها ترتٌبالأجزاء الستة للخطاب فً الصفحة. والشكلان ال ٌتوقؾ شكل
ٌُستخدم كلا الشكلٌن فً الخطابات الرسمٌة والخطابات الشخصٌة  .السواء على الإكلٌشٌه و

 /الكامل الإكلٌشٌه الخطاب
فقرة جدٌدة عند  فٌالعربٌة. ولا ٌترك فراغ الطباعة. وتبدأ طباعة كل أجزاء الخطاب الإكلٌشٌه من الهامش الأٌمن الأسهلوالأسرع فً الشكل

 .وٌفصل الفقرات فراغ مقداره سطرواحد
 /نصؾ الإكلٌشٌه الخطاب

ٌُطبع كل من الخاتمة واسم الإكلٌشٌه رسمٌة من الكامل أقل مع  محررالخطاب فً وضع رأسً وتوضع التروٌسة فً أعلى ٌمٌن الخطاب. و
عند بدء فقرات جدٌدة. وكما هو الحال بالنسبة  رك فراغفٌالعربٌة مع ت التروٌسة. وتبدأ كل أجزاء الخطاب الأخرى من الهامش الأٌمن

 .الفقرات سطر إضافً فً الخطاب نصؾ الإكلٌشٌه الإكلٌشٌه,ٌفصل بٌن للخطاب

 :الحكومٌة الإدارٌة القرارات
 :ج٥ض٢ ػ٘ى ًطحذطي ُوٍجٌ ئوج١ٌ جضرغ

 .جُهحٌؾ٤س جُط٣ٍٝٓسًٔح ك٢ جٍُْحُس جُك٤ٌٓٞس جًطد -ٔ

 .ٓىٌْس ًحٕ ٚحوٌ ٓ٘أ١ ئوجٌز , أٝ ئوج١ٌ" ئيججًطد ػرحٌز " هٍجٌ  -ٕ

 .جُوٍجٌ ٝض٘ٓن ًٛٙ جُك٤ػ٤حش ػ٠ِ ٌَٖ كوٍجش ػحو٣س جُِٞجتف ٝجُ٘ظْ جُط٢ جْط٘ىئ٤ُٜح جًطد جُك٤ػ٤حش جُ٘ظح٤ٓس ٢ٛٝ -ٖ

جُٛلكس ٣أض٢  ٓ٘طٛق ٝضٌطد ذه١ ٝجٞف أٝ ضكطٜح نطل٢ جًطد ػرحٌز " ٣وٌٍ ٓح٢ِ٣" أٝ " ٣وٌٍ ٓح ٣أض٢ " أٝ" هٌٍٗح ذٔح ٛٞ آش" ... جُم -ٗ

 .(:) ذؼىٛح ػلآس جُط٤ٞٞف

 .(غح٤ٗحً, غحُػحً, ... جُم جًطد ؾْٓ جُوٍجٌ ٣ٝطٌٕٞ ٓ٘لوٍجش ٍٓهٔس ذأُلحظ وجُس ػ٠ِ أٌهحّ قٓحذ٤س )أٝلاً, -٘

 .جُٓل٠ِ ٖٓ جٌُٞهس ُطٞه٤ؼٚ ٣ٌٕٝٞ يُي ك٢ جُؿٜسج٤ٍُٟٓ جًطد ٝظ٤لس ٓٞهغ جٍُْحُس ٝجْٔٚ ٝجضٍى كٍجؿحً ذ٤ٜ٘ٔح -ٙ

 .ػ٤ِٚ ػ٘ى ضكى٣ى ذؼٝ جُٔٓإ٤ُٝحش جلاْْ( ُِ٘حْم ٝيٌُُِٜٓٞس جُطؼٍف طد جٍَُٓٞ )جلأقٍف جلأ٠ُٝ ٖٓجً -7

 .جًطد جُؿٜحش جُط٢ ضٞؾٚ ُٜحجٌُٛٞ -0
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 :اُح٤ٌٓٞخ اُزؼب٤ْٓ الإداس٣خ

 :واتبع الآتً. الرسابل الرسمٌة للجهة عند كتابتك تعمٌم ٌستخدم تروٌسة
 .الخارجٌة اكتب التروٌسة كما فً الرسالة -ٔ
 .( ترؼب إرسال التعمٌم لها تعمٌم إداري " أو تعمٌم لـ..." ) ثم تذكر الجهات التً" اكتب عبارة -ٕ
الرقم والتارٌخ الموجودٌن فً تروٌسة  الداخلٌة أوالتعمٌم من خلال استخدام اختر كتابة التعمٌم على شكل الرسالة الخارجٌة أو المذكرة -ٖ

  . الرسابل الحكومٌة
  تب جسماك -ٗ

 .كما فً الرسالةالخارجٌة التعمٌم وتوقٌع صاحب الصلاحٌة

 أُزًشاد

ٝجًًٍُٔجش  ػحوز ٓحضطؼىٟ ٚلكس جٝٚلكط٤ٖ ٢ٛٝ ٖحتؼس جلاْطهىجّ ك٢ ٓهطِق جُٔ٘ٗحءش ٝجُٔ٘ظٔحش ضٔػَ ٗٞع ٖٓ جُطوح٣ٌٍ ٚـ٤ٍز جُكؿْ

٣ٗـِٕٞ جُٔ٘حٚد جلاوج٣ٌس جلاػ٠ِ ٝهى ضؼٍٜ جٌُِٔٗس ٣ٝوطٍـ  ضطؼحِٕٓٞ ٓغ ػىو ًر٤ٍ ٖٓ جُٔٞٞٞػحش ٓػَ ض٤ٚٞحش جٝض٤َٚٞ ٓؼِٞٓحش ُٖٔ

 ُطٞؾ٤ٜح ٣طؼٍٜ ُٔٞهق ٓؼ٤ٖ ٣ٍٝكغ ًحضرس ٍُت٤ّ ٠ِرح ٓ٘ٚ ًحضد جًًٍُٔز قَ ُٜح ٝهى

 اػذاد اُزوبس٣ش

ُٔحّ ًحضد جُطو٣ٍٍ ك٢ ج جُٜىكٜٔ٘ح ػ٤ِٔسجلاضٛحٍ جلاوج١ٌ ٝضٌٕٞ ضٞهق ًلح٣س جُطوح٣ٌٍ ٝٗؿحقٜح ك٢ ضكو٤ن جُطوح٣ٌٍ ضٌَٗ ػٍ٘ٛ ْٜٓ جْح٢ْ ك٢

جُوحٌٟ ذٞٞٞـ ٝج٣ؿحَ ٝك٢ جُٞجهغ جلآٍ ضٓؿ٤َ ٗٗح٠ جٝظٍٝف هحتٔس ُكَ  ذحُٔرحوٟ جلاْح٤ْس لاضٛحٍ جُط٢ ضؼ٤٘س ػ٠ِ ٗوَ جُٔؼ٠٘ ج٠ُ يٖٛ

  جٌُٔٗلاش

 ٓضا٣ب اُزوش٣ش

 جُر٤حٗحش ٢ٛ ٤ِْٝس كؼحُس ُط٤َٚٞ -ٔ

  جُٔٛحوٌ جُىجتٔس ُٔؼِٞٓحش -ٕ

  ػرحٌز ػٖ ٚلكس جٝٚلكط٤ٖ ك٤ٜح ضِه٤ٙ ُٔٞٞٞع جٍُٔجو جٝقَ جٌُِٔٗس ضىجُٜٝح ذطٌِلس ٓؼطحوز لاٜٗحجهطٛحو٣س ُِـح٣س ٣ٌٖٔ  -ٖ

  جُؼٕٞ ك٢ كْٜ جُٔٓحتَ جُٔطٍٝقس ُِركع -ٗ

 اٗٞاع اُزوبس٣ش

 ٢ِ٣ ذؼٝ ٖٓ ًٛٙ جلاٗٞجع ٣ٌٖٔ ض٤٘ٛلٜح قٓد جٌَُٗ جٝجُٜىف ٝك٤ٔح

 أُزًشاد

  ٠ر٤ؼس جُؼَٔ ٛحٍ ٝضرحوٍ جُر٤حٗحش ذ٤ٖ جُٞقىجش ٝجُؿٜحش ٝهى َجوش ج٤ٔٛطٜح ٗٓرس ُطْٞغْٝحتَ جلاض ضٓطهىّ جًًٍُٔجش ذٌػٍز ٤ًِْٞس ٖٓ

 جًًٍُٔجش جُظٍٝف جُط٢ ٣لَٟ ك٤ٜح جْطهىجّ

  ج٤ُٜح ػ٘ى جُكحؾٚ ٢ٛ ٗوَ جُر٤حٗحش جُط٢ ضططِد ضٓؿ٤َ وجتْ ُكلظٜح ٝجٍُؾٞع -ٔ

 حش ٝجُطلح٤ًَٚحلاقٛحت٤ ٗوَ جُر٤حٗحش جُط٢ ٣ٌٖٔ ٗوِٜح ػ٘ى ٝهٞع جنطحء ٖل٣ٞح -ٕ

  ٗوَ ٗلّ جُر٤حٗحش ُؼىو ًر٤ٍ ٖٓ جلاكٍجو -ٖ

 جلاوج٣ٌٕٞ ضٓؿ٤َ جُوٍجٌجش جُط٢ ٣طهًٛح -ٗ

  ذ٤ْٜ٘ ضح٤ًى جٝ ضٓؿ٤َ جُوٍجٌش جُط٢ ٣َٛ ج٤ُٜح جلاوج٣ٌٕٞ ك٤ٔح -٘

  ٣دت رٞكش ثؼغ اُخظبئض ك٢ أُزًشاد

 ٓ٘حهٗس ٓٞٞٞع ٝجقى -ٔ

  ج٠ُ جنٍزجُهِٞ ٖٓ ج٤ٌُِٗحش ٓػَ ػ٘ٞجٕ جٍَُْٔ ج٤ُس  -ٕ

 جًًٍُٔٙ ذ٤حٕ جْٔحء جٍَُْٔ ٝجٍَُْٔ ج٤ُس ذحُٔٞٞٞع ك٢ جَٚ -ٖ

 اُزخط٤ؾ ٝر٘ظ٤ْ أُزًشح

  جلاػ٠ِ جُط٢ ْطٍكغ ج٤ُس جًًٍُٔز ٣رىجء جُطهط١٤ ٌُطحذس ًًٍٓز ذؼى ٓؼٍكس جُٔكطٟٞ جلاوج١ٌ -ٔ

  ج١ًُ ٣طٟٔ٘ٚ جًًٍُٔز ٣ؿٔغ جُر٤حٗحش ٝجُكوحتن ػٖ جُٔٞٞٞع -ٕ

 ٗٛد ػ٤٘٤ٚ ٝيُي ذحْطهىجّ ُـس ٓ٘حْرس ٝهىٌ ًر٤ٍ ٖٓ جُٞٞٞـ ٤ُٓحػى جُوحٌٟ ًًٍُِٔز ػ٠ِ جًًٍُٔز ُِوحٌت٤ٖ جًًٍُٔز٣ٟغ جٌُحضد  -ٖ

  جْط٤ؼحخ ٓكطٞٛح ذُٜٓٞس

  جًًٍُٔجش ذىٕٝ ضط٣َٞ َٓٔ جٝضو٤ٍٛ ٓهَ ذحُٔؼ٠٘ ٣ٓطهىّ جٌُِٔحش جُٔ٘حْرس ٌُطحذس -ٗ

 ٓؼ٤٘سجٝ هٍجضٜح ػٖ ٣ٍ٠ن ضو٤ْٓ جًًٍُٔز ج٠ُ ذ٘ٞو ًَ ذ٘ى ٣طٟٖٔ كٌٍز جٝ ٓؼِٞٓس ٤َٜػٍٜ جُٔؼِٞٓحش جُٞجٌوزذحًًٍُٔز ذحِْٞخ ٤ٓ٣ٍ ُطٓ -٘

 جًًٍُٔز ٣ٌٕٞ ٛ٘حى ضَِٓٓ ك٢ جلاكٌحٌ ٝجُر٤حٗحش جُط٢ ضؼٍٜٞح

  كٚقحؾطٚ ٍُِؾٞع ج٠ُ ٓٛحوٌ جنٍٟ ُِكٍٛٞ ػ٠ِ جُٔؼِٞٓحش جلاك٢ جُكحلاش جُِٔ جْط٤لحء جًًٍُٔز ٌَُ جُٔؼِٞٓحش جُٔطِٞذٚ ُِوحٌٟ ٝػىّ -ٙ

  ٖٓ قوحتن ٝٓؼِٞٓحش كَٛ ٌج١ جٌُحضد جُٗه٢ٛ ػٖ جُٔٓحتَ جُط٢ ضؼٍٜٞح جًًٍُٔز -7

  ٝجُ٘ك٣ٞس ٝجُٜؿحء جُـ٣ٞس جُؼَٔ ػ٠ِ جُطهِٙ ٖٓ جلانطحء -0

 جُٔطِٞخ ٝجضهحي جلاَّ ٗكٞٛح ذىهس ض٤ٟٖٔ جًًٍُٔز ك٢ ٜٗح٣طٜح ٝضٞؾ٤ٜٜح -9

 ْحٍ جًًٍُٔزجلانطحء هرَ جٌ جؾٍجء جٍُٔجؾؼس ك٢ جٌُطحذس لاًطٗحف -ٓٔ

 جُؿ٤ىز جلاٛطٔحّ ذحلانٍجؼ ٝجٌُطحذس -ٔٔ
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 اُزوش٣ش

 اُزوش٣ش ًزبثخ

 جٌُطحذس ك٤ٚ ٝيُي ذك٤ع جلاذؼحو ٝجُطلح٤َٚ جُٔطِٞذس ٝجُلطٍز ج٤ُُ٘ٓس جُٔٓٔٞـ ذٜح ٣ؿد جٕ ضطٞكٍ ك٢ جٌُحضد جٌُٛٞز ػٖ جُٔٞٞٞع ج١ًُ ٣ٍ٣ى

جٌُٛٞز جُٞجٞكس كحٗٚ ٖٓ ج١ٌٍُٟٝ ج٣ؿحو ج٣ؿحذحش  جٌُحضد جُطو٣ٍٍ ٖٓ ض٣ٌٖٞلاػىجو جُطو٣ٍٍ ٝجُٔٞػى جُٔكىو ُط٤ِْٓ جُطو٣ٍٍ قط٠ ٣طٌٖٔ 

 : ٓغزخذّ ادٝاد الاعزلٜبّ اُزب٤ُخٗلٓٚ  جُٞجك٤س ُطٓحؤلاش جُط٢ ٣ؿد جٕ ٣ٓثِٜح

 جُطو٣ٍٍ ُطكى٣ى جُؿٜس جُط٢ ٤ٍْكغ ج٤ُٜح\ٖٓ  -ٔ

 جلاٞحك٤س جُط٢ ض٣ٍىٛحٝجُٔؼِٞٓحش  ُطكى٣ى جُٔؼِٞٓحش جُٔطٞجكٍز ٖٓ ُىٟ ضِي جُؿٜس\ٓحيج -ٕ

  ُطكى٣ى جُـٍٜ ج١ًُ ٣ٓطىػ٢ ًطحذس جُطو٣ٍٍ \ُٔحيج -ٖ

 جُطلح٤َٚ ُطكى٣ى جٌَُٗ ج١ًُ ٤ْوىّ ك٤س جُطو٣ٍٍ ٖٓ ق٤ع \٤ًق -ٗ

  جُطو٣ٍٍ ُطٔى٣ى جُلطٍز ج٤ُُ٘ٓس جُٔطحقس ٌُطحذس ٝضوى٣ْ \ٓط٠ -٘

 ُُّ جلآٍ ُطكى٣ى ٌٓحٕ ضوى٣ْ جُطو٣ٍٍ ٝضكى٣ى جُٔؼ٤٘حش جيجء \ج٣ٖ -ٙ

 ٝضر٤ٖ ُس جُٔٞٞٞع ذحذؼحوز جُٔهطِلس ٝضٌٔ٘س ٖٓ ٓؼٍكس ٝضكى٣ى جُٔؼِٞٓحش جُٔطٞكٍز ُى٣ٚ جٕ ًٛٙ جُطٓحؤلاش ٝجلاؾحذس ػ٤ِٜح ضؼ٤ٖ جٌُحضد ُطو٣ٍٍ

هرَ جٍُٗٝع ك٢ ًطحذص جُطو٣ٍٍ جُـٍٜ ٖٓ ًَ  ٝػ٠ِ ٞٞء يُي ٣ٌٖٔ ضكى٣ى جُٔؼِٞٓحش جلاٞحك٤س ٝٓٛىٌٛح ٖٝٓ غْ جُو٤حّ ذؿٔؼٜح ٝضٞك٤ٍٛح

جٝجْط٤لحءٛح ٖٓ جلاكٍجو  ج٠ٍُٝٗ ٝك٢ قحلاش ؾٔغ جُٔؼِٞٓحش ٖٓ جُٔٛحوٌ جُٔهطِلس ًحُٞغحتن جٝجُِٔلحش جء جػىجو ضو٣ٍٍ ٓطٌحَٓ ٓٓطٞك٢ ًٌَُٛ

ككٙ جُٔؼِٞٓحش ُطحًى ٖٓ ٚكطٜح هرَ جلانً ذٜح ٝض٤٘ٛلٜح ض٤ٜٔى ُطل٤ٍٓ  كحٗس ٣٘رـ٢ ػىّ جلاػطٔحو ػ٠ِ جًُجًٍز ًٔح جٗس ٖٓ ج١ٌٍُٟٝ

  ُ٘طحتؽج ٝجْطهلا٘

 رظ٤ْٔ اُزوش٣ش

ذس هحٌب  ٣وىّ ذس جُطو٣ٍٍ ٝضِؼد جٌُٛٞز جُط٢ ٣وىّ ذٜح جُطو٣ٍٍ وٌٝ ًر٤ٍك٢ جلاٗطرحع ج١ًُ ٣هٍؼ ٣وٛى ذًُي جٌُٛٞز ٝجٌَُٗ جُٜ٘حت٢ ج١ًُ

 يُي جُططر٤ن كوحٌب جُطو٣ٍٍ ٣ٍٝهٞٙ جُؼَٔ جُٔ٘ظْ ٝجُٔطوٖ ٣ٝٓطلُ ٓٗحػٍز ؿ٤ٍ

 ٛ٘حُي ذؼٝ جُؼ٘حٍٚ جُط٢ ضكط١ٞ ػ٤ِٜح ٓؼظْ جُطوح٣ٌٍ ٝجؿٍجٜٞح ج٠ُ جٕٝػ٠ِ جٍُؿْ ٖٓ جنطلاف جٛىجف جُطوح٣ٌٍ 

  طِت اُزوش٣ش

ضك٣ٍٍ ًٛج جُؿُء ٖٓ جُطو٣ٍٍ ٣ططِد جػىجو  ػٖ يُي جُؿُء ُطو٣ٍٍ ضؼٍٜ ك٤ٚ جُكوحتن ٝجُؿٞجٗد جُطل٤ِ٤ٛس ك٢ جُركع ٝٓح٣طَٛ ذٜح ٖٓ ػرحٌز

ػ٤ِٔس جٍُؾٞع ج٠ُ  ُء كحٕ جُٔؼِٞٓحش جُط٢ ك٤ٚ ٣٘رـ٢ جٕ ضطرغ جُطَِٓٓ جُٔ٘طو٢ ٤َُٜٓلا٤ٔٛس ًٛج جُؿ ٝؾٜى ًر٤ٍ ٖٓ هرَ ًحضد جُطو٣ٍٍ ٝذحُ٘ٓرس

 ج٣س كوٍز ك٤ٚ

  خبرٔخ اُزوش٣ش

  :رحز١ٞ اُخبرٔخ ػ٠ِ ٓب٢ِ٣

 جُٔر٤٘س ػ٠ِ جُكوحتن جُط٢ ٌٝوش ك٢ ِٚد جُطو٣ٍٍ جُ٘طحتؽ ٢ٛٝ جٍُٖٔٞجش جُٔٓطهِٛس ٝجُىلالاش جُٔ٘طو٤س -ٔ

 ًحضد جُطو٣ٍٍ لانط٤حٌ ٜٓ٘ح ُٔؼحُؿس جلآٍ ٝجُكٍِٞ جُرى٣ِس جُط٢ ٣وىٜٓح ٢ٛ جلاهطٍجقحش\جُط٤ٚٞحش -ٕ

ُؼٍٜٞح ك٢ ِٚد جُطو٣ٍٍ ٌُٖٝ ٣ٌٖٔ جلاكحتىز ٜٓ٘ح ًٍٔؾغ ٣ىػْ ذؼٝ  ٣هٛٙ ًٛج جُلَٛ ُـٍٜ جُٔؼِٞٓحش جُط٢ لاقحؾس\جُٔلاقن -ٖ

 جُمٓٓٓٓٝجُٞغحتن ٝنٍجت١ جُط٤ٞٞف  جُر٤حٗحش جلاقٛحت٤س

 : اُزشه٤ْ

٣ٌٖٔ جْطهىجّ جُطٍه٤ْ  ٝضٍه٤ْ جُطو٣ٍٍ ضٍه٤ْ ٓطَِٓٓ ٣َٝٗٔ جُطٍه٤ْ جلاهٓحّ جٍُت٤ٓ٤س ٝجُلوٍجش ًًُي ق٤ع ع ج٠ُ ؾُء ٖٓ جُطو٣ٍٍُُٜٓٞس جٍُؾٞ

  جُؼىو١ ٝجلاذؿى١

 غحُػح-غح٤ٗح-جٝلا جٝ ٖ-ٕ-ٔٓػحٍ جُطٍه٤ْ جُؼىو١ 

 ٙ-و-ؼ-خ-ج جُطٍه٤ْ جلاذؿى١ جذؿى َٛٞ قط٢ ًِٔح

 : اُزوش٣ش ٤ًل٤خ اُزذه٤ن ػ٠ِ

  ٝٓ٘حْرس لاقط٤حؾحش جُوحٌب ُٝطح٤ًى جُوىٌ جٌُحك٢ ٖٓ جٍُٔجؾؼس جٝضىه٤ن جُـٍٜ جلاْح٢ْ ٖٓ جُطىه٤ن ٛٞ ؾؼَ جُٔٓٞوز ٓطحذوس جٕ

 ٓشاػبح ٓب٢ِ٣ ٣دت

 جُٔطِٞذس َٛ ٣ٓٞو جُطو٣ٍٍ ًَ جُٞجهغ ك٢ جُطلح٤َٚ -ٔ

  َٛ وػٔص ًَ جُ٘طحتؽ ٝجُكحتن جُٔطِٞذس -ٕ

 جُطو٣ٍٍ ٌَُ ٓٞٞٞع ٖٓ ٓٞٞٞػحشٓ٘ف جُطو٣ٍٍ جُط٤ًٍُ جُٔطِٞخ  َٛ -ٖ

  َٛ ضْ جُطكون ٖٓ ٚكس ًَ جُر٤حٗحش -ٗ

  ػٍٞص جُٔؼِٞٓحش ذٞٞٞـ ٝذطَِٓٓ ٓ٘طو٢ َٛ -٘

 ٝٓحٗؼح ٝٓطٍوج ٝٓ٘ؼٌٓح َٛ ػٍكص ًَ جُٔٛطِكحش ضؼ٣ٍلح ؾحٓؼح -ٙ

 اُ٘ٞع ٣دٔغ ًَ اكشاد\اُزؼش٣ق اُدبٓغ

  ك٢ جُطؼ٣ٍق ضىنَ ٣ٔ٘غ ذو٤س جلاكٍجو جُط٢ لاضىنَ ك٢ جُطؼ٣ٍق جٕ\جُٔحٗغ

 جكٍجوٙ جٕ ٣ؿٔغ ًَ\جلا٠ٍجو

 جُطؼ٣ٍق ٣ٔ٘غ ؿ٤ٍٙ ٖٓ جلاكٍجو جٕ ضىنَ ٖٞٔ\جلاٗؼٌحِ

 جُر٤حٗحش َٛ ٛ٘حى ٌٍٞٝز لاػحوز جُ٘ظٍك٢ ػٍٜ -7
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  جُٔلاقن َٛ ٢ٛ ٖٓ ِٚد جُطو٣ٍٍ ٝٚلٜح ًر٤حٗحش ٓٓحػىز ك٢ -0

 ُطو٣ٍٍ ًٛج ٝضٜىف ًٛٙ جلاْثِس ُطكو٤ن جُٛلحش جلاْح٤ْس

 

  اُزوش٣ش اُد٤ذخظبئض  *

 اُٞػٞذ -أ

ػٖ  ج١ًُ ٣ٞؾٚ ج٤ُٚ جُطو٣ٍٍ جٝ جلآٍ ٢ٛٝ ضْٜٓ ك٢ يُي جْطهىجّ جلاُلحظ جُِٜٓٚ ,ٝجُرؼى ٣ؼ٢٘ يُي جُوىٌز ك٢ جنط٤حٌ جلاُلحظ ٝكْٜ ٓٓطٟٞ جُوحٌب

ٌ جُٜحٓس , ِٝٓهٙ ك٢ ذىج٣س ٝج٢ُُ٘ٓ ,ٝضح٤ًى جلاكٌح جْطهىجّ جُٔٛطِكحش ,جُطٔحْي ٝجُطٍجذ١ ذ٤ٖ جلاُلحظ ٝجُلوٍجش ,ٝجُطٍض٤د جُٔ٘طو٢

ك٢ جُطو٣ٍٍ,ضح٤ًى جلاكٌحٌ  جلاكٌحٌ جُؼحو٣س ٝجُؿى٣ىز ,ٝض٤ٞٞف جُطٗحذٚ ٝجلانطلاف ذ٤ٖ جلاكٌحٌ,ٝجُكوحتن جُٞجٌوز جُطو٣ٍٍ,ٝض٤ٞٞف جُؼلاهس ذ٤ٖ

 جْطهىجّ جلاُٞجٕ جٝ جْطهىجّ جُهٍجت١ ٝجٍُّْٞ ذحْطهىجّ جُكٍٝف جٌُر٤ٍز ٝٝٞغ نط٠ٞ ضكص جُؼرحٌجش جٝ

 ٣دبصالإ -ة

 ٓب٢ِ٣ ثٔحز٣ٞبد اُزوش٣ش ك٢ اهَ ٝهذ ٣ٝؼزٔذ الا٣دبص ػ٠ِ ٝٛٞػشٝسح اعبع٤خ ُ٘دبذ اُزوش٣ش ٣غبػذ اُوبسة ػ٠ِ الأُبّ

  كٌٍضٚ جٝجًػٍ ٖٓ يُي ٓرىب ٝقىز جُلٌٍز قط٠ لا٣طٗطص يٖٛ جُوحٌب ٖٓ ضوى٣ْ -ٔ

  جلاُلحظ ٝجُطؼر٤ٍجش جُٔٞؾُز -ٕ

 جلا٣ؿحَ ك٢ جُلوٍجش -ٖ

 الإه٘بع -ج

 ج٠ُ جلاه٘حع ٣ؿد جضرحع جُٔرحوب جُطح٤ُس قحؾس ٓحْس ج٠ُ ضو٣ٍٍ جُكو٤وس لاه٘حع جُوحٌب ٍُِٞٚٞٛ٘حى 

  جلآحٗس ٝػىّ جُطك٤ُ ك٢ يًٍ جُكوحتن -ٔ

  جُؼٍٜ ج٤ُِْٓ ُر٤حٗحش -ٕ

  جُٔٞٞٞػ٤س -ٖ

 الاخزٔبع ٓحبػش

 أُحؼش

 ٣ًٍُٝ ك٤ٚ ػ٠ِ جلآٌٞ جُطح٤ُسٓكٍٟ جلاؾطٔحع  ٗٙ ٣ْٟ ٓحوجٌ ك٢ جؾطٔحع ٝػحوز ٣وّٞ ج٤ٖٓ جٍُٓ ذطى٣ٖٝ

 جلاؾطٔحع جلاؾطٔحع َٖٝٓ جلاؾطٔحع ٝج٤ُّٞ ٝجُطح٣ٌم ٝجٌُٔحٕ ٝجُٜىف ٖٓ ضكى٣ى ٓٞػى جٗؼوحو جلاؾطٔحع ٌٝهْ -ٔ

 جلاؾطٔحع جُكٌٟٞ ٝجُـ٤حخ ٝؾىٍٝ جػٔحٍ -ٕ

  ٍجٌذٜحضكى٣ىٛح ك٢ ؾىٍٝ جلاػَٔ غْ جضهحي جُو ٓكٍٟ جلاؾطٔحع ٣طٟٖٔ ٓ٘حهٗس ٍٖٝـ جُٔٞج٤ٞغ جُط٢ ضْ -ٖ

 ضططٍم ُٜح جلاػٟحء ضٓؿ٤َ جُٔىجنلاش ٝجُوٟح٣ح جُط٢ -ٗ

  جلاكٌحٌ ٝجُٔوطٍقحش ٝجُٔلاقظحش ٝجُط٤ٚٞحش ضِه٤ٙ جُٔ٘حهٗحش ٝيُي ػ٠ِ ٌَٖ ٗوح٠ ٝضى٣ٖٝ نلاٚس -٘

ػ٤ِٚ  ٠ ٓحضلنٝجُطٛى٣ن ػ٠ِ جُٔكٍٟ أ١ جنً ضٞجه٤غ جُكح٣ٍٖٞ ػِٓٓجٗطٜحء جلاؾطٔحع ػ٘ى جُٓحػس ضٓؿ٤َ ٝهص جٗطٜحء جلاؾطٔحع ٓػَ -ٙ

 ٓ٘وٍجٌ

 الاخزٔبع أُٜبساد اُٞاخت رٞاكشٛب ك٢ ًبرت -7

 جُؿ٤ى ٜٓحٌز جلاْطٔحع ٝجلاٗٛحش -ٔ

 ٜٓحٌز جُط٤ًٍُ -ٕ

 ٝجلآلات٤س جلأُحّ جُطحّ ذوٞجػى جُِـ٣ٞس -ٖ

  جُطٔطغ ذٜٔحٌز جُه١ جُؿ٤ى ٝجُٞجٞف -ٗ

 جلاؾطٔحػحش جلأُحّ ذطر٤ؼس جُٔٞٞٞػحش جُط٢ ض٘حهٕ ك٢ -٘

 ٝجلانطٛحٌ ك٢ ًطحذس ٓكٍٟ جلاؾطٔحع ج٤ُٛحؿس جُؿ٤ىز٣ٍػ٠  -0

  اُزب٤ُخ اػذاد ٝ ًزبثخ ًزبثخ ٓحبػش الإخزٔبػبد رؤخز اُخطٞاد

  ٣ؿد ئغرحش جُٔٞجػ٤ى ٝ ضح٣ٌم ئٗؼوحو جلإؾطٔحع (1 

  جُكٌٟٞ ٣طْ ضٓؿ٤َ  (2

  هٍجءز أؾ٘ىز جلإؾطٔحع (3 

  جلإقطلحظ ذ٘ٓهس ٖٓ ٓكٍٟ جلإؾطٔحع جُٓحذن (4 

  ٣ٌٕٞ جُٔكٍٟ ٓٞؾُجإٔ  (5 

 جلإؾطٔحع ْٞ ًَ جُطوح٣ٌٍ ٝ جًًٍُٔجش ج٠ُ ٓكٍٟ (6 

  جُط٤ًٍُ ػ٠ِ جُٜٔحّ جُط٢ ٣طْ جُط٤ٌِق ذٜح (7 

  جضهحي جُوٍجٌجش آ٤ُس (8 

 ٓرحٍٖز ئْطٌٔحٍ جُر٤حٗحش جُلآَس ػود ئٗطٜحء جلإؾطٔحع (9 
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 اُخبٓغخ أُحبػشح

 الاداس٣خ أُشكو٤خ اُشعبئَ

 اُزحش٣ش الإداس١ أٗٞاع :أُجحث اُثب٢ٗ

 ضرؼح ُِٜٔٔس جُط٢ ضإو٣ٜح ْ٘ططٍم ك٢ ًٛج جُٔركع ئ٠ُ وٌجْس أٗٞجػٚ جُط٢ ضط٘ٞع ضؼٍٞ٘ح ئ٠ُ ضو٤٘حش ٜٝٓ٘ؿ٤س جُطك٣ٍٍ جلإوج١ٌ ذؼىٓح

 : ٝع٘ؼبُدٜب ًبلأر٢

 جلأٍٝ: جٍُْـــحتَ جلإوج٣ٌـس جُٔطِد

 جٍُٔكو٤س جٍُْحتَ جلإوج٣ٌس : جلأٍٝ جُلٍع

 جٍُْحتَ جلإوج٣ٌس يجش جُطحذؼحُٗه٢ٛجُػح٢ٗ :  جُلٍع

 جُػح٢ٗ: جُطـو٣ٍـٍ جُٔطِد

  جُػحُع: جُٔـكٍٟ جُٔطِد

  جُرـٍه٤حش :جٍُجذغ جُٔطِد

 

  اُشعبئَ الإداس٣خ  :أُطِت الأٍٝ

  ( ) ئوج٣ٌس جُٔإْٓسئٕ ًحٗص ٤ٌْٔس ٓكٌٍز ذحْْ جُٔٞهغ ئٕ ًحٗص ٖه٤ٛس ٝذحْْ جٍُٔكن جُؼحّ أٝ ذأٜٗح ٝغ٤وس:  الإداس٣خ رؼشف اُشعبُخ

ٍِْٜٓح أٍٓج أٝ ٣ٍو  ٣رؼع ذٜح ٓٞظق ك٢ ئوجٌز أٝ ًٍٖس أٝ ضرؼػرٜح ئوجٌز ئ٠ُ ؾٜس أنٍٟ لأٌٓٞ ضهٙ جُؼَٔ ٣طِد ك٤ٜح ٝذٔؼ٠٘ آنٍ ٢ٛ جُط٢

  ػ٠ِ ٠ِد أ٣ٝٓطلٍٓ ػٖ ه٤ٟس

   :اُشعبئَ الإداس٣خ أُشكو٤خ  :أٝلا

ُ٘لّ جُؿٜحَ أٝ  أٝذ٤ٖ ٓٛحُف ئوج٣ٌس ضحذؼس جلأؾُٜز ج٣ًٍُُٔس ٝج٤ُٜثحش جُٔك٤ِسذ٤ٖ جلأؾُٜز ج٣ًٍُُٔس أٝ  ذٜح ضٌِحٍُْحُس جُٔطرحوُس ٣ٝوٛى

  ٓٓطوِس ٣ٝطؼِن ٓٞٞٞػٜح ذط٤٤ٍٓ جٍُٔكن

  ش٤ٌِبرٜب -أ

جُر٤حٗحش يجش  جلإوج٣ٌس ٝػ٠ِ ٌأْٜح جٍُْحتَ جلإوج٣ٌس ٖٓ ٗحق٤س جُطوى٣ٔؿِٔس ٖٓ جُر٤حٗحش ج٤ٌُِٗس ض٤ُٔٛح ػٖ ؿ٤ٍٛح ٖٓ ق٤ع ضططِد جُٞغحتن

  :٣ٌٖٝٔ رظ٤٘لٜب ك٤ٔب ٢ِ٣ ٤ٔس ٝجُػرحشجلأٛ

 (....., جُطحذغ , ذ٤حٗحش ضىػْ جُطحذغ ج٢ٍُْٔ ٍُِٔجِْس ) جُىٓـس1 - 

 ( ٣ٌٍٝٞس ُطأ٤ًى ٝٞغ جُٞغ٤وس ك٢ ئ٠حٌٛح جُطىٌؾ٢ ) جُؼ٘ٞجٗػْ جُٞجْطس كحلإٟٓحء ذ٤حٗحش2 - 

 (... , جُطٍض٤د ٌهْ , جُطح٣ٌم , ذ٤حٗحش ضٓحػى ػ٠ِ ضٗه٤ٙ جُٞغ٤وس ) جٌُٔح3ٕ - 

 (.... ؾىج جٍُٔكوحش ٝجُ٘ٓم جٍُِْٔس ٍٞك٤سجْطػ٘حت٤س ضطؼِن ذٔكطٟٞ جٍُْحُس ) ١ٍْ , ١ٍْ ذ٤حٗحش ٍٞك٤س ضطٔػَ ك4٢ - 

 . (....ذحٍُٞٚٞ ٓٓطؼؿَ , ٓٓؿَ ٓغ جلإٖؼحٌ ) جُر٣ٍى١ أٝ ٤ٍْ جُٞغ٤وس5 - 

 : اُج٤بٗبد ػ٠ِ اُ٘حٞالأر٢ ٝع٘زطشم ا٠ُ ٛزٙ

أق٤حٗح  جٌُِٔحش جُط٢ ضر٤ٖ جْْ جُىُٝس ٣ٌٝطد أػِى١ْٞ جُٛلكس ذه١ ٤ُٔٓ ٝٛٞ جُٔٞهغ جُٔ٘حْد ُٜح ٝضٌٕٞ :٣وٛى ذٜح ٓؿٔٞػس اُذٓـخ -ٔ

 جُرِى٣سجُٞلا٣س ٓٛكٞذس ذٗؼحٌ جُىُٝس ج٤٣ًُؼٌّ كِٓلطٜح ٝئ٣ى٣ُٞٞؾ٤حضٜح ٝٗؿىٛح ك٢ جٍُٔجْلاش جُط٢ ضٛىٌ ٖٓ جَُٞجٌز

  ُِٝٗؼد ذحُٗؼد :حٌجُؿ٣ٌٜٞٔس جُؿُجت٣ٍس جُى٣ٔوٍج٤٠س جُٗؼر٤س , جُٗؼ : ٓػحٍ

ٜٝٓحّ ًٛٙ  جُؼ٘ٞجٕ, ٣طٌٕٞ ٖٓ ٓؿٔٞع جٌُِٔحش جٌُٔطٞذس جُط٤طظٍٜ ك٢ جُُج٣ٝس ج٠٘ٔ٤ُ ٝك٢ أػ٠ِ جُٞغ٤وس جلإوج٣ٌس : ٠ٔٓ٣ٝ أ٣ٟح اُطبثغ -ٕ

  .جلأن٤ٍز ض٤ٞٞف جُؿٜسجلإوج٣ٌس ٓٛىٌ جُٞغ٤وس

 ... جُٔى٣ٍ٣س جُرِى٣س , جْْ ,جْْ جَُٞجٌز , جُٞلا٣س -ٖٓ جُر٤حٗحش جُطح٤ُس :  ٣ٝطٌٕٞ

  : ٓثلا

 جُطٍذ٤س َٝجٌز

 ج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز جلإوجٌز ٝجُْٞحتَ جُٔىٌْس ٓى٣ٍ٣س

 جُلٍػ٤س ُِٔٞظل٤ٖ ٓى٣ٍ٣سجُىٌجْحش جُٔى٣ٍ٣س

  جُٔى٤ٌْٖ ٌٓطد جُؿًع جُٔٗطٍى ٌٓطد

 

 : ٜٓ٘ح ذحُٓ٘س٣ٝطهً ػىز ٌٚٞ ٣هطْأٝ ٌهْ جلإٌْحٍ ٣ٝطٌٕٞ ٖٓ ٌهْ جُطٓؿ٤َ ج١ًُ ٣طرغ ذٍَٓٞ ٓؼ٤٘س ٝهى  ٠ٔٓ٣ٝ ذٍهٔحُو٤ىاُزشر٤ت : سهْ -ٖ

  ذحلأقٍف جلأ٠ُٝ ُٖٔ قٌٍ جٍُٔجِْس غٔحلأقٍف ُٖٔ ٌهٜ٘ح ٝضٟحف ئ٤ُٚ جُٓ٘س ٌهْ جُطٓؿ٤َ ٓطرٞػح -

  : ٓثلا

 ًٝطد ك٢ جُٓؿَ جُٛحوٌ جٍُهْ ج٣ًُأػط٠ ٍُِٔجِْس : ٕٓ 9٘ٔ.ٕ/ع.ئ/ /20

 ٣ٍٖق ٌٗٞز جُٔكٌٍ : ٔ.ٕ

 جٍُجه٘س أقٔىجٌُحضد ػ٠ِ ج٥ُس ع.أ ػٍٔ
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  جُط٣ٍوس ضٓٔف ذطو٤٤ْ ػَٔ جُٔكٌٍ ٝجٍُجهٖ نلأُىز ٓؼ٤٘س ئٕ ًٛٙ

 . جلأ٠ُٝ ُِِٔٛكس جُط٢ قٌٍش جٍُٔجِْس ٝهى ٣هطْ ذحُٓ٘س جٍُت٤ٓ٤سٓطرٞػح ذحلأقٍف أٝ ٌهْ جُطٓؿ٤َ ٓطرٞػح ذحلأقٍف جلأ٠ُٝ ُِؿٜس جلإوج٣ٌس -

  95/ ّ,ٝ,أ / ّ و/20 : ٓػلا

  ج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز ّ,ٝ,أ جُٔىٌْس

  جُىٌجْحش ٣ٍسّ,و: ٓى٣

  جْطؼٔحلا ٖٝٓ جلأقٖٓ ضٍض٤رٜح ذكٓد ضىٌؾٜح ج٢ُِٔٓ ٖٓ أػِىا٠ُ أْلَ ئٕ ًٛٙ جُط٣ٍوس أًػٍ

ٓؿٔٞػس جُٔٛحُف ) ٌتحْس, َٝجٌز, ٝلا٣س, ذِى٣س...(  ٓ٘حُِٓطس جٍُٔٗكس ػ٠ِ ذو٢ إٔ ٤ٍٗٗ ئ٠ُ جٗٚ ٣ٌطل٢ ذٍهْ جُطٓؿ٤َ ك٢ جٍُْٔلاش جُٛحوٌز

 .يًٍٛح يًٌٍَٓٞ جٍُجهٖ أٝ وٕٝ ٝيُي ٓغ

  : ٓثلا

 جُطٍذ٤س َٝجٌز جُطٍذ٤س َٝجٌز

 أٝج٣ٍَُٞ ج٣ٍَُٞ

  ّ,ٕ // ٝ,شٕٓٝ, ش ٌهْ جُو٤ى  /20

 

 ضكطحُىٓـس ٝك٢ ٓٓطٟٞ أٍٝ جلأػ٠ِ ٝك٢ جُُج٣ٝس ج٤ٍُٟٓ ٖٓ جٍُٔجِْس ػ٠ِ إٔ ٣أض٢ ه٤ِلا ٣ؿىجُطح٣ٌم ٌٓحٗٚ ك٢ : ٓٞهؼٚ -أٌُبٕ ٝاُزبس٣خ: -ٗ

 ( ًحٓلا ًطحذس جْْ جُٔى٣٘س) جٍُٔجِْس ذٌٔحٕ ئٚىجٌ ٓغ ذ٤حٕ ُِطحذغ ٣ٝٓرن جُطح٣ٌم وجتٔح

 . ذٚ ك٢ قٓحخ ذؼٝ جُٔىو لإؾٍجء جُطظِٔحش ٌٓحٕ ٚىٌٝ جُٞغ٤وس ٣ٝؼطى , ٓىٟ ٤ٍْ جُؼَٔ جلإوج١ٌ ٝضظٍٜ ك٢ ٓؼٍكسأ٤ٔٛزٚ :  -

 : جُؼرحٌجش ٝك٤ًٜج جُٔ٘ح٠ ٣ؿد إٔ ِٗطُّ جُىهس كلا ٣ؿَٞ ًطحذس ٓػَ ًًٛٙزبثزٚ :  -

  .أًطٞذٍ ٖٓ جُؼحّ جُكح٢ُ 7جٍُٜٗ جُكح٢ُ أٝ ك٢  ٖٓ 7أٝ ك٢  ٕٗٓٓجًطٞذٍ  07 ج٤ُّٞ ك٢ ًٛج

 2005 أًطٞذٍ ٗٔ/// ٍٝٛجٕ  ٕٗٓٓأًطٞذٍ  7ٝجلأٚف ٛٞ : جُؿُجتٍ ك٢ 

ٍٓضرح ضكص جُطح٣ٌم ك٢  جٍُْحتلالإوج٣ٌس جُِٔٛك٤س ٗؿى ذ٤حٕ جٍَُْٔ ٝجٍَُْٔ ئ٤ُٚ ك٢ أُشعَ ٝأُشعَ ا٤ُٚ (ٓٞهؼٚ : ) ػ٘ٞاٗبُشعبُخ -٘

  ئُىح١ُْٞ أػ٠ِ جُٞغ٤وس ٝػ٠ِ ج٤ُٓحٌ ٓغ ونٍٞ

ًحِٓس )  جٍَُْٔ ٓؿٍوز ٖٓ أ٣س ٚلس أنٍٟ أٓح جٍَُْٔ ئ٤ُٚ ك٤ٟ٘لا٤ُٚ ًِٔس ج٤ُٓى ٓؿحِٓس ُٝٞ ًحٗص جٍُٔجِْس ٗحَُس ٝ ٣ٝؿد إٔ ٌٗطد ٝظ٤لس

  ( ئ٠ُ ج٤ُٓى

 : ٓثلا

 ج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز أٝ ٣ٍَٝ جُطؼ٤ِْ جُؼح٢ُ ٓى٣ٍ جُٔىٌْس

  ُلإوجٌز ؾحٓؼسجُؿُجتٍ ئ٠ُ ج٤ُٓى ٓى٣ٍ جُٔىٌْس ج٤٘٠ُٞسئ٠ُ ج٤ُٓى ٌت٤ّ 

  ضكطاٍٖجف ٌْحُط٘ح جلإوج٣ٌس ٝك٢ ًٛٙ جُكحُس ٣ؿد جٕ ٗٓطؼَٔ جُؼرحٌز ذٞجْطس أٝ جُط٣ٍوح١ًُ ضٍٔ ذٚ ًٛج ٝلا ٣ؿد ألا ٠ٓ٘ٗ

  : ٓثلا

 ٝجُطؼ٤ِْ جلأْح٢ْ ٓلطٕ جُطٍذ٤س

  ٣ٍَٝ جُطٍذ٤سج٤٘٠ُٞس ئ٠ُ ج٤ُٓى

  جُطٍذ٤س ُٞلا٣س هٓ٘ط٤٘س ضكص ئٍٖجف ج٤ُٓى ٓى٣ٍ

 . ٚلس جٍُت٤ّ جلإوج١ٌ جلأػ٠ِ كلا وجػ٢ ٌُطحذس جٍَُْٔ ك٤حُؼ٘ٞجٕ ضكح٤ٖح ُِطٌٍجٌ ئُىحٗٚ ػ٘ىٓح ٣كَٔ جُطحذغ ٝضؿىٌ جلإٖحٌز

  : ٓثلا

 ...........: ُلإوجٌز جُؿُجتٍ ك٢ جُٔىٌْس ج٤٘٠ُٞس

  ئ٠ُ ج٤ُٓى ٣ٍَٝ جُطؼ٤ِْ جُؼح٢ُ جُٔى٣ٍ

  : أُٞػٞع -ٙ

  ئ٤ُٚ ْٝطحُٞغ٤وس ٝضكص جٍَُْٔ ٓكطٟٞ جٍُْحُس ذحنطٛحٌ ٣ٍٝضد ضكص جُطحذغ ٌٝهْ جُطٍض٤د ٝهى ٣ٞؾى ك٢ ٣ؿٓىجُٔٞٞٞع

 ..... ض٣ٞٓس جُٞٞؼ٤س جلإوج٣ٌس ٤ُِٓى : جُٔٞٞٞعٓثلا : 

 ....... ض٣ُٝى جُٔىٌْس ذـ : أٝ

  : أُشخغ -7

 ( هح٢ٗٞٗ, هٍجٌ ئوج١ٌجُوح٢ٗٞٗ ) ٗٙ  ٍٓجِْس ْحذوس( أٝ) جلإوج١ٌ ٝٛٞ يجُي جُٓ٘ى

 . ػَٔ أٝ ٌٓحُٔس ٛحضل٤س ٝػحَٓ جُػوس ٛ٘ح ْٜٓ جٕ ٗؼطٔى قط٠ ػِى٣ُحٌز ٣ٌٖٝٔ

ُلإؾحذس  جُٔؼٍٝٞسٝضٞك٤ٍ جُٞهص ٝضظٍٜ أ٤ٔٛس يًٍ جٍُٔؾغ ك٤اػطحء أ٤ٔٛس أًرٍ ُِٔٞٞٞع جُٔطٍٝـ , ض٤َٜٓ ػ٤ِٔس جُركع ػٖ ِٓق جُو٤ٟس

 . ػٖ جٍُٔجِْس

 : جٍُٔؾغ : ٓثلا

 ... ذطح٣ٌم ...... ٌهْ ١ً٤جٍُّْٔٞ جُط٘ل

 ......... ذطح٣ٌم ....... ٍٓجِْطٌْ ٌهْ

 ............. ذطح٣ٌم ٌٓحُٔطٌٔحُٜحضل٤س أٝ
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  : أُشكوبد أٝ أُغز٘ذاد -8

جُر٤حٗحش جٍُٟك٤س ٝضر٣ٍٍٙ ٢ٛٝ ٖٓ  قٌٍٗحٛح ُطىػ٤ٔٔح ًطر٘حٙ جُٔٓط٘ىجش : ٤ٛٝؼرحٌز ػٖ ٝغحتن ئوج٣ٌس , هح٤ٗٞٗس أٝ هٟحت٤س ٍٗكوٜح ذحٍُٔجِْس جُط٢

  ٠ٝر٤ؼطٜح , أٓح جٍُٔكوحش ك٤ًًٍ ػىوٛح

  . ٝغحتن ِ٘ٓٓق  : ٓػلا : جٍُٔكوحش

  .ٚلكحش ٘ٓضو٣ٍٍ ٖٓ 

 .ػ٤ِٔس ٖٜحوجش 3 

 

  : اُشعبُخ طِت -9

إٔ ئػىجوجُ٘ٙ  ًٔح ذحُٔٞٞٞع أًػٍ ٣ىٍ ػ٠ِ جْٔٚ " ٠ِرحٍُْحُس " ُٝوى أوٌؼ ٛ٘ح ٌُِٔحٗس جُط٢ ٣كطِٜح ,ئي ٣ٗـَ ق٤ُج ًر٤ٍج ٣ٍضر١ ًٛج جُر٤حٕ

 . ٗط٤ؿسٝجٞكس ٜٓ٘ؿ٤س ٓؼ٤٘س ضطٔػَ ك٢ ئػىجو نطس ٌٓٞٗس ٖٓ ٓوىٓس أؾُجء غْ يجضٚ ضكٌٔٚ

جُط٢  جُٔٞٞٞع ٍٓضرطس ذىٌجْس ضو٤٘حش جُطك٣ٍٍ جُط٢ ضكٌٜٔح هٞجػىٓؼ٤٘س ٖٓ ذ٤ٜ٘ح جلاُطُجّ ذهٛحتٙ ٤ٚٝؾ جُطك٣ٍٍ جلإوج١ٌ ئٕ وٌجْس ِٚد

 : اُزب٤ُخ ٓشاػبح اُؼ٘بطش ثْ ْرن جُططٍم ئ٤ُٜح

  جُٞغ٤وس ذٔؼ٠٘ جلإقح٠س ذٔٞٞٞع جٍُْحُس ٝيجٌُٖٔ نلاٍ جُوٍجءز جُٔطأ٤ٗس ٝجُٔطٔؼ٘س لإوٌجى ٓوحٚى : جُٞغ٤وس وٌجْس - أٝلاً 

 ً   ئػحوز ضٛك٤ف جلأنطحء ك٤ٜح ضٍض٤رٜح ضك٣ٍٍٛح:  جلأكٌحٌ ؾٔغ  -ثب٤ٗب

 ً  ٠ر٤ؼس جُٔلاقع ذإٔ ٤ُّ ٛ٘حى ٌْحُس ٗٔٞيؾ٤س ذحػطرحٌ إٔأْح٢ْ ٓغ  ُِٔٞٞٞع ٢ٛٝ ػَٔ ٢ٛ ض٤ْٔٛ ٝٞغ نطس : إٔ جُهطس  -ثبُثب

 . جُػوحك٢ جُٔكٌٍ ذٔٓطٟٞ ذحنطلاف جُو٤ٟس جُٔؼحُؿس ًًٝج ٣ٍ٠وس جٌُطحذس جُط٢ ضطأغٍ جُٔٞٞٞع ضهطِق

 : ٝأُزٔثِخ ك٢جُؼ٘حٍٚ جُٔؼٍٝكس  ٝضطٌٕٞ جُهطس ٖٓ

  :اُز٤ٜٔذ -أ 

٣ٌٕٞ  جُلوٍز جُٔطٍٝقسذٛلس ٓٞؾُز ئي ذٚ ٤ٜٗة جُٔهح٠د ذٔٞٞٞع جٍُٔجِْس ٝهىٝٗوىّ ٖٓ نلاُٚ جُٔطِد جلأْح٢ْ أٝ  ٛٞ ٓىنَ ُِٔٞٞٞع

 . ٓٛكٞذح ذٍٔؾغ أٝ وٕٝ ٍٓؾؼٞو ضْ جلإٖحٌز ئ٤ُٚ ك٢ ٤ٚؾ جُطك٣ٍٍ

  :أُٞػٞع -ة 

إٔ  :٢ك٤ؿد ٍٓجػحز ٓح٣ِ ٣ٞ٠لا ذٛلس ضك٤ِ٤ِس , ٝيُي ذًًٍ ػ٘حٍٚٛح جلأْح٤ْس ٝئيج ًحٕ جُ٘ٙ جُٔكٌٍُِٔٓأُس جُٔطٍٝقس ٣ٝطؼٍٜ ك٤ٚ

ٓطٍجذطس ٣ٓطكٖٓ جْطؼٔحٍ أوٝجش جٍُذ١ ٝهى ْروص  ٝقط٠ ضٌٕٞ كوٍجش جُ٘ٙ قؿس جُطٍض٤د ٣ٌٕٞ قٓد جلأ٤ٔٛس ك٘رىأ ذأهِٜح ه٤ٔس ئ٠ُ أهٞجٛح

 . جلإوج١ٌ ك٤ٛ٤ؾ جُطك٣ٍٍ جلإٖحٌز ئ٤ُٚ

  :اُخبرٔخ -ج 

  ٝجُطٔحِ هى ضٌٕٞ ك٢ ٌَٖ أٍٓ أٝ ٌَٖ ٠ِدجُٔؿحِٓس ذَ ٗؼ٢٘ ذٜحجُؼرحٌز جُط٢ ض٘ط٢ٜ ذٜح جٍُٔجِْس ٝجُط٢  لا ٣وٛى ذٜح ػرحٌز

 

  : ٝأُشاعِخ اُ٘غخ -ٓٔ

 ؿحُرح ك٢ أْلَ جٍُْحُس ٝػ٠ِ ج٤ٔ٤ُٖ ٢ٛٝ ٗٓم ٠رن جلأَٚ ٍُِٔجِْس ج٤ٍُْٔس ٝضًًٍ "... ٓٞؾٜس ئ٠ُ ..". " ٗٓهس ئ٠ُ ٝهى ٗٓطؼَٔ " ٗٓهس

 .ضر٤ِـح ,ٝضٍَْ ج٠ُ ٤٘ٓؼ٤ْٜ٘ ٓٞٞٞػٜح ,ئػلآحًحٗص ٓطحذوس ُلأَٚ ٢ٛٝ ٖٓ جُر٤حٗحش جُظٍك٤س  ٝضٌِٜٞٗح قؿس جلإغرحش ٓط٠

 جُ٘ٓم جٍُِْٔس : ٓثلا

 )  ُلإػلاّ ( ؾحٓؼسجُؿُجتٍ ٗٓهس ٖٓ ٌت٤ّ -

 )  ُِطٍض٤د ( ٗٓهس ئ٠ُ ِٓٛكس جُٔٞظل٤ٖ -

 )  ُِطر٤ِؾ ( ئُىحُٔؼ٢٘ ٗٓهس -

 ج٢ُٟٔٔ ٝأن٤ٍج جُطٞه٤غ ج١ًُ ٣ٟؼٚ ٚحقدأ١ جُٔٓإٍٝ ػٖ جٍُْحُس ٖٓ ق٤ػحُ٘ٞػ٤س ئٕ ٝؾى , غْ ٚلس  ق٤ع ٗؿى جُٔلٜٞ الإٓؼبء : -ٔٔ

 .ٓٓإ٤ُٝطٜح ٤ُٝطكَٔ ٚىهٜح , ذحْٔٚ ٝذ٤ٌِٗس ٓؼ٤٘س ٝغحذطس ٝيُي ُطأ٤ًى ٚكس جُٞغ٤وس جٌُٔطٞذس كٞم ٓكٌٍ ٓح أٝ جلانطٛح٘ جُِٓطس

 : ػ٠ِ ٛزا اُزؼش٣ق ٣ٌٖٔ رشر٤ت أ٤ٔٛزٚ ك٢ اُزب٢ُ رؤع٤غب

 . ٝج٤ٍُْٔس جلإٟٓحء ٣ؼط٢ ُِٞغ٤وس جُٔٛىجه٤س  -

  ج٢ُٟٔٔ ٣كىو ٓٓإ٤ُٝس  -

 ٓؿحِٓس ذحُ٘ٓرس ٍَُِْٔ ئ٤ُٚ ٣ٔػِؼلآس  -

  جلإوج٣ٌس أٝ ٖٓٔ ٣لٜٞ ُْٜ هحٗٞٗح ًٝٛج ػٍ٘ٛ أْح٢ْ ك٢ جُٞغ٤وس جلإٟٓحء ٣ٛىٌ ٖٓ ِْطس ئوج٣ٌس ٓهطٛس أٚلا ٝ

 جُطٍذ٤س ج٤٘٠ُٞس ٓى٣ٍ جُٔىٌْس ج٤٘٠ُٞس ُِىجٌز جلانطٛح٘ : ٣ٍَٝ ٚحقد ئٟٓحء

 ٍٖٖر٤َق٤ٖٓ  ذٞذٌٍ ذٖ ذ٣َٞى

 : ػٖ أُلٞع

  جُٔىٌْس ع / ٓى٣ٍ

 ٓ٘ٚ ٝذطل٣ٞٝ

 ٍٓجو ٤ِْْ  جُىٌجْحش ٓى٣ٍ
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 : طٞس أخشٟ ُِشعبُخ الإداس٣خ أُشكو٤خ ٜٓ٘ب ٛ٘بى

 : سعبُخ اُزز٤ًش  -أٝلاً 

جٍُو , ٣ٔطحَ ًٛج ٓىز ٓؼوُٞس ٌُٝ٘ٚ ُْ ٣لؼَ ٝضأنٍ ك٢  ٓ٘حُٔلٍٜٝ إٔ ٣كٌٍٛح ك٢ ٌْحُس ٓٞٞٞػٜح وػٞز جٍَُْٔ ئ٤ُٚ ُلإؾحذس ػٖ ٌْحُس ًحٕ

  ًحٗص ٗحَُس ٝضكَٔ ئٖحٌز " ٌْحُس ض٤ًًٍ " ضكص جُطحذغ ٓ٘حٍُْحتَ ذحٍُٛجٓس ئٕ جُ٘ٞع

 ً  :سعبُخ الإٗزاس ٝالإػزاس - ثب٤ٗب

جٗٚ ٖٓ جٍُْحتَ ٤ٌ٣ق ػ٠ِ  ذٌٞٗٚ ٓى٣٘ح ك٢ ض٘ل٤ً جُطُجٓحضٚ جُؼوى٣س , ًٛج جُ٘ٞع ضرؼػٜح جلإوجٌز ئ٠ُ ٖهٙ ٠ر٤ؼ٢ أٝ ٓؼ١ٞ٘ ُطًٌ٘ٙ ٢ٛٝ جُط٢

  ٍٓكو٢ لإ ٓٞٞٞػٜح ٣طؼِن ذط٤٤ٍٓ جٍُٔكن ئوج١ٌ

 ً   : سعبُخ اُزح٣َٞ  -ثبُثب

 .  غْ جٍُو ٜٗحت٤ح أٝ ُلإ٠لاع جُطك٣َٞ ئ٠ُ جُـ٤ٍ أٝ ئقحُس ٝغحتن ئ٠ُ ِٓٛكس ٓح , هى ٣ٌٕٞ ًٛج ٓٞٞٞػٜح ضك٣َٞ ِٓق ئوج٣ٌس ٢ٛ ٌْحُس

 : اُش٤ٌِخ ُِشعبُخ الإداس٣خأُشكو٤خ اُج٤٘خ

 جُىٓـس

 جُطحذغ

 جٌُٔحٕ ٝجُطح٣ٌم

  جٍُهْ جُط٢ِِٓٓ

 

  أُشعَ ا٤ُٚ

  ) ٤ٚـسجُٔ٘حوجز(

 

  طِت طِت

 جُٔٞٞٞع

 جُٔٞٞٞع

 

 أُشعَ طلخ

  ٝجُِود جلاْْ -

 جُهحضْ -

  جُطٞه٤غ -

 

 : الإداس٣خأُشكو٤خ ٗٔٞرج ػٖ اُشعبُخ

 جُؿُجت٣ٍس جُى٣ٔوٍج٤٠س جُٗؼر٤س جُؿ٣ٌٜٞٔس

 

 99٘ٔرٍ ٗٞكٔ ٕٕجُٔىٌْسج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز جُؿُجتٍ ك٢ 

  جُٔى٣ٍ ئ٠ُ ج٤ُٓى ٣ٍَٝ جُطؼ٤ِٔحُؼح٢ُ

 ( ) ٓى٣ٍ٣س جُٔٞظل٤ٖ 9ّ٘.ٝ.ئ / ـ.ٌ/ / 312 جٍُهْ

 

  ا٠ُ اُزوبػذ الإحبُخ : أُٞػٞع

ئونحٍ  ػِْ ٤ْحوضٌْ ذأ٢٘ٗ ضِٓٔص ذؼٝ جُطِرحضٖٔ جُٔٞظل٤ٖ ٣ؼِٕٔٞ ذحُٔىٌْس ج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز , ٣ٓطلٍٕٓٝ ػٖ ئٌٓح٤ٗس ٣ٍٗك٢٘ إٔ أق١٤

جُٔوططغ ٖٓ ٍٓضرحضْٜ ك٢ قحُس  ْطٍجوٗٓرس جلاٖطٍجى جُٔإوجز ك٢ قٓرحٕ ٓؼح٤ْٖٜ ذؼى ذِٞؿْٜ ْٖ جُطوحػى , ٝذحُٔوحذَ ئٌٓح٤ٗس ْ٘ٞجضحُهىٓس

 . ئ٤ُْٜ جْطٍٔجٌْٛ ك٢ جُؼَٔ ُكحؾس جلإوجٌز

 

 .ذحُٔؼِٞٓحش جُٔطؼِوس ذحُٔٞٞٞع ُطر٤ِـٜح ُْٜ أٌؾٞ إٔ ضُٝو٢ٗٝ

 

  ٓى٣ٍجُٔىٌْس ج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز

  ٣ح٤ْٖ ػ٢ِ

 

 

 



28 
 

 اُغبدعخ أُحبػشح

 اُطبثغ اُشخظ٢ اُشعبُخ راد

  :اُشخض ثب٤ٗب : اُشعبُخ الإداس٣خ راد اُطبثغ

كوى ٣طؼِن ٓٞٞٞػٜح ذٞٞؼ٤س ئوج٣ٌس ٌُٖٝ ضهٙ ٓكٌٍٛح , ٝهى ضٌٕٞ  جُٗه٢ٛ ًٛج جُ٘ٞع ٣ؿٔغ ذ٤ٖ جُطحذغ جلإوج١ٌ ٝجُطحذغرؼش٣لٜب : -ٔ 

 .٣ـِد ػ٤ِٚ جُطحذغ جُٗه٢ٛٓٞٞٞػٜح  ئوج٣ٌطحٕ ٌُٖٝ جُؿٜطحٕ

 

 : جٍُٔكو٤س ٖٓ ق٤ع جٌَُٗ ك٢ ضط٤ُٔ ػٖ جٍُْحتَ جلإوج٣ٌس -: خظبئظٜب -ٕ 

  ٝجْطؼٔحُٜح ُؼرحٌجش جُ٘ىجء ٝجُٔؿحِٓس ٠حذؼٜح جُٞؾ٤ُ - 

  جُٔطرحوُس ذ٤ٖ جلأكٍجو أٝ جًٍُٗحش جُهحٚس ضٗرٚ ٖٓ ق٤ع جلأِْٞخ جٍُْحتَ - 

  ضأض٢ ك٢ أػ٠ِ جُٛلكس ٝػ٠ِ ج٤ُٓحٌ ك٢ قحُس جُطِرحشئ٤ُٚ  جُٔؼِٞٓحش جُهحٚس ذحٍَُْٔ  -

 جُطٜح٢ٗ جُهحٚس ذحٍَُْٔ ئ٤ُٚ ضأض٢ ك٢ أْلَ جُٛلكس ٝػ٠ِ ج٤ُٓحٌ ك٢ قحُس أٓح جُٔؼِٞٓحش

 

 : ٤ٌَٛ اُشعبُخ الإداس٣خ راد اُطبثغ اُشخظ٢ -ٖ 

 : حبُخ اُذػٞاد ٝاُزٜب٢ٗ اُشعبُخ ك٢ ٤ٌَٛ -أ

 : ٗٔٞيؼ ػٖ قحُس جُىػٞجش ٝجُطٜح٢ٗ

 1994 ؾٞجٕ ٓٔج٤٘٠ُٞس ُلإوجٌز جُؿُجتٍ ك٢  جُٔىٌْس

  جُٔى٣ٍ

 : ٤ْى١ ٌت٤ّ جُؿحٓؼس

جُؿٞجتُ ػ٠ِ جُطِرس جُٔطلٞه٤ٖ  ض٣َٞغ ذٔ٘حْرس 99٘ٔؾٞجٕ  ٕٓقٌٟٞ جُكلَ ج١ًُ ْطٟ٘ٔٞٗٚ ذحُ٘لن جُؿحٓؼ٢ ٣ّٞ  ضلِٟطْ ذىػٞض٢ ُوى

 ٢ٌُٗٞ ٝػ٠ِ ًٛٙ جُٔرحوٌز , كا٢٘ٗ أػطًٌ ٌُْ ػٖ ػىّ جُكٌٟٞ أًٌٍْٖ ػ٠ِ ًٛٙ جُىػٞز ن٣ٍؿ٢ ًٛٙ جُٓ٘س ك٢ ٓهطِق جُطهٛٛحش , ٝئ٢ٗ

 . ٓؼ٤٘ح ذحؾطٔحع ٓؿِّ جلإوجٌز ج١ًُ ٤ْ٘ؼوى ك٢ ٗلّ ج٤ُّٞ

  جلاػطرحٌ ٝجُطوى٣ٍ ضورِٞج ٢٘ٓ كحتن

 ُلإوجٌز ٓى٣ٍ جُٔإْٓس ج٤٘٠ُٞس

  أقٔى جُطٜح٢ٓ

 

 اُطِجبد ٤ٌَٛ اُشعبُخ الإداس٣خ ك٢ حبُخ -ة

 : جُطِرحش يجش جُطحذغ جُٗه٢ٛ ك٢ قحُس ٍُِْحُس جلإوج٣ٌس ٗٔٞيؼ • 

 

 1992 و٣ٓٔرٍ ٘ٔجُؿُجتٍ ك٢  أقٔى جُؼٍجذ٢

 ٓلطٕ جُطٍذ٤س ٝجُطؼ٤ِْ جلأْح٢ْ

 ...... ذٔوح٠ؼس .... ٝلا٣س

 ..... ئ٠ُ ج٤ُٓى ٓى٣ٍ جُطٍذ٤س ذٞلا٣س

 ) ٝجُطلط٤ٕ ِٓٛكس جُٔٞظل٤ٖ)

  جُطٍذ١ٞ جُٔٞٞٞع : ٠ِد جلاْطلحوز ٖٓ ٓ٘كس ضك٤ٖٓ جلأوجء

  1991 ٓح١ ٓٗجُٔإٌل ك٢  ٕٔٔ-9ٔجٍُّْٔٞ جُط٘ل١ً٤  : جٍُٔؾغ

  ٤ْى١ ٓى٣ٍ جُطٍذ٤س

  ٓ٘كس ُطك٤ٖٓ جلأوجء جُطٍذ١ٞ ئ٤ُٚ ك٢ جٍُٔؾغ ٝجُٔطٟٖٔ ئقىجظ جلاْطلحوز ٖٓ أقٌحّ جٍُّْٔٞ جُط٘ل١ً٤ جُٔٗحٌ ٣ٍٗك٢٘ إٔ أ٠ِد ٖٓ ٤ْحوضٌْ

 99ْٕٔرطٔرٍ  ٓٔجُٔوح٠ؼس ذطح٣ٌم  س ٝجُطؼ٤ِْ جلأْح٢ْ ذًٜٜٙٓ٘ح ًٓ٘ ض٤ٛ٘ر٢ ٓلطٗح ُِطٍذ٤ ٤ْحوضٌْ ذأ٢٘ٗ ُْ أْطلى أق١٤ ػِْ

 ضورِٞج كحتن جلاػطرحٌ ٝجُطوى٣ٍ

 ٝجُطؼ٤ِْ جلأْح٢ْ جُطٍذ٤س ٓلطٕ

 أقٔى جُؼٍجذ٢
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 ػشع اُشعبُخ :

جلأن٤ٍز ك٢ جُٞهص ضطٟٔ٘ٚ ٝهى جًطٓرص ًٛٙ  ج١ًُ جٍُْحُس ذٌَٗ لاتن ٣ٓحْٛ ئ٠ُ قى ًر٤ٍ ك٢ ض٤َٜٓ هٍجءضٜح , ٝجْطورحٍ جُرلاؽ ٕ ػ٘حٍٚا

الأخ٤ش  لإٔ ٛزا أٍٓ لاذى ٓ٘ٚ , ٠حذؼح ٓؼ٤ح٣ٌح ٣طو٤ى ذٚ ؾ٤ٔغ جُٔك٣ٌٍٖ ٝجُطو٤ى ذًٜٙ جُوٞجػى ٠ٍأش ػ٠ِ ٌِٖٜح جٍُجٖٛ ذلَٟ جُطؼى٣لاش جُط٢

 : ٣غبػذ ػ٠ِ

 ض٤َٚٞ جُرلاؽ - 

 ض٤َٜٓ ض٤٘ٛق جٍُْحُس ٝضٍض٤رٜح  -

 ئػطحء ٌٚٞز قٓ٘س ػٖ جُطٍف جُٔكٌٍ ُٜح  -

 

 : اُش٤ٌِخ ُِشعبُخ اُششٝؽ -أ

 : ٢ٛٝجُٔكٌٍ جُطٔٓي ذٜح  ج٠ٍُٝٗ ج٤ٌُِٗس جُط٢ ٣ؿد ػ٠ِ ٛ٘حى ذؼٝ

  : اُٞسم -ٔ

 x 29.7 (A4) ٕٔجُٔٓطؼَٔ ك٢ جٍُٔجِْس ج٤ٍُْٔس ٛٞ  جٌُٞم قؿْ -

  ٖٓ ق٤ع جُِٕٞ ٝجُ٘ٞع ٝجُٔٓحقس ٣ٝلَٟ جُِٕٞ جلأذ٤ٝ جُٔ٘حْد جنط٤حٌ جٌُٞم -

 

  : اُٜٞآش -ٕ

ٝضٌَٔ  ْْ ٖجُؼحو٣س ٝضٌٕٞ ؾ٤ٔغ جلاضؿحٛحش  جُكٞجف ٝقط٠ ذىج٣س ٜٝٗح٣س ْطٍ جٌُطحذس جُٔطٌٌٍز ك٢ ؾ٤ٔغ ؾٞجٗد جُ٘ٙ ٖٓ ذىج٣س ٢ٛ جُلٍجؿحش

 : أ٤ٔٛطٜح ك٢

  ٖٓ جُطُٔم جُٔكحكظس ػ٠ِ جُٔكط٣ٞحش  -

  ٖٓ أؾَ جُكلع –جُطػر٤ص  –ض٤َٜٓ ٜٓٔس جُطه٣ٍْ  - 

  جٍُٗٝقحش ٝجُطل٤ٍٓجش ض٤َٜٓ ٝٞغ - 

 ئ٠حٌ ٣ٍٓف ٓٔح ٣ٍ٣ف ٗل٤ٓس جُوحٌبٝؾٞو  - 

 

  : أُغبكبد -ٖ

 جٍُْحُس ٝج١ًُ ٣ٔ٘كٜح ٌٖلا ٓورٞلا ٝػحوز ٓح ضٌٕٞ جُٔٓحكس أْرحخ جُط٘ظ٤ْ ك٢ جٕ جُٔٓحكس جُٔطًٍٝس ذ٤ٖ جلأْطٍ ذٌَٗ ٓ٘طظْ ٝٓط٘حْن ٖٓ أْٛ

 ْْ ٘.ٕٝجُلوٍجش  ْْ ٔذ٤ٖ جُٓطٍ ٝجُٓطٍ 

 

 :  اُلوشاد -ٗ

 ضؼطرٍ ًَ كٌٍز ؾى٣ىز ٓٓطوِس , ٝٓؼ٠٘ يجُي ضٌٕٞ ٓوٓٔس ئ٠ُ ػىز أكٌحٌ ٝك٢ ًٛٙ جُكحُس ٓٞٞٞع ٝجقى ٣ٌُٖٝؿد إٔ ضكط١ٞ ػ٠ِ  ًَ ٌْحُس

 ؾى٣ىز ِٝٓلطس ُِ٘ظٍ ٓٓحكحش قط٠ ضٌٕٞ جُلوٍجش ٓؼ٤٘س ئ٠ُ جُىجنَ ٖٓ ذىج٣س جُٜحٕٓ جلأ٣ٖٔ ئ٠ُ ػىز إٔ ضرىأ ًلوٍز ؾى٣ىز أ١ ٓٓحكس

  

 : خالاداس٣ ُِشعبُخ اُطش٣وخ اٌُلاع٤ٌ٤خ –أ 

 :ٝٛزا ٤ٌِٜٛب رًشٛب ٛزٙ اُطش٣وخ رؼزٔذ ػ٠ِ ٝػغ ػ٘بطش اُشعبُخ اُز٢ عجن

 

٣ٌٖٔ ض٤٤ُٔ أ١  ٝضؼطٔى أْحْح ػ٠ِ ضٍى كٍجؽ ذ٤ٖ ػ٘حٍٚ جٍُْحُس , ذك٤ع كطط٤ُٔ ذُٜٓٞس ضطر٤وٜح ضط٤ُٔ ًٛٙ جُط٣ٍوس : اُطش٣وخ الأٓش٤ٌ٣خ  -ة

 : ٝٛزا ٤ٌِٜٛب ٖٓ جُ٘ظٍز جلأ٠ُٝ ػٍ٘ٛ ػٖ جلأنٍ

5 ْْ 

2.5 ْْ 
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  المحاضرة السابعة
 علامات الترقٌم

  أولا :تعرٌفها
  وبداٌة الكلام او نهاٌته هً رموز خاصة متفقة علٌها توضع فً النصوص المكتوبة بٌن الجمل والكلمات

 
  ثانٌا :مفهومها

اومتعجب لاشك ان السامع ٌفهم من المتكلم انة اوكان مندهشا اومستفهم  اذاكان احد ٌتحدث وانت تسمع الٌة فكٌؾ تفهم انه انتهى من جملة ما
وبنطق العبارة الاستفهامٌة اوتعبٌر  او كان مندهشا او متعجبا او قال استفهام من خلال تؽٌر نبرات الصوت علوا وانخفاضا انتهى من جملة

 تعددةاذا كان الخطاب مكتوبا ولدٌنا جملة واحدة م استفهامً معروؾ والى ؼٌر ذلك ولكن كٌؾ نعرؾ ذلك
 .مثال ما احسن الرجلُ 

 !ما احسن الرجلً 
 ما احسن الرجلٍ؟

 عندما ٌتحدث الانسان علامات الترقٌم فً الكتابة تقوم مقام نبرات الصوت
 

  ثالثا : أهمٌتها
 . المقاصد, وتوضح التراكٌب ... أثناء القراءة أنها تسهل الفهم على القارئ, وتجود إدراكه للمعانً, وتفسر -ٔ
 .وتجوده وتقسٌم العبارات, والوقوؾ على المواضع التً ٌجب السكوت عندها ... فتحسن الإلقاء تعرفنا بمواقع فصل الجمل,أنها  -ٕ
تفهم عبارات كان من أٌسر الأمور إدراك معانٌها,  أنها تسهل القراءة, فتجنب القارئ هدر الوقت بٌن تردد النظر, وبٌن اشتؽال الذهن فً -ٖ

النص المرقوم  أو موصولة بعلامات تبٌن أؼراضها, وتوضح مرامٌها. فالزمن الذي ٌحتاجه القارئ لفهم أجزاإها مفصولةلو كانت تقاسٌمها و

 .المرقوم أقصر بكثٌر من الزمن الذي تتطلبه قراءة النص ؼٌر
ها المتحدث أثناء كلامه؛ لٌضٌؾ إلٌه التً ٌستخدم أنها فً تصور الكاتب, مثل الحركات الٌدوٌة, والانفعالات النفسٌة, والنبرات الصوتٌة -ٗ

إشارات المرور  الحركات الجسمٌة والنبرات الصوتٌة التً توجه دلالة الخطاب الشفوي. كما أنها تشبه دقة التعبٌر وصدق الدلالة. فهً تشبه

 .الطرق لولاها لضل كثٌر من سالكً تلك فً تنظٌم حركة السٌر, وللوحات الإرشادٌة المكتوبة على الطرقات, التً
 .بها وتحسن عرضه؛ فٌظهر فً جمالٌة خاصة ترٌح القراء, وتدفعهم إلى القراءة والاستمتاع أنها تنظم الموضوع, وتجمل لؽته, -٘

 
 علامات الترقٌم رابعا : مواضع

 . :النقطة -ٔ
المعنى الجزبً ورد وتوضع بالقرب من نهاٌة على ان الجملة قدتمت وان  تجً النقطة فً نهاٌة الجملة التً لاٌوجد فٌها استفهام اوتعجب لتدل

 الخطاء ابعادها وقد تحصل احٌانا الجملة ومن
 : مواضعها

 نهاٌة الجملة فً -أ
 (ٓٓالجملة المعترضة ) فً ختام -ب
  العناوٌن الداخلٌة فً الخارجٌة للكتاب اوبحث وٌرى بعض العلماء اللؽة الاضرورة لذلك فً -ٖ

  لدلالة على جزء من النص قد حذؾ مرات تكرار النقطة(00000)-4
 
 ، :  الفاصلة -2

  تكون بٌن الجمل المتصلة المعنى لفصل بعضها عن بعض
 بعض بٌن الجمل المعطوفة على -أ

  فً الجملة الواحدة الطوٌلة فً ؼالب الاحٌان بٌن العبارات المتوالٌة -ب
  بٌن الاعداد عند عدها -ج
 بعدها والجملة التً داابٌن الاسم المن -د
 ٌافلان اقبل باؼً الخٌر اقبل مثال ٌا  
 وجوابة تجً بٌن القسم -هـ
 وجوابة فً الجملة الشرطٌة تجً بٌن فعل الشرط -و

ومن الاولى الاختصار على ماهو ضروري منها وماٌنبؽً  ٌكثر بعض الكاتب من استخدام الفواصل فً مواطن لاٌنبؽً استعمالها فٌها
 استعمالها ٌختلؾ من امة واخرى وان مراعاتة فً الفاصلة وؼٌرها
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 : علامة الاستفهام ؟ -3
  تستخدم فً المواطن الاتٌة

  فً ختام الجملة الاستفهامٌة التً ٌقصد منها الاستفهام المباشر -أ
 ؟ مثال من جاء بهذا الكتاب

 المٌلاد اوالحوادث البحث مثل توارٌخوالكلمات اوالتوارٌخ اوالارقام المشكوك فً صحتها او باقٌة مجهولة بعد بعد الجمل ا -ب
  !الانكار التعجبالاسراؾ فً تكرارها وقد تقرن مع علامة  عدم

 
 :: النقطتان -4

 : الاتٌة مابعدها تفصٌل اوتفرٌع اوتفسٌر لما قبلها وتجً فً المواطن تسمى النقطتان الراسٌتان وتستعمل لتقسٌم وتدل على ان
 ٌقول:  قلت القول قال : بعد فعل -أ

  النقطتان وماٌشتق من جذرها اذا تلها استفهام صرٌح اما اذا كان الاستفهام ؼٌر صرٌح فلا توضع هبعد سبل -ب
  الدالة على التقسٌم الكلمات -ج
  بالقصة التالٌة : ..... امثل لكم كقولة : الدالة على التمثٌل الكلمات -د

  المراءة : بٌن الكلمة وتفسٌرها الزلقة -هـ
 
  علامتا التنصٌص -5

 : تاتً فً المواطن الاتٌة
 اوقصر فً بداٌة المقتبس ونهاٌته مهما طال المقتبس -أ

 الجملة القول الصرٌح المباشر ونهاٌته فً اول -ب
وٌعمد بعض الباحث مؽاٌر للمعتاد او استعمالها لشً من التحفظ  عند تحدٌد بعض الكلمات او المصطلحات اما لجدتها اواستعمالها من قبل -ج

اخرى سٌجً الحدٌث  بدل من علامات التنصٌص لبٌان النصوص المنقولة لولى عدم فعل هذا لان اللقوسٌن وظابؾ  ( )المإلفٌن لاستخدام

 عنها

 
 :( ) القوسان الهلالٌان -6

 : الاتٌة سمٌت بذلك لانها على شكل هلال ٌستعملان فً المواطن
 مرادفها تفسٌر الكلمة وبٌان -أ 
  ماضٌة فً مناط الحدٌث التذكٌر بالكلمات -ب
  تحدٌد رتب انسان اوتحدٌد موقع مكانة -ج 
 المعلومة المسوؼة او المعروفة عند القارئ الفاض احتراس لتنوٌه لضبط الكلمة او تنوٌه على اختلاؾ -د

 اوالكتب المنشورةفً البحوث  تستعمل مع الاٌات القرانٌه فً الطباعة العادٌة بدل الهلالٌن المعقوفٌن -هـ
  صلب النص الاشارة الى المصدر لمن ٌتبع نقل الاشارة نص من كتاب وٌوثق الكلام فً -و
  الارقام والحروؾ فً بداٌة الفقرات وٌكتفً بقوس واحد لحصر -ز

 قصر الشرطتٌن على الجمل الاعتراضٌة وٌشتبه القوسان مع الشرطتان فً بعض الوظابؾ من الاولى
 

 [ ]  معقوفانالقوسان ال -7
  : تستخدم فً المواضع الاتٌة

  اذا ذكر المإلؾ اشارة خلال النص لاشارة الى خطاء نحوي -أ
 سٌاق المقتبس النص المنقول او المحقق اما بالاعتماد على نسخ اخرى من المخطوطة او بالاحتكام الى اكمال -ب

 ج تصحٌح خطؤ ورد فً النص المقتبس
 
 ــــ الشرطة -8

  مزدوجة او تاتً مفردة
 :  الاتٌة فً المواطن المفردة

  الحروؾ او الارقام فً بداٌة الفقرات لتفقٌر بعد -أ
  فً التوارٌخ بٌن رقمٌن مشٌرة من عبارة الى عبارة وتكثر استخدامها -ب
  عن اسماء المتكلمٌن بدل من قال فلان وقال الاخر بالنٌابة -ج

  المزدوجةالشرطة 
 الاعتراضٌةحصر الجمل والعبارات 
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 ! علامة التعجب -9
  النفسٌة التعجب او الفرح او الحزن بعد الانفعالات

 النحو مثال مااجمل النحو _انا سعٌد بدراسة النحو _واسفاه على فوات محاضرة

 
 (.......) علامة الحذؾ -11

 الكلام المحذوؾ توضع فً مكان
 

 الجوانب النحوٌة فً كتابة التقرٌر :
 : النحوٌةالأخطاء  : أولا

 الفعل المضارع جزم -1
  لاتكتب الرسالة مثال  لم النافٌة ولا الناهٌة والمضارع الصحٌح ٌجزم بالسكون اذا سبق

 ٌخش لم مثالالفعل المعتل الاخر ٌجزم بحذؾ حرؾ العلة 
 لم ٌكتبو مثالبحذؾ النون  والافعال الخمسة تجزم

  الشرط وثانً جواب الشرط تجزم الفعلٌن الاول اسمالخ ٓٓٓٓوادوات الشرط الجازمة مثل كٌفما مهما 
  الأفعال الخمسة -2

المسلمون ٌإدون الصلاة _انت –مثال الوالدان ٌنصحان ابنهما  كل فعل مضارع اتصل به الؾ الاثنٌن او واو الجماعة او ٌاء المخاطبة
 عملك تخلصٌن فً

  الثواب لاتهمل العمل لكً تنالا-ٌذهبو الى الحرب وتنصب وتجزم بحذؾ النون مثال الجبناء لم ترفع بثبوت النون
  المثنى -3

  اواثنتٌن بزٌادة الؾ ونون او الٌاء والنون هو مادل على اثنٌن
  وٌرفع بالالؾ وتنصب وتجر بالٌاء

 التالٌة اثناء تثنٌة الاسم المقصور والمنقوص والممدود وحالات التثنٌة فً الحالات وتقع الاخطاء عند المحررٌن
 الصحٌح لاٌحدث فً مفرده أي تؽٌر مثل كتاب كتابان كتابٌن تثنٌة الاسم -أ

 الى اصلها اذا كانت واو فقلبت واو مثل عصى عصوان عصوٌن تثنٌة المقصور ٌنظر الى الفة ان كان الثالث ردت -ب
 فتٌٌن تقلب ٌاء اذا كان اصلها الٌاء فتى فتٌان -ج
 الحسنى الحسنٌان الحسنٌٌن مثال ا فتقلب ٌاءفصاعد اذا كانت الالؾ المقصورة رابع -د

 النادي النادٌان النادٌٌن فً حالات تثنٌة المنقوص ٌنظر الى الٌاء اذا كانت موجودة بقٌت مثال -هـ
 كانت محذوفة الٌاء ردت مثل قاضً قاضٌن قضٌٌن اذا -و
  فً حالات تثنٌة الممدود ٌنظر الى همزتة -ز
 مضان مضٌٌن اذاكانت اصلٌة بقٌت مثل مضى -ح
 بقٌت همزة مثل بناء بناءن بناءٌن اذا كانت منقلبة عن واو اوٌاء -ط

 
 العطؾ -4

  الجمع بٌن المعطوؾ والمعطوؾ علٌة مثل ٌعلم الله السر والجهر تفٌد )العطؾ) بالواو
 الجنود تفٌد الترتٌب والتعقٌب مثال اقبل الضابط فا )الفاء)
  خرج احمد ثم فارسمع التراخً مثال  ثم( تفٌد الترتٌب)
 اوشك مثال ادفع حوالة اونقدا تفٌد التخٌٌر )او)
 حلٌبا ام( تفٌد التعٌٌن لاحد الشٌبٌن مثال ترٌد قهوة ام)
  الحكم المعطوؾ علٌه نعٌة عن المعطوؾ لا( تفٌد اثبات)

 مثال دعنا نرى طحنا لاجعجعتا
 السباق تفٌد الؽاٌة مثال المتسابقون حتى الاخٌر وصلو ؼاٌة )حتى)
  اذا سبقها خبر مثبت او امر مثال ركبت حمار لابؽل تفٌد العدول عن امرتبٌن الخطاء فٌة وذلك )بل)
  تفٌد الاستدراك لابد ان ٌسبقها نفً اونهً )لاكن)

  مثال لاحب البخل لاكن الكرم
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 : الاخطاء الاملائٌةثانٌاً : 

 الكلمة كتابة الهمزة فً وسط
 رأس مؤرب ساكنة بعد فتح مثل كؤس الهمزه اذا كانت -ٔ
 با قرءامثل سؤل ن صحٌح ساكن فتحاذا كانت الهمزة مفتوحة بعد  -ٕ
 اذا كانت الهمزه مفتوحه بعد حرؾ صحٌح ساكن أمرأه فجؤه مسؤله -ٖ
 تكتب الهمزه منفردة اذا كانت ساكن معتدل بالٌاء تساءل مروءه دناءه -ٗ
  مثال شٌبان  عتل بالٌاءم تكتب على الكرسً اذا كان الساكن -٘
  تبوءك ان مثل تكتب مفردة فً حالاتً الرفع والنصب بعد واو مشدودة ومفتوحهاذا كانت الهمزة مضمومة  -ٙ
 
  ضم مثال ٌإجل سإال كتابتها فً وسط الكلمة مفتوحة بعدب  

  شؤن اذا كانت مضمومة بعد ضم شإن جمع  -ج
 ببر تكتب الهمزة على ٌاء مثل فبة رابه  -د

 
  تكتب الهمزة منفردة فً موضعٌن -و
  وماقبلها حرؾ مد اوساكن مثل تفاإل السمإال قراءات اذا كانت الهمزة مفتوحة -ٔ
 اذا وقع بعد الهمزة حرؾ مد مثل روءؾ -ٕ
  

 : اخر الكلمة تكتب فً خمس مواضع فً حالات كتابت الهمزة فً
 اصد اتكتب الفا اذا كان ماقبلها مفتوح قراء -  أ

  تكتب ٌاءاذا كان ماقبلها مكسور مثل منشً مبتدي - ب
 تبوءالكان ماقبلها واو مشددة او مضمومة مثل  توضع الهمزة مفردة اذا - ت
  كان ماقبلها ساكن مطلق توضع الهمزة مفردة اذا - ث
 التباطإ– تكتب الهمزة على الواو اذا كاتم اقبلها مضموم مثل الإلإ - ج
  

 : قواعد كتابة الأعدادالأخطاء فً  : ثالثا
 ٕو ٔالعددان  -أ

كتاب فقط  المعدود بعده مثل كتاب واحد كتابان اثنان ولاٌقال واحد كتاب او اثنان كتابان وٌجوز ٌوافقان المعدود فً التذكٌر والتانٌث ولاٌذكر
  او كتابان

 
 ٓٔإلى  ٖالأعداد من  -ب

  بعدها جمع مضاؾ مثل ثلاثة رجال المذكر فٌاتً الممٌزتكون مخالفة للمعدود فتذكر مع المإنث وتإنث مع 

 
 ٕٔإلى  ٔٔالأرقام من  -ج

  عشرة دجاجة توافقان المعدود فً التذكٌر والتانٌث مثل اشترٌت احدى عشر دٌك واثنتً

 
 9ٔإلى  ٖٔمن  الأعداد -د

  والتذكٌر والثانً ٌوافق المعدود فً التانٌث الاول مخالؾ للمعدود ٌكون

 
 9ٓإلى  ٕٓمن  عدادالأ -هـ

  ثلاثون أمراءه– علٌها تؽٌر بتانٌث المعدود او تذكٌرة وٌكون الممٌز بعدها مفرد منصوب مثل عشرون رجلا لا ٌطراء
  الاحاد معها قدمت وعطفت علٌها واذ ذكر

  واثنان وتسعٌن طالبا– اثنان وتسعون طالبا –احدى وعشرون دارسا  –مثل واحد وعشرون دارسا 
 
 ٓٓٓٔإلى  ٓٓٔاد من الأعد -و

 الؾ قلما–الؾ كراسة  -العدد مثل مبة قلما لاٌتؽٌر لفظهما وٌذكر الممٌز بعدها مفردا مضاؾ الى
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 المحاضرة الثامنة
 تابع الرسائل الادارٌة

 
 الرسالة ؼٌر الاخرى من الوثائق الادارٌةثالثا : 

 
 : الارسال جدول

 : تعرٌفها -أ

و الاشارة الى عددها ثم  ارسال تسجل فٌها بعض الاوراق او الوثابق المرسلة مع تحدٌد موضوعهاالارسال هو وثٌقة  كشؾ اوراقة
  لمتابعة سٌر قضٌة ما درستها ثم اٌجاد حل لها تبادل بٌن المصالح الادارٌةٌالملاحظات المتعلقة بها و

 
 : شكله -ب

 : التالٌة لبٌاناتٌتضمن جدول الارسال كرسالة الادارٌة 
 و اخٌراً  - جدول الارسال –الوسط والى الٌسار عنوان الوثٌقة  بٌان المرسل الٌة فً - رقم الترتٌب - المكان والتارٌخ - الطابع – الدمؽة

 الامضاء
 :  فً الجزء السفلً الى ثلاثة اعمدة ٌتم جدول الارسال

  بٌان مفصل للوثابقعبارة عن  الاول الوثابق المرسلة من خلال تحدٌد نوعه ورقمه وتارٌخه وموضوعها -1
 (000-3-2-1) نشٌر فً العود الثانً الى عددها -2
 التً تنوع بحسب طبٌعة الموضوع المعالج الملاحظات -3
 
  : الملاحظات -ج

من  وذلكمعرفة السبب الذي ادى الى ارسال المستندات المشار الٌها فً البٌان  ان تحدٌد الملاحظة الخاصة بالمراسلة تمكن المرسل الٌة من
 : والتً من بٌنها استخدام عبارات معٌنة

فٌها و انما  كان الهدؾ من الارسال وثابق محضا بمعنى ان الوثابق التً ارسلت لا تتطلب اعطاء رأي وتستخدم هذه العبارة اذا : الاعلام -1

 الوثٌقة مجرد ل لا طلا ع والحفظ ٌصبح عند الانسان علم بهذه

برسالة ٌتضمنها  الٌها الوثٌقة لا طلا ع علٌها و ارجعها و امكان المرسل الٌها ان ٌرجعها مرفقة الجهة المرسلتستعمل من  : غبلاالإ قصد -2

  ملاحظاته

على المرسل لكن لا  تستخدم عندما ٌطلب من المرسل الٌة معلومات او اٌضاحات فً مسابلة عرضت:  بعناصر الجواب تزوٌدالقصد  -3

  الكافٌة لدرستهاتتوفر لدٌة المعلومات 

لتوقٌع علٌة او ان الوثٌقة تتطلب الامضاء من عدة  تستعمل حٌنما ٌتعلق الامر عمل ما ٌتطلب عرضة على جهة علٌا : قصد الامضاء -4

 والنقل المكانً جهات ادارٌة مثل حالات التحوٌل

بحقها فً  المرسل الٌها لتؤخذ ما تراه مناسب من قرارحٌنما ٌكون المستند من اختصاص المصلحة  تستعمل هذه العبارة : قصد التخصٌص -5

 تتعلق بالملاحظات لا بدئ الريْ كلها - لتنفٌذ الؽالب هً الجهة المرإوسة الى ؼٌر ذلك من العبارات مثال
 
 : مٌلستو الأفادة بالأبالوصول  الاشعار -د

بالاستلام وربما ٌعود ذلك لعوامل اقتصادٌة او زمانٌة ولكن قد ٌكون من  القاعدة العامة ان الرسابل الادارٌة المصلحٌه لا تكون محل اشعار
تحرٌات او اجراء ت معٌنة وحالة ما اذا  الاشعار بالاستلام فً حالات معٌنة حالة ما اذا كانت طبٌعٌة الاجابة تتطلب دراسات او الضروري

 ما بدبً المرسل رؼبته فً ذلك لسبب
 

 احدى المحاضرات الاستاذ فً فً نموذج راح ٌصوره
 
 : البطاقة الهاتفٌة -2

الى ادارة المإسسة ولم ٌكن المعنً بها حاضر وقت المكالمة ان هذا  تستعمل البطاقة الهاتفٌة كوثٌقة لتسجٌل المكلامات الهاتفٌة التً تصل
فً الادارات الصؽٌرة  دامها حتىتستعمل بكثرة فً المإسسات الكبرى خاصة فً حالة وجود هاتؾ مشترك وٌمكن استخ النوع من البطاقات

 واحدة لتنظٌم الاتصال ومراقبة الهاتؾ وقد تخصص بطاقات للهاتؾ لمكالمة
 
 
 

 تنزل فً محاضرة مستقلة كنموذج التالً راح
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  : المذكرة -3
قضٌة جارٌة ٌمكن ان تتوجة الى ٌتتبعها محرر الوثٌقة بهدؾ  هً وثٌقة ادارٌة داخلٌة تستعمل داخل نفس الجهة الادارٌة التً تعرٌفها : -أ

عند تقدٌم معلومات  رتبة وذلك عند طلب توضٌحات وتعلٌمات او ترسل الى جهة ادارٌة مرإوسة نازلة الى اسفل سلطة راسٌة او الى اعلى
التنظٌم الداخلً ت ءاأجرا من اجراء الافراد اساتذة وموظفٌن وهً او توجٌهات وقد توجه الى فرد معٌن ربٌس مصلحة مثلا او مجموعة من

حٌن ان المذكرة  المشابهة مثل المنشور الذي له اهمٌة مستمرة وصفة العمومٌة تخرج عن دارة الداخل فً ولاكن تختلؾ عن بعض الصور
 دابمة اهمٌة مإقتة و داخلٌة ولكن المنشور صفة من عدد التوجٌهات وتعلٌمات

  

  الموجودة فً المذكرة من الشكلٌات : شكلها -ب

 الدولة الطابع الذي ٌجسد الجهة الادارٌة مصدرة المذكرة مثل -ٔ
  الخٓٓٓٓٓٓوالى سعادة ربٌس القسم أ - المرسل الٌه مسبوقا بلفظ الى مثل مذكرة الى سٌد التارٌخ وبٌان -ٕ

 الٌة مرإوس نازلة اذا كان المرسل–مذكرة الى 
 اذا كان المرسل الٌة جهة علٌا صاعدة لا على–جل  مذكرة لا

  فٌها بٌانا لمرجع او وثابق مرفقة ولا تتضمن صٌػ للمجاملة وقد تكون مرقمة وتحمل موضوع وفً المقابل لا تجد
 

اسلوبه وجٌز ودقٌق ومعبر والمطلوب فً المذكرة اهمٌة بما ٌتعلق بتكٌؾ  ٌختص النص على ذكر الاساس فٌها فعلٌه فان : المضمون -ج
 :  ٌبها على النحو الاتًالتً ٌمكن ترتصورها  طبٌعتها وتحدٌد

 المذكرة التوجٌهٌة -ٕالمذكرة العادٌة  -ٔ
 الاعلام تشبه \المذكرة الأعلامٌة -ٖ
 بٌن المصالح الادارٌة\ المذكرة المصلحٌه -ٗ

الافراد الى الاسفل وتوجه الى مجموعة من  وثٌقة علاقات تسلسلٌة تربط الربٌس الاداري بالمرإوس وتكون نازلة دابما من الاعلى وهً
 المرإوسٌن و اخٌرا

  الدبلوماسٌة لتوضٌح بعض المسابل مثل التبلٌػ او معلومات او تلخٌص او مقابلة المتبادلة بٌن الهٌبات\المذكرة الدبلوماسٌة  -٘
 
  : الذاكرة -4
تحرك او عمل  دراستها توجٌهاجنبً عن الادارة وٌؽلب علٌها الطابع الذهنً وؼالبا ما ٌكون موضوع  وثٌقة ٌحررها شخص تعرٌفها : -أ

 الخ ٓٓٓٓالسلطات العامة فً مجال معٌن كتجارة العمران و الصناعة و الثقافة 
 

 : وموضوعها شكلها -ب
وتحرٌرها وهً عبارة عن دراسات او  معٌنة و انما تخضع لرؼبة محررها الذي عادة ما ٌلتزم المنهج العلمً فً دراستها لٌست لها شكلٌات

  الخبرة فً الجهة الادارٌة المعٌنة لافتقاد ذو الخبرة فً الجهة الادارٌة المعٌنة لمقدمها خبٌر او صاحب تجربة لتخصص معٌناستشارات 
اختصاصه تقدٌم  نص على انه ٌمكن لربٌس اللجنة ان ٌستعٌن بؤي شخص ٌستطٌع بحكم ٖٔالبلدٌة الجدٌد رقم من قانون ٕٙنص المادة 

المعلومات وهً الذاكرة مهما اختلفت تسمٌتها وطرٌقة تقدٌم المعلومات مع  لجنة فل الوسٌلة المستعملة هنا تقدٌممعلومات مفٌدة لا شؽال ال
 كلمة تخصصه الاصح النص استخدم اختصاصه وٌبدو الملاحظ ان

 

  :المحضر  -5
او عاٌنه وٌنقل الوقابع والتصرٌحات الى  الدولة أي احد افردها مارى او سمع هً ثٌقة ادارٌة رسمٌة من خلالها ٌروي عون تعرٌفه : -أ

 شانهاؤلجهة التً طلبته دون ابدئ رابً بدارٌن او ا رإوس الا
 القضابٌة والقاعدة المحضر ٌحرر من سلطة الادارٌة او

 عرض الوقابع بدقة او نقل التعرٌفات بدون تقدٌم تتمثل فً  : طبٌعتها -ب
 : فً نقطتٌن اساسٌتٌنعن التقرٌر وعن عرض الحال  ٌتمٌز ملاحظات او اقتراحات او استخلاص نتٌجة وبذلك

ضعه اثناء مباشرة عملة االاثبات لا تكون صحٌحة اكتمال شكلها وٌكون قد حرره و ٌعتبر المحضر تصرؾ له دلالة فً الاثبات ان قوة -ٔ
 8ٕالىٗٔالقضابً المذكورٌن المادة رقم  فان المحضر لا ٌمرر كقاعدة الى من طرؾ اشخاص مإهلٌن لذلك والى المكلفٌن بالضبط وعلٌة

 الشرطة القضابٌة و اعوان الضبط القضابً وكذلك الموظفون و اعوان المنوط بهم القانون من هولاء ضباطومن قانون الاجرات الجنابٌة 
ر على سرد الوقابع او وٌقتصر دور المحرر لمحض والضبط القضابً كا لوالً و ربٌس المجلس الشعبً او البلدي او مفتش العمل وؼٌرهم

 نقصان نقل التصرٌحات كما هً دون زٌادة او
  : ى البٌانات التالٌةفً الجزء الاول عل ٌحتوي المحضر : شكلها -ج
 الشرطة تحقق مع الجانً \محضر تحقٌق  -ٔ : بٌان نوعهمع  العنوان و هو عبارة عن ذكر كلمة محضر فً الوسط -ٖالطابع -ٕالدمؽة  -ٔ

 ٌعمل ضبط لحادث وعمل كروكً ٌعاٌن موقع الجناٌة او الحادث او \معاٌنه محضر  -ٕ

 الامضاء -7صفته  -ٙ الاسم ولقب المحرر بالكامل -٘-ٗ

ٌدون الشًء المطلوب منه فً المكان المخصص له تسهٌلا  وفً الواقع ٌكون المحضر مطبوعا سلفا فً استمارات وما على العون الى
  لمهمته
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 ٌبتدا بكتابة التارٌخ با لأحرؾ لا با لأرقام مثال فً الثانً جان الؾ و اربع مبة ٌحرر المحضر دابما فً جمع المتكلم و : الموضوع -د

ثم تسجٌل الوقابع المشاهدة ثم التصرٌحات 00000 و لقب وصفة المحرر ومكان عمله انتقلنا الىٓٓٓٓٓوتسعٌن فً التاسعة صباحا نحن 
حررنا هذا  الشهود ان و جدو فً الاجراءت المتخذة وٌنتهً المحضر عادة بعبارات معٌنه مثال لقد ثم ذكر المسموعة و الاطراؾ المعنٌه

علٌهم و اثبتو ان لٌس لهم شًء بالزٌادة والنقصان وذلك فً الٌوم  المحضر طبقا لاجراءت المعمول بها ووقعناها مع الشهود بعدما تم قرابتها
 سٌفرد بمحاضره مستقلة : وٌمكن نجمع تلك الجوانب من خلال التصمٌم التالً اعلاه المذكور والسنخ ٓٓوالشهرٓٓ

 المحضر هٌكل -ٔ
 : المحضر بلورت -2

  قضابٌة الطالب للمحضر جهة -ٔ
  قانونً عون الدولة مإهلالمحرر  -ٕ
  دون اقتراح ٌصؾ الواقع وصؾ -ٖ
 على ملا نموذج فً الفراؼات التً فٌه ٌقتصر دوره -ٗ
  للجهة الطالبة للمحضر ٌرفعهثم  -٘

  : اعداد محاضر مختلفة منها ىئ علقاعدة لكن العمل فً الادارة على جرتلك كانت ال
  محضر تنصٌب الموظفٌن -ٔ
 محضر مباشرة العمل -ٕ
 محضر استلام المهام -ٖ
 محضر استلام ادوات -ٗ
 للوثابق المتعلقة بالاجتماع ٌطلق علٌه عرض حال اجتماع الذي نعالجه عند دراستنا:  محضر الاجتماع -٘

 نموذج محضر تنصٌب سٌعرض فً محاضرة مستقلة                         
 : والتبلٌػن الاعلا -6

المهمة كا اجراء اعلامً  والبلاغ لكثرة ما ٌقع الخلط بٌنهما ولقد ٌطلق علٌهم البٌانات لتودي نفس المعنى ونفس ٌنبؽً التمٌز بٌن الاعلام 
سنركز و الأساتذة او الطلاب او التجار من الفبات الاجتماعٌة مثل الكتاب او البلاغ ٌوجه للجمٌع ام الاعلان ٌخص فبة معٌنهخبري ونظرٌا 

سٌاسٌة نتابج مإتمر ما او  وثٌقة او نص اعلانً من خلال ما تنقل السلطة الادارٌة او : الذي ٌمكن ان نعرفه با نه الاعلان دراستنا على
 . هٌنالاجتماعٌة المع الفبات ٌهم خبر يأدراسة معٌنه طرق العمل باجراء قانونً معٌن او 

 : ووسٌلة تبلؽٌه شكله -أ
العلمً وقد التربٌه والتعلٌم العالً والبحث  شكلٌات معٌنه ما عاد الطابع الذي ٌشار الٌه فً عنوان الوثٌقة مثال اعلان من وزارة لٌست هناك

ٌتوقؾ على كٌفٌة  اعلان الى طلبة السنة الثانٌة او اعلان الى اساتذة السنه الثانٌة كما ان الامضاء ٌلحق عنوان الوثٌقة صفة المخاطب به مثال
لأطفاء وان جرت العادة على كتابة كلمة اداره مع وضع الختم  التبلٌػ فً حال استعمال ملصقات ٌتعٌن الامضاء مع بٌان صفة الممضً

 فٌتعذر ذلك عملٌا وسابل التبلٌػ هً الصحافة المكتوبة المسموعة او المربٌة جر اٌد او اذاعه او تلفزه الرسمٌة علٌه اما كانت
  موجزا واضحا دقٌقا شاملا لجمٌع المعلومات الازمة تساعد المعنٌن على فهمه بسهوله ٌجب ان ٌكون الاعلان : موضوعه -ب

 : منها ةومواضٌع الاعلان متعدد
 الاعلان عن التوقٌت الجدٌد فً العمل -1
 الطبٌة الاعلان على المداوات المصالح -2
 مإتمر ما الاعلان عن سٌر نتابج -3
تحدد الجهة مصدرة  معٌنه او اجتماع معٌن وٌإدي هنا دور الاستدعاء الجماعً اننا نجد فً التمهٌد عبارة الاعلان عن تارٌخ مسابقة -4

 وهكذا ٌعلن مدٌر ادارة مدرسة اناللاعلان مثال 
 
 : الؽلاؾ تحرٌر -7

الرسالة ٌعكس شخصٌة المرسل  المرسلة ولهذا ادرجنا ضمن دراسة الوثٌقة الادارٌة كما ان تقدٌم الؽلاؾ كتقدٌم ان الؽلاؾ هو حافظ الوثٌقة
بالألة الراقنه وكقاعدة عامه لا نكتب اسم ولقب الشخص بوضوح سواء اكانت بالٌد او  فعلى المرسل ان ٌكتب البٌانات الدالة على المرسل الٌه

ذلك ان اهمٌة التفرقة تبان من فتح الظروؾ  ظهر الؽلاؾ اذا كانت المراسلة من طبٌعة ادارٌة مرفقٌه اذا كانت ذات طابع شخصً ٌمكن على
ادارٌة  المعنً بها لٌفتحها بنفسه اما ان كانت لا تفتح و انما ٌحتفظ بها كما هً لحٌن حضور من عدمه ان كانت الرسالة طابع شخصٌه بحته

  بحته ٌمكن لا مانة الجهة الادارٌة فتحها مع التوجٌهات المتقدمة
الداخلٌة وحتى لا تقسم  داخل الظرؾ حتى لا تظهر محتوى الرسالة ٌستحسن ان ٌكون الؽلاؾ نفس لون الورقة نشٌر الى وضع الوثٌقة -ٔ

الامضاء والطابع بالجهة العلوٌة التً ٌؽلؾ بها الظرؾ مثل اذا كانت  عً وضعها داخل الؽلاؾ بان ٌكونالمراسلة الى جزبٌن ٌجب ان نرا
طابع شخصً فالعنوان ٌكون كتالً  مرفقٌة ان ٌقتصر على صفة المرسل الٌه فقط مثل الى سٌد مدٌر المدرسة وان كانت ذات الرسالة ادارٌة

 ٌه للإداره .الوطن المدرسه الى سٌد حاتم اسماعٌل مدٌر
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 المحاضرة التاسعة
  مشكلات الكتابة

 
  اهمٌة الكتابة وخصائصها

ٌمكن ان ٌتصور مجتمع من المجتمعات على قعره هذه البسٌطة لا ٌكون بٌن افراد  ان الحٌاة تقوم على التواصل بٌن افراد المجتمع و لا
لها شقان اللؽة المنطوقة المشافهة واللؽة المكتوبة  استخداما ولسهولة اللؽة تواصل وتعد اللؽة الوسٌلة الاولى لتواصل والاهم و الاكثر المجتمع

عة وقلة التكلفة والسر المنطوقة وما ٌصاحبها من انفعالات جسمٌة ومكانٌة وصوتٌة و ما ٌمٌزها من السهولة المدونة ولكل لؽة مجال واللؽة
الانسان فً استخدام اللؽة المكتوبة لما لها من خصابص تمٌزها عن المنطوقة  انها تبقى محدودة الزمان والمكان لذا شرع إلاوقوة التؤثٌر 
 -: ومن ابرزها

  الأؾ السنٌن البقاء فلا زلنا نقرا لأشخاص من -ٔ
 الانتشار فكتاب او صحٌفه ٌطبع منها الاؾ بل ملاٌٌن النسخ وتوزع فً جمٌع انحاء العالم المكانٌه والزمانٌة -ٕ
  لك بؤ عادة صٌاؼة وتصحٌح العبارة لتودي المعنى المراد فالنصوص المكتوبة تسمحضبط المعانً  -ٖ
 نشرها التعدٌل والتصوٌب فالنصوص المكتوبة تتٌح لك التعدٌل وتصوٌبها قبل -ٗ

الكتابة تفقد الانفعالات النفسٌة و لاشكال  ودورها الفعال الا نها تحتاج لمزٌد من العناٌة لتحقٌق اهدافها وتصل معانٌها المراده مع اهمٌة الكتابة
ٌعنً ٌرفع من صوته وٌخفض وٌهدر وٌتحرك وٌجب على صاحب اللؽة المنطوقة بحٌث تكون  انت تقرا من كتاب دون ان تسمع من خطٌب

الرسم  قوانٌن وقواعد لكتابة سواء فً مجموعة من الضوابط والعلامات تعٌن القارى على فهم المكتوبة وحرص العلماء على وضع هناك
 . انواعه و الاملابً وعلامات الترقٌم وأسالٌب الكتابة

 
  تنبٌهات عامة على الكتابة

 ننطق الا سواء اننا نكتب ما -ٔ
 هو مكتوب الاصل اننا ننطق ما -ٕ
 لا تبداء بساكن لا نستطٌع ان نبداء بحرؾ ساكن اللؽة العربٌة -ٖ
 محمد جاءاللؽة العربٌة لا تقؾ على متحرك مثال لا نقول  -ٗ
 حرؾ بؤضافة لأ 9ٕوبعضهم قال  8ٕحروؾ اللؽة العربٌة بعضهم قال  ٘
  كل تكتب لوحدها الاصل ان كلمة -ٙ
  الكلام ٌتركب من مجموعة من الجمل -7
  الجمل تتركب من مجموعة من الكلمات -8
 الاصوات ما ٌعرؾ بالحروؾ الكلمات تتركب من مجموعة من -9
 

 -وهً : من القوانٌناللؽة تضبطها مجموعة  -ٓٔ

 تبدا بقوانٌن الاصوات -أ
  والوزن الصرفً وما ٌشتق منها ثم قوانٌن الصرؾ التً تعنى بالكلمة صرؾ الكلمة -ب
  وموقعة من الجملة قوانٌن النحو التً تعنى بالجملة من رفع ونصب وجر على حسب الوقوؾ -ج
 

  الكلام المسموع او المكتوبهذه القوانٌن للمعانً التً ترٌد اٌصالها الى  تكون -ٔٔ
 انًتوٌاته مما ٌساعد فً اٌضاح المعوتؽٌر نبراته و مس بعد تنؽٌم الكلام -ٕٔ
 لتمثٌل النطق الصحٌح بالكلمات والجمل كما ان الكتابة الاملابٌة الصحٌحة وسٌلة ناجحة -ٖٔ
  الاملاء تصوٌر خطً لا صوات الكلمة التً ننطقها -ٗٔ
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 القطع همزةهمزة الوصل و
بحرؾ ساكن و لا تقؾ على  متحركة زابدة ٌؤتً بها لتوصل بالنطق بالحرؾ الساكن اول الكلمة لان العرب لا تبدا هً همزة : همزة الوصل

 متحرك
 : خصائصها

بما قبلها فلا حاجة لها  اذا وصلت الكلمة البداء بالكلام مفتوحة او مضمومة او مكسورة و لا تلفظ اثناءه و لا نه جً بها للوصل تلفظ عند -ٔ
 تسقط فكؤنها ؼٌر موجودة

  الكلام وفً اثناءه وتحذؾ فً بعض الحالات تلفظ همزة الوصل كتابة فً اول -ٕ
 الهمزة ترسم الؾ مجردة دون ان نضع فوقها علامة مثل -ٖ

 : نطقها كٌفٌة

  أعتمد على الله –أختً مدرسة  –امرأة  –اسمً أحمد  : مكسورة ؼالبا مثال تلفظ همزة الوصل
 بسرعة أخرج -أقتل الحشرات المإذٌه –أعبد الله  : اول الفعل المضموم وحرفه الثالث مثل تلفظ همزة الوصل مضمومة فً

 : مواضعها
  فعل الامر الثلاثً والخماسً والسداسً فً -ٔ
  فً الفعل الماضً الخماسً والسداسً -ٕ
 فً اداة التعرٌؾ الا -ٖ
  الخماسً والسداسًفً مصدر الفعل  -ٗ
 (اثنتان –اثنان  –أمرإ  –امرأة  –أبنه  –أبن – )اسم : فً اسماء معٌنة وهً -٘

 : حذفها

  : تحذؾ همزة الوصل كتابتا ونطقا فً مواضع
 بن الولٌد تحذؾ فً كلمة ابن اذا وقعت بٌن علمٌن مثال خالدأولها  : 

السطر وفً اخر  عنه ولم ٌقع فً اول السطر لا نها لو قعت فً اول ولٌس مخبر بهاالاول وكانت لفظ ابن صفة للعلم الاول  ابن : ثانٌهما
 السطر لثبت الالؾ خالد ابن الولٌد

 الرزاق زارنً صدٌقً محمد ابن عبد
 وجب اثبتها وتنوٌن العلم الاول مثل صالح ابن جارنا مهندس اذا خلل شرط مما سبق

  الجار المكسورة وال الابتداء المإكدة المفتوحة الام تحذؾ همزة ال لفظ وكتابتا اذا دخلت علٌها -ٕ
  الامثلة

 سقطت الالؾ –للفاكهة فوابد كثٌرة 
  الرحٌم اما فً ؼٌر البسملة فتثبت كتابتا فتقول باسم خاصة بسم الله الرحمن تحذؾ همزة الوصل لفظ وكتابتا فً كلمة اسم البسملة -ٖ
الوصل فً فعل الامر  لفعل الامر والماضً والثلاثً المبدواء بهمزة قطع اذا كانت همزةوكتابتا فً اول ا تحذؾ همزة الوصل لفظ -ٗ

 كنت عزٌز النفس واباء الظٌن –امروه  انصح اخاك وأمره بالمعروؾ اصلها : منطوقة بالواو او التاء مثل
- امرأة اسامة مرٌضة - مً مدرج فً القابمةاس -ابنك طبٌب  : تحذؾ همزة الوصل لفظ وكتابتا مطلق اسبقتها همزة استفهام الامثلة -٘

 وهكذا اجتمعت احدى عشر
 

 : القطع همزة

  تثبت فً النطق والكتابة هً همزة اصلٌة لفظا
 خصائصها

  لارسما لها علامة وهً مثل راس حرؾ العٌن تلفظ فً بداء الكلام ب ها وتلفظ فً اثناء الكلام ولا تسقط لفظا -ٔ
  ) فوابد -سإال –ٌسؤل  -)رأى الكلمة فً وسط أخذ( –أم –الالؾ تكتب فً اول الكلمة)أخ الهمزة المرسومة فوق  -ٕ

 )قارئ -التكافإ -بداء ) فً اخر الكلمة
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 : م الشمسٌة والام القمرٌةلاال

الحرؾ ٌلحق الاسماء م الساكنة هذا لان من همزة وصل سماعٌة ومن هذه الٌكو ٌقصد بها الام الساكنة من حرؾ التعرٌؾ ال وهو حرؾ
معهن الا الادؼام بمعنى ان  والحروؾ و هو علامة من علامات الاسماء ولام المعرفة تدؼم با ربعة عشر حرؾ لا ٌجوز دون الافعال

 الحرؾ مشددا و لا تنطق الام التً فً نطقها مع هذه الحروؾ صعوبة وذلك سكونها ٌتحول الى الحرؾ الاول من الاسم المعرؾ فٌنطق ذلك
الحرؾ  ل(اذا كانت -ظ -ذ -ض -ش -س -ز -ط -ص -ت -د -مخالطة طرؾ اللسان فً مخرج الام لهذه الحروؾ وهً)ن بسبب موافقة او

ممثل لأسماء التً تبد ا بحرؾ هذه المجموعة وسمٌت  الاول اسم نكرة وقد اختٌر حرؾ الشٌن ممثل لهذه المجموعة كما اختٌر اسم الشمس
-ج-ح-غ-ب -وهً)ء التً ٌسهل معها نطق الام لبعد مخرجها عن طرؾ اللسان وهو مخرج حرؾ الام الحروؾ هًالام الشمسٌة اما بقٌة 

اسم قمر ممثل لهذه الاسماء التً تبد ا بهذه المجموعة  (وقد اختٌر حرؾ القاؾ ممثل لهذه المجموعة كما اختٌرـه -م -ي-ق -ع-ؾ -خ-و -ك
  الام الشمسٌة القمر وهً مجموعة فً قول )أبػ حجك وخؾ عقٌمة(وبقٌة الحروؾ تدؼم مع تثبت مع كلمة سمٌت الام القمرٌة لان الام

  : هً الشمسٌة الام
الخ(وهً لام تكتب و لا تنطق و تؤتً ٓٓٓٓٓ-س -ز -ر -ذ-د-ث-ت) لام التعرٌؾ الداخلة على الاسماء المبدواة با حدى الحروؾ التالٌة

 الرجل قادم –اشرقت  الشمس : مثلبعدها حرؾ مشدد 
الخ(وهً لام تكتب وتنطق وٌتصل بها ٓٓٓٓ-ج-ب -الاتٌة)ء لام التعرٌؾ الداخلة على الاسماء المبدوء باحدى الحروؾ : هً القمرٌة الام

 الهواء علٌل –البدر منٌر  –الاسد ملك الؽابة  : مثلوتكون ساكنة  حرؾ خال من التصنٌؾ مثل الشدة
 

 : الوصل والفصل

كلمة تدل على معنى ؼٌر عن معنى الكلمة الاخرى ولكن وجدى ان بعض الكلمات  كلمة منفصلة عما قبلها لان كل الاصل ان تكتب كل
 معنٌن مختلفٌن بعدها وبما قبله وذلك لكثرة الاستعمال او لان الكلمة على حرؾ جً واحد او لتفرقة بٌن توصل بما

 :  الوصل
 بمنزلة كلمة واحدة مثل كتبت الطالبة درسها الجدٌد ج كلمتٌن مع بعضهما حٌث تصبح الكلمتانالكلمة متصلة بما قبلها بما بعدها او دم كتابة

 : قبلها و لا ٌصح الابتداء به فً الاتٌة الكلمات التً توصل بما قبلها ٌجب وصل الكلمات بما
  الضمابر المتصلة مثل ٌا أبً ذهبت مع أخً الى بٌتنا بسٌارتك -ٔ
 أذهبنا الى الجامعة مبكرا نون التوكٌد ٌا خالد -ٕ
 الشمس علامات التؤنٌث خرجت فاطمة من منزلها عندما ؼابت -ٖ

 علٌه بما بعدها ٌجب وصل الكلمة بما بعدها فٌما لا ٌصح الوقوؾ الكلمات التً توصل
 سا ستقبل ابً-لله الامر كله– لا فعلن الخٌر–الموضوعة على حرؾ واحد كتاء والسٌن والفاء والكاؾ و الام مثل تالله  اول حرؾ للمعانً -ٔ
  فظن على لباسهناحتوصل بما بعدها مثل المإمنات ٌاداة التعرٌؾ ال  -ٕ
 اشتهرت حضر موت بتجارة منذ القدم ما ركب تركٌب مزجً مثل -ٖ
  ما ركب فً المبة الاحاد المضاؾ الٌة مثل بعت اربع مبة كتاب -ٗ
ٌفرح –الزمان مثل حٌن اذن  الواحدة فتوصل مثل الكلمات المضاؾ لها اذا المنونة الى اسماءالكلمتان مثل الكلمة  مواضٌع تصبح فٌها -٘

 الناجحون حٌن اذا
 خلٌفة كلمة ذا مع حب مثل حبذا عمر

 اتعلم عمن اثق به-تعلمت مما-عن(من الاستفهامٌة او الشرطٌة او الموصلة مثل ممن حفظت هذا النشٌد-من-فً) حروؾ الجر -ٖ
 ( بما -لما -حتما -فٌما -علاما -الما -عما -مما الجر) وؾ-فهامٌة مع بعض حرما الاست -ٗ
سامحتك عما قلت فً –المجتهدة وتوصل مع حروؾ الجر مثل عجبت مما احضرت  ما الموصلة توصل مع س مثل احب المإدبٌن سٌما -٘

 اتفقنا علٌه نتحدث فٌما -حقً
بالحروؾ النواسخ ان و اخواتها  لافعال طال وقلى وكثر وجلى فتكفها عن الرفع وتتصلالرفع والنصب والجر وتتصل با  ما الكافة عن -ٙ

 وقبل وتكفهما عن الجر مثل الرفع قلما ٌعرؾ الطفل مصلحته وتوقفها عن النصب وتوصل بحرؾ جر رب وبالظروؾ حٌن وبٌن
 ٌر هطل المطربٌنما نس-الراسبٌن انهم ناجحٌن مثل النصب انما الاتحاد قوة والجر ربما ٌتمنى

 عجبت مما كلام زٌد–كلام زٌد  من(مثل تجاوزت عما-ما الزابدة مع حروؾ الجر )عن -7
 ازرك اٌنما تكن–كٌؾ(مثل اما تذهب اذهب معك -حٌث-أي-اٌن-ادوات الشرط)ان

 اجتهد كٌما تنجح كً الناصبة مثل -8
كلما اخبرتك كذبتنً مثل احبك  ربٌت وتصٌرها ظروؾ مثل مصدرٌة هً التً تؤول ما بعد ها المصدر وتوصل بالكلمات كل مثل ما -9

  مثل اقراء كما اقراء انتظرنً رٌثما احضر وتوصل بكاؾ التشبٌه –مثلما تحبنً 
تؽضب وتتصل بلام التعلٌل وكً مثل حضرت الٌك كً لاتعبك وتتصل  لام النافٌة تتصل بلام الجر وان الناصب مثل اعتذر الٌك لأ الى -ٓٔ

  احب الا تخر عنك ة وحدها مثلبان الناصب
 الشرطٌة ان لم تؤتنً اتك وتتصل بان

 ٌتوصل بها لتنبه مثل ٌؤٌها الطلاب اجتهد و فً دراستكم أي
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 :  الفصل

  ان ما فعلته ٌعجبنً -مثل اٌاك ارٌد كتابة الكلمة مستقلة عما قبلها وعما بعدها
 التً ربما التبست على الواحد منا فصلها الى المواضعالفصل هً الاصل لا نها تكتب كل كلمة وحدها وانما نشٌر 

 : الكلمات التً لا توصل
 خٌر ما الموصولة تفصل عن ان مثل ان ما فعلته -ٔ

  ربٌت صواب وتفصل عن كل مثل كل ما
 الاستفهامٌة مثل اٌن ما كنتم تفعلون وتفصل ما عن اٌن

  الله ما الشرطٌة لا تتصل بشً مثل ما تفعل من خٌر تجده عند -ٕ
  مثل ما اعظم مخلوقات الله ما التعجبٌة لا تتصل بشً -ٖ
  الرجل استقالته لسبب ما قدم–ما النكرة التامة وما قبلها موصوؾ مثل منحته منحة  -ٗ
  تامة بعد نعمة مثل نعم ما قال الشٌخ ما نكرة  -٘
 ما نافٌة لا تتصل بشً مثل علمت انه ما نجح  -ٙ
 تبحث مهوعة بهاء السكت مثل علامٌة المتبما الاستفها -7
  مثل انما قلته جدٌر بالمناقشة ما المصدرٌة بعد ان -8
 شتان مثل شتان ما بٌن المدرستٌن بعد ما الزابدة -9

 تذهب اذهب انااٌ –متى و اٌان الشرطٌتان مثل متى ما تعمل اعمل  ما الزابده بعد -ٓٔ
  بلفظها ما حرؾ نفً ما المقصود -ٔٔ
 الاستفهامٌة تفصل عن اذا مثل من ذا الذي لم ٌخطـؤ من -ٕٔ
  اخترت من الاستفهامٌة قبل حروؾ الجر مثل من من الطلاب -ٖٔ
  اشهد ان لا اله الا الله النافٌة مثل بلا توصللا ان المخففة  -ٗٔ
 تحدث الٌه ان لا تلعب بالناران التفسٌرٌه لا توصل ب لا النافٌه مثل :  -٘ٔ
 

 : الزٌادة والحذؾ
 لا لفظ فلا ترسم ولكنها تنطق فً المواضع الاتٌة ما تنطق و لا تكتب تحذؾ بعض الحروؾ من الكلمة : الحذؾ

  الالؾ الاستدراكٌة ولاكن العاطفة مثل اقبل احمد لاكن اخاه لٌس معه حذؾ الالؾ من وسط الكلمات وتحذؾ من الالؾ فً كلمة -ٔ
 طه -ٌس –الرحمن  –اله  -السموات -مثل الله تحذؾ الالؾ من الاسماء -ٕ
 هاهنا–  هولاء -هاتان-هذان  -هذه -مثل هذا التنبٌهتحذؾ من ها  -ٖ
 الخطاب اتصلت بلام والكاؾ ولفظ ذلك و اولبك اذا اتصلت بكاؾ إذا ذااسماء اشارة  تحذؾ الالؾ من -ٗ
 حتما-فٌما-لما-بما-علاما-الاما -عما - مما الاستفهامٌة اذا اتصلت بحروؾ الجر مثل الؾ ماتحذؾ  -٘
 داود حذؾ بعض الحروؾ الاخرى من الكلمات مثل حذؾ الواو من -ٙ
 والذٌن والتً لتخفٌؾ وكثرة الاستعمال تحذؾ الالؾ من الذي -7

  : الاتٌة فً المواضعما ٌكتب ولا ٌنطق تزاد بعض الحروؾ كتابتا لا نطقا :  الزٌادة

 والمبوٌة مبة ولا تزد فً الكلمات الاتٌة مبات ومبون ومبٌن والمبويومضاعفاتها حتى تسع  كلمة مبة -ٔ
بالؾ الفارقة وتزاد فً الفعل الماضً  واو الجماعة لتفرٌق بٌنها وبٌن واو العلة فً الافعال المعتلة الاخر بالواو وتسمى تزاد الالؾ بعد -ٕ

 لن ٌقولو -ٌقولو لم-والمضارع الملزوم والمنصوب مثل قالو
الالؾ اوهمزة سبقها الؾ مثل المنونة  فً اخر الاسم المنون تنوٌن نصب اذا لم ٌكن منتهً بتاء التانٌث المربوطة اوهمزة على الالؾ تزاد -ٖ

ٌركب حصاناً  التً تزاد فٌها الالؾ مثل ربٌت رجلاً قادما ًً 
  فً اخر بٌت الشعر عند اشباع الحركة وتسمى الؾ الاطلاق كقول الشاعر تزاد الالؾ -ٗ

 باقٌا تعز فلا شًء على الارض
 الله واقٌا و لا وزرا مما قضى

 اخر وقول
  تدانٌنا اضحى الثناء بدٌلا من

 لقٌنا تجافٌنا وناببا عن طٌب
لانها مصروفة وتسمى واو عمر مثل جاء  الواو تزاد الواو فً اخر الكلمة عمر فً حالاتً الرفع والجر وتحذؾ فً النصب وتنون زٌادة -٘

 عمراً  وصافحت -وسلمت على عمرو –عمرو 
 : الالفاظ الاتٌة تزاد الواو فً وسط 

 بمعنى اصحاب وصاحبات اولو و اولت
  أولو فً حالة الرفع وأولً فً حالة النصب والجر وتكون

 اولأي و اولاتووتزاد فً اولبك 
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 المحاضرة العاشرة
 مشكلات الكتابة

 : الاطناب والحشو -1
 كتابة رسالةلدٌنا بعض الملحوظات عند 

 اولى من كلمتٌن وكلمتٌن اولى من ثلاثة كلمة واحدة  -ٔ
 جملة او اقل 7ٔاقصر على  -ٕ
 استعمل اسلوب التنقٌح بدقة -ٖ
 الطوٌلة الكلمات القصٌرة افضل من -ٗ
 والدخول الى الموضوع مباشرة  الكتابة طبٌعٌة دون التعمق والالتفاؾ حاول ان تكون -٘
 والمتوازنة كتبت بعد القراءة لتؤكد من الكتابة السلٌمة اقراء بصوت عالً ما -ٙ
 

 : امثلة

سبتمبر 7ٔاعلاه وان نقول تسلمنا خطابكم فً  تقول با لا شارة النقاش الذي دار بٌننا بهذه لا نقول بتسلٌم خطابكم بالتارٌخ الموضح لا -ٔ
  حسب النقاش الذي دار بٌننا

كان لدٌك اسبلة اخرى مهما  حاولنا الاجابة على جمٌع اسبلتك ونؤمل الا تتردد فً الاتصال بنا اذا هذه الرسالة لٌس فً هذه الرسالة تقول -ٕ
 بنا كانت تستبدل ب اذا كان لدٌك اسبلة اخرى نرجو الاتصال

 الانوار ااطف - ضاءة انهً استمرار الأ -ٖ
 الان او حالٌا - الزمن الالتزام برفع العادات ما قبلها زٌادة الضرٌبة فً وقت من -ٗ
 بسبب –نظرنا لان  -7  اذا حدث –حالات حدوث  فً -ٙ
 تجاوز –تجاوز الحدود  -9   لاحقا–فً وقت اخر  -8

 برأي - فً رأي الشخصً -ٓٔ
 هو السبب-هذه مرهونة بحقٌقة مفادها -ٔٔ
 ٌتمسك-بشده ٌتشبث الامر -ٕٔ
 بعٌد-بقرٌب مكان لٌس -ٖٔ
 الاسعار بسبب ارتفاع الاستعار او انخفاض-الاقتصادي من عدم الاستقرار فً هذا الوقت -ٗٔ
 
 : الخطٌة النماذج و التعابٌر -2
  تقبلوا عاطر التحٌات - ٔدارجة على اللسنة الناس ٌمكن الاستؽناء عنها وتلطٌفها بعبارة افضل منها مثال  ٌعنً كلاسٌكٌة -ٔ
  الرجاء الرد على جناح السرعة -ٕ
  الاحترام والتقدٌرتقبلو من اخٌكم فابق  -ٖ
  ٌصلكم بطٌه -ٗ
 فهذا اذا دل فنما ٌدل -٘
  فلا ٌفوتنً فً هذه المناسبة-7فلا شًء اذا نسى  -ٙ
  والله ٌحفظكم وٌرعاكم  -9   ٓٓعطؾ على خطابكم رقم  -8

 ٓٓعلى فٌما ٌختص بالموضوع-ٔٔ    بطٌه مبلػ وقدره -ٓٔ
 لمعلومات التً طلبتموهالا تقل وتجدون بطٌه ا- ٖٔ  وفً ضوء ما تقدم -ٕٔ
  منها فً اصدار الفواتٌر باستخدام الحاسب الالً لدٌكم نؤمل ان تتمكنوا باستخدام منتجاتنا لا فابدة -ٗٔ
  نحن نقدر لكم ادخالكم البٌانات -٘ٔ
  المعلومات المطلوبة سوؾ تساعدكم منتجاتنا فً عملٌة تسرٌع اصدار الفواتٌر ٌمكن ان نقول مرفق -ٙٔ
 
 : التعابٌر المبهمة -3
 ان تكون دقٌقة ومحددة عباراتك وٌجب-ٕ مطلقة وؼٌر واضحة  -ٔ
 تماما لا تستخدم تعبٌر لا تعرفه وؼٌر متؤكد منه -ٖ
  اجبرها على اعادة تقٌم عملٌاتها للحد الذي تستطٌع معه ان تحقق معه المتردي لسٌولة النقدٌة بالشركة لا تقل ان الوضع -ٗ

 السوق ارباحا حسب
  خسرت الشركة ولابد من فصل العاملٌن وٌمكن ان ٌقال لقد

  ٌعنً ترٌد ان تحقق من المصروفات –اجبرها على اعادة تقٌم عملٌاتها 
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 : هناك نماذج للجمل المبهمة
  سٌكون لها تؤثٌر كبٌر على المبٌعاتالاخٌرة الحملة الاعلانٌة -ٔ
  مرن اؼلب الموظفٌن فً الشركة صوتوا لصالح دوام -ٕ
  البرنامج التدرٌبً كانت كبٌرة المشاركة فً -ٖ
  فً اقرب فرصة ممكنه نسخة 20الرجاء تصوٌر -ٗ
  لمتابعة الموضوع ٌمكننا الاجتماع مستقبلا -٘
  والعبارات السلبٌة الجمل -4

 العبارات السلبٌة تجنب -ٔ
  الجمل والعبارات الاٌجابٌة استعمل -ٕ
  جٌده او خٌارات جدٌدة تستطٌع فعلها او لا تملكها قدم اخباربدل من ذكر الاشٌاء التً لا  -ٖ

 : مثال

 سلبٌة عبارة-لا تقل ٌإسفنا اخبارك ان هذا البرنامج ؼٌر متوفر لدٌنا -1

 اٌجابٌة عبارة-ؼٌر متوفر لدٌنا الان وٌمكن طلبه من الموزعٌن المرفقة اسماءهم عندك البرنامج المطلوب -ٕ
 عبارة سلبٌة-فاتورة الان ستقطع الخدمة فوراتسدد ال لا تقل اذا لم -ٖ
 عبارة اٌجابٌة–الفواتٌر  استمرار الخدمة مرتبط بالانتظام فً تسدٌد -ٗ
 اهمال القارئ -5

  تعرؾ على القارئ وخاطبه على حسب الظروؾ -ٔ
 التحدٌد تعاملكم(تجنب التعمٌم وحاول–شركتكم –تجنب صٌػ الجمع )انتم  اذكر الاسم الكامل والمنصب وحاول فً اؼلب الاحٌان -ٕ
  تكتب من وجهة نظر القارئ فكر دابما ان -ٖ
 المإتمر لا تكتب نتطلع استضافتكم فً المإتمر ولكن ندعوك لحضور -ٗ
  الشركة الراعٌن الاول ولكن سعادة مدٌر شركة راعٌن الاول الاستاذ احمد العامر لا تكتب السادة -٘
 الالتزام ؼٌاب -6

  عنه بوضوح ذ موقؾ وعبراتخ -ٔ
 (ربما الى حد ما-على الاصح–العبارات الؽٌر محدد مثل )نوع ما  تجنب استخدام -ٕ

 مثال

 تكتب نحن مسرورا نوع ما ولكن مبتهجون بوصول الاجهزة الجدٌدة لا -ٔ
 علٌه المبلػ حال توقٌع ربٌس القسمالمالٌة المتبعة فً القسم وقل سٌصل الٌكم  لا تكتب وصول المبلػ لدٌكم مرتبط ببعض الأجرات -ٕ
 للمجهول البناء -7

  المبنٌة للمعلوم لا نه تكون فً الؽالب مباشر ومختصر واقوى من البناء للمجهول استعمل الافعال -ٔ
  : بتباع التالًجملك مبنٌة للمعلوم  عند مراجعة تقرٌرك اجعل -ٕ

  حدد الفعل فً كل جملة -ٔ
 به مفعول فاعل+ فعل+ للبناء المعلوم ٌكون مكونالتركٌب المؤلوؾ للجملة  -ٕ

 الكرة المبنً فً المجهول الفاعل ٌتؤثر فً الجملة او ٌحذؾ تماما مثل ضربت ضرب احمد الكرة فان مثال
 ( ٌجب ان تقدر جهود الموظؾ – طبعت الرسالة  - للمجهول )وقع الشٌك امثلة على المبنً

 ( ٌجب ان ٌقدر الربٌس جهود الموظؾ - طبع السكرتٌر الرسالة - احمد الكرة ضرب - الشٌك وقع المدٌر ) امثلة على المبنً للمعلوم
 

  ادوات الربط
قواعد اللؽة العربٌة فً النحو  الجامعً كما ٌشكل على كل انسان محتاج الى كتابة تقرٌر او بحث او ما اشبه اتقان لعل ما ٌشكل على الطالب

ونقصد  اهمٌة هذه القواعد فان الطالب ٌحتاج الى الركن الاخر من اركان الكتابة الصحٌحة وعلى الرؼم من و الاملاء والتعبٌر اللؽوي السلٌم
  تربط بٌن عناصر الجمل او عناصر الجملة الواحدة بذلك استخدام ادوات الربط او الوصل التً تقوم بمهمة اساسٌة فً الكتابة اذ هً

 : امثلة ادوات الربط
خرج الاستاذ  –محمد الى القاهرة والمؽرب ومن معانً منها سافر خالد  كثٌرة وٌجب استخدامها فً موضعت لههً :  حروؾ العطؾ -1

الطبٌب على  احس بتعب شدٌد فطلب –جاء التلمٌذ فا الاستاذ  -جاء محمد وجلس)تفٌد الترتٌب( –الكوٌت  قابلته فً البحرٌن وفً - والطالب

لٌت لً -ان لم تشاهد الاهرامات فٌجب ان تزورها -فلم ٌصدقه احد قال ابن منظم –المدرس فالؽٌة المحاضرة ؼاب - الفور)تفٌد الترتٌب والتعقٌب(
حضرت الى –عاقب  ؤهل قصرت فً عملً ف –لاتقد سٌارتك مسرعا فتصدم المارة  –طابرة فازور بها العالم كله  لٌت لً –مكتبة فا قراء 

سافرت الزوجة  –علً رضً الله عنهم جمٌعا  عثمان ابو بكر ثم عمر ثم تولى الخلافة -ثم بحث عن عملانهى دراسته  -الجامعة ثم عدت الى الفندق

ؼدا  سوؾ اسافر -اللؽة الفرنسٌة قبل سفرك اوٌجب ان تدرس اللؽة الانجلٌزٌة  -عٌن فً الكلٌة نجح فً الامتحان ثم - ٌومٌن ثم سافر الزوجها بعد
هل انت جاد ام  –ٌعرؾ هل ٌقبل العرض ام ٌرفضه  لا -بورسعٌد امهل ستسافر الى الاسكندرٌة  -احدهل زارنً او سؤل عنً  –او بعد ؼد 
فقاتلو  -الكتابة  احب القراءة لا –علً  لاجاء محمد  –لا ٌفٌد الكذب بل الصدق  –علً  بل جاء سعٌد – سواء علٌكم اصبرتم ام جزعتم -تسخر منا
  تفًء الى امر الله حتىالتً تبؽً 
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 : ملحوظات
  ام تفٌد الاختٌار لأحد الامرٌن : الفرق بٌن او و ام

  او تفٌد لعدة خٌارات
 : الواو انواع

  العطؾ واو –كتب محمد وعلً  -ٔ
قبلها ولذلك جاء الفعل نقر  واو الا ستنابؾ أي استكمال الحدٌث أي الحدٌث الذي بعده ؼٌر مرتبط بما –الارحام  لتبٌن لكم وتقر فً -ٕ

  ولو كانت واو عطؾ لجاءت منصوبمرفوع 
 نصب حال تصؾ حال التلمٌذ عند مجٌبه واو الحال )وهو مسرور( مبتداء و خبر جملة اسمٌة فً محل جاء التلمٌذ وهو مسرور -ٖ
  وقد حصلت على الدكتورة جملة اسمٌة فً محل نصب واو الحال عادت الى الجامعة -ٗ
 جر وهً حرؾوالسماء ذات البروج الواو واو القسم  -٘
  مثله سبقت بواو المعٌة طلب امر او نهً او رجاء او تمنً لا تنهً عن خلق وتؤتً -ٙ
 عنها وهو ربٌس التحرٌر( جملة اعتراضٌة فً داخل الجملة وٌمكن الاستؽناء) كتب الاستاذ ابراهٌم وهو ربٌس التحرٌر مقال مهم -7

التوافق بٌن شٌبٌن (لقد  م كاتب قصصً و هو اٌضا رابد المسرح النثري )هً تفٌدتوفٌق الحكٌ –ان جمل اعتراضٌة  كذلك الى جانبً وكما
اقام المدٌر خلال  –القصة القصٌرة وهو عالم و ادٌب بلا اضافة الى انه فنان  درس الادب ودرس اٌضا النقد برع فً كتابة الشعر وكذلك فً

جمٌع هذه الادوات تستعمل أي منها  ملحوظة) شعر كما اشتهر بتؤلٌؾ القصةعرؾ بكتابة ال –ضافة الى توزٌع الجوابز الاالناجحٌن ب تكرٌم
 (كما ان -جانب الى-الى –وكذلك  -اٌضا : وهًمكان الاخرى 

 : الاسماء الموصولة القسم الثانً
 الذي اسم موصول للمفرد المذكر –المدٌر الذي اسس المصنع  وصل

 للمفرد المإنث التً اسم موصول -دخلت الطالبة التً حققت التفوق
 للمثنى المذكر -التلمٌذان الذان فابزا بالجابزة جاء

 المإنث للمثنى - ماجاءت التلمٌذتان التان اثق به
 جمع مذكر -تفوقوا جاء الطلاب الذٌن

 جمع مإنث -الطالبات الاتً نجحن فً الاختبار ربٌت
 للعاقل من تستخدم -قابلت من رابٌته فً الحفل امس

 نظرت الى ما اعددت فا اعجبنً -المحاضرة القىتناقشت مع من 
  سؤلوه لقد اجابه المدرس عما -اكتب ما ٌهمك حتى لا تنساه –ما لؽٌر العاقل -

  : الاضراب والحصر ادوات الاستدراك و
 انما(الاستدراك لكن ولكنا -بل -لكن-لكنا)
المبتداء وٌرفع الخبر لا كنا حرؾ استدراك لا تعمل فً الاسم ان ٌنصب  حضر سعٌد لكنا علً لم ٌحضر حرؾ استدراك ٌعمل عمل -ٔ

  وهً حرؾ عطؾ الواقع بعدها
 قبلها جملة منفٌة وبعدها جملة مثبته–بل قابلت اخاه  لم اقابله -ٕ
 عامل محمد موظؾ لا كن صاحبه -ٖ

  :الاضراب بل
 بل جملة منفٌة وبعدها مثبتة-اخاه لم اقابله بل قابلت -ٔ
 الثانً اضرب عن الاول وافاد–لاشرار بل الاخٌار لا تصاحب ا -ٕ

 : انما فائدة الحصر والقصر

 انما بعدها جملة اسمٌة-للفقراء والمساكٌن انما الصدقات -ٔ
 جملة فعلٌة انما بعدها -انما الحصول على الدرجات انما ٌتوقؾ على اتقان العمل -ٕ

 بل(أي الاستدراك –استعمال) لا كن  قد تستعمل انما
 لبحثكٌعد الامتحان انما اعد الم 

 ( :ام - ادوات التفصٌل)اما
 اوفعل مضارع مرفوع ام+فعل مضارع مرفوع-ام تزرنً ؼدا و اما ازوراك -ٔ
 ٌجتمع فً الصباح و اما فً المساء اما -ٕ
 الربٌس سٌربس الاجتماع اما الربٌس و اما نابب -ٖ

  :برؼم مع ان
 الاجتماعان ٌحضر  برؼم انه مرٌض فقد قرر -ٔ
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 المحاضرة الحادٌة عشر
 التحرٌر الاداري

 بالاجتماعات الوثابق المتعلقة
 المقدمة

وزادت اتصالتها بزٌادة علاقاتها مع بعضها  الادارة الحدٌثة توسعا كبٌر فً نشاطها وتنوعت عملٌتها وكثرة مشاكلها وتعقدت لسبب ما عرفت
القضاٌا فا  لاٌجاد حل للمشاكل المطروحة كان من الضروري تنظٌم اجتماعات لدراسة تلك الٌومٌة و البعض ومع الافراد لكثرة متطالباتهم

 نشبات لذلك هٌبات متخصصة من مجالس ادارٌة
الى اخرة ولتنظٌم اجتماع ما كان على الادارة المعنٌة ان تحضر نفسها مادي  ومجالس علمٌة ومجالس تربوٌة وهٌبات استشارٌة ولجان

المناقشة جدٌة  حتى تكون تعلمه بموضوعة تهٌا الظروؾ المادٌة وتستدعً بصفة نظامٌة من له علاقة بالاجتماع و وقانونً بان وبشري
  الاستدعاء وجدول العمل : وهً وثابقالتسمٌاتها فهً بحاجة الى ثلاث من  ونتابج والحلول المتخذه جٌدة وعلٌه فان هذه الاجهزة مهما كانت

 . وعرض الحال
 : الاستدعاء -1

  شخص ما لاجتماع معٌن وذلك لدراسة موضوع محدد بتارٌخ ومكان ثابت رسالة ادارٌة مختصرة تتضمن طلب حضور : تعرٌفه
الاستدعاء فردٌا وهنا ٌمكن  عبارة عن رسالة فانه نفسه ٌخضع للعناصر الشكلٌة المطلوبة فً الرسالة وقد ٌكون بما ان الاستدعاء:  شكله -أ

  شخصً وقد ٌكون الاستدعاء جماعٌا وهنا ٌتخذ شكل الاعلام الادارٌة المرافقٌه او ذات طابعان ٌتخذ شكل الرسالة 
 التالٌة البٌانات الاساسٌةالاستدعاء مختصر جدا اذ ٌحتوي على ذكر  ان موضوع\موضوعه -ب

  حتى تكون المشاركة المدعوٌن فعالة موضوع الاجتماع -ٔ
  تارٌخ الاجتماع -ٕ
  جامعة الملك فٌصل د فٌها مكان الاجتماع مثل الاجتماع فً كلٌة الادابالقاعة التً ٌعق -ٖ
 الذي سٌربس الجلسة و احٌانا حتى الاشخاص المدعوٌن الشخص -ٗ

مشروع قرار ما فحص الحالات الشخصٌة او توزٌع الاعتمادات المالٌة لتطبٌق  ان لموضوع الاجتماع عدة صور فٌمكن ان ٌتناول بدراسة
 لمادة معٌنة و اٌجاد حل لمشكلة مطروحة وهكذامعٌنة  منهجٌة

  : شروطه و أطرافه -ج
  الاساسً فً الاستدعاء ان ٌكون مكتوبا لا شفوٌا ان الشرط -ٔ
  الى مقر اقامته وعمله وضرورة مراعاة نص قانون مرفق بجدول العلم ان ٌرسل فً المدة الكافٌة لتحضٌر الشخص نفسه وذلك -ٕ
او للجان فان القانون  نمٌز بٌن حالتٌن بالنسبة للجمعٌات المنصوص علٌها لقانون او التنظٌم لمجالس المنتخبه فان من ٌتولى الاستدعاء -ٖ

  الاستدعاء وٌكون مسبول عنه مثل امٌن السر الذي ٌحدد عادة عدد الاجتماعات ومدتها وٌعٌن شخص ٌتولى
الاجتماعات تنظم كل ما دعت الحاجة الى ذلك وقد تحدد تارٌخ الاجتماعات  ناما بنسبة لمجموعات العمل الاخرى مثل المجالس الادارٌة فا

  مثال اجتماعات قسم دراسات الاسلامٌة كلٌة الاداب فً اول دورة
  مستوى الجهة الادارٌة او الذي ٌملك سلطة اتخاذ القرار اما من ٌتولى الاستدعاء الربٌس الاداري الاعلى على

  بالاجتماع او الاشخاص المعنٌون وذلك بواسطة ممثلٌها بٌعٌون المعنٌوناما من ٌستدعً الاشخاص الط
 : أمثلته -د

 جُى٣ٔوٍج٤٠س جُٗؼر٤س جُؿ٣ٌٜٞس جُؿُجت٣ٍس
  ٓ ٓٓٓٓٓٓؼٌٍٓ ك٢  ٓٓٓٓٓٝلا٣س ٓؼٌٍٓ 

  ٓٓٓٓٓٓٓٓٓى٣ٍ٣س 
 ِٓٓٓٓٓٓٓٓٛكس 

 ٓٓٓٓٓٓٓٓجٍُهْ

. 
 جْطىػحء
 ......... .................................................. ج٥ٗٓس / (ز) ج٤ُٓى

 .................... .................................................. جُؼ٘ٞجٕ
 .................... ..................................................  جُكٌٟٞئ٠ُ ٌْٓ٘ جٍُؾحء

 .......................... جُٓحػس ػ٠ِ .. .................................................. ٣ّٞ
 ................... .................................................( جلاْطىػحء ْرد) جُٔٞٞٞع

.................................................. .............................................. 
 ................. .................................................:جُطح٤ُس جُٞغحتن ئقٟحٌ جٍُؾحء

.................................................. ................. 
 جُٗه٢ٛ ٝجلاْْ جُٞظ٤ل٤س جُٛلس

 جُِٔٛكس نطْ )
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  جدول الأعمال -2

عبارة عن بٌان مفصل لنقاط الاساسٌة التً ستدرس خلال الجلسة ٌعد الموظؾ الذي  ان جدول الاعمال روزنامة العلم او جدول الٌوم هو
جدٌدة وتجدر الملاحظة بان ٌمكن ادراج نقاط  الاستدعاء بنفسه وٌوجهه مرفق بالاستدعاء الى المعنٌن حتى ٌكون على علم بالموضوع ارسل

 تحت اسم متفرقات او تحت اسم ما ٌجد من اعمال او ما ٌجد من موضوعات ولا عطاء صورة بعد الانتهاء من النقاط المحددة فً جدول
 وهكذا متكاملة عن الاجتماع مشروع النص محل دراسة عرض حال الاجتماع السابق

  مصادقة على المقررات -ٕمقرارت  اجتماع قرار -ٔ مثال

كماٌجدر التذكٌر ان جوال الاعمال ٌمكن ان ٌحرر فً ورقة  العمل عند مدخل قاعة المداولات اوالجلسات وقد ٌكون سريوٌعلق جدول 
  ورقة الاستدعاء جدول الاعمال المهم ان ٌرفق بالاستدعاء او الناس ٌطلعون علٌه خاصة وٌمكن ان ٌكتب فً ذات

 سٌر الاجتماع و تحرٌر عرض الحال -3
 :الاجتماع سٌر - أ

المادٌة ماهً الظروؾ المادٌة للاجتماع هً التحضٌر للاجتماع  بعد ارسال الاستدعاء وحلول اجل الاجتماع على المسبول ان ٌهً الظروؾ
 اخره وللكتابة اوراق واقلام وكمبٌوترات اواشٌاء للعرض الى من طاولات ومقاعد

التً تقوم بذلك وتحضر  امنة المسبول ا حتى لو احد نسً او لم ٌحضر وعملٌا فانالمعنٌون ٌجلبون الوسابل الازمة لكن احتٌط والؽالب ان
ان نقول هذا الاجتماع قانونً اوؼٌر  ٌشمل القابمة الاسمٌة لمدعوٌن وبرنامج الاجتماع وبمعرفتنا بقابمة المدعوٌن نستطٌع ملؾ الربٌس الذي

 و اكثر اجتماع قانونً واذا اقل من النصؾ ٌجل الاجتماع الموعد اخر وٌكونالنصؾ ا اذا كان ٘ٔوحضر ٖٓقانونً مثل اذا كانو المدعوٌن 
جدول العمل اذا حصل له مانع او تؽٌب لسبب ما  القانون بالعدد الذي ٌحضر وٌربس الجلسة الربٌس الاداري الذي ارسل الاستدعاء وحدد

الى اذا  علق بمجالس المنتخبة لاٌكون صحٌحا فً دورته الاولىوتجدر الملاحظة بان الاجتماع المت ٌخلفه مندوبه المعٌن لممارسة مهامه
الاعضاء لا ٌإخذ فً ؼالب الاحٌان بعٌن الاعتبار الى اذا كان  حضر اؼلبٌة الاعضاء الممارسٌن اما فً باقً الاجتماعات الادارٌة فان عدد

 قرارات مهمه ومعٌنه هناك تصوٌتات على
وؼالب ٌكون المسبول الفرعً لاحد  ٌنه النص كلمدٌر فً مصلحه اوٌختاره الربٌس الاداريكتابة الجلسة ٌكون لها عضو قد ٌع ٌعنً

المحرر ان ٌقدم فً مستهل الجلسة ورقة لتوقٌع تسجل فٌها اسماء الحاضرٌن وصفاتهم  المصالح او من ملحقٌن بدٌوانه او امانته وٌتعٌن على
  اقتضاء المصلحة التً كلفوا بتنفٌذها وعند

  وسٌظهر دفتر لذلك كما ٌذكر الاشخاص المتؽٌبٌن بعذر او بؽٌر عذروقد ٌمسك 
 الحال ذلك من خلال عرض

 :الحال عرض-ب

ومحددٌن بنص القانون واطلق  على تسمٌته بالمحضر خطاء ذلك لان المحضر كما راٌنا ٌحرر من طرؾ اعوان مإهلٌن لقد جرت العادة
 ٌتصؾ البٌان اكثر من اعلامً والبلاؼً بٌنهما اذاعلٌه البعض تسمٌته بٌانا مع الفارق الجوهري 

 مانه ؤنقل ذلك حرفٌا و بنوأاجتماع عمل ما  وٌمكن تعرٌفه بانه وثٌقة ادارٌة تسجل فٌه بصفة تحلٌله ما دار فً
الوقابع وهناك من ٌسجل  عرض حال ٌقصد به محضر الاجتماعتوضٌح ) : عرض الحال من خلال التعرٌؾ نستنتج ان هناك نوعٌن من

 ( وٌسمٌه محضر
بمعنى ان كاتب الجلسة ٌقتصر فً قفل التدخلات على ماهو  وهو ٌسجل فٌه تدخلات الاعضاء بصفة تحلٌله : التحلٌلً عرض الحال -1

ثابته لكن معٌنه  المقترحة ان هذا النوع ٌستعمل فً سابر الاجتماعات ومنها الادارٌة و لا ٌخضع لشكلٌات اساسً فً المناقشات والحلول
 ٌجب نقل التدخلات صحٌحا كاملا وجٌزا

الاجتماع ان طبٌعة الموضوع واهمٌته  وذلك ٌتمٌز بالنقل النوع الحرفً وسٌر الاجتماع ٌعنً ٌكتب كل مادار فً : عرض الحال الحرفً -2
من عرض الحال ٌستعمل اكثر فً التدخلات والمناقشات ٌكاملها ان هذا النوع  وكذا نوعٌة الجمعٌة هً التً تفرض على المحرر تلك

 التالٌة وكقاعدة عامة فان عرض الحال ٌتكون من البٌاناتوالجمعٌات والمجالس المنتخبه  المإتمرات
 الوثٌقة مكون من عرض الحال متبوع بنوع الاجتماع عنوان-ٕالطابع  -ٔ
ربٌس الاداري الى الٌسار وامضاء المحرر الكاتب الى امضابٌن امضاء المسبول ال الامضاء الذي عادة ما ٌتجسد فً -ٗمختوم بالسنه  -ٖ

  الٌمٌن
  . تصمٌم التالًال حسب وٌمكن ان ٌوضح ذلك اكثر

 تصمٌم لعرض الحال
  الشعبٌة الدٌمقراطٌه الجمهورٌة الجزابرٌة

 0000000 معسكر فً ٓٓٓٓٓٓٓٓٓٓولاٌة 
 00000000 مدٌرٌة

 000000 مصلحة
 
 

 ج٠ُ ج٤ُٓى.........................................
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 جُٔٞٞٞع:ػٍٜ قحٍ ػٖ قحوظ ٤ٍْ
 ج٢٘٠ُٞ جُط٣ٍن ػ٠ِ.......جُٓحػس ػ٠ِ ............. ٣ّٞ ٤ٍْ قحوظ ٝهغ
 ٖٓ جُرٟحتغ ُ٘وَ ٖٝحق٘س ............... ٗٞع ٖٓ ٤ْحق٤س ٤ْحٌز ذ٤ٖ ...............ٌهْ
 ػ٠ِ جُٗحق٘س ٝجٗولاخ ذح٤ُٓحٌز ؾ٤ْٓ ػطد ئ٠ُ جُكحوظ ٝأوٟ , ..................ٗٞع
 جُرٟحػس ٍٓجكو٤ٚ,ٝضِق ٝأقى ج٤ُٓحٌز ُٓحتن نط٤ٍز ؾٍٝـ ػ٘ٚ ٗطؽ جُط٣ٍن,ٓٔح ؾحٗد

 .جُط٤ٌحٗطٔكِٔسك٤حُٗحق٘س............
 ذ٤٘ٔحضُٞطٔٛحُكحُرِى٣سذحُطؼحٝٗٔغ .................. ٗولاُؿ٣ٍكحٗاُىٔٓطٗل٠

 .أػٞجٗحُهىٓسجُٔى٤ٗسئػحوزض٤ٜثسجُط٣ٍوِط٤ِٜٓكًٍسجٌٍُٔٝ
 ٝهىهٔ٘حذٔؼح٣٘سجُكحوغٞجلاْطٔحػاُىحُٜٗٞو,ٝضأًىُ٘حذؼىجُطك٣ٍأٗحُكحوظ

 ٗحؾٔؼ٘حلإكٍج٠ل٤حٍُٓػسٓ٘طٍكحُٓحتو٤ٖ,ٝػىٓحقطٍجٓوٞجػىجٌٍُٔٝ؛ؿ٤ٍأٗٚ
 ٣٘رـ٤حُطأ٤ًىػِىأٌٗٔحٗٞهٞػحُكحوغؼرحٌزػ٘ٔ٘ؼٍؾ٤ٟو٤ٌِٗهطٍجػِىحُٔحٌز,

 .ٞهؼطكٞجوغٗر٤ٜسْحذوحك٤٘لٓحٌُٔحٕلا٤ْٔحٝأٜٗ
 جلأْٞجُٛلسجُٞظ٤ل٤س

 (جُهطٔٞجُطٞه٤غ)

 
 :  التمهٌد -1

الجلسة وصفته وموضوع الاجتماع اسماء  عبارة من مدخل نذكر فٌه تارٌخ الاجتماع الساعة ومكان انعقاد الاجتماع واسم ربٌس و هو
 عذر وصفات الحاضرٌن والؽاببٌن بعذر او بؽٌر

 : العرض -2

ولا فلا داعً لذلك  اذا كان هناك نصاب متوفر لانعقاد الاجتماع ام لا اذا اشترط القانون حضور نصاب منعٌن نشٌر الى النصاب القانونً 
 معٌنه فقط اذا كان ذلك بالاجماع او بالنسبةماونسجل كٌفٌة اتخاذ القرار و 

  الاجتماع ل ذلك بحسب طبٌعة موضوعالاخٌرة نذكر عدد الموافقٌن والمعترضٌن والممتنعٌن وك وفً حالات

 : العبارة الختامٌة -3

نسخة لمعنٌن حضروا او تؽٌبوا  ربٌس الجلسة على الساعة الفلانٌه ثم ترسلالبعبارة معٌنة والعبارة الجارٌة هً رفع  ٌنتهً عرض الحال
الذي ٌخص التربصات والمهمات والذي  \ الواقعًنوع اخر من عرض الحال  وذلك بعد مراجعتها وتبٌضها وتجدر الاشارة الى ان هناك

  اوصفها كما لوقعت ٌكتفً بسرد الاحداث
  نموذج

  المدرسة الوطنٌة الادارة
 99ٗٔجان ٕ٘اساتذة السنة الثانٌة  عرض حال اجتماع مجلس

 مدٌر المدرسةٓٓٓٓولقبٓٓٓٓٓٓالاجتماعات تحت ربسة السٌد  صباحا فً قاعة 9على الساعة  99ٗٔجان  ٕ٘عقد اجتمتع ٌوم الثلاثاء 
 ٓٓٓٓٓٓٓٓبـ المتعلقة وذلك لدراسة الوسابل

 ٓٓٓٓٓٓٓـ الموضوع المتعلق ب او
 حضر الاجتماع السادة

 مدٌر المدرسة ٓٓٓٓٓالسٌد
 نابب مدٌر الدراساتٓٓٓٓٓٓالسٌد 
 الرٌاضٌات استاذ ٓٓٓٓٓٓالسٌد 

 السادة اعتذر عن الحضور
 00000 السٌد

  ٓٓٓٓٓالسٌد 
 عذر ونتؽٌب بد

 0000 السٌد
 0000 السٌد

جدول الاعمال وكٌفٌة  ورحب بالحاضرٌن وذكر مذكرة بالموضوع واهمٌته وطرٌقة معالجته بالنقاط المدرجة فً افتتح الربٌس الجلسة
الرٌاضٌات استاذ ٓٓٓكذا واشار الى كذا ثم احٌل الكلمة الى السٌد التدخلات واعطً الربٌس الكلمة لسٌد نابب مدٌر الدراسات فلاحظ

التدخلات وبعد الانتهاء من جدول الاعمال  الفلانٌه ابرز اهمٌتها وقال كذا و كذا واقترح الموضوع التالً وتابع التسجٌل وبخصوص النقطة
 الفلانٌة شكر الربٌس الحاضرٌن ورفع الجلسة فً الساعة
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  المحاضرة الثانٌة عشر
 النصوص القانونٌة

 عملٌات فرز المراسلات
القواعد التً تحكم الادارة الحدٌثة مهما كانت طبٌعتها وان أي كان مستواها هٌا قاعدة التخصص وتقسٌم العمل للوصول الى احسن اداء ان 

ممكن ولهذا وجد مكتب البرٌد فً بعض الادارات ٌسمى مكتب التنسٌق كما مصلحة من المصالح التابعة لربٌس الاداري او لاحد مساعدٌه 
الوزارات ٌلحق مكتب البرٌد والاتصال بمدٌر الدٌوان وعلى مستوى الجامعة الامٌن العام لٌختص بً استقبال البرٌد مثل على مستوى 

  وارساله

 
  تسجٌل المراسلات

فٌتم على كتابة الخاص الى الربٌس الاداري حٌث ٌقوم الموظؾ المختص بتسجٌل فً السجل الوارد مع اشعار بالاستلام ان اقتضاء الامر 
 ثم تارٌخ الوصل وٌقدم لربٌس الاداري لٌطلع علٌه ثم ٌوزع الى المصالح المعٌنة به لدراسة واٌجاد الحل لاعلام اوالحفظ الى اخره ذلك

 : على النحو التالًتسجٌل البرٌد وفرزه وحفظة 
اننا نجد على مستوى ادارة سجل بالبرٌد الوارد واخر لبرٌد الصادر فحٌن تصل الٌن المرسلات من الخارج  عملٌة تسجٌل البرٌد وفرزه -1

فتولى تسجٌلها فً سجل الواردات مع وضع تارٌخ الوصول ومصدر المراسة وطبٌعتها وموضوعها ثم نقدمها لربٌس الاداري الذي ٌعٌن 
ة بل مراسلة التً ٌوقع ربٌسها امامها كدلٌل على استلامه نٌالعمود الخاص بالمصلحة المع ة بها فوق الوثٌقة او نسجلها فًنٌالمصلحة المع

 ٌها وقد ٌضٌؾ الربٌس الاداري الملاحظات فوقها لاعلام لدراسة الردإ
طبٌعة اما سجل الصادرات ٌخص المراسلات الصادرات باتجاه المصالح الخارجٌة فنجد تارٌخ الارسال ورقم الارسال ٌكون متسلسل ب

  الوثٌقة وموضوعها ثم الجهة المرسل الٌها حتى تتمكن من متابعتها
ان عملٌة حفظ المراسلات خاصة بالوثابق الادارٌة على وجه العموم هً عملٌة ادارٌة اساسا بل مهمة من مهام الربٌس  حفظ المراسلات -2

الاداري ان وسٌلة الحفظ هً الحافظات التً ٌجب ان نحسن تنظٌمها ونرتب الوثابق ترتٌب جٌدا اما عاما ٌمسك حافظة واحدة لمواضٌع 
الاساسً الى عناصر فرعٌة ان الترتٌب الجٌد للوثابق ٌمكننا من العودة الٌها بسهولة كل ما احتجنا الٌها  مشتركة او جزبٌا بتقسٌم الموضوع

وعة بدون عناء وفً المقابل فان اهملنا هذه العملٌة أي عملٌة الترتٌب وكان على وجه سًء ضعنا فً متاهات الوثابق المتعددة والملفات المتن
الحدثٌة والتً ٌتوقؾ صلاحها على صلاح التنظٌم فٌها وصلاح موظفٌها لان قٌمة الادارة وفعالٌتها بقٌمة والضخمة التً تعرفها الادارة 

 موظفٌها وتفانٌهم فً عملهم
  

 : النصوص القانونٌة
ٌقصد بالنصوص القانونٌة مجموعة القواعد القانونٌة الملزمة فً الدولة والتً على الفرد و الادارة تحترمها فً تصرفتها اخذ بعٌن  : تعرٌفها

 الاعتبار التدرج بٌنهما ذلك لمراعاة المبدى المشروعة التً تعنً سٌادة حقوق القانون

 
 : ٌمكن تصنٌفها الى ثلاث فئات رئٌسٌة هً :  تصنٌفها

هً مجال القانون ٌمكن تالٌؾ العمل التشرٌعً استنادا الى المعٌار العضوي لذلك العمل القانونً الصادر من السلطة : الاعمال التشرٌعٌة  -1

التشرٌعٌة فً الدولة وهً عندنا مثل المجلس الشعبً الوطنً والمفروض ان ٌعبر عن ادارة الامة وان ٌكون التشرٌع واضح ؼٌر قابل لتاوٌل 
وبعض المواد المتفرقة  989ٔمن دستور ٘ٔٔمة لقد جاء فً نص القانون محصورا فً نص المادة لااره صادر عن هٌبة ممثلة لباعتب

 شإن العامةالالاخرى وٌتناول المبادئ العامة والقواعد الاساسٌة التً تحكم سٌر المصالح العامة وتنظٌم 
ل القانونً الصادر عن السلطة التنفٌذٌة فً الدولة وهو معٌار عضوي ممثلة فً ربٌس ان العمل التنظٌمً وذلك العم : الاعمال التنظٌمة  -2

دة الجمهورٌة وربٌس الحكومة وٌرجع العمل التنظٌمً عندنا الى ربٌس الجمهورٌة اساسا اذا ٌجمع بٌن التنظٌم المستقل والتنظٌم التنفٌذي ما
وٌمكن ان ٌصدر من كل وزٌر  989ٔمن دستور  ٕ\ٙٔٔتنظٌم تنفٌذي لمادة تنظٌم فً مهام ربٌس الحكومة الوٌندرج تنفٌذ  989ٔ\ٙٔٔ

على مستوى وزارته وتنظٌم المصالح من الوالً ومن ربٌس مجلس البلدي الشعبً وفً الواقع فان العمل التنظٌمً وان كان من اختصاص 
  ربٌس الجمهورٌة وربٌس الحكومة فان اعداده ٌتم من طرؾ الوزٌر

وهً نصوص قانونٌة تتخذها الجهات الادارٌة الربٌسة لتقدٌم المعلومات والتوجٌهات والتفسٌرات  : م الداخلً او التعلٌماتاجرات التنظٌ -3
تنظٌمات السارٌة فمهمتها اساسا تفسٌرٌة توجٌهٌة وعلٌه فانه لاترتقً الى مرتبت القرار الاداري التنفٌذي الالتً تساعد على تنفٌذ القوانٌن و

ضمنت قواعد جدٌدة واثرت على المراكز القانونٌة فتكون لها مرتبة القرار الاداري تخضع لاحكامة فً النزاع وتاخذ اجرات كقاعدة وان ت
 مقررة الى اخره , امر مذكرةاو , منشورا , وصور فقد تسمى تعلٌمة التنظٌم الداخلً عدة تسمٌات

كقاعدة توازي الاشكال الذي نجد له عدة تطبٌقات منها الذي ٌملك التعٌن ٌملك الانهاء ان القاعدة التً تربط العمل القانونً الادنى بالذي ٌعلوه 
والذي ٌملك الاصدار ٌملك السحب واما بالنسبة لتدرج النصوص القانونٌة فان أي عمل قانونً لاٌمكن ان ٌعدل الى بعمل نفس الطبٌعة 

بقانون والقانون لاٌعدل الى بموجب قانون لابمرسوم وهكذا ٌجب احترام  عمل من مرتبة اعلى فدستور لاٌعدل الى بدستور لابووالدرجة ا
قانون التدرج القانونً والى فتح المجال امام الرقابة القضابٌة ل الاعمال التنظٌمٌة التً هً قرارات ادارٌة او الرقابة الدستورٌة مطابقة ل

 ..والتنظٌم لدستور 
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  : و التالًهمٌة هذا التدرج نتابع ترتٌبه على النحلأو
 ترتٌب النصوص القانونٌة

هً مجموعة من النصوص القانونٌة التً تتواجد لتحدٌد المبادئ العامة التً تحكم الدولة وتنظٌم السلطات العامة وسٌرها  :الدستور  -أ
  وعلاقتها فٌما بٌنها وكذا حرٌات حقوق الافراد ووجباتهم كقاعدة اساس لمجموعة القوانٌن والتنظٌمات

هً نصوص قانونٌة دولٌة بعد المصادقة علٌها من ربٌس الجمهورٌة اومن الملك تصبح تشرٌع وطنً  : المعهدات والاتفقات الدولٌة -ب
 989ٔمن دستور ٖٕٔتسمو على القانون مثال نص المادة 

ها بن اعضادولة وذلك بمبادرة مهً مجموعة من النصوص القانونٌة العامة والمجردة التً تصدر من السلطة التشرٌعٌة فً  : القانون -ج
 : النشر-5الاصدار  -4الموافقة -3المناقشة  -2المبادرة  -1وٌمر القانون بمراحل شكلٌة اجرائٌة معٌنة هً 

  ان ٌبادر مجموعة من النواب فً تقدٌم مشروع قانون فٌناقش ثم ٌوافق علٌه ثم ٌحصل له اصدار ثم ٌنشر فً الجرٌدة الرسمٌة:  المبادرة -1
 : وتنقسم الى نوعٌنهً قرارات ادارٌة بعتباره صادرة من السلطة التنفٌذٌة ولٌس من السلطة التشرٌعٌة :والمراسٌم أالتنظٌم -د
قد تحتوي تنظٌم مستقل اذا استمدت قوتها اساس من الدستور وقد تحتوي تنظٌم تنفٌذي اذا جاءت منفذة لقانون وتصدر : مراسم ربٌسٌة  -1

 من ربٌس الجمهورٌة على مستوى مجلس الوزارء ومعٌار التمٌز بٌنهما هً مستنداتلمراسٌم ربٌسٌة 
 تصدر من ربٌس الحكومة لتنفٌذ القانون اوالتنظٌم التنفٌذي : مراسٌم تنفٌذٌة -2
ن الوزراء والولاة القرارات الادارٌة هً عمل قانونً انفرادي صادر من السلطة ادارٌة وله طابع تنفٌذي وٌصدر م :القرارات الادارٌة -هـ

  وربسا المجالس الشعبٌة البلدٌة ومدٌري المإسسات العامة
ان التعلٌمة فً مفهومها الضٌق هً تلك التً تصدر من السلطة العلٌا فً البلاد كربٌس الجمهورٌة او ربٌس الحكومة او  : التعلٌمة -و

تلؽً وتصدر  لم متاوالمحلٌة ولها اهمٌة خاصة وقٌمة مستمرة مادالوزٌر او كاتب الدولة اوالملك وتوزع على جمٌع المصالح المركزٌة 
فً احٌانا من مدٌر مركز اما فً مفهومها الواسع ٌطلق علٌها اجراءت التنظٌم الداخلً والتعلٌمة اذا تضمنت قواعد جدٌدة من شانها التاثٌر 

تً اصدرتها اما اذا تضمنت مجرد توضٌحات وتوجٌهات بقٌت المراكز القانونٌة الذاتٌة واخذت مكانتها ضمن تدرج قانونً بحسب الجهة ال
 : نجد الوثائق القانونٌة التالٌة صور منهامجرد اجراء داخلً كما ٌدل علٌها اسمها وبحسب المفهوم الواسع التعلٌمة كاجراء تنظٌمً داخلً 

اوربٌس دابرة ا و ربٌس او مدٌر مإسسة وذلك من اجل هو وثٌقة ادارٌة تتخذها الجهات الادارٌة من مرتبة وزٌر او والً  :المنشور -1
توجٌة مرإسٌه فً كٌفٌة تطبٌق القوانٌن والتنظٌمات وله طابع اكثر دواما وموضوع اكثر طول من المذكرة لانه ٌوضح النصوص القانونٌة 

 من خلال عدة عناصر
مل داخل نفس المصلحة بعكس المنشور الذي ٌوجة الى سابر هً وثٌقة ادارٌة من طبٌعة داخلٌة بمعنى انها تستع :المذكرة المصلحٌة -2

  مرإسٌنلالادارات المعنٌة وله اهمٌة موقوته وٌتضمن تعلٌمات الربٌس الاداري ل
الامرٌة نازلة فً الادارة المدنٌة وتستعمل المذكرة ال بهم فً الادارة العسكرٌة خاصة وتشان الامرٌة وثٌقة ادارٌة قانونٌة تستخد :الامرٌة -3

على شكل اوامر اذا العمل العسكري نفذ ثم اعترض وفضلت تسمٌتها بالامرٌة تمٌز لها عن الامر الذي كان ٌصدره ربٌس الجمهورٌة او 
 99ٙٔثم جسدة دستور  97ٙٔالملك فٌما بٌن دورات انعقاد المجلس الشعبً الوطنً فً ظل دستور 

ادارٌة لمعالجة مشكل معٌن وقد ٌكون جماعٌا اوفردٌا وعادة ماٌعنً سوى الموظفٌن  هو عمل قانونً انفرادي صادر من جهة :المقرر -4
 وٌصدر من الروساء الادارٌن فً المراكز الدنٌا وٌخص الفبات الوظٌفٌة السفلى او الدنٌا

 :شكل نصوص القانونٌة وتنظٌمها وسرٌانها
 :تتكون من العناصر التالٌةان التحرٌر الاعمال القانونٌة وتنظٌمها وتقدٌمها متشابهة الى حد ما اذا  :شكلها -أ

 التارٌخ والامضاء هو التوقٌع -٘محتوى النص  -ٗعرض الاسباب من خلال التقرٌر-ٖالمستندات  -ٕالعنوان  -ٔ
 : وهذا الشكل ٌحتوي على امور

الخ( مع ٓٓٓٓمقرر–قرار -مرسوم تنفٌذي -مرسوم رابٌسً–حتى ٌكون العنوان دقٌقا ٌجب ان ٌعٌن نوعٌة النص )قانون :  العنوان -1

 الكل بتارٌخ الاصدار وموضوع النصالملاحظة ان القانون او المرسوم رقم تسلسلً ٌمٌزها ٌسبق بسنة الاصدار موجزا وٌلحق 
 م ٌتعلق بعلاقات العمل99ٓٔ\ابرٌل\ٕٔالموافق   ـه ٓٔٗٔ\رمضان \ ٕٙمإرخ فً  9ٓ\ٔٔرقم  مثال القانون
م ٌتضمن القانون الاساسً النموذجً لعمال المإسسات 98٘ٔ\مارس \ٖٕالموافق  ـه٘ٓٗٔ \رجب\مإرخ فً اول 8٘\9٘رقم  مثال مرسوم

  والادارات العمومٌة
وهً مجموعة النصوص القانونٌة التً اعتمد علٌها مصدر العمل القانونً كقاعدة اساس اومادة خام لتاكٌد  : المستندات او الحٌثٌات -2

  اختصاصة واطفاء الشرعٌة على عملة
ٌشمل النص عدد من المواد المؽاٌرة فً المضمون وتجمع هذه المواد تحت فروع واصول وابواب تعالج مواضٌع  : محتوى النص -3

  كملة لبعضها بعض وعادة ماتنص المادة الاخٌرة لطرٌقة النشر والتنفٌذ من المعنٌن ثم الاشارة الى تارٌخ التحرٌرمختلفة ولكنها م
لاصدار العمل القانونً اذا ٌطفً الامضاء من السلطة المختصة الطابع القانونً  هاساسٌ ٌهٌعتبر الامضاء بٌانا جوهري وشكل : الامضاء -4

 . ل مجرد مشروع ولاتكون له قوة تنفٌذٌةوالرسمً وبدونه ٌبقى العم
نصت المادة الرابعة من القانون المدنً على ان تطبٌق القوانٌن فً التراب الوطنً ٌبدء من ٌوم نشرها فً الجرٌدة   : سرٌان النصوص -ب

ٌطلعوا علٌها وفً نواحً  الرسمٌة وتكون نافذة المفعول بالجزابر العاصمة بعد مضً ٌوم كامل من تارٌخ نشرها حتى ٌتسنى لناس ان
الاخرى خارج العاصمة بعد مضً ٌوم كامل من وصول الجرٌدة الرسمٌة الى مقر الدابرة وٌشهد على ذلك ختم تارٌخ ذلك الدابرة الموضوع 

  .على الجرٌدة اذا العبرة بنشر بنٌة القوانٌن والقرارات التنظٌمٌة اما القرارات الفردٌة فالعبرة بالتبلٌػ الشخصً
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 محاضرة الثالثة عشرال
  المحافظة على اسرار العمل

 :مقدمة

 
ة المحافظة على اسرار العمل فضٌلة وقٌمة خلقٌة فان من مقتضٌات الوفاء بالعقود و القٌام بكل مامن شانه صٌانة مقومات النجاح فً المإسس

  سواء فً العمل الحكومً والخاص والخٌري
  ورعاٌةمن اهم الموقوفات التً تحتاج لصٌانة 

حفظ وصٌانة المعلومات والحفظ والتوجٌهات والموارد والاشٌاء فحٌن تقبل مإسسة من المإسسات انضمام فلان من الناس الى كادرها  -ٔ
الوظٌفً فانها تتوقع ان ٌرعى مصالحها كما ٌرعى مصالح نفسه واسرته التً ٌنتمً الٌها ومن المعلوم اذا راٌت ان قٌمت احد المصانع 

من اساسا فً المعادلات الكٌمابٌة وخطط الانتاج والعلاقة مع الحلفاء وان نقلها الى جهة اخرى ٌرتقً الى درجة الخٌانة والشركات الكبرى تك
المدمرة وحٌن نتامل فً واقع الناس وواقع المإسسات والاعمال الوظٌفٌة والموظفٌن نجد ان هناك باستمرار امور ؼٌر مرؼوب فً نشرها 

لٌها وقد جاء الاسلام بروعة توجٌهاته وعظمة اخلاقٌته لٌزرع فً نفس المسلم اهمٌة حفظ الاسرار وكتمانها وذٌوعها واطلاع الاخرٌن ع
وخطورة الاثم فً نشرها واشاعتها فالله سبحانة وتعالى ارشد عبادة لمحافظة على مابٌنهم من اسرار وعقود وعهود حتى تمتد جسور الثقة 

ح وتدراء المفاسد وفً هذا ٌقول سبحانة وتعالى )وافوا بالعهد ان العهد كان مسإلا()ٌاٌها الذٌن امنوا والالفة والتعاون وحتى تستقٌم المصال
 افوا بالعقود( 

سرار فالعقود والعهود كل منهما ٌسال صاحبة عن الوفاء به فان وفاء به فله الثواب الجزٌل ولالم ٌفعل فعلٌه الاثم العظٌم والمحافظة على الا
مان فقال )استعٌنوا فً نجاح اعمالا ومشارٌعا ولهذا حثنا النبً صلى الله علٌة وسلم على ان نستعٌن على انجاز حوابجنا بالكت دور كبٌر وفعال

وابج بالكتمان فان كل ذي نعمة محسود( فالكتمان اذن فً نجاح المشارٌع وقضاء الحوابج مطلب شرعً قبل ان ٌكون مطلب حعلى انجاح ال
ٌمة اخلاقٌة خاصة فً زمن المنافسات والسباقات الاقتصادٌة فرسول الامة صلى الله علٌه وسلم الذي ٌاتٌه الوحً صباح وظٌفً او ادارٌا اوق

مسى ومع هذا كان ٌستعٌن على قضاء حوابجه بالسر والكتمان فعن كعب ابن مالك )قال كان رسول الله صلى الله علٌة وسلم قلما ٌرٌد ؼزوة 
متفق علٌه وعندما ٌتعاقد موظؾ مع جهة ما بمحظ ارادته فهوٌعلم انه ٌجب ان ٌتحمل الامانة والمسإلٌة الاخلاقٌة ٌؽزوها الى وراء بؽٌرها( 

لى والدٌنٌة اتجاه وظٌفٌته ومهامه التً وكلت الٌه وٌتوجب علٌه القٌام بمقتضى الامانة والمسإلٌة والاستشعار العمٌق باهمٌتها والحفاظ ع
العمل دلٌل على راجحة عقل المراء وشهامته ومتانة خلقه وقوة شخصٌته وفاه بالعهد وقٌامه بالامانة التً ٌجب  اسرار الوظٌفة فحفظ اسرار

)والذٌن هم  حفظها فالمإمنون الصادقون ٌحافظون على التزاماتهم وٌرعاون دوما عهودهم وعقودهمم وامانتهم كما وصفهم الله تعالى بقوله
ان افشاء اسرار العمل اخلال بالعمل وتباعته جسٌمة وانه ؼش واحتٌال بل هو من علامات النفاق وسوء لامانتهم وعهدهم راعون( فلا شك 

 الاخلاق من هنا جاء توكٌد النبً صلى الله علٌه وسلم بالامانة والوفاء بالعهد فً خطبه كلهاقال فعن انس بن مالك رضً الله عنه )ماخطب
اٌمان لمن لامانة له ولادٌن لمن لاعهد له (وقال الرسول ص )اٌة المنافق ثلاث اذا احدث كذب واذا النبً لله صلى الله علٌه وسلم الى قال لا

نتم وعد اخلؾ واذا اتإمن خابن(قال الرسول ص)فمن ؼشنا فلٌس منا(وقال تعالى )ٌاٌها الذٌن امنوا لاتخونوا الله ورسوله وتخونوا امانتكم وا
ؼدر وجزء الؽادرٌن الفضٌحة ٌوم القٌامة وقد قال الرسول ص )اذا جمع الله الاولٌن والاخرٌن ٌوم تعلمون(وافشاء اسرار العمل والوظٌفة 

 القٌامة ٌرفع لكل ؼادر لوى فٌقال هذه ؼدرت فلان ابن فلان(متفق علٌه
 

د ولا لاقرب الناس الٌهم ولهذا كان خلق حفظ الاسرار مؽروسا فً نفوس الجٌل الاول حتى صؽار الجٌل الاول لاٌمكن بحال ان ٌبوح به لاح
حادثة اخبر بها ثابت رحمه الله ٌروي عن انس انه قال اتى على رسول الله ص وانا العب مع الؽلمان فقال فسلم علٌنا فبعثنً الى حاجة 

سول الله ص فابطابت على امً فلما جات قالت ماحبسك قلت بعثنً رسول الله ص لحاجة فقالت ماحاجته فقلت انه سر فقالت لاتحدث بسر ر
احد قال انس والله لوحدثت به احد لحدثتك ٌاثابت ٌالله ماروع الموقؾ ومااعظم الدرس فانس رؼم صؽر سنه وقلت تجربته حٌث كان ٌخدم 

نس سنوات انه تلقى تربٌته وتعلٌمه فً مدرسة النبً ص فعملت هذه التربٌة الفرٌدة فعلتها فً نفسه فا ٓٔالنبً ص فً ابتداء الهجرة وعمره 
رضً الله عنه حرٌص كل الحرص على الحفاظ بسر الرسول ص ومدرك السر المهمة التً حلفه بها النبً محمد ص فلم ٌخبر به احدا حتى 

ت امه ولاحظو ان امه رضً الله عنها رحبت بهذا الخلق الكرٌم وعززت به هذه الصفة النبٌلة لدى ابنها واعانته على عدم افشاء السر بل اكد
السر وعدم البوح به حتى ولو كان لها هكذا ٌتربى الاجٌال والرجال على اهمٌة الاسرار وحفظها بمثل هذه القٌم العالٌة والمعانً  علٌه بحفظ

 السامٌة وبهذه الانفس الطاهرة السامٌة ٌكون الصفاء والنقاء فً المجتمعات بهذه تتحقق الحضارة والرقً المنشودات لٌس الرقً تقنٌتا ولا
ط بل رقً الاخلاق وسلوك وتعامل وهكذا كان الجٌل الاول رضً الله عنهم ٌربون صؽارهم على المبدء السامً والخلق الجلٌل اجهزتا فق

وروى ابن ابً شٌبة فً مصنفه والطبرانً فً المعجم الكبٌر عن العباس ابن عم النبً ص انه قال لابنه عبد الله بن عباس ٌا بنً انً ارى 
مر بن الخطاب رضً الله عنه ٌقربك وٌستشٌرك مع اناس من اصحاب الرسول الله ص وٌخلو بك فاحفظ عنً ثلاث امٌر المإمنٌن ٌقصد ع

ال اتق الله لا ٌجربن علٌك كذبة ولا تفشٌنا له سرا ولا تعاتبن عنده احدا قال الروي لابن عباس ٌا ابى عباس كل واحد منهن خٌر من الؾ وق
لاتقدر باثمان فاٌن نحن الٌوم من حفظ الاسرار فكم من الاخبار شاعها ثرثار والتقطتها كبار وصؽار ومن عشرة الاؾ انها اخلاق الرجال 

 فطارات بكل ماطار فتلقفتها الفجار والاشرار فخربت مإسسات ودور ودٌار وشهوات لسان ولذت مهذار
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 :مفهوم السر
سر وقد ٌسال الموظؾ مامفهوم السر وماهو السر الذي ٌحفظ فا اقول السر هو اسم لما سربه الانسان أي ٌكتمه واما تحدٌد ماهو السر ومالٌس ب

فٌخضع لقواعد ثابته وتعلٌمات مطلقة ودابمة والذي ٌحدد ذلك هو صاحب الشان الخاص او صاحب القرار فً الدابرة الحكومٌة او الشركة او 
 : من خلال النقاط التالٌة دون حصر فٌهاسسة او الجمعٌة و انه ٌمكن ان نحدد السر ونقربه الى الذهن عموما المإ

مثلا ما ٌبلػ الانسان من الامور التً ٌطلب صاحبها كتمانها وٌقٌس ان طلب ذلك صراحة او بدلالة الحال فان ٌعتمد الحدٌث عنها حال الانفراد  -ٔ
على الانفراد به او تدل القرٌنة على سرٌته مثلا بان ٌخبر به خافض صوته ومتحفظ به عن الؽٌر عن جابر بن عبد الله ٌعتمد الحدٌث مع الموظؾ 

 (رضً الله عنهما ان الرسول ص قال )اذا حدث الرجل الحدٌث ثم التفت فهً امانة
 ما ٌرٌد الانسان عمله ماتدعو المصلحة بكتمانه -ٕ
  ذاعاتهماامر الشرع بكتمانه وعدم ا -ٖ
  ماكان الاصل اخفابه وطلع علٌه شخص بسبب مهنته -ٗ
قد ٌفهم من كون المعلومة سر من وضع صاحبه او من خصوصٌة المجالس لذى قال الرسول ص )المجالس بالامانة(أي ان ماٌدور فً  -٘

د المجالس امانة ٌجب حفظها وعدم افشابها فكل ماتإمن علٌه الموظؾ من معلومات او اوراق اوخطط او افكار فهً سر لاٌجوز له اشاعته او مجر
ذن صاحب الشان وٌتذكر الموظؾ المسلم ان المعلومات تكون سرٌة احٌانا بطبٌعتها واحٌانا تكون سرٌة بسبب صدور قرارات الحدٌث عنه الى با

ن بذلك وفً كلتا الحالتٌن فان على الموظؾ المحافظة على سرٌتها وقد ٌضطر الموظؾ الى افشاء بعض اسرار مإسسته حٌن ٌكون الافشاء مانعا م
ربما ٌكون واجب علٌه وهذه المسالة لٌست خاصة بالموظفٌن بل هً عامة فلحفاظ على الاسرار ٌكون واجبا مالم ٌلحق ارتكاب جرٌمة بل ذلك 

لمً ضرر بالاخرٌن وهنا فان المحافظة على السر قد تشكل نوعا من التواطا وقد تصل الى حد الاشتراك فً الجرٌمة فتنبهو لذلك ومع التقدم الع
قال المعلومات ٌكتسب مسالة حفظ الاسرار وافشابها ابعاد جدٌدة وحساسة للؽاٌة و لا اظن اننا فً حاجة الى طرح طرق وسهولة تواصل الناس وانت

لخٌانة   اوطرقاكتمان اسرار الاعمال والمصالح والاشخاص لانه هذا هو الاصل الثابت ولانه واضح بٌننا لكننا نحتاج البٌان ماٌمكن ٌعد مظهرا 
 : بر المفردات الاتٌةاسرار العمل وذلك ع

اعطاء أي معلومات لصحؾ اوسابل الاعلام او الجهات المنافسة لمجال عمل الموظؾ او أي جهة ٌعتقد بان اطلاعها على تلك المعلومات ٌودي  -ٔ
  الى حدوث نوع من الضرر لجهة التً ٌعمل بها

 نتاجٌتها او المشكلات التً توجههاافشاء أي معلومات تتعلق بالوضع المالً لشركة او المإسسة تتعلق با  -ٕ
 افشاء او تسرٌب أي معلومات سرٌة تتعلق بالابحاث العلمٌة او الارقام او الاحصاء ت التابعة لعمل او النتابج التً توصل الٌها -ٖ
 نشر اسرار تخالؾ المإسسة مع الجهات الاخرى او أي علاقات تجارٌة او ادارٌة ؼٌر معلنة -ٗ
 الخطط التنفٌذٌة فً العمل والتطلعات المستقبلٌة مماٌإثر على مٌزانٌتها التنافسٌةافشاء اخبار  -٘
  تسرٌب اخبار عن العلاقات القابمة داخل العمل وماٌسودها من خلافات فً الراي ٌإثر على سمعة العمل فً المجتمع -ٙ
من الملفات المخصصة لحفظه ولو كانت خاصة بعمل كلؾ به  احتفاظ الموظؾ بنفسه باصل أي ورقة من الاوراق الرسمٌة او نزع هذا الاصل -7

  شخصٌا
  مخالفة اجراءت امن المعلومات العمل الخاصة والعامة ولاسٌما التً تصدر فٌها قرارات السلطة المسإلة -8

  ٌن انه على كل شًء قدٌرنسال الله ان ٌعٌننا على تربٌة وتزكٌة انفسنا وان نكون واٌاكم من الصادقٌن ومن الامناء الاوفٌاء المخلص
 

 :مالمقصود بالسر
نه كل قد ترد بعض الصعوبات فً تحدٌد المقر القانونً لسر اذا اعتبره بعض الفقهاء انه واقعة اوصفة ٌنحصر العلم بها فً عدد من الاشخاص او ا

فً واقعه معٌنه محصورة بٌن اشخاص محدودٌن  ما ٌضر افشابها بالسمعة والكرامة والنفس والمال او ان توجد مصلحة مشروعة فان ٌبقى العلم
وٌلزم فً التحدٌد المقصود بالسر بان ٌكون من شان البوح به من الحاق الضرر بشخص صاحبه وٌتسوى ان ٌكون الضرر مادي او معنوي 

الحاق الضرر به  فمرٌض الذي ٌعانً من مرض معٌن قد تكون له مصلحة فبقاء مرضه لدى طبٌبه فقط وعدم انتشار خبر مرضه منع من
ان اجتماعٌا اومهنٌا اومعنوٌا كما ان المتقاضً له مصلحة فً عدم علم خصمه بالمعلومات السرٌة التً افضى بها الى محامٌه لدفاع عنه وٌجب 

ذلك لاٌعنً ٌكون السر محصورباشخاص محددٌن ومحدودٌن اما اذا كانت الواقعة على عدد من الناس بدون تمٌز تنتفً عنه صفة السر الى ان 
وجود عدد كبٌر من الاشخاص على علم بالواقعة ٌنفً عنها صفة السر بشكل مطلق فاذا كانوا المعنٌٌن بشكل حصري فلاٌنفً ذلك عن الواقعة 

ولوكان صفة السر لمعرفة الفرٌق الطبً بالمرض المصاب به مرٌض معٌن فٌبقى له صفة السر لان العالمٌن به صفة الاطباء وقد ٌعد النباء سرا 
شاع بٌن عدد ؼٌر محدود من الناس اذا كان ؼٌر مإكد اما متى تاكد ذلك النباء الشاع زالات عنه صفة السرٌه وٌجب ان ٌكون لصاحب السر 
حق بالمصلحة المشروعة فً عدم افشابها فلا ٌلتزم المحامً بعدم افشاء علمه بعزم موكله على ارتكاب جناٌة معٌنة كتحضٌر لارتكاب جرٌمة قتل 

خصمه لان مصلحة الكتمان ؼٌر مشروعة الى ان المحامً ٌلتزم بعدم افشاء الاسرار التً اسر الٌه موكله عن ارتكاب جرٌمة سابقة لان مهمة 
الدفاع عن اجلال الحقٌقة واقرا الحق وفق ماٌقرره القاضً المختص فعلٌه كذلك ان ٌنصح موكله ان ٌتقً الله وٌتوب وٌعطً الناس حقوقهم 

شترط طالب صاحب السر عدم الافشاء به بشكل صرٌح وقد ٌكون ذلك ضمنٌا كواجب الطبٌب والمحامً والمصرفً بعدم افشاء اسرار الزبون ولاٌ
ولو لم ٌطلب منه صاحب السر صراحة كتمان سره وواجب الزوجة عدم افشاء اسرار زوجها حتى ولو بعد طلاقها منه وٌلزم المإتمن على السر 

ولوكان صاحب السر لاٌعلم بوجودة كاكتشاؾ الطبٌب اصابة المرٌض بمرض ٌجهله المرٌض نفسه فلا ٌحق لطبٌب افشاء مرضه بعدم البوح به 
استنادا الى ارادة المرٌض المفترضة بعدم افشابها ومصلحة المشروعة بمنع وقوع الضرر حٌنما لو انتشر خبر مرضه مالم تكن هناك مصلحة 

اصابة المرٌض بمرض معدي ٌلزم الطبٌب اخبار زوجته او اقاربه المقربٌن له لمنع انتشار المرض كما لا ٌتطلب تقتضً اخبار اشخاص معٌنٌن ك
لم القانون ان ٌكون صاحب السر اهلٌة قانونٌة كاسر متعلق بمجنون ان صفة السر تنبع من ان الواقعة تعتبر سر بطبٌعتها كما لا ٌشترط ان ٌع

  نفسه وقد ٌعلم به من شخص ثالث كزوجته اوقرٌبه اوطبٌبه او محامٌه او شخص معٌن ٌعمل لمصلحتهالمإتمن على سر من صاحب السر 
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 :تعرٌؾ افشاء الاسرار
سر من هو الافضاء بوقاع لها صفة السرٌة من شخص مإتمن علٌها بحكم وضعه اوظٌفته او مهنته اوفنه بصورة مخالفة لقانون وقد عرؾ واجب كتمان ال

ٌحرم على رجال الدٌن البوح بالاسرار التً ٌطلعون علٌها من الناس بحكم مركزهم ثم امتد تدرٌجٌا كالواجب الى اصحاب المهن الحرة القدم بحٌث كان 
ء الاسرار المهمة كالمحامٌن والاطباء وؼٌرهم فلاٌجوز لهم كشؾ الاسرار التً تصل الى علمهم اثناء ممارستهم لمهنتهم وكانت الحكمة من تجرٌم افشا

ٌس فقط كرٌسا لواجب اخلاقٌا فضٌل من مبادئ الشرق و الامانة وقد تضمنت كافة القوانٌن والشرابع بموجب الحفاظ على الاسرار وتجرٌم افشاء ها لت
ة لا اهانة لحماٌة صاحب السر ومكانته ومركزه وشرفه بل اٌضا لصٌانة المصلحة العامة فً المجتمع وعدم تعرٌض سمعة المهن والمراكز السامٌة النبٌل

ام ٌطمبن الٌه ولعدم الثقة والاحترام كطب والمحاماة والقضاء والوظابؾ وؼٌرها فان لم ٌجد المرٌض طبٌبا لٌركن الٌه وٌودعه سره او لم ٌجد المتهم مح
رة حقوق الانسان فجرم افشاء وٌصارحه بسره لادى ذلك المس بحقوق الناس والاضرار بالمجتمع كاكل مثال قد كان المجتمع البنانً مواكب لحماٌة مسٌ

و ماٌلٌها من قانون العقوبات تحت الفصل الثانً من الباب الثامن المتعلق بالجرابم الواقعة على الحرٌة والشرؾ ونصت المادة  79٘الاسرار فً المادة 
بب شرعً اوستعمله فً لمنفعة الخاصة او من العقوبات على من كان بحكم وضعه او وظٌفته او مهنته اوفنه على علم بسر فا فشاء هو بدون س 7ٓ٘

الؾ اذا كان من شان الفعل ان ٌسبب الضرر له ولو معنوي وٌتبٌن ان هذه المادة تضع  ٓٓٗمنفعة اخر عوقب بالحبس سنه على الاكثر وؼرامة لاتتجاوز
ه اوفنه ان ٌتم الافشاء وبدون سبب شرعً وان شروطا خاصة لو قوع جرٌمة افشاء الاسرار وهً من ٌفشً سر من علم به حكم وضعه اوظٌفته اومهنت

ة ٌسبب الافشاء ضرر مماٌقتضً البحث فً عناصر جرٌمة افشاء الاسرار ثم الاحوال التً ٌجب ان ٌجوز فٌها قانون افشاء الاسرار وعناصر جرٌم
مادي والركن المعنوي الركن المادي فً هذه الجرٌمة افشاء الاسرار تقوم جرٌمة افشاء الاسرار كاؼٌرها من الجرابم على ركنٌن اساسٌا هما الركن ال

  عنصرٌن جوهرٌن هما افشاء السر ومرتكب جرٌمة افشاء السر
  :تحدٌد فعل الافشاء

 من قانون العقوبات المقصود به بفعل الافشاء فاكتفت بنص على انه من كان على علم بسر وافشابه بؽٌت تحدٌد المقصود بالافشاء 79٘لم تحدد المادة 
بافضاء السر  على عاتق القانون المختص والفقهاء وٌمكن تعرٌؾ الافشاء بانه اطلاع الؽٌر على واقعة تعد لدى صاحبها سرا ٌهمه كتمانها وٌكون الافشاء

رة او باذاعاته فً الاعلام او الى الؽٌر سواء كان الافشاء بالقول ام بالكتابة ام بالاشارة وٌتحقق ذلك بالتحدث به امام الناس فً مقابلة صحفٌة او فً محاض
واما اذا  باعطاء الؽٌر افادة اوتقرٌر ٌتضمن سر الواجب كتمانه وٌجب ان ٌكون الافشاء المعاقب علٌه ٌنحصر بصورة واضحة لاتدع مجال لشك والتاوٌل

ه من دون ان ٌسمً المرٌض والمحامً الذي كان الفعل ؼٌر واضح لاٌعتبر افشاء لسر كطبٌب الذي ٌنشر مقالة علمٌة ٌشرح فٌها اعراض مرض قد عالج
شخصٌة  ٌشرح مسالة قانونٌة فً مقابلة عن دعوى قضابٌة دون ان ٌذكر منهم اطرافها وبدون ان ٌشٌر الى المعالم التً ٌمكن من خلالها التعرؾ على

سرار وٌقتضً فعل الافشاء بان ٌكون جرى الافضاء صاحب السر وكان ذلك على سبٌل النقاش والشرح العلمً فلا ٌعتبر هذا ارتكاب لجرٌمة افشاء الا
ٌتم النقاش  بالسر الى الؽٌر وٌراد بالؽٌر أي شخص لاٌنتمً الى فبة من الناس ٌنحصر فٌها نطاق العلم بالواقعة او بالمعلومات التً توصؾ بالسر كان

مجموعة محامٌن الذٌن ٌتولون الدفاع عن المتهم او بالحدٌث بٌن  بتلك المعلومات الى عدة اطباء والفرٌق الطبً الذي ٌعالج المرٌض او دراسة لضمن
الى صاحب السر الموظفٌن او المصرفٌن الذٌن ٌضربون حسابات احد العملاء فلاٌعتبر ذلك افشاء السر كما لاٌعتبر الافشاء البوح بالواقعة او المعلومات 

ذا كان الافضاء بالسر لؽٌر الفبة التً ٌنحصر فٌها بالعلم بها وكان المقربٌن من صاحب واعطاء هذا الاخٌر لمن ٌفوضه تقرٌر ٌتضمن تلك الاسرار اما ا
من العقوبات اذا توفر بقٌة شروطها القانونٌة وقد ٌقع الافشاء بصورة ضمنٌة كما لوسمح  79٘السر فٌعتبر مشكلات بجرٌمة افشاء الاسرار وفق لمادة 

ق التً دونت فٌها ذلك السر كما قد ٌقع الافشاء بعدم منع الؽٌر من كشؾ السر كان ٌشاهد الملتزم شخص المإتمن على السر باطلاع الؽٌر على الاورا
اء الكلً هو ٌحاول الاطلاع الاوراق التً دونت فٌها اسرار عملابها فلا ٌمنعه رؼم استطاعته من المنع وٌستوي الافشاء الكلً والجزبً لاسرار والافش

لومات تشكل سرا اما الافشاء الجزبً هو الافضاء بجزء من الاسرار او بعضه ولوكان قلٌل لان التاكٌد الواقعة التً كانت الافضاء بكل الاسرار والمع
 على سبٌل الشك ادى الى افشاء السر ومعاقب علٌه لان تاكٌد الواقعة ادى الى تحوٌل الشك الى ٌقٌن

 
 :ارتكاب الافشاء من شخص ملتزم قانون بكتمان السر

من قانون العقوبات ذلك الشخص بانه من كان بذلك حكم وظٌفته  79٘كب جرٌمة افشاء الاسرار أي شخص بل شخص مإتمن علٌه وعٌنت المادة لا ٌرت
هو من او مكانته اوفنه على علم بسر وافشاء هو بدون سبب شرعً او ستعمله لمنفعته الخاصه او لمنفعة اخر وٌتضح ان جوهر جرٌمة افشاء الاسرار 

لتزام شخص بموجب ملزم قانون الكتمان اما هو مإتمن علٌه بحكم وظٌفته اومهنته او فنه وقد ورد هذا التعداد على سبٌل المثال الحصر فٌسري الا خلال
 ٘ٔالمادةمن العقوبات بموجب  79٘على كل من ٌعد امٌن على واقعة او معلومات تعد سر وقد اشرنا الى ان عبارة )بحكم وضعة( قد اضٌفت الى المادة 

بدل من عبارة )بحكم حرفته( مما وسع نطاق المإتمنٌن على اقرار الملتزمٌن بموجب عدم افشاءها وتشترط  98ٖٔسنة ٕٔمن المرسوم الاجتماعً رقم 
دون توافر  هذه الصفة على فعل جرٌمة الافشاء الاسرار اما اذا وجد شخص اخر اشترك او تدخل اوحرض على ارتكاب هذه الجرٌمة فٌعاقب اٌضا من

من قانون  9ٕٔو7ٕٔو ٖٕٔصفة التزامه بموجب قانون افشاء السر اذا توفرت الشروط القانونٌة فً الشرٌك او المتدخل او المعترض وفق للمواد
والموظفون العقوبات وٌتبٌن انه على ربٌس الفبات المقٌدة بكتمان الاسرار المحامون والقضاءة والاطباء والصٌادلة والمحاسبون ورجال الدٌن 

ة والعسكرٌون والمصرفٌون وؼٌرهم من الاشخاص الذي ٌطلعون بحكم وضعهم اوظٌفتهم او مهنتهم على اسرار قد تتصل بادق تفاصٌل الحٌاة الشخصٌ
اص مستخدم كان ام من قانون العقوبات على ان كل عامل فً القطاع الخ ٖ٘ٗوالمهنٌة والفنٌة والمالٌة والاشخاص الطبٌعٌن والمعنوٌن وقد نصت المادة 

و خبٌر ام مستشارا وكل من ارتبط مع صاحب عمل بعقد استخدام لقى اجر التمسه اوقبل لنفسه اولؽٌره هدٌة اوعد ومنفعة اخرى لكشؾ الاسرار ا
نتٌن او ؼرامة المعلومات تسًء الى العمل او القٌام بعمل بقصد الحاق الضرر المادي او المعنوي بصالح العمل فٌعاقب بالحبس لشهرٌن او س

 الى اخرةٕٓٓٓٓٓالىٓٓٓٓٓٔ
من قانون العقوبات بالحبس من شهرٌن الى سنتٌن كل شخص ملحق بمصلحة البرٌد والبرق لكل من ٌسًء وٌطلع على وكالة  8ٓ٘كما عقبت المادة 

لمن كان ملحقا بمصلحة الهاتؾ وافشاء مخابرة مختومة او ٌتلؾ او ٌختلس احد الرسابل او ٌفضً بمضمونها الى ؼٌر المرسل الٌه وتنزل العقوبة نفسها 
من العقوبات على ان كل شخص اخر ٌتلؾ  8ٔ٘هاتفٌة اطلع علٌها بحكم وظٌفته او عمله الى اذا كان هذا لمصلحة الامة والبلد وكذلك نصت المادة 

وٌقضً بالعقوبة نفسها على من ٓٓٓٓٓٔقب بؽرامة لاتتجوز اوٌفضً بقصد الرسالة اوبرقٌة ؼٌر مرسلة الٌه او ٌطلع بالخدعة على المخابرة الهاتفٌة ٌعا
 اطلع على رسالة او مخابرة هاتفٌة فاذاعتها الحاق ضرر باخر فاعلم بها ؼٌر من وصلت الٌه
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  :القصد الجرمً فً افشاء الاسرار 
ٌعتبر المتهم مرتكب لهذه الجرٌمة اذا لم تتوفر لدٌه القصد ٌعتبر جرٌمة افشاء الاسرار من الجرابم القصدٌة التً تتطلب توفر القصد الجرمً لقٌامها فلا 

ستند تتضمن بالجرم فً افشاء الاسرار حتى لو ارتكب خطاء او اهمال بدون تتوافر لدٌه النٌة الجرمٌة لافشاء وتطبٌق لذلك اذا اهمل الطبٌب فً حفظ م
من العقوبات لعدم توافر فٌه او  79٘ر مرتكب جرٌمة افشاء الاسرار وفق لمادة اسرار تتعلق بمرٌض معٌن وادى الاهمال الى اطلاع الؽٌر علٌها لاٌعتب

للواقع السر  النٌة الجرمٌة لدى الطبٌب لارتكاب تلك الجرٌمة والقصد المتطلب لهذه الجرٌمة على عنصرٌن هما العلم والارادة اذا ٌجب على علم المتهم
والى النتٌجة التً تترتب علٌها وعلمة بالواقعة التً تتم بالطابع السرٌة وان ٌرتكب ذلك بدون سبب  الممنوع افشابه وتتجه ارادته الى افشاء ذلك السر

شرعً او ٌستعمل السر لمنفعته الخاصة او لمنفعة شخص اخر اذا كان من شان الافشاء ان ٌسبب ضرر سوى اكان الضرر مادي او معنوي سند 
  من قانون العقوبات 79٘لمادة

 
 :ٌجوز فٌها القانون افشاء الاسرارالاحوال التً 

الات على ثمة استثناء على قاعدة تجرٌم افشاء الاسرار فهنالك قاعدة ٌجوز فٌها قانون افشاء الاسرار بحكم القانون قد ٌفرض القانون على بعض الح
من اجل حماٌة مصلحة اهم من المصلحة التً اشخاص معٌنٌن بموجب الابلاغ عن المعلومات معٌنة بصورة وجوبه او جوازه رؼم اعتباره اسرار ذلك 

القول بان  اوجبت قانون حمٌتها بموجب كتمان الاسرار ولٌس بالامكان وضع قاعدة عامة تجتمع فٌها حالات وجوبا اوجوازا افشاء الاسرار الى انه ٌمكن
ن ذلك الموجب وخٌر مثال على ذلك مانصت المادة الشخص الملزم بكتمان السر ٌصبح فً حل من موجبه عندما ٌنص القانون صراحة على اعفاءه م

وات من قانون العقوبات على كل لبنانً علم بجناٌة على امن الدولة ولم ٌنباء بها السلطة العامة فً الحال عوقب بالحبس من سنة الى ثلاث سن 89ٖ
  والمنع من الحقوق المادٌة

 
 :رضاء صاحب السر

ر حالا دون القٌام بجرٌمة افشاء الاسرار بعتبار البعض ان موجب كتمان الاسرار وعدم جواز افشاء لم انقسمت الارى حول اعتبار رضى صاحب الس
حله ٌقرر لمصلحة صاحب السر بل فرضه القانون لمصلحة المجتمع والنظام العام واعتبر صاحب الضرر انه لٌس لامٌن ان ٌتضرر بان صاحب السر قد 

لسر ٌرتكب جرٌمة افشاء الاسرار اذا افضى بالسر الى الؽٌر فهو موافقة صاحب السر على البوح به لكن هذا الً لم من قٌد الكتمان أي ان المإتمن على ا
ان صاحب السر  ٌاخذ به واعتبر اؼلبٌة الفقهاء ان افشاء السر بناء على صاحب السر اوبعد استاذانه ٌحول بٌن ارتكاب جرٌمة افشاء الاسرار استنادا الى

امل فً الاطلاع على السر المتعلق به كا لمرٌض الذي ٌخبر الناس بمرضة ومثل التوثٌق الشاهد امام القضاء وجرٌمة افشاء الاسرار ٌملك الحق الك
من قانون اصول المحكمات  8ٌٙفرض القانون على كل شخص لدٌه المعلومات تفٌد التحقٌق ادى الشهادة لقضاء اذا كلؾ ذلك تكلٌؾ صحٌح وفق لمادة 

اشهر  ٖواذا تبٌن انه تمنع عن الحضور لادلاء بشهادته كان بعذر كاذب ٌعاقب بالحبس  9٘تحت طابلة تؽرٌمه واحضاره جبرا وفق لمادةالجزبٌه 
على كل شخص لدٌه معلومات تنٌر التحقٌق ان ٌبادر للادلاء بشهادته امام قاضً التحقٌق تحت  9ٕلعقوبات كمافرضت المادة 7ٓٗوبالؽرامة وفق لمادة 

 لٌرة لبنانٌةٕٓٓٓٓٓاوٓٓٓٓٓٔلة ؼرامة تترواح بٌنطاب
الى ملٌونان لٌرة لبنانً اوبحدى هاتٌن العقوبتٌن من كان عالم ٕٓٓٓٓٓمن قانون العقوبات بالحبس بشهر الى سنه اوؼرامة من  7ٙ٘كما عاقبت المادة

ٌبادر بالقاء شهادته امام القضاء او سلطان الامن ولكن اذا بوجود ادلة تثبت براءة شخص موقوؾ او موضوع محاكمة فً قضٌة من جناٌة اوجنحه ولم 
على الشاهد الاعفاء من الادلاء بافادته الى اذا  9ٕكان ملزم بشهادة ملزم اٌضا بعدم افشاء الاسرار فقد ٌبرز التعارض بٌن هاتٌن الموجبتٌن فنصت المادة

رع بسر المهنة وبسر المصرفً فً ؼٌر محلة القانونً بعد الاستطلاع راي النٌابة العامة اثبت انه ملزم قانون بحفظ السر واذا راى قاضً التحقٌق بان تذ
  قرار برد تذرعه مماٌظهر ان المشرع البنانً ؼلب الاستنافٌة بكتمان الاسرار على موجب الشهادة اوباذن صاحب السر بكشفة

 
  :جرٌمة افشاء الاسرار

 : تتكون من اربعة اركان
 وٌرادبه افشاء السر مكاتبة اومشافهة اواعلانا اوسرا وتقع الجرٌمة حتى لو افشاء الشخص واحد وتقع اٌضا لمكاشفة بجزء من السرفعل الافشاء  -ٔ
  ان ٌكون الامر الذي جعل افشابه ٌعتبره القانون سرا اوٌرى بعض الفقهاء ان السر هو ماٌضر بافشابه بسمعة موقعه اوكرامته -ٕ
عقوبات وٌعد فً حكم السر امر ٌكون بطبٌعته او امر بالظروؾ  7ٖٔالسر امر مشرفا لمن ٌرٌد كتمانه ومع ذلك تحمٌل المادةٌرى البعض ان ٌكون  -ٖ

  المحٌطة به سرا ولو لم ٌطلب كتمانه صراحة
فً العقوبة بالحبس لمدة لاتزٌد  صفة الامٌن كل من ٌعد امٌن على السر ٌحكم ضرورا وبحكم ممارسته مهنته او ظٌفته اوفنه الى ان المشرع قد وجد -ٗ

رار عن خمس سنوات مطلوب فً الفقرة الثانٌة من المادة وذلك على اساس ان الموظؾ العام ومن فً حكمه على رابسة الطواؾ المقٌدة بكتمان الاس
لظابط والشرطة وكتبت المحاكم وذلك بحكم ماٌصادفه خلال عمله من اسرار خاصة ومن الامثلة على الامناء على الاسرار الطبٌب والممرض وا

ومحضروها وساعً البرٌد ورجال الدٌن وموظؾ التلفونات والمحامون ومساعدهم ومساعد الطبٌب والسابق والخادم والسكرتٌر الخاص والمشرؾ 
  الاجتماعً والامثلة كثٌرة ولم ٌحصرها المشرع البحرٌنً

 
 :القصد الجنائً

الجرٌمة وجود قصد جنابً فلعقاب فً هذه الجرٌمة على من ٌفشً سر صدٌق له او قرٌب او زوجة وٌعد القصد وٌتطلب القانون للمعاقبة على هذه 
م قانون الجنابً متوافر متى اقدم الجانً على افشاء سر لم ٌصل لمعرفته الى عن طرٌق صنعته اوفنه او حرفته او معرفته طلما ان هذا الافشاء مجر

ة الاضرار او بقصد الحصول على ربح ؼٌر مشروع اذا لاعبرة بالبواعث مطلقا فٌما ٌتعلق بهذه الجرٌمة وٌرتكب ولاٌشترط ان ٌكون الافشاء بنٌ
ر هً الموظؾ العام جرٌمة افشاء الاسرار اذا افضى لؽٌر بسر الوظٌفً أي سر الذي ٌكون قد علم به بسبب اوظٌفته او بمناصبها ولان هذه الاسرا

قٌق مصلحة او منفعة اجتماعٌة او هجم وطنً لذلك ٌتم تشدٌد العقوبة قد تصل بسجن لمدة لاتزٌد عن خمس سنوات فضلا موضوع عمله او وسٌلة الى تح
 ان ٌسال عن المسإلٌة التادٌبٌة التً تتم فً جهة عمله على افشاء الاسرار الوظٌفٌة
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 المحاضرة الرابعة عشر
 صٌاؼة العقود

  :قواعد الصٌاؼة القانونٌة لعقود
 ؼة العقود عملا ابداعٌا ٌتبع البحث القابم به عن انسب الطرق المحققة لاهداؾ فً التواصل بٌن طرفٌها فً ضوء خصوصٌةتعد صٌا

موضوعٌة التعاقد محل الصٌاؼة فلؽاٌة من صٌاؼة هً وضع موضوع التعاقد قً قوالب متصلة بٌن طرفٌه بطرٌقة واضحة وتكفل تنفٌذه 
 دون منازعة او خلافات فالصٌاؼة هً الادة التً ٌجري بها التعبٌر عن موضوع تعاقد واذا كانت الصٌاؼة ترتبط اساسا بشكل العقد الى انها

واحً الشكلٌة من ضبط المصطلحات وتدقٌق العبارات وملاحظات الجوانب اللؽوٌة وتعرٌؾ احكامها وترتٌبها بماٌكفل بالعقد لاتقؾ عند الن
الدقة وحسن الصٌاؼة وكمال التنسٌق بل ان الصٌاؼة تعنً المراجعة بنود العقد وتكمن الاجرات التً تسبقه وجمٌع ماٌعتبر جزء منه لوقوؾ 

كام القانون ومن ثم تطهٌر العقد من المخالفات التً ٌمكن ان تشوب ابرامه اوبنوده تحسب للوقوع فً خطاء قانونً على مدى مطابقاتها لاح
قد ٌإثر على تنفٌذ العقد او على مدى صحته من الوجه القانونٌة ومن اخلاقٌات الصٌاؼة ضرورة مراعاة الثقة التً اودعها العمٌل الى من 

قوم بصٌاؼة الالتزام بعدم تجاوز تعلٌمات العمٌل ولاٌعبر عن اراءه الشخصٌة فً الصٌاؼة قبل موافقة العمٌل كلفه بصٌاؼة فٌتعٌن على من ٌ
كاملة وان كان له بطٌعة الحال ان ٌعدل فً العقد بماٌراه مفٌد لمصالح العمٌل بل بعد ان ٌقنعه بهذه التعدٌلات وٌجب اعطاء العمٌل الفرصة ال

 وم بمساعدته على فهم الصٌاؼة وٌقنعه باسباب الصٌؽة التً ٌقترحهالٌفهم ماجرت به الصٌاؼة ٌق
هو جمع طرفً حبلٌن ونحوهما وشد احدهما بالاخر حتى ٌتصلا وٌصبحا قطعة واحدة والعقدة هً الموصل الذي ٌمسكهما : العقد فً لؽة

دلات كالبٌع ونحوهما وعلى ذلك ٌكون عقد فً لؽة وٌوثقهما ومن هنا تم اطلاق مصطلح العقد على الٌمٌن والعهد وعلى الاتفاق فً المبا
 وماٌفٌد الالتزام بشًء عمل كان او تركه من جانب واحد ومن جانبٌن لما فً كل اولابك من معنى الربط والتوثٌق

ٌنشىء العقد بالتعبٌر  هو اتفاق ادارتٌن على احداث اثر قانونً ٌمثل اما فً انشاء حق او فً نقله او فً انهابه:العقد فً الاصطلاح القانونً
هو بٌان ٌصدر من احد المتعاقدٌن معبر عن ارادته فً انشاء العقد أي كان هو \الاٌجاب  وعن تبادل ادارتٌن متقابلتٌن وٌسم اٌجابا وقبولا 

هو الموجب و الاخر هو فهو ٌصدر من الطرؾ الاخر بعد الاٌجاب معبرا عن موافقته علٌه البدء فً عبارته دابما \ واما القبولالبادى منهما 

القابل سواء اكان البدء فً عقد البٌع قول البابع بعت او قول المشتري اشترٌت او كان البادى فً عقد الاجارة مإجر بقوله اجرتك او 
الجانب الاخر هو المستاجر قوله استاجرت وهكذا فً سابر العقود او تعبٌر فٌهما عن ارادة العقدٌة من احد طرفٌهما هو الاٌجاب وثانٌهما من 

 القبول
 :انواع العقود

 العقود المسماة والؽٌر مسماة -ٔ
 عقود المعاوضة وعقود التورق -ٕ
 عقود الرضابٌة والعقود الشكلٌة والعقود العٌنٌة -ٖ

 ٌعنً التً تحتاج اجرابتها الى شكلٌات معٌنة كاتوثٌق فً اوراق وتوقع علٌها وٌختم علٌها وٌصدق \العقود الشكلٌة
 عقود مساومة وعقود اذعان -ٗ
 عقود الملزمة لجانبٌن والعقود الملزمة لجانب واحدال -٘
 العقود الفورٌة والعقود الزمنٌة -ٙ

 :مراحل ابرام العقد
تعتبر المفوضات هً مرحلة التً تنطبق على التعاقد وتستهدؾ فً اعدادها لابرام العقد النهابً ولاٌصدر عن احد المتعاقدٌن  : التفاوض -1

 اٌجابا او قبولا نهابٌا الى بعد مفاوضات مع الطرؾ الاخر فالاٌجاب والقبول هما مزٌج المفاوضات
التحضٌرٌة لتعاقد النهابً مثبت نواي طرفٌه بشان هذا التعاقد فقد ٌصدر عن ٌتدخل الوعد بالتعاقد فً المرحلة  : الوعد بالتعاقد -2

 المفوضات وعدا بالتعاقد كا لوعد بالبٌع مثلا
ٌكون الوعد بالتعاقد ملزم للجانبٌن ومثل هذا الوعد ٌسمى العمل بالعقد الابتدابً وفٌه ٌتفق الطرفان على جمٌع شروط  : العقد الابتدائً -3

 ابرامه مع تحدٌد اجل العقد النهابًالعقد المراد 
هو مبلػ من المال او أي شًء منقول اخر ٌدفعه احد المتعاقدٌن لاخر وقت انعقاد العقد وٌدفع العربون وقت  بونالعر بالعربون :التعاقد  -4

من دفع العربون فقده هذا ولو لم ٌترتب  ابرام العقد ٌفٌد ان لكل من المتعاقدٌن الحق فً العدول عنه الى اذا قضى الاتفاق بؽٌر ذلك فاذا عدل
 على العدول أي ضرر والبعض ٌعتبرون العربون كتنفٌذ العقد والبعض الاخر ٌعتبرة كخٌار لعدول عن العقد

 : مفهوم الصٌاؼة
اسم مصدر من الصوغ بمعنى التهٌبة والتقدٌر ومنه الصاغ الذي ٌصوغ الحلً كماٌقال هذا صاغ او صوغ هذا أي على هٌبته  الصٌاؼة لؽة

 وٌستعمل الصوغ فً المحسوسات وللمعانً وٌقال صٌؽت القول ٌعنً هٌبته وصورته 
 ار المقصودة منهترتٌب الكلام على نحو معٌن صالح الترتٌب الاث -ٔ\ وقد عرفت الصٌؽة فً الاصطلاح

الالفاظ والعبارات التً تؽنً عن اردت المتكلم ونوع تصرفه وٌقصد بمصطلح الصٌاؼة بشكل عام التنظٌم الجٌد لابراز المضمون وعلٌه -ٕ
وكل منهما ٌكمل الاخر بدون التنظٌم الجٌد لان ٌكون من السهل فهم المضمون  هما الشكل والمضمونتتضمن الصٌاؼة عنصرٌن اساسٌا 

 بدون المضمون الجٌد لان تكون هناك فابدة من التنظٌمو
 :مفهوم صٌاؼة العقود

 ٌختلؾ مضمون صٌاؼة العقود المدنٌة عنها فً العقود الادارٌة فالعقود المدنٌة لها صٌاؼة ومفهوم والادارٌة لها صٌاؼة ومفهوم
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 :اساسٌات صٌاؼة العقود
الجٌدة بعض المبادئ تتلخص فان تكون الصٌاؼة كاملة وواضحة وصحٌحة وان تقٌم المبادئ التً تتحقق جودة الصٌاؼة تتطلب الصٌاؼة 

 التواصل بٌن الطرفٌن
 :فً اختٌار اسلوب الصٌاؼة  ٌنبؽً الالتزام بالقواعد التالٌةاسلوب الصٌاؼة  : شكل الصٌاؼة الجدٌدة

ٌجب الاحاطة بالقواعد الاساسٌة لكتابة وبالتالً معرفة اصول تصمٌم الجمل فً تصرٌؾ الافعال والتوافق بٌنهما  / اسلوب تصمٌم الجمل -1
تظهر اهمٌة الفواصل عند استخدام الجمل الاعتراضٌة وتظهر اهمٌة فً لؽات مثل اللؽة الفرنسٌة التً ووالفواصل والنقط نهاٌة الجملة 

 الؽٌر مباشر أي التعبٌر عن كلام الشخص اخر ؼٌر المتكلم تستخدم الفواصل لتعبٌر عن الكلام
ٌجب ان ٌكون الاسلوب مفهوم فً الكلمات والمصطلحات وفقراته بحٌث تكون مفهومه دون ادنى شك فً معانٌها لذلك  الاسلوب المفهوم -2

 ٌتعٌن استخدام كلمات محددة المعنى بان تكون لها معنى واحد او ٌجب ان ٌفهم المقصود منها من صٌاغ الكلام اذا كان لها اكثر من معنى 
 ً للمجهول بصفة خاصة فٌما ٌتعلق بتحدٌد العاقد المكلؾ تحدٌد الالتزام محل الصٌاؼةٌنبؽً كذلك تجنب صٌؽة المبن -ٖ
ٌنبؽً التحرز فً استخدام المصطلحات الفنٌة لٌكون معناها واضح واذا استلزمت الصٌاؼة مثل هذه المصطلحات فمن \المصطلحات الفنٌة -4

قٌاسً فً معنى واحد أي له معنى محدد مثل مصطلحات التجارة الدولٌة حٌث الافضل لها الالتزام بما ٌجري علٌه العمل كاعتبره مصطلح 
 قد ٌحدث ان ٌختلؾ تفسٌر المصطلحات من محكمة لاخرى وقد ٌحدث النزاع بٌن طرفٌن فً معاملة اذا جاء صٌاؼة المصطلح ؼٌر كاملة

ن ٌكون الاسلوب محكما كما ان الاسلوب المباشر فً ٌجعل الاسلوب مختصر الوثٌقة اكثر وضوحا بشرط ا\ الاسلوب الموجز او المفصل -5
التعبٌر ٌضمن صحة الصٌاؼة لذلك فان استخدام جمل قصٌرة تجنب الحشو والمترادفات والجمل الاعتراضٌة ٌجعل المحرر قصٌرا مما ٌقلل 

 الجهد المبذول تفسٌره
وٌجب استخدام لؽة قانونٌة سلٌمة با اسلوب منضبط مع مراعاة هً استخدام لؽة معٌنة بهٌكل العقد ومحتواه  الاسلوب المبسط الصٌاؼة/ -6

المهم تبسٌط الاسلوب لذلك ٌجوز استخدام اللؽة الجارٌة فً المعاملات اذا كانت تودي المعنى المراد بطرٌقة اكثر سهولة من القانونٌة الحافة 
 هو تحقٌق الصٌاؼة لؽرضها من اقصر الطرق مع تجنب التعقٌد فً بناء الجمل

تتطلب الصٌاؼة الجٌدة استخدام الفاظ تعطً المعنى الذي ٌقٌم التواصل بٌن طرفٌة اذاكان لكلمة ما الدلالة معٌنة ولكن \الاسلوب المحدد -7
معناها فً الصٌاؼة تحتاج الى تضٌق هذه الدلالة اوتوسٌعها ففً هذه الحالة ٌنبؽً اضافة الوصؾ المناسب لهذه الكلمة مما ٌحقق الاسلوب 

 لوبالمط
ٌتعٌن الالتزام ببعض القواعد لضمان حسن العرض الافكار فً الصٌاؼة الجٌدة مثل التنظٌم الدقٌق ٌجب ان ٌكون تصمٌم  \طرٌقة العرض -8

الوثٌقة منطقٌا بحٌث ٌكون مرتبا ومنظما وٌجب ترتٌب نصوص العقد بطرٌقة منطقٌة تسهٌل القراءة والفهم وٌسهل الاستخدام هذا ٌقتضً 
 ام اوخطة لتسلسل الافكاراتباع نظ

ٌجب مراعاة عدم وجود تناقض فً اجزاء العقد بحٌث تقع الاحالة على مكانه الصحٌح وٌقتضً تحقٌق الانسجام اذا  \الانسجام الداخلً -9
ٌث ٌقعان فً كان موضوع البند ٌحتمل قاعدة واستثناء فٌجب ان ٌكون النص علٌهما سوٌا فً مكان واحد او التدقٌق فً الاحالة بٌنهما ح

 مكانٌن مختلفٌن وٌقتضً الانسجام الداخلً توحٌد معانً الكلمات والمصطلحات المستخدمة فً اجزاء متفرقة من العقد
تستعمل العناوٌن الفرعٌة لتجمٌع عدة احكام ترتبط برباط ٌمرر معاها تحت هذا العنوان وٌرعى ان اعطاء عنوان  \العناوٌن الفرعٌة -11

 ً العقد من شانه اطفاء السهولة على تحدٌد الموضوع والرجوع والاحالة عند الحاجةلكل بند اوفقرة ف
ٌعتبر ترقٌم البنود العقد من الاجرات التً تقتضٌها ضرورة التسلسل المنطقً لاحكامها وابسط طرٌقة لتقدٌمها هً استخدام  \ترقٌم بنود -11

ٌم سهولة معرفة مكان البند وٌسمح الترقٌم من وضع التقسٌمات الفرعٌة الكثٌرة دون الارقام المتسلسلة او الحروؾ الابجدٌة بحٌث ٌكفل الترق
 تؽٌٌر فً الارقام وبالتالً فً الاقسام الربٌسٌة لعقد

ٌجب ان ٌحرص صابػ العقد على ضمان وضوحه وصحتها والكاملة ٌقصد بصحة الصٌاؼة  \الصٌاؼة الواضحة والصحٌحة والكاملة  -12
المستخدمة فٌها معبرة عن المعنى المراد وٌقصد بوضوح الصٌاؼة فانها تنصرؾ الى هذا المعنى دون لبس اوؼموض وٌقصد هً الكلمات 

 بالصٌاؼة الكاملة ان تحٌط بهذا المعنى فً كل اجزءه

 :كٌفٌة صٌاؼة العقد
نه جزء من ماهٌته كالوقوؾ بعرفات بنسبة الاركان جمع ركن وهو جانب الشًء القوي الذي ٌتوقؾ علٌه وجوده بكو: اركان العقد -أولاً 

 -)التراضًٌكن له وجود واركان العقد ثلاثة للحج فركن الشًء جزبة الذي ٌتركب منه وٌتحقق به وجوده فً الوجود بحٌث اذا انتفى لم
 (السبب-المحل

 ً  اولا البنٌة العامة للعقد :تصمٌم العقد  -ثانٌا
 ووضع المخطط العام للعقدالتنظٌم الجٌد ٌضمن التنفٌذ الفعال \

  :المبادئ الاساسٌة لتنظٌم
 التقدٌم للعقد عن طرٌق ذكر عنوانه وتارٌخه وتحرٌره واطرافه والتمهٌد لمدة العقد وشرح ماتفق علٌه الاطراؾ وبٌان التزامات كل طرؾ ثم

راؾ والتعرٌؾ على التوقٌعات من الشهود او من أي الاحكام العامة او المتفرقة و اخٌر خاتمة العقد التً تحتوي نسخ العقد وتوقٌعات الاط
امات جهة منوط به لتصدٌق البدء بل امور الجوهرٌة اول لصٌاؼة العقد مثل الالتزامات او المبادئ العامة المتفق علٌها وبعد ذلك ٌاتً الالتز

مل المرتب الشهري ثم بٌان البدلات والحوافز او الالزامات الفرعٌة المترتبة علٌها مثل المقابل الذي ٌحصل علٌه العامل فً عقد الع
 والعمولات والخدمات الصحٌة والخدمات الترفٌهٌة والمزاٌا العٌنٌة الاخرى ثم ترتٌب المعلومات بشكل تتابعً وفق الانماط الملابمة

 مثل بند التارٌخ سرٌان العقد ٌسبق بند فسخ العقد \ الترتٌب الزمنً -أ
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 قسم اطراؾ العقد ٌسبق التمهٌد والتمهٌد ٌسبق متن العقدمثل \الترتٌب التنظٌمً -ب
 مثل الطرؾ الاول هو الموجب والطرؾ الثانً هو القابل\الترتٌب المنطقً -ت
من المسابل ذات القٌمة الاكبر الى المسابل ذات القٌمة الاقل لنفرض ان مدة الترفٌه تحتل اهمٌة قصوى فً العقد \الترتٌب حسب القٌمة  -ث

 طاإها اسبقٌة على البنود الاخرىٌمكن اع
 :وثٌقة العقدٌةلالتخطٌط الجٌد ل

 عن طرٌق تقسٌم العقد الى وحدات من خلال قواعد منطقٌة ابواب ثم فصول ثم فروع ثم فقرات ثم مواد
 :مبدئ الهرم المتدرج

 اكثر تفصٌلاتنظٌم المعلومات بشكل متتابع من المعلومات الاكثر عمومٌة الى المعلومات اكثر خصوصٌة او 
 ً  :اقسام العقد -ثالثا

اجزء العقد ٌتالؾ النص فً اللؽة العادٌة بصفة عامة من عدة فقرات كل فقرة تتكون من عدة عبارات و كل عبارة من عدة جمل واما العقد 
تصمٌم هٌكل العقد ومن فٌكون من اقسام مختلفة كل قسم له تركٌبه تختلؾ عن تركٌبات الاقسام الاخرى ومع مراعاة خصوصٌة كل عقد فان 

ثم محتوٌاتة ٌتطلبان معالجة امور اساسٌة واخرى قانونٌه وٌراعً اطراؾ العقد فً تحدٌد محتوى تعاقدهما وما تملٌه مصالحهما دون 
وجد ترتٌب الاضرار بالؽٌر حٌث تثبت اطراؾ العقد الحرٌة الكاملة لتحدٌد محتواها مادامت لاتخالؾ النظام العام والادارات ورؼم انه لاٌ

 :ٌمكن تلخٌص اقسام العقد فٌما ٌلًملزم لتسلسل الاقسام العقد او تحدٌد مفروض لمحتواها فانه 
 تارٌخ العقد ومكان ابرامه -ٕعنوان العقد  -ٔ
 تمهٌد العقد -ٗاطراؾ العقد  -ٖ
 خاتمة العقد -ٙبنود العقد  -٘
 التصدٌقاتوتوقٌعات الاطراؾ  -7
  :عنوان العقد -1

العقد على موضوع الذي ٌجري التعاقد علٌة كل عقد ٌجب ان ٌكون له عنوان وٌجب ان ٌكشؾ العنوان عن موضوع العقد بحٌث  ٌدل عنوان

 .ٌوضح العنوان طبٌعة العقد ونوعه
من المهم ان ٌعكس عنوان العقد مضمونة بدقة دون زٌادة او نقصان واذا كان العقد عقد اٌجار لاداعً لادراج  طرٌقة صٌاؼة العنوان /

تفصٌل فً العنوان تبٌن مجموع الاٌجار ومدتة والقانون واجب التطبٌق علً الى اخرة مثال ذالك وصؾ عقد اٌجار شقة مفروشة بكامل 
نظام رقم كذا سنة كذا وٌمكن الاكتفاء بالعنوان لكتابة عق اٌجار وتدرج باقً التفاصٌل فً بنود العقد مستلزماتها لمدة سنه طبقا للقانون او ال

 واذا كان العقد عقد عمل لاداعً لذكر التفاصٌل لجهة العمل والوظٌفة بالتفصٌل فً عنوان العقد وانما ٌكتفى بالتعبٌر عقد عمل وتدرج كل

  .هذه التفاصٌل فً البنود التً تخصها
  :تارٌخ العقد ومكان ابرامة -2

كما ٌبرم العقد فً تارٌخ ٌحددة عاقدة اما فً مقدمتة او نهاٌتة ولتارٌخ العقد اهمٌة قصوى حٌث ٌحدد مدى قدرة العقد او سلطة على التعاقد 
تابة التارٌخ بشكل مفعل على النحو ٌتخذ التارٌخ قاعدة لبدء حساب مدة تنفٌذ بعض الالتزامات المتولدة عن العقد ٌمٌل المحامون عادة الى ك

 :مثالالتالً 
م حرر هذا العقد كل من ...... وقد ترد عبارة  8ٕٓٓمن شهر مارس سنة  ٕٔهـ الموافق  9ٕٗٔمن ربٌع الاول سنة ٖانة فً ٌوم الاربعاء 

  : حرر هذا العقد فً صدر العقد على النحو التالً
م ..... حرر اما تسبق التارٌخ واما تلحق به 8ٕٓٓمارس  ٕهـ الموافق  9ٕٗٔالاول سنة من شهر ربٌع  ٖحرر هذا العقد ٌوم الاربعاء

 9ٕٗٔ/ٖ/ٖوٌمكن ان ٌكتب التارٌخ فً اخر العقد ولٌس فً صدرة فً هذة الحالة ٌكتب بعد توقٌع الاطراؾ على النحو التالً التارٌخ 

  .8ٕٓٓ/ٖ/ٕٔالموافق 
 :اطراؾ العقد -3

ل وقد ٌزٌد اطراؾ العقد عن اثنٌن وقد تتعدد افراد الطرؾ الواحد وطرؾ العقد ٌكون شخص طبٌعٌا وٌكون لكل عقد طرفان على الاق

  .شخصا اعتبارٌا ٌمثلة التعاقد شخص طبٌعٌا
  :بٌانات تحدٌد شخصٌة العاقد

 ارات شخصٌةتقتضً المصلحة التحقق من شخصٌة من ٌرٌد التعاقد وخاصة فً الحالات التً ٌقوم فٌه التعاقد على اعتب
 كالخبرة والسمعة والشهرة وحٌازة التقنٌات الحدٌثة وتحدد شخصٌة العاقد ٌذكر بٌانات المدنٌة اذا كان الشخص طبٌعٌا وٌضاؾ بٌانات اخرى

  :تالًتتضمن هذه الفقرة البٌانات الشخصٌة للا اطراؾ وتشمل ال –الشخص الطبٌعً  -أ اذا كان العاقد شخصا اعتبارٌا وذالك وفق ماٌلً : 
 الموطن هو محل الاقامه -ٕالاسم  -ٔ
 بٌانات تحقٌق الشخصٌة وٌوضح المثال التالً الشكل العام على كتابة فقرة اطراؾ العقد -ٖ

ومقر اقامتة والمشار الٌة فً العقد فً ما  ٓٓٓٓٓبتارٌخ ٓٓٓٓٓصادرة من  ٓٓٓٓٓالسٌد.......وٌحمل بطاقة تحقٌق شخصٌة عابلٌة رقم..
 ٓٓٓٓٓبعد بؤسم 

  :تكتب البٌانات كما ٌلًاذا كان احد اطراؾ العقد شخص اعتباري والشخص الاعتباري ٌعنً شركة ما او جهة ما \الشخص الاعتباري  -ب
 ٓٓٓٓٓالسجل التجاري رقم  -ٖالشكل القانونً  -ٕاسم الشركة  -ٔ
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 الكابن مقره فً ٌعنً المكان -ٗ
وفٌما ٌلً مثال كتابة بٌانات شركة فً العقد شركة كذا  ٓٓٓٓٓدوب او مكلؾ وٌشار الٌة بؤسم وٌمثلها فً العقد فلان بصفته ربٌس او من -٘

بصفته ربٌس الشركة  ٓٓٓٓاو هً شركة مساهمة كوٌتٌة ومقرها الربٌسً فً الكوٌت سجل تجاري رقم كذا وٌمثلها فً هذا العقد السٌد
ود الدولٌة تكتب بالاضافة الى بٌانات الشخص الاعتباري السابقة العبارة التالٌة المشار الٌة فٌما بعد فً العقد بؤسم الطرؾ الاول فً العق

 ٓٓٓشركة كذا وهً شركة مإسسة وقابمة على النحو الصحٌح طبقا لقوانٌن دولة 
  :تمهٌد العقد -4

فظلا عن الؽاٌة من التعاقد والصٌاغ  ٌعكس التمهٌد ماٌدور فً ذهن اطراؾ العقد وٌدل على اتجاة ارادتهم الى الارتباط المتبادل كما ٌتضمن
العلاقة بٌن الطرفٌن مما ٌبٌن الخطوات التً ادت الى التعاقد متضمنا من اجل التفاوض بٌنهما  ماضًالذي جرى فٌه التعاقد أي الخلفٌات او 

لاطار الاساسً لتعاقد فً نفس الوقت التمهٌد ٌمثل ا العلاقة بموضوع التعاقد أي ان كما ٌوضح التمهٌد علاقة العقد بؽٌره من الوثابق ذات
 :1مثال رقم ٌتضمن روح العقد 

 عقد مقاولة من الباطن
 التمهٌد

حٌث ان  ٓٓٓٓٓٓحٌث ان المقاول ابرم العقد عقد لتنفٌذ مشروع محطة تخفٌض الضؽط لشبكة توزٌع الؽز الطبٌعً بمنطقة المشروع فً
د المقاول عٌن مقاول من الباطن لتنفٌذ الاعمال المدنٌة وفق لاخر نسخة معدلة من مستندات المشروع ولكافة المرسلات الاخرى الخاصة بالعق

لمقاول من العمٌل فٌما بذالك موصفات الخرسانة والاعمال التربٌة ومبنى الخدمات والسور وحٌث انه لؽرض تلبٌة حاجة التً تسلمها ا
المقاول الى بعض المعدات والاعمال لتنفٌذ كل الاعمال المدنٌة فً محطة تخفٌض الضؽط لشبكة الؽاز الطبٌعً لمنطقة المشروع فً 

ه الاعمال على المقاول الباطن مثلا لخبرته فً تنفٌذ هذه الاعمال وفق للعرض المقدم منه المرفق بطٌته المشروع لقد قرر المقاول ارساء هذ
 شروط و الاحكام التالٌة ثم ٌذكر التفاصٌلاللذا اتفقا الطرفان المتعاقدان فٌما بٌنهما على  ٓٓٓٓٓالمإرخ فً 

 : بنود العقد -5

محله وطبٌعة العقد من السلعة والخدمات والعملٌات المختلفة ومن الناحٌة المثالٌة ٌقسم  وهً الشروط الخاصة بموضوع العقد تختلؾ بحسب
 العقد الى مواد حسب موضوع كل مادة وٌخصص لكل مادة عنوان ربٌس ٌعكس موضوعها وترقم المواد بارقام متسلسلة

 :خاتمة العقد -6
نسخ  مثالامٌة فً شكل بند تعاقدي ٌاخذ عادة عنوان نسخ العقد على النحو التالً العبارة الختامٌة للعقد من الممارسات الشابعة والعبارة الخت

 اءل طرؾ نسخة للعمل بها عند الاقتضالعقد حرر هذا العقد من نسختٌن تعد كل نسخة منهما نسخة اصلٌة تسلم بٌد ك
 : تتوقٌعات الاطراؾ والتصدٌقا -7
 : الطرفان على النحو التالًالتوقٌعات فً حالة الشخص الطبٌعً ٌوقع  ا(

 الطرؾ الاول البابع الطرؾ الثانً المشتري
 الاسم الاسم

 التوقٌع التوقٌع
 التارٌخ التارٌخ

 : فً حالة الشخص الاعتباري او رجل من شركة ٌمثلها ٌوقع الطرفان على النحو التالً ب(
 الطرؾ الاول

 اسم الشركة
 الاسم

 الوظٌفٌة
 التوقٌع
 التارٌخ

  :العقد صٌاؼة بنود
 امثلة بنود العقد

 هل المدة المحددة فً العقد مقبولة؟ -ٔ
 هل الالتزامات الخاصة بالسرٌة تضل سرٌة بعد انهاء العقد ومامدة سرٌانها؟ -ٔ\السرٌة -ٕ
 هل ٌخضع العقد لقانون دولتك؟\القانون الواجب التطبٌق -ٖ
 التؽٌر او اجرات التعدٌلات ؟هل ٌنص العقد على اجرات ملابمة لطلب \تؽٌر بنود العقد -ٗ
 هل ٌنص العقد على اجرات متدرجة لحل المنازعات عن طرٌق تصعٌدها لمستوٌات اعلى لكل طرؾ ؟\النزاعات لح -٘

 :المراحل الاخٌرة لصٌاؼة العقد
 والتدقٌق اللؽوي وتنسٌق الكتابة مرحلة المراجعة واعادة ترتٌب المواد -ٔ
 او شرح بعض المواد وعرض نسخه علٌه لابداء الملحوظاتمرحلة الاجتماع مع العمٌل  -ٕ
 مرحلة توقٌع الاطراؾ وتسلم نسخ العقد -ٖ

ٌلاحظ اهمٌة وجود قابمة ارشادٌة لسٌطرة على هذه المرحلة الاخٌرة من مراحل العقد اذا كثٌر ماوقع المحامون فً حرج كبٌر بسبب لم 
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نسخ العقد وٌقع احٌانا اخطاء فً اجرات التوقٌع او على وجه العموم ٌمكن وضع  ٌحسبوا له حسابا بعد حضور الاطراؾ واجتماعهم على
 القابمة الاسترشادٌة لتكون بٌن ٌدي المحامً اومستشار لمكتب لمراجعتها قبل حضور اطراؾ العقد

 الاحتٌاط بتصوٌر نسخ من العقد ٌعدد اطراؾ العقد وزٌادة نسخة لمكتب -ٔ
 من جمٌع الاطراؾ فً جمٌع النسخالتوقٌع على جمٌع الصفحات  -ٕ
 التوقٌع على مستندات العقد -ٖ
 التوقٌع على ملاحق العقد -ٗ

 :دلٌل تقٌم صٌاؼة العقد
 :ارشادات عامةأولاً :

 اسبل هل ٌؽطً العقد كل العناصر التً تلبً احتٌاجتك واحتٌاجت موكلك؟ -ٔ
 هل النظام المتبع لبنود العقد متناسب مع حجم العقد؟ -ٕ
 بنود العقد مرقمة بشكل صحٌح؟بنفس الطرٌقة ونفس النظام هل -ٖ
 هل كل بند ربٌس ٌضم كل البنود الفرعٌة ؟بمعنى هل توجد بنود فً اماكن اخرى فً العقد ٌمكن وضعها تحت بند معٌن -ٗ
 اذا وجد أي شًء ؼٌر واضح علٌك ان تصر على اعادة صٌاؼة مرة اخرى بلؽة واضحة -٘
 صار فً العقد وفً حالة استخدامه ٌجب كتابة المصطلح بالكامل عند ظهورة لاول مرةتجنب استعمال الاخت -ٙ
تاكد عند وجود مصطلح معرؾ من انه ٌستعمل بمعنى ثابت فً كل الوثٌقة العقدٌة ومن ان التعرٌفات لها فابدة اذا حال الى مستندات  -7

 وفٌر مستند ما فتاكد فً الاحالة الٌة فً العقدمعٌنة فراجع تلك المستندات واحفظها فً ملؾ العقد واذا تعذر ت
 :قائمة فحص العقد لمراجعة الصٌاؼة : ثانٌاً 

 هل عنوان العقد ٌكشؾ عن طبٌعة ؟\عنوان العقد -ٔ
 هل تارٌخ وتحرٌر العقد مكتوب\تارٌخ العقد

 هل هو نفس تارٌخ اخر توقٌع على العقد؟
 \اطراؾ العقد -ٕ
 الربٌسة وشكلة القانونً مكتوب بشكل صحٌح فً العقد ؟هل اسم طرؾ الاخر ومقره  -أ

 هل الاسم المختصر المستخدم فً العقد لكل طرؾ ٌمٌزه شكل واضح عن ؼٌره؟ -ب
 
 


