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 ِفَٙٛ اٌزم٠ُٛ ٚ ا١ّ٘زٗ ٚ خظبئظٗ
 : ِفَٙٛ اٌزم٠ُٛ

رطج١ك ِٕظُ لإعشاءاد اٌجؾش الاعزّبػٟ ٌزمذ٠ش ٚ رظ١ُّ ٚ رٕف١ز ٚ اعزخذاَ ثشاِظ اٌزذخً 

 . الاعزّبػ١خ
ل١بط ل١ّخ ٚ وفب٠خ ٚ فؼب١ٌخ اٌؼًّ الاعزّبػٟ أٚ إٌظبَ الاعزّبػٟ ٚ الأّٔبؽ : فٟ ٌغخ الاعزّبػ١١ٓ 

اٌغٍٛو١خ ، ثٙذف رؾغ١ٓ ػ١ٍّبرٙب أٚ ثٙذف اٌىشف ػٓ عٛأت اٌمٛح ٚ اٌؼؼف فٟ اٌّششٚػبد 

 . ٚ اٌجشاِظ الاعزّبػ١خ
ٚ ٘ٛ أعٍٛة ِٓ أعب١ٌت اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٠مَٛ ثذساعخ رطٛس ِغزٜٛ الإٔزبط ٚ ٚصْ ٚ ل١بط وفب٠خ 

 .ٚ فبػ١ٍخ اٌّششٚػبد الاعزّبػ١خ
رؾغ١ٓ ٚ ): اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ اٌزم٠ُٛ  . (ِؼشفخ اٌٛػغ اٌؾبٌٟ ٌٍجشٔبِظ)اٌّشؽٍخ الاٌٚٝ اٌزم١١ُ 

 .(رؼذ٠ً اٌّغزٜٛ اٌؾبٌٟ ٌٍجشٔبِظ
 

 : خظبئض ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ
 . الاعزّشاس٠خ ٚ اٌشّٛي ٚ الإ٠غبث١خ -1
 . ػ١ٍّخ رؼب١ٔٚخ ٚ ئداس٠خ ٚ ئششاف١خ -2

 . ١ٌظ ٘ذفب فٟ ؽذ رارٗ ٚ ئّٔب ٚع١ٍخ ٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ اٚ اٌّششٚع -3
 

 : ػّبٔبد ٔغبػ ثشٔبِظ اٌزم٠ُٛ
1- ُ  . رؼذد ٚعبئً اٌزم٠ٛ

2- ْ  . ٠ٕفزٖ أشخبص ِذسثٛ
رفغ١ش ٔزبئظ اٌزم٠ُٛ ، ػًّ اٌّمبسٔبد)رؾذ٠ذ الأ٘ذاف ٚ اٌزؾفع فٟ  -3 ) . 

4- ُ  . ِشاػبح اخز١بس اٌّٛػذ ٚ اٌّىبْ إٌّبعج١ٓ لإعشاء اٌزم٠ٛ
ٚ ِشاػبح اٌم١ُ ٚ اٌزمب١ٌذ اٌخبطخ  (الإِىبٔبد اٌّزبؽخ)ئْ رزُ فٟ ئؽبس اٌظشٚف اٌّؾ١طخ  -5

 . ثبٌّغزّغ

 اٌمٛاػذ الأعبع١خ ٌٍزم٠ُٛ
1- َ  . رزشوض ػ١ٍّبد اٌزم٠ُٛ ػٍٝ إٌّفؼخ ٚ الاعزخذا

ِغزشبس٠ٓ ، ِشالج١ٓ ، اداس١٠ٓ )اٌّمِْٛٛ ِذسث١ٓ أوفبء ٚ ِغزؼذْٚ ٌٍم١بَ ثبدٚاس ِزؼذدح  -2  ) . 
 . الاعزغبثخ اٌغش٠ؼخ ٚ اٌظشف١خ -3

 . ادسان اٌمٛح اٌّؾزٍّخ -4
5- َ  . الأعٍٛة اٌزٞ ٠ٕزٙغٗ اٌّمٛ

 
 : اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد الاعبع١خ اٌزٟ ٠غت أْ ٠ّزٍىٙب اٌّمِْٛٛ

اخز١بس اٌؼ١ٕبد ، الأؾذاس ٚ الاسرجبؽ ، رم٠ُٛ اٌجشاِظ)ؽشق  ) . 



ٌٍزشث١خ ٚ اٌؼٍَٛ الاعزّبػ١خ ، ِظبدس الأدة اٌزشثٛٞ)الأعظ اٌشئ١غ١خ  ) 
  اٌّمب١٠ظ إٌفغ١خ ٚرطج١ك الاخزجبساد

  ِٕٙغ١خ أٔٛاع اٌجؾش الاعزّبػٟ
 رظ١ُّ اٌجؾش اٌزغش٠جٟ ٚشجٗ اٌزغش٠جٟ

  الإؽظبء اٌٛطفٟ ٚاٌزؾ١ٍٍٟ
  اٌّمذسح ػٍٝ الاعزغبثخ ٌؼ١ٍّبد اٌم١بط ٚاٌزم٠ُٛ

اٌج١بٔبد ٚرؾ١ٍٍٙب (عّغ  )رؾؼ١ش   
 ِؼشفخ أعب١ٌت ط١بغخ الأ٘ذاف ٚأّٔبؽ الأداء

 
 : اٌششٚؽ اٌٛاعت رٛافش٘ب فٝ اٌّمَٛ إٌبعؼ اٌفؼبي

 . اٌظجش ٚ لٛح الاؽزّبي
 . ٘ذٚء الاػظبة

 . اٌزأص١ش ٚ اٌفبػ١ٍخ
 . ِٙبسح اعزغلاي اٌفشص اٌّزبؽخ

 . اٌؼ١ٍّخ
 

ٜ : الأدٚاس اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اخظبئٝ اٌزم٠ُٛ  . دٚس الاخظبئٝ ، اٌذٚس اٌفٕٟ ، اٌذٚس الاداس
 

 

 رم٠ُٛ اٌجشاِظ ٚإٌّظّبد

اٌزٟ رزطٍت اٌزم٠ُٛ (اٌّإعغبد)أٔٛاع إٌّظّبد  : 
 . الإداسح اٌؼبِخ ٚ اٌشػب٠خ اٌظؾ١خ ٚ اٌزؼ١ٍُ ٚ اٌزذس٠ت -1

 . اٌّشاوض الاعزّبػ١خ ٚ اٌخذِبد اٌّغبٔذح -2
 . اٌؼذاٌخ اٌغٕبئ١خ - 3

 
 : أعجبة رم٠ُٛ اٌجشاِظ

1- ً  . اٌّؾبعجخ ٚ اٌز٠ّٛ
 . ِؼشفخ اٌزأص١شاد غ١ش اٌّمظٛدح ٌٍجشٔبِظ -2
 . الاثمبء ػٍٝ ِزطٍجبد الاػزّبد ٚ الإعبصح -3

 . الإعبثخ ػٓ ؽٍجبد ؽٛي ثؼغ اٌّؼٍِٛبد -4
 . ئطذاس اٌمشاساد الإداس٠خ -5

 . اٌؾظٛي ػٍٝ ِؼٍِٛبد ٌزؾغ١ٓ اٌّّبسعخ -6
 

 : ّٔبرط ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ
 . ّٔٛرط ث١شد -1

 . اٌزٞ ٚػؼٗ عزبف١ٍُ cipp ّٔٛرط ع١ت -2



 . اٌزٞ ٚػؼٗ ثشٚفظdem ) ) ّٔٛرط -3
 . ( cse ) ّٔٛرط -4

 أٔٛاع اٌزم٠ُٛ ّٚٔبرعٗ ٚ رظ١ٕف أٔٛاع اٌزم٠ُٛ اٌّخزٍفخ

، رم٠ُٛ  (اٌز١ّٙذٞ)رم٠ُٛ اٌّؾزٜٛ : ٟ٘  (وبٔغٙبَ ٚ عزبفٍج١ُ ٚ عبٔذٚسص)اعزشار١غ١بد 

 . اٌّذخلاد ، رم٠ُٛ اٌؼ١ٍّخ ، رم٠ُٛ إٌبرظ
 

 : ٠مغُ اٌزم٠ُٛ اٌٝ ؽش٠مز١ٓ
ٌٍزم٠ُٛ فٟٙ ؽجمبً ٌٕٛع الأعئٍخ اٌزٟ رُ الاعزفغبس ػٕٙب ٚ رظ١ٕف  الاٌٚٝ ٚ ٟ٘ الأٔٛاع اٌشبئؼخ

 : ئٌٝ
 (رم٠ُٛ اٌؾبعخ ، رم٠ُٛ اٌؼ١ٍّخ ، رم٠ُٛ إٌبرظ ، رم٠ُٛ اٌىفبءح)

 : رم٠ُٛ اٌىفبءح ٚ ف١ٗ ٠طشػ اٌّمِْٛٛ ػذح أعئٍخ
 . ً٘ ؽمك اٌجشٔبِظ ٔغبؽٗ ثزىٍفخ ِؼمٌٛخ

 . ً٘ رؾممذ اٌّٛاسد اٌّب١ٌخ اٌزٟ خُظظذ ٌٍجشٔبِظ
 . ً٘ ؽمك اٌجشٔبِظ ِغزٜٛ أفؼً ِٓ إٌغبػ

 

 : اٌضب١ٔخ ؽجمبً ٌغشع اٌزم٠ُٛ
اٌزم٠ُٛ اٌز١ّٙذٞ ، اٌزم٠ُٛ اٌزى٠ٕٟٛ ، اٌزم٠ُٛ إٌٙبئٟ ، اٌزم٠ُٛ  : ؽغت ٚلذ ئعشائٗ

اٌّزبثؼخ)اٌززجؼٟ ) . 
 . ٠ؾذس ػذح ِشاد أصٕبء رطج١ك اٌجشٔبِظ : اٌزم٠ُٛ اٌزى٠ٕٟٛ

 . ٚ ٠ٙذف اٌٝ رؾذ٠ذ ا٢صبس اٌّغزّشح ٌٍجشٔبِظ : رم٠ُٛ اٌّزبثؼخ
 

اٌغضئٟ)، اٌزم٠ُٛ اٌّظغش (اٌىٍٟ)اٌزم٠ُٛ اٌّىجش : ؽغت اٌش١ٌّٛخ ) . 
 

ٟ : ؽغت دسعزٗ اٌشى١ٍخ  . اٌزم٠ُٛ اٌشعّٟ ، اٌزم٠ُٛ غ١ش اٌشعّ
 

 . اٌزم٠ُٛ اٌىّٟ ، اٌزم٠ُٛ إٌٛػٟ : ؽغت اٌّؼٍِٛبد ٚاٌج١بٔبد
 . ٚ ٠ؼزّذ ػٍٝ اٌّلاؽظبد ٚ ا٢ساء اٌزم٠ُٛ إٌٛػٟ

 
 . اٌزم٠ُٛ اٌذاخٍٟ ، اٌزم٠ُٛ اٌخبسعٟ : ؽغت اٌمبئ١ّٓ ثٗ

 
اٌؼ١ك)اٌزم٠ُٛ اٌٛاعغ ، اٌزم٠ُٛ اٌّؾٍٟ  : ؽغت الاِزذاد اٌّىبٟٔ ) . 

 
ٟ : ؽغت ؽج١ؼخ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد  . اٌزم٠ُٛ اٌٛطفٟ ، اٌزم٠ُٛ اٌّمبسْ ، اٌزم٠ُٛ اٌزؾ١ٍٍ

 
 . اٌزم٠ُٛ اٌّؼزّذ ػٍٝ الأ٘ذاف ، اٌزم٠ُٛ ثؼ١ذا ػٓ الأ٘ذاف : ؽغت اٌّٛلف ِٓ الأ٘ذاف



 
الإعشائٟ)، اٌزم٠ُٛ اٌّزطٛس  (اٌزغش٠جٟ)اٌزم٠ُٛ اٌزم١ٍذٞ  : ؽغت فٍغفزٗ ) . 

 

 أ٘ذاف اٌزم٠ُٛ

 . ِؼشفخ ِذٜ رؾم١ك اٌّإعغخ لأ٘ذافٙب -1
 . رؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ ٚ الاؽزفبظ ثّشٚٔخ اٌجشٔبِظ -2
3- ٗ  . ّٔٛ الأخظبئ١١ٓ أٚ اٌّٛظف١ٓ اٌّشزشو١ٓ ف١

 . ششػ اٌٛظ١فخ الاعزّبػ١خ ٌٍّإعغخ -4
 . ٚع١ٍخ ػشٚس٠خ لاخزجبس ِجبدب اٌؼًّ ِغ الأفشاد ٚ اٌغّبػبد ٚ اٌّغزّؼبد -5

 

ِشؽٍخ الإػذاد ، ِشؽٍخ اٌزٕف١ز ، ِشؽٍخ اٌزم٠ُٛ إٌٙبئٟ ): ِشاؽً اٌزم٠ُٛ   ) 

اٌزؾمك ِٓ ِذٜ ِغب٠شح أ٘ذاف اٌّششٚع لاؽز١بعبد اٌّغزّغ ٚرزؼّٓ ٘زٖ  : ِشؽٍخ الإػذاد -1

  : اٌّشؽٍخ
 . اٌؾّلاد الإػلا١ِخ ٌٍّششٚع ، اخز١بس ١٘ئخ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌّششٚع

 
ِٕز ثذا٠خ الارظبي ثبٌّغزف١ذ٠ٓ أٚ ثذا٠خ اٌذخٛي فٟ رٕف١ز ئؽبس ٚ خطخ  : ِشؽٍخ اٌزٕف١ز -2

اٌّششٚع ، رشوض أ٘ذاف ٘زٖ اٌّشؽٍخ ػٍٝ اٌزؼشف ػٍٝ اٌغٛأت الإ٠غبث١خ ٚ اٌغٛأت اٌغٍج١خ أٚ 

 . اٌغٛأت اٌّؼٛلخ ٌٍّششٚع
 

3- ٟ ل١بط أثؼبد اٌّششٚع ٚ ِذٜ إٌغبػ أٚ اٌفشً اٌزٞ أزٙٝ ئ١ٌٗ ٚ ِب  : ِشؽٍخ اٌزم٠ُٛ إٌٙبئ

 . ٘ٝ الأ٘ذاف إٌٙبئ١خ اٌزٟ ؽممٙب
 

رؾزٛٞ وً ِشؽٍخ ػٍٝ الإؽبس اٌؼبَ ٌٍزم٠ُٛ ٚ ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ الأعئٍخ اٌزٟ رغ١ت ػٍٝ صلاس 

 : ِزغ١شاد أعبع١خ ٘ٝ
 ( الإٔغبص ، اٌفبػ١ٍخ ، اٌىفبءح )

 
 

 اٌزخط١ؾ لاعشاء اٌزم٠ُٛ



 
 : خطٛاد رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ

 . رؾذ٠ذ الأشخبص رٚٞ اٌؼلالخ -1
 . رم٠ُٛ اٌخطخ اٌّىزٛثخ -2

 . رؾذ٠ذ لبث١ٍخ رم٠ُٛ اٌجشٔبِظ -3
4- ٞ  . اٌزشر١ت ٌؼمذ اعزّبع ر١ّٙذ

 . فؾض اٌجؾٛس ٚاٌذساعبد اٌغبثمخ -5
 . رؾذ٠ذ الإعشاءاد إٌّٙغ١خ -6

 
 : الاعشاءاد إٌّٙغ١خ فٟ رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ

 . اخز١بس اٌّمب١٠ظ -1
2- ُ  . الإعزشار١غ١خ ٚ اٌزظ١ُّ ٚٔٛع اٌزم٠ٛ

 . ِغزّغ اٌذساعخ -3
 . اخز١بس اٌّغّٛػبد اٌؼبثطخ -4

 . عّغ اٌج١بٔبد -5
 . اخز١بس الأعٍٛة الإؽظبئٟ -6

 . اٌزمش٠ش إٌٙبئٟ -7
 

إٌبعؼ)أسوبْ اٌزمش٠ش اٌّف١ذ  ) : 
 . اٌزشو١ض فٟ اٌزمش٠ش ػٍٝ إٌزبئظ ٚ اٌزٛط١بد اٌجٕبءح ٚ ١ٌظ ػٍٝ اٌؼمٛثبد -1

 . ِشاػبح الإ٠غبص اٌّمجٛي ِغ ػذَ ئخفبء اٌّؼٍِٛبد الأعبع١خ -2
 . اٌٛػٛػ فٟ اٌؼشع ٚ اٌذلخ فٟ اٌزؼج١ش -3

 . اٌزج٠ٛت ٚ اٌزؾ١ٍلاد ٚ ٚػغ الإؽظبءاد اٌؼشٚس٠خ -4
 

 : اٌّظبدس اٌّؾزٍّخ ٌّمبِٚخ رم٠ُٛ اٌجشٔبِظ
 . اعزٕضاف اٌزم٠ُٛ اٌّٛاسد اٌّب١ٌخ ٌٍجشٔبِظ -1

 . اٌزٛلؼبد اٌخبطخ ثٕزبئظ أٚ رأص١شاد غ١ش ِشػ١خ -2
 . اٌخجشاء اٌّض٠فْٛ -3

أْ اٌزم٠ُٛ عٛف ٠ّٕغ اٌزغذ٠ذ ، أْ ٠ُٕٟٙ اٌجشٔبِظ أٚ ٠مُؼٝ ػ١ٍٗ ، ئعبءح )اٌخٛف ِٓ  - 4

 . (اعزخذاَ اٌّؼٍِٛبد اٌّزؾظً ػ١ٍٙب
 . خٛف ِٛظفٟ اٌجشٔبِظ ٚ اْ اٌزم٠ُٛ ٌٗ رأص١ش ثغ١ؾ عذاً ػٍٟ اٌجشاِظ اٌزٟ ٠زُ رم٠ّٛٙب -5

 . الارٙبِبد ثبْ ثشاِظ اٌزم٠ُٛ غ١ش ؽغبعخ رغبٖ اٌخذِبد الإٔغب١ٔخ اٌّؼمذح -6

 

 اٌّؼب١٠ش الاخلال١خ لإعشاء ٚ ِّبسعخ رم٠ُٛ اٌجشاِظ ٚ اٌّششٚػبد
لؼب٠ب رزؼٍك ثبٌّجؾٛص١ٓ: أٚلاً   . 

اٌغٛدح اٌؼب١ٌخ: صب١ٔب ً   . 
رغٕت اٌزأص١شاد اٌغٍج١خ اٌّؾزٍّخ ٌلإعشاءاد: صبٌضبً   . 

طشاػبد اٌذٚس اٌزٟ رٛاعٗ اٌّم١ِٛٓ: ساثؼبً   . 
ئدسان ؽبعبد وً اٌّغزف١ذ٠ٓ: خبِغبً   . 



 
 : لؼب٠ب رزؼٍك ثبٌّجؾٛص١ٓ

1- ٓ  . اٌّٛافمخ اٌّجٍغ ػٕٙب ٟ٘ اٌؾظٛي ػٍٝ ِٛافمخ ِغجمخ ِٓ اٌّشبسو١
 . اٌخظٛط١خ -2

 . اٌٛاعت اٌّؼطٝ ٌٍّغّٛػبد اٌّشبسوخ فٟ اٌجشٔبِظ -3
 

خلاف أٞ ِٓ ٘زٖ اٌّؼب١٠ش ٠ؼزجش رٙذ٠ذ ٌٍظذق اٌؼٍّٟ ٌٍزم٠ُٛ): اٌغٛدح اٌؼ١ٍّخ  ) 
 . أدٚاد اٌم١بط إٌّبعجخ -1

 . عبِؼٟ اٌج١بٔبد ِٓ اٌّٙشح -2
ِؼشفخ الاؽز١بعبد ٠ظجؼ لا أخلال١بً )٠غت أْ ٠ىْٛ رظ١ُّ اٌجؾش ٌّمبثٍخ الاشخبص إٌّزفؼ١ٓ  -3 ) 

. 
 . ٠غت اْ رىْٛ ِظبدس اٌج١بٔبد ٚ رظ١ُّ اٌجؾش ِٕبعجخ لأغشاع اٌزم٠ُٛ ٚ لبثٍخ ٌٍزفغ١ش -4

 . اٌٛطف إٌّبعت ٌٍجشٔبِظ ٚ ئعشاءارٗ -5
 

ئِىب١ٔخ رؼشس الأشخبص ِٓ إٌزبئظ غ١ش : رغٕت اٌزأص١شاد اٌغٍج١خ اٌّؾزٍّخ لإعشاءاد اٌزم٠ُٛ

 : اٌظؾ١ؾخ ٚ ِٓ أعجبة ؽذٚس الاعزٕزبعبد اٌخبؽئخ
1- ُ  . ػذَ الا٘زّبَ ثزظ١ُّ اٌزم٠ٛ
 . اٌزجب٠ٓ الإؽظبئٟ اٌؼشٛائٟ -2

 . اٌزشو١ض ػٍٝ ِزغ١شاد خبؽئخ -3
 . اٌزشو١ض ػٍٝ إٌزبئظ الإ٠غبث١خ أٚ اٌغٍج١خ -4

 . لذ ٠إدٞ ؽّبط اٌّمَٛ ئٌٝ اعزٕزبعبد رفبؤ١ٌخ خبؽئخ -5
 

 . اٌخطأ ِٓ إٌٛع اٌضبٟٔ
 . رأص١شاد اٌجشٔبِظ غ١ش اٌّخطؾ ٌٗ

 . اٌم١ُ اٌزٟ ٠زّغه ثٙب اٌّمَٛ

 

 اٌزم٠ُٛ فٝ رخط١ؾ اٌجشٔبِظ

 : أٚلاً لؼب٠ب ػبِخ فٟ رخط١ؾ اٌجشٔبِظ
1- ٓ  . رؼش٠ف ٚ رؾذ٠ذ اٌّشبسو١

اٌجشاِظ إٌبعؾخ ٟ٘ اٌزٟ رجؾش فٟ اٌزخف١ف ِٓ : (رٍج١زٙب)رؾذ٠ذ اٌؾبعبد اٌّشاد ِمبثٍزٙب  -2

 .اٌّشبوً اٌؾم١م١خ
 . ِظبدس اٌجشٔبِظ -3
 . رٛلؼبد اٌجشٔبِظ -4

 
 : صب١ٔبً ِظبدس ِؼٍِٛبد رمذ٠ش اٌؾبعخ

ِإعغبد اٌّغزّغ اٌّٛعٛدح اٌزٟ رخذَ اٌّشبوً )اٌخذِبد اٌّشبثٙخ أٚ اٌّٛعٛدح راد اٌؼلالخ  -1



 . ( اٌّشبثٙٗ
ِٓ إٌّب٘ظ الأوضش اعزخذاِبً ِٕٙظ اٌّغؼ الاعزّبػٟ: ػذد الأشخبص اٌّغز١ٍّٓ ٌٍخذِخ  -2  . 

 . اعزّبسح ِغؼ افشاد اٌّغزّغ -3
 . ث١بٔبد الإؽظبء اٌؼبَ -4

ِبٚد: ِٕٙظ اٌظفخ ِزؼذد إٌّفؼخ  )ٔظش٠خ اٌمشاس   ) 
 

فظً اٌمشاس أٚ ػضٌٗ ، ثّؼٕٝ فظً ػٕبطش اٌمشاس اٌّؼمذ ٚ  : اٌغشع الأعبعٟ ِٓ ِٕٙظ ِبٚد

 . رم٠ُٛ وً ػٕظش ػٍٝ ؽذٜ
 

 : اٌخطٛاد اٌؼشش ٌّٕٙظ ِبٚد
رؾذ٠ذ إٌّظّخ اٌزٟ عٛف ٠زُ رم١١ّٙب: ؽذد إٌّظّخ اٌّشاد ص٠بدح ِٕفؼزٙب  -1  . 

ِب ٘ٛ اٌغشع ِٓ اٌزم٠ُٛ؟)ؽذد اٌمؼ١خ أٚ اٌمؼب٠ب اٌزٟ رؾزبعٙب إٌّفؼخ ٚ ِشرجطخ ثٙب  -2 ) . 
  . ؽذد ا٠ٌٛٙبد اٌّشاد رم٠ّٛٙب -3

٠غت أْ رىْٛ ٚاػؾخ ٚ ِؾذدح ؽزٝ ٠فُٙ اٌّخططْٛ اٌؾمٛي )ؽذد اٌؾمٛي إٌّبعجخ ٌٍم١ُ  -4

 . (ثٕفظ اٌطش٠مخ
 . سرت اٌؾمٛي ؽغت الأ١ّ٘خ -5

 . سرت اٌؾمٛي ؽغت الأ١ّ٘خ ٚٔغجخ الاؽزفبظ -6
 . اعّغ أ١ّ٘خ الأٚصاْ -7

اٌّمَٛ فٟ وً ؽمً (اٌخ١بساد)لظ ِٛلغ ا٠ٌٛٙخ  -8  . 
 . اؽغت إٌّبفغ ٌىً اٌّٛعٛداد -9

 . ارخبر اٌمشاس -10

 

 دساعخ اٌغذٜٚ فٝ اٌّششٚػبد الاعزّبػ١خ
 

 : دساعخ اٌغذٜٚ ٌٍّششٚع
ِغّٛػخ الأعب١ٌت أٚ اٌطشق اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رغُزخذَ ٌغّغ اٌج١بٔبد ٚرؾ١ٍٍٙب ٌٍٛطٛي ئٌٝ ٔزبئظ رؾذد 

 . طلاؽ١خ اٌّششٚع
 

 : أ١ّ٘خ دساعبد اٌغذٜٚ فٟ إٌمبؽ اٌزب١ٌخ
 . اٌزؼشف ػٍٝ ِغزمجً اٌّششٚع

 . ٚع١ٍخ ٌٍزأوذ ِٓ طلاؽ١خ اٌّششٚع اٌّمزشػ ٌزؾم١ك الأ٘ذاف اٌزٟ رغؼٝ ئ١ٌٙب اٌّغزضّش
ئْ اٌؾىِٛخ رشزشؽ اٌّٛافمخ ػٍٝ اٌّششٚع أٚ رض٠ٚذٖ ثجؼغ اٌزغ١ٙلاد ٚئعشاء دساعبد اٌغذٜٚ 

 . اٌلاصِخ
 . اٌزأوذ ِٓ أْ اٌّششٚع ٠زٛاءَ ِغ اٌغ١بعبد الالزظبد٠خ ٚالاعزّبػ١خ ٌٍّغزّغ

 . ٠شزشؽ اٌّّٛي ٌٍّٛافمخ ػٍٝ اٌز٠ًّٛ ئػذاد اٌذساعبد اٌزٟ رضجذ عذٜٚ اٌّششٚع
 



 . (اٌشّٛي ، اٌّٛػٛػ١خ ، اٌذلخ ، الارغبق) : اٌخظبئض اٌؼبِخ ٌذساعبد اٌغذٜٚ
 

 : ِؾذداد عذٜٚ اٌّششٚع
 : ٌزؾذ٠ذ عذٜٚ اٌّششٚع فاْ ِغّٛػخ ِزخظظخ ِزىبٍِخ ِٓ اٌذساعبد ٠غت ئعشاؤ٘ب ٚ ٟ٘

اٌزغ٠ٛم١خ ، اٌزغبس٠خ ، الاعزّبػ١خ ، إٌٙذع١خ ٚ اٌف١ٕخ ، اٌّب١ٌخ ، اٌمب١ٔٛٔخ ، )دساعخ اٌغذٜٚ 

 (الاداس٠خ ، اٌزٕظ١ّ١خ
رظش٠ف : أْ اٌّششٚع عٛف ٠ىْٛ ٌذ٠خ اٌمذسح ػٍٝ  : ٌٍّششٚع دساعخ اٌغذٜٚ اٌزغ٠ٛم١خ

 . إٌّزغبد
 . اٌّمظٛد ٘ٛ رؾذ٠ذ سثؾ١خ اٌّششٚع : ٌٍّششٚع دساعخ اٌغذٜٚ اٌزغبس٠خ

 . ٚ ِٕٙب اٌزٛظ١ف : ٚ إٌّبفغ اٌم١ِٛخ ٌٍّششٚع دساعخ اٌغذٜٚ الاعزّبػ١خ
 . ٚ اٌف١ٕخ ٌٍّششٚع دساعخ اٌغذٜٚ إٌٙذع١خ

 . دساعخ اٌغذٜٚ اٌّب١ٌخ ٌٍّششٚع
 . دساعخ اٌغذٜٚ اٌمب١ٔٛٔخ ٚ اٌزٕظ١ّ١خ ٌٍّششٚع

 
 : ثذائً دساعخ اٌغذٜٚ

أْ رخظض اٌذٚائش اٌشع١ّخ ٚ اٌششوبد اٌىج١شح دائشح خبطخ ِّٙزٙب ئعشاء دساعخ : الأٚي 

اٌغذٜٚ لأٞ ِششٚع ٠شاد اٌم١بَ ثٗ ٚ٘زٖ اٌذائشح رؼزجش عٍطخ اعزشبس٠خ ِّٙزٙب رمذ٠ُ اعزشبساد 

 . ٌٍّغئ١ٌٛٓ فمؾ
عٙبد أخشٜ ِزخظظخ رمَٛ ثذساعخ اٌغذٜٚ ٚ ٘ٝ ِشاوض ٚ ث١ٛد اٌخجشح ، ٚ رز١ّض : اٌضبٟٔ 

ثخجشرٙب اٌىج١شح ٚ اٌط٠ٍٛخ ٚ ؽ١بد٘ب ٚ ِشٚٔزٙب ، ئلا أْ ِب ٠ؼبة ػ١ٍٙب ٘ٛ ػذَ ِؼشفزٙب ثظشٚف 

 . إٌّشأح اٌزٟ رش٠ذ ئعشاء دساعخ اٌغذٜٚ ٌٙب

 دساعخ اٌغذٜٚ الاعزّبػ١خ

 
 

 : ِؼب١٠ش ل١بط عذٜٚ الاسثبػ الاعزّبػ١خ ٚ إٌّبفغ اٌم١ِٛخ ٌم١بَ ِششٚع عذ٠ذ
 . الاعزٙلان اٌزغ١ّؼٟ

 . رٛص٠غ اٌذخً
 . ِؼذلاد ّٔٛ اٌذخً اٌمِٟٛ

 . ٘ذف اٌزٛظ١ف
 . اٌشثؾ١خ الالزظبد٠خ اٌم١ِٛخ اٌى١ٍخ

 . الأصش ػٍٝ عٛق إٌمذ الأعٕجٟ
 

 : اٌخطٛاد الإعشائ١خ ٌٍم١بَ ثذساعخ عذٜٚ ثشٔبِظ اعزّبػٟ
 . اعزخشاط طبفٟ اٌؼبئذ الاعزّبػٟ ٚالالزظبدٞ ٌٍّششٚع

 . رؾذ٠ذ اٌزىب١ٌف اٌضبثزخ
 . دساعخ اٌزىب١ٌف اٌّزغ١شح

 . ِؼشفخ اٌزىب١ٌف اٌؾذ٠خ
اٌضبثزخ ، اٌّزغ١شح)ؽغبة اٌزىب١ٌف اٌى١ٍخ  ) . 



 . ِؼشفخ اٌؼبئذ اٌؾذٞ ٌٍّششٚع
 . ؽغبة اٌؼبئذ اٌىٍٟ ٌٍّششٚع

 . رؾذ٠ذ اٌؾغُ الأِضً ٌؼذد اٌّغزف١ذ٠ٓ ِٓ اٌّششٚع
 . رؾذ٠ذ ٔمطخ اٌزؼبدي ٌٍّششٚع

 . وزبثخ اٌزمش٠ش ٚارخبر اٌمشاس إٌّبعت لجً رٕف١ز اٌجشٔبِظ
 

 : ِؼب١٠ش اٌؾىُ ػٍٝ عذٜٚ اٌّششٚع ٌٍزأوذ ِٓ علاِخ الأعظ الالزظبد٠خ ششؽ١ٓ
أْ ٠زؾمك ٌٍّششٚع ػٕذ رٕف١زٖ طبفٟ ػبئذ سثؼ اعزّبػٟ ٚ الزظبدٞ ِٕبعت: الأٚي   . 
أْ ٠ىْٛ اٌؾغُ الأِضً ٌٍّششٚع أوجش ِٓ ل١ّخ ٔمطخ اٌزؼبدي اٌّؾغٛثخ: اٌضبٟٔ   . 

 اٌزمش٠ش اٌخبص ثبٌزم٠ُٛ ٚ ِخبؽشٖ
 

 : ِؾزٜٛ اٌزمش٠ش اٌخبص ثبٌزم٠ُٛ
 . اٌّمذِخ -1

 ِٓ ُ٘ اٌّشبسوْٛ ؟ -2
3- ُ  . و١ف رُ ئعشاء اٌزم٠ٛ
 ِب اٌزٞ رُ ِلاؽظزٗ ؟ -4

 ِب الإعشاء اٌّفشٚع ٚ ػؼٗ فٟ الاػزجبس ؟ -5
 . ِخزظش اٌزمش٠ش -6

 . ٔٛع اٌزمش٠ش -7
 . الأعٍٛة اٌىّٟ ِمبثً الأعٍٛة إٌٛػٟ -8

 
 : اٌزمش٠ش اٌغزاة

اعزخذاَ أعٍٛة ِمبٌٟ ِشوت ٠زغُ ثبٌٛػٛػ ٚ اٌجلاغخ ٚ اٌزّبعه ، ٌىً : أٚلاً ثبٌٕغجخ ٌٍّإٌف١ٓ 

 . فمشح ِٓ فمشاد اٌزمش٠ش ِمذِخ رٛػؼ ٚ رخزظش اٌفىشح اٌؼبِخ ٌٍفمشح
 . صب١ٔبً ئْ اٌطجبػخ اٌغ١ذح رض٠ذ ِٓ عبرث١خ اٌزمش٠ش
 . صبٌضب ِٓ الأفؼً أْ ٠ىْٛ ِخزظشا لذس الإِىبْ

ساثؼب ر٠ٍٛٓ الألغبَ اٌّخزٍفخ فٟ اٌزمش٠ش اٌذاخٍٟ ٚ رش١ِض٘ب ٌىٟ ٠جذٚ أوضش ئلٕبػب ٌٍٕظش ٚ عٙلا 

 . ٌزؾذ٠ذ اٌّبدح ِٛػغ الا٘زّبَ اٌخبص
 

اٌزخط١ؾ)ِخبؽش داخً اٌزمش٠ش  ) : 
 . رؾ١ًٍ اٌزأص١شاد اٌّؾذدح ٌٍجشٔبِظ أوضش ِٓ اٌزأص١شاد اٌى١ٍخ -1

غ١ش اٌّلائّخ)اٌزؼ١ّّبد اٌّجبٌغ ف١ٙب ِٓ ٔز١غخ اٌؼ١ٕخ غ١ش إٌّبعجخ  -2 ) . 
 . الاعزٕزبعبد اٌم٠ٛخ عذا ٌلاخزلافبد اٌّزٛاػؼخ -3

 . رغبً٘ اؽزّب١ٌخ الأخطبء ِٓ إٌٛع اٌضبٟٔ -4
 . وْٛ اٌشخض طبدلب ئٌٝ إٌمطخ اٌزٟ ٠ىْٛ ف١ٙب غ١ش ٌجك -5

 
  : و١ف١خ رٛص٠غ اٌزمش٠ش

ٚ رٌه ثشؤ٠خ اٌزمش٠ش أٚلاً لجً اٌزٛص٠غ)اؽزشاَ وً ِٓ ا١ٌٌّّٛٓ ٚ ِٛظفٟ اٌجشٔبِظ  -1 ) . 
ا١ٌّّٙٓ)اٌؼشع اٌشخظٟ ٌلأشخبص اٌّىٍف١ٓ  -2 ) . 



اٌزٟ رؼُطٝ خلاي ِششٚع اٌزم٠ُٛ ٚ لجً أْ ٠ظجؼ اٌزمش٠ش إٌٙبئٟ عب٘ضا )اٌزمبس٠ش اٌّإلزخ  -3

 . (ٌٍٕشش
 . رٛص٠غ اٌزمش٠ش خبسط ٔطبق إٌّظّخ -4

 

.................... 

 

أرّٕٝ ثؼذ اٌفُٙ ٚ الاٌّبَ ثبٌّٕٙظ ِٓ خلاي اٌٍّخض اٌغبثك أثذأ فٟ سثؾ اٌٍّؼٍِٛبد ِٓ خلاي 

  عإاي50اعئٍخ اٌفظً اٌّبػٟ 

 ٌىٟ رضجذ اٌّؼٍِٛبد ٚ ٟ٘ ِشرجخ ؽغت إٌّٙظ
 

 
 اٌزم٠ُٛ : الاعزّشاس٠خ ِٓ خظبئض ػ١ٍّخ

  ٌزؾغ١ٓ اٌجشٔبِظ : اٌزم٠ُٛ ١ٌظ ٘ذفب فٟ ؽذ رارٗ ٚ ئّٔب ٚع١ٍخ
  شبٍِخ : ِٓ خظبئض ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ أٗ ػ١ٍّخ

أٔٗ، ِٓ خظبئض ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ    ػ١ٍّخ رؼب١ٔٚخ : 
ُ : رؼذد ٚعبئً اٌزم٠ُٛ ِٓ ػّبٔبد   ٔغبػ ثشٔبِظ اٌزم٠ٛ

أْ رزشوض ػ١ٍّبد اٌزم٠ُٛ ػٍٝ، ِٓ اٌمٛاػذ الأعبع١خ ٌٍزم٠ُٛ   : َ   إٌّفؼخ ٚ الاعزخذا
  ؽشق اخز١بس اٌؼ١ٕبد : ِٓ اٌّؼبسف ٚ اٌّٙبساد اٌزٟ ٠غت أْ ٠ّزٍىٙب اٌّمِْٛٛ

  اٌظجش : ِٓ اٌششٚؽ اٌٛاعت رٛافش٘ب فٟ اٌّمَٛ إٌبعؼ
  اٌّمَٛ إٌبعؼ : ٘ذٚء الأػظبة ِٓ اٌششٚؽ اٌٛاعت رٛافش٘ب فٟ

اٌذٚس، ِٓ الأدٚاس اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب أخظبئٟ اٌزم٠ُٛ    اٌفٕٟ : 
ِٕظّبد، ِٓ أٔٛاع إٌّظّبد اٌزٟ رزطٍت اٌزم٠ُٛ    الإداسح اٌؼبِخ : 

ِؼشفخ اٌزأص١شاد، ِٓ أعجبة رم٠ُٛ اٌجشاِظ   غ١ش اٌّمظٛدح ٌٍجشٔبِظ : 
  اٌّؾبعجخ ٚ اٌز٠ًّٛ : ِٓ أعجبة رم٠ُٛ اٌجشاِظ

رم٠ُٛ، ِٓ الأٔٛاع اٌشبئؼخ ٌٍزم٠ُٛ    إٌزبئظ : 
  ؽً ؽمك اٌجشٔبِظ ٔغبؽٗ ثزىٍفخ ِؼمٌٛخ : فٟ اٌزم٠ُٛ اٌىفبءح ٠طشػ اٌّمِْٛٛ ػذح أعئٍخ ِٕٙب

ّٔٛرط، ِٓ أُ٘ ّٔبرط ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ    ث١شد : 
  ٚلذ ئعشائٗ : اٌزم٠ُٛ اٌز١ّٙذٞ ِٓ أٔٛاع اٌزم٠ُٛ ؽغت

  ػذح ِشاد أصٕبء رطج١ك اٌجشٔبِظ : ٠ؾذس اٌزم٠ُٛ اٌزى٠ٕٟٛ
 رم٠ُٛ اٌّزبثؼخ : رؾذ٠ذ ا٢صبس اٌّغزّشح ٌٍجشٔبِظ ِٓ أ٘ذاف

اٌزم٠ُٛ، ِٓ أٛاع اٌزم٠ُٛ ثؾغت دسعزٗ اٌشى١ٍخ    اٌشعّٟ : 
 اٌّلاؽظبد ٚ ا٢ساء : ٠ؼزّذ اٌزم٠ُٛ إٌٛػٟ ػٍٝ

  ِؼشفخ ِذٜ رؾم١ك اٌّإعغخ لأ٘ذافٙب : ِٓ ا٘ذاف اٌزم٠ُٛ
  اٌزٕف١ز : ِٓ ِشاؽً الإػذاد فٟ ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ

  اٌؾّلاد الإػلا١ِخ ٌٍّششٚع : رزؼّٓ الإػذاد فٟ ػ١ٍّخ اٌزم٠ُٛ
رؾذ٠ذ، ِٓ خطٛاد رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ   لبث١ٍخ اٌجشٔبِظ ٌٍزم٠ُٛ : 
  رم٠ُٛ اٌخطخ اٌّىزٛثخ : ِٓ خطٛاد رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ
رؾذ٠ذ، ِٓ خطٛاد رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ    الأشخبص رٚٞ اٌؼلالخ 

اخز١بس، ِٓ الإعشاءاد إٌّٙغ١خ فٟ رخط١ؾ اٌزم٠ُٛ    اٌّمب١٠ظ : 
اٌزشو١ض فٟ اٌزمش٠ش ػٍٝ، ِٓ أسوبْ اٌزمش٠ش اٌّف١ذ    إٌزبئظ : 

  الإ٠غبص اٌّمجٛي : ِٓ أسوبْ اٌزمش٠ش اٌّف١ذ
  اعزٕضاف اٌّٛاسد اٌّب١ٌخ : ِٓ اٌّظبدس اٌّؾزٍّخ ٌّمبِٚخ رم٠ُٛ اٌجشٔبِظ



  اٌّشبسو١ٓ : اٌّٛافمخ اٌّجٍغ ػٕٙب ٟ٘ اٌؾظٛي ػٍٝ ِٛافمخ ِغجمخ ِٓ
اعزخذاَ أدٚاد اٌم١بط، ِٓ اٌمؼب٠ب الأخلال١خ اٌزٟ رٙذد اٌظذق اٌؼٍّٟ ٌٍزم٠ُٛ    غ١ش إٌّبعجخ : 

ػذَ الا٘زّبَ، ِٓ أعجبة ؽذٚس الاعزٕزبعبد اٌخبؽئخ   : ُ   ثزظ١ُّ اٌزم٠ٛ
  ئدسان ؽبعبد اٌّغزف١ذ٠ٓ : ِٓ اٌّؼب١٠ش الأخلال١خ لإعشاء ٚ ِّبسعخ رم٠ُٛ اٌجشاِظ

ُ : ِٓ اٌّؼب١٠ش الأخلال١خ لإعشاء ِّٚبسعخ رم٠ُٛ اٌجشاِظ  رغٕت اٌزأص١شاد اٌغٍج١خ لإعشاءاد اٌزم٠ٛ
ٓ : ِٓ اٌمؼب٠ب اٌؼبِخ فٟ رخط١ؾ اٌجشٔبِظ   رؼش٠ف ٚ رؾذ٠ذ اٌّشبسو١
 اٌزخف١ف ِٓ اٌّشبوً اٌؾم١م١خ : اٌجشاِظ إٌبعؾخ ٟ٘ اٌزٟ رجؾش فٟ

  ِٕٙظ اٌّغؼ الاعزّبػٟ : ِٓ إٌّب٘ظ الأوضش اعزخذاِبً ٌزمذ٠ش ػذد الأشخبص اٌّغز١ٍّٓ ٌٍخذِخ
  ِؼٍِٛبد رمذ٠ش اٌؾبعخ : ِإعغبد اٌّغزّغ اٌّٛعٛدح اٌزٟ رخذَ اٌّشبوً اٌّشبثٙٗ ِٓ ِظبدس

ثٕفظ  : فٟ ِٕٙظ ِبٚد ٠غت أْ رىْٛ اٌؾمٛي ٚاػؾخ ِٚؾذدح ؽزٝ ٠فُٙ اٌّخططْٛ اٌؾمٛي

  اٌطش٠مخ
رؾذ٠ذ إٌّظّخ اٌّشاد ص٠بدح ِٕفؼزٙب ٘ٛ رؾذ٠ذ إٌّظّخ اٌزٟ عٛف ٠زُ، فٟ ِٕٙظ ِبٚد   رم١١ّٙب : 

دساعخ اٌغذٜٚ ٌٍّششٚع ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ الأعب١ٌت اٌزٟ رغزخذَ ٌغّغ اٌج١بٔبد ٚ رؾ١ٍٍٙب 

  ٔزبئظ رؾذد طلاؽ١خ : ٌٍٛطٛي ئٌٝ
اٌزؼشف ػٍٝ، رشعغ دساعخ اٌغذٜٚ ئٌٝ ػذح أعجبة ِٕٙب    ِغزمجً اٌّششٚع : 

 اٌّمظٛد ثذساعخ اٌغذٜٚ اٌزغ٠ٛك ٌٍّششٚع ، أْ اٌّششٚع عٛف ٠ىْٛ ٌذ٠خ اٌمذسح ػٍٝ

  رظش٠ف إٌّزغبد :
٘ٛ، اٌّمظٛد ثذساعخ اٌغذٜٚ اٌزغبس٠خ ٌٍّششٚع    رؾذ٠ذ سثؾ١خ اٌّششٚع : 

  اٌزٛظ١ف : ِٓ ِؼب١٠ش ل١بط اٌغذٜٚ الاعزّبػ١خ ٚ إٌّبفغ اٌم١ِٛخ ٌٍّششٚع
ِٓ، اعزخشاط طبفٟ اٌؼبئذ الاعزّبػٟ ٚ الالزظبدٞ ٌٍّششٚع  اٌخطٛاد الإعشائ١خ ٌٍم١بَ ثذاسعخ  : 

 عذٜٚ ِششٚع اعزّبػٟ
 اٌّمذِخ : ٠زؼّٓ ِؾزٜٛ اٌزمش٠ش اٌخبص ثبٌزم٠ُٛ

ِٓ ِخبؽش، رؾ١ًٍ اٌزأص١شاد اٌّؾذدح ٌٍجشٔبِظ أوضش ِٓ اٌزأص١شاد اٌى١ٍخ   اٌزخط١ؾ : 

 

......................................... 
 


