
 أسثِس جُٔشجؾؼس أسثِس جُٔشجؾؼس آدجخ - جلاؾطٔحػ٢جلإقصحء  يمشس انتحشٚش الإداس٘

 

 

 
 ظهم )اختاس( الإجاتح انصحٛحح يًا ٚهٙ:

 

 انكهًاخ انتٙ لاتٕصم تًا لثهٓا ٔ لا تًا تؼذْا ، يثم : (1)
( ٝ ٓح جُششط٤س ٝ ٓح جُطؼؿر٤س ٝ ٓح جُ٘حك٤س.   ّٕ  )أ( ٓح جُٔٞصُٞس ضلصَ ػٖ)ئ

 جلاسطلٜح٤ٓس ٝ ٓح جُٔٞصُٞس ٓغ ًِٔس )س٢ّ  ( ٝ ٓح جٌُحكس ٝ ٓح جُضجتذز ٓغ قشٝف جُؿش.)خ( ٓح   

ٗس ٝ ًِٔس )رج( ٓغ )قد(.   ّٞ  )ؼ( أسٔحء جُضٓحٕ جُٔضحكس ئ٠ُ )ئر( جُٔ٘

  )د( ٓح جُٔصذس٣س ٝ لا جُ٘حك٤س ضطصَ ذلاّ جُؿش.  

 

 ............................................................................................................................. 
 

ػلاياخ انتشلٛى ْٙ سيٕص خاصح يتفك ػهٛٓا ، تٕظغ فٙ انُصٕص انًكتٕتح تٍٛ انجًم أٔ تٍٛ  (2)

 انكهًاخ أٔ فٙ تذاٚح انكلاو أٔ فٙ َٓاٚتّ ، ٔ أًْٛتٓا : 
ك٘ح ذٔٞجهغ كصَ جُؿَٔ ٝ ضوسْ جُؼرحسجش    ، ك٢ٜ ضسَٜ جُلْٜ ػ٠ِ جُوحسب. )أ( ضؼشِّ

 )خ( ضسَٜ جُوشجءز كطؿ٘د جُوحسب ٛذس جُٞهص ُلْٜ جُٔؼ٠٘ ٝ ض٘ظْ جُٔٞضٞع ٝ ضكسٖ ػشضٚ.  

٣سطخذٜٓح  )ؼ( أٜٗح ك٢ ضصٞس جٌُحضد ٓػَ جُكشًحش ج٤ُذ٣ٝس ٝ جلاٗلؼحلاش جُ٘لس٤س ٝ جُ٘رشجش جُصٞض٤سجُط٢

 جُٔطكذظ أغ٘حء ًلآٚ ٤ُض٤ق ئ٤ُٚ دهس جُطؼر٤ش ٝ صذم جُذلاُس.

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٕاظغ انفاصهح )،( : (3)
 )أ( ذ٤ٖ جُؿَٔ جُٔطصِس جُٔؼ٠٘ ، ٝذ٤ٖ أٗٞجع جُشة جُٞجقذ ، ٝ ذؼذ ُلع جُٔ٘حدٟ ، ٝ ذؼذ قشف جُؿٞجخ.  

 )خ( ذ٤ٖ ؾِٔط٤ٖ جقذجٛٔح سرد قذٝظ جلأخشٟ.  

 )ؼ( ك٢ ٜٗح٣س جُلوشز أٝ جٌُلاّ .  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٕاظغ انُمطح ).( : (4)
 )أ( ذؼذ كؼَ جُوٍٞ .  

 )خ( ذؼذ جٌُِٔحش جُذجُس ػ٠ِ جُطوس٤ْ ٝ جُطٔػ٤َ .  

 )ؼ( ك٢ ٜٗح٣س جُؿِٔس ٝ ك٢ خطحّ جُؿِٔس جُٔؼطشضس.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 ............................................................................................................................. 
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 يٕاظغ ػلايح الاستفٓاو )؟( : (5)
 )أ( ذؼذ جلاٗلؼحلاش جُ٘لس٤س ؛ جُطؼؿد ، جُلشـ ، جُكضٕ .  

ٝ جٌُِٔحش ٝ جُطٞجس٣خ ٝ جلأسهحّ )خ( ذؼذ جُسإجٍ سٞجء أرًشش أدجز جلاسطلٜحّ أّ ُْ ضزًش ٝ ذؼذ جُؿَٔ   

 جُٔشٌٞى ك٢ صكطٜح.

 )ؼ( ك٢ ٜٗح٣س جُلوشز أٝ جٌُلاّ.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 ............................................................................................................................. 
 

 يٍ الأخطاء انُحٕٚح انًتكشسج فٙ كتاتح انشسانح : الأخطاء فٙ تصشٚف الأفؼال انخًسح ٔانًثُٗ : (6)
)أ( جلأكؼحٍ جُخٔسس ٢ٛ ًَ كؼَ ٓضحسع جضصِص ذٚ )أُق جلاغ٤ٖ٘( أٝ )ٝجٝ جُؿٔحػس( أٝ)٣حء جُٔخحطرس( ٝ 

 ٝجُٕ٘ٞ( .جُٔػ٠٘ ٛٞ ٓح دٍ ػ٠ِ جغ٤ٖ٘ أٝ جغ٘ط٤ٖ ذض٣حدز )جلأُق ٝ جُٕ٘ٞ( أٝ )ج٤ُحء 

)خ( ضشُكغ جلأكؼحٍ جُخٔسس ذػرٞش جُٕ٘ٞ ، ٝ ض٘صد ٝ ضؿضّ ذكزف جُٕ٘ٞ ، ٝ جُٔػ٠٘ ٣شُكغ ذحلأُق ٝ ٣ُ٘صد ٝ 

 ٣ؿُش ذح٤ُحء.

 )ؼ( ك٢ ضػ٤٘س جلاسْ جُصك٤ف لا ٣كذظ ك٢ ٓلشدٙ أ١ ضـ٤٤ش ٓػَ )ًطحخ ، ًطحذحٕ ، ًطحذ٤ٖ( .  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 ............................................................................................................................. 
 

يٍ الأخطاء انًتكشسج فٙ كتاتح انشسائم : انخطأ فٙ استؼًال حشٔف ٔ أدٔاخ انؼطف ٔ نذُٚا ُْا لائًح  (7)

 جًهح انخطأ نلأداج :تحشٔف ٔ أدٔاخ انؼطف ٔ استؼًال كم ٔاحذج ، إلا ٔاحذج خطأ .حذد ان
 )أ( جُٞجٝ : ضل٤ذ جُؿٔغ ذ٤ٖ جُٔؼطٞف ٝ جُٔؼطٞف ػ٤ِٚ.  

 )خ( جُلحء : ضل٤ذ جُطشض٤د ٝ جُطؼو٤د.  

 )ؼ( غْ : ضل٤ذ جُطشض٤د ٝ جُطؼو٤د .  

  د( أٝ : ضل٤ذ جُطخ٤٤ش أٝ جُشي .)  

............................................................................................................................. 

 

 

 ْٙ تؼط لٕاػذ كتاتح الأػذاد : زِيٍ أجم تجُة الأخطاء فٙ كتاتح الأػذاد ، ْ (8) 
 ( ٣ٞجكوحٕ جُٔؼذٝد ك٢ جُطز٤ًش ٝ جُطأ٤ٗع.2،  1)أ( جُؼذدجٕ )  

 ( ضٌٕٞ ٓخحُلس ُِٔؼذٝد.11-3)خ( جلأػذجد ٖٓ )  

 ( ٣ٞجكوحٕ جُٔؼذٝد ك٢ جُطز٤ًش ٝ جُطأ٤ٗع .12-11))ؼ( جلأسهحّ ٖٓ   

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 ............................................................................................................................. 
 

جم فّٛ انٕثائك انًشسهح يغ تحذٚذ يٍ انٕثائك الإداسٚح غٛش انشسانح : جذٔل الاسسال ؛ ْٕٔ كشف تس(9)

 ٔػذدْا ثى انًلاحظاخ انًتؼهمح تٓا ٔرنك يٍ خلال استؼًال ػثاساخ يؼُٛح , ٔانتٙ يٍ تُٛٓا :يٕظٕػٓا 
 .ُلإػلاّ ٝذوصذ جلاذلاؽ)أ(   

 .ُلإػلاّ ٝجلاذلاؽ  ٝجُطض٣ٝذ ذؼ٘حصش جُؿٞجخ ٝجلآضحء ٝجُطخص٤ص )خ(  

 .ذ ذؼ٘حصش جُؿٞجخُلإػلاّ ُِٝطر٤ِؾ ُٝوصذ جُطض٣ٝ)ؼ(   

  .ُلإػلاّ ُِٝطر٤ِؾ ٝجلآضحء ٝجُطخص٤ص )د(  
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 ............................................................................................................................. 

 

  
 

ٝغ٤وس جدجس٣س ضسطؼَٔ دجخَ جُؿٜس  جُٔزًشز،٢ٛٝيٍ غٛش انشسانح : الإداسٚح الأخشٖ يٍ انٕثائك (11)

 جلادجس٣س جُط٢ ٣طرؼٜح ٓكشسجُٞغ٤وس ذٜذف ٓؼحُؿس هض٤س ؾحس٣س،ٝضٞؾٚ ج٠ُ :
 )أ( سِطس ستحس٤س )ٓزًشز صحػذز(.  

 )خ( ؾٜس ٓشٝؤسس )ٓزًشز ٗحصُس(.  

 )ؼ( كشد ٓؼ٤ٖ )ست٤س ٓصِكس ٓػلاً ، أٝ ٓؿٔٞػس ٖٓ جلأكشجد أسحضزز ، ٓٞظل٤ٖ(.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

  ج نّ أًْٛح فًٛا ٚتؼهك تتكٛٛف غثٛؼتٓا ٔ تحذٚذ صٕسْا ، ْٔٙ :زكشيعًٌٕ انً (11)
 أ( جُٔزًشز جُؼحد٣س ٝ جُطٞؾ٤ٜ٤س .)  

 جُٔزًشز جلاػلا٤ٓس ٝ جُٔصِك٤س .)خ(   

 )ؼ( جُٔزًشز جُذذِٞٓحس٤س.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 :ْٕ  اكشج زكشج ٔ انزانفشق تٍٛ انً (12)
شز ٝغ٤وس ٣كشسٛح شخص أؾ٘ر٢ ػٖ جلإدجسز ٣ِطضّ جُٜٔ٘ؽ جُؼ٢ِٔ ك٢ ضكش٣شٛح ك٢ٜ ػرحسز ػٖ دسجسس )أ( جُزجً

أٝ جسطشحسز ٣وذٜٓح خر٤ش أٝ صحقد ضؿشذس ك٢ ضخصص ٓح لاكطوحد ر١ٝ جُخرشز ك٢ جُؿٜس جلادجس٣س جُٔؼ٤٘س ، 

كشس جُٞغ٤وس ذٜذف ٓؼحُؿس ذ٤٘ٔح جُٔزًشز ٢ٛ ٝغ٤وس ئدجس٣س ضسطؼَٔ دجخَ ٗلس جُؿٜس جلإدجس٣س جُط٢ ٣طرؼٜح ٓ

 هض٤س ؾحس٣س.

)خ(  جُٔزًشز ٣كشسٛح شخص ٖٓ خحسؼ جُؿٜس جلإدجس٣س جُط٢ ٣طرؼٜح جُٔكشس، ذ٤٘ٔح جُزجًشز ٣كشسٛح شخص 

 ٖٓ دجخَ جُؿٜس جلإدجس٣س جُط٢ ٣طرؼٜح جُٔكشس .

 )ؼ( جُٔزًشز ٝ جُزجًشز ذ٘لس جُٔؼ٠٘.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 زكشج ٔ انزاكشج فٙ انشكم :يٍ انفشٔق تٍٛ انً (13)
 )أ( جُٔزًشز ٝ جُزجًشز ك٢ جُشٌَ سٞجء .  

ذ٤٘ٔح جُٔزًشز ُٜح ٖٓ جُش٤ٌِحش جُطحذغ )خ( جُزجًشز ٤ُسص ُٜح ش٤ٌِحش ٓؼ٤٘س ٝ جٗٔح ضخضغ ُشؿرس ٓكشسٛح ، 

ٝ جُطحس٣خ ٝ ذ٤حٕ جُٔشسَ ئ٤ُٚ ٓسرٞهحً ذِلع )ٓزًشز ئ٠ُ ....( أٝ )ٓزًشز لأؾَ ....( ٝهذ ضٌٕٞ ٓشهٔس ٝ ضكَٔ 

 ٓٞضٞػحً .

)ؼ( جُٔزًشز ٤ُسص ُٜح ش٤ٌِحش ٓؼ٤٘س ٝ ئٗٔح ضخضغ ُشؿرس ٓكشسٛح ، ذ٤٘ٔح جُزجًشز ُٜح ٖٓ جُش٤ٌِحش جُطحذغ ٝ 

 ٝ ذ٤حٕ جُٔشسَ ئ٤ُٚ. جُطحس٣خ
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  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 

 

 

 

 انفشق تٍٛ انًحعش ٔ ػشض انحال : (14)
جُٔٞظق ٓح سأٟ ٝ سٔغ ، ٣ٝ٘وَ جُٞهحتغ ٝ جُطصش٣كحش )أ( جُٔكضش ٝغ٤وس ئدجس٣س سس٤ٔس ٖٓ خلاُٜح ٣ش١ٝ 

ئ٠ُ سؤسحتٚ جلادجس٤٣ٖ ، ذ٤٘ٔح ػشض جُكحٍ ٝغ٤وس ئدجس٣س ضسؿَ ك٤ٜح ذصلس ضك٤ِ٤ِس ٓح دجس أٝ ه٤َ ك٢ جؾطٔحع 

 ػَٔ ٓح أٝ ٓح ٗ٘وَ رُي قشك٤حً ٝ ذأٓحٗس .

 ة ٝجقذ.ُزُي جُٔكضش ٝ ػشض جُكحٍ ش -)خ( ؾشش جُؼحدز ػ٠ِ ضس٤ٔس ػشض جُكحٍ ذحُٔكضش

)ؼ( جُوحػذز إٔ جُٔكضش ٣كُشس ذطِد ٖٓ جُسِطس جلإدجس٣س أٝ جُوضحت٤س ، ذ٤٘ٔح ػشض جُكحٍ ٣ططٞع ٓٞظق   

 ذطكش٣شٙ.

  )د( ًَ ٓحرًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

ػشض انحال ٔثٛمح إداسٚح ٚسجم فٛٓا تصفح تحهٛهٛح يا داس أٔ لٛم فٙ اجتًاع ػًم يا أٔ َُمم رنك  (15)

 حشفٛاً ٔ تأياَح ، نزنك ٚمسى إنٗ :
ػشض جُكحٍ جُطك٢ِ٤ِ ٝٛٞ جُز١ ٣سؿَ ك٤ٚ ضذخلاش جلأػضحء ذصلس قشك٤س ٝ ًحِٓس ، ذ٤٘ٔح ك٢ ػشض  )أ(

 ضحء ذصلس ضك٤ِ٤ِس.جُكحٍ جُكشك٢ ٣سؿَ ك٤ٚ ضذخلاش جلأػ

)خ( ػشض جُكحٍ جُطك٢ِ٤ِ ضسؿَ ك٤ٚ ضذخلاش جلاػضحء ذصلس ضك٤ِ٤ِس ذ٤٘ٔح ػشض جُكحٍ جُكشك٢ ٣ط٤ٔض 

 ذ٘وِٚ جُكشك٢ ٝ جٌُحَٓ ُس٤ش جلاؾطٔحع.

 )ؼ( ػشض جُكحٍ جُطك٢ِ٤ِ ٝ جُكشك٢ ذ٘لس جُٔؼ٠٘ ٝ لاكٞجسم ذ٤ٜ٘ٔح.

ػشض جُكحٍ جُكشك٢ أطُِن ػ٤ِٚ ضس٤ٔس ػشض جُكحٍ )د( ػشض جُكحٍ جُطك٢ِ٤ِ ٣طِن ػ٤ِٚ ضس٤ٔس ذ٤حٕ ٝ   

  جُٞجهؼ٢.

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٍ يشكلاخ انكتاتح يا ٚهٙ : (16)
 ٔس ، ؿ٤حخ جلاُطضجّ ٝ جُر٘حء ُِٔؿٍٜٞ.)أ( جلاط٘حخ ٝ جُكشٞ ، جُطؼحذ٤ش جُٔرٜ  

 )خ( جُ٘ٔحرؼ ٝ جُطؼحذ٤ش جُ٘ٔط٤س.  

 )ؼ( جٛٔحٍ جُوحسب .  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٍ يشكلاخ انكتاتح : الاغُاب ٔانحشٕ . ياْٙ انؼثاسج انسهًٛح فًٛا ٚهٙ : (17)
 )أ( ذحلاشحسز ئ٠ُ جُ٘وحش جُز١ دجس ذ٤٘٘ح ، ذٜزج ٗوُش ذطسِٔ٘ح ُخطحذٌْ ك٢ جُطحس٣خ جُٔٞضف أػلاٙ.  
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 د٣سٔرش قسد جُ٘وحش جُز١ دجس ذ٤٘٘ح . 11)خ( ضسِٔ٘ح خطحذٌْ ذطحس٣خ   

 11لاسطوشجس ٝ ذحلإشحسز ئ٠ُ جُ٘وحش جُز١ دجس ذ٤٘٘ح ضسِٔ٘ح خطحذٌْ ذطحس٣خ )ؼ( ك٢ ٛزج جُٞهص ٖٓ ػذّ ج  

 د٣سٔرش.

  د٣سٔرش أٗ٘ح ٗوُش ذطسِٔ٘ح ُخطحذٌْ. 11)د( ٗك٤ظ سؼحدضٌْ ػِٔحً ذحلإشحسز ئ٠ُ جُ٘وحش جُز١ دجس ذ٤٘٘ح ذطحس٣خ   

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٍ يشكلاخ انكتاتح : انًُارج ٔ انتؼاتٛش انًُطٛح ، ٔيٍ أيثهتٓا : (18)
 )أ( جُشؾحء جُشد ػ٠ِ ؾ٘حـ جُسشػس.  

 )خ( ٝٛزج ئٕ دٍ كاٗٔح ٣ذٍ .  

 )ؼ( لا أٗس٠ ئٕ أٗس٠.  

  )د( ًَ ٓح رًش.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 يٍ يشكلاخ انكتاتح : انتؼاتٛش انًثًٓح . حذد انجًهح انًثًٓح فًٛا ٚهٙ : (19)
 )أ( جُكِٔس جلاػلا٤ٗس جلأخ٤شز س٤ٌٕٞ ُٜح ضأغ٤ش ًر٤ش ػ٠ِ جُٔر٤ؼحش.  

  ٣كلظٌْ ٝ ٣شػحًْ .)خ( ٝالله  

 )ؼ( شحًش٣ٖ ٌُْ سِلح.  

  )د( ضـِن ٌٓحضر٘ح جُسحػس جُػحُػس ٓسحءً.  

 

 .............................................................................................................................

.... 

 

 

 

 

 

يٍ يشكلاخ انكتاتح : انؼثاساخ انسهثٛح ، فؼهٛك أٌ تتجُة انجًم انسهثٛح ٔ تستؼًم انجًم ٔ  (21)

انؼثاساخ الاٚجاتٛح ٔ تذلاً يٍ ركش الأشٛاء انتٙ لا تستطٛغ فؼهٓا أٔ لا تًهكٓا لذو أخثاساً جٛذج أٔ خٛاساخ 

 جذٚذج . حذد انجًهح الإٚجاتٛح فًٛا ٚهٙ :
 جُرشٗحٓؽ ؿ٤ش ٓطٞكش ُذ٣٘ح . )أ( ٣إسل٘ح جذلاؿي ذإٔ ٛزج  

 )خ( جُسحدز ششًس جُشػ٤َ جلأٍٝ.  

 )ؼ( جسطٔشجس جُخذٓس ٓشضرظ ذحلاٗطظحّ ك٢ ضسذ٣ذ جُلٞجض٤ش.  

  )د( ٗكٖ ٓسشٝسٕٝ ٗٞػحً ٓح .  

 
 


