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 الأهداف

       خصائص حقو اىراسٝخ ٗاى٘قد 

Date and Time Field Properties  

  خصائص حقو اىؼَيحCurrency Field Properties  

  اىرحقق ٍِ صحح اىق٘اػذValidation Rules  

   قْاع الادخاهInput Mask 

  خاصٞح ٍطي٘بRequired Property 

  اىقَٞح الافرشاضٞحDefault Value 

 

 Date/Time Field Propertiesخصائص حقو اىراسٝخ ٗ اى٘قد

 اذثغ ٍا  التاريخ والوقتىيرؼذٝو ػيٚ خصائص حقو. َٝنْل اخرٞاس أمثش ٍِ شنو لاظٖاس اىراسٝخ ٗ اى٘قد اىزٛ ْٝاسثل

 : ٝيٜ

  Date/Time.ٗقد /اّقش فٜ اىحقو اىزٛ ّ٘ع تٞاّاذٔ ذاسٝخ (1

حذد .اّقش سأط اىسٌٖ فرظٖش قائَح ٍْسذىح ذحر٘ٛ ػيٚ اىخٞاساخ.Formatاّقش داخو ٍشتغ خاصٞح ذْسٞق  (2

. ذْسٞق اىراسٝخ اىزٛ ذشٝذ

   

 

 Currency Field Propertiesخصائص حقو اىؼَيح 

 :ىرْسٞق حق٘ه اىؼَيح ٗ اظٖاس سٍض اىؼَيح اىٚ جاّة تٞاّاخ اىحقو اذثغ ٍا ٝيٜ



. Currencyاّقش فٜ اىحقو اىزٛ ّ٘ع تٞاّاذٔ ػَيح  (1

اّقش سأط اىسٌٖ فرظٖش قائَح ٍْسذىح ذحر٘ٛ ػيٚ ذْسٞق اىؼَيح Format.اّقش داخو ٍشتغ خاصٞح ذْسٞق  (2

  .حذد ذْسٞق اىؼَيح اىزٛ ذشٝذ.حسة الاػذاداخ الاقيَٞٞح فٜ جٖاصك

 

 Validation Rulesاىرحقق ٍِ صحح اىق٘اػذ 

ٗٝرٌ ٍِ خلاىٖا ٗضغ اىششط أٗ اىصٞغح اىرٜ سٞرٌ ذطثٞقٖا ػيٚ اىثٞاّاخ اىَذخيح تاىحقو ٗاخرثاسٕا ٍِٗ ثٌ ٍْغ إدخاه 

 .     اىقٌٞ غٞش اىَ٘افقح ىٖزا اىششط أٗ اىصٞغح

 :مثال

 Microsoft Access, Microsoft Word:ارا ماُ ىذٝل حقو اىذٗسج اىرذسٝثٞح ٗ ذشٝذ ذحذٝذ ٍذخلاخ اىحقو ب 

,Microsoft Excel   

  ،( قثو الادخاه Microsoftادخو ):  س٘ف ذظٖش اىشساىح اىراىٞح Excel اٗ Wordارا ذٌ ادخاه أٛ ػثاسج اخشٙ ٍثو 

 :ىر٘ضٞح  رىل اذثغ ٍا ٝيٜ

. اّقش ػيٚ اىحقو اىزٛ ذشٝذ ذحذٝذ قاػذج اىرحقق ٍِ اىصحح (1

ادخو قَٞح اىثٞاّاخ اىرٜ ذشٝذ اُ ذقٞذ اىَسرخذً تاسرخذاٍٖا  ٗرىل فٜ ٍشتغ قاػذج اىرحقق ٍِ  (2

.   Validation Ruleاىصحح

ادخو اىشساىح اىرٜ ذشٝذ اظٖاسٕا فٜ حاه ادخاه قَٞح ٍخريفح ػِ اىقَٞح اىَحذدج فٜ ٍشتغ ّص اىرحقق ٍِ  (3

  . Validation Text اىصحح

  .اّرقو اىٚ طشٝقح ػشض ٗسقح اىثٞاّاخ ٗ ادخو قَٞح ٍخريفح فاُ سساىح خطا سرظٖش (4



 

 

 Input Maskقْاع الادخاه 

 ٔأٛ أُ اىشخص اىزٛ سٞذخو اىثٞاّاخ .  ٝرٌ ٍِ خلاىٖا اخرٞاس َّ٘رج جإض ىرظٖش تٞاّاخ اىحقو ٍطاتقح ى

  .سٞنُ٘ ٍجثشاً لإدخاىٖا تاىرْسٞق اىَحذد ٍِ خلاه قْاع الإدخاه

  ىنيَاخ *** ٍثو اسرخذاًاىٚ اىحق٘ه اىْصٞح ٗ حق٘ه اىراسٝخ ٗ اى٘قد ٝسرخذً قْاع الادخاه ىيرحنٌ تاىَذخلاخ

  .اىَشٗس اٗ اضافح ف٘اصو تِٞ اىَذخلاخ

 Required Propertyخاصٞح ٍطي٘ب 

 :ىرحذٝذ أحذ اىحق٘ه تحٞث ٝجة اُ ذنرة تٞاّاخ فٞٔ اذثغ ٍا ٝيٜ

. اّقش ػيٚ اىحقو اىزٛ ذشٝذ اُ ٝنُ٘ اىَسرخذً ٍيضٍا ػيٚ ادخاه تٞاّاخ فٞٔ (1

. yesّؼٌ  اّقش اىسٌٖ اىَ٘ج٘د اىٚ َِٝٞ اىَشتغ ثٌ اخرش Required ٍِ خاصٞح ٍطي٘ب (2

الاُ ٍِ ٗسقح اىثٞاّاخ ػْذٍا ٝقً٘ اىَسرخذً ترشك اىحقو تذُٗ تٞاّاخ سرظٖش سساىح ذثيغل تضشٗسج ادخاه  (3

  .تٞاّاخ فٜ ٕزا اىحقو



 

 

 Default valueاىقَٞح الافرشاضٞح   

ذسرخذً لإظٖاس قَٞح افرشاضٞح فٜ اىحقو فٜ مو سجو جذٝذ، حٞث ذسرخذً إرا ماُ ىذٝل تٞاّاخ ذرنشس ٍِ  •

  .ٗػْذ إّشاء سجو جذٝذ سرظٖش ٕزٓ اىقَٞح تاىحقو َٗٝنْلِ إتقاء ٕزٓ اىقَٞح أٗ اسرثذاىٖا.  سجو ٟخش

: ىر٘ضٞح مٞفٞح اسرخذاً اىقَٞح الافرشاضٞح اذثغ ٍا ٝيٜ •

. اّقش ػيٚ اىحقو اىزٛ ذشٝذ ذحذٝذ قَٞح افرشاضٞح ىٔ (1

 Defaut ثٌ اّقش فٜ ٍشتغ خاصٞح اىقَٞح الافرشاضٞح Field Propertiesاّرقو اىٚ ٍْطقح خصائص اىحقو  (2

value 

  .ٗ قٌ تادخاه اىقَٞح



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


