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عناصر المحاضرة

مقدمة•

2010ممٌزات ماٌكروسوفت أكسس •

و قواعد البٌانات العلائقٌة2010ماٌكروسوفت أكسس•

2010الكائنات المستخدمة فً ماٌكروسوفت أكسس •

2010فتح برنامج أكسس •

إنشاء ملف قاعدة بٌانات•

فتح ملف قاعدة بٌانات قدٌم•

2010التعرف على بٌئة أكسس •
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مقدمة

Microsoft برنامج ٌعتبر• Access برامج أشھر من واحد 

 قواعد ترتٌب فً ٌستخدم والذي البٌانات قواعد إدارة

 الاستفسارات وعمل منھا النتائج واستخراج البٌانات

.اللازمة

بٌئة تحت ٌعمل رسومً برنامج عن عبارة ووھ•

Windows على البرنامج ھذا وٌحتوي .الرسومٌة 

 لعرض استخدامھا ٌمكن التً الكائنات من متنوعة مجموعة

 والتقارٌر والنماذج الجداول مثل وإدارتھا المعلومات

.والاستعلامات
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ممٌزات ماٌكروسوفت أكسس

 الامتداد ٌأخذ واحد ملف فً القاعدة كائنات جمٌع جمع1.
.accdb كان وإن القاعدة مع التعامل فً أسھل ولاشك ،وھذا 

 ھذا تلف أن حٌث من البٌانات قاعدة على خطورة ٌمثل قد
. القاعدة كائنات كل معه ٌتلف الملف

 برامج إلى البٌانات من مختلفة أنواع وتصدٌر استٌراد2.
. أخرى وبرامج قواعد إلى أو الأوفس مجموعة

. المستخدمٌن وتعدد القاعدة فً الأمان درجات تعدد3.

 وتشغٌلھا داخلٌة اتصالات شبكة على القاعدة وضع إمكانٌة4.
. واحد آن فً مستخدمٌن عدة من

 فً الكامل التحكم من المستخدم تمكن وطرق خصائص وجود5.
. تصمٌمھا تغٌٌر ومنع وبٌاناتھا القاعدة
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العلائقٌةقواعد البٌانات  وماٌكروسوفت أكسس 

 قواعد اسم أكسس مٌكروسوفت بٌانات قواعد على ٌطلق•

 تكون التً البٌانات قواعد ھاب وٌقصد العلائقٌة البٌانات

. أكثر أو واحد حقل فً بعلاقات بٌنھا مترابطة فٌھا الجداول

 البٌانات تكرار منع ھو الجداول ربط من الأساسً ھدفال•

 كفاءة من والرفع الضائعة التخزٌن مساحات من والحد

. البٌانات قاعدة
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2010الكائنات المستخدمة فً ماٌكروسوفت أكسس 

 المستخدم تساعد كائنات البرنامج ھذا فً مٌكروسوفت وضعت•
: منھا ، وطباعتھا القاعدة من واستخراجھا البٌانات لإدخال

 الجداول ،وتتكون القاعدة فً البٌانات تخزٌن مكان وھً : الجداول1.
  . (صفوف) وسجلات (أعمدة) حقول من

 عن إستفسار أو استعلام اسمھا من ٌتضح كما وھً : الاستعلامات2.
 كائنات أو ، محددة معاٌٌر علٌھا تنطبق القاعدة فً معٌنة بٌانات
 تحدٌثھا أو سجلات كحذف الجداول فً البٌانات على عملٌات لتنفٌذ

. بھا سجلات إلحاق أو الجداول إنشاء أو

 فً حفظھا فً ترغب التً البٌانات تسجٌل مكان وھً : النماذج3.
المستخدم شاشة على وعرضھا وتحرٌرھا ، الجدول

 وطرق بأشكال البٌانات وطباعة عرض كائنات وھً : التقارٌر4.
. منوعة وتنسٌقات



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   8 ]

2010فتح برنامج أكسس 

:ٌتم فتح برنامج أكسس عن طرٌق الخطوات•

.1Start

.2All Programs

.3Microsoft Office

.4Microsoft Office Access 2010
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2010فتح برنامج أكسس 

:تظهر لنا الشاشة التالٌة
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(القوالب الجاھزة)إنشاء ملف قاعدة بٌانات 

ٌمكنك إنشاء قاعدة بٌانات من قوالب جاهزة للاستخدام ، وٌمكن •

:أخذها من 

وهً قوالب نموذجٌة وجاهزة للاستخدام ،موجودة : القوالب المتوفرة( 1 

على الحاسب الذي تعمل علٌه ولٌس بالضرورة وجود رابط إنترنت 

لتحمٌلها
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(القوالب الجاھزة)بٌانات إنشاء ملف قاعدة 

ٌمكنك إنشاء قاعدة بٌانات من قوالب جاهزة للاستخدام ، وٌمكن •

:أخذها من 

 للاستخدام وجاهزة نموذجٌة قوالب هً:office.com قوالب (2

 إنترنت رابط وجود وٌجب ماٌكروسوفت شركة موقع على ،متوفرة

.لتحمٌلها
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(قاعدة بٌانات فارغة)إنشاء ملف قاعدة بٌانات 

ٌمكنك إنشاء قاعدة بٌانات جدٌدة عن طرٌق اختٌار قاعدة •

بٌانات فارغة
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات

 ، فارغة بٌانات قاعدة اختٌار عند•

 ملف موقع و إسم تحدٌد منك ٌطلب

البٌانات قاعدة
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات

لتغٌٌر موقع الملف نضغط عل الرابط كما فً الصورة ، لٌظهر 

لنا صندوق حوار ملف قاعدة بٌانات جدٌده
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات

  الإحتفاظتم اختٌار موقع الملف لٌكون على سطح المكتب، وتم •

،علما  ”Database1.accdb“الملف المعٌاري كما هو  بإسم

بأنه ٌمكننا تغٌٌر إسم الملف كا نرٌد، ثم نضغط موافق
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات

نلاحظ تغٌر موقع الملف، ثم نضغط زر إنشاء ، لإتمام عملٌة •

الإنشاء

تغٌر الموقع

نضغط هنا
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات
أصبح لدٌنا الآن ملف قاعدة بٌانات فارغ جاهز للاستخدام•
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إنشاء ملف قاعدة بٌانات

 طلب ٌتم ، الأخرى ماٌكروسوفت لبرامج خلافا : ملاحظة•

 الملف هذا أن والسبب أكسس، البٌانات قاعدة ملف تخزٌن

 أن ٌجب التً الأخرى الكائنات من العدٌد داخله فً ٌحتوي

 ٌجب وعلٌه ، والإستعلامات الجداول مثل ، بأول أولا تخزن

 لها مكان بحجز وذلك الكائنات، هذه لتخزٌن الملف نهٌئ أن

 وعملٌة ،(مثلا الصلب القرص)الثانوٌة الجهاز ذاكرة على

 ملف أي الكائنات هذه ٌحتوي الذي الملف بتخزٌن تتم الحجز

  .البٌانات قاعدة



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   19 ]

فتح ملف قاعدة بٌانات قدٌم

:إما أكسس، ملف فتح ٌمكنك•

فتح حوار صندوق بفتح فٌقوم ملف تبوٌب من فتح على بالضغط 1)

تبوٌب ملف

فتح
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فتح ملف قاعدة بٌانات قدٌم

:أكسس ملف فتح ٌمكنك أو•

 بٌانات قواعد بعرض فٌقوم ملف تبوٌب من أخٌر على بالضغط 2)

حدٌثه
تبوٌب ملف

أخٌر
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2010التعرف على بٌئة أكسس 
تبوٌب 

ملف
شرٌط أدوات 

الوصول السرٌع

شرٌط  

العنوان

شرٌط  

التبوٌب

شرٌط  

المجموعات

شرٌط  الحالة

منطقة 

التعامل مع 

كائنات قاعدة 

الٌبانات

منطقة التنقل 

بٌن كائنات 

قاعدة البٌانات
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

:تبوٌب ملف•

 ملف قائمة لفتح ٌستخدم•

 الإصدارات فً المستخدمة

 تحتوي والتً ، السابقة

 فتح من الملفات أوامر على

  وطباعة وحفظ وجدٌد،

إلخ...

تبوٌب ملف
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

 من بدلا التبوٌب لشرٌط بإستخدامها 2010 أوفٌس بٌئة تتمٌز•
 كل وفً ، متخصصة تبوٌبات على ٌحتوي شرٌط وهو القوائم،
 الرئٌسٌة التبوٌبات ولدٌنا التبوٌب، بهذا خاصة مجموعات تبوٌب
:التالٌة

تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة₋

تبوٌب إنشاء₋

تبوٌب بٌانات خارجٌة₋

تبوٌب أدوات قواعد البٌانات₋

 إستخدامثانوٌة تظهر عند الحاجة،أو تظهر عند  تبوٌباتوهناك •
كائن معٌن
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

ٌستخدم فً إنجاز مهام مثل:تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة•
. تحدٌد طرٌقة عرض أخرى₋

.نسخ ولصق من الحافظة₋

.فرز السجلات وتصفٌتها ₋

"  حذف"و" حفظ"و" جدٌد"و" تحدٌث"تتضمن الأوامر )العمل مع السجلات  ₋
"(.أكثر"و" تدقٌق إملائً"و" الإجمالٌات"و

.البحث عن السجلات₋

تنسٌق النص ₋
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

وهو التبوٌب الأكثر أهمٌة وٌستخدم فً إنجاز مهام : تبوٌب إنشاء•
:مثل
 ( .تصمٌم الجداولجدٌد ، جدٌد باستخدام فارغ )إنشاء جدول

  (.تصمٌم الاستعلام، معالج الاستعلامات)استعلام إنشاء

إنشاء نموذج جدٌد  بعدة طرق ٌستند إلى جدول أو استعلام نشط.

 ٌستند إلى جدول أو استعلام نشطجدٌد بعدة طرق إنشاء تقرٌر.

إنشاء نماذج جاهزة من المجموعة قوالب

 أو وحدة نمطٌة أو فئة وحدة نمطٌة جدٌدةإنشاء ماكرو.

إنشاء الجداول والاستعلامات والنماذج والتقارٌر فقط( )وسوف ٌتم التركٌز على 
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

ٌستخدم فً إنجاز مهام مثل:تبوٌب بٌانات خارجٌة•
أو أكسس  إكسلاستٌراد بٌانات خارجٌة أو الارتباط بها من ملفات مثل ₋

إلخ...أو ملفات قواعد بٌانات من نوع آخر

نص أو ملفات أو أكسس أو ملفات  إكسلمثل إلى ملفات بٌانات تصدٌر  ₋
إلخ ...آخربٌانات من نوع قواعد 

.تجمٌع البٌانات وتحدٌثها باستخدام البرٌد الإلكترونً₋

.  عملٌات الاستٌراد والتصدٌر المحفوظة إستخدامتخزٌن أو ₋
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2010التعرف على بٌئة أكسس 

ٌستخدم فً إنجاز مهام مثل:تبوٌب أدوات قاعدة البٌانات•
.أو ماكرو Visual Basicتشغٌل محرر ₋

.إنشاء علاقات جدول وعرضھا ₋

.الكائنات أو ورقة الخصائص تبعٌاتإخفاء /إظهار ₋

.تشغٌل توثٌق قاعدة البٌانات أو تحلٌل الأداء ₋

الجداول )   Accessأو قاعدة بٌانات  Microsoft SQL Serverنقل البٌانات إلى  ₋
(.فقط

. الإضافٌة Accessإدارة وظائف " إدارة الجداول المرتبطة"تشغٌل  ₋

.Visual Basic for Applications (VBA)إنشاء وحدة نمطٌة ₋
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2010أكسس التعرف على بٌئة 

 تحتوٌها التً الكائنات ٌظهر الذي الجزء وهو:التنقل جزء•

:على تحتوي رئٌسً البٌانات،وبشكل قاعدة

الجداول1.

الاستعلامات2.

النماذج3.

التقارٌر4.
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بحمد الله


