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عناصر المحاضرة

ما هو النموذج؟•

طرق إنشاء النماذج•

“نموذج”إنشاء نموذج بالضغط على أٌقونة •

.طرٌقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج •

طرق عرض النموذج•

ما هو التقرٌر؟•

.طرق إنشاء التقارٌر•

.الضغط على أٌقونة تقرٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر •

.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر •

طرق عرض التقرٌر•
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ما هو النموذج؟

 رسومٌة لوحات إنشاء من ٌمكنك كائن عن عبارة النموذج•

 إدخال خلالها من لٌتمكن ، المستخدم شاشة على تعرض

.حذفها أو تعدٌلها أو إسترجاعها، أو البٌانات

 الإجرءات بعض تفعٌل النماذج طرٌق عن ٌمكن كما•

.البرمجٌة
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طرق إنشاء النماذج

 فً متوفرة وكلها ، النموذج لإنشاء طرٌقة من أكثر هناك•

نماذج مجموعة ضمن إنشاء، تبوٌب
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طرق إنشاء النماذج
:النماذج إنشاء طرق•

حدة على سجل كل بإدخال لك ٌسمح نموذج لإنشاء:نموذج1)

 عرض بطرٌقة فارغ جدٌد نموذج إنشاء :النماذج تصميم2)
 على متقدمة تصمٌم تغٌٌرات إجراء ٌمكنك حٌث التصمٌم،
 ،وإضافة مخصصة تحكم عناصر إضافة مثل النماذج،
برمجٌة تعلٌمات

 الحقول إضافة ٌتم فارغ نموذج لعرض :فارغ نموذج3)
المتوفرة بالحقول قائمة طرٌق عن فٌه المطلوبة

 النموذج إنشاء فً المستخدم ٌساعد وهو :النماذج معالج4)
بخطوة خطوة  البسٌطة الخطوات بعض اتباع  طرٌق عن

 ٌعتبر حٌث ، 2010اكسس فً جمٌلة إضافة وهو :التنقل5)
 البٌانات، قاعدة نماذج لكل رابطا نموذجا  التنقل نموذج
 لكل طرٌقه عن نصل رئٌسً، كنموذج استخدامه وٌمكن
  مختلفة أشكال وهناك .وٌسر سهولة بكل الاخرى النماذج

.منها المناسب اختٌار ٌتم منه
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طرق إنشاء النماذج

:(اضافية نماذج) النماذج إنشاء طرق•
 متعددة سجلات بعرض ٌقوم نموذج لإنشاء :متعددة عناصر6)

صف كل فً واحد سجل إظهار بٌانات،مع ورقة فً

 بٌانات ورقة شكل على نموذج لإنشاء :بيانات ورقة7)

 بٌانات ورقة بإظهار ٌقوم منقسم نموذج لإنشاء :منقسم نموذج8)
 لإدخال السفلً المقطع فً ونموذج العلوي المقطع فً

البٌانات ورقة فً المحدد السجل حول معلومات

 زر على ٌحتوي حوار نموذج لإنشاء :مشروط حوار مربع9)
 موافق وزر الأمر إلغاء

Pivot نموذج (10 Chart: بٌانً رسم شكل على البٌانات لعرض 

Pivot نموذج (11 Table: بشكل البٌانات ٌعرض نموذج لإنشاء 
.مفصلً جدول
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طرق إنشاء النماذج

 إنشاء في فقط طريقتين بشرح السياق هذا في سنكتفي•

:الأخرى الطرق على التعرف للطالب ويترك النماذج،

نموذج₋

معالج النماذج₋
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“نموذج”إنشاء نموذج بالضغط على أيقونة 

 من تتكون أنها حٌث النماذج إنشاء فً الأسهل الطرٌقة هذه تعتبر•

:فقط إثنتٌن خطوتٌن

التنقل جزء من له النموذج عمل المراد الإستعلام أو الجدول إختٌار1)

إنشاء تبوٌب ضمن نماذج مجموعة من نموذج” أٌقونة إختٌار2)

1

2
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“نموذج”إنشاء نموذج بالضغط على أيقونة 

الشكل فً كما النموذج لدٌنا ٌظهر السابقتٌن الخطوتٌن على بناءا•
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“نموذج”إنشاء نموذج بالضغط على أيقونة 

:ٌلً ما الشكل فً نرى•
طرٌقة العرض1)

شرٌط تنقل النموذج 2)

الرئٌسً

شرٌط تنقل النموذج 3)

الفرعً

السجل الفعال فً النموذج 4)

الفرعً

1
2

3

4
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“نموذج”إنشاء نموذج بالضغط على أيقونة 

:التالٌة التفصٌلات وفٌه ، السجلات تنقل شرٌط الشكل فً نرى•
منطقة البحث حسب رقم السجل1)

لإنشاء سجل جدٌد2)

إلى السجل الأخٌر للإنتقال3)

إلى السجل التالً للإنتقال4)

عدد السجلات الكل5ً)

(السجل الفعال)رقم السجل الحال6ً)

للسجل السابق للإنتقال7)

للسجل الأول للإنتقال8)

1 3 6 8

2 4 5 7



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [   13 ]

طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

 بمساعدة و بخطوة خطوة النموذج إنشاء ٌتم الطرٌقة هذه فً•

 -نماذج المجموعة-إنشاء التبوٌب بإختٌار قم .أكسس برنامج

  النماذج معالج
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

:كالتالً بالخطوات النماذج معالج شاشة لدٌنا تظهر•

 ذلك من والحقول (إستعلامات أو جداول)البٌانات مصدر تحدٌد1.

.المصدر
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

:كالتالً بالخطوات النماذج معالج شاشة لدٌنا تظهر•

 ذلك من والحقول (إستعلامات أو جداول)البٌانات مصدر تحدٌد1.

.المصدر
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

 تلك بٌن ربط علاقة وجود بشرط مصدر من أكثر من الإختٌار ٌمكن ملاحظة•

.المصادر

المصدر جهة فً الحقول كل أو بعض إختٌار عن التراجع أو إختٌار ٌمكن•
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

 الإضافٌة الخطوة هذه منا ٌطلب فإنه ، مصدر من أكثر من بٌاناتنا إختٌار بسبب2.

 ...الثالث أو الثانً أو الأول المصدر نظر وجهة من البٌانات بعرض تتعلق التً

البٌانات من وجهة نظر جدول الطالب الفصلًالبٌانات من وجهة نظر جدول الطالب
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

النموذج داخل فً البٌانات توزٌع طرٌقة وهً ، التخطٌط إختٌار3.
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

  النموذج عنوان تحدٌد .4
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طريقة معالج النماذج بإستخدامإنشاء نموذج 

التالً بالشكل النموذج لدٌنا ٌظهر ونهاٌة•



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [   21 ]

طرق عرض النموذج

 فإنه ، النموذج إنشاء يتم أن بعد•
:طريقة من بأكثر عرضه يمكن

:النموذج عرض طرٌقة₋

 الشاشة وهً فٌها، التغٌٌر ٌمكن لا
للنموذج التنفٌذٌة

:التخطٌط عرض طرٌقة₋

 فً ٌغٌر أن للمستخدم ٌمكن وفٌها
 حذف أو النموذج،إضافة تخطٌط

.قائمة من حقل

: التصمٌم عرض طرٌقة₋

 إجراء للمستخدم ٌمكن وفٌها
 من  النموذج على كبٌرة تغٌٌرات

بأكمله التصمٌم حٌث
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ما هو التقرير؟

 للطباعة ورقة إنشاء في يساعد كائن عن عبارة التقرير•

 ، إستعلام أو جدول من محتوياته أخذ الطابعة،ويمكن على

.أكثر أو واحد

 من البيانات قاعدة إدارة برنامج على الحكم يتم ما كثيرا•

 النسخة كون خلاله، من طباعتها يمكن التي التقارير خلال

 أهمية من يقلل لا وهذا النماذج، من تداولا أكثر الورقية

  .النماذج
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:الآتية الطرق بإحدى2010 أكسس في التقرير إنشاء يمكن•
التنقل جزء من مختار استعلام أو لجدول تقرٌر إنشاء :تقرير1)

 ٌسمح بما وتخصصا، تحدٌدا أكثر بشكل التقرٌر إنشاء :التقارير تصميم2)
خاصة برمجٌة وجمل تحكم أدوات بإضافة

 قائمة من المطلوب الحقول إضافة لٌتم ، فارغ تقرٌر إنشاء : فارغ تقرير3)
موجودة حقول

أكسس بمساعدة بخطوة خطوة التقرٌر لإنشاء:التقارير معالج4)

 طباعتها لٌتم labels تسمٌات شكل على تقرٌر لتجهٌز :تسميات5)
وإلصاقها

طرق إنشاء التقارير
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طرق إنشاء التقارير

 إنشاء في فقط طريقتين بشرح السياق هذا في سنكتفي•

:الأخرى الطرق على التعرف للطالب ويترك التقارير،

تقرير₋

معالج التقارير₋
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“تقرير”الضغط على أيقونة  بإستخدامإنشاء تقرير 

 فً تتلخص حٌث التقارٌر، إنشاء فً الأسهل الطرٌقة هذه تعتبر•

:إثنتٌن خطوتٌن

تقرٌره المطلوب الإستعلام أو الجدول إختٌار1)

“تقرٌر” أٌقونة على الضغط2)

1

2



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [   26 ]

“تقرير”الضغط على أيقونة  بإستخدامإنشاء تقرير 

:تخزٌنه بعد التالً بالشكل التقرٌر لدٌنا فٌظهر•
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

 وٌنطبق المصدر، ذلك من المطلوبة والحقول التقرٌر، بٌانات مصدر تحدٌد1.

الخصوص بهذا النموذج على ٌنطبق ما علٌه
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

مصدر من أكثر من البٌانات البٌانات،كون عرض فً النظر وجهة إختٌار2.
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

 الحقول حسب مجموعات إلى البٌانات تصنٌف لٌتم أكثر أو حقل إختٌار3.

المختارة
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

معٌن حقل حسب تقرٌر بٌانات فرز أو ترتٌب4.
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

للطباعة الصفحة وإتجاه المناسب، التخطٌط إختٌار5.
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.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

:التالٌة بالخطوات التقارٌر معالج بطرٌقة التقرٌر إنشاء عملٌة تمر•

التقرٌر عنوان إختٌار .6



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد [   33 ]

.طرٌقة معالج التقارٌر بإستخدامإنشاء تقرٌر 

التالً بالشكل التقرٌر لدٌنا ٌظهر•
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طرق عرض التقرير

:التالية الطرق بإحدى التقرير عرض يمكن•

تقرير عرض طريقة₋

الطباعة قبل معاينة₋

التخطيط عرض طريقة₋

التصميم عرض طريقة₋
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بحمد الله


