
 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  1الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 إكسلورقة عمل في ((  صف)) أو  (( دعمو)) إدراج شرح 

 

 ، وذلك بالضغط عليها لخليةا حديدتبنقوم البداية في 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  2الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 (( اكسلفي ورقة عمل ،  )) أولاً : إضافة عمود

 ة الأيمن على الخليةقوم بالضغط بزر الفأرن( 1

 نقوم باختيار )) إدراج ((ثم 

 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  3الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 عد الضغط على كلمة إدراجب( 2

 (( ثم موافقعمود بأكمله باختيار )) قوم ن

 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  4الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 لاحظ هنا أنه تم إضافة العمود إلىن( 3

 (( التي تم تحديدها بزر الفأرة يمين الخلية)) 
 

 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  5الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 (( اكسلفي ورقة عمل ،  فص: إضافة  انياًث)) 

 ة الأيمن على الخليةقوم بالضغط بزر الفأرن( 1

 نقوم باختيار )) إدراج ((ثم 

 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  6الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 عد الضغط على كلمة إدراجب( 2

 (( ثم موافقبأكمله  فصباختيار )) قوم ن

 

 

  



 / المستوى الثاني التعليم عن بعد/  فيصل عبدالعزيزتنسيق: إعداد و 7من  7الصفحة  هـ5341/  قنية المعلوماتت/  إدارة أعمالالملك فيصل / جامعة 
 

 

 إلى لصفالاحظ هنا أنه تم إضافة ن( 3

 (( التي تم تحديدها بزر الفأرة الخلية علىأ)) 

 

 

 تطبيق عملي لطريقة إدراج عمود أو صفهذا 

 ورقة عمل اكسلفي 

 الله أن يوفق الجميع لما يحبه ويرضاهأسأل 


