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 جΎمΔό المϙϠ فيصل

 عمΎدة التϡϠό اإلكترϭني ϭالتϠόيϡ عن بόد
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ΔسبيΎرة المحϭالد 
(المϭϘمϭ ΕΎااجراءاΕ: النظϡΎ المحΎسبي)  

 لϔصل الثΎلث في الكتΏΎ المϘررا

2 

 ΔسبΎدئ المحΎضرة                         (                          1)مبΎان المحϭعنΔόضرة الرابΎالمح  
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•ΔيميϠόااهداف الت 
•ϰϠدرا عΎن قϭان تك Ώح فيجΎرر بنجϘهذا الم ΔيΎϬد نόب: 

• ΔسبيΎرة المحϭالد ϰϠرف عόالت 
•Δميϭدفتر الي ϰϠرف عόالت 
التسجيل في دفتر اليϭيمΔ بΎستخداϡ طريΔϘ الϘيد •

 المزدϭج

 ΔسبΎدئ المحΎضرة           (                1)مبΎذه المحϬل ΔيميϠόاأهداف التΔόضرة الرابΎالمح  
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 ΔسبΎدئ المحΎه؟             (       1)مبϠهي مراحΎمϭ ΔسبيΎرة المحϭهي الدΎمΔόضرة الرابΎالمح  

 

ΎϬϠمراحϭ ΔسبيΎرة المحϭالد 
 

دϭرة البيΎنΕΎ تόرف •
ΕΎمϭϠόالمϭ  ΎϬثϭمن بدء حد

 ΔديΎاقتصϭ ΔليΎك΄حداث م
 ΎϬتΎإثب ϡث ΎϬسΎقيϭ

 ΎϬخيصϠت ϡث ΎϬيبϭتبϭ
 ΔليΎالم ϡائϭϘلΎب ΎϬعرضϭ

ΔسبيΎرة المحϭلدΎب. 
 

 ϡائϭϘال ϭا ΕΎبΎالحس
ΔميΎالخت 

ΔليΎااحداث الم 

Δميϭالتسجيل في الي 

التصنيف ϭالترصيد 
 ميزان المراجόه في ااستΎذ

 تحϠيل

 ترحيل

 اعداد

 اعداد
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 ΔسبΎدئ المحΎ؟                 (                         1)مبϡيϭالتسجيل الي ϡكيف يتΔόضرة الرابΎالمح  

ΔمΎόال Δميϭالتسجيل في دفتر الي 

• Δميϭدفتر اليJournal: 
عبΎرة عن سجل تثبΕ به الόمϠيΕΎ المΎليΔ التي تϡϭϘ بΎϬ المنش΄ة •

 Εاقع المستنداϭ الزمني من ΎϬثϭسل حدϠلتس ًΎϘل، طبϭ΄اً بϭأ
 الم΅يدة، ϭاستنΎداً إلϰ فكرة قΎعدة الϘيد المزدϭج

•Δميϭد اليϭقي Entries : 
يتϡ تسجيل الόمϠيΕΎ المΎليΔ في شكل قيϭد تϭضح الطرف المدين •

ϭالطرف الدائن لكل عمϠيΔ في دفتر يسمϰ دفتر اليϭميϭ Δيόرف 
 أيضΎً بدفتر الϘيد اأϭلي
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 ΔسبΎدئ المحΎ؟                 (                         1)مبΔميϠόع الϭقϭ دليل ϭهΎمΔόضرة الرابΎالمح  

Εاقع المستنداϭ من ΔمΎόال Δميϭالتسجيل في دفتر الي 

 مΎ هϭ المϘصϭد بΎلمستند؟•
المستند دليل مϭضϭعي إثبΕΎ حدϭث الόمϠيΔ المΎليΔ، مثل •

 .اإيصΎاϭ ،ΕمΎ إلϰ ذلϙ -الشيكΕΎ  -الϭϔاتير
•ΔسبيΎتر المحΎالدفϭ Εيد في السجاϘمصدر ال ϭالمستند ه 

• ΔسبيΎرة المحϭدϠل ΔيديϬة التمϭالخط ΔبΎبمث Εد المستنداόت ϙلذل 
 :لϠمستداΕ نϭعين•

•ΔيϠداخ Εرة البيع: مستنداϭتΎالمنش΄ة مثل ف Δاسطϭتحرر ب 
•ΔرجيΎخ Εرة الشراء: مستنداϭتΎالمنش΄ة من الغير مثل ف ϰترد ال 
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 ΔسبΎدئ المحΎط؟             (                   1)مبϭشر Δميϭتسجيل في اليϠهل لΔόضرة الرابΎالمح  

Δميϭط التسجيل في دفتر اليϭشر 

دفتر اليϭميΔ دفتر نظΎمي يستϠزϡ مراعΎة 
مجمϭعΔ من ااشتراطΕΎ عند إجراء 

Δميϭد اليϭقي:  
• ΔليΎالم ΕΎيϠمόتسجيل جميع ال

 ΎϬϠسϠلتس ًΎϘطبϭ لϭ΄اً بϭمنش΄ة أϠل
 التΎريخي 

عدϡ الشطΏ أϭ الكشط أϭ التحشير •
 في الدفتر

عدϡ ترϙ فراύ أϭ أسطر بين أطراف •
 الϘيد الϭاحد أϭ بين الϘيϭد

•ΔϠسϠمس ϡΎالدفتر ب΄رق ΕΎحϔص ϡترقي 
• ϰϠالمنش΄ة ع ϡضع ختϭ ϭقيع أϭالت

 كل صϔحΔ من صϔحΕΎ الدفتر
 

 التΎريخ

 Δحϔص
 ϡرق

 ااستΎذ

 ϡرق
 المستند

رقϡ الϘيد
 

ΏΎالمدين الدائن الحس 

11
/4 

مستند  1
ϡ00/رق  

الطرف المدين/من حـ 1  000 

الطرف الدائن/الى حـ 3  0000 

 شرح مختصر لϘϠيد

 0000 0000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ؟             (                 1)مبΔميϭدفتر الي ϡائد اشتخداϭهي فΎمΔόضرة الرابΎالمح  

Δميϭدفتر الي ϡائد استخداϭف 

ΎϬائد نذكر منϭϔديد من الόال Δميϭلدفتر الي:  
 تسجيل جميع الόمϠيΕΎ المΎليΔ في مكΎن ϭاحد•
• Δخال فترة زمني Εالتي حدث ΔليΎالم ΕΎيϠمόعن ال ΕΎمϭϠόفير مϭت

Δينόم 
• ΕΎيϠمόض الόعن تسجيل ب ϭϬء مثل السΎث اأخطϭيل فرص حدϠϘت

 أϭ بόض أطرافΎϬ في دفتر اأستΎذ
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 ΔسبΎدئ المحΎ(           1)مب       Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

قرر أحمد بدايΔ مشرϭع له لتجΎرة اأثΎث ϭالذϱ خصص له مبϠغ  1/1في : الόمϠيΔ اأϭل
الريΎض بόد فتح حسΏΎ بΎسϡ  بنϙلϠمشرϭع تϡ ايداعΎϬ في كرأس مΎل ألف ل  500

.المشرϭع  

9 

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

5/1/1
هـ431  

قسيمΔ ايداع  1
ϡ1206/رق  

البنϙ/من حـ 1  500000 

راس المΎل/الى حـ 2  500000 

 ايداع راس المΎل في حـسΏΎ المنشأة في بنϙ الريΎض
1-3 قسيمΔ ايداع  1 

ϡ1406/رق  

البنϙ/من حـ 2  200000 

الϘرض/الى حـ 3  200000 

 إثبΕΎ الحصϭل عϠى قرض من بنϙ الريΎض

 700000 700000 المجمϭع

ΔنيΎالث ΔيϠمόغ اقترض  3/1في : الϠع مبϭمشرϠألف ل من  200أحمد لϙض  بنΎالري
.بΎلبنϙحسΏΎ المشرϭع أϭدعΎϬ  استكمΎل مستϠزمΕΎ بدء النشΎط  
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 ΔسبΎدئ المحΎ(              1)مب    Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔلثΎالث ΔيϠمόث  اشترى 5/1في : الΎع أحمد لاثϭمشرϰغ  مبنϠط،  250بمبΎنشϠراً لϘن مϭألف ل ليك
 ϡقد تϭسداد  ϰالمبن ΏحΎلص ΔيمϘالϙض بشيΎالري ϙع ببنϭالمشر ΏΎحس ϰϠع Ώϭمسح.  

من محاΕ الϬدى بمبϠغ أجϬزة تكييف ϭحΎسΏ آلي المشرϭع  اشترى 9/1في : الόمϠيΔ الرابόه
50  ϡتϭ ألف لϙالسداد بشي.  

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

5/1/1
هـ431  

4  ϡرق ϙ001شي المبنى/ من حـ 3   250000 

البنϙ/ الى حـ 1  250000 

ϙشراء مبنى بشي ΕΎإثب 
قسيمΔ ايداع  1 9/1

ϡ1406/رق  

اجϬزة تكييف ϭحΎسΏ الي/من حـ 4  50000 

البنϙ/الى حـ 3  50000 

 اثبΕΎ شراء اجϬزة تكييف ϭحΎسΏ ىϠي

 1000000 1000000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(             1)مب     Δيمϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔمسΎالخ ΔيϠمό12/1في : ال Ώغ  سحϠع مبϭع  منألف ل  100المشرϭالمشر ΏΎحس
ϙلبنΎدع بϭأϭ ϕϭصند ΔديϘع من النϭالمشر ΕΎجΎاحتي ΔϬاجϭع لمϭالمشر.  

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

12/1 6  Ώسح Δقسيم
ϡ3467/رق 

الصندϕϭ/من حـ 5  100000 

البنϙ/الى حـ 1  100000 

 إثبΕΎ سحΏ مبϠغ من البنϭ ϙإيداعه خزينΔ المنشأة

 1100000 1100000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(            1)مب        Δيمϭج بدفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔدسΎالس ΔيϠمόع  15/1في : الϭالمشر ϡΎبشراءق  ΕيزاϬتجϭ ثΎع من أثϭاستخدامه في المشر
عϰϠ الحسϭ  ΏΎالبΎقي نϘداً ألف ل  40منΎϬ مبϠغ  دفΕόألف ل  70بمبϠغ شركΔ اأمل 

(.بΎأجل)  

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

فΎتϭرة شراء  7 15/1
ϡ5432/رق 

ااثΎث ϭالتجϬيزاΕ/من حـ 6  70000 

مذكϭرين الى  

الصندϕϭ/حـ     6  40000 

(شركΔ اامل) الدائنϭن/حـ     8  30000 

ΏΎى الحسϠقي عΎالبϭ ًداϘث جزء نΎشراء أث ΕΎإثب 

 1170000 1170000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(           1)مب      Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔόبΎالس ΔيϠمόث  18/1في : الΎمنش΄ة أحمد لاث ΕمΎبشراءق ΔعΎبض  Δمن شرك
.بشيϙقيمتϭ  ΎϬسددΕألف ل  200الϬال بمبϠغ   

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

18/1 9 ϡرق ϙعه/من حـ 7 003/شيΎالبض  200000 

البنϙ/الى حـ 1  200000 

ϙبشي ΔعΎشراء بض ΕΎإثب 

 1370000 1370000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(            1)مب     Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔمنΎالث ΔيϠمό20/1في : ال ΕعΎغ  بϠبمب ΔعΎداً ألف ل  70منش΄ة أحمد بضϘن ،
 ΔعΎهذه البض ΔϔϠب΄ن ك ًΎمϠألف ل 50ع.  

14 

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

فΎتϭرة بيع  6 20/1
ϡ001/رق 

الصندϕϭ/من حـ 8  70000 

مذكϭرين الى  

البضΎعه/حـ     9  50000 

(اربΎح)المΎل  راس/حـ     2  20000 

 اثبΕΎ بيع بضΎعΔ نϘداً ϭتحϘيϕ أربΎح

 1440000 1440000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(          1)مب       Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔيϠمόه الόسΎ22/1 في :الت ΕعΎأحمد منش΄ة ب ΔعΎبض Δغ النصر لشركϠ40 بمب 
 .ل ألف 50 تبϠغ البضΎعΔ هذه تكΔϔϠ ب΄ن عϠمΎً  ،الحسΏΎ عϰϠ ل ألف

15 

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

فΎتϭرة بيع  22/1
ϡ002/رق 

 من مذكϭرين 9

(شركΔ النصر)المدينين/حـ 10  40000 

(خسΎئر)راس المΎل / حـ     2  10000 

البضΎعه/الى حـ             9  50000 

 إثبΕΎ بيع بضΎعΔ عϠى الحسϭ ΏΎتحϘيϕ خسΎئر

 1490000 1490000 المجمϭع
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 ΔسبΎدئ المحΎ(            1)مب     Δميϭج في دفتر اليϭيد المزدϘل لتسجيل الΎمثΔόضرة الرابΎالمح  

ΔيϠمόشرة الΎόع سدد 25/1 في :الϭغ أحمد مشرϠغ من ل 10000 مبϠالمب ϕالمستح 
ΎϬيϠع Δاأمل لشرك ϙبشي Ώϭمسح ϰϠع ϙض بنΎالري. 

16 

رقϡ  التΎريخ
 Δحϔص
 ااستΎذ

رقϡ  رقϡ المستند
 الϘيد

ΏΎالمدين الدائن الحس 

25/1 8 ϡرق ϙالدائنين /من حـ 10 004/شي(اامل Δشرك)  10000 

البنϙ/الى حـ 1  10000 

ϙاأمل بشي Δلشرك ϕسداد جزء من المستح ΕΎإثب 
29/1 6 ϡل رقΎمن حـ 11 001/إيص/ϕϭالصند  20000 

(شركΔ النصر) المدينين/الى حـ      10  20000 

 إثبΕΎ تحصيل جزء من المستحϕ عϠى شركΔ النصر نϘداً 

 1520000 1520000 المجمϭع

ΔيϠمόال ΔديΎ29/1 في :عشرة الح Εسدد Δغ النصر شركϠغ من ل 20000 مبϠالمب 
ϕالمستح ΎϬيϠمنش΄ة عϠداً  لϘن. 
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 ΔسبΎدئ المحΎ(           1)مب                     ΔيزيϠاانج ΕΎحϠض المصطόبΔόضرة الرابΎالمح  

ΔيزيϠاانج ΔغϠلΎب ΔسبيΎالمح ΕΎحϠالمصط ϡأه 

ΔيزيϠاإنج ΔغϠلΎسبي بΎح المحϠالمصط Δربيόال ΔغϠلΎسبي بΎح المحϠالمصط 

Debit Account المدين ΏΎالحس 

Credit Account الدائن ΏΎالحس 

Double Entry Rule جϭيد المزدϘعدة الΎق 

Entries Δميϭد اليϭقي 

Accounting Cycle ΔسبيΎرة المحϭالد 

Journal Δميϭدفتر الي 
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Ώاجϭال 
 .الترتيΏ عϰϠ 68 ص ،67 ص اليϭميΔ دفتر في المΎليΔ الόمϠيΕΎ تسجيل عل المحϭϠلين المثΎلين مذاكرة•

•  ϡرق ΔيϘالتطبي ΔلΎط من الحϘل فϭاأ ΏϭϠص ص .80ص ( 1/3)حل المط ΏΎالكت Δό77 – 70مراج Δرفόلم: 
 المϘصϭد بدفتر اأستΎذ

 المϘصϭد بΎلترحيل إلϰ دفتر اأستΎذ
 المϘصϭد بترصيد دفتر اأستΎذ

18 

 ΔسبΎدئ المحΎ(                      1)مبΏلΎالط ΕΎاجبϭ/               ـهΔόضرة الرابΎالمح  
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 ΔسبΎدئ المحΎ(                1)مب              ΔدمΎϘضرة الΎمحϠالتحضير لΔόضرة الرابΎالمح  

ϕفيϭالتϭ حΎلنجΎجميع بϠتي لΎمع تمني 

ϰلΎόه ت Δبمشيئ ΔدمΎϘضرة الΎان المحϭعن  : 
ΔسبيΎرة المحϭدϠل لΎاستكمϭ ΔόبΎمت 

ΏϭϠالمط  : 
 61 ص الثΎلث الϔصل مذاكرة خال من (المحΎسبيΔ الدϭرة) الΎϘدϡ الدرس تحضير

(ϡΎسبي النظΎالمح: ΕΎمϭϘالم Εاإجراءاϭ) رفόتϠل ϰϠع: 
 دفتر ااستΎذ •
 الترحيل الϰ دفتر ااستΎذ•
 الترصيد•
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