
المحاضرة (5)
تابع الدورة المحاسبية
النظام المحاسبي: المقومات و الإجراءات
( الفصل الثالث في الكتاب المقرر)
· الاهداف التعليمية
· بعد نهاية هذا المقرر بنجاح فيجب أن تكون قادرا على:
·  التعرف على الدورة المحاسبية.
· التعرف على الترحيل إلى دفتر الأستاذ.
· ترصيد دفتر الأستاذ.
· التعرف على بعض المصطلحات المحاسبية باللغة الإنجليزية.
· الدورة المحاسبية و مراحلها:
 (
•
الحسابات او القوائم
 
الختامية
الاحداث المالية
التسجيل في اليومية
التصنيف والترصيد
 
في الاستاذ
ميزان المراجعه
تحليل
ترحيل
اعداد
اعداد
الحسابات او القوائم
 
الختامية
الحسابات او القوائم
 
الختامية
الاحداث المالية
الاحداث المالية
التسجيل في اليومية
التسجيل في اليومية
التصنيف والترصيد
 
في الاستاذ
التصنيف والترصيد
 
في 
الأستاذ
ميزان المراجعه
ميزان المراجعه
تحليل
ترحيل
اعداد
اعداد
تذكر
)
· الأستــاذ و الترحــيل:
دفتر الأستاذ Leger:
· هو سجل تنقل إليه العمليات الخاصة بكل حساب على حدا من دفتر اليومية، و سواء أكانت تلك العملية مدينة أم دائنة، حيث تثبت في صفحة مستقلة أو أكثر، و بما يساعد على استخراج رصيد الحساب.
الترحيل Posting:
· يقصد بالترحيل نقل القيود بأطرافها المدينة و الدائنة من دفتر اليومية إلى الحسابات المختصة بدفتر الأستاذ.
· 
شكل الحساب في دفتر الأستاذ:
	مدين
	حـ/ (البنك مثلاً)
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	××
	رصيد أول المدة
	
	1/1
	××
	حـ/ .....
	
	

	××
	حـ/ .....
	
	
	××
	حـ/ .....
	
	

	××
	حـ/ .....
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	××
	رصيد آخر المدة
	
	30/1

	×××
	
	×××
	


 (
طبيعة الحساب مدين
)
 (
الزيادة
)طريقة الترحيل إلى دفتر الأستاذ:
	مدين
	حـ/ الأصول أو المصروفات(البنك مثلاً)
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	××
	رصيد أول المدة
	
	1/1
	××
	حـ/ .....
	
	

	××
	حـ/ .....
	
	
	××
	حـ/ .....
	
	

	××
	حـ/ .....
	
	
	
	 (
النقص
)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	××
	رصيد آخر المدة
	
	30/1

	×××
	
	×××
	



طريقة الترحيل:
 (
التاريخ
رقم
 
صفحة
 
الاستاذ
رقم المستند
رقم
 
القيد
الحساب
الدائن
المدين
5
/
/
1431
1
قسيمة ايداع
 
رقم
/
1206
1
من
 
حـ
/
البنك
500000
2
الى
 
حـ
/
راس
 
المال
500000
ايداع
 
راس
التاريخ
رقم
 
صفحة
 
الاستاذ
رقم المستند
رقم
 
القيد
الحساب
الدائن
المدين
1
/
12
6
قسيمة ايداع
 
رقم
/
1206
1
من
 
حـ
/
الصندوق
100000
1
إلى
 
حـ
/
البنك
100000
أثبات سحب مبلغ من البنك و إيداعه خزينة المنشأة
 
1100000
1100000
المجموع
وجود حساب طبيعته مدين في الطرف الدائن من القيد يعني أنه نقص
)


	مدين
	حـ/ (البنك مثلاً)
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	25000
	رصيد أول المدة
	
	1/1
	10000
	من حـ/ الصندوق
	6
	12/1

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	15000
	رصيد آخر المدة
	
	 (
تم تسجيل النقص في الجانب الدائن من حـ/ البنك 
بمقدار 10000 أخذها و استخدمت و أنفقت إلى الصندوق
)

	25000
	المجموع
	25000
	المجموع
	



 (
طبيعة الحساب 
دائن
)
 (
النقص
)طريقة الترحيل إلى دفتر الأستاذ:
	مدين
	حـ/ الخصوم أو حقوق الملكية أو الإيرادات(القرض مثلاً)
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	××
	حـ/ .....
	
	1/1
	××
	رصيد أول المدة
	
	

	××
	حـ/ .....
	
	
	××
	حـ/ .....
	
	

	
	
	
	
	××
	 (
الزيادة
)حـ/ .....
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	××
	رصيد آخر المدة
	
	
	
	
	
	30/1

	×××
	المجموع
	×××
	المجموع



الترصيـــد:
·  (
عند الترصيد توجد ثلاث احتمالات لاستخراج رصيد آخر المدة
مجموع الجانب الدائن أكبر
يعتبر رصيد الحساب دائن و يظهر كمتمم حسابي في الجانب الدائن
مجموع الجانب المدين أكبر
يعتبر رصيد الحساب مدين و يظهر كمتمم حسابي في الجانب الدائن
تساوي جانبي الحساب
لا يوجد رصيد حساب مقفل
)هو استخراج نتيجة العمليات المالية التي أثرت على الحسابات في دفتر الأستاذ تمهيداً لإعداد ميزان المراجعة.
خطوات الترصيد:
1. يجمع جانبي الحساب و يسجل المجموع الأكبر في الجانبين.
2. يستخرج المتمم الحسابي للجانب الأصغر و يسمى الرصيد.


أمثلة لترصيد الحسابات:
ترصيد الحسابات (مقفل)
	مدين
	حـ/البنك 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	2000
	رصيد أول المدة
	
	1/1
	1000
	من حـ/....
	
	

	3000
	إلى حـ/....
	
	
	7000
	من حـ/....
	
	

	5000
	إلى حـ/....
	
	
	2000
	من حـ/....
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	10000
	المجموع
	10000
	المجموع



ترصيد الحسابات (مدين)
	مدين
	حـ/البنك 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	2000
	رصيد 
	
	1/1
	1000
	من حـ/....
	
	

	3000
	إلى حـ/....
	
	
	3000
	من حـ/....
	
	

	5000
	إلى حـ/....
	
	
	3000
	من حـ/....
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	3000
	رصيد مرحل (مدين)
	
	30/1

	10000
	المجموع (10000 و هو المجموع الأكبر)
	10000
	المجموع (7000 و هو المجموع الأصغر)

	3000
	رصيد منقول
	
	1/2
	
	
	
	



ترصيد الحسابات (دائن)
	مدين
	حـ/رأس المال 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	3000
	إلى حـ/....
	
	
	20000
	رصيد
	
	1/1

	2000
	إلى حـ/....
	
	
	6000
	من حـ/....
	
	

	
	
	
	
	4000
	من حـ/....
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	25000
	رصيد مرحل (دائن)
	
	30/1
	
	
	
	

	30000
	المجموع (5000 و هو المجموع الأصغر)
	30000
	المجموع (30000 و هو المجموع الأكبر)

	3000
	
	
	
	25000
	رصيد منقول
	
	1/2





الحساب ذو الرصيد المتحرك:
حـ/ البنك
	التاريخ
	البيان
	رقم القيد
	مدين
	دائن
	الرصيد

	1/1
	رصيد (إن وجد)
	
	----
	
	

	1/1
	حـ/ ......
	1
	500000
	
	500000

	3/1
	حـ/ ......
	2
	200000
	
	700000

	5/1
	حـ/ ......
	3
	
	250000
	450000

	9/1
	حـ/ ......
	4
	
	50000
	400000

	12/1
	حـ/ ......
	5
	
	100000
	300000

	18/1
	حـ/ ......
	7
	
	200000
	100000

	25/1
	حـ/ ......
	10
	
	10000
	90000



ترصيد الحسابات:
· رصيد حسابات الأصول و المصروفات (مدين).
· رصيد حسابات الخصوم و حقوق الملكية و الإيرادات (دائن).
· يظهر رصيد آخر المدة لأي حساب في الجانب المعاكس لطبيعة الحساب (لأنه يظهر كمتمم حسابي).
· يظهر رصيد أول المدة لأي حساب في الجانب المماثل لطبيعة الحساب.

مثال توضيحي بالتطبيق على منشأة أحمد:
1. في 1/1 تم إيداع مبلغ 500 ألف ريال في حساب المنشأة التجارية ببنك الرياض كرأس مال للمنشأة
2. في 3/1 تم اقترض مشروع أحمد للاثاث مبلغ 200 ألف ريال من بنك الرياض لاستكمال مستلزمات بدء النشاط وتم إيداعها حساب المنشأة بالبنك
3. في 5/1 اشترى مشروع أحمد مبنى بمبلغ 250 ألف ريال ليكون مقراً للنشاط، وقد تم سداد القيمة لصاحب المبنى بشيك مسحوب على حساب المنشأة ببنك الرياض
4. في 9/1 اشترى مشروع أحمد أجهزة تكييف وحاسب آلي من محلات الهدى بمبلغ 50 ألف ريال وتم السداد بشيك
5. في 12/1 سحب مشروع أحمد مبلغ 100 ألف ريال من حساب المنشأة بالبنك وأودعته صندوق المنشأة لمواجهة احتياجات المنشأة من النقدية
6. في 15/1 قام مشروع أحمد بشراء أثاث وتجهيزات للمنشأة من شركة الأمل بمبلغ 70 ألف ريال دفعت منها مبلغ 40 ألف ريال نقداً والباقي على الحساب (بالأجل) 
7. في 18/1 قام مشروع أحمد بشراء بضاعة من شركة الهلال بمبلغ 200 ألف ريال وسددت قيمتها بشيك
8. في 20/1 باع مشروع أحمد بضاعة بمبلغ 70 ألف ريال نقداً، علماً بأن تكلفة هذه البضاعة 50 ألف ريال
9. في 22/1 باع مشروع أحمد بضاعة لشركة النصر بمبلغ 40 ألف ريال على الحساب (بالاجل)، علماً بأن تكلفة هذه البضاعة تبلغ 50 ألف ريال
10. في 25/1 سدد مشروع أحمد مبلغ 10000 ريال من المبلغ المستحق عليها لشركة الأمل بشيك مسحوب على بنك الرياض
11. في 29/1 سددت شركة النصر مبلغ 20000 ريال من المبلغ المستحق عليها للمنشأة نقدا


	
	القيد المحاســبي
	
	

	1
	500000 من حـ/ البنك
	500000 إلى حـ/ رأس المال
	1/1
	

	2
	200000 من حـ/ البنك
	200000 إلى حـ/ القرض
	3/1
	

	3
	250000 من حـ/ المبنى
	250000 إلى حـ/ البنك
	5/1
	

	4
	50000 من حـ/ أجهزة تكييف و حاسب 
	50000 إلى حـ/ البنك 
	9/1
	

	5
	100000 من حـ/ الصندوق
	100000 إلى حـ/ البنك
	12/1
	

	6
	70000 من حـ/ أثاث و تجهيزات
	إلى مذكورين
40000 حـ/ الصندوق
30000 حـ/ الدائنون (شركة الأمل)
	15/1
	

	7
	200000 من حـ/ بضاعة
	200000 إلى حـ/ البنك
	18/1
	

	8
	70000 من حـ/ الصندوق
	إلى مذكورين
50000 حـ/ بضاعة
20000 حـ/ أرباح
	20/1
	

	9
	من مذكورين
40000 حـ/ المدينين (شركة النصر)
10000 حـ/ خسائر
	50000 إلى حـ/ البنك 
	22/1
	

	10
	10000 من حـ/ الدائنين (شركة الأمل)
	10000 إلى حـ/ البنك 
	25/1
	

	11
	20000 من حـ/ البنك
	20000 إلى حـ/ المدينين (شركة النصر)
	29/1
	



 (
500000 من حـ/ البنك
500000 إلى حـ/ رأس المال
)تصوير الحسابات بعد الترحيل:
	مدين
	حـ/ البنك
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	500000
	إلى حـ/ رأس المال
	1
	1/1
	250000
	من حـ/ المبنى
	3
	5/1

	200000
	إلى حـ/ قرض البنك
	2
	3/1
	50000
	من حـ/ الآلات و المعدات
	4
	9/1

	
	
	
	 (
200000
 من حـ/ البنك
200000
 إلى حـ/ 
القرض
)
	100000
	من حـ/ الصندوق
	5
	12/1

	
	
	
	
	200000
	من حـ/ البضاعة
	7
	18/1

	25000
	رصيد مرحل (دائن)
	
	
	10000
	من حـ/ الدائنين
	10
	25/1

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	700000
	المجموع 
	700000
	المجموع 

	90000
	رصيد منقول
	
	1/2
	
	
	
	



	مدين
	حـ/ رأس المال 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	10000
	إلى حـ/ بضاعة
	9
	22/1
	500000
	من حـ/ البنك
	1
	1/1

	
	
	
	
	20000
	من حـ/ الصندوق
	8
	20/1

	
	
	
	
	
	
	
	 (
500000
 من حـ/ البنك
500000
 إلى حـ/ 
رأس المال
)

	
	
	
	
	
	
	
	

	510000
	رصيد مرحل (دائن)
	
	30/1
	
	
	
	

	520000
	المجموع
	250000
	المجموع

	
	
	
	
	510000
	رصيد منقول
	
	1/2



	مدين
	حـ/ القرض 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	
	
	
	
	200000
	من حـ/ البنك
	2
	3/1

	
	
	
	
	
	
	
	

	200000
	رصيد مرحل (دائن)
	
	30/1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	200000
	المجموع (صفر المجموع)
	200000
	المجموع(200000المجموع و هو الأكبر)

	
	
	
	
	200000
	رصيد منقول
	
	1/2


 (
200000
 من حـ/ البنك
200000
 إلى حـ/ 
القرض
)


	مدين
	حـ/ المبنى 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	250000
	إلى حـ/ البنك
	3
	5/1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 (
250000
 من حـ/ 
المبنى
250000
 إلى حـ/ 
البنك 
)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	250000
	رصيد مرحل (مدين)
	
	30/1

	250000
	المجموع 
	250000
	المجموع

	250000
	
	
	1/2
	
	
	
	



	مدين
	حـ/ الآلات و المعدات 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	50000
	إلى حـ/ البنك
	4
	5/1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 (
50000
 من حـ/ 
الآلات و المعدات
50000
 إلى حـ/ 
البنك 
)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	50000
	رصيد مرحل (مدين)
	
	30/1

	50000
	المجموع 
	50000
	المجموع

	50000
	
	
	1/2
	
	
	
	


 (
40000
 من حـ/
 الأثاث و التجهيزات
40000
 إلى حـ/ 
الصندوق 
) (
100000
 من حـ/
 الصندوق
100000
 إلى حـ/ 
البنك 
)
	 (
100000
 من حـ/
 الصندوق
100000
 إلى حـ/ 
البنك 
)مدين
	حـ/ الصندوق 
	دائن

		

	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ
	المبلغ
	البيان
	رقم القيد
	التاريخ

	100000
	إلى حـ/ البنك
	4
	12/1
	40000
	من حـ/ الأثاث و التجهيزات
	6
	15/1

	70000
	إلى مذكورين
	8
	20/1
	
	
	
	

	20000
	إلى حـ/ مدينين
	11
	29/1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	150000
	رصيد مرحل (مدين)
	
	30/1

	190000
	المجموع 
	190000
	المجموع

	150000
	رصيد منقول
	
	1/2
	
	
	
	


 (
70000
 من حـ/
 الصندوق إلى مذكورين
50000
 حـ/ 
البضاعة 
20000 حـ/ أرباح
) (
20000
 من حـ/
 الصندوق
20000
 إلى حـ/ 
المدينين 
)






الحساب ذو الرصيد المتحرك:




الواجب:




الحل
 (
تابع ثالثاً: الدورة المحاسبية (الترحيل إلى دفتر الأستاذ وإعداد ميزان المراجعة)
المطلوب الثاني: ترحيل القيود إلى الحسابات المختصة في دفتر الأستاذ وترصيدها في 3/30
على سبيل المثال يمكن تصوير حساب البنك كما يلي:
)




 (
كما يمكن تصوير حساب الصندوق كما يلي:
)
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المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ

1500000 إلى حـ /  رأس المال 1 3 / 1 150000 من حـ /  المبنى 2 3 / 5

75000 إلى حـ /  إيراد خدمات 9 3 / 28 250000 من حـ /  الصندوق 3 3 / 8

200000 من حـ / الآلات والمعدات 4 3 / 10

50000 من حـ /  الأثاث  6 3 / 20

30000 من حـ /  السيارات 7 3 / 22

895000 رصيد مرحل  ( مدين )

1575000 المجموع 1575000 المجموع

المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ

1500000 إلى حـ /  رأس المال 1 3 / 1 150000 من حـ /  المبنى 2 3 / 5

75000 إلى حـ /  إيراد خدمات 9 3 / 28 250000 من حـ /  الصندوق 3 3 / 8

200000 من حـ / الآلات والمعدات 4 3 / 10

50000 من حـ /  الأثاث  6 3 / 20

30000 من حـ /  السيارات 7 3 / 22

895000 رصيد مرحل  ( مدين )

1575000 المجموع 1575000 المجموع

دائن حـ / البنك مدين
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حـ / الصندوق دائن مدين

المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ

250000 إلى  حـ /  البنك 3 3 / 8 150000 من  حـ /  الآلات والمعدات 4 3 / 10

200000 إلى  حـ /  إيراد خدمات 5 3 / 15 40000 من  حـ /  السيارات 7 3 / 22

50000 إلى  حـ /  المدينين 8 2 / 25 50000 من  حـ /  الرواتب والأجور 10 3 / 30

75000 إلى  حـ /  إيراد خدمات 9 3 / 28

335000 رصيد مرحل  ( مدين ) 3 / 30

575000 المجموع 575000 المجموع

المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ المبلغ البيان

رقم 

القيد

التاريخ

250000 إلى  حـ /  البنك 3 3 / 8 150000 من  حـ /  الآلات والمعدات 4 3 / 10

200000 إلى  حـ /  إيراد خدمات 5 3 / 15 40000 من  حـ /  السيارات 7 3 / 22

50000 إلى  حـ /  المدينين 8 2 / 25 50000 من  حـ /  الرواتب والأجور 10 3 / 30

75000 إلى  حـ /  إيراد خدمات 9 3 / 28

335000 رصيد مرحل  ( مدين ) 3 / 30

575000 المجموع 575000 المجموع
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