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 انعاشرجانًحاضرج 

 Microsoft Access 2007 إدارة قواعد البياناتنظم

 :- انًحاضرج عُاصر 

  تمرٌن على الاستعلامQuery.  

  التقارٌر. 

  إنشاء تقرٌر مبسط. 

  إنشاء التقرٌر باستخدام معالج التقارٌرReport Wizard.  

  طرق عرض التقارٌر. 

  تمرٌن على التقارٌر. 

 

 

  :-Queryتمرٌن على الاستعلام 

 المسماة البٌانات قاعدة افتح  Northwind برنامج ضمن مسبقا الموجودة Access.  

 الجدول مستخدما استعلاما أنشئ Products الحقول  أظهرو.  

 Quantity per unit, Product Name, Product code.  

 الاستعلام أغلق ثم إنتاج باسم الاستعلام أحفظ.  

 الجدول مستخدما استعلاما أنشئ Customersالحقول  و أظهر . 

 ID, Last Name, Job Title, Fax number, Home Phone.  

 لدٌهم الذٌن للأشخاص سٌكون الاستعلام Job Title ك Owner (  النتٌجة أدناه انظر).  

 ًالحقل الغ   Fax Numberعملاء باسم الاستعلام وأحفظ الاستعلام  من . 

 

 

  :- التقارٌر

 ٌمكن ولا فقط، المطبوع والورق الطباعة قبل معاٌنة فً البٌانات قاعدة معلومات لعرض التقرٌر ٌستخدم

  .جدٌدة بٌانات إضافة أو البٌانات علً التعدٌل
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  :- مبسط تقرٌر إنشاء

 التنقل جزء من Navigation pane  له  تنشئ آن ترٌد الذي الاستعلام أو الجدولانقر. 

 إنشاء تبوٌب من create التقارٌر مجموعة ومن Reports تقرٌر فوق انقر Report.  

 التخطٌط عرض طرٌقة فً التقرٌر ٌظهر.  

 التقرٌر عرض علً انقر Report viewالتقرٌر تفاصٌل  لعرض  . 

 

 

  :- Report Wizard التقارٌر معالج باستخدام التقرٌر إنشاء

  .انتقارٌر يعانج / انتقارٌر يجًىعح / إَشاء
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  :انطلاب أو انذرجاخ , انًقرراخ حسة انثٍاَاخ إظهار ترٌذ كٍف اختر

 

 

 : انفصىل , انسُىاخ , انطلاب حسة انثٍاَاخ تجًٍع ترٌذ كٍف أختر

 

 

 : انسجلاخ ترتٍة ,  ترٌذ حقىل أي حسة أختر
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 : انتقرٌر تخطٍط ٌكىٌ أٌ ترٌذ كٍف أختر

 

 

 : انتقرٌر ًَط ٌكىٌ أٌ ترٌذ كٍف اختر

 

 

 :اختر اسى نهتقرٌر و اَتقم نعرضه أو تصًًٍه 
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  :- انتقارٌر عرض طرق

 ٍ   .views يجًىعح ثى انرئٍسٍح انصفحح تثىٌة ي

 وتعذٌم انتقرٌر يظهر وتحسٍٍ انعُاصر وحجى تصًٍى تغٍٍر أثُا انثٍاَاخ يشاهذج: انتخطٍط عرض طرٌقح 

 . انهىايش

 وتصٍُفها وفرزها انثٍاَاخ يشاهذج: انتقرٌر عرض طرٌقح .  

 انتقرٌر تٍُح فً انتحكى: انتقرٌر تصًٍى عرض طرٌقح .  

 طثاعته عُذ نهتقرٌر انُهائً انًظهر ٌثٍٍ: انطثاعح قثم يعاٌُح طرٌقح.  

 

 :- تًرٌٍ عهى انتقارٌر 

  افتح قاعذج انثٍاَاخ انًسًاجNorthwind انًىجىدج يسثقاً ضًٍ ترَايج Access.  

  أَشئ تقرٌر تسٍط يستخذياً انجذولProducts واظهر جًٍع انحقىل  . 

  أَشئ تقرٌر تاستخذاو يعانج انتقارٌرReport Wizard ًحسة انخطىاخ انتً تى شرحها يسثقا . 

 


