
  )ا��را��ت ا������: (أ�اع ا�
	� ا�����
ي�ا���
 ا���  ا���
 ا������  ا���
 ا��������  ا���
 ا���ي  ا���
 ا��������  

ذ�� ا���ع �� 
ا�!را��ت ا��� ���م 

$#� ا���%
 $#!ف 
 &�� �#�'��( )���*

ا�-��,& ا�����+ 
و*/�� ا�.!�! �� 

ا���223ت �� ���ل 
  .ا45-�ل 

��.9( ھ7ا ا���ع �� 
ا5$��ث $;:�ل 

 =94 +$�>?� 
ا���%
ا���Bؤ�ت ذ,�@ *��ل 

  ذھ�@�� 

��Cت � &���*
*4�B! أو��� 94= 
  .ا�-��9+ ا���'-+ 

 ا����ث �.*
ا��������+ ا���3ة 

ا����5+ ��9��ث 
ا�-F�� +--2و�! 

ا�G(�2 $��-.���9ت 
  ا�-����+

ا)@ ا���
 ا�7ي 
�3�B!م �4! ا��!ء 

 G'�Iر<@ �4 و�J
 K(�,ا�.�& ��اء أ

�Jر<@ �4 ا��;L أم 
  .$�ط�@ ��#� 

����ول ھ7ا ا���ع �� 
 +�;Nا�!را��ت ا��

ا��/�ات ا��� *�!ث 
�� $.O ا�-�/�ات 

��Fور ا�-� +���(  

�R%�@ ا5%!اث  -1      
وا��.ف �#�94 

)T�Bا�� UNا��. ( 
 .Y��N@ ا�;وض -2
*��9& ھ7ه  -3

ا�;وض وا<اء 
  .)#� ا����رب $�\

  

  
  )ا������ط(ا���!�ل   )ا����ار(ا����اء 

R� @�9-4%�@ ا���اھ و*�-�G $��)�ت N��9� �#�4& ا�= ���دئ ��4@ و�IR4ت 
  ,G-�� ،@�9 ا���%
 ا�د�+ ا�����+ ا��� *4�B!ه 94= اN!ار *.-�-�ت

  

  ��!ا $��-.�9م �U���B ا�-�#�ل
 a9B� ���:I �� ھ�ن ا�7ي ��!أا��

�#$  �#�4 c��* ىJا ���:I =ا� �Bو�
+$  )�Iص  .ب   ,��&  .أ   $��:ورة  دون ا���9ء ا�= ا���

 @�%R� =94 ار ����� ���ما���
<-�G ا�-;دات ا�N�3+ $����ھة 

Nf!ار ا���a ا���9 94= 
  ا�-;دات ا���ھة

 
 ����� ���B! ��@ ا���%�Y ارا���
 �4 Uا��-�ذج وا��� O.$ +94= درا�

ا�.��+ ا��� *��-#� وا��� 94= ا���ا4! 
  �C'#� ����\ $-� �-�� ان ��!ث

����& �� ا����ت ا�-.��9+ ا�= ا����ت *
  ا�-�#��+

  

  
+�!�  ا�-;�ھ�a ا�<ا'�+  ا�-;�ھ�a ا���

 �B9-�ت ا��اI.�+  ,-;#�م ا���-+���  
  

����  :ا��
U�ح �� �R%�@ �� ا����'( وا���اھ ����ن ھ7ا   ا��.�� ��Ij� 
*3-�� او ا�����ج ذ,� �Y�2#� و�����ه ا���%

%��9
 �� �.����@ �-��9@ ا�!را�+ � !k� @$�l-$ ض  .ا�;
ا او��� ���9ھة ا�-R%�+  .1  ا�;�ا'!�B;* 
 . ا��4ء ا���%

ى ا���ر  .2�� ��B* . 
 . *���a در<@ �.���@ ا����)�ت  .3
4.  KIا�� ���* . 
 ا�.�IRت $�� ا�-�/�ات  .5�B;* .  

�C+ ا���oت  ا�)�اع�   @IR4 ا�= و<�د $�� ا�-�/�ات ا�-R%�+ او *�!د ا�;ق ) طد�@ او �B�4@(و*��
l,��9 او ا��B� ���/�� ��$ GI��-ا�  

�C+ ا��;��  +IR4 و<�د L;( ت��oا  
�4 �%��9
  ا�-�2در�C�-ا�-��ل ا���223 ا�  

  
  أ)�اع ا����)�ت

  ا�-��Bى  ا����س    ا�-2!ر  ط��.+ ا����)�ت
• )'��%  
  ا*��ھ�ت •

  ا�-�+ •  �o)��+  .ب   او��+  .أ 
• +���**  
• +��r�  
• +��B(  

• +�9Jدا  
�.���9ت او��@   �Jر<�+ •

ه �C�� �4ع kو���
&l�  
: ا���

ا������ن، ا�-��9$@، 
@�%R-ا�  

  

 �Yا�-���ره و G>اا�-
 ا�-���ره 

  



 
�	
  أ�اع  ��ھ� ا�

  �;Nا�� c#�-ا�  ���  ا�-�#c ا���
U� ���9@ او   ا��.N��.� +�9�2;وا�� +��I!ا� +����و�@ ا���Nل ا�= ا�-.

ظ�ھه �N�9� @-'�Iل ا�= �#a ا�:& وادق او وGC ا�����Bت 
�#$ +N�3�9+ ا����B-اءات ا�  وا�<

*�-a��.� @�� &l ا����+ ا�.9-�+ 
$����& ا�2��u اذ ���م ھ7ا 

 =94 c#�-ا��س ا��3!ام ا�
  ا���$+ �� ��Iس ��/�ات ا���ھة

  درا��ت ا�-uB  ا5)�اع
 =94 uB-درا�+ ا� !-�.*

*�-�G ا����)�ت وا����'(  �� 
  ا,� 4!د �-�� �� ا����ت

T$وا    درا�+ ا�

 . ا�-uB ا�<�-��4  -أ  
 . �uB ا�أي ا�.�م  -ب
 . �uB او *��9& ا�.-&  -ج
  . *��9& ا�-:-�ن او ا�-���ى  -د

 . درا�+ ا����+  -أ
  ا�!را�+ ا�.9-�+ -ب

  

  ا*�Bع ا����ق و*.!د ا��ق •  ا����$��ت
  ا���ء �Cء 94= ا�.�IRت  •
ات وا���R�9ت •�B;ا�� a�!�*  
  *��ول ا����ث ا��N;�+ ا���اھ ,-� ھ� •

• a��وا�� T�:ا��!رة 94= ا�  
• +$  ا���)�@ *�ار ا���

  ا��N!ام $�.��! ا���اھ •  ا����9Bت
• +rط�J 94= �.���9ت 
  ا%�-���@ ا�4-�د ا���%
���ل ����F ا���%
 �� <-G ا����)�ت و��9@ ���3!ام ��2در  •

@��.�  
�2!ق ا�-.���9ت �.�-! 94= ��!ار �#a ا�-.�و)�� ����.+  •


  واھ!اف ا���
• +�;Nت �� ا�!را��ت ا����C  N.�$+ ا��oت ا�;
•  +�;Nن و���ن �.��ار*��ط ا�!را��ت ا����F$ ودة!��   $��اھ
• jود�+ ا���)�@ ا����!��  

N.�$+ وGC ا�-��ھ!ات  •
 +.��2� +r�$ �� +�(�B(ا�

 +$��9� �#4�:Jوا.  
•  =94 c'ا���� a�-.* +$�.N

 G-��-اد ا�  .$��I ا�
  *.��! ا�<اءات ا�دار�+ •
*.�-! دI@ ا����'c 94= ا�دوات  •

+�!3�B-ا�  
•  ��.� &��4 oل اF4 v.2�

اد94= ا;(  
  

  �uB ا�-:-�ن  .د   �uB ا�.-&  .ج   �uB ا�أي ا�.�م  .ب   ا�-uB ا�<�-��4  .أ 
ة $-2!ر ا�-.��9+k��� T�* ����ر  *�Y &��$ T�**  

 UN�� c#�-3!م ھ7ا ا��B�
 ا���ھة و*��2ھ� ,-�� 
�4 ط�( <-G ا����)�ت 

وا����'( و*��2;#� و*��#9�9 
 +��I!4#� �9!را�+ ا��:Jوا  

�4 رأي ا��-#�ر $-��Cع 
�.�� ����� او ا<�-��4 

 او ا�2�Iدي 
 �� a#'ھ�� �4 آرا و*.�

RJل �.��!ا*#a و$��& 
�'��� 

  

$���9& وا<��ت ا��3ص 
ا�-��9ب ����9م $�ظ�;�@ 
و�#�م و����ت ا��ظ�;+ 

وا�< ا��ا<v د�.@ وا�7ي 
�����G� v ا��3ة وا��;�ءة 

vوا��!ر�  

ا�<�ع ا�= ا���o'( ا��� 
 U�2وا� v����, @�4 �.*

 
وا�-�Rت وا�%�د�
ا�ذا�4+ وذ�� $#!ف ا�.-& 

 �#9�9�* =94.  

  
  :ا�اع ا�#"�رب

��9$+  .ب   ط��+ ا<اء ا���$+  .أ � +.C�34!د ا�-�-��4ت ا�  
+�9-.�  +�9-.� �Y  94= 4!ة ��-��4ت  94= ��-�4+ وا%!ة  

ى 94= ا)�Bن   �* �� ����Yو
  ��-�4@ ا�اداو 

    

 
  أ)�اع ا�.���ت

ا�.��ا'�+ 
+��Bا��  

ا�.��ا'�+ 
  ا�-���-+

  ا���22+  ا�-�B%�+  ا�-�-��4ت  ا�����+

 ا��3!ا��l,أ    +.'�k    a#� و Gوا�    
�4 ط�( ا�-.���+ 

 
�G ا��4دة $��
���ن ��& �;ده 

 @N�� ا�-;دات �
 �� +r�����

  ا����Jر

 ��a ا���Jر ا�.��+ 
 !.$ �a�I وذ�*

G-��-دات ا�;� 
  
  

  

 G-��-ا� a�B�*
ا�= ���-.�ت 

@�'F> )ط���ت (
 +��4 ao ،+B(����

  .�� ,& ط��+

 G-��-ا� a�B�*
ا�= ��-��4ت 

���3ر $.:#� و*���ن 
.��@ ا�� �� <-�G ا�

دات ا�-�-��4ت ;�
ا�-��3رة او �� 

��a ا���Jر ھ7ه 
 +��ا�-��ط( $�

 @��k +�'��4ا
;�rت *-�l& ,& ا�
ا�<�-��4+ 

ا�-�-��Fة �� ,& 

*3�B!م ا�.��+ 
ا���22+ �� 

درا��ت ا�أي ا�.�م 
اذ ا)#� �9#@ 
 @9�9Iا���;�7 و

  ا���9;+ 



@�'F> �9-�@  ���4تIا @����    
ىJ��4ا'�+ أ �Y ���4ت:  

  ��4+ ا�2!�+  .أ 
  .ا�.��+ ا�/�C+ أو ا���2!�+  .ب 

  
  ا�-R%�+  ا�-��$9+  ا������ن  

U�و��G-�� @9 ا�-.���9ت   ا��.
 �l�$ ع�C�-$ +�9.�-ا�

�.�� �4 ط�( ا4!اد 
 &�I �� �#�r�.* a�� ا��-�رة

  9l-� @��4@ �� ا��اد

���ء ��a $�� $�� ا��3ص 
ا���%
 او �� ���ب (ا�-��$& 

وا�7ي ���م $�ح ��-�4@ ) �4@
�� ا��9r+ 94= ا��3kص 

  ا�-������B و<#� ��<@

 �� �l�2ل 94= ا���ا� B�*
-�� ا���2ل ا����)�ت وا��� � �

ى Jق ا��94#� $���3!ام ا��
  ��-G ا�-.���9ت

 *��v ازدوا<�@ ا��9r+ •  ا���ا4!
•  +9rا��.! �4 ا��

 ا�/��:+ 
 ���Bى ا��9-�ت  •
  ا����! وا����'( •
 *;�دي ا��9r+ ا�-�<#+  •
•  +9rا�� &B9B*  

    

  ���$9+ �;��%+    ا5)�اع
+�9/� +9$���  

• +��B$ +�%R�  
o  +��B$ +�%R�

  $��-��ر,+
o  ون!$ +��B$ +�%R�

  ���ر,+
• +-��� +�%R�  

 )<#!ا و���(اI& ,9;@  •  ا�-Fا��
•  v���B-م ا����

 +9r94= ا�� +$�>f�$
 l,ا%@ اNو @��$ . 

•  v���B-ا� ��.�
 .  ا��KI ا����� 

ا��9r+ �� ا������ن  •
 ��/�9� @9$�I �Yو +�'�#(

 . او ا���!�& 
ا���)�@ ا��.ف 94=  •

ا*��ھ�ت و�.��!ات 
  . v���B ا�-

 . ا�-و)+  •
 . �.!ل ا�<�$+  •
ا�I@ ا��9Bك  •� . 
•  +r����$ a��ا�� . 
•  +9r�5ا &B9B* . 
 . ا����9'�+  •
•  +$�>f�9& ا%�-���@ )�& ا�*

 ��J�4 ا� . 
 . *�K�I ا�-��9$+  •
  

ه �!را�+  •k��� @��ط
 ا���اھ دون ا���Nع

*G�-��$ u-B ا����)�ت ��  •
 UIا�-�ا �� ا���اھ

 . ا��9B,�+ ا�-���l+ ,-� ھ� 
� *��v9 ا��a ا�#�'& ��  •

اء >f �3ص وا��-��4تkا�
 +$ . ا���

•  G'�Iا�� &��B�� !#-*
ه او $.! %�� k��� UIوا�-�ا

 &�9I . 
�G���B ا���%
 �� RJل  -5 •

 a, =94 �2ل�ا� +�%R-ا�
���9ت ھ�'& �� ا����)�ت وا�-.

  %�ل ا��!ث ��GC ا�!را�+
ا%�-���@ �.!م ا�4ده  •  ا�.��ب

 <-�G ا������)�ت 
ھ��ك ا�9r+ او ��4رات  •

 =�.� �� l,ا &-�* !I
 . �!ى ا��اد 

•  
4!م ا����4+ ا���%
*��B& ردود �.& 

ه k��� v���B-ا� . 
N.�$+ *�;�7 ا������ن  •

 G-��� �� � أ�� �
  ������+$ ���v و<�ھ& 

 . ا��9;+  •
•  F��ا�� . 
�9& �N@ ا��;�� و�ا<.@  •�*

 . ا�-9;�ت 
4!م *-�o& ط��@ طح  •

 +9r�5ا . 
ا%�-���@ *.-! ا��اد ا��4ء  •

a#*ا!��.� L�.* � ا<�$�ت  

•  GC�� !ث�د ا�= *.-! ا���*
ا�-ا�I+ ا�= اظ#�ر ��9ك 

و*2ف �/�� ��9اN�J GI@ اذا 
 @�Iا� GC�� @(ا a94 . 

•  )�B-ا� 
j��* +$�.N ا���%
$��Iع %!ث �.�� ا� �� %��@ 

 +�%R-ء 4-�9@ ا���oا 
•  @���.-$ 
اذا �Iم ا���%

 +�%R-ا� GC�� +4�-ا��
 �#$ o\�� !�� @9ه ط���;�
����9 او ا���$�� و$������ 

 . *�.�L 94= آرا'@ 
ا��;�وت ا����F �� %!وث  •

ا�-O.�� +�%R ا����رب 
-9� Rط�� ��Iو v9��*R +�%

 او ���ات #kق ا/�B� !Iو 
O.$ &��B* +$�.N ا�%!اث  •



 �#��%Rو�  
  

+��B$ +�%R�  +-���� +�%R� )@#>�-ا�(  
*�:-� �Nر ���B@ �� ا�-��ھ!ة ا�-R%�+ ���9اھ ,-� *�!ث *��9'�� �� 

  ظو�#� ا����.�+
94-�@ و����B� @��3 و*G:3 �!ر<@ 
���4+ �� ا�:�T ا�.9-� و��#� *�!�! 

ا���Fن وا�-��ن و��B.�ن $�����'& 
  ا�-���)���+ ���;�7ھ�

  ا�-R%�+ ا����B+ $!ون ا�-��ر,+  ا�-R%�+ ا����B+ $��-��ر,+
���رك ا���%
 ���ر,@ �.�9@ �� 

 a#ا���7 ��د درا�� ��Jه ا���%
ھa و����وب��Bو�.  

ا�I@ ا��-�4+ دون ان -$ 
���م ا���%
a#*ط���( �� a#.� ك���  

  
�ت��
  :أدوات %�ض ا�

  ا���م ا����)�+  ا��RB& ا����F+  ا��!اول ا��2%'�+
-BIا�=  + ا����)�ت

 
��$ +r����� ت�r�
 =94 @r� &, ي���*

4!د �.�� �� ا�ر�Iم 
@r;ا� �9�� G:3*  

a�I ���ھ!ه �.��@ 
ه ������@ �� �;�

ا�I ��F! *��ن ����@ 
 @�#k او ا����4@ او

  او ����+

 �� <!ول $�/اد�Jلا'-� �;:& دl,ض ا  a $��)� وا%!4

  ا���& ا�!ا'ي  ا�T3 ا��T�B  ا�-R���Bت

       K(�, 3!م اذا�B�
�!��� a�I ظ�ھه �� 

94= �!ى 4!ه 
 �B-=  ،���ات 

$��-���= ا�:� 
  ا���ر��3 

*3�B!م ھ7ه 
ا����@ ���a�B ا��& 

 ا�= ا<Fاءه 
  

$��)�ت ا�)��ج  •  
  �-��\ة �� 

ا�.�ر ا�2ف  •
 �!ه ز���@ �4

@��.�  

ا���ز�G ا��/ا��  •    
��29درات او 

 @,k ت��;(
 vB% @��.�

 �#*�-�B�*  
%�a *!اول  •

ا��#a و 
 vB% ات!�Bا�

ا�����4ت 
ا��2�Iد�@ 

  ا�-9�3;@
  

 
�()*�   ,�)�+ ا��(%� ا��

 �$�B�ا� Tا��3!ا��(ا��� l,5ا(  Tا�-��ال  ا����  
 =94 ���B�� ع ا�-��ھ!ات�-��

  4!دھ�
 @-�I �� ا�-��ھ!ة ا�-�<�دة

���U2 ا����)�ت $.! **��#� *4�2!�� او 
  *��ز���

 l,ارا او ا�2;+ ا��* l,ا���-+ ا�
�4��k  

  
  )و�6 *���5 ا#.�ر ا�,�4 و3
�%�ھ� او 3.##�2 %1 ط�/� ا���*(: ( ,�)�+ ا�#.#-

  ا�)�اف ا�-.��ري  ا�)�اف ا�-���T  ا�-!ى
�� @-�I  ا)@ ا�;ق $�� ا,�

ھ� ا�-��ھ!ات و/Nا  
ا���T ا��a��9� �$�B ا�-��9+ 

ا��ت ا�-;دات �4 و��#��(�  
 aا��ت ا���ا��7ر ا���.� �-�-�ع ا)�

 a�% =94 ���B�� �#�4 و��
 ا�.��+ )��2I وا%!

  
  

  : أ#7
�ر ا������ت
1-  �9Nا�!را�+ ا� G-��� Gز��* !�!�* . 
2- @Y��N  +9�!ا�� +�C�C+ ا�.!��+ وا�;;��$ +9l-�-ت ا�!را�+ وا���C� . 
 . *�!�! ���Bى ا�-.���+  -3
ار $�\ن ر�O او ��Iل ا�;�C+ ا�.!��+  -4I ا*�3ذ ao ار و�� . 4�I @Y��N!ه ا��
  



  
  

  ا�ر*��ط  ا�)�!ار    
 &N��9� +�!3�B-ق ا� ا��

 ا�= �.�د�@ �����( ا����)�ت ا�-��%+ و�-�� ا��3!ام 
jوا����   ھ7ه ا�-.�د�+ �� ا���!�

��  ��Iس �Iه ا�.IR+ $�� ا�-�/�

  
�B;!�! او ا���وض �9-.9-+   �.��& ا��  ا�)�!ار ا�-�.!د Bا���Jر ا�;

&��B-ا�   Xا��3!ام $��)�ت ا�-�/�
G$ا���  ��9ك ا�-�/��B;* ��Y  

 �B;* @>و$������ ����س درX 
  �3�B!��� $��)�ت ا�.��+  �9B�Yك

 G-��-ا� a��.� �4 ا���!�ل
 �ا�-�#��+ 94= ��!رات *9

  ا�-.��-�*� *�2& �94#� ا�.��+

 ���/�� �o\* 7 $.�� ا����4رJ\�
G$ا���  94= ا�-�/�l,��9 أو ا��B�  

  
  :أ;(اء ا#�9
��ن

ا%�ت  ا��9r+  ا�-��9$@ا��9r@   ار�kدات  ا�-�!�+�Iال ا�j�  
•  +#�$ U�.*

 
 ا���
• 
 ��4ان ا���
•  
 ھ!ف ا���
ا���%
 و��&  •
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