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 المحاضرة الاولى 

 مقدمة عن قواعد البٌانات 

 

 : تعرٌف ووظٌفة قواعد البٌانات

 تتبع طلبات العملاء.مجموعة من المعلومات المتصلة بموضوع أو غرض معٌن مثل  قواعد البٌانات:

   إذا كانت بٌاناتك غٌر مخزنة فً قاعدة البٌانات بالحاسب, أو أن جزء منها فقط مخزن بالحاسب والبقٌة

 غٌر مخزنة ؟؟ كٌف تتبعٌن المعلومات ؟؟ وكٌف ٌتم تحدٌثها ؟؟ 

 تستخدم لحفظ البٌانات وسهولة استرجاعها . وظٌفتها:

مجموعة من البٌانات والمعلومات المتعلقة بموضوع أو غرض معٌن مثل هً مفهوم بناء قاعدة البٌانات : 

بٌانات ودرجات المتدربٌن التً ٌتم حفظها وتحدٌثها باستمرار وتتٌح القاعدة للمستخدم إجراء شتى العملٌات 

 وبالتالً ٌمكن استخراج التقارٌر والنتائج المطلوبة. الحسابٌة والمنطقٌة على البٌانات

 عد البٌانات :استعمالات قوا

 .دلٌل الهاتف 

 .جدول مواعٌد القطارات أو الطٌران 

 .ًسجلات المرضى فً النظام الصح 

 .نظام سجلات الموظفٌن ودرجاتهم ومؤهلاتهم 

 .معلومات عن الزبائن فً شركة معٌنة 

 .سجلات الطلاب ودرجاتهم 

صمم بحٌث ٌمكن عبارة عن برنامج إدارة قواعد بٌانات قوي وم:   Accessتعرٌف برنامج أكسس 

استخدامه بسهولة. وٌستخدم لحفظ البٌانات فً صورة قواعد بٌانات مكونة من مجموعة من الجداول 

المنظمة بطرٌقة معٌنة وعرضها بطرٌقة تسهل الاستفادة من تلك المعلومات وتخزٌن بٌانات جدٌدة 

 والاستعلام عن هذه البٌانات وطباعتها.

 Access : و برنامج قواعد البٌانات Excelرونٌة الفرق بٌن برنامج الجداول الإلكت

 :Excelفً برنامج الجداول الإلكترونٌة 

   ٌتم إدخال البٌانات فً خلاٌا ورقة العمل وٌمكن استخدام المعادلات والدوال لإظهار النتائج المطلوبة

 سواءً على نفس ورقة العمل أو على ورقة عمل أخرى.

  ًإمكانٌة الفرز والتنسٌق والتصفٌة وإظهار النتائج على شكل رسم تخطٌط.  

 لا ٌتٌح العمل مع حجم كبٌر من البٌانات ومن الصعوبة استخراج بعض النتائج المعقدة منه. :ولكنه 
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 أما قاعدة بٌانات أكسس فتحتوي على أربعة عناصر أساسٌة تعمل بشكل متكامل وهً:

 الجداول. .1

 الاستعلامات. .2

 النماذج. .3

 التقارٌر. .4

 

 

 

 مكونات ملفات قاعدة البٌانات :

 ٌمكن من خلال برنامج قواعد البٌانات إدارة كافة معلوماتك من خلال ملف قاعدة بٌانات واحد.

 ٌمكن استخدام المكونات التالٌة داخل ملف قواعد البٌانات:
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   : لتخزٌن البٌانات فً صفوف وأعمدة بحٌث أن كل صف ٌمثل سجلاً جداولRecord  وكل عمود

, وٌحتوي كل حقل على معلومة حول أحد العملاء بٌنما ٌحتوي السجل على كل  Fieldٌمثل حقلاً 

 المعلومات المتعلقة بأحد العملاء.

 : من خلال الاستعلام تحدٌث للبحث عن البٌانات التً تحقق الشروط  واسترجاعها, وٌمكن  استعلامات

 أو حذف أو تصفٌة ودمج البٌانات من عدة جداول فً قاعدة البٌانات.

  : واجهة لعرض أو إضافة البٌانات فً الجداول وتحدٌثها.نماذج 

 استخدامه لإدخال البٌانات. لا ٌمكنولتحلٌل وعرض البٌانات فً تخطٌط معٌن وطباعتها :   تقارٌر 

 قاعدة البٌانات :الغرض من استخدام تصمٌم 

 .سهولة صٌانة قاعدة البٌانات 

  ٌتم تخزٌن البٌانات فً جداول وٌحتوي كل جدول على بٌانات حول موضوع واحد مثل العملاء, بحٌث

 أنه عند تحدٌث أي جزء من البٌانات فً موضع واحد ٌظهر تلقائٌاً خلال قاعدة البٌانات.

  التً تعرض المعلومات التً نحتاج إلٌها.تتضمن القاعدة أنواع مختلفة من الاستعلامات 

 الخطوات الأساسٌة لتصمٌم قاعدة البٌانات :

 . تحدٌد الغرض من قاعدة البٌانات .1

 . تحدٌد الحقول التً ترٌدها فً قاعدة البٌانات .2

 . تحدٌد الجداول التً تحتاج إلٌها فً القاعدة .3

 . تحدٌد أي جدول ٌنتمً إلٌه كل حقل .4

 . ذات القٌم الفرٌدة فً كل سجلتعرٌف الحقل أو الحقول  .5

 . تحدٌد العلاقات بٌن الجداول  .6

 . إدخال تحسٌنات على التصمٌم .7

 . إدخال البٌانات وإنشاء كائنات أخرى فً القاعدة .8

 . استخدام أدوات تحلٌل برنامج قواعد البٌانات .9

والتً ٌخزن فٌها بٌانات تستخدم قاعدة البٌانات العلائقٌة مجموعة من الجداول  قواعد البٌانات العلائقٌة :

منفصلة. ٌتم ربط هذه الجداول مع بعضها مما ٌسهل عملٌة البحث وتحلٌل البٌانات وضمان عدم تكرار 

 البٌانات غٌر الضرورٌة.

 : الفرق بٌن البٌانات والمعلومات

  البٌاناتData: هً مجموعة من الحقائق الخام وقد تكون نصوصاً, أرقاماً, صوراً وأصواتاً قابلة 

 للمعالجة بالحاسب, نحتاج إلى تفسٌرها لكً تصبح معلومات نستطٌع فهمها وإدراكها.

 لمعلومات اInformation:  هً النتائج التً ٌتم استخلاصها من معالجة وتنظٌم البٌانات لتحقٌق هدف

 معٌن وللاستفادة منها فً اتخاذ القرارات.

 انتهت المحاضرة 

  إعداد : لذة غـــــرام



5 
 

 المحاضرة الثانٌة 

 انشاء قاعدة بٌانات

 تشغٌل التطبٌق :

 : لتشغٌل برنامج الأكسس- 

 .  microsoft access 2010<  -( all programs< كافة البرامج ) -( startابدأ )
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 أنواع قواعد  البٌانات :

 أنواع قواعد  البٌانات الممكن انشاءها من واجهة برنامج الأكسس:

 . < لزٌادة سرعة انشاء قاعدة البٌانات-قالب قاعدة بٌانات  .1

 . قاعدة بٌانات فارغة .2
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 : قاعدة بٌانات جدٌدة لا نشاء

 . (new< جدٌد )- ( fileملف) .1

 . (blank database< قاعدة بٌانات فارغة )- (Available templates)القوالب المتوفرة .2

 .( accdb< سٌتم اضافة الامتداد )-  ( file nameاكتب اسم الملف ) .3

 . < احدد المكان الذي ارٌد حفظ قاعدة البٌانات فٌه-< اختار  -لتغٌٌر الموقع الافتراضً للملف  .4

 (.createاختر انشاء ) .5
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 الجدٌدة : access 0202عناصر واجهة 

فٌه تظهر اسم قاعدة بٌانات الحالٌة , وٌحتوي على ( : Title Barشرٌط العنوان ) -1

 . وتصغٌر النافذةاٌقونات اغلاق وتكبٌر 

 . ٌحتوي على الأوامر التً تستخدم بكثرة شرٌط أدوات الوصول السرٌع : -2

 ٌعتبر بدٌل عن شرٌط القوائم وأشرطة الأدوات الموجودة سابقا. ( :Ribbonالشرٌط) -3

 ( علامات التبوٌبTabs) . 

 ( المجموعاتgroups) . 

 ( الأوامرcommands ). 
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 الجدٌدة)ٌتبع( : access 0202عناصر واجهة 

 . ( Navigation paneجزء التنقل ) .4

 

5. F11   لاغلاق جزء التنقل . 

 ( :saving a databaseحفظ قاعدة البٌانات )

  بنٌة قاعدة البٌاناتٌجب اجراء أمر الحفظ على  

 :لحفظ جدول بعد انشاءه فً قاعدة بٌانات  -مثال-(ملف >file)  -( حفظ >save    )

 .أو   النقر على أٌقونة الحفظ 

 برنامج ال  لكن access ٌقوم بالحفظ التلقائً للبٌانات التً ٌتم وضعها فً قاعدة

 . البٌانات

 

 close< اغلاق قاعدة البٌانات )-( fileملف) ( :closing a databaseاغلاق قاعدة البٌانات )

database) >= ٌتم اغلاق قاعدة البٌانات مع اتاحة فتح قاعدة بٌانات أخرى . 
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 ( :opening a databaseفتح قاعدة بٌانات موجودة )

-( file< ملف)- accessتشغٌل ال  ات موجودة ضمن القائمة الأخٌرة :لفتح قاعدة بٌان

 . < اختٌار قاعدة البٌانات المراد فتحها-( recent<أخٌر)

 

 : (opening a databaseموجودة ) فتح قاعدة بٌانات

<تحدٌد مكان وجود قاعدة -( open< فتح )-(fileملف) غٌر موجودة ضمن القائمة الأخٌرة:اذا كانت 

 . (open< نقر مزدوج على اسم القاعدة أو اختار القاعدة ثم فتح )-البٌانات  
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 انشاء و تعدٌل الجداول :

 :  Creating a new tableانشاء جدول 

 تعرٌف الجدول . 

 ول جدٌد فً قاعدة بٌانات موجودة : نشاء جد لا( انشاءcreate )-( جدول >table )- سٌتم انشاء >

 .  table2جدول جدٌد باسم 

  ٌتم تحدٌد حقل مفتاح أساسً ٌسمىID  ًالمعرف نوع بٌاناته ترقٌم تلقائAuto Numbering  بحٌث

 . ٌمكن حذفه أو تغٌٌره
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 : ٌب الكائنات أو اخفائهااظهار علامات تبو

 لإظهار علامات التبوٌب :

< خٌارات -( current database<قاعدة البٌانات الحالٌة )-< خٌارات -( fileملف) 

 display document<عرض علامات تبوٌب المستندات )-( application optionsالتطبٌق)

tabs) . 
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 : لإخفاء علامات التبوٌب 

< خٌارات -( current database<قاعدة البٌانات الحالٌة )- < خٌارات-( fileملف) 

 . ( ovelapping windows) <الاطارات المركبة- application options)التطبٌق)
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 : أنواع البٌانات

 . textنص  .1

 . memoمذكرة  .2

 . numberرقم  .3

 . Date\timeالوقت \تارٌخ .4

 . currencyالعملة  .5

 . auto numberترقٌم تلقائً  .6

 . yes\noلا    \نعم  .7

 . ole objectكائن  .8

 . look up wizardمعالج البحث  .9

 اضافة و اعادة تسمٌة الحقول :

< اختر نوع -(click to Add للإضافةانقر رأس العمود )انقر )عناوٌن الأعمدة( : حقول الجدول  لإضافة

 . للانتقال الى العمود التالً  Enter< -< اختر اسم للحقل -البٌانات المناسب 
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 اضافة و اعادة تسمٌة الحقول :

 

 

 : اعادة تسمٌة الحقول

  من مجموعة تنسٌق -< حدد الحقل -لتغٌٌر نوع بٌانات حقل >formatting  من تبوٌب حقولfields 

 . اختر نوع البٌانات
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  اعادة تسمٌة حقل   <-< زر الفأرة الأٌمن على العمود -لاعادة تسمٌة الحقلrename field  من

 . القائمة الفرعٌة الظاهرة 

 : حفظ الجدول

 : لحفظ جدول بعد تصمٌمه

 . ( save< حفظ )-( fileملف ) .1

 . حفظ من شرٌط الأدوات السرٌع  .2

 (ok< موافق)-< اكتب اسم للجدول -( save as) سٌظهر مربع حوار حفظ باسم
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 طرق العرض :

 . ٌمكن عرض و ادخال بٌانات السجلات:  (Dtasheet Viewالبٌانات )طرٌقة عرض ورقة  .0

 

ٌمكن اضافة حقول أو اجراء تعدٌلات علٌها وتعٌٌن  : (Design Viewطرٌقة عرض التصمٌم ) .0

 خصائص الحقل فً حال عدم تعٌٌنها فً طرٌقة عرض ورقة البٌانات .
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 اضافة حقول فً طرٌقة عرض التصمٌم :

< ادخل اسم الحقل أسفل رأس اسم -(Design Viewالتصمٌم )اختر طرٌقة عرض  .1

 . ( field nameالحقل )

 . ( للتنقلTab< استخدم )-< تحدٌد نوع بٌانات الحقل المضاف - .2

 .( لمحتوٌات الحقل)حقل اختٌاري( Descriptionادخل وصف) .3

 . ادخل خصائص الحقل )تتغٌر حسب نوع بٌانات الحقل ( .4

 . <سٌظهر مربع حوار حفظ  لحفظ التصمٌم -البٌانات  انتقل الى طرٌقة عرض ورق .5
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 : استخدام نوع البٌانات مرفق

 ( اختر طرٌقة عرض التصمٌمDesign View)- اسم حقل المرفق فً عمود اسم الحقل > . 

  مرفق -عمود نوع البٌانات( نحدد نوع الحقل >attachment) . 

 النقر المزدوج على الحقل المرفق  <-لاضافة مرفق للجدول- (نختار اضافة >Add من مربع الحوار )

 . (open< اختر فتح )- choose file< نحدد الملف الذي نرٌد ارفاقه من مربع الحوار-
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 لفتح الملف المرفق من الجدول :

لنفر المزدوج فوق < ا-< من مربع حوار المرفقات -النقر المزدوج فوق الخلٌة التً تحتوي على المرفق 

 . الملف المراد فتحه

 

 : سؤال تطبٌقً

  قومً بإنشاء قاعدة بٌانات باسمEmployee  

  قومً بإنشاء جدول ٌضم بٌانات الموظفٌن الذٌن ٌعملون فً شركة معٌنة, بحٌث

 ,EmpId(PrimaryKey),EmpName,Salaryتتضمن الحقول التالٌة: 

picture(Attachment),Gender,           Marreid(yes or 

No),Position 

  موظفٌن 3قومً بتعبئة بٌانات  

 

 

  

 

 انتهت المحاضرة 

  إعداد : لذة غـــــرام

 

 ( + مراجعه للمحاضرة الاولى والثانٌة  المباشرة الاولىالثالثة ) المحاضرة 

 انشاء قاعدة بٌانات+  مقدمة عن قواعد البٌانات 
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 الرابعة المحاضرة 

 (0إدارة قاعدة البٌانات )

 

 : دضبط عرض العمو

 

 : خطوات ضبط عرض العمود

  فوق الحافة الٌمنى للعمود ) الحقل(. الفأرةضع مؤشر 

  الاتجاهٌتغٌر شكل المؤشر إلى شرٌط رأسً متصل ٌتوسطه سهم أفقً مزدوج. 

 .نسحب حد العمود إلى الحجم المطلوب 

 : ضبط عرض عدة أعمدة

  حدد الأعمدة . 

   انقر فوق العمود الأول. 

 اسحب إلى الأعمدة الأخرى . 

  فوق الحافة الٌمنى للعمود ) الحقل( الفأرةضع مؤشر . 

  الاتجاهٌتوسطه سهم أفقً مزدوج ٌتغٌر شكل المؤشر إلى شرٌط رأسً متصل . 

 نسحب حد العمود إلى الحجم المطلوب . 

 : التناسب مع المحتوٌات

 : لضبط عرض العمود حتى ٌتناسب مع محتوٌاته

 انقر نقراً مزدوجاً فوق الحافة الٌمنى من عنوان العمود 
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  : العمودنقل 

 : لإعادة ترتٌب الأعمدة التً ترغبً فً نقلها

 انقر و اسحب إلى المكان الجدٌد . 

 أثناء سحب الأعمدة ٌظهر شرٌط متصل بٌن الأعمدة . 

 : إضافة سجلات إلى الجدول

 لإضافة سجلات إلى الجدول: نذهب طرٌقة عرض ورقة البٌانات . 

  للتنقل من حقل إلى حقل عن طرٌق مفتاحTab   أوEnter . 

 للتنقل من سجل إلى آخر فً الجدول, نستخدم شرٌط التمرٌر . 

 

   خصائص الحقول النصٌة و الرقمٌة:

  حجم الحقلField Size  . 

  تنسٌقFormat . 

 ة الافتراضٌة القٌمDefault value . 

 : Text Field Propertiesخصائص الحقول النصٌة

  حجم الحقلField Size  وٌتم من خلالها  النصٌة والرقمٌة فقطهذه الخاصٌة تظهر مع البٌانات ,

 ول للحقل. تحدٌد أقصى ط

  خلال حجم الحقل تحدٌد أقصى عدد من الخانات التً ٌمكن إدخالها بالنسبة للبٌانات النصٌة, ٌتم من

أي أنه سٌسمح  33سواءً كانت نصوص أو أرقام أو مسافات.  فمثلاً: عند جعل حجم حقل الاسم = 

 . خانة أو حرف فقط بما فً ذلك المسافات الفارغة 33خال بإد

  1الحجم الذي نستطٌع تحدٌده لابد أن ٌتراوح بٌن  , حرف 53العدد التلقائً للحقول النصٌة هو 

 هو أقصى حجم ٌسمح به الحقل النصً. 255فقط  حٌث أن  255و
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  خاصٌة تنسٌقFormat  ٌتم من خلالها تحدٌد شكل ظهور البٌانات بالحقل سواء

 .  كانت بٌانات نصٌة أو رقمٌة أو تارٌخ ووقت

 لرغبة فً تنسٌق لها لابد من كتابة التنسٌق حسب ا بالنسبة للنصوص , فإنه لعمل

خاصٌة تنسٌق, مثلا لاظهار البٌانات داخل الحقل بأحرف كبٌرة ٌجب ادخال اشارة 

 أكبر من )> ( ولاظهارها  صغٌرة ٌجب ادخال اشارة أصغر من ) <(.

 المثال الأول : 

إذا أردنا أن ننسق حقل البرٌد الإلكترونً للطالبات بحٌث ٌتم كتابة اسم البرٌد للطالبة ومن ثم عند الانتقال 

@ فإننا نقوم ud.edu.saللخلٌة التالٌة ٌتم إضافة الجزء الثابت التالً تلقائٌاً للبرٌد المكتوب وهو 

 بكتابة التالً فً حقل تنسٌق:

@"@ud.edu.sa" 

  ففً مثالنا هنا كان الجزء الثابت فً ٌمٌن الجملة فٌكفً أن نضعه ونضع رمز @ واحد

على الٌسار بمعنى أنه سٌضٌف الجزء الثابت على الٌمٌن ثم بعده أي حرف أو عدة 

 حروف تم إدخالها ستوضع على الٌسار. 

 : المثال الثانً

إذا أردنا أن ننسق رقم الهاتف بحٌث أنه بمجرد إدخال الرقم والانتقال للخلٌة التالٌة ٌضٌف فتح الخط  

 03و أن الشركة تعمل فً المنطقة الشرقٌة وجمٌع الهواتف التً ٌتم التعامل معها تبدأ بـ للمنطقة. فمثلاً ل

  إضافة فتح الخط تلقائٌاً بعد إدخال فٌمكننا كتابة التالً فً خاصٌة تنسٌق حتى ٌتم

 الرقم: 

"@@@@@@@03" 

  هنا كان الجزء الثابت ٌقع ٌسار الخلٌة فإننا سنحتاج إلى وضع علامة @ لكل حرف

من الٌمٌن قبل الجزء الثابت الذي ٌقع ٌساراً لأننا كما ذكرنا ٌبدأ بالتنسٌق من الٌمٌن إلى 

 الٌسار

 فً حالة كان فتح الخط لٌس ثابتاً سنستخدم نفس الطرٌقة ولكن سنجعل فتح الخط غٌر ثابت : ملاحظة

فً @@ وهنا فقط سٌضٌف الشرطة -بحٌث نكتب فً خاصٌة تنسٌق التالً: @@@@@@@

 المكان المحدد بعد الإدخال والانتقال للخلٌة التالٌة.

  :عند وضع نص فً خاصٌة تنسٌق وكل النص بٌن علامات تنصٌص لن ٌتم إضافته للخلٌة إلا ملاحظة

بعده بمعنى أنه سٌدخل قبله أو بعده بٌانات,  إذا استخدمنا معه الرمز @ سواءً قبل الجزء الثابت أو

  حٌث ان الجزء الثابت لوحده لن ٌظهر بالخلٌة.
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 :مثال آخر 

بحٌث ٌضاف تلقائٌاً لأرقام الجوال المدخلة فإننا  22900لوضع تنسٌق ٌضٌف فتح الخط الدولً للمملكة 

 نكتب فً خانة تنسٌق التالً:

 "@@@@@@@@@22900" 

 فإنه سٌضٌف فتح الخط له وسٌظهر بالشكل التالً: 883344559ولو أدخلنا الرقم 

 22900883344559  

الرجاء مراعاة عدد الرمز @ بحٌث ٌطابق عدد الخانات المطلوب إدخالها عندما ٌكون الجزء : ملاحظة

 الثابت على الٌسار.

 :Default valueالقٌمة الافتراضٌة 

تستخدم لإظهار قٌمة افتراضٌة فً الحقل فً كل سجل جدٌد, حٌث تستخدم إذا كان لدٌك بٌانات تتكرر من 

 سجل لآخر.  وعند إنشاء سجل جدٌد ستظهر هذه القٌمة بالحقل وٌمكنكِ إبقاء هذه القٌمة أو استبدالها.

 : Number Field Propertiesخصائص الحقول الرقمٌة 

 -تحدٌد نوع البٌانات الرقمٌة من خلال :حجم الحقل ة للبٌانات الرقمٌة, فٌتم من خلال خاصٌة بالنسب

 

 :Formatخاصٌة تنسٌق 

ئص الحقل بالأسفل من جزء خصا formatبالنسبة للأرقام, عند اختٌار حقل معٌن و الضغط على تنسٌق 

field properties  تظهر قائمة منسدلة فٌها التنسٌقات المختلفة للأرقام حتى ٌتم اختٌار المناسب منها

 ً:وهً كالتال
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 : Default valueخاصٌة القٌمة الافتراضٌة 

قل فً كل سجل جدٌد, حٌث تستخدم إذا كان لدٌك بٌانات تتكرر من تستخدم لإظهار قٌمة افتراضٌة فً الح

 سجل لآخر.  وعند إنشاء سجل جدٌد ستظهر هذه القٌمة بالحقل وٌمكنكِ إبقاء هذه القٌمة أو استبدالها.

 

 : سؤال تطبٌقً

  طبقً خاصٌة حجم الحقل , خاصٌة تنسٌق و خاصٌة القٌمة الافتراضٌة على حقول

 البٌانات النصٌة والرقمٌة على التطبٌق الموجود فً الشرٌحة السابقة.

 المحاضرة انتهت 

 : لذة غـــــرامإعداد 


