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 :التالٌة العناصر من تتكون التخطٌط خطوات -1

 التموٌل التسوٌك، الإنتاج،

 الرلابة التوجٌه، التنظٌم، المدى، لصٌر التخطٌط

 المركزٌة المرار، اتخاذ التخطٌط،

  صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 الرسمً غٌر التنظٌم -2

 الرسمٌة الأهداف من ناشئ

 التنفٌذي بالمدٌر وثٌمة صلة له

 العام بالمدٌر وثٌمة صلة له

  صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 فن ولٌس علم الإدارة -3

  صواب

  خطأ

 :العلٌا المٌادة لدى المرارات اتخاذ سلطة تركٌز إلى الإدارة اتجاه هً المركزٌة -4

  صواب

 خطأ

 .العلٌا الإدارة على المرار اتخاذ عملٌة تمتصر -5

 صواب

  خطأ

 :الزمنً للمدى وفما   الخطط أنواع بٌن فرق هنان -6

  صواب

 خطأ

 :المسئولٌة تشتت المرار اتخاذ فً الجماعً الأسلوب عٌوب من -7

  صواب

 خطأ
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 :الإداري للمستوى تبعا   الإدارة تصنٌف ٌمكن -8

 .رلابة توجٌه، تنظٌم، تخطٌط،

 الأم وحدة ، التفوٌض تنظٌم، تخطٌط،

 .متابعة ، تنفٌذ ، إشراف

  صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 :وتحدٌدا   تفصٌل   الإجراءات من أكثر الأهداف تعتبر -9

  صواب

 خطأ

 :مبادئ من العمل وتمسٌم التخصص مبدأ  -11

 .التخطٌط

  التنظٌم

 الاستراتٌجً التخطٌط

 .التنفٌذي التخطٌط

 :المنظمة أهداف تحمٌك إلى الإدارة تسعى -11

  صواب

  خطأ

 :ما عمل لتنفٌذ إتباعها ٌجب التً والمراحل والخطوات الأعمال سلسلة انها على المواعد تعُرف -12

  صواب

  خطأ

 عن الدنٌا الإدارٌة المستوٌات إلى الأعلى الإداري المستوى من وممارستها المرار سلطة نمل بأنها................  بـ ٌمصد -13

 السلطة تفوٌض طرٌك

 .المركزٌة

 .اللمركزٌة

 .الأمر وحدة

 .الوظٌفة مبدأ

 ومهام وارتباطات وأهداف ومسمٌات  ونشاطاتها المنظمة أهداف تشمل تفصٌلٌة معلومات تتضمن وثٌمة هو التنظٌمً الدلٌل -14

 :التنظٌمٌة الخرائط جانب إلى فٌها الإدارٌة الوحدات
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  صواب

  خطأ

 :المــرار اتخـاذ لعملٌــة الأولى الخطـــوة المعلـومـات جمــع مـرحلــة تـعتبر -15

  صواب

  خطأ

 :العام المطاع هو ومجالها الحكومٌة الإدارة فً متخصصة الأعمال إدارة -16

  صواب

  خطأ

 :محدودة مجالات فً لرارات لاتخاذ مرؤوسٌه لأحد صلحٌاته بمنح الرئٌس ٌموم أن هو التنظٌم -17

  صواب

  خطأ

 إلى الإدارة أهمٌة ترجع -18

 .العالمٌة الأسواق فً الشدٌدة المنافسة

 .حجمها وكبر الإدارٌة المنظمات عدد ازدٌاد

 .والتمنٌة والالتصادٌة الاجتماعٌة التغٌرات وجود

  صحٌح سبك ما جمٌع

 :الأعمال منظمات سمات من سمة ٌمثل لا التالٌة الخصائص من اي -19

 .خدمات أو/ و سلعا   تنتج

 .الربح لتحمٌك تهدف

 . الحكومة لبل من تأسٌسها

 .التصادٌا   نشاطا   تمارس

 .التخطٌط مرونة الفعال التخطٌط صفات من -21

  صواب

 خطأ

 :الرئٌس فوضه الذي المرؤوس إلى المسئولٌة انتمال ٌعنً صلحٌاته لبعض الرئٌس تفوٌض -21

 صواب

  خطأ
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 :وظٌفة إلى ٌنتمً الإشراف نطاق مبدأ -22

 التنظٌــم

 .الاستراتٌجً التخطٌط

 .التنفٌذي التخطٌط

 .الاجل طوٌل التخطٌط

 جدا   كبٌرة تكون عادة المبرمجة المرارات فً المخاطرة درجة إن -23

  صواب

  خطأ

 على الإدارة فً الٌابانً النموذج ٌركز -24

 .الوظٌفً الأمان حٌث من بالعاملٌن الاهتمام

 .بالجودة الاهتمام

 .المرار اتخاذ فً المشاركة حٌث من بالعاملٌن الاهتمام

 . صحٌح سبك ما جمٌع

 وإدراكٌة وإنسانٌة، فنٌة، مهارات: إلى المهارات تنمسم -25

  صواب

 خطأ

 :والدنٌا والوسطى، العلٌا، الإدارة: هً المنظمة فً الإدارٌة المستوٌات -26

  صواب

 خطأ

 :وأشمل أعم الإجراءات أن حٌن فً به المٌام ٌجب لما تحدٌدا   أكثر السٌاسات -27

 صواب

  خطأ

 : هً التخطٌط عملٌة خطوات أولى -28

 . الأهداف تحدٌد

 .المشكلة تحدٌد

 .المعلومات تحدٌد
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 النتائج تموٌم تحدٌد

 

 :التالٌة العناصر من تتكون الإدارٌة العملٌة -29

 .التموٌل التسوٌك، الإنتاج،

 .الرلابة التوجٌه، التنظٌم، التخطٌط،

 .المركزٌة المرار، اتخاذ التخطٌط،

 . صحٌح سبك ما جمٌع

 :الأجل والمصٌرة المتوسطة الخطط على التعرف لبل الاستراتٌجٌة الخطط العلٌا الإدارة تضع -31

  صواب

 خطأ

 :التنظٌمً الهٌكل مكونات من لٌس التالً من أي -31

 .والمسؤولٌات المهام تحدٌد

 .المنظمات فً للعاملٌن الوظٌفٌة المراكز تجمٌع

 .الأفمً و الرأسً التنسٌك عملٌة لتسهٌل المطلوبة المختلفة الطرق أو الآلٌات

 . الاستراتٌجً التخطٌط

 :أشهر 6 من أكثر لها الزمنٌة الفترة تتجاوز لا التً هً الاستراتٌجٌة الخطط -32

 صواب

  خطأ

 :العمل وتمسٌم التخصص مبدأ -33

 .السلطة خط

 .الإدارة فً اللمركزٌة

 .والتسوٌك الإنتاج

 .  صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 :التنظٌمً للهٌكل العرٌضة الخطوط لنا ٌصور بٌانً رسم هً التنظٌمٌة الخارطة -34

  صواب

 خطأ

 :الروتٌنٌة المرارات هً المبرمجة غٌر المرارات -35

 صواب
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  خطأ

 

 المنظمة أهداف تحمٌك اجل من والرلابة والتوجٌه والتنظٌم التخطٌط باستخدام الآخرٌن طرٌك عن الأعمال تنفٌذ وظٌفة -36

 ؟ عالٌة وفاعلٌة بكفاٌة

 .الاستراتٌجً المنتج

 .النهائً المنتج

 .الفعال المنتج

 . الإدارة

 فً الأنسان لسلون والسٌكولوجٌة الاجتماعٌة للنواحً تجاهلها( التملٌدٌة) الكلسٌكٌة للنظرٌة المواجهة الانتمادات أبرز من -37

 :المنظمات

  صواب

 خطأ

 المخولة الصلحٌات بٌن المنظمة التوازن أهداف ٌحمك لكً التنظٌم فً تتوفر أن ٌجب التً الرئٌسة المواصفات من -38

 :عاتمه على الملماة والمسؤولٌات بعمله للمٌام للشخص

  صواب

 خطأ

 :التنظٌمٌة الخرائط تظهرها لا التالٌة المعلومات من أي -39

 .الاستراتٌجً التخطٌط

 .السلطة خط

 . الرسمً غٌر التنظٌم

 :التخطٌط أهمٌة تمل المنشأة حجم كبر كلما الرسمً التنظٌم -41

 صواب

  خطأ

 :فً الأعمال وإدارة العامة الإدارة بٌن الرئٌسً الاختلف ٌتمثل -41

 .الإدارٌة الوظائف

 . الرئٌسً الهدف

 .المرار اتخاذ خطوات

 .للسلطة الهرمً التسلسل
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 :بها ٌمصد الأمر وحدة -42

  الأوامر إصدار وحدة

 .فمط الوظٌفة وحدة

 .والاختٌار الوظٌفة، وحدة

 .صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 المرارات اتخاذ فً الجماعً الأسلوب عٌوب من الولت استهلن ٌعتبر -43

  صواب

 خطأ

 :بدٌل من أكثر لوجود المرار اتخاذ ٌحتاج لا -44

 صواب

  خطأ

 :المرارات اتخاذ فً الجماعً الأسلوب مزاٌا من ٌعتبر للعاملٌن المعنوٌة الروح رفع -45

  صواب

 خطأ

 الموضوعٌة المعلومات توفر الناجح المرار متطلبات من -46

 صواب

 خط

 الفعال التخطٌط سمات من لٌس -47

 .الهدف وضوح

 .المرونة

 .الوالعٌة

  البٌئة تعمد

 : التخطٌط خصائص من لٌس التالً من أي -48

 .مستمبلً انه

 .تولعً انه

 . دلٌك بشكل الإجراءات ٌحدد انه

 الأهداف على ٌركز انه
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 : العمل سٌر تعترض لد التً المستمبل مشكلت على التعرف و الكشف فً التخطٌط ٌسهم  -49

  صواب

 خطأ

 : فمط التخطٌط بوظٌفة المرار اتخاذ عملٌة ترتبط  -51

  صواب

 خطأ

 :الإدارة عمل من ٌسهل مما المطلمة بوفرتها المتاحة الموارد تتمٌز  -51

 صواب

  خطأ

 :والتوجٌهات الأوامر منه ٌتلمى واحد رئٌس أو لائد للموظف ٌكون أن ٌعنً المٌادة وحدة مبدأ  -52

 صواب

 خطأ

 :التخطٌط أهمٌة تمل المنشأة حجم كبر كلما  -53

 صواب

 خطأ

 :عملٌة علٌها تموم التً المبادئ أهم من التفوٌض مبدأ  -54

 .التخطٌط

 .التنظٌم

 .الاجل طوٌلة الخطط

 صحٌح غٌر سبك ما جمٌع

 :للعمل واحد مكان فً وجودهم بسبب العاملٌن بٌن وتستمر تنشأ التً العللات من مجموعة هو الرسمً غٌر التنظٌم -55

 صواب

 خطأ

 :التكتٌكٌة الخطط المدى لصٌرة الخطط على ٌطلك  -56

 صواب

 خطأ
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 : الاجتماعٌة النظم مدرسة فً الأساسٌة العناصر أهم من المرتدة التغذٌة -57

 صواب

 خطأ

 :الأجل ولصٌر الأجل ومتوسط الأجل طوٌل تخطٌط إلى الإداري المستوى حسب الخطط تمسٌم ٌتم -58

 صواب

 خطأ

 

 


