
بسم االله الرحمن الرحيم
حسب ماذكر في المباشرة +الواجب الجديد الجزء الأول

[أسئلة مراجعة مجهود شخصي - مبادئ الإدارة العامة - مصدق الريح]

1) من أهداف الإلكتورقراطية تقليل ............ داخل المنظمات
- سرعة انجاز الأعمال

- الحاسبات الآلية
- مراكز التدريب

مساحات العمل- 

2) تعود للإداره العليا وتستغرق بعض الوقت لإتخاذها لذلك تعتمد على كل الإمكانات المتاحه والخبراء
والدراسات والإستعانة بالبيانات وبأنظمة المعلومات وهي تمس الإقتصاد القومي وإعداد السياسات :-

قرارات استراتيجيه- 
- قرارات حيوية

- قرارات تكتيكية
- قرارات تقليدية

3) اتصالات ضمن المستويات والأقسام داخل المنظمه بهدف التنسيق الضروري للعمل وذلك من خلال تبادل
البيانات والمعلومات والآراء ووجهات النظر

الإتصالات أفقية- 
- الإتصالات الصاعدة
- الإتصالات الهابطة

- الإتصالات غير الرسميه

4) حددت نظرية السمات مجموعة من السمات والصفات الشخصية التي تميز القادة عن الآخرين ومن هذه
المهارات ....... وتتمثل في توزيع العمل ووضع معدلات الأداء وتقيىيم العمل وتطوير الكفاءات والقيام

بأعمال الرقابة :-
- مهارات فنية

- مهارات سياسية
- مهارات ذهنية

مهارات إدارية- 

5) إن الهدف الأساسي للرقابة الإيجابية من أن الأعمال تسير في اتجاه الأهداف .........
- كليا

- جزئيا
بصورة مرضية- 

- بصورة مستعجلة
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6) ...... السلبي هو الإكتفاء بالإعلان فقط عن شروط وزمن وكيفية التقدم
- التوظيف

- التقديم
- الإعلان

الاستقطاب- 

7) هو صوره كامله عن الوضع المالي للدوله خلال العام المنصرم من حيث الإيراد الفعلي والنفقات
المصروفه بشكل فعلي

- الحساب الجاري
- حساب النفقات

الحساب الختامي- 
- حساب الايرادات

8) إن وظيفة ............... هي تحديد مصادر الإيرادات , تحديد أوجه الإنفاق وفق أولويات محددة وتخضع
لرقابة وقوانين ناظمة لذلك :

- الحسابات
- الشئون الإدارية

- المراجعة المالية .
الإدارة المالية- 

9) من المبادئ التي يجب مراعاتها عند بناء وتصميم الهياكل التنظيمية وذلك لتحقيق الهدف هي .............
المرونة- 

- التعقيد
- الجمود

- كبر الحجم

10) حتى تتحق فاعلية نطاق الإشراف الإداري , فإن عدد المرؤوسين المناسب للرئيس الواحد في الإدارة
العليا هو بين ....... أفراد :

- 7-8
- 8-15

 -4-8
- 1-3

11) ...........هي تنفيذ السياسه العامه للدوله وإخراجها إلى حيز الواقع فهي تمثل تخطيط وتنظيم وتوجيه
النشاط الحكومي الموجه نحو اداء الخدمات العامه لجميع المواطنين على السواء طبقا للقوانين والتشريعات

الإدارة العامة- 
- ادارة الأعمال
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- الإدارة الخاصة
- الادارة

12) ........ تختص بالدولة والمرافق الحكومية والاهتمام بأمور الرفاهية وتحسين مستوى الحياة
الادارة العامة- 

- ادارة الاعمال
- الموازنة العامة
- علم الاجتماع

13) ........ محور العملية الادارية ويعمل من خلال التعاون
العنصر البشري- 

- الادارة الحكومية
- علم الاجتماع

- العنصر المحوري

14) الادارة العامة هي ........ الجهود الجماعية ل ........ السياسة العامة :-
تنسيق - تنفيذ- 

- توجيه - تنفيذ
- تطبيق - تنفيذ
- تنفيذ - تنسيق

15) الادارة علم وفن :- .......... لأنها تعتمد على الموهبة والقدرة الشخصية على كيفية وضع الاسس العلمية
- علم

فن- 
- علم وفن

- لاشئ مما سبق

16) و ........ من خلال أنها تعتمد على أساليب البحث العلمي في مجالات التخطيط والتنظيم والعلوم
السلوكيه وغيرها

- فن
علم- 

- حركات
- علم وفن

17) ........تتنفيذ الأعمال عن طريق الآخرين بإستخدام التخطيط والتنظيم والتوجيه والرقابه من أجل تحقيق
أهداف المنظمه بكفاءه وفعاليه

- الادارة العامة
- علم الاقتصاد
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ادارة الأعمال- 
- علم الاجتماع

18) الاداره علم وفن لانها تتميز بوجود اعتبارات ......و........ في وقت واحد.
علمية - فنية- 

- علمية -تجريبية
- تجريبية - فنية

- تجريبية - علمية

19) الادارة العامة :-تخضع للنظام العام واجهزة التشريع وصعوبة تغيير النظام والخضوع للسلطه
القضائيه....وادارة الاعمال مرنه في العمل والقرار يعود لمجلس الاداره او المدير الرقيب هو المدير المباشر

مجال المقارنة من خلال الاطار القانوني- 
- مجال المقارنة من خلال الهدف

- مجال المقارنة من خلال طبيعة النشاط
- مجال المقارنة من خلال المنافسة

20) الاداره العامه تقدم خدمات عامه للوصول إلى رضا المواطنين....ادارة الاعمال تحقيق الربح
مجال المقارنة من خلال الهدف- 

- مجال المقارنة من خلال طبيعة النشاط
- مجال المقارنة من خلال المنافسة

- مجال المقارنة من خلال درجة الرشد

21) الادارة العامة :-تأثير بالقرارات السياسيه وادارة الاعمال تتمتع بالرشد والعقلانيه لتحقيق مزيد من
الربح

مجال المقارنة من خلال درجة الرشد- 
- مجال المقارنة من خلال المنافسة

- مجال المقارنة من خلال طبيعة النشاط
- مجال المقارنة من خلال الاطار القانوني

22) -الاداره العامه تحقق المصلحه العامه من سياسه وامن ودفاع ....ادارة الاعمال طابع اقتصادي تجاري
مجال المقارنة من خلال طبيعة النشاط- 

- مجال المقارنة من خلال الاطار القانوني
- مجال المقارنة من خلال المنافسة

- مجال المقارنة من خلال الهدف

23) الاداره العامه هي نظام فرعي من ...................
- النظام الاقتصادي العام

النظام السياسي العام- 
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- النظام الاجتماعي العام
- النظام النفسي العام

24) الاداره العامه على علاقة ......... فهي تهتم بالبيئه الاجتماعيه لفهم المشكلات المحيط
علم الاجتماع- 

- علم النفس
- علم السياسة
- علم القانون

25) قدم .......... مفاهيم للاداره العامه مثل قياس الكفاءه واختبارات التوظيف والترقيه والحوافز وبواعث
السلوك الاداري

- علم الاجتماع النفسي
علم النفس- 

- علم الاجتماع
- علم القانون

26) يوجد علاقة وثيقة بين الادارة العامة والعلوم الاخرى لكن الادارة العامة أصبح مؤخرا لها
- استقلالية كفرع من فروع العلوم السياسية

استقلالية كفرع من فروع العلوم الاجتماعية- 
- استقلالية كفرع من فروع العلوم الاقتصادية

- استقلالية كفرع من فروع العلوم القانونية

27) صاحب النظريه ........... ويقصد بها النموذج المثالي والذي يقوم على أساس من التقسيم الإداري والعمل
المكتبي والتعبير لمجازي هو حكم المكاتب هو ..........

البيروقراطية- ماكس ويبر- 
- البيروقراطية- هنري فايول

- البيروقراطية- فردريك تايلور
- البيروقراطية- التون مايو

28) هي التنظيم الإداري الضخم والذي يتسم بتقسيم العمل وتوزيعه على شكل واجبات رسميه محدده على
الوظائف

المعنى الواسع للنظرية البيروقراطية- 
- المعنى الشامل للنظرية البيروقراطية

- المعنى الواسع لنظرية النظم
- المعنى الأمثل للنظرية البيروقراطية

29) من المدارس التقليدية (الكلاسيكية )ماعدا
- النظرية البيروقراطية
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- نظرية الادارة العلمية
المدرسة السلوكية- 

- نظرية التقسيم الاداري

30) عرف ............ في كتابه الشهير ............ الادارة بأنها المعرفه الصحيحه لما يراد من العاملين اداؤوه
ثم التأكد بأنهم يعملون بأحسن الطرق وأقلها تكلفة

- تايلور - الادارة الصناعية والعامة
- فايول - مبادئ الادارة العلمية

تايلور - مبادئ الادارة العلمية- 
- فايول - الادارة الصناعية العامة

31) اهتمت نظرية .............. بالجانب المادي وحاولت أن تحاكي الآلة
نظرية الادارة العلمية- 

- نظرية التقسيم الاداري
- النظرية البيروقراطية

- العلاقات الانسانية

32) نشاطات ادارة الأعمال برأي فايول هي
نشاطات فنية - تجارية - تمويلية - امنية - محاسبية - ادارية- 

- نشاطات فنية - تجارية - تمويلية -سياسية - محاسبية - ادارية
- نشاطات فنية - تجارية - تمويلية - امنية - مالية - ادارية

- نشاطات فنية - اقتصادية - تمويلية - امنية - محاسبية - ادارية

33) النشاطات ................. تهتم بالموارد المالية والاستثمارات والمصروفات
- المالية

التمويلية- 
- الاقتصادية
- الحسابية

34) عدد مبادئ فايول
 -14

- 24
- 4

- 44

35) ظهرت مدرسة ............ كرد فعل لنظريات المدرسة التقليدية
العلاقات الانسانية- 

- المدرسة السلوكية
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- مدرسة اتخاذ القرار
- مدرسة النظم
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