
 تضٕيح انًصشٔفاخ ٔالايشاداخ  –انًحاضشج انتاصعح 

 ً  ) تاتع ( ثاَياً : تضٕيح الايشاداخ انًحصهح يقذيا

 ثانثاً : تضٕيح انًصشٔفاخ انًضتحقح 

 عُاصش انًحاضشج : 

 ذاتع ثاَٛاً : الاٚشاداخ انًذصهح يقذياً  -

 ذؤكذ اَك فًٓد 

 ثانثاً : انًصشٔفاخ انًسرذقح  -

 يإْ انًصشٔف انًسرذق ؟

 ذسٕٚح انًصشٔفاخ انًسرذقح 

 ذزكش أٌ 

 ذؤكذ اَك فًٓد 

 

ريال يقاتم ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح ثاترح  103,333دصهد ششكح الإَٔاس نهذعاٚح ٔ الاعلاٌ عهٗ يثهغ  1/5/1311فٙ  انضؤال انشاتع :

)  1311خ اعلاَٛح انز٘ ٚخص سُح شٓش ، فإرا عهًد/٘ اَّ قذ ذى ذسجٛم انًثهغ فٙ دساب اٚشاد ذؤجٛش نٕدا 11لأدذ انعًلاء نًذج 

 انًكرسة ( ْٙ 

 103,333 أ

 113,333 ب

 002,222 ج

 113,333 د

 لا شٙء يًا سثق  ْـ

 

ريال يقاتم ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح ثاترّ  103,333دصهد ششكح الإَاس نهذعاٚح ٔالاعلاٌ عهٗ يثهغ  1/5/1311فٙ  انضؤال انخايش :

شٓش ، فإرا عهًد اَّ قذ ذى ذسجٛم انًثهغ غٙ دساب اٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح ، فركٌٕ قًٛح اٚشاد ذؤجٛش نٕداخ  11لأدذ انعًلاء نًذج 

 غٛش انًكرسة ( ْٙ :  –نًذصم يقذياً ) ا 1313اعلاَٛح انز٘ ٚخص سُح 

 ريال 103,333 أ

 ريال 002,222 ب

 ريال 133,333 ج

 ريال 113,333 د

 لاشٙء يًا سثق ْـ

 

ريال يقاتم ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح ثاترح  103,333دصهد ششكح الإَٔاس نهذعاٚح ٔالاعلاٌ عهٗ يثهغ  1/5/1311فٙ  انضؤال انضادس :

شٓش ، فإرا عهًد/٘ اَّ قذ ذى ذسجٛم انًثهغ فٙ دساب اٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح ، فٛكٌٕ قٛذ انرسٕٚح انًطهٕب  11لأدذ انعًلاء نًذج 

 عًًهّ ْٕ : 

 يٍ حـ / إيشاد تأجيش نٕحاخ اعلاَيح  002,222 002,222 أ

 إنٗ حـ / إيشاد تأجيش نٕحاخ اعلاَيح يحصم يقذيا

 يٍ دـ / اٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح يذصم يقذيا 113,333 113,333 ب

 إنٗ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح 

 يٍ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح  133,333 133,333 جـ

 نٕداخ اعلاَٛح يذصم يقذياً  إنٗ دـ / إٚشاد ذؤجٛش

 يٍ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح يذصم يقذيا  133,333 133,333 د

 إنٗ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح 

 يٍ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح يذصم يقذياً  103,333 103,333 ْـ

 إنٗ دـ / إٚشاد ذؤجٛش نٕداخ اعلاَٛح 

 

 



 ثانثاً : انًصشٔفاخ انًضتحقح 

 يإْ انًصشٔف انًضتحق ؟ 

ٔ ذًثم انًصشٔفاخ انًسرذقح قًٛح انسهع ٔانخذياخ انرٙ اسرفادخ يُٓا انًُشؤج خلال انفرشج انًذاسثٛح انذانٛح ، ٔنكُٓا نى ذسذد قًٛرٓا أ

 ذسجهٓا تانذفاذش درٗ َٓاٚح ْزج انفرشج ، ٔتانرانٙ فٕٓ : 

 اسرفادخ يُّ انًُشؤج ٔدصهد فٙ يقاتهح عهٗ سهعح أٔ خذيح خلال انفرشج انًانٛح انذانٛح . ٚعرثش يصشٔف يسرُفذ أ٘ -

 نى ٚرى سذادِ ٔنى ٚرى اثثاذّ تانسجلاخ انًذاسثٛح ٔتانرانٙ لاٚظٓش نّ سصٛذ تًٛضاٌ انًشاجعح . -

 ٚرى ذذذٚذ قًٛح انًصشٔف انًسرذق يٍ خلال انًعهٕياخ انجشدٚح ) يعهٕياخ انرًشٍٚ (  -

 تانًٛضاَٛح انعًٕيٛح ضًٍ عُاصش انخصٕو انًرذأنح ، ٔتانرانٙ فٕٓ دائٍ تطثٛعرّ ٚظٓش  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثانثا : تضٕيح انًصشٔفاخ انًضتحقح

 تضٕيح انًصشٔفاخ انًضتحقح : 

تقًٛح انًصشٔف ) أٔ رنك انجضء يٍ  13/11ذرى انرسٕٚح انًذاسثٛح نهًصشٔف انًسرذق يٍ خلال عًم قٛذ ذسٕٚح فٙ َٓاٚح انفرشج أ٘ فٙ 

 انًصشٔف ( انز٘ ٚخص انفرشج ٔنى ٚرى ذسجٛهّ يذاسثٛاً ، كًا ٚهٙ :

 

XX   ... يٍ حـ / يصشٔف 

 XX                             إنٗ حـ / يصشٔف ... انًضتحق 

 

 

 

 

 

 

 المصروف المستحق

 

ٌظهر بالمٌزانٌة ضمن عناصر 

 الخصوم المتداولة 

إلى حـ / دائن بطبٌعته   

إذا زاد ) تم اثباته ( ٌبقى 

إلى حـ / دائن   
إذا نقص ٌصبح مدٌن 

  من حـ /

 اثبات مصروف

 اثبات الخصوم



 03,333انثانغ  1313ذثٍٛ اٌ اٚجاس انًذا انز٘ شغهرّ انًُشؤِ خلال سُح  13/11/1313تفذص دساتاخ يُشؤج انفانخ فٙ ( : 0يثال )

  1313/  11/  13قٕٛد انرسٕٚح انلاصيح فٙ  : انًطهٕب،ريال نى ٚسذد ٔنى ٚسجم ضًٍ انًصشٔفاخ 

 

 ش لادع/٘ أٌ يثهغ انًصشٔف تانكايم نى ٚسذد ٔنى ٚسجم تانذفاذ انحم :

  يتى عًم قيذ انتضٕيح كًا يهي : – 0

 ريال ٔرنك  03,333دٛث ٚرى عًم قٛذ ذسٕٚح تًثهغ 

 (  يٍ حـ /) يذٍٚ  يصشٔف الايجاسلإثثاخ 

 (  إنٗ حـ /) دائٍ :  انًضتحقيصشٔف الايجاس ٔ اثثاخ 

 

 يٍ دـ / يصشٔف الاٚجاس   03,333

 إنٗ دـ / يصشٔف الاٚجاس انًسرذق  03,333 

 

  الأثش عهٗ قائًح انذخم : – 0

 ريال ضًٍ انًصشٔفاخ تقائًح انذخم  03,333دٛث ٚظٓش يصشٔف الاٚجاس انز٘ ٚخص انسُح ) انًسرُفذ ( تًثهغ 

 الاثش عهٗ انًيزاَيح : 

 ضًٍ عُاصش انخصٕو انًرذأنح تانًٛضاَٛح تاعرثاسِ انرضاو عهٗ انًُشؤج 03,333تًُٛا ٚظٓش يصشٔف الاٚجاس انًسرذق تًثهغ 

 

 

 الأجٕس أٌ ٖ/عهًد فارا ، 133333تًثهغ ْـ  13/11/1311 فٙ انظٓشاٌ نًُشؤج انًشاجعح تًٛضاٌ ٔانشٔاذة الأجٕس سصٛذ ظٓش:0يثال

ْـ02/00/0000 في انتضٕيح قيذ اعذادًطهٕب ،ان ريال13333 ذثهغ انشٓشٚح  

 انذم

  تانذفاذش ذسجٛهّ أٚضا ٔذى دفعّ ذى انزٖ الأجٕس يصشٔف ًٚثم انًشاجعح تًٛضاٌ انظاْش انشصٛذ أٌ: لادع/٘  1

.ٔانشٔاذة الأجٕس يصشٔف يٍ انًسرذق انجضء تزنك انرسٕٚح قٛذ عًم ٚرى  

 

(تانذفاتش يضجم نى انزٖ) انًضتحق ٔانشٔاتة الأجٕس يصشٔف َحضة( .0  

انًشاجعح تًيزاٌ انظاْش انشصيذ - انضُح يخص انزٖ انًصشٔف=  

11×يصشٔف انشٓش= انسُح ٚخص انزٖ ٔانشٔاذة الأجٕس يصشٔف  

ريال 113,333 =13,333 ×  11  

ستال13,333= 133,333-  113,333يصشٔف الأجٕس ٔانشٔاذة انًسرذق=   

 

يهي: كًا انتضٕيح قيذ عًم ( يتى0  

سالأجٕ يصشٔف/ دـ يٍ  13,333  

انًسرذق الأجٕس يصشٔف/ دـ انٗ 13,333   

 

: انذخم قائًح عهٗ . الأثش0  

ريال113,333ٔقذسج( انًسرُفذ)تانكايمانسُح  ٚخص انزٖ الأجٕس يصشٔف ٚظٓش ٛثد  

. انذخم تقائًح انًصشٔفاخ ضًٍ(  انًصشٔف يٍ انًسرذق انًثهغ 13,333ح+انًشاجع تًٛضاٌ انظاْش انشصٛذ133,333)  



. الأثش عهٗ انًيزاَيح:5  

. انًُشؤج عهٗ انرضاو تاعرثاسِ تانًٛضاَٛح انًرذأنح انخصٕو عُاصش ضًٍ فقطريال  13,333تًثهغ انًسرذق الأجٕس يصشٔف ٚظٓش تًُٛا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚسجم ٔنى ٚسذد نى ٔاَاسج يٛاِ ريال يصشٔف 13,333قًٛرّ  يا أٌ ْـ  ذث1/5/1311ٍٛفٙ  انُجاح ششكح دساتاخ تفذص: الأٔل انضؤال

.تانذفاذش  

:يهٗ يًا فقشج نكم صحيح أَّ تشٖ انزٖ الاجاتح سيز ٖ/حذد رنك ضٕء فٗ : انًطهٕب  

: يثهغ انذخم تقائًح انًصشٔفاخ ضًٍ ٔيظٓش انضُح يخص انزٖ ٔالاَاسج انًياِ يصشٔف.0  

ريال 00.222 أ  

ريال 133,333 ب  

ريال 122,333 ج  

ريال 1333 د  

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

  انًضتحق: ٔالاَاسج انًياِ يصشٔف قيًح تثهغ.0

ريال 1333 أ  

ريال 133,333 ب  

ريال 122,333 ج  

ريال 00.222 د  

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

 

 

 تذكر/ي أن

 لتسوٌة المصروف المستحق

 نحدد قٌمة المصروف المستحق

 )الذي ٌخص السنة ولم ٌسجل بالدفاتر(

 قٌد التسوٌة

  من حـ/مصروف..

 إلى حـ/ مصروف.. مستحق

ٌدرج بقائمة المركز 

المالً ضمن عناصر 

 الخصوم المتداولة

رصٌد المصروف 

الظاهر بالمٌزان 

0(المراجعة)إن وجد  

 الدخلٌدرج بقائمة 

ضمن عناصر 

 المصروفات

+ 
×× 

 
 ××



تانذفاتش: يضجم ٔنى يضذد ٔنى انضُح يخص انزٖ ٔالاَاسج انًياِ يصشٔف . يظٓش0  

انعًٕيٛح تانًٛضاَٛح انًرذأنح الأصٕل عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف أ  

انعًٕيٛح تانًٛضاَٛح انًرذأنح انخصٕو عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف ب  

انذخم تقائًح انًصشٔفاخ عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف ج  

انذخم تقائًح انًصشٔفاخ عُاصش ضًٍ كًصشٔف د  

د ، ب ْـ  

 

ْـ02/00/0000. قيذ  انتضٕيح انًُاصة في 0  

انًسرذق ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ يٍ 133,333 133,333 أ  

ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ انٗ  

انٗ  ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ يٍ 1333 1333 ب  

انًسرذق ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ  

انًسرذق ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ يٍ 13333 13333 ج  

ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ انٗ  

                               ٔالاَاسج انًياِ يصشٔف/ حـ يٍ 00222 00222 د

انًضتحق ٔالاَاسج انًياِ يصشٔف/ حـ انٗ               

انًسرذق ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ يٍ 122333 122333 ْـ  
ٔالاَاسج انًٛاِ يصشٔف/ دـ انٗ  

 

 كاٌ ،فإرا ريال 53,333 تًثهغ.  13/11/1311فٙ  انًُشآخ لادذٖ انًشاجعح تًٛضاٌ الإٚجاس يصشٔف سصٛذ ظٓش: انثاَٗ انضؤال

:يهٗ يًا فقشج نكم صحيح أَّ تشٖ انزٖ الاجاتح سيز ٖ/حذد رنك ضٕء فٗ:  انًطهٕب ،ريال 0,333 انشٓشٖ الاٚجاس  

انضُح يخص انزٖ الايجاس يصشٔف .قيًح0  

ريال 53.333 أ  

ريال 0333 ب  

 03,333 ج

 20,222 د

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

انًضتحق انًثهغ الايجاس يصشٔف .قيًح0  

ريال 53.333 أ  

ريال 00,222 ب  

 03,333 ج

ب 21,333 د  

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

تانذفاتش: يضجم ٔنى يضذد ٔنى انضُح يخص انزٖ الإيجاس يصشٔف يظٓش .0  

انعًٕيٛح تانًٛضاَٛح انًرذأنح الأصٕل عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف أ  

انعًٕيٛح تانًٛضاَٛح انًرذأنح انخصٕو عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف ب  

انذخم تقائًح انًصشٔفاخ عُاصش ضًٍ كًصشٔف ج  

انذخم تقائًح انًصشٔفاخ عُاصش ضًٍ يسرذق كًصشٔف د  

ج ، ب ْـ  

 



انًصشٔفاخ: عُاصش ضًٍ يذسج انزٖ الايجاس يصشٔف قيًح.0  

ريال 53.333 أ  

ريال 11,333 ب  

 03,333 ج

 20,222 د

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

:تثهغ انعًٕييح تانًيزاَيح  انًتذأنح انخصٕو عُاصش ضًٍ يذسج انزٖ انًضتحق الايجاس يصشٔف قيًح.5  

ريال 53.333 أ  

ريال 00,222 ب  

 03,333 ج

ب 21,333 د  

 لا شٙء يًا سثق ْـ

 

ْـ02/00/0000قيذ  انتضٕيح انًُاصة في   

انًسرذق الاٚجاس يصشٔف/ دـ يٍ 53,333 53,333 أ  

قانًسرذ الاٚجاس يصشٔف/ دـ انٗ  

قانًسرذ الاٚجاس يصشٔف/ دـ يٍ 1333 1333 ب  

الاٚجاس يصشٔف/ دـإنٗ    

ريال 00.222 ج ريال 00.222  انًضتحق الايجاس يصشٔف/ حـ يٍ   

قانًضتح الايجاس يصشٔف/ حـ انٗ  

ريال 13.333 د ريال 13.333  قانًسرذ الاٚجاس يصشٔف/ دـ يٍ   

الاٚجاس يصشٔف/ دـإنٗ    

انًسرذق الاٚجاس يصشٔف/ دـ يٍ 0333 0333 ْـ  
قانًسرذ الاٚجاس يصشٔف/ دـ انٗ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


