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 القواعد الواجبت الإتباع في مسك الدفاتر التجاريت :ثالثا  
  

 اٗرظاّ اُذكاذش اُرجاس٣ح/ 1

 ٣جة إٔ ذٌٕٞ اُذكاذش اُرجاس٣ح ٓ٘رظٔح أ١ خا٤ُح ٖٓ أ١ كشاؽ أٝ شطة أٝ ٓذٞ أٝ ًراتح ك٢ اُٜٞآش أٝ ت٤ٖ اُضطٞس. # 

 اُٜذف ٖٓ رُي .# 

٣ٞهغ ًَ طلذح ٜٓ٘ٔا ٌٓرة اُضجَ اُرجاس١ ُِرظذ٣ن ػ٠ِ ػذد ضشٝسج ذشه٤ْ ًَ ٖٓ دكرش١ اُجشد ٝا٤ٓٞ٤ُح هثَ اصرؼٔاُٜا ٝإٔ # 

اُظلذاخ اُر٢ اصرؼِٔد خلاٍ اُض٘ح در٠ إرا ٓا اٗرٜد طلذاخ اُذكرش ٝجة ػ٠ِ اُراجش ذوذ٣ٔٚ إ٠ُ ٌٓرة اُضجَ اُرجاس١ ُِرأش٤ش ػ٤ِٚ 

 .تٔا ٣ل٤ذ اٗرٜاء طلذاذٚ

كاذٚ، ٝجة ػ٠ِ اُراجش أٝ ٝسثرٚ ذوذ٣ْ دكرش١ ا٤ٓٞ٤ُح ٝاُجشد إ٠ُ ٌٓرة ٝػ٘ذ اٗرٜاء ٗشاط اُراجش لأ١ صثة ٓثَ اػرزاُٚ اُرجاسج أٝ ٝ #

 اُضجَ اُرجاس١ ُِرأش٤ش ػ٤ِٜٔا تٔا ٣ل٤ذ هلِٜٔا.

 ٓا٢ٛ اُِـح اُر٢ ذٌرة تٜا اُذكاذش اُرجاس٣ح ؟  #

 

 ٓذج الادرلاظ تاُذكاذش اُرجاس٣ح/ 2

٣جة ػ٠ِ اُراجش أٝ ٝسثرٚ الادرلاظ تاُذكاذش اُرجاس٣ح ٝاُٞثائن أُؤ٣ذج ُِو٤ٞد اُٞاسدج تٚ ٓذج ػشش ص٘ٞاخ ػ٠ِ الأهَ اترذاءً ٖٓ #  

 اُذكرش تاٗرٜائٚ أٝ أهلاُٚ.ذاس٣خ اُرأش٤ش ػ٠ِ 

 ٣ِرزّ اُراجش تذلع طٞس أُشاصلاخ ٝاُثشه٤اخ ٝؿ٤شٛا ُٔذج ػشش ص٘ٞاخ ٖٓ ذاس٣خ إسصاُٜا أٝ ذضِٜٔا.# 

 ؟ اُراجش ذخِض ٖٓ دكاذشٙ أٝ أػذٜٓاهش٣٘ح ٓؤداٛا إٔ  أّ ذوّٞ؟ ٣ِرزّ اُراجش تذلع دكاذشٙ  َٛٝتاٗرٜاء ٓذج اُؼشش ص٘ٞاخ  #

 

 ٌاّ اُخاطح تاُذكاذش اُرجاس٣حاُجزاء ػ٠ِ ٓخاُلح الأد /3

 . اُجزاء اُج٘ائ٢ -أ 

 ٛٞ اُجزاء اُج٘ائ٢ اُز١ ٣رؼشع ُٚ اُراجش اُز١ ٣خاُق الأدٌاّ اُخاطح تاُذكاذش اُرجاس٣ح ؟ ٓا #

 ؟أٝ ٓلِضاً تاُرذ٤ُش ٓلِضاً تاُروظ٤ش ٓر٠ ٣ؼرثش اُراجش  #

  اُجزاء أُذ٢ٗ -ب

 ػذّ الأخز تاُذكاذش ؿ٤ش أُ٘رظٔح ًذ٤َُ ك٢ الإثثاخ. #

 .ث٤ح ك٢ اُذاُح اُر٢ ٣ثٞس ك٤ٜا ٗزاع ت٤٘ٚ ٝت٤ٖ ٓظِذح اُضشائة دشٓاٗٚ ٖٓ الاصرلادج اُر٢ ذذووٜا ُٚ ٛزٙ اُذكاذش ٖٓ اُ٘اد٤ح اُضش٣ #

ًٔا إٔ ػذّ إٓضاى اُراجش ُِذكاذش اُرجاس٣ح ٣ذشٓٚ ٖٓ ٤ٓزج اُظِخ اُٞاه٢ ٖٓ الإكلاس إرا ٓا ذؼثش ٗشاطٚ اُرجاس١ ٝذٞهق ػٖ دكغ   #

 د٣ٞٗٚ.

 ؟ ٤اٗاخ اُٞاسدج تذكاذش اُخظ٤ٖٔ ًٝاٗد دكاذش أدذٛٔا ٓطاتوح لأدٌاّ اُوإٗٞ ٝدكاذش ا٥خش ؿ٤ش ٓطاتوحإرا اخرِلد اُثٓا اُذٌْ  #

 

 أنواع الدفاتر التجاريت  - الثاني المطلب
دش٣ح ٓضي اُذكاذش اُرجاس٣ح اُر٢ ذر٘اصة ٝطث٤ؼح ذجاسذٚ إلا أٗٚ ٓغ رُي اشرشط دذاً أد٠ٗ ٖٓ ٛزٙ اُذكاذش إرا ًإ اُوإٗٞ هذ ذشى ُِراجش 

كضلاً ػٖ ضشٝسج ادرلاظٚ تظٞسج ٖٓ ج٤ٔغ ٝدكرش الأصرار اُؼاّ ،   ئٓضاًٜا ٢ٛ دكرش١ ا٤ٓٞ٤ُح ٝاُجشدػ٠ِ ًَ ذاجش إٔ ٣وّٞ ت

 أُشاصلاخ ٝاُثشه٤اخ ٝأُضر٘ذاخ اُر٢ ذرظَ تأػٔاُٚ اُرجاس٣ح.

 

 ُذكاذش الإُزا٤ٓحأٝلاً: ا

 دكرش ا٤ٓٞ٤ُح الأط٢ِ /  1

اُذكرش اُز١ ذو٤ذ ك٤ٚ ج٤ٔغ اُؼ٤ِٔاخ اُرجاس٣ح اُر٢ ٣ثاششٛا اُراجش ٖٓ ششاء ٝت٤غ ٝإهشاع ٝاهرشاع ٝصذة دكرش ا٤ٓٞ٤ُح ٛٞ # 

ُٔ٘زٍ ٝاٌُٜشتاء ٝششاء ٝاصر٤لاء الأٝسام اُرجاس٣ح، كضلاً ػٖ أُضذٞتاخ اُشخظ٤ح اُر٢ ذشذثظ تٔظاس٣لٚ ٛٞ ٝأصشذٚ ٖٓ دكغ أجشج ا

 اُـزاء ٝإخشاج اُٜثاخ ٝاُظذهاخ.

ك٢ ٛزٙ اُذاُح تذكرش ا٤ٓٞ٤ُح  ٣ٝض٠ٔ اُذكرش  ج٤ٔغ اُؼ٤ِٔاخ أُا٤ُح ٣ّٞ ت٤ّٞ ، ٚٝاُراجش هذ ٣ٌرل٢ تٔضي دكرش ٤ٓٞ٣ح ٝادذ ٣و٤ذ ك٤ #

 الأط٢ِ .

رشاخ َٛ ٣ضرط٤غ اُراجش إٔ ٣ضرؼَٔ دكاذش ٤ٓٞ٣ح ٓضاػذج لإثثاخ ذلظ٤لاخ الأٗٞاع أُخرِلح ٖٓ اُؼ٤ِٔاخ ك٢ دكرش ا٤ٓٞ٤ُح ك٢ ك# 

 ٓ٘رظٔح ؟

 

  



 

 

 

 دكرش اُجشد /2

اُذكرش اُز١ ٣و٤ذ ك٤ٚ اُراجش ذلاط٤َ اُثضائغ أُٞجٞدج ُذ٣ٚ ك٢ ٜٗا٣ح ًَ ص٘ح ٓا٤ُح أٝ ٣و٤ذ ك٤ٚ اُراجش ت٤إ إجٔا٢ُ دكرش اُجشد ٛٞ  #

 .ذش أٝ هٞائْ أخشٟ ػٖ ٛزٙ اُثضائغ إرا ًاٗد ذلاط٤ِٜا ٝاسدج تذكا

 ٝك٢ دكرش اُجشد ٣و٤ذ ًزُي اُراجش طٞسج ٖٓ ا٤ُٔزا٤ٗح اُض٣ٞ٘ح ٝدضاب الأستاح ٝاُخضائش. # 

 ُ٘شاط اُراجش ؟ذذذ٣ذ ٜٗا٣ح اُض٘ح أُا٤ُح  ٤ًق ٣رْ# 

 ؟ ذوٞم اُر٢ ُِراجش هثَ اُـ٤ش أٝ اُذ٣ٕٞ اُر٢ ػ٤ِٚاُ  دكرش اُجشد َٛ ٣شَٔ# 

 

 دكرش الأصرار اُؼاّ / 3

اُذكرش اُز١ ذشدَ إ٤ُٚ ج٤ٔغ اُو٤ٞد ٝأُؼآلاخ أُذٝٗح ك٢ اُذكاذش الأخشٟ، ٝذج٤ٔغ أُؼآلاخ ٝاُو٤ٞد دكرش الأصرار اُؼاّ ٛٞ  # 

أُٞجٞدج ك٢ اُذكاذش الأخشٟ هذ ٣رْ ػ٠ِ أصاس ذوض٤ْ دكرش الأصرار إ٠ُ طلذاخ ذخظض ًَ طلذح ٓ٘ٚ أٝ ػذج طلذاخ ُو٤ذ اُث٤اٗاخ 

 ٤ِاخ ٓؼ٤٘ح.أُرؼِوح تؼ٤َٔ أٝ تؼٔ

 

 ياريتالاختالدفاتر  -ثانيا  
 
دكرش أُضٞدج ٛٞ اُذكرش اُز١ ٣و٤ذ ك٤ٚ اُراجش ٓا ٣رْ ٖٓ ٓؼآلاخ تظٞسج ٓؤهرح ُرذاش٠ اُضٜٞ ٝاُ٘ض٤إ، ٝرُي در٠ ٣ٌٖٔ ُٚ   #

 ذشد٤َ ٛزٙ اُو٤ٞد تطش٣وح ٓ٘ظٔح ك٢ دكاذشٙ الأخشٟ دضة ٗٞع ٝطث٤ؼح ًَ ه٤ذ.

 

دكرش أُخزٕ اُز١ ٣ٞضخ دشًح خشٝج ٝدخٍٞ اُثضائغ ٖٓ ٝإ٠ُ أُخزٕ، ٝدكرش اُخزاٗح ٝٛٞ اُز١  ٣ضاف إ٠ُ اُذكاذش اُضاتوح# 

٣ٞضخ أُثاُؾ اُر٢ ذذخَ أٝ ذخشج ٖٓ خز٣٘ح اُراجش، ٝدكرش الأٝسام اُرجاس٣ح اُز١ ٣و٤ذ ك٤ٚ ٓٞاػ٤ذ اصرذوام أٌُث٤الاخ ٝاُض٘ذاخ 

 ، ًزُي ٛ٘اى دكرش ُِٔشرش٣اخ ٝأُث٤ؼاخ.الإر٤ٗح اُر٢ صذثٜا اُراجش أٝ اُر٢ ذٌٕٞ ٓضذٞتح ػ٤ِٚ

 

 

 : الدفاتر التجاريت الالكترونيت رابعا  

 34،  33اٗظش اٌُراب ص # 


