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 استعمالها ومواضع العربٌة الكتابة فً الترقٌم علاماتالمحاضرة السابعة : تابع 

 ومواضع استعمالها : لعربٌة ا الكتابة فً الترقٌمعلامات 

 عٌٌننل ؛ بةلكتاا أثناء الجمل أو الكلمات بٌن معٌنة اصطلاحٌة رموز وضع هو الترقٌم فً الكتابة العربٌة 

 من الإفهام لعملٌة تٌسٌرا الكلامٌة، والأغراض لصوتٌةا النبرات وأنواع والابتداء، والوقف الفصل مواقع

 .القراءة ثناء أ القارئ على الفهم وعملٌة ، الكتابة أثناء اتبلكا جانب

 نبرات إلى الاحتٌاج أشد فً الدوام على ٌكونان والقارئ السامع أن على الاختبار وعززها المشاهدة دلت  

 .والإدراك الفهم تسهٌل بها ٌحصل الكتابة فً قومةمر رموز أو الصوت فً خاصة

 :هً العربٌة، الكتابة فً الرئٌسة الترقٌم وعلامات

 الفارزة أٌضا علٌها وٌطلق ، الفاصلة )،( 

 ( ؛) المنقوطة الفاصلة 

 الشرطتان ( -) الشرطة ( — ) 

 ٌةالسفل الشرطة ) _ ( 

 ( ؟ ) الاستفهام علامة 

 التعجب أو التأثر، علامة (  ! ) 

 التنصٌص علامة (  « ») 

 ) )( ( القوسان 

  القوسان المستطٌلان[   ] 

 : الكتابة فً وظٌفتها سٌاق فً أنواع أربعة إلى بدورها العلامات هذه تنقسم

 قصٌرا أو متوسطا، أو، تاما   وقفا عندها الوقوف من القارئ تمكن ؛( .  ؛ ، ): الوقف علامات  ،

 .القراءة عملٌة لمواصلة الضروري بالنفس أو بالراحة والتزود

 ( : علامات الحصر« » -  ) (]  [  )فهمه، على وتساعد لمكتوب،  لكلام  نظٌم  فً تساهم وهً ؛ 

 .غرضلا نفس تؤدي أصبحت تًال الألوانإضافة  ٌوملا وٌمكن

 مثل اتاضٌالرٌ أو البرمجة فً مستخدمةلا الإشارات علامات  (   > < * & ^ ] [ ) 

 ٌم :أهمٌة علامات الترق

 اء.أثن. . اكٌبالتر وتوضح المقاصد، وتفسر ،نً  معالل إدراكه وتسرع قارئ،ال على الفهم تسهل نهاأ .1

 :راءةالق

 التالً المثال خلال من هذا ٌتضح: 

 لرجل؟ ا أحسن ما     ! لرجل ا أحسن ما     .لرجل ا أحسن ما

 الظاهر فً بدت نها أ من الرغم على متكررة، لا لمعنى،  فً فةلمخت لثلاث ا لجملا  فهذه 

 . نفسها ثلاثل ا الكلمات من ومكونة مكررة واحدة جملة

 السكوت ٌجب التً المواضع على والوقوف لعبارات، ا وتقسٌم الجمل، فصل بمواقع تعرفنا أنها  .2

 .وتمٌزه الإلقاء فتحسن. . .  عندها

 تفهم فً الذهن شتغالا نٌوب ظر،نال تردد بٌن الوقت هدر القارئ فتجنب القراءة، تسهل نها أ .3

 موصولة أو مفصولة وأجزاؤها تقاسٌمها كانت لو،   نٌها معا إدراك الأمور أٌسر من كان عبارات

 قصرأ النص المرقوم  لفهم القارئ ٌحتاجه لذي  فالزمن .مقصدها وتوضح أغراضها، بٌنت بعلامات

 .المرقوم غٌر النص قراءة بهلتط  الذي زمنال  من ٌربكث

تً ال الصوتٌةبرات والن لنفسٌة، ا والانفعالات لٌدوٌة، ا الحركات مثل الكاتب، رتصو فً أنها .4

 الحركات تشبه فهً. الدلالة وصدق عبٌرتال دقة إلٌه لٌضٌف كلامه؛ أثناء المتحدث ٌستخدمها
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 فً المرور إشارات تشبه نها أ كما. الشفوي الخطاب دلالة توجه التً ٌةلصوتا والنبرات الجسمٌة

 كًلسا من كثٌر لضل لولاها التً الطرقات، على المكتوبة الإرشادٌة وللوحات السٌر، كةحر تنظٌم

 . الطرق كلت

 وتدفعهم القراء، ترٌح خاصة جمالٌة فً فٌظهر عرضه؛ وتحسن لغته، وتجمل الموضوع، تنظم أنها .5

 . بها والاستمتاع القراءة إلى

 الفاصلة ) ، (

 غٌر  اللاتٌنً  النص فً لمستخدمة ا تلك ولٌس  )،( هكذا تكتب النص العربً فً الفاصلة 

 ,العربً.  )  النص مع المتوافقة

 لوحة موجودة فً العربٌة الفاصلة أن مع الخطأ ذلك فً ٌقعون الكتاب من الساحقة الغالبٌة 

 الماك  وكذلك الوندوز لأجهزة المفاتٌح

 .  غاتفرا بدون مباشرة تسبقها لتً ا لكلمةل  ملاصقة الفاصلة وتكتب . 

 .والقصص لشعر، ا أحب :صحٌح استخدام مثال

 .والأدب ، الشعر أحب :القول الخطأ من

 استعمال الفاصلة ) ، ( مواضع 

 

 لا مهذب، طالب محمدا إن :مثل معٌن، معنى فً الفائدة تام كلام مجموعها من ٌتكون التً الجمل بٌن  - أ

 .دروسه فً ٌقصر ولا كلامه، فً ٌكذب أحدا، ولا ٌؤذي

 والحسد رذٌلة، والكذب فضٌلة، الصدق :مثل معانٌها، فً المستقلة المعطوفة القصٌرة الجمل بٌن  - ب

 .وعجز منقصة

 سماء تحت الرابٌة، فوق النهر، عند :مثل العطف، حرف من بدلا الجمل، أشباه أو الصغرى الجمل بٌن  - ت

 .المتنزهون انتشر صافٌة،

 :مثل أقسامه، أو الشًء أنواع نٌب - ث

 .والجماد والنبات، والحٌوان، الإنسان،: رئٌسة أنواع أربعة رضٌةالأ المخلوقات

 .والشتاء والخرٌف، والصٌف، الربٌع،: أربعة سنةلا فصول

 المصادر قائمة أو الهوامش، تدوٌن عند وذلك وتارٌخه؛ ومكانه، النشر، ودار الكتاب، عنوان بٌن - ج

 :مثل والمراجع،

 .م 1995 القاهرة، الشروق، ارد الترقٌم، الإملاء: العلٌم عبد ابراهٌم 

 .1991 الأردن، عمان، المسٌرة، دار الواضح، النحو: الجارم علً

 :مثل المتصل، المنادى لفظ بعد - ح

 .دروسك فً اجتهد أحمد، ٌا

 :مثل طوٌلة، الشرط جملة كانت إذا وجوابه الشرط بٌن - خ

 .صدٌق لك ٌبقى فلن أصدقاءك، تعاتب الأمور كل فً كنت إذا

 :مثل جوابه،و قسملا بٌن  - د

 .لأجتهد والأرض، السموات خلق الذي والله

 :الجملة ٌةبدا فً عجبتال كلمات بعد  - ذ

 !لفراق ا أمر   ما آه،

 :مثل ،( بلى كلا، لا، نعم،): وهً لجواب ا حروف بعد - ر

 كلها؟ الذاتً التقوٌم أسئلة عن أجبت هل

 .الأخٌر السؤال إلا نعم،

 :مثل ما، قاعدة على لمثالا تسبقان اللتٌن نحو أو مثل كلمتً قبل  - ز

 .محمد قام: مثل واسم، فعل من أساسا الفعلٌة جملةلا تتكون
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 .مفٌدة جملة المعلم كتب: نحو الفعلٌة، لجملةا - س

 النقطة ).( 

 نهما ي ب فراغات ٌترك ولا تسبقها لتً ا للكلمة ملاصقة تكتب . 

  لتالٌة ا الأماكن فً توضع وهً تامة، وقفة عندها وٌوقف ،» لوقفة ا« تسمى: 

 :مثل الاستفهام، أو التعجب معنى تحمل ولا بعدها، كلام ولا المعنى، لتامة ا الجملة نهاٌة بعد  - أ

 ودل قل ما الكلام خٌر. 

 الجملة أن ٌلاحظ وحٌنها مقوماتها، كل واستوفت الكلام، فً معناها تم لتً ا الجمل أو الجملة ٌةنها بعد  - ب

 :مثل السابقة، الجمل أو الجملة عرضتهما  غٌر مستقلا، اباروإع جدٌدا معنى تطرق التالٌة الجمل أو

 .مباركا النهار هذا ٌكون أن آمل. الصباح طلع

 :مثل الفقرة، نهاٌة فً - ت

 عبد ابن ذكر وقد والمذهبات، المطولات وتسمى الجاهلً، الشعر أجود من مختارة قصائد: المعلقات

 .بةالكع على وعلقتها بالذهب، كتبتها قد العرب أن ربه

 :مثل للاختصار، بها المرموز الحروف بٌن - ث

 المٌلاد( ) قبل م

 (برٌد صندوق) ب

 النقطتان الرأسٌتان  ):(

 بٌنهما فراغات ٌترك ولا تسبقها التً للكلمة ملاصقة تكتب . 

 لتوضٌح ا سٌاق فً تستعملان أنهما أي والبٌان؛ التفسٌر نقطتً أو والحكاٌة، التوضٌح علامة وتسمٌان 

ا  :لهما استعما مواضع نم. عموم 

 :مثل (،. ..تكلم روى، أجاب، سأل، أخبر، حدث، كى،)ح معناه فً هو ما أو القول بعد - أ

 .أحسنه شًء كل من فتخبر به؛ ٌؤتى أن من أكثر العلم: الحكماء أحد قال

 .بً أ من: فأجاب هذا؟ لك أٌن من: سألته

 :مثل أقسامه، أو وأنواعه، الشًء بٌن - ب

 ما تدري لا وٌوم مستقبل علٌك، ٌدوم لا فٌه نت أ وٌوم إلٌك، ٌعود لا مضى ومٌ: ثلاثة الدهر أٌام

 .حاله

 :مثل له، موضحا ٌتلوه ذي ا والكلام المجمل، الكلام بٌن - ت

 .ولسانه قلبه،: بأصغرٌه المرء

  كلمتً بعد الحالة هذه فً النقطتان تستخدم ما وغالبا حكم، أو قاعدة، لتوضٌح تساق التً الأمثلة قبل - ث

 أو قبل الكاف، مثل: «نحو» أو  «مثل»

 .ذلك وغٌر والرجلٌن، والٌدٌن، العٌنٌن،: كثٌرة بنعم الإنسان على الله أنعم

 ، او ما ٌشبهها، مثل:«ٌلً ما»،  «الأتٌة»، «التالٌة»: بألفاظ المختومة الصٌغ بعد - ج

 تجروا ولا السوء، مقالة إلى تستمعوا لا: ٌأتً فٌما خصلتت إلٌكم نصٌحتً هذه

 .عقولكم وراء من ألسنتكم ولتكن الإشاعات، وراء

 ترٌد؟ وماذا هنا؟ إلى جئت وكٌف نت؟ أ من: ٌلً عما أجب

 :مثل نٌها، ومعا لعباراتا أو المفردات بٌن لتفصل والعبارات؟ لمفرداتا معانً شرح قبل - ح

 .بزمن مقترن وغٌر ذاته، فً معنى على ٌدل لفظ: الفعل

 :مثل س،بتلمقا لكلاما قبل - خ

 " الإخوان ٌعرف دائلشدا عند " :ثورةلمأا لالأقوا من

 سؤال: كلمتً لىإ ٌرمزان لذٌنلا »ج «و  «س» حرفً بعد الإدارٌة، أو ٌةئلقضاا تحقٌقاتل ا فً - د

 :مثل وجواب،

 اسمك؟ ما: س
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 .عوضٌن ٌن حسن: ج

 عمرك؟: س

 .سنة 41: ج

 :مثل نًثوالوا لساعات،ا ٌنب لفصلل وقتلا بةاكت فً  - ذ

 2:45 الان لساعةا

 ( -) الشرطة 

  ٌةلاتلا  لمواضعا فً وتستعمل. » لمعترضة ا «و » لوصلة ا «وتسمى: 

 ،ٌن متصل أو متلازمٌن ٌنب الاعتراض جملة وتقع وآخرها، ( لعارضةا )أوالاعتراضٌة لجملةا أول فً  - أ

 :مثل ذلك، بهشا ما أو الاحتراس، أو لدعاء،ل بها وٌؤتى ومفعوله، لفعلوا لخبر،وا تدأمبلكا

 لخلفاءا عداد فً جعله ٌمكن لذيا لوحٌدا الأموي ٌفةلخلا -عنهة الل رضً -عزٌزلاعبد بن عمر كان

 .لراشدٌنا

  محبوب -فقٌرا كان وإن -لصادق ا

 .لسلامةا -الله هداك-نًأتل ا فً

 :مثل اسمٌهما، تكرار عن اءاستغن ؛ متحاورٌن ٌنب لمحاورةا حال فً لسطرا أول فً - ب

 :له وقال لدا،خا صدٌقه محمد تقىلا

 لك؟حا كٌف - 

 .جٌد -

 هلك؟أ حال وكٌف -

 !لله لحمدوا بخٌر، -

 نة؟ٌلمدا لىإ قدمت متى -

 .احلصبا منذ -

 :مثل لسطر،ا أول فً اوٌنلعنا فً بٌةٌترت الأعداد وقعت إذا لمعدودا ٌنوب لفظا أو رقما لعددا ٌنب  - ت

 فً إما: ٌهلإ ٌدعو داع لكلامل ٌكون أن -أولا: بها إلا لزللا من لمتكلما ٌسلم لا أربعة، شروط لكلامل

 أن -اثلاث. فرصته بةإصا به توخىوٌ موضعه، فً به تًأٌ أن -اٌناث. ضرر دفع فً وإما نفع، اجتلاب

 .به تكلمٌ لذيا فظللا تخٌرٌ أن -بعارا .لحاجةا قدر على منه ٌقتصر

 :ٌكسب نوملا فً بكٌرتلا 

 لعقلا سلامة- 3 . لمالا وفرة-2  .بدنلا صحة-1 

 ستفهام ) ؟ (الاعلامة 

 همانٌب فراغات تركٌ ولا تسبقها تًلا لكلمةل ملاصقة تكتب . 

  ٌةلاتلا لمواضعا فً الاستفهام علامة تستعمل: 

 :محذوفة أم لجملة،ا فً مذكورة الاستفهام أداة نتأكا سواء الاستفهامٌة، لجملةا بعد توضع  - أ

 لسفر؟ ا من عدت متى ئزة؟لجابا ئزلفاا ٌكماأ: لمذكورةا الفمث 

 ؟(تكٌب من تخرج ولا سفرك من تًأتأ: أي) تك؟ٌب من تخرج ولا سفرك من تًأت: لمحذوفةا الومث

 (تغٌره؟ ولا لمنكرا ترىأ: أي) تغٌره؟ ولا لمنكرا ترى

 :مثل صدقها، من أكدتلا عدم أو معلومة فً لشكا عند - ب

 أو لهجرة؟ل وسبعٌن مئة سنة توفً هل: أحمد بن ٌللخلا وفاة ارٌخت ٌقٌنلا وجه على نعرف لا

 عرض سنحاول ومئة؟ ٌننثما سنة تهوفا نتكا أو ومئة؟ وسبعٌن خمس عام توفً نهأ

 .لفةلمخت ا اتٌلرواا

 (!  ) الانفعال وعلامة التعجب، علامة أٌضا وتسمى التأثر، علامة

 نهماٌب فراغات تركٌ ولا تسبقها تًلا لكلمةل ملاصقة تكتب . 
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  ٌةلاتلا لمواضعا فً نفسٌة،لا الانفعالات عن تعبر تًلا لجملا بعد وتوضع: 

 !شاعرا دره لله .!لقرٌبا ظلم قسىأ ما :مثل تعجب،لا - أ

 .اهفرحتوا :مثل لفرح،ا - ب

 !تصرفاتكل أف :مثل فف،أتل ا - ت

 !لحاجب؟ا على لعٌنا تعلو وهل :مثل نكاري،الاست الاستفهام بعد - ث

 !ه؟تنبا قتل على جرؤ كٌف

 الهلالٌان )(القوسان 

 ٌةلاتلا وهً لكلام،ل الأساسٌة الأركان من ٌستل تًلا والألفاظ لجملا نهماٌب ٌوضع: 

 :مثل تحدٌد،لوا والإٌضاح تفسٌرلا لفاظأ  - أ

 .فٌه ٌتوصل (الأقصى لمسجد ا ) لحرمٌنا لثاث دخلت

 .لعاما هذا لفواكها موسم فسدتأ( لقٌظوا لجفافا ثم لشدٌد،ا لصقٌعا ) لقاسٌةا ٌعٌةلطبا لظروفا

 امٌأ فً لمعارفوا لعلوما لجمٌع صدرها تسعا قد( تشارانا لغاتلا أوسع من وهى) ٌةلعربا لغةلا إن

 . بها ةٌالعنا

 .لمعاصرٌنا لعربا شعراء أشهر من (لخوريا الله عبد بشارة ) لصغٌرا الأخطل

 :مثل س،بلل منعا الاحتراس، لفاظأ - ب

 .بةلداا به تقاد ما( لمكسورةا لزٌنا ب ) لزماموا لعهد،ا (لمكسورةا لذالا ب ) لذماما

 :مثل توارٌخ،لوا الأرقام - ت

 .ئةما أو مئة ٌكتب (111م )لرقا

 .« لشعراء ا فحول طبقات « صاحب كتاب ه(231 ت( لجمحًا سلام بنا 

 *.ئعةشا ترقٌم علامة (لفصلةا أو ) لفاصلةا :مثل لمذكور،ا لمصطلحا نببجا بدٌل مصطلح ذكر عند - ث

 :مثل ٌها،لإ نظرلا لفت ٌراد تًلا اراتلعبا - ج

 .فظلمنً ،(مجد نًأ الله وٌعلم) تقصٌرلاب لمدٌرا تهمنًا

 .الأمر هذا لىإ بهتنفا ،(بكاذب ولست) نًتكذب

 :مثل لقارئل توضٌحلل  ٌةلعربا غٌر اوٌنلعنوا  سماءالا - ح

 . . . عام لًتشٌ فً (روداٌن لوباب  ) ولد

 (هوشً) ىلإ غدا فرساأس

 [ ] المستطٌلانالقوسان 

 فً لهوامشل خاص بشكل استخدامهما ٌفضل ولكن ٌن،هلاللا بقٌنلساا لقوسٌنل بهمشا بشكل وتستخدم 

 :المث نفسه، لهامشا أو لهامشا رقم فٌهما ٌذكر أن تبلكاا على إذ. والأبحاث لدراساتا

  ]نبًلمتا[ لسفنا تشتهً لا بما احلرٌا تجري

 [ 4 [ مٌلا سبعون لدٌنبلا ٌنب فةالمس ا

 الترقٌم علامات باستخدام هامة تنبٌهات

 ٌنوب نهاٌب فراغا تركٌ  ولا لها ملاصقة تكتب لكلمةا بعد اشرةمب تًأت تًلا فةكا ترقٌملا علامات:  ولاأ 

 :هً الإشارات وهذه تسبقها، تًلا لكلمةا

  (لحذفا وعلامة تعجب،لا علامة الاستفهام، علامة ن،انقطتلا لمنقوطة،ا لفاصلةا لفاصلة،ا نقطة،لا) .

 :ذلك على لةمثا

 .لدخا جاء

 .لدوخا علً، جاء

 أمس؟ ٌوم بتتغٌ لماذا
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 :هكذا تهاباكت لخطأ ا من

 . عمر رجع

 ؟ لقاهرةا لىإ لمؤدٌةا لطرٌقا ٌنأ

 

 تهاءنا بعد اشرةمب لقوسا وٌغلق فراغات، دون لقوسا فتح بعد شرةامب ٌكتب قواسالأ داخل لكلاما: اٌناث 

 :المث ه،ٌف كلمة خَرا

 » نور لعلم ا «

 ]نبًلمتا[  لسفنا تشتهً لا بما احلرٌا تجري

 (ٌةلعربا فةثقالا عاصمة لقدسا)

 ًالتلكا تهاباكت لخطأا من: 

  » نور لعلما » 

 ] بًنلمتا  [ لسفنا تشتهً لا بما حالرٌا تجري

 . ( ٌةلعربا فةثقالا عاصمة لقدسا )

 

 


