
بسم االله الرحمن الرحيم
برامج الحاسب المكتبية ( أيقونة المراجعة )

[أسئلة مراجعة - برامج الحاسب المكتبية - د. مصلح العضايلة]

1) للانتقال الى بداية السطر في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نقوم بما يلي
CRTL نضغط على مفتاح -

Endنضغط على مفتاح -
shift نضغط مفتاح -

 -Home نضغط على مفتاح

2) لتغيير نوع التعداد النقطي لمستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نستخدم اداة تعداد نقطي في
- مسطره قائمة عرض
- مسطرة قائمة ادراج

مسطرة قائمة الصفحه الرئيسيه- 
- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه

3) تذييل صفحات المستند في برنامج ميكروسوفت ورد 2007 موجوده في
- مسطرة قائمة مراسلات

- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه
مسطرة قائمة ادراج- 

- مسطرة قائمة الصفحه الرئيسيه

4) لتحديد مسأله بادئة قبل الفقرة في برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نستخدم اداة مسافته بادئة في
- مسطرة قائمه ادراج

- مسطرة قائمة مراسلات
مسطرة الصفحه الرئيسيه- 

- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه

5) لنقل فقره من اول النص ووضعها في اخره في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نقوم بما يلي
- أيقونة قَص ،الانتقال بالمؤشر الى نهاية النص ، أيقونة لصق
- أيقونة قَص ، الانتقال بالمؤشر الى نهابه النص ، أيقونة لصق

نحدد النص ، أيقونة قَص ، الانتقال بالمؤشر الى نهابه النص ، أيقونة لصق- 

6) لوضع قصاصه فنيه في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نستخدم اداة قصاصه فنيه في
- مسطرة قائمه مراسلات

- مسطرة قائمة الصفحه الرئيسيه
- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه
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مسطرة قائمة ادراج- 

7) لوضع حدود لصفحات مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نستخدم اداة حدود الصفحه في
- مسطرة قائمة مراسلات

- مسطرة قائمة الصفحه الرئيسيه
مسطرة قائمة تخطيط الصفحه- 

8) اداة ضبط محاذاة النص من اليمين واليسار في برنامج مايكروسوفت ورد 2007 موجوده في
- مسطرة قائمة ادراج

مسطرة قائمة الصفحه الرئيسيه- 

9) أدوات تغير الأنماط في برنامج مايكروسوفت ورد 2007
- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه

مسطرة قائمة الصفحه الرئسيه- 

10) عند رغبة المؤلف في وضع نص مزخرف في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 يستخدم اداة النص
المزخرف Art Word في

- مسطرة قائمة مراسلات
مسطرة قائمة ادراج- 

11) اداة التدقيق الإملائي التي تستخدم لتدقيق مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 إملائيا ونحويا
موجوده في

مسطرة قائمة مراجعه- 
- مسطرة قائمة تخطيط الصفحه

12) لوضع رابط على جزء من النص في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 نستخدم اداة ارتباط تشعبي
الموجودة في مسطره قائمة

- مسطرة قائمة مراسلات
مسطرة قائمة ادراج- 

13) يقصد بضبط المحاذاة الكليه في مستند برنامج مايكروسوفت ورد 2007 مايلي
- ان يكون النص متساويا وغير متسقا من اليمين

ان يكون النص متساويا ومتسقا من اليمين واليسار- 
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