اولاً : اختر الإجابة الصحيحة ( الإجابة الصحيحة مظلله ) 1-4

س 1 :ماهي عناصر مادة القراءة والمحادثة ؟
o الاستماع
o الكلام
o القراءة
· جميع ماسبق
س2: ماهي أهداف الاستماع ؟
o القدرة على تتبع المسموع ، وربط أجزاء الفكرة 
o زيادة محبة الناس لك ، وزيادة قدرتك على التأثير
o القدرة على تحليل الكلام المسموع والحكم عليه
o محاولة الربط بين الأفكار المختلفة
o جميع ماسبق
· 1 & 3 
س3:: ماهي أسس تعلم مهارة الاستماع ؟
o التمرين على الانتباه لمدة طويلة مع عدم الانشغال
o التمرين على إصدار حكم على النص
o التمرين على الاستماع لمن لم تكن تستمع لهم
o القدرة على فهم المسموع بسرعة ودقة 
o جميع ما سبق
· 1 & 3
س4: معظم الناس يتكلمون بمعدل.........
o 125 كلمة في الدقيقة
o 480 كلمة في الدقيقة
· 120كلمة في الدقيقة
o لا يوجد إجابة صحيحة
س5:ومتوسط قدرة الاستماع يبلغ حوالي.......
· 480 كلمة في الدقيقة
o 200 كلمة في الدقيقة
o 400 كلمة في الدقيقة
o لايوجد اجابة صحيحة
س6:كيف نقوم بمحاولة إدراك الأفكار الأساسية والفرعية؟
o هيّئ نفسك للاستماع إلى الموضوع
o حدد أهدافاً ترغب في تحقيقها عند الإنصات له
o حاول أن تدرك الفرق بين الأفكار الرئيسية والفرعية
o حميع ماسبق
· 1 & 2
س7: كيف نقوم بتمارين على سرعة الفهم ودقته
· من الأإشارات التي تصدر عن المتكلم
o ربط ما تسمعه بما تراه من صور
o دوّن الكلمات التي تحتاج لفهمها
o جميع ملسبق
س7: من التمارين على إصدار حكم على النص؟
o لا تقاطع المتحدث وأعطه الفرصة
o لا تشغل نفسك بالرد على المتحدث أثناء كلامه
o حاول أن تدرك الفرق بين الأفكار الرئيسية والفرعية
o جميع ما سبق
· 1& 2 
س8: ماهي أهمية الكلام ؟
o بالكلام يستطيع الإنسان مواجهة الحياة
o بالكلام يستطيع المرء أن يعبر عن أفكاره
o الكلام غاية لكل فروع اللغة
o الثقافة العالية
o جميع ماسبق
· 1& 3
س9: ماهي صفات الخطيب الجيد ؟
o الثقافة العالية
o الإعداد الجيد
o التمكن من علوم اللغة
o التميز على الاخرين
o جميع ما سبق
· 1 & 3
ثانياً :اجب على الآتي بـ (√ ــ ×) تصحيح الخطأ تحته خط

1- عناصر مادة القراءة والمحادثة السمع الكلام القراءة (ْْX) الاستماع
2- من أهداف الاستماع محاولة الربط بين الأفكار المختلفة (ْْX) أسس تعلم مهارة الاستماع 
3-: من أسس تعلم مهارة الاستماع زيادة محبة الناس لك ، وزيادة قدرتك على التأثير (ْْX) من أهداف الاستماع
4- معظم الناس يتكلمون بمعدل 120كلمة في الدقيقة ....(√)
5- ومتوسط قدرة الاستماع يبلغ حوالي 485 كلمة في الدقيقة ....(√)
6-: محاولة إدراك الأفكار الأساسية والفرعية يقصد بها محاولة أن تدرك الفرق بين الأفكار الرئيسية والفرعية ، ثم محاولة الربط بينها بأن ترسم خريطة في ذهنك للموضوع. (ْْX) محاولة الربط بين الأفكار المختلفة 
7- التمرين على سرعة الفهم ودقته يقصد به ربط ما تسمعه بما تراه من صور ومشاهد لتضافر السمع والبصر على استيعاب المعلومات. (ْْX) التمرين على فهم معاني المفردات 
س8: التمرين على إصدار حكم على النص يقصد بها لا تقاطع المتحدث وأعطه الفرصة ، ولا تجعل الحكم عليه إلا بعد أن ينتهي من حديثه ،....(√)
9- أثبتت التجارب أنَّ 70% من المحادثات التي تتم بين الناس تعتمد على النطق. (ْْX) لاتعتمد
10- من طرق إيجاد الألفة استمع بإنصات حتى ولو كنت تعرف ما سيقول محدثك (ْْX) آداب الاستماع 
11- من آداب الاستماع توافق تعبيرات الجسم (ْْX) طرق إيجاد الألفة 
12-يحتاج إيجاد الألفة إلى أمرين الأول: أن تكون قوي الملاحظة- الثاني: أن تكون لديك الخبرة ،....(√)
13- وفي تتبع عثرات وأخطاء الآخرين استثمار للوقت ، وعود بفوائد عظيمة. (ْْX) الاستماع بفهم
14-عدم الاهتمام بالطرف الآخر يوحي بعدم الثقة والشعور بالإحباط. ،....(√)

15- الأستاذية يقصد بها هو اتك تعرف بعض الاشياء (ْْX) تعرف كل شيء
16-: الإنسان لا يتذكر بعد شهر سوى 13% من المعلومات التي حصلعليها عن طريق الكلام (ْْX) البصر
17- و المعلومات التي حصل عليها عن طريق الحوار والنقاش والمشاركة فإنه يتذكر بعد شهر 95% منها ،....(√)
18-الخطب العامة التي ليس لها هدف غالباً ما تكون ضعيفة التأثير والإقناع ؛،....(√)
19-وصاحب الشخصية الثابتة يحقق اقل النتائج والأهداف طموحاً (ْْX) اكثر النتائج
20-من أهم صفات الخطيب الصدق في الكلام والعاطفة. ؛،....(√)
************************** 

س1:عندما يطلب منك إلقاء موضوع أو محاضرة ، فقم بهذه الأمور:
o أسأل الداعمين لماذا اختاروك
o اسألهم هل ستكون المتحدث الوحيد
o اعرف المنظمة الراعية واجمع ما يمكنك من معلومات عنها
o ما القيم والمبادئ التي يحملونها؟
· 1&3
س2:هناك أمران مهمان للمتكلم قبل البدء في الإعداد للكلام هما:
o الخطيب والجمهور.
o الهدف والخطيب .
· الجمهور والهدف 
o جميع ما سبق
س3:على الخطيب أن يتعرف على جمهوره:من خلال
o القيم والمبادئ التي يحملونها؟
o مدى أهمية هذا الموضوع لديهم؟
o وما هي المشاكل التي تواجههم فيه؟
o ماهي الطريقة لحل المشكلة
· 1&3
o جميع ما سبق
س4: من نموذج تشكيل الكلام حسب الجهورفي امريكا .
· الاقتصاد والدائمية
o المظهر والفخامه
o الجودة والأداء
o السلامة والأمان
س5: من نموذج تشكيل الكلام حسب الجهورفي.سويسرا 
o الاقتصاد والدائمية
o المظهر والفخامة
o الجودة والأداء
· السلامة والأمان
س6: من مراحل ما قبل الإعداد ..
o الجمهور
o الهدف
o طريقة كتابة الهدف
o الخطيب
o جميع ما سبق
· 1&3
س7:من طريقة كتابة الهدف ...
· اكتب جملة من 25 كلمة أو اقل
o اكتب جملة من 25 حرف أو أكثر
o اكتب كلمة من 25 حرف أو أكثر
o جميع ما سبق
س8 : من إعداد الكلام ...
o رتب العناوين والمعلومات التي تريد طرحها
o ضع نقطة رئيسة لكل 15 دقيقة
o كثر من: القصص ، الشعر ، الأقوال ، الحكم
o اربط كل فقراتك بالموضوع الرئيس
· جميع ما سبق
س9: من أمور الأعداد للكلام....
o أبدع أفكاراً
o حلل الجمهور
o حدد الهدف
o اختر عنوان
o جميع ما سبق
· 1&3
س10:من قواعد اختيار العنوان....
o اختر عنواناً فيه إبداع
o اختصر في العنوان
o اختر عنواناً غير مكرر ولا مشهور فيه إبداع وحداثة
o أجعل العنوان اول ما تكتبه 
o جميع ما سبق
· 1&3
س11:من وسائل التدريب قبل الإلقاء .
o الاستماع للخطبة من التسجيل
o إلقاء الدرس على شخصين أو أكثر بقليل
o إلقاء الدرس أمام المرآة أو على الجمادات
o تتوقف أثناء التدرب، وأترك الملاحظات للنهاية
o جميع ما سبق
• 1&3
س12: من مواضع الوقفات...
o بعد البدء.

o قبل الكلام. 

· عند التصفيق
· بعد شكرا
· جميع ما سبق
· 1&3
س11: من أسلوب الوقفات..
· الوقفات العادية
· الوقفات المفاجئة
· الوقفات السحرية
· الوقفات الساخرة
· جميع ما سبق
س12: من أسلوب التنوع .. 

· الفكاهة
· الجدية
· العامية
· جميع ما سبق
· 1&2
س15:لا تلجأ للعامية إلا لهدف مثل:

o إلقاء الأمثال الشعبية
o لإيجاد الألفة 
o طيب الحديث
· جميع ما سبق
س16: من أسلوب الأصوات..
o انفعل مع الحديث
o حاول أن تتخيل الموقف
o نوع سرعتك حسب طبيعة الحديث
o 1&2
• جميع ما سبق

س17 من أنواع الأسلوب.
o أسلوب الصوت
o أسلوب التنوع 
o أسلوب الوقفات
o أسلوب لجديه
o جميع ما سبق
• 1&3
س18: من وسائل الجذب والإثارة 
o اذكر قصة مثيرة وغير معروفة
· المستمعين فيك من البداية ويشعرون أنهم بحاجة لكلمتك
· حاول أن تحفظ غيباً ما ستقوله أول دقيقة فهذا يزرع ثقة 
· جميع ما سبق

س19:من النصائح والتنبيهات . 

· تفنن في توزيع النظرات
· لا تبدأ بمقدمة سوداوية
· لا تقلد
· اسأل سؤالاً مثيراً ودعهم يفكرون في الإجابة
· جميع ما سبق
· 1&3

س20 لست وحدكمن يخاف في استبيان وجد أن 

· 70 % من الناس لا يخافون عند مواجهة الجمهور
· 60 % من الناس يخافون عند مواجهة الجمهور
· 70 % من الناس يخافون عند مواجهة الجمهور
· لاشيء صحيح
س21: ماذا تفعل عند الخوف والارتباك
· خذ نفسا عميقا وأخرجه ببطء
· وجه نظرك لبعض الوقت فوق رؤوس الجمهور
· ولا تنظر إلى أعينهم
· فرك يديك لتخرج شيئاً من هذه الطاقة ، قبل دخولك للجمهور 
o 1&3

· جميع ما سبق

ثانياً :اجب على الآتي بـ (√ ــ ×) تصحيح الخطأ تحته خط
• يوجد جمهوران متشابهان(ْْX) لايوجد

• إذا كان الموضوع محدداً مسبقاً فلا تبدا به ثم انتقل لما يناسب الجمهور(ْْX) ابدا به


• لا تشكل انطباعاً مسبقاً عن الجمهور(√)

• 4-إن كان جمهور صغيراً (أقل من 25) شخصاًفسيحدث السَرَحان والهمس مع الجار والتشتت في الانتباه (ْْX)كبيرا(أكثر من 25)


• من أمور الأعداد للكلام تحديد الهدف إبداع الأفكار فقط , (ْْX) حلل الجمهور,وحدد الموضوع

• من القواعد لاختيار العنوان اختر عنواناً يحدد الفكرة الرئيسية و الفرعيات (ْْX) دون الفرعية

• لا تحاول أن يشمل العنوان جزئيات الموضوع (√)

• ومن المثير في العنوان استخدام الأسلوب الاستفهامي (√)

• كلما كان العنوان مختصراً كان أفضل (√)

• ومن الأحسن ان يزيد العنوان عن ثلاث كلمات (ْْX) لايزيد

• وكلما كان العنوان فيه ترغيب في الموضوع وإثارة في الفضول كان جذابا (√)

• إذا أخرت كتابة العنوان بعد نهاية موضوعك ستجده سهلاً وممتعاً دالاً على أهم ما تريد. (√)

• من وسائل التدريب قبل الإلقاء قياس مدة الحديث عند التدرب(√)

• بالصوت يمكن أن نحدد شخصية المتكلم. (√)
• كما يمكن بالصوت أن ندرك مزاج الشخص هل غضبان ، أو فرح ، أو مهموم. (√)
• والروتين القاتل هو الرتابة الصوتية لدى الملقي بحيث أنه يستمر على نبرة واحدة لا يغيرها إلا في النادر ..
• الأصل في الحديث أن تتكلم بلغة سليمة واضحة (√)
• الجدية تعنى العبوس فاجعل وجهك سمحاً طلقاً. (ْْX)لا تعني
• فهناك مواضيع ليس من المناسب الإضحاك فيها مثل المواضيع الاجتماعية (ْْX)القبر او الآخرة
• عند خوفك تحتاج إلى تفرغ الطاقة في داخلك بشيء بعيد عن الكلام ، فيمكنك فرك يدي لتخرج شيئاً من هذه الطاقة بعد دخولك للجمهور ((Xقبل
• حاول أن تتصنع الابتسامة من علاج د الحماديللتخلص من الخوف والارتباك (√)
• تقلد غيرك في صوته أو نظرته أو لبسه أو طريقة حركته (X) لا تقلد
• وقد تكون وسيلة الإيضاح يدك (√)
• انتقل عشوائيا بين الحضور بعينيك وتوقف بهما عند كل شخص لثلاث أو أربع دقائق، ثم انتقل إلى غيره. (X) ثواني
• لا تجعل نفسك أحد المستمعين (X) اجعل
• لا تشعر الجمهور بأنك واثق من نفسك (X) اشعر
• لا تقف عند الخطأ فتؤكده (√)



