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 انزُظٛىانشاثغ نفصم ا

 :  انزُظٛىيفٕٓو 

 انزُظٛى: انٓٛكم انز٘ ٚعى يجًٕػخ يٍ الأفشاد ثُٛٓى ػلالبد يؼُٛخ ٔٚغؼٌٕ نزحمٛك ْذف يشزشن.

 الأْذاف. نزحمٛك انلاصيخ انُشبغ أٔجّ رجًٛغ أجم يٍ انًذٚش ثّ ٚمٕو ػًم أٔ خٔظٛفٔٚؼشف ػهٗ أَّ: 

 :  فٕائذ انزُظٛى ػهٗ انًغزٕٖ انمٕيٙ

 يكبَبدلإرحمٛك الاعزفبدح انًثهٗ يٍ انمذساد ٔا 

 .انزحذٚذ انذلٛك نهؼلالبد ثٍٛ ثٍٛ الأجٓضح الاداسٚخ انًخزهفخ ثؼعٓى انجؼط ٔثٍٛ انحكٕيخ انًشكضٚخ 

 .رغٓٛم َمم انًؼهٕيبد ٔالأايش ٔانمشاساد 

 فٙ انًٕاسد انًبدٚخ ٔانجششٚخ. رحمٛك ٔفشح 

 اٚجبد ٔعٛهخ نزٕصٚغ انغهطخ ثٍٛ الأفشاد. 

 رعبفش ٔرٕحٛذ انجٕٓد. 

 : يجبدئ انزُظٛى 

 :( ٔحذح انٓذف1

فبنٓذف انز٘ رغؼٗ انًإعغخ انٗ رحمٛمّ ْٕ انًجشس يٍ ٔجٕدْب، حٛش ٚزى رشجًخ ْزِ الأْذاف انٗ اشكبل رُظًٛٛخ يزؼذدح 

 نزٕنٙ ػًهٛبد رحمٛمٓب

 :يجذأ انزخصص ٔرمغٛى انؼًم( 2

 ٔرًٛض ْزا انًجذأ انًضاٚب انزبنٛخ:

 .رحمٛك الاَغجبو فٙ أداء الأػًبل ثؼٛذاً ػٍ انزؼبسض 

 .انجغبغخ فٙ انؼًم 

 .رٕفٛش انٕلذ ٔانجٓذ 

 احذاس حبنخ يٍ انًهم، لزم الاثذاع نذٖ انًٕظف.ٔنكٍ ٚؼبة ػهّٛ: 

 ( ركبفإ انغهطخ ٔانًغئٕنٛخ:3

 انشعًٙ فٙ اصذاس الأٔايش ٔارخبر انمشاسادْٙ انحك فبنغهطخ: 

 ٔرُمغى انغهطخ ئنٗ: 

 صلاحٛخ ارخبر انمشاساد ٔئصذاس الأٔايش نًجًٕػخ يٍ انًشؤٔعٍٛ.انغهطخ انزُفٛزٚخ: 

 .حك اصذاس الأٔايش انٗ انؼبيهٍٛ ثبلإداساد الأخشٖ نحبجخ ْزِ الاداساد انزٙ رمذيٓب ْزِ انٕظٛفخانغهطخ انٕظٛفٛخ: 

 .ْٔٙ انحك فٙ ئصذاس رٕجٓبد ٔاسشبداد ثشكم غٛش يهضو نًزخز انمشاسزشبسٚخ: انغهطخ الاع

 فٓٙ انٕاججبد انًكهف ثٓب يٍ ثٛذِ انغهطخ.أيب انًغئٕنٛخ: 

 هفشد ٔانًغئٕنٛخ انًٕكهخ انّٛ.لاثذ يٍ انزٕاصٌ ثٍٛ انغهطخ انًًُٕحخ ن
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 ( يجذأ َطبق الاششاف:4

 ٔٚشرجػ َطبق الاششاف ثـــػذد انًشؤٔعٍٛ انزٍٚ ًٚكٍ نشئٛظ ٔاحذ أٌ ٚششف ػهٛٓى، 

 .غجٛؼخ َشبغ انًُظًخ 

 .ٍٛلذساد ٔيٓبساد انًشؤٔع 

 .لذساد ٔيٓبساد انشئٛظ 

 انزكبنٛف انزٙ رزشرت ػهٗ َطبق الإششاف. 

ٔلا ٚؼُٙ ْزا أٌ جًٛغ الأٔايش ٚجت أٌ رصذس يٍ سئٛظ  ٔاحذ،حك انًشؤٔط فٙ رهمٙ أٔايشِ يٍ سئٛظ ( يجذأ ٔحذح انمٛبدح: 5

 .ٔاحذ ثم انًمصٕد أٌ رًش كم الأٔايش يٍ خلال انشئٛظ انًجبشش

 رفٕٚط انًذٚش نجضء يٍ عهطبرّ، ٔٚغبػذ انزفٕٚط ػهٗ:( رفٕٚط انغهطخ: 6

 ئػذاد انًشؤٔعٍٛ انٗ انًُبصت انمٛبدٚخ. 

 رشجٛغ انًشؤٔعٍٛ ٔسفغ سٔحٓى انًؼُٕٚخ. 

 انًشبسكخ فٙ ارخبر انمشاساد. 

 ٔعٕف ٚزُبٔنّ فٙ فصم يغزمم لاحمبً.( انًشكضٚخ ٔانلايشكضٚخ: 7

 ( انزؼبيم يغ انزُظًٛبد غٛش انشعًٛخ.8

 :  ئػبدح انزُظٛى

اػبدح انزُظٛى فٙ يجبل الاداسح انؼبيخ رطهك ػهٗ ػًهٛخ اجشاء رغٛٛشاد يمصٕدح فٙ ٔظبئف ْٔٛكم ٔئداسح الأجٓضح انؼبيهخ فٙ 

 ، َطبق انذٔنخ ٔرُطٕ٘ ثبنعشٔسح ػهٗ اجشاء رؼذٚم ٔرجذٚم فٙ الاجشاءاد انًزجؼخ، َٔظبو انؼًم

 ٔرظٓش انحبجخ لإػبدح انزُظٛى فٙ انًُظًبد ٚظٓش فٙ انحبلاد انزبنٛخ:

صٚبدح ػذد انًشؤٔعٍٛ انزٍٚ ٚشأعٓى سئٛظ ٔاحذ، ٔجٕد رعبسة ثٍٛ ػذد يٍ انًُبصت  يثم :( خطأ فٙ انزصًٛى انٓٛكه1ٙ

 .الاداسٚخ

سغجخ خفٛخ نذٖ ثؼط الاداسٍٚٛ فٙ الاعزملال ثبدسارٓى  يثم :انشئٛظ( ػُذ رصشف انًٕظفٍٛ ثشكم ٚخزهف ػٍ يب رٕلؼّ 2

 . ٔصؼٕثخ رحمٛك انزؼبٌٔ انًزجبدل

 .يثم رغٛش كًٛخ انؼًم، أٔ غشٚمخ انؼًم :(  حذٔس رغٛشاد داخهٛخ أٔ خبسجٛخ3

ٔحذٔس انؼذٚذ يٍ انًشكلاد الاداسٚخ يثم، اسرفبع يؼذل دٔساٌ انؼًم، اَخفبض انشٔح انًؼُٕٚخ  :( ظؼف كفبءح انزُظٛى4

 .ػٍ يٕاػٛذ انؼًم انزأخٛشنهؼبيهٍٛ، 

 كزؼٍٛٛ لٛبدح جذٚذح. :( ػُذ حذٔس رغٛٛشاد فٙ انمٛبدح الإداسٚخ نهًُظًخ5


