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 اٌم١ادج الاداس٠ح اٌفظً اٌخاِظ

 :ِفَٙٛ اٌم١ادج

  .إٌشاؽ اٌزٞ ٠ّاسعٗ شخض ٌٍرؤث١ش فٟ الاخش٠ٓ ٚجؼٍُٙ ٠رؼاْٚٔٛ ٌرذم١ك ٘ذف ٠شغثْٛ فٟ ذذم١مٗ

 :الإداس٠حِظادس اٌغٍطح فٟ اٌؼ١ٍّح 

 ٚذىرغة ِٓ اٌٛظ١فح اٌشع١ّح ٟٚ٘ لا١ٔٛٔح ٚذٛجٗ ِٓ خلاٌٙا الاٚاِش: اٌغٍطح اٌشع١ّح . 

  فٟ اٌرؤث١ش اٌشخظٟ ٌٍمائذ ػٍٝ ِشإٚع١ٗ ١ٌٚغد ِفشٚػح ػٍٝ اٌجّاػح ِثً اٌغٍطح  ٚذرّثً :اٌشع١ّحاٌغٍطح غ١ش

    اٌشع١ّح.

 : اٌم١ادج ٚاٌشئاعح

 الالٕاع ٟٚ٘ اٌغٍطح غ١ش اٌشع١ّح ٚاٌّغرّذج فٟ اٌمذسج ػٍٝ  ذؼرّذ ػٍٝ اٌم١ادج ت١ّٕا اٌشع١ّح اٌغٍطحػٍٝ  اٌشئاعح ذؼرّذ

 .  ؽث١ؼ١ح وإِح فٟ اٌفشد اخذشذىض ػٍٝ لذساخ ٚاعرؼذاد

  ِؼشٚػح ػٍٝ افشاد اٌجّاػح ؽثما ٌٍٛػغ اٌرٕظ١ّٟ اٌمائُ فاٌشئ١ظ ذغرٕذ  اٌشئاعحت١ّٕا ذٍمائ١ا ِٓ اٌجّاػح اٌم١ادج ذٕثغ

 .اٌرؤث١ش ػٍٝ عٍٛن افشاد اٌجّاػح ػلالرٗ تاٌجّاػح اٌٝ ِجّٛػح اخرظاطاخ ت١ّٕا اٌمائذ ٠غرّذ عٍطرٗ اٌفؼ١ٍح ِٓ لذسذٗ فٟ

 ٔظش٠اخ اٌم١ادج

  :ٔظش٠اخ اٌغّاخأٚلاً: 

ذشوض ػٍٝ اٌغّاخ اٌرٟ ٠رّرغ تٙا اٌفشد داخً اٌّجّٛػح ٠ٚمَٛ ِفَٙٛ اٌم١ادج فٟ ٘زٖ إٌظش٠ح ػٍٝ اعاط اْ إٌجاح فٟ اٌم١ادج 

  ٚاُ٘ ٘زٖ اٌغّاخ:٠رٛلف ػٍٝ عّاخ ِؼ١ٕح ٠ّراص تٗ شخض اٌمائذ ػٓ غ١شٖ 

اٌمذسج ػٍٝ ,  اٌطث١ؼٟ الاعرؼذاد,  الالٕاعاٌمذسج ػٍٝ ,  اٌذضَ ٚاٌغشػح, اٌم١ادج  ٚدغٓ اٌّٙاسج,  إٌفظاٌثمح فٟ  ,اٌزواء 

   الاعرماِح,  الاِأح,  ج١ذجاٌّٙاسج فٟ الاِح ػلالاخ اٌرؼ١ٍُ 

 أعاع١ح:ِٙاساخ  اٌٝ ثلاز٠ّٚىٓ ذمغ١ُ ٘زٖ اٌغّاخ 

تالإػافح اٌٝ اٌّؼشفح اٌّرخظظح ٚػٍّٗ تطث١ؼح اٌمذسج ػٍٝ الأداء اٌج١ذ فٟ دذٚد اٌرخظض, ٚذرطٍة  اٌف١ٕح: اٌّٙاساخ-1

 إٌّظّح

لذسج اٌمائذ ػٍٝ اٌرؼاًِ ِغ الافشاد ٚاٌجّاػاخ ٚخٍك سٚح اٌؼًّ اٌجّاػٟ ٚذفشع ػشٚسج ٚجٛد  ٚذؼٕٟ: الأغا١ٔح اٌّٙاساخ-2

 اٌفُٙ اٌّرثادي ت١ٓ اٌمائذ ٚجّاػرٗ

ٚفّٙٗ ٌٍرشاتؾ ت١ٓ أجضائٗ ٚٔشاؽاذٗ, ٚلذسذٗ ػٍٝ ذظٛس لذسج اٌمائذ ػٍٝ سإ٠ح اٌرٕظ١ُ اٌزٞ ٠مٛدٖ  ٚذؼٕٟ: اٌز١ٕ٘ح اٌّٙاساخ-3

 ِٙاساخ اداس٠ح ِٚٙاساخ ع١اع١حٚذٕمغُ اٌٝ ٚفُٙ ػلالاخ اٌّٛظف تاٌرٕظ١ُ, ٚػلالاخ اٌرٕظ١ُ تاٌّجرّغ, 

  اٌمائذ ػٍٝ اٌم١اَ تاٌؼ١ٍّح الإداس٠ح داخً اٌرٕظ١ُ )ذخط١ؾ, ذٕظ١ُ, ذٛج١ٗ, سلاتح( لذسج: الإداس٠حاٌّٙاساخ. 

  ِؼاٌجح اٌّشىلاخ الإداس٠ح فٟ ؽاس اٌغ١اعح اٌؼاِح ٌٍذٌٚح, تّؼٕٝ ألا ذرؼاسع اٌذٍٛي لذسج اٌمائذ  ٚذؼٕٟاٌغ١اع١ح: اٌّٙاساخ

 ف اٌّئثشج فٟ اٌرٕظ١ُ. ااٌٝ اسػاء واف الاؽش تالإػافحِغ الأ٘ذاف اٌرٟ ذؼؼٙا اٌغٍطح اٌغ١اع١ح اٌؼ١ٍا. 

 : ٔظش٠ح اٌّٛلفثا١ٔاً: 

  ٟذمَٛ ػٍٝ فٍغفح ِئدا٘ا اْ اٌظشٚف ٟ٘ اٌرٟ ذخٍك اٌمادج ٚذثشصُ٘ ٚاْ ٔٛػ١ح اٌمادج ذخرٍف تاخرلاف اٌّٛالف اٌر

 .  ٠ٛجٙٛٔٙا

 ٌّٕظّاخ ٚاٌّجرّؼاخفٟ وً ا ٗٔجاح اٌمائذ فٟ ِٕظّح ِا اٚ ِجرّغ ِٓ اٌّجرّؼاخ ١ٌظ د١ٌلا ػٍٝ ٔجاد .    

  ًّاٌّٛلغ اٌم١ادٞ اٌزٞ ٠شغٍٗ ف١ٗ ٚػٍٝذرٛلف اٌغّاخ ٚاٌّٙاساخ اٌم١اد٠ح تذسجح وث١شج ػٍٝ اٌّٛلف اٌزٞ ٠ؼ .   
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 : إٌظش٠ح اٌرفاػ١ٍحثاٌثاً: 

فاٌم١ادج إٌاجذح فٟ ٘زٖ إٌظش٠ح لا ذؼرّذ ػٍٝ عّاخ اٌمائذ فٟ  ٚاٌّٛلف,ذشذىض ػٍٝ اٌجّغ ت١ٓ إٌظش٠ر١ٓ اٌغاتمر١ٓ اٌغّاخ 

ٌظٙٛس  ذىفٟفاٌغّاخ اٌرٟ ٠ٍّىٙا لائذ فٟ ِٛلف ِؼ١ٓ لا  اٌجّاػح,ِٛلغ ِؼ١ٓ ٌٚىٓ ذؼرّذ ػٍٝ لذسج اٌمائذ فٟ اٌرفاػً ِغ افشاد 

 اف ٚتٍٛؽ اٌغا٠اخ.اٌمائذ تً لاتذ ِٓ الرٕاع اٌجّاػح تٙزٖ اٌغّاخ ٚاٌمذساخ فٟٙ ػشٚس٠ح ٌرذم١ك الا٘ذ

 أّاؽ اٌم١ادج

  :اٌم١ادج الأٚذٛلشاؽ١حأٚلاً: 

٠ر١ّض اٌمائذ الأٚذٛلشاؽٟ تّذاٌٚرٗ ذشو١ض وً اٌغٍطاخ ٚاٌظلاد١اخ فٟ ٠ذٖ فٙٛ ٠رٌٛٝ اٌم١اَ تىً طغ١شج ٚوث١شج فلا ٠ششن ِؼٗ 

 . أدذ

 اّ٘ٙا: ِٕٚٙاػٍٝ افرشاػاخ, اٌم١ادج الأٚذٛلشاؽ١ح ذمَٛ 

 .الأغاْ ١ٍِٚٗ اٌٝ اٌىغً ٚلٍح اٌؼًّ ٚاٌطّٛح ؽث١ؼح-1

 . اٌغٍث١ح ذّثً اعاعا ٌم١اَ اٌم١ادج الاٚذٛلشاؽ١ح تؤعا١ٌثٙا اٌذٛافض-2

 اٌفشد دائّا اٌٝ ِراتؼح دل١مح ٚاششاف ِثاشش ِٓ سئ١غٗ ٌٍرؤوذ ِٓ ل١اِٗ تاٌٛظائف ٚاٌّٙاَ اٌٍّماج ػٍٝ ػاذمٗ. ٠ذراج-3

  :اٌم١ادج اٌذ٠ّمشاؽ١حثا١ٔاً: 

ذمَٛ ػٍٝ ِثذأ اٌّشاسوح ٚذف٠ٛغ اٌغٍطاخ فاٌمائذ ٠رفاػً ِغ افشاد اٌجّاػح ٠ٚششوُٙ فٟ ػ١ٍّح اذخار اٌمشاساخ ٠ٚرٛعغ فٟ 

 ذف٠ٛغ اٌغٍطاخ ٚاٌظلاد١اخ ٌّشإٚع١ٗ فٙٛ ٠ثاشش ِٙاِٗ ِٓ خلاي جّاػ١ح اٌرٕظ١ُ.

 ذرشاٚح ّٔارج اٌم١اد اٌذ٠ّمشاؽ١ح ػٍٝ إٌذٛ اٌراٌٟ:

 خز اٌمشاس تٕفغٗ ٠ٚذشص ػٍٝ اثاسج إٌماػ ٌّؼشفح ِذٜ لثٛي ِشإٚع١ّٗٔٛرج اٌمائذ اٌزٞ ٠ر 

 ّٗٔٛرج اٌمائذ اٌذ٠ّمشاؽٟ اٌزٞ ٠رخز اٌمشاس ثُ ٠ؼطٟ اٌفشطح ٌّشإٚع١ٗ ٌّشاسور 

  ّٗٔٔٛرج اٌمائذ اٌذ٠ّمشاؽٟ اٌزٞ ٠ر١خ ٌّشإٚع١ٗ دش٠ح وث١شج فٟ اذخار اٌمشاس فٙٛ ٠رشن ٌُٙ اِش اذخار اٌمشاس اٌزٞ ٠شْٚ ا

 الأغة.

 اٌمائذ اٌذ٠ّمشاؽٟ اٌزٞ ٠ؼخ دذٚد ِؼ١ٕح ٠ٚطٍة ِٓ ِشإٚع١ٗ اذخار اٌمشاس ػّٓ ٘زٖ اٌذذٚد  ّٔٛرج. 

 ع١ٗ.إٔجاح اٌم١ادج اٌذ٠ّمشاؽ١ح ٠رٛلف ػٍٝ ِذٜ ِٙاسج اٌمائذ فٟ اٌرؼاًِ ِغ ِشٚ

  :اٌم١ادج اٌرذ١ٍ٠ٛحثاٌثاً: 

  خلاي ذؼض٠ض ل١ُ اٌرغ١١ش. ػٍٝ ذذ٠ًٛ إٌّظّح ِٓ اٌٛػغ اٌذاٌٟ اٌٝ إٌّشٛد ِٓذشوض 

  ً٠شوض اٌمائذ اٌرذ٠ٍٟٛ ػٍٝ اثاسج دّاط اٌؼا١ٍِٓ ٚاٌؼضَ ػٍٝ اػادج ذشى١ً اٌّغرمثً ٚاٌرشى١ه فٟ الأش١اء اٌّجشتح ٠ٚجؼ

 وً فشد ٠مَٛ تٙزٖ الأػّاي فٟ عث١ً ذط٠ٛش اٌؼًّ ٚاورشاف ؽشق جذ٠ذج أوثش فؼا١ٌح. 

  ِْٛلاءِح ِغ اٌّٛلف اٌزٞ  أوثش٠ٚؼىظ عٍٛن اٌم١ادج اٌرذ١ٍ٠ٛح ادٚاس إٌظُ اٌّفرٛدح ّٚٔارج اٌؼلالاخ الأغا١ٔح ٠ٚى

 اٌمائّح.٠رطٍة ذغ١١ش فٟ اٌذاٌح 

 : اٌم١ادج تالأداءساتؼاً: 

ذ٠ذ الا٘ذاف ٚذٛػ١خ اٚجٗ الاذفاق ٘ٛ إٌّؾ اٌزٞ ٠مَٛ ف١ٗ اٌمائذ ترذف١ض الافشاد ا١ٌٚاً ِٓ خلاي ذثادي اٌّىافآخ الاعرثٕائ١ح ٚذذ

ػٍٝ جٙٛدُ٘ ٚاٌرضاُِٙ, ِغ ذٛف١ش ذغز٠ح ساجؼح تٕاءج ذغُٙ فٟ أجاص دٛي ِا ٠رٛلؼٗ ِٓ اػؼاء إٌّظّح ٚو١ف ٠ّىٓ ِىافاذُٙ 

 اٌؼًّ ٚاٌّٙاَ ٚفك ٌّا ٘ٛ ِخطؾ ٌٗ. 
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 الإداس٠حطفاخ اٌم١ادج 

  أٙا ل١ادج ٚعط١ح فٟ الاعٍٛب. 

  أٙا ل١ادج ذٕرّٟ اٌٝ اٌجّاػح. 

 أٙا ل١ادج ذٍرضَ تاٌٙذف ٚذمٕغ اٌراتؼ١ٓ ػٓ ؽش٠ك اٌمذٚج اٌذغٕح ٌٍمائذ ٚاٌؼضَ ٚاٌظثش. 

  أٙا ل١ادج راخ ِٙاساخ ع١اع١ح ِٚٙاساخ اداس٠ح. 

  الإداسٞأٙا ل١ادج ذؼًّ ػٍٝ ذشش١ذ اٌغٍٛن. 

 

 

 

 

  

 


