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تحرير وإخراج البحث
· مقدمة:
· يطلق على هذه المرحلة من مراحل البحث "كتابة تقرير البحث".
· تتضمن هذه المرحلة مراعاة الكتابة الأكاديمية والجوانب اللغوية والشكلية في تحرير البحث.
· أيضا تتضمن تنظيم وترتيب أجراء البحث بما يتوافق مع القواعد العلمية المتبعة في إعداد البحوث.
أولا: الجوانب اللغوية والشكلية في تحرير وكتابة البحث.
1. لغة البحث وأسلوبه              ب) الجوانب الشكلية في إعداد البحث.
1. لغة البحث وأسلوبه:
· تعد الجوانب اللغوية وأسلوب كتابة البحث من الجوانب الهامة في عملية تحرير البحوث العلمية واخراجها.
· قد يبذل الباحث جهداَ كبيراَ في عملية تجميع وتحليل البيانات, ولكن عدم قدرته على الصياغة اللغوية الصحيحة وقصور الأدوات التعبيرية لديه قد تكون سبباَ في التأثير السلبي على جودة المنتج النهائي من البحث.
· الاعتبارات التي يجب على الباحث مراعاتها في لغة وأسلوب البحث:
· يجب أن تكون الكلمات التي تستعمل في كتابة البحث صحيحة من الناحية اللغوية.
· حسن اختيار الكلمات والجمل المستخدمة في البحث من حيث بساطتها ودقة تعبيرها.
· ضرورة تجنب استخدام الألفاظ العامية والابتعاد المصطلحات المعربة الأجنبية التي لها بديل في اللغة العربية.
· ضرورة تجنب استعمال الألقاب الكثيرة، خصوصا تلك التي تدل على الإجلال والاحترام المبالغ فيه.
· ضرورة تجنب استخدام ضمير المتكلم عند التعبير عن آرائه، مثل أنا اعتقد وأنا أري (يستخدم كلمة الباحث بدلاَ من أنا مثل ويعتقد الباحث، ويري الباحث).
· تجنب الأحكام القيمية وهي أحكام ينقصها الدليل الثبوتي أو الاستدلال المنطقي.
· استخدام صيغة المبني للمعلوم عند صياغة الجمل.
1. الجوانب الشكلية في إعداد البحث:
· تتضمن الجوانب الشكلية الواجب مراعاتها في عملية تحرير البحث, كيفية استخدام علامات الترقيم المختلفة وتنسيق الفقرات والجداول والأشكال.
· علامات الترقيم:
· النقطة (.): تستعمل النقطة في نهاية الجمل المستقلة, وقد يستخدم النقطة بعد حرف أو أكثر للدلالة على اختصار الكلمة.
· الفاصلة (،): تمثل الفاصلة مقاطعة قصيرة لاستمرارية الحديث ولإعطاء فرصة للقارئ في متابعة القراءة، وتستخدم الفاصلة في عدة مواضع مثل عند الربط بين جمل مرتبطة من حيث المعنى والإعراب، وتستخدم الفاصلة أيضاَ عند استخدام سلسلة من الأسماء والعبارات التي يكون عددها ثلاثة أو أكثر ومعنية بنفس المفهوم.
· الفاصلة المنقوطة (؛): تستخدم للربط بين جملتين, الثانية منها تكون سبباَ للأولى.
· النقطتان المتعامدتان (:) تستخدم عادة النقطتان المتعامدتان بين المُجمل وتفاصيله أو أقسامه. أيضا تستخدم النقطتان المتعامدتان عند كتابة عنوان فرعي بعد عنوان رئيسي. وتستخدم النقطتان المتعامدتان بعد استخدام التعداد أولاَ, ثانياَ,..الخ.
· علامة التنصيص" ": وتستخدم علامة التنصيص عند الاقتباس الحرفي.
· القوسان الهلاليان ( ): ويستخدمان للدلالة على عبارة تفصيلية, أو لتوضيح وتحديد لفظ معين أو لاحتواء الأرقام داخل المتن.
· القوسان المستطيلان ]  [: يفصل استخدامهما بشكل خاص للهوامش في الدراسات والأبحاث.
· الشرطة (-): وتستخدم الشرطة في عملية الترقيم في بداية الأسطر مثل 1-...
· الشرطتان (-  -): وتستخدم في حالة جملة اعتراضية.
· علامة الحذف (...): تستخدم ثلاث النقاط متتابعة للدلالة على وجود كلام محذوف.
· علامة الاستفهام (؟): وتوضح بعد الجمل الاستفهامية.
· يجب التأكيد عند استخدام علامات الترقيم ضرورة مراعاة الاتي:
· علامات الترقيم التي تأتي مباشرة بعد الكلمة تكتب ملاصقة لها ومن هذه العلامات (النقطة، الفاصلة، الفاصلة المنقوطة، النقطتان، علامة الاستفهام، وعلامة الحذف).
· يكتب الكلام داخل الأقواس مباشرة بعد فتح القوس دون فراغات.
· يجب عدم المبالغة في استخدام علامات الترقيم.

· تنسيق الفقرات والجداول والأشكال:
· عادة تحدد الجهة المشرفة على البحث (جهة أكاديمية مثلا) أو الجهة التي يقدم اليها البحث للنشر (مجلة علمية أو مؤتمر) القواعد العامة لتنسيق فقرات البحث وحجم ونوع الخط المستخدم وكذلك كيفية تنسيق الجداول والأشكال.
· بصفة عامة هناك بعض النقاط التي يجب على الباحث مراعاتها عند تحرير وتنسيق فقرات البحث والجداول والأشكال:
· مراعاة تنسيق فقرات البحث بشكل واحد.
· تحديد اسم ورقم لكل جدول ولكل شكل.
· توحيد تنسيق الجداول المستخدمة في البحث.
· توحيد تنسيق الأشكال المستخدمة في البحث.
· ثانياَ: كتابة توصيات البحث:
· وهناك مجموعة من المواصفات التي يجب توافرها في توصيات البحث من أهمها:
· يجب أن لا يتم صياغة توصيات الدراسة في شكل من أوامر وإنما تكون في صورة مقترحات.
· ينبغي أن تستند التوصيات على استنتاج أو أكثر خرج به الباحث وذكره في الجزء الخاص بنتائج الدراسة.
· ينبغي أن تكون التوصيات والمقترحات مقبولة وقابلة للتنفيذ.
· الابتعاد عن منطق العموميات في سرد التوصيات.
· يجب أن تنسجم التوصيات مع موضوع البحث ومشكلته.
· يفضل تقسيم التوصيات إلى عدة محاور خاصة إذا كانت كثيرة ومتشبعة.
· ثالثاَ: هيكلة وتنظيم أجزاء البحث:
· هذه العملية تتوقف بشكل كبير على القواعد التي تضعها الجهات التابع لها البحث.
1. صفحة الغلاف:
· تشمل:
· اسم الجهة العلمية التابع لها الباحث.
· شعار هذه الجهة.
· عنوان البحث ويكتب بخط كبير وفي منتصف السطر.
· مسمى الدرجة العلمية المتقدم لها الباحث.
· أسم الباحث ثم اسم المشرف.
· إدراج تاريخ إعداد البحث (السنة) أو سنة التخرج في حالة بحوث التخرج.
مثال:
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1. صفحة الشكر والإهداء:
· يمكن للباحث تخصيص صفحة شكر تأتي عادة بعدة صفحة الغلاف أو صفحة الإهداء إذا رغب في ذلك.
1.  قائمة المحتويات: 
· يتم فيها تدوين عناوين الأقسام الرئيسية والفرعية، والفصول والمباحث المختلفة وفقاَ لترتيب ظهورها في متن الدراسة، مع ذكر أرقام الصفحات التي وردت فيها.
1. فصول البحث: 
· في حالة البحوث الكبيرة نسبياَ مثل البحوث الماجستير والدكتوراه يتم تقسيم البحث إلى عدة فصول.
· في حالة البحوث القصيرة فلا تقسم إلى فصول وإنما تقسم إلى أجزاء معينة.	
هـ) مراجع البحث:
· تأتي بعد انتهاء فصول الدراسة وتتضمن جميع المصادر التي استعان بها الباحث ودونها في بحثه، ويراعي أن تكون مراجع الدراسة مرتبة بشكل أبجدي والالتزام بنمط موحد عند توثيق هذه المراجع.
و) ملاحق الدراسة:
· توضع ملاحق الدراسة بعد المراجع. وعادة تدرج في ملاحق الدراسة استمارات الاستبيان الي استعان بها الباحث في بحثه.
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