
بسم االله الرحمن الرحيم
المستوى7 … كويز مذاكرة ( المحاضرة الخامسة ) لمقرر {التحرير الإداري} المنهج الجديد

[أسئلة مراجعة مجهود شخصي - التحرير الإداري - محمد عبدالدايم الجندي]

1) ما المقصود بـ ( الترقيم ) ؟
- هو زيادة رموز لغوية مبتكرة بين الأفعال والأسماء أثناء التحرير لتعيين الاختصار والتلخيص

هو وضع رموز اصطلاحية معينة بين الكلمات أو الجمل أثناء الكتابة لتعيين مواقع الفصل والوقف والابتداء- 
- هو إضافة رموز نحوية معلومة بين الحروف وبعضها أثناء الكتابة لتعيين الفرق بين وظائف الحروف واستخدامها

2) كم عدد علامات الترقيم الأساسية في الكتابة العربية :
- 9 علامات
- 8 علامات

10 علامات- 

3) عَدِّد علامات الترقيم الأساسية في الكتابة العربية :
- 1- النقطة (.) 2- النقطتان الرأسيتان(:)
- 3- الفاصلة (،) 4- الفاصلة المنقوطة (؛)

- 5- الشرطة ( _ ) 6- القوسان ()
- 6- علامة الاستفهام (؟) 7- علامة التأثر والتعجب (!) 9- علامة الحذف 10-علامة التنصيص " "

جميع ما ذكر هو علامات الترقيم الأساسية- 

4) كيف تكتب علامة الحذف ؟
- نقطتان ..

- خمس نقاط
ثلاث نقاط لا أكثر ولا أقل- 

5) إلى كم نوع تنقسم علامات الترقيم ؟
- نوعان

3 أنواع- 
- 4 أنواع

- خمسة أنواع

6) ما هي أنواع علامات الترقيم
علامات الوقف وعلامات النبرات الصوتية وعلامات الحصر- 

- علامات الفصل وعلامات النبرات الحسية وعلامات الاختصار
- علامات الوصل وعلامات النبرات الكلامية وعلامات الأقواس

7) الفاصلة و الفاصلة المنقوطة والنقطة … تُعَد من علامات ؟
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- النبرات الصوتية
- الحصر

الوقف- 

8) عرف علامات الوقف ؟
- هي علامات وقف أيضا لكنها إضافة إلى الوقف تتمتع بنبرات صوتية خاصة وانفعالات نفسية معينة أثناء القراءة

هي علامات تمكن القارئ من الوقوف عندها وقفا تاما أو متوسطا أو قصيرا- 
- هي علامات تساهم في تنظيم الكلام المكتوب وتساعد على فهمه

9) أي من العلامات التالية هي (علامات نبرات صوتية) ؟
- هي " " _ ( )

- هي ، ؛ .
هي : … ؟ !- 

10) عرف علامات النبرات الصوتية ؟
هي علامات وقف أيضا لكنها إضافة إلى الوقف تتمتع بنبرات صوتية خاصة وانفعالات نفسية معينة أثناء القراءة- 

- هي علامات تساهم في تنظيم الكلام المكتوب وتساعد على فهمه
- هي علامات تمكن القارئ من الوقوف عندها وقفا تاما أو متوسطا أو قصيرا

11) أي من العلامات التالية هي (علامات حصر) ؟
هي " " _ ( )- 

- هي ، ؛ .
- هي : … ؟ !

12) عرف علامات الحصر ؟
هي علامات تساهم في تنظيم الكلام المكتوب وتساعد على فهمه- 

- هي علامات وقف أيضا لكنها إضافة إلى الوقف تتمتع بنبرات صوتية خاصة وانفعالات نفسية معينة أثناء القراءة
- هي علامات تمكن القارئ من الوقوف عندها وقفا تاما أو متوسطا أو قصيرا

13) تكمن أهمية وفوائد علامات الترقيم في عدة أمور، عدد منها (( للتذكر ))
- تسهل الفهم على القارئ وتجود إدراكه للمعاني وتفسر المقاصد وتوضح التراكيب أثناء القراءة

- تعرفنا بمواقع فصل الجمل وتقسيم العبارات والوقوف على المواضيع التي يجب السكوت عنها
- تسهل القراءة وتجنب القارئ هدر الوقت بين تردد النظر

- أنها تصور الكاتب مثل الحركات اليدوية والانفعالات النفسية
- أنها تنظم الموضوع وتجمل لغته وتحسن عرضه

جميع ما ذكر من فوائد وأهمية علامات الترقيم- 

14) من مسمياتها، الفصلة والشولة والفارزة، ماهي:
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- الفاصلة المنقوطة
الفاصلة- 

15) كيف تستعمل الفاصلة؟
توضع لفصل بعض أجزاء الكلام عن بعض فيقف القارئ عندها وقفة خفيفة جدا- 

- توضع بين الجمل التي بينها قوة في الترابط أو ترابطها غير لازم ويقف القارئ عندها وقفة أطول قليلا من وقفته عند
الفاصلة

16) من مواضع استعمال الفاصلة (( للتذكر ))
- بين الجمل التي يتكون من مجموعها كلام تام الفائدة

- بين الجمل القصيرة المعطوفة المستقلة في معانيها
- بين الجمل الصغرى أو أشباه الجمل بدلا من حروف العطف

- بين أنواع الشيئ أو أقسامه
- بعد لفظ المنادى المتصل

جميع ما ذكر من مواضع استعمال الفاصلة ويتبقى عدد منها يرجى الرجوع لها في صفحة 18- 

17) الفاصلة المنقوطة تسمى ؟
- الفارزة
- الوقفة

القاطعة- 

18) من أشهر مواضع استعمال الفاصلة المنقوطة (( للتذكر ))
- بين جملتين تكون ثانيتهما مسببة عن الأولى

- بين جملتين تكون ثانيتهما سببا في الأولى
- بين جمل طويلة يتألف من مجموعها كلام تام الفائدة فيكون الغرض من وضعها إمكان التنفس بين الجمل

- بين جملتين تامتين مرتبطتين بالمعنى دون الإعراب
- بين الأصناف الواردة في جملة واحدة عندما تتنوع أقسامها

جميع ما ذكر استعمالات للفاصلة المنقوطة- 

19) كيف تستعمل الفاصلة المنقوطة ؟
توضع بين الجمل التي بينها قوة في الترابط أو ترابطها غير لازم ويقف القارئ عندها وقفة أطول قليلا من وقفته عند - 

الفاصلة
- توضع لفصل بعض أجزاء الكلام عن بعض فيقف القارئ عندها وقفة خفيفة جدا

20) تسمى كذلك ( الوقفة ) ماهي ؟
- الفاصلة المنقوطة

- النقطتان الرأسيتان
النقطة- 
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21) أين توضع النقطة ؟ (( للتذكر ))
- بعد نهاية الجملة التامة المعنى ولا كلام بعدها ولا تحمل معنى التعجب أو الاستفهام

- بعد نهاية الجملة أو الجمل التي تم معناها واستوفت كل مقوماتها ( كالفقرة من النص )
- في نهاية الفقرة

- بين الحروف المرموزة بها للاختصار مثل ق. م. أو ص. ب.
جميع ما ذكر مواضع النقطة (صفحة19)- 

22) النقطتان الرأسيتان تسمى ؟
- علامة الاختصار في الكلام

علامة التوضيح والحكاية ونقطتي التفسير والبيان- 
- علامة التعدية والابتداء

23) من مواضع استعمال النقطتان الرأسيتان (( للتذكر ))
- بعد القول مثل حكى و حدث وأخبر

- بين الشيئ وأنواعه أو أقسامه
- قبل الأمثلة التي تساق لتوضيح قاعدة معينة

- بعد الصيغ المختومة بألفاظ ���� التالية أو الآتية أو ما يلي
- في التحقيقات القضائية أو الإدارية بعد حرفي (س) للسؤال و (ج) للجواب

جميع ما ذكر من استعمالات النقطتان الرأسيتان- 

24) انتهى تلخيص المحاضرة الخامسة على شكل سؤال وجواب وجاري البدء في المحاضرة السادسة
- بالتوفيق للجميع

 -✔✔✔
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