
 11اٌّؾبظشح  اٌغبدطاٌفصً 

 ( ؽغُ اٌزٕظ2ُ١ِؾذداد ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ )

 ِمذِخ : 

لالٝ ثؾش ؽغُ إٌّظّخ ا٘زّبِب وج١ش ِٓ اٌجبؽض١ٓ الإداس١٠ٓ ٌٍزؼشف ػٍٝ أصشح ػٍٝ غج١ؼخ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٚ اٌؼٛاًِ 

ع١ّخ ٚ اٌزؼم١ذ ٚدسعخ اٌّشوض٠خ ٚرؾذ٠ذ اٌّشؽٍخ اٌزٟ ٠زٛلف ػٕذ٘ب أصش اٌؾغُ ػٍٝ اٌزٕظ١ُ . اٌّزصٍخ ثٗ ٟٚ٘ دسعخ اٌش

بفخ اٌٝ لعب٠ب أخشٜ رزصً ثبٌزؼشف ػٍٝ اٌؼلالخ ث١ٓ ؽغُ اٌزىب١ٌف الإداس٠خ ٚ إٌفمبد غ١ش اٌّجبششح اٌزٟ رشافك ظ٘زا إ

 اٌزٛعغ فٟ اٌزٕظ١ُ . 

 

 رؼش٠فبد : 

وض١ش ِٓ اٌىزبة ػٍٝ ػلالخ ِٕظّخ ٘ٛ ػذد اٌؼب١ٍِٓ اٌز٠ٓ ٠ؼٍّْٛ ثشىً دائُ ف١ٙب . أوذ  إْ أؽذ ِمب١٠ظ اٌؾغُ فٟ أٞ

اٌزٕظ١ّٟ. ؽ١ش ٠ّىٓ ٌٍّٕظّبد وج١شح اٌؾغُ الاعزفبدح ِٓ ِضا٠ب ػٍٝ دسعخ اٌزخصص ٚ اٌزؼم١ذ  ٚرؤص١شٖؽغُ اٌزٕظ١ُ 

ت ٠ؤدٞ رطج١مٙب اٌٝ ص٠بدح و١ّخ الإٔزبط اٌزخصص ٚ رمغ١ُ اٌؼًّ ثشىً أوجش ِٓ رٍه اٌصغ١شح اٌؾغُ. ٟٚ٘ أعب١ٌ

ٚرؾغ١ٓ ٔٛػ١زٗ . ٠ٚشٜ أؽذ اٌىزبة أْ ظب٘شح اٌزٛعغ ٚص٠بدح اٌؾغُ ر١ّض إٌّظّبد اٌؾى١ِٛخ ثشىً أوجش ؽ١ش أْ ٕ٘بن 

 ١ِلا ٚ فشصخ ٌض٠بدح ػذد اٌؼب١ٍِٓ ثشىً غ١ش ِجشس لاػزجبساد ع١بع١خ ٚ اعزّبػ١خ ٚشخص١خ . 

 

 أصش اٌؾغُ ػٍٝ اٌزىب١ٌف الإداس٠خ ٌلأعٙضح اٌّغبػذح : 

ٔبي ِٛظٛع اٌزىب١ٌف الإداس٠خ ٚ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ا٘زّبَ اٌجبؽض١ٓ لأٔٗ ٠ؼجش ثذسعخ ِب ػٓ اٌفؼب١ٌخ ٚ اٌىفبءح 

ِٚٓ ِمب١٠ظ اٌزىٍفخ الإداس٠خ :  اٌزٕظ١ّ١خ . 

 ٔغجخ اٌّذ٠ش٠ٓ ٌٍؼب١ٍِٓ .  -

 ١٠ٓ ٌّغّٛػخ اٌؼب١ٍِٓ ػٍٝ خػ الإٔزبط ٔغجخ اٌّذ٠ش٠ٓ اٌزٕف١ز -

 ٔغجخ اٌزٕف١ز١٠ٓ ٌلاعزشبس١٠ٓ  -

رزؾذد ثؼٛاًِ ػذ٠ذح إظبفخ ٌٍؾغُ ِضً :  غ١ش اٌّجبششح  اٌزىب١ٌفٝ أْ اٌزىب١ٌف الإداس٠خ ٚ ٚرذي اٌذساعبد ػٍ

 ػًّ إٌّظّخ . غج١ؼخ  -

 اٌؼٛاًِ اٌج١ئ١خ اٌّؾ١طخ .  -

 ٔٛع اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّغزخذِخ .  -

 دسعخ اٌزؼم١ذ.  -

 اٌّشاؽً اٌزٟ رّش ثٙب إٌّظّخ .  -

 :  إٌّظّبد اٌصغ١شح ٚ اٌىج١شحُ ػٍٝ أصش اٌؾغ

ٛاعٗ ِشىلاد رخزٍف ػٓ إٌّظّبد اٌىج١شح . إر أْ ٚ ٠جمٝ ِٓ اٌُّٙ اٌزؤو١ذ أْ اؽز١بعبد إٌّظّبد صغ١شح اٌؾغُ ر

إٌّظّبد اٌصغ١شح رؾزبط اٌٝ ١ٌ٢بد سلبث١خ ِٚخزٍفخ رمَٛ ػٍٝ اٌشلبثخ ٚ اٌّلاؽظخ اٌّجبششح ػٍٝ ػىظ إٌّظّبد 

 اٌعخّخ اٌزٟ رؼزّذ ٚعبئً اٌزم١ٕٓ ٚ اٌشع١ّخ اٌزٟ رؼزجش فؼبٌخ فٟ ظجػ عٍٛن اٌؼب١١ٍِٓ . 

 

 



 اٌفصً اٌغبثغ

 ِؾذداد ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ رىٌٕٛٛع١ب اٌزٕظ١ُ

 ِمذِخ : 

ٚؽظٝ اٌّٛظٛع ثب٘زّبَ , الأعبع١خ  ٚعّبرٗرؼزجش اٌزىٌٕٛٛع١ب أؽذ اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح ٚ اٌّؾذدح ٌطج١ؼخ اٌزٕظ١ُ 

اٌذاسع١ٓ ؽ١ش رّذ دساعزٗ ػٍٝ ِغز١٠ٛٓ : 

 ٟ : ِغزٜٛ اٌٛؽذح أٚ اٌفشد فٟ إٌّظّخ . اٌضبٔ    الأٚي اٌّغزٜٛ اٌىٍٟ ٚ٘ٛ ِغزٜٛ إٌّظّخ ٚ اٌؼ١ٍّبد وىً  

 ٚلذ رّذ الإشبسح اٌٝ الاصبس اٌزٟ رزشوٙب اٌزىٌٕٛٛع١ب ػٍٝ إٌظبَ الاعزّبػٟ ٌٍزٕظ١ُ ِضً: 

 أخفبض الإٔزبع١خ.  -

 رذٔٝ اٌشٚػ اٌّؼ٠ٕٛخ .  -

 ص٠بدح ٔغجخ اٌزغ١ت ػٓ اٌؼًّ. -

 اٌزؤص١ش ػٍٝ أّٔبغ اٌزفبػً ث١ٕٓ اٌؼب١ٍِٓ .  -

 اٌزؤص١ش ػٍٝ ؽغُ ٔطبق الإششاف . -

 : رؼش٠ف اٌزىٌٕٛٛع١ب 

 Techne الإٔغ١ٍض٠خاٌشك الأٚي ِٓ اٌىٍّخ ثبٌٍغخ  ( Tekhno logiaوٍّخ اٌزىٌٕٛٛع١ب ِشزمخ ِٓ اٌىٍّخ ا١ٌٛٔب١ٔخ ) 

 ف١ؼٕٟ دساعخ شئ . ٠Logiaؼٕٟ اٌؾشفخ أِب اٌشك اٌضبٟٔ 

 زىٌٕٛٛع١ب ػٍٝ أٔٙب : رؼشف اٌ

 اٌّؼٍِٛبد ٚ الأعب١ٌت ٚ اٌؼ١ٍّبد اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب رؾ٠ًٛ اٌّذخلاد فٟ أٞ ٔظبَ اٌٝ ِخشعبد . 

٠ٚجذٚ ٚاظؾب أْ ٘زا اٌّفَٙٛ لا ٠مزصش ػٍٝ اٌزطٛس فٟ اٌّؼذاد ٚ ا٢لاد ٚ٘ٛ اٌّفَٙٛ الأوضش رذاٚلا ثً ٠ش١ش أ٠عب اٌٝ 

إر ٠ذخً ظّٓ ٔطبق اٌزؼش٠ف : ىٌٕٛٛع١ب اٌّؼشفخ اٌف١ٕخ وغضء أعبعٟ ِٓ اٌز

 اٌطشق اٌّزجؼخ فٟ الإٔزبط ٚ رمذ٠ُ اٌخذِبد .  -

 خصبئص اٌّٛاد اٌّغزؼٍّخ ف١ٙب .  -

 إٌظبَ اٌّؼشفٟ اٌزٞ رغزٕذ إ١ٌٗ أعب١ٌت اٌؼًّ.  -

 ٔظبَ اٌززبثغ اٌّغزّش فٟ اٌؼًّ.  -

 ػ١ٍّخ الأرّزخ .  -

 دساعبد عٛاْ ٚٚسد : 

( ػبًِ اٌٝ ِصبٔغ 252ٍٝ ِبئخ ِصٕغ فٟ ثش٠طب١ٔب رشاٚؽذ فٟ اٌؾغُ ِٓ صغ١شح )رّذ ٘ذح اٌذساعبد اػزّبدا ػ

( ػبًِ ٚرُ عّغ ِؼٍِٛبد ِزّضٍخ فٟ : ػذد اٌّغز٠ٛبد الإداس٠خ ,ٔطبق الإششاف, اٌزىب١ٌف 1222وج١شح ) أوضش ِٓ 

 الإداس٠خ , دسعخ اٌشع١ّخ , ِؼٍِٛبد ِب١ٌخ ِضً اٌشثؾ١خ . 

 اٌٝ صلاس فئبد ٟ٘ :  ٚرّىٕذ ِٓ رص١ٕف رٍه اٌصٕبػبد

 ٕبػخ الأدٚاد اٌؼ١ٍّخ ( صصٕبػبد رىٌٕٛٛع١ب اٌجغ١طخ ِضً )  -

 صٕبػبد رىٌٕٛٛع١ب الإٔزبط اٌىج١ش ) صٕبػخ اٌغ١بساد (  -

 اٌصٕبػبد اٌزٟ رؼزّذ أعٍٛة اٌؼ١ٍّبد الأٚرِٛبر١ى١خ ) اٌصٕبػبد اٌى١ّب٠ٚخ ( -



 رٛصٍذ دساعخ عٛاْ ٚٚسد اٌٝ : 

 ث١ٓ اٌزٛافك ث١ٓ اٌزىٌٕٛٛع١ب ٚ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٚ اٌفؼب١ٌخ اٌزٕظ١ّ١خ .  ٚعٛد ػلالخ -

 ٚعٛد ػلالخ ث١ٓ اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّغزخذِخ ٚؽغُ اٌزىب١ٌف الإداس٠خ.  -

 ٠خزٍف ٔطبق الإششاف ٚثغبغخ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ؽغت ٔٛع اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّغزخذِخ .  -

 ٝ ٚظ١فخ أعبع١خ ٠ٚؼزجش٘ب أعبط ٔغبؽٙب: رٛصٍذ أ٠عب اٌٝ أْ وً ٔٛع ِٓ اٌزىٌٕٛٛع١ب ٠ؤوذ ػٍ

 صٕبػبد اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌجغ١طخ : اٌزط٠ٛش ٠ؼزجش عش ٔغبؽٙب .  -

 صٕبػبد رىٌٕٛٛع١ب الإٔزبط اٌىج١ش : رخف١ط اٌزىب١ٌف ٚ اٌغٛدح ٟ٘ أعبط إٌغبػ .  -

 إٌغبػ . اٌصٕبػبد اٌزٟ رؼزّذ ػٍٝ أعٍٛة اٌؼ١ٍّبد الاٚرِٛبر١ى١خ : اٌمذسح ػٍٝ اٌزغ٠ٛك ٚ٘ٛ أعبط  -

 لإداس٠خ اٌٝ إٌظش٠بد اٌّٛلف١ٗ . شىٍذ ٘زٖ إٌزبئظ ثذا٠خ رؾٛي ِٓ ٔظش٠بد اٌّجبدئ ا

 

 : دساعخ رشبسٌض ث١شٚ 

 رٕطٍك دساعخ ث١شٚ ٌّٛظٛع اٌزىٌٕٛٛع١ب ِٓ أٔٙب رؼٕٟ اٌّؼشفخ ١ٌٚظ ا٢ٌخ .  -

 ٠شوض ٘زا اٌّفَٙٛ ػٍٝ اٌزىٌٕٛٛع١ب ػٍٝ ٔبؽ١ز١ٓ ِٓ اٌّؼشفخ ّ٘ب :  -

 دسعخ إرجبع إعشاءاد اٌجؾش اٌزؾ١ٍ١ٍخ ٚ إٌّطم١خ فٟ ؽً اٌّشبوً فٟ اٌؼًّ .  -1

 . ػذد ٚرٕٛع اٌّٙبَ ٚدسعخ سٚر١ٕ١زٙب أٚ ِغزٜٛ رؼم١ذ٘ب  -2

  أٔٛاع :أسثؼخ صٕف ث١شٚ اٌزىٌٕٛٛع١ب ٚفمب ٌلأعبط اٌّؼشفٟ اٌٝ 

 فٟ اٌجٕه .  اٌىبٚ ٔزشثً ِٙبَ عٍٙخ اٌؾً ِضً ِٛظف  ف١ٙب أػّبي اعزضٕبئ١خ  ١ٌظ ع١ب سٚر١ٕ١خ :ٌٛٛرىٕ -1

اٌزخط١ػ الاعزشار١غٟ أٚ إػذاد اٌجؾٛس ً غ١ش سٚر١ٕ١خ : رزصف ثىضشح ٚ رٕٛع الأػّبي ِض رىٌٕٛٛع١ب أٚ ِٙبَ -2

 اٌؼ١ٍّخ . 

 رىٌٕٛٛع١ب ٕ٘ذع١خ : ٚعٛد ػذد وج١ش ِٓ اٌّشبوً اٌّخزٍفخ اٌزٟ ٠غت اٌزؼبًِ ِؼٙب ثطش٠مخ ػملا١ٔخ .  -3

 ا ٚرغزٍضَ خجشح خبصخ . رىٌٕٛٛع١ب ؽشف١خ : رزؼبًِ ِغ لعب٠ب رزىشس ِغ ِشٚس اٌٛلذ ٚغ١ش ِزٕٛػخ وض١ش -4

 اٌؼلالخ ث١ٓ اٌزىٌٕٛٛع١ب ّٚٔػ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ؽغت ث١شٚ 

 

 ٔٛع اٌزىٌٕٛٛع١ب

 

 

 د سعخ اٌشع١ّخ

 

 دسعخ اٌّشوض٠خ

 

 ٔطبق الإششاف

 

 اٌزٕغ١ك ٚ اٌشلبثخ

 

 

 سٚر١ٕ١خ

 

 

 ػب١ٌخ

 

 ػب١ٌخ

 

 وج١ش

 

 اٌزخط١ػ ٚ الاعشاءاد اٌصبسِخ

 

 ٕ٘ذع١خ

 

 

 ِزذ١ٔخ

 

 ػب١ٌخ

 

 ِزٛعػ

 

 اٌزمبس٠ش ٚ الاعزّبػبد

 

 ؽشف١خ

 

 

 ِزٛعطخ

 

 ِزذ١ٔخ

 

 ث١ٓ اٌّزٛعػ ٚ اٌىج١ش

 

 الاعزّبػبد ٚ اٌزذس٠ت

 

 غ١ش سٚر١ٕ١خ

 

 

 ِزذ١ٔخ

 

 ِزذ١ٔخ

 

 ث١ٓ اٌّزٛعػ ٚ اٌّؾذٚد

 

 الاعزّبػبد ٚ ِؼب١٠ش اٌغّبػخ



 ع١ّظ صِٛجغْٛ :  دساعخ

 اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّزغٍغٍخ : 

رز١ّض ثؤْ ػ١ٍّبد الإٔزبط رّش ثخطٛاد ِززبثؼخ ٚ ِشرجطخ ثؼعٙب ثجؼط , ؽ١ش لا ٠ّىٓ الأزمبي اٌٝ ِشؽٍخ لجً  -

 .  الإٔزبطإرّبَ اٌّشؽٍخ اٌغبثمخ ٌٙب ِضً اٌؼًّ فٟ اٌّصبٔغ ٚ ػٍٝ خطٛغ 

ب اٌّؤعغبد اٌزٟ رزجغ ٘زٖ اٌزىٌٕٛٛع١ب ٠مغ فٟ عبٔت اٌّذخلاد ٚ اٌّخشعبد اٌّشىٍخ اٌشئ١غ١خ اٌزٟ رؼبٟٔ ِٕٙ -

اٌٝ  ثبلإظبفخؽ١ش لا رعّٓ إٌّظّبد ٚصٛي اٌّذخلاد ثبٌى١ّبد ٚ الأٚلبد إٌّبعجخ ِّب ٠ؼ١ك ػ١ٍّخ الإٔزبط 

 ػذَ رصش٠ف اٌّخشعبد . 

 ٌخٍف أٚ فٟ الارغب١٘ٓ . الاعزشار١غ١خ إٌّبعجخ ٌٙزٖ اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌزىبًِ ٌلإِبَ أٚ ا -

 

 اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌٛع١طخ : 

 ٠زشوض دٚس اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌٛع١طخ فٟ اٌزٛف١ك ث١ٓ عبٔت اٌّذخلاد ٚ عبٟٔ اٌّخشعبد .  -

اٌّشىٍخ اٌشئ١غ١خ رزّضً فٟ اٌغّٛض ٚػذَ اٌز١مٓ ٚفٟ الاػزّبد٠خ اٌىج١شح ػٍٝ اٌؼّلاء فٟ عبٔت اٌّذخلاد ٚ  -

دػ١ٓ ِٓ عبٔت اٌّذخلاد اٌّخشعبد . ِضً اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّغزخذِخ فٟ اٌجٕٛن اٌزٞ ٠مَٛ ػٍٝ اٌٛعبغخ ث١ٓ اٌّٛ

 ٚ اٌّمزشظ١ٓ ِٓ عبٔت أخش اٌّخشعبد . 

 الاعزشار١غ١خ إٌّبعجخ ٌٙزٖ اٌزىٌٕٛٛع١ب ٟ٘ ص٠بدح ػذد اٌؼّلاء ِٓ اٌغبٔج١ٓ .  -

 

 اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّىضفخ : 

٠شوض ا٘زّبَ إٌّظّبد اٌزٟ رغزخذَ ٘زٖ اٌزىٌٕٛٛع١ب ػٍٝ فؼب١ٌخ الأداء ِٓ ؽ١ش عشػخ رمذ٠ُ ٚ رؾغ١ٓ عٛدرٙب  -

 أوضش ِٓ الا٘زّبَ ثبٌشثؾ١خ ٚ رم١ًٍ إٌفمبد . 

 رٕطجك ثذسعخ وج١شح ػٍٝ اٌمطبع اٌؾىِٟٛ اٌزٞ لا ٠ٙذف أعبعب ٌزؾم١ك اٌشثؼ .  -

١ب اعزشار١غ١خ رعّٓ اٌزغبٚة اٌغش٠غ ٚلذسح اٌؾشوخ ٌٍزؼبًِ ِغ اٌظشٚف الاعزشار١غ١خ إٌّبعجخ ٌٙزٖ اٌزىٌٕٛٛع -

 ٚفٟ اٌٛلذ إٌّبعت رّبِب ِضً اٌّغزشف١بد ٚ الإغفبء ٚ اٌمٛاد اٌّغٍؾخ . 

 

 ِّب عجك ٠زج١ٓ رفبٚد ِغؤ١ٌٚبد ٚ أدٚاس اٌّذ٠ش٠ٓ ؽغت اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّغزخذِخ : 

 رٕغ١ك . وآ١ٌخٚ الاعشاءاد  اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌٛع١طخ ٠ىْٛ الاػزّبد ػٍٝ اٌمٛاػذ -

 اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّزغٍغٍخ ٠ىْٛ الاػزّبد ػٍٝ آ١ٌبد اٌزخط١ػ ٚ اٌغذٌٚخ .  -

 اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّىضفخ الاػزّبد ػٍٝ آ١ٌبد اٌزى١ف  -

 وٍّب رؼمذد اٌزىٌٕٛٛع١ب اعزٍضَ رٌه رٕظ١ّب ِٛاص٠ب فٟ اٌزؼم١ذ .  -

فٟ  اٌلاِشوضٞأوضش ارغب٘ب ٌلأعٍٛة  ِشٚٔخظ١ّبد أوضش وّب أْ اٌزطٛساد اٌزىٌٕٛٛع١ب اٌّزغبسػخ رغزٍضَ رٕ -

  الإداسح . 

 

 أعئٍخ إٌّبلشخ : 

 ٘ٛ اٌّمصٛد ثّفَٙٛ اٌزىٌٕٛٛع١ب ؟ ثشس أعبثزه  ِب -

ؽذد أُ٘ اٌغّبد اٌزٟ لّزٙب وً ِٓ عٛاْ ٚٚدٚسد ٚرشبسٌض ٚع١ّظ رِٛجغْٛ ؽٛي رؤص١ش اٌزىٌٕٛٛع١ب ػٍٝ  -

 غج١ؼخ ػٍّٙب ؟  اٌزٕظ١ُ ٚؽغُ إٌّظّخ ٚ

 اٌزىٌٕٛٛع١ب ٚ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ؟ِب ٘ٛ ّٔػ اٌؼلالخ ث١ٓ  -


