
 اٌفقً اٌضبِٓ

 -اٌج١ئخ  – 3ِؾذداد ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ 

 ِمذِخ : 

عجك ٚمؾٕب أْ ِفَٙٛ ٔظش٠خ إٌظُ ٠ٕظش ٌٍزٕظ١ُ ػٍٝ أٔٗ ٔظبَ ِفزٛػ ٠ؤصش ٠ٚزأصش ثبٌج١ئخ اٌّؾ١طخ ٠ٚزفبػً ِؼٙب . 

اٌج١ئخ ٚ اٌزغ١شاد اٌٝ اٌزؾىُ ثبٌؼٛاًِ اٌج١ئ١خ ٚ اٌغ١طشح ػٍٝ ٚأْ لذسح إٌّظّبد رزفبٚد ِب ث١ٓ اٌمذسح ػٍٝ اٌزى١ف ِغ 

اٌّزغ١شاد ِٓ خلاي اعزشار١غ١بد ِخزٍفخ ِٕٙب : رؾى١ً الائزلافبد . اٌذػب٠خ ٚ الإػلاْ . ٚلا ؽه أْ إٌّظّبد رٛاعٗ 

 ٍٝ هج١ؼخ اٌزٕظ١ُ . دسعبد ِزفبٚرخ ِٓ اٌغّٛك ٚػذَ اٌز١مٓ ِٓ اٌؼٛاًِ ٚ اٌظشٚف اٌج١ئ١خ اٌّؾ١طخ ثٙب اٌزٟ رٕؼىظ ػ

 

 إٌّظّخ وٕظبَ ِفزٛػ : 

رّضً إٌّظّخ ِغزّغ ثؾشٞ ٠ٙذف ٌزؾم١ك ٘ذف أٚ أ٘ذاف ِؼ١ٕخ ٚرٌه ِٓ خلاي الأػّبي اٌّؾذدح ٚ اٌزفبػً ِغ اٌج١ئخ ٚ 

 ِٓ ٘زا اٌزؼش٠ف ٔغزٕزظ أْ : اٌظشٚف اٌّؾ١طخ . 

 إٌّظّخ و١بْ اعزّبػٟ ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػخ ِٓ الأفشاد  -

 د اٌٝ رؾم١ك أ٘ذاف ِؼ١ٕٗ رٙذف إٌّظّب -

 رىْٛ إٌّظّبد ٔظبَ ِزىبًِ ٚ ِزٕبعك  -

 رؤصش إٌّظّخ ػٍٝ اٌج١ئخ ٚرزأصش ثٙب  -

 

 ِفَٙٛ اٌج١ئخ : 

 ٠ّىٓ رمغ١ُ اٌج١ئخ اٌٝ : 

ٟٚ٘ اٌّزغ١شاد اٌزٟ ٠ّىٓ ٌٍّٕظّخ اٌزؾىُ ثٙب ِضً اٌّٛاسد اٌّبد٠خ ٚ اٌجؾش٠خ ٚ اٌّؼ٠ٕٛخ داخً  اٌج١ئخ اٌذاخ١ٍخ : -1

 إٌّظّخ . 

ٟٚ٘ رٕمغُ ٟٚ٘ اٌّزغ١شاد اٌزٟ رؾ١و ثّغبي أػّبي ٚأٔؾطخ إٌّظّخ ٚلا ٠ّىٓ اٌزؾىُ ف١ٙب  اٌج١ئخ اٌخبسع١خ : -2

 اٌٝ : 

اٌج١ئخ اٌؼبِخ : ٟٚ٘ اٌّزغ١شاد اٌخبسع١خ اٌزٟ رؤصش ػٍٝ إٌّظّبد ٚ الأػّبي ثقفٗ ػبِخ ٚلا ٠زٛلف رأص١ش٘ب  -

 ٚ ٠ّىٓ رمغ١ّٙب اٌٝ : ػٍٝ ٔٛع ِؼ١ٓ ِٓ الاػّبي 

 ؼٛاًِ الالزقبد٠خ . اٌ -

 اٌؼٛاًِ اٌغ١بع١خ  -

 اٌؼٛاًِ الاعزّبػ١خ  -

 اٌؼٛاًِ اٌضمبف١خ  -

 اٌؼٛاًِ اٌزؾش٠ؼ١خ ٚ اٌمب١ٔٛٔخ  -

 اٌؼٛاًِ اٌزىٌٕٛٛع١خ  -

 اٌؼٛاًِ د١ٌٚخ  -

 اٌؼٛاًِ إٌّبخ١خ  -

إٌّظّبد ٔظشا لاسرجبهٙب اٌّجبؽش ثزٍه اٌج١ئخ اٌخبفخ : ٟ٘ اٌّزغ١شاد اٌخبسع١خ اٌزٟ رؤصش ثؾىً خبؿ ػٍٝ  -

 إٌّظّبد ِضً : 

 -إٌمبثبد اٌؼب١ٌّخ    -اٌؾشوبد اٌؾى١ِٛخ    -اٌضثبئٓ    -اٌؼّلاء    -اٌٛعطبء    -اٌّٛسدْٚ    -إٌّبفغْٛ   -

 اٌؼًّ .  -غشف اٌقٕبػخ ٚ اٌزغبسح    -اٌغٙبد اٌؾى١ِٛخ   



 ِفَٙٛ اٌج١ئخ : 

 ؽغت :  ٢خشٞرخزٍف اٌج١ئخ الإداس٠خ ِٓ ِٕظّخ 

 ثبخزلاف ِغبي اٌؼًّ  -

 ٔٛع اٌغٍغ / اٌخذِبد اٌزٟ ٠مذِٙب  -

 اخزلاف ٔٛع اٌؼ١ٍّبد ػٍٝ اٌّذخلاد  -

 هج١ؼخ اٌج١ئخ اٌؼبِخ ٚ اٌخبفخ اٌزٟ ٠ؼًّ ف١ٙب  -

ؼ١ْٕٛ . فٕؾٓ وأؽخبؿ ٚعّبػبد ِغ وً ٘زا ٕ٘بن ث١ئخ ؽم١م١خ ِٛمٛػ١خ ٚث١ئخ ِذسوخ ٚرّضً اٌقٛسح وّب ٠شا٘ب اٌّ

ٔذسن ٚٔفُٙ الأٚمبع ثؾىً أزمبئٟ فمذ ٔىْٛ فٟ ِىبْ ٚاؽذ ٚ ظشٚف ٚاؽذح ٌىٓ ٌىً ِٕب سأ٠ٗ اٌخبؿ ؽٛي اٌٛمغ 

 اٌّؼ١ٓ . فبٌج١ئخ اٌؾم١م١خ ؽٟء ٚو١ف١خ إدساوٕب ٌٙب ؽٟء اخش . 

عزّبػ١خ اٌزٟ ٔؼ١ؼ ف١ٙب رٍؼت دٚسا وج١شا فٟ ٔلاؽع أْ اٌّغزٜٛ الإداسٞ ٚ اٌخٍف١خ اٌضمبف١خ ٚ اٌج١ئخ الالزقبد٠خ ٚ الا

 رى٠ٛٓ ٘زٖ الارغب٘بد . 

 

 ؽبٌخ اٌغّٛك ٚػذَ اٌز١مٓ ِٓ اٌظشٚف اٌج١ئ١خ : 

رزفبٚد اٌج١ئبد اٌزٟ ٠ٛعذ ف١ٙب اٌزٕظ١ُ ِٓ ؽ١ش دسعخ الاعزمشاس ٚ اٌٛمٛػ أٚ اٌغّٛك . فٕٙبن ث١ئبد ِغزمشح ؽ١ش لا 

رأص١ش وج١ش ػٍٝ ِزغ١شاد اٌج١ئخ اٌخبسع١خ عٛاء وبٔذ ػبِخ أٚ خبفخ ػ١ٍٙب . ٚ٘ٛ أِش فؼت ٚ ِضبٌٟ فٟ اٌٛالغ . إر 

فؼٛثخ اٌؾقٛي ػٍٝ اٌّٛاد اٌخبَ , ٠ذح ثغجت : وضشح ػذد إٌّبفغ١ٓ , ؾذرز١ّض اٌج١ئخ فٟ ػقشٔب اٌؾبٌٟ ثبٌذ٠ٕب١ِى١خ اٌ

ػٍٝ اٌؼًّ  رؤصشرٕبلـ اٌؾقخ اٌغٛل١خ , اٌزغ١شاد اٌّزغبسػخ فٟ أرٚاق اٌّغزٍٙى١ٓ , فذٚس اٌزؾش٠ؼبد اٌغذ٠ذح اٌزٟ 

 .  ثقٛسح ِزغبسػخ ... اٌخ

ٚ٘زا ِب ١ّ٠ض ػقشٔب اٌؾبٌٟ ؽ١ش أْ اٌزغ١١ش ٘ٛ اٌضبثذ اٌٛؽ١ذ . ٚثبٌزبٌٟ ٠خزٍف ػًّ اٌّذ٠ش٠ٓ ٠ٚزفبٚد ِغزٜٛ أدائُٙ 

ثبخزلاف اٌؼٛاًِ اٌج١ئ١خ ٚدسعخ اٌغّٛك ٚػذَ اٌز١مٓ فٟ اٌج١ئخ اٌزٟ ٠ؼٍّْٛ ف١ٙب . ٠ؼزّذ ٔغبػ إٌّظّخ ٚ اٌزٕظ١ُ ػٍٝ 

 ٝ رم١ًٍ اٌغّٛك . ِذٜ اٌمذسح فٟ اٌزؾىُ ثبٌظشٚف ٚػٍ

 عٕزٕبٚي ف١ّب ٠ٍٟ أُ٘ اٌذساعبد اٌزٟ رٕبٌٚذ أصش اٌؼٛاًِ اٌج١ئ١خ ػٍٝ اٌزٕظ١ُ : 

 ٌىش : عزٛأصش ث١ئخ اٌؼًّ ػٍٝ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ دساعبد ث١شْ ٚ

رٕبعت اٌج١ئبد  ١ٕذ اٌذساعخ أْ ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟ رٕبعت اٌج١ئبد اٌذ٠ٕب١ِى١خ رخزٍف ػٓ ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟث

 ؽ١ش رزغُ ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟ رٕبعت اٌج١ئبد اٌذ٠ٕب١ِى١خ ة : اٌّغزمشح 

 اٌّشٚٔخ  -

 ّٔو الارقبلاد الافم١خ  -

 رأص١ش اٌخجشح ٚ اٌّؼشفخ فٟ ٘زٖ اٌج١ئخ ٠ىْٛ أوضش أ١ّ٘خ ِٓ اٌّشوض اٌٛظ١فٟ  -

 ١ٌظ ٕ٘بن رؾذ٠ذ رفق١ٍٟ ٌٍّٙبَ ٚ اٌّغئ١ٌٛبد  -

 ِٓ إفذاس الاٚاِش  رجبدي اٌّؼٍِٛبد أوضش -

 ٚرٌه ثؼىظ ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ اٌزٟ رٕبعت اٌزٕظ١ّبد اٌّغزمشح ؽ١ش رزغُ ة : 

 اٌشع١ّخ  -

 اٌّشوض٠خ  -

 رٕبعت أوضش اٌّّٙبد راد اٌج١ؼخ اٌشٚر١ٕ١خ .  -



 ا١ٌٙبوً راد اٌطج١ؼخ ا١ٌّىب١ٔى١خ ٚ اٌطج١ؼخ اٌؼن٠ٛخ ٚرأص١شارٙب : 

 

 اٌخقبئـ

 

 

 ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ رٚ اٌج١ؼخ ا١ٌّىب١ٔى١خ

 

 ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ رٚ اٌطج١ؼخ اٌؼن٠ٛخ

 

 رؼش٠ف اٌّّٙخ

 

 

 دل١ك

 

 ِشْ

 

 الارقبلاد

 

 

 ػّٛد٠خ

 

 أفم١خ

 

 اٌشع١ّخ

 

 

 ػب١ٌخ

 

 ِزذ١ٔخ

 

 اٌزأص١ش

 

 

 ػٓ هش٠ك اٌغٍطخ

 

 ػٓ هش٠ك اٌخجشح

 

 اٌشلبثخ

 

 

 ِشوض٠خ

 

 ِزٕٛػخ

 

 أصش ث١ئخ اٌؼًّ ػٍٝ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ دساعخ إِشٞ ٚرشعذ : 

 ١ش دسعخ اٌضجبد ٚدسعخ اٌزغ١ش ف١ٙب :بد اٌزٕظ١ّ١خ اٌٝ أسثؼخ فئبد ِٓ ؽلبَ وً ِٓ إِشٞ ٚرشعذ ثزق١ٕف اٌج١ئ

ً ٘زٖ اٌج١ئخ ٠ّىٓ اٌؼًّ ثؾىً ِغزمً ؽ١ش لا رؾىً اٌج١ئخ اٌج١ئخ اٌٙبدئخ ٔٛع ِب : ٟٚ٘ ث١ئخ ل١ٍٍخ اٌزؼم١ذ ٚفٟ ظ -

 رٙذ٠ذا أٚ لٍمب وج١شا ٌٍّذ٠ش٠ٓ . 

 

ٚعٛد رغ١شاد ِزٛلؼخ ٚثبٌزبٌٟ اعزّشاس اٌزٕظ١ُ ٠ؼزّذ ػٍٝ دلخ اٌزٕجؤاد ِّب اٌزمٍجبد :  اٌج١ئخ اٌٙبدئخ ِغ ثؼل -

 ٠ؼطٟ أ١ّ٘خ وجشٜ ٌؼ١ٍّخ اٌزخط١و . 

 

رٕبفظ ث١ٓ اٌزٕظ١ّبد لاثذ ِٓ أخذ٘ب فٟ اٌؾغجبْ ػٕذ ػًّ اٌزٕجؤاد ٚثبٌزبٌٟ اٌج١ئخ اٌّضػغخ اٌّزغ١شح : ٚعٛد  -

 اٌغذ٠ذح ِٓ اٌغ١ّغ .  ثبلأفىبسلاثذ ِٓ رجٕٝ اٌزٕظ١ّبد لأعٍٛة اٌّشٚٔخ ٚ ٌلاِشوض٠خ فٟ اٌؼًّ ٚ اٌزشؽ١ت 

 

اخً اٌؼلالبد ِغ اٌزٕظ١ّبد الأخشٜ ٚ اٌج١ئخ اٌّنطشثخ اٌّؼمذح : رؼزجش ٘زٖ اٌج١ئخ الأوضش رؼم١ذا ٚرغ١١شا ثغجت رذ -

اٌزفبػً ِغ اٌّغزّغ ٚ إٌّظّبد الالزقبد٠خ ٚ الاػزّبد اٌّزضا٠ذ ػٍٝ اٌجؾش ٚ اٌزط٠ٛش ٚوً رٌه ٠غزٛعت 

 اٌزفى١ش ثغ١بعبد ر٠ٕٛغ اٌخذِبد ٚ ِغبلاد اٌؼًّ . 

 أصش ث١ئخ اٌؼًّ ػٍٝ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ دساعخ ٌٛسٔظ ٌٚٛسػ : 

 ف ػٍٝ أصش اٌج١ئخ اٌخبسع١خ اٌزٟ رؼًّ ف١ٙب إٌّظّبد ِٓ ؽ١ش عشػخ اٌزغ١ش ٚدسعخ اٌغّٛك . رّضٍذ دساعزُٙ ثبٌزؼش

ث١ٕذ اٌذساعخ أْ اٌزٕظ١ُ اٌّشْ ٚغ١ش اٌّؼمذ ٠زٕبعت ٚ اٌج١ئبد الأوضش رغ١١شا ث١ّٕب ٠زٕبعت اٌزٕظ١ُ اٌضبثذ ٚ اٌّؼمذ ٚ 

 اٌزٟ رؼًّ فٟ ظشٚف ث١ئخ ِغزمشحدسعخ وج١شح ِٓ اٌشع١ّخ ِغ اٌزٕظ١ّ١بد الألً رغ١شا ٚ  ف١ٗاٌزٞ 



ٚرُ ل١بط دسعخ رؼم١ذ اٌج١ئخ اٌذاخ١ٍخ ثجؼذ٠ٓ ّ٘ب : دسعخ اٌزخقـ ٚ اٌزىبًِ ٚ ٠ؾ١ش ثؼذ اٌزخقـ اٌٝ دسعخ رٕٛع   

 ٚ اخزلاف اٌم١ُ ٚ الارغب٘بد . اٌّٙبَ ٚ اٌٛظبئف 

 الالغبَ ٌنّبْ رىبًِ ٚرٛؽذ اٌغٙٛد .  أِب ِفَٙٛ اٌزىبًِ ف١ؾ١ش اٌٝ ٔٛػ١خ اٌزؼبْٚ اٌّٛعٛد ث١ٓ ِخزٍف الإداساد ٚ

 ِٓ اٌٛعبئً اٌّزجؼخ ٌزؾم١ك اٌزىبًِ : 

 ٚعٛد اٌٍغبْ  -

 ٚمٛػ خطٛه اٌغٍطخ ٚ الارقبلاد  -

 ٚعٛد إعشاءاد ٚلٛاػذ ٚامؾخ ٌٍؼًّ  -

 ٚمغ خطو ٚع١بعبد ٚامؾخ  -

٠ّىٓ رٍخ١ـ ِب رٛفٍذ إ١ٌخ اٌذساعبد ٚ الأثؾبس ؽٛي دٚس اٌج١ئخ ٚرأص١ش٘ب ػٍٝ اٌزٕظ١ُ ثضلاصخ أثؼبد رؤصش ػٍٝ اٌزٕظ١ُ 

 مذسح ٚ دسعخ الاعزمشاس ٚ دسعخ اٌزؼم١ذ . ٟ٘ : اٌ

فىٍّب  ِّٖٔٛٓ اٌؾقٛي ػٍٝ اٌّٛاسد اٌلاصِخ لاعزمشاس  رّى١ٕٗاٌٝ دٚس اٌج١ئخ فٟ دػُ اٌزٕظ١ُ ٚ  ٠ؾ١ش ِفَٙٛ اٌمذسح 

 وبٔذ اٌج١ئخ داػّخ رّىٕذ إٌّظّبد ِٓ رغٕت آصبس اٌمشاساد اٌخبهئخ ٚرغٕت الاصِبد . 

اٌٝ دسعخ اٌذ٠ٕب١ِى١خ فٟ اٌج١ئخ اٌّؾ١طخ فىٍّب وبٔذ اٌج١ئخ ٘بدئخ ٚ ِغزمشح ٠ّٚىٓ  زمشاس ف١ؾ١ش أِب ِفَٙٛ دسعخ الاع

 .  ِٚغزمش ٙب ٚوٍّب وبْ اٌزٕظ١ُ فٟ ٚمغ ِش٠ؼ اٌزٕجؤ ثّزغ١شار

عّبد اٌج١ئخ اٌّؼمذح ٚ وٍّب وبٔذ اٌج١ئخ ِؼمذح دسعخ اٌزغبٔظ ٚ اٌزشو١ض فٟ اٌج١ئخ ٟٚ٘ ِٓ  أِب ِفَٙٛ اٌزؼم١ذ ف١ؾ١ش اٌٝ 

فٟٙ رؾزبط اٌٝ رٕظ١ّبد ِشٔخ ٚ وٍّب وبٔذ اٌج١ئخ ِغزمشح ٚراد ِٛاسد ٚف١شح فٟٙ رؾزبط اٌٝ رٕظ١ّبد راد هبثغ 

 ١ِىب١ٔىٟ . 

 

 ِؼب١٠ش إسؽبد٠خ لإداسح اٌج١ئخ : 

 اٌؾىِٛخ : الاعزشار١غ١بد إٌّبعجخ : 

 عغخ . رؼ١١ٓ ِٛظف١ٓ عبثم١ٓ فٟ اٌّؤ -

 إٌّبفغْٛ : 

 اخز١بس ِغبلاد ػًّ ٠مً ف١ٙب ػذد إٌّبفغ١ٓ  -

 ِغ إٌّبفغ١ٓ  الأذِبط -

 الارفبق ِغ إٌّبفغ١ٓ ػٍٝ ف١غ اٌزؼبْٚ  -

 اٌّٛسدْٚ : 

 ر٠ٕٛغ ِقبدس اٌزٛس٠ذ  -

 الاؽزفبظ ثّخضْٚ اعزشار١غٟ ِٓ ِذخلاد  -

 رٛل١غ ػمٛد رٛس٠ذ ه٠ٍٛخ اٌّذٜ ِغ اٌّٛسد٠ٓ  -

 اٌّب١ٌخ :  اٌّؤعغبد

 رؼ١١ٓ ِذ٠ش٠ٓ ِب١١ٌٓ فٟ ػن٠ٛخ ِغٍظ الاداسح  -

 رؼبلذ ِغ ِؤعغبد ِب١ٌخ ٌزمذ٠ُ لشٚك ػٕذ اٌٍضَٚ    -            الاػزّبد ػٍٝ ػذح ِقبدس ٌٍز٠ًّٛ  -



  اٌؼّلاء :

 اٌزش٠ٚظ   -

 اخز١بس ِغبلاد ػًّ رمً ف١ٗ اٌمٛح اٌزفبٚم١خ ٌٍؼّلاء  -

 عّبػبد اٌنغو : 

 رؼ١١ٓ إٌبلذ٠ٓ ٌٍّؤعغخ وأػنبء ِغٍظ إداسح أٚ ِٛظف١ٓ فٟ اٌّؤعغخ .  -

 اٌم١بَ ثٕؾبهبد ٠مذس٘ب اٌّغزّغ ٌىغت دػّخ  -

 الاعزؼبٔخ ثبٌغشف اٌزغبس٠خ ٚ اٌقؾف١١ٓ ٌٍشد ػٍٝ إٌبلذ٠ٓ  -

 

 ٍّٕبلؾخ : أعئٍخ ٌ

 ػشف ِفَٙٛ اٌج١ئخ ٚأٔٛاػٙب ٚأوضش٘ب رأصشا ػٍٝ اٌزٕظ١ّبد ؟  -1

 ٌّبرا لا ٠شربػ اٌّذ٠شْٚ ٌؾبلاد اٌغّٛك ٚ ػذَ اٌز١مٓ ِٓ اٌظشٚف اٌّؾ١طخ  -2

ؽذد ٔٛع اٌزىٌٕٛٛع١ب ٚٔٛع اٌج١ئخ اٌزٟ رزلاءَ ِغ ا١ٌٙبوً اٌزٕظ١ّ١خ راد اٌطج١ؼخ اٌؼن٠ٛخ ٚرٍه اٌزٟ ٠لائّٙب  -3

 ظ١ّ١خ راد اٌطج١ؼخ ا١ٌّىب١ٔى١خ ؟ ا١ٌٙبوً اٌزٕ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


