
King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة  [        ]۱

جامعة الملك فيصل
عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد

اسم المقرر
برامج الحاسب المكتبية

مصلح العضايله.د

۱



King Faisal University
جامعة الملك فيصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عن بعدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة  [        ]۲

المحاضرة السادسة

 برنامج الجداول الالكـترونية

Microsoft Excel 2007
Spreadsheets
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عناصر المحاضرة

مقدمة•
Excel 2007التعرف على واجهة المستخدم لـ •
فتح ملف•
ورقة العمل اغلاق•
كتابة البيانات داخل الخلايا•
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Excel برنامج الجداول الالكترونية

برنامج متخصص يوفر طريقة سهلة لمعالجة البيانات جدولتها 
.وتحليلها وإجراء العمليات الحسابية عليها

يتم إدخال البيانات عن طريق مجموعة من الخلايا معنونة أفقيا  
.وعموديا
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Ms Excelواجهة برنامج الجداول الالكترونية  

٥

الصفوف
الاعمدة

القوائم

العمل اوراق

خلايا

عنوان 
الخلية
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بحمد الله
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