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  نموذج آخر(02)أسئلت اختببر مبدة تقنيت المعلومبث 

 ملف مصحح ومعتمد وموثوق

: انز٘ ٚغًر ثبنزُمم ثٍٛ يٕالغ طفسبد انٕٚت - 1

 .                                                                  الاسرجبؽ انًجبشش- أ

 .سرجبؽ انزشؼجٙالا- ة

 .فٓبسط انظفسبد- ج

 .رذاخم انظفسبد- د

: Smart artيٍ الأيٕس انزٙ لاًٚكٍ رغٛٛشْب فٙ انشعى يٍ انُٕع- 2

 .رغٛٛش نٌٕ انظم- أ

 .رغٛٛش ػُبطشِ- ة

 .رغٛٛش زدًّ- ج

                                                        ْزا اندٕاة انظسٛر.رغٛٛش َٕػّ- د

: يٍ َظى انزشغٛم-3

 .ANSIأَغٙ  - أ

 .Winrarٍٔٚ ساس  - ة

 .Linuxنُٛكظ  - ج

 .Worksٔٔسكظ  - د

: انغًبد ْٙ ػجبسِ ػٍ- 4

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثخهفٛخ انشبشّ- أ

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثأنٕاٌ ٔخطٕؽ انُظٕص فٙ انششائر- ة

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثزُغٛك كبيم نهششائر- ج

. ئػذاداد خبْضِ نمٕانت انؼشٔع انزمذًّٚٛ- د
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: انجشَبيح انز٘ ٚمشأ ثشَبيح انًظذس ٔٚؼبندّ عطشاً عطشاً نهزسمك يٍ طسزّ ٔرُفٛزِ يجبششِ- 5

 .Translatorانًزشخى  - أ

 .Interpreterانًفغش  - ة

 .Correctorانًظسر  - ج

 .Executerانًُفز  - د

:  2007ْٕالأيش انجذٚم نهمٕائى ٔأششؽخ الأدٔاد فٙ الإطذاساد انغبثمّ نجٕسثُٕٚذ - 6

 .لبئًخ صس أٔفٛظ- أ

 .Ribbonششٚؾ انزجٕٚجبد  - ة

 .يدًٕػخ الأدٔاد فٙ رجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ- ج

 .اندضء انز٘ ٚؼشع يظغشاد انششائر- د

 :يبالأيش غٛش انظسٛر ثخظٕص ششٚؾ أدٔاد انٕطٕل انغشٚغ فٙ ثٕسثُٕٚذ- 7

 .ٚؼى الأٔايش َبدسح الإعزخذاو- أ

 .ٚأرٙ خًت صس أٔفٛظ- ة

 .ٚكٌٕ انششٚؾ يشئٙ ػهٗ انذٔاو- ج

 .ْٕ خضء يٍ ششٚؾ انؼُٕاٌ- د

: َٕع ثٛبَبد نهسمٕل ٚظهر نكزبثخ يلازظبد أ٘ -8

 .Text- أ

 .Note- ة

 .Memo- ج

. OLE- د
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:  نزسذٚذValidation Textػًم انخبطّٛ َض رسمك انظسّ   رغذ-9

 Validation rule     ْزا .ششؽ انز٘ ٚدت أٌ رسممّ انمٛى ركٌٕ يمجٕنخ- أ

             ْزا  اندٕاة انظسٛر.َض سعبنخ انزُجّٛ فٙ زبل انخطأ ثبنمٛى انًذخهخ- ة

 .طٛغخ رسمٛك لُبع الإدخبل نهمٛى- ج

.  يثبل نهمٛى انزٙ ٚدت ئدخبنٓب لإظٓبسِ ػُذ ؽهجّ- د

: انفشق ثٍٛ انزظفّٛ ٔالإعزؼلاو-10

 ْزا اندٕاة انظسٛر.انزظفٛخ ْٙ اعزؼلاو يسذٔد- أ

 .الإعزؼلاو ْٕ رظفّٛ يسذٔدِ- ة

 .لا ٕٚخذ أ٘ ػلالّ فًٛب ثًُٛٓب- ج

 .لا فشق ثًُٛٓب أثذأ- د

:  Junction Tableْٙيٍ انؼلالبد ثٍٛ اندذأل انزٙ رغزٕخت رؼشٚف خذٔل سثؾ  -11

 .one-to-manyػلالخ سأط ثأؽشاف - أ

 .one-to-oneػلالخ سأط ثشأط - ة

 .many-to-manyػلالخ أؽشاف ثأؽشاف - ج

.  أكغظلا ٕٚخذ ْكزا ػلالبد يغ - د

: أ٘ يٍ انزبنٙ غٛش طسٛر فٙ ثٕسثُٕٚذ-12

 .ًٚكٍ ئػبفخ رأثٛش زشكّ لأ٘ ػُظش َظٙ أٔ كبئُٙ فٙ انششٚسّ- أ

 .لا ًٚكٍ رسذٚذ رأثٛش زشكّ خلال الإَزمبل ثٍٛ انششائر- ة

 .ًٚكٍ رسذٚذ رأثٛش زشكّ نذخٕل انؼُظش فٙ انششٚسّ- ج

. ًٚكٍ انزسكى ثغشػخ زشكخ دخٕل انؼُبطش يغ رأثٛش انسشكّ- د
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: نهؼًم ػهٗ انزؼذاد انُمطٙ َزْت ئنٗ-13

 .Pullet and Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى  Designانزجٕٚت رظًٛى  - أ

 .Pullet and Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى   Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 .Page setup ثى يدًٕػخ ئػذاد انظفسّ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Paragraph ثى يدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

:  نفزر ػشع رمذOpenًٙٚػُذ ئخزٛبس الأيش فزر -14

 .ٚزى يجبششِ فزر انؼشع انزمذًٚٙ انًؼُٙ- أ

 .ٚزى فزر يشثغ انسٕاس فزر- ة

 .ٚزى فزر ػشع رمذًٚٙ افزشاػٙ- ج

 .ٚزى فزر اخش ػشع رمذًٚٙ ثى انؼًم ػهّٛ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ خطأ ثخظٕص زشٔف الاعزكشبف يغ يؼبٚٛش الاعزؼلايبد- 15

 . أ٘ زشف أٔ يدًٕػخ زشٔف*ئزلال يكبٌ انشيض - أ

 .ئزلال يكبٌ انشيض ؟ زشف ٔازذ فمؾ يٍ انسشٔف- ة

 (9 يٍ ئنٗ 0) سلى ٔازذ فمؾ يٍ الأسلبو #ئزلال يكبٌ انشيض - ج

 أ٘ زشف يُٓب فمؾ ٔنٛظ دفؼّ ٔازذِ>< ئزلال يكبٌ الأزشف انزٙ ثٍٛ - د

:  نٛظ يٍ أدٔاد الأرظبل ثبلاَزشَذ-16

 .ثطبلخ انًٕدو- أ

 .خؾ انٓبرف- ة

 .زغبة يغزخذو ُٔٚذٔص- ج

. يضٔد خذيخ الاَزشَذ- د
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:  يدًٕػخ انجٛبَبد انًشرجّ ٔانًُظًّ ثأعهٕة يسذد نلإعزفبدِ يُٓب لازمب ْٙ-17

 .أعظ انجٛبَبد -1

                       ْزا يدًٕػخ ثشيدٛبد لإداسح لٕاػذ انجٛبَبد.َظى لٕاػذ انجٛبَبد -2

 .خذأل انجٛبَبد -3

                            ْزا  اندٕاة انظسٛر.لٕاػذ انجٛبَبد -4

: نشعى انخطٕؽ الأفمّٛ ٔانؼبيٕدّٚ ثشكم دلٛك َمٕو خلال سعًٓب ثبانؼغؾ ػهٗ-18

 .Ctrlانًفزبذ  - أ

 .Shiftانًفزبذ  - ة

 Tab انًفزبذ - ج

 .Insertانًفزبذ  - د

: يٍ الأيٕس انزٙ ًٚكٍ ئدساخٓب ػهٗ انششٚسّ-19

 .لظبطّ فُّٛ- أ

 .يخطؾ- ة

 .خذٔل- ج

 .كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نؼشع انجٛبَبد فمؾ ثزشرٛت يسذد ثى ؽجبػزّ فٙ اكغظ-20

 .Reportانزمشٚش - أ

 .ًػًٕدٚب- ة

 .يسٕسٚبً - ج

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ- د

:  يٍ أخم shapes رغزخذو ػًهٛخ ردًٛغ انكبئُبد انشعٕيٛخ -21

 .يضخٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نزظجر رشكم كبئٍ ٔازذ- أ

 .سثطٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نهؼًم ػهٛٓب كأَٓب كبئٍ ٔازذ- ة

 .نًؼشفخ ئيكبَٛخ ردبَظ ْزِ انكبئُبد انشعٕيٛخ يغ ثؼؼٓب انجؼغ- ج
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. نزشرٛجٓب فٕق ثؼؼٓب انجؼغ كٙ لا رزذاخم- د

 

 : نهجٛبَبد رزى يUploadٍػًهٛخ -22

 .ػًٛم ئنٗ خبدو- أ

 .خبدو ئنٗ خبدو آخش- ة

 .خبدو ئنٗ ػًٛم- ج

 .ػًٛم ئنٗ ػًٛم آخش- د

: انهغخ انزٙ رغزؼًم نزظًٛى يٕالغ انٕٚت ْٙ نغّ/23

 .UML- أ

 .HTML- ة

 .HTTP- ج

 .FTP- د

: لإدساج سلى انششٚسّ فٙ أ٘ يكبٌ داخم انششٚسّ انسبنّٛ فمؾ-24

 .يٍ خلال يشثغ زٕاس سأط ٔرزٚٛم انز٘ َفزسّ يٍ انزجٕٚت ئدساج- أ

 .يٍ خلال الأيش سلى انششٚسّ رجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ- ة

     ْزِ اندٕاة انظسٛر.يٍ خلال الأيش سلى انششٚسّ يٍ انًدًٕػّ َض فٙ انزجٕٚت ئدساج- ج

. لا ًٚكٍ ئدساج سلى انششٚسّ ػهٗ ششٚسّ ٔازذِ فمؾ- د

: ًٚكٍ ئخشاء ثسث دلٛك ثاعزؼًبل انشيٕص-25

 .x   ٔ ̶   ، +   ̶ -  أ

 *.ٔ /     ،  ̶ -  ة

  .̶ ٔ = ،  -  +   ج

 *.    ٔ ̶ ،  -  " " د
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 :نزغٛٛش يظٓش انُض-26

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انخؾ- أ

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انفمشِ- ة

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انزظًٛى- ج

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ الإدساج- د

: كبٌ فٙ انمشص انظهت ٚغزؼًم نزخضٍٚ طفسبد انٕٚت انزٙ صسرٓب يإخشا و-27

 .Cache-  أ

 .Cookie-  ة

 .Modem-  ج

 .Cooking-  د

:  لإَشبء ششٚسخ خذٚذح-28

 . ثى يدًٕػخ رظًٛى انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذح homeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - أ

 .ثبنُمش فٙ ٔعؾ انششٚسخ انسبنٛخ ثضس انفأسح الأًٍٚ ٔ اخزٛبس ششٚسخ خذٚذح- ة

 . ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحhomeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - ج

  ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحinsertيٍ خلال انزجٕٚت ئدساج - د

: ٚسذد انًؼٛبس يغ الإعزؼلايبد-29

 .انسمٕل انزٙ عزظٓش كُزٛدخ نلإعزؼلاو- أ

            ْزا اندٕاة انظسٛر.انششؽ ػهٗ زمٕل الإعزؼلاو- ة

 .اندذأل انزٙ ٚجُٙ ػهٛٓب الإعزؼلاو- ج

. ؽشٚمخ رشرٛت انسمٕل فٙ َزٛدخ الإعزؼلاو- د
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: نٛغذ يٍ ٔظبئف َظى انزشغٛم-30

 .رًكٍٛ انجشايح انزطجٛمّٛ يٍ ئعزخذاو انًؼذاد- أ

 .ئداسح انزاكشِ انشئٛغّٛ ٔٔزذاد انزخضٍٚ- ة

 .ئداسح انًهفبد ٔرُظًٛٓب فٙ يدهذاد ٔانفٓبسط ٔئخشاء انؼًهٛبد ػهٛٓب- ج

 .ئػبلخ انجشايح انزطجٛمّٛ يٍ انٕطٕل نهزاكشِ انًخظظّ نٓب- د

: نزسذٚذ انظٕد انًشاد رشغٛهّ يغ رأثٛش انسشكّ نكبئٍ يب  ثؼذ فزر خضء زشكبد يخظظّ-31

 .يٍ انمبئًخ انخبطخ ثزسذٚذ انظٕد- أ

 .لاًٚكٍ رسذٚذ زشكّ ٔطٕد يؼب- ة

 .يٍ خلال يشثغ زٕاس رأثٛشاد انسشكّ- ج

 .يٍ خلال يشثغ انسٕاس خٛبساد انزأثٛش- د

: َشبء ششٚسّ خذٚذِ لإ-32

 . ثى يدًٕػخ انششائرHomeيٍ خلال انزجٕٚت انشئٛغٙ - أ

 . ثى يدًٕػخ رظًٛى انششائرHomeيٍ خلال انزجٕٚت انشئٛغٙ - ة

 .ثبنُمش فٙ ٔعؾ انششٚسخ انسبنّٛ ثضس انفأسِ الأًٍٚ ٔئخزٛبس ششٚسّ خذٚذِ- ج

.  ثى يدًٕػخ انششائرInsertيٍ خلال انزجٕٚت ئدساج - د

: دساج َض أٔ ربسٚخ فٙ أ٘ يكبٌ ػهٗ انششٚسّ َزْت ئنٗلإ- 33

 .textَض ثى انًدًٕػخ homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - أ

 .text  ثى انًدًٕػخ َض  insert انزجٕٚت ئدساج- ة

 .textثى انًدًٕػخ َض designانزجٕٚت رظًٛى - ج

. انُمش ثضس انفأسِ الأًٍٚ ػهٗ انششٚسّ ٔئخزٛبس ئدساج- د
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: أ٘ ؽشٚمخ ػشع نهًُٕرج ًٚكٍ يٍ خلال يؼبُٚخ انجٛبَبد ٔئخشاء انزغٛٛش ػهٗ رظًًّٛ-34

 .ؽشٚمخ ػشع انًُبرج- أ

 .ؽشٚمخ ػشع انزسهٛم- ة

 .ؽشٚمخ ػشع انزظًٛى- ج

 .ؽشٚمخ ػشع انزخطٛؾ- د

 :ًٚكٍ ئخشاء اعزذاسح نهكبئٍ ثؼذ انُمش ػهّٛ ٔرسذٚذِ يٍ خلال-35

 .انًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أؽشافّ- أ

 .انذٔائش انزٙ رظٓش ػهٗ صٔاٚبِ- ة

 .انذائشح انخؼشاء انزٙ رظٓش يزظهخ ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ- ج

 .انًشثغ الأخؼش انز٘ ٚظٓش يزظم ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ- د

: الأيش انز٘ لاٚزًٛض ثّ انؼُٕاٌ انجشٚذ٘-36

 .ػبدح يبٚكزت ثأزشف كجٛشِ- أ

 .ػبدح يبٚكزت ثأزشف طغٛشِ- ة

 .ثٍٛ ئعى انًغزخذو ٔانششكخ انًضٔدح نخذيخ انجشٚذ@ ٚفؼم انشيض - ج

 .لا ًٚكٍ نًضٔد انخذيّ يٍ رؼٍٛٛ َفظ ئعى انًغزخذو نؼذح يشزشكٍٛ- د

: يٍ رشكٛلاد انشجكبد-37

 .LANانشجكخ انًسهّٛ - أ

 .WANانشجكخ انٕاعؼّ - ة

 .STARشجكخ انُدًّ - ج

. MOBILEانشجكّ انخهّٕٚ - د
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: ٔاخٓخ انجشيدٛبد انظذٚمّ نهًغزخذو ْٙ-38

 .ٔاخٓخ انزخبؽت ثكزبثخ الأٔايش- أ

 .ٔاخٓخ انًغزخذو انشعٕيّٛ- ة

 .ٔاخٓخ انًغزخذو انظٕرّٛ- ج

 .ٔاخٓخ انزخبؽت ثبلإشبسِ- د

: أ٘ ثشٔرٕكٕل ٚغزؼًم نُمم انًهفبد يٍ كًجٕٛرش ئنٗ آخش ػهٗ شجكخ الإَزشَذ-39

 .URL- أ

 .HTTP- ة

 .FTP- ج

 HTML.- د

: يمظٕد ثبنًشازم الإَزمبنّٛ نهششائرال- 40

 .ردٓٛض َغخ غٛش َٓبئّٛ يٍ ششائر انؼشع انزمذًٚٙ- أ

 .رسذٚذ ؽشٚمخ ئخزفبء ٔظٕٓس انششائر خلال انؼشع- ة

 .     ئَشبء ششائر انؼشع انزمذًٚٙ ػهٗ يشازم- ج

. كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

:  أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاخٓخ رظًٛى اندذأل-41

 .أعى انسمم- أ

 .خظبئض انسمم- ة

 .لٛى انسمم- ج

. ٔطف انسمم- د
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:  نهزًكٍ يٍ انزفشٚك ثprimary keyٍٛ ٚغزخذو زمم انًفزبذ الأعبعٙ -42

 .انسمٕل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- أ

 .انًهفبد ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- ة

 .اندذأل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- ج

 .انغدلاد ثشكم فشٚذ لا ٚسزى انهجظ- د

: نزسذٚذ انشلى انز٘ ٚجذأ يُّ رشلٛى انششائر َزْت ئنٗ-43

 .Page setup ثى يدًٕػخ ئػذاد انظفسّ designانزجٕٚت رظًٛى - أ

 .Page setup ثى كدًٕػخ ئػذاد انظفسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 . ثى سأط ٔرزٚٛمText ثى يدًٕػخ َض Insertانزجٕٚت ئدساج - ج

 . ثى سلى انظفسTextّ ثى يدًٕػخ َض Insertانزجٕٚت ئدساج - د

: رًكٍ انذٔائش ٔانًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أؽشاف انكبئٍ ػُذ انُمش ػهّٛ يٍ-44

 .سؤٚخ انكبئٍ ثشكم أفؼم- أ

 .سثؾ انكبئٍ ثبنششٚسّ- ة

 .رغٛٛش زدى انكبئٍ- ج

 .رغٛٛش يكبٌ انكبئٍ- د

:  لا ًٚكٍ رغٛٛشParagraphيٍ خلال يدًٕػخ انفمشِ -45

 .رجبػذ الأزشف- أ

 .رجبػذ الأعطش- ة

 .يسبراح انُض- ج

. ئردبِ انكزبثّ- د
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: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نطشذ أعئهّ زٕل انجٛبَبد انًخضَّ فٙ لبػذح انجٛبَبد فٙ أكغظ ْٕ-46

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نؼشع انجٛبَبد أٔ ئدخبنٓب فٙ أكغظ ْٕ-47

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: يهف خبص ٚخضٌ رهمبئٛب فٙ انسبعت ػُذ صٚبسح طفسخ ٔٚت يؼٍٛ نٛغٓم لازمب ػشع انظفسّ-48

 .Cache-  أ

 .Modem-  ة

 .Cooking-  ج

                ْزا اندٕاة انظسٛر.Cookie-  د

: ػًٛم لاعزشخبع ٔرشغٛم طفسبد انًٕالغ نؼشػٓب ػهٗ انؼًٛمٍٚ  ثشٔرٕكٕل ارظبل ثٍٛ خبدو ٔة- 49

 .URL- أ

 .HTTP- ة

 .FTP- ج

 .HTML- د
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: لا ًٚكٍ ئعزؼشاع انؼشع انزمذًٚٙ ثٕاعطخ-50

 .خٓبص ػشع انًبٚكشٔ فٛهى- أ

 .خٓبص ػشع انشفبفٛبد- ة

 .شبشخ خٓبص انسبعت- ج

 .طفسخ ٔٚت- د

 :ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد ػجبسِ ػٍ-51

 يدًٕػخ أفشاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ئنكزشَٔٙ- أ

 .ثاعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أدٔاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ئنكزشَٔٙ- ة

 .ثاعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أدٔاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ٚذٔ٘- ج

 .ػهٗ ئعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أفشاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ٚذٔ٘- د

 .ػهٗ ئعزخذاو انسبعت

: نزسذٚذ ئردبِ انكزبثّ يٍ انًٍٛٛ ئنٗ انٛغبس أٔ انؼكظ َزْت ئنٗ- 52

 .Font ثى انًدًٕػخ خؾ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - أ

 .Slides ثى انًدًٕػخ ششائر Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 .Paragraph ثى انًدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Direction ثى انًدًٕػخ ئردبِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

 :نزكشاس انششٚسّ َزْت ئنٗ-53

 .Pullet & Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى Designانزجٕٚت رظًٛى - أ

                طر. ثى يدًٕػخ انششائر ثى انمبئًخ ئدساج ششٚسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 . ثى يدًٕػخ انزكشاس ثى الأيش ششٚسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج
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 .Paragraph ثى يدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

: نُمم ٔززف َٔغخ يسزٕٖ انششٚسّ َغزؼًم الأٔايش فٙ-54

 .Designرجٕٚت انزظًٛى - أ

 .Editingيدًٕػخ انزسشٚش - ة

 .Clipboardيدًٕػخ انسبفظّ - ج

 .Cut&pasteيدًٕػخ انُغخ ٔانهظك - د

 :نغبد انجشيدّ انزٙ رغزؼًم يغ لٕاػذ انجٛبَبد ْٙ-55

 .نغبد انزدًٛغ- أ

 .انهغبد ػبنٛخ انًغزٕٖ- ة

 .انهغبد كبئُٛخ انزٕخّ- ج

 .يٕنذاد انزمبسٚش- د

: ٚزى ئظٓبس انششائر ػهٗ شكم َظٙ ثشكم يززبنٙ نكم انششائر يٍ خلال-56

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ فبسص انششائر- أ

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ ػبسع انششائر- ة

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ خضء انششائر- ج

: لا ٚمٕو ثّ ششٚؾ انسبنّ-57

 .ئززٕاء أصساس نهزُمم ثٍٛ ؽشق ػشع انؼشع انزمذًٚٙ- أ

 .ئظٓبس يؼهٕيبد ػٍ نٌٕ خهفٛخ انششائر ٔئػذاداد انششائر- ة

 .ئززٕاء ششٚؾ نهزكجٛش ٔانزظغٛش ٔئظٓبس َغجخ ركجٛش انششٚسّ- ج

 .ئظٓبس يؼهٕيبد ػٍ انؼشع انزمذًٚٙ- د

: انًؼهٕيبد انخبطّ ثبنًؼهك زٛث ًٚكٍ ؽجبػزٓب نٛززكشْب ْٔٙ لارظٓش خلال انؼشع-58

 .سأط ٔرزٚٛم انششٚسّ- أ

 .خهفٛخ انششٚسّ- ة

 .خضء انًلازظبد- ج
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. انًخطؾ انزفظٛهٙ- د

 

 :PPTXانؼشع انزمذًٚٙ انًخضٌ يغ الإيزذاد -59

 . فمؾ2007ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - أ

 . فمؾ2003-97ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - ة

 .2007 أٔ 2003-97ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - ج

 .ًٚكٍ فزسّ يغ أ٘ ئطذاس انجٕسثُٕٚذ- د

:  يٍ خلالSlides backgroundًٚكٍ انذخٕل رسذٚذ نٌٕ خهفٛخ انششائر -60

 .Background Styles ثى يدًٕػخ أًَبؽ انخهفّٛ Designانزجٕٚت رظًٛى - أ

 .Background ثى يدًٕػخ خهفّٛ Designانزجٕٚت رظًٛى - ة

 .Background ثى يدًٕػخ خهفّٛ Homeانزجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Format Background ثى يدًٕػخ طٛغخ انخهفّٛ Insertانزجٕٚت ئدساج - د

: نٛظ يٍ الإػزجبساد الأيُّٛ-61

 .ئعزؼًبل انزشفٛش نُمم انجٛبَبد انخبطّ- أ

 .انشٓبداد انشلًّٛ نزسذٚذ انًٕالغ انًٕثٕلّ- ة

 .زًبٚخ الأخضاء انخبطّ ثبنًغزخذو ثكهًخ عش- ج

 .اندذساٌ انسذٚذِ نسًبٚخ شجكبد انششكبد- د

: ًٚكٍ انزؼذٚم ػهٗ زدى انسمم انُظٙ فٙ خذٔل يب يٍ خلال-62

 .خظبئض انسمٕل ػُذ ػشع رظًٛى خذٔل- أ

 .خظبئض انسمم فٙ ػشع ٔسلخ انجٛبَبد- ة

 .ئدخبل انمًّٛ انُظّٛ انفؼهّٛ نهسمم- ج

. 255لا ًٚكٍ رغٛٛش زدى انسمم انُظٙ انًسذدػهٗ - د

 

 



16 
 

 

 

: لبئًخ صس أٔفٛظ ْٙ-63

. شجكخ- أ

 .خذٚذ ، فزر ، زفع: ػشع رمذًٚٙ - ة

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نزخضٍٚ انجٛبَبد فٙ أكغظ ْٕ-64

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: انُظبو فٙ لٕاػذ انجٛبَبد انز٘ ٚؼًٍ طسخ انؼلالّ ثٍٛ عدلاد اندذأل انًشرجطّ-65

 .انزكبيم انًُطمٙ- أ

 .انزكبيم انًشخؼٙ- ة

 .انزكبيم انزسذٚثٙ- ج

 .انزكبيم الإنغبئٙ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاخٓخ رظًٛى اندذٔال-66

 .ئعى انسمم- أ

 .خظبئض انسمم- ة

 .لٛى انسمم- ج

 .ٔطف انسمم- د

:  َزْت ئنShapesٗنزغٛٛش خظبئض كبئٍ يٍ انُٕع أشكبل -67

 .Drawing toolsأدٔاد انشعى انزجٕٚت - أ

 .Picture toolsأدٔاد انظٕسِ انزجٕٚت - ة

 .Table toolsأدٔاد اندذٔل انزجٕٚت - ج



17 
 

. Chart toolsأدٔاد انًخطؾ انزجٕٚت - د

 

: انًمظٕد ثًشبسكخ انًؼذاد ٔانجشيدٛبد ٔانجٛبَبد ثٍٛ الأفشاد نهؼًم ػهٛٓب-68

 .انؼًم انزٕافمٙ- أ

 .انؼًم انًإعغٙ- ة

 .انؼًم الإخزًبػٙ- ج

 .انؼًم اندًبػٙ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ ٚظهر نٛكٌٕ يفزبذ أعبعٙ نهطبنت- 69

 .ئعى انطبنت-أ

 .ة ػًش انطبنت

 .سلى انطبنت- ج

 .خُظ انطبنت-د

: يٍ زغُبد انجشٚذ الإنكزشَٔٙ-70

 .عشػخ انزغهٛى- أ

 .صْبدح انكهفّ- ة

 .سفبق انًهفبدا- ج

 .كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

 


