المحاضره السابعه : المقاله 
نقدم في هذه المحاضرة أسس كتابة المقالة نظراً لقربها من حياة الناس جميعا , فالطالبات يقرأن الجرائد والمجلات يومياً , ويطلعن على الموضوعات الأشد التصاقاً بحياتهن 
اهداف المحاضره  
  تهدف المحاضرة إلى تحقيق جملة من الأهداف منها:
- أن تتعرف الطالبة على فن المقالة. 
· أن تعدد أنواعها .
· أن تحدد الفروق بين المقالة الذاتية والمقالة الموضوعية .
· أن تغدو قادرة على كتابة مقالة .
· أن تستطيع تحليل المقالات وفهمها. 
· أولاً: تعريف المقالة:
·           قطعة نثرية ذات طول معتدل ( وقد تكون شعراً),  تدور حول فكرة عامة واحدة, تناقش موضوعا معينا , وتعبر فيه عن وجهة نظر معينة , وتهدف إلى الإقناع عبر إثارة العواطف.
·       وتكتب المقالة بطريقة سريعة  , وبلغة سلسة , وأسلوب جذاب , خال من التكلف والتعقيد , وتعبر عن شخصية كاتبها على اختلاف أنواعها وأقسامها. 
·    المقالة الذاتية
· شخصية , تعبر عن إحساس الكاتب ورأيه , وتبرز شخصيته  في طريقة التفكير , وتعنى بإبراز تجربة الكاتب الشخصية بأسلوب أدبي موشَّى بالصور والأخيلة , ولا تخضع لقاعدة منهجية .               
·                              المقالة الموضوعية
· موضوعية , تعليمية ,تكتب بأسلوب علمي , تقدم مادة معرفية بعيداً عن الصور والأخيلة , تحكمها خطة منهجية , تتدرج من المقدمة إلى العرض فالخاتمة , وهي ذات موضوعات واسعة, وهي على الرغم من ابتعادها عن الذاتية إلا أنها تحمل بعضاً من التجربة الشخصية للكاتب .  
· للمقالة أنواع متعددة منها:
· المقالة الصحفية أو المقالة السياسية.
·                شروط المقالة
·  سلامة اللغة لتصل إلى القارئ , وتخاطب عقله ثم وجدانه.  
· خطوات كتابة المقالة
(موضوع المقالة ,أسلوبها , خطتها)
· 
·     الموضوع : هو أفكار كثيرة , تدور في إطار فكرة كلية عامة , تمثل في عناوين موضوعات تصلح لأن تكون مجالاً لكتابة المقال.
·    نعدد بعض الموضوعات التي تصلح عنواناً لمقالات من مثل:
·   مضار التدخين                                                                
·        
·     الهاتف الجوال بين الضرورة والخطأ.   
·                         
·        الانترنت وخدمة المجتمع 
· اختيار موضوع المقاله  
·   يختار الكاتب موضوع المقالة بناء على معرفة الكاتب اللغوية , وعقله المنظم وثقافته , ومعرفته بما يشغل المجتمع من مشكلات. وينبغي أن يكون محدداً .
·  نختار موضوعاً ليكون عنواناً لمقالة:   مضار التدخين   
·        تحديد الافكار الرئيسيه للموضوع 
· تحديد العناصر الرئيسة للموضوع (مضار التدخين) من خلال إثارة الأسئلة حول الموضوع المختار, ونقتصر على الأفكار الأكثر أهمية:
·   - أضرار التدخين على الصحة الجسدية.
·   - أضرار التدخين على غير المدخنين.
·   - أضرار التدخين الاقتصادية.
· كتابة مسوده  
·   تكتب مسودة المقال في أربعة أجزاء:
· 1ـ العنوان:  وهو تكثيف معرفي لفكرة المقالة, وهو مفتاح الموضوع الذي يتفرع في العرض والخاتمة. وينبغي أن يكون: محدداً , يدل دلالة واضحة على أفكار المقالة, مختصراً ,فصيحاً, خلقياً, موحياً بفكرة الموضوع. 
· المقدمه  
· هي المدخل الذي يشتمل على معلومات ذات صلة بموضوع المقالة , وتعين على فهم الموضوع ,وتكون مكثفة قصيرة , تترابط عضوياً مع ما يليها . وتتضمن :
·    - الفكرة الرئيسة التي تنظم الأفكار الفرعية , وفيها يبين الكاتب أهدافه.
·   والغرض من المقدمة : إثارة القراء وتشويقهم واستمالتهم نحو موضوع المقالة.  
· 3ـ العرض: وهو جسد الموضوع , تحلل فيه المقالة , وتعرض التفاصيل من خلال أفكار متسلسلة تتدرج من الأهم إلى المهم , وينبغي ألا يتجاوز حجمه الفقرات الست.
· سمات العرض الجيد:
· 1- هضم فكرة المقالة جيداً قبل عملية الكتابة.
· 2- الاستدلال بالأدلة والحجج والبينات لإقناع القارئ.
· 3- تقسيم العرض إلى عناصر , يمثل كل منها فكرة من أفكار المقالة.
· 4- الترتيب والتسلسل من الأهم إلى المهم ومن العام إلى الخاص.
· 5- اللجوء إلى أسلوب الاستفهام لجذب القارئ.
· 6- إعطاء معلومات كافية عن الموضوع.
· 7- استخدام فقرات معتدلة الطول.
· 8- الإثارة والجاذبية.
· 9- إجادة الربط بين الجمل في الفقرة الواحدة وبين الفقرات.
·  4- الخاتمة: هي ثمرة المقالة ونتيجتها , ففيها نقرأ المقدمة والعرض والنتائج.
· د ـ المراجعة والتدقيق:
·  وهنا يعيد الكاتب النظر في المقالة , ويدققها
·  إملائياً ونحوياً وأسلوبياً ومنهجياً.
· هـ - طباعة النسخة الأخيرة الصحيحة. 

شروط المقاله الجيده : 
من شروط المقالة الجيدة:
1- الإيجاز والاختصار, وأن تتوافر في كل فقرة خصائص الفقرة الجيدة. شروط المقالة الجيدة 
2- السهولة والسلاسة والبساطة والدقة والوضوح والعمق والترتيب مع ميل إلى عدم الإغراق في الجدية لتحقق هدفها في الإقناع.
3- يوجه الكلام فيها إلى المتلقي بشكل حميمي.
4- أن تكون لغتها واضحة , يراعى في أسلوبها  خطاب الناس على اختلاف تكوينهم الثقافي.
- أن تعبر عن ذاتية الكاتب ووجدانه إن كانت ذاتية, وحتى في المقالة الموضوعية  تظهر ملامح من ذاتيته , وهذا يظهر من خلال أسلوبه في عرض المادة .
6- أن تتنوع أساليبها من أسلوب خطابي تراعى فيه الصياغة اللغوية المؤثرة , أو الأسلوب الساخر الذي يعتمد على الصور والدعابة , والأسلوب الأدبي الذي يعتمد على الصور والتأنق اللفظي . 
التدريبات والقراءه التطبيقيه  
· الهدف من التدريب :
· قراءة المقالة من قبل الطالبات قراءة صحيحة. 
· تطبيق المعلومات النظرية على كل مقالة من المقالات المختارة .
· تحليل مقالة صحفية للكاتب إبراهيم العجلوني ( علبة سردين ) من ناحية بناء المقالة, والأسلوب واللغة ومناسبتها لموضوع المقالة , ومن ناحية تصويرها لتجربة الكاتب , وتعبيرها عن ذاتيته , ومن ناحية اللغة.
   وفي كل مراحل التحليل نستذكر المادة النظرية التي وقفنا عليها.  
المحاضرة الثامنة
دراسة تطبيقية عن المقالة
مقالة لإبراهيم العجلوني ( علبة سردين او صحن فول) 
يقول إبراهيم العجلوني 
     يرى صديقنا الذي يشبهنا ونشبهه أن لاشيء بقادر على استلاب رجل الوعي إذا هو أراد أن يكون حراً. وأنَّ حجة من يبررون استخذاءهم بلقمة العيش حجة داحضة تقوم على خداع الذات قبل خداع الآخرين , فطالما كان بإمكان المرء أن يسدَّ جوعته بعلبة سردين أو بصحن فول , فإنَّ ما من قوة في الأرض تستطيع من هذا الباب , أن تقهر ذوي الألباب على أن يكونوا لها من المسخرين , وبما تمليه عليهم من الناعقين . لا حجة إذن لمثل هؤلاء الذين يبيعون أنفسهم بثمن بخس , أو بأي ثمن كان , دفعاً فيما يزعمون لغائلة الجوع عنهم أو عن أولادهم . وقديماً قال العرب : "  تجوع الحرة ولا تأكل بثدييها " فليس شبح الجوع إذن هو الذي يهوي بهم إلى سواء الاستخذاء , ولكنه الجشع , وصغائر الأنفس . وقديماً قال العرب أيضاً : أذلَّ الحرصُ أعناق الرجال.    إنَّ مما لا ريب فيه أنه تمر برجل الوعي أيام يكون فيها أكثر خلق الله حاجة إلى المال بصرفه في وجوهه , ويسد ثغور الحقوق , ويستجيب به  لمروءاته , بيد أن ذلك لا يشينه لا في عينيه ولا في أعين الناس , إذ لا يكلف الله نفساً إلا وسعها , وإذ " الجود  في الموجود " كما يقول العرب الذين نحب أن يستشهد بما يقولون في مقامنا  هذا , وإذ الغني غني النفس " , ولا بأس إن كان هذا الغنى أن يكون المرء صفر اليدين , وقديماً قال العرب ؟ وكم للعرب من حكمة بالغة ومن مثل سائر ؟ " بيت رجال , ولا بيت مال " , فمن عدم الرجولة ؟ وأول تجلياتها الصدق ,فهو في أشد الفقر ولو كانت أمواله أكثر شيء عدداً , ومن عَدِمها من رجال الفكر والقلم فقد عرَيَ من فضائل العقل وكان هو أفقر الناس , وإن انتفخت حيويته وبشمت خزائنه . 
وعلى أن هذه الأمثلة والدروس المستفادة من تاريخنا العربي الإسلامي كثيرة , إلا أن أدناها رحماً إلى موضوعنا هذا هو موقف الإمام أحمد بن حنبل , الذي رفض عشرة آلاف دينار من الخليفة المتوكل, وأمر بتوزيعها على الفقراء والمعوزين , حين خشي رسول الخليفة العودة بها إليه , ثم تناول على الغداء قليلا من الباقلاء , غمسه في الماء , ثم حمد الله , ومضى فيما هو فيه من تعليم الناس كتاب الله وسنة رسوله الكريم. 
     كان قليل الباقلاء قد جعل الإمام في غناء عزيز عن كل عطاء. 
    فهل تغني علبة سردين كاتبنا الفطين ؟ فيما نرجو له من عزة 
 نفس ؟ عن أن يكون في زمر المستخذين في زمننا هذا الضنين . 
    أو هل يغنيه صحن فول عن الدخول فيما قد يقتل روحه من معقول في المهلكات أو لا معقول ؟
      المطلوب ؟؟؟؟؟
       - تحليل المقالة .
           - تحديد نوعها.
                - فكرتها الرئيسة.
                - كيفية عرض الفكرة .
                - الأسلوب .
                      ويشمل:
                         أ – العنوان .
                         ب – اللغة . 
المحاضره التاسعه : الرساله  

انواع الكتابه الوظيفيه : 
1- الرساله 
2- التلخيص 
3- التقرير  
أهداف المحاضرة :
   - أن يعرف الطلبة أن فن الرسائل قديم , يدل على طريقة التواصل بين الناس قديما وحديثا .
   - أن يتعرفوا إلى  مقومات فن الرسالة .
   - أن يعرفوا خواص الرسائل على اختلاف أنواعها .
   - أن يتعرفوا إلى أنواع الرسائل .
   - أن يعرفوا المواقف التي تتطلب كتابة الرسائل – الرسالة الإدارية أنموذجا .

          مقدمة
الرسالة
      الرسالة فن عربي قديم مازال له أهمية في مناسبات متعددة كالتهنئة والتعزية . نهض به كتاب عرب من أشهرهم عبد الحميد الكاتب وابن العميد.  وكانت الرسائل على أنواع من مثل :الرسالة الديوانية التي تعالج  مسائل رسمية , والرسالة الإخوانية أو الشخصية التي تكون بين الأفراد في مناسبات مختلفة , والمناسبة هي التي تحدد أسلوبها بما يراعي مقتضى الحال . 
      الرسالة فن المكاتبات , والمكاتبة هي مخاطبة الغائب بلسان القلم .
مقومات الرسالة: 
       من أهم مقومات الرسالة مراعاة أحوال المخاطبين , فيخاطَب كلٌ وفق مكانته الاجتماعية ,
 ووفق حاله الراهنة.
  خواص الرساله الشخصيه :  
1- السذاجة : أي البعد عن التكلف والزخرفة.
2- الجلاء : أي الوضوح فلا تعقيد فيها ولا غموض.
3- الإيجاز: الخلو من الحشو والتطويل.
4- الملاءمة: وتعني مراعاة أحوال المرسَل إليه.
5- الطلاوة: وتعني سلاسة القول وسلامته. 
 1- الرسائل الخاصة : وتسمى بالرسائل الأهلية , يتبادلها الأقارب والأصدقاء, يبسط الكاتب فيها كلامه بحرية . وهي أنواع منها : رسائل الاستعطاف – رسائل الشوق – الهدايا. 
2- الرسائل الأدبية: يتبادلها الأدباء فيما بينهم , ويبحثون
       فيها قضايا أدبية أو نقدية , ولا تخلو من مشاعر الود. 
. 3- الرسالة الإدارية: 
          وسيلة اتصال بين الإدارات والمؤسسات والرؤساء والمرؤوسين . 
المواقف التي تتطلب ارسال رسائل اداريه  
- إعطاء توجيهات إلى المرؤوسين.
· الاستفسار عن موضوع أو رد على استفسار.
· الإشعار بتسلم شيء مرسل.
· الشكوى والاعتذار.
· التقدم بطلب الحصول على خدمة.
· الدعوة لاجتماع أو حفل رسمي.
· الرد على دعوة أو طلب.  
اهمية الرسائل الاداريه :  
لم تفقد الرسائل الإدارية مكانتها على الرغم من تطور وسائل التكنولوجيا . وتتلخص أهمية الرسائل الإدارية فيما يأتي:
        1- تعد مستنداً يمكن الرجوع إليه عند الحاجة.
        2-  يعد مضمون الرسائل الإدارية  ذا صلة بالقرارات التي تمس حياتنا.
        3- تقوي الصلات بين المرسل والمتلقي.
        4- يمكن نسخها وتوزيعها إلى عدد كبير من الأفراد.
        5- تسهل إجراء التعاقد وإنجاز الأعمال 
الاجزاء الرئيسيه للرساله الاداريه :  
1- البسملة الكاملة , وتكتب في أعلى وسط الصفحة .
 2- التاريخ : يكتب على الزاوية اليمنى أو اليسرى في أول الصفحة , ويبدأ بالتاريخ الهجري ثم التاريخ الميلادي.
3- المرسل إليه, ولقبه وعنوانه: يكتب في بداية السطر بعد ترك مسافة قصيرة , ويبدأ باللقب المناسب والوظيفة للمرسل إليه من دون ذكر الإسم.
4- التحية الافتتاحية :“ السلام عليكم ورحمة الله وبركاته“ تتلوها (...) ثم كلمة (أما بعد) تتلوها (:).
5- موضوع الرسالة: ويتضمن المقدمة , وتكون مختصرة ذات صلة بالموضوع السابق الذي تطلب الرد, وصلب الرسالة , وهو الفكرة الأساسية , ترتب فيها الأفكار متسلسلة في الأهمية , مدعمة بالأدلة , مع استخدام علامات الترقيم , والخاتمة , وتكون موجزة , تفيد طلب الرد أو تأكيد أمر.
6- تحية الختام.
7- المرفقات: تتضمن الرسالة إشارة إلى المرفقات من وثائق وغيرها.
8- كتابة الاسم والتوقيع أسفل الصفحة جهة اليسار مع ذكر الوظيفة والتوقيع.
9- العنوان ويكتب أسفل الرسالة جهة اليمين. 
مهارات كتابة الرساله اداريه :  
      لابد أن تخرج الرسائل الإدارية على أكمل وجه لتحقق الهدف منها. وهذا يتطلب مهارات منها:
        1- سلامة اللغة وحسن الأسلوب .
       2- تخير الألفاظ المناسبة للمعاني بما يحقق جودة التعبير والوضوح والإفهام.
       3- البعد عن المبالغة في التبجيل. 

                  4- مراعاة قواعد الأدب والذوق واللباقة , والاعتزاز   بالنفس بعيدا عن الغرور.
       5- مراعاة الألقاب المتعارف عليها.
       6- العناية بالشكل العام للرسالة لتقع موقعا حسناً.
       7- ترك هوامش متناسقة من الجهات الأربع , لإضافة تعليق. 

المحاضره العاشره دراسه تطبيقيه على فن الرساله 
رساله اداريه نموذجيه ( طلب وظيفه )  
     بسم الله الرحمن الرحيم   
     .../.../ 1433 هـ 
     الموافق .../.../2011 م 
 سعادة مدير شؤون الموظفين                                    المكرم                                                                 
   فقد اطلعت على إعلانكم المنشور في صحيفة الجزيرة بتاريخ .../.../..14 هـ ؛ وهو الخاص برغبتكم في شغل وظيفة مهندس كهرباء بالشركة , ويشرفني أن أتقدم لشغل هذه الوظيفة المعلن عنها , حيث تتوافر لدي الشروط التي حددتموها لشغلها , فإنني حامل لشهادة البكالوريوس من كلية الهندسة جامعة الملك فيصل عام ..هـ بتقدير جيد جداً , كما أنني حصلت على عدد من الدورات التدريبية في المجال نفسه إلى جانب حصولي على دورات في القراءة والمحادثة في اللغتين الإنجليزية والألمانية , ولذلك آمل من سعادتكم التفضل بالنظر في طلبي لشغل هذه الوظيفة , وإبلاغي بالموعد المحدد للمقابلة التي ستجريها الشركة , وتقديم الأوراق المطلوبة , ومرفق بطلبي سيرتي الذاتية والعلمية , متضمنة صوراً من الشهادات العلمية والخبرات العملية . 
   وتفضلوا سعادتكم خالص تحياتي وفائق تقديري واحترامي 
                                                     الاسم : 
                                                    التوقيع : 
                                                    العنوان: 
                                                    البريد الإلكتروني 
ندرس هذه الرسالة من خلال ما وقفنا عليه  في شرحنا لأجزاء الرسالة الإدارية . 

المحاضره الحاديه عشر التلخيص : 
اولا مفهوم التلخيص 
         التلخيص مجال من مجالات الكتابة الضرورية لمختلف المجالات الحياتية للأفراد والطلاب.
      إعادة صياغة النص الأصلي صياغة مختصرة مع المحافظة على جوهره , والإبقاء على معانيه وأفكاره. فالتلخيص  إذاً تكثيف المعنى. 
اهمية التلخيص :  
1- للتلخيص أهمية للطالب لاستيعاب المادة العلمية.
2ـ يوفر الوقت والجهد.
3- يطور مهارات الملخِّص الكتابية.
4- تنمية القدرة على التركيز والدقة والنظام والإتقان لدى الفرد.
5- تنمية السيطرة على اللغة.
6- التركيز على أهم النقاط , والتركيز عند القراء على الجوهر.
7- الإفادة مما يجمع من معلومات لأنها تعرض بشكل مركز ومنسق ومنظم. 
8- يعزز الثقة بالنفس لدى الكاتب عندما يعيد كتابة ما يستوعبه بجهد شخصي , ويعبر عن الكثير بالقليل .
خطوات عملية التلخيص : 
 1- القراءة الواعية , وفهم النص, ثم تحديد الأفكار الرئيسة للنص.
2- التمييز بين الأساسي من الأفكار والثانوي منها.
3- تحديد الأفكار الأساسية , وتجاوز العبارات المترادفة والأمثلة والإحصاءات .

4 - صوغ الأفكار الرئيسة بتعبيرنا الخاص. 
5- البدء بالتلخيص اعتماداً على المهارة الخاصة والأسلوب الشخصي , بحيث يكون الملخص على شكل مرتب : مقدمة تتضمن الهدف , وعرض يتضمن الأفكار الرئيسة والجزئيات المهمة , وخاتمة تعرض النتائج.
6- إعادة النظر في الملخص فيما لو حافظ على جوهر النص , ولم
يخل بالنص الأصلي .  
7- مراجعة نحوية وإملائية وأسلوبية.
8- محاولة جعل عدد كلمات الملخص ربع عددها في النص الأصلي.
9- وضع عنوان مناسب للتلخيص.  
المحاضرة الثانية عشره  دراسة تطبيقية حول التلخيص : 

نص لابن خلدون  
مقتبس من تاريخه 
" العرب لايحصل لهم الملك إلا بصبغة دينية من نبوة أو ولاية أو أثر عظيم من الدين على الجمله . والسبب في ذلك أنهم لخلق التوحش الذي فيهم , أصعب الأمم انقياداً بعضهم لبعض , للغلظة , والأنفة وبُعد الهمة , والمنافسة في الرياسة ؛ فقلما تجتمع أهواؤهم. فإذا كان الدين بالنبوة أو الولاية , كان الوازع لهم من أنفسهم , وذهب خلق الكبر والمنافسة , فسهل انقيادهم واجتماعهم , وذلك بما يشملهم من الدين المُذْهِب للغلظة والأنفة , الوازع عن التحاسد والتنافس . فإذا كان فيهم النبي أو الولي الذي يبعثهم على القيام بأمر الله , ويذهب عنهم مذمومات الأخلاق , ويأخذهم بمحمودها , ويؤلف كلمتهم لإظهار الحق , تم اجتماعهم, وحصل لهم التغلب والملك  ”.  " وهم مع ذلك أسرع الناس قبولاً للحق والهدى ؛ لسلامة طباعهم من عوج الكلمات , وبراءتها من ذميم الأخلاق , إلا ما كان من خلق التوحش قريب المعاناة , المهيأ لقبول الخير ببقائه على الفطرة الأولى , وبعْده عما ينطبع في النفوس من قبيح العوائد وسوء الملكات ؛ فإن " كل مولود يولد على الفطرة " كما ورد في الحديث " .
  المطلوب تلخيص النص في ضوء دراستك لخطوات التلخيص .                            

المحاضره الثالثه عشر التقرير :  
أهداف المحاضرة :
· تعريف الطلبة بالتقرير بوصفه أحد فروع الكتابة الوظيفية.
· أن يتعرف إلى المجالات التي يكتب فيها التقرير.
· أن تعي أصول كتابة التقرير ومعاييره.
· أن يتقن الطلبة فن كتابة التقرير , ويصبحوا قادرين على كتابة التقارير. 
التقرير :  
المعنى اللغوي 
ويتلاقى المعنى اللغوي والاصطلاحي للتقرير ليشكل معنى إفراغ الحقائق والمعلومات بهدوء وسكينة, وتوضيحها توضيحاً.  
المعنى التوضيحي 
إفراغ الحقائق والمعلومات بهدوء وسكينة , وتوضيحها توضيحاً. 
مجالات التقرير  : 
يكتب التقرير في شؤون كثيرة من مناحي 
الحياة المختلفة ؛ فهو إما أن يتحدث 
عن موضوع :
 - علمي  
 - أو إداري.     
- أو تاريخي :
- أو اجتماعي: 
وقد يتناول التقرير حالاً معينة
- مرضية :
- أو قانونية : 
- أو علمية:
 - وقد يدور التقرير حول شخص ما له وضع معين .
الغرض من التقرير :  
      يكتب التقرير بناء على طلب جهة مسؤولة , لذلك ينبغي أن يكون دقيقا , يثبت وضعية معينة درءاً لشبهة أو تأكيداً لواقعة , أو بياناً لإنجاز , أو توثيقاً لحادثة ما . 
كيف نكتب تقريرا :  
        نراعي في كتابة التقرير جملة أمور من أهمها:
            أولا: تحديد المحاور الأساسية وفقاً للغرض المقصود من التقرير, وبناء على طلب الجهة التي تطلب التقرير.
             ثانياً: ترتيب المعلومات , والتحقق من صحتها , وتصنيفها , وتحليلها , ليكون مايبنى عليه  يستند إلى وقائع صحيحة
          ثالثاً: التقرير يبدأ بتمهيد , يحدد المنطلقات والمصادر التي اعتمد عليها كاتب التقرير.
          رابعاً:  توخي الدقة , والتحقق من صحة مايعرض. 
 دراسة تطبيقية : كتابة تقرير وفق الخطوات المذكورة. 

  لدراسة التقرير نحدد :
أولاً: المحاور الأساسية للتقرير.
ثانياً: المعلومات الواردة وصحتها ودقتها.
ثالثاً: وضع النتائج ضمن استراتيجية لتطوير عمل الجهة التي قدم التقرير عنها.
المحاضرة الرابعة عشرة
دراسة تطبيقية للتقرير 
  هدف المحاضرة:
- أن يمتلك الطلبة القدرة على تحليل تقرير ما استنادا إلى معايير كتابة التقرير .
انموذج لكتابة تقرير : 
تقرير عن صلاحية كتاب للنشر
         سعادة الأستاذ الدكتور/ رئيس نادي...الأدبي       يحفظه الله
         السلام عليكم ورحمة الله وبركاته.., وبعد
   فإشارة إلى تكليف سعادتكم لنا بفحص كتاب(البناء والدلالة في القصيدة الحديثة .. دراسة إيقاعية) لتقرير مدى صلاحيته للنشر ضمن مطبوعات النادي , بخطابكم رقم.../.../...بتاريخ.../.../1431 هـ.
    نفيد سعادتكم أنني اطلعت على الكتاب , ووجدته يقع في مقدمة ومدخل وثمانية فصول,تحدث المؤلف في الفصل الأول عن الوزن الموسيقي الموروث في القصيدة الحديثة , وفي الفصل الثاني , وقف عند البحور المركبة, أما الفصل الثالث , فقد تحدث فيه عن المزج الموسيقي , ووقف في الفصل الرابع عند الإيقاع الداخلي للقصيدة , أما القافية , فقد عالجها في الفصل الخامس , وفي الفصل السادس وقف عند مصطلح التدوير في الشعر العربي , وفرق بينه وبين التضمين, وفي الفصل السابع تحدث عن الزحافات والعلل, وتناول موقف النقاد من إيقاع القصيدة الحديثة في الفصل الثامن.
    ولا شك أن المؤلف في هذه الفصول قد عالج كثيراً من القضايا النقدية فيما يتعلق بموسيقا الشعر من حيث الوزن والقافية , ودرس القصيدة الحديثة دراسة إيقاعية أشار فيها إلى بناء هذه القصيدة من حيث الوزن والتقفية التي كانت مدار خلاف عند كثير من النقاد.
    والكتاب بهذا التبويب , يعد من أهم الكتب التي عالجت موضوع موسيقا القصيدة الحديثة في ضوء تعدد آراء النقاد حول هذا الموضوع.
    وبناء على ذلك , فإنني أرى أن هذا الكتاب سيكون إضافة ثرية في مجال النقد الأدبي , وأنه جدير بالطباعة ضمن مطبوعات النادي ,والأمر معروض على سعادتكم باتخاذ ما ترونه في هذا الشأن.
                 والله من وراء القصد,وهو نعم المولى ونعم النصير.
                                                                                   أ.د....
                                                                                   التوقيع:......
                                                                                   التاريخ:...... 

     المطلوب : 
      تحليل التقرير وفق المعايير التي درسناها.
 وللوصول إلى التحليل لابد من إجراء مناقشات حول مفهوم التقرير , وأهميته , وكيفية كتابته.

وهناك في الكتاب نموذج تطبيقي في كتاب فن التحرير العربي  للشنطي , ص : 170 – 171 – 172 , يبين كيف نكتب تقريراً عن سير الدراسة في مدرسة ثانوية. أرجو العودة إليه ليكون أنموذجاً لكتابة تقارير مفترضة , تكلفون بها .































