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	مبادىء المحاسبة - طلاب



المحاضرة الأولى: المدخل لعلم المحاسبة:
المصطلحات المحاسبية:

	المنشأة
حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 4
	Enterprise
	هي عبارة عن أي وحدة اقتصادية تزاول نشاطا بهدف الاستغلال الأمثل للموارد المتاحة لتحقيق الهدف التي أنشئت من اجله.

	دورة التشغيل
	
	هي متوسط الفترة الزمنية بين عملية شراء السلع و بيعها و تحصيل قيمة المبيعات نقدا في المنشأة التجارية.

	الأصول (الموجودات)

	Assets
	هي الموارد الاقتصادية المملوكة للمنشاة و التي يمكن قياسها محاسبيا. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 6
1. أصول متداولة (قصيرة الاجل): Current Assets  هي النقدية أو الممتلكات التي يتوقع تحويلها الى نقدية أو بيعها أو استخدامها خلال سنة أو دورة التشغيل أيهما أطول. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 8
2. أصول ثابتة (طويلة الأجل): Fixed Assets  هي الممتلكات التي تقتنى بغرض استخدامها وليس بيعها و يمتد العمر الإنتاجي لها لعدة سنوات.
3. أصول غير ملموسة: Intangible Assets  هي الممتلكات أو الحقوق التي ليس لها وجود أو كيان مادي ملموس و لكنها ذات قيمة او فائدة للمنشأة مثل شهرة المحل و حقوق الاختراع. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 12

	الخصوم

	Liabilities
	هي التزامات أو تعهدات على المنشأة تجاه الغير مقابل حصولها منهم على سلع أو خدمات أو قروض. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 5
1. خصوم قصيرة الأجل Current Liabilities  هي الالتزامات التي يجب سدادها خلال سنة أو دورة التشغيل أيهما أطول. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 9
2. خصوم طويلة الأجل  Long term Liabilities هي الالتزامات التي يستحق سدادها خلال فترة زمنية تزيد عن عام أو دورة تشغيلية ايهما أطول. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 7

	حقوق الملكية
حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 11
	Owner’s Equity
	هي الالتزامات المستحقة على المنشاة تجاه ملاكها أو أصحابها. 





	قائمة المركز المالي
حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 10
	Financial Position Statement
	هي كشف مالي عن المركز المالي للمنشأة في تاريخ معين



	الإيرادات
حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 13
	Revenues
	هي ثمن البضاعة المباعة أو الخدمات المقدمة من المنشأة. 

	المصروفات
حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 15
	Expenses
	هي تكلفة المواد و الخدمات المستخدمة في تنفيذ الأنشطة التي تزاولها المنشأة للحصول على الايرادات.

	صافي الربح/الخسارة حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 16
	Net profit
	هو الزيادة في الايرادات المحقق عن المصروفات المرتبطة به خلال فترة معينة.

	قائمة الدخل

	Income statement
	هي تقرير لتقييم أداء المنشأة عن طريق مقابلة الايرادات بالمصروفات المرتبطة بها خلال فترة معينة حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 14، أما صافي الخسارة فهي نقص في الايرادات المحقق عن المصروفات المرتبطة به خلال فترة معينة. حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 18

	قائمة التدفقات النقدية
	Cash Flow Statement
	هي تقرير يعرض معلومات عن النقدية المحصلة و النقدية المنصرفة و علاقة ذلك بصافي الربح.



بم جرى العادة أن يطلق على القائمة الدخل و قائمة المركز المالي و قائمة التدفقات مجتمعة؟ حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 17
القوائم المالية

ما تعريف المحاسبة؟ حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 1
نظام لإنتاج المعلومات المتعلقة بالمنشأة و توصيلها إلى الأطراف ذات العلاقة لمساعدتها في اتخاذ القرارات الرشيدة.

ما خصائص المعلومات المحاسبية؟
الملائمة و الوقتية و القابلية للتحقق و الموضوعية و الصحة او الدقة و القابلية للقياس.

	الملائمة حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 26
	Relevance
	أن تكون لهذه المعلومات علاقة بالمشكلة التي يراد حلها، أو القرار الذي يراد اتخاذه.

	الوقتية
	Timeliness
	يجب أن تكون المعلومات حديثة و متوفرة وقت الحاجة

	القابلية للتحقق حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 29
	Verifiability
	عند التحقق من المعلومات بنفس الطريقة نحصل على نفس النتيجة

	الموضوعية حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 27
	Objectivity
	عدم الانحياز

	الصحة أو الدقة
	Accuracy
	يجب أن تكون المعلومات المحاسبية صحيحة و دقيقة.

	القابلية للقياس
	Quantifiability
	





ما هي فروع المحاسبة؟
المحاسبة المالية و المحاسبة الإدارية و محاسبة التكاليف و المحاسبة الحكومية و محاسبة الزكاة و الضرائب و المراجعة و النظم المحاسبية.

	المحاسبة المالية حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 21
	Financial Accounting
	يختص بانتاج المعلومات المحاسبية و تسليمها الى الاطراف المستفيدة

	 المحاسبة الإدارية و
	Managerial Accounting
	توفر المعلومات للإداريين من اجل التخطيط و الرقابة.

	محاسبة التكاليف حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 19
	Cost Accounting
	تحدد تكلفة الإنتاج

	 المحاسبة الحكومية حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 20
	Governmental Accounting
	تراقب الإيرادات و المصروفات الحكومية. 

	محاسبة الزكاة و الضرائب
	Tax & Zakaat Accounting
	تحديد الزكاة و الضرائب المستحقة.

	المراجعة حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 22
	Auditing
	تتحقق من صحة المعلومات المحاسبية.

	النظم المحاسبية
	Accounting Systems
	تختص بتصميم النظم المحاسبية و الاشراف على تنفيذها ثم تقييمها.



ما هي اهداف المحاسبة؟ (الهدف هو الغاية المراد تحقيقها)
1. تحديد ربح او خسارة المنشاة.
2. تحديد المركز المالي في فترة زمنية محددة.
3. توفير البيانات و المعلومات اللازمة للتخطيط.
4. توفير البيانات و المعلومات اللازمة لأحكام الرقابة.
5. الاحتفاظ بسجلات كاملة و منظمة و دائمة للتصرفات المالية.

ما هي وظائف المحاسبة؟ (الوظيفة هي مجموعة الاعمال التي يتم القيام بها من اجل تحقيق الهدف)
1. قياس الموارد و الممتلكات.
2. قياس الالتزامات على المنشأة.
3. قياس التغيرات في الموارد و الحقوق.
4. تخصيص التغيرات على فترات زمنية محددة.
5. التعبير عن العمليات في صورة نقدية.
6. إيصال المعلومات الى الأطراف المستفيدة.

ما هو امساك الدفاتر؟ حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 2
عملية روتينية تهدف الى تسجيل عمليات المنشأة يوميا أولا باول





ما هي مبادئ المحاسبة المتعارف عليها (GAAP)؟ 
	الوحدة المحاسبية  (Accounting Entity)
	التحقق  (Accrual)

	الوحدة النقدية  (Monetary Unit)
	الثبات (Conservation) حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 25: مبدأ يلزم المنشأة بعدم تغيير القواعد و الأساليب و الاساليب المتبعة من فترة محاسبية الى فترة محاسبية أخرى.

	التكلفة التاريخية  (Historical Cost) حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 23 : مبدأ ينص على أن تثبت المعاملة المالية على أساس كمية النقود الفعلية التي استخدمت في التبادل و تظل على ماهي عليه دون النظر الى أي تغيير لاحق يحدث في قيمة تلك المعاملة.
	الاستحقاق  (Materiality)

	الاستمرارية (Going Concern)
	التحفظ (Conservation) أو الحيطة و الحذر حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 30 : أخذ الخسائر المتوقعة بالأعتبار قبل حدوثها و عدم أخذ الأرباح المتوقعة في الأعتبار الا عند تحققها فعلا.

	الفترة المحاسبية  (Accounting Period) حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 24 : مبدأ يترتب عليه تقسيم حياة المنشأة الى فترات دورية غالبا ما تكون سنة يطلق عليها السنة المالية.
	الأهمية النسبية  (Materiality)

	المقابلة  (Matching) حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 28 : لتحديد صافي الدخل يجب أن يحمل ايرادات الفترة بجميع المصاريف التي ساهمت في تحقيق هذا الايراد
	الإفصاح (Disclosure)



ماهي الأطاراف المستفيدة من المعلومات المحاسبية؟
	مستخدم داخلي حالة تطبيقية رقم (1/1) ص21 فقرة 3
	مستخدم خارجي

	جميع المستويات الادارية 
	1. أصحاب المنشاة
2. المستثمرون المحتملون
3. المقرضون
4. الموردون
5. الأجهزة الحكومية
6. العملاء
7. العاملون
8. الرأي العام.



ما هو الفرق بين المحاسبة و امساك الدفاتر؟ 
أمساك الدفاتر يتناول تسجيل عمليات المنشاة يوميا أولا باول، أم المحاسبة تهتم بتحليل و و ترجمة الاحداث و تصميم النظم و تقديم العون للأدارة.

لماذا يهتم كل من المستثمرين و الدائنين بالقوائم المالية للمنشأة؟
يهتم المستثمرون بها لمعرفة مدى كفائة الأدارة ولمعرفة العائد من اتثماراتهم، أم الدائنين ليتأكدو أن المنشاة قادرة على تسديد مستحقاتها.


س16 ص23 من اسئلة الفصل الاول: ضع علامة صح أو خطأ أمام المناسب:
1. يتم اعداد قائمة المركز المالي عن فترة زمنية معينة لانها تظهر نتيجة نشاط المنشأة خلال الفترة. (X)
2. يتم اعداد قائمة الدخل في لحظة زمنية معينة نظرا لأنها تختص بقياس ثروة المنشاة. (X)
3. لا يوجد اختلاف بين المحاسبة و امساك الدفاتر، وخاصة في الوقت الحالي. (X) 
4. تهدف المراجعة الى التحقق من دقة البيانات و المعلومات المحاسبية بغرض ابداء الرأي الفني المحايد في مدى سلامة و عدالة القوائم المالية.(√)
5. في حين أن المحاسبة المالية تعني في المقام الأول بخدمة الاطراف الخارجية. (X) 
6. الخصوم طويلة الاجل هي تلك الالتزامات الواجبة السداد خلال الفترة المحاسبية.(X) 
7. الأصول الثابتة هي تلك الأصول التي تشتري بغرض المساهمة في العملية الانتاجية وليس بغرض اعادة بيعها. (√)

س17 ص24 من اسئلة الفصل الاول: ضع علامة صح أو خطأ أمام المناسب:
1. تهدف محاسبة التكاليف الى اعداد القوائم المالية بالمنشأة. (X)
2. تتصف جميع الأصول بأن لها وجود أو كيان مادي ملموس. (X)
3. لا يوجد ثمة ارتباط بين المحاسبة المالية و محاسبة التكاليف. (X)
4. يترتب على مبدأ الاستمرار ان تظهر مفردات قائمة المركز المالي بقيمها التاريخية. (X)
5. تظهر قائمة المركز المالي الأصول و الخصوم  التي وجدت لدى المنشاة خلال الفترة المحاسبية. .(√)
6. تتحقق الايرادات محاسبيا عند اتمام واقعة بيع السلعة .(√)
7. لا يمكن زيادة الأصول في القوائم المالية نتجية زيادة أسعارها .(√)
8. يعتر الثبات على اتباع المابدئ و القواعد المحاسبية أمرا ضروريا في الممارسة المحاسبية.(√)

س18 ص24 من اسئلة الفصل الاول:  ضع دائرة حول أفضل اجابة صحيحة لكل فقرة من الفقرات التالية:

أ. أي من المبادئ التالية تؤدي الى الأعتراف الفوري بالخسارة المتوقعة:
	1. المقابلة
	2. العدالة.

	3. الثبات.
	4. الحيطة و الحذر.


ب. تأتي اهمية هذا المبدأ في أنه يحقق قابلية القوائم المالية للمقارنة لنفس المنشأة عن فترات مالية مختلفة:
	1. المائمة 
	2. العدالة

	3. الثبات
	4. القابلية للمقارنة


ج. اعداد القوائم المالية عن فترات مالية متساوية هو تطبيق لمبدأ محاسبي متعارف عليه هو:
	1. الموضوعية
	2. التحقق

	3. الاستحقاق
	4. ليس شيئا مما ذكر


د. يعني مبدأ المقابلة:
	1. مقابلة الايرادات المقبوضة ققط عن سنة مالية مع المصاريف المسددة فقط عن نفس السنة.
	2. مقابلة الايرادات المستحقة فقط عن سنة مالية مع المصاريف المستحقة فقط عن نفس السنة.

	3. مقابلة الايرادات التي تحققت في سنة مالية مع المصاريف التي ساهمت في تحقيقها.
	4. مقابلة أصول المنشأة من ناحية مع خصومها و حقوق ملكيتها من ناحية أخرى.


هـ. اشترت احدى ورش اصلاح السيارات آلات من محلات المدينة بمبلغ (100000) ريال سددت منه مبلغ 40000 ريال و الباقي على الحساب، وعليه يقوم المحاسب بأظهار الآلات.
	1. بسعر 40 الف ريال تطبيقا للأساس النقدي.
	2. بسعر 60 الف رايل تطبيقا للأستحقاق.

	3. بسعر 100 الف ريال تطبيقا لمبدأ التكلفة التاريخية.
	4. بسعر 100 الف ريال تطبيق لمبدأ التكلفة التاريخية.




المحاضرة الثانية: تحليل العمليات المالية:


ما هو مفهوم معادلة الميزانية؟ (Accounting Equations)
ترتكز المحاسبة المالية على قاعدة منطقية مفادها أن جميع ممتلكات المنشأة تتساوى مع مصادر الأموال التي استخدمت في حيازة تلك الممتلكات، أي أن استخدامات الاموال تساوي دائما مصادر الأموال.

	
الأصول Assets  = الخصوم Liabilities  + حقوق الملكية Owner’s Equity




ما مفهوم العمليات المالية؟ Financial Transactions
تشير الى العمليات التي تقوم بها المنشأة و تكون جمبعها في صورة مالية، أي يمكن التعبير عنها بأستخدام النقود.

حالة نطبيقية رقم (2/1)، صفجة 41 بالكتاب: المطلوب ما يلي:
1. أظهار أثر العمليات السابقة على المعادلة المحاسبية.
2. اعداد قائمة المركز المالي للمنشاة في 30/1/1422 هـ.
3. استخلاص بعض الاستنتاجات من تأثير هذه العمليات.

	الأصول (استخدامات الامول)
	 
	الالتزامات (مصادر الأموال)

	حساب البنك الجاري
	634,800
	 
	خصوم:
	 
	 

	صندوق الشركة
	57,500
	 
	دائنون
	 
	 

	مباني
	250,000
	 
	 
	مبنى
	125,000

	سيارات
	300,000
	 
	 
	صندوق التنمية العقاري
	300,000

	عدد و مهمات
	150,000
	 
	 
	الجميح
	240,000

	أثاث و تجهيزات
	40,000
	 
	 
	عدد و مهمات
	100,000

	مدين المطلق
	0
	 
	حقوق الملكية:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	راس المال 600 الف ريال
	600,000

	 
	 
	 
	 
	ايرادات
	80,000

	 
	 
	 
	 
	المصروفات
	-2,000

	 
	 
	 
	 
	رواتب
	-8,000

	 
	 
	 
	 
	فاتورة كهرباء
	-200

	 
	 
	 
	 
	فاتورة هاتف
	-2,500

	المجموع
	1,432,300
	 
	 
	المجموع
	1,432,300



عليك الانتباه للتالي لحل أي تمرين مشابه:
1. الأصول = الالتزامات دائما و أبدا
2. عند قيام المؤسسة بشراء أصول مثل مباني أو أثاث أو سيارات أو أداوت أو كان للمؤسسة مال عند أحد العملاء عليك بتدوين المبلغ كبند فرعي تحت بند الأصول.
3. انتبه إلى أي عبارة توضح من اين سددت مبلغ ما، فإذا ذكر انه بشيك فيعني إن المبلغ مخصوم من الحساب البنكي، إما إذا قال نقدا فمعنى ذلك أن المبلغ مخصوم من مصدر آخر كصندوق الشركة مثلا.
4. الإيرادات و المصروفات و الفواتير و المسحوبات كلها تأتي تحت البند الفرعي حقوق الملكية ببند الالتزامات.
5. الفواتير و المسحوبات تكون بالسالب.

المحاضرة الرابعة: مفهوم الحسابات و انواعها: 

ما هو المقصود بالحساب؟
الحساب هو اداة محاسبية لأظهار آثار العمليات المالية التي تقوم بها المنشأة على عناصر الأصول و المصروفات و الخصوم و حقوق الملكية و الايرادات.

لماذا نستخدم الحسابات؟
الحسابات هي البديل العملي لتسجيل الزيادة أو النقص في العناصر المختلفة المكونة لمعادلة الميزانية بدلا من اعداد ميزانية المنشأة بعد كل عملية.

ماهي الصورة الشائعة للحساب؟
الصورة الشائعة أن يأخذ شكل حرف (T)   حيث يعرف الجانب الأسمن بالجانب المدين (Debit)  و الجانب الأيسر بالجانب الدائن (Credit)

	
معادلة الميزانية = الأصول+المصروفات = الخصوم+حقوق الملكية +الإيرادات
الطرف المدينٌ:  الآخذ من يحصل على القيمة
الطرف الدائن : العاطي من فقد القيمة



  
حالة نطبيقية رقم (2/2)، صفجة 51 بالكتاب: المطلوب ما يلي:

استعن بالمعلومات الوةاردة في الحالة التطبيقة 2/1 لتحليل العمليات المالية الى مدين و دائن مع ذكر اسم الطرف (أو الأطراف) المدين و الدائن، مستعينا بالجدول:

	 
	 
	 
	الطرف المدين
	قيمته
	الطرف الدائن
	قيمته

	1
	1/1
	أودع صاحب المنشأة 600 الف ريال في حساب جاري في بنك الرياض باسم المنشأة 
	بنك
	600,000
	رأس المال
	600,000

	2
	1/3
	تم شراء مبنى بمبلغ 250 الف سدد نصف المبلغ بشيك و الباقي على الحساب
	مبنى
	250,000
	الحساب البنكي 
	125,000

	 
	 
	 
	 
	 
	دائنون
	125,000

	3
	1/5
	تم الحصول على قرض من صندوق التنمية العقاري بمبلغ 300 الف ريال يسدد بعد 3 سنوات، وتم ايداع مبلغ القرض في الحساب الجاري بالبنك
	الحساب البنكي
	300,000
	قرض 
	300,000

	4
	1/8
	تم شراء سيارتين لشحن البضائع من شركة الجميح بمبلغ  150 الف للسيارة الواحدة، على أن يتم سداد المبلغ الاجمالي على 5 أقساط متساوية
	سيارات
	300,000
	دائنون
	300,000

	5
	1/10
	تم تحويل مبلغ 50 الف ريال من الحساب الجاري بالبنك الى صندوق المنشئة
	صندوق الشركة
	50,000
	الحساب البنكي 
	50,000

	6
	1/12
	تم شراء عدد و مهمات شحن البضائع بمبلغ 150 الف ريال سدد منها 50 الف ريال بشيك و الباقي على الحساب
	عدد و مهمات
	150,000
	حساب بنكي
	50,000

	 
	 
	 
	 
	 
	دائنون
	100,000

	7
	1/14
	تم شراء أثاث و تجهيزات لمقر المنشأة من شركة العامر بمبلغ 40 الف ريال سدد نصف المبلغ بشيك و الباقي نقدا
	الأثاث و التجهيزات
	40,000
	صندوق الشركة
	20,000

	 
	 
	 
	 
	 
	بنك
	20,000

	8
	1/20
	تم التعاقد مع شركة المطلق للمقروشات على شحن بضائعها داخل المملكة
	لا يوجد
	0
	لايوجد
	0

	9
	1/25
	بلغت ايرادات شحن البضائع لحساب شركة المطلق بمبلغ 80 ريال نقدا حصل نصفها نقدا و الباقي يحصل بعد يومين
	مدين
	40,000
	الايرادات
	80,000

	 
	 
	 
	نقدية
	40,000
	 
	 

	10
	1/26
	تم سداد فاتورة الهاتف الخاص بصاحب المشأة بمبلغ 2000 ريال نقدا
	المسحوبات
	2,000
	الصندوق
	2,000

	11
	1/27
	تم تحصيل المبلغ المستحق على شركة المطلق بشيك
	الحساب البنكي
	40,000
	المدينين
	40,000

	12
	1/28
	تم سداد القسط الأول المستحق لشركة الجميح بشيك
	الدائنون
	60,000
	البنك
	60,000

	13
	1/29
	تم سداد أجور العاملين بالمنشأة وقدرها 8000 ريال نقدا
	المصروفات
	8,000
	الصندوق
	8,000

	14
	1/30
	تم سداد فاتورة الكهرباء الخاصة بالمنشأة بمبلغ 2500 ريال بشيك
	المصروفات
	2,500
	الصندوق
	200

	 
	 
	 
	 
	 
	البنك
	2,500






المحاضرة الخامسة: الدورة المحاسبية:

ما هي مراحل الدورة المحاسبية؟


ما دفتر اليومية؟ Journal
عبارة عن سجل تثبت به العمليات المالية التي تقوم بها المنشأة أولا بأول، طبقا لتسلسل حدوثها الزمني من واقع المستندات المؤيدة، و استنادا إلى فكرة قاعدة القيد المزدوج.

ما هي القيود اليومية؟ Entries
يتم تسجيل العمليات المالية في شكل قيود توضح الطرف المدين و الطرف الدائن لكل عملية في دفتر يسمى دفتر اليومية و يعرف أيضا بدفتر القيد الأولي.

ما هو المقصود بالمستند؟ Documents
المستند دليل موضوعي لإثبات حدوث العملية المالية، مثل الفواتير و الشيكات و الايصالات و ما الى ذلك.

ما هي أنواع المستندات؟





ما شروط التسجيل في دفتر اليومية؟
1. تسجيل جميع العمليات المالية للمنشأة أولا بأول و طبقا لتسلسلها التاريخي.
2. عدم الشطب أو الكشط أو التحشير في الدفتر.
3. عدم ترك فراغ أو أسطر بين أطراف القيد الواحد أو بين القيود.
4. ترقيم صفحات الدفتر بأرقام مسلسلة.
5. التوقيع أو وضع ختم المنشاة على كل صفحة من صفحات الدفتر.

ما فوائد استخدام دفتر اليومية؟
1. تسجيل جميع العمليات المالية في مكان واحد.
2. توفير معلومات عن العمليات المالية التي حدثت خلال فترة زمنية معينة.
3. تقليل فرص حدوث الأخطاء مثل السهو عن تسجيل بعض العمليات أو بعض أطرافها في دفتر الأستاذ.

[image: ]

المحاضرة السادسة: تابع الدورة المحاسبية:

عرف دفتر الأستاذ (Leger)
هو سجل تنقل اليه العمليات الخاصة بكل حساب على حدة من دفتر اليومية، وسواء أكانت تلك العمليات مدينة أم دائنة، حيث تثبت في صفحة مستقلة أو أكثر، وبما يساعد استخراج رصيد الحساب.

عرف الترحيل (Posting)
يقصد بالترحيل نقل القيود باطرافها المدينة و الدائنة من دفتر اليومية الى الحسابات المختصة بدفتر الأستاذ.



عرف الترصيد (Balancing) وما خطوات الترصيد؟
هو استخراج نتيجة العمليات المالية التي أثرت على الحسابات في دفتر الأستاذ تمهيدا لاعداد ميزان المراجعة.

خطوات الترصيد:
1. يجمع جانبي الحساب و يسجل المجموع الأكبر في الجانبين.
2. يستخرج المتمم الحسابي للجانب الأصغر و يسمى الرصيد.

حالة نطبيقية رقم (3/1)، صفجة 80 بالكتاب: المطلوب ما يلي: أثبات العمليات السابقة في دفتر اليومية: 

	 
	 التاريخ
	العملية
	المدين (Debit)  
	دائن (Credit)
	البيان
	التاريخ

	1
	3/1
	بدأت منشأة الشرق الأوسط لصياٌنة وإصلاح السياٌرات نشاطها
بتخصصٌ مبلغ 1500 ألف ريال كرأس مال أودع في البنك باسم المنشأة
	1,500,000
	 
	من حـ/البنك
	3/1

	 
	 
	
	 
	1,500,000
	            الى حـ/ رأس المال
	 

	 
	 
	
	 
	 
	بداية النشاط بأيداع النقدية بالبنك
	 

	2
	3/5
	تم شراء مبنى من الشركة العقاريةٌ بمبلغ 200 ألف ريال، سدد
منها 150 ألف بشيكٌ والباقي على الحساب
	200,000
	 
	من حـ/المبنى
	3/5

	 
	 
	 
	 
	 
	الى مذكورين
	 

	 
	 
	 
	 
	150,000
	      حـ / البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	50,000
	         حـ / الدائنين (الشركة العقاري)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	اثبات شراء مبنى جزء بشيك و الباقي على الحساب
	 

	3
	3/8
	تم سحب مبلغ 250 ألف ريال من الحساب الجاري للمنشأة بالبنك
وتم إ يدٌاعه بالصندوق
	250,000
	 
	من حـ/ الصندوق
	3/8

	 
	 
	 
	 
	250,000
	       الى حـ/ البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	سحب مبلغ من البنك الى صندوق الشركة
	 

	4
	3/10
	تم شراء آلات ومعدات من الشركة الهندسيةٌ بمبلغ 450 ألف ريال
، سدد منها 150 ألف ريال نقداً، 200 ألف ريال بشيكٌ، والباق على الحساب
	450,000
	 
	من حـ/ الآلات و المعدات
	3/10

	 
	 
	 
	 
	 
	ال المذكورين
	 

	 
	 
	 
	 
	150,000
	    حـ/ صندوق الشركة
	 

	 
	 
	 
	 
	200,000
	       حـ/ البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	100,000
	       حـ/ الدائنين (الشركة الهندسية)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 شراء آلات و معدات جزء نقدا و جزء بشيك و الباقي على الحساب
	 

	5
	3/15
	تم أداء خدمات صياٌنة وإصلاح لعملاء المنشأة بمبلغ 300 ألف
ريال حصل منها 200 ألف ريال نقداً، والباقي على الحساب
	 
	 
	من المذكورين
	3/15

	 
	 
	
	200,000
	 
	من  حـ / الصندوق
	 

	 
	 
	
	100,000
	 
	من حساب المدينين (العملاء)
	 

	 
	 
	
	 
	300,000
	الى حـ/ اييرادات خدمات الصيانة
	 

	 
	 
	
	 
	 
	اثبات تحصيل جزء من ايرادات الصيانة و الاصلاح نقدا و الباقي على الحساب
	 

	6
	3/20
	تم شراء أثاث ومعدات مكتبيةٌ من منشأة العهد الجديدٌ بمبلغ 100
ألف ريال، وتم سداد نصف القيمٌة بشيكٌ والباقي على الحساب
	100,000
	 
	من حـ / الأثاث و المعدات المكتبية
	3/20

	 
	 
	 
	 
	 
	الى المذكورين
	 

	 
	 
	 
	 
	50,000
	    حـ / البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	50
	    حـ / الدائنين ( منشأة العهد الجديد)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	شراء أثاث و معدات مكتبية جزء بشيك و الباقي على الحساب
	 

	7
	3/22
	 تم شراء سياٌرة من شركة الزاهد لنقل عمال المنشأة بمبلغ 70
ألف ريال، وتم سداد مبلغ 40 ألف ريال نقداً والباق بشيكٌ
	70,000
	 
	من حـ/ السيارات
	3/22

	 
	 
	 
	 
	 
	الى المذكورين
	 

	 
	 
	 
	 
	40,000
	     حـ / الصندوق
	 

	 
	 
	 
	 
	30,000
	        حـ / البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	اثبات شراء سيارة جزء نقدا و الباقي بشيك
	 

	8
	3/25
	تم تحصيلٌ نصف المستحق على عملاء المنشأة نقد ا
	50,000
	 
	من حـ / الصندوق
	3/25

	 
	 
	 
	 
	50,000
	الى حـ / المينون (العملاء)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	تحصيل جزء من المستحق على العملاء نقدا
	 

	9
	3/28
	تم أداء خدمات صياٌنة وإصلاح لعملاء المنشأة بمبلغ 150 ألف
ريال، وتم تحصيلٌ نصف القيمٌة نقداً والنصف الثاني بشيكٌ
	 
	 
	من المذكورين
	3/28

	 
	 
	 
	75,000
	 
	حـ / الصندوق
	 

	 
	 
	 
	75,000
	 
	حـ / البنك
	 

	 
	 
	 
	 
	150,000
	الى ح_ ايرادات خدمات الصيانة و الاصلاح
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	اثبات تحصيل جزء من ايرادات الصيانة و الاصلاح نقدا و الباقي بشيك
	 

	10
	3/30
	تم سداد مصروف الرواتب والأجور عن شهر ربيٌع الأول
وقدره 50 ألف ريال
	50,000
	 
	من حـ / الرواتب و الأجور
	3/30

	 
	 
	 
	 
	50,000
	الى حـ/ الصندوق
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	سداد الرواتب و الأجور نقدا
	 






أنواع المستندات


مستندات خارجية
ترد الى المنشأة ويحررها الغير مثل فاتورة الشراء


مستندات داخلية
تحرر بواسطة المنشأة مثل فاتور البيع











اعداد القوائم المالية


اعداد ميزان المراجعة


التسجيل في دفتر اليومية العامة


ترحيل القيود من دفتر اليومية الى دفتر الأستاذ العام
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