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 2جُٔؼِٞٓحش ضو٤٘س
 خ٤َِ عؼ٤ذ خحُذ .د

 جُٔكحمشز جُط٤ٜٔذ٣ٚ
 ا٠ٛٔشس ر٪طَٰ

 :اٛزبٰٛخ الأعضاء ٯٌـٮ
 ٟشاعوخ ه٢ ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد.1
 PowerPoint2007  ٛزٔذٯ٦ٰ٠ا اٛوش٩ع.2
 MicrosoftAccess2007 اٛجٰب٣بد هذٓ٪ا.3
 Internet&Communication الا٣زش٣ذ ٩الارظبلاد .4
 

 الأنٗ انًساػشج

  ؼح ػٍ ذمُٛح انًؼهٕياخيشاخ

 ػ٘حفش جُٔكحمشز
 ٓلح٤ْٛ جعحع٤س ك٢ ضٌُ٘ٞٞؾ٤ح جُٔؼِٞٓحش •
 جُٔؼذجش •
 جُرشٓؿ٤حش •
 ضشجعَ جُر٤حٗحش ٝؽرٌحش جُكحعد •
 جُكحعد ك٢ ق٤حض٘ح ج٤ٓٞ٤ُس •
 جُقكس ٝجُر٤ثس •
 جخلاه٤حش جُكحعد •
 جُرشجٓؽ جُطير٤و٤س ٓؼحُؽ جُ٘قٞؿ ٝجُؿذجٍٝ جلإٌُطش٤ٗٝس •

 
 

 ا انًؼهٕياخيفاْٛى أعاعٛح فٙ ذكُٕنٕخٛ

ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس جلأدٝجش جُط٢ ضغحػذٗح ك٢ جعطورحٍ جُٔؼِٞٓس ٝٓؼحُؿطٜح ٝضخض٣ٜ٘ح ٝجعطشؾحػٜح ٝىرحػطٜح : ضؼش٣ق 
 . ٝٗوِٜح ذؾٌَ ئٌُطش٢ٗٝ عٞجء ًحٗص ٗقٞؿ أٝ فٞض٤حش أٝ فٞسز أٝ ك٤ذ٣ٞٛحش ٝرُي ذحعطخذجّ جُكحعٞخ

 هشجؿ، جلإٗطشٗص ٝجُطير٤وحش جُٔطؼذدز جُٞعحتو جُيحذؼس ، جُٔحعف جُنٞت٢، جُٔٞدّ، جلأ ، جُكحعد: ٓػحٍ •
 Information andضيٞس ٓقيِف ضٌُ٘ٞٞؾ٤ح جُٔؼِٞٓحش ٤ُقرف ضٌُ٘ٞٞؾ٤ح جُٔؼِٞٓحش ٝجلاضقحلاش : ٓلاقظس •

Communication Technology ICT  
 

  .حٛٞ ؾٜحص جٌُطش٢ٗٝ هحذَ ُِرشٓؿس ٝهحدس ػ٠ِ ضخض٣ٖ جُر٤حٗحش ٝجعطشؾحػٜح ٝٓؼحُؿطٜ: ضؼش٣ق جُكحعد
 :ٌٓٞٗحش ٗظحّ جُكحعٞخ 

٢ٛ جلأؾضجء جُِٔٔٞعس ٖٓ جُكحعد ٓػَ جُؾحؽس ُٝٞقس جُٔلحض٤ف ٝجُلأسز ٝجُيحذؼس :  Hardwareجُٔؼذجش  .1
  .ٝجُٔؼحُؽ ٝجُزجًشز ٝٝقذجش جُطخض٣ٖ

  .٢ٛ جٌُٔٞٗحش ؿ٤ش جُِٔٔٞعس ٖٓ ذشجٓؽ ٝٓؿٔٞػس ضؼ٤ِٔحش ضطكٌْ ذؼَٔ جُكحعد: softwareجُرشٓؿ٤حش  .2
 .ْٛ أؽخحؿ ٣وٕٞٓٞ ذط٘ل٤ز جُرشٓؿ٤حش ػ٠ِ جُكحعد لاٗؿحص ذؼل جُٜٔحّ: usersجُٔغطخذٕٓٞ  .3
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 :Types of Computersأٗٞجع جُكحعرحش 

  Supercomputersجُكحعرحش جُؼٔلاهس  .1
  Mainframesجُكحعرحش جٌُر٤شز  .2
  Minicomputersجُكحعرحش جُٔطٞعيس  .3
  Microcomputersجُكحعرحش جُٔقـشز  .4

 Personal Computers (PCs).جُكحعرحش جُؾخق٤س  -أ 
 Laptop Computers.جُكحعرحش جُٔكُٔٞس  -خ 
 .Palmtop Computersجُكحعرحش جُؿ٤د  -ؼ 

 
 

 Hardwareانًؼذاخ 

 
ػرحسز ػٖ ف٘ذٝم ُٚ ػذز كطكحش ٝٓ٘حكز ٝٓقحدس مٞت٤س فـ٤شز، ٣كط١ٞ ػ٠ِ جُؼ٘حفش : System Unitٝقذز جُ٘ظحّ 

 :جلأعحع٤س جُط٢ ٣طٌٕٞ ٜٓ٘ح جُكحعٞخ
  System Boardأٝ ُٞقس جُ٘ظحّ  Motherboardجُِٞقس جلأّ  •
  Memoryجُزجًشز  •
  Power Supplyٓقذس جُيحهس  •
  Portsجُوٞجذظ أٝ جُٔ٘حكز  •
  Expansion Slotsغوٞخ جُطٞعؼس  •
  Device Controllersٓطكٌٔحش جلأؾٜضز  •
  Disk Drives ٓؾـلاش جلأهشجؿ •
  The System Clockعحػس جُ٘ظحّ  •
  LED Displaysجلأمٞجء  •

 
 
 

٢ٛ جُٔغإُٝس ػٖ ػَٔ جُكحعد ٝض٘ل٤ز جُرشجٓؽ، ٢ٛٝ : Central Processing Unitٝقذز جُٔؼحُؿس جُٔشًض٣س 
 :ضطأُق ٖٓ. MIPSعش٣ؼس ؾذج ق٤ع ضوحط عشػطٜح ذٔلا٤٣ٖ جُؼ٤ِٔحش ذحُػح٤ٗس 

  ٓغؿلاشRegisters :ضغطؼَٔ ُطخض٣ٖ جُر٤حٗحش ٝجُؼ٤ِٔحش 

  ٝقذز جُكغحخ ٝجُٔ٘ينArithmetic and Logic Unit :ض٘لز جُؼِٔرحش جُكغحذ٤س ٝجُٔ٘يو٤س. 

  ٌْٝقذز جُطكControl Unit : ضطكٌْ ذحُؼَٔ ٝؾِد جُطؼ٤ِٔحش ٝجُر٤حٗحش ٖٓ جُزجًشز جُشت٤غ٤س ٝٗوَ جُر٤حٗحش ػ٠ِ
 . Busجُ٘حهَ 

 ضخض٣ٖ ٓإهص ُِر٤حٗحش: جُزجًشجش جُشت٤غ٤س 

  جُٔغؿلاشRegisters :٤حٗحش ٝجُؼ٤ِٔحش جُط٢ ض٘لزٛح ٢ٛ ؾضء ٖٓ ٝقذز جُكغحخ ٝجُٔ٘ين ٣طْ ضخض٣ٖ جُر
  .جُٞقذز ك٤ٜح ًٝزُي جُ٘طحتؽ

  رجًشز جُٞفٍٞ جُؼؾٞجت٢Random Access Memory :ضـشط ك٢ جُِٞقس  ػرحسز ػٖ ؽش٣كس ئٌُطش٤ٗٝس
 .جلأّ ُِكحعد ٝضخضٕ ك٤ٜح جُرشجٓؽ جُط٢ ٣طْ جُؼَٔ ػ٤ِٜح قح٤ُح ٝذ٤حٗحضٜح

 ٤ٓضضٜح جُطيح٣ش Volatile ٗس ك٤ٜح ػ٘ذ ُ٘ويحع جُط٤حس جٌُٜشذحت٢ ػٜ٘حق٤ع ضلوذ جُر٤حٗحش جُٔخض. 

 ٟضإغش ًػ٤شج ك٢ آدجء جُكحعد ُزُي ُغشػطٜح ٝقؿٜٔح أ٤ٔٛس ًرش.  
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  جُزجًشز جُٔخرأزCache Memory : ُٜح ٗلظ ٓٞجفلحش جُزجًشز جُٞفٍٞ جُؼؾٞجت٢ ٌُٜٝ٘ح جعشع ٝجفـش
ُطغش٣غ ػَٔ جُكحعد ق٤ع ٛ٘حى ٢ٛٝ ٝع٤يس ذ٤ٖ رجًشز جُٞفٍٞ جُؼؾٞجت٢ ٝٝقذز جُٔؼحُؿس جُٔشًض٣س . ٜٓ٘ح

 .ضلحٝش ًر٤ش ك٢ عشػطٜٔح

  رجًشز جُوشجءز كووRead Only Memory – ROM : ّ٢ٛ ؽش٣كس خحفس ٓطنٔ٘س ك٢ ُٞقس جُ٘ظح
 .ُِكحعٞخ

 َ٢ٛ ضكط١ٞ ػ٠ِ جُرشٓؿ٤حش جُلاصٓس ُؿؼَ جُكحعٞخ ٣غطٜ٘ل ذؾٌَ ع٤ِْ ٝ ٣ؼَٔ ٓغ ٗظحّ جُطؾـ٤. 
 

ُٜٝح . foldersٝٓ٘ظٔس ك٢ ٓؿِذجش  filesخض٣ٖ جُر٤حٗحش ذؾٌَ دجتْ ك٢ ِٓلحش ضغطؼَٔ ُط: ٝقذجش جُطخض٣ٖ جُػح٣ٞٗس
 :رجش سؤؤط ُوشجءز ًٝطحذس جُر٤حٗحش ػ٠ِ ضِي جُٞقذجش ٜٝٓ٘ح Disk Drivesٓؾـلاش أهشجؿ 

 .Floppy Diskجُوشؿ جُٔشٕ  •
 .Hard Diskجُوشؿ جُقِد  •
  Compact Disk – CDجُوشؿ جُٔذٓؽ  •
 جُؾش٣و جُٔٔخ٘و  •
• Flash Memory  

 
 ُٞفَ جُؼ٘حفش جُخحسؾ٤س ذحُكحعد:  Portsجُوٞج ذظ أٝ جُٔ٘حكز  •

  لإمحكس ذيحهحش ؾذ٣ذز: Expansion Slotsغوٞخ جُطٞعؼس  •
 :جُٔغطؼِٔس ج٥ٕ Cardsٖٓ جُريحهحش  •

  Graphic Adapterذيحهس جُؾحؽس  •
  Sound Cardذيحهس جُقٞش  •
 ذيحهس جُٔٞدّ •
 ذيحهس جُؾرٌس •

 س ٓلحض٤ف ُِؼَٔ ٖٓ خلاٍ جُؾرٌسؽحؽس ُٝٞق: terminalجُيشك٤حش 
 
 

 :ٝقذجش جلإدخحٍ •
 ُٞقس جُٔلحض٤ف •
 جُلأسز •
 جُٔحعف جُنٞت٢ •
 ٤ٌٓشٝكٕٞ •
 هحسب جُرحس ًٞد •
 جٌُح٤ٓشج •
 ؽحؽس جُِٔظ •

 

 :ٝقذجش جلإخشجؼ •
 جُؾحؽس •
 جُيحذؼس •

 ٗوي٤س •
 ٗحكػس جُكرش •
 ج٤ُِضس •

 جُغٔؼحش •
 ؽحؽس جُِٔظ •
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 Softwareانثشيدٛاخ 

 
 .ؾـِٜح ٣ٝغطـلاُٜح ٝٛ٘ح ٣أض٢ دٝس جُرشٓؿ٤حشضكطحؼ ٓؼذجش جُكحعد ئ٠ُ ٖٓ ٣

ٛٞ ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُطؼ٤ِٔحش جُٔطغِغِس جُط٢ ضؾـَ جُكحعد ذحُيش٣وس جُط٢ : Programجُرشٗحٓؽ  •
 .ُِو٤حّ ذٜٔٔس ٓكذدز ٣ش٣ذٛح جُٔرشٓؽ

ُٔؼِٞٓحش جُرشٓؿ٤حش ػرحسز ػٖ ٓقيِف ػحّ ٣يِن ػ٠ِ أ١ ذشٗحٓؽ  ٓ٘لشد أٝ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُرشجٓؽ ٝجُر٤حٗحش ٝج •
 .جُٔخضٗس

 :ٛ٘حى ٗٞػحٕ ٖٓ جُرشٓؿ٤حش •
   System Softwareذشٓؿ٤حش جُ٘ظْ   .1
  Applications Softwareجُرشٓؿ٤حش جُطير٤و٤س  .2

 
 

 : System Softwareذشٓؿ٤حش جُ٘ظْ 
ضغطؼَٔ ٖٓ ىشف جُكحعد ٖٓ جؾَ ضؾـ٤ِٚ، ٣ٌٖٝٔ جػطرحسٛح ًٞع٤و ذ٤ٖ جُٔغطخذّ جُؼحد١ أٝ جُٔرشٓؽ  ٖٓ ؾٜس     
 : ذجش جُكحعد ٖٓ ؾٜس أخشٟ، أٝ ذ٤ٖ جُرشجٓؽ جُطير٤و٤س ٝٓؼذجش جُكحعد ٜٝٓ٘حٝٓؼ

 ٗظْ جُطؾـ٤َ  •
 ٝٓطشؾٔحش ٝٓلغشجش ُـحش جُرشٓؿس •

 
 

 :أؾ٤حٍ ُـحش جُرشٓؿس 
ٝضطؼِن ذح٥ُس ٝضلْٜ ٓرحؽشز ٖٓ هرِٜح ٢ٛٝ  1ٝ  0ضطأُق ذشجٓؿٜح ٖٓ : Machine Languageُـس ج٥ُس  .1

 .عش٣ؼس ؾذج
ٝضطؼِن ذح٥ُس ٝضكطحؼ ( ADD)ضنْ ذؼل جُٔقيِكحش جُشٓض٣س : Assembly Languageُـس جُطؿ٤ٔغ  .2

 .ُط٘ل٤زٛح Assemblerُٔؿٔغ 
هش٣رس ٖٓ جلاٗغحٕ ٝعِٜس جلاعطؼٔحٍ ٝضشضٌض ػ٠ِ :  High Level Languagesجُِـحش ػح٤ُس جُٔغطٟٞ  .3

 ؼ ئ٠ُ ٓطشؾْ أٝ ٓلغش ُط٘ل٤زٛح غلاغس ٤ٛحًَ ذشٓؿ٤س جُططحذغ ٝجُطلشع ٝجُطٌشجس ٝضشًض ػ٠ِ جُرشجٓؽ جُلشػ٤س ٝضكطح
ضغ٠ٔ ُـحش جُؿ٤َ جُشجذغ ٝضؾَٔ ُـحش هٞجػذ جُر٤حٗحش : Application Generatorsُٓٞذجش جُطير٤وحش  .4

Data Bases ٝ ضغحػذ أ٣نح ك٢ ِٓلحش ٤ًٝحٗحش ٤ٛٝحًَ ُطخض٣ٖ جُر٤حٗحش ك٢ ضغحػذ جُٔغطخذّ ك٢ ئٗؾحء
ٓػلا ٣ٌٖٔ ُِٔرشٓؽ ، حٍ ُـحش جُرشٓؿس جُٔزًٞسز عحذوحٝجُطوحس٣ش دٕٝ جعطؼٔٝجلاعطؼلآحش ضق٤ْٔ جُؾحؽحش 

  : Oracleأٝ أٝسجًَ Accessأًغظ ذشجٓؽ  ذحعطؼٔحٍ
Select Name From Students WHERE average >= 50  

 ضٌٖٔ جُٔرشٓؽ ٖٓ جعطؼٔحٍ ٓؿٔٞػس ٖٓ:  Object Oriented Languages:جُطٞؾ٤ًٚحت٤٘س جُِـحش  .5
 محكس ُطِي جُٔٞؾٞدز ٓغ جُِـحش ػح٤ُس جُٔغطٟٞ ق٤ع ٣طْ جُؼَٔ ػ٠ِ ٓلّٜٞجُٔلح٤ْٛ جُرشٓؿ٤س جُؿذ٣ذز ذحلإ

   .جٌُحت٘حش جُٞجهؼ٤س ٝضٔػ٤َ ُ٘ٔزؾسجٌُحت٘حش جُرشٓؿ٤س 
ش ُطٞك٤ش خذٓحش ُٔغطخذ٤ٜٓح ػ٤ِٔحٝ ٝىشم أ ضقلٜح ذ٤حٗحشٖ ٓ ٌحت٘حش جُط٢ ضطأُقجُضؾطن ٜٓ٘ح : Classesجلاف٘حف  

  .ُِؼَٔ ػ٠ِ ذ٤حٗحضٜح
 . ئ٤ُٜح ٖٓ خحسؼ جلاف٘حفحُٞفٍٞ ٓلّٜٞ قٔح٣س جُر٤حٗحش ٝجُطكٌْ ذ :Encapsulationجٌُرغِس  

  .جٗؾحء أف٘حف ؾذ٣ذز ٖٓ أخشٟ ٓٞؾٞدز: Inheritanceجُٞسجغس 
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  : Interpreters ٝجُٔلغشجش Compilers جُٔطشؾٔحش
  Source Codeؽ ٓقذسذشٗحٓغ٠ٔ ذشٗحٓؽ ٌٓطٞخ ذِـس ػح٤ُس جُٔغطٟٞ ٣ضوّٞ ذطك٤َِ ٝجخطرحس فكس ذشٓؿ٤حش ٢ٛ 

 .ُِطٌٖٔ ٖٓ ض٘ل٤زٙ ػ٠ِ جُكحعد
ئ٠ُ ِٓق ٛذف ٣ٌٖٔ ض٘ل٤زٙ ٓرحؽشز ٝٓغطوَ ػٖ  طٚضشؾٔذطك٤َِ ًحَٓ ِٓق جُٔقذس ٝ  Compilerجُٔطشؾْ ٣وّٞ

  .جُرشٗحٓؽ جُٔقذس
ؽشز، ق٤ع ٣طكون ٖٓ فكطٜح غْ ٣٘لزٛح ٓرحضِٟٞ جلأخشٟ ذطك٤َِ ذشٗحٓؽ جُٔقذس ضؼ٤ِٔس  Interpreterجُٔلغش ٣وّٞ 

  .ٌُ٘ٚ لا ٣ط٘ؽ ِٓق ض٘ل٤ز١ ً٘ط٤ؿس ُٚ
 
 

 :Operating Systemsٗظْ جُطؾـ٤َ 
ضطكٌْ ٝ ضؾشف ػ٠ِ ٓؼذجش جُكحعد ٝ جُرشٓؿ٤حش جُط٢ ٓؿٔٞػس ٖٓ جُرشجٓؽ ٖٓ جْٛ ذشجٓؽ جُ٘ظْ ٝٛٞ ػرحسز ػٖ 

 .جُطير٤و٤س جُٔػرطس ػ٤ِٚ
ػ٘ذ جعطٜ٘حك  جُزجًشز جُشت٤غ٤س ٣طْ ضك٤ِٔٚ ك٢قِد جُوشؿ جُ ٓػرص ػ٠ِلا ٣ٌٖٔ ضؾـ٤َ جُكحعد ئلا ذطٞكش ٗظحّ جُطؾـ٤َ 

 .جُكحعد
  .ٓحً٘طٞػ – ٤ٗٞ٣Unixٌظ  – ٣ٝWindows٘ذٝص  – LINUX  ٤ٌُ٘ظ: ٖٓ أٗظٔس جُطؾـ٤َ جُؾحتؼس

 
 :ٝظحتق ٗظحّ جُطؾـ٤َ

  .٢ٟ خلاٙ ٩اع٨خ ٟؾذدح اعز٨٤بع اٛؾبعتثوذ  الاعزوذاد ٜٛو٠ٚ .1
  .٫خشالأجشٟغٰبد اٛر٢ٰ٘٠ ا٠ٛغزخذٝ ٢ٟ اعزو٠بٙ  .2
  .الإخشاط ٩٩ؽذح ا٠ٛوبٛغخ ٩ٗزاٖٛ ٩ؽذاد اٛزخضٯ٢ اٛضب٣٪ٯخ /ئداسح اٛزاٗشح اٛشئٰغٰخ ٩٩ؽذاد الإدخبٙ  .3
  .ٟشآجخ ا٤ٛلبٝ ثأ٦ٜ٠ٗ ٩ئهبٓخ اٛو٠ٰٜبد ًٰش ا٠ٛغ٠٪ػ ث٨ب .4
 .ئداسح ا٠ِٜٛبد ٩ر٤ل٨٠ٰب ُٮ ا٠ٛغٜذاد ٩ا٨ِٛبسط ٩ا٠ٛغٜذاد ٩ر٢ٰ٘٠ ا٠ٛغزخذٝ ٢ٟ ٣غخ٨ب ٩ ٨ٜٔ٣ب ٩ ؽز٨ُب .5
  ٩اع٨خ لاعزخذا٦ٟر٪ُٰش  .6

 
خبطٰخ ُٮ ٣لٞ اٛزشٌٰٚ ؽٰش ٯ٘٪١ ٜٛؾبعت ٩ؽذح ٟوبٛغخ ٟشٗضٯخ ٩اؽذح ُٔؾ ٩ٯغ٠ؼ ٣لبٝ : Multitasking ضؼذد جُٜٔحّ

 .ؽٰش رزشبسٕ ٧ز٥ ا٨٠ٛٞ ث٪ٓذ ٩ؽذح ا٠ٛوبٛغخ ا٠ٛشٗضٯخ( ٟوب بٛـجبهخ ٩ٟشب٧ذح ُٰٜٞٗ)اٛزشٌٰٚ ثز٤ِٰز هذح ٨ٟبٝ ث٤ِظ اٛ٪ٓذ 
 . ٤ٰ٘ظ٩ٛٯ٤ذ٩ص ٩ :ٟضٚ

 ب٩رٖٛ ثاهـبء ٗٚ ٢ٟ٨٤ٟ ٓجٚ هذح ع٨بد اعزو٠بٙ ٣ِظ ٩ؽذح ا٠ٛوبٛغخ ا٠ٛشٗضٯخ  :Time-sharingُٔؾحسًس جُض٤٘ٓس  ج
 .ُٮ ٣ِظ اٛ٪ٓذٝ ٢٘٠ ا٠ٛغزخذٝ ٢ٟ ر٤ِٰز هذح ٨ٟب٩ر .ششٯؾخ ص٤ٰٟخ

ح ٛز٪صٯن ٩ئداس ٩CPUؽذاد ٟوبٛغخ ٟشٗضٯخ راد هذح  بدرغزخذٝ ُٮ اٛؾبعج :Multiprocessingضؼذد جُٔؼحُؿس 

 .بث٠ُٰ٨٤ٰب اٛو٠ٚ 
 

 :هجبسح ه٢ ثشاٟظ رٔ٪ٝ ثز٤ِٰز ٩كبئَ ٟؾذدح ِٰٟذح:  Application Softwareجُرشٓؿ٤حش جُطير٤و٤س 
 ٟوبٛغبد ا٤ٛظ٪ص ٩اٛغذا٩ٙ الاٛ٘زش٣٩ٰخ

  Database Management Systems: ثشاٟظ ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد
  Microsoft Power Pointثشاٟظ اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ 

  Desktop Publishing (DTP): ٠ٛ٘زجٮثشاٟظ ا٤ٛشش ا
 ثشاٟظ اعزوشاع اٛ٪ٯت  

  Integrated Packages: اٛؾضٝ ا٠ٛز٘بٟٜخ
ٯزٞ ششاء ٧ز٥ اٛجشٟغٰبد ٢ٟ ششٗبد ٟزخظظخ ُٮ رـ٪ٯش ٩ رغ٪ٯْ رٜٖ اٛجشاٟظ ٟضٚ ٟبٯ٘ش٩ع٪ُذ ٩ رزؼ٢٠ ٧ز٥ اِٛئخ ٟب 

 : ٯٜٮ
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 : ٠غزخذٝرؾذد ٩عٰٜخ اٛزخبؿت ٟن اٛ :Interfacesجُرشٓؿ٤حش ٝجؾٜس 
ٯ٘زت ا٠ٛغزخذٝ الأٟش ٢ٟ خلاٙ ٛ٪ؽخ ا٠ِٛبرٰؼ ٰٛل٨ش ه٬ٜ : Command Line Interfaceاٛزخبؿت ث٘زبثخ الأ٩اٟش  -1

 (٣لبٝ د٩ط. )شبشخ اٛؾبعت ٧٩ز٥ اٛـشٯٔخ ٓذٯ٠خ ٩ثـٰئخ ٩رؾزبط ئ٬ٛ ٨ٟبساد ٩ٟوشُخ ٟو٠ٔخ ث٤لبٝ اٛزشٌٰٚ
 Iconsطذٯٔخ ٠ٜٛغزخذٝ ؽٰش رؼٞ ط٪سا ٩ئٯٔ٪٣بد : Graphical User Interface - GUIاٛ٪اع٨خ اٛشع٪ٰٟخ  -2 

. ٯ٢٘٠ اعزخذا٨ٟب ثغ٨٪ٛخ ٢ٟ ٓجٚ ا٠ٛغزخذٝ ثبلاعزوب٣خ ثبِٛأسح ٩لا رؾزبط ؽِق الأ٩اٟش ٩Buttonsاصساس   Menus ٩ٓ٪ائٞ
 (٣لبٝ ٩ٯ٤ذ٩ص)
 

 ذشاعم انثٛاَاخ ٔشثكاخ انساعة

 
 ٗٚ شٮء ُٮ ؽٰبح الا٣غب١ رأصش ثبٛؾبعت : ٓؿطٔغ جُٔؼِٞٓحش

 .هجبسح ه٢ ٣ٔٚ اٛجٰب٣بد ث٢ٰ ٣ٔـز٢ٰ ه٬ٜ اٛشج٘خ: جعَ جُر٤حٗحشضش
 . ٠ُٰب ث٨٤ٰب عٰٜ٘ب أ٩ لاعٰٜ٘ب( ؽبع٪ثٰخ)سثؾ هذح أع٨ضح : ؽرٌس قحعٞذ٤س
 .ٟشبسٗخ ا٠ٛوذاد ٩اٛجشٟغٰبد ٩اٛجٰب٣بد ثٮ أُشاد ا٠ٛغ٠٪هخ ٜٛو٠ٚ ه٨ٰٜب ٟوب: جُؼَٔ جُؿٔحػ٢

 .٢ٟ خلاٙ شج٘خ الا٣زش٣ذ رٔذٯٞ اٛخذٟبد اٛؾ٘٪ٰٟخ: جُكٌٞٓس جلإٌُطش٤ٗٝس

 
 (:جٓطذجد ؾـشجك٢)أٗٞجع ؽرٌحش جُكحعد  •

o  اٛشج٘خ اٛشخظٰخPersonal Area Network - PAN  
o  اٛشج٘خ ا٠ٛؾٰٜخLocal Area Network - LAN  
o  اٛشج٘خ ا٤٠ٛـٰٔخMetropolitan Area Network - MAN  

o  اٛشج٘خ اٛ٪اعوخWide Area Network - WAN  
 (شهس جُؼَٔى)جُكحعد  أٗٞجع ؽرٌحش •

o  َجُخحدّ ٝجُؼ٤ٔClient/Server :اع٨بص خبدٝ ٯ٪ُش خذٟبد ٛلأع٨ضح اٛو٠لاء الأخش٫ 
o  جُ٘ذ ُِ٘ذPeer-to-Peer :ٝالاع٨ضح ٟزغب٩ٯخ رخذٝ ٩ر٤خذ ٚٗ 

 
 : Network Topologyضؾ٤ٌلاش جُؾرٌحش 

o  شج٘خMesh : 
o  شج٘خ ا٤ٛغ٠خStar: 
o  شج٘خ اٛؾٜٔخRing: 
o  ٚٓشج٘خ ا٤ٛبBus: 
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 : ؾ ا٤ٛٔٚ اٛز٭ ر٤ٔٚ اٛجٰب٣بد هجش٩٥ع
 :ع٤ٌِس

o  الأعلإ ا٠ٛغذ٩ٛخTwisted Pairs:  

 
o  الأعلإ ا٠ٛؾ٪سٯخCoaxial:  

 

 
o  الأٰٛبٍ اٛؼ٪ئٰخFiber Optics:  

 
o لاع٤ٌِس: 

o ٪ا٤ٛٔٚ ثبعزخذاٝ ٟ٪عبد اٛشادٯ 
o َا٤ٛٔٚ ثبعزخذاٝ ٟ٪عبد ا٠ٰٛ٘ش٩٩ٯ 

 
 
 

 انساعة فٙ انسٛاخ انٕٛيٛح

 
 الا٣غب١اِٛشّ ث٢ٰ اٛؾبعت ٩ •
 ٣زبئظ اعزخذاٝ اٛؾبعت ُٮ الاه٠بٙ •
 ٣لٞ ا٠ٛوٜ٪ٟبد الاداسٯخ •
 ٣لٞ دهٞ ارخبر اٛٔشاساد •
 اٛؾبعت ُٮ ا٠ٛغزشِٰبد •
 اٛزوٰٜٞ ٩اٛزذسٯت الإٛ٘زش٣٩ٮ •
 اٛو٠ٚ ه٢ ثوذ •
 اٛزغبسح الإٛ٘زش٣٩ٰخ •

 

 أخلالٛاخ انساعة

 
 ششاء سخض الاعزو٠بٙ: قن ٤ٌِٓس جُرشٓؿ٤حش •

 ا٠ٛغب٣ٰخ، اٛوبٟخ ٩ا٤ٛغخ الاؽزٰبؿٰخاٛجشٟغٰبد اٛزغبسٯخ، اٛزغشٯجٰخ،  •
 عش٣س جُٔؼِٞٓحش ٝأٜٓ٘ح •

 ثٰب٣بد عشٯخ ٩ؿجٰخ ٩شخظٰخ Privacyاٛخظ٪طٰخ  •
 اٛزؾ٘ٞ ثبٛ٪ط٪ٙ  •
 اٛغشٓخ ٩الاؽزٰبٙ •
 اِٰٛش٩عبد ٩اٛؾ٠بٯخ ٨٤ٟب •
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 انًساػشج انثاَٛح

 Microsoft Power Point 2007انؼشٔع انرمذًٚٛح

 

 ػُاطش انًساػشج

 
 ٠ٰخ٣جزح ه٢ اٛوش٩ع اٛزٔذٯ •
  Power Point 2007رشٌٰٚ رـجْٰ اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ  •
 ٣بُزح أ٩ ٩اع٨خ اٛزـجْٰ •
 ئ٣شبء هشع رٔذٯ٠ٮ/ آِبٙ / ؽِق / ُزؼ  •
 .اٛزظٌٰش/روذٯٚ ٟغز٪٫ اٛز٘جٰش •
 ؿشّ هشع اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ •
 (اػبُخ، ؽزٍ، ٣ٔٚ، ر٘شاس، رخـٰؾ اٛششٯؾخ)اٛو٠ٚ ه٬ٜ اٛششائؼ  •
 ؼ اٛغ٠بد، خِٰٜخ اٛششائؼ، رشٰٓٞ اٛششائ •

 انؼشٔع انرمذًٚٛح

٧ٮ هجبسح ه٢ ٟغ٠٪هخ ٢ٟ اٛششائؼ اٛزٮ ٯ٢٘٠ رظ٨٠ٰ٠ب ثـشٯٔخ اؽزشاُٰخ ٛزٔذٯٞ ٟبدح ٟو٤ٰخ أٟبٝ ع٨٠٪س ٟب، ٯ٢٘٠  :ضؼش٣ق 
أ١ رؾز٪٭ اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ ه٬ٜ ٟوٜ٪ٟبد ٟزوذدح اٛ٪عبئؾ ٟضٚ ا٤ٛظ٪ص، اٛشع٪ٝ اٛجٰب٣ٰخ، اٛظ٪س، اٛغذا٩ٙ، اٛشع٪ٝ 

 .٠خزِٜخ ٩ ا٠ٛخــبد ٩ًٰش٧با٠ٛزؾشٗخ ٩ الأش٘بٙ اٛ
 .ٯ٢٘٠ أٯؼب ئ٣شبء طِؾخ ٟلاؽلبد ٛ٘ٚ ششٯؾخ ٗٮ ٯز٢٘٠ ا٠ٛزؾذس ٢ٟ رزٗش ثوغ ا٠ٛوٜ٪ٟبد ٩ٓذ اٛوشع

 . ؿشّ اعزوشاع اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ
 

 Power Point 2007ذشغٛم انرـثٛك 

 :ٯ٢٘٠ رشٌٰٚ اٛزـجْٰ ثوذح ؿشّ ٨٤ٟب
 All Programs  /Microsoft  Office  /Microsoft Office Powerٗبُخ اٛجشاٟظ /   Startاثذأ  جُوحتٔس •

Point 2007  
 أ٩ ثب٤ٛٔش ٟضد٩عب ه٬ٜ َٟٜ هشع رٔذٯ٠ٮ •
 ئ٬ٛ ثش٣بٟظ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٢ٟ عـؼ ا٠ٛ٘زت أ٩ أ٭ ٓبئ٠خ shortcutأ٩ ا٤ٛٔش ه٬ٜ ساثؾ أ٩ ٩طٜخ  •

 2002َافزج تشَايح انؼشع انرمذًٚٙ تٕس تَٕد 

 ششٯؾ اٛو٤٪ا١ .1
 ٙ اٛغشٯنششٯؾ أد٩اد اٛ٪ط٪ .2
 صس أ٩ُٰظ .3
 الأ٩اٟش-ا٠ٛغ٠٪هبد  -هلاٟبد اٛزج٪ٯت :  اٛششٯؾ    .4
 اٛششٯؾخ .5
 ا٠ٛلاؽلبد .6
 عضء اٛششٯؾخ .7
 ششٯؾ اٛؾبٛخ .8
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 زفظ انؼشع انرمذًٚٙ

 
٤٧٩ب ٯِزؼ ٟشثن ؽ٪اس ٛزؾذٯذ ٟ٘ب١ اٛزخضٯ٢ ٩اعٞ ( ارا اسد٣ب اٛؾِق رؾذ اعٞ عذٯذ)ؽِق ثبعٞ /  ٓبئ٠خ صس ا٩ُٰظ  •

 .ا٠َٜٛ
 (ارا اسد٣ب اٛؾِق ٟن هذٝ رٌٰٰش الاعٞ)ؽِق       /  ٓبئ٠خ صس ا٩ُٰظ  •
 ٜٛؾِق ث٤ِظ الاعٞ ٢ٟCtrl + s ٛ٪ؽخ ا٠ِٛبرٰؼ  •
٠ٗب ٯ٢٘٠ ؽِل٦ . pptٟن الاٟزذاد  ٩2003 pptxٟن الاٟزذاد  2007ٯ٢٘٠ ؽِق اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ثوذح طٰي  •

 .ppsxثظٌٰخ هشع ًٰش ٓبثٚ ٜٛزوذٯٚ ٟن الاٟزذاد 
ٮ ثش٘ٚ د٩س٭ ٜٛز٢٘٠ ٢ٟ اعزشعبه٦ ه٤ذ ؽظ٪ٙ ٟشٜ٘خ، ٯزٞ رؾذٯذ رٖٛ ُٮ خٰبساد ٯزٞ ؽِق اٛوشع اٛزٔذٯ٠: ٟلاؽلخ

 .اٛجش٣بٟظ ٢ٟ ٓبئ٠خ صس ا٩ُظ
 

 فرر ػشع ذمذًٚٙ يخضٌ

 ُزؼ /  ٓبئ٠خ صس ا٩ُٰظ  •
 ٯِزؼ ٟشثن ؽ٪اس ٛزؾذٯذ ا٠َٜٛ اٛز٭ ٯؾز٪٭ ه٬ٜ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ •
 .ش ٟضد٩عب ه٬ٜ أٯٔ٪٣خ َٟٜ هشع رٔذٯ٠ٮٯ٢٘٠ ُزؼ ثش٣بٟظ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٩اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٟوب ثب٤ٛٔ •

 

 إغلاق ػشع ذمذًٚٙ

  closeاًلاّ /  ٓبئ٠خ صس ا٩ُٰظ  •
خش٩ط / ٧زا ٯٌْٜ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ اٛؾبٛٮ ٩لا ٯٌْٜ ثش٣بٟظ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ اٛز٭ ٯ٢٘٠ ٦ًٜٔ ٢ٟ ٓبئ٠خ صس ا٩ُٰٖ  •

 .ُٮ ششٯؾ اٛو٤٪ا١ xأ٩ الا٣ٔش ه٬ٜ اٛضس 
 

 ذؼذٚم يغرٕٖ انركثٛش أٔ انرظغٛش

٩اٛششٯؾ ا٠ٛخظض ٛزٖٛ ػ٢٠  -٩ + ٯ٢٘٠ روذٯٚ ٟغز٪٫ اٛز٘جٰش ٩اٛزظٌٰش ٜٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٢ٟ خلاٙ الاصساس  •
 ششٯؾ اٛؾبٛخ ثبعِٚ اٛجش٣بٟظ 

  ٩zoomا٠ٛغ٠٪هخ  viewأ٩ ٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت  •
 .٧٩زا لا ٯإصش ه٬ٜ اٛؾغٞ اِٛوٜٮ ٠ٛؾز٪٫ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ئ٠٣ب ٯو٠ٚ ص٩٩ٝ ه٦ٰٜ ٠ٛوبٯ٤ز٦ ؽغت اٛؾبعخ •

 

 ؿشق ػشع انؼشع انرمذًٚٙ

ٯ٢٘٠ هشع اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ثوذح ؿشّ ٩رٖٛ ٢ٟ خلاٙ الاصساس ا٠ٛخظظخ ٛزٖٛ ُٮ ششٯؾ اٛؾبٛخ ثغ٤ت ٟ٘ب١ ر٘جٰش 
  ٩Presentations Viewsا٠ٛغ٠٪هخ  ٩viewرظٌٰش اٛوشع أ٩ ٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت 

 :روشع صلاصخ ه٤بطش ر٢٘٠ ٢ٟ رظ٠ٰٞ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٧٩ٮ:  Normal Viewؿشٯٔخ اٛوشع اٛوبد٭  •
  Slide Paneعضء اٛششٯؾخ  .1
  Notes Panesعضء ا٠ٛلاؽلبد  .2
  ٩Outline ا٠ٛخـؾ اٛزِظٰٜٮ  Slidesعضء ٯؾز٪٭ اٛزج٪ٯج٢ٰ اٛششائؼ  .3

ٯل٨ش اٛششائؼ ثش٘ٚ ٟظٌش ٗأٯٔ٪٣بد ؽٰش ٯ٢٘٠ اهبدح :  Slide Sorter Viewؿشٯٔخ هشع ُبسص اٛششائؼ  •
 .الا٣زٔبٰٛخ ٩اٛؾشٰٗخ رشرٰج٨ب أ٩ ؽز٨ُب ٩ٟوبٯ٤خ اٛزأصٰشاد

٧٩ٮ اٛزٮ رغزو٠ٚ خلاٙ اٛوشع اِٛوٜٮ اٟبٝ . ؿشٯٔخ هشع اٛششائؼ اٛزٮ رل٨ش اٛششائؼ ه٬ٜ ٗبٟٚ شبشخ اٛؾبعت •
 اٛغ٨٠٪س
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 إَشاء ػشع ذمذًٚٙ خذٚذ

 ؾذ٣ذ/ جُضس أٝك٤ظ ٯ٢٘٠ ئ٣شبء هشع رٔذٯ٠ٮ عذٯذ ٢ٟ خلاٙ 
 :اٟ٘ب٣ٰخؽٰش ٯزٞ ُزؼ ٟشثن ؽ٪اس ٛزؾذٯذ ٟب ٣شٯذ ا٣شبؤ٥ ؽٰش ٯز٪ُش 

 .ٛزظ٠ٰٞ اٛوشع ٢ٟ اٛجذاٯخ ؽٰش ٯزٞ ا٣شبء ششٯؾخ ه٤٪ا١ رٜٔبئٰب: جٗؾحء ػشك ضوذ٢ٔ٣ كحسؽ •
ا٣شبء اٛوشع ا٣ـلآب ٢ٟ اٛٔبٛت اٛغب٧ض اٛز٭ رٞ  :ؾحٛض templateئٗؾحء ػشك ضوذ٢ٔ٣ ٖٓ خلاٍ هحُد  •

 .اخزٰبس٥
 .أصش اٛوشع الاطٜٮ ثبٛزٌٰشادٯ٢٘٠ اٛزوذٯٚ ه٦ٰٜ ٢ٟ د١٩ أ١ ٯز :ئٗؾحء ػشك ضوذ٢ٔ٣ ؾذ٣ذ ٖٓ ِٓق ٓٞؾٞد •

 

 انؼًم ػهٗ انششائر

ا٤ٛٔش داخٚ ٟشثن ا٤ٛض ٩اٛ٘زبثخ ثذاخ٦ٜ أ٩ ا٤ٛٔش ه٦ٰٜ ثضس اِٛأسح الأٯ٢٠ ٩اخزٰبس اػبُخ : ئمحكس ٗـ ئ٠ُ ؽش٣كس •
 .٣ض

 Homeاٛز٧بة ٠ٛ٘ب١ اػبُخ اٛششٯؾخ ؽٰش رؼبٍ ثوذ اٛششٯؾخ اٛؾبٰٛخ، صٞ ٢ٟ اٛزج٪ٯت : ئمحكس ؽش٣كس ؾذ٣ذز •

لإػِخ ششٯؾخ ه٤٪ا١ ٩ٟؾز٪٫، ٠ٗب ٯ٢٘٠ ُزؼ ٓبئ٠خ ٧زا  ٣New Slideخزبس الاٟش  Slidesهخ ششائؼ ٩ا٠ٛغ٠٪
أ٩ ثبعزو٠بٙ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛجضٔخ ه٢ صس اِٛأسح الأٯ٢٠ ٨ٛزا . الاٟش ٩اخزٰبس اٛزخـٰؾ ا٤٠ٛبعت ٜٛششٯؾخ اٛغذٯذح ٨٤ٟب

 . اٌٛشع
أ٩ ثب٤ٛٔش  Layoutصٞ اٛٔبئ٠خ رخـٰؾ  ٩Slidesا٠ٛغ٠٪هخ ششائؼ  ٢ٟHome اٛزج٪ٯت : ضـ٤٤ش ضخي٤و جُؾش٣كس •

 ثضس اِٛأسح الأٯ٢٠ ث٠٘ب١ ُبسى ثبٛششٯؾخ ٩اخزٰبس اٛزخـٰؾ ٢ٟ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛغذٛخ
٤٣ٔش ه٬ٜ اٛغ٨ٞ ا٠ٛزغ٦ ٛلاعِٚ اٛخبص  ٩Slidesا٠ٛغ٠٪هخ ششائؼ  ٢ٟHome اٛزج٪ٯت : ئٗؾحء ؽش٣كس كحسؿس •

 . اٛٔبئ٠خ٩اخزٰبس رخـٰؾ اٛششٯؾخ اِٛبسًخ ٢ٟ  New Slideثبلاٟش 
٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت ئدساط ٩ا٠ٛغ٠٪هخ ٣ض لإػبُخ ٣ض أ٩ ًٰش٥ ٢ٟ الاٟ٪س ا٠ٛزبؽخ : ئدسجؼ أ١ ػ٘قش ك٢ جُؾش٣كس •

 .ؽغت اٛؾبعخ
 .أ٩ ا٠ٛخـؾ اٛزِظٰٜٮ أ٩ ٟظٌشاد اٛششائؼؽش٣و جُطقلف اعزخذاٝ : جُط٘وَ ذ٤ٖ جُؾشجتف •
ٛؾزٍ اٛششٯؾخ اٛؾبٰٛخ أ٩ ٢ٟ  Deleteالاٟش /  Slidesا٠ٛغ٠٪هخ ششائؼ /  Homeاٛزج٪ٯت : قزف ؽش٣كس •

 خلاٙ ٟظٌشاد اٛششائؼ 
  ٩Backgroundا٠ٛغ٠٪هخ خِٰٜخ  Designٯ٢٘٠ رٌٰٰش ٛ٪١ خِٰٜخ اٛششائؼ ٢ٟ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ : خِل٤س جُؾشجتف •

ؽٰش ٯزٞ ُزؼ ٓبئ٠خ ٣ؾذد اٛخِٰٜخ ٨٤ٟب أ٩ ِٛزؼ ٟشثن ؽ٪اس طٌٰخ اٛخِٰٜخ ٛزؾذٯذ  ٩Background Stylesالاٟش 
 . خظبئظ٨ب ثش٘ٚ ٟخظضاٛخِٰٜخ ٩

ٯ٪ُش اٛجش٣بٟظ ٟغ٠٪هخ ع٠بد عب٧ضح ٯ٢٘٠ رـج٨ٰٔب ه٬ٜ اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ ؽٰش رؾذد ٛ٪١، : Themesجُغٔحش  •
ٜٛزوشٍ ه٬ٜ اٛغ٠بد ا٠ٛز٪ُشح ٩رـج٨ٰٔب ٢ٟ اٛزج٪ٯت ...(. ؽغٞ ٩خؾ ا٤ٛظ٪ص، ٩ٛ٪١ اٛخِٰٜخ ٩اٛٔ٪ائٞ ا٤ٛٔـٰخ 

٠ٗب ٯ٢٘٠ ؽِق ع٠بد عذٯذح ٩اٛجؾش . س اٛغ٠خ ا٤٠ٛبعجخصٞ ٣خزب ٩Themesا٠ٛغ٠٪هخ ع٠بد  Designرظ٠ٰٞ 
 .ه٢ ع٠بد ٟخض٣خ ه٬ٜ ٩ؽذح اٛزخضٯ٢ ا٩ ه٬ٜ ا٤ٛذ

٢ٟ . ٯ٢٘٠ ئػبُخ ه٤بطش ه٬ٜ رزٯٰٚ اٛششائؼ ٛزل٨ش ه٬ٜ ٗٚ اٛششائؼ رٜٔبئٰب: ئمحكس ٓؼِٞٓحش ئ٠ُ ضز٤٣َ جُؾشجتف •
 . Header & Footerزٯٰٚ ٣خزبس الاٟش سأط ٩ر ٩Textا٠ٛغ٠٪هخ ٣ض  Insertخلاٙ اٛزج٪ٯت ئدساط 

 ٯ٢٘٠ رٖٛ ٢ٟ: ضشه٤ْ جُؾشجتف •
 خلاٙ ٣ِظ اٛ٪اع٨خ ثزِوٰٚ صس 

 ٠ٗب. Slide numberالاخزٰبس 
 ٯ٢٘٠ ٩ػن سٓٞ اٛششٯؾخ ٨ُٰب ٢ٟ 

 Slide numberخلاٙ الاٟش 
 ُٮ ا٠ٛغ٠٪هخ ٣ض ثبٛزج٪ٯت ئدساط
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ٯ٢٘٠ رٌٰٰش ارغب٥ اٛششٯؾخ ث٢ٰ : ضـ٤٤ش جضؿحٙ جُؾش٣كس •
٢ٟ خلاٙ  ٩Landscapeأُٔٮ  Portraitه٠٪د٭ 

٩ا٠ٛغ٠٪هخ اهذاد اٛظِؾخ  Designاٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ 
Page Setup  ٩اٛٔبئ٠خ ارغب٥ اٛششٯؾخSlide 
Orientation. 

٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ  :ضكذ٣ذ ٖٓ أ١ سهْ ٣رذأ جُطشه٤ْ •
Design  ٩ا٠ٛغ٠٪هخ اهذاد اٛظِؾخPage Setup 

  ٩Page Setupالأٟش اهذاد اٛظِؾخ 
 

 
٩اٛٔبئ٠خ ششٯؾخ  ٩Slidesا٠ٛغ٠٪هخ ششائؼ  Homeٯ٢٘٠ ر٘شاس اٛششٯؾخ ٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت  :ُؾش٣كسضٌشجس ج •

  .Duplicate Selected Slidesصٞ اخزٰبس   New Slideعذٯذح 
 جٝ ضكذ٣ذ جُؾشجتف جُٔشجد ضٌشجسٛح ٝجُ٘وش ذضس جُلأسز جلأ٣ٖٔ ػ٤ِٜح ٝجخط٤حس ضٌشجس جُؾشجتف •

 
 

 1ذًشٍٚ ذـثٛمٙ

 
 ٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخاُزؼ ثش٣بٟظ ا .1
 ا٣ش٬ء هشع رٔذٯ٠ٮ ُبسى .2
 اخزش ششٯؾخ ه٤٪ا١ .3
 ا٣زٔٚ ئ٬ٛ ؿشٯٔخ اٛوشع اٛوبد٭ .4
 ا٣زٔٚ ئ٬ٛ هشع ُبسص اٛششائؼ .5
 ا٣زٔبٙ ئ٬ٛ هشع اٛششائؼ .6
 ٓٞ ثز٘جٰش ٩رظٌٰش هشع اٛششائؼ ه٬ٜ اٛشبشخ .7

 2ذًشٍٚ ذـثٛمٙ

 
 .ٓٞ ثزٌٰٰش ٣٪م اٛششٯؾخ الأ٬ٛ٩ ئ٬ٛ ششٯؾخ ٓبئ٠خ ٣ٔـٰخ .1
 و٤٪ا١ هذٙ ؽغٞ ٟشثن اٛ .2
 أؽِق اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ثبعٞ ا٠ٛٔذٟخ .3
 أدسط ششٯؾخ اٛو٤٪ا١ .4
 “ٟٔذٟخ ئ٬ٛ ا٠ٛوذاد”أدسط اٛو٤٪ا١  .5
 .اؽزٍ ٟشثن اٛو٤٪ا١ اِٛشهٮ .6
 أًْٜ اٛزـجْٰ .7
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 انًساػشج انثانثح

 Microsoft Power Point 2007   انؼشٔع انرمذًٚٛح

 

 ػُاطش انًساػشج

 ٟشاعوخ ه٢ ا٠ٛؾبػشح اٛغبثٔخ •
 ٤ٛظ٪صرٌٰٰش ٟل٨ش ا •
 ئػبُخ ٛ٪١ ئ٬ٛ ٣ض •
 رـجْٰ رأصٰشاد اٛلٚ ه٬ٜ ا٤ٛض •
 رٌٰٰش ؽبٛخ الأؽشٍ •
 ا٠ٛؾبراح •

 رجبهذ الأعـش •
 ششٯؾخ راد روذاد ٣ٔـٮ •
 ٣ٔٚ ر٘شاس ٩ؽزٍ ٟؾز٪٫ اٛششٯؾخ •
 ئدساط ٓظبطخ ٤ُٰخ •
 ئدساط ط٪سح ٢ٟ َٟٜ •
  اٛزؾ٘ٞ ُٮ ؽغٞ ٗبئ٤بد اٛششٯؾخ ٩اعزذاسر٨ب •

 

 يشاخؼح ػٍ انًساػشج انغاتمح

 (عذٯذ، ُزؼ، ؽِق: هشع رٔذٯ٠ٮ)٩ُٰظ ٓبئ٠خ صس ا •
 ششٯؾ أد٩اد اٛ٪ط٪ٙ اٛغشٯن •
 ؿشّ هشع اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ •
 ئدساط اٛششائؼ ٩رخـٰـبد اٛششائؼ •
 اٛو٠ٚ ه٬ٜ اٛششائؼ •
 اٛغ٠بد ٩خِٰٜخ اٛششائؼ •
 سأط ٩رزٯٰٚ ٩رشٰٓٞ اٛششائؼ •

 

 ذغٛٛش يظٓش انُض

٤ٰب وُٜاٛلار٤ٰٰخ اٌٜٛبد اٛوشثٰخ أ٩ بٌٜٛخ ه٤ذ ٗزبثخ ٣ض ٟب ع٪اء ث •
٪ؽ لإك٨بس٥ ث٠ل٨ش ٤ٟبعت ٩لائْ ٢ٟ اٛخـ ٟؾذدا ٝ ٣٪هباعزخذا

  .ا٠ٛـش٩ػ ٠٪ػ٪مثبٛ
اٛخؾ ا٠ٛ٘ز٪ة ث٦،  شٯذ رٌٰٰش٣ذ ا٤ٛض اٛز٭ ٯؾذر ٣ٔ٪ٝ ثزٖٛ ٢ٟ خلاٙ •

صٞ ٟغ٠٪هخ اٛخؾ ٣٩خزبس ٢ٟ ٓبئخ ٢ٟ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ صٞ 
 .ا٠ٛشاد اعزو٠ب٦ٛ اٛخؾاٛخؾ ا٤٠ٛغذٛخ اعٞ 

 ٬ٜ ٟشثن ؽ٪اس اٛخؾ ثب٤ٛٔش ه٬ٜ اٛغ٠ٗٞ٨ب ٯ٢٘٠ اٛذخ٪ٙ ه •

 ثبرغب٥ الاعِٚ ه٤ذ اٛضا٩ٯخ ا٬٤٠ٰٛ ثأعِٚ ٟغ٠٪هخ اٛخؾ 
 

 ذغٛٛش زدى انخؾ

ٯ٢٘٠ رٌٰٰش ؽغٞ اٛخؾ ٢ٟ خلاٙ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ   ٢ٟ٩   ٟغ٠٪هخ اٛخؾ    ٩ثبعزخذاٝ اٛضسَٯ٢  •
 ا٠ٛخظظ٢َٰ ٨ٛزا اٌٛشع

  
 ٞ اٛخؾا٩ اعزخذاٝ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛغذٛخ اٛخبطخ ثؾغ •
 ٯ٢٘٠ ٗزبثخ ؽغٞ اٛخؾ ا٠ٛشً٪ة ث٦ داخٚ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛغذٛخ •
 ٠ٗب ٯ٢٘٠ اخزٰبس اٛؾغٞ ٢ٟ ٟشثن ؽ٪اس اٛخؾ  •
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 اخرٛاس نٌٕ نهُض

 
ٯ٢٘٠ ٗزبثخ ا٤ٛظ٪ص ثبعزخذاٝ اٛوذٯذ ٢ٟ الاٛ٪ا١ ٣٩ٔ٪ٝ ثزٖٛ ٢ٟ خلاٙ رؾذٯذ  •

 ا٤ٛض ا٠ٛشاد رٌٰٰش ٛ٪٦٣ صٞ 
٣خزبس اٜٛ٪١  fontغ٠٪هخ اٛخؾ  ٢ٟ٩   ٟ ٢ٟhome  رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ   •

  ٢ٟ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛغذٛخ اٛخبطخ ث٦
 

 ا٩ ٢ٟ ٟشثن ؽ٪اس اٛخؾ •
 ٯ٢٘٠ اخزٰبس أٛ٪ا١ ئػبُٰخ ًٰش ٟز٪ُشح ثبٛٔبئ٠خ  •

 
 

 ذـثٛك ذأثٛشاخ انظم ػهٗ انُض

ٯ٢٘٠ رـجْٰ رأصٰشاد اٛلٚ ه٬ٜ ا٤ٛظ٪ص ٢ٟ خلاٙ رؾذٯذ ا٤ٛض ا٠ٛشاد ٩ػن رأصٰش كٚ ٦ٛ صٞ ٢ٟ  رج٪ٯت اٛظِؾخ  •
 اٛشئٰغٰخ  ٢ٟ٩   ٟغ٠٪هخ اٛخؾ    ٤٣ٔش ه٬ٜ صس رأصٰش اٛلٚ  

 
 ٠ٗب ٯ٢٘٠ روذٯٚ خظبئض اٛلٚ ٢ٟ • 
  خلاٙ اٛزج٪ٯت أد٩اد اٛشعٞ صٞ اٛزج٪ٯت 

 ر٤غْٰ ُب٠ٛغ٠٪هخ ا٠٣بؽ ا٠ٜ٘ٛخ ا٤ِٰٛخ 
 
 

 ذغٛٛش زانح الأزشف

 اد رٌٰٰش ؽبٛز٦ صٞ ٯ٢٘٠ رٌٰٰش ؽبٛخ الاؽشٍ اٛلار٤ٰٰخ ث٢ٰ ٗجٰشح ٩طٌٰشح ٢ٟ خلاٙ رؾذٯذ ا٤ٛض ا٠ٛش •
٤٣ٔش  ٢ٟ٩font ٟغ٠٪هخ اٛخؾ   ٢ٟhome  رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ  •

 ه٬ٜ صس رٌٰٰش اٛؾبٛخ 
  ٟضبٙ •
• Hello dr khaled  -  hello dr khaled  
• HELLO DR KHALED  -  Hello Dr Khaled  
• hELLO dR kHALED  

 
 

  انًساراج

ِٛٔشاد ا٠ٛؾذدح ٯ٢٘٠ رٌٰٰش ٟؾبراح ا٤ٛض أ٩ اِٛٔشح اٛؾبٰٛخ أ٩ ا •
٢ٟ خلاٙ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ صٞ ا٠ٛغ٠٪هخ  ُٔشح 

paragraph ٟؾبراح ئ٬ٛ ا٢ٰ٠ٰٛ،  ٟؾبراح ئ٬ٛ اٰٛغبس، اٛز٪عٰؾ أ٩ : صٞ اخزٰبس أ٭ ٢ٟ ا٠ٛؾبراد الأُٰٔخ ا٠ٛزبؽخ
  اٛؼجؾ

 ٠ٗب ٯ٢٘٠ اٛزؾ٘ٞ ُٮ ا٠ٛؾبراح اٛو٠٪دٯخ داخٚ ٟشثن ٣ض ٢ٟ  •
 ا٤٠ٛغذٛخ  خلاٙ ٣ِظ ا٠ٛغ٠٪هخ ٢ٟ٩ اٛٔبئ٠خ

 أعِٚ  -٤ٟزظَ  -٣خزبس أه٬ٜ  •
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 ذثاػذ الأعـش

  ٯ٢٘٠ رٌٰٰش رجبهذ الاعـش ُٮ اِٛٔشح اٛؾبٰٛخ أ٩ اِٛٔشاد ا٠ٛؾذدح ٢ٟ خلاٙ •
رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ   صٞ ا٠ٛغ٠٪هخ  ُٔشح    صٞ اخزٰبس ٢ٟ ٓبئ٠خ رجبهذ الاعـش ا٤٠ٛغذٛخ ٟب  •

 ٣شًت ث٦
 

 اذداِ انكراتح

خ ا٤ٛض ٢ٟ خلاٙ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ      صٞ ا٠ٛغ٠٪هخ  ُٔشح  صٞ الاخزٰبس ٢ٟ اٛٔبئ٠خ ٯ٢٘٠ رٌٰٰش ارغب٥ ٗزبث •
 ا٤٠ٛغذٯخ اٛخبطخ ثزٖٛ

 
 

 انرؼذاد انُمـٙ ٔانشلًٙ

ئدساط ششٯؾخ ه٤٪ا١ ٟزوذاد ٣ٔـٮ ٢ٟ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ صٞ ٟغ٠٪هخ اٛششائؼ ، صٞ ٗزبثخ اٛو٤بطش ا٠ٛإَٛ  •
 ٤ٜٛٔبؽ

وذاد ا٤ٛٔـٮ أ٩ رؾ٪ٯ٦ٜ ئ٬ٛ س٠ٓٮ ٢ٟ خلاٙ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ صٞ ٯ٢٘٠ رٌٰٰش سٟض اٛز •
 ا٠ٛغ٠٪هخ  ُٔشح  صٞ 

 الاخزٰبس ٢ٟ ٓبئ٠خ اٛزوذاد ا٤ٛٔـٮ أ٩ ٓبئ٠خ اٛزوذاد اٛش٠ٓٮ ٟب ٣شٯذ٥
٠ٗب ٯ٢٘٠ اٛو٠ٚ ه٬ٜ هذح ٟغز٪ٯبد ُٮ اٛز٤ٰٔؾ ٩اٛزشٰٓٞ ٢ٟ خلاٙ اعزو٠بٙ الاصساس اٛخبطخ  •

 ٛز٤ٰٔض ا٠ٛغز٪٫ ششؽ ا١ ٣٘٪١ ثجذاٯخ اٛغـش shift+tabلإػبُخ ٟغز٪٫ أ٩  tab ثزٖٛ أ٩ ٢ٟ خلاٙ ا٠ِٛزبػ
 ٠ٗب ٯ٢٘٠ رٌٰٰش سٟض اٛز٤ٰٔؾ أ٩ اعٜ٪ة اٛزشٰٓٞ  •

 

 (ذـثٛك)انرؼذاد انُمـٙ ٔانشلًٙ 

 :اٛجشاٟظ اٛزـجٰٰٔخ
A. ٟوبٛظ ا٤ٛظ٪ص 
B. اٛغذا٩ٙ الإٛ٘زش٣٩ٰخ 

i.  اٛوش٩ع اٛزٔذٯ٠ٰخ 
ii.  ٞ٤٠ٰ٠٤ٟ 
iii.  ثشاٟظ ا٤ٛشش ا٠ٛ٘زجٮ 

 

 الا٩ٙ ا٠ٛغز٪٫ .1
i. ا٠ٛغز٪٫ اٛضب٣ٮ 

 ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش 
 ا٠ٛغز٪٫ الا٩ٙ .2

i. ا٠ٛغز٪٫ اٛضب٣ٮ 
ii. ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش 

 ا٠ٛغز٪٫ الا٩ٙ .3
i. ا٠ٛغز٪٫ اٛضب٣ٮ 
ii. ا٠ٛغز٪٫ اٛضب٣ٮ 
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  َمم ذكشاس ٔززف يسرٕٖ انششٚسح

٣ؼن ٟإشش اِٛأسح ه٦ٰٜ ٰٛظجؼ ش٦ٜ٘ صائذ صٞ ٣غؾت ..( ٣ض، ط٪سح، )٤ٛٔٚ ٗبئ٢  •
 ٦ٜ ئ٦ٰٛاٛ٘بئ٢ ئ٬ٛ ا٠ٛ٘ب١ ا٠ٛشاد ٣ٔ

٣٩غؾت اٛ٘بئ٢ ثبِٛأسح ٰٛزٞ ٣غخ٦ ٣٩زش٦ٗ  ٤ٛctrlغخ أ٩ ر٘شاس ٗبئ٢ ٣ؼٌؾ ه٬ٜ ا٠ِٛزبػ  •
 ُٮ ا٠ٛ٘ب١ ا٠ٛشً٪ة ٣غخ٦ ئ٦ٰٛ

 ُٮ ٛ٪ؽخ ا٠ِٛبرٰؼ deleteٛؾزٍ ٗبئ٢ ٣ؾذد٥ صٞ ٣ؼٌؾ ِٟزبػ ؽزٍ  •
اٛظِؾخ اٛشٯغٰخ صٞ  ٯ٢٘٠ اعزو٠بٙ ر٤ٰٔخ ا٤ٛغخ ٩ا٤ٛٔٚ ثزؾذٯذ اٛو٤ظش ٩اخزٰبس الا٩اٟش ٣غخ، ٓض ٩ٛظْ ٢ٟ رج٪ٯت •

 . ctl+c  ،ctrl+x ، ctrl+vأ٩ ثبعزو٠ٚ ا٠ِٛبرٰؼ  clipboardا٠ٛغ٠٪هخ 
 

 إدساج لظاطح فُٛح

 

 
ُٰزٞ  ٣Clip Artخزبس ٓظبطخ ٤ُٰخ  Illustrationsصٞ ا٠ٛغ٠٪هخ سع٪ٟبد ر٪ػٰؾٰخ  ٢ٟinsert اٛزج٪ٯت ئدساط  •

 ُزؼ عضء ا٨٠ٛٞ اٛخبص ثبٛٔظبطخ ا٤ِٰٛخ
ُٰزٞ  Goصٞ ٤٣ٔش اٛضس  search for   ُٮ ٟشثن ٣ض اٛجؾش ه٣٢٘زت اعٞ ٓظبطخ  •

 .ا٠ٛشاد ئدساع٨ب اٛجؾش ه٢ اٛٔظبطخ ا٠ٛز٪ُشح صٞ ٤٣ٔش ٟشر٢َٰ ه٬ٜ اٛٔظبطخ
  search inٯ٢٘٠ رؾذٯذ ٟ٘ب١ اٛجؾش ٢ٟ خلاٙ  •
 ٩ٯ٢٘٠ ؽظش اٛجؾش ه٬ٜ ٣٪م ٓظبطخ ٟؾذد  •

   Results should beثزؾذٯذ رٖٛ ُٮ 
 

 إدساج طٕسج يٍ يهف

 
٣خزبس  Illustrationsصٞ ا٠ٛغ٠٪هخ سع٪ٟبد ر٪ػٰؾٰخ  ٢insert اٛزج٪ٯت ئدساط ٟ •

  Pictureط٪سح 
ٯزٞ ُزؼ ٟشثن ؽ٪اس ئدساط ط٪سح لاخزٰبس َٟٜ اٛظ٪سح ٢ٟ خلاٙ اٛز٧بة ا٬ٛ ا٠ٛغٜذ  •

 ا٠ٛخض٣خ ٦ُٰ صٞ اخزٰبس٧ب لادساع٨ب
٢٘ رٌٰٰش ؽغ٨٠ب ُٰزٞ ادساع٨ب ُٮ ٩عؾ اٛششٯؾخ ٢ٟ٩ صٞ ٨ٜٔ٤٣ب ئ٬ٛ ا٠ٛ٘ب١ ا٤٠ٛبعت ٩ٯ٠ •

 ٩خظبئظ٨ب 
 

 انرسكى فٙ زدى كائُاخ انششٚسح

 ...(ٟشثن ٣ض، ط٪سح، ٓظبطخ ٤ُٰخ، ش٘ٚ، )رؾذٯذ اٛ٘بئ٢  •
رل٨ش د٩ائش ه٬ٜ ص٩اٯب اٛ٘بئ٢ ٩ٟشثوبد ه٬ٜ أؿشا٦ُ ؽٰش ثب٤ٛٔش ه٬ٜ اٛذ٩ائش ٯ٢٘٠ عؾت صا٩ٯخ  •

ش ؽغٞ اٛ٘بئ٢ ه٠٪دٯب أ٩ اٛ٘بئ٢ ثش٘ٚ ؽش ٛزٌٰٰش ؽغ٦٠ ٩ثب٤ٛٔش ه٬ٜ ا٠ٛشثوبد ٩عؾج٨ب ٯ٢٘٠ رٌٰٰ
 أُٰٔب ؽغت ٟ٪ٓن ا٠ٛشثن، 

 ٩ٯل٨ش دائشح خؼشاء رغزو٠ٚ لإداسح اٛ٘بئ٢ ؽ٪ٙ ٣ِغ٦ •
 ٯ٢٘٠ أعشاء رٖٛ ٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت أد٩اد اٛشعٞ ُبٛزج٪ٯت •

ر٤غْٰ ٢ٟ٩ صٞ ا٠ٛغ٠٪هخ ؽغٞ ٩ا٠ٛغ٠٪هخ رشرٰت أ٩ ٢ٟ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ ٩ا٠ٛغ٠٪هخ سعٞ ٛزٌٰٰش ثوغ 
 خظبئض اٛ٘بئ٢
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 انرسكى فٙ زدى كائُاخ ػًٍ لٛاعاخ دلٛمح

 ...(ٟشثن ٣ض، ط٪سح، ٓظبطخ ٤ُٰخ، ش٘ٚ، )رؾذٯذ اٛ٘بئ٢  •
ثش٘ٚ دْٰٓ ( ٩width اٛوشع  heightالاسرِبم )اٛ٘بئ٢  sizeٯ٢٘٠ رؾذٯذ ؽغٞ  •

صٞ ٢ٟ  Formatصٞ اٛزج٪ٯت اِٛشهٮ ر٤غْٰ  ٢ٟDrawing Tools خلاٙ اٛزج٪ٯت أد٩اد اٛشعٞ 
  ،sizeا٠ٛغ٠٪هخ ؽغٞ 

 ٠ٗب ٯ٢٘٠ رؾذٯذ رٖٛ ٢ٟ ٟشثن اٛؾ٪اس اٛؾغٞ ٩ا٠ٛ٪ٓن  •
 

 ذـثٛك ػهٗ انًساػشج

 ٓٞ ثاػبُخ ششٯؾخ ٩ٗزبثخ ه٤٪ا١ ٨ٛب ٩ًٰش ث٤٪م خـ٦ ٩ؽغ٦٠ .1
 ٓٞ ثزٌٰٰش ٛ٪١ اٛو٤٪ا١ ٩رـجْٰ كٚ ه٬ٜ اٛو٤٪ا١ ٟن رٌٰٰش خظبئظ٦ .2
 ٓٞ ثزٌٰٰش اٛخظبئض ا٠ٛخزِٜخ ٜٛخؾ ٛزغشثخ رأصٰشار٨ب .3
 ي ٟخزِٜخ ٩ا٦ِٜٓ صٞ اُزؾ٦اؽِق اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ثظٰ .4
ٓٞ ثادساط ٣ض ا٣غٰٜض٭ ٩ًٰش ارغب٥ اٛ٘زبثخ ٩ا٠ٛؾبراح ٩رجبهذ الاعـش ٩ا٠ٛغبُبد ه٢ ٓجٚ ٩ثوذ ٩ُٮ ا٩ٙ ٩آخش  .5

 ....اِٛٔشح
 ًٰش ُٮ اٛزوذاد ا٤ٛٔـٮ ٩اٛش٠ٓٮ ٛٔبئ٠خ ه٤بطش ٩اعزو٠ٚ هذح ٟغز٪ٯبد .6
 ادسط ٓظبطخ ٤ُٰخ ه٢ اٛشغش ٩ط٪سح ٢ٟ َٟٜ ٩ًٰش خظبئظ٨ٞ .7
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 تؼحانًساػشج انشا

 Microsoft Power Point 2007   انؼشٔع انرمذًٚٛح

 
 

 يسرٕٖ انًساػشج

 ٟشاعوخ ه٢ ا٠ٛؾبػشح اٛغبثٔخ •
 ئ٣شبء اٛغذا٩ٙ ٩اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب •
 ئ٣شبء ا٠ٛخــبد ٩اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب •
 رٌٰٰش ٣٪م ا٠ٛخـؾ •
  ئ٣شبء ٩روذٯٚ ٟخـؾ ٧ٰٜ٘ٮ •
 اٛ٘بئ٤بد ا٠ٛشع٪ٟخ •

 شع٪ٝرٌٰٰش ٟل٨ش ٗبئ٢ ٟ •
 ئػبُخ رأصٰش ئ٬ٛ اٛش٘ٚ •
 اٛ٘زبثخ داخٚ ٗبئ٢ سع٪ٟٮ •
 اعزذاسح ؽشح •
 ا٣و٘بط ٗبئ٢ سع٪ٟٮ •
 (رٌـٮ ثوؼ٨ب ثوؼب)رشرٰت اٛ٘بئ٤بد ا٠ٛزذاخٜخ  •

 

 يشاخؼح ػٍ انًساػشج انغاتمح

 ٟغ٠٪هخ اٛخؾ ٩ٟشثن ؽ٪اس اٛخؾ  •
 رـجْٰ رأصٰشاد اٛلٚ ه٬ٜ ا٤ٛض •
 ٟغ٠٪هخ اِٛٔشح ٩ٟشثن ؽ٪اس اِٛٔشح •
 ٩اٛش٠ٓٮ اٛزوذاد ا٤ٛٔـٮ •
 رؾذٯذ اٛو٤بطش ٩ا٤ٛظ٪ص •
ٟغ٠٪هخ اٛؾبُلخ ٩اٛٔض ٩ا٤ٛغخ ٩اٜٛظْ ٩اٛؾزٍ  •

 ٣بعخ اٛز٤غْ -ٛو٤بطش اٛششٯؾخ 

 ئدساط ٓظبطخ ٤ُٰخ •
 ئدساط ط٪سح ٢ٟ َٟٜ •
 اٛزؾ٘ٞ ُٮ ؽغٞ ٗبئ٤بد اٛششٯؾخ ٩اعزذاسر٨ب •

 
 

 إػافح خذٔل إنٗ انششٚسح

 
 Insertئدساط زج٪ٯت ٯ٢٘٠ رٖٛ ٢ٟ اٛ •

 ٣٩خزبس Tables صٞ ٟغ٠٪هخ اٛغذا٩ٙ
 .٢ٟ ٓبئ٠خ اٛغذا٩ٙ ٟب ثشًت ث٦

 ٯل٨ش اٛزج٪ٯت أد٩اد اٛغذ٩ٙ ٟن •
 هلاٟزٮ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ ٩رخـٰؾ 

 ٜٛو٠ٚ ه٬ٜ اٛغذ٩ٙ ٩خظبئظ٦
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 انؼًم ػهٗ ذُغٛك اندذٔل

 
 ئدساط عـش ٩ه٠٪د •

 رٌٰٰش ٠٣ؾ رظ٠ٰٞ اٛغذ٩ٙ •
 رٌٰٰش اٛؾذ٩د ث٢ٰ اٛخب٣بد •
 ٛغذ٩ٙ ئدخبٙ اٛجٰب٣بد ُٮ ا •
 دٟظ خٰٜز٢ٰ ٢ٟ اعٚ ه٤ظش اٛو٤٪ا١ •
 رـجْٰ ٟؾبراح اٛز٪عٰؾ أُٰب ٩ه٠٪دٯب  •
 ٩اٛغذ٩ٙ ( ٰٟ٪ٙ، كٚ ٩ا٣و٘بط)رٌٰٰش اٛزأصٰشاد ه٬ٜ اٛخلاٯب  •

 

 إَشاء ٔذؼذٚم يخـؾ

 
 صٞ ٟغ٠٪هخ اٛشع٪ٟبد اٛز٪ػٰؾٰخ  Insertئدساط زج٪ٯت ٯ٢٘٠ رٖٛ ٢ٟ اٛ •

Illustration  ٣٩خزبس ٟخـؾchart. 

 ٯت أد٩اد ا٠ٛخـؾ ٟنٯل٨ش اٛزج٪ •
 ٩ر٤غْٰ ٜٛو٠ٚ ه٬ٜ ا٠ٛخـؾرظ٠ٰٞ ٩رخـٰؾ هلاٟبد اٛزج٪ٯت 

 خلاٙ اٛخٰبس رؾشٯش اٛجٰب٣بد ٢ٟ ٯ٢٘٠ اٛو٠ٚ ه٬ٜ ثٰب٣بد ا٠ٛخـؾ ٢ٟ
 ٩سٓخ ه٠ٚ اٗغٚ)اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

0
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Series 2

Series 3
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 انؼًم ػهٗ انًخـؾ

 :ٖٓ ضر٣ٞد أدٝجش جُٔخيو ٗؼَٔ
 ضـ٤٤ش ذ٤حٗحش جُٔخيو ٖٓ خلاٍ جُطر٣ٞد •

 ٤ْٔ غْ جُٔؿٔٞػس ذ٤حٗحش غْ ضكش٣ش جُر٤حٗحش ضق
  ضـ٤٤ش ُٕٞ جُخِل٤س أٝ ُٕٞ علاعَ جُر٤حٗحش •

 ٖٓ جُطر٣ٞد ض٘غ٤ن غْ ٓؿٔٞػس أٗٔحه جلاؽٌحٍ
 غْ جُوحتٔس ضؼرثس جُؾٌَ أٝ خيٞه جُؾٌَ جُخحسؾ٤س 

 جمحكس ػ٘ٞجٕ ُِٔخيو ٖٓ جُطر٣ٞد ضخي٤و  •
 غْ جُٔؿٔٞػس ػ٘ح٣ٖٝ غْ ػ٘ٞجٕ جُٔخيو

 
 
 

  :أدٝجش جُٔخيو ٗؼَٖٔٓ ضر٣ٞد 
 ضـ٤٤ش ٗٞع جُٔخيو ٖٓ جُطر٣ٞد ضق٤ْٔ غْ •

 جُٔؿٔٞػس أٗٞجع غْ ضـ٤٤ش ٗٞع جُٔخيو

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إَشاء يخـؾ ْٛكهٙ

 
ٛزج٪ٯت ئدساط صٞ ٯغزو٠ٚ لإك٨بس ث٤ٰخ اٛز٪كَٰ ُٮ ششٗخ ٟب ٟضلا ٩رٖٛ ٢ٟ خلاٙ ا •

بص ث٦، اٛخ ُٰل٨ش ٟشثن اٛؾ٪اس  SmartArtر٪ػٰؾٰخ صٞ  ا٠ٛغ٠٪هخ سع٪ٟبد
  ٤ُHierarchyخزبس اٛزغٜغٚ ا٨ٛشٟٮ 

  SmartArtداخٚ اٛزج٪ٯت أد٩اد  •
  ٯ٪عذ اٛزج٪ٯجب١ رظ٠ٰٞ ٩ر٤غْٰ
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 ذؼذٚم يخـؾ ْٛكهٙ

 
ٟجبششح ٣٩٘زت ٟب ٣شٯذ أ٩  Textلإدخبٙ ٣ض داخٚ ٟ٘٪٣بد ا٠ٛخـؾ ٤٣ٔش ه٬ٜ ا٠ٜ٘ٛخ  •

 ٣ذخٚ ا٤ٛظ٪ص ُٮ اٛغضء اٛخبص ث٨ب
 ٤غْٰ ٩ رظ٠ٰٞا٠ٛغ٠٪هبد اٛزٮ داخٚ اٛزج٪ٯجب١ ر •

 
 
 

 

 
 
 

 ذؼذٚم يخـؾ ْٛكهٙ

 
٢ٟ رج٪ٯت رظ٠ٰٞ ٣خزبس اػبُخ  خـؾ ثب٤ٛٔش ه٬ٜ اٛو٤ظش ا٠ٛو٤ٮ صٞئػبُخ ه٤بطش ٠ٜٛ •

 ش٘ٚ صٞ ٣ؾذد ٟب٧ٰز٦
  ش٘ٚ ث٤ِظ ا٠ٛغز٪٫ ثوذ اٛش٘ٚ اٛؾبٛٮ: ثوذ •
• ٚ  ش٘ٚ ث٤ِظ ا٠ٛغز٪٫ ٓجٚ اٛش٘ٚ اٛؾبٛٮ: ٓج
 ش٘ٚ أه٬ٜ ٢ٟ اٛش٘ٚ اٛؾبٛٮ: أه٬ٜ •
 ٬٣ ٢ٟ اٛش٘ٚ اٛؾبٛٮش٘ٚ أد: أد٬٣ •
 ٟن ساثؾ ه٬ٜ ش٘ٚ ٟشُْ ش٘ٚ اعِٚ ٢ٟ اٛش٘ٚ اٛؾبٛٮ: ٟغبهذ •
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 ذؼذٚم يخـؾ ْٛكهٙ

 : رٌٰٰش رخـٰؾ أ٩ رظ٠ٰٞ ا٠ٛخـؾ •
 رخـٰـبد/رظ٠ٰٞ/أد٩اد ا٠ٛخـؾ

  SmartArt Styles/رظ٠ٰٞ/أد٩اد ا٠ٛخـؾ: رٌٰٰش ٠٣ؾ ٩ٛ٪١ ا٠ٛخـؾ •
 ئٌٛبء ٗبُخ اٛز٤غٰٔبد •

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 انًشعٕيحانكائُاخ 

 
ٟخـؾ رذُْ ثٰب٣بد  ٯ٢٘٠ سعٞ أش٘بٙ ٤٧ذعٰخ ٩خـ٪ؽ ٩أع٨ٞ ٩ٟ٘٪٣بد •

flowchart  ٩banners  
 ٓبئ٠خ الاش٘بٙ /اٛشعٞ/٢ٟ اٛزج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ •
لاد ٩اٛز٤غٰٔبد ه٦ٰٜ اٛزوذٯ ٣شع٦٠ ُٮ ا٠ٛ٘ب١ ا٤٠ٛبعت صٞ ٣غش٭٣خزبس اٛش٘ٚ صٞ  •

 ت أدا٩اد اٛشعٞاٛزج٪ٯت ر٤غْٰ اٛخبص ثبٛزج٪ٯ ا٤٠ٛبعجخ ٢ٟ خلاٙ
خـ٪ؽ ٟغز٠ٰٔخ أُٰب ٩ه٠٪دٯب  ه٤ذ اٛشعٞ ٜٛؾظ٪ٙ ه٬ٜ shiftاعزو٠بٙ ا٠ِٛزبػ  •

 ٩ٟؾ٪سٯب
 

 أيثهح ػٍ انؼًم ػهٗ انكائُاخ انًشعٕيح

 رٌٰٰش ٛ٪١ اٛزوجئخ، اٛخـ٪ؽ، اٛزأصٰشاد ا٤ٛظٰخ ٩اٛشٰٜ٘خ، رٌٰٰش اٛؾغٞ ٩الاعزذاسح ٩الا٣و٘بط، اٛ٘زبثخ داخ٨ٜب •
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 اخ ٔذدًٛؼٓا ٔذشذٛثٓالض، َغخ ، نظك انكائُ

 
 

 ذـثٛك ػهٗ انًساػشج

 
 صٞ ادسط عـش ٩اؽزٍ ه٠٪د ٩ادٟظ خلاٯب ٩آغ٨٠ب ٩ًٰش ثز٤غ٦ٰٔ 5ُٮ  3ئ٣شئ عذ٩ٙ  •
 ئ٣شئ ٟخــبد دائش٭ ٛخـ٪اد ٟب ٩رٌٰٰش ر٤غ٨ٰٔب ٣٩٪ه٦ •
 رٌٰٰش ٣٪م ا٠ٛخـؾ •
 ئ٣شبء ٩روذٯٚ ٟخـؾ ٧ٰٜ٘ٮ •
 اسعٞ ش٘ٚ ٟب •
 ًٰش ؽغ٦٠ ٩ٟ٘ب٦٣ •
 ٞ ث٘بئ٢ ٩اؽذؿجْ ٣غخ ٩ٛظْ صٞ اع٠و٨ •
 أكَ رأصٰش ئ٬ٛ اٛش٘ٚ ٩اٗزت ثذاخ٦ٜ •
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 انًساػشج انخايغح

 Microsoft Power Point 2007   انؼشٔع انرمذًٚٛح

 

 يسرٕٖ انًساػشج

 ٟشاعوخ ه٢ ا٠ٛؾبػشح اٛغبثٔخ •
 ئػبُخ رأصٰشاد ؽشٗخ ئ٬ٛ ٣ض أ٩ ٗبئ٢ •
 ا٠ٛشاؽٚ الا٣زٔبٰٛخ ٜٛششائؼ •
 اٛز٠شٯ٢ ه٬ٜ اٛز٪ٰٓذ •
 ذاد اٛششائؼئه •
 ٟلاؽلبد ا٠ٛوْٜ •

 ئهذاد رشرٰت اٛششائؼ •
 ا٠ٛوبٯ٤خ ٓجٚ اٛـجبهخ •
 ؿجبهخ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ •
 ا٤ٛششاد  •
 رٔذٯٞ اٛوشع •
 ر٠شٯ٢ •

 

 يشاخؼح ػٍ انًساػشج انغاتمح

 ئ٣شبء اٛغذا٩ٙ ٩اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب •
 ئ٣شبء ا٠ٛخــبد ٩اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب •
 رٌٰٰش ٣٪م ا٠ٛخـؾ •
 ئ٣شبء ٩روذٯٚ ٟخـؾ ٧ٰٜ٘ٮ •

 

 ٪ٟخاٛ٘بئ٤بد ا٠ٛشع •
 رٌٰٰش ٟل٨ش ٗبئ٢ ٟشع٪ٝ •
 ئػبُخ رأصٰش ئ٬ٛ اٛش٘ٚ •
 اٛ٘زبثخ داخٚ ٗبئ٢ سع٪ٟٮ •
 اعزذاسح ؽشح ٜٛ٘بئ٢ •
 ا٣و٘بط ٗبئ٢ سع٪ٟٮ •
 رشرٰت اٛ٘بئ٤بد ُ٪ّ ثوؼ٨ب اٛجوغ •
 رغ٠ٰن ٩رِٰٖ٘ اٛ٘بئ٤بد •

 

 إػافح ذأثٛشاخ زشكح إنٗ َض أٔ كائٍ

 ٯ٢٘٠ ئػبُخ رأصٰش ٟشئٮ أ٩ ط٪رٮ ئ٬ٛ ٣ض أ٩ ٗبئ٢
 : ْ ا٠ٛوٜ٪ٟبد ا٠ٛوش٩ػخٜٛزؾ٘ٞ ثزذُ 

  ؽذد ا٤ٛض أ٩ اٛ٘بئ٢ ا٠ٛغز٨ذٍ .1
٢ٟ٩ ا٠ٛغ٠٪هخ ؽشٗبد ٣ِزؼ اٛٔبئ٠خ ا٤٠ٛغذٛخ  ٢ٟAnimations اٛزج٪ٯت ؽشٗبد  .2

 No Animationلاخزٰبس ٢ٟ اٛؾشٗبد اٛغب٧ضح أ٩ اخزش  Animateرؾشٯٖ 
 ٛوذٝ رو٢ٰٰ ؽشٗخ ٜٛ٘بئ٢ ا٠ٛغز٨ذٍ

o ٫ رأصٰش٧بػن ٟإشش اِٛأسح ه٬ٜ اعٞ اٛؾشٗخ ٛزش: ٟلاؽلخ 
o ٯ٪عذ خٰبسٯ٢ ٟن ا٤ٛظ٪ص ئك٨بس اٛ٘ٚ أ٩ أك٨ش اِٛٔشاد ٩اؽذح ٩اؽذح 

  Custom Animationٯ٢٘٠ أٯؼب رـجْٰ ؽشٗبد ٟخظظخ  •
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 إػافح ذأثٛشاخ زشكح إنٗ انُض أٔ انكائُاخ

 
 ٯل٨ش ٗبٟٚ ا٤ٛض ٤٧ب •
 اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ •

 1اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ ُشم  •
 2اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ ُشم  •

 اِٛٔشح اٛضب٣ٰخ •
 1ح اٛضب٣ٰخ ُشم اِٛٔش •
 2اِٛٔشح اٛضب٣ٰخ ُشم  •

 اِٛٔشح اٛضبٛضخ •
 1اِٛٔشح اٛضبٛضخ ُشم  •
 2اِٛٔشح اٛضبٛضخ ُشم  •

 
 

 

 ٯل٨ش ا٤ٛض ٤٧ب ُٔشح ُٔشح •
 اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ •

 1اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ ُشم  •
 2اِٛٔشح الأ٬ٛ٩ ُشم  •

 اِٛٔشح اٛضب٣ٰخ •
 1اِٛٔشح اٛضب٣ٰخ ُشم  •
 2اِٛٔشح اٛضب٣ٰخ ُشم  •

 اِٛٔشح اٛضبٛضخ •
 1ٛضبٛضخ ُشم اِٛٔشح ا •
 2اِٛٔشح اٛضبٛضخ ُشم  •

 
 

 Custom Animationزشكح يخظظح  افح ذأثٛشاخ زشكح إنٗ َض أٔ كائٍإػ

 ٯ٢٘٠ رـجْٰ ؽشٗخ ٟخظظخ ٜٛزؾ٘ٞ ثزذُْ اٛو٤بطش 
 ؽذد ا٤ٛض أ٩ اٛ٘بئ٢ ا٠ٛغز٨ذٍ .1
 ٢ٟ٩ ٢ٟAnimations اٛزج٪ٯت ؽشٗبد  .2

 ٣خزبس Animations ا٠ٛغ٠٪هخ ؽشٗبد  

  Custom Animationؽشٗخ ٟخظظخ  
  ٣Entranceخزبس رأصٰش دخ٪ٙ  ٢ٟAdd Effect اٛٔبئ٠خ أػبُخ رأصٰش  .3

o  ٟشثن الاخزٰبس ٟوبٯ٤خ رٜٔبئٰخAutoPreview ٠ٛوبٯ٤خ اٛؾشٗخ 
o  ٌٰٚاٛضس رشPlay ٛزشٌٰٚ اٛؾشٗبد اٛزٮ ُٮ اٛششٯؾخ 
o  صس هشع اٛششٯؾخSlide Show ٠ٛوبٯ٤خ هشع اٛششٯؾخ. 

 
 
 
 

 ٤بطش ٢ٟ أصساس اٛزشرٰتٯ٢٘٠ رٌٰٰش رشرٰت ئك٨بس اٛو .1
 ٯ٢٘٠ رؾذٯذ ه٤ظش صٞ رٌٰٰش ؽشٗز٦ ا٠ٛخظظخ ٢ٟ  .2

 أ٩ ؽز٨ُب ٢ٟ  خلاٙ  Changeاٛٔبئ٠خ رٌٰٰش 
  removeاٛضس ؽزٍ 

 :اٛزؾ٘ٞ ثبٛخظبئض .3
 ٩ٓذ ثذء هشع اٛو٤ظش: Startثذء  .1
 ٛزؾذٯذ ارغب٥ اٛؾشٗخ: Directionالارغب٥  .2
ٛزؾذٯذ : Speedاٛغشهخ  .3

 عشهخ ؽشٗخ اٛو٤ظش
٨ش أسٓبٝ ع٤ت اٛو٤بطش ٛزؾذٯذ رل: ٟلاؽلخ

 رشرٰت ك٨٪س٧ب ه٢ اٛوشع
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 نرشغٛم طٕخ يغ انسشكح افح ذأثٛشاخ زشكح إنٗ َض أٔ كائٍإػ

 ٛزؾذٯذ اٛظ٪د ٣Effect Optionsِزؼ خٰبساد اٛزأصٰش  .1
 ٣خزبس اٛظ٪د ٢ٟ ٓبئ٠خ اٛظ٪د .2
 ٯ٢٘٠ رؾذٯذ ٟب عٰؾظٚ ثوذ ا٣ز٨بء اٛؾشٗخ .3

 ٗاخِبء اٛو٤ظش أ٩ رٌٰٰش ٛ٪٦٣
 ؾ٘ٞ ثؾشٗخ ا٤ٛض ٩عشهز٦ٯ٢٘٠ اٛز .4

 
 
 
 
 
 

 انرٕلٛد يغ انسشكح افح ذأثٛشاخ زشكح إنٗ َض أٔ كائٍإػ

 
صٞ    ٣Effect Optionsِزؼ خٰبساد اٛزأصٰش  .1

  ٢ٟTiming اٛزج٪ٯت ر٪ٰٓذ 
o ٯ٢٘٠ رأخٰش ثذء اٛؾشٗخ ُزشح ٟب 
o ْٰٓٯ٢٘٠ رؾذٯذ اٛغشهخ ثش٘ٚ د 
o ٯ٢٘٠ ر٘شاس اٛؾشٗخ 
o  ٢ٟ اٜٛوتر٢٘٠ اٛشع٪م ٜٛجذاٯخ ه٤ذ الا٣ز٨بء 
o ٯ٢٘٠ ثذء اٛزأصٰش ه٤ذ ا٤ٛٔش ه٬ٜ ؽشٗخ ه٤ظش 

 
 

 انًشازم الاَرمانٛح نهششائر

 :ٯ٢٘٠ رؾذٯذ ِٰٰٗخ الا٣زٔبٙ ٢ٟ ششٯؾخ ا٩ ه٤ظش ئ٬ٛ اٛزبٛٮ ٢ٟ
صٞ اخزٰبس  Transition to This Slideصٞ ا٠ٛغ٠٪هخ الا٣زٔبٙ ئ٬ٛ ٧ز٥ اٛششٯؾخ  Animationsاٛزج٪ٯت ؽشٗبد  •

 الا٣زٔبٙ ا٠ٛشً٪ة ث٦
 ٢٘٠ رشٌٰٚ ط٪د ٟن الا٣زٔبٙٯ •
 ٯ٢٘٠ رؾذٯذ عشهخ الا٣زٔبٙ  •
ٯ٢٘٠ رـجْٰ الا٣زٔبٙ ه٬ٜ ٗٚ  •

 اٛششائؼ
 :ٯ٢٘٠ رؾذٯذ ٟز٬ ٯزٞ الا٣زٔبٙ ٜٛششٯؾخ اٛزبٰٛخ •

o الا٣زٔبٙ ه٤ذ ٣ٔش اٛٔأسح 
o الا٣زٔبٙ رٜٔبئٰب ثوذ ُزشح ص٤ٰٟخ ٯزٞ رؾذٯذ٧ب 
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 انرًشٍٚ ػهٗ انرٕلٛد

 ئؼا٣زٔٚ ئ٬ٛ ؿشٯٔخ هشع ُبسص اٛششا •
  اخزش اٛششٯؾخ اٛزٮ رشٯذ اٛزذسة ه٨ٰٜب •
 ٩Setا٠ٛغ٠٪هخ ئهذاد  Slide Showاٛزج٪ٯت هشع اٛششٯؾخ  •

Up  أخزش ر٠شٯ٢ ه٬ٜ اٛ٪ٓذRehearse Timing  
ٯ٢٘٠ خلاٙ اٛزذسٯت اعزو٠بٙ اصساس اٛزؾ٘ٞ  اٛزٮ ُٮ ٩اع٨خ  •

 :اٛزذسٯت

o الا٣زٔبٙ ٜٛششٯؾخ اٛزبٛٮ  

o اٯٔبٍ اٛزذسة  

o  الإهبدح ٢ٟ عذٯذ 
 ل٨ش ٩ٓذ هشع ٗٚ ششٯؾخ ٟن هشع ُبسص اٛششائؼ ٯ
 
 

 إػذاد انششائر

 
 :ٯ٢٘٠ ئهذاد ثوغ خظبئض اٛششائؼ ٢ٟ خلاٙ •
  Page Setupصٞ اٛضس ئهذاد اٛظِؾخ  Page Setupصٞ ا٠ٛغ٠٪هخ ئهذاد اٛظِؾخ  Designاٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ  •
 ٯزٞ ُزؼ ٟشثن ؽ٪اس ئهذاد اٛظِؾخ  •

o ٚرؾذٯذ ؽغٞ اٛششٯؾخ ٢ٟ أع 
o  ٩اسرِبم اٛششائؼرؾذٯذ هشع 
o رؾذٯذ اٛشٓٞ اٛز٭ ٯجذأ٦٤ٟ رشٰٓٞ اٛششائؼ 
o  رؾذٯذ ارغب٥ اٛششائؼ ٩ا٠ٛلاؽلبد ٩٩ا٤ٛششاد

 ٩ا٠ٛخـؾ اٛزِظٰٜٮ
 

 يلازظاخ انًؼهك

 .ٯ٢٘٠ ئػبُخ ثوغ ا٠ٛلاؽلبد اٛخبطخ ث٠ظ٠ٞ اٛوشع ٛـجبهز٨ب ٩رزٗش٧ب ٧٩ٮ رزوْٜ ث٠ب عٰششؽ٦ ُٮ اٛوشع •
 لإػبُخ ٟلاؽلبد ٛششٯؾخ ٟب •
 ٛششٯؾخ ا٠ٛو٤ٰخار٧ت ئ٬ٛ ا •
 ا٣ٔش ُٮ عضء ا٠ٛلاؽلبد اعِٚ ا٤ٛبُزح ه٤ذ هشع اٛوبد٭ ٜٛششائؼ    •
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 إػادج ذشذٛة انششائر

 ٯ٢٘٠ ئهبدح رشرٰت اٛششائؼ ٢ٟ خلاٙ •
 عضء ا٨٠ٛبٝ ا٠ٛ٪ع٪د ه٢ ٯغبس اٛ٪اع٨خ ُٮ ؿشٯٔخ اٛوشع اٛوبدٯخ  •
 .أ٩ ٢ٟ خلاٙ هشع ُشص اٛششائؼ •
  Drag and Dropٯزٞ رٖٛ ثـشٯٔخ اٛغؾت ٩اٛزشٕ  •
 .٠ٗب ٩ٯ٢٘٠ ئعشاء ٓض ٩ٛظْ ٛششٯؾخ أ٩ ٟغ٠٪هخ ششائؼ ٨ٜٔ٤ٛب ٩ئهبدح رشرٰج٨ب •

 

 إظٓاس انششائر/ إخفاء 

 ٯ٢٘٠ ئهبدح رشرٰت اٛششائؼ ٢ٟ خلاٙ •
 عضء ا٨٠ٛبٝ ا٠ٛ٪ع٪د ه٢ ٯغبس اٛ٪اع٨خ ُٮ ؿشٯٔخ •

 اٛوشع اٛوبدٯخ  
 .أ٩ ٢ٟ خلاٙ هشع ُشص اٛششائؼ •
بؤ٧ب صٞ ا٤ٛٔش ثضس اِٛأٯشح الأٯ٢٠ ٩اخزٰبس ئخِبء اٛششٯؾخ ٯزٞ رٖٛ ثزؾذٯذ اٛششائؼ ا٠ٛشاد ئخِ •

Hide Slide  
 ٯل٨ش سٟض اٛششٯؾخ ا٠ٛخِٰخ ٩سٓٞ اٛششٯؾخ •
 لإهبدح ئك٨بس اٛششائؼ ٣٘شس اٛغبثْ  •

 
 

 انًؼاُٚح لثم انـثاػح

 :ٯ٢٘٠ ٟوبٯ٤خ ٟخزَٜ ٟب ٯ٢٘٠ ؿجو٦ ٢ٟ خلاٙ •
 Printٟوبٯ٤خ ٓجٚ اٛـجبهخ /  Printؿجبهخ / صس أ٩ُٰظ  •

Preview   
 ٯ٢٘٠ اٛز٤ٔٚ ث٢ٰ اٛششائؼ •
 ٯ٢٘٠ ر٘جٰش ٩رظٌٰش ا٠ٛوبٯ٤خ •
 ٯ٢٘٠  رؾذٯذ ثوغ اٛخٰبساد •
 ٯ٢٘٠ رؾذٯذ ٟب ٣شٯذ ؿجبهز٦  •

 

 ؿثاػح انؼشع انرمذًٚٙ

 ٯ٢٘٠ ؿجبهخ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ ٢ٟ •
 Slidesخلاٙ ؿجبهخ ٗٚ اٛششائؼ 

 أ٩ Notesأ٩ ا٠ٛلاؽلبد  
 أ٩ Handoutsا٤ٛششاد  
  Outline Viewٟؾز٪ٯبد اٛششائؼ  

 ؿجبهخ / صس أ٩ُٰظ  •
o رؾذٯذ اٛـبثوخ 
o رؾذٯذ ٟغبٙ اٛـجبهخ ٩هذد ٟشاد اٛـجبهخ 
o رؾذٯذ الأٛ٪ا١ ٩خظبئض أخش٫ 
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 Handoutsانُششاخ 

  ٧ٮ هجبسح ه٢ ٣غخخ ٟـج٪هخ ه٢ اٛوشع اٛزٔذٯ٠ٮ •
ٯ٢٘٠ أ١ رؾز٪٭ اٛ٪سٓخ ه٬ٜ هذح ششائؼ ٟشرجخ  •

 أُٰب أ٩ ه٠٪دٯب
 اٛ٪سٓخ اٛ٪اؽذح ٟن أعـش ثغ٤ج٨ب ٜٛزوْٰٜ ه٨ٰٜب ٢ٟ ٓجٚ اٛغ٨٠٪سؿ٠ب ٯ٢٘٠ ؿجبهخ صلاصخ ششائؼ ُٮ  •

 
 

 ذمذٚى انؼشع

ٯ٢٘٠ رٔذٯٞ اٛوشع ٩ٟوبٯ٤ز٦ ٢ٟ خلاٙ صس هشع اٛششائؼ ُٮ ششٯؾ اٛؾبٛخ أ٩ ٢ٟ خلاٙ اٛزج٪ٯت هشع  •
  ٩Presentation Viewsا٠ٛغ٠٪هخ 

 ٯ٢٘٠ اٛ٘زبثخ ه٬ٜ اٛوشع  •
 ٩الاؽزِبف ث٦ أ٩ رغب٦ٜ٧

 ئ٤بد سع٪ٰٟخ رؼبٍ اٛ٘زبثخ ٗ٘ب •
 
 
 
 
 
 

 ذـثٛك ػهٗ انًساػشج

 أكَ ؽشٗبد ٠ٛؾز٪٫ ششٯؾخ •
 اػَ ط٪د •
 ؽذد ؽشٗخ ا٣زٔبٙ ثٰب١ اٛششائؼ •
 عشة ر٪ٰٓذ هشع اٛششائؼ •
 ٩ارغب٥ اٛششائؼ 5ؽذد أهذادد ٜٛششائؼ ٗؾغٞ ٟؾذد ٩ثذء اٛزشٰٓٞ ٢ٟ  •
 اػَ ٟلاؽلبد ٛششٯؾخ •
 ثذٙ رشرٰت اخش ششٯؾز٢ٰ •
 اخِٮ اٛششٯؾخ اٛؾبٰٛخ صٞ اك٨ش٧ب •
 ٩ٗٚ ششٯؾز٢ٰ ه٬ٜ ٩سٓخ ٩ثزذسط اٛشٟبد٭ 15ا٬ٛ  5ذد اهذاداد اٛـجبهخ ٰٛـجن اٛششائؼ ٢ٟ ؽ •
 اٗزت ثبٜٛ٪١ الاصّ ه٬ٜ اٛوشع ٩اؽزِق ث٦ صٞ ٓٞ ثؾز٦ُ ٯذ٩ٯب ٢ٟ اٛششٯؾخ •
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 انًساػشج انغادعح

 Microsoft Access 2007 َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

 يسرٕٖ انًساػشج

   اٛجٰب٣بد ٩ا٠ٛوٜ٪ٟبد •
  ٪اهذ اٛجٰب٣بدٓ •
  ٣لٞ ئداسح ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد •
  أ٠٧ٰخ ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ٩٩كبئ٨ِب •
 اٛو٠ٰٜبد الاعبعٰخ ُٮ ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد •
 ٠٣برط ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد •
  ٗبئ٤بد ٟبٯ٘ش٩ع٪ُذ أٗغظ •

  رشٌٰٚ اٛزـجْٰ •
  ئ٣شبء ٓبهذح ثٰب٣بد عذٯذح •
  2007ه٤بطش ٩اع٨خ أٗغظ •
  ؽِق ٓبهذح اٛجٰب٣بد •
 ٪دحُزؼ ٓبهذح ثٰب٣بد ٟ٪ع •
   ئًلاّ ٓبهذح ثٰب٣بد •
 ا٣شبء عذ٩ٙ •

 انثٛاَاخ ٔانًؼهٕياخ

٧ٮ الأسٓبٝ أ٩ اٛؾش٩ٍ أ٩ اٛشٟ٪ص أ٩ ا٠ٜ٘ٛبد اٛٔبثٜخ ٠ٜٛوبٛغخ ث٪اعـخ اٛؾبعت، ٧٩ٮ هجبسح ه٢ : Dataجُر٤حٗحش  -

  .٩ خبٛذ 65ٰٓٞ لا رِٰذ أ٩ رذٙ ه٬ٜ شٮء، ٟضٚ اٰٛٔٞ 
ٟوبٛغز٨ب ٛزؾْٰٔ أٓظ٬ اعزِبدح ٨٤ٟب، ٧٩ٮ رذٙ أ٩ رِٰذ ٧ٮ ثٰب٣بد رٞ ر٤ل٨٠ٰب أ٩ : Informationجُٔؼِٞٓحش  •

  .ثشء ٟب
 (خبٛذ) 2أ٩ دٗز٪س ٟبدح ر٤ٰٔخ ٟوٜ٪ٟبد ( 85)ا٠ٛز٪عؾ اٛؾغبثٮ ٛذسعبد اٛـٜجخ ُٮ شوجخ  :ٓػحٍ 

 .ه٤ذ ٩ػن اٛجٰب٣بد ػ٢٠ عٰبّ ٟب ٛزِٰذ ثأٟش ٟب رظجؼ ٟوٜ٪ٟبد

 Data baseلٕاػذ انثٛاَاخ 

ا٠ٛزؤٜخ ثوؼ٨ب ثجوغ ؽٰش ٯزٞ ر٤لٰٞ رخضٯ٨٤ب ٩اٛ٪ط٪ٙ ئ٨ٰٛب ٛزٰٜٔٚ ؽٰض اٛزخضٯ٢  ٧ٮ ٟغ٠٪هخ ٧بئٜخ ٢ٟ اٛجٰب٣بد •
 .٩اٛزغشٯن ثبٛ٪ط٪ٙ ٜٛجٰب٣بد، ٩ٯزٞ اعزشعبم ثٰب٣بد ٨٤ٟب ٛلاعزِبدح ٨٤ٟب

دٰٛٚ ا٨ٛبرَ اٛز٭ ٯشز٠ٚ ه٬ٜ أع٠بء ٩ه٤ب٩ٯ٢ ٩أسٓبٝ ٧٪ارَ ع٘ب١ ٟذٯ٤خ ا٨ِٛ٪ٍ، ٯ٢٘٠ اهزجبس٥ ٓبهذح : ٟضبٙ  •
ْ الأعزِبد٥ ٢ٟ ٓبهذح اٛجٰب٣بد ٧ز٥ ثادخبٙ سٓٞ ا٠ٛشزشٕ ٩اٛؾظ٪ٙ ه٬ٜ أع٦٠ ٩ه٤٪ا٦٣ أ٩ ئدخبٙ أعٞ ثٰب٣بد، ٩رزؾٔ

 .ا٠ٛشزشٕ ٩اٛؾظ٪ٙ ه٬ٜ سٓٞ ٧بر٦ِ ٩ه٤٪ا٦٣ ٧٩٘زا
 ٣لبٝ شإ١٩ ا٠ٛ٪ك٢ِٰ: ٟضبٙ •

 Database Management Systems َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

ر٪ُش الأد٩اد اٛؼش٩سٯخ ٜٛ٪ط٪ٙ ئ٬ٛ اٛجٰب٣بد ٩رؾذٯض٨ب ٩الاعزِبدح ٧ٮ ٣لٞ ثشٟغٰخ رغ٠ؼ ثا٣شبء ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ٩ •
٩ر٘٪١ ٧ز٥ اٛجشٟغٰبد ٓ٪ٯخ ٩ع٨ٜخ الاعزخذاٝ، ٯزٞ ر٤لٰٞ اٛجٰب٣بد ٩ؽِل٨ب ثـشٯٔخ ٟو٤ٰخ ٟضٚ ُٮ عذا٩ٙ ٟن . ٨٤ٟب

 ٨٤ٟAccess, Oracle, SQLب . اٗغظ صٞ اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب لاعزشعبه٨ب ٩هشػ٨ب ه٬ٜ ش٘ٚ رٔبسٯش ٛلاعزِبدح ٨٤ٟب
Server  

ثوذ ئػبُخ ه٠لاء عذد ٛذٰٛٚ ا٨ٛبرَ ُٮ ٟذٯ٤خ ا٨ِٛ٪ٍ، ٓذ رؾزبط لإهبدح رشرٰت أع٠بء : ٓػحٍ ػٖ جعطخذجٜٓح •

  ا٠ٛشزش٢ٰٗ أثغذٯبً أ٩ ٛزشرٰت ه٤ب٩ٯ٨٤ٞ، ٧زا ٢ٟ ٩كبئَ ئداسح ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد

 أًْٛح لٕاػذ انثٛاَاخ ٔٔظائفٓا

 ّ ٟز٘بٟٜخ ٩د٦ٰٔٓ رخضٯ٢ ع٠ٰن اٛجٰب٣بد ث٘بُخ الأ٣شـخ ٛغ٨خ ٟب ثـش •
 .رظ٤َٰ ٩ر٤لٰٞ ٧ز٥ اٛجٰب٣بد ثؾٰش ٯغ٨ٚ اعزشعبه٨ب ُٮ ا٠ٛغزٔجٚ •
ٟزبثوخ اٛزٌٰشاد اٛزٮ رؾذس ُٮ اٛجٰب٣بد ا٠ٛخض٣خ ٩ئدخبٙ اٛزوذٯلاد اٛلاصٟخ ه٨ٰٜب ؽز٬ ر٘٪١ دائ٠بً ُٮ اٛظ٪سح  •

 .ا٠ٛلائ٠خ لاعزخذا٨ٟب ُ٪س ؿٜج٨ب
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ٰبد اٛجششٯخ ُٮ رزٗش رِبط٨ٰٜب، ٢ٟ٩ صٞ ئعشاء ثوغ اٛو٠ٰٜبد رخضٯ٢ ٗٞ ٧بئٚ ٢ٟ اٛجٰب٣بد اٛزٮ رزغب٩ص الإٟ٘ب٣ •
 .٩ا٠ٛوبٛغبد ه٨ٰٜب اٛزٮ ٯغزؾٰٚ ر٤ِٰز٧ب ٯذ٩ٯبً

رغبهذ ه٬ٜ رخضٯ٢ اٛجٰب٣بد ثـشٯ٦ٔ ٟز٘بٟٜخ، ث٠و٬٤ اٛشثؾ ث٢ٰ ا٤ٛ٪هٰبد ا٠ٛخزِٜخ ٜٛجٰب٣بد ا٠ٛوجشح ه٢ ٗبُخ  •
 .الأ٣شـخ

خ ث٨ب ثؾٰش لا رزبػ أٯخ ٟوٜ٪ٟبد لأ٭ شخض ٰٛظ ٦ٛ اٛؾْ ُٮ رغبهذ ه٬ٜ رؾْٰٔ اٛغشٯخ اٛ٘بٟٜخ ٜٛجٰب٣بد ا٠ٛخض٣ •
  .الإؿلام ه٨ٰٜب

 ػًهٛاخ أعاعٛح فٙ لٕاػذ انثٛاَاخ

  .ئػبُخ ٟوٜ٪ٟخ أ٩ ثٰب١ عذٯذ ئ٬ٛ ا٠َٜٛ •
 . ؽزٍ اٛجٰب٣بد اٛٔذٯ٠خ ٩اٛزٮ ٛٞ روذ ٤٧بٕ ؽبعخ ئ٨ٰٛب •
 .رٌٰٰش ثٰب٣بد ٟ٪ع٪دح رجوبً ٠ٛوٜ٪ٟبد اعزؾذصذ  •
  .٪ع٪دحٟوبٯ٤خ اٛجٰب٣بد ا٠ٛ •
  .اٛجؾش ٩الاعزولاٝ ه٢ ٟوٜ٪ٟخ أ٩ ٟوٜ٪ٟبد ٟؾذدح  •
  .رشرٰت ٩ر٤لٰٞ اٛجٰب٣بد داخٚ ا٠ِٜٛبد  •
 . هشع اٛجٰب٣بد ُٮ ش٘ٚ رٔبسٯش أ٩ ٠٣برط ٤ٟل٦٠  •

 ؽغبة ا٠ٛغ٠٪م ا٨٤ٛبئٮ أ٩ ا٠ٛغ٠٪م اِٛشهٮ أ٩ ا٠ٛز٪عؾ اٛؾغبثٮ ٛجٰب٣بد ٟـٜ٪ثخ
 

 إَٔاع َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

 :٢ٟ ؽٰش اٛؾغٞ
 Microsoft Access: ٠ٜٛشش٩هبد اٛظٌٰش٥ •
 Oracle, SQL Server: ٠ٜٛشش٩هبد اٛ٘جٰشح  •

رخزَٜ ٣لٞ ئداسح ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ٢ٟ خلاٙ ِٰٰٗخ رخضٯ٨٤ب ٜٛجٰب٣بد، ٩ا٠٤ٛ٪رط ا٠ٛغزو٠ٚ ٛٔبهذح اٛجٰب٣بد، ٩الاد٩اد اٛجشٟغٰخ 
  اٛزٮ ر٪ُش٧ب ٠ٛغزخذ٨ٰٟب ٜٛو٠ٚ ه٨ٰٜب، ٩عشهز٨ب ٩ِٰٰٗخ رأ٢ٰٟ اٛؾ٠بٯخ

 ًَارج لٕاػذ انثٛاَاخ

 :رؾذد ِٰٰٗخ ر٤لٰٞ اٛجٰب٣بد ٩رشاثـ٨ب ثجوؼ٨ب اٛجوغ
  Hierarchy Databasesٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ا٨ٛشٰٟخ •

o ه٤ظش ٯزِشم ٢ٟ ه٤ظش ٩اؽذ ُٔؾ ٩ٯزِشم ٦٤ٟ هذح ه٤بطش ٚٗ  
 Network Databasesٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد اٛشجٰ٘خ  •

o ه٤ظش ٯزِشم ٢ٟ هذح ه٤بطش ٩ٯزِشم ٦٤ٟ هذح ه٤بطش ٚٗ  
  Relational Databasesٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد اٛولائٰٔخ  •

o  (اٗغظ)رخض١ اٛجٰب٣بد ُٮ عذا٩ٙ ص٤بئٰخ الاثوبد ٩رشثـ٨ب هلآبد ٠ُٰب ث٨٤ٰب  
 Object Oriented Databasesٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ٗبئ٤ٰخ اٛز٪ع٦  •

o ٙرخض١ اٛجٰب٣بد ه٬ٜ ش٘ٚ ٗبئ٤بد ٩ه٤ذ٧ب ٨ِٟ٪ٝ اٛ٘جغٜخ ٩اٛ٪ساصخ ٩روذد الاش٘ب 

 نثٛاَاخ داخم لاػذج انثٛاَاخ أكغظذُظٛى ا

َٟٜ ٩اؽذ ؽٰش  رخض١ اٛجٰب٣بد ٟن ٓبهذح ثٰب٣بد اٗغظ، اٛز٭ ٯزجن ر٤لٰٞ ا٠٤ٛ٪رط اٛولائٔٮ ٛٔ٪اهذ اٛجٰب٣بد، داخٚ •
أ٦٣ ٯؾز٪٭ ٗٚ ا٠ٛوٜ٪ٟبد ه٢ ٓبهذح اٛجٰب٣بد، ٩ ٯزٞ رخضٯ٢ ٧زا ا٠َٜٛ ثش٘ٚ دائٞ ه٬ٜ أؽذ ٩عبئؾ اٛزخضٯ٢ اٛضب٣٪ٯخ 

 .ٛٔشص ا٤ٌ٠ٛبؿٰغٮا٠ٛغبهذح ٟضٚ ا
ٯخض١ اٗغظ اٛجٰب٣بد ُٮ عذا٩ٙ ص٤بئٰخ الأثوبد رزأَٛ ٢ٟ عـ٪س ٩أه٠ذ٥، ر٠ضٚ الاعـش اٛغغلاد ٩ر٠ضٚ الاه٠ذح  •

  .ٟخزِٜخ الا٣٪ام( ثٰب٣بد)ؽٔ٪ٙ ٧ز٥ اٛغغلاد، ٯزأَٛ ٗٚ عغٚ ٢ٟ هذد ٟؾذد ٢ٟ اٛؾٔ٪ٙ 
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 سٯ٠ضٚ اٛغغٚ ٗبئ٢ ُٮ اٛؾٰبح اٛ٪آوٰخ ٟضٚ اٛـبٛت ٩الاعزبر ٩ا٠ٛٔش •
 ر٠ضٚ ؽٔ٪ٙ اٛغغٚ خظبئض اٛ٘بئ٢ ٟضٚ اعٞ اٛـبٛت ٩ه٠ش٥ ٩ه٤٪ا٦٣  •

 ذُظٛى انثٛاَاخ داخم لاػذج انثٛاَاخ

ئرا أسد٣ب ئهذاد دٰٛٚ ٧برَ ٛغ٘ب١ ٟذٯ٤خ ا٨ِٛ٪ٍ، ٯ٢٘٠ ث٤بء عذ٩ٙ ٯلٞ ع٘ب١ ا٨ِٛ٪ٍ ٯؾز٪٭ ه٬ٜ ثٰب٣بر٨ٞ اٛزٮ  •
 :ر٤٠٨ب

 
 

 Primary Keyانًفراذ الأعاعٙ 

ؽٰش ٯغزخذٝ ٜٛزِشٯْ ث٢ٰ ٗٚ اٛغغلاد ا٠ٛخض٣خ ُٮ اٛغذ٩ٙ ثـشٯٔخ ُشٯذح لا رؾز٠ٚ  ٧٪ ؽٔٚ ػش٩س٭ ٛ٘ٚ عذ٩ٙ •
 :اٜٛجظ، ٩ٯ٢٘٠ ا١ لا ٯ٘٪١ ٢ٟ طِبد اٛ٘بئ٢ اٛ٪آوٮ اٛز٭ ٯ٠ض٦ٜ اٛغغٚ، ٢ٟ٩ ٰٟضار٦

 .لا ٯغ٠ؼ ثز٘شاس ٣ِظ اٰٛٔٞ ُٮ ؽٔٚ ا٠ِٛزبػ الاعبعٮ •
 .لا ٯغ٠ؼ ثزشٕ ٠ٰٓخ ؽٔٚ ا٠ِٛزبػ الأعبعٮ خب٦ٰٛ •
غزخذٝ ؽٔٚ ا٠ِٛزبػ الأعبعٮ ٨ِٛشعخ اٛغذ٩ٙ ٢ٟ أعٚ اٛجؾش اٛغشٯن ه٢ اٛغغلاد اٛزٮ ُٮ ًبٛجب ٟب ٯ •

 .اٛغذ٩ٙ
 ..ٯشاه٬ ألا ٯؾز٪٫ ه٬ٜ هذد ٗجٰش ٢ٟ الأسٓبٝ أ٩ الأؽشٍ •

ٯٔزشػ اٗغظ اػبُخ ؽٔٚ ِٟزبػ ٜٛغذا٩ٙ ارا ٛٞ ٣ٔٞ ٣زؾذٯذ ٩اؽذ ٨ٛب ٟن اٟ٘ب٣ٰخ هذٝ رؾذٯذ ؽٔٚ ِٟزبػ ٛجوغ  •
 اٜٛغذا٩ٙ

 Microsoft Access 2002اكغظ  ياٚكشٔعٕفد

ٯغزخذٝ ٛؾِق اٛجٰب٣بد ُٮ ط٪س ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد ٟ٘٪٣خ ٢ٟ ٟغ٠٪هخ ٢ٟ ، ئداسح ٓ٪اهذ ثٰب٣بد٣لبٝ هجبسح ه٢ ٧٪  •
٩رخضٯ٢ ثٰب٣بد عذٯذح ، ٩هشػ٨ب ثـشٯٔخ رغ٨ٚ الاعزِبدح ٢ٟ رٜٖ ا٠ٛوٜ٪ٟبد ،اٛغذا٩ٙ ا٤٠ٛل٠خ ثـشٯٔخ ٟو٤ٰخ

 . ٩الاعزولاٝ ٧ز٥ اٛجٰب٣بد ٩ؿجبهز٨ب
 ٯوز٠ذ ا٠٤ٛ٪رط اٛولائٔٮ ٛٔ٪اهذ اٛجٰب٣بد  •
 ٯؾِق اٛجٰب٣بد ُٮ عذا٩ٙ ص٤بئٰخ الأثوبد •
 ٯشثؾ اٛغذا٩ٙ ثولآبد ٟخزِٜخ •

 2002انكائُاخ انًرٕفشج فٙ اكغظ 

  عذا٩ٙ ص٤بئٰخ الأثوبد رغزو٠ٚ ٛزخضٯ٢ اٛجٰب٣بد:  ٛغذا٩ٙج •
، ٯ٢٘٠ رظِٰخ اٛجٰب٣بد ٩دٟغ٨ب ٢ٟ هذح جٰب٣بداٛجٰب٣بد ُٮ ٓبهذح ا٩ٛاعزشعبم ـشػ أعئٜخ رغزو٠ٚ ٛ :الاعزولاٟبد  •

  عذا٩ٙ
  ز٨ب ٜٛغذا٩ٙأ٩ ئػبُاٛجٰب٣بد  ٩اع٨خ ٯزٞ ٢ٟ خلا٨ٛب هشع: ا٠٤ٛبرط •
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  ٩ٰٛظ لإدخب٨ٛب غزخذٝ ٛوشع اٛجٰب٣بد ٢ٟ٩ صٞ ؿجبهز٨بر: اٛزٔبسٯش •
اٛزٮ ٢ الإعشاءاد غٜغٜخ ٟأد٩اد رغبهذ ُٮ أر٠زخ الاه٠بٙ ا٠ٛؤذح ٩ا٠ٛغز٨ٜ٘خ ٜٛ٪ٓذ ؽٰش رأرٮ ٗ: ٩ؽذاد ٟبٗش٩ •

  .ر٤ِز دُوخ ٩اؽذح
لإ٣غبص ٨ٟبٝ لا ٯ٢٘٠ اٰٛٔب١ ث٨ب ٟن ٩ؽذاد  ُٰغ٪اٙ ثٰغٖ ٜٛزـجٰٔبدرؼٞ شِشح ثشٟغٰخ ثٌٜخ  :٩ؽذاد ٠٣ـٰخ   •

  .ا٠ٛبٗش٩

 ذشغٛم أكغظ

 
 /ٰٟ٘ش٩ع٪ُذ ا٩ُظ/ اٛجشاٟظ ٗبُخ / اثذأ ٢ٟ اٛٔبئ٠خ  •

 2007ٰٟ٘ش٩ع٪ُذ ا٩ُٰظ أٗغظ 
 
 
 
 
 
 

 إَشاء لاػذج تٛاَاخ
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 ػُاطش ٔاخٓح اكغظ

 
 

 زفظ لاػذج انثٛاَاخ أٔ ذسٕٚهٓا إنٗ ذُغٛك اخش

 
ٯٔ٪ٝ أٗغظ رٜٔبئٰب ثؾِق اٛجٰب٣بد ا٠ٛذخٜخ ُٮ اٛغذا٩ٙ أ٩ اٛ٘وذٛخ ٨ُٰب ٧٩ٮ  •

 لا رؾزبط ئ٬ٛ ؽِق
 ٯ٢٘٠ ؽِق اٛ٘بئ٤بد ثوذ ئ٣شبئ٨ب أ٩  •

 صٞ الأٟشضس أ٩ُٰظ رٌٰش٧ب ٢ٟ خلاٙ اٛ
 ِق ، ٠ٗب ٯٔ٪ٝ أٗغظ ثـٜت ؽؽِق

 اٛزوذٯلاد ارا ٛٞ ٣ٔٞ ثؾِل٨ب
 ٯ٢٘٠ ؽِق ٓبهذح اٛجٰب٣بد ثز٤غْٰ اٗغظ •

٢ٟ خلاٙ الاٟش ؽِق ثبعٞ ُٮ ٓبئ٠خ اٛضس  2007ًٰش ر٤غْٰ اٗغظ 
  mdb.أ٩  accdb.ا٩ُٰظ، ئ٣زج٦ لاخزلاٍ اٟزذاد اع٠بء ا٠ِٜٛبد 

 فرر لاػذج تٛاَاخ يٕخٕدج

  ٯ٢٘٠ ُزؼ ٓبهذح ثٰب٣بد ٟ٪ع٪دح ٢ٟ ٓبئ٠خ •
، ؽٰش ٯزٞ ُزؼ ٟشثن ؽ٪اس ُزؼ ٜٛز٧بة ئ٬ٛ ٟ٘ب١ ُزؼ صٞ الاٟش ظ ضس أ٩ُٰاٛ

 رخضٯ٢ ٓبهذح اٛجٰب٣بد ه٬ٜ ٩ؽذح اٛزخضٯ٢ ٩اخزٰبس اع٨٠ب ٩ُزؾ٨ب
 ٠ٗب أ٦٣ ه٤ذ ٣ِزؼ ٓبئ٠خ اٛضس ا٩ُٰظ •

  ٯوشع اٗغظ ِٟٜبد ٓبهذاد اٛجٰب٣بد
 اٛزٮ رٞ اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب ٟإخشا ٩ٯ٢٘٠ ُزؾ٨ب

 ٢َٟٜٟ ٤٧ب أ٩ اخزٰبس الاٟش ُزؼ ِٛزؼ 
 ًٰش ٟغزخذٝ ٟإخشا

 ٯ٢٘٠ أًلاّ ٓبهذح اٛجٰب٣بد ٢ٟ صس ا٩ُٰظ •
 صٞ الاٟش اًلاّ
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 إَشاء اندذأل

  لإ٣شبء ٓبهذح ثٰب٣بد ٣ٔ٪ٝ ثا٣شبء اٛغذا٩ٙ اٛزٮ رإَٛ ٓبهذح اٛجٰب٣بد •
ٯغت رظ٠ٰٞ ٓبهذح اٛجٰب٣بد ٩ُْ ٟوبٯٰش اٛزظ٠ٰٞ ا٠ٛزجوخ ٓجٚ اٛشش٩م ُٮ ئ٣شبء  •

٢ٟ ا٠ٛ٪اػٰن اٛزٮ ٣ذسع٨ب ُٮ ٧زا ا٠ٛٔشس ٤ُؾ٢  اٛغذا٩ٙ ٩رظ٨٠ٰ٠ب، ٧٩زا ٰٛظ
ع٤ؾذد ٟغ٠٪هخ عذا٩ٙ ٩ع٤ٔ٪ٝ ثا٣شبئ٨ب ٩اٛو٠ٚ ه٨ٰٜب ٩ع٤شٰش ئ٬ٛ ثوغ ٣٪اؽٮ 

 اٛزظ٠ٰٞ لاؽٔب ُٮ ا٠ٛؾبػشاد اٛزـجٰٰٔخ
لإ٣شبء عذ٩ٙ ٣ِزؼ اٛزج٪ٯت أ٣شبء صٞ ا٠ٛغ٠٪هخ عذا٩ٙ صٞ الاٟش عذ٩ٙ أ٩ رظ٠ٰٞ اٛغذ٩ٙ ؽٰش ٯِزؼ الا٩ٙ ٩سٓخ  •

 ٛغذ٩ٙ ٩ٯِزؼ اٛضب٣ٮ ٩اع٨خ رظ٠ٰٞ اٛغذ٩ٙ ؽٰش ٯ٢٘٠ ئ٣شبء اٛغذ٩ٙ ٢ٟ ئؽذا٠٧ب ث٤ٰبد ا
 

 ٯؼبٍ عذ٩ٙ عذٯذ ثبعٞ اُزشاػٮ ئ٬ٛ عضء اٛز٤ٔٚ ٩ٯِزؼ لإ٣شبء ؽٔ٪٦ٛ •
ٯل٨ش اٛزج٪ٯت أد٩اد اٛغذ٩ٙ اٛز٭ ٯؼٞ اٛزج٪ٯت ٩سٓخ اٛجٰب٣بد ا٠ٛؾز٪ٯخ ه٬ٜ ٟغ٠٪هبد أ٩اٟش رغ٠ؼ ثا٣شبء ؽٔ٪ٙ  •

 ٨باٛغذ٩ٙ ٩رؾذٯذ خظبئظ
 اػبُخ ؽٔٚ ِٟزبػ  •

  IDاعبعٮ ٩ٯغ٦ٰ٠ ا٠ٛوشٍّ 
 ٩ٯؾذد ٣٪م ثٰب٣بر٦     رشٰٓٞ رٜٔبئٮ

 

 اظٓاس ػلاياخ ذثٕٚة انكائُاخ أٔ إخفاؤْا

 أٗغظ خٰبساد /صس أ٩ُٰظ  •
 ؾبٰٛخ اٛجٰب٣بد اٛٓبهذح  •

o  ٞخٰبساد اٛزـجْٰاٛٔغ  
o   ٣ؾذد ؿشٯٔخ اٛوشع ٢ٟ 

 خٰبساد ٣بُزح ا٠ٛغز٤ذاد
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 ػشج انغاتؼحانًسا

 Microsoft Access 2007َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

 

 يسرٕٖ انًساػشج

 ٟشاعوخ ا٠ٛؾبػشح اٛغبثٔخ •
 ئ٣شبء ؽٔ٪ٙ اٛغذ٩ٙ  •
 أ٣٪ام ثٰب٣بد ؽٔ٪ٙ اٛغذ٩ٙ •
 خظبئض ؽٔ٪ٙ اٛغذا٩ٙ •

o خظبئض اٛؾٔ٪ٙ ا٤ٛظٰخ 
o خظبئض اٛؾٔ٪ٙ اٛش٠ٰٓخ 
o ر٤غْٰ ؽٔٚ اٛزبسٯخ ٩اٛ٪ٓذ 

غ٠ٰز٨ب ٣٩غخ٨ب ؽِق اٛغذا٩ٙ ٩ئًلا٨ٓب ٩ئهبدح ر •
 ٩ُزؾ٨ب ٩اٛز٤ٔٚ

 ئدخبٙ ثٰب٣بد ُٮ اٛغذا٩ٙ •
 اٛؾٔٚ ا٠ِٛزبػ •
 ا٨ِٛبسط •
 اٛو٠ٚ ه٬ٜ ؽٔ٪ٙ ٩اٛغغلاد •
 اٛجؾش ٩الاعزجذاٙ •
 ُشص اٛغغلاد ُٮ اٛغذا٩ٙ •
 اٛزظِٰخ •
 ؿجبهخ ٩سٓخ اٛجٰب٣بد •
 ر٠شٯ٢  •

 

 يشاخؼح ػٍ انًساػشج انغاتمح

  ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد •
  ٣لٞ ئداسح ٓ٪اهذ اٛجٰب٣بد •
 اٛجٰب٣بد ٠٣برط ٓ٪اهذ •
 ٗبئ٤بد ٟبٯ٘ش٩ع٪ُذ أٗغظ •
   ئ٣شبء، ُزؼ، ؽِق ٩ئًلاّ ٓبهذح ثٰب٣بد •
 ئ٣شبء اٛغذا٩ٙ •
 ٩اع٨بد هشع اٛغذا٩ٙ •

 ؿشٚمح ػشع ٔسلح انثٛاَاخ –إَشاء زمٕل اندذٔل 

 ؽزٍ ؽٔٚ –أهبدح رغ٠ٰخ ؽٔٚ  -ئػبُخ ؽٔٚ عذٯذ  •
 رؾذٯذ خظبئض اٛؾٔ٪ٙ ٩رٌٰٰش رشرٰج٨ب ٩هشع أه٠ذر٨ب •
 ؽِق اٛغذ٩ٙ  •
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 ؿشٚمح ػشع انرظًٛى –إَشاء زمٕل اندذٔل 

 اعٞ اٛؾٔٚ •
 ٣٪م اٛجٰب٣بد •
 خظبئض اٛؾٔٚ •
 ٩طَ اٛؾٔٚ •

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إَٔاع انثٛاَاخ انًرٕفشج نهسمٕل

 .سٟضاً 255ٛلأع٠بء ٩اٛو٤ب٩ٯ٢، ؽز٬ : ٣ض •
 سٟضاً 64000ٛؾٔ٪ٙ ا٠ٛلاؽلبد، ؽز٬ : ٟزٗشح  •
• ٞٓ  ٰٜٛٔٞ اٛوذدٯخ : س
 ٓبدٜٛز٪اسٯخ ٩الا٩: ٩ٓذ /ربسٯخ •
 ٤ٟضٛخ هششٯخ 15ٜٛو٠لاد، : اٛو٠ٜخ •
 لاهـبء ٰٓٞ هذدٯخ طؾٰؾخ ثش٘ٚ رٜٔبئٮ: رشٰٓٞ رٜٔبئٮ •
  ٰٜٛٔٞ ا٤٠ٛـٰٔخ طؼ أ٩ خـأ: لا/٣وٞ •
 ٗبئ٢ ، اسرجبؽ رشوجٮ ، ٟشُٔبد ، ٯخزبس ٢ٟ ٓبئ٠خ        •

 
 

 ذـثٛك ػهٗ خذٔل دنٛم انٓاذف

 .٣بد ثوغ اٛغغلاد ٦ُٰ ؽغت ٟب ٧٪ ٟج٢ٰ أد٣ب٥ٓٞ ثا٣شبء عذ٩ٙ دٰٛٚ ا٨ٛبرَ ٛغ٘ب١ ٟذٯ٤خ ا٨ِٛ٪ٍ ٩أدخٚ ثٰب •
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 خظائض زمٕل اندذٔل

ٯ٪ُش أٗغظ رغوخ أ٣٪ام ٢ٟ اٛجٰب٣بد ٜٛؾٔ٪ٙ ٩ٛ٘ٚ ٣٪م  •
 ٨٤ٟب ٟغ٠٪هخ ٢ٟ اٛخظبئض رغ٬٠ خظبئض اٛؾٔٚ

رغزو٠ٚ أ٣٪ام ثٰب٣بد اٛؾٔ٪ٙ ٩خظبئظ٨ب ؽغت اٛجٰب٣بد  •
  اٛزٮ ٣و٠ٚ ه٨ٰٜب

 ٰٞ اٛؾٔ٪ٙ ٩ِٰٰٗخ اٛو٠ٚ ه٨ٰٜبٯزٞ رؾذٯذ خظبئض اٛؾٔ٪ٙ ٩ُٔب ٛـجٰوخ ٓ •
ٯ٢٘٠ اعزخذاٝ خظبئض اٛؾٔ٪ٙ لاخزٰبس ر٤غْٰ ٟؾذد ٜٛجٰب٣بد ٩رؾذٯذ ٟذ٫ ٨٠ٰٓب ثؾظش٧ب ٩٩ػن شش٩ؽ ه٨ٰٜب  •

 ٛزٰٜٔٚ الاخـبء ثادخب٨ٛب
 ئدخبٙ اٰٛٔٞ ( ٤ٓبم)ٯ٢٘٠ رؾذٯذ طٌٰخ  •

 

 خظائض انسمٕل انُظٛح

 
 :قؿْ جُكوَ •
 :جُط٘غ٤ن •
 ُِ٘ـ ٝجُطحس٣خ: ه٘حع جلادخحٍ •
 :و٤ٔس جلاكطشجم٤سجُ •
 :هحػذز جُطكون ٖٓ جُقكس •
 :ٗـ ضكون جُقكس •
 :ٓيِٞخ •
 :  جُغٔحـ ذيٍٞ فلش١ •
 ٝٓلٜشط •
 ٓخطحس ٖٓ هحتٔس •

 
 

 
 

 خظائض انسمٕل انؼذدٚح

 ٣كذد ٓؿحٍ جُو٤ْ: قؿْ جُكوَ •
 ٣كذد ػشك جُو٤ْ: جُط٘غ٤ن •
 ذؼذ جُلحفِس: جُٔ٘حصٍ جُؼؾش٣س •
 : ه٘حع جلادخحٍ •
 :جُو٤ٔس جلاكطشجم٤س •
 :ٖٓ جُقكس هحػذز جُطكون •
 سعحُس ض٘ر٤ٚ: ٗـ ضكون جُقكس •

 ٣ؿد ئدخحُٚ: ٓيِٞخ •
 :ٝٓلٜشط •
 ٓكحرجز جُ٘ـ       •
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 ذُغٛك زمم انراسٚخ

اٛٔبئ٠خ ر٤غْٰ صٞ اخزش ٟب ٯ٤بعجٖ ٢ٟ خٰبساد ر٤غْٰ / ٟغ٠٪هخ ٣٪م اٛجٰب٣بد ٩اٛز٤غْٰ / ٢ٟ رج٪ٯت ٩سٓخ اٛجٰب٣بد  •
 :اٛزبسٯخ ٩اٛ٪ٓذ ا٠ٛز٪ُشح

o ٝربسٯخ هب 
o ٚربسٯخ ؿ٪ٯ 
o سٯخ ٩عؾرب 
o ربسٯخ ٓظٰش 
o ٚ٩ٓذ ؿ٪ٯ 
o ٩ٓذ ٩عؾ 
o  ٩ٓذ ٓظٰش 

 

 إدخال انثٛاَاخ فٙ اندذأل

 اخزش اٛغذ٩ٙ ٢ٟ عضء اٛز٤ٔٚ •
 ٢ٟ ؿشٯٔخ هشع ٩سٓخ اٛجٰب٣بد ٣غزـٰن ئدخبٙ اٛجٰب٣بد ٜٛغذ٩ٙ عغلا عغلا  •
 ٜٛخَٜٜٛشع٪م  Shift+Tabٛلارٔذٝ ٛلأٟبٝ أ٩ ا٠ِٛزبؽ٢ٰ  Tabالا٣زٔبٙ ث٢ٰ ؽٔ٪ٙ اٛغغٚ ثبعزو٠بٙ ا٠ِٛزبػ  •
 ٠ٗب ٯ٠٘ب اٛز٤ٔٚ ث٢ٰ خب٣بد اٛغذ٩ٙ ثبعزو٠بٙ ِٟبرٰؼ اٛز٤ٔٚ اٛوبٟخ •

 

 ذؼٍٛٛ يفراذ أعاعٙ نهدذأل

 اُزؼ اٛغذ٩ٙ ثـشٯٔخ هشع اٛزظ٠ٰٞ •
ؽذد اٛؾٔٚ صٞ ٢ٟ رج٪ٯت أد٩اد اٛغذ٩ٙ ٩رج٪ٯت اٛزظ٠ٰٞ ٢ٟ٩  •

 ٟغ٠٪هخ اد٩اد ٣خزش الاٟش ِٟزبػ أعبعٮ
 ئ٬ٛ أ٦٣ ِٟزبػ أعبعٮ ٯل٨ش سٟض ا٠ِٛزبػ ثغب٣ٮ اٛؾٔٚ ٛلإشبسح  •
لاصاٛخ ا٠ِٛزبػ الاعبعٮ ٣ؼٌؾ ٟشح صب٣ٰخ ه٬ٜ الاٟش ِٟزبػ  •

 اعبعٰخ
  IDارا ٛٞ ٣ؾذد ِٟزبػ اعبعٮ ٜٛغذ٩ٙ ٤ُٰج٤٨ب اٗغظ ٩ٯٔزشػ اػبُخ ِٟزبػ اعبعٮ ٣٪هخ رشٰٓٞ رٜٔبئٮ ٩اع٦٠ ا٠ٛوشٍّ  •
 ٯٔ٪ٝ اٗغظ ثبٛز٤ج٦ٰ ارا ادخ٤ٜب ٣ِظ ا٠ٰٔٛخ ٜٛؾٔٚ ا٠ِٛزبػ ُٮ اٛغغلاد •

 
 

 نفٓاسطا

 رغزخذٝ ا٨ِٛبسط ٟن اٛؾٔ٪ٙ اٛزٮ ٟشٯذ اٛجؾش ه٢ اٛغغلاد ٢ٟ خلا٨ٛب •
 ٩رٖٛ ٛزغشٯن ه٠ٰٜبد اٛجؾش ٩اعزشعبم اٛجٰب٣بد ُٮ الاعزولاٟبد ٩اٛزٔبسٯش •
 ٯ٤شئ اٗغظ ٨ُشط رٜٔبئٮ ٜٛؾٔ٪ٙ ا٠ِٛزبػ الأعبعٰخ •
 ٛؾبعخ ٨ٛب٢٘ٛ٩ رإد٭ ٗضشح ا٨ِٛبسط ئ٬ٛ ثؾء ر٤ِٰز ثوغ الاعزولاٟبد ُٰغت اعزو٠ب٨ٛب ه٤ذ ا •
  ٣indexedؾذد ٨ُشط ٛؾٔٚ ٢ٟ ٟشثن خظبئض اٛؾٔٚ ُٮ اٛخبطٰخ ٨ِٟشط  •

 
 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

39 

 انؼًم ػهٗ اندذأل

 ؽِق اٛغذ٩ٙ •
 ٣غخ اٛغذ٩ٙ •
 ؽزٍ اٛغذ٩ٙ •
 اًلاّ اٛغذ٩ٙ •
 اهبدح رغ٠ٰخ عذ٩ٙ •
 اػبُخ ؽٔ٪ٙ ٜٛغذ٩ٙ •
 ؽزٍ ؽٔ٪ٙ ٢ٟ اٛغذ٩ٙ •
 ؽزٍ عغلاد ٢ٟ اٛغذ٩ٙ •

 انثسث ٔالاعرثذال

 اٛغذا٩ٙ ٯ٢٘٠ اٛجؾش ه٢ ٰٓٞ ثٰب٣بد ُٮ •
  ثؾش صٞ الأٟش ثؾش صٞ ٟغ٠٪هخرج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ  •

o ٰٞٔٛرـبثْ ا 
o  ارغب٥ اٛجؾش 

 ٯ٢٘٠ اعزجذاٙ ٰٓٞ ثٰب٣بد ُٮ اٛغذا٩ٙ ثٰٔٞ •
 أخش٫ 

 ثؾش صٞ ٟغ٠٪هخرج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ  •
 اعزجذاٙ  صٞ الأٟش

 فشص انغدلاخ فٙ اندذأل

 بٯ٢٘٠ ُشص اٛغغلاد ؽغت ؽٔ٪ٙ ٟؾذدح ٛزغ٨ٰٚ اٛجؾش ٨ُٰ •
 رؾذٯذ اٛؾٔٚ •
صٞ الاٟش ُشص ٩رظِٰخ  صٞ ٟغ٠٪هخرج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ  •

 أ٩ الاٟش ر٤بصٛٮ رظبهذ٭
ٯ٢٘٠ ئٌٛبء ه٠ٰٜخ اِٛشص ٩ئسعبم اٛغغلاد ثبٛزشرٰت اٛزٮ ٗب٣ذ ه٦ٰٜ ٓجٚ ه٠ٰٜخ اِٛشص ٢ٟ خلاٙ الاٟش ئٌٛبء ٗٚ  •

 اِٛشص ٢ٟ ٣ِظ ا٠ٛغ٠٪هخ

 انرظفٛح  زغة انًُٕرج

 اُزؼ اٛغذ٩ٙ ا٠ٛـٜ٪ة  •
 صُٞشص ٩رظِٰخ  صٞ ا٠ٛغ٠٪هخج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ ر •

  ٟزٔذٝ
 اخزش اٛشش٩ؽ ه٬ٜ اٛؾٔ٪ٙ اٛزٮ رشٯذ اٛزظِٰخ ه٨ٰٜب •
 Toggle Filterا٣ٔش ه٬ٜ رجذٯٚ هبٟٚ اٛزظِٰخ  •
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 انرظفٛح  زغة انرسذٚذ

 اُزؼ اٛغذ٩ٙ ا٠ٛـٜ٪ة  •
  اثؾش ه٢ ا٠ٰٔٛخ اٛزٮ رشٯذ اٛزظِٰخ ؽغج٨ب •
ُشص  صٞ ا٠ٛغ٠٪هخرج٪ٯت اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ  •

 رؾذٯذ ص٩ٞرظِٰخ 
 اخزش ششؽ اٛزظِٰخ  •
 ٣زٰغخ اٛزظِٰخ •

 
 
 

 ؿثاػح ٔسلح انثٛاَاخ فٙ اندذأل

 اُزؼ اٛغذ٩ٙ ا٠ٛـٜ٪ة  •
صٞ الاٟش ٟوبٯ٤خ  ؿجبهخصٞ اٛٔبئ٠خ صس أ٩ُٰظ  •

 ٓجٚ اٛـجبهخ
 ارغب٥ اٛظِؾخ •
 اهذاداد اٛظِؾخ •
ؿجبهخ ئ٬ٛ َٟٜ أ٩ ؿجبهخ هبدٯخ ه٬ٜ  •

   اٛـبثوخ
 

 انًساػشج ذـثٛك ػهٗ

 أ٣شئ عذ٩ٙ ٜٛـٜجخ  •
 اػَ اٛؾٔ٪ٙ اٛزبٰٛخ ئ٦ٰٛ •

o اٛشٓٞ الأٗبدٯ٠ٮ 
o ٙالاعٞ الا٩ 
o اعٞ الأة 
o اعٞ اٛغذ 
o اعٞ اٛوبئٜخ 
o ربسٯخ ا٠ٰٛلاد 
o ٟ٘ب١ ا٠ٰٛلاد 

o ط٪سح شخظٰخ 

 رؾذٯذ ؽٔٚ ِٟزبػ •
 رؾذٯذ ٨ُشط ه٬ٜ اعٞ اٛوبئٜخ •
 ر٤غْٰ ربسٯخ ا٠ٰٛلاد •
ر٠ش١ ه٬ٜ رٌٰٰش اعٞ، ٣٪م ثٰب٣بد، ٩هشع هبٟ٪د  •

 ؾٔ٪ٙاٛ
 اؽزٍ ٩ا٣غخ ٩اٛظْ ؽٔٚ •
 ؽٔٚ رخزبس ٦٠ٰٓ ٢ٟ ٓبئ٠خ •
 ر٠ش١ ه٬ٜ ئدخبٙ ثٰب٣بد •
 عشة اٛجؾش ٩الاعزجذاٙ  •
 عشة اِٛشص ٩اٛزظِٰخ •
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 انًساػشج انثايُح

 Microsoft Access 2007َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

 

 يسرٕٖ انًساػشج

 رـجْٰ ه٬ٜ ا٠ٛؾبػشح اٛغبثٔخ •
 اٛولآبد ثب٠٤ٛ٪رط اٛولائٔٮ ٩اٗغظ  •

o ٍهلآخ سأط ثـش 
o هلآخ سأط ثشأط 
o ٍهلآخ أؿشاٍ ثأؿشا 
o عذ٩ٙ اٛشثؾ 

 اٛز٘بٟٚ ا٠ٛشعوٮ •
 رؾذٯش ٩ؽزٍ اٛغغلاد ا٠ٛشرجـخ •

 الاعزولاٟبد •
o ئ٣شبء اعزولاٝ ثبعزخذاٝ ا٠ٛوبٛظ 
o ئ٣شبء اعزولاٝ ثذ١٩ ا٠ٛوبٛظ 
o ٝأعضاء ٣بُزح رظ٠ٰٞ الاعزولا 
o ٝئػبُخ ؽٔ٪ٙ ٛلاعزولا 
o ٝرؾذٯذ ٟوبٯٰش الاعزولا 
o ٰٜبد ؽغبثٰخ ٛلاعزولاٝاػبُخ ه٠ 
o ٝؿجبهخ ٣زبئظ الاعزولا 
o ٝؽِق الاعزولا 

 ر٠شٯ٢  •
 
 

 يشاخؼح ػٍ انًساػشج انغاتمح

 :عذا٩ٙ ٟن رؾذٯذ أ٣٪ام ثٰب٣بد ٩خظبئض ٤ٟبعجخ ٛؾٔ٪ٙ اٛغذا٩ٙ 3ئ٣شبء ٓبهذح ثٰب٣بد رؼٞ  •
 سٓٞ اٛـبٛت، اع٦٠، ٧برَ، رخظظ٦، ٩ٛٮ الأٟش: عذ٩ٙ اٛـلاة .1
 اع٦٠، اعٞ اٛجش٣بٟظ، اعٞ اٛٔغٞ، اٛغبهبد سٓٞ ا٠ٛٔشس،: عذ٩ٙ ا٠ٛٔشساد .2
  سٓٞ اٛـبٛت، سٓٞ ا٠ٛٔشس، اٛذسعخ، اِٛظٚ، اٛغ٤خ: عذ٩ٙ اٛذسعبد .3

 ؽذد ؽٔ٪ٙ ا٠ِٛزبػ •
 أدخٚ ثٰب٣بد ُٮ اٛغذا٩ٙ •
 عشة اِٛشص ٩اٛزظِٰخ ٩ٟوبٯ٤خ اٛـجبهخ •

 إَشاء خذٔل انـلاب
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 إَشاء خذٔل انًمشساخ ٔخذٔل انذسخاخ

 
 

 انؼلالاخ

 
 .جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝ ُطؿ٤ٔغ جُٔؼِٞٓحش ٜٓ٘ح ٖٓ خلاٍ جلاعطؼلآحش ٝجُ٘ٔحرؼ ٝجُطوحس٣ش٣طْ ذ٘حء  .1

 .٣طْ ػحدز ذ٘حء جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝ ٖٓ خلاٍ ٓلحض٤كٜح جُشت٤غ٤س ٝجلأؾ٘ر٤س .2
ٛٞ ػرحسز ػٖ قوَ ك٢ ؾذٍٝ ٓح ٣ٌٕٞ قولا ست٤غ٤ح ك٢ ؾذٍٝ أخش، ٓػَ جُكوَ  foreign keyجُٔلطحـ جلأؾ٘ر٢  .3

٣ٌٖٔ إٔ . يحُد ٓٞؾٞد ًكوَ ست٤غ٢ ك٢ ؾذٍٝ جُيلاخ ٝٛٞ ٓٞؾٞد ك٢ ؾذٍٝ جُذسؾحش ٌُٖٝ ًكوَ جؾ٘ر٢سهْ جُ
ضطٌشس ٗلظ جُو٤ْ ُِكوَ جلأؾ٘ر٢، ٣طٌشس ٓػلا سهْ جُيحُد ك٢ ؾذٍٝ جُذسؾحش ذوذس ٓح ٛٞ ٓغؿَ ُٚ دسؾحش ك٢ 

 .ٓوشسجش ٓخطِلس
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 إَشاء انؼلالاخ فٙ اكغظ

د أدٝجش هحػذز ٣طْ ئٗؾحء جُؼلاهحش ٖٓ جُطر٣ٞ .1
غْ ٓؿٔٞػس  Database Toolsجُر٤حٗحش 

ٝجلأٓش جُؼلاهحش  Show/Hideأخلحء /ئظٜحس
Relationships  

 ٗوّٞ ذاظٜحس ٓشذف قٞجس .2
 أظٜحس جُؿذجٍٝ ٖٓ ٓؿٔٞػس

 جُؼلاهحش ك٢ جُطر٣ٞد ضق٤ْٔ جُز١
 ك٢ ٣ظٜش ٖٓ خلاٍ جُطر٣ٞد أدٝجش

 جُؼلاهحش
 لإظٜحس جُؿذجٍٝ ضرحػح ٌٗشس .3

 غْ ٗ٘وش جُضس ئمحكسضكذ٣ذ جُؿذٍٝ 
 
 

 ذؼذ ئظٜحس جُؿذجٍٝ جُٔؼ٤٘س، ٗوّٞ ذاٗؾحء ػلاهس ذغكد  •
 قوَ ك٢ جُؿذٍٝ جلأٍٝ قط٠ قوَ ٓوحذَ ُٚ ك٢ جُؿذٍٝ

 جُػح٢ٗ ٝضشًٚ ػ٤ِٚ، ذحُطح٢ُ ٣طْ كطف ٓشذغ ضكش٣ش جُؼلاهس 
 ذ٤ٖ ٛز٣ٖ جُؿذ٤ُٖٝ ٖٓ خلاٍ ٛز٣ٖ جُكو٤ِٖ

 جُؼلاهحش ك٤شكل جًغظ جُطؼذ٣َجرج جؾش٣٘ح ضؼذ٣َ ػ٠ِ جُؿذجٍٝ لا ٣طٞجكن ٓغ  •
 
 

 

 انركايم انًشخؼٙ نهؼلالاخ فٙ اكغظ

ٛٞ أقذ أٗظٔس هٞجػذ جُر٤حٗحش جُٔغطؼِٔس ُنٔحٕ فكس جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُغؿلاش ك٢  •
 .  جُؿذجٍٝ، ٝمٔحٕ ػذّ ئٗؾحء أٝ ضؼذ٣َ جٝ قزف ذ٤حٗحش ذيش٣وس جُخيأ

 :٣ٌٖٔ ئػذجد جُطٌحَٓ جُٔشؾؼ٢ ػ٘ذ ضكون جُؾشٝه جُطح٤ُس •
o ُ  كوَ جُٔيحذن ٖٓ جُؿذٍٝ جلأعحع٢ ٛٞ قوَ أعحع٢ج
o ٣٘ط٢ٔ ؾذ٢ُٝ جُؼلاهس ُ٘لظ هحػذز جُر٤حٗحش 
o جُكوٍٞ جُٔشضريس ُٜح ٗلظ ٗٞع جُر٤حٗحش ذحعطػ٘حء: 

 َ٣ؿٞص سذو قوَ ضشه٤ْ ضِوحت٢ ٓغ قوَ ػذد فك٤ف ى٣ٞ 
 ٣ؿٞص سذو قوَ ضشه٤ْ ضِوحت٢ ٓغ جُخحف٤س ضؼش٣ق جُ٘غخس 

 ذد ٓغ جُخحف٤س ضؼش٣قجُٔٔحغِس ُكؿْ جُكوَ ٓغ قوَ ػ
 .جُ٘غخس جُٔٔحغِس ُكؿْ جُكوَ أ٣نح

o  ْٗحق٤س جُشأط  ٣1ظٜش جُشه ٖٓ 

  ٖٓ ٗحق٤س جلأىشجف  ٝجُشٓض لا ٜٗح٣س 
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 :ذؼذ جخط٤حس كشك جُطٌحَٓ جُٔشؾؼ٢ ٣ٌٖٔ جخط٤حس ضير٤ن جلأٓش٣ٖ ج٤ُٜٖٔٔ •
o  ضطح٢ُ ضكذ٣ع جُكوٍٞ جُٔشضريسCascade Update Related Fields :٤ٔس جُٔلطحـ ػ٘ذ ضؼذ٣َ ه

جلاعحع٢ ُغؿَ ك٢ جُؿذٍٝ جُشت٤غ٢ ٣وّٞ جًغظ ضِوحت٤ح ذحُطـ٤٤ش ئ٠ُ جُو٤ٔس جُؿذ٣ذز ك٢ ًَ جُغؿلاش 
أرج ضـ٤ش سهْ جُيحُد ك٢ ؾذٍٝ جُيلاخ ك٤ـ٤ش سهْ جُيحُد ك٢ ًَ جُغؿلاش جُٔ٘حظشز ُٜزج جُيحُد . جُٔشضريس

 .ك٢ ؾذٍٝ جُذسؾحش
o ضطح٢ُ قزف جُغؿلاش جُٔشضريس 

 Cascade Update Related 
Records : 

 ػ٘ذ قزف عؿَ ًحُد ك٢ جُؿذٍٝ جُشت٤غ٢ ٣وّٞ  
 جًغظ ضِوحت٤ح ذكزف ًَ جُغؿلاش جُٔشضريس ذٚ ك٢

 .جُؿذٍٝ جلأخش

 إَٔاع انؼلالاخ

 : جُؼلاهس سأط ذأىشجف .1
 ٣وحذِٚ أًػش ٖٓ عؿَ ذحُؿذٍٝ جُػح٢ٗ(  جُؿذٍٝ جُشأط أٝ جلأعحع٢)ضؼ٢٘ إٔ ًَ عؿَ ك٢ جُؿذٍٝ جلأٍٝ  •
ُشذو ٖٓ خلاٍ جُكوَ جُٔلطحـ أٝ جُٔلٜشط ذؾٌَ كش٣ذ ذحُؿذٍٝ جلأٍٝ ٓغ قوَ ك٢ جُؿذٍٝ جُػح٢ٗ ق٤ع ػحدز ٓح ٣طْ ج •

 ٣ٌٕٞ قولا أؾ٘ر٤ح،
 ٣ؿد جقطشجّ جُؾشٝه جُٔزًٞسز عحذوح  •
ُٝؿحٗد  ٣1شٓض ُؿحٗد جُشأط ذحُؼلاهس ذحُشهْ  •

 .جلأىشجف ذشٓض جُلا ٜٗح٣س 

 
 

 : جُؼلاهس سأط ذشأط .2
 ك٢ جُؿذٍٝ جلأٍٝ ٣وحذِٚ ضؼ٢٘ إٔ ًَ عؿَ  •

 عؿَ ٝجقذ ٝٝجقذ كوو ك٢ جُؿذٍٝ جُػح٢ٗ، 
 .ق٤ع ٣طْ جُشذو ذكوَ ٓلطحـ أٝ ٓلٜشط كش٣ذ ك٢ جُؿذ٤ُٖٝ

 ٗ٘ؾة ؾذٍٝ ػ٘ٞجٕ ُطخض٣ٖ ضلحف٤َ ػ٘ٞجٕ جُيحُد  •
 
 
 
 

 : جُؼلاهس أىشجف ذأىشجف .3
٢ جُٔوحذَ ًَ عؿَ ك٢ جُؿذٍٝ ضؼ٢٘ إٔ ًَ عؿَ ك٢ جُؿذٍٝ جلأٍٝ ٣وحذِٚ أًػش ٖٓ عؿَ ك٢ جُؿذٍٝ جُػح٢ٗ، ٝك •

 . جُػح٢ٗ ٣وحذِٚ أًػش ٖٓ عؿَ ك٢ جُؿذٍٝ جلأٍٝ
٣طٌٕٞ ٓلطحقٚ  ٣Join Tableطْ جُطؼحَٓ ٓغ ٛزج جُ٘ٞع ٖٓ جُؼلاهحش ك٢ جًغظ ٖٓ خلاٍ ئٗؾحء ؾذٍٝ سذو  •

 .جلأعحع٢ ٖٓ قو٢ِ جُٔلطحـ جلأعحع٢ ٌُلا جُؿذ٤ُٖٝ
ُيلاخ ٢ٛ ػلاهس أىشجف ذأىشجف ق٤ع جُٔوشس ٣ذسعٚ ػذز ٖٓ ٛ٘ح أٗؾأٗح ؾذٍٝ جُذسؾحش لإٔ ػلاهس جُٔوشس ذح •

 ىلاخ ٝجُيحُد ٣ذسط ػذز ٓوشسجش 
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 queriesالاعرؼلاياخ 

 ػرحسز ػٖ أعثِس أٝ جعطلغحسجش ػٖ جُر٤حٗحش جُٔخضٗس ك٢ هحػذز جُر٤حٗحش •
 ك٢ ؾذٍٝ ٝجقذ أٝ ػذز ؾذجٍٝ،( قوٍٞ)٣ٌٖٔ جلاعطلغحس ػٖ ػذز ذ٤حٗحش  •
• ٌّٖ ٖٓ جعطخشجؼ جُر٤حٗحش جُط٢ ضكون ٛزج جُؾشه كوو ٝػشمٜح ً٘ط٤ؿس ُلأعطؼلاّ ٝجُط٢  ٣ٌٖٔ ضكذ٣ذ ؽشه ٓؼ٤ّٖ ٣ٔ

ضأض٢ ػ٠ِ ؽٌَ ؾذٍٝ ٓإُق ٖٓ جُكوٍٞ جُط٢ أسدٗح ئظٜحسٛح ً٘ط٤ؿس ُلاعطؼلاّ ٣ٝكط١ٞ جُغؿلاش جُط٢ قووص ؽشه 
 . جلاعطؼلاّ

ُر٤حٗحش ك٤ٜح ذؾٌَ دجتْ، ٝهذ ضطـ٤ش ٗط٤ؿس جلاعطؼلاّ ٢ٛ ٝهط٤س ٝلا ضؾٌَ ؾذٍٝ ًؿذجٍٝ جُر٤حٗحش جُٔؼشكس ُطخض٣ٖ ج •
 .ٗط٤ؿس جلاعطؼلاّ ًَ ٓشز ٗوّٞ ذط٘ل٤زٙ ٝكوح ُو٤ْ جُغؿلاش جُٔخضٗس ذحُؿذجٍٝ جُٔر٢٘ ػ٤ِٜح جلاعطؼلاّ

 .٣ٌٖٔ أمحكس قوٍٞ قغحذ٤س ؾذ٣ذز ػ٠ِ جلاعطؼلاّ ًكغحخ جلاؾٔح٢ُ •
 .٣ٌٖٔ كشص جُغؿلاش قغد ػذز قوٍٞ        •

 إَشاء ٔذظًٛى الاعرؼلاياخ

 .query wizardئٗؾحء جلاعطؼلاّ ذحعطخذجّ ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ ٣ٌٖٔ  •
 .Query Wizardٗ٘وش كٞم ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ  Otherٝٓؿٔٞػس ؿ٤ش رُي  createٖٓ ضر٣ٞد ئٗؾحء  •

 

 
 

 .query wizardيؼانح الاعرؼلاو 

 :٣ٌٖٔ ئٗؾحء جسذؼس أٗٞجع ٖٓ جلاعطؼلآحش ٓغ ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ
 ٓؼحُؽ جعطؼلاّ جُرغ٤و •
 ؽ جعطؼلاّ ضوحىغ جُؿذجٍٝٓؼحُ •
 ٓؼحُؽ جعطؼلاّ ئ٣ؿحد جُٔطٌشس •
 ٓؼحُؽ جعطؼلاّ ئ٣ؿحد ؿ٤ش جُٔطيحذن •
 ٗخطحس ٓؼحُؽ جعطؼلاّ ذغ٤و •

 
 

 simple query wizardيؼانح اعرؼلاو تغٛؾ 
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 إَشاء اعرؼلاو يٍ دٌٔ اعرخذاو انًؼانح

 .Query Designجلاعطؼلاّ  ٗ٘وش كٞم ضق٤ْٔ Otherٝٓؿٔٞػس ؿ٤ش رُي  createٖٓ ضر٣ٞد ئٗؾحء  •
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 إَشاء اعرؼلاو يٍ خلال ٔاخٓح ذظًٛى الاعرؼلاو

 

 
 

 إَشاء اعرؼلاو نؼشع دسخاخ انـهثح فٙ كم يمشس
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 فٙ انًؼاٚٛش Wildcardsاعرؼًال سيٕص الاعركشاف 

 

 
 

 اعرؼًال انؼٕايم انؼلائمٛح ٔانًُـمٛح فٙ انًؼاٚٛش

 

 َاٛ٪ط اٛو٠ٰٜبد اٛولائٰٔخ ٩ا٤٠ٛـٰٔخ

>, >=, <, <=, <>, = >25, <=50, <> 100 

Between v1 and v2  ث٢ٰ ا٠ٰٔٛخv1   ٩ا٠ٰٔٛخv2 

and ٚ0=<: ر٘٪١ طؼ ئرا ٗب٣ذ ا٠ٰٔٛزب١ ا٠ٛـجٔخ ه٠٨ٰٜب طؼ ٟوب ٩ئلا ر٘٪١ خـأ، ٟض and <=100 

or ٚالأ٩ٙ : ر٘٪١ خـأ ئرا ٗب٣ذ ا٠ٰٔٛزب١ ا٠ٛـجٔخ ه٠٨ٰٜب خـأ ٟوب ٩ئلا ر٘٪١ طؼ، ٟضor ٛضب٣ٮا 

not ه٘ظ ا٠ٰٔٛخ ا٠ٛـجٔخ ه٨ٰٜب 

 إػافح ػًهٛاخ زغاتٛح إنٗ الاعرؼلاو

ُٰل٨ش  Totalsبد ئع٠بٰٛ ٣خزش الأٟش ٠غ٠٪هخ ئك٨بس ٩ئخِبء٢ٟ اٛزج٪ٯت أد٩اد الاعزولاٝ صٞ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ صٞ اٛ •
 عـش الاع٠بٰٛبد 
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 ؿثاػح َرائح الاعرؼلاو

 ٣ِزؼ الاعزولاٝ ثوشع ٩سٓخ اٛجٰب٣بد •
 صٞ ٣ِزؼ ٓبئ٠خ صس أ٩ُٰظ ٣٩خزبس ؿجبهخ أ٩ ٟوبٯ٤خ ٓجٚ اٛـجبهخ ٨٤ٟب  •

 
 
 

 تانكراب 464ذـثٛك ػهٗ انًساػشج، ذًشٍٚ طفسح 

  C:\Program Files\Microsoft Office\Office11\Samples\Northwindُزؼ ٓبهذح اٛجٰب٣بد  •
٩  ProductId ، ProductNameصٞ اٛؾٔ٪ٙ  productsثبعزخذاٝ ٟوبٛظ الاعزولاٝ اخزش اٛغذ٩ٙ  •

UnitsInStock  

 تانكراب 464ذـثٛك ػهٗ انًساػشج، ذًشٍٚ طفسح 

٩  CostumerId ،CostumerName، ٓٞ ثاػبُخ اٛؾٔ٪ٙ Costumersأ٣شئ اعزولاٟب ٟغزخذٟب اٛغذ٩ٙ  •
ContactTitle ،Phone  ٩Country. 

  USA، ُٮ Purchasing Assistantؽذد اٛوبٯٰش ٰٛزٞ الاعزولاٝ ه٢ الأشخبص اٛزٯ٢ ٯو٠ٜ٪١ ٗـ  •
 Phoneلا رل٨ش اٛؾٔٚ  •
  ٩Purchaseاؽِق الاعزولاٝ ثبلاعٞ  Faxأػَ اٛؾٔٚ  •

 تانكراب 464ذـثٛك ػهٗ انًساػشج، ذًشٍٚ طفسح 

لإك٨بس ع٠ٰن اٛغغلاد ا٠ٛ٪ك٢ِٰ اٛزٯ٢ رٞ رو٨٤ٰٞ ُٮ ش٨ش أٗز٪ثش  Employeesأ٣شئ اعزولاٟب ٟغزخذٟب اٛغذ٩ٙ  •
 october94 صٞ اؽِق الاعزولاٝ ثبلاعٞ 1994

٩اهشػ٦ ثـشٯٔخ هشع ٩سٓخ اٛجٰب٣بد صٞ ٓٞ ثزظِٰخ اٛغغلاد ؽغت اٛزؾذٯذ ٢٠ٛ ٧ٞ  Customersاُزؼ اٛغذ٩ٙ  •
  Londonُٮ ٟذٯ٤خ 

٩اهشػ٦ ثـشٯٔخ هشع ٩سٓخ اٛجٰب٣بد صٞ ٓٞ ثزظِٰخ اٛغغلاد ؽغت ا٠٤ٛ٪رط لاخزجبس  Customersاُزؼ اٛغذ٩ٙ  •
  Ownerٟن ا٠ٰٔٛخ  ContactTileاٛؾٔٚ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

50 

 انًساػشج انراعؼح

 Microsoft Access 2007َظى إداسج لٕاػذ انثٛاَاخ

 

 يسرٕٖ انًساػشج

  .جُ٘ٔحرؼ •
   .ئ٣شبء ٠٣٪رط ثغٰؾ •
  .ؿشّ هشع ا٠٤ٛ٪رط •
  .اٛز٤ٔٚ ٢ٟ ؽٔٚ ئ٬ٛ أخش ُٮ ا٠٤ٛ٪رط •
  .ؽزٍ، ئػبُخ ٩ؽِق اٛغغلاد ٢ٟ ا٠٤ٛ٪رط •
 .رٌٰٰش رظ٠ٰٞ ا٠٤ٛ٪رط •
 .ا٠٤ٛ٪رط الأ٠٣بؽ ٩رشرٰت ه٤بطش اٛزؾ٘ٞ ُٮ •

 

 .ئ٣شبء ٠٣٪رط ُبسى •
 .ئػبُخ ط٪سح ئ٬ٛ ا٠٤ٛ٪رط •
 .ئػبُخ اٛ٪ٓذ ٩ اٛزبسٯخ ئ٬ٛ ا٠٤ٛ٪رط •
 .ئدساط أسٓبٝ اٛظِؾبد ئ٬ٛ ا٠٤ٛ٪رط •
 .ٟٔبؿن ا٠٤ٛ٪رط •
 .رٌٰٰش ؽغٞ ٟٔبؿن ا٠٤ٛ٪رط •
 .ُشص اٛغغلاد ُٮ ا٠٤ٛبرط •
 جُطوحس٣شئ٣شبء  •

 . ؿشّ هشع اٛزٔبسٯش •
 

 Formsانًُارج 

٨خ أ٩ ٣بُزح روشع ٢ٟ خلا٨ٛب اٛجٰب٣بد ا٠٤ٛ٪رط هجبسح ه٢ ٩اع •
ا٠ٛخض٣خ ُٮ ٓبهذح اٛجٰب٣بد ٟن ئٟ٘ب٣ٰخ رؾشٯش٧ب ٩روذٯ٨ٜب، ٠ٗب 

 .رغزو٠ٚ لإدخبٙ ثٰب٣بد ئ٬ٛ ٓبهذح اٛجٰب٣بد
 :ٯ٪ُش أٗغظ هذح أ٣٪ام ٢ٟ ا٠٤ٛبرط •

o  ٠٣٪رط ثغٰؾSimple Form  ٯل٨ش ٩اع٨خ ٯؾز٪٭
 .عغٚ ٩اؽذ

o  ٞ٠٣٪رط ٤ٟٔغSplit Form ٣بد ثـشٯٔخٯٔ٪ٝ ثوشع اٛجٰب 
 .ا٠٤ٛ٪رط ثغٰؾ ُٮ الأه٬ٜ ٩ثش٘ٚ ٩سٓخ ثٰب٣بد ُٮ الاعِٚ

o ٠٣٪رط ه٤بطش ٟزوذدح ٯوشع عغلاد ٟزوذدح ثش٘ٚ ٩سٓخ ثٰب٣بد. 
o ٠٣٪رط ُبسى ٯغزو٠ٚ لإػبُخ اٛو٤بطش ئ٦ٰٛ. 

 .ٯ٢٘٠ اعزو٠بٙ ٟوبٛظ ا٠٤ٛبرط لإ٣شبء ا٠٤ٛبرط •
 ث٢ّٰ ٟلب٧ش ا٠٤ٛبرط: رـجْٰ                   •
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 ؿشٚمح ػشع ذخـٛؾ انًُٕرج َشاء ًَٕرج تغٛؾإ

 
 

 ؿشٚمح ػشع انًُٕرج

 
 

 ؿشٚمح ػشع ذظًٛى انًُٕرج
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 ٔانؼًم ػهٗ انغدلاخ فٙ انًُٕرج انرُمم يٍ زمم إنٗ أخش

 ٢ٟ خلاٙ ششٯؾ اٛز٠شٯش •
navigation bar  

 
 
 
 
 
 
 

 اٛو٠ٚ ه٬ٜ اٛغغلاد ٢ٟ خلاٙ •
 ٟغ٠٪هخ اٛغغلاد /اٛظِؾخ اٛشئٰغٰخ 

 ؽزٍ   ق أ٩عذٯذ أ٩ ؽِ
 
 
 
 
 

 ٔخظاص خؾ انؼُاطش ذغٛٛش ػشع  ٔ اسذفاع انسمم

 ا٣زٔٚ ئ٬ٛ ؿشٯٔخ هشع اٛزخـٰؾ •
 ٓٞ ثزؾذٯذ اٛو٤ظش ا٠ٛشاد رٌٰٰش٥ •
ار٧ت ث٠إشش اِٛبسح ئ٬ٛ أؿشاٍ اٛو٤ظش ٰٛزٌٰش ش٦ٜ٘ ٛغ٨ٞ ٩اعؾج٦ ؽغت سًجزٖ  •

 ٛزٌٰٰش ؽغ٦٠
 رٌٰٰش خظبئض خؾ اٛو٤ظش •

 ؽذد اٛو٤ظش ٩ًٰش اٛخبطٰخ •
 ٢ٟ ٟغ٠٪هخ اٛخؾ ا٠ٛشً٪ثخ 

 Stylesالأًَاؽ انداْضج 

  ٩اخزش اٛز٤غْٰ ا٤٠ٛبعت    ر٤غْٰ رٜٔبئٮ /ر٤غْٰ  / أد٩اد رخـٰؾ ا٠٤ٛ٪رطأُزؼ  •
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 ذشذٛة ػُاطش انرسكى

 

 
 

 ًَٕرج فاسؽ

  ٠٣٪رط ُبسى/ ٟغ٠٪هخ ٠٣برط / رج٪ٯت ئ٣شبء  •
 

 
 
 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

54 

 إػافح طٕسج إنٗ انًُٕرج

 شوبس /ٟغ٠٪هخ ه٤بطش اٛزؾ٘ٞ / ر٤غْٰ   •
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إػافح ذاسٚخ إنٗ انًُٕرج

  ربسٯخ ٩٩ٓذ /ٟغ٠٪هخ ه٤بطش اٛزؾ٘ٞ / ر٤غْٰ   •
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إدساج أسلاو انظفساخ

 اُزؼ هشع رظ٠ٰٞ ا٠٤ٛ٪رط •

 ظِؾبدأسٓبٝ اٛ /رظ٠ٰٞ ر٤غْٰ / ر٤غْٰ   •
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 يماؿغ انًُٕرج

 ُزؼ رظ٠ٰٞ ا٠٤ٛ٪رط

o أك٨بس ٟٔبؿن ا٠٤ٛ٪رط 

 سأط ا٠٤ٛ٪رط 

 سأط اٛظِؾخ 

 ٰٚاٛزِظ 

 ٯٰٚ اٛظِؾخرز 

 رزٯٰٚ ا٠٤ٛ٪رط  

o ٞٯ٢٘٠ رٌٰٰش ؽغ 

 ٟٔبؿن ا٠٤ٛ٪رط 

 ثغؾت ؽذ٩د٧ب ثبِٛأسح 

 

 ؿشٚمح ػشع انرخـٛؾ –فشص انغدلاخ فٙ انًُارج 

 جٗوش صس جُلحسز جلأ٣ٖٔ كٞم •

 جُكوَ جُٔشجد كشصٙ  غْ

 جخطش كشص ضقحػذ١ أٝ

 أٝ ٖٓ ضر٣ٞد)ض٘حص٢ُ 

 جُقلكس جُش٣غ٤س كٔؿٔٞػس

 كشص ٝضقل٤س غْ جٓش جُلشص

 ٖٓ ضر٣ٞد: لإُـحء جُلشص •

 غْ   جُقلكس جُشت٤غ٤س 

 ٓغف ًحكس ػ٤ِٔحش جُلشصغْ   كشص ٝ ضقل٤س
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  انرماسٚش

ػ٠ِ  ٣غطخذّ جُطوحس٣ش ُؼشك ٓؼِٞٓحش هحػذز جُر٤حٗحش •

ىرحػطٜح هرَ جُيرحػس ٝ طٜحٓؼح٣٘ؽٌَ ضوحس٣ش ق٤ع ٣ٌٖٔ 

  أٝ ئمحكس ذ٤حٗحش ئ٤ُٚ طوش٣شجُط٢ ك٢ جُ ٣ٌٖٔ جُطؼذ٣َ ػ٠ِ جُر٤حٗحش ػ٠ِ جُٞسم جُٔيرٞع ٝلا

 

 يؼانح انرماسٚش اَشاء ذمشٚش تاعرخذاو

ٓؼحُؽ / ٓؿٔٞػس جُطوحس٣ش / ئٗؾحء  •

 جُطوحس٣ش 
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 اَشاء ذمشٚش تاعرخذاو يؼانح انرماسٚش

 ئخطش ٤ًق ضش٣ذ أظٜحس جُر٤حٗحش قغد جُٔوشسجش، جُذسؾحش أٝ جُيلاخ  •

 

 ... يلاخ ، جُغ٘ٞجش، جُلقٍٞ ئخطش ٤ًق ضش٣ذ ضؿ٤ٔغ جُر٤حٗحش قغد جُ •

 

 ئخطش قغد أ١ قوٍٞ ضش٣ذ ضشض٤د جُغؿلاش   •

 

 ئخطش ٤ًق ضش٣ذ إٔ ٣ٌٕٞ ضخي٤و جُطوش٣ش  •
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 ئخطش ٤ًق ضش٣ذ إٔ ٣ٌٕٞ ٗٔو جُطوش٣ش  •

 

 ئخطش جعْ ُِطوش٣ش ٝجٗطوَ ُؼشمٚ أٝ ضق٤ٔٔٚ  •

 

 ػشع انرمشٚش-اَشاء ذمشٚش تاعرخذاو يؼانح انرماسٚش
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 ؿشق ػشع انرماسٚش

  viewsٖٓ ضر٣ٞد جُقلكس جُشت٤غ٤س غْ ٓؿٔٞػس  •

ٓؾحٛذز جُر٤حٗحش أغ٘حء ضـ٤٤ش ضق٤ْٔ ٝقؿْ جُؼ٘حفش ٝضكغ٤ٖ ٓظٜش جُطوش٣ش ٝضؼذ٣َ : ىش٣وس ػشك جُطخي٤و •

 جُٜٞجٓؼ

 ٓؾحٛذز جُر٤حٗحش ٝكشصٛح ٝضقل٤طٜح: ىش٣وس ػشك جُطوش٣ش •

 جُطكٌْ ك٢ ذ٤٘س جُطوش٣ش: ىش٣وس ػشك ضق٤ْٔ جُطوش٣ش •

 ٣ر٤ٖ جُٔظٜش جُٜ٘حت٢ ُِطوش٣ش ػ٘ذ ىرحػطٚ : رَ جُيرحػسىش٣وس ٓؼح٣٘س ه •

 ذغٛٛش ػهٗ ذظًٛى انرماسٚش

 

 يظٓش انُرٛدح تؼذ ذغٛٛش ػهٗ ذظًٛى انرماسٚش
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 انًساػشج انؼاششج

  لاػذج تٛاَاخ انؼًلاء ذـثٛك ػهٗ 

 يسرٕٖ انًساػشج

 ضؼش٣لحش •

 :جُؿذجٍٝ •

 ضكذ٣ذ جُؿذجٍٝ ٝقوُٜٞح ٝجُؼلاهحش جُط٢ ذ٤ٜ٘ح –

 ُؿذجٍٝ ٝقوُٜٞح ٝجُؼلاهحش جُط٢ ذ٤ٜ٘حئٗؾحء ج –

 جُطؼذ٣َ ػ٠ِ ضق٤ْٔ قوٍٞ جُؿذجٍٝ –

 ٓؼح٣٘س جُؿذجٍٝ –

 :جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝ •

 ضؼش٣ق جُؼلاهس –

 أٗٞجع جُؼلاهحش –

 ذؼشٚفاخ

ٓؿٔٞػس ٛحتِس ٖٓ جُر٤حٗحش جُٔطؼِوس ذؼنٜح ذرؼل ق٤ع ٣طْ ض٘ظ٤ْ ضخض٣ٜ٘ح ٝجُٞفٍٞ ئ٤ُٜح ُطو٤َِ : هٞجػذ جُر٤حٗحش •

 . ٝجُطغش٣غ ذحُٞفٍٞ ُِر٤حٗحش ق٤ض جُطخض٣ٖ

 هٞجػذ جُر٤حٗحش جُٜش٤ٓس •

 هٞجػذ جُر٤حٗحش جُؾر٤ٌس •

 هٞجػذ جُر٤حٗحش جُؼلاتو٤س •

 هٞجػذ جُر٤حٗحش ًحت٤٘س جُطٞؾٚ •

٢ٛ ٗظْ ذشٓؿ٤س ضغٔف ذاٗؾحء هٞجػذ جُر٤حٗحش ٝضٞكش جلأدٝجش جُنشٝس٣س ُِٞفٍٞ ئ٠ُ : ٗظْ ئدجسز هٞجػذ جُر٤حٗحش •

 . دز ٜٓ٘حجُر٤حٗحش ٝضكذ٣ػٜح ٝجلاعطلح

  ,Access, ORACLE, SQL Serverٓػَ  •
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 Access 2007ٔاخٓح 

 

 جخط٤حس هحػذز ذ٤حٗحش ٖٓ هٞجُد ٓك٤ِس •

 ُر٘حء هحػذز جُر٤حٗحش جٗيلاهح ٜٓ٘ح    

 هحػذز ذ٤حٗحش جُيلاخ: ٓػحٍ    

 كطف هحػذز ذ٤حٗحش قذ٣ػس جلاعطخذجّ •

 كطف هحػذز ذ٤حٗحش ؾذ٣ذز •

 

 tablesاندذأل 
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 انًُارج

 

 عرؼلاياخالا
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 انرماسٚش

 

 خٛاساخ فٙ تشَايح أكغظ

 

 ذـثٛك ػهٗ لاػذج تٛاَاخ انؼًلاء

هرَ جُرذء ذاٗؾحء هحػذز ذ٤حٗحش ٓغ أًغظ أٝ أ١ ٗظحّ ئدجسز هٞجػذ ذ٤حٗحش آخش، ٣ؿد جضرحع : ضق٤ْٔ هٞجػذ جُر٤حٗحش •

 .ٜٓ٘ؿ٤س ٓكذدز ُطق٤ْٔ هٞجػذ جُر٤حٗحش أٍٝ

ر٤حٗحش لأٜٗح ٤ُغص جُـشك ٖٓ ٛزج جُٔوشس ئٗٔح ع٘طرغ ذؼل جُخيٞجش ُٖ ٗذخَ ك٢ ٜٓ٘ؿ٤حش ضق٤ْٔ هٞجػذ جُ •

 .جُنشٝس٣س لإٗؾحء هحػذز ذ٤حٗحش جُؼٔلاء

أٝ جُؿذجٍٝ جُط٢ ٗكطحؼ ئ٠ُ ضخض٣ٜ٘ح ك٢ هحػذز جُر٤حٗحش، ع٤طْ جُؼَٔ ػ٠ِ جُؿذجٍٝ ( ج٤ٌُحٗحش)٣ؿد ضكذ٣ذ جُر٤حٗحش  .1

 :جُطح٤ُس

  customersؾذٍٝ جُؼٔلاء  •
  productsؾذٍٝ جُٔ٘طؿحش  •
  ordersؾذٍٝ جُيِرحش  •
 ٌٗطل٢ ذٜزج جُوذس لإٔ ؿشم٘ح ضؼِْ ئٗؾحء هحػذز ذ٤حٗحش ٤ُٝظ ئٗؾحء ٗظحّ ٓطٌحَٓ •
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 انؼلالاخ تٍٛ اندذأل

 

 ذـثٛك ػهٗ لاػذج تٛاَاخ انؼًلاء

جُط٢ ٗكطحؼ ئ٠ُ ضخض٣ٜ٘ح ٝجُؼَٔ ػ٤ِٜح، ٝرُي ٌَُ ؾذٍٝ ٖٓ ؾذجٍٝ ( قوٍٞ ًَ ؾذٍٝ)٣ؿد ضكذ٣ذ فلحش ج٤ٌُحٗحش  .2

 جُطغ٤ٔس ذحلاٗؿ٤ِض٣س . ػذز جُر٤حٗحشهح

  customersؾذٍٝ جُؼٔلاء  .1

  
 ٰٓ٪د  ِٟزبػ  ؽغٞ اٛؾٔٚ ٣٪م اٛجٰب٣بد 

 ؽٔٚ ِٟزبػ  هذد ٗجٰش  رشٰٓٞ رٜٔبئٮ   cId سٓٞ اٛو٠ٰٚ 
 

  05 ٣ض   cName اعٞ اٛو٠ٰٚ
  

  22 ٣ض   cPhone ا٨ٛبرَ
  

  05 ٣ض   cAddress اٛو٤٪ا١
  

  05 ٣ض   cCity ا٠ٛذٯ٤خ
  

  05 ٣ض   cCountry اٛذ٩ٛخ
  

 ٣ض   cEmail اٛجشٯذ الإٛ٘زش٣٩ٮ
  

 ثشٯذ ئٛ٘زش٣٩ٮ 

  productsؾذٍٝ جُٔ٘طؿحش  .1

  
 ٰٓ٪د  ِٟزبػ  ؽغٞ اٛؾٔٚ ٣٪م اٛجٰب٣بد 

 ؽٔٚ ِٟزبػ  هذد ٗجٰش  رشٰٓٞ رٜٔبئٮ   Id سٓٞ ا٤٠ٛزظ 
 

  05 ٣ض   Name اعٞ ا٤٠ٛزظ 
  

  22 هذد طؾٰؼ  Qty ا٠ٰ٘ٛخ
 

 ذد ٟ٪عته

 ٟزٗشح   Description ٩طَ ا٤٠ٛزظ
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  ordersؾذٍٝ جُيِرحش  .1

  
 ٰٓ٪د  ِٟزبػ  ؽغٞ اٛؾٔٚ ٣٪م اٛجٰب٣بد 

 ؽٔٚ ِٟزبػ  هذد ٗجٰش  رشٰٓٞ رٜٔبئٮ   oId سٓٞ اٛـٜت 
 

 ؽٔٚ أع٤جٮ   05 ٣ض   cId سٓٞ اٛو٠ٰٚ
 

  cName اعٞ اٛو٠ٰٚ
    

  cAddress ...ه٤٪ا١ اٛو٠ٰٚ
    

 طٌٰخ ٓظٰشح  ربسٯخ  oDate اٛـٜت ربسٯخ
  

 ؽٔٚ أع٤جٮ هذد ٗجٰش  هذد طؾٰؼ  pId سٓٞ ا٤٠ٛزظ
 

 هذد ٟ٪عت ؽٔٚ أع٤جٮ هذد ٗجٰش  هذد طؾٰؼ   oQty ا٠ٰ٘ٛخ

 إَشاء لاػذج تٛاَاخ خذٚذج

 Microsoft Office Accessغْ  Microsoft Officeغْ  All Programsغْ  startٗلطف أًغظ ٖٓ صس  .1

2007. 

 ٓٞهغ جُطخض٣ٖ ٗكذد .2

ٗخطحس جعْ  .3

 هحػذز جُر٤حٗحش

 جلآطذجد .4

 

 

 إَشاء خذٔل انؼًلاء

 Datasheetذؼذ جخط٤حس ئٗؾحء هحػذز جُر٤حٗحش ضظٜش ُ٘ح ٝجؾٜس ئٗؾحء جُؿذجٍٝ ذيش٣وس ػشك ٝسهس جُر٤حٗحش  .1

View . ٙ٣ٌٖٔ ضؼش٣ق جُؿذجٍٝ ٝقوُٜٞح ٖٓ خلاٍ ٛز

 جُٞجؾٜس ٌُٖٝ لا ٣ٌٖٔ ضـ٤٤ش ىٍٞ جُكوَ جُ٘ق٢،

ػشك ”٣ٌٖٔ جلاٗطوحٍ ئ٠ُ ٝجؾٜس ضق٤ْٔ جُؿذجٍٝ  .2

 . “Design Viewضق٤ْٔ 

٣ٝيِد أًغظ قلظ جُؿذٍٝ هرَ  .3

 جلاٗطوحٍ
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 .ًٔلطحـ أعحع٢ ُِؿذٍٝ ضِوحت٤ح IDع٤وّٞ أًغظ ذامحكس جُكوَ  .1

 .٣لنَ ضغ٤ٔس جُؿذجٍٝ ٝجُكوٍٞ ٝذحه٢ جُؼ٘حفش ذحلاٗؿ٤ِض٣س .2

 

 ذؼشٚف زمٕل خذٔل انؼًلاء

 

 خذٔل انًُرداخ
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 خذٔل انـهثاخ

 

 إدخال تٛاَاخ فٙ اندذأل

 ٣ٌٖٔ ئدخحٍ جُر٤حٗحش ك٢ جُؿذجٍٝ ٓرحؽشز ٖٓ خلاٍ ٝجؾٜس ػشك ٝسهس جُر٤حٗحش  .1

 

 

 

 

 

 

 ذظفٛح انثٛاَاخ

 ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاٍ ضر٣ٞد جُقلكس جُشت٤غ٤س غْ جُٔؿٔٞػس كشص ٝضقل٤س غْ ذحُطكذ٣ذ  .1
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 إدخال تٛاَاخ فٙ اندذأل

 جٍٝ ٓرحؽشز ٖٓ خلاٍ ٝجؾٜس ػشك ٝسهس جُر٤حٗحش ٣ٌٖٔ ئدخحٍ جُر٤حٗحش ك٢ جُؿذ .1

 

 ٣ٌٖٔ ئدخحٍ جُر٤حٗحش ك٢ جُؿذجٍٝ ٓرحؽشز ٖٓ خلاٍ ٝجؾٜس ػشك ٝسهس جُر٤حٗحش  .1

 

 ئدخحٍ جُر٤حٗحش ك٢ ؾذٍٝ جُٔ٘طؿحش  .1
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 ضؼذ٣َ خحف٤س جُكوَ ٤ًٔس ك٢ ؾذٍٝ جُٔ٘طؿحش ٢ً لا ٗغٔف ذإٔ ٣ٌٕٞ عحُرحً  .1

 

 ئدخحٍ جُر٤حٗحش ك٢ ؾذٍٝ جُيِرحش  .1

 

 ذـثٛك ػهٗ لاػذج تٛاَاخ انؼًلاء

  ordersؾذٍٝ جُيِرحش  .1

  
 ه٤ٞد  ٓلطحـ  قؿْ جُكوَ ٗٞع جُر٤حٗحش 

 قوَ ٓلطحـ  ػذد ًر٤ش  ضشه٤ْ ضِوحت٢   oId سهْ جُيِد 
 

 قوَ أؾ٘ر٢   55 ٗـ   cId سهْ جُؼ٤َٔ
 

 ف٤ـس هق٤شز  ضحس٣خ  oDate ضحس٣خ جُيِد
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  orderDetailsؾذٍٝ ضلحف٤َ جُيِرحش  .1

 

 

 

 

 

 

 ذؼذٚم خذٔل انـهثاخ ٔإػافح خذٔل ذفاطٛم انـهة

 

 

 

 

 

 

 

 

 orderDetailsخذٔل ذفاطٛم انـهة 
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 Relationship Diagramانؼلالاخ تٍٛ اندذأل 

٣ٌٖٔ ضؿ٤ٔغ ٓؼِٞٓحش ٖٓ ػذز ؾذجٍٝ ٖٓ خلاٍ جلاعطؼلآحش ٝجُ٘ٔحرؼ ٝجُطوحس٣ش، ٌُٖٝ ٣ؿد ضكذ٣ذ ٤ًلس ضؿ٤ٔغ  .1

 .ىر٤ؼس جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝٛزٙ جُر٤حٗحش ٝ

 .٣طْ ذ٘حء جُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝ ٖٓ خلاٍ جُٔلحض٤ف جُشت٤غ٤س ٝجلأؾ٘ر٤س ك٤ٜح .2

 . سأط ذيشف، سأط ذشأط  ٝ  أىشجف ذأىشجف: ٛ٘حى غلاغس أٗٞجع ٖٓ جُؼلاهحش .3
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 ػؾش جُٔكحمشز جُكحد٣س

 ضير٤ن ػ٠ِ 

  هحػذز ذ٤حٗحش جُؼٔلاء

 ٟؾز٪٫ ا٠ٛؾبػشح
 .ٓبد ث٢ٰ اٛغذا٩ٙػجؾ اٛولا

 الاعزولاٟبد: 
 روشٯَ الاعزولاٝ -
 رظ٠ٰٞ الاعزولاٝ -

 ا٠٤ٛبرط: 
 روشٯَ ا٠٤ٛبرط -
 رظ٠ٰٞ ا٠٤ٛبرط -

 اٛزٔبسٯش: 
 روشٯَ اٛزٔبسٯش -
 رظ٠ٰٞ اٛزٔبسٯش -

 Relationship Diagramجُؼلاهحش ذ٤ٖ جُؿذجٍٝ 
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 ضؼذ٣َ جُؿذجٍٝ
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 ضؼذ٣َ ٓخيو جُؼلاهحش

 

 queriesجلاعطؼلآحش 

ٓٞؾٞدز ك٢ ( قوٍٞ)٢ٛ ػرحسز ػٖ أعثِس أٝ جعطلغحس ػٖ جُر٤حٗحش جُٔخضٗس ك٢ هحػذز جُر٤حٗحش ق٤ع ٣ٌٖٔ جلاعطلغحس ػٖ ػذز ذ٤حٗحش   ٓحشجلاعطؼلا •
طؼلاّ ؾذٍٝ ٝجقذ أٝ ػذز ؾذجٍٝ، ٝرُي ٓغ ئٌٓح٤ٗس ضكذ٣ذ ؽشه ٓؼ٤ّٖ ٣ٌٔ٘٘ح ٖٓ جعطخشجؼ جُر٤حٗحش جُط٢ ضكون ٛزج جُؾشه كوو ٝػشمٜح ً٘ط٤ؿس ُلأع

جُط٢ قووص ( عؿلاش)ط٢ ضٌٕٞ ػ٠ِ ؽٌَ ؾذٍٝ ٓإُق ٖٓ جُكوٍٞ جُط٢ أسدٗح ئظٜحسٛح ً٘ط٤ؿس ُلاعطؼلاّ ٝٛزج جُؿذٍٝ ٣كط١ٞ ػ٠ِ ه٤ْ جُكوٍٞ ٝجُ
 . ؽشه جلاعطؼلاّ

لاّ ًَ ٓشز ٗوّٞ ٗط٤ؿس جلاعطؼلاّ ٢ٛ ٝهط٤س ٝلا ضؾٌَ ؾذٍٝ ًؿذجٍٝ جُر٤حٗحش جُٔؼشكس ُطخض٣ٖ جُر٤حٗحش ك٤ٜح ذؾٌَ دجتْ، ٝهذ ضطـ٤ش ٗط٤ؿس جلاعطؼ •
 .ذط٘ل٤زٙ ٝكوح ُو٤ْ جُغؿلاش جُٔخضٗس ذحُؿذجٍٝ جُٔر٢٘ ػ٤ِٜح جلاعطؼلاّ

 .٣ٌٖٝٔ كشص جُغؿلاش قغد ػذز قوٍٞ. ٣ٌٖٔ أمحكس قوٍٞ ؾذ٣ذز ُِكقٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓحش ئمحك٤س ًكغحخ جلاؾٔح٢ُ ٝجُٔطٞعو جُكغحذ٢ •
 

 ئٗؾحء ٝضق٤ْٔ جلاعطؼلآحش

 .query wizardؽ جلاعطؼلاّ ٣ٌٖٔ ئٗؾحء جلاعطؼلاّ ذحعطخذجّ ٓؼحُ •
 .Query Wizardٗ٘وش كٞم ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ  Otherٝٓؿٔٞػس ؿ٤ش رُي  createٖٓ ضر٣ٞد ئٗؾحء  •
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 .query wizardٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ 

 

 .query wizardٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ 

 أٗؾحء جعطؼلاّ جخط٤حس •
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 .ضؼذ٣َ جلاعطؼلاّ ك٢ ٝجؾٜس ضق٤ْٔ جلاعطؼلاّ
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 .ّ ٖٓ دٕٝ جعطؼٔحٍ ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّجٗؾحء جعطؼلا

  ٯ٢٘٠ ئ٣شبء الاعزولاٝ ٟجبششح ٢ٟ رج٪ٯتcreate  ٩ٟغ٠٪هخothers  ٝصٞ ا٤ٛٔش ه٬ٜ رظ٠ٰٞ الاعزولاquery design. 

 

 

 .ضظٜش جُؼلاهحش جُط٢ ذ٤ٜ٘ح. جخط٤حس جُؿذجٍٝ جُٔغطؼِٔس ذحلاعطؼلاّ •
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 ؼلاّ ك٢ ٓؼح٤٣ش جلاعط Wildcardsجعطؼٔحٍ سٓٞص جلاعطٌؾحف  •

 

 جُٞفق  جُؼ٤ِٔحش جُؼلاتو٤س ٝجُٔ٘يو٤س 

>, >=, <, <=, <>, =  >25, <=50, <> 100  

Between v1 and v2   ذ٤ٖ جُو٤ٔسv1   ٝجُو٤ٔسv2  

and  
ضٌٕٞ فف ئرج ًحٗص جُو٤ٔطحٕ جُٔيروس ػ٤ِٜٔح فف ٓؼح ٝئلا 

 ضٌٕٞ خيأ 

or  
ٝئلا  ضٌٕٞ خيأ ئرج ًحٗص جُو٤ٔطحٕ جُٔيروس ػ٤ِٜٔح خيأ ٓؼح

 ضٌٕٞ فف 

not   ػٌظ جُو٤ٔس جُٔيروس ػ٤ِٜح 
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 .جعطؼلاّ ٖٓ دٕٝ جعطؼٔحٍ ٓؼحُؽ جلاعطؼلاّ ئٗؾحء

 

 Formsجُ٘ٔحرؼ 

جُ٘ٔٞرؼ ػرحسز ػٖ ٝجؾٜس أٝ ٗحكزز ضؼشك ٖٓ خلاُٜح جُر٤حٗحش جُٔخضٗس ك٢ هحػذز جُر٤حٗحش ٓغ ئٌٓح٤ٗس ضكش٣شٛح  •

 .ذز جُر٤حٗحشٝضؼذ٣ِٜح أٝ ضغطؼَٔ لإدخحٍ ذ٤حٗحش ئ٠ُ هحػ

  :٣ٞكش أًغظ ػذز أٗٞجع ٖٓ جُ٘ٔحرؼ •

 .٣وّٞ ذاظٜحس عؿَ ٝجقذ كوو Simple Formٗٔٞرؼ ذغ٤و  •

٣وّٞ ذؼشك جُر٤حٗحش ذيش٣وط٤ٖ ػ٠ِ ؽٌَ ٗٔٞرؼ ذغ٤و ٣ؼشك جُغؿَ  Split Formٗٔٞرؼ ٓ٘وغْ  •

 جُكح٢ُ ٝٝسهس ذ٤حٗحش ًحُؿذٍٝ ضؼشك جُغؿلاش

 .ٗٔٞرؼ كحسؽ ٣غطؼَٔ لإمحكس جُؼ٘حفش ئ٤ُٚ •

 . ٣ٌٖٔ جعطؼٔحٍ ٓؼحُؽ جُ٘ٔحرؼ لإٗؾحء جُ٘ٔحرؼ •

 

 

 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

81 

 ئٗؾحء ٗٔٞرؼ ذغ٤و

 

 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

82 

 Formsجُ٘ٔحرؼ 

 

 ئٗؾحء ٗٔٞرؼ ٓوغْ
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 Form Wizardئٗؾحء ٗٔٞرؼ ذحعطؼٔحٍ ٓؼحُؽ جُ٘ٔٞرؼ 
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 جُٔكحمشز جُػح٤ٗس ػؾش

 جلأٗطشٗص ٝجلاضقحلاش 

The Internet and Communication 

 شزٓكطٟٞ جُٔكحم

 ِٟب٧ٰٞ هبٟخ 
 أد٩اد الارظبٙ ثبلا٣زش٣ذ 
 ؿشّ اٛز٪اطٚ هجش الا٣زش٣ذ 
 ٟغزوشع اٛ٪ٯت 
 ٣بُزح ٟغزوشع الا٣زش٣ذ 
 هشع ا٠ٛظذس 
 أششؿخ الأد٩اد 
 ه٤ب٩ٯ٢ اٛ٪ٯت 
 اعزو٠بٙ ٟغزوشع اٛ٪ٯت  
 اٛز٤ٔٚ ث٢ٰ اٛظِؾبد 
 رٌٰٰش طِؾخ اٛجذاٯخ 
 ئًلاّ ا٠ٛغزوشع 

 
 جلاٗطشٗص: ٓلح٤ْٛ ػحٓس 

ٛٞ ٗظحّ ػح٢ُٔ ٖٓ جُؾرٌحش جُٔطقِس ك٤ٔح ذ٤ٜ٘ح ٝجُط٢ ضؼَٔ ٝكن ٓؿٔٞػس : The Internetجلاٗطشٗص  •

ٝٛٞ ؽرٌس جُؾرٌحش جُٔإُلس . ُخذٓس ٓلا٤٣ٖ جُٔغطخذ٤ٖٓ ٖٝٓ جؾَ ضرحدٍ جُٔؼِٞٓحش TCP/IPذشٝضًٞٞلاش 

 .ٖٓ ٓلا٤٣ٖ جُؾرٌحش جُخحفس ٝجُؼحٓس ٝجلأًحد٤ٔ٣س ٝجُطؿحس٣س ٝجُك٤ٌٓٞس
 .٣Client/Serverوس جُخحدّ ٝجُؼ٤َٔ ٣ٌٕٞ ض٘ظ٤ْ ؽرٌس جلاٗطشٗص ذيش •
٣خضٕ ػ٘ذ جُخحدّ فلكحش جُٔؼِٞٓحش جُط٢ ضشؿد جُٔإعغس ذطٞك٤شٛح ػ٠ِ جلاٗطشٗص ق٤ع ٣غ٠ٔ ٛزج   •

  .جُخحدّ ذخحدّ ج٣ُٞد
 ػحدز ٓح ٣ٌٕٞ خحدّ ج٣ُٞد ػرحسز ػٖ قحعد رجش هذسجش ػح٤ُس •

 . ٣ٌٕٝٞ جُؼ٤َٔ ػرحسز ػٖ أ١ ٗٞع ٖٓ جُكحعرحش
 

 ٌس جُؼح٤ُٔس جُؼٌ٘رٞض٤سجُؾر: ٓلح٤ْٛ ػحٓس
ٓشضريس ك٤ٔح ذ٤ٜ٘ح ٣طْ  hypertextٛٞ ٗظحّ ٓإُق ٖٓ ٝغحتن ٗق٤س ضؾؼر٤س : World Wide Web – wwwجُؾرٌس جُؼح٤ُٔس جُؼٌ٘رٞض٤س  •

ُط٢ هذ ٣ٌٖٔ ذحعطؼٔحٍ ٓطقلف جلاٗطشٗص ٖٓ ٓؼح٣٘س ٛزٙ جُٞغحتن جُط٢ ضٌٕٞ ػرحسز ػٖ فلكحش ٓٞجهغ ج٣ُٞد ٝج.  جُٞفٍٞ ئ٤ُٜح ػرش جلاٗطشٗص

ضإُق ٛزٙ جُٞغحتن . ٣ٝhyperlinksطْ جُط٘وَ ذ٤حٕ ٛزٙ جُٞغحتن ػرش جلاسضرحىحش جُطؾؼر٤س . ضكط١ٞ ػ٠ِ ٗقٞؿ ٝفٞس ٝفٞض٤حش ٝك٤ذ٣ٞٛحش

 . ٓٞجهغ ج٣ُٞد جُط٢ ٣طْ ضخض٣ٜ٘ح ػ٠ِ خحدٓحش ٣ٝد ٝجلاىلاع ػ٤ِٜح ٖٓ هرَ ٓطقلك٢ جلاٗطشٗص
حكس جلاٗغح٤ٗس ٝجُط٢ ضغٔف ُِٔطؼح٤ٖٗٝ ك٢ جُٔٞجهغ جُرؼ٤ذز ٖٓ ٓؾحسًس أكٌحسْٛ ٝ جُٔؾحس٣غ ضْ ضي٣ٞش ٛزٙ جُؾرٌس ُطٌٕٞ سجذو ُِٔؼشكس ٝجُػو •

 .جُؼحٓس
 .٢ٛٝ ضٞكش خذٓحش جُؾشًحش ٝجُٔإعغحش ٝجُكٌٞٓحش مٖٔ ٓح ٣غ٠ٔ ذحُخذٓحش جلأٌُطش٤ٗٝس •
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 hyperlinkجُؾرٌس جلاسضرحه جُطؾؼر٢ : ٓلح٤ْٛ ػحٓس
 

فلكس جٝ ٝغ٤وس ٓح ٣ٝؾٌَ ىش٣وس ُِشذو ذ٤ٖ فلكحش ج٣ُٞد ق٤ع أٗٚ ٣ظٜش ػ٠ِ ؽٌَ ٗـ ِٕٓٞ ٛٞ ٓشؾغ ٣ؾ٤ش ئ٠ُ : جلاسضرحه جُطؾؼر٢  •
ٝػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ ٛزج جُ٘ـ ٣طْ جلاٗطوحٍ ئ٠ُ جُقلكس جُط٢ . ٝٓغيش ضكطٚ، ٝضط٤ٔض ذطكٍٞ ٓإؽش جُلأسز ئ٠ُ ٣ذ ػ٘ذ جُطأؽ٤ش ػ٤ِٚ ذٔإؽش جُلأسز

 .ٗلظ جُقلكس٣ؾ٤ش ئ٤ُٜح جلاسضرحه أٝ جلاٗطوحٍ ئ٠ُ ٌٓحٕ آخش ك٢ 
 .٣كذد ٓٞهغ جُٞغ٤وس جُط٢ ٣ؾ٤ش ئ٤ُٜح جُشجذو ٝجُط٢ ٣طْ جلاٗطوحٍ ئ٤ُٜح ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ جُشجذو htmlُِشجذو جُٔطؾؼد ذِـس  ٣anchorغطؼَٔ ٓشعحز  •

 
 emailجُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

خيٞه جلاضقحٍ ُؾرٌس جلاٗطشٗص ٝػ٠ِ ٓغطٞع ؾ٤ٔغ أٗكحء جُؼحُْ،  ٛٞ ىش٣وس لإسعحٍ ٝجعطورحٍ جُشعحتَ جُشه٤ٔس جٌُطش٤ٗٝح ػرش :جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ •
 .ٝرُي ذغشػس ٛحتِس ًِٝلس ه٤ِِس ٓغ ئٌٓح٤ٗس دٓؽ جُِٔلحش جُ٘ق٤س ٝجُقٞض٤س ٝجُقٞس٣س ٝجُل٤ذ٣ٞ٣س ٓغ ٛزٙ جُشعحتَ أٝ ئسكحهٜح ذٜح

َ ئ٤ُٚ جُشعحُس ذخحدّ جُشعحتَ ٣طْ ٗوَ جُشعحُس ئ٠ُ ػ٘ذ جسعحٍ جُشعحُس ضزٛد ئ٠ُ خحدّ جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ ٝضخضٕ ػ٘ذٙ ٝػ٘ذٓح ٣طقَ جُٔشع •
 . جُكحعد جُز١ ٣ؼَٔ ػ٤ِٚ ُٔؼح٣٘طٜح

  .ٝلا ٣غطٞؾد ضٞجؾذ جُٔشعَ ئ٤ُٚ جُشعحُس جٕٝ لا٣ٖ ٢ً ٗطٌٖٔ ٖٓ ئسعحٍ جُشعحُس، ك٢ٜ ؿ٤ش ٓٞكش٣س أٝ آ٤ٗس •
  username@kfu.edu.sa. ٌُطش٣ٝ٢ٗٝؿد ضٞكش ػ٘ٞجٕ ذش٣ذ ئجٌُطش٢ٗٝ لإسعحٍ جُشعحتَ ئ٤ُٚ ٣ٌٕٝٞ ك٢ خحدّ جُرش٣ذ جلا •

 
 Websiteٓٞهغ ج٣ُٞد : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

 
ٛٞ ٓؿٔٞػس فلكحش ٣ٝد ضحذؼس ُؿٜس ٓؼ٤٘س ق٤ع ضٌٕٞ ٓطشجذيس ك٤ٔح ذ٤ٜ٘ح ٖٓ خلاٍ جلاسضرحىحش جُطؾؼر٤س، ٝهذ ضكط١ٞ ػ٠ِ ؽط٠ : ٓٞهغ ج٣ُٞد •

 .ضخضٕ ك٢ خحدّ ٣ٝدجٗٞجع جُر٤حٗحش، ُٜٝح ٛذف ٝجمف ق٤ع أٜٗح ضؼشك ٓؼِٞٓحش قٍٞ ٓٞمٞع ٓؼ٤ٖ ٝ
 Uniform Resource Locatorُٔٞجهغ ج٣ُٞد ػ٘ح٣ٖٝ خحفس ٣غطخذٜٓح ؾٜٔٞس جلاٗطشٗص لاعطؼشجك فلكحش ٛزٙ جُٔٞجهغ ٝضٌٕٞ ذق٤ـس  •

 .٣ٝنْ ٓؼِٞٓحش ٜٓٔس ُٔؼشكس جُخحدّ جُٔخضٕ جُٔٞهغ ك٤ٚ ٤ًٝل٤س جُكقٍٞ ػ٤ِٚ ُٔؾحٛذضٚ URLق٤ع ٣خطقش ذحلاخطقحس 
 .ٓٞجهغ ج٣ُٞد سذك٢ أٝ ؿ٤ش سذك٣٢ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ جُـشك ٖٓ  •

http://www.kfu.edu.sa/ 
 

 Home pageفلكس جُرذج٣س : ٓلح٤ْٛ ػحٓس
 

 : ٛ٘حى ػذز ٓؼحٕ ُٜزج جُٔقيِف
، front pageهذ ٣ؾ٤ش ٛزج جُٔقيِف ئ٠ُ جُقلكس جلا٤ُٝس أٝ جُقلكس جُشت٤غ٤س ك٢ ٓٞهغ ج٣ُٞد، ٝهذ ضغ٠ٔ أق٤حٗح ذقلكس جُٞجؾٜس  .2

 .ٓحش جُشت٤غس ػٖ جُٔٞهغ ٝضكط١ٞ ػ٠ِ سٝجذو ئ٤ُٜحضنْ ٛزٙ جُقلكس جُٔؼِٞ
ك٢  homeهذ ٣ؾ٤ش ٛزج جُٔقيِف ئ٠ُ فلكس ج٣ُٞد جُز١ ٣طْ ضك٤ِٜٔح ٓرحؽشز ػ٘ذ كطف ٓطقلف جلاٗطشٗص أٝ ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ سص  .2

 . start pageٝضغ٠ٔ ٛزٙ جُقلكس أق٤حٗح ذقلكس جُرذج٣س . ٓطقلف جلاٗطشٗص
ٗزٛد ئ٠ُ  internet explorerجُخحفس ذرشٗحٓؽ ٓطقلف جلاٗطشٗص ٖٓ خلاٍ ئػذجدجضٚ ق٤ع ٓغ ذشٗحٓؽ  ٣ٌٖٔ ُِٔغطخذّ ضـ٤٤ش فلكس جُرذج٣س 

 .ٝضٌٕٞ أٍٝ فلكس ضظٜش ػ٘ذ كطف جُٔطقلف ٓكذدز ٛ٘حى ٣ٌٖٝٔ ضؼذ٣ِٜح internet Optionsغْ جُؼ٘قش  toolsهحتٔس أدٝجش 
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 httpذشٝضًٍٞٞ ٗوَ جُ٘قٞؿ جُطؾؼر٤س : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

 ٝمٞجذو ػرحسز ػٖ ٓؿٔٞػس هٞجػذ ٛٞٛٞ ذشٝضًٍٞٞ ٗوَ جُ٘قٞؿ جُطؾؼر٤س ٝ :Hyper Text Transfer Protocol - HTTPذشٝضًٍٞٞ  •

٢ًٝ ٣ؼشف  ٣httpطْ رُي ػ٘ذٓح ٣رذأ ػ٘ٞجٕ فلكس ج٣ُٞد ذحلاخطقحس  .ش جلاٗطشٗصػرذ٤ٖ جُكٞجع٤د  ج٣ُٞد ضغطخذّ ُطرحدٍ جُٔؼِٞٓحش أٝ فلكحش

 .فلكس ج٣ُٞد ٖٓ ػ٘ذ خحدّ ج٣ُٞد جُز١ ٣ٌٕٞ ذذٝسٙ ٓزًٞس ٓغ جُؼ٘ٞجٕ أ٣نح downloadك٤َٔ جُٔطقلف أ١ ذشٝضًٍٞٞ ٣غطٔؼَ ُط
 .ج٥ٖٓ ُ٘وَ جُر٤حٗحش جُكغحعس ٖٓ ٓٞجهغ جُر٘ٞى ٝؿ٤شٛح جُط٢ ضطيِد ٗٞجق٢ أ٤٘ٓس ُكغحع٤س جُر٤حٗحش جُٔيِٞذس ك٤ٜح httpsٝٛ٘حى جُرشٝضًٍٞٞ   •
• ٍ  : ق٤ع ػ٘ذ ًطحذٚ ٣طْ ضِوحت٤ح ضك٤َٔ جُقلكس جُشت٤غ٤س ك٢ جُٔٞهغ ٢ٛٝ  /http://www.kfu.edu.sa ػ٘ٞجٕ ٓٞهغ ؾحٓؼس جُِٔي ك٤قَ: ٓػح

 http://www.kfu.edu.sa/ar/Pages/Home.aspx  
 Home pageفلكس جُرذج٣س : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

 

  .ٛٞ جُرشٝضًٍٞٞ جُٔغطخذّ  ك٢ ٗوَ جُِٔلحش ذ٤ٖ  قٞجع٤د جُؾرٌس ٝجلاٗطشٗص: ftp ٍٞذشٝضًٞ •
ق٤ع ػ٘ذ جُ٘وش ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔس ئسعحٍ جُر٤حٗحش أٝ جُِٔلحش ٖٓ جُكحعد جُخحدّ جُرؼ٤ذ ئ٠ُ قحعد جُٔغطخذّ أٝ جُؼ٤َٔ: downloadجُطك٤َٔ  •

 .٤طْ ىِد ضكذ٣ذ ئرج ٗش٣ذ كطف جُِٔق أٝ ضخض٣٘ٚ ٖٓ خلاٍ ٗحكزز قٞجسسٝجذو جُطؾؼر٤س كطرذأ ػ٤ِٔس جُطك٤َٔ ئ٠ُ ؾٜحص جُٔغطخذّ ٓ
٣ٝطْ رُي ٖٓ خلاٍ جُٔٞهغ ػ٠ِ . ٛٞ ػ٤ِٔس ئسعحٍ جُر٤حٗحش أٝ جُِٔلحش ٖٓ قحعد جُٔغطخذّ ئ٠ُ قحعد خحدّ ذؼ٤ذ: uploadجلإ٣ذجع أٝ جُشكغ  •

  4sharedٓػَ خحدّ . ِشكغ، ك٤طْ ضخض٣ٖ جُِٔق ػ٠ِ جُخحدّجُخحدّ جُٔؼ٢٘ ق٤ع ٣طْ ضكذ٣ذ جُِٔق جُز١ ٗش٣ذ سكؼٚ ٝٗ٘وش ػ٠ِ صس ٓكذد ُ
 

 hyper text markup languageُـس : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

 tags، ٢ٛٝ فلكحش ٗق٤س ضكط١ٞ ػ٠ِ أٝعٔس جلاٗطشٗص ج٣ُٞد ُ٘ؾشٛح ػ٢ٛ٠ِ ُـس جُرشٓؿس جُٔغطخذٓس ك٢ ف٘حػس فلكحش : htmlُـس  •

 ُطؾ٤ٌَ ٓظٜش جُقلكس ٝٓكطٞجٛح، 
 .حؿ ذاٗؾحء جُشٝجذو جُطؾؼر٤س جُط٢ ض٘وَ ئ٠ُ ٌٓحٕ آخش ك٢ ٗلظ جُقلكس أٝ ض٘وَ ئ٠ُ فلكس ٣ٝد أخشٟخ tagٝٛ٘حى ٝعْ  •
• </a>   َؾحٓؼس جُِٔي ك٤ق<a href=http://www.kfu.edu.sa/>  
 .٣ؼحُؽ جُٔطقلف جلأٝعٔس ٤ُظٜش جُقلكس ذحُطؾ٤ٌَ ٝجُٔظٜش جُٔكذد •
 .لا ضظٜش جلأٝعٔس ػ٘ذ ضقلف فلكحش ج٣ُٞد •
  sourceغْ  viewِٓق جُٔقذس ُقلكس ج٣ُٞد ٖٓ جُوحتٔس  ٣ٌٖٔ ٓؼح٣٘س •

 

 Cookiesجٌُؼٌحش : ٓلح٤ْٛ ػحٓس

 

 .ٛٞ ِٓق ٗق٢ خحؿ ٣طْ ئٗؾحؤٙ ضِوحت٤ح ٖٓ هرَ ذشٗحٓؽ ٓطقلف جلاٗطشٗص ٝضخض٣٘ٚ ك٢ قحعد جُٔغطخذّ  :Cookieجٌُؼٌس  •
٣د، ًٔح ٣خضٕ ك٤ٚ أ٣نح ذ٤حٗحش خ٤حسجش جػذجدجش ٓٞهغ ج٣ُٞد أٝ ٣خضٕ ك٢ ٛزج جُِٔق ذ٤حٗحش جُٔقحدهس ػ٠ِ جُٔغطخذّ ػ٘ذ ضغؿ٤ِٚ ك٢ ٓٞهغ جُٞ •

 . أ١ ؽ٢ء آخش
 .ػ٘ذ جُذخٍٞ لاقوح ُ٘لظ جُٔٞهغ ٣طْ جعطخذجّ جُر٤حٗحش جُٔخضٗس ك٢ جٌُؼٌس ذذلا ٖٓ ىِرٜح ٖٓ جُٔغطخذّ •
 .٣ٌٖٔ ضؾل٤ش جُر٤حٗحش ُكٔح٣طٜح •
 . ٣ٌٖٔ ٓ٘غ ضخض٣ٜ٘ح أ٣نح ذطكذ٣ذ رُي ك٢ خ٤حسجش جُٔطقلف •
 ٛٞ ٌٓحٕ ك٢ جُوشؿ جُقِد ٣طْ جعطخذجٓٚ ُطخض٣ٖ فلكحش ج٣ُٞد جُط٢ ضْ ص٣حسضٜح ٓإخشجً،: Cacheجُٔخرأ 
 ٣ٌٖٔ جعطشؾحػٜح ُؼشمٜح ك٢ جُٔطقلف ق٤ٖ جُزٛحخ ٓؿذد ئ٠ُ ٛزٙ جُٔٞجهغ ٝكوح ُرل جُٔؼح٤٣ش جُٔكذدز، ٝرُي دٕٝ جُكحؾس ئ٠ُ جلاضقحٍ ذخحدّ •

 .جُٔٞهغ جُٔؼ٢٘
 . ط٢ ضٔص ص٣حسضٜح قذ٣ػح٣غشع ك٢ جُكقٍٞ ػ٠ِ جُقلكحش جُ •

 
 أدٝجش جلاضقحٍ ذحلاٗطشٗص

 
، ٝٛٞ modelator-demodelatorجخطقحس ُـ : modemٓٞدّ  •

ػرحسز ػٖ ؾٜحص ٣طقَ ذحُكحعد ٖٓ ؾٜس ٝذخو جُٜحضق ٖٓ ؾٜس أخشٟ 
ق٤ع ٣وّٞ ذطك٣َٞ جُر٤حٗحش جُشه٤ٔس جُخحسؾس ٖٓ جُكحعد ئ٠ُ ف٤ـس 

، ًٝٔح ٣غطورَ (modulator)ض٘حظش٣س ٣ٌٖٔ ٗوِٜح ػرش خو جُٜحضق 

 (.demodulator)جُر٤٘حش جُٞجسدز ٖٓ خو جُٜحضق ٣ٝكُٜٞح ئ٠ُ ذ٤حٗحش سه٤ٔس ٤ُذخِٜح ك٢ جُؿٜحص 
ًٔح ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ ػرحسز . ٣ٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ جُٔذّٝ خحسؾ٢ ذؾٌَ ف٘ذٝم فـ٤ش ٝسك٤غ رجش أمٞجء ك٢ ٓوذٓطٚ ٣طْ ٝفِٚ ذحُؿٜحص ذاقذٟ ٓ٘حكزٙ •

 . هذ ٣ٌٕٞ لاع٢ٌِ. ُطٞعؼس دجخَ جُكحعد ك٢ ججُٞقس جُشت٤غسػٖ ذيحهس ضٞمغ ذاقذٟ غوٞخ ج
 
 
 
 
 

http://www.kfu.edu.sa/
http://www.kfu.edu.sa/
http://www.kfu.edu.sa/ar/Pages/Home.aspx
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 أدٝجش جلاضقحٍ ذحلاٗطشٗص

 .  Integrated Services Digital Networkضحذغ ُؾرٌس سه٤ٔس ُِخذٓحش جُٔطٌحِٓس : ISDNخو ٛحضق سه٢ٔ  •
ٝضط٤ٔض ٛزٙ . ر٤حٗحش ذؾٌِٜح جُشه٢ٔ ػرش ٛزٙ جُؾرٌس٣وّٞ ذ٘وَ جُ ٣ISDNٌٔ٘ي جلاعطؼحمس ػٖ جُٔٞدّ ٝخو جُٜحضق جُؼحد١ ذحعطؼٔحٍ خو ٛحضق  

٤ٛع ٣طْ جعطؼٔحُٜح لإؾشجخ . جُؾرٌس ػٖ ؽرٌس جُٜحضق جُؼحد٣س ذؼذّ قحؾطٜح ُٔٞدّ ٝعشػطٜح ك٢ ٗوَ جُر٤حٗحش جُٔخطِلس عٞجء ًحٗص ٗق٤س أٝ فٞض٤س أٝ ك٤ذ٣ٞ
 .  جُٔإضٔشجش جُٔشت٤س

 

. ٛ٘حى ؽشًحش ٝٓشجًض خحفس ك٢ ًَ دُٝس ضوّٞ ذطٞك٤ش خذٓس جلاٗطشٗص ُِٔغطخذ٤ٓٚ: internet service provider - ISPٓضٝد خذٓس جلاٗطشٗص  •

 .ٝٛ٘حى ػذز أٗٞجع ٖٓ جلاؽطشجًحش. ق٤ع ٣طْ جلاؽطشجى ُذ٣ٜح ٝكطف قغحخ ُِٔغطخذّ ٤ُطقَ ذحلاٗطشٗص ٝهص ٣ؾحء
هذ ٣ذكغ جُٔؾطشى ضٌِلس جلاؽطشجى ذحلامحذس ئ٠ُ  ٖٓ خلاٍ خو جُٜحضق جُؼحد١، ق٤ع ٣ٝdial upٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ جلاضقحٍ ذٔضٝد جُخذٓس ذيش٣وس  •

 .جُٔخحذشجش جُٜحضل٤س جُٔك٤ِس
 . ع٢ٌِ أٝ لاع٢ٌِ ٣ذكغ جُٔغطخذّ ًِلس جلاؽطشجى ٓغ ٓضٝد خذٓس جلاٗطشٗص كوو ٣ٝISDNٌٖٔ إٔ ٣ٌٕٞ جلاضقحٍ ذخو  •

 
 ىشم جُطٞجفَ ػرش جلاٗطشٗص

ح٣ٖٝ جُرش٣ذ ئٌُطش٢ٗٝ ٣طْ جعطخذجٜٓح ٖٓ هرَ كشد أٝ ٓإعغس لإسعحٍ سعحُس ئ٠ُ ٢ٛ ٓؿٔٞػس ٖٓ جلاعٔحء ٝػ٘: mailing listجُوٞجتْ جُرش٣ذ٣س  •

 .ٓؿٔٞػس ٖٓ جُٔغطل٤ذ٣ٖ
 . أ١ سعحُس ضشعَ ئ٠ُ جُوحتٔس ٣طْ ضك٣ِٜٞح ئ٠ُ ًَ جُٔغؿ٤ِٖ ك٤ٚ •
 .رش٣ذ٣س ٓغ ٣حٛٞٓػَ جُوٞجتْ جُ. ٣ٌٖٔ لأ١ ؽخـ جلاٗنٔحّ ُِوٞجتْ جُرش٣ذ٣س ٖٓ خلاٍ جُٔغإ٤ُٖ ػٜ٘ح أ١ ٓذ٣ش١ أٝ ٓح٢ٌُ جُوٞجتْ •
 .groupsٝضغٔس ذحُٔؿٔٞػحش  •
ُٞقس ئػلا٤ٗس قحعٞذ٤س ضكط١ٞ ػ٠ِ سعحتَ ك٢ ٓٞمٞػحش ٓخطِلس ق٤ع ٣ٌٖٔ ُِٔؾحس٤ًٖ جُط٘وَ ذ٤ٖ : bulletin boardجُِٞقحش جلإخرحس٣س  •

 . جُشعحتَ ُوشجءز ٛزٙ جُشعحتَ ٝجلإؾحذس ػ٤ِٜح
( ًطحذس)٠ ؽرٌس جلاٗطشٗص لإُطوحء جُٔغطخذ٤ٖٓ ٖٓ ؾ٤ٔغ أٗكحء جُؼحُْ ُِطكذظ ٢ٛ ؿشف ٓؿحص٣س ػِ: Chat Roomsؿشف جُٔكحدغس جٝ جُذسدؽس  •

٣ٌٖٝٔ ُِٔٞؾٞدٕٝ ك٢ جُـشكس ٖٓ ٓؾحٛذز جُٔكحدغحش جلأخشٟ جُط٢ ضطْ ك٢ ٗلظ جُٞهص ًٝٔح ٣ٌٖٔ . ٓرحؽشز  ٓغ ذؼنْٜ قٍٞ ٓٞجم٤غ ٓؾطشًس
 .جُغطؿحذس لأ١ ؽخـ

 .ؽخـ أٝ ؽخق٤ٖ ٛ٘حى ؿشف ٓكحدغس خحفس ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاُٜح جُطكذظ ئ٠ُ •
 ٢ٛٝ ٗٞػحٕ: online conferencesجُٔإضٔشجش ػرش جلاٗطشٗص  •
 .ضط٤ف ُلإكشجد ػوذ جؾطٔحػحش ك٢ جُٞهص ٗلغٚ، ًٔح ٣غطؼَٔ ك٢ جُطؼ٤ِْ ػٖ ذؼذ ًحُِوحءجش جُٔرحؽشز جُط٢ ٗوّٞ ذٜح: جُٔإضٔشجش جُٔطضجٓ٘س •
٣ٝطْ . ٗلغٚ ذَ ٣ٌٖٔ جلاعطؿحذس ُِؼ٘حفش جُٔٞؾٞدز ٝهشجءضٜح ذأ١ ٝهص لا ضكطحؼ إٔ ٣ٌٕٞ جلأكشجد ٓطق٤ِٖ ذحُٞهص: جُٔإضٔشجش ؿ٤ش جُٔطضجٓ٘س •

 .جُكٞجس ُٝٞ ٛ٘حى كشد ٝجقذ ٓطقَ

ضطٔطغ ذحُوذسز ػ٠ِ ٓؼشكس ئرج ًحٕ جُٔشجد جلاضقحٍ ذٚ ٓطقَ ذحلاٗطشٗص ُِطشجعَ ٓؼٚ ٓرحؽشز :  Instant Messaging - IMجُٔشجعِس جُلٞس٣س  •

ذطكذ٣ذ جُٔطق٤ِٖ ْٜٓ٘ ذحلاٗطشٗص  IMد جُز٣ٖ ٣ش٣ذ جُطٞجفَ ٓؼْٜ، ٝػٖ جلاضقحٍ ذحلاٗطشٗص ضوّٞ ئدجز ٣كذد ًَ ؽخـ هحتٔس جلاكشج. ذؾٌَ كٞس١

 .ٝضر٤ِـْٜ ذأٗي ٓطقَ ذحلاٗطشٗص
 ٝجلاخطلاف ذ٤ٖ جُشعحتَ جلإٌُطش٤ٗٝس ٝجُٔشجعِس جُلٞس٣س ٛٞ أٗٚ ٓغ جلاخ٤شز ٣ٌٕٞ جُطشجعَ كٞس١ ٝٓرحؽش ذ٤٘ٔح ٓغ جلأ٠ُٝ لا ٣طيِد جضقحٍ •

 .َ ذحلاٗطشٗص ُطشعَ ُٚ سعحُسجُٔغطور
ّٕٝ أٝ أًػش :  Web Log (Blogs)جُٔذٝٗحش جلإٌُطش٤ٗٝس  • ٢ٛ ػرحسز ػٖ ٗٞع ٖٓ ٓٞجهغ جلاٗطشٗص ق٤ع ضٌٕٞ ًقك٤لس ٓقـشز ٣كشس ك٤ٜح ٓذ

 . ٝضٌٕٞ ٓ٘ؾٞسز ػ٠ِ جلاٗطشٗص
 ضطأُق ٖٓ ٓ٘ؾٞسجش ٓط٘ٞػس أٝ ٓكذدز ذحخطقحؿ ٓكذد، •
 .ٝضٌٕٞ ٓشضرس ص٤٘ٓح ٖٓ جلأقذظ ئ٠ُ جلأهذّ. ضغ٠ٔ ٓذخلاش أٝ ضذ٣ٝ٘حش ضكط١ٞ ػ٠ِ ٓوحلاش أٝ أذكحظ أٝ خٞجىش •
ٝٛٞ ػشك أسجء جُٔذ٤ٖٗٝ ٝخرشجضْٜ ٝأكٌحسْٛ . ٓح ٣ٌطد ك٢ جُٔذٝٗس ٣ؼرش ػٖ سأ١ ًحضرٚ ٤ُٝظ ٓحُي جُٔذٝٗس، ٝٛٞ جُـشك جلاعحع٢ ُِٔذٝٗس •

 .جُؾخق٤س ٝجُغ٤حع٤س ٝجلاؾطٔحػ٤س ٝؿ٤شٛح
 ,Blogger, WordPress.com: ٓؿحٗحً ػ٘ذ جٓطلاًي ذش٣ذ جٌُطش٢ٗٝ ذحعطخذجّ خذٓحش ٓغطن٤ق ذُٞؽ ٓػَ ٣ٌٖٔ ئػذجد جُٔذٝٗحش جُخحفس ذي  •

Vox and Typepad. 
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 :web browserٓغطؼشك أٝ ٓطقلف ج٣ُٞد 

٢ٛ ذشجٓؽ  ضٌٖٔ جُٔغطخذّ ٖٓ جُٞفٍٞ ئ٠ُ ٓٞجهغ جلاٗطشٗص ٝػشك : ضؼش٣ق •
 .ٝفٞجض٤حش ٝ ك٤ذ٣ٞٓكطٞجٙ ٖٓ ِٓلحش ضكطٟٞ ػ٠ِ ٗقٞؿ ٝفٞس  

  Netscape Navigator and Internet Explorer:ٖٓ أؽٜشٛح  •
 : كطف ذشٗحٓؽ ٓطقلف جلاٗطشٗص •

 Internetغْ  All Programsغْ  startٗلطف جُوحتٔس ئذذأ  •
Explorer ، 

 أٝ ٖٓ خلاٍ جلأ٣وٞٗس جُخحفس ذٚ ػ٠ِ عيف جٌُٔطد، •
 .أٝ ك٢ هحتٔس جُٞفٍٞ جُغش٣غ ك٢ ؽش٣و جُٜٔحّ   •

 
 

 
 
 
 
 
 

 :جلاضقحٍ ذحلاٗطشٗص

 
أٓح ئرج ُْ ضٌٖ ٓطقلا ذحُؾرٌس ك٤ٌٔ٘ي جلاضقحٍ ذٜح ٖٓ خلاٍ / ئرج ً٘ص ٓطقلا ذحُؾرٌس ك٤ٌٔ٘ي ضقلف جلاٗطشٗص كٞسج ذؼذ كطف ٓطقلف جلاٗطشٗص •

 .  connect toغْ  startجُوحتٔس 
 

 :ٗحكذز ٓغطؼشك جلاٗطشٗص
 ٛ٘حى ػذز أؽشىس ك٢ ٗحكذز جُٔطقلف 

 ؽش٣و جُؼ٘ٞجٕ .1
 ٣و جُوٞجتْؽش .2
 ؽش٣و جلأدٝجش .3
 ؽش٣و ػ٘ٞجٕ جُٔٞهغ .4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 sourceػشك جُٔقذس : ٗحكذز ٓغطؼشك جلاٗطشٗص

  .F11أٝ ٓلطحـ  sourceغْ  viewٖٓ خلاٍ جُوحتٔس  HTML ٣ٌٔ٘ي ٓؼح٣٘س ٓقذس جُقلكس ذق٤ـس  •
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 أؽشىس جلأدٝجش: ٗحكذز ٓغطؼشك جلاٗطشٗص

 

  INTERNET EXPLORERضظٜش أؽشىس جلأدٝجش ضِوحت٤ح ػ٘ذ ضؾـ٤َ  •
 ٖٓ أْٛ جلأؽشىس

 ؽش٣و أدٝجش ه٤حع٢ .1
 ؽش٣و أدٝجش جُؼ٘ح٣ٖٝ .2
 ؽش٣و أدٝجش جسضرحىحش .3
 ئظٜحلاسٝئخلحء جلأؽشىس .4
 ئؿلام جُٔطقلف  .5
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 ا٠ٛؾبػشح اٛضبٛضخ هشش
 الأ٣زش٣ذ ٩الارظبلاد 

The Internet and Communication 
 ٓكطٟٞ جُٔكحمشز

  ٘ح٣ٖٝ ج٣ُٞدذ٤٘س ػ •
 عطؼٔحٍ ٓغطؼشك ج٣ُٞدج •
 ٝظحتق أصسجس أؽشىس جلأدٝجش •
 ئخلحء جُقٞس ك٢ جُقلكحش/ئظٜحس •
 Historyجُٔكلٞظحش  •
  Favoritesجُٔلنِس  •
 جلاػطرحسجش جلأ٤٘ٓس •
  ٓكشًحش جُركع •

 ىشم جُركع 
  جُذهس ك٢ جُركع 
 صس جُركع ك٢ ؽش٣و جلأدٝجش 

 جُ٘غخ ٖٓ ٓٞجهغ ج٣ُٞد 
 قلظ فلكحش ج٣ُٞد 
 ضك٤َٔ جُِٔلحش 
 جُيرحػس 

 

 تُٛح ػُأٍٚ انٕٚة
 

 .Uniform Resource Locator – URLٗٚ ٟظذس ه٬ٜ الا٣زش٣ذ ٦ٛ ه٤٪ا٦٣ اٛخبص ث٦ ؽٰش رُوشٍ ٧ز٥ اٛو٤ب٩ٯ٢ ثبلاعٞ  •
 .٠ٛ٪ٓن اٛ٪ٯت ه٤٪ا١ أعبعٮ ه٤ذ ٗزبثز٦ ُٮ ا٠ٛزظِؼ ٯزٞ اعز٠٘ب٦ٛ ٛوشع طِؾخ ا٠ٛ٪ٓن اٛشئٰغخ •
 :رزأَٛ ه٤ب٩ٯ٢ اٛ٪ٯت ٢ٟ ٓغ٢ٰ٠ سئٰغ٢ٰ •

 ذد ؿشٯٔخ الاعزشعبم ٩هبدح ٟب ٯغ٬٠ ثش٩ر٪ٗ٪ٙاٛٔغٞ الأ٩ٙ ٯؾ •
  Domain Name System - DNSاٛٔغٞ اٛضب٣ٮ ٯؾذد ٟ٪ٓن ا٠ٛظذس ٟضٚ ٟ٪ٓن ٩ٯت ٩رزجن رشٰٗجز٦ ٓ٪اهذ ٣لبٝ ٟغبٙ الأع٠بء  •
 ":"ٯِشّ ث٢ٰ اٛٔغ٢ٰ٠ ثشٟض ا٤ٛٔـز٢ٰ اٛو٠٪دٯخ  •
• ٙ   .../http://kfu.efu.sa: ٟضب

 

 ٍ ػُٕاٌ انٕٚةانمغى انثاَٙ ي: تُٛح ػُأٍٚ انٕٚة
 

  ٣Domain Name System - DNSلبٝ ٟغبٙ الأع٠بء  •
٧٩٪ ٯشثؾ . ٧٪ ٣لبٝ رغ٠ٰخ راد ٧ٰٰٜ٘خ ٧شٰٟخ ٟج٤ٮ رذسٯغٰب ُٮ ٓبهذح ثٰب٣بد ٟ٪صهخ ٢ٟ أعٚ اٛؾبعجبد ٩ٟظبدس الا٣زش٣ذ ٩اٛشج٘بد اٛخبطخ •

 . ا٠ٛوٜ٪ٟبد ا٠ٛخزِٜخ ث٠غبلاد الأع٠بء ا٠ٛو٤ٰخ ٛ٘ٚ ٢ٟ اٰٛ٘ب٣بد ا٠ٛشبسٗخ
 .ٰبٝ ثزؾ٪ٯٚ ٟغبٙ الأع٠بء ا٨ِ٠ٛ٪ٝ ٢ٟ ٓجٚ الا٣غب١ ئ٬ٛ ٟوشٍّ س٠ٓٮ ٟشرجؾ ث٠وذاد اٛشج٘خ ث٨ذٍ رؾذٯذ ٟ٪ٓو٨ب ٩ه٤٪٣خ الأع٨ضح ا٤٠ٛششح هب٠ٛٯٔ٪ •

 
 ٧٪ ٣٪هب١ ٯزأَٛ: ا٠ٛغز٪٫ الأه٬ٜ

 ،com ،eduأؽشٍ ٠ٜٛإعغبد   ٢ٟ3 
  .sa  ،lbأ٩ ٢ٟ ؽش٢ُٰ ٩ٯ٠ضٚ اٛذ٩ٙ ٟضٚ 

 ٢ٟ ا٠ٛغز٪٠٣٩٫ش ٢ٟ ا٢ٰ٠ٰٛ ئ٬ٛ اٰٛغبس 
 الأه٬ٜ ئ٬ٛ ا٠ٛغز٪ٯبد اِٛشهٰخ اٛزٮ ر٠ضٚ
 ٟغبلا رِشهٰخ داخٚ ا٠ٛغبٙ ا٠ٛزِشهخ ٦٤ٟ

 .٧comٮ ٟغبٙ ُشهٮ ٛـ  googleٟضٚ 
 ٣٩زبث٦ ٧٘زا ؽز٬ اٛ٪ط٪ٙ ئ٬ٛ اٛغ٨بص

 .ا٠ٛغزؼَٰ ٠ٛ٪ٓن اٛ٪ٯت ٟضلا
 
 
 



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

92 

 

  :انًغرٕٖ الأٔل   
:أقشف ٓػَ ٣3طٌٕٞ ٖٓ   .1  

com .ٓإعغس ضؿحس٣س   
org .٘ظٔحش جُذ٤ُٝسئقذٟ جُٔ   

net .ٓؿٔٞػس ضؼ٢٘ ذحخطقحؿ    
gov .٤ٛثس ق٤ٌٓٞس    

mil .جُؿٜحش جُؼغٌش٣س    
edu .ٓإعغس ضؼ٤ٔ٤ِس   

 

:٣طٌٕٞ ٖٓ قشك٤ٖ ٓػَ .2  
sa .جٌُِٔٔس جُؼشذ٤س جُغؼٞد٣س   

lb .ُر٘حٕ   
us .جُٞلا٣حش جُٔطكذز جلأٓش٤ٌ٣س    

kw .ج٣ٌُٞص    
qa .هيش    

ae .جلإٓحسجش جُؼشذ٤س جُٔطكذز   
 

 

 
 

 أصساس أششؿح الأدٔاخ –غرؼشع انٕٚة اعرؼًم ي
 ئرا ٤ٗذ روشٍ ه٤٪ا١ ا٠ٛ٪ٓن اٛز٭ رشٯذ اعز٘شب٦ُ  •

 ُبٗزج٦ ُٮ ششٯؾ اٛو٤٪ا١  
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 إظٓاس انظٕس فٙ انًرظفر/ إخفاء 
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 Favoritesجُٔلنِس 
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 ض٘ظ٤ْ جُٔلنِس

 
٣يِد )ُطـ٤٤ش جعٔٚ أٝ قزكٚ ٣ٌٖٔ جُط٘وَ ذ٤ٖ ٓؿِذجش جُٔلنِس ُطكذ٣ذ ػ٘قش ٓح  •

 أٝئٗؾحء ٓؿِذ ؾذ٣ذ،( ضأ٤ًذ
٣ٌٖٔ ٗوَ ػ٘قش أٝ ٓؿِذ ئ٠ُ ٓؿِذ آخش ٓغ ئٌٓح٤ٗس ٗوِٚ ئ٠ُ ٓؿِذ ؾذ٣ذ ضوّٞ  •

 ذاٗؾحء هرَ ػ٤ِٔس جُ٘وَ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Security Considerationsالاػرثاساخ الأيُٛح 

٣ؿد جلأخز . ػ٘ذ جعطخذجّ جلاٗطشٗص ٝرُي ُكٔح٣س جُٔؼِٞٓحش جُخحفس أٝ جُغش٣س ٖٓ جُٞفٍٞ ئ٤ُٜحجلأٖٓ ٛٞ ٖٓ أْٛ جُ٘ٞجق٢ جُط٢ ٣طْ جلاٛطٔحّ ذٜح  •
 :ذحلاػطرحس

 .ضِؿأ جُٔإعغحش ئ٠ُ ئٗؾحء قغحذحش ُِٔغطخذ٤ٖٓ ٓغ ًِٔحش عش ٢ً ٣غطي٤ؼٞج جُٞفٍٞ ُٔؼِٞٓحش خحفس أٝ عش٣س: جُطكٌْ ذحُٞفٍٞ •
ضوّٞ ٤ٛثس ٓغطوِس، ٓؼطشف ذٜح . ٖٓ ج٣ُٜٞس ػ٘ذ جُطغٞم أٝ ئؾشجء ٓؼحٓلاش أخشٟ ػ٠ِ جلاٗطشٗص٢ٛ ذيحهس ئٌُطش٤ٗٝس ُِطػرص : جُؾٜحدجش جُشه٤ٔس •

ْٖ ٣ذػ٢ ذإٔ ٣ٌٕٞ َٓ  . ٝٓٞغٞهس ذافذجس ٛزٙ جُؾٜحدجش لإغرحش إٔ جُٔذػ٢ ٛٞ ذحُنرو 
ٝج٥خش خحؿ  publicجلأٍٝ ػحّ ٢ٛٝ ضشضٌض ػ٠ِ ٗظش٣س جُطؾل٤ش ذحُٔلطحـ جُؼحّ ق٤ع إٔ ٗظحّ ٛزج جُطؾل٤ش ٣شضٌض ػ٠ِ ٓلطحق٤ٖ ٓطٌح٤ِٖٓ  

private ُٔقذّسز ُِؾٜحدز ٝضنٖٔ ُضجتش١ جُٔٞجهغ .  خحؿ/ٝجُٜذف ٖٓ ٛزٙ جُؾٜحدز ٛٞ جُشذو ذأٓحٗس ذ٤ٖ ٓح٢ٌُ ٓلطحق٤ٖ ػحّ. ٣ؼٔلإ ٓؼح ضطكون ج٤ُٜثس جُ

 . إٔ جُٔٞهغ ٓٞغٞم ْٝٛ ٖٓ ٣ذػ٢ ذإٔ ٣ٌٕٞ ٝرُي لإسؾحء جُٔؼحٓلاش ػرشٙ ذيش٣وس آٓ٘س
ضغطؼَٔ ُ٘وَ جُر٤حٗحش جُكغحعس ػ٠ِ جُؾرٌس .  ٛٞ ػ٤ِٔس ضك٣َٞ جُر٤حٗحش ٖٓ ف٤ـس ٓلٜٞٓس ئ٠ُ ف٤ـس ؿ٤ش ٓوشٝءز ٝٓلٜٞٓس: encryptionجُطؾل٤ش 

 .ذيش٣وس آٓ٘س
جلأف٤ِس ئ٠ُ ف٤ـطٜح ( جُ٘حضؿس ػٖ جُطؾل٤ش)٢ٛ جُؼ٤ِٔس جُؼٌغ٤س ُِطؾل٤ش ق٤ع ٣طْ ضك٣َٞ جُر٤حٗحش جُٔؾلشز ؿ٤ش جُٔوشٝءز : decryptionكي جُطؾل٤ش 

 (. جُ٘ـ جلأف٢ِ)
 :٢ٛٝ ذش٣ٔؿحش ٖٓ ػذز أٗٞجع ضغرد ٓؾحًَ أ٤٘ٓس ُٔغطخذ٢ٓ جلاٗطشٗص ٝجُكحعرحش ػٔٞٓح، ٣ٌٖٔ جُكٔح٣س ٜٓ٘ح ٖٓ خلاٍ: جُل٤شٝعحش

 ض٘ق٤د ذشٗحٓؽ ٓنحد ُِل٤شٝعحش ٓغ ضكذ٣ػس دجتٔح •
 .ضك٤َٔ أ١ ؽ٢ء ٖٓ ٓٞجهغ ؿ٤ش ٓٞغٞهس، ٝجلاٗطرحٙ ُِشعحتَ جُرش٣ذ٣س جُٔؾرٞٛس ٝرجش جُٔشكوحش جُخي٤شزػذّ  •

 
internet fraudجقط٤حٍ ػ٠ِ جلاٗطشٗص  ٛٞ ج١ ٗٞع ٖٓ أٗٞجع جُخذع أٝ جُك٤َ جُط٢ ضغطخذّ خذٓس أٝ أًػش ٖٓ خذٓحش جلاٗطشٗص، ًـشف جُٔكحدغس أٝ جُرش٣ذ : 

ػحدز ٓح ٣ٜذف جُٔكطحٍ ئ٠ُ عِد أٓٞجٍ جُنكح٣ح ًغشهس . ٖٓ أؾَ ضٞؾ٤ٚ ٗذجءجش خحدػس ئ٠ُ مكح٣ح ٓكط٤ِٖٔ ػ٠ِ جلاٗطشٗص جلإٌُطش٢ٗٝ أٝ أ١ ٓٞهغ ٣ٝد
أٝ دكؼْٜ ئ٠ُ جٌُؾق ػٖ ٓؼِٞٓحش ؽخق٤س ذٜذف جُطؿغظ أٝ جٗطكحٍ جُؾخق٤س أٝ جُكقٍٞ ػ٠ِ . أسهحّ ذيحهحضْٜ جلإتطٔح٤ٗس أٝ ؾؼِْٜ ٣شعِٕٞ جُٔحٍ ُٚ

٢ٛٝ أٗٞجع ٜٓ٘ح ضض٣ٝش جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ، ضض٣ٝش ٓٞهغ ٣ٝد، خذجع جُٔؼحٓلاش جُٔح٢ُ، خذع جُ٘وش ذحُلأسز، خذع كشؿ جُؼَٔ . أ١ ؾٜسقغحذْٜ جُخحؿ ك٢ 
.ك٢ جُٔ٘ضٍ ٝجُخذجع جُطنح٢٘ٓ  

َ ذيحهس جلاتطٔحٕ ٖٓ دٕٝ ، لا ضشعَ ضلحفhttps٤جُط٢ ضطؼحَٓ ٓؼٜح، ضؼحَٓ ٓغ ٓٞجهغ آٓ٘س ضغطؼَٔ ( جُر٘ٞى)ضأًذ ٖٓ ػ٘ح٣ٖٝ جُٔٞجهغ : جُكٔح٣س  •

 .ُكٔح٣طي ٝٓشجهرس جُطشجعَؾذجس ٗحس١ جعطؼٔحٍ . ضؾل٤ش، ئقزس ٖٓ أ١ ؽ٢ء ؿ٤ش ىر٤ؼ٢
ٛٞ ج١ ٗٞع ٖٓ أٗٞجع جُخذع أٝ جُك٤َ جُط٢ ضغطخذّ خذٓس أٝ أًػش ٖٓ خذٓحش جلاٗطشٗص، ًـشف جُٔكحدغس أٝ جُرش٣ذ : internet fraudجقط٤حٍ ػ٠ِ جلاٗطشٗص 

ػحدز ٓح ٣ٜذف جُٔكطحٍ ئ٠ُ عِد أٓٞجٍ جُنكح٣ح ًغشهس . ٞهغ ٣ٝد ٖٓ أؾَ ضٞؾ٤ٚ ٗذجءجش خحدػس ئ٠ُ مكح٣ح ٓكط٤ِٖٔ ػ٠ِ جلاٗطشٗصجلإٌُطش٢ٗٝ أٝ أ١ ٓ
أٝ دكؼْٜ ئ٠ُ جٌُؾق ػٖ ٓؼِٞٓحش ؽخق٤س ذٜذف جُطؿغظ أٝ جٗطكحٍ جُؾخق٤س أٝ جُكقٍٞ ػ٠ِ . أسهحّ ذيحهحضْٜ جلإتطٔح٤ٗس أٝ ؾؼِْٜ ٣شعِٕٞ جُٔحٍ ُٚ

٢ٛٝ أٗٞجع ٜٓ٘ح ضض٣ٝش جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ، ضض٣ٝش ٓٞهغ ٣ٝد، خذجع جُٔؼحٓلاش جُٔح٢ُ، خذع جُ٘وش ذحُلأسز، خذع كشؿ جُؼَٔ . خحؿ ك٢ أ١ ؾٜسقغحذْٜ جُ
 .ك٢ جُٔ٘ضٍ ٝجُخذجع جُطنح٢٘ٓ

َ ضلحف٤َ ذيحهس جلاتطٔحٕ ٖٓ دٕٝ ، لا ضشعhttpsجُط٢ ضطؼحَٓ ٓؼٜح، ضؼحَٓ ٓغ ٓٞجهغ آٓ٘س ضغطؼَٔ ( جُر٘ٞى)ضأًذ ٖٓ ػ٘ح٣ٖٝ جُٔٞجهغ : جُكٔح٣س  •

 .ُكٔح٣طي ٝٓشجهرس جُطشجعَؾذجس ٗحس١ جعطؼٔحٍ . ضؾل٤ش، ئقزس ٖٓ أ١ ؽ٢ء ؿ٤ش ىر٤ؼ٢
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 Search Engineيسشكاخ انثسث 

ذكع ىش٣وطٚ ذحُركع ػٖ ٌَُ ٓكشى . ٛٞ ذشٗحٓؽ ٓقْٔ ُِٔغحػذز ك٢ جُؼػٞس ػ٠ِ ٓٞجهغ ػ٠ِ جلاٗطشٗص ضكط١ٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓحش ٗركع ػٜ٘ح: عٓكشًحش جُرك
 .جُٔؼِٞٓحش ُزُي ٗكقَ ػ٠ِ ٗطحتؽ ٓخطِلس ٖٓ ٓكشى ٥خش ٝكوح ُيش٣وس ػِٔٚ

 :ٛ٘حى غلاغس أٗٞجع  •
ُطق٤٘ق جُٔٞجهغ ئ٠ُ ٓؿٔٞػحش ٓخطِلس ٣طْ جُركع ك٤ٜح قغد جُٔٞجم٤غ ٓػَ  human editorsٓكشًحش ضغطخذّ جلأؽخحؿ  •

yahoo ،uk plus  
ٝضق٘لٜح  ذأعِٞخ ٓح ٝضخضٕ ٓؼِٞٓحش ػٜ٘ح ك٢ هحػذز ذ٤حٗحش خحفس  ٤automated crawlersح ٓكشًحش ضغطٌؾق جُٔٞجهغ ضِوحت •

ذٜح، ٣طْ جعطؼٔحُٜح ُِركع ػٖ جُٔؼِٞٓحش جُٔيِٞذس، ٣ٝشؾغ جُٔكشى هحتٔس ذحُٔٞجهغ جُٔزًٞس ك٤ٜح ضِي جُٔؼِٞٓحش ضٌٕٞ ٓشضرس ٝكوح 

  Google, Lycosُطق٤٘لٚ ُٜح ٓػَ 
ٝ  Go2Netُِكقٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓحش ٓخطِلس ٝٓط٘ٞػس ٓػَ  ٠meta search ٓكشًحش جُركع جلأخشٟ ٓكشجش ضشعَ ىِد جُرحقع ئُ •

AskJeeves  

 انثسث ػٍ يؼهٕياخ

 : ٣ٌٖٝٔ رُي ٖٓ خلاٍ. ٢ٛGoogle ئقذٟ خذٓحش جلاٗطشٗص جلأعحع٤س، ٝرُي ذحعطؼٔحٍ ئقذٟ ٓكشجش جُركع جُٔطٞكشز ػ٠ِ جلاٗطشٗص ٓػَ 
 .٤ُرذأ جُٔكشى ػِٔٚجٗوش صس جُركع   .1
 . ٣٘وِي ٓكشى جُركع ئ٠ُ فلكس ضكط١ٞ ػ٠ِ هحتٔس ذحُٔٞجهغ جُٔغطٞك٤س ؽشٝه جُركع ٓغ ذؼل جُٔؼِٞٓحش ػٜ٘ح .2
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 انثسث انذلٛك ػٍ يؼهٕياخ تاعرؼًال سيٕص يسذدج

 :ٖٓ ٛزٙ جُشٓٞص. ٞجهغ أًػش دهس ٝئكحدز ُٔح ٣طْ جُركع ػ٣ٌٖٚ٘ٔ جعطؼٔحٍ ذؼل جُشٓٞص ُكقش ٗطحتؽ جُركع ٝجُكقٍٞ ػ٠ِ ٓ
 .ضغطخذّ ُِركع ػٖ فلكحش ضكط١ٞ ؾِٔس ًحِٓس ًٔح ٢ٛ ٌٓطٞذس ذ٤ٖ ػلآط٢ جُط٘ق٤ـ" " : ػلآحش جُط٘ق٤ـ جُضٝؾ٤س  •
 ضؿحَٛ جُؾحتغ ٜٓ٘ح٣غطخذّ ُِركع ػٖ فلكحش ضكط١ٞ ًَ جٌُِٔحش جُٔزًٞسز ٓؼح، ٝٛزج ٓح ٣وّٞ ذٚ جُٔكشى جكطشجم٤ح ٓغ +: جُشٓض  •
 .-ُِركع ػٖ فلكحش ضكط١ٞ ًِٔحش ٓؼ٤٘س ؽشه إٔ لا ضكط١ٞ ًِٔحش أخشٟ ٗكذدٛح ذحعطؼٔحٍ جُشٓض : -جُشٓض  •
  *progٓػَ . ُطٞع٤غ دجتشز جُركع ق٤ع ٣ٔػَ أ١ ٗـ*: جُشٓض  •
 .جُقـ٤ش ضؿؼِٜح لا ٣لشم ذ٤ٜ٘ٔحجٌُطحذس ذأقشف ًر٤شز ضؿَ جُٔكشى ٣ركع ػٜ٘ح ذحُنرو ئٓح جٌُِٔحش  •

 

 "king faisal university"َرائح انثسث ػٍ 
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 King * Universityَرائح انثسث ػٍ 

 

 
 
 

 :اعرخذاو صس انثسث فٙ ششؽ الأدٔاخ
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 ذـثٛك آخشَغخ انُظٕص ٔانؼُأٍٚ ٔانظٕس إنٗ 

 : ًٔح ٢ِ٣ أٝ ذشجٓؽ أخشٟجُخ لاعطخذجٜٓح ك٢ ٓؼحُؽ جُ٘قٞؿ  ...فٞسج أٝ ٗقٞفحأٝ سعٞٓح أٝ  URLًحٗص ٣ٌٖٔ ٗغخ جُ٘قٞؿ ٖٓ ٓٞجهغ ج٣ُٞد عٞجء 
 ز١ ضشؿد ذ٘غخٚجُ (أ١ ؽ٢ء) ظَِ جُ٘ـ أٝ جُقٞس أٝ ػ٘ٞجٕ جُٔٞهغ .1
 :هْ ذ٘غخ جُ٘ـ ٓغطخذٓح ئقذٟ جُيشم جُطح٤ُس .2

 ٖٓ جُوحتٔس Copyجٗوش صس جُلأس جلأ٣ٖٔ ػ٠ِ جُؾ٢ء جُٔظَِ غْ جخطش ٗغخ  •
  Editضكش٣ش جخطش ٗغخ ٖٓ جُوحتٔس  •
 ٖٓ ُٞقس جُٔلحض٤ف Ctrl + cجخطش ٗغخ ٖٓ ؽش٣و جلأدٝجش أٝ أػَٔ  •

 :جُ٘ـ ك٢ جُطير٤ن  Pasteُِقن  .3
 ّ جٗوش صس جُلأس جلأ٣ٖٔ ك٢ ٌٓحٕ جُِقن غْ جخطش ُقن ٖٓ جُوحتٔس جُٔ٘غذُس، Word e جٗطوَ ئ٠ُ ٓغط٘ذ  •

 لأدٝجش أٝئرٛد ٌُٔحٕ جُ٘غخ غْ جخطش ُقن ٖٓ جُوحتٔس ضكش٣ش أٝ ٖٓ ؽش٣و ج

 

 يثال نُغخ انؼُٕاٌ

 
 
 

 ذخضٍٚ طفساخ انٕٚة

 ٣ٌٖٔ ضخض٣ٖ فلكس ج٣ُٞد لاعطخذجٜٓح ٓغطورلا ك٢ قحٍ ُْ ضٌٖ ٓطقلا ذحلإٗطشٗص
 :ٗلذ جُخيٞجش جُطح٤ُس •

 .ضأًذ ٖٓ إٔ جُقلكس جُط٢ ضشؿد ذطخض٣ٜ٘ح ٓؼشٝمس ك٢ جُٔطقلف .1
 . جخطش قلظ ذاعْ ٖٓ جُوحتٔس ِٓق .2
 . جُٔٞهغ ػ٠ِ جُوشؿ جُز١ ضشؿد ذطخضٕ جُقلكس ك٤ٚ ٖٓ ٓشذغ قلظ ك٢جخطش  .3
 ؿ٤ش جلاعْ ئٕ ؽثص غْ جخطش جُق٤ـس جُط٢ ضش٣ذ قلظ جُِٔق ذٜح .4
  جخطش قلظ .5

 إَٔع زفظ طفساخ انٕٚة

 
 :٣ٌٖٔ قلظ فلكحش ج٣ُٞد ذأسذؼس ىشم جٝ ف٤ؾ ٓخطِلس

  .ق٤ع ٣٘ؾة ٓؿِذ خحؿ ذحُقٞس جُٔٞؾٞدز ذحُقلكسُطخض٣ٖ جُقلكس ًٔح ٢ٛ  Web page completeٗخطحس  .1
 . ُطخض٣ٖ جُقلكس ذؿ٤ٔغ ٓكط٣ٞحضٜح ك٢ ِٓق ٝجقذ لإسعحُٜح ػرش جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ Web Archive single fileٗخطحس  .2
 .ُطخض٣ٖ جُ٘قٞؿ كوو دٕٝ جُقٞس ٝجُقٞض٤حش ٝجُل٤ذ٣ٞٛحش Web page HTML onlyٗخطحس  .3
  notepad٘قٞؿ كوو ٌُٖ دٕٝ أ١ ض٘غ٤ن ٣ٌٖٝٔ كطكٚ ذأ١ ٓكشس ٗـ ػحد١ ٓػَ ضير٤ن جُذكطش ُطخض٣ٖ جُ Text Fileٗخطحس  .4
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 يثال زفظ طفسح ٔٚة

 
 

 زفظ طٕسج يٍ طفسح ٔٚة كًهف

 :٣ٌٖٔ قلظ فٞسز ٖٓ فلكس ٣ٝد ذحُخيٞجش جُطح٤ُس
 .ْ قذد ٌٓحٕ جُطخض٣ٖٝجخطرش ٖٓ جُوحتٔس جُٔ٘غذُس قلظ فٞسز غ.جٗوش صس جُلحسز جلأ٣ٖٔ كٞم جُقٞسز جُٔشجد قلظٜح  •
 .أٝ ػ٘ذ ضٞؾ٤ٚ  جُٔإؽش كٞم جُقٞسز ٣ظٜش ؽش٣و فـ٤ش هذ ٣ظٜش صس ك٢ جُضج٣ٝس ج٠٘ٔ٤ُ ٣ٌٔ٘ي ضٌر٤ش  •

 .جٗوش سٓض جُوشؿ جُٔشٕ ك٤ظٜش ٓشذغ قلظ فٞسز  
 ، ٣My Picturesظٜش جُٔؿِذ جلاكطشجم٢  
 قذد ٌٓحٕ جُطخض٣ٖ جُز١ ضش٣ذ  غْ جخطش قلظ 
 

 ذسًٛم انًهفاخ يٍ الإَرشَد

ضٞكش ٓٞهغ ج٣ُٞد ذؼل جُٔؼِٞٓحش ػ٠ِ ٤ٛثس ِٓلحش ذؼذز ف٤ؾ، ٖٓ 
ِٓق ٗـ ، ِٓق فٞسز، ِٓق فٞش أٝ ِٓق ك٤ذ٣ٞ أٝ : ٛزٙ جُِٔلحش

ذشٗحٓؽ ٣ٌٖٔ ضك٤ِٔٚ ػ٠ِ ٓك٤ِح ػ٠ِ ٝعو ضخض٣ٖ ك٢ ؾٜحصى ًٔح 
٢ِ٣:  

د جلاسضرحه جُطؾؼر٢ جُز١ ٣كط١ٞ ػ٠ِ جُِٔق جُٔشج جٗوش ػ٠ِ •
ضك٤َٔ جُِٔق ضك٤ِٔٚ ك٤ظٜش ٓشذغ قٞجس    

غْ قذد جٌُٔحٕ جُز١ ضش٣ذ قلظ جُِٔق ك٤ٚ غْ جخطش  قلظجٗوش  •
.قلظ   

 
 
 
 
 

 فٙ طفسح انٕٚة Framesالأنٕاذ أٔ الإؿاساخ 

هذ ٣شؿد ٓقْٔ ٓٞجهغ ج٣ُٞد أق٤حٗح ذطوغ٤ْ جُقلكس جُشت٤غس 
ج٣ُٞد أٝ ئ٠ُ أؾضجء ق٤ع ٣خطـ ًَ ؾضء ذؿحٗد ٓكذد ٖٓ 

 .فلكس خحفس، ٣ٌٖٝٔ ئضٔحّ رُي ٖٓ خلاٍ جلإىحسجش
 ٣ٌٖٔ ٓػلا إٓ ضوغْ جُؾحؽس ئ٠ُ ؾضت٤ٖ، •

 ٣ؼشك جُؿضء جلأٍٝ  هحتٔس ذٔكطٟٞ ٓٞهغ
 ج٣ُٞد ػ٠ِ ؽٌَ ٗقٞؿ ٣ٝؼشك جُؿضء 
 .جُػح٢ٗ جُٔؼِٞٓحش ػٖ ًَ ؾضت٤س ٖٓ جُٔكطٟٞ 
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  :انرسؼٛش نهـثاػح     
 

ٖٓ ٓؼح٣٘س هرَ جُيرحػس  هذ ضشؿد ك٢ سؤ٣س جُقلكس هرَ ىرحػطٜح  جخطش   internet Explorerٓؼشٝمس ك٢ ٣ٌٔ٘ي  ىرحػس أ١ فلكس ٣ٝد    •

 . ِٓقهحتٔس 
 . جُقلكس جُغحذوسأٝ  جُقلكس جُطح٤ُس٣ٌٔ٘ي ئظٜحس ًَ فلكس ذ٘وش سٓض  •
 .جٗوش صس ئؿلام ُِؼٞدز ئ٠ُ ٓؼح٣٘س جُٔطقلف جُؼحد٣س  •
لكس ٓػَ قؿْ جُٞسم ٝجضؿحٙ ٝ جُٜٞجٓؼ ٝئمحكس سأط أٝ ضز٤٣َ ُِقلكحش جُٔيرٞػس ،ٝرُي ذاضرحع ٓح هذ ضكطحؼ ئ٠ُ ضؼذ٣َ ذؼل خ٤حسجش  جُق •

٢ِ٣: 
 .ئػذجد جُقلكس  ، ك٤ظٜش ٓشذغ قٞجس هحتٔس ِٓقٖٓ ئػذجد جُقلكس جخطش  .1
 .ضز٤٣َ جُقلكس جدخَ جُ٘ـ جُز١ ضش٣ذ ئظٜحس ك٢ أعلَ ًَ ٝسم ٓيرٞع ٖٓ ٓشذغ  .2
 .أكو٢ أٝ  ػٔٞد١، قذد جلاضؿحٙ جلاضؿحٖٙٓ جُٔشذغ  .3
 .قذد ٛٞجٓؼ جُقلكس ٖٓ ٓشذغ جُٜٞجٓؼ .4

 
 

  :ؿثاػح طفساخ انٕٚة      
 ُيرحػس فلكس ج٣ُٞد جضرغ ٓح ٢ِ٣ 

 ٖٓ هحتٔس ِٓقىرحػس  جخطش .1
 ػذد جُ٘غخقذد ػذد جُ٘غخ ُط٢ ضش٣ذ ٖٓ ٓشذغ  .2
 جخطش أقذ جُخ٤حسجش جُطح٤ُس ٗيحم جُقلكحش ٖٓ ٓشذغ  .3
• َ  ُيرحػس ؾ٤ٔغ جُقلكحش جُٔؼشٝمس جٌُ
 . ُيرحػس ٗـ ٓؼ٤ٖ ٖٓ فلكس ج٣ُٞد غْ ٗلذ أٓش جُيرحػس جُطكذ٣ذ •
 .ُيرحػس فلكحش ٓؼ٤٘س جُقلكحش  •
 .ىرحػسغْ جٗوش ىرحػس ٖٓ ٓشذغ ىرحػس ئ٠ُ ِٓق جٗوش خحٗس  •
 ٓٞجكن   جعْ جُِٔق ٌٝٓحٕ ضخض٣ٖ غْ جٗوش قذد •

 

  :ؿثاػح انظفسح انًدضأج    
  ىرحػس أُٞجـ ٓؼ٤٘س ك٢ فلكس ج٣ُٞد ٝرُي ذاضرحع ٓح ٣٢ِ٣ٌٔ٘ي: 

  
 .ىرحػس ك٤ظٜش ٓشذغ ِٓق  ٖٓ هحتٔسىرحػس  جخطش .1
 . خ٤حسجشجخطش ضر٣ٞد  .2
 جخطش ؽٌَ جُيرحػس ٖٓ ٓشذغ ىرحػس جلإىحسجش .3

 
 :٢ٛٝ ًحُطح٢ُ

 
 . ًٔح ٛٞ ٓخيو ػ٠ِ جُؾحؽسُيرحػس جُقلكس ًٔح ضؾحٛذٛح جخطش  •
 .جلإىحسجش جُٔكذد كوو ش ُيرحػس جُؿضء جُلؼحٍ ذحُ٘وش ػ٤ِس جخط •
 .ًحكس جلإىحسجش ًَ ػ٠ِ  قذُٙيرحػس ًَ ؾضء ك٢ فلكس ٓغطوِس جخطش  •
 .ُيرحػس ؾ٤ٔغ جُقلكحش جُٔطقِس جُكح٤ُس جخطش ىرحػس جُٔغط٘ذجش جُٔشضريس •
  .  ىرحػس ؾذٍٝ جلاسضرحىحش ُيرحػس ؾذٍٝ جخطش  •
 .ٓٞجكن جٗوش  •
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 جُٔكحمشز جُشجذؼس ػؾش
 جلأٗطشٗص ٝجلاضقحلاش

The Internet and Communication 
 

 يسرٕٖ انًساػشج

 
 جُيرحػس ك٢ ٓغطؼشك جُٞخ •
  جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ ٝذشجٓؿٚ •
 قغ٘حش جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ •
  جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ جُطٞع٢ِ  •
 جُل٤شٝعحش •
 جُطٞه٤غ جُشه٤ٔس •
 آدجخ جُؾرٌس  •

 ٤ًق ٣ؼَٔ جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ ؟ •
 ػ٘ح٣ٖٝ جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ •
 ضؾـ٤َ •
  ٗحكذز •
 ئدجسز جُشعحتَ •
  ئسكحم ِٓق ذحُشعحُس •
 جُركع ػٖ سعحُس  •

 

 انرسؼٛش نهـثاػح

 ٣Internetٌٔ٘ي  ىرحػس أ١ فلكس ٣ٝد ٓؼشٝمس ك٢  •
Explorerٝ   ، هذ ضشؿد ك٢ ٓؼح٣٘س جُقلكس هرَ ىرحػطٜح:  

 . ِٓقٖٓ هحتٔس ٓؼح٣٘س هرَ جُيرحػس جخطش  •
 جُط٘وَ ذ٤ٖ جُقلكحش ذ٘وش سٓض صس ٣ٌٖٔ  •

 . جُقلكس جُغحذوسأٝ  جُقلكس جُطح٤ُس
 جٗوش صس ئؿلام ُِؼٞدز ئ٠ُ ٝجؾٜس  •

  .جُٔطقلف جُؼحد٣س
 
 
 
 
 

 انرسؼٛش نهـثاػح
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 ئػذجدش جُقلكس

 
 
 

 ىرحػس فلكحش ج٣ُٞد

 
 ٢ٟ ٓبئ٠خ َٟٜ صٞ ؿجبهخ

 
 
 

 ٔتشايدّ انثشٚذ الإنكرشَٔٙ

 Outlook : ٖٓ أؽٜش جُخذٓحش جُط٢ ٣ٞكشٛح جلإٗطشٗص ٝأًػشٛح ؽ٤ٞػح، ضٌٖٔ ئسعحٍ ٝجعطورحٍ جُشعحتَ جُ٘ق٤س ٖٓ خلاٍ ذشجٓؽ خحفس ٓػ٣َؼطرش 
Express, Microsoft Outlook , Eudora, Netscape Mail  

 :أْٛ ٤ٓضجش جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ
 .عشػس جُطغ٤ِْ .1
 .رٝ ضٌِلس ص٤ٛذز .2
 .قَ ئ٤ُٚ ٖٓ ج١ ٌٓحٕعُٜٞس جُطغ٤ِْ ق٤ع ض .3
 .ئسعحُٚ ئ٠ُ ؽخـ أٝ ٓؿٔٞػس .4
 جُوٞجتْ جُرش٣ذ٣س .5
 ئسعحٍ ِٓلحش جُ٘ـ ٝفٞسز .6



٨ُذ اٛش٠ش٭|  ٞأخ٪ٗ                                                 2ر٤ٰٔخ ا٠ٛوٜ٪ٟبد  -ا٠ٛغز٪٫ اٛضبٛش –أداسح أه٠بٙ    
 

104 

 Spamانرٕعهٙ  انثشٚذ الإنكرشَٔٙ

٣كط١ٞ ٛزج جُرش٣ذ ػ٠ِ دػح٣س ػٖ ؽ٢ء ٓح، ٓػَ جُطغ٣ٞن جُٔرحؽش ق٤ع ضوّٞ جُؾشًحش ٝجلأكشجد ذؾشجء هٞجتْ ػ٘ح٣ٖٝ  : جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ جُطٞع٢ِ •
 . ذش٣ذ ئٌُطش٢ٗٝ ًر٤شز ٖٓ ؽشًحش جُطغ٣ٞن أٝ ٗٔحرؼ جُطغؿ٤َ ٝرُي لإسعحُٜح ئ٠ُ ػذد ٛحتِس ٖٓ جُ٘حط

 .  ٛٞ جلاعْ  جُرذ٣َ ُِرش٣ذ  جُطٞع٢ِ ٓؿشد ئػلإ ؿ٤ش محس ٝهذ ٣كط١ٞ ػ٠ِ ٓٞجد ؿ٤ش هح٤ٗٞٗس : Spamجُذػحت٤حش  •
 جُوحتٔس جُط٢ ُذ٣ٜحلا ٣ٌٖٔ ئ٣وحكٚ ئٗٔح ضٞكش ذؼل جُؿٜحش جٌٓحٗس ئصجُس ذش٣ذى ٖٓ  •

 Virusesانفٛشٔعاخ 

 :قحعٞذي جضرغ ٓح ٢ِ٣ُٝكٔح٣س .٣قحخ ذل٤شٝط ٣ٌٖٔ ُكحعٞذي ئٕ
 .ضأًذ ٖٓ ٝؾٞد ذشٗحٓؽ ٓنحد ُِل٤شٝعحش ٝضكذ٣ػٚ  ذحعطٔشجس .1
 .ًٖ قزسج ٖٓ أ١ ِٓق ٓشكن ٓشعَ ٖٓ ؽخـ لا ضؼشكٚ أٝ ضؼشكٚ ٌُٖٝ جُشعحُس ٓؾرٞٛس  .2

 :Digital Signaturesانرٕالٛغ انشلًٛح 

 لإغرحش ٣Digital Idsطْ جعطخذجّ جُطٞجه٤غ جُشه٤ٔس أٝ ج٣ُٜٞحش جُشه٤ٔس 
 .٣ٞٛطي ك٢ جُٔؼحٓلاش جلاٌُطش٤ٗٝس

ٓلطحـ ، غْ ٣طْ جعطخذجّ ذحُطٞه٤غ٣غطخذّ جُٔشجعَ دجُس خحفس ُط٤ُٞذ سهْ ٓؼ٤ٖ ذحلاػطٔحد ػ٠ِ ٓكطٟٞ جُشعحُس ق٤ع ٣غ٠ٔ ٛزج جُشهْ  .1
 ُطؾل٤ش جُطٞه٤غ ٝئسعحُٚ ٓغ جُشعحُسضؾل٤ش خحؿ 

ٓلطحـ ٖٓ جُيشف ج٥خش، ٣يرن ٓغطِْ جُشعحُس جُذجُس رجضٜح ػ٠ِ ٓكطٟٞ جُشعحُس كوو ٖٓ دٕٝ جُطٞه٤غ، غْ ٣لي ضؾل٤ش جُطٞه٤غ ذحعطخذجّ  .2
  .جُٔشعَخحؿ ذحُٔشعَ،  ٣ٝوحسٕ ذ٤ٖ ٗط٤ؿس جُذجُس ػ٘ذٙ ٓغ جُطٞه٤غ جُٔغطِْ ٓغ جُشعحُس ُِطكون ٖٓ ٣ٞٛس  ضؾل٤ش ػحّ

 Network Etiquetteآداب انشثكح 

 .جذوحء جُشعحُس هق٤شز ٝٓخطقشز .1
 .جؾط٘حخ جعطخذجّ جُِٜؿس جُٔك٤ِس .2
 .ئدخحٍ ػ٘ٞجٕ ُِشعحُس ٣ؼٌظ ٓكطٞجٛح .3
                    .جُطذه٤ن جُِـ١ٞ جلإٓلات٢ ٝجُ٘ك١ٞ .4
 ؟؟؟. ػذّ ئسعحٍ ِٓق ًر٤ش جُكؿْ .5
 .ػ٘ح٣ٖٝ جُٔشعَ ُٚ أٝ ُْٜجلاٗطرحٙ ػ٘ذ ًطحذس  .6
 (جقشف ًر٤شز ٝفـ٤شز)ئؾؼَ جُشعحٍ ٓوشٝءز هذس جلإٌٓحٕ  .7
 . سجؾغ فحقد جُؼَٔ ُٔؼشكس ع٤حعطٚ ذحُ٘غرس لاعطؼٔحٍ جُرش٣ذ .8
 .لا ضلطشك إٔ جُرش٣ذ آٖٓ ٤ًِح .9

 .ئرج ً٘ص ضؼ٤ذ ضٞؾ٤ٚ سعحُس لا ضـ٤ش جٌُِٔحش جلأف٤ِس  .15
 .ػ٠ِ سعحُس جهطرظ جلأؾضجء رجش جُقِسئرج ً٘ص ضوّٞ ذحُشد  .11
 . جٗطظش ذؼل جُٞهص قط٠ ٣طْ جعطلاّ جُشعحُس  .12
 .   لا ضشعَ أٝ ضؼ٤ذ جُطٞؾ٤ٚ أ١ سعحُس ذش٣ذ ضٞع٢ِ  .13

 

 كٛف ٚؼًم انثشٚذ الانكرشَٔٙ ؟

 .جعطخذّ جقذ ذشجٓؽ جُرش٣ذ جلإٌُطش٢ٗٝ ك٢ ًطحذس جُشعحتَ ٝرُي ُِطو٤َِ ٖٓ ضٌِلس جلاضقحٍ •
 .ٗطشٗص ٝجذؼع جُشعحتَ ٖٓ خلاٍ ذشٗحٓؽ جُرش٣ذ ٗلغٚجضقَ ذحلا •
 .٣وّٞ  قحعٞخ جُؾشًس جُط٢ ضضٝدى ذحُخذٓس ذطٞف٤َ ًَ سعحُس ئ٠ُ ٓضٝد خذٓس جلاٗطشٗص ُِٔشعَ ئ٤ُٚ ٤ُٝظ جُٔشعَ •
  .  ػ٘ذٓح ٣وّٞ جُٔغطورَ ذلطف ذش٣ذٙ ٣طْ ػ٘ذٛح كوو ضك٤َٔ جُشعحتَ ٖٓ خحدّ جُشعحتَ ُذٟ ٓضٝد خذٓس جلاٗطشٗص ُٚ •

 

 ػُأٍٚ انثشٚذ الانكرشَٔٙ

 .ػ٘ذ جلاؽطشجى ٓغ ٓضٝد ُِخذٓس ٣قرف ُذ٣ي ػ٘ٞجٕ ذش٣ذ١ خحؿ
 :٣ط٤ٔض جُؼ٘ٞجٕ جُرش٣ذ١ ذٔح ٢ِ٣   

 .ػحدز ٓح ٣ٌطد ذحلأقشف جُقـ٤شز •
 5لا ٣كط١ٞ ػ٠ِ كشجؿحش •
 .ذ٤ٖ جعْ جُٔغطخذّ  ٝجُؾشًس  @ ٣لقَ جُشٓض  •
 . لا ٣ٌٖٔ إٔ ٣طٌشس@ جُؿضء ٖٓ جُؼ٘ٞجٕ ػ٠ِ ٣غحس جُشٓض  •

username@kfu.edu.sa  
 ٓؿحٍ خحؿ ذحُؾشًس       جعْ ٓغطخذّ ُذٟ جُؾشًس 

mailto:username@kfu.edu.sa
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 Outlook Expressذشغٛم 

 .ٖٝٓ غْ ضوّٞ ذحلإسعحٍ ػ٘ذ جُشذو Offline ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاٍ ٛزج جُرشٗحٓؽ ًطحذس ؾ٤ٔغ جُشعحتَ ٖٓ دٕٝ جلاضقحٍ ذحلاٗطشٗص
 .Onlineًٔح ٣ٌٖٔ جلإسعحٍ ٝأٗص ٓطقَ ذحلاٗطشٗص 

 .Outlook Expressغْ ًحكس جُرشجٓؽ غْ جذذأ ٖٓ عيف جٌُٔطد أٝ جخطحس ٖٓ صس  Outlook Expressجٗوش  ٗوشج ٓضدٝؾحً ػ٠ِ أ٣وٞٗس  .1
 .ضلطف ٗحكزز جُرشٗحٓؽ  .2
 . inboxً٘ص ضشؿد ذحلاىلاع ػ٠ِ ذش٣ذى جٗوش جُرش٣ذ جُٞجسد ئرج  .3

 

 
 

 Layout Optionsذؼذٚم الإػذادخ الأعاعٛح 
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 Message Headingsسؤٔط انشعائم 

 
 

 ٔػغ انؼلاياخ ػهٗ انشعائم

 .٣طـ٤ش جُٔـِق ٤ُقرف ٓلطٞقحجرج جُشعحُس جّ ضوشأ ك٤ٌٕٞ ؽٌَ جُٔـِق ٓـِوح ٝٓٞجفلحش جُشعحُس ذِٕٞ ؿحٓن ٝذؼذ كطف جُشعحُس غْ ئؿلاهٜح 
 ٣ٌٔ٘ي ضـ٤٤ش قحُس جُشعحُس ٝجُؼٌظ ذحُؼٌظ ذاضرحع ٓح ٢ِ٣   

 .جٗوش جُشعحُس جُط٢ ضٔص هشجءضٜح  .1
 .ك٤طـ٤ش جُٔـِق جُٔلطٞـ ئ٠ُ ٓـِق ٓـِن ضكش٣شٖٓ هحتٔس ؿ٤ش ٓوشٝء جخطش ٝمغ ػلآس  .2
  .ضكش٣ش ٖٓ هحتٔس ٝمغ ػلآس ٓوشٝء ٝذ٘لظ جُيش٣وس ٣طْ ضؼ٤ِْ سعحُس ؿ٤ش جُٔوشٝءز ٌُٖٝ جخطش  .3

 
 :٣ٌٖٔ ٝمغ ػلآس ٤ٔٓضز ػ٠ِ جُشعحُس جُٞجسدز ُِلص جلاٗطرحٙ ٖٓ خلاٍ

 .جٗوش جُشعحُس جُط٢ ضش٣ذ ٝمغ ػلآس ػ٘ذٛح •
  .جخطش ٝمغ ئؽحسز ُِشعحُس ٖٓ هحتٔس سعحُس •
 ئؽحسز ُِشعحُسغ لإصجُس ض٤٤ٔض جُشعحُس جٗوش ٗوشز ٝجقذز ػ٠ِ سٓض جُؼِْ ٗلغٚ ك٤ضٍٝ جُؼِْ أٝ ٝم •
 ٣ٌٖٝٔ ٖٓ جُوحتٔس سعحُس •

 جُذخٍٞ لإٗؾحء، جُشد ػ٠ِ
 سعحُس ٝئػحدز ٝضٞؾ٤ٚ سعحُس
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 انشد ػهٗ انشعائم

  :ُِشد ػ٠ِ جُشعحتَ جُط٢ ضِو٤طٜح  ٗلز ٓح  ٢ِ٣ 
  .ٖٓ ػِرس جُٞجسدز ، جٗوش ػ٠ِ جُشعحُس جُط٢ ضشؿد ذحُشد ػ٤ِٜح .1
ك٢ جلأٓحًٖ  جُؼ٘ح٣ٖٝك٤طْ ئدسجؼ  سعحُس ؾذ٣ذز،كطظٜش ٗحكذز ( ُِشد ػ٠ِ ؾ٤ٔغ ٖٓ أُسعِص ُٚ جُشعحُس replay all)أٝ  replayجُشد جٗوش ػ٠ِ صس  .2

 .جُٔخققس ُٜح ٝٗ٘طوَ ُٞجؾٜس جسعحٍ سعحُس
 .جُشد كٞم جُشعحُس دخَجٗوش ػ٠ِ ٓشذغ جُشعحُس ٝأ .3
 .جٗوش صس ئسعحٍ .4

 

 انشد ػهٗ انشعائم

 أٔ إسعال سعانح 

 

 
 

 إسفاق يهف تانشعانح

ذؼذ كطف ٗحكزز سعحٍ ؾذ٣ذ ٖٝٓ جُوحتٔس ئدسجؼ ٗخطحس  .٣شعَ جلاغ٘حٕ ٓؼح ذغشػس ٝذطٌِلس ص٤ٛذز ٓغ جُشعحُس ذك٤ع ئسكحم أ١ ٗٞع ٖٓ أٗٞجع جُِٔلحش٣ٌٖٔ 
  جسكحم ِٓق كطظٜش ٗحكزز ئدسجؼ ٓشكن

  .جُشعحُس ٓغ ٗلظلإسكحم أًػش ٖٓ ِٓق جرٛد ج٠ُ ٌٓحٕ ضخض٣ٖ جُِٔق ٝجخطحسٙ غْ جسكوٚ ًٝشس جُؼ٤ِٔس 
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 اَشاء ذٕلٛغ نهشعائم

 
 

 إػذاد خٛشاخ انشعانح

 

 ػهٗ انشعائم  تؼغ انؼًهٛاخ 

  findػٖ سعحُس ٖٓ هحتٔس ضكش٣ش غْ  جُركع •
  deleteسعحُس ذؼذ ضكذ٣ذٛح ٖٓ ضكش٣ش غْ  قزف •
  printسعحُس ٖٓ ِٓق غْ  ىرحػس •
 Forwardingئػحدز ضٞؾ٤ٚ سعحُس  •
 ٓشكوحش سعحُطي ذؼذ ضكذ٣ذٛح ُِطشجؾغ ػٜ٘ح أٝ ضؼذ٣ِٜحقزف  •
 ف٤حؿس ضٞه٤غ جُشعحُس ٖٓ أدٝجش غْ خ٤حسجش •
 جمحكس ئػنحء ؾذد ٝٓؿٔٞػحش أػنحء: ئدجسز دكطش جُؼ٘ح٣ٖٝ  •
 ئٗؾحء ٓؿِذجش ٖٓ خلاٍ جُ٘وش ذضس جُلأسز جلأ٣ٖٔ ك٢ ٓ٘يوس جُٔؿِذجش ٝجخط٤حس ئٗؾحء ٓؿِذ •

 إداسج دفرش انؼُأٍٚ

 ٗلطف دكطش جُؼ٘ح٣ٖٝ ٖٓ هحتٔس أدٝجش 
 ئٗؾحء ٓؿِذجش •
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– إداسج دفرش انؼُأٍٚ 

 إَشاء يدًٕػح خذٚذج 

 
 
 
 
 
 

 ٔتسًذ اللهذًد 

 

 انرًُٛاخ نهدًٛغ تانرٕفٛكيغ 

 

 ٘انشًشفٓذ 
 
 
 
 
 

 


