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ٔظبَ اٌزؼ١ٍُ اٌّـٛس ٩ٌٔزغبة

انعهىو الإداريت وانخخطيط كهيت

َظى انًعهىيبث الإداريت قسى

َظى انًعهىيات الإدارٌة 
0607102

انثاًَانفصم انذراسً 
هـ1431–1430انعاو انذراسً 

خانذ سعٍذ خهٍم. د
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ػششحاٌضبٌضخ اٌّحبػشح 

ئػبدح رظ١ُّ إٌّظّخ ثبعزخذاَ ٔظُ اٌّؼٍِٛبد: اٌفظً اٌخبِظ

شجىبد اٌحبعت  : اٌفظً اٌغبدط
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ػٕبطش اٌّحبػشح

oُٙاٌجذائً ث١ٓ ِٓ ٚا٨خز١بس إٌظُ ل١ّخ ف

اٌحبعت شجىبد

اٌشجىبد ٚرؼش٠ف اٌزٛط١ٍخ1.

ا٨رظبي لٕٛاد2.

اٌج١بٔبد ٔم3ً.

اٌّغزمجٍخ اٌج١بٔبد فٟ اٌخـأ ػٍٝ اٌزؼشف4.

ٚأٔٛاػٙب اٌشجىبد رشى١ٍخ5.

ا٩ٌعٍى١خ اٌشجىبد6.
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً

 ِّٙخ رىْٛ أْ اٌّحزًّ إٌظُ فئبد ا٨عزشار١غٟ اٌزح١ًٍ ٠حذد ح١ٓ–

  رحمك اٌزٟ ٌجذ٠ٍخ إٌظُ ث١ٓ ٩ٌخز١بس ا١ٌ٢بد ثؼغ ئٔشبء ٠غت ٌٍّٕظّخ،

:اٌغشع ٌٙزا ؿشق ػذح اعزخذاَ ٠ّىٓ ا٤عبع١خ، ا٤٘ذاف

 :اٌفبئذح / اٌزىٍفخ رح١ًٍ–

oٌٍٕظبَ ٚاٌفٛائذ اٌزىٍفخ ٠ٚمبسْ ٠مذس.

oَِٕٙب وض١شح حب٨د فٟ ٠غزخذ:

ثذائً ػذح ث١ٓ ِٓ ا٨خز١بس.

ِؼ١ٓ ٔظبَ رجش٠ش.

ِٛعٛدح ٔظُ ٌزم١١ُ ِشاعؼخ وأداح.

ثبٌزىٍفخ ٌٗ دخً ٨ رٕظ١ّ١خ ٨عجبة لشاس) ع١بعٟ ٌمشاس اٌى١ّخ اٌّغبٔذح رـ٠ٛش 
(ٌٍٕظبَ ٚاٌفبئذح
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً

 اٌزىٍفخ ِٚؼشفخ رحذ٠ذ ٠ّىٓ ٨ ٚأٗ دساعزٙب رّذ لذ اٌّزبحخ اٌجذائً وً أْ اٌـش٠مخ ٘زٖ رفزشع–

.ِبد٠ب رؼىظ أْ ٠ّىٓ ٚاٌفٛائذ اٌزىب١ٌف ٘زٖ ٚاْ ثذ٠ً ٌىً ٚاٌفٛائذ

  :اٌفبئذح/اٌزىٍفخ رح١ًٍ فٟ اٌّزجؼخ اٌخـٛاد–

oاٌّؼٍِٛبد ِٚزـٍجبد اٌمبئُ إٌظبَ ِغ ػ٩لزٗ اٌّبي، ٚسأط اٌؼّبٌخ ح١ش ِٓ ثذلخ ٔظبَ وً رحذ٠ذ ٠غت.

oا٢خش اٌغبٔت ٚػٍٝ ٚاٌظ١بٔخ اٌزشغ١ً اٌزـج١ك، رىب١ٌف ٠شًّ ٚرٌه ٔظبَ وً ِٓ ٚاٌفٛائذ اٌزىٍفخ رحذ٠ذ 

.ٚاٌّؼ٠ٕٛخ اٌّبد٠خ اٌفٛائذ

oاٌحب١ٌخ اٌم١ّخ طبفٟ ٚػبدح ِبٌٟ ثؼذ ثبعزخذاَ اٌجؼغ ثؼؼٙب ِغ اٌجذائً ِمبسٔخ.

oُِٕٙب ٚاٌزٟ ٌٍششوخ اٌمشاس ٌّؼب١٠ش رجؼب اٌجذ٠ً اخز١بس ٠ز:

اٌّؼـبح اٌزىٍفخ ِٓ اٌمظٜٛ اٌفبئذح ػٍٝ اٌحظٛي

رىٍفخ/فٛائذ ٔغجخ أػٍٝ ػٍٝ اٌحظٛي

طفش ِٓ أوجش اٌشثح طبفٟ أْ ؿبٌّب اٌجذ٠ً لجٛي

ا٨عزضّبس ػٍٝ ػبئذ أػٍٝ ػٍٝ اٌحظٛي
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً
اٌفٛائذاٌزىب١ٌف

:انخطبيق حكهفت

انخقُيىٌ انًىظفىٌ -

وانبريجيبث الأجهزة حكهفت -

:انخشغيهت انخكهفت

انصيبَت أجهزة -

برايج صيبَت -

انخشغيم يسئىني حكبنيف -

انخذريب حكبنيف -

:انًهًىست

انًخزايذة الإَخبجيت -

انخشغيم حكبنيف اَخفبض -

انعبيهت انقىي حكهفت اَخفبض -

انكًبيىحر َفقبث اَخفبض -

:انًعُىيت

الأصىل اسخغلال ححسٍ -

ببنًىارد انخحكى ححسٍ -

انخُظيًي انخخطيط ححسٍ -

انخُظيًيت انًروَت ححسٍ -

انًُبسب ببنىقج أكثر يعهىيبث -

انىظيفي انرظبء ححسٍ -

انعًيم رظبء -
أفعم انشركت سًعت -

:اٌـش٠مخ ٘زٖ ػ١ٛة•

اٌّخبؿش رظف ٨ أٔٙب–

 اٌفٛائذ ِٓ اٌزأوذ ٚػذَ

وٍٗ اٌّششٚع ٚرىب١ٌف

 ح١ٕ١خ رىْٛ اٌزىب١ٌف–

  لذ اٌفٛائذ ث١ّٕب ٍِّٚٛعخ

اٌّذٜ ٚػٍٝ ِؼ٠ٕٛخ رىْٛ

٠ظؼت  أٔٗ وّب اٌـ٠ًٛ،

.اٌّؼ٠ٕٛخ اٌفٛائذ رمذ٠ش 
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً

:اٌّحفظخ رح١ًٍ ؿش٠مخ•

 أْ ٚرؼزجش .اٌششوخ ٚفٛائذ ٤خـبس ػبِخ خـٛؽ ٌذ٠ٙب أْ ػٍٝ اٌّحفظخ ٚطف ٠ّىٓ–
:ٚفٛائذ أخـبس رـج١ك ٌٚىً رـج١مبد ِحفظخ ٌذ٠ٙب اٌجذ٠ٍخ اٌّشبس٠غ اخز١بس ػٕذ اٌششوخ

أخـبس اٌّششٚع

عبنييُخفط

انفىائذ انًحخًهت عبنياٌفحض ثحزسٚاٌزـ٠ٛش اٌز١١ّض
نهشركت اٌّشبس٠غ 

اٌشٚر١ٕ١خ

يُخفطاٌزخٍٟ ػٓ اٌّششٚع

يحفظت انُظبو
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً

:اٌّحفظخ رح١ًٍ ؿش٠مخ•

:ِضً اٌّششٚع ٌٙب ٠زؼشع لذ اٌزٟ ا٤خـبس–

oػ١ٍٙب اٌحظٛي ػذَ ٠ّىٓ اٌزٟ اٌفشص

oاٌّحذدح ا١ٌّضا١ٔخ رزغبٚص سثّب اٌزـج١ك رىب١ٌف

oاٌّششٚع ٌزٕف١ز اٌزخظض اٌٛلذ رغبٚص

oاٌّزٛلغ ِٓ ألً ٠ىْٛ أْ ٠ّىٓ اٌزمٕٟ ا٤داء

oاٌّٛعٛدح ا٤عٙضح أٚ اٌجشاِظ ِغ إٌظبَ رٛافك ػذَ فشطخ

 ثؼغ رحًّ ٠ّىٓ ح١ش ع١ئخ ا٤خـبس ٘زٖ رىْٛ أْ اٌؼشٚسٞ ِٓ ١ٌظ–
اٌفٛائذ رؼبدٌٙب ؿبٌّب اٌّخبؿش
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:فُٙ ل١ّخ إٌظُ ٚا٨خز١بس ِٓ ث١ٓ اٌجذائً

Scoring إٌمبؽ رغغ١ً ّٔبرط ؿش٠مخ• Models:

 ٠زُ ح١ش اٌجذ٠ٍخ إٌظُ ث١ٓ ِٓ ٔظبَ ٚاخز١بس اٌمشاس ٨رخبر عش٠ؼخ ؿش٠مخ ٟ٘–

.اٌّخزبسح ٥ٌ٘ذاف ثذ٠ً وً ِمبثٍخ ِؼذي أعبط ػٍٝ ٔمبؽ ثذ٠ً وً ئػـبء

:ِٓ رّىٓ إٌمبؽ رغغ١ً ّٔبرط ؿش٠مخ–

oإٌظبَ ػٍٝ رـج١مٙب اٌمشاس ِزخزٞ ٠ش٠ذ اٌزٟ اٌّفؼٍخ اٌغّبد رحذ٠ذ.

oاٌّفؼٍخ اٌغّبد ث١ٓ أ٠ٌٛٚبرٙب ٠حذد ٚصْ عّخ وً ئػـبء.

oاٌجذائً رشر١ت

  أحىبَ رىْٛ أْ ِٓ أوضش اٌمشاساد ٚدػُ ٚرجش٠ش ٌزأو١ذ اٌـش٠مخ ٘زٖ رغزخذَ–
.إٌظبَ ٨خز١بس ٔٙبئ١خ
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بحًذ الله
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