
 

 2ؤلثٞر ج٠ٝػحيف٣ جلأ٩ٝ٧ ٝس٬٢ٚر ج٠٧ِٞ٠ٝحز 

 

 س٧ًف ٠وًٞغ س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٬ٝودغ  ؟/ ك 

 س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٧ج٠ِٝؿجز (1
 س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٧جلاسوحلاز (2

 س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٧ج٧ٝػؿ٣ ج٠ٝفٜق٤٬ (3
 جلاسوحلاز ٧س٬٢ٚر ج٠٧ِٞ٠ٝحز (4

 ٢٢ٜ٠٬ح سِف٬ٕ جٝػحلخ ٩ُٞ ج٤٢  ؟/ ك 

٬ٓف ٙحدل ٝٞدف٠ظ٤ ٤٢ٜٝ ٙحؿف ٩ُٞ  سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧جلسفظح٦ُح  ظ٦حق جٜٝسف٫٢٧ (1
 ٠٧ِحٝظس٦ح

 و٢ؿ٧٘ ٤ٝ ُؿذ ٖسػحز ٢٠٧حٖـ ٠٧وحؿف ي٧ث٤٬ و٬ٔف٣ (2
 ظ٦حق جٜٝسف٫٢٧ ٙحدل ٝٞدف٠ظ٤ ٧ٙحؿف ٩ُٞ سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧جلسفظح٦ُح ٠٧ِحٝظس٦ح (3

 جظقجء ٧٠ٞ٠ل٤ ٠ش جٝػحلخ ٧جٝنحن٤ ٧ج٬ٜٝد٧فؿ (4

 لسؾؿ١٧٠ ،، ظ٦ِ٬٠ح سل٩٠  ؟ج٠ِٝؿجز ، جٝدف٠ظ٬حز ، ج٠ٝ/ ك

 ٧ػؿذ ج٢ٌٝحٟ (1
 ٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظ٤ (2

 ٠سفظ٠حز ٠٧ٗلفجز (3
 ٢٧ٜ٠حز جٝػحلخ (4

 

 

 



 ٫٥ جلأظقجء ج٧٠ٞ٠ٝل٤ ١٠ جٝػحلخ ٠صل جٝنحن٤ ٧ٝ٧ػر ج٠ٝٗحس٬غ ٧جًٝحد٤ِ/ ............ ك

 ج٠ِٝؿجز (1
 جٝدف٠ظ٬حز (2

 ٧ػؿجز جلإؾفجض (3
 ٠سػ٠ٜحز جلاظ٦ق٣ (4

 ج٦٠ٝحٟ  ؟٬ًٞ٘ ٩ُٞ ١٠ ٬لسؾؿٟ جٝػحلخ لا٢ظحق دِى / ك

 ج٠ٝػ١٧ٞٞ (1
 ج٠ٝدف٠ظ١٧ (2
 ج٢٠ٝحٖل١٧ (3
 ج٠ٝلسؾؿ١٧٠ (4

 ٬ٝك ١٠ ج٧٢جٍ جٝػحلدحز ج٠ٝؤف٣ ؟/ ك

 جٝػحلدحز ج٠ٝػ٤ٝ٧٠ (1
 جٝػحلدحز جٝنؾو٤٬ (2

 ػحلدحز جٝظ٬خ (3
 لان٬ت ٠٠ح ـٜف (4

 :١ٜ٠٬ سِفٕ ٧ػؿذ ج٢ٌٝحٟ ٩ُٞ ج٦٢ح  / ك

 ٠ظ٧٠ُر جٝدفج٠ط ٧ج٠ِٝؿجز ج٫ٞٝ لا٠ِ٬ل جٝػحلخ جلا د٦ح (1
 ٬ف ٧٠ٞ٠ل٤جلاظقجء ج٧٠ٞ٠ٝل٤ ٧جٝٔ (2

 ج٠ٝلئ٤ٝ ٩ُٞ ٠ُل جٝػحلخ ٧س٬ٗ٢ـ جٝدفج٠ط (3
 و٢ؿ٧٘ ٤ٝ ُؿذ ٖسػحز ٢٠٧حٖـ ٠٧وحؿف ي٧ث٤٬ و٬ٔف٣ ٬ػس٧٪ ٍ ج٢ِٝحوف جلالحل٤٬ (4

 

 



 ١٠ ٢ُحوف ٧ػؿذ ج٢ٌٝحٟ ؟/ ك

 ج٧ٞٝػ٤ جلاٟ ٧جٝـجٜف٣ ٠٧نٔلاز جلاٙفجه (1
 ٠وؿف جًٝح٤ٙ ٧ص٧ٚخ جٝس٧ل٤ِ ٧لحُر ج٢ٌٝحٟ (2

 ج٧ٚٝجدك ٧ج٢٠ٝحٖـ ٧جلاي٧جء (3
 ٠حـٜفظ٬٠َ  (4

 ٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظ٤ ج٠ٝفٜق٤٬ س١٧ٜ ٠لئ٤ٝ ٩ُٞ  ؟/ ك

 ٠ُل جٝػحلخ ٧س٬ٗ٢ـ جٝدفج٠ط (1
 لفُر جٝظ٦حق (2

 س٢ٗـ ج٬ٞ٠ِٝحز جٝػلحد٤٬ ٧ج٤٬ًٚ٢٠ٝ (3
 سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧ج٬ٞ٠ِٝحز (4

 ٫٥ ١٠ س٢ٗـ ج٬ٞ٠ِٝحز جٝػلحد٤٬ ٧ج٤٬ًٚ٢٠ٝ ؟/ ك

 ٧ػؿذ جٝسػٜٟ (1
 ج٠ٝلظلاز (2
 ظ٬٠َ ٠حـٜف (3

 ٧ػؿذ جٝػلحخ ٧ج٢٠ًٝ٘ (4

 جٝـجٜف٣ جٝفث٬ل٤٬  ؟سس٬٠ق / ك

 دسؾق٦٢٬ح ج٠ٝئٙز ٝٞد٬ح٢حز (1
 ج١ ٦ٝح ٠نٔلاز جٙفجه (2

 لاسٗٚؿ د٬ح٢حس٦ح ٢ُؿ ج٢ًٚحٍ جٝس٬حف (3
 سػس٧٪ ٩ُٞ جٝدفج٠ط ج٦ٝح٤٠ ٝسظِل جٝػحل٧خ ٬لس٦٢ى دنٜل ل٬ٟٞ (4

 

 



 :١ٜ٠٬ سِف٬ٕ ج٠ٝلظلاز ٩ُٞ ج٦٢ح  / ك

٬سٟ ج٠ِٝل  نف٬ػ٤ جٜٝسف٤٬٢٧ سٔفك دح٧ٞٝػ٤ جلاٟ ٝٞػحلخ ٧سؾق١ ٦٬ٖح جٝدفج٠ط جٝس٫ (1
 ٦٬ُٞح ػح٬ٝح

ظقء ١٠ ٧ػؿذ جٝػحلخ ٧ج٢٠ًٝ٘ ٬سٟ سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧ج٬ٞ٠ِٝحز جٝس٫ س٢ٗـ٥ح ج٧ٝػؿ٣  (2
 ٦٬ٖح

 ٠لئ٤ٝ ١ُ ٠ُل جٝػحلخ ٧س٬ٗ٢ـ جٝدفج٠ط (3
 ظ٬٠َ جلاظحدحز جٝلحد٤ٚ وػ٬ػ٤ (4

 :١٠ ؾوحثه ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫   / ك

 سسًح٬ف ٧سٗٚؿ د٬ح٢حس٦ح د٠ظفؿ ج٢ًٚحٍ جٝس٬حف ج٦ٜٝفدحث٫ (1
 سئصف ٜص٬ف ٫ٖ جؿجء جٝػحلخ ٧ٝلفُس٦ح ٧ػظ٦٠ح ج٤٬٠٥ (2
 ٬ؾق١ ٦٬ُٞح جٝدفج٠ط ٧جٝد٬ح٢حز جٝس٫ ٬سٟ ج٠ِٝل ٦٬ُٞح ػح٬ٝح (3

 ظ٬٠َ ٠حـٜف وػ٬غ (4

٫٥ جٝـجٜف٣ جٝس٫ ٦ٝح ٢ٗك ٧٠جوٗحز ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫ ٦٢ٜٝ٧ح جلفٍ ٧جؤف / ك
 ٦٢٠ح

 ـجٜفذ جٝٚفجء٣ ًٖٚ (1
 جٝـجٜف٣ ج٠ٝؾدث٤ (2

 ٧ػؿذ جٝسؾق١٬ جٝصح٧٢٪ (3
 ـجٜف٣ جٝفث٬ل٤٬جٝ (4

 

 

 

 



 

 سِفٕ ٧ػؿذ جٝسؾق١٬ جٝصح٤٬٧٢ ٩ُٞ ج٦٢ح/ ك

نف٬ػ٤ جٜٝسف٤٬٢٧ سٔفك دح٧ٞٝػ٤ جلاٟ ٝٞػحلخ ٧سؾق١ ٦٬ٖح جٝدفج٠ط جٝس٫ ٬سٟ ج٠ِٝل  (1
 ٦٬ُٞح ػح٬ٝح

 سػس٧٪ ٩ُٞ جٝدفج٠ط ج٦ٝح٤٠ ٝسظِل جٝػحل٧خ ٬لس٦٢ى دنٜل ل٬ٟٞ (2
 سئصف ٜص٬ف ٫ٖ جؿجء جٝػحلخ ٧ٝلفُس٦ح ٧ػظ٦٠ح ج٤٬٠٥ (3

جٝد٬ح٢حز دنٜل ؿجثٟ  ٫ٖ ٠ٞٗحز ٤٠ٌ٢٠٧ ٫ٖ ٠ظٞؿجز ٦ٝ٧ح ٠نٔلاز جٙفجه ـجز سؾق١  (4
 فئك

 ١٠ ج٠صٞر ٧ػؿجز جٝسؾق١٬ جٝصح٤٬٧٢/  ك

 جٝٚفه ج٠ٝف١ ٧جٝوٞخ ٧ج٠ٝؿ٠ط (1
 جٝنف٬ً ج٢ٔ٠٠ًٝ (2

 ٧2 1جلاظحد٤  (3
 لان٬ت ٠٠ح ـٜف (4

 

 ١٠ ج٧٢جٍ جٝدًحٙحز/  ك 

 دًحٙر جٝنحن٤ (1
 دًحٙر جلا٢سف٢ز (2
 دًحٙر جٝو٧ز (3

 ٜل ٠حـٜف (4

 ٬ٝلز ١٠ ٧ػؿجز جلإؿؾحل/  ك 

 ٙحفة جٝدحف٧ٜؿ (1
 نحنر ج٠ٞٝك (2

 جٜٝح٬٠فج (3



 جًٝحد٤ِ (4

٫٥ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝس٠٬ِٞحز ج٠ٝسلٞل٤ٞ جٝس٫ سنٔل جٝػحلخ دحًٝف٤ٚ٬ جٝس٫ ٬ف٬ؿ٥ح / ك
 ج٠ٝدف٠ط ٬ٚٞٝحٟ د٤٠٦٠ ٠ػؿؿ٣

 جٝدف٠ظ٬حز (1
 جٝدف٢ح٠ط (2

 دف٠ظ٬حز ج٢ٌٟٝ (3
 دف٠ظ٬حز سًد٤٬ٚ٬ (4

٢٠ٗفؿ ج٧ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝدفج٠ط ٧جٝد٬ح٢حز ُدحف٣ ١ُ ٠وًٞغ ُحٟ ٬ًٞ٘ ٩ُٞ ؤ٪ دف٢ح٠ط / ك
 ٧ج٠٧ِٞ٠ٝحز ج٠ٝؾق٤٢

 جٝدف٠ظ٬حز (1
 جٝدف٢ح٠ط (2

 دف٠ظ٬حز ج٢ٌٟٝ (3
 دف٠ظ٬حز سًد٤٬ٚ٬ (4

 ١٠ ٬٠٠قجز جٝٞٔحز ُح٬ٝر ج٠ٝلس٨٧/ ك

 ٙف٬د٤ ١٠ جلا٢لح١ ٧ل٦ٞر جلالس٠ِحل (1
 سفٜق ٩ُٞ صلاصر ٬٥حٜل دف٠ظ٤٬ جٝسسحدَ ٧جٝسٗفٍ ٧جٝسٜفجف (2

 حسػسحض ج٩ٝ ٠سفظٟ ج٧ ٠ٗلف ٝس٬ٗ٢ـ٥ (3
 ظ٬٠َ ٠حلد٘ (4

 
 
 
 
 



 

 ؟ سٟ س٧ًف ٠وًٞغ س٧٢ٜٝظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٬ٝودغ/ ك
 .س٧ٞ٢ٜظ٬ح جلإسوحلاز جٝلا٠فٜق٬ر  1 )  

 جلإؿجف٬ر ٧جٝظٔفج٬ٖر س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز2)

  س٧ٞ٢ٜظ٬ح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٧جلإسوحلاز   3)
 . لا ن٫ء ٠٠ح لد4٘)  

 
 ؟ جٝد٬ح٢حز ٧جلسفظح٦ُح ٠٧ِحٝظس٦حٙحدل ٝٞدف٠ظر ٧ٙحؿف ٩ُٞ سؾق١٬  ٧٥ ظ٦حق اٜٝسف٫٢٧/ ك

 جًٝحدِر 1
 جٝدحف٧ٜؿ ( 2
 جٝدف٠ظ٬حز ( 3

 جٝػحلخ ( 4

 
٧جًٝحدِر  ٫٥ جلأظقجء ج٧٠ٞ٠ٝلر ١٠ جٝػحلخ ٠صل جٝنحنر ٧ٝ٧ػر ج٠ٝٗحس٬غ ٧جٝٗإفذ/ ك

 ٧ج٠ِٝحٝط ٧جٝـجٜفذ ٧٧ػؿجز جٝسؾق١٬ ؟
 . جٝدف٠ظ٬حز 1
 . ج٠ٝلسؾؿ١٧٠ ( 2

  .ج٠ِٝؿجز ( 3
 . جٝػحلخ ( 4

 

 

 



 

 
 ؟ . د٠حـج سِفٕ جٝدف٠ظ٬حز/ ك

 .جٝػحلخ ج٧٠ٞ٠ٝلر ١٠ دفج٠ط ٠٧ظ٠ِر س٠٬ِٞحز سسػٜٟ د٠ِل ٫٥ ج٢٧ٜ٠ٝحز ٬ٓف 1
جٝػحلخ ٠صل جٝنحنر ٧ٝ٧ػر ج٠ٝٗحس٬غ ٧جٝٗإفذ ٧جًٝحدِر  ٫٥ جلأظقجء ج٧٠ٞ٠ٝلر ١٠ ( 2

 . جٝسؾق١٬ ٧ج٠ِٝحٝط ٧جٝـجٜفذ ٧٧ػؿجز
 .٠٧ِحٝظس٦ح سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧جلسفظح٦ُحٝٞدف٠ظر ٧ٙحؿف ٩ُٞ  ٧٥ ظ٦حق اٜٝسف٫٢٧ ٙحدل ( 3

 .جٝدف٠ظ٬حز ٩ُٞ جٝػحلخ لإ٢ظحق دِى ج٦٠ٝحٟ ٥ٟ ؤنؾحه ١٧٠٧ٚ٬ دس٬ٗ٢ـ ( 4

 
 ؟ د٠حـج ٬ِف١٧ٖ ج٠ٝلسؾؿ١٧٠/ ك

جٝػحلخ ٠صل جٝنحنر ٧ٝ٧ػر ج٠ٝٗحس٬غ ٧جٝٗإفذ ٧جًٝحدِر ٧ج٠ِٝحٝط  جلأظقجء ج٧٠ٞ٠ٝلر ١٠ 1
 . جٝسؾق١٬ ٧جٝـجٜفذ ٧٧ػؿجز

 ز .دس٬ٗ٢ـ جٝدف٠ظ٬حز ٩ُٞ جٝػحلخ لإ٢ظحق دِى ج٦٠ٝحٟ ٥١٧٠٧ٚ٬ٟ ؤنؾحه  ( 2
 .٠٧ِحٝظس٦ح ٝٞدف٠ظر ٧ٙحؿف ٩ُٞ سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧جلسفظح٦ُح ٧٥ ظ٦حق اٜٝسف٫٢٧ ٙحدل ( 3

 لد٘ لا ن٫ء ٠٠ح ( 4

 
٠ُل جٝػحلخ ٧س٬ٗ٢ـ جٝدفج٠ط ، ٫٥٧ لف٬ِر ظؿج ػ٬ش سٚحك لفُس٦ح  ٫٥ ج٠ٝلث٧ٝر ١ُ/ ك

 ؟. دحٝصح٬٢ر  د٠لا١٬٬ ج٬ٞ٠ِٝحز
 . جٝـجٜفذ ( ؤ

 . لحُر ج٢ٌٝحٟ ( خ
  .ج٠ٝفٜق٬ر ٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر ( ز

 . جلأٙفجه ج٠ٝف٢ر ( ش
 

 



 
٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر ج٠ٝفٜق٬ر ٧سسػٜٟ دح٠ِٝل ٧ظٞخ جٝس٠٬ِٞحز ٧جٝد٬ح٢حز ١٠  ٫٥ جػؿ ٧ػؿجز/ ك

 جٝفث٬ل٬ر ٢٧ٚل جٝد٬ح٢حز ٩ُٞ ج٢ٝحٙل ؟ جٝـجٜفذ
 . ٧ػؿذ جٝسػٜٟ ( ؤ

 . ٠لظلاز ( خ
 . ٧ػؿذ جٝػلحخ ٧ج٢٠ًٝ٘ ( ز

 . جٝـجٜفذ ( ش

 
 ؟ ج٠ِٝحٝظر ج٠ٝفٜق٬ر سلس٠ِل ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٧ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٫٥ جػؿ ٧ػؿجز ٧ػؿذ/ ك

 . جٝـجٜفذ ( ؤ
 . ٧ػؿذ جٝسػٜٟ ( خ

  .ج٠ٝلظلاز ( ز
 . ٧ػؿذ جٝػلحخ ٧ج٢٠ًٝ٘ ( ش

 
 

٦٬ٖح جٝدفج٠ط ١ُ نف٬ػر اٜٝسف٬٢٧ر سٔفك ٫ٖ ج٧ٞٝػر جلأٟ ٝٞػحلخ ٧سؾق١  ٫٥ ُدحفذ/ ك
 ٦٬ُٞح ػح٬ٝح ؟ جٝس٫ ٬سٟ ج٠ِٝل

 . جلأٙفجه جٝوٞدر ( ؤ
 . جلأٙفجه ج٠ٝف٢ر ( خ

  . RAMجِٝن٧جث٫ ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل ( ز
 . ج٠ٝؾدإذ جٝـجٜفذ ( ش

 

 



 
٧٠جوٗحز ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫ ٢ٜٝح جلفٍ ٧جؤف ٦٢٠ح ، ٫٥٧ ٧ل٬ًر  ٦ٝح ٢ٗك/ ك

 ؟ ج٠ٝفٜق٬ر ٝسلف٬َ ٠ُل جٝػحلخجِٝن٧جث٫ ٧٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر  د١٬ ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل
 . ـجٜفذ جٝٚفجءذ ًٖٚ ( ؤ

  cache memoryجٝـجٜفذ ج٠ٝؾدإذ ( خ
 . ـجٜفذ ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫ ( ز

 . جلأٙفجه جٝوٞدر ( ش
 

 ٠سي٢٠ر ٫ٖ ٧ٝػر ج٢ٌٟٝ ٝٞػحل٧خ ؟ ٫٥ نف٬ػر ؾحور/ ك
 . ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫ ـجٜفذ ( ؤ

 . ج٠ٝؾدإذ جٝـجٜفذ ( خ
  . romـجٜفذ جٝٚفجءذ ًٖٚ ( ز

 . ج٠ٝف٢ر جلأٙفجه ( ش

 
ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز دنٜل ؿجثفٟ ٫ٖ ٠ٞٗحز ٠ٌ٢٠٧ر ٫ٖ ٠ظٞؿجز ٦ٝ٧ح ٠نٔلاز  سلس٠ِل/ ك

 ٝٚفجءذ ٧ٜسحدر جٝد٬ح٢حز ؟ ؤٙفجه ـجز فئئك
 ج٧ٝو٧ل جِٝن٧جث٫ ـجٜفذ ( ؤ
 جٝصح٬٧٢ر ٧ػؿجز جٝسؾق١٬ ( خ

 . ـجٜفذ جٝٚفجءذ ًٖٚ ( ز
 ج٠ٝؾدإذ جٝـجٜفذ ( ش

 

 

 



 
 ٧ػؿجز جٝسؾق١٬ جٝصح٬٧٢ر ؟ سِؿ ٧١٠ػؿجز / ك

  جٝٚفجءذ ًٖٚ ـجٜفذ ( ؤ
 جِٝن٧جث٬ر جٝـجٜفذ ( خ

  .جٝوٞخ ، جٝٚفه ج٠ٝؿ٠ط ، جٝنف٬ً ج٢ٔ٠٠ًٝ جٝٚفه ج٠ٝف١ ، جٝٚفه ( ز
 . جٝـجٜفذ ج٠ٝؾدإذ ( ش

 
 ؟ سِؿ ١٠ ٧ػؿذ جلإؾفجض/ ك

  .جٝل٠ِحز ، نحنحز ج٠ٞٝك جٝنحنر ، جًٝحدِر ، ( ؤ
 .جٜٝح٬٠فج جٝٗإفذ ، ج٠ٝحلغ جٝي٧ث٫ ، ج٠ٝح١٧ٖ٧ٜ٬ ، ٙحفة جٝدحف ٧ٜؿ ،ج٠ٝٗحس٬غ ،  ٧ٝػر ( خ

 . جٝوٞخ ، جٝٚفه ج٠ٝؿ٠ط ، جٝنف٬ً ج٢ٔ٠٠ًٝ جٝٚفه ج٠ٝف١ ، جٝٚفه ( ز
 . لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ ( ش

 
٠ظ٧٠ُر ١٠ جٝس٠٬ِٞحز ج٠ٝسلٞلٞر جٝس٫ سنٔل جٝػحلخ دحًٝف٬ٚر جٝس٫  ٧٥ ُدحفذ ١ُ/ ك

 ٠ػؿؿذ ؟٬ٚٞٝحٟ د٠٦٠ر  ٬ف٬ؿ٥ح ج٠ٝدف٠ط
 . جٝػحلخ ( ؤ

 . ج٢ٌٟٝ ( خ
 . جٝدف٠ظ٬حز ( ز
  .جٝدف٢ح٠ط ( ش

 

 

 

 



 
٠وًٞغ ُحٟ ٬ًٞ٘ ٩ُٞ ؤ٪ دف٢ح٠ط ٢٠ٗفؿ ج٧ ٠ظ٧٠ُر ١٠ جٝدفج٠ط  ٧٥ ُدحفذ ١ُ/ ك

 ج٠ٝؾق٢ر ؟ ٧جٝد٬ح٢حز ٧ج٠٧ِٞ٠ٝحز
 جٝػحلخ ( ؤ
 جٝدف٢ح٠ط ( خ
  .جٝدف٠ظ٬حز ( ز
 . جٝسن٬ٔل ٢ٌحٟ ( ش

 
 جٝدف٠ظ٬حز ٬ًٞ٘ ٦٬ُٞح ؟١٠  ٢٥حٛ ٧٢ُح١/ ك

 . ج٢ٌٟٝ ٧دف٠ظ٬حز جٝػحلخ دف٠ظ٬حز ( ؤ
 دف٠ظ٬حز ج٢ٌٟٝ ٧جٝدف٠ظ٬حز جٝسًد٬ٚ٬ر ( خ

 . جٝدف٠ظ٬حز جٝسًد٬ٚ٬ر ٧دف٠ظ٬حز جٝػحلخ ( ز
 . لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ ( ش

 
ًفٕ جٝػحلخ ١٠ جظل سن٤ٞ٬ٔ ، ١ٜ٠٬٧ جُسدحف٥ح ٧ٜل٬ً د١٬  ٠وًٞغ ٬لس٠ِل ١٠/ ك

١٠ ظ٦ر ٠٧ِؿجز جٝػحلخ ١٠ ظ٦ر ؤؾف٨ ؤ٧ د١٬ جٝدفج٠ط  ج٠ٝدف٠طج٠ٝلسؾؿٟ جِٝحؿ٪ ج٧ 
 ؟ جٝسًد٬ٚ٬ر ٠٧ِؿجز جٝػحلخ

 ج٢ٌٟٝ دف٠ظ٬حز ( ؤ
 . جٝدف٠ظ٬حز جٝسًد٬ٚ٬ر ( خ

 . دف٠ظ٬حز جٝػحلخ ( ز
 لد٘ ٜل ٠ح ( ش

 

 



 
جلس٠ِحل ٠ظ٧٠ُر ١٠ ج٠ٝٗح٬٠٥ر جٝدف٠ظ٬ر جٝظؿ٬ؿذ دحلإيحٖر ٝسٞٛ  س١ٜ٠ ج٠ٝدف٠ط ١٠/ ك

ُح٬ٝر ج٠ٝلس٨٧ ػ٬ش ج٠ِٝل ٩ُٞ ٧٦ٗ٠ٟ جٜٝحث٢حز جٝدف٠ظ٬ر ٠٢ٝـظر  جٝٞٔحزج٧٠ٝظ٧ؿذ ٠َ 
 ج٧ٝج٬ِٙر ؟ ٧س٠ص٬ل جٜٝحث٢حز

 . ٧٠ٝؿجز جٝسًد٬ٚحز ( ؤ
 . ٝٔر جٝسظ٬٠َ ( خ

  .جٝس٧ظ٤٬ جٝٞٔحز ٜحث٬٢ر ( ز
 . جٝٞٔحز ُح٬ٝر ج٠ٝلس٨٧ ( ش

 
صلاصر ٬٥حٜل  جٝٚف٬در ١٠ جلإ٢لح١ ٧ل٦ٞر جلالس٠ِحل ٧سفسٜق ٩ُٞ ٫٥ اػؿ٨ جٝدف٠ظ٬حز/ ك

٧جٝسٜفجف ٧سفٜق ٩ُٞ جٝدفج٠ط جٝٗف٬ُر ٧سػسحض ا٩ٝ ٠سفظٟ ؤ٧ ٠ٗلف  دف٠ظ٬ر جٝسسحدَ ٧جٝسٗفّ
 ؟ ٝس٬ٗ٢ـ٥ح

 . ٝٔر ج٭ٝر ( ؤ
 . ٝٔر جٝسظ٬٠َ ( خ

  .ج٠ٝلس٨٧ جٝٞٔحز ُح٬ٝر ( ز
 . جٝٞٔحز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤٬ ( ش

 
 ؟١٠ ؤػؿ ؤظ٬حل ٝٔحز جٝدف٠ظر د٠ح سسإٕٝ ٧س٦ٟٗ  ٝٔر ج٭ٝر سِؿ/ ك

 assembler ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧سػسحض ٠ٝظ٠َ add سيٟ دِى ج٠ٝوًٞػحز جٝف٠ق٬ر ( ؤ
 . ٝس٬ٗ٢ـ٥ح

 ظؿجً ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧س٦ٟٗ ٠دحنفذ ١٠ ٙد٦ٞح ٫٥٧ لف٬ِر ٧1  0سسإٕٝ دفج٠ظ٦ح ١٠  ( خ
 ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧س٦ٟٗ ٠دحنفذ ١٠ ٙد٦ٞح ٫٥٧ لف٬ِر ظؿجً ٧1 2سسإٕٝ دفج٠ظ٦ح ١٠  ( ز
 . ١٠ ٙد٦ٞح ٫٥٧ د٬ًثر ظؿجً ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧س٦ٟٗ ٠دحنفذ ٧1  ١٠0  سسإٕٝ دفج٠ظ٦ح ( ش

 



 
 assembler ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧سػسحض ٠ٝظ٠َ add سيٟ دِى ج٠ٝوًٞػحز جٝف٠ق٬ر/ ك

 ٝس٬ٗ٢ـ٥ح ؟
 ج٠ٝلس٨٧ جٝٞٔحز ُح٬ٝر ( ؤ

 ج٭ٝر ٝٔر ( خ
 جٝس٧ظ٤٬ جٝٞٔحز ٜحث٬٢ر ( ز

 جٝسظ٬٠َ ٝٔر ( ش

 
٧سن٠ل ٝٔحز ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧سلحُؿ ج٠ٝلسؾؿٟ ٫ٖ ا٢نحء ٝٔحز جٝظ٬ل جٝفجدَ  سل٩٠/ ك

 ٬٥٧حٜل ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٠ٞٗحز ٧سلحُؿ ؤ٬يح ٫ٖ سو٬٠ٟ جٝنحنحز ٧جلالسِلا٠حز ٬ٜح٢حز
 ٧جٝسٚحف٬ف ؿ١٧ جلس٠ِحل ٝٔحز جٝدف٠ظر ؟

 ٝٔر جٝسظ٬٠َ ( ؤ
 جٝس٧ظ٤٬ جٝٞٔحز ٜحث٬٢ر ( خ
  .٧٠ٝؿجز جٝسًد٬ٚحز ( ز

 . ٝٔر ج٭ٝر ( ش

 
ج٠ٝوؿف س٠٬ِٞر س٨٧ٞ جلاؾف٨ ػ٬ش ٬سػٚ٘ ١٠ وػس٦ح صٟ ٢٬ٗـ٥ح  ٧ٚ٬ٟ دسػ٬ٞل دف٢ح٠ط/ ك

 س٬ٗ٢ـ٣ ٢ٜس٬ظر ٤ٝ ؟ ٠دحنفذ ٤٢ٜٝ لا ٢٬سط ٠ٕٞ
 . ج٠ٝسفظٟ ( ؤ
 . جٝػحلخ ( خ

 . ج٭ٝر ( ز
  .ج٠ٝٗلف ( ش

 

 



 
دف٠ظ٬حز س٧ٟٚ دسػ٬ٞل ٧جؾسدحف وػر دف٢ح٠ط ٠ٜس٧خ دٞٔر ُح٬ٝر ج٠ٝلس٨٧ ٬ل٩٠  ٫٥ / /

 ٝٞس١ٜ٠ ١٠ س٬ٗ٢ـ٣ ٩ُٞ جٝػحلخ ؟ ٠وؿفدف٢ح٠ط 
 . ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤٬ جٝٞٔحز ( ؤ

 جٝسًد٬ٚحز ٧٠ٝؿجز ( خ
 ٧ج٠ٝٗلفجز ج٠ٝسفظ٠حز ( ز

 جٝسظ٬٠َ ٝٔر ( ش
 

دف٠ظ٬حز س٧ٟٚ دسػ٬ٞل ٜح٠ل ٠ٕٞ ج٠ٝوؿف ٧سفظ٠س٤ ا٩ٝ ٠ٕٞ ٥ؿٕ ١ٜ٠٬ س٬ٗ٢ـ٣  ٫٥ /
 ٠٧لسٚدل ١ُ جٝدف٢ح٠ط ج٠ٝوؿف ؟ ٠دحنفذ

 . ج٠ٝٗلف ( ؤ
 . ٧٠ٝؿجز جٝسًد٬٘ ( خ

 . ج٭ٝر ( ز
  .ج٠ٝسفظٟ ( ش

 
١٠ ؤ٥ٟ دفج٠ط ج٢ٌٟٝ ٧٥٧ ُدحفذ ١ُ ٠ظ٧٠ُر ١٠ جٝدفج٠ط جٝس٫ سسػٜٟ ٧سنفٕ  ٬ِؿ/ ك 

 جٝػحلخ ٧جٝدف٠ظ٬حز جٝسًد٬ٚ٬ر ج٠ٝصدسر ٤٬ُٞ ؟ ٩ُٞ ٠ِؿجز
 ٢ٌٟ جٝسن٬ٔل ( ؤ

 ج٠ٝسفظٟ ( خ
 ج٠ٝٗلف ( ز
 . ج٭ٝر ( ش

 

 

 



 
 ٦٢٠ح؟ جٝسن٬ٔل ٢٥حٛ جِٝؿ٬ؿ ١٠ ٧ٌحثٕ ٢ٌحٟ/ ك 

 . جلس٦٢حى جٝػحلخ ١٠ ؾلال ٧جظ٦ر ٠ػؿؿذ جلالسِؿجؿ ٠ِٞٝل دِؿ ( ؤ
٧جظ٦ر لإلسؾؿج٤٠ ٠٧فجٙدر  س١٬ٜ٠ ج٠ٝلسؾؿٟ ١٠ جلس٠ِحل جٝدف٠ظ٬حز جلأؾف٨ ٧س٬ٖ٧ف ( خ

  ج٢ٌٝحٟ دإ٤ٞ٠ٜ
٧٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر ٧ٜـٝٛ ٧ػؿجز  اؿجفذ جٝـجٜفذ جٝفث٬ل٬ر ٧٧ػؿجز جلإؿؾحل ٧جلإؾفجض ( ز

 . ٝصح٬٧٢رجٝسؾق١٬ ج
 . ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ( ش

 
 

٫ٖ ٢ٌٟ جٝسن٬ٔل ػ٬ش ١٧ٜ٬ ٝٞػحلخ ٧ػؿذ ٠ِحٝظر ٠فٜق٬ر ٧جػؿذ ًٖٚ  ٫٥ ؾحو٬ر/ ك
دس٬ٗ٢ـ ُؿذ ٦٠حٟ د٢ٗك ج٧ٝٙز ػحًٝدحُر ٠٧نح٥ؿذ ٖٟٞ ٠ِحً ػ٬ش  ٬٧ل٠غ ٢ٌحٟ جٝسن٬ٔل

 ٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر ج٠ٝفٜق٬ر ٠صل ٢٬٧ؿ٧ق ٢٬ٝ٧ٜك؟ سسنحفٛ ٥ـ٣ ج٦٠ٝحٟ د٧ٙز
 . جٝق٬٢٠رج٠ٝنحفٜر  ( ؤ

 . سِؿؿ ج٠ِٝحٝظر ( خ
 ٢ٌحٟ جٝسن٬ٔل ( ز
 .ج٦٠ٝحٟ سِؿؿ ( ش

 
 د٦٢٬ح؟ سلسؾؿٟ ٫ٖ جٝػحلدحز ـجز ُؿذ ٧ػؿجز ٠ِحٝظر ٠فٜق٬ر ٝس٧ق٬َ ٧اؿجفذ ج٠ِٝل ٠٬ٖح /ك

 ج٦٠ٝحٟ سِؿؿ ( ؤ
 جٝق٬٢٠ر ج٠ٝنحفٜر ( خ

  سِؿؿ ج٠ِٝحٝظر ( ز
 جٝسًد٬ٚ٬ر جٝدف٠ظ٬حز ( ش

 



 
٧ػؿذ ج٠ِٝحٝظر ج٠ٝفٜق٬ر ١٠ ٙدل ُؿذ ظ٦حز ٧ـٝٛ دبًُحء جلس٠ِحل ٢ٗك  ١٠ ؾوحثو٦ح/ ك

 ق٬٢٠ر؟ ٜل ٦٢٠ح نف٬ػر
 جٝق٬٢٠ر ج٠ٝنحفٜر ( ؤ

 ج٦٠ٝحٟ سِؿؿ ( خ
 ج٠ِٝحٝظر سِؿؿ ( ز

 . لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ ( ش
 

 دفج٠ط س٧ٟٚ دس٬ٗ٢ـ ٧ٌحثٕ ٠ػؿؿذ ٬ٗ٠ؿذ ؟ ٫٥ ُدحفذ ١ُ/ ك
 سِؿؿ ج٦٠ٝحٟ ( ؤ

 جٝسًد٬ٚ٬ر جٝدف٠ظ٬حز ( خ
 جٝسن٬ٔل ٢ٌٟ ( ز

 ـٜف لا ن٫ء ٠٠ح ( ش
 

٠ِحٝظحز ج٢ٝو٧ه ٧جٝظؿج٧ل جلإ ٜٝسف٬٢٧ر ٧دفج٠ط ) جِٝحٟ ٝٞدفج٠ط جٝسح٬ٝر  ٠ح ج٧٦ٗ٠ٟٝ/ ك
 ؟..جٝسٚؿ٬٠٬ر دفج٠ط ج٢ٝنف ج٠ٜٝسد٫  جِٝف٧ى

 ٝٔحز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤٬ ( ؤ
 جٝػحلخ ج٭٫ٝ ( خ

 جٝسًد٬ٚ٬ر جٝدف٠ظ٬حز ( ز
 جٝسن٬ٔل ٢ٌٟ ( ش

 
 ؟ ٬لسؾؿ٦٠ح ٧جظ٦ر جٝدف٠ظ٬حز ٝٞسؾحًخ ٠َ ج٠ٝلسؾؿٟ ٠٥ح٧ل٬ٞس١٬  ٢٥حٛ/ ك

  .جلأ٧ج٠ف ٧ج٧ٝجظ٦ر جٝفل٬٠٧ر جٝسؾًحخ دٜسحدر ( ؤ
  جٝسؾًحخ دحٝو٧ز ٧ج٧ٝجظ٦ر جٝفل٬٠٧ر ( خ

 . ٧جٝسؾًحخ دحٝو٧ز جٝسؾًحخ دٜسحدر جلأ٧ج٠ف ( ز
 ـٜف ظ٬٠َ ٠ح ( ش



 
 ل٬ٜٞحً؟ ؤ٧ لا٩ُٞ فدً ُؿذ ؤظ٦قذ ػحل٧د٬ر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ل٬ٜٞحً  ٠وًٞغ ٬ًٞ٘/ ك

 جٝظ٠ح٫ُ ج٠ِٝل ( ؤ
 جٝد٬ح٢حز سفجلل ( خ
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٠ظس٠َ ( ز

 ػحل٧د٬ر ندٜر ( ش

 
 ؟ ٠وًٞغ ٬ًٞ٘ ٩ُٞ سٚؿ٬ٟ جٝؾؿ٠حز جٝػ٬٠٧ٜر ١٠ ؾلال ندٜر جلا٢سف٢ز /ك

 جٝد٬ح٢حز سفجلل ( ؤ
 جلإٜٝسف٬٢٧ر جٝػ٠٧ٜر ( خ

 جٝظ٠ح٫ُ ج٠ِٝل ( ز
 ػحل٧د٬ر ندٜر ( ش

 
٠نحفٜر ج٠ِٝؿجز ٧جٝدف٠ظ٬حز ٧جٝد٬ح٢حز د١٬ جٖفجؿ ج٠ٝظ٧٠ُر ٠ِٞٝل ٬ًٞ٘ ٩ُٞ  ٠وًٞغ/ ك

 ؟ ٦٬ُٞح ٠ِحً
 جلإٜٝسف٬٢٧ر جٝػ٠٧ٜر ( ؤ

  ندٜر ػحل٧د٬ر ( خ
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٠ظس٠َ ( ز

 جٝظ٠ح٫ُ ج٠ِٝل ( ش
 

 

 

 



 
جٝندٜر جِٝح٬٠ٝر ٝٞندٜحز جٝس٫ سظ٠َ د١٬ ٠ثحز ج٭لإ ١٠ ندٜحز جٝػحلخ جٝؾحور  ٫٥/ ك

 جِٝحٟٝ ؟٩ُٞ ٠لس٨٧  ٧جِٝح٠ر
 . جلا٢سفج٢ز ( ؤ

 . جٝف٬٠ٙر جلأظ٦قذ ( خ
  .جلا٢سف٢ز ( ز
 . جلإ٬٠٬ل ( ش

 
٧جٝندٜر ج٠ٝػ٬ٞر ٧جٝندٜر ج٬ًٚ٢٠ٝر ٧جٝندٜر ج٧ٝجلِر سِؿ ١٠ ج٧٢جٍ  جٝندٜر جٝنؾو٬ر/ ك

 ؟ جٝندٜحز ٬ًٞ٘ ٦٬ُٞح
 ( ج٠ِٝل ًفٙر) ندٜحز جٝػحلخ  ( ؤ

  سن٬ٜلاز جٝندٜحز ( خ
  (ظٔفج٫ٖ ج٠سؿجؿ  )ندٜحز جٝػحلخ ( ز

 . ٠٠ح لد٘ لا ن٫ء ( ش
 

 ؟(ًفٙر ج٠ِٝل ) ج٧٢جٍ ندٜحز جٝػحلخ ٠ح ٫٥/ ك 
 جٝؾحؿٟ ٧ج٬٠ِٝل ( ؤ

  ج٢ٝؿ ٢ٞٝؿ ( خ
  جٝندٜر ج٧ٝجلِر ( ز

 ٠ِحً ؤ ٧ خ ( ش
 

 ٢٥حٛ جفدِر ج٧٢جٍ ١٠ سن٬ٜلاز جٝندٜحز ٫٥؟ /ك
 ج٢ٝحٙل ندٜر جٝؿجثفذ ٧ندٜر ج٠ٝفدَ ٧ندٜر جٝػٞٚر ٧ندٜر ( ؤ

 ٧ندٜر جٝػٞٚر ٧ندٜر ج٢ٝحٙل ٧ندٜر ج٢ٝظ٠رندٜر  ( خ
 ٧ندٜر ج٢ٝظ٠ر ٧ندٜر جٝؿجثفذ ٧ندٜر ج٠ٝلس٬ًل ندٜر ( ز

 جٝؿجثفذ ندٜر ٧ندٜر ج٢ٝظ٠ر ٧ندٜر جٝػٞٚر ٧ندٜر ( ش



 
ج٠ٝظؿ٧ٝر ٧جلأللاٛ ج٠ٝػ٧ف٬ر ٧جلأ٬ٝحٕ جٝي٬٧ر اػؿ٨ ًف٘ ج٢ٝٚل جٝـ٪ س٢ٚل  جلأللاٛ/ ك 

 ُدف٣ سل٩٠ ؟ جٝد٬ح٢حز
 ل٬ٜٞر لا ( ؤ

 ٬ؿ٤٬٧ ( خ
 ٦ٜفدحث٬ر ( ز

 ل٬ٜٞر ( ش
 

 ٬ًٞ٘ ٦٬ُٞح ؟ ج٢ٝٚل دبلسؾؿجٟ ٧٠ظحز جٝفجؿ٧٬ ٧ج٢ٝٚل دحلسؾؿجٟ ٧٠ظحز ج٬٠ٜٝف٬٧٧ٕ/ ك 
 ل٬ٜٞر لا ( ؤ

 ل٬ٜٞر ( خ
 ٦ٜفدحث٬ر ( ز
 ٢ٔ٠ح٬ًل٬ر ( ش

 
 ٬ل٩٠؟ ٬ًٞ٘ ٩ُٞ ػ٘ ٬ٜٞ٠ر جٝدف٠ظ٬حز ٧لف٬ر ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٧ؤ٦٢٠ح ٠وًٞغ/ ك 

 جٝدف٠ظ٬حز ( ؤ
 ج٭٫ٝ جٝػحلخ ( خ

 ٠ٌ٢حٝسن٬ٔل ( ز
 ؤؾلا٬ٙحز جٝػحلخ ( ش

 

 

 

 

 



 ٤ــــــــــٞر ج٠ٝػحيف٣ جٝصح٬٢ـثــــــــــؤل

 ٬لسؾؿٟ جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ جٝٗحفّ ٝـ/ ك

 ج٢نحء جِٝفى ج٢ًلاٙح ١٠ جٝٚحٝخ جٝظح٥ق جٝـ٪ سٟ جؾس٬حف٣ (1
 سو٬٠ٟ جِٝفى ١٠ جٝدؿج٤٬ ػ٬ش ٬سٟ ج٢نحء نف٬ػ٤ ٧٢ُج١ سٞٚحث٫ (2
 ١٠ ؿ١٧ ؤ١ ٬سإصف جِٝفى جلاو٫ٞ دحٝس٬ٔفجزج٠ٜح٬٢ر جٝسِؿ٬ل ٤٬ُٞ  (3

 لان٫ء ٠٠ح لد٘ (4

 ظح٥ق  ٬templateٚوؿ دـ جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ ١٠ ؾلال ٙحٝخ / ك

 ج٢نحء جِٝفى ج٢ًلاٙح ١٠ جٝٚحٝخ جٝظح٥ق جٝـ٪ سٟ جؾس٬حف٣ (1
 سو٬٠ٟ جِٝفى ١٠ جٝدؿج٤٬ ػ٬ش ٬سٟ ج٢نحء نف٬ػ٤ ٧٢ُج١ سٞٚحث٫ (2
 فى جلاو٫ٞ دحٝس٬ٔفجزج٠ٜح٬٢ر جٝسِؿ٬ل ٤٬ُٞ ١٠ ؿ١٧ ؤ١ ٬سإصف جِٝ (3

 لان٫ء ٠٠ح لد٘ (4

 ١٠ ؾوحثه جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ جٝظؿ٬ؿ ١٠ ٠ٕٞ ٧٠ظ٧ؿ/ ك

 ج٢نحء جِٝفى ج٢ًلاٙح ١٠ جٝٚحٝخ جٝظح٥ق جٝـ٪ سٟ جؾس٬حف٣ (1
 سو٬٠ٟ جِٝفى ١٠ جٝدؿج٤٬ ػ٬ش ٬سٟ ج٢نحء نف٬ػ٤ ٧٢ُج١ سٞٚحث٫ (2
 ج٠ٜح٬٢ر جٝسِؿ٬ل ٤٬ُٞ ١٠ ؿ١٧ ؤ١ ٬سإصف جِٝفى جلاو٫ٞ دحٝس٬ٔفجز (3

 ٠٠ح لد٘لان٫ء  (4

 ٝس٬٬ٔف سؾ٬ًً جٝنف٬ػ٤ ٢سدَ  ؟/ ك 

 ج٢ٝٚف دقف جٝٗإف٣ جلا١٠٬ ٧جؾس٬حف نف٬ػ٤ ظؿ٬ؿ٣ (1
 ٧ج٠ٝظ٤ُ٧٠ نفجثغ صٟ ٙحث٠ر سؾ٬ًً  ١٠hom جٝسد٬٧خ  (2

 ج٢ٝٚف دقف جٝٗإف٣ جلا١٠٬ د٠ٜح١ ٖحفّ دحٝنف٬ػ٤ ٧جؾس٬حف جٝسؾ٬ًً ١٠ جٝٚحث٤٠ ج٢٠ٝلؿ٤ٝ (3
4) 2 ٧3 

 
 



 

 ٝػـٕ نف٬ػ٤ ٢٢ٜ٠٬ح ج٬ٚٝحٟ دـ   ؟/ ك

 جٝػـٕ ١٠ ؾلال ٠ؤفجز جٝنفجثغ (1
 deletجلا٠ف / ج٠ٝظ٤ُ٧٠ نفجثغ /   homجٝسد٬٧خ  (2

3) Ctrl+delet 
 ٧2 1جلاظحد٤  (4

 
  ٢ٗك ج٧ٝجظ٤٦ دس٬ِٗل قف جلاؾس٬حف  سف٬ٟٙ جٝنفجثغ ١٧ٜ٬ ١٠ ؾلال ))٠لاػ٤ٌslide 

number )) 
 

٠حؿ٣ جٝنفجثغ جٝس٫ ١ٜ٠٬ سو٦٠٬٠ح دًف٤ٚ٬ جػسفج٬ٖر ٝسٚؿ٬ٟ  ُدحفذ ١ُ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠/ ك 
 . ٤٢٬ِ٠ ؤ٠حٟ ظ٧٦٠ف ٠ح

 ج٠ِٝل ٩ُٞ جٝنفجثغ - ؤ
 جٝسٚؿ٤٬٠٬ جِٝف٧ى-  خ

 ج٠ٝسفظ٠حز - ز
 جٝدف٠ظ٬حز - ش

 
 -: د٫ power point 2007 ١ٜ٠٬ سن٬ٔل جٝسًد٬٘/ ك 

 all programs / Microsoft office جٝدفج٠ط ٜح٤ٖ / start جٝٚحث٠ر ؤدؿج - ؤ
/Microsoft office power point 2007 

 .سٚؿ٫٠٬ دح٢ٝٚف ٠قؿ٧ظح ٩ُٞ ٠ٕٞ ُفى - خ
ا٩ٝ دف٢ح٠ط جِٝفى ؤٝسٚؿ٫٠٬ ١٠ لًغ ج٠ٜٝسخ  shortcut ج٢ٝٚف ٩ُٞ فجدً ؤ٧ ٧و٤ٞ - ز

 . ؤ٧ ؤ٪ ٙحث٤٠
 لد٘ ظ٬٠َ ٠ح-  ش

 
 

 



 -: ١٠ ًف٘ ُفى جِٝفى ؤٝسٚؿ٫٠٬/ ك 
 normal view ًف٤ٚ٬ جِٝفى جِٝحؿ٪ - ؤ

 slide sorter view ًف٤ٚ٬ ُفى ٖحفق جٝنفجثغ - خ
 .جٝػحلخ ًف٤ٚ٬ ُفى جٝنفجثغ جٝس٫ س٦ٌف جٝنفجثغ ُل ٜح٠ل نحن٤ - ز

  .ظ٬٠َ ٠ح لد٘ وػ٬غ-  ش
 

 -: جٝنف٬ػر ًف٤ٚ٬ ؤيح٤ٖ ٢ه ج٩ٝ -/ك
 home جٝنف٬ػر ػ٬ش سيحٕ دِؿ جٝنف٬ػر جٝػح٬ٝر صٟ ١٠ جٝسد٬٧خ جٝـ٥حخ ٠ٜٝح١ ؤيح٤ٖ-ج

 slides ٧ج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ
دؿجؾ٤ٞ ؤ٧ ج٢ٝٚف ٤٬ُٞ دقف جٝٗحفذ جلأ١٠٬ ٧جؾس٬حف ؤيح٤ٖ  ؿجؾل ٠فدَ ج٢ٝه ٧جٜٝسحدر ج٢ٝٚف-خ

 . ٢ه
 نفجثغ صٟ سؾ٬ًً ٧ج٠ٝظ٧٠ُر home ١٠ جٝسد٬٧خ - ض

 ٧س٬٬ٔف جٝػحٝر font صٟ ١٠ home سػؿ٬ؿ ج٢ٝه صٟ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر ٢ئً ٩ُٞ – ؿ
 

 سو٦٠٬٠ح دًف٬ٚر جػسفج٬ٖر ٝسٚؿ٬ٟ ٠حؿذ ٫٥ ُدحفذ ١ُ ٠ظ٧٠ُر ١٠ جٝنفجثغ جٝس٫ ١ٜ٠٬/ ك 
 ؟ ٢٬ِ٠ر ؤ٠حٟ ظ٧٦٠ف ٠ح

 جٝسل٬ٚ٬٧ر جِٝف٧ى ( ؤ
 جٝسٚؿ٬٠٬ر جِٝف٧ى ( خ
 ج٠ٝظح٬٢ر جِٝف٧ى ( ز
 جٝد٬ِ٬ر جِٝف٧ى ( ش

 

 

 

 

 



 ؟ دِؿذ ًف٘ ٦٢٠ح power point سن٬ٔل جٝسًد٬٘ ١ٜ٠٬/ ك
 all programs/Microsoft office / Microsoft ٜحٖر جٝدفج٠ط /start جٝٚحث٠ر جدؿجء- ؤ

office power point 2007 
 . ج٢ٝٚف ٠قؿ٧ظحً ٩ُٞ ٠ٕٞ ُفى سٚؿ٫٠٬- خ

جٝسٚؿ٫٠٬ ١٠ لًغ ج٠ٜٝسخ ؤ٧  ا٩ٝ دف٢ح٠ط جِٝفى shortcut ج٢ٝٚف ٩ُٞ فجدً ؤ٧ ٧وٞر- ز
 ؤ٪ ٙحث٠ر

  .ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ـٜف٣ ( ش
 

 جِٝف٧ى دِؿذ ًف٘ ٦٢٠ح ؟ ١ٜ٠٬ ػٌٗ/ ك 
٢٥٧ح ٬ٗسغ ٠فدَ ػ٧جل ( اـج جفؿ٢ح جٝػٌٗ سػز جلٟ ظؿ٬ؿ ) ػٌٗ دبلٟ / قف ج٬ٖ٧ك ٙحث٠ر ( ؤ

 . ٠ٜح١ جٝسؾق١٬ ٧جلٟ ج٠ٕٝٞ ٝسػؿ٬ؿ
  ( جـج جفؿ٢ح جٝػٌٗ ٠َ ُؿٟ س٬٬ٔف جلالٟ) ػٌٗ / قف ج٬ٖ٧ك  ٙحث٠ر ( خ

 ٠َ ج٠سؿجؿ ٧2003 PPTX ٠َ ج٠سؿجؿ 2007جٝسٚؿ٫٠٬ دِؿذ و٬ْ  ١ٜ٠٬ ػٌٗ جِٝفى ( ز
PPT١ٜ٠٬ ػ٤ٌٗ دو٬ٔر ُفى ٬ٓف ٙحدل ٝٞسِؿ٬ل ٠َ جلا٠سؿجؿ ٠ٜح PPSX. 

  .ظ٬٠َ ٠ح ـٜف ( ش

 
ػو٧ل ٠نٜٞر  ٬سٟ ػٌٗ جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ دنٜل ؿ٧ف٪ ٝٞس١ٜ٠ ١٠ جلسفظح٤ُ ٢ُؿ :٠لاػٌر 

 ٬سٟ ـٝٛ ٫ٖ ؾ٬حفجز جٝدف٢ح٠ط ١٠ ٙحث٠ر قف ؤ٧ٖك

 

 

 

 



 ؟ ١٠ ًف٘ ُفى ٖسغ ُفى سٚؿ٫٠٬ ٠ؾق١/ ك 
٬ٗسغ ٠فدَ ػ٧جف ٝسػؿ٬ؿ ج٠ٕٝٞ جٝـ٪ ٬ػس٧٪ ٩ُٞ جِٝفى  ) ٖسغ/ ٙحث٠ر قف ج٬ٖ٧ك  ( ؤ

  جٝسٚؿ٫٠٬
جٝسٚؿ٫٠٬ ٧جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ ٠ِحً دح٢ٝٚف ٠قؿ٧ظحً ٩ُٞ ؤ٢٧ٚ٬ر  ١ٜ٠٬ ٖسغ دف٢ح٠ط جِٝفى ( خ

 سٚؿ٫٠٬ ٠ٕٞ ُفى
 ٖسغ -٠ٕٞ  – سن٬ٔل –١٠ ٙحث٠ر ادؿؤ  ( ز

 ٠ِحً ؤ ٧ خ ( ش
 

 آلا٘ جِٝف٧ى جٝسٚؿ٬٠٬ر ؟ ١٠ ًف٘/ ك 
٥ـج ٬ٔٞ٘ جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ جٝػح٫ٝ ٧لا ٬ٔٞ٘ دف٢ح٠ط جِٝفى ) آلا٘ / قف ؤ٬ٖ٧ك  ٙحث٠ر ( ؤ

 . جٝـ٪ ١ٜ٠٬ ٤ٚٞٓ ١٠ ٙحث٠ر قف ج٬ٖ٧ك جٝسٚؿ٫٠٬
 . ٫ٖ نف٬ً ج٧٢ِٝجx١ ؾف٧ض ؤ٧ ج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝقف ( خ

 . لًغ ج٠ٜٝسخ ؾف٧ض ١٠ ٩ُٞ ( ز
 خ ٠ِحً ؤ ٧ ( ش

 
 ُفى جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ دِؿذ ًف٘ ٦٢٠ح ؟ ١ٜ٠٬/ ك 

 . ٠ٜح١ سٜد٬ف ٧سو٬ٔف جِٝفى ١٠ ؾلال جلاقفجف ج٠ٝؾوور ٝـٝٛ ٫ٖ نف٬ً جٝػحٝر دظ٢خ ( ؤ
 . PRESENTATIONS VIEWS ٧ج٠ٝظ٧٠ُر VIEW جٝسد٬٧خ ١٠ ؾلال ( خ

 NORMAL VIEW ًف٬ٚر جِٝفى جِٝحؿ٪ ( ز
  .ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ـٜف٣ ( ش

 

 

 



 
 سِؿ٬ل ٠لس٨٧ جٝسٜد٬ف ٧جٝسو٬ٔف ؟ سِؿ ١٠ ًف٘/ ك

٧جٝنف٬ً  –٧ + سِؿ٬ل ٠لس٨٧ جٝسٜد٬ف ٧جٝسو٬ٔف ِٝٞفى جٝسٚؿ٫٠٬ ١٠ ؾلال جلأقفجف  ١ٜ٠٬ ( ؤ
 . ٝـٝٛ ي١٠ نف٬ً جٝػحٝر دإلٗل جٝدف٢ح٠ط ج٠ٝؾوه

 ZOOM ٧ج٠ٝظ٧٠ُر VIEW ١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ ( خ
/ ٧ * ١٠ ؾلال جلأقفجف  ١ٜ٠٬ سِؿ٬ل ٠لس٨٧ جٝسٜد٬ف ٧جٝسو٬ٔف ِٝٞفى جٝسٚؿ٫٠٬ ( ز

 . ي١٠ نف٬ً جٝػحٝر دإلٗل جٝدف٢ح٠ط٧جٝنف٬ً ج٠ٝؾوه ٝـٝٛ 
 ٠ِحً ؤ ٧ خ ( ش

 
جٝسٚؿ٫٠٬ ٫٥٧  س١ٜ٠ ١٠ سو٬٠ٟ جِٝفى NORMAL VIEW جِٝفى جِٝحؿ٬ر ًف٬ٚر/ ك

 سِفى صلاصر ٢ُحوف ٫٥ ؟
 ٧ظقء ٬ػس٧٪  ٧NOTES PANE ظقء ج٠ٝلاػٌحز  SLIDE PANEظقء جٝنف٬ػر ( ؤ

   ٧OUTLINEج٠ٝؾًً جٝسٗو٫ٞ٬  SLIDESجٝسد٬٧دح١ جٝنفجثغ
 جٝنف٬ػر ظقء جٝد٬ح٢حز ٧ظقء ج٠ِٞ٠ٝحز ٧ظقء ( خ

 جٝنف٬ػر ٧ظقء ج٠٧ِٞ٠ٝحز ظقء ج٠ٝلاػٌحز ٧ظقء ( ز
 ٧ظقء ج٢ٝه NOTES PANES ٧ ظقء ج٠ٝلاػٌحز SLIDE PANE جٝنف٬ػر ظقء ( ش

PANES TEXT 
 

س٦ٌف جٝنفجثغ دنٜل ٠ؤف ٜإ٢٧ٚ٬حز ػ٬ش ١ٜ٠٬ اُحؿذ سفس٬د٦ح ؤ٧ ػـ٦ٖح  ٫٥ ًف٬ٚر/ ك
 ؟. جٝسإص٬فجز جلا٢سٚح٬ٝر ٧جٝػف٬ٜر  ٠٧ِح٢٬ر

  ًف٬ٚر ُفى ٖحفق جٝنفجثغ ( ؤ
 س٦ٌف جٝنفجثغ ٩ُٞ ٜح٠ل نحنر جٝػحلخ ًف٬ٚر ُفى جٝنفجثغ جٝس٫ ( خ

 ًف٬ٚر جِٝفى جِٝحؿ٪ ( ز
  لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ ( ش

 



 جٝظ٧٦٠ف؟ ٠ح جًٝف٬ٚر جٝس٫ سلس٠ِل ؾلال جِٝفى ج٫ِٞٗٝ ؤ٠حٟ/ ك 
 ٠دحنف ٬ٓ٧ف ًف٬ٚر جِٝفى دنٜل ٠ؤف ( ؤ

  ًف٬ٚر ٖحفق جٝنفجثغ ( خ
  جًٝف٬ٚر جِٝحؿ٬ر ( ز

  .جٝنفجثغ جٝس٫ س٦ٌف ٩ُٞ جٝنفجثغ ٩ُٞ ٜح٠ل نحنر جٝػحلخ ٫٥ ًف٬ٚر ُفى ( ش

 
 ُفى جِٝفى جٝسٚؿ٫٠٬ دِؿذ ًف٘ ٦٢٠ح ؟ ١ٜ٠٬/ ك 

 . ٠ٜح١ سٜد٬ف ٧سو٬ٔف جِٝفى ١٠ ؾلال جلاقفجف ج٠ٝؾوور ٝـٝٛ ٫ٖ نف٬ً جٝػحٝر دظ٢خ ( ؤ
 . PRESENTATIONS VIEWS ٧ج٠ٝظ٧٠ُر VIEW جٝسد٬٧خ ؾلال١٠  ( خ

 NORMAL VIEW ًف٬ٚر جِٝفى جِٝحؿ٪ ( ز
  .ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ـٜف٣ ( ش

 
 ُفى سٚؿ٫٠٬ ظؿ٬ؿ ١٠ ؾلال ؟ ١ٜ٠٬ ا٢نحء/ ك

 . ادؿؤ ؾ٬حفجز ا٢نحء ظؿ٬ؿ ٙحث٠ر ( ض
 جلإ٢سف٢ز ادؿؤ ٖسغ ٠ٕٞ ظؿ٬ؿ ١٠ وٗػر ( ع

 . ج٧٧ٝفؿ ُفى ٙحٝخ سٚؿ٫٠٬ ١٠ ؾلال ا٢نحء ( ؼ
 ظؿ٬ؿ  /جٝقف ؤ٬ٖ٧ك ( ؿ

 
  ٢٥حٛ صلاصر ًف٘ لإ٢نحء ُفى سٚؿ٫٠٬ ٦٢٠ح ؟ /ك

 . ا٢نحء ُفى سٚؿ٫٠٬ ٖحفّ ( ؤ
 . ؾلال ٙحٝخ ظح٥ق ا٢نحء ُفى سٚؿ٫٠٬ ١٠ ( خ
 . ُفى سٚؿ٫٠٬ ظؿ٬ؿ ١٠ ٠ٕٞ ٧٠ظ٧ؿ ا٢نحء ( ز

  .٠ح لد٘ ـٜف٣ ظ٬٠َ ( ش
 

 



 

 ٠ح ٫٥ ًف٬ٚر ايحٖر ٢ه ا٩ٝ نف٬ػر ؟/ ك
٤٬ُٞ دقف جٝٗإفذ جلأ١٠٬ ٧جؾس٬حف ايحٖر  ج٢ٝٚف ؿجؾل ٠فدَ ج٢ٝه ٧جٜٝسحد٤ دؿجؾ٤ٞ ؤ٧ ج٢ٝٚف ( ؤ

 ٢ه
صٟ ١٠ سد٬٧خ . جٝػح٬ٝر  جٝـ٥حخ ٠ٜٝح١ ايحٖر جٝنف٬ػر ػ٬ش سيحٕ دِؿ جٝنف٬ػر ( خ

 . ٠ػس٨٧ ٧ج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ ٢ؾسحف جلأ٠ف نف٬ػر ظؿ٬ؿذ لإيحٖر نف٬ػر ٧٢ُج١
 ٢ؾسحف ١٠ جٝٚحث٠ر سؾ٬ًً SLIDES نفجثغ ٧ج٠ٝظ٧٠ُر HOME ١٠ جٝسد٬٧خ ( ز

LAYOUT 
  لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ ( ش

 
 نف٬ػر ظؿ٬ؿذ ١٠ ؾلال ؟ ١ٜ٠٬ ايحٖر/ ك

 assembler ٧سسِٞ٘ دح٭ٝر ٧سػسحض ٠ٝظ٠َ add ج٠ٝوًٞػحز جٝف٠ق٬ر سيٟ دِى - ؤ
 . ٝس٬ٗ٢ـ٥ح

 جٝسد٬٧خ جٝـ٥حخ ٠ٜٝح١ ايحٖر جٝنف٬ػر ػ٬ش سيحٕ دِؿ جٝنف٬ػر جٝػح٬ٝر ، صٟ ١٠-  خ
HOME ٧ج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغSLIDES  ٢ؾسحف جلأ٠فNEW SLIDE  نف٬ػر ٧٢ُج١  لإيحٖر

  .٠ػس٨٧
 . ؿجؾل ٠فدَ ج٢ٝه ٧جٜٝسحد٤ دؿجؾ٤ٞ نف٬ػر ظؿ٬ؿذ ج٢ٝٚف - ز

 . ٢ؾسحف سؾ٬ًً ٧ا٢نحء ٢ه نف٬ػر ظؿ٬ؿذ HOME ١٠ جٝسد٬٧خ - ش

 
 ٖحفٓر ١٠ ؾلال ؟ ١ٜ٠٬ ا٢نحء نف٬ػر/ ك

 . ٧ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه ؤ٧ ٬ٓف٣ ١٠ جلأ٧٠ف ج٠ٝسحػر ػلخ جٝػحظر جٝسد٬٧خ اؿفجض - ؤ
 . جٝسوٗغ ؤ٧ ج٠ٝؾًً جٝسٗو٫ٞ٬ ؤ٧ ٠ؤفجز جٝنفجثغ ١٠ ؾلال جلسؾؿجٟ نف٬ً - خ

 . DELETE جلا٠ف SLIDES ج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ HOME جٝسد٬٧خ - ز
٢٢ٚف ٩ُٞ جٝل٦ٟ ج٠ٝسسظ٤ ٝلألٗل   ٧SLIDESج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ  HOMEجٝسد٬٧خ-  ش

  .سؾ٬ًً جٝنف٬ػر جٝٗحفٓر ١٠ جٝٚحث٠ر ٧جؾس٬حف  NEW SLIDEدحلأ٠فجٝؾحه 



 

 
 ؟ ١ٜ٠٬ جلسؾؿجٟ جٝس٢ٚل د١٬ جٝنفجثغ ١٠ ؾلال/ ك

  د١٬ جٝنفجثغ ٢ُؿ٠ح ١٧ٜ٬ جِٝفى ٠سحع لا ١ٜ٠٬ جلسؾؿجٟ جٝس٢ٚل - ؤ
٢٢ٚف ٩ُٞ جٝل٦ٟ ج٠ٝسظ٤ ٝلالٗل  SLIDES ٧ج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ HOME ١٠ جٝسد٬٧خ - خ

  جٝنف٬ػر جٝٗحفٓر ١٠ جٝٚحث٠ر ٧جؾس٬حف سؾ٬ًً NEW SLIDE جٝؾحه دحلأ٠ف
  .جلسؾؿجٟ نف٬ً جٝسوٗغ ؤ٧ ج٠ٝؾًً جٝسٗو٫ٞ٬ ؤ٧ ٠ؤفجز جٝنفجثغ-  ز

٧ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه لإيحٖر ٢ه ؤ٧ ٬ٓف٣ ١٠ جلأ٧٠ف ج٠ٝسحػر  ١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ اؿفجض - ش
 . ػلخ جٝػحظر

 
 ؾ٬ٗٞر جٝنفجثغ ؟ ٬ٜٕ ١ٜ٠٬ س٬٬ٔف/ ك

 ٧جلأ٠ف  ٧BACKGROUNDج٠ٝظ٧٠ُر ؾ٬ٗٞر  DESIGNسو٬٠ٟ جٝسد٬٧خ١٠ ؾلال -  ؤ
BACKGROUND STYLES ػ٬ش ٬سٟ ٖسغ ٙحث٠ر ٢ػؿؿ جٝؾ٬ٗٞر ٦٢٠ح.  

 . جٝؾ٬ٗٞر جٝؾحو٤ دحٝنفجثغ ١٠ ج٠ٝلسػ٬ل س٬٬ٔف ١٧ٝ - خ
 . ٙحث٠ر ادؿجء جؾس٬حف نحنر جٝس٧ٕٙ ١٠٧ صٟ ١٧ٝ جٝؾ٬ٗٞر ١٠ - ز

 . ٜنف٬ػر ظؿ٬ؿذ جلا١٠٬ ايحٖر و٧فذ١٠ ٠ظٞؿ جٝو٧ف دح٢ٝٚف ٩ُٞ جٝقف  - ش

 
 ٠ح ٫٥ ؾ٧ًجز ايحٖر ٠٧ِٞ٠حز ا٩ٝ سـ٬٬ل جٝنفجثغ ؟ /ك

١٠  LANDSCAPE ٧ُح٧٠ؿ٪ PORTRAIT ١٠ ؾلال س٬٬ٔف جسظح٣ جٝنف٬ػر د١٬ ج٫ٖٚ - ؤ
 DESIGN ؾلال جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ

 . ايحٖر ؤ٪ ٠٧ِٞ٠حز ا٩ٝ ـ٬ل جٝنفجثغ لا ١ٜ٠٬ - خ
جٝنفجثغ سٞٚحث٬حً ١٠ ؾلال  سـ٬٬ل جٝنفجثغ ٝس٦ٌف ٩ُٞ ٜل١ٜ٠٬ ايحٖر ٢ُحوف ٩ُٞ -  ز

 ٢ؾسحف جلا٠ف فؤك ٧سـ٬٬ل جٝوٗػر  ٧TEXTج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه  INSERTجٝسد٬٧خ اؿفجض
GEADR&FOOTER 

  . SLIDE NUMBER ١ٜ٠٬ ـٝٛ ١٠ ؾلال س٬ِٗل قف - ش



 
 ؟ ٠ح ٫٥ ؾ٧ًجز س٬٬ٔف جسظح٣ جٝنف٬ػر/ ك

  ٧PAGE SETUPج٠ٝظ٧٠ُر جُؿجؿ جٝوٗػر  DESIGNسو٬٠ٟ ١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ-  ؤ
  . SLIDE ORIENTATIONجٝنف٬ػر ٧جٝٚحث٠ر جسظح٣

 . جٝنف٬ػر لا ١ٜ٠٬ س٬٬ٔف جسظح٣ - خ
جسظح٣ جٝنف٬ػر ٝس٦ٌف ٩ُٞ ٜل جٝنفجثغ سٞٚحث٬حً ١٠ ؾلال  ١ٜ٠٬ ايحٖر ٢ُحوف ٩ُٞ - ز

 ٢ؾسحف جلا٠ف فؤك ٧سـ٬٬ل جٝوٗػر TEXT ٧ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه INSERT جٝسد٬٧خ اؿفجض
GEADR&FOOTER 

  . SLIDE NUMBER ـٝٛ ١٠ ؾلال س٬ِٗل قف ١ٜ٠٬ - ش
 

 ٫٥ ؾ٧ًجز سػؿ٬ؿ ١٠ ؤ٪ فٟٙ ٬دؿؤ جٝسف٬ٟٙ ؟ ٠ح/ ك
١٠  LANDSCAPE ٧ُح٧٠ؿ٪ PORTRAIT ١٠ ؾلال س٬٬ٔف جسظح٣ جٝنف٬ػر د١٬ ج٫ٖٚ - ؤ

 DESIGN ؾلال جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ
  سػؿ٬ؿ ١٠ ؤ٪ فٟٙ ٬دؿج جٝسف٬ٟٙ لا ١ٜ٠٬ - خ

  ٧PAGE SETUPج٠ٝظ٧٠ُر جُؿجؿ جٝوٗػر  DESIGNؾلال جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠-  ز
  PAGE SETUPجٝوٗػر ٧جلأ٠ف جُؿجؿ

 . SLIDE NUMBER قف ١ٜ٠٬ ـٝٛ ١٠ ؾلال س٬ِٗل - ش

 
 سف٬ٟٙ جٝنفجثغ ؟ ٠ح ٫٥ ؾ٧ًجز/ ك

 سف٬ٟٙ ًدحُر ١٠ ؾلال سؾ٬ًً اؿفجض - ؤ
 ٠سسح٫ٝ ٝٞنفجثغ ج٠ِٝف٧ير لا ١ٜ٠٬ ٠ُل سف٬ٟٙ - خ

ايحٖر ٢ُحوف ٩ُٞ سـ٬٬ل جٝنفجثغ ٝس٦ٌف ٩ُٞ ٜل جٝنفجثغ سٞٚحث٬حً ١٠ ؾلال  ١ٜ٠٬ - ز
 ٢ؾسحف جلا٠ف فؤك ٧سـ٬٬ل جٝوٗػر TEXT ٧ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه INSERT اؿفجض جٝسد٬٧خ

GEADR&FOOTER 
٠ٜح ١ٜ٠٬ ٧يَ فٟٙ جٝنف٬ػر ٦٬ٖح   SLIDE NUMBERـٝٛ ١٠ ؾلال س٬ِٗل قف ١ٜ٠٬-  ش



  .دحٝسد٬٧خ اؿفجض ٫ٖ ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه  ١٠SLIDE NUMBER ؾلال جلأ٠ف
 ٠ح ٫٥ ؾ٧ًجز سٜفجف جٝنف٬ػر ؟/ ك

  ١٠ ؾلال سٜفجف جٝنفجثغ سد٬٧خ ًدح٤ُ ٠ػس٨٧ - ؤ
 . ٫ٖ جِٝف٧ى جٝسٚؿ٬٠٬ر لا ١ٜ٠٬ سٜفجف جٝنفجثغ - خ

 INSERT سٜفجف جٝنفجثغ ٝس٦ٌف ٩ُٞ ٜل جٝنفجثغ سٞٚحث٬حً ١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ اؿفجض ١ٜ٠٬ - ز
 GEADR&FOOTER ٢ؾسحف جلا٠ف فؤك ٧سـ٬٬ل جٝوٗػر TEXT ٧ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ه

  ٧SLIDESج٠ٝظ٧٠ُر نفجثغ  HOMEسٜفجف جٝنف٬ػر ١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ ١ٜ٠٬-  ش
  DUPLICATE SELECTEDصٟ جؾس٬حف  ٧NEW SLIDEجٝٚحث٠ر نف٬ػر ظؿ٬ؿذ

SLIDES . 

 

 ٤ـــف٣ جٝصحٝصـــثٞر ج٠ٝػحيــــــــــؤل

 جٝؾ٧ًجز ج٠ٝسد٤ِ ٝس٬٬ٔف ج٢ٝه ٫٥ ؟/ ك 

 ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ صٟ ٠ظ٧٠ُر ؾً (1
جٝؿؾ٧ل ٩ُٞ ٠فدَ ػ٧جف جٝؾً دح٢ٝٚف ٩ُٞ جٝل٦ٟ دحسظح٣ جلالٗل ٢ُؿ جٝقج٤٬٧ ج٩٢٠٬ٝ  (2

 دإلٗل ٠ظ٧٠ُر جٝؾً
جٝسػؿؿ٬ؿ ٩ُٞ ج٢ٝه ج٠ٝفجؿ س٬٬ٔف ؾ٤ً صٟ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ صٟ ٠ظ٧٠ُر  (3

 فجؿ جلس٠ِح٤ٝجٝؾً ٢٧ؾسحف ١٠ ٙحث٠ر جٝؾً ج٢٠ٝلؿ٤ٝ جلٟ جٝؾً ج٠ٝ
 ٧3 2جلاظحد٤  (4

 ؟ ٢٢ٜ٠٬ح جؾس٬حف ػظٟ جٝؾً ١٧ٝ٧ ج٢ٝه ١٠/ ك

 ٠فدَ ػ٧جف جٝؾً (1
 نف٬ً جؿ٧جز ج٧ٝو٧ل جٝلف٬َ (2

 ج٠ٝظ٤ُ٧٠ ٖٚف٣ (3
 لان٬ت ٠٠ح لد٘ (4



 
 

 ؟ ٝسًد٬٘ سإص٬فجز جٌٝل ٩ُٞ ج٢ٝه ٢سدَ ٠ح٫ٞ٬ / ك

جٝسػؿ٬ؿ ٍ ج٢ٝه ج٠ٝفجؿ ٧يَ سإص٬ف ٌل ٤ٝ صٟ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧  (1
 ٠ظ٧٠ُر  ؾً ٢٢ٚف ٩ُٞ قف سإص٬ف جٌٝل

جٝسػؿ٬ؿ ٍ ج٢ٝه ج٠ٝفجؿ ٧يَ سإص٬ف ٌل ٤ٝ صٟ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧  (2
 ٠ظ٧٠ُر  ٖٚف٣ ٢٢ٚف ٩ُٞ قف سإص٬ف جٌٝل

 لان٬ت ٠٠ح لد٘ (3
جٝسػؿ٬ؿ ٍ ج٢ٝه ج٠ٝفجؿ ٧يَ سإص٬ف ٌل ٤ٝ صٟ ١٠ سد٬٧خ ؤؿ٧جز  ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر   (4

 ٖٚف٣ ٢٢ٚف ٩ُٞ قف سإص٬ف جٌٝل

٢٢ٚف ٩ُٞ قف س٬٬ٔف جٝػح٤ٝ  ٧ ١٠ ٠ظ٧٠ُر جٝؾhomeً ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ / ك
 ،، ٥ـ٣ جٝؾ٧ًجز جٝلحد٤ٚ سلسؾؿٟ ٝــ ؟

 ج٠ٝػحـج٣ (1
 سدحُؿ جلالًف (2

 س٬٬ٔف ػحٝر جلاػفٕ (3
 س٬٬ٔف ػظٟ جٝؾً (4

 ٝــ shift+tab ٧ج٠ٝٗسحع   ٬tabلسؾؿٟ ج٠ٝٗسحع / ك

 ٠لس٨٧ج٠ٝٗسحع سحخ لإيحٖر ٠لس٨٧ ٧نٗز سحخ ٝس٬ٚ٢ه  (1
 لإؿفجض نف٬ػ٤ ج٧ اقجٝس٦ح (2

 سحخ لإؿفجض سِؿجؿ ٫ًٚ٢ ٧نٗز سحخ لإقجٝس٤ (3
 لان٬ت ٠٠ح لد٘ (4

 

 



 

 ١ٜ٠٬ جلس٠ِحل س٬٢ٚر ج٢ٝلؽ ٧ج٢ٝٚل ٧جٝٞو٘ دـ/ ك

١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ( ٢لؽ ، ٝو٘ ، ٙه ) سػؿ٬ؿ ج٢ِٝوف ٧جؾس٬حف جلا٧ج٠ف  (1
 clipdoardصٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ 

 ctl+c   ،ctl+x ، ctl+vجلس٠ِحل ج٠ٝٗحس٬غ  (2
 لان٬ت ٠٠حلد٘ (3

 ٜل ٠حلد٘ (4

 ١٠Clip Art سد٬٧خ جؿفجض صٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ ٢ؾسحف ....... لإؿفجض / ك

 ٢ه (1
 و٧ف٣ ١٠ ٠ٕٞ (2

 ٙوحو٤ ٤٬٢ٖ (3
 ٠ًَٚ و٧ز (4

 ١٠picture سد٬٧خ جؿفجض صٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ ٢ؾسحف ....... لإؿفجض / ك

 ٢ه (1
 و٧ف٣ ١٠ ٠ٕٞ (2

 ٙوحو٤ ٤٬٢ٖ (3
 ٠ًَٚ و٧ز (4

 

 

 

 

 



 

 ٝٞسػٜٟ ٫ٖ ػظٟ ٜحث٢حز جٝنف٬ػ٤ ٢لس٬ًَ ؤ١ ٢ظف٪ ٠ح٫ٞ٬/ ك

١٠ ؾلال جٝسد٬٧خ ؤؿ٧جز جٝفلٟ ٖحٝسد٬٧خ  س٢ل٬٘ ١٠٧ صٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ ػظٟ  (1
 ٧ج٠ٝظ٤ُ٧٠ سفس٬خ

 ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ٧ج٠ٝظ٤ُ٧٠ فلٟ ٝس٬٬ٔف دِى ؾوحثه جٜٝحث١ (2
دح٢ٝٚف ٍ جٝؿ٧جثف ١ٜ٠٬ س٦ٌف ؿ٧جثف ٩ُٞ ق٧ج٬ح جٜٝحث١ ٧ج٠ٝفدِحز ٩ُٞ جًفج٤ٖ ػ٬ش  (3

لػخ ق٧ج٬ح جٜٝحث١ دنٜل ػف ٝس٬٬ٔف ػظ٤٠ ٧دح٢ٝٚفف ٩ُٞ ج٠ٝفدِحز ٧لػد٦ح ١ٜ٠٬ 
 س٬٬ٔف ػظٟ جٜٝحث١

 ٜل ٠حـٜف (4

 ٝٞسػٜٟ ٫ٖ ػظٟ جٜٝحث٢حز ١٠ٌ ٬ٙحلحز ؿ٤ٚ٬ٙ ٧ٚ٢ٟ دـ/ ك

 جٝـ٥حخ ٝسد٬٧خ جؿ٧جز جٝفلٟ صٟ جٝسد٬٧خ جٝٗف٫ُ س٢ل٬٘ صٟ ١٠ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ ػظٟ (1
 ػظٟ ٧ج١٠َٙ٧٠ٝ ٠فدَ جٝػ٧جف جٝ (2

 ٧2 1جلاظحد٤  (3
 ٬ٓف ـٝٛ (4

 ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ٧ج٠ٝظ٤ُ٧٠ فلٟ ٝس٬٬ٔف دِى ؾوحثه جٜٝحث١ (5
 

٠ظ٧٠ُر جٝؾً ٢٧ؾسحف ١٠ ٙحث٠ر جٝؾً  سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ: د٦ـ٣ جٝؾ٧ًجز / ك
 ؟ ج٢٠ٝلؿٝر جلٟ جٝؾً ج٠ٝفجؿ جلس٠ِح٤ٝ ٢٬سط ٦٢ُح

 جٝؾً س٬٬ٔف ١٧ٝ - ؤ
 جٝؾً س٬٬ٔف ػظٟ - خ
 جٝؾً س٬٬ٔف ٦ٌ٠ف-  ز

 ج٠ٝيٞل ٦٬ُٞح ٧يَ ؾً سػز ج٠ٜٞٝر - ش
 

 



 
 

سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ٠ظ٧٠ُر ؾً ٧دحلسؾؿجٟ جٝقف١٬ ج٠ٝؾوو١٬  ١٠ ؾلال/ ك
 ٦٢ُح؟ ٢٬سط aa ٦ٝـج جٝٔفى

 جٝؾً س٬٬ٔف ١٧ٝ ( ؤ
 جٝؾً س٬٬ٔف ٧٢ٍ ( خ
 جٝؾً س٬٬ٔف نٜل ( ز
 جٝؾً س٬٬ٔف ػظٟ ( ش

 
 جٝؾً ؟س٬٬ٔف ػظٟ  ١٠ ؾ٧ًجز/ ك

سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ١٠٧ ؾلال ٠ظ٧٠ُر جٝؾً ٧دحلسؾؿجٟ جٝقف١٬  ١٠ ؾلال ( ؤ
 . aa ج٠ٝؾوو١٬ ٦ٝـج جٝٔفى

 . جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر جٝؾحور دػظٟ جٝؾً ١٠ ؾلال جلسؾؿجٟ ( خ
٧ٜـٝٛ جؾس٬حف جٝػظٟ ١٠ ٠فدَ  ٜسحدر ػظٟ جٝؾً ج٠ٝف٧ٓخ ٤٬ٖ ؿجؾل جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر ( ز

 . ػ٧جف جٝؾً
  .ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ( ش

 
 ؟ .٬ٜٕ ١ٜ٠٬ جؾس٬حف ١٧ٝ جٝؾً/ ك

٢ؾسحف  font ٠ظ٧٠ُر جٝؾً ١٠٧ home جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر دِؿ جٝسػؿ٬ؿ ١٠ سد٬٧خ ( ؤ
 . ج١٧ٞٝ ١٠ جٝٚحث٠ر جٝؾحور د٤

 ١٠ ٠فدَ ػ٧جف جٝؾً ( خ
  ١٠ ٙحث٠ر جدؿجء جؾس٬حف ١٧ٝ جٝؾً ( ز

 خ ؤ ٧ ( ش
 
 
 



 
 ج٢ٝه ؟سحص٬فجز جٌٝل ٩ُٞ  ٬ٜٕ ١ٜ٠٬ سًد٬٘/ ك

سًد٬٘ سحص٬فجز جٌٝحل ٩ُٞ ج٢ٝو٧ه ١٠ ؾلال سػؿ٬ؿ ج٢ٝه ج٠ٝفجؿ ٧يَ سحص٬ف  ١ٜ٠٬ ( ؤ
  sسد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر جٝؾً ٢٢ٚف ٩ُٞ قف سحص٬ف جٌٝل ٌل ٤ٝ صٟ ١٠

 . ٧يَ سحص٬فجز ٌٝٞل ٩ُٞ ج٢ٝو٧ه ج٠ٜٝس٧د٤ لا ١ٜ٠٬ ( خ
 . ١٠ ٙحث٠ر ؾ٬حفجز صٟ سد٬٧خ جٝسؾ٬ًً جٌٝل س٬ِٗل ( ز

 لد٘ لا ن٫ء ٠٠ح ( ش
 

 ؟. ػحٝر جٝؾً  ٬ٜٕ ١ٜ٠٬ س٬٬ٔف/ ك
٢٢ٚف   ١٠٧font ٠ظ٧٠ُر جٝؾً  homeسد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر دِؿ جٝسػؿ٬ؿ جؾس٬حف ( ؤ

  .٩ُٞ قف س٬٬ٔف جٝػحٝر
 font ٠ظ٧٠ُر جٝؾً ١٠٧ homeسد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر دؿ١٧ سػؿ٬ؿ ٬سٟ جؾس٬حف ( خ

 . جٝػحٝر ٢٢ٚف ٩ُٞ قف س٬٬ٔف
 . جلأػفٕ ؤص٢حء ج٠ِٝل ٩ُٞ دفج٠ط ج٢ٝو٧ه ١٠ جٝوِخ س٬٬ٔف ػحٝر ( ز

 ظؿ٬ؿ ٠َ جؾس٬حف جُؿجؿجز جٝؾً ١ٜ٠٬ س٬٬ٔف جٝػحٝر دبٓلا٘ جٝدف٢ح٠ط ٧اُحؿذ ٖسػ٤ ١٠ ( ش
 

 ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚفذ دِؿ سػؿ٬ؿ ٖٚفذ ٢٬ِ٠ر ٧جؾس٬حف سد٬٧خ ١٠ ؾلال جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ/ ك
paragraph ٟج٧٠ٝظ٧ؿذ سل٩٠ ٥ـ٣ جًٝف٬ٚر ؟جؾس٬حف ؤ٪ ١٠ ج٠ٝػحـجز  ص 

 ج٠ٝػحـجذ ( ؤ
 جٝسلظ٬ل ( خ

 جٝػٌٗ ( ز
 . جٝٗسغ ( ش

 
 
 



جؾس٬حف ١٠ ٙحث٠ر سدحُؿ  ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚفذ صٟ/ ك
 جلالًف ج٢٠ٝلؿٝر ٢٬سط ٦٢ُح ؟

 . ج٠ٝػحـجذ ( ؤ
 .اُؿجؿ ظؿ٧ل ( خ
  .سدحُؿ جلالًف ( ز

 جٝػٌٗ ( ش
 

جلاؾس٬حف ١٠ جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر  جٝفث٬ل٬ر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚفذ صٟ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر/ ك 
 ؟ جٝؾحور دحسظح٣ جٜٝسحدر ٢٬سط ٦٢ُح

 جلالًف سدحُؿ ( ؤ
 جٝؾً اُؿجؿ ٠ٚحك ( خ

 ج٢ٝه س٬٬ٔف جسظح٣ ٜسحدر ( ز
 ـٜف لا ن٫ء ٠٠ح ( ش

١٠  دحٝٞٔر جِٝفد٫ ٥ح٧ جٝٞٔحز جٝلاس٬٢٬ر ٢٬ِٖٞح جلسؾؿجٟ ٧٢ُح ٠ػؿؿ ٜسحد٤ ٢ه ٠ح ل٧جء -1ك
 -: د٦ٌ٠ف ٢٠حلخ ٧لاث٘ دح٧٠ٝي٧ٍ ج٠ًٝف٧ع جٝؾ٧ًً لا٦ٌحف٣

١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢ؾسحف ج١٧ٞٝ ١٠  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - ؤ
 ج٢٠ٝلؿٝر جٝٚحث٠ر

١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚفٍ صٟ جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - خ
 ح ٢فٓخ د٤ج٢٠ٝلؿٝر ٠ سدحُؿ جلألًف

جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢٧ؾسحف جٝؾً ج٢٠ٝلؿل  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه صٟ سد٬٧خ-  ز
 جلس٠ِح٤ٝ ٧جلٟ جٝؾً ج٠ٝفجؿ

سٟ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ١٠٧ صٟ جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر ٢٧ؾسحف ػظٟ  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - ش
 جٝؾً
 
 
 
 



 -: ٧ٚ٢ٟ ٢ُؿ س٬٬ٔف ػظٟ جٝؾً -2ك
 جٝوٗػر ؤٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢٧ؾسحف ١٧ٝ جٝؾً ١٠ ؾلال سد٬٧خ - ؤ

 جٝؾحور دػظٟ جٝؾً جلسؾؿجٟ جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر-  خ
١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚفٍ صٟ جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - ز

 ج٢٠ٝلؿٝر ٠ح ٢فٓخ د٤ سدحُؿ جلألًف
١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢ؾسحف ج١٧ٞٝ ١٠ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - ش

 ج٢٠ٝلؿٝر جٝٚحث٠ر
 

 -: ٢ُؿ جؾس٬حف ١٧ٝ ٢ٞٝه -3ك
١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢ؾسحف ج١٧ٞٝ ١٠  ٧ٚ٢ٟ دسػؿ٬ؿ ج٢ٝه - ؤ

 ج٢٠ٝلؿٝر جٝٚحث٠ر
 جٝؾحور دػظٟ جٝؾً جلسؾؿجٟ جٝٚحث٠ر ج٢٠ٝلؿٝر-  خ

 ٧س٬٬ٔف جٝػحٝر font صٟ ١٠ home ٩ُٞسد٬٧خ جٝوٗػر ٢ئً  سػؿ٬ؿ ج٢ٝه صٟ ١٠ - ز
سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬لر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚف٣ صٟ جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠ سدحُؿ  سػؿ٬ؿ ج٢ٝه ١٠ - ش

 ج٢٠ٝلؿٝر جلألًف
 

 -: ٫ٖ ٜحث٢حز جٝنف٬ػر ٠٧فدِحز ٩ُٞ اًفج٦ٖح ٠ح ٖإثؿ٥ح س٦ٌف ؿ٧جثف ٩ُٞ ق٧ج٬ح-4ك
 ج٩ٝ ف٫٠ٙف٠ق جٝسِؿجؿ ج٫ًٚ٢ٝ ج٧ سػ٤ٞ٬٧  سلسؾؿٟ ٫ٖ س٬٬ٔف - ؤ

 ٜسحد٤ ج٢ٝه ٫ٖ س٬٬ٔف جسظح٣ - خ
 ٫ٖ جٝٗٚف٣ ٫ٖ سدحُؿ جلالًف - ز

 جٜٝحث١ دنٜل ػف ١ٜ٠٬ ١٠ ؾلا٦ٝح لػخ ق٧ج٬ح-  ش
 

 
 -:٩ُٞ ج٢ٝه ٧ٚ٢ٟ ٢ُؿ سًد٬٘ سحص٬فجٌٝل -5ك

سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬لر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖٚف٣ صٟ جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠ سدحُؿ  سػؿ٬ؿ ج٢ٝه ١٠ - ؤ
 ج٢٠ٝلؿ٤ٝ جلالًف

  .جٝفث٬لر صٟ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝؾً ٢٢ٚف ُل قف سحص٬ف جٌٝل سػؿ٬ؿ ج٢ٝه ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػر-  خ
 جٝسد٬٧خ جؿفجض صٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ سػؿ٬ؿ ج٢ٝه ١٠ - ز

 ٧س٬٬ٔف جٝػح٤ٝ font صٟ ١٠ home سد٬٧خ جٝوٗػ٤ ٢ئً ٩ُٞ سػؿ٬ؿ ج٢ٝه صٟ ١٠ - ش



 
 -: ج٠ٝٗحس٬غ سلسؾؿٟ ٢ُؿ٫ٖ ٧ٝػ٤  delete ٩ُٞ ٢ػؿؿ ج٢ٝه صٟ جٝئً -6ك

 جٝنف٬ػ٤ جيح٤ٖ ٩ُٞ ٠ػس٨٧ - ؤ
 جٝنف٬ػ٤ ػـٕ ٩ُٞ ٠ػس٨٧-  خ
 جٝنف٬ػ٤ ٢لؽ ٩ُٞ ٠ػس٨٧ - ز
 جٝنف٬ػ٤ ٝو٘ ُل ٠ػس٨٧ - ش

 
 س٬٬ٔف جٝػح٤ٝ ٢٢ٚف ٩ُٞ قف font صٟ ١٠ home ٩ُٞ ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ ٢ئً - 7ك

 جٝؾً ٢ُؿ س٬٬ٔف ػظٟ - ؤ
 ج٢ٝه ٢ُؿ س٬٬ٔف ٦ٌ٠ف - خ
 جلاػفٕ س٬٬ٔف ػح٢ُ٤ٝؿ -  ز

 ج٠ٝػحـج٣ - ش
 

 
 فجد٤ِــــــف٣ جٝـــــثٞر ج٠ٝػحيــــــــؤل

 
 ٫ٖ جٝد٬٧ف د٢٬٧ز ؟ ٬ٗ٬ٜر جيح٤ٖ ظؿ٧ل ج٩ٝ نف٬ػ٤

 جٝفث٬ل٤٬ صٟ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝظؿج٧ل ١٠ جٝسد٬٧خ جٝوٗػ٤ -1
 ٠ظ٤ُ٧٠ جٝظؿج٧ل ١٠ جٝسد٬٧خ جؿفجض ص2ٟ- 

 سٞٚأث٬أ ٬سٟ جيح٤ٖ ظؿ٧ل -3
 جٝنفجثغ ١٠ جٝسد٬٧خ ُفى -4

 
 جٝظؿ٧ل ؟ ٢٢ٜ٠٬ح ج٠ِٝل ٩ُٞ س٢ل٬٘

 ٧٠ُؿ جؿفجض لًف ٧ -1
 ٢ُوف ٧جػؿ ؿ٠ط ؾ٬ٞس١٬ ١٠ جظل -2

 جٝظؿ٧ل جؿؾحل جٝد٬ح٢حز ٫ٖ -3
 ٠حلد٘ ظ4َ٬٠- 

 
 



 ؟ ٬ٗ٬ٜر ج٢نحء ٧ سِؿ٬ل ٠ؾًً
 ٠ظ٧٠ُر ٢ه ٢٧ؾسحف جٝسحف٬ؽ ٧ ج٧ٝٙز ١٠ سد٬٧خ جؿفجض صٟ -1

  ٢ؾسحف جفسدحً سن٬ِد٠٫ظ٧٠ُر جفسدحًحز ٧  ١٠ سد٬٧خ جؿفجض صٟ -2
 جؿفجض صٟ ٠ظ٧٠ُر جٝفل٠٧حز ٢٧ؾسحف ٠ؾًً ١٠ سد٬٧خ3- 
 ٠ظ٧٠ُر ٙوحوحز ج٧ٝلحثً ٢٧ؾسحف و٧ز ١٠ سد٬٧خ جؿفجض صٟ -4

 
 

 ٫ٖ جٝد٬٧ف د٢٬٧ز؟ ٬ٗ٬ٜر جيح٤ٖ ٧٢ُج١ ٠ٞٝؾًً
 جٝد٬ح٢حز ١٠ جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠ ؾلال جٝؾ٬حف سػف٬ف -1

  صٟ سػف٬ف جٝد٬ح٢حز صٟ ٠ظ٧٠ُر د٢٬حز ١٠ ؾلال سد٬٧خ سو٬٠ٟ -2
 سِدثر جٝنٜل ج٧ ؾ٧ًً جٝنٜل جٝؾحفظ٬ر ١٠ جٝسد٬٧خ س٢ل٬٘ صٟ ج٠٢حً جلانٜحل صٟ ٙحث٤٠ -3

 ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ُح١٬٧ صٟ ٧٢ُج١ ج٠ٝؾًً ١٠ جٝسد٬٧خ سؾ٬ًً ص4ٟ- 
 

 
 ٫ٖ جٝد٬٧ف د٢٬٧ز؟ ٬ٗ٬ٜر س٬٬ٔف د٬ح٢حز ج٠ٝؾًً

 جٝد٬ح٢حز ١٠ جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠ ؾلال جٝؾ٬حف سػف٬ف -1
 ٠ظ٧٠ُر د٢٬حز صٟ سػف٬ف جٝد٬ح٢حز ؾلال سد٬٧خ سو٬٠ٟ صٟ 2١٠- 

 سِدثر جٝنٜل ج٧ ؾ٧ًً جٝنٜل جٝؾحفظ٬ر ١٠ جٝسد٬٧خ س٢ل٬٘ صٟ ج٠٢حً جلانٜحل صٟ ٙحث٤٠ -3
 ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ُح١٬٧ صٟ ٧٢ُج١ ج٠ٝؾًً ١٠ جٝسد٬٧خ سؾ٬ًً صٟ -4

 
 

 ١٧ٝ للالل جٝد٬ح٢حز ٫ٖ جٝد٬٧ف د٢٬٧ز؟ ٬ٗ٬ٜر س٬٬ٔف ١٧ٝ جٝؾ٤٬ٗٞ ج٧
 جٝد٬ح٢حز ١٠ جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠ ؾلال جٝؾ٬حف سػف٬ف -1

  صٟ ٠ظ٧٠ُر د٢٬حز صٟ سػف٬ف جٝد٬ح٢حز ١٠ ؾلال سد٬٧خ سو٬٠ٟ -2
 جٝنٜل ج٧ ؾ٧ًً جٝنٜل جٝؾحفظ٬ر ١٠ جٝسد٬٧خ س٢ل٬٘ صٟ ج٠٢حً جلانٜحل صٟ ٙحث٤٠ سِدثر3- 

 ج٠ٝؾًً جٝسد٬٧خ سؾ٬ًً صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٢ُح١٬٧ صٟ ٧٢ُج١ ١٠ -4

 

 



 ج٠ٝؾًً ٫ٖ جٝد٬٧ف د٢٬٧ز ؟ ٩ُٞ د٬ح٢حز١ٜ٠٬ ج٠ِٝل 
 جٝد٬ح٢حز ١٠ جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠ ؾلال جٝؾ٬حف سػف٬ف1- 
  صٟ ٠ظ٧٠ُر د٢٬حز صٟ سػف٬ف جٝد٬ح٢حز ١٠ ؾلال سد٬٧خ سو٬٠ٟ -2

 سِدثر جٝنٜل ج٧ ؾ٧ًً جٝنٜل جٝؾحفظ٬ر ١٠ جٝسد٬٧خ س٢ل٬٘ صٟ ج٠٢حً جلانٜحل صٟ ٙحث٤٠ -3
 ٢ُح١٬٧ صٟ ٧٢ُج١ ج٠ٝؾًً ج٠ٝظ٧٠ُر ١٠ جٝسد٬٧خ سؾ٬ًً صٟ -4

 
 ٫ٖ نفٜر ٠ح ؟ ٬لس٠ِل لا٦ٌحف د٤٬٢ جٝس٬ٌ٧ٕ

 ظؿ٬ؿ٣ ج٢نحء ٧فٙر -1
  ج٢نحء ٠ؾًً 2٫ٜٞ٬٥- 

 ج٢نحء جٜٝحث٢حز ج٠ٝفل٠٧ر -3
 ٠ؾًً ج٢نحء ظؿ٧ل -4

 
 

 ؟ ٧٬ظؿ جٝسد٬٧دح١ smart art ؿجؾل جٝسد٬٧خ جؿ٧جز
 ٧ٝو٘ ٢لؽ -1

  سو٬٠ٟ ٧ س١٬٧ٜ -2
 سو٬٠ٟ ٧س٢ل٬٘ -3
 ٧س٢ل٬٘ س١٬٧ٜ -4

 
 

 ج٠ٝؾًً ؟ لاؿؾحل ٢ه ؿجؾل ٢٧ٜ٠حز
 ٠دحنفذ  ٢٢textٚف ٩ُٞ 1٤٠ٜٞ- 

 text ٢٢ٚف ٠فس١٬ ٩ُٞ ٤٠ٜٞ -2
 text ٢٢ٚف صلاش ٠فجز ٩ُٞ ٤٠ٜٞ -3

 text ٢يٞل ٩ُٞ ٤٠ٜٞ -4
 
 
 

 



 جٝفلٟ ٝٞػو٧ل ٩ُٞ ؾ٧ًً ٠لس٤٠٬ٚ ج٬ٖٚح ٧ ٧٠ُؿ٬ح ٧ ٠ػ٧ف٬ح ؟ ٢ُؿ..... ٢لس٠ِل ٠ٗسحع 
1- alt 

2- enter 
3- ctrl 

shift -4 
 

 نٜل جٝـ٪ ٬٥س٤ نٜل د٢ٗك ج٠ٝلس٨٧ دِؿ جٝنٜل جٝػح٫ٝ ٧٥ ؟ ٫ٖ ج٠ٝؾًً ج٫ٜٞ٬٦ٝ جيح٤ٖ
 ٠لحُؿ -1

 دِؿ -2
 ٙدل -3
 جؿ٩٢ -4
 

 
نٜل جٝـ٪ ٬٥س٤ نٜل جلٗل ١٠ جٝنٜل جٝػح٫ٝ ٠َ فجدً ٩ُٞ نٜل  ٫ٖ ج٠ٝؾًً ج٫ٜٞ٬٦ٝ جيح٤ٖ

 ؟ ٠فٖ٘
 ٠لحُؿ -1

 دِؿ -2
 ٙدل -3
 جؿ٩٢ -4

 

 ٜحث١ ؟ سأص٬ف ٠فث٫ ج٧ و٧س٫ ج٩ٝ ٢ه ج٬ٗ٬ٜ٧ر جيح٤ٖ 
  ج٢ٝه ج٧ جٜٝحث١ ج٠ٝلس٦ؿٕ ٧ ١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ػفٜحز ٢ػؿؿ1- 

 ٠ظ٧٠ُر ػفٜحز ٢ػؿؿ ٩ُٞ ج٪ ن٫ ١٠ جٝنف٬ػ٤ ٧ ١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ -2
 ػفٜحز ١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر -3

 جٝو٧ز١٠ جٝسد٬٧خ جؿفجض  ٢ػؿؿ ج٢ٝه ج٧ جٜٝحث١ ج٠ٝلس٦ؿٕ -4

 

 



 ؟ ٢ٝف٨ سأص٬ف جٝػف٤ٜ ج٠ٝيح٤ٖ
  جٝػف٤ٜ جٝسح٬ٝر يَ ج٠ٝئنف جٝٗحف٣ ٩ُٞ -1

 جٝنف٬ػ٤ ٠٢فف ج٠ٝئنف ٩ُٞ -2
  ج٠ٝئنف جٝٗحف٣ ٩ُٞ جلٟ جٝػف٤ٜ ي3َ- 
 جٝػف٤ٜ ٢يَ ج٠ٝئنف ٩ُٞ ج٢ٝه ج٠ٝيحٕ ج٤٬ٝ -4

 ؟ ١٠ ؾ٬حفز ٭٦ٌحف ج٢ٝو٧ه
  ج٦ٌحف جٜٝل -1

 ٧جػؿ٣ ٧جػؿ٣ ج٦ٌف جٝٗٚفجز -2
  1-2لاظحد٤ج3- 

 جظحد٤ لا٧٬ظؿ -4
 

 ؟ play ٤ٗ٬ٌ٧ قف جٝسن٬ٔل
  ٠ِٝح٢٬ر جٝػف٤ٜ -1

 جٝنف٬ػر ٝسن٬ٔل جٝػفٜحز جٝس٫ 2٫ٖ- 
 جٝنف٬ػ٤ ٠ِٝح٤٢٬ ُفى -3

 جٝنف٬ػ٤ ٝسن٬ٔل جٝو٧ز ٫ٖ -4

 

 ؟ auto preview ٤ٗ٬ٌ٧ ج٠ِٝح٢٬ر جٝسٞٚحث٤٬
  ٠ِٝح٢٬ر جٝػف٤ٜ -1

 جٝػفٜحز جٝس٫ ٫ٖ جٝنف٬ػر ٝسن٬ٔل -2
 ُفى جٝنف٬ػ٤ ٠ِٝح٤٢٬ -3

 جٝنف٬ػ٤ ٝسن٬ٔل جٝو٧ز ٫ٖ -4

 

 

 



 ؟ slide show ٤ٗ٬ٌ٧ قف ُفى جٝنف٬ػر
  جٝػف٤ٜ ٠ِٝح٢٬ر -1

 جٝنف٬ػر ٝسن٬ٔل جٝػفٜحز جٝس٫ ٫ٖ -2
 جٝنف٬ػ٤ ٠ِٝح٤٢٬ ُفى3- 

 جٝنف٬ػ٤ ٝسن٬ٔل جٝو٧ز ٫ٖ -4
 

 ٢ه ج٧ ٜحث١ ١ٜ٠٬ جيحٖر سحص٬ف ٠فث٫ ج٧ و٧س٫ ا٩ٝ
 سػف٬ٛ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ ػفٜحز ٢٧ٗسغ جٝٚحث٤٠ ج٢٠ٝلؿ٤ٝ –ػفٜحز سد٬٧خ  –ج٢ٝه  سػؿ٬ؿ1- 

 ػف٤ٜ –سد٬٧خ جؿفجض  -سػؿ٬ؿ ج٢ٝه -2
 ػف٤ٜ –سد٬٧خ ُفى  – سػؿ٬ؿ ج٢ٝه -3

 لان٫ ٠٠ح ـٜف -4

 
  ِٝؿٟ س١٬٬ِ ػف٤ٜ ٜٝٞحث١ ٢ؾسحف 

No animation -1 
2- Animation 
3- No tables 
4- No insert 

 
  ١ٜ٠٬١٠ س٬٬ٔف سفس٬خ ج٦ٌحف ج٢ِٝحوف  

 جٝسفس٬خ جقفجف1- 
 جقفجف جٝسػٜٟ -2
 جقفجف جٝس٢ل٬٘ -3
 ٠٠حـٜف لان٫ -4

 

 



 
  ١ٜ٠٬ ػـٕ ػف٤ٜ ٠ؾوو٤ ١٠ قف 

1- Change 
Remove -2 

3- Speed 
4- Direction 

 ١٠ نف٬ػ٤ ج٧ ٢ُوف ؟ ١ٜ٠٬ سػؿ٬ؿ ٬ٗ٬ٜر جلا٢سٚحل
 جٝسد٬٧خ جؿفجض ١٠ ٠ظ٧٠ُر ظؿج٧ل -1

 جٝفل٠٧حز١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز صٟ ٠ظ٧٠ُر  -2
 ٠ظ٧٠ُر جلا٢سٚحل ج٩ٝ ٥ـ٣ جٝنف٬ػر ١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز صٟ 3١٠- 

 ١٠ جٝسد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ ٢لؽ جٝػف٤ٜ -4
 

 جلا٢سٚحل ٝٞنف٬ػ٤ ؟ ١ٜ٠٬ سػؿ٬ؿ ٠س٩ ٬سٟ
 جلا٢سٚحل ٢ُؿ ٢ٚف جٝٗإف٣ -1

 سػؿ٬ؿ٥ح جلا٢سٚحل سٞٚأث٬أ دِؿ ٖسف٣ ق٤٬٢٠ ٬سٟ -2
 2-1جلاظحد٤ 3- 

  قف جٝٗإف٣ ج٭٠٬ـ١ جلا٢سٚحل ١٠ ؾلال -4
 

 ٧جظ٤ جٝسؿف٬خ ؟ ١٠ جقفجف جٝسػٜٟ جٝس٫ ٫ٖ
 جلا٢سٚحل ٝٞنف٬ػ٤ جٝسح٬ٝر -1

 ج٬ٚحٕ جٝسؿف٬خ -2
  جلاُحؿ٣ ١٠ ظؿ٬ؿ -3

 ظ٬٠َ ٠ألد٘ -4
 

 

 



 ؟ ١ٜ٠٬ جُؿجؿ دِى ؾوحثه جٝنفجثغ ١٠ ؾلال
 ٠ظ٤ُ٧٠ جُؿجؿ جلاو٧جز جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ صٟ -1

 جٝوٗػ٤ جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ صٟ ٠ظ٧٠ُر جُؿجؿ2- 
 جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ صٟ ٠ظ٤ُ٧٠ ل٠حز -3
 سو٬٠ٟ صٟ ٠ظ٧٠ُر ؾ٬ٗٞر جٝسد٬٧خ -4

 

 ٠ح ؟ لإيأ٤ٖ ٠لاػٌحز ٩ُٞ نف٬ػ٤
 ٝٞنحفجثغ ج٢ٚف ٫ٖ ظقء ج٠ٝلاػٌحز جلٗل ٢ُؿ ُفى جِٝحؿ1٪- 

 ٝٞنحفجثغ ج٢ٚف ٫ٖ ظقء ج٠ٝلاػٌحز جلٗل ٢ُؿ ُفى ج٦٢ٝحث٫ -2
 ٝٞنحفجثغ ظقء ج٠ٝلاػٌحز ج٩ُٞ ٢ُؿ ُفى جِٝحؿ٪ ج٢ٚف ٫ٖ -3
 ٝٞنحفجثغ ج٢ٚف ٫ٖ ظقء ج٠ٝلاػٌحز ج٩ُٞ ٢ُؿ ُفى ج٦٢ٝحث٫ -4

 

 ١٠ ؾلال ؟ ١ٜ٠٬ جُحؿذ سفس٬خ جٝنفجثغ
 سد٬٧خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ س٬٬ٔف ١٠ ؾلال -1

 ١٠ ؾلال سن٬ٔل جٝنفجثغ -2
  ٧جٝسفٛ دًف٬ٚر جٝلػخ3- 

 ج٠ٝلاػٌحز ١٠ ؾلال نف٬ً -4
 

 ؟ لإؾٗأء جٝنفآثغ
 copy ج٠ٝفجؿ جؾٗحئ٥ح صٟ ج٢ٝٚف دقف جٝٗأف٣ ج٭١٠٬ ٧جؾس٬حف سػؿ٬ؿ جٝنفجثغ -1
 past ج٠ٝفجؿ جؾٗحئ٥ح صٟ ج٢ٝٚف دقف جٝٗأف٣ ج٭١٠٬ ٧جؾس٬حف سػؿ٬ؿ جٝنفجثغ -2

 show slide ج٠ٝفجؿ جؾٗحئ٥ح صٟ ج٢ٝٚف دقف جٝٗأف٣ ج٭١٠٬ ٧جؾس٬حف سػؿ٬ؿ جٝنفجثغ -3
  hide slideج٭١٠٬ ٧جؾس٬حف جؾٗحئ٥ح صٟ ج٢ٝٚف دقف جٝٗأف٣ سػؿ٬ؿ جٝنفجثغ ج٠ٝفجؿ4- 

 
 

 



 ؟ ٠ِٞٝح٤٢٬ ٙدل جًٝدأ٤ُ
  ٠ِح٤٢٬ ٙدل جًٝدح٤ُ / ًدح٤ُ/ ج٢ٝٚف دقف جٝٗحء٣ جلا٬لف  -1

  ٠ِح٤٢٬ ٙدل جًٝدح٤ُ/ ًدح٤ُ / ج٬ٖ٧ك  قف2- 
  ٠ِح٤٢٬ ٙدل جًٝدح٤ُ/ ٖسغ / قف ج٬ٖ٧ك  -3

 لف٤ِ٬ ًدحُر/ ًدح٤ُ / قف ج٬ٖ٧ك  -4

 جٝسٚؿ٫٠٬؟جِٝفى  ٫٥ ُدحف٣ ٢لؾ٤ ٠ًد٧ُر ١ُ
  جًٝدح٤ُ جٝلف٤ِ٬ -1

 ج٠ٝلاػيحز -2
  ج٢ٝنفجز -3
 سٚؿ٬ٟ جِٝفى -4

 

 جٝد٬ح٢حز ١٠ ؾلال ؟ ٢ٜ٠٬ٛ جيٞٗر ظؿ٧ل ج٩ٝ جٝس٫ س٠ِل د٦ح ٧جؿؾحل
  .٧ٖ٘ ظؿ٧ل ج٢سٚل ج٩ٝ جٝسد٧د٬خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ظؿج٧ل ج٢ٚف-ؤ

 . ١٠ سد٬٧خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ -خ
 . ٧ٖ٘ ظؿ٧ل جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ظؿج٧ل ج٢ٚف ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ -ض

 . جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٤ُ٧٠ ٖٚف٣ ١٠ سد٬٧خ-ؿ
 

 ؟ لا٢نحء نف٬ػ٤ سػس٧٪ ٩ُٞ ٠ؾًً ٧ج٩ٝ ظح٢د٤ ٢ه ٢سدَ 
 . ١٠ سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ س٢ل٬٘ - ؤ

 . ١٠ سد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر د٬ح٢حز - خ
فل٠٧حز  ١٠ سد٬٧خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٧٠ُرج٢نت نف٬ػ٤ ظؿ٬ؿ٣ ٖحف٤ٓ ٧-  ز

 س٧ي٬ػ٤٬ ج٢ٚف ٧ٖ٘ ٠ؾًً
  ٜل ٠ح لد٘ وػ٬غ - ش

 
 



 
 ٢ٜ٠٬ٛ ٠ُل ؟ ٢ُؿ جٝؾًإ ٫ٖ جؿؾحل جٝد٬ح٢حز

 .٧ٖ٘ ٠ؾًً ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ ج٢ٚف - ؤ
ج٠ٝؾًً ٦ٌ٬ٖف سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً ٧ج٢سٚل ج٩ٝ سو٬٠ٟ ١٠٧  ج٢ٚف ٧ٖ٘-  خ

  سػف٬ف جٝد٬ح٢حز ٠ظ٧٠ُر د٬ح٢حز ج٢ٚف ٧ٖ٘
ج٠ٝؾًً ٧ج٢سٚل ج٩ٝ سو٬٠ٟ ١٠٧  ج٢ٚف ٧ٖ٘ ج٠ٝؾًً ٦ٌ٬ٖف سد٬٧خ جؿ٧جز - ز

  ٠ظ٧٠ُر د٬ح٢حز ج٢ٚف ٧ٖ٘ ٠ؾًً
 ١٠ سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ سو٬٠ٟ ٧ج٢ٚف ٧ٖ٘ س٬٬ٔف ٧٢ٍ - ش

 ج٠ٝؾًً
 

صٟ ٢٢ٚف جٝل٦ٟ ج٧٠ٝظ٧ؿ ج٩ٝ ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ س٢ل٬٘  ١٠ سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً 
 جٝـ٪ ٢ف٬ؿ ٥ـ٣ جًٝف٬ٚؽ س٫٢ٜ٠ ١٠ ؟ ظح٢خ سِدث٤ جٝنٜل ٢٢٧ٚف ٧ٖ٘ ج١٧ٞٝ

 ٠ؾًً ١٠ ج٢نحء ٧سِؿ٬ل - ؤ
 س٬٬ٔف ١٧ٝ جٝؾ٤٬ٗٞ ٫ٖ ج٠ٝؾًً ٫٢٢ٜ٠٬ ١٠-  خ

 ٠ٞٝؾًً ٫٢ٜ٠٬ ١٠ سِؿ٬ل جٝد٬ح٢حز - ز
  ؤ٧خ وػ٬ػ٤ - ش

 
 ٝس٬٬ٔف ٧٢ٍ ج٠ٝؾًً ؟ 

  ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر فل٠٧حز س٧ي٬ػ٤٬ جؿجفض ج٢سٚل ج٩ٝ د٬٧٬خ - ؤ
 ١٠ سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ج٧٢ٍٝ ج٢ٚف-  خ

 ٧ٖ٘ س٬٬ٔف ٧٢ٍ ج٠ٝؾًً
سد٬٧خ س٢ل٬٘ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ج٧٢ٍٝ ج٢ٚف  ١٠ سد٬٧خ جؿ٧جز ج٠ٝؾًً ج٢سٚل ج٩ٝ - ز

  ٧ٖ٘ س٬٬ٔف ٧٢ٍ ج٠ٝؾًً
ج٢ٚف  و٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ج١٠ٍ٧٢ٝ س٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ س - ش

 ٧ٖ٘ س٬٬ٔف٧٢ٍ ج٠ٝؾًً
 



 ٜحث٢حز ٠فل٤٠٧ ٫ٖ جٝنف٬ػ٤ ؟ ج٧ٝيَ
  ١٠ سد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ج٠٢حً - ؤ

 ج٢نت نف٬ػ٤ ظؿ٬ؿ٣ ٖحف٤ٓ ٧ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٧ُر - خ
  فلٟ ج٢ٚف ٧ٖ٘ جنٜحل

  جنٜحل ١٠٘٧ٖ سد٬٧خ جؿفجض ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر فل٧ٟ س٧ي٬ػ٤٬ ج٢ٚف  - ز
  ؤ٧خ وػ٬ػ٤ - ش

  خ ٧ز وػ٬ػ٤-       ض
 

٥٧ـج  ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر فلٟ ج٢ٚف ٧ٖ٘ سإص٬فجز جٝنٜل 
 ٫٢٢ٜ٠٬ ١٠ ؟

  جٜٝسحد٤ ؿجؾل ٜحث١ فل٫٠٧ - ؤ
  جيحٖر سإص٬ف ج٩ٝ جٝنٜل-  خ
  س٬٬ٔف ٦ٌ٠ف ٜحث١ ٠فل٧ٟ - ز

 ٜل ٠ح لد٘ وػ٬غ - ش
 

  ٢لسؾؿٟجسظح٣ جٝػف٤ٜ  ٝسػؿ٬ؿ
1- Start 

2- Direction 
3- Speed 
4- Play 

 

 

 



 
  لف٤ُ ػفٜر ج٢ِٝوف ٝسػؿ٬ؿ 

1- Start 
2- Direction 
3- Speed 
4- Play 

 
  ٝسن٬ٔل و٧ز ٠َ جٝػف٤ٜ 

 جٝو٧ز صٟ ٢ؾسحف جٝو٧ز ١٠ ٙحث٠ر effect option ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -1
 جٝو٧ز صٟ ٢ؾسحف جٝو٧ز ١٠ ٙحث٠ر option ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -2
 ١٠ ٙحث٠ر جٝو٧ز صٟ ٢ؾسحف جٝو٧ز effect جٝسإص٬ف ١٠ ؾ٬حفجز -3

 صٟ ٢ؾسحف جٝو٧ز ١٠ ٙحث٠ر جٝو٧ز play option ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -4

 
  لايحٖر سحص٬فجز جٝس٬ٙ٧ز ٠َ جٝػف٤ٜ 

 timing س٬ٙ٧ز صٟ ٢ؾسحف ١٠ جٝسد٬٧خ effect option ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف ١٠ -1
 start صٟ ٢ؾسحف ١٠ جٝسد٬٧خ س٬ٙ٧ز option ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -2
 timing صٟ ٢ؾسحف ١٠ جٝسد٬٧خ س٬ٙ٧ز effect ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -3

 start صٟ ٢ؾسحف ١٠ جٝسد٬٧خ س٬ٙ٧ز effect option ١٠ ؾ٬حفجز جٝسإص٬ف -4

 ؟ لايحٖر سإص٬فجز ػف٤ٜ ج٩ٝ ج٢ٝه ج٧ جٜٝحث٢حز
  ظح٢خ سػف٬ٛ ٚف جٝل٦ٟ ج٧٠ٝظ٧ؿ ج٩ٝج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ س٢ل٬٘ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ػفٜحز ج٢ - ؤ
  ج٧٠ٝظ٧ؿ ج٩ٝ ظح٢خ سػف٬ٛ ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ سو٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ػفٜحز ج٢ٚف جٝل٦ٟ - خ
  ظح٢خ سػف٬ٛ ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ػفٜحز ج٢ٚف جٝل٦ٟ ج٧٠ٝظ٧ؿ ج٩ٝ-  ز

 ٜل ٠ح لد٘ وػ٬غ - ش



 
 

 ؟ ٠ٝنح٥ؿذ سإص٬فجٝػف٤ٜ
  ٠ِح٤٢٬ سٞٚحث٤٬ جؾسحف - ؤ

  قف سن٬ٔل ج٢ٚف-  خ
  ج٧ ١٠ ج٢ٝٚف ٧ٖ٘ ػف٤ٜ ٠ؾوو٤ - ز

  ج ٧خ وػ٬ػ٤ - ش
 

 جلا٢سٚحل ٝٞنفجثغ ١ُ ًف٬٘ ؟ 
  ج٠ٝفجػل جلا٢سٚح٤٬ٝ ٧ٙ٘ سإص٬ف سد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ٢ٚل ج٩ٝ ٥ـ٣ جٝنف٬ػ٤ ج٢ٚف-  ؤ

٥ـ٣ جٝنف٬ػ٤ ج٢ٚف ٧ٖ٘ لفُر ج٠ٝفجػل  ١٠ سد٬٧خ ػفٜحز ١٠٧ ٠ظ٥٧٠ر ٢ٚل ج٩ٝ - خ
 جلا٢سٚح٤٬ٝ

  ؤ٧خ - ز
  ٜل ٠ح ـٜف ٬ٓف وػ٬غ - ش

 
جٝسؿف٬خ ٩ُٞ س٬ٙ٧س٦ح ٥ـ٣  ج٢سٚل ج٩ٝ ًف٬ٚر ُفى ٖحفق جٝنفجثغ صٟ ج٢ٚف جٝنف٬ػ٤ جٝس٫ سف٬ؿ 

 جًٝف٤ٚ٬ س٫٢٢ٜ٠ ١٠ ؟
  جُؿجؿ جٝنفج٬غ - ؤ

  جُحؿذ سفس٬خ جٝنفج٬غ - خ
  جؾٗحء ٧ج٦ٌحف جٝنفج٬غ - ز
  جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ جٝس٬ٙ٧ز-  ش

 
 جٝنفجثغ ؟ لاُؿجؿ

  سو٬٠ٟ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر جُؿجؿ جٝوٗػ٤ ج٢ٚف ٧ٖ٘ جُؿجؿ جٝنفج٬غ ١٠ سد٬٧خ-  ؤ
  جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر جُؿجؿ جٝوٗػ٤ ج٢ٚف ٧ٖ٘ جُؿجؿ جٝنفج٬غ ١٠ سد٬٧خ - خ

  جؿفجض ١٠٧ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ جُؿجؿ جٝوٗػ٤ ج٢ٚف ٧ٖ٘ جُؿجؿ جٝنفج٬غ ١٠ سد٬٧خ - ز



  لد٘ وػ٬غ ٜل ٠ح - ش
 

 جِٝفى جٝسٚؿ٫٠ ج٢ٚف ٧ٖ٘ جٝنفج٬غ ؟ ٢ُؿ ًدحُر 
 ًٝدحُر جٝنفج٬غ ج٠ٝػؿؿ٣ ػح٬ٝح - ؤ
  ٝسػؿ٬ؿ جٝنفج٬غ جٝس٫ سف٬ؿ ًدحُس٦ح-  خ

  ُفى جٝنف٬ػ٤ ٝسػؿ٬ؿ - ز
  جفسٗحٍ جٝنف٬ػ٤ ٝسػؿ٬ؿ - ش

 
 ُدحف٣ ١ُ ؟ ج٢ٝنف٣ ٫٥

  ٧ف٤ٙ ٠ًد٧ٍ د٦ح نف٬ػسح١ ج ٧جفدَ - ؤ
  د٦ح نف٬ػسح١ ج٧ صلاش ٧ف٤ٙ ٠ًد٧ٍ-  خ
  ٧ف٤ٙ ٠ًد٧ٍ د٦ح جفدَ نفج٬غ ج٧ صلاش - ز

 ٠ًد٧ٍ د٦ح نف٬ػ٤ ج٧ جص٢سح١ ٧ف٤ٙ - ش

 

 ؟ ١ٜ٠٬ سٚؿ٬ٟ جِٝفى ٠٧ِح٢٬س٤ ١٠ ؾلال قف
  نف٬ً جٝػحٝر ُفى جٝنفجثغ 1٫ٖ-

 ٠ظ٧٠ُحز فل٠٧حز ُفى ١٠ ؾلال سد٬٧خ ١٠٧ -2
  shift ١٠ ؾلال قف -3

 ظ٬٠َ ٠حلد٘ -4

 

 ؟ سيحٕ جٜٝسأدر
 ٜأفٙأٟ-1

 ٖق٬أث٤٬ٜح٠ِحؿلاز   -2
 ٜٜحث٢حز فل٬٠٧ر -3 

 ظ٬٠َ ٠حلد٘ -4 



 

 سِف٬ٕ جٝد٬ح٢حز ؟
٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ٫٥ ٠ظ٧٠ُر-1

 ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز ٧ج٧ٝو٧ل ج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل
  د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ جلسٗحؿ٣ ٦٢٠ح ٫٥ -2

  جٝٚحد٤ٞ ٠ِٞٝحٝظر د٧جل٤ً جٝػحلخ ٫٥ جلافٙحٟ ج٧ ججٝػف٧ٕ ج٧ جٝف٧٠ق ج٧ ج٠ٜٞٝحز3- 
 ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ -4

 جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣ ٦٢٠ح
 
 

 سِف٬ٕ ج٠٧ِٞ٠ٝحز ؟
ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح ددِى ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر-1

 جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز ٧ج٧ٝو٧ل ج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق
  ٦٢٠ح ٫٥ د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ جلسٗحؿ2٣- 

  جلافٙحٟ ج٧ ججٝػف٧ٕ ج٧ جٝف٧٠ق ج٧ ج٠ٜٞٝحز جٝٚحد٤ٞ ٠ِٞٝحٝظر د٧جل٤ً جٝػحلخ ٫٥ -3
جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ -4

 ٦٢٠ح جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣
 
 

 ؟ سِف٬ٕ جٝد٬ح٢حز
ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح-1

 ٝٞد٬ح٢حز ٧ج٧ٝو٧ل ج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل
  سؿل ٩ُٞ ن٫ ٬ٟٙ لاس٬ٗؿ ج٧ ٫٥ ُدحفذ 2١ُ- 

  ٫٥ سؿل ج٧ س٬ٗؿ دن٫ ٠ح -3
 ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ -4

 جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣ ٦٢٠ح

 

 



 
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز ؟ سِف٬ٕ

دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ-1
 دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز ج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٧َ٬ج٧ٝو٧ل 

  ١ُ ٬ٟٙ لاس٬ٗؿ ج٧ سؿل ٩ُٞ ن٫ ٫٥ ُدحفذ -2
  ٫٥ ُدحفذ ١ُ ٬ٟٙ سؿل ج٧ س٬ٗؿ دن٫ ٠ح -3

جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ -4
 ٦٢٠ح جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣

 جٝد٬ح٢حز؟سِف٬ٕ ٧ٙجُؿ 
ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز1-

 ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز ٧ج٧ٝو٧ل ج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬
  جلسٗحؿ٣ ٦٢٠ح ٫٥ د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ -2

  ٠ِٞٝحٝظر د٧جل٤ً جٝػحلخ جٝٚحد٤ٞ ٫٥ جلافٙحٟ ج٧ ججٝػف٧ٕ ج٧ جٝف٧٠ق ج٧ ج٠ٜٞٝحز -3
سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر -4

 ٧جلالسٗحؿ٣ ٦٢٠ح جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح
 

 جٝد٬ح٢حز؟ سِف٬ٕ ٢ٌٟ جؿجف٣ ٧ٙجُؿ
س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح  ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ-1

 ٝٞد٬ح٢حز ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل٧ج٧ٝو٧ل ج٦٬ٝح 
  ٫٥ د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ جلسٗحؿ٣ ٦٢٠ح -2

  جٝػحلخ ٫٥ جلافٙحٟ ج٧ ججٝػف٧ٕ ج٧ جٝف٧٠ق ج٧ ج٠ٜٞٝحز جٝٚحد٤ٞ ٠ِٞٝحٝظر د٧جل٤ً -3
٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ4- 

 ٦٢٠ح جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣
 

 

 

 



 جٝد٬ح٢حز ٫٥ ؟
  جٝف٧٠قج٧ ج٠ٜٞٝحز جٝٚحد٤ٞ ٠ِٞٝحٝظ٤ د٧جلًر جٝػحلخ جلافٙحٟ ج٧ جٝػف٧ٕ ج٧-ؤ

  ٫٥ د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ جلسٗحؿ٣ -خ
  س٦٠٬ٌ٢ح ٧سؾق٦٢٬ح٠ظ٤ُ٧٠ ٥حث٤ٞ ١٠ جد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح جٝدِى ػ٬ش ٬سٟ  ٫٥-ض

  ٠ح ـٜف وػ٬غ ٜل-ؿ
 

دح٢نحء٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٫ٖ٧ جلاؿ٧جز جٝيف٤٬٧ ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ جٝد٬ح٢حز  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٤٬ سل٠غ
 ٧جلالسٗحؿ٣ ٦٢٠ح سِف٬ٕ ٫ٝ ؟ ٧سػؿ٬ص٦ح

  ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز-ج
  ج٠٧ِٞ٠ٝحز -خ

  جٝد٬ح٢حز ٢ٌٟ جؿفجذ ٧ٙجُؿ-ض
  ٜل ٠ح لد٘ ٬ٓف وػ٬غ -ؿ

 
 ٧٧ٌحث٦ٗح ٫ٖ ؟ جٝد٬ح٢حزس١٠ٜ ج٬٠٥ر ٧ٙجُؿ 

  جٝدػش ٧جلالسِلاٟ ١ُ ٠٧ِٞ٠حز ٠ػؿؿ٣ -ؤ
  سلحُؿ ٩ُٞ سؾق١٬ جٝد٬ح٢حز دًف٬٘ ٠سٜح٤ٞ٠ -خ

 ٬ل٦ل ج٧ٝول ٦ٝح سو٬٢ٕ ٧س٬ٌ٢ٟ جٝد٬ح٢حز دػ٬ش -ض
  خ ٧ض وػ٬ػ٤ -ؿ

 
 ٠٢حـض ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ؟ ١٠

  ج٦ٝف٤٬٠ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -ؤ
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٤٬ٜ -خ

  جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٧ٙ٤٬٬جُؿ  -ض
  ٜل ٠ح لد٘ وػ٬غ-ؿ

 



 جلالحل٫ ؟ ١٠ ٬٠قجز ج٠ٝٗسحع
  سفس٬سخ ٧س٬ٌ٢ٟ جٝد٬ح٢حز ؿجؾل ج٠ٝٞٗحز -ؤ

  ػـٕ جٝد٬ح٢حز جٝٚؿ٤٠٬ -خ
  دسٜفجف ٢ٗك ج٬ٟٚٝ ٫ٖ ػٚل ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ لا٬ل٠غ -ض

  وػ٬ػ٤ ؤ٧ خ
 
 ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٫٥ ؟ ظؿج٧ل ص٢حث٬ر جلادِحؿ سلس٦ؿٟ

  جلالسِلا٠حز -ؤ
  ج٠٢ٝحـض -خ
 جٝسٚحف٬ف -ؿ
  ٝظؿج٧لج -ض

 
 ٧ػؿجز ج٠ٜٝف٧ ٫٥ جػؿ جٜٝحث٢حز ج٧٠ٝظ٧ؿ٣ ٫ٖ جٜلك ٫٥٧ ؟

  سلس٠ِل ًٝفع جلالث٤ٞ ٧جلسفجظحٍ جٝد٬ح٢حز-ؤ
  جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠سر جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز -خ

  سيٟ نٗف٣ دف٠ظ٤٬ دٞٔر٬ٖظ٧جل د٬لٛ -ض
 ٠٠ح لد٘ لا ن٫ -ؿ

 

 ٧ ؾحٝؿ ؟ ١٠65 ج٠صٞس٦ح ج٬ٟٚٝ 
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز-1

  جٝد٬ح٢حز2- 
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز-3

 جٝد٬ح٢حز ٢ٌٟ جؿجف٣ ٧ٙجُؿ -4
 



ج٧ ؿٜس٧ف٠حؿذ س٬٢ٚر ج٠٧ِٞ٠ٝحز ( 85)نِد٤  ١٠ ج٠صٞس٦ح ج٠ٝس٧لً جٝػلحد٫ ٝؿفظحز جًٝٞدر ٫ٖ
 ؟(ؾحٝؿ) 2
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز-1

  جٝد٬ح٢حز -2
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز-3

 جٝد٬ح٢حز٢ٌٟ جؿجف٣ ٧ٙجُؿ  -4
 

 
 ؟ ١٠ ج٠صٞس٦ح ٢ٌحٟ نئ١٧ ج١٬ٌٗ٧٠ٝ

 ج٠٧ِٞ٠ٝحز-1
  جٝد٬ح٢حز -2

  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز-3
 ٢ٌٟ جؿجف٣ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -4

 

 ٫٥ ؟( ٜلك)ُلاٙحز ٠٬ٖح د٠٦٢٬ح  سؾق١ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ ٧سفد٦ًح
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٬٠ر-1
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٬ٜر-2
  جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٬ٚر٧ٙجُؿ -3
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤ -4

 
 ٢ُحوف ٫٥ ؟ ٜل ٢ُوف ٬سٗفٍ ١٠ ٢ُوف ٧جػؿ ًٖٚ ٬٧سٗفٍ ١٠ ُؿذ

 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٬٠ر-1
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٬ٜر-2
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٬ٚر-3
 ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -4

 
 

 



 جٜٝدلٞر ٧ج٧ٝفجص٤ ٧سِؿؿ جلانٜحل ؟ ٢ُ٧ؿ٥ح ٧٦ٗ٠ٟسؾق١ جٝد٬ح٢حز ٩ُٞ نٜل ٜحث٢حز 
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٬٠ر-1
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٬ٜر-2
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٬ٚر-3

 جٝس٧ظ٤ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر4- 
 

 ٢ُحوف ؟ ٜل ٢ُوف ٬سٗفٍ ١٠ ُؿذ ٢ُحوف ٬٧سٗفٍ ٤٢٠ ُؿذ
 ج٦ٝف٬٠ر ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز-1
  جٝند٬ٜر٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -2
  جِٝلاث٬ٚر ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز-3
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤ -4

 

 ؟ ٬ؾق١ جٜلك جٝد٬ح٢حز ٩ُٞ نٜل
 ١٠ ٢ُوف ٧جػؿ ًٖٚ ٬٧سٗفٍ ١٠ ُؿذ ٢ُحوف ٢ُوف ٬سٗفٍ-1

  ٢ُحوف ٬٧سٗفٍ ٤٢٠ ُؿذ ٢ُحوف ُؿذ-2
 ٩ُٞ نٜل ٜحث٢حز-3
 ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ -4

 
 

 س٠صل جلالًف ٫ٖ جلاٜلك ؟
 جلافٙحٟ-1

  جٝلظلاز2- 
 جٝػ٧ٚل-3

 جٝلظلاز ػ٧ٚل-4
 
 
 
 
 



 
 س٠صل جلا٠ُؿ٣ ٫ٖ جلاٜلك ؟

 جلافٙحٟ-1
  جٝلظلاز -2
 جٝػ٧ٚل-3

 جٝلظلاز ػ٧ٚل4-
 

 
 ٠٬صل جٝلظل ٫ٖ جلاٜلك ؟

 ٧٢ُ٧ج٤٢ ؾوحثه جٜٝحث١ ٠صل جلٟ جًٝحٝخ ٠ُ٧ف٣-1
 جًٝد٤٬ِ٬ جلافٙحٟ -2

 ٧ج٠ٝٚفف ٜحث١ ٫ٖ جٝػ٬حذ ج٧ٝج٤٬ِٙ ٠صل جًٝحٝخ ٧جلالسحـ3-
 جػ٧جل جًٝٚك-4

 
 ٠٬صل ػ٧ٚل جٝلظل ٫ٖ جلاٜلك ؟

 ٠ُ٧ف٣ ٧٢ُ٧ج٤٢ ؾوحثه جٜٝحث١ ٠صل جلٟ جًٝحٝخ1-
 جًٝد٤٬ِ٬ جلافٙحٟ -2

 ج٧ٝج٤٬ِٙ ٠صل جًٝحٝخ ٧جلالسحـ ٧ج٠ٝٚفف ٜحث١ ٫ٖ جٝػ٬حذ-3
 جًٝٚك جػ٧جل-4

 

 ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ٧٥ ؟
 جٝد٬ح٢حز سلس٠ِل ًٝفع جلالث٤ٞ ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿ٣-1

  ٧ٙجُؿ د٬ح٢حز ُدحفذ ١ُ ٢ٌحٟ جؿجفذ -2
ٝٞسٗف٬٘ د١٬ ٜل جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢ ٫ٖ جٝظؿج٧ل  ػٚل يف٧ف٪ ٜٝل ظؿ٧ل ػ٬ش ٬لسؾؿ3ٟ-

  دًف٬ٚر ٖف٬ؿذ لاسػس٠ل جٝٞدك
 لاؿؾح٦ٝح سلسؾؿٟ ِٝفى جٝد٬ح٢حز ١٠٧ صٟ ًدحُس٦ح ٬ٝ٧ك -4

 
 

 



 ٠ح٬ٜفل٧ٖز جٜلك ؟
 جٝد٬ح٢حز جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿ٣سلس٠ِل ًٝفع جلالث٤ٞ ٧جلسفظحٍ -1

  ُدحفذ ١ُ ٢ٌحٟ جؿجفذ ٧ٙجُؿ د٬ح٢حز -2
جٝظؿج٧ل  ػٚل يف٧ف٪ ٜٝل ظؿ٧ل ػ٬ش ٬لسؾؿٟ ٝٞسٗف٬٘ د١٬ ٜل جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢ ٫ٖ-3

  دًف٬ٚر ٖف٬ؿذ لاسػس٠ل جٝٞدك
 جٝد٬ح٢حز ١٠٧ صٟ ًدحُس٦ح ٬ٝ٧ك لاؿؾح٦ٝح سلسؾؿٟ ِٝفى -4

 
 

 ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟ سِلا٠حز١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ جلاٜلك جلال
 سلس٠ِل ًٝفع جلالث٤ٞ ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿ٣ جٝد٬ح٢حز-1

  ٧ٙجُؿ د٬ح٢حز ُدحفذ ١ُ ٢ٌحٟ جؿجفذ -2
جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢ ٫ٖ جٝظؿج٧ل  ػٚل يف٧ف٪ ٜٝل ظؿ٧ل ػ٬ش ٬لسؾؿٟ ٝٞسٗف٬٘ د١٬ ٜل-3

  دًف٬ٚر ٖف٬ؿذ لاسػس٠ل جٝٞدك
 ٬ٝ٧ك لاؿؾح٦ٝحجٝد٬ح٢حز ١٠٧ صٟ ًدحُس٦ح  سلسؾؿٟ ِٝفى -4

 
 

 ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟ ١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ جلاٜلك جٝسٚحف٬ف
 جلالث٤ٞ ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿ٣ جٝد٬ح٢حز سلس٠ِل ًٝفع-1

  جؿجفذ ٧ٙجُؿ د٬ح٢حز ٧٥ ُدحفذ ١ُ ٢ٌحٟ -2
جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢ ٫ٖ جٝظؿج٧ل  ػٚل يف٧ف٪ ٜٝل ظؿ٧ل ػ٬ش ٬لسؾؿٟ ٝٞسٗف٬٘ د١٬ ٜل-3

  لاسػس٠ل جٝٞدكدًف٬ٚر ٖف٬ؿذ 
 لاؿؾح٦ٝح سلسؾؿٟ ِٝفى جٝد٬ح٢حز ١٠٧ صٟ ًدحُس٦ح ٬ٝ٧ك4- 

 

 ١٠ ٬٠٠قجز ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ؟
 ػٚل ج٠ٝٗسحع جٝفث٬ل٫ لا٬ل٠غ دسٜفجف ٢ٗك ج٬ٟٚٝ 1٫ٖ-

  ٫ٖ ػٚل ج٠ٝٗسحع جٝفث٬ل٫ ٬ل٠غ دسٜفجف ٢ٗك ج٬ٟٚٝ -2
  ٬ل٠غ دسفٛ ٤٠٬ٙ ػٚل ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ؾح٬ٝر-3

 ٩ُٞ ُؿؿ ٜد٬ف ١٠ جلافٙحٟ ج٧ جلاػف٬ٕفج٫ُ جػس٨٧  -4
 



 ١٠ ٬٠٠قجز ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ؟
 جٝظؿ٧ل ٓحٝدح ٠ح٬سلؾؿٟ ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ٦ٗٝفل٤-1

  ُؿؿ ٜد٬ف ١٠ جلافٙحٟ ج٧ جلاػفٕ لا ٬فج٫ُ جػس٨٧ ٩ُٞ -2
  ػٚل ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ ؾح٬ٝر لا٬ل٠غ دسفٛ ٤٠٬ٙ-3

 ظ٬٠َ ٠حلد٘-4
 

 ٧ػؿجز ج٠ٝحٜف٧ ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟جلاٜلك  ١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ
 ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ سلس٠ِل ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز-1

 ُفى جٝد٬ح٢حز ج٧ جيحٖس٦ح ٝٞظؿج٧ل ٧جظ٤٦ ٬سٟ ١٠ ؾلا٦ٝح -2
ٜلٞل٤ٞ ١٠  جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠س٤ جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز ػ٬ش سحس3٫-

  جلاظفجءجز جٝس٫ س٢ٗـ ؿ٤ِٖ ٧جػؿ٣
٬ٖظ٧جل د٬لٛ ٝٞسًد٬ٚحز لا٢ظحق ٦٠حٟ لا١ٜ٠٬ ج٬ٚٝحٟ د٦ح ٠َ  د٤ٔٞسيٟ نٗف٣ دف٠ظ٬ر  -4

 ج٠ٝحٜف٧ ٧ػؿجز
 

 
 جلاٜلك جٝظؿج٧ل ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟ ١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ

 جٝد٬ح٢حز ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ سلس٠ِل ٝسؾق1١٬-
 ُفى جٝد٬ح٢حز ج٧ جيحٖس٦ح ٝٞظؿج٧ل ٧جظ٤٦ ٬سٟ ١٠ ؾلا٦ٝح -2

ٜلٞل٤ٞ ١٠  جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز ػ٬ش سحس٫جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠س٤ -3
  جلاظفجءجز جٝس٫ س٢ٗـ ؿ٤ِٖ ٧جػؿ٣

٬ٖظ٧جل د٬لٛ ٝٞسًد٬ٚحز لا٢ظحق ٦٠حٟ لا١ٜ٠٬ ج٬ٚٝحٟ د٦ح ٠َ  سيٟ نٗف٣ دف٠ظ٬ر د٤ٔٞ -4
 ج٠ٝحٜف٧ ٧ػؿجز

 
 
 
 
 

 



 جلاٜلك ٧ػؿجز ٬ً٠٢ر ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟ ١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ
 جلادِحؿ سلس٠ِل ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حزظؿج٧ل ص٢حث٤٬ -1

 ُفى جٝد٬ح٢حز ج٧ جيحٖس٦ح ٝٞظؿج٧ل ٧جظ٤٦ ٬سٟ ١٠ ؾلا٦ٝح -2
ٜلٞل٤ٞ ١٠  جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠س٤ جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز ػ٬ش سحس٫-3

  جلاظفجءجز جٝس٫ س٢ٗـ ؿ٤ِٖ ٧جػؿ٣
لا١ٜ٠٬ ج٬ٚٝحٟ د٦ح ٠َ نٗف٣ دف٠ظ٬ر د٤ٔٞ ٬ٖظ٧جل د٬لٛ ٝٞسًد٬ٚحز لا٢ظحق ٦٠حٟ  سي4ٟ- 

 ج٠ٝحٜف٧ ٧ػؿجز
 

 
 جلاٜلك ج٠٢ٝحـض ٬ٌٗ٧٧ٗس٦ح ؟ ١٠ جٜٝحث٢حز ج٠ٝس٧ٖف٣ ٫ٖ

 ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ سلس٠ِل ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز-1
 ٝٞظؿج٧ل ٧جظ٤٦ ٬سٟ ١٠ ؾلا٦ٝح ُفى جٝد٬ح٢حز ج٧ جيحٖس٦ح2- 

ٜلٞل٤ٞ ١٠  جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠س٤ جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز ػ٬ش سحس٫-3
  جلاظفجءجز جٝس٫ س٢ٗـ ؿ٤ِٖ ٧جػؿ٣

٬ٖظ٧جل د٬لٛ ٝٞسًد٬ٚحز لا٢ظحق ٦٠حٟ لا١ٜ٠٬ ج٬ٚٝحٟ د٦ح ٠َ  سيٟ نٗف٣ دف٠ظ٬ر د٤ٔٞ -4
 ج٠ٝحٜف٧ ٧ػؿجز

 

 ؟ ٧ٚ٬ٟ جٜلك دػٌٗ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؿؾ٤ٞ
 ١ُ ًف٬٘ ٖسغ ٠ٕٞ -1

 سٞٚحث٬ح -2
 ػٌٗ قف ج٬ٖ٧ك صٟ جلا٠ف-3

  2-3جلاظحد4٤- 
 

 
 فث٬ل٫ ٫ٖ جلاٜلك ٬٧ل٤٬٠ ؟ جيح٤ٖ ػٚل ٠ٗسحع

 ٠ظٞؿ ظؿ٬ؿ-1
   idج٠ِٝف2ٕ- 
 user ج٠ٝلسؾؿٟ-3

 ظؿ٧ل -4



 
 

 د٬ح٢حز ٬ظخ ج١ ٧ٚ٢ٟ دح٢نحء ؟ لا٢نحء ٙحُؿ٣
 د٬ح٢حز جلٟ ج٠ٕٝٞ ١٧ٜ٬ دحلٟ ٙحُؿ٣-1
  د٬ح٢حز جٝػ٧ٚل جٝس٫ س٧ٕٝ ٙحُؿ2٣- 

 جٝظؿج٧ل جٝس٫ س٧ٕٝ ٙحُؿ٣ د٬ح٢حز-3
 جفٙحٟ ٫ٖ جٝػ٧ٚل جيح٤ٖ -4

 
 ؟ ظؿ٧ل ٬ٗسغ ٢ٝح ٢ُؿ ج٢نحء

 جٝظؿ٧ل ٧فٙر دد٢٬حز-1
  ٧جظ٤٦ سو٬٠ٟ جٝظؿ٧ل -2

 2-1جلاظحد٤ 3-
 لد٘ لا ن٫ ٠٠ح -4

 

 :١ٜ٠٬ جؾس٬حف جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ جٝس٬ٙ٧ز ١٠
 ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جؾس٬حف جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ ج٧ٝٙز جٝسد٬٧خ ُفى جٝنف٬ػر ص1ٟ- 

 جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ ج٧ٝٙزجٝنف٬ػر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جؾس٬حف  جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ -2
 جٝنف٬ػر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جٝقف اُؿجؿ جٝوٗػر جٝسد٬٧خ ُفى -3
 جٝنف٬ػر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جٝقف اُؿجؿ جٝوٗػر جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ -4

 :٦ٌ٬ف ٧ٙز ُفى ٜل نف٬ػر ٠َ
 جُؿجؿ جٝوٗػر ٠فدَ ػ٧جف -1

 ظقء ج٠ٝلاػٌحز جلٗل جٝنحنر -2
 جٝنفجثغ ُفى ٖحفق3- 

 ٙدل جًٝدحُر ج٠ِٝح٢٬ر -4

 

 



 
١٠  ( ٠صل سػؿ٬ؿ ػظٟ ٧ُفى ٧جفسٗحٍ جٝنفجثغ)١ٜ٠٬ اُؿجؿ دِى ؾوحثه جٝنفجثغ  

 :ؾلال
 ُفى جٝنف٬ػر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جؾس٬حف جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ ج٧ٝٙز جٝسد٬٧خ -1
 جٝنف٬ػر صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جؾس٬حف جٝس٠ف١٬ ٩ُٞ ج٧ٝٙز جٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ -2

 صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جٝقف اُؿجؿ جٝوٗػرجٝنف٬ػر  جٝسد٬٧خ ُفى -3
 ج٠ٝظ٧٠ُر اُؿجؿ صٟ جٝقف اُؿجؿ جٝوٗػر ٝسد٬٧خ سو٬٠ٟ جٝنف٬ػر صٟج4- 

 
 : ج١٬ ١ٜ٠٬ ايحٖر ج٠ٝلاػٌحز جٝؾحور د٠و٠ٟ جِٝفى

  ٫ٖ ُفى ٖحف جٝنفجثغ -1
 ٝٞنفجثغ ٫ٖ ظقء ج٠ٝلاػٌحز ؤلٗل جٝنحنر ٢ُؿ جِٝفى جِٝحؿ2٪- 

 ٫ٖ نف٬ػر ظؿ٬ؿذ -3
 ٠ح ـٜفظ٬٠َ  -4

 
 :ؾلال ١ٜ٠٬ اُحؿذ سفس٬خ جٝنفجثغ ١٠

 جِٝحؿ٬ر ظقء ج٦٠ٝحٟ ج٧٠ٝظ٧ؿ ٬لحف جٝنحنر ٫ٖ ًف٬ٚر جِٝفى -1
 ُفى ٖفق جٝنفجثغ -2

 ( ٧ٝو٘ اظفجء ٙه) ًف٬ٚر جٝلػخ ٧جٝسفٛ  -3
 ٠ح ـٜف ظ4َ٬٠- 

 
 : اؾٗحئ٥ح ١ُ ًف٬٘ سػؿ٬ؿ جٝنفجثغ صٟ ١ٜ٠٬ ا٦ٌحف جٝنفجثغ ؤ٧

 جؾٗحء ج٧ ج٦ٌحف جٝنف٬ػر جلا١٠٬ ٧جؾس٬حفج٢ٝٚف دقف جٝٗإفذ  -1
 جٝلػخ ٧جٝسفٛ -2

 ٝٞنفجثغ جظفجء ٙه ٧ٝو٘ -3
 ٧3 2جلاظحدسح١ 4- 

 



 ٧٥٧؟ جٝظؿ٬ؿaccess2007٣ ظقء جٝس٢ٚل ٧٥ ٢ُوف ١٠ ٢ُحوف ٧جظ٦ر
جٝنف٬ً ٠فث٤٬ ٩ُٞ  ٬يٟ جلا٠٧ف جٝس٫ سلسؾؿ٦٠ح دٜصف٣ دػ٬ش س١٧ٜ جلا٧ج٠ف ي١٠ ٥ـج -ؤ

 جٝؿ٧جٟ
  ٤٬ُٞ جلٟ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز٧٥ جٝـ٪ ٦ٌ٬ف  -خ

  جٝد٬ح٢حز ٧٥ ج٤ًٚ٢٠ٝ ج٧٠ٝظ٧ؿ٣ ٫ٖ جٝظح٢خ جلا١٠٬ ١٠ ج٢ٝحٖـ٣ ٧سِفى ٜحث٢حز ٙحُؿذ -ض
 ٧جٓلا٘ ٧٥ جٝـ٪ ٬يٟ جلا٧ج٠ف جلالحل٤٬ ٠صل ٖسغ ٧ًدح٤ُ ٧ػٌٗ -ؿ

 

 ؟ لا٢نحء ظؿ٧ل ظؿ٬ؿ ٫ٖ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز ٧٠ظ٧ؿ٣
  ١٠ قف ج٬ٖ٧ك صٟ ٖسغ -ؤ

  ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ظؿج٧ل ج٢سٚل ج٩ٝ سد٬٧خ ج٢نحء -خ
  ١٠ سد٬٧خ ج٢نحء ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر فل٧ٟ س٧ي٬ػ٤ -ض
 ١٠ سد٬٧خ جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ ١٠٧ ٠ظ٧٠ُر ظؿ٧جل -ؿ

جٝػحلخ ٫٥٧ ُدحف٣  ٫٥ جلافٙحٟ ج٧ جٝػف٧ٕ ج٧ جٝف٧٠ق ج٧ ج٠ٜٞٝحز جٝٚحد٤ٞ ٠ِٞٝحٝظ٤ د٧جل٤ً
 :١ُ ٬ٟٙ لاس٬ٗؿ ج٧ سؿل ٩ُٞ ن٫

 جٝد٬ح٢حز -1
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز -2
 جٝلظلاز -3
 جٝسٚحف٬ف -4

 
 س٬ٗؿ دن٫ ٠ح ٫٥ د٬ح٢حز سٟ س٦٠٬ٌ٢ح ج٧ ٠ِحٝظس٦ح ٝسػ٬ٚ٘ جٙو٩ جلسٗحؿ٣ ٦٢٠ح ٫٥٧ سؿل ج٧

 جٝد٬ح٢حز -1
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز2- 

 جٝلظلاز -3
 جٝسٚحف٬ف -4

 



٧ج٧ٝو٧ل  ٫٥ ٠ظ٤ُ٧٠ ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝس٤ِٚٞ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح
٦٢٠ح ٝلالسٗحؿ٣  دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز ٬٧سٟ جلسفظحٍ د٬ح٢حزج٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ 

  ٦٢٠ح
  ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -1

 جٝلظلاز -2
 جٝد٬ح٢حز -3
 ج٠٧ِٞ٠ٝحز -4

 
جلاؿ٧جز جٝيف٧ف٤٬ ٧ٞٝو٧ل ج٩ٝ  ٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٤٬ سل٠غ دح٢نحء ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف

 ٦٢٠ح جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿ٣
 جؿجفذ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز 1ٌٟ٢- 

 ٢ٌٟ ج٠٧ِٞ٠ٝحز -2
  ٢ٌٟ جٝسن٬ٔل -3
 لان٫ ٠٠ح ـٜف -4

  س٢ٚلٟ ج٧٢جٍ ٢ٌٟ جؿجفذ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ١٠ ػ٬ش جٝػظٟ ا٩ٝ -1
 ٠نف٧ُحز و٬ٔف٣ -1
 ٠نف٧ُحز ٜد٬ف٣ -2

3-1/2 
 لان٫ ٠٠حـٜف -4

 
 ١٠ ٠٢حـض ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -2

 ج٦ٝف٤٬٠ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -1
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٤٬ٜ -2
 جِٝلاث٤٬ٚ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -3

 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤ -4
 ظ٬٠َ ٠حلد٘ -5



  ٧٥ ٜل ٢ُوف ٬سٗفٍ ١٠ ٢ُوف ٧جػؿ ًٖٚ ٬٧سٗفٍ ٤٢٠ ُؿذ ٢ُحوف -3
 جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٤٬٠ ٧ٙجُؿ -1
 جٝند٤٬ٜ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -2
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٤٬ٚ -3

 جٝس٧ظ٤ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر -4

 
  ٤٢٠ ُؿذ ٢ُحوف ٧٥ ٢ُحوف ٬٧سٗفٍٜل ٢ُوف ٬سٗفٍ ١٠ ُؿذ  -4

 ج٦ٝف٤٬٠ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -1
 جٝد٬ح٢حز جٝند٤٬ٜ ٧ٙجُؿ -2
 جِٝلاث٤٬ٚ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -3

 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤ -4

 
 د٦٢٬ح سؾق١ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ظؿج٧ل ص٢حث٤٬ جلادِحؿ ٧سفد٦ًح ُلاٙحز ٠٬ٖح -5

 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٤٬٠ -1
 جٝند٤٬ٜ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -2
 جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٤٬ٚ ٧ٙجُؿ -3

 جٝس٧ظ٤ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر -4

 
 ٢ُ٧ؿ٥ح ٧٦ٗ٠ٟ جٜٝدل٤ٞ ٧ج٧ٝفجص٤ ٧سِؿؿ جلانٜحل سؾق١ جٝد٬ح٢حز ٩ُٞ نٜل ٜحث٢حز -6

 
 ج٦ٝف٤٬٠ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -1
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٤٬ٜ -2
 جِٝلاث٤٬ٚ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز -3

 جٝس٧ظ٤جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر  ٧ٙجُؿ -4

 

 



ػٚل يف٧ف٪ ٜٝل ظؿ٧ل ػ٬ش ٬لسؾؿٟ ٝٞسٗف٬٘ د١٬ ٜل جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢ ٫ٖ جٝظؿ٧ل  ٧٥
  ٖف٬ؿ٣ لاسػس٠ل جٝٞدك دًف٤ٚ٬

 ج٠ٝٗسحع جلالحل٫ -1
 جٝٗف٬ؿ جٝلظل -2

 ج٧٠٢ٝـض -3
 ػٚل جٝد٢٬حز -4

 
جٝد٬ح٢حز  ٧٥ ُدحف٣ ١ُ ٢ٌحٟ جؿجفذ ٧ٙجُؿ د٬ح٢حز ٬لسؾؿٟ ٝػٌٗ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ و٧ف ٧ٙجُؿ
٧جلالسِلاٟ  ٤٢٧ٜ٠ ١٠ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝظؿج٧ل ج٤٠ٌ٢٠ٝ ٧ُفي٦ح دًف٤ٚ٬ سل٦ل جلالسٗحؿ٣ ٦٢٠ح

 ٦٢ُح ٧ًدحُس٦ح
 ٠ح٬ٜف٧ل٧ٖز جٜلك -1
 ٧٧فؿ ٠ح٬ٜف٧ل٧ٖز -2
 ٠ح٬ٜف٧ل٧ٖز جٜلل -3

 ظ٬٠َ ٠حلد٘ -4

 
 جٝد٬ح٢حز ظؿج٧ل ص٢حث٬ر جلادِحؿ سلس٠ِل ٝسؾق١٬

  جٝظؿج٧ل -1
 جلالسِلا٠حز -2

 ج٠٢ٝحـض -3
 جٝسٚحف٬ف -4

 
 ٝٞظؿج٧ل ٧جظ٤٦ ٬سٟ ١٠ ؾلا٦ٝح ُفى جٝد٬ح٢حز ج٧ جيحٖس٦ح

  جٝظؿج٧ل -1
 جلالسِلا٠حز -2

 ج٠٢ٝحـض -3
 جٝسٚحف٬ف -4



 
ػ٬ش سحس٬ٜلٞل٤ٞ ١٠ جلاظفجءجز  جؿ٧جز سلحُؿ ٫ٖ جس٠س٤ جلا٠ُحل ج٠ِٝٚؿ٣ ٧ج٠ٝلس٤ٜٞ٦ ٧ٞٝٙز

 س٢ٗـ ؿ٤ِٖ ٧جػؿ٣ جٝس٫
  جٝظؿج٧ل -1
 جلالسِلا٠حز -2

 ج٠٢ٝحـض -3
 ٠حٜف٧ ٧ػؿجز -4

 

 ج٠ٝــــــػحٌف٣ جٝلحدــــــ٤ِ
 

ًف٬ٚر ُفى ) ، ٝؿ٢٬ح ًف٬ٚسح١ لإ٢نحء جٝػ٧ٚل ،  ٫ٖ2007 دف٢ح٠ط ٠ح٬ٜف٧ل٧ٖز جٜلك 
 : ٖـ ًف٬ٚر ُفى ٧فٙر جٝد٬ح٢حز س٢٢ٜ٠ح ١٠( ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ  -٧فٙر جٝد٬ح٢حز 

٦٠حٟ جٝسو٬٠ٟ ٠صل ُفى د٬ح٢حز جٝػ٧ٚل ٜٝل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل ، ١ٜ٠٬٧ س٬ٗ٢ـ جٓٞخ  -ؤ
  .س١٬٬ِ ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز ٧جل٠حء جٝػ٧ٚل ٧ايحٖر ػ٧ٚل ظؿ٬ؿ٣ ٧س٢ل٦ٚ٬ح

 . جيحٖر ػ٧ٚل ج٧ جٝسِؿ٬ل ٦٬ُٞح ٧س١٬٬ِ ؾوحثه ٬سِـف س٦٢٬٬ِح ٫ٖ جًٝف٤ٚ٬ جلأؾف٨ -خ
  لا ن٫ء ٠٠ح ـٜف -ض

 
 : سػس٧٪ ٢حٖـذ ُفى سو٬٠ٟ جٝظؿ٧ل ٩ُٞ

  جلٟ جٝػٚل -ؤ
 ج٧ٝوٕ -خ

  ؾوحثه جٝػٚل -ض
  ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ

 
 



 
٬ِسدف ٥ـج جٝػٚل جؾس٬حف٪ د٧٦ ٬وٕ ٠ػس٬٧حز جٝػٚل ٧دحٝسح٫ٝ ٬ل٦ل ٩ُٞ ج٠ٝلسؾؿٟ ٦ٖٟ 

ًٕ جدظؿ٬حً ٜػؿ جٙو٩ ٥255ؿٕ جٝػٚل دِؿ ٠ف٧ف ٖسف٣ ق٤٬٢٠ ٬٧ػس٧٪ ٩ُٞ لِر    : ػف
 جلٟ جٝػٚل -ؤ
  ٧وٕ جٝػٚل -خ
  ؾوحثه جٝػٚل -ض

 
ػٚل ٧جٝس٫ سس٬ٔف ٧ٖ٘ ٧٢ٍ د٬ح٢حز ٥ـ٣ ج٤ًٚ٢٠ٝ س٦ٌف ؾوحثه جٝػ٧ٚل د٠ظفؿ جيحٖر ج٪ 

  : جٝػٚل
 جلٟ جٝػٚل -ؤ
 ٧وٕ جٝػٚل -خ
 ؾوحثه جٝػٚل -ض

 

 : ٧٥ ج٠ٜٝح١ ج٠ٝؾوه لإؿؾحل جلٟ جٝػٚل
 ج٧ٝوٕ -ؤ

 ؾوحثه جٝػٚل -خ
  جلٟ جٝػٚل -ض

 
س٬ٌٞل  <<جُحؿذ سل٬٠ر ٧٠ُؿ  <<ج٢ٝٚف ٩ُٞ قف جٝٗإف٣ جلأ١٠٬  <٧يَ ج٠ٝئنف ٫ٖ ج٧٠ِٝؿ )

 : ٧ٚ٢ٟ دحٝؾ٧ًجز جٝلحد٤ٚ ٝـــ( جلألٟ جٝظؿ٬ؿ جلٟ ج٧٠ِٝؿ ٧ًدحُر 
  س٬٬ٔف ػظٟ ج٧٠ِٝؿ ٬ٝس٢حلخ ٠َ ٠ػس٬٧حس٤ -ؤ

  ج٢نحء ػٚل ٫ٖ ٧فٙر جٝد٬ح٢حز -خ
  جُحؿذ سل٬٠ر جٝػٚل -ض

 
 



  : ٝس٬٬ٔف ػظٟ ٧٠ُؿ ٬ٝس٢حلخ ٠َ ٠ػس٬٧حس٤ ٧ٚ٢ٟ دــ
 ج٢ٝٚف ٢ٚفج ٠قؿ٧ظحً ٧ٖ٘ جٝػح٤ٖ ج٬ٝلف٨ ١٠ ٧٢ُج١ ج٧٠ِٝؿ -ؤ

 ٢ٚفج ٠قؿ٧ظحً ٧ٖ٘ جٝػح٤ٖ ج٩٢٠٬ٝ ١٠ ٧٢ُج١ ج٧٠ِٝؿج٢ٝٚف  -خ
 ج٢ٝٚف ٠ف٣ ٧جػؿ٣ ٧ٖ٘ جٝػح٤ٖ ج٬ٝلف٨ ١٠ ٧٢ُج١ ج٧٠ِٝؿ -ض

 
٢ُؿ جلا٢س٦حء ١٠ جيحٖر جلٟ جٝػٚل ج٩ٝ جٝظؿ٧ل لادؿ ١٠ سػؿ٬ؿ ٧٢ٍ د٬ح٢حز ٜل ػٚل ، ٧٬ٖف 

  : ٦٢٠ــح.. جٜلك ج٧٢جٍ ٠ؾس٤ٗٞ ١٠ جٝد٬ح٢حز 
 text ٢ه -ؤ
 memo ٠ـٜف٣ -خ
 number فٟٙ -ض
  ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ

 
^^ 

 -( سف٬ٟٙ سٞٚحث٫ ) - ( currency ج٤ٞ٠ِٝ) - ( date \ time ٧ٙز \سحف٬ؽ) دحلإيح٤ٖ ج٩ٝ 
 ( ٠ِحٝط جٝدػش ) - ( OLE ٜحث١)  -( لا  \٢ِٟ ) 

 

٩ًِ٬ ٥ـج ج٧٢ٍٝ ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٩ٝ جٝػ٧ٚل ٠صل جلأل٠حء ٧ج٢ِٝح١٬٧ ٬٧ن٠ل جٝػف٧ٕ ٧جلأفٙحٟ 
  : ػفٕ 255جٝؾح٤٬ٝ ٧جِٝلا٠حز جٝؾحو٤ ٬٧دْٞ جٝػؿ جلأ٩ُٞ ٤٬ٖ ٧ج٠ٝلحٖحز 

 
  ج٢ٝه -ؤ

 ٠ـٜف٣ -خ
 ج٤ٞ٠ِٝ -ض

 ٠ِحٝط جٝدػش-ؿ
 
 



  : ػفٕ جدظؿ٪ ٩ًِ٬64،000 ٥ـج ج٧٢ٍٝ ٝػ٧ٚل ج٠ٝلاػٌحز ػ٬ش ٬دْٞ جٝػؿ جلأ٩ُٞ 
 ج٢ٝه -ؤ
  ج٠ٝـٜف٣ -خ

  ج٧ٝٙز \جٝسحف٬ؽ  -ض
 

  : دحٝسحف٬ؽ ٧ج٧ٝٙز٩ًِ٬ ٥ـج ج٧٢ٍٝ ٝٞػ٧ٚل جٝس٫ ٦ٝح ُلا٣ 
 ج٤ٞ٠ِٝ -ؤ

 ٜحث١ -خ
 ٧ٙز \سحف٬ؽ  -ض

 
ج٠ٝلسؿ٤٠ ٫ٖ جظفجء جٝػلحدحز ٜحلأ٠ُحف ٧جٝؿفظحز سلسؾؿٟ ٧٢ٍ ( جٝف٤٬٠ٙ)ج٬ٟٚٝ جِٝؿؿ٤٬ 

  : جٝد٬ح٢حز جٝسح٫ٝ
 ج٤ٞ٠ِٝ -ؤ
  جٝفٟٙ -خ

 سف٬ٟٙ سٞٚحث٫-ض
 

 : ج٪ ٧٢ٍ ١٠ د٬ح٢حز جٜلك ٧ٚ٬ٟ دحٝسفس٬خ جٝسؿف٬ظ٫ ٧ ٠ِ٬ل دنٜل سٞٚحث٫
 ٠ِحٝط جٝدػش -ؤ

 ج٢ٝه -خ
 سف٬ٟٙ سٞٚحث٫ -ض

 

 : ٬لسؾؿٟ ٢ُؿ جؿؾحل ٢ٗك جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ػ٧ٚل ٠سِؿؿ٣ ٠صل جلٟ ٠ؿ٤٢٬ ج٧٢ ٧٢ٍ جٝظ٢ك
 جٝسف٬ٟٙ جٝسٞٚحث٫ -ؤ

 ٠ِحٝط جٝدػش -خ
  ج٠ٝـٜف٣ -ض



 
 

 : ؾح٤٢ دحلايح٤ٖ ٧ٗٞٝجول جِٝنف٤٬ ٬ٙ15ٟ ٢ٚؿ٤٬ سول ج٩ٝ 
 ج٤ٞ٠ِٝ -ؤ
 جٜٝحث١ -خ
 جٝفٟٙ -ض

 
 : ج٠ح وغ ج٧ ؾًإ٬ٟٙ ٤٬ًٚ٢٠ 

  لا \٢ِٟ  -ؤ
 ج٤ٞ٠ِٝ -خ
 جٜٝحث١ -ض

 
  . ٧٥ جفسدحً ٜحث١ ، فل٠٧حز ج٧ د٬ح٢حز ٠قؿ٧ظ٤\\جٜٝحث١  (**)

ج٧٢جٍ ١٠ جٝد٬ح٢حز ٧ٜٝل ٧٢ٍ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝؾ٬حفجز سل٩٠ ؾوحثه  ٧٬9ٖف جٜلك  (**)
  . س١ٜ٠ ١٠ سػؿ٬ؿ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝؾوحثه ٜٝل ػٚل

 
 :: جٜلك جظخ ١ُ جلألث٤ٞ جٝسح٤٬ٝدِؿ ٠ِفٖسٛ ٝؾوحثه جٝػ٧ٚل ٫ٖ 

 
 جٝؾحو٤٬ جٝس٫ س٦ٌف ٠َ جٝد٬ح٢حز ج٢ٝو٤٬ ٧جٝف٤٬٠ٙ ًٖٚ ١ٜ٠٬٧ سػؿ٬ؿ جٙو٩ ٧ًل ٝٞػٚل ، ٫٥

 
 ػظٟ جٝػٚل -ؤ

 جٝس٢ل٬٘ -خ
 ٢ٙحٍ جلإؿؾحل -ض

 
 



 
سلس٠ِل ٝسػؿ٬ؿ نٜل ٧٦ٌف د٬ح٢حز جٝػٚل ٠صل نٜل ٧٦ٌف جٝس٧جف٬ؽ دإل٠حء جلأ٬حٟ ٧جٝن٧٦ف 

  : ٩ُٞ ج٧٬ٟٝ ٧جٝن٦ف ، ٥ـ٣ جٝؾحو٤٬ ٫٥ ج٧ دحلأفٙحٟ جٝؿج٤ٝ
 ػظٟ جٝػٚل -ؤ

 جٝس٢ل٬٘ -خ
 جٝس٬ِٞ٘ -ض

 
  : ٬ٌ٧ٗس٤ جؾس٬حف ٧٠٢ـض ظح٥ق ٝس٦ٌف د٬ح٢حز جٝػٚل ٠ًحد٤ٚ ٤ٝ

  جٝس٬ِٞ٘ -ؤ
 ج٤٠٬ٚٝ جلإٖسفجي٤٬ -خ

 ٢ٙحٍ جلإؿؾحل -ض
 

  : ٬لسؾؿٟ لإؾس٬حف جلٟ جؾف ٝٞػٚل ٢ُؿ جلسؾؿج٤٠ ٫ٖ ج٠٢ٝحـض
 جٝس٬ِٞ٘ -ؤ
 جٝس٢ل٬٘ -خ

 ٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤ -ض

لإ٦ٌحف ٤٠٬ٙ جٖسفجي٤٬ ٫ٖ جٝػٚل ٫ٖ ٜل لظل ظؿ٬ؿ ، ػ٬ش سلسؾؿٟ ٢ُؿ ٧ظ٧ؿ د٬ح٢حز 
 : سٞٛ ٫٥ ؾحو٬ر.. ٠سٜفف٣ ١٠ لظل ٭ؾف ١ٜ٠٬٧ جدٚحء ٥ـ٣ ج٤٠٬ٚٝ ج٧ جلسدؿج٦ٝح 

  ج٤٠٬ٚٝ جلإٖسفجي٤٬ -ؤ
 ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤ -خ

 ٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤ -ض
 

 

 



 
ج٬ٟٚٝ جٝس٫ ١ٜ٠٬ جؿؾح٦ٝح ج٩ٝ جٝػٚل ،ػ٬ش ٬سٟ جؾسدحف جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؿؾ٤ٞ ج٩ٝ جٝػٚل سِد٬ف ٝسػؿ٬ؿ 

 : ٝٞسإٜؿ ١٠ ج٦٢ح ٧٠ج٤ٖٚ ٝنفً ١٬ِ٠ ٢٠٬٧َ جؿؾحل جٝد٬ح٢حز ٬ٓف ٧٠ج٤ٖٚ ٦ٝـج جٝنفً
 ٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤ -ؤ

 ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤ -خ
 جٝل٠حع د٧ًل وٗف٪ -ض

 
ف ٠ل٧٠ع د٦ح ١٠ ٙدل ٧ٙجُؿ جٝسػٚ٘ ١٠ فلحٝر جٝؾًإ جٝس٫ س٦ٌف ٢ُؿ جؿؾحل ٤٠٬ٙ ٬ٓ

 :جٝوػ٤
  جٝل٠حع د٧ًل وٗف٪ -ؤ
  ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤ -خ

  ٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤ -ض
 

  (ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤) ٧ ( ٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤)٬ظخ جٝسٗف٬٘ د١٬ ؾحو٬ر  \\ ٠لاػ٤ٌ
 

 : ٝسػؿ٬ؿ ٠ح جـج ٜح١ ٧ًٞ٠دحً ٤٠٬ٙ ٦ٝـج جٝػٚل جٟ لا
 ٦ٗ٠فك -ؤ

 د٧ًل وٗف٪جٝل٠حع -خ
 ج٧ًٞ٠ٝخ -ض

 
  : س٦ٌف ٠َ جٝد٬ح٢حز ج٢ٝو٤٬ ، ٬٧ل٠غ دسفٛ ػٚل ٢و٫ ٖحفّ

 جٝل٠حع د٧ًل وٗف٪ -ؤ
 ٦ٗ٠فك-خ
 ٧ًٞ٠خ-ض

 



 
  : ٝسػؿ٬ؿ ٥ل سف٬ؿ ج٢نحء ٦ٖفك ٦ٝـج جٝػٚل ١٠ جظل سل٬٦ل جٝدػش ٤٬ٖ

 ٧ًٞ٠خ -ؤ
 ٦ٗ٠فك -خ

 س٢ل٬٘-ض
^^ 

 ٢٥ح س٢س٫٦ جلألث٤ٞ جٝسِف٤٬ٗ٬ ٝؾوحثه جٜلك

 

) ٢٥حٛ ًف٬ٚس١٬ ِٝفى ؾوحثه ػٚل جٝظؿ٧ل ٢ٜ٠٬ٛ ُفي٦ح ٫ٖ  2007جٜلك٫ٖ  (**)
 ( ُفى جٝسو٬٠ٟ) ج٧ ٫ٖ ( ٧فٙر د٬ح٢حز 

 
لإظدحف ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ )٧ًٞ٠خ  <<٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز ٧جٝس٢ل٬٘  < "٧فٙر جٝد٬ح٢حز"ج٢ٝٚف ٩ُٞ سد٬٧خ 

 (٩ُٞ جؿؾحل ٤٠٬ٙ ٫ٖ جٝػٚل
 (٠ٜفف٣ ٫ٖ جٝػٚللإظدحف ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ ٩ُٞ جؿؾحل ٤٠٬ٙ ٬ٓف )ٖف٬ؿ <<ؤ٧ 

  : سلسؾؿٟ سٞٛ جٝؾ٧ًجز ِٝفى ؾوحثه جٝظؿ٧ل ٫ٖ
 

 ٧فٙر جٝد٬ح٢حز -ؤ
 ُفى جٝسو٬٠ٟ -خ
 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ض

 
 

 

 



 
 \\ج٠ٜل جٝٗفجّ
 

 : ١٠ جٝسػٜٟ جٜصف ٫ٖ ؾوحثه جٝظؿ٧ل.... ١ٜ٠٬ ٝــ 
  ٧فٙر جٝد٬ح٢حز -ؤ
 ُفى جٝسو٬٠ٟ_ خ
 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ض

 
^^ 

ج٢ٚف دقف جٝٗإف٣ جلأ١٠٬ ٩ُٞ جٝظؿ٧ل جٝـ٪ سف٬ؿ ١٠٧  <<١٠ ظقء جٝس٢ٚل  ) <= ٧ـٝٛ ٠ٜح ٫ٞ٬
  ( ُفى جٝسو٬٠ٟ <<جٝٚحث٤٠ جٝٗف٤٬ُ 

 
(**)  

 -٠ٗفؿ  -ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل  -ُؿؿ وػ٬غ  -دح٬ز ) ٢٥حٛ ُؿذ ج٧٢جٍ ٝٞد٬ح٢حز جٝف٤٬٠ٙ 
  ( ٠قؿ٧ض

 
  : 255 - ٬0ؾق١ جفٙحٟ وػ٬ػ٤ ًٖٚ دلا ٢٠حقل ُنف٤٬ د١٬ 

 دح٬ز -ؤ
 ُؿؿ وػ٬غ -خ

 ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل -ض
 ٠ٗفؿ -ؿ
 ٠قؿ٧ض -٣

 

 



 
 : 32678 - ٬32768ؾق١ جفٙحٟ وػ٬ػ٤ ًٖٚ د١٬ 

 دح٬ز -ؤ
 ُؿؿ وػ٬غ -خ

 ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل -ض
 ٠ٗفؿ -ؿ
 ٠قؿ٧ض -٣

 
  : ٬ؾق١ جفٙحٟ وػ٬ػ٤ ًٖٚ

 دح٬ز -ؤ
 ُؿؿ وػ٬غ -خ

 ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل -ض
 ٠ٗفؿ -ؿ
 ٠قؿ٧ض -٣

 
٢٠حقل ٠َ ٠لاػٌر ج١ ج٧ل ؾح٤٢ ١٠  ٧7لحٝد٤ ػس٩ سؾق١ جفٙحٟ وػ٬ػ٤ ٧ُنف٤٬ ٧٠٧ظد٤ 

  : ج٬ٝلحف سلسؾؿٟ ٝلإنحف٣ ٧جٝلدَ ٢٠حقل ج٠ٝـ٧ٜف٣ ٝلأفٙحٟ
 دح٬ز -ؤ

 ُؿؿ وػ٬غ -خ
 ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل -ض

 ٠ٗفؿ -ؿ
 ٠قؿ٧ض -٣

 

 



 
  : 15سؾق١ جفٙح٠حً وػ٬ػ٤ ٧جفٙح٠حً ُنف٤٬ ػس٩ 

 دح٬ز -ؤ
 ُؿؿ وػ٬غ -خ

 ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل -ض
 ٠ٗفؿ -ؿ
 ٠قؿ٧ض -٣

١ٜ٠٬ سػؿ٬ؿ ُؿؿ ج٢٠ٝحقل جِٝنف٤٬ ٫ٖ جٝد٬ح٢حز جٝف٤٬٠ٙ ٧ج٤ٞ٠ِٝ ٧ـٝٛ ٫ٖ ظقء جلأ٠ح١ٜ  (**)
  " ؾوحثه جٝػٚل" ٫ٖ ٢٠ًٚر  Decimal Places جِٝنف٤٬

 
) ١ٜ٠٬ س٢ل٬٘ جلأفٙحٟ ٧ج٦ٌحف٥ح ٬ٝل٦ل ٩ُٞ جلأنؾحه ٦٠٦ٖح ، ٢٥٧حٛ ُؿذ س٢ل٬ٚحز  (**)

  ( ٫٠ُٞ -دح٠ٝث٤  -٬ٙحل٫  -صحدز  - Euro - ٤ٞ٠ُ -ُحٟ 
 

ل٢ًفع ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ ؾوحثه س٢ل٬ٚحز جلأفٙحٟ ٧ج٧ًٞ٠ٝخ سػؿ٬ؿ جلٟ جٝس٢ل٬٘ ج٠ٝسِٞ٘ دٜل 
 \\ ؾحو٤٬

 
  : س٦ٌُف جلأفٙحٟ دحٝنٜل جٝـ٪ سؿؾل ٤٬ٖ ٠ٜح سؿؾ٤ٞ

  General ُحٟ -ؤ
  ٤ٞ٠ُ -خ
  Euro -ض

 صحدز-ؿ
 

 

 



 
 : ٢٠حقل ُنف٤٬ 3لإ٦ٌحف ف٠ق ٠ُٞر جٝدٞؿ سدِح ٝلإُؿجؿجز جلإ٤٬٠٬ٞٙ دحلإيح٤ٖ ج٩ٝ 

  General ُحٟ -ؤ
  ٤ٞ٠ُ -خ
  Euro -ض

 صحدز-ؿ
 

 : ( € ) س٢ل٬٘ ج٤ٞ٠ِٝ ٧٧يَ ف٠ق
  General ُحٟ -ؤ

  ٤ٞ٠ُ -خ
 - Euro ض

 صحدز-ؿ

 
 : ٦ٌ٬ف ٩ُٞ جلأٙل ف٠ٙح ٧جػؿج ٦ٌ٬٧ف ف١٬٠ٙ دِؿ جِٝلا٤٠ جِٝنف٤٬

 صحدز -ؤ
 ٬ٙحل٫ -خ
 دح٠ٝث٤ -ض
 ٫٠ُٞ -ؿ

 
س٦ٌف ٥ٜـج  ٠1234صلا . جِٝلا٤٠ جِٝنف٤٬ ٦ٌ٬ف ٖحول جلأ٧ٕٝ ٧ُؿؿ ف١٠ٙ دِؿ 

1،233,00: 
 صحدز -ؤ
 ٬ٙحل٫ -خ
 دح٠ٝث٤ -ض



 ٫٠ُٞ -ؿ
 

 

 
 : %1500س٦ٌف  15، ٠صلا % ٧س٦ٌف ُلا٠ر  100سيفخ ج٤٠٬ٚٝ دـ 

 صحدز -ؤ
 ٬ٙحل٫ -خ
 دح٠ٝث٤ -ض
 ٫٠ُٞ -ؿ

 
  : سلسؾؿٟ جٝف٧٠ق ج٤٬٠ِٞٝ

 صحدز -ؤ
 ٬ٙحل٫ -خ
 دح٠ٝث٤ -ض
 ٫٠ُٞ -ؿ

 

ٜل ظؿ٧ل ٫ٖ جٜلك ٩ُٞ ُلا٤٠ ٬٠٠ق٣ س١٧ٜ دظح٢خ ٜل لظل س٧ٟٚ  ٬ظخ ج١ ٬ػس٧٪ (**)
  ( Primary Key ج٠ٝٗسحع جلألحل٫)دس٬٬٠ق٣ ١ُ ٬ٓف٣ ٧ـٝٛ دحلسؾؿجٟ 

 
 : ج٦٠ٟٝ ٫ٖ ػٚل ج٠ٝٗسحع جلألحل٫

 ج١ لا سسٜفف ٠٬ٙس٤ ٫ٖ ج٪ لظل ١٠ جٝلظلاز -ؤ
  (Null) لا ٬ل٠غ دسف٤ٜ دؿ١٧ ٤٠٬ٙ ج٪ ٖحفّ -خ

  جلألحل٫ ج١ ١٧ٜ٬ ف٠ٙح ج٧ ٢وح١ٜ٠٬ ٝػٚل ج٠ٝٗسحع  -ض



  ض+ خ + ؤ  -ؿ
 

 
 : ١ٜ٠٬ ٝػٚل ج٠ٝٗسحع جلألحل٫ ج١ ١٧ٜ٬ ف٠ٙح ج٧ ٢وح ، ِٖحؿذً ٬سٟ جؾس٬حف جٝلظل جٝـ٪

  ٬ػس٧٪ ٩ُٞ فٟٙ ١٧ٜ٬ٝ ٠ٗسحع جلحل٫ ٬ٝ٧ك ٩ُٞ جلٟ دػ٬ش لا ٬سٜفف -ؤ
  ٬ػس٧٪ ٩ُٞ جلٟ ١٧ٜ٬ٝ ٠ٗسحع جلحل٫ ٬ٝ٧ك ٩ُٞ فٟٙ دػ٬ش لا ٬سٜفف -خ

  ٢٥حٛ ٖف٘ دحلأؾس٬حف ٬ٝك -ض
 
 

٫ٖ ػحٝر ٢ل٬ح١ ج٠ٝلسؾؿٟ ٝسِف٬ٕ ج٠ٝٗسحع جلألحل٫ ٧ٚ٬ٟ جٜلك دسـ٬ٜف٣ ٢ُؿ جلإ٢س٦حء  (**)
 .١٠ جٝسو٬٠ٟ
 

 . ١ٜ٠٬ سفٛ جٝظؿ٧ل ؿ١٧ س١٬٬ِ ٠ٗسحع جلحل٫ ٤ٝ (**)
 

 
٢لسؾؿٟ ج٦ٗٝحفك ٠َ جٝػ٧ٚل جٝس٫ ٢ف٬ؿ جٝدػش ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ١٠ جٝلظلاز ؾلا٦ٝح ٧ـٝٛ 

 : ٝــ
  سلف٬َ ٬ٞ٠ُحز جٝدػش ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ جلإلسِلا٠حز ٧جٝسٚحف٬ف -ؤ

  ادًحء ٬ٞ٠ُحز جٝدػش ٧جلسفظحٍ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ جلإلسِلا٠حز ٧جٝسٚحف٬ف -خ
 لا ن٫ء ٠٠ح ـٜف -ض

 ٢٬نت جٜلك ٦ٖفك سٞٚحث٫ ٝػ٧ٚل ج٠ٝٗسحع جلألحل٤٬ (**)

 
 : سئؿ٪ ٜصفذ ج٦ٗٝحفك ج٩ٝ

  ٬ٖظخ جلس٠ِح٦ٝح ٢ُؿ جٝػحظ٤دًء س٬ٗ٢ـ دِى جلإلسِلا٠حز  -ؤ



  لف٤ُ س٬ٗ٢ـ دِى جلإلسِلا٠حز ٬ٖظخ جلإٜصحف ١٠ جلس٠ِح٦ٝح -خ
  لاسئصف ٩ُٞ س٬ٗ٢ـ جلإلسِلا٠حز دسحسحً -ض

 
 

 ٦ٗ٠فك) ٫ٖ جٝؾحو٤٬ ( ٠فدَ ؾوحثه جٝػٚل )٢ػؿؿ ج٦ٗٝفك ٝػٚل ٠ح ١٠ ؾلال  (**)
Indexed )  

 
 (OLE) لا١ٜ٠٬ ٠ُل ٦ٖفك ٩ُٞ ػٚل ١٠ ٧٢ٍ (**)

 
 -ػٌٗ )٬ظخ جٝفظ٧ٍ ج٩ٝ جٝنفجثغ ٧سوٗغ ٬ٗ٬ٜر ج٠ِٝل ٩ُٞ جٝظؿج٧ل ٫ٖ جٜلك  \\٠لاػ٤ٌ

( ػـٕ جٝظؿ٧ل  -جُحؿذ سل٬٠ر جٝظؿ٧ل  -جقجٝر ػ٧ٚل  -جيحٖر ػ٧ٚل  -ٖسغ  -جٓلا٘ 
  ٬ٓ٧ف٥ح ١٠ ج٬ٞ٠ِٝحز

 
 

  : .. جٝدػش ١ُ ٠٧ِٞ٠حز ٫٢ِ٬ س٧ظ٤٬ لئجل ١ُ ًحٝخ دحل٤٠ ج٧ ف٤٠ٙ ٧
 جلإظحد٤ ٧جلسؾفجض جٝد٬ح٢حز جٝس٫ سؾه جًٝحٝخ٬س٩ٝ٧ جٜلك  -ؤ

  جٝدػش ٬ؿ٬٧ح ١ُ جلإظحد٤ ٫ٖ جٝظؿج٧ل -خ
  لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ض

 
 : ١ٜ٠٬ ٠ٞٝو٠ٟ ٖفق جٝلظلاز ٫ٖ جٝظؿ٧ل

 سوحُؿ٬ح ًٖٚ -ؤ
  س٢حق٬ٝح ًٖٚ -خ

 سوحُؿ٬ح ٧ س٢حق٬ٝح -ض
  لا ١ٜ٠٬ جٝٗفق -ؿ

 
 



 

 
 : ٫ٖ ػحٝر٪  <= ٬سٟ جٝٗفق ػلخ سفس٬خ جٝػف٧ٕ ج٦ٝظحث٤٬ ١٠ ؤ

 جٝد٬ح٢حز ج٢ٝو٤٬ -ؤ
 جٝد٬ح٢حز جٝف٤٬٠ٙ -خ

 خ ٠ِحً+ ؤ  -ض
 

 : ٫ٖ ػحٝر 9 <= ٬0سٟ جٝٗفق ١٠ 
  جٝد٬ح٢حز ج٢ٝو٤٬ -ؤ
  جٝد٬ح٢حز جٝف٤٬٠ٙ -خ

 خ ٠ِحً+ ؤ  -ض

 : سِسدف جٝسو٤٬ٗ د٠صحدر جلسِلاٟ دل٬ً ٧سًد٘ ٩ُٞ
  جٝظؿج٧ل ًٖٚ -ؤ
  ج٠٢ٝحـض ًٖٚ -خ

  جٝظؿج٧ل ٧ج٠٢ٝحـض -ض
 
 

٬ٚوؿ دحٝسو٤٬ٗ ٬ِ٠حف ٬ػؿؿ ؾوحثه ج٧ وٗحز جٝلظلاز ج٧ًٞ٠ٝد٤ ٧دحٝسح٫ٝ ُفى  (**)
  .جٝلظلاز جٝس٫ سػٚ٘ جٝنفً

 
 : ١٠ ًف٘ جٝسو٤٬ٗ

 سو٤٬ٗ ػلخ جٝسػؿ٬ؿ -ؤ
 سو٤٬ٗ ػلخ ج٧٠٢ٝـض -خ

 خ ٠ِحً+ ؤ  -ض
 



 
 : سِسدف جٝسو٤٬ٗ ػلخ جٝسػؿ٬ؿ ٧ػلخ ج٧٠٢ٝـض ١٠

 جل٦ل جًٝف٘ ٝسو٬ٗر جٝلظلاز -ؤ
 جًٝف٘ ٝسو٬ٗر جٝلظلازجوِخ  -خ

  جٜصف جًٝف٘ س٬ِٚؿج ٝسو٬ٗر جٝلظلاز -ض
 

  :سِؿ ١٠ جٖيل ًف٘ جٝسو٤٬ٗ ػ٬ش ١ٜ٠٬ جلسؾؿجٟ جٜصف ١٠ ٬ِ٠حف ٝسو٬ٗر جٝلظلاز
 

  جٝسو٤٬ٗ ػلخ جٝسػؿ٬ؿ -ؤ
 جٝسو٤٬ٗ ػلخ ج٧٠٢ٝـض -خ

 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ض
 
 

١ُ ج٤٠٬ٚٝ جٝس٫ سف٬ؿ لادؿ ج٧لًا ج١ سدػش (( ١ٜٝ))سِؿ ١٠ جل٦ل ًف٘ سو٬ٗر جٝلظلاز 
 : سو٬ٗسر جٝلظلاز جٝس٫ سػس٦٬٧ح ج٧ سػؿؿ٥ح ٫ٖ جٝظؿ٧ل

 جٝسو٤٬ٗ ػلخ جٝسػؿ٬ؿ -ؤ

 جٝسو٤٬ٗ ػلخ ج٧٠٢ٝـض -خ
  لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ض

 
 

١٠ جٝلئج١٬ٝ جٝلحد١٬ٚ ٢لس٬ًَ جٝسٗف٬٘ د١٬ جٝسو٤٬ٗ ػلخ ج٧٠٢ٝـض ٧جٝسو٤٬ٗ  \\٠ٞػ٤ٌ٧
 ػلخ جٝسػؿ٬ؿ ٠٧ِفٖر ٬٠٠قجز ٜل ٠٦٢٠ح

 

 



 
  ٝلال٠حء ٧ج٢ِٝح١٬٧ ػس٢٩ه 

 ف٠قج-  255 ؤ
 6400 - خ

 ٢٠ق٤ٝ ُنف٤٬ 15 -ظـ
 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
٧٬ٖف جٜلك سلِر ج٧٢جٍ ١٠ جٝد٬ح٢حز ٝٞػ٧ٚل ٧ٜٝل ٧٢ٍ ٦٢٠ح ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝؾوحثه 

  سل٩٠
 ٬ٟٙ جٝػ٧ٚل - ؤ
 ؾوحثه جٝػٚل-  خ

 ؤ ، خ -ظـ
 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
  س٢ل٬٘ ػٚل جٝسحف٬ؽ ١٧ٜ٬ ١٠

 ًد٬ِر ٬ٟٙ جٝػ٧ٚل ٬ٗ٬ٜ٧ر ج٠ِٝل ٦٬ُٞح - ؤ
جؾس٬حف س٢ل٬٘ ٠ػؿؿ ٝٞد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ؿ ٠ؿ٨ ٦٠٬ٙح دػوف٥ح ٧٧يَ نف٧ً ٦٬ُٞح ٝس٬ٞٚل  - خ

 جلاؾًحء دحؿؾح٦ٝح
 سػؿ٬ؿ و٬ٔر ٢ٙحٍ جؿؾحل ج٬ٟٚٝ -ظـ
 .جٝد٬ح٢حز جٝس٫ س٠ِل ٦٬ُٞح -ؿ

 

 

 



 
 ١٠ ؾوحثه جٝػ٧ٚل ج٢ٝو٤٬

 .ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤ –٢ٙحٍ جلاؿؾحل  -جلاٖسفجي٤٬ج٤٠٬ٚٝ  –جٝس٢ل٬٘  –ػظٟ جٝػٚل  - ؤ
 .جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠ –٦ٗ٠فك  –جٝل٠حع د٧ًل وٗف٪  –٧ًٞ٠خ –٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤  - خ

 ج ، خ -ظـ
 .لا ن٫ء ٠٠ح ـٜف -ؿ

 
 ١٠ ؾوحثه جٝػ٧ٚل جِٝؿؿ٤٬

ٙحُؿذ  –ج٤٬٠ٚٝ جلاٖسفجي٤٬  –٢ٙحٍ جلاؿؾحل  –ج٢٠ٝحقل جِٝنف٤٬  –جٝس٢ل٬٘  –ػظٟ جٝػٚل -  ؤ
 .٠ػحـجذ ج٢ٝه –٦ٗ٠فك –٧ًٞ٠خ –٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤  –جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤ 

ٙحُؿذ جٝسػٚ٘ ١٠ جٝوػ٤  –٢ٙحٍ جلاؿؾحل  –ج٤٠٬ٚٝ جلاٖسفجي٤٬  –جٝس٢ل٬٘  –ػظٟ جٝػٚل -خ 
 .جؾس٬حف ١٠ ٙحث٤٠ –٦ٗ٠فك  –جٝل٠حع د٧ًل وٗف٪  –٧ًٞ٠خ  –٢ه سػٚ٘ جٝوػ٤  –

 .ٜل ٠ح لد٘-ظـ
 .لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
  س٢ل٬٘ ػٚل جٝسحف٬ؽ ١٧ٜ٬ ١٠ -:7ك

جٝٚحث٤٠ س٢ل٬٘ صٟ جلاؾس٬حف / ٠ظ٤ُ٧٠ ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز جٝس٢ل٬٘ /سد٬٧خ ٧فٙر جٝد٬ح٢حز -  ؤ
 .ج٢٠ٝحلخ ١٠ ؾ٬حفجز جٝسحف٬ؽ ٧ج٧ٝٙز

 جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ صٟ ٠ظ٧٠ُر دػش صٟ جلا٠ف دػش –سد٬٧خ  - خ
 .٠سٚؿٟجٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬ صٟ ج٠ٝظ٤ُ٧٠ ٖفق ٧سو٤٬ٗ صٟ  –سد٬٧خ  -ظـ

 .لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ
 

 

 



~*¤ô§ô¤*~  ج٠ٝػحيف٣(8 ~*¤ô§ô¤*~) 

 
دِؿ جُؿجؿ ظؿج٧ل ٠ؾس٤ٗٞ ٜٝل ٧٠ي٧ٍ ١ٜ٠٬ ٠ٞٝو٠ٟ سظ٬٠َ ٠٧ِٞ٠حز ١٠ ظؿ١٬ٝ٧ ج٧  (**)

جٜصف ٧دحٝسح٫ٝ جلسؾفجض د٬ح٢حز ١٠ ٜلا جٝظؿ١٬ٝ٧ ٧ج٦ٌحف٥ح ٧ج٢نحء جلسِلا٠حز ، ٠٢حـض ، 
 . ٫ٖ آ١ ٧جػؿ٧سٚحف٬ف ِٝفى ٠٧ِٞ٠حز ١٠ ُؿذ ظؿج٧ل 

 
 : ٬سٟ ُحؿذ د٢حء جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل ١٠ ؾلال

 ٠ٗحس٬ػ٦ح جٝفث٬ل٤٬ ًٖٚ -ؤ
 ٠ٗحس٬ػ٦ح جلأظ٢د٤٬ ًٖٚ -خ

  ج٠ٝٗحس٬غ جٝفث٬ل٤٬ ٧جلأظ٢د٤٬ -ض
 

 : ١٠ ج٧٢جٍ جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل
 ُلاٙر فؤك دإًفجٕ -ؤ

 ُلاٙر فؤك دفؤك -خ
 ُلاٙر جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ
 

 \\ جٝٗفجّ ٜٝل ٠٠ح ٬إس٫ج٠ٜل 
٩ُٞ جلحك ج١ ٜل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ٬ٚحد٤ٞ جٜصف ١٠ لظل .... دــ .... س٢نإ ُلاٙر 

 : ٫ٖ جٝظؿ٧ل جٝصح٫٢
 فؤك دإًفجٕ -ؤ

  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 
 



جٜصف ١٠ [ لا ٬ٚحد٤ٞ ] ٩ُٞ جلحك ج١ ٜل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ... دـ ... س٢نإ ُلاٙر 
 : جٝظؿ٧ل جٝصح٫٢ لظل ٧جػؿ ٫ٖ

 فؤك دإًفجٕ -ؤ
  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 
٩ُٞ جلحك ج١ ٜل لظل ٧جػؿ ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ٬ٚحد٤ٞ جٜصف ١٠ ... دــ ... س٢نإ ُلاٙر 

لظل ٫ٖ جٝظؿ٧ل جٝصح٫٢ ٫ٖ ج٠ٝٚحدل ج١ ٜل لظل ٧جػؿ ١٠ جٝظؿ٧ل جٝصح٫٢ ٬ٚحد٤ٞ جٜصف ١٠ 
 : لظل ٫ٖ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل

 فؤك دإًفجٕ -ؤ
  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 
 : ٫ٖ ٥ـج ج٧٢ٍٝ ١٠ جِٝلاٙحز لادؿ ١٠ ٧ظ٧ؿ ػٚل ٧جػؿ ١٠ جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٠ٜٗسحع جلحل٫

 فؤك دإًفجٕ -ؤ
  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 
 : ٫ٖ ٥ـج ج٧٢ٍٝ ١٠ جِٝلاٙحز لا دؿ ج١ ١٧ٜ٬ ٜٝلا جٝػ١٬ٞٚ ج٠ٝفسد١٬ً ٠ٗحس٬غ جلحل٤٬

 فؤك دإًفجٕ -ؤ
  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 

 



 
( ظؿ٧ل جٝفدً ) ٥ـج ج٧٢ٍٝ ١٠ جِٝلاٙحز ١٧ٜ٬ ٢ٜ٠٠ح ًٖٚ د٧جلًر سِف٬ٕ ظؿ٧ل صحٝش ٬ؿ٩ُ 

 : جٝـ٪ ٬س١٧ٜ ٠ٗسحػ٤ جلألحل٫ ١٠ ػ٫ٞٚ ج٠ٝٗحس٬غ جلألحل٤٬ ١٠ ٜلا جٝظؿ١٬ٝ٧
 فؤك دإًفجٕ -ؤ

  فؤك دفؤك -خ
 جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 

 : جٝس٫ ٬لسؾؿ٦٠ح جٜلك ٝــ٬ِؿ جٝسٜح٠ل ج٠ٝفظ٫ِ جػؿ ج٠ٌ٢ر ج٧ٚٝجُؿ 
  ي٠ح١ وػر جِٝلاٙحز د١٬ جٝلظلاز ٫ٖ جٝظؿج٧ل ج٠ٝفسد٤ً -ؤ
  ي٠ح١ ُؿٟ ػـٕ د٬ح٢حز ٠فسد٤ً ج٧ س٬٬ٔف٥ح ١ُ ًف٬٘ جٝؾًإ -خ

  خ ٠ِح+ ؤ  -ض
 

٩ُٞ لًف جٝو٤ٞ لإ٦ٌحف  ٦ٌ٬1ف ؾً ٬ول جٝػ١٬ٞٚ ج٠ٝسنحد١٬٦ ٫ٖ جٝظؿ١٬ٝ٧ ، ػ٬ش ٦ٌ٬ف 
 : لإ٦ٌحف ٢حػ٬ر جلأًفجٕ ، ٧ـٝٛ ٫ٖ ُلاٙر ∞٢حػ٬ر جٝفؤك ٫ٖ جٝظؿ٧ل ٧ف٠ق لا ٦٢ح٤٬ 

 
  فؤك دإًفجٕ -ؤ

  فؤك دفؤك -خ
  جًفجٕ دإًفجٕ -ض

 
  : ٧ـٝٛ ٫ٖ ٧٢ٍ جِٝلاٙحز٫ٖ ٢حػ٬ر ج٦٢ٝح٤٬ جلأؾف٨ ،  ٫ٖ1 ٢حػ٤٬ ٧فٟٙ  ٦ٌ٬1ف فٟٙ 

  فؤك دإًفجٕ -ؤ
 جًفجٕ دإًفجٕ -خ

  فؤك دفؤك -ض
 
 



 
جلإلسِلاٟ ٧٥ لئجل سلإ٤ٝ ١ُ د٬ح٢حسٛ ػ٬ش ٧ٚ٬ٟ جٜلك دظ٠َ جٝد٬ح٢حز جٝس٫ سظ٬خ ١ُ  (**)

 .لئجٝٛ ٫ٖ ظؿ٧ل ج٧ جٜصف
 

 : ٢٢ٜ٠٬ح ا٢نحء السِلاٟ
 دحلسؾؿجٟ ج٠ِٝحٝط -ؤ
 ؿ١٧ جلسؾؿجٟ ج٠ِٝحٝط -خ

  جًٝف٬ٚس١٬دٜلا  -ض
 
^^  

جٝٗف٘ د١٬ جًٝف٬ٚس١٬ ج١ ج٢نحء جلإلسِلاٟ ؿ١٧ جلسؾؿجٟ ج٠ِٝحٝط س٢ٜ٠ٛ ١٠ ج٢نحء جلإلسِلاٟ 
 . د٢ٗلٛ ٧جٝسػٜٟ د٤

ػ٬ش س٦ٌف جٝنحن٤ ( ٢حٖـذ سو٬٠ٟ ) ٝلإلسِلاٟ ١ُ د٬ح٢حز ٤٢٬ِ٠ ٬ظخ ج١ س١٧ٜ ٫ٖ  (**)
 . ٙحث٠ر جٝػ٧ٚل ٧ظؿ٧ل ٢ٜ٠٬ٛ ١٠ ٧يَ جٝنف٧ً جٝس٫ سف٬ؿ٥ح

 
٢ٜ٠٬ٛ جٝلإلسِلاٟ ١ُ لظل ـ٧ ٧٠جوٗحز ٠ػؿؿ٣ ، ٠صلا جـج جفؿز جٝدػش ١ُ ٧٠ٌٕ  (**)

١٬ِ٠ ٢ٜٝٛ لا سـٜف جل٤٠ دحٜٝح٠ل ج٧ ٝلز ٠سإٜؿ ١٠ جٝس٦ظث٤ جٝوػ٬ػ٤ ٝلإلٟ ٖدحلسًحُسٛ 
  . جلسؾؿجٟ ف٧٠ق جلالسٜنحٕ

 

 

 

 

 



 
 \\ جؾسف ١٠ جٝف٧٠ق جٝسح٤٬ٝ ٠ح ٬س٢حلخ ٠َ جٝٔفى ج٧٠ٝظ٧ؿ د١٬ جلأ٧ٙجك

 
 : ٠ظ٧٠ُر ػف٧ٕ ٫ٖ ٠ٜح٤٢ػفٕ ج٧ 

 - *ؤ
 ؟ -خ
 # -ض
  [ ] -ؿ
٣- [!]  

 
 : ػفٕ ٧جػؿ ٫ٖ ٠ٜح٤٢

 * -ؤ
 ؟ -خ
 # -ض
  [ ] -ؿ
٣- [!]  

 
 : ؾح٤٢ ٧جػؿ٣ ٫ٖ ٠ٜح٤٢ ؿجؾل جٝفٟٙ

 * -ؤ
 ؟ -خ
 - #ض
  [ ] -ؿ
٣- [!]  

 



 
 : ج٪ ػفٕ ١٠ جٝػف٧ٕ ج٠ٜٝس٧د٤ د١٬ جلأ٧ٙجك

 * -ؤ
 ؟ -خ
 # -ض
 - [ ] ؿ
٣- [!]  

 
 : ُؿج جٝػف٧ٕ ج٠ٜٝس٧د٤ د١٬ جلأ٧ٙجكج٪ ػفٕ ٠ح 

 
 * -ؤ
 ؟ -خ
 # -ض
  [ ] -ؿ
٣[!] - 

 

  ١ٜ٠٬ جظفجء ٠ٚحف٢حز ٠َ جٝس٧جف٬ؽ ٧جلأفٙحٟ ج٧ ج٢ٝو٧ه ،
 \\ ٠٬ٖح ٫ٞ٬ ل٢ـٜف جلسؾؿج٠حز دِى جٝف٧٠ق ٧ج٧ًٞ٠ٝخ جؾس٬حف جٝف٠ق ج٢٠ٝحلخ ٜٝل جلسؾؿجٟ

 
 : جؤف ١٠

 < -ؤ
 - > خ
  <> -ض
  <= -ؿ
٣- =< 



 
 : جٜدف ١٠

 - <ؤ
  > -خ
  <> -ض
  <= -ؿ
٣- =< 

 
 : لا ٬لح٧٪

 < -ؤ
  > -خ
 - <> ض
  <= -ؿ
٣- =< 

 
 : جؤف ١٠ ج٧ ٬لح٧٪

 < -ؤ
  > -خ
  <> -ض
  <= -ؿ
٣=< - 

 

 

 



 
 : جٜدف ١٠ ج٧ ٬لح٧٪

 < -ؤ
  > -خ
  <> -ض
 - <= ؿ
٣- =< 

 
 : ٢ًح٘ ١٠ ج٬ٟٚٝ

 - between and ؤ
 OR -خ
 and-ض
  Not -ؿ

 
 : جػؿ٨ ج٠٬ٚٝس١٬

  between and -ؤ
 - ORخ
 and-ض
  Not -ؿ

 
 : ج٠٬ٚٝسح١ ل٬٧حً

  between and -ؤ
 OR -خ
 -andض
  Not -ؿ

 



 : ُٜك
  between and -ؤ

 OR -خ
 and-ض
 - Not ؿ

 
 ( ــ459وــ) ٢٥حٛ ج٠ص٤ٞ ٩ُٞ ٜل ف٠ق ٫ٖ جٜٝسحخ  \\٠ٞػ٤ٌ٧

 ندٜر سو٬٠ٟ جلإلسِلاٟ ٩ُٞ ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ جٝؿ٧جل جٝسظ٤٬ِ٬٠ ، ( Total جظ٠ح٫ٝ) ٧٬ٖف وٕ 
 \\ ٠٬ٖح ٫ٞ٬ دِى جلسؾؿج٠حز ٥ـ٣ جٝؿ٧جل ، ج٧ًٞ٠ٝخ جؾس٬حف جٝػفٕ ج٢٠ٝحلخ ٜٝل جلسؾؿجٟ

 
 : جظ٠ح٫ٝ ج٬ٟٚٝ ٫ٖ جػؿ جٝػ٧ٚل

 - ( ) sum ؤ
  ( ) count -خ
  ( ) Max -ض
  ( ) Min -ؿ
٣- Avg ( )  

 
 : ُؿؿ ج٬ٟٚٝ ٫ٖ ػٚل ، ٬ٝ٧ك ١٠ ي٦٢٠ح ج٬ٟٚٝ جٝؾح٤٬ٝ

  ( ) sum -ؤ
 - ( ) count خ
  ( ) Max -ض
  ( ) Min -ؿ
٣- Avg ( )  

 
 



 : جٜدف ٤٠٬ٙ ٫ٖ جػؿ جٝػ٧ٚل
  ( ) sum -ؤ
  ( ) count -خ
 - ( ) Max ض
  ( ) Min -ؿ
٣- Avg ( )  

 
  : جؤف ٤٠٬ٙ ٫ٖ جػؿ جٝػ٧ٚل

  ( ) sum -ؤ
  ( ) count -خ
  ( ) Max -ض
 - ( ) Min ؿ
٣- Avg ( )  

 
  : ٠س٧لً ج٬ٟٚٝ ٫ٖ جػؿ جٝػ٧ٚل

  ( ) sum -ؤ
  ( ) count -خ
  ( ) Max -ض
  ( ) Min -ؿ
٣ Avg ( ) - 

 
 

 

 



 
~*¤ô§ô¤*~  ج٠ٝػحيف٣(~*¤ô§ô¤*~)9  

 :٧٬ٖف جٜلك ُؿذ ج٧٢جٍ ١٠ ج٠٢ٝحـض 
 ٧٠٢ـض دل٬ً-1

 ٧٠٢ـض ٠٢٠ٚلٟ -2
 ٧٠٢ـض ٢ُحوف ٠سِؿؿذ-3

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘-4
 

 ٦ٌ٬ف ٧جظ٤٦ ٧جػؿ٣ ٬٧ػس٧٪ ٩ُٞ لظل ٧جػؿ
 ٧٠٢ـض دل٬ً-1

 ٧٠٢ـض ٠٢٠ٚلٟ -2
3- ٢ُحوف ٠سِؿؿذ ٧٠٢ـض  

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘-4
 

 ٧ٚ٬ٟ دِفى جٝد٬ح٢حز دنٜل ٧ف٤ٙ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ جلالٗل
 ٧٠٢ـض دل٬ً-1
 ٧٠٢ـض ٢٠ٚلٟ -2

 ٧٠٢ـض ٢ُحوف ٠سِؿؿذ-3
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘-4

 
 :جٝس٢ٚل ١٠ ػٚل ج٫ٝ ػٚل جؾف ٫ٖ ج٧٠٢ٝـض ٧ج٠ِٝل ٩ُٞ جٝلظلاز 

 ١٠ ؾلال نف٬ً جٝس٠ف٬ف-1
 ١٠ ؾلال جٝوٗػ٤ جٝفث٬ل٤٬-2

ًف٬٘ ٠ظ٤ُ٧٠ جٝلظلاز ج٧ ١ُ -3  
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ ٬ٓف وػ٬غ -4

 

 

 



 :٬ِفى جٝلظلاز ج٠ٝسِؿؿ٣ دنٜل ٧فٙر د٬ح٢حز 

 ٧٠٢ـض دل٬ً-1
٠٢٠ٚلٟ ٧٠٢ـض -2  

 ٧٠٢ـض ٢ُحوف ٠سِؿؿذ-3
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘-4

 

٬لسؾؿٟ ج٧٠٢ٝـض ٫ٖ ُفى ٧سػف٬ف جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز ػ٬ش ٬ِفى  (**)
٧دحًٝف٤ٚ٬ جٝس٫ س٢حلخ جٝسًد٬ٚحز ، ٠ٜح ١ٜ٠٬ ج١ ١٧ٜ٬ ج٠٧ِٞ٠ٝحز جٝس٫ سف٬ؿ ج١ سفج٥ح 

 . ج٧٠٢ٝـض ٢٧ٞ٠ح ٬٠٠٧ق جٝنٜل ػ٬ش ٢ٜ٠٬ٛ جٝسػٜٟ ٫ٖ ػظٟ ٦ٌ٠٧ف ٜل ٢٧ٜ٠حس٤
نحث٦ح دلف٤ُ ٧ل٤ٝ٧٦ ٧٬٢ٖف جٜلك ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ ج٠٢ٝحـض جٝظؿ٬ؿ٣ جٝس٫ س١ٜ٠ ج٠ٝو٠ٟ ١٠ ج

 : ، ١٠ ج٠صٞر ٥ـ٣ ج٠٢ٝحـض
 ج٧٠٢ٝـض جٝدل٬ً ٧ج٧٠٢ٝـض ج٢٠ٝٚلٟ -ؤ

 ٠ِحٝط ج٧٠٢ٝـض -خ
 ٧٠٢ـض ٢ُحوف ٠سِؿؿ٣ ٧ج٧٠٢ٝـض جٝٗحفّ -ض

  ٜل ٠ح لد٘ -ؿ
 

 : ٧ٚ٬ٟ دب٢نحء ٧٠٢ـض دل٬ً ٦ٌ٬٧ف لظل ٧جػؿ ًٖٚ
 ج٧٠٢ٝـض جٝٗحفّ -ؤ
  ج٧٠٢ٝـض جٝدل٬ً -خ
 ج٧٠٢ٝـض ج٢٠ٝٚلٟ -ض

 
ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض ٧ًف٬ٚر ُفى ) ٧٬ٖف ًف٬ٚس١٬ ِٝفى جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ج٧ٝٙز ٢ٗل٤ 

 : ( ٧فٙر جٝد٬ح٢حز
 ج٧٠٢ٝـض جٝٗحفّ -ؤ
 ج٧٠٢ٝـض جٝدل٬ً -خ
 ج٧٠٢ٝـض ج٢٠ٝٚلٟ -ض



 
 : ٥ـج ج٧٠٢ٝـض ٬ِفى لظلاز ٠سِؿؿ٣

  ٧٠٢ـض ٢ُحوف ٠سِؿؿ٣ -ؤ
 جٝدل٬ً -خ
 ج٢٠ٝٚلٟ -ض

 
 : ٫ٖ ٥ـج ج٧٠٢ٝـض دب٠ٜح٢ٛ جيحٖر جٝػ٧ٚل جٝس٫ سف٬ؿ ٧دحٝسو٬٠ٟ جٝـ٪ سفٓد٤

 جٝٗحفّ -ؤ
 جٝدل٬ً -خ

 ٢ُحوف ٠سِؿؿ٣-ض
 

٧ٚ٬ؿٛ ؾ٣٧ً ؾ٣٧ً لإ٢نحء ج٧٠٢ٝـض جٝـ٪ ١٠ ؾلا٤ٝ سػؿؿ جٝػ٧ٚل ٧جٝسو٬٠ٟ ٥ـج ج٧٠٢ٝـض 
 : ٬ٗ٬ٜ٧ر سظ٬٠َ جٝد٬ح٢حز ٧ٖفق٥ح

  جٝٗحفّ -ؤ
 ٢ُحوف ٠سِؿؿ٣ -خ
 ٠ِحٝط ج٧٠٢ٝـض -ض

 

 : ١٠ ًف٘ ُفى ج٧٠٢ٝـض
 ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ -ض

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ
 

 



 
س١ٜ٠ ج٠ٝو٠ٟ ١٠ ٠نح٥ؿذ جٝد٬ح٢حز ٧جيحٖر ج٧ ػـٕ لظلاز دحلإيح٤ٖ ج٩ٝ ٥ـ٣ جًٝف٤ٚ٬ 

 : ( ٢لاػٌ ج٬يح جؾسٗحء جؿ٧جز سؾ٬ًً ج٧٠٢ٝـض)جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ جٝد٬ح٢حز ٧ٖفق٥ح ٧سو٬ٗس٦ح 
 ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض -ؤ
  ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ -خ
  ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض

 
٠نح٥ؿذ جٝد٬ح٢حز جص٢حء جظفجء س٬٬ٔفجز ٫ٖ ٥ـ٣ جًٝف٤ٚ٬ ١٧ٜ٬ ج٧٠٢ٝـض ٬ٙؿ جٝسن٬ٔل ١ٜ٠٬٧ 

ج٧٠٢ٝـض ، ٢ٜ٠٬٧ٛ ج٬يح ١٠ جيحٖر ( ػ٧ٚل)٩ُٞ جٝسو٬٠ٟ ٧جٝسػٜٟ ٫ٖ ػظٟ ٢ُحوف سػٜٟ 
 : ٢ُحوف سػٜٟ ٧س٢ل٬٘ ٧سػل١٬ ٦ٌ٠ف ج٧٢٠ٝـض

 ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ -ض

 
ج٧٠٢ٝـض ػ٬ش ١ٜ٠٬ جيحٖر ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ ٢ُحوف س١ٜ٠ ٥ـ٣ جًٝف٤ٚ٬ ١٠ جٝسػٜٟ جٜصف ٫ٖ د٬٢ر 

٬سِـف ٠نح٥ؿذ ( ٝــ١ٜ)جٝسػٜٟ ٧٠٢ٞٝـض ٧س٬٬ٔف ػظٟ ٠ٚحًَ ج٧٠٢ٝـض ٧ؾوحثو٤ ج٬يح 
 : جٝد٬ح٢حز جص٢حء جظفجء س٬٬ٔفجز ٩ُٞ جٝسو٬٠ٟ

 ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ -ض

 

 

 



 ٝسظ٬٠َ جٝظؿج٧ل ٦٢٠ح ١٠ ؾلال٬سٟ د٢حء جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل 
 جلالسِلا٠حز ٧ج٠٢ٝحـض ٧جٝسٚحف٬ف-ج

 ٠ٗحس٬ػ٦ح جٝفث٬ل٤٬ ٧جلاظ٢د٤٬-خ
 ج ، خ -ظـ

 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
 ٬سٟ ُحؿذ د٢حء جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل ١٠ ؾلال  

 جلالسِلا٠حز ٧ج٠٢ٝحـض ٧جٝسٚحف٬ف - ؤ
  ٠ٗحس٬ػ٦ح جٝفث٬ل٤٬ ٧جلاظ٢د٤٬-  خ

 ج ، خ -ظـ
 لد٘ لا ن٫ء ٠٠ح -ؿ

 
 ٧٥ ُدحف٣ ١ُ ػٚل ٫ٖ ظؿ٧ل ٠ح ١٧ٜ٬ ػٚلا فث٬ل٬ح ٫ٖ ظؿ٧ل جؾف  

 ج٠ٝٗسحع جٝفث٬ل٫ - ؤ
 ج٠ٝٗسحع جلاظ٢د٫-  خ

 ٜل ٠ح لد٘ -ظـ
 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
  ٬سٟ ج٢نحء جِٝلاٙحز ٫ٖ جٜلك ١٠  

 جؾٗحء ٧جلا٠ف ُلاٙحز/ جٝسد٬٧ز جؿ٧جز ٙحُؿ٣ جٝد٬ح٢حز صٟ ٠ظ٧٠ُر ج٦ٌحف -  ؤ
  سو٬٠ٟ صٟ جؿ٧جز جِٝلاٙحزجٝسد٬٧خ  - خ

 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘-ظـ
 ج، خ -ؿ



 
٧٥ جػؿ ج٠ٌ٢ر ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝلس٤ٞ٠ِ ٝي٠ح١ وػر جِٝلاٙحز د١٬ جٝلظلاز ٫ٖ جٝظؿج٧ل   

 ٧ي٠ح١ ُؿٟ ج٢نحء ج٧ سِؿ٬ل ج٧ ػـٕ د٬ح٢حز دًف٬ٚر جٝؾًحء
  ج٠ٝٗسحع جٝفث٬ل٫ - ؤ

 ج٠ٝٗسحع جلاظ٢د٫ - خ
 ٫ٖ جٜلكجٝسٜح٠ل ج٠ٝفظ٫ِ ِٝٞلاٙحز -ظـ

 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ؿ

 
  ١ٜ٠٬ جُؿجؿ جٝسٜح٠ل ج٠ٝفظ٫ِ ٢ُؿ سػٚ٘ جٝنف٧ً جٝسح٤٬ٝ

٢٬س٫٠ ظؿ٫ٝ٧ جِٝلا٤ٙ ٢ٝٗك  –جٝػٚل ج٠ًٝحد٘ ١٠ جٝظؿ٧ل جلالحل٫ ٧٥ ػٚل جلحل٫ -  ؤ
 جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٦ٝح ٢ٗك ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز –ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز 

 –ظؿ٫ٝ٧ جِٝلا٤ٙ ٢ٝٗك ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز ٢٬س٫٠  –جٝػٚل ج٠ًٝحد٘ ١٠ جٝظؿ٧ل ٬ٝك جلحل٫  - خ
 جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٦ٝح ٢ٗك ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز

لا ٢٬س٫٠ ظؿ٫ٝ٧ جِٝلا٤ٙ ٢ٝٗك  –جٝػٚل ج٠ًٝحد٘ ١٠ جٝظؿ٧ل جلالحل٫ ٧٥ ػٚل جلحل٫ -ظـ
 جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٦ٝح ٢ٗك ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز –ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز 

س٫٠ ظؿ٫ٝ٧ جِٝلا٤ٙ ٢ٝٗك ٙحُؿذ ٢٬ –جٝػٚل ج٠ًٝحد٘ ١٠ جٝظ٧ل جلالحل٫ ٧٥ ػٚل جلحل٫  -ؿ
 جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٬ٝك ٦ٝح ٢ٗك ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز –جٝد٬ح٢حز 

 
 جٝػ٧ٚل ج٠ٝفسد٤ً ٦ٝح ٢ٗك ٧٢ٍ جٝد٬ح٢حز دحلسص٢حء

  لا ٬ظ٧ق فدً ػٚل سف٬ٟٙ سٞٚحث٫ ٠َ ػٚل ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل - ؤ
 ٬ظ٧ق فدً ػٚل سف٬ٟٙ سٞٚحث٫ ٠َ ػٚل ُؿؿ وػ٬غ ٬٧ًل - خ

سٞٚحث٫ ٠َ جٝؾحو٤٬ سِف٬ٕ ج٢ٝلؾ٤ ج٠٠ٝحص٤ٞ ٝػظٟ جٝػٚل ٠َ ػٚل ٬ظ٧ق فدً ػٚل سف٬ٟٙ -ظـ
 ُؿؿ ٠َ جٝؾحو٤٬ سِف٬ٕ ج٢ٝلؾ٤ ج٠٠ٝحص٤ٞ ٝػظٟ جٝػٚل ج٬يح

 خ ، ظـ -ؿ



 
 ج٧٢جٍ جِٝلاٙحز ٫٥

 فؤك دحًفجٕ ، فؤك دفؤك ، جًفجٕ دحًفجٕ –ج 
 فؤك دفؤك ، جًفجٕ دحًفجٕ ، جظقجء دحظقجء-خ 

 لا ن٫ء ٠٠ح لد٘ -ظـ
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ

 

 . لادؿ ١٠ جٝسِفٕ ٩ُٞ ٠ٚحًَ ج٧٠٢ٝـض ٧ـٝٛ ٝسل٬٦ل ٬ٞ٠ُر سو٤٠٬٠ (**)
 

 \\ ٠٬ٖح ٫ٞ٬ ٧وٕ ٠ٝٚحًَ ج٧٠٢ٝـض ، ج٧ًٞ٠ٝخ جؾس٬حف ج٠ًَٝٚ ج٢٠ٝحلخ ٧ٞٝوٕ
 
٫ٖ٧ ج٩ُٞ جٝوٗػ٤ جلأ٩ٝ٧ ( ُفى ج٧٠٢ٝـض)٦ٌ٬ف ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٫ٖ ؤ٩ُٞ ٜل نحن٤ ٫ٖ ًف٬ٚر 

 : ًٖٚ ٢ُؿ جًٝدح٤ُ
 فؤك ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 جٝوٗػ٤فؤك  -خ

 جٝسٗو٬ل -ض
  سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ -ؿ
  سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض -٣

 
 : ٦ٌ٬ف ٠٧ِٞ٠حز ٫ٖ ج٩ُٞ ٜل وٗػ٤ ٠ًد٤ُ٧ ١٠ ج٧٠٢ٝـض

 فؤك ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 فؤك جٝوٗػ٤ -خ

 جٝسٗو٬ل -ض
  سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ -ؿ
  سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض -٣



 
  : ٧٥ ٠ٜح١ ُفى جٝلظلاز ٧جٝـ٪ ١ٜ٠٬ ١٠ جٝسػٜٟ ٫ٖ جٝلظلاز ٧س٢ل٦ٚ٬ح ٧س٬٬ٔف ٦ِٙ٧٠ح

 فؤك ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 فؤك جٝوٗػ٤ -خ

 جٝسٗو٬ل -ض
  سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ -ؿ
  سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض -٣

 
 ٦ٌ٬ف ٥ـج ج٠ًَٝٚ ػ٧ٚل ٠صل ػٚل جٝسحف٬ؽ ج٧ فٟٙ جٝوٗػ٤ ًٖٚ ٫ٖ جلٗل ٜل وٗػ٤ ٠ًد٤ُ٧

 
 فؤك ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 فؤك جٝوٗػ٤ -خ

 جٝسٗو٬ل -ض
  سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ -ؿ
  سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض -٣

 
٠ٜح ٫٥ ٫ٖ ٜل لظل ٦ٌ٬٧ف سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض ٫ٖ جلٗل ٢حٖـ٣ ٦ٌ٬ف ج٠٧ِٞ٠ٝحز جٝس٫ سٌل 

  : ًف٬ٚر ُفى ج٧٠٢ٝـض ج٧ دِؿ جؾف ٠ًَٚ سٗو٬ل ٫ٖ جٝوٗػ٤ جلأؾ٬ف٣ ٢ُؿ ًدحُس٦ح
 فؤك ج٧٠٢ٝـض -ؤ
 فؤك جٝوٗػ٤ -خ

 جٝسٗو٬ل -ض
  سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ -ؿ
  سـ٬٬ل ج٧٠٢ٝـض -٣

 
 



 

 

 
 . س٢حق٬ٝحًًف٬ٚر ٖفق جٝلظلاز ٫ٖ ج٠٢ٝحـض ج٠ح سوحُؿ٬حً ج٧  (**)

٬لسؾؿٟ جٝسٚف٬ف ِٝفى ٠٧ِٞ٠حز ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٠ِح٤٢٬ ٙدل جًٝدح٤ُ ٩ُٞ٧ ج٧ٝف٘  (**)
  . جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ جٝد٬ح٢حز ٧جيحٖر د٬ح٢حز ج٤٬ٝ[ لا ١ٜ٠٬ ]ج٠ًٝد٧ٍ ًٖٚ ٧ 

 
^^  

  جٝؿٜس٧ف فٜق ٦٬ُٞح دح٠ٝػحيف٣
 

  : سسنحد٤ ج٠٢ٝحـض ٧جٝسٚحف٬ف ٫ٖ ٜص٬ف ١٠ جلأ٧ج٠ف ٦٢٠ح
 . جٝػ٧ٚل ٧جيحٖر جلأ٠٢حً جٝظح٥ق٣س٢ل٬٘  -ؤ

 سفس٬خ ٧س٬٬ٔف ػظٟ ٢ُحوف جٝسػٜٟ -خ
  جؿفجض جٝو٧ف ٧ج٧ٝٙز ٧جٝسحف٬ؽ ٠٧ٚحًَ جٝسٚف٬ف -ض

  ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -ؿ
 

  : ٧٬ٖف جٜلك جِٝؿ٬ؿ ١٠ ًف٘ ُفى جٝسٚحف٬ف ٦٢٠ح
 ًف٬ٚر ُفى جٝسٚف٬ف -ؤ

  ًف٬ٚر ُفى سو٬٠ٟ جٝسٚف٬ف -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض

 ٠ِح٤٢٬ ٠ح ٙدل جًٝدح٤ًُف٬ٚر  -ؿ
  ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -٣

 

 



 
٫ٖ ٥ـ٣ جًٝف٤ٚ٬ ١ٜ٠٬ ٠نح٥ؿذ جٝد٬ح٢حز جص٢حء جظفجء جٝس٬٬ٔفجز ٩ُٞ جٝسو٬٠ٟ ٧جٝسػٜٟ ٫ٖ 

جٝسٚحف٬ف ، ػـٕ ، جيحٖر ٢ُوف سػٜٟ ، دحلإيح٤ٖ ج٩ٝ س٢ل٬٘ ( ػ٧ٚل)ػظٟ ٢ُحوف سػٜٟ 
ج٩ٝ س٬٬ٔف جسظح٣ وٗػر ٧سػل١٬ ٦ٌ٠ف جٝسٚف٬ف ٧جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ ٧٥ج٠م جٝسٚف٬ف دحلإيح٤ٖ 

 : جًٝدح٤ُ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسٚف٬ف -ؤ

  ًف٬ٚر ُفى سو٬٠ٟ جٝسٚف٬ف -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض

 ًف٬ٚر ٠ِح٤٢٬ ٠ح ٙدل جًٝدح٤ُ -ؿ
 

  : س١ٜ٠ ١٠ ٠نح٥ؿذ جٝد٬ح٢حز ، ٖفق٥ح ٧سو٦ٗ٬٢ح
 ًف٬ٚر ُفى جٝسٚف٬ف -ؤ

  ًف٬ٚر ُفى سو٬٠ٟ جٝسٚف٬ف -خ
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض

 ٠ِح٤٢٬ ٠ح ٙدل جًٝدح٤ًُف٬ٚر  -ؿ
 

س١ٜ٠ ١٠ جٝسػٜٟ جٜصف ٫ٖ د٬٢ر جٝسٚف٬ف ػ٬ش ١ٜ٠٬ جيحٖر ٠ظ٤ُ٧٠ ١٠ ٢ُحوف جٝسػٜٟ ج٩ٝ 
 : جٝسٚف٬ف ٧س٬٬ٔف ػظٟ ٠ٚحًَ جٝسٚف٬ف

 ًف٬ٚر ُفى جٝسٚف٬ف -ؤ
  ًف٬ٚر ُفى سو٬٠ٟ جٝسٚف٬ف -خ

 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض
 ًف٬ٚر ٠ِح٤٢٬ ٠ح ٙدل جًٝدح٤ُ -ؿ

 

 

 



 
 : ٬د١٬ ج٦ٌ٠ٝف ج٦٢ٝحث٫ جٝـ٪ ل٬دؿ٧ ٤٬ُٞ جٝسٚف٬ف ٢ُؿ ًدحُس٧٥٤ جٝظقء جٝـ٪ 

 ًف٬ٚر ُفى جٝسٚف٬ف -ؤ
  ًف٬ٚر ُفى سو٬٠ٟ جٝسٚف٬ف -خ

 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -ض
 ًف٬ٚر ٠ِح٤٢٬ ٠ح ٙدل جًٝدح٤ُ -ؿ

 

 \\ ٠لاػ٤ٌ ٥ح٤٠
١ُ جٜلك ،  ٧٬3ظؿ جِٝؿ٬ؿ ١٠ ج٢ٝٚحً ٧ج٧٠ٝجي٬َ ٫ٖ جٜٝسحخ ٧سؾه ٥ـ٣ ج٠ٝػحيفجز جٝـ

  ٧٬يَ جلث٤ٞ ٦ٝح٧ٟٝ 
 .. ٖإفظ٧ ١٠ جٝظ٬٠َ ج٧ِٝؿ٣ ٠ٞٝػس٨٧ ٠٧فجظِر سٞٛ ج٢ٝٚحً(( سًد٤٬ٚ٬ ))لأج٦٢ح ٤٬ٞ٠ُ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فذــــــحيفذ جِٝحنــــــج٠ٝػ

٧ٙؿ نفػز دح٠ٝػحيفذ ؛ جدفجء .. ٧٬ظؿ دِى ج٧ٚٝجثٟ ٬ٓف ٠نف٧ػر دح٠ٝػس٨٧ // ٠لاػٌر 
 .ٝٞـ٠ر

 
ج٠ٝسِٞٚر دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح ٫٥ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز /ك

 : ٧ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حز
 

 . ٧ٙجُؿ ج٠٧ِٞ٠ٝحز -1
 .جلالسِلا٠حز -2

 .٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز3- 
 .ج٠٢ٝحـض -4

 . ج٧ٚٝجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٬٠ر -
 . ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٬ٜر - 
 .٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٬ٚر - 

 ٧ٙجُؿ ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٬ر - 

. 
 : ٫٥ ٧ٙجُؿ س٢ؿفض سػز/ ك

 . ٧ٙجُؿ ج٠٧ِٞ٠ٝحز -1
  .٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز2- 

 . ٠ِح( 2)٧  (1) -3
 لان٫ء ٠٠ح لد٘ -4

 

 

 



 : ٢ٌٟ جؿجفذ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٫٥/ ك
٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝسِٞٚر دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ س٬ٌ٢ٟ سؾق٦٢٬ح ٧ج٧ٝو٧ل  -1

 .ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ٝٞد٬ح٢حزا٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل 
٫٥ ٢ٌٟ دف٠ظ٬ر سل٠غ دب٢نحء ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ٧س٧ٖف جلأؿ٧جز جٝيف٧ف٬ر ٧ٞٝو٧ل ا٩ٝ 2- 

 .جٝد٬ح٢حز ٧سػؿ٬ص٦ح ٧جلالسٗحؿذ ٦٢٠ح
 .٫٥ ُدحفذ ١ُ ؤلثٞر ؤ٧ جلسٗلحف ١ُ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز-3

 . لا ن٫ء ٠٠ح ـٜف -4

٢ٌٟ  ٫٥ ؤ٠صٞر ٩ُٞ دِى دفج٠ط Access-ORACLE-SQL Server  ٠٧ِٞ٠ر**|| 
 ||.. اؿجفذ جٝد٬ح٢حز

 

 :سِفٕ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز دإ٦٢ح \ك
٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ٤ِٚٞ٠ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ سؾق٦٢٬ح ٧ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح  -1

 ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ا٩ٝ جٝد٬ح٢حز
٤ِٚٞ٠ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ ػـ٦ٖح ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز  -2

 ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ا٩ٝ جٝد٬ح٢حز
٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ٢٠ٗوٞر ١ُ دِي٦ح ػ٬ش ٬سٟ سؾق٦٢٬ح ٧ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح ٝس٬ٞٚل  -3

 ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ا٩ٝ جٝد٬ح٢حز
سؾق٦٢٬ح ٧ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح ٠ظ٧٠ُر ٥حثٞر ١٠ جٝد٬ح٢حز ٤ِٚٞ٠ دِي٦ح ددِى ػ٬ش ٬سٟ  -4

 ٝس٬ٞٚل ػ٬ق جٝسؾق١٬ ٧جٝسلف٬َ دح٧ٝو٧ل ا٩ٝ ج٠٧ِٞ٠ٝحز

 
 :ٝٗسغ دف٢ح٠ط ؤٜلك ٧ٚ٢ٟ دحٝسح٫ٝ \ك

1- Start_ Files_ Microsoft office _ Microsoft office access2007  
2- Start_ all programs _ Microsoft office access2007  

_ Microsoft office  \rosoft office_ Mic \_ all programs\Start -3
access2007  

4- Start_ programFiles _ Microsoft office _ Microsoft office 
access2007 



 
 : ١ٜ٠٬ اؿؾحل جٝد٬ح٢حز ٫ٖ جٝظؿج٧ل ٠دحنف٣ ١٠ ؾلال \ك

 ٧جظ٦ر ُفى ٧فٙر ج٠ٝؿؾلاز -1
 ٧جظ٦ر ُفى ٧فٙر جٝد٬ح٢حز -2

 ٧جظ٦ر ُفى جٝوٗػر -3
 ٧جظ٦ر ُفى ج٧ٝفٙر  -4

 
 : ٢٥حٛ ُؿذ ؤ٧٢جٍ ١٠ جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل ٫٥٧ \ك

 فؤك دفؤك -1
 ًفٕ دًفٕ -2
 فؤك دًفٕ -3
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -4

 
 : ُلا٤ٙ جًفجٕ دحًفجٕ ٫٥ \ك

 ؤ١ ٜل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ٬ٚحد٤ٞ لظل دحٝظؿ٧ل جٝصح٫٢  -1
 ؤ١ ٜل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ٬ٚحد٤ٞ ؤٜصف ١٠ لظل دحٝظؿ٧ل جٝصح٫٢  -2

 جٝظؿج٧ل -3
ؤ١ ٜل لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جلأ٧ل ٬ٚحد٤ٞ ؤٜصف ١٠ لظل دحٝظؿ٧ل جٝصح٫٢ ٫ٖ٧ ج٠ٝٚحدل ٜل  -4

١٠ جلث٤ٞ جؾ٧٪ جدفج٬٥ٟ  <<  لظل ١٠ جٝظؿ٧ل جٝصح٫٢ ٬ٚحد٤ٞ جٜصف ١٠ لظل دحٝظؿ٧ل جلا٧ل
 ج٠ٝٞػٟ

 

 : جٝد٬ح٢حز ١٠ ؾلالسسٟ سو٬ٗر /ك 
  .صٟ دحٝسػؿ٬ؿ <صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖفق ٧سو٬ٗر  <سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر 1- 

 . صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖفق ٧سو٬ٗر <صٟ دحٝسػؿ٬ؿ  <سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر  -2
 . صٟ سد٬٧خ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر <صٟ دحٝسػؿ٬ؿ  <صٟ ج٠ٝظ٧٠ُر ٖفق ٧سو٬ٗر  -3

 . لان٫ء ٠٠ح ـٜف -4



٬لس٠ِل ِٝفى جٝد٬ح٢حز دًف٬ٚر وؿ٬ٚر ٠٧ػددر ٠ٞٝلسؾؿٟ ٧جؿؾحل ٫ٖ جٜلك جٝـ٪ / ك
  : جٝد٬ح٢حز ُدفذ ٧٥

 reportجٝسٚف٬ف  .1
 querieجلالسِلاٟ  .2

 tableجٝظؿج٧ل  .3
 formج٧٠٢ٝـض  .4

 
 

 : ١ٜ٠٬ جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ ؾوحثه جٝػٚل ج٢ٝو٫ ٫ٖ ظؿ٧ل ٠ح ١٠ ؾلال(ك
 ؾوحثه جٝػ٧ٚل ٢ُؿُفى سو٬٠ٟ جٝظؿ٧ل .1

٠٧ظ٧٠ُر ج٧٢جٍ جٝد٬ح٢حز ٧جٝس٢ل٬٘ ٢ُؿ ُفى  Datasheetجٝسد٬٧خ ٧فٙر د٬ح٢حز  .2
 جٝظؿ٧ل ٧ٜفٙر د٬ح٢حز

 ؾوحثه جٝػ٧ٚل ٢ُؿ سو٬٠ٟ جلالسِلاٟ ٩ُٞ ػ٧ٚل ظؿ٧ل ٠ح .3
 .ٜل جلاظحدحز ج٠ٝـ٧ٜفذوػ٬ػر .4

 
 : ٬ٝك ١٠ ًف٘ ُفى ج٠٢ٝحـض(ك

 ًف٬ٚر ُفى ج٠٢ٝحـض .1
 ًف٬ٚر ُفى جٝس٬ٗ٢ـ .2
 جٝسو٬٠ًٟف٬ٚر ُفى  .3
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً .4

 

 

 

 

 



٢٥ح ٢ؿفض جٝؾ٧ًجز جٝس٫ ٧ي٦ِح جٝؿٜس٧ف ٫ٖ ج٠ٝػس٨٧ ًٖٚ ٠ٞٝػحيفذ جِٝحنفذ ظقث٬ر 
  .٬ٓف ج٠ًٝف٧ع دح٠ٝػحيفذ ١٠ نفع ٝٞسد٬٧دحز. جلأٜلك 

 
  :ؾ٧ًجز ا٢نحء ٙحُؿذ د٬ح٢حز ظؿ٬ؿذ**

 Microsoft Office Accessصٟ  ProgramsAllصٟ  ٢startٗسغ ؤٜلك ١٠ قف  -1
2007. 

 . ٢ػؿؿ ٧٠جَٙ جٝسؾق١٬ -2
 .٢ؾسحف جلٟ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز -3

 .جلا٠سؿجؿ -4

 
  :ؾ٧ًجز ا٢نحء ظؿ٧ل ج٠ِٝلاء**

دِؿ جؾس٬حف ا٢نحء ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز س٦ٌف ٢ٝح ٧جظ٦ر ا٢نحء جٝظؿج٧ل دًف٬ٚر ُفى ٧فٙر  -1
١ٜٝ٧ لا  ١ٜ٠٬ سِف٬ٕ جٝظؿج٧ل ٧ػ٦ٝ٧ٚح ١٠ ٢ٗك ج٧ٝجظ٦ر . Datasheer Viewجٝد٬ح٢حز 

 . ١ٜ٠٬ س٬٬ٔف ٧ًل جٝػٚل ج٢ٝو٫
 . " Design Viewُفى سو٬٠ٟ " ١ٜ٠٬ جلا٢سٚحل ا٩ٝ ٧جظ٦ر سو٬٠ٟ جٝظؿج٧ل  -2

 . ٬٧ًٞخ ؤٜلك ػٌٗ جٝظؿ٧ل ٙدل جلا٢سٚحل -3
 : دِؿ٥ح

 .٠ٜٗسحع ؤلحل٫ ٝٞظؿ٧ل سٞٚحث٬ح IDل٧ٚ٬ٟ ؤٜلك دبيحٖر جٝػٚل  -1
 . ف دحلإ٢ظ٬ٞق٬ر٬ٗيل سل٬٠ر جٝظؿج٧ل ٧جٝػ٧ٚل ٧دح٫ٙ ج٢ِٝحو -2

 
 : Relationship Diagramجِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل **

١ٜ٠٬ سظ٬٠َ ٠٧ِٞ٠حز ١٠ ُؿذ ظؿج٧ل جلالسِلا٠حز ٧ج٠٢ٝحـض ٧جٝسٚحف٬ف، ١ٜٝ٧ ٬ظخ سػؿ٬ؿ  .1
 .٬ٗ٬ٜر سظ٬٠َ ٥ـ٣ جٝد٬ح٢حز ٧ًد٬ِر جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل

 .ر ٧جلأظ٢د٬ر ٦٬ٖح٬سٟ د٢حء جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل ١٠ ؾلال ج٠ٝٗحس٬غ جٝفث٬ل٬ .2
 . فؤك دًفٕ ، فؤك دفؤك ، ٧ؤًفجٕ دإًفجٕ: ٢٥حٛ صلاصر ؤ٧٢جٍ ١٠ جِٝلاٙحز  .3

 

 



 
 ؤ٧٢جٍ ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز. ك

 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز ج٦ٝف٬٠ر
 ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جٝند٬ٜر

 . ٧ٙجُؿ جٝد٬ح٢حز جِٝلاث٬ٚر ٧جٝد٬ح٢حز ٜحث٬٢ر جٝس٧ظ٤
 ظ٬٠َ ٠ح ـٜف

 : ج٢٠ٝسظحز ٬ظخ ٧يَجؿؾحل جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ظؿ٧ل  -ك
  ٬ٙؿ ٩ُٞ ج٤٬٠ٜٝ دإ١ س١٧ٜ ٧٠ظد1٤- 

 ٬ٙؿ ٩ُٞ ج٤٬٠ٜٝ دب١ س١٧ٜ لحٝد٤  -2
 ٬ٙؿ ٩ُٞ ج٤٬٠ٜٝ دب١ س١٧ٜ ٧٠ظد٤ ٧لحٝد٤  -3

 لان٫ ٠٠ح ـٜف -4
 

 : ٫ٖ ظؿ٧ل سٗحو٬ل جًٝٞخ -ك
 جيحٖر ػ٧ٚل ظؿ٬ؿ٣  -1

  ػـٕ جٝػ٧ٚل ج٬ٔٝف يف٧ف٤٬ -2
  ػٚل ٠ٗسحع ٝسٗحو٬ل جًٝٞخػـٕ جٝػ٧ٚل ج٬ٔٝف يف٧ف٤٬ ٧جيح٤ٖ 3- 

 لان٫ ٠٠ح ـٜف -4

 
 : ٬سٟ د٢حء جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿج٧ل ١٠ ؾلال-ك

  ج٠ٝٗحس٬غ -1
  .ج٠ٝٗحس٬غ جٝفث٬ل٤٬ ٧جلاظ٢د٤٬ ٦٬ٖح2- 

 لان٫ ٠٠ح ـٜف -3

 : ٬ٗيل سل٤٬٠ جٝظؿج٧ل ٧جٝػ٧ٚل ٧دح٫ٙ ج٢ِٝحوف -ك
 دحِٝفد٤٬  -1
  دحٝٗف٢ل٤٬ -2

 ٤دحلا٢ظ٬ٞق3٬- 

 



 ُنفج٠ٝػحيف٣ جٝػحؿ٪ 

 :جلالسِلا٠حز ٫٥ ُدحفذ ١ُ \ك
  ..ؤلثٞر ؤ٧ جلسٗلحف ١ُ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز1- 

 .. ؤلثٞر ؤ٧ جلسٗلحف ١ُ جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ ٙحُؿذ ج٠٧ِٞ٠ٝحز -2
 ..ؤلثٞر ؤ٧ جلسٗلحف -3
 .. لا نت ٠٠ح ـٜف -4

 
 ٧لا سنٜل ظؿ٧ل ٜظؿ٧ل جٝد٬ح٢حز ج٠ِٝفٖر ......٢س٬ظر جلالسِلاٟ ٫٥ ٢س٬ظ٤  \ك

٢س٬ظر جلالسِلاٟ ٜل ٠ف٣ ٧ٚ٢ٟ د٦ح ٧ٖٚح ٬ٟٚٝ ......٧ ..... ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٦٬ٖح دنٜل 
 :جٝلظلاز ج٠ٝؾق٤٢

 ٙؿ سس٬ٔف \ ٠ئٙز \٧ٙس٬ر  -1
 ٙؿ سس٬ٔف \ ؿجثٟ\ ٧ٙس٬ر 2- 

 سد٩ٚ \ ؿجثٟ \٧ٙس٬ر  -3
 ٙؿ سس٬ٔف \ ؿجثٟ \صحدس٤  -4

 
 : ١ٜ٠٬ ا٢نحء جلالسِلاٟ ١٠ \ك

 ٠ِحٝط جلالسِلاٟ \٠ظ٧٠ُر ٬ٓف ـٝٛ  \١٠ سد٬٧خ اؿفجض  -1
 ٠ِحٝط جلالسِلاٟ \جلالسِلا٠حز  \١٠ سد٬٧خ ؤ٢نحء  -2

 ٠ِحٝط جلالسِلاٟ \٠ظ٧٠ُر ٬ٓف ـٝٛ  \١٠ سد٬٧خ ؤ٢نحء  -3
 لان٫ ٠٠ح ـٜف -4

 
 : ٠٬صل* جٝف٠ق  \ك

 ؤ٪ ٢ه -1
 ( * فٟٙ ٧جػؿ ًٖٚ ٜٝل)  9ج٩ٝ  0ؤ٪ فٟٙ ١٠  -2

 a[ab]a ; aaa, abaؤ٪ ف٠ق ١٠ جٝف٧٠ق جٝس٫ د٠٦٢٬ح  -3
 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddؤ٪ ف٠ق ٫ٖ ج٠ٝظحل ج٠ٝػؿؿ  -4

 



 
 : ٠٬صل# جٝف٠ق  \ك

 ؤ٪ ٢ه -1
  ( #فٟٙ ٧جػؿ ًٖٚ ٜٝل)  9ج٩ٝ  0ؤ٪ فٟٙ ١٠ 2- 
 a[ab]a ; aaa, abaؤ٪ ف٠ق ١٠ جٝف٧٠ق جٝس٫ د٠٦٢٬ح  -3

 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddؤ٪ ف٠ق ٫ٖ ج٠ٝظحل ج٠ٝػؿؿ  -4
 

 :٠٬صل  []جٝف٠ق \ك
 ؤ٪ ٢ه -1

 ( # فٟٙ ٧جػؿ ًٖٚ ٜٝل)  9ج٩ٝ  0ؤ٪ فٟٙ ١٠  -2
 a[ab]a ; aaa, abaؤ٪ ف٠ق ١٠ جٝف٧٠ق جٝس٫ د٠٦٢٬ح 3- 

 b[a-c]d ; bad ,bbd, bcd ,bddؤ٪ ف٠ق ٫ٖ ج٠ٝظحل ج٠ٝػؿؿ  -4
 

 : ٠٬صل [-]جٝف٠ق  \ك
 ؤ٪ ٢ه -1

 ( # فٟٙ ٧جػؿ ًٖٚ ٜٝل)  9ج٩ٝ  0ؤ٪ فٟٙ ١٠  -2
 a[ab]a ; aaa, abaؤ٪ ف٠ق ١٠ جٝف٧٠ق جٝس٫ د٠٦٢٬ح  -3

 c]d ; bad ,bbd, bcd ,bdd-b[aؤ٪ ف٠ق ٫ٖ ج٠ٝظحل ج٠ٝػؿؿ 4- 

 : ج٠٢ٝحـض ُدحفذ ١ُ \ك
ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز ٠َ ا٠ٜح٬٢ر ٧جظ٦ر ؤ٧ ٢حٖـذ سِفى ١٠ ؾلا٦ٝح جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ  -1

 ..سػف٬ف٥ح ٧ سِؿ٦ٞ٬ح
٧جظ٦ر سِفى ١٠ ؾلا٦ٝح ج٠٧ِٞ٠ٝحز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ ٙحُؿذ ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٠َ ا٠ٜح٬٢ر سػف٬ف٥ح  -2

 ٧ سِؿ٦ٞ٬ح
 ..سلس٠ِل لإؿؾحل جٝد٬ح٢حز ٫ٖ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز -3

 ٠ِح( 3)4٧-  (1)

 

 



 
 : ٧٬ٖف ؤٜلك ُؿذ ؤ٧٢جٍ ١٠ ج٠٢ٝحـض \ك

1- Simple form ٟدب٦ٌحف لظل ٧جػؿ ًٖٚ ٧ٚ٬ 
2- Split form  ٧ٚ٬ٟ دِفى جٝد٬ح٢حز دًف٬ٚس١٬ ٩ُٞ نٜل لظل دل٬ً ٬ِفى جٝلظل

 جٝػح٫ٝ ٧٧ف٤ٙ د٬ح٢حز ٜحٝظؿ٧ل سِفى جٝد٬ح٢حز
 .. ٧٠٢ـض ٖحفّ ٬لس٠ِل لإيحٖر ج٢ِٝحوف ا٤٬ٝ -3

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ وػ٬غ -4

 

ٝسؾق١٬ جٝد٬ح٢حز ٦٬ٖح دنٜل ٫٥ ٢س٬ظر ٧ٙس٬ر ٧لا سنٜل ظؿ٧ل ٜظؿج٧ل جٝد٬ح٢حز ج٠ِٝفٖر ( ك
ؿجثٟ، ٧ٙؿ سس٬ٔف ٜل ٠فذ ٧ٚ٢ٟ دس٬ٗ٢ـذ ٧ٖٚح ٬ٟٚٝ جٝلظلاز ج٠ٝؾق٢ر دحٝظؿ٧ل ج٠ٝد٫٢ ٬ُٞر 

 : جلالسِلاٟ
 . ٢س٬ظر ج٠٢ٝحـض -1
 . ٢س٬ظر جٝسٚحف٬ف -2
 .٢س٬ظر جٝظؿج٧ل -3

  || (= "جلالسِلا٠حز" ٧جٝظ٧جخ جٝوػ٬غ ٧٥ .  || <<لان٫ء ٠٠ح لد4٘- 
 

 
ايحٖر ػ٧ٚل ظؿ٬ؿذ ٝٞػو٧ل ٩ُٞ ٠٧ِٞ٠حز ايح٬ٖر ٜػلحخ ج٢ٝحسط جلإظ٠ح٫ٝ  لا١ٜ٠٬ ٤٬ٖ( ك

 : ٧ج٠ٝس٧لً جٝػلحد٫ ، ٧لا ١ٜ٠٬ ٖفق جٝلظلاز ػلخ ُؿذ ػ٧ٚل
 . جٝسٚحف٬ف -1
 . جٝظؿج٧ل -2

 . جلالسِلا٠حز -3
  .لان٫ء ٠٠ح لد4٘- 

 

 



جلإظ٠ح٫ٝ ١ٜ٠٬ ٤٬ٖ ايحٖر ػ٧ٚل ظؿ٬ؿذ ٝٞػو٧ل ٩ُٞ ٠٧ِٞ٠حز ايح٬ٖر ٜػلحخ ج٢ٝحسط ( ك
 : ٧ج٠ٝس٧لً جٝػلحد٫ ، ١ٜ٠٬٧ ٖفق جٝلظلاز ػلخ ُؿذ ػ٧ٚل

 . جٝسٚحف٬ف -1
 . جٝظؿج٧ل -2

  .جلالسِلا٠حز3- 
 . لان٫ء ٠٠ح لد٘ -4

 
 : ١ٜ٠٬ ج٢نحء جٝلسِلاٟ دحلسؾؿجٟ ٠ِحٝط جلالسِلاٟ( ك

query wizard .-1 
2-Form wizard  

 . ٠ِح ٧2  1 -3
 -4لان٫ء ٠٠ح لد٘

 :(ك جلالسِلا٠حز٬سٟ ج٢نحء ٧سو٬٠ٟ 
 ٢٢ٚف ٧ٖ٘ ٠ِحٝط جلالسِلاٟ  ٠٧Otherظ٧٠ُر ٬ٓف ـٝٛ  ١٠create سد٬٧خ ج٢نحء1- 

.Query Wizard  
 Query ٠٧ظ٧٠ُر جلالسِلا٠حز ٢٢ٚف ٧ٖ٘ ٠ِحٝط جلالسِلاٟ create ١٠ سد٬٧خ ج٢نحء -2

Wizard . 
 ٬ٓف ـٝٛصٟ ٠ظ٧٠ُر  create صٟ سد٬٧خ ا٢نحء Query Wizard ١٠ ٠ِحٝط جلالسِلاٟ -3

Other . 
 . لان٫ء ٠٠ح لد٘ -4

 
 .(ك" Query Wizard " ٜٟ ١ٜ٠٬ ج٢نحء ٧٢ٍ ١٠ جلالسِلا٠حز ٠َ ٠ِحٝط جلالسِلاٟ

  .ؤ٧٢ج1ٍ-  4
 . ؤ٧٢جٍ 5 -2
 . ؤ٧٢جٍ 6 -3

 -4لان٫ء ٠٠ح لد٘

 



 
 : س١٧ٜ وغ جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝدٚر ٦٬ُٞح وغ ٠ِح ٧الا س١٧ٜ ؾًإ( ك 

1- or  
and -2 

3- not 
 v2 ٧ج٠٬ٚٝر v1  -4د١٬ ج٠٬ٚٝر

 

 : ف٠ق جلسٜنحٕ ٬وٕ( ك  > , >= , < , < = , <> ,
 

 .  1-ُٜك ج٠٬ٚٝر ج٠ًٝد٘ ٦٬ُٞح
 .v2 ٧ج٠٬ٚٝر v1 2-د١٬ ج٠٬ٚٝر

>25 , <=50 , <> 100 -3  
 . 4-لان٫ء ٠٠ح لد٘

 

 

 



 

 
جٝد٬ح٢حز ٫٥ ُدحفذ ١ُ ٧جظ٦ر ؤ٧ ٢حٖـذ سِفى ١٠ ؾلا٦ٝح جٝد٬ح٢حز ج٠ٝؾق٢ر ٫ٖ ٙحُؿذ ( ك

 : ٠َ ا٠ٜح٬٢ر سػف٬ف٥ح ٧سِؿ٦ٞ٬ح ؤ٧ سلس٠ِل لإؿؾحل د٬ح٢حز ا٩ٝ ٙحُؿذ جٝد٬ح٢حز
  . Formsج٠٢ٝحـض

 . جٝسٚحف٬ف
 . جلالسِلا٠حز
 .جٝظؿج٧ل
 

 :ج٧٠٢ٝـض جٝدل٬ً  د٠حـج ٧ٚ٬ٟ ( ك

  .٧ٚ٬ٟ دب٦ٌحف لظل ٧جػؿ ًٖٚ- 
 . ٧ٚ٬ٟ دب٦ٌحف لظ١٬ٞ -2

 . ٧ٚ٬ٟ دب٦ٌحف ؾ٠لر لظلاز -3
 . دب٦ٌحف ؤ٬ر لظللا ٧ٚ٬ٟ  -4

 : ٧٬ٖف ؤٜلك ُؿذ ؤ٧٢جٍ ١٠ ج٠٢ٝحـض( ك
 . ٧٠٢ـظ١٬ -1

٧٠٢٧ـض ٖحفّ ٬لس٠ِل لإيحٖر ج٢ِٝحوف . ٧٠٢ـض دل٬ً ٧ ٧٠٢ـض ٢٠ٚلٟ  .  <<٠٢حـض2-  3
 ا٦٬ٟٝ

 . ٠٢حـض 4 -4
 . ٠٢حـض 5 -5



 : ١ٜ٠٬ ج٢نحء جلالسِلاٟ دحلسؾؿجٟ -ك
 ػٚل  -1
 لظل -2

  ٠ِحٝط جلالسِلاٟ -3
 

 
 : جلالسِلاٟ ١٠ ؿ١٧ جلس٠ِحل ٠ِحٝط جلالسِلاٟ ١٠ ؾلالج٢نحء  -ك

 queryصٟ دح٢ٝٚف ٩ُٞ سو٬٠ٟ جلالسِلاٟ  ٠٧othersظ٤ُ٧٠  ١٠create سد٬٧خ 1- 
design 

 ١٠create سد٬٧خ  -2
 query designصٟ دح٢ٝٚف ٩ُٞ سو٬٠ٟ جلالسِلاٟ  ١٠others ٠ظ٧٠ُر  -3

 
 : جؾس٬حف جٝظؿ٧جل ج٠ٝلس٤ٞ٠ِ دحلالسِلاٟ س٦ٌف - ك

 جٝد٬ح٢حز جٝس٫ د٦٢٬ح  -1
  جِٝلاٙحز جٝس٫ د٦٢٬ح -2

 لان٫ ٠ٟ ـٜف  -3
 

 : ٠ٝحـج جِٝلاٙحز د١٬ جٝظؿ٧جل ٤٠٦٠ -ك
  لالسفظحٍ جٝد٬ح٢حز دنٜل وػ٬غ1- 

 لالسفظحٍ ج٠٧ِٞ٠ٝحز  -2
 لان٫ ٠٠ح ـٜف -3

 : ٠ح٧٥ ٧و٦ٗح andج٤٬ٞ٠ِٝ  -ك
  .٧جلا س١٧ٜ ؾًحس١٧ٜ وغ جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝد٤ٚ ٠٦٬ُٞح وغ ٠ِح 1- 

 س١٧ٜ ؾًح جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝد٤ٚ ٠٦٬ُٞح ؾًح ٠ِح ٧جلا س١٧ٜ وغ  -2
 س١٧ٜ وغ جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝد٤ٚ ٠٦٬ُٞح ؾًح ٠ِح ٧جلا س١٧ٜ ؾًح  -3

 



 
 : ٠ح٧٥ ٧و٦ٗح orج٤٬ٞ٠ِٝ  -ك

 حس١٧ٜ وغ جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝد٤ٚ ٠٦٬ُٞح وغ ٠ِح ٧جلا س١٧ٜ ؾً -1
 س١٧ٜ ؾًح جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ٠٦٬ُٞح ؾًح ٠ِح ٧جلا س١٧ٜ وغ 2- 
 س١٧ٜ وغ جـج ٜح٢ز ج٠٬ٚٝسح١ ج٠ًٝد٤ٚ ٠٦٬ُٞح ؾًح ٠ِح ٧جلا س١٧ٜ ؾًح  -3

 
 

  : ٠ح٧٥ ٧و٦ٗح notج٤٬ٞ٠ِٝ  -ك
 ُٜك ج٤٠٬ٚٝ ج٠ًٝد٤ٚ ٦٬ُٞح 1- 

 ج٤٠٬ٚٝ ج٠ًٝد٤ٚ ٦٬ُٞح  -2
 لان٫ ٠٠ح ـٜف -3

 
 : ج٧٢جٍ ج٠٢ٝحـض -ك

 ٧٠٢ـض دل٬ً  -1
 ٧٠٢ـض ٢٠ٚلٟ  -2
 ٧٠٢ـض ٖحفّ  -3

 ظ٬٠َ ٠حـٜف 4- 
 

 
 : ٧٠٢ـض دل٬ً ٧ٚ٬ٟ دـ -ك

دِفى جٝد٬ح٢حز دًف٬ٚس١٬ ٩ُٞ نٜل ٧٠٢ـض دل٬ً ٬ِفى جٝلظل جٝظح٫ٝ ٧٧ف٤ٙ د٬ح٢حز  -1
  ٜظؿ٧ل

  دب٦ٌحف لظل ٧جػؿ 2ًٖٚ- 
 ظ٬٠َ ٠حـٜف  -3

 

 



 
 : ٧٠٢ـض ٢٠ٚلٟ ٧ٚ٬ٟ دـ -ك

 دب٦ٌحف لظل ٧جػؿ ًٖٚ  -1
دِفى جٝد٬ح٢حز دًف٬ٚس١٬ ٩ُٞ نٜل ٧٠٢ـض دل٬ً ٬ِفى جٝلظل جٝظح٫ٝ ٧٧ف٤ٙ د٬ح٢حز 2- 

 ٜظؿ٧ل
 لان٫ ٠٠ح ـٜف -3

 
٫ٖ جٜلك جٝـ٪ ٬لس٠ِل ِٝفى جٝد٬ح٢حز دًف٬ٚر وؿ٬ٚر ٠٧ػددر ٠ٞٝلسؾؿٟ ٧جؿؾحل  -ك

 : جٝد٬ح٢حز ُدفذ ٧٥
 reportجٝسٚف٬ف  -1
 querieجلالسِلاٟ  -2

 tableجٝظؿج٧ل  -3
 formج٧٠٢ٝـض 4-

 
 : ج٪ ١٠ جٝسح٫ٝ ؾًإ دؾو٧ه ػف٧ٕ جلالسٜنحٕ ٠َ ٠ِح٬٬ف جلالسِلا٠حز -ك

 ج٪ ػفٕ ج٧ ٠ظ٧٠ُر ػف٧ٕ* جػلال ٠ٜح١ جٝف٠ق  -1
 جػلال ٠ٜح١ جٝف٠ق ؟ ػفٕ ٧جػؿ ًٖٚ -2

 (9ج٩ٝ  ١٠0 )فٟٙ ٧جػؿ ًٖٚ ١٠ جلافٙحٟ # جػلال ٠ٜح١ جٝف٠ق  -3
 ج٪ ػفٕ ٦٢٠ح ًٖٚ ٬ٝ٧ك ٦ٜٞح ؿِٖر ٧جػؿذ}{ جٝس٫ د١٬ جػلال ٠ٜح١ جلاػفٕ 4- 

 
 

 : ٬سٟ جلس٠ِحل نف٬ً جٝس٠ف٬ف ٠َ ج٠٢ٝحـض ١٠ جظل -ك
 جٝس٢ٚل د١٬ جٝلظلاز -1
 جيحٖر لظل ظؿ٬ؿ -2

 ٠ِفٖر فٟٙ جٝلظل جٝػح٫ٝ ٧ُؿؿ جٝلظلاز ج٫ٜٞٝ -3
 ٜل جلاظحدحز ج٠ٝـ٧ٜفذ وػ٬ػر4- 

 
 



 
 : ٬ٝك ١٠ ًف٘ ُفى ج٠٢ٝحـض -ك

 ُفى ج٠٢ٝحـضًف٬ٚر  -1
 ًف٬ٚر ُفى جٝس٬ٗ٢ـ2- 

 ًف٬ٚر ُفى جٝسو٬٠ٟ -3
 ًف٬ٚر ُفى جٝسؾ٬ًً -4

 
 

 

 ُنف رج٠ٝػحيف٣ جٝصح٬٢

 : جلا٢سف٢ز \ك
٧٥ ٢ٌحٟ ُح٫٠ٝ ١٠ جٝندٜحز ج٠ٝسوٞر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز  -1

 ..ٝؾؿ٠ر ٠لا١٬٬ ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ ١٠ ؤظل سدحؿل ج٠٧ِٞ٠ٝحز
٠ػؿ٧ؿ ١٠ جٝندٜحز ج٠ٝسوٞر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز ٧٥ ٢ٌحٟ  -2

 ..ٝؾؿ٠ر ٠لا١٬٬ ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ ١٠ ؤظل سدحؿل ج٠٧ِٞ٠ٝحز
٧٥ ٢ٌحٟ ُح٫٠ٝ ١٠ جٝندٜحز ج٢٠ٝٗوٞر ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز ٝؾؿ٠ر  -3

 ..٠لا١٬٬ ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ ١٠ ؤظل سدحؿل ج٠٧ِٞ٠ٝحز
جٝندٜحز ج٠ٝسوٞر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز  ٧٥ ٢ٌحٟ ُح٫٠ٝ ١٠ -4

 ٝؾؿ٠ر ج٠ِٝلاء

. 
 : جؾسوحف ٝــ WWW\ك

 Warld Wade Wabجٝندٜر جِٝح٬٠ٝر ج٢ِٜٝد٧س٬ر  -1
 World Wide Webجٝندٜر ج٢ِٜٝد٧س٬ر  -2

 World Wide Webجٝندٜر جِٝح٬٠ٝر  -3
 World Wide Webجٝندٜر جِٝح٬٠ٝر ج٢ِٜٝد٧س٬ر 4- 

 



 
 : وٗػر جٝدؿج٬ر ٫٥ \ك

  .. جٝوٗػر جلأ٬ٝ٧ر ؤ٧ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ٫ٖ ٧٠َٙ ج٬٧ٝخ 1
 .. front pageوٗػر ج٧ٝجظ٦ر  -2

 وٗػر ج٬٧ٝخ جٝس٫ ٬سٟ سػ٦ٞ٬٠ح ٠دحنفذ ٢ُؿ ٖسغ ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز  -3
 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -4

 
 :ف٠ق ٝـ http \ك

  .. Hyper Text Transfer Protocolدف٧س٧ٜ٧ل ٢ٚل ج٢ٝو٧ه جٝسنِد٬ر 1- 
  .. Hyper Text Transfer Protocolدف٧س٧ٜ٧ل ٜسحدر ج٢ٝو٧ه جٝسنِد٬ر  -2
  .. Hyper Transfer Protocol Textدف٧س٧ٜ٧ل ٢ٚل ج٢ٝو٧ه جٝسنِد٬ر  -3

 .لا ن٫ء ٠٠ح ـٜف -4

 
 : cookies \ك

 .. ٧٥ٟ ٠ٕٞ ٢و٫ ؾحه ٬سٟ ا٢نحئ٣ ٫ٖ ػحلخ ج٠ٝلسؾؿ -1
٢و٫ ؾحه ٬سٟ ا٢نحئ٣ سٞٚحث٬ح ١٠ ٙدل دف٢ح٠ط ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز ٧سؾق٤٢٬ ٫ٖ  ٧٥ ٠ٕٞ -2

  ..ػحلخ ج٠ٝلسؾؿٟ
 ..٧٥ ٠ٕٞ ؾحه ٬سٟ ا٢نحئ٣ سٞٚحث٬ح ١٠ ٙدل دف٢ح٠ط ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز -3

٧٥ ٠ٕٞ و٧س٫ ؾحه ٬سٟ ا٢نحئ٣ سٞٚحث٬ح ١٠ ٙدل دف٢ح٠ط ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز ٧سؾق٤٢٬ ٫ٖ  -4
 .. ػحلخ ج٠ٝلسؾؿٟ

 

 

 

 



 
 :cache \ك

٧٥ ٠ٜح١ ٫ٖ جٝٚفه جٝوٞخ ٬سٟ جلسؾؿج٤٠ ٝسؾق١٬ وٗػحز ج٬٧ٝخ جٝس٫ سٟ ق٬حفس٦ح  -1
 ..ٙف٬دح

٧٥ ٠ٜح١ ٫ٖ جٝٚفه ج٠ٝف١ ٬سٟ جلسؾؿج٤٠ ٝسؾق١٬ وٗػحز ج٬٧ٝخ جٝس٫ ل٬سٟ ق٬حفس٦ح  -2
 ..ٙف٬دح

٧٥ ٠ٜح١ ٫ٖ جٝٚفه جٝوٞخ ٬سٟ جلسؾؿج٤٠ ٝسؾق١٬ وٗػحز ج٬٧ٝخ جٝس٫ ل٬سٟ ق٬حفس٦ح  -3
 ..ٙف٬دح

٧٥ ٠ٜح١ ٫ٖ جٝٚفه ج٠ٝف١ ٬سٟ جلسؾؿج٤٠ ٝسؾق١٬ وٗػحز ج٬٧ٝخ جٝس٫ سٟ ق٬حفس٦ح  -4
 ..ٙف٬دح

 
 :ؤؿ٧جز جلاسوحل دحلإ٢سف٢ز \ك

 ..ج٧٠ٝؿٟ -1
 ..ؾً ٥حسٕ ف٫٠ٙ -2
 ..٠ق٧ؿ ؾؿ٠ر ج٢سف٢ز -3
  ..ظ٬٠َ ٠ح لد4٘- 

 
 

 :ًف٘ جٝس٧جول ُدف جلا٢سف٢ز \ك
 ج٧ٚٝجثٟ جٝدف٬ؿ٬ر -1
 ج٧ٞٝػحز جلإؾدحف٬ر -2

 ج٠ٝئس٠فجز ُدف جلا٢سف٢ز  -3
 ٓفٕ ج٠ٝػحؿصر ؤ٧ جٝؿفؿنر -4

 ج٠ٝئس٠فجز ج٠ٝسقج٢٠ر  -5
 ج٠ٝئس٠فجز ج٬ٔٝف ٠سقج٢٠ر -6

 ج٠ٝفجلٞر ج٧ٗٝف٬ر -7
 ج٠ٝؿ٢٧حز جلاٜٝسف٬٢٧ر -8

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘ -9
 



 
 

 :س٦ٌف ؤنفًر جلأؿ٧جز سٞٚحث٬ح ٢ُؿ سن٬ٔل ج٢سف٢ز اٜلد٧ٞفف \ك
 نف٬ً ؤؿ٧جز ج٢ِٝح١٬٧ -1
 ؤؿ٧جز ٬ٙحل٫نف٬ً  -2
 نف٬ً ؤؿ٧جز جفسدحًحز -3
 ا٦ٌحف ٧اؾٗحء جلأنفًر -4

 آلا٘ ج٠ٝسوٗغ -5
 ٜل ٠ح لد٘ -6

 
 

 : ٫٥ www جٝندٜر جِٝح٬٠ٝر ج٢ِٜٝد٧س٬ر( ك
٧٥ ٢ٌحٟ ُح٫٠ٝ ١٠ جٝندٜحز ج٢٠ٝٗوٞر ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز ٝؾؿ٠ر -1

 ٠لا١٬٬ ج٠ٝلسؾؿ١٬٠ ١٠ ؤظل سدحؿل ج٠٧ِٞ٠ٝحز
ُح٫٠ٝ ١٠ جٝندٜحز ج٠ٝسوٞر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ٧جٝس٫ س٠ِل ٧ٖ٘ ٠ظ٧٠ُر دف٧س٧ٜ٧لاز ٧٥ ٢ٌحٟ 

 2-ٝؾؿ٠ر ج٠ِٝلاء
٠فسدًر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ٬سٟ ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح   ٧٥hypertext ٢ٌحٟ ٠ئٕٝ ١٠ ٧صحث٘ ٢و٬ر سنِد٬ر

  3-ُدف جلا٢سف٢ز
 4-لان٫ء ٠٠ح لد٘

 
 
 

 ||. Client\Server ١٧ٜ٬ س٬ٌ٢ٟ ندٜر ج٢ٝسف٢ز دًف٬ٚر جٝؾحؿٟ ٧ج٬٠ِٝل/  ٠٧ِٞ٠ر * ||
 

ُحؿذ ٠ح ١٧ٜ٬ ؾحؿٟ ج٬٧ٝخ ُدحفذ ١ُ ػحلخ ـجز ٙؿفجز ُح٬ٝر ١٧ٜ٬٧ ج٬٠ِٝل  /٠٧ِٞ٠ر  * ||
 || ُدحفذ ١ُ ؤ٪ ٧٢ٍ ١٠ جٝػحلدحز

 
 
 



 
 : ٧٥ ٠فظَ ٬ن٬ف ا٩ٝ وٗػر ؤ٧ ٧ص٬ٚر ٠ح ٬٧نٜل ًف٬ٚر ٝٞفدً د١٬ وٗػحز ج٬٧ٝخ( ك 

 . Home pageوٗػر جٝدؿج٬ر -1
 Cache.ج٠ٝؾدإ -2

  .hyperlinkجلافسدحً جٝسنِد3٫- 
 .cookies جِٜٜٝر -4

 
٧٥ ًف٬ٚر لافلحل ٧جلسٚدحل جٝفلحثل جٝف٬٠ٙر جٜٝسف٬٢٧ح ُدف ؾ٧ًً جلاسوحل ٝندٜر (ك

 : : ج٢ٝسف٢ز ٩ُٞ٧ ٠لس٨٧ جِٝحٟٝ
 . Home pageوٗػر جٝدؿج٬ر -1

 Cache.ج٠ٝؾدإ -2
  email جلاٜٝسف٫٢٧جٝدف٬ؿ -3 

 ."٬ٜ٧ٜق" جِٜٜٝر  -4
 

٧٥ ٠ظ٧٠ُر وٗػحز ٬٧خ سحدِر ٝظ٦ر ٢٬ِ٠ر ػ٬ش س١٧ٜ ٠سفجدًر ٠٬ٖح د٦٢٬ح ١٠ ؾلال 
جلافسدحًحز جٝسنِد٬ر ٧ٙؿ سػس٧٪ ٩ُٞ نس٩ ج٧٢جٍ جٝد٬ح٢حز، ٥٧ؿ٦ٖح ُفى ٠٧ِٞ٠حز ػ٧ل 

 : ٧٠ي٧ٍ ١٬ِ٠ ٧سؾق١ ٫ٖ ؾحؿٟ ٬٧خ
 . جلا٢سف٢ز -1

 . جِٝح٬٠ٝرندٜر جلاسوحل  -2
 . جلا٢سفج٢ز -3

  .٧٠َٙ ٬٧خ4- 
 
 
 
 
 
 
 



 
 ٦ٝح ُؿذ ٠ِح١ ؛  Home Page _ وٗػر جٝدؿج٬ر ٠ر٧ِٞ٠** ||

وٗػر  ٙؿ سن٬ف ج٩ٝ جٝوٗػر جلأ٬ٝ٧ر ؤ٧ جٝوٗػر جٝفث٬ل٬ر ٫ٖ ٧٠َٙ ٬٧خ، ٧ٙؿ سل٩٠ - 1
 . . front pageج٧ٝجظ٤٦ 

 
٢ُؿ ٖسغ وٗػر جلا٢سف٢ز ؤ٧ ٢ُؿ ٧ٙؿ سن٬ف ا٩ٝ وٗػر ج٬٧ٝخ جٝـ٪ ٬سٟ سػ٦ٞ٬٠ح ٠دحنفذ  2- 

 ||  start page دوٗػر جٝدؿج٬ر ٫ٖ ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز، ٧سل٩٠ ؤػ٬ح٢ح home ج٢ٝٚف ٩ُٞ قف
 

 
 internet ٝس٬٬ٔف وٗػر جٝدؿج٬ر جٝؾحور ددف٢ح٠ط ٠سوٗغ جلا٢سف٢ز ٫ٖ دف٢ح٠ط( ك

explorer ٢ـ٥خ ا٩ٝ :  
  internet Options ٙحث٠ر وٗػر ظؿ٬ؿذ صٟ ج٢ِٝوف -1

  .internet Optionsصٟ ج٢ِٝوف  toolsٙحث٠ر ؤؿ٧جز2- 
 . tools صٟ ٙحث٠ر ؤؿ٧جز internet Options ج٢ِٝوف -3

 . لان٫ء ٠٠ح لد٘ -4
 

٧٥ دف٧س٧ٜ٧ل ٢ٚل ج٢ٝو٧ه جٝسنِد٬ر ٧٥٧ ُدحفذ ١ُ ٠ظ٧٠ُر ٧ٙجُؿ ٧ي٧جدً ( ك
 : سلسؾؿٟ ٝسدحؿل ج٠٧ِٞ٠ٝحز ج٧ وٗػحز ج٬٧ٝخ د١٬ جلا٢سف٢ز

  . ٢httpو٧ه جٝسنِد٬ردف٧س٧ٜ٧ل ٢ٚل ج1ٝ- 
 . ftp دف٧س٧ٜ٧ل -2

 . ٠ِح 1٧2
 . لان٫ء ٠٠ح لد٘

 
د٠٢٬ح جٝفلحثل  -ج٠ٝفجلٞر ج٧ٗٝف٬ر ١٧ٜ٬ جٝسفجلل ٦٬ٖح ٧ٖف٪ ٠٧دحنف _  ٠٧ِٞ٠ر**   ||

 || جلاٜٝسف٬٢٧ر لا٬سًٞخ جسوحل ج٠ٝلسٚدل دحلا٢سف٢ز ٝسفلل ٤ٝ جٝفلحٝر
 
 
 
 



 :ٝر فلحٝر  لا ٬سًٞخ جسوحل ج٠ٝلسٚدل دحلإ٢سف٢ز ٝسفلل( ك
 .ج٠ٝفجلٞر ج٧ٗٝف٬ر  -1
 .جٝفلحثل جلاٜٝسف٬٢٧ر -2
 .ج٧ٞٝػحز جلإؾدحف٬ر -3
 .ج٠ٝؿ٢٧حز جلإٜٝسف٬٢٧ر  -4

 : سسإٕٝ ١٠ ٢٠ن٧فجز ٠س٧٢ُر ؤ٧ ٠ػؿؿذ دحؾسوحه ٠ػؿؿ( ك
 . ج٧ٚٝجثٟ جٝدف٬ؿ٬ر -1
 . ج٧ٞٝػحز جلإؾدحف٬ر -2
 . ج٠ٝئس٠فجز ج٠ٝسقج٢٠ر -3

 =)ج٠ٝؿ٢٧حز جلاٜٝسف٬٢٧ر جٝظ٧جخ جٝوػ٬غ ؛  .  <<لان٫ء ٠٠ح ـٜف4- 
 
 
 

ج٠ٝؿ٢٧ر سػس٧٪ ٠ٚحلاز ؤ٧ ؤدػحش ج٧ ؾ٧جًف سل٩٠ ٠ؿؾلاز ٧س١٧ٜ ٠فسدر   ٠٧ِٞ٠ر **||
٢ر ٬ٜسخ ٫ٖ ج٠ٝؿ٢٧ر ٬ِدف ١ُ فؤ٪ ٜحسدر ٬ٝ٧ك ٠حٝٛ ج٠ٝؿ٧ ق٬٢٠ح ١٠ جلأػؿش ج٩ٝ جلأٙؿٟ ٠٧ح

٧ؤٖٜحف٥ٟ جٝنؾو٬ر  ١ ٧ؾدفجس٧ٟ٦ ُفى جفجء ج٠ٝؿ٧٬٢٧جٝٔفى جلألحل٫ ٠ٞٝؿ٢٧ر ٥_ 
 || ٬ٓ٧ف٥ح  ظس٠ح٬ُر٧جلا

 
 

٢ٜ٠٬ٛ ٠ِح٢٬ر  _source ُفى ج٠ٝوؿف <٫ٖ ٢حٖـذ ٠لسِفى جلا٢سف٢ز _ ٠٧ِٞ٠ر **||
 || F11 ؤ٧ ٠ٗسحع source صٟ view ١٠ ؾلال جٝٚحث٠ر HTMLجٝوٗػر دو٬ٔر 

 
ج٧٠ٝؿٟ ٧٥ ُدحفذ ١ُ ظ٦حق ٬سول دحٝػحلخ ١٠ ظ٦ر ٧دؾً ج٦ٝحسٕ ١٠ _ ٠٧ِٞ٠ر ** ||

٤ ؤؾف٨ ٬لسٚدل جٝد٬ح٢حز جٝف٬٠ٙر جٝؾحفظر ١٠ جٝػحلخ ٬٧ػ٦ٝ٧ح ج٩ٝ و٬ٔر  س٢حٌف٬ر  ظ٦
٧ٙؿ _ ؤ٧ ٩ُٞ نٜل دًحٙر _ ١ٜ٠٬ ؤ١ ١٧ٜ٬ ج٧٠ٝؿٟ ؾحفظ٫ _ ٦ٞٚ٢ح ُدف ؾً ج٦ٝحسٕ ١ٜ٠٬ 

 ||١٧ٜ٬ لال٫ٜٞ 
 
 

 



 جٝصـــحٝصر ُنف ج٠ٝػحيفذ

 

 د٬٢ر ٢ُح١٬٧ ج٬٧ٝخ ٬ػؿؿ ًف٬ٚر جلالسفظحٍ-1

 جلال٠حء٧ٙجُؿ ٢ٌٟ ٠ظحل . 1

 دف٧س٧ٜ٧ل. 2

3 .URL 

 جلا٢سف ٢ز. 4

 

 ج٠ٝلسي٬ٕ ٩ُٞ ٧٠َٙ ٬٧خ ٝظ٦ر ػ٬٠٧ٜر-2

1 .Com 

2 .Net 

3 .Gov 

4 .Edu 

 

 

 

 

 

 



 ج٠ٝػ٧ٌٗحز -3

 shortcutsُدحفذ ١ُ ٠ظٞؿ ٩ُٞ جٝٚفه جٝوٞخ ػٌس٧٪ ٩ُٞ ٧ولاز . 1
 (ج٠ٝٗيٞر س٧ظؿ ٫ٖ ٢ٗك ج٠ٜٝح١)اٝىحٝوٗػحسحٝس٬قف٢ح٥حٙدٞٗسفذ٠ػؿؿذ 

 ٠ظٞؿ ٩ُٞ ج٠ٝلس٢ؿجز ُدحف٣ ١ُ. 2

 ُدحف٣ ١ُ ٠لس٢ؿ ٢ه. 3

 دفس٧ٜ٧ل. 4

 

 لإؿجفذ ج٠ٝػ٧ٌٗحز ١٠ -4

 browsing historyٙلٟ  –جؿؾل سد٬٧خ ُحٟ  –ؾ٬حفجز ج٢سف٢ز  –١٠ ٙحث٠ر ٠ٕٞ . 1

 browsing historyٙلٟ  –جؿؾل سد٬٧خ ُحٟ  –جُؿجؿ وٗػ٤  –١٠ ٙحث٠ر ٠ٕٞ . 2

 browsing historyٙلٟ  –جؿؾل سد٬٧خ ُحٟ  –ُفى جٝس٢ق٬لاز–١٠ ٙحث٠ر جؿ٧جز . 3

 browsing historyٙلٟ  –جؿؾل سد٬٧خ ُحٟ  –ؾ٬حفجز ج٢سف٢ز  –١٠ ٙحث٠ر جؿ٧جز. 4

 

س١٠ٜ جٝٗحثؿذ جلألحل٬ر ٦ٝـ٣ ج٠ٝٞٗحز ٫ٖ س٬ٖ٧ف لظٞٞق٬حفجز ج٧٠ٝجَٙ ، دػ٬ش ١ٜ٠٬  -5
ق٬حفس٤ ١٠ لظلاٝق٬حفجز ج٧٠ٝجَٙ ، دؿلًا ١٠ ٜسحد٤  ٠ٞٝلسؾؿٟ جلسؿُحء ؤ٪ ٧٠َٙ ٬٧خ لد٘

 :ج٧٢ِٝج١ جٝؾحه د٤ 

 .ج٠ٝػ٧ٌٗحز -1

 .جٝد٬ح٢حز جٝؾحور -2

 .٠ٞٗحز سِف٬ٗحلافسدحً -3

 .ػـٕ ٠ٜٞحز ج٠ٝف٧ف -4



١٠ جٖيل ٧٠جَٙ ٠ػفٜحز جٝدػش ٩ُٞ جلاًلا٘ ػ٬ش ٠ِ٬ل ٩ُٞ ؿُٟ جِٝؿ٬ؿ ١٠  -6
 :١ جٝؾؿ٠حز ١٠ ؾلال ٥ـج ج٧٠َٝٙ جٝٞٔحسدحلايحٖر ج٩ٝ ج٠ٜح٬٢ر سٚؿ٬ٟ جِٝؿ٬ؿ ٠

1- Yahoo. 

2- Bing. 

3- Google. 

4- Ask. 

 

 جٝسن٬ٗف ٧٥ -7

سلس٠ِل . ٧٥ ٬ٞ٠ُر سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ١٠ و٬ٔر ٠٧٦ٗ٠ر ا٩ٝ و٬ٔر ٬ٓف ٠ٚف٧ءذ ٠٧٦ٗ٠٧ر. 1
 ٢ٝٚل جٝد٬ح٢حز جٝػلحلر ٩ُٞ جٝندٜر دًف٬ٚر آ٢٠ر

ج٢ٝحسظر )جٝد٬ح٢حز ج٠ٝنٗفذ ٬ٓف ج٠ٝٚف٧ءذ ٫٥ ج٬ٞ٠ِٝر جِٜٝل٬ر ٝٞسن٬ٗف ػ٬ش ٬سٟ سػ٬٧ل . 2
 (.ج٢ٝه جلأو٫ٞ)ا٩ٝ و٬ٔس٦ح جلأو٬ٞر ( ١ُ جٝسن٬ٗف

٫٥٧ دف٠٬ظحز ١٠ ُؿذ ؤ٧٢جٍ سلدخ ٠نحٜل ؤ٬٢٠ر ٠ٝلسؾؿ٫٠ جلا٢سف٢ز ٧جٝػحلدحز . 3
 ٠٧٠ُح

 ٧ ج٪ ٧٢ٍ ١٠ ؤ٧٢جٍ جٝؾؿٍ ؤ٧ جٝػ٬ل جٝس٫ سلسؾؿٟ ؾؿ٠ر ؤ٧ ؤٜصف ١٠ ؾؿ٠حز جلا٢سف٢ز. 4

 

 

 

 

 



 

 جٝسن٬ٗفٖٛ -8

سلس٠ِل . ٧٥ ٬ٞ٠ُر سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ١٠ و٬ٔر ٠٧٦ٗ٠ر ا٩ٝ و٬ٔر ٬ٓف ٠ٚف٧ءذ ٠٧٦ٗ٠٧ر. 1
 ٢ٝٚل جٝد٬ح٢حز جٝػلحلر ٩ُٞ جٝندٜر دًف٬ٚر آ٢٠ر

ج٢ٝحسظر )٫٥ ج٬ٞ٠ِٝر جِٜٝل٬ر ٝٞسن٬ٗف ػ٬ش ٬سٟ سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ج٠ٝنٗفذ ٬ٓف ج٠ٝٚف٧ءذ . 2
 (.٫ج٢ٝه جلأوٞ)ا٩ٝ و٬ٔس٦ح جلأو٬ٞر ( ١ُ جٝسن٬ٗف

٫٥٧ دف٠٬ظحز ١٠ ُؿذ ؤ٧٢جٍ سلدخ ٠نحٜل ؤ٬٢٠ر ٠ٝلسؾؿ٫٠ جلا٢سف٢ز ٧جٝػحلدحز . 3
 ٠٧٠ُح

 ٧ ج٪ ٧٢ٍ ١٠ ؤ٧٢جٍ جٝؾؿٍ ؤ٧ جٝػ٬ل جٝس٫ سلسؾؿٟ ؾؿ٠ر ؤ٧ ؤٜصف ١٠ ؾؿ٠حز جلا٢سف٢ز. 4

 

 ج٬ٗٝف٧لحز -9

سلس٠ِل . ٧٥ ٬ٞ٠ُر سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ١٠ و٬ٔر ٠٧٦ٗ٠ر ا٩ٝ و٬ٔر ٬ٓف ٠ٚف٧ءذ ٠٧٦ٗ٠٧ر. 1
 ٢ٝٚل جٝد٬ح٢حز جٝػلحلر ٩ُٞ جٝندٜر دًف٬ٚر آ٢٠ر

ج٢ٝحسظر )٫٥ ج٬ٞ٠ِٝر جِٜٝل٬ر ٝٞسن٬ٗف ػ٬ش ٬سٟ سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ج٠ٝنٗفذ ٬ٓف ج٠ٝٚف٧ءذ . 2
 (.ج٢ٝه جلأو٫ٞ)ا٩ٝ و٬ٔس٦ح جلأو٬ٞر ( ١ُ جٝسن٬ٗف

٫٥٧ دف٠٬ظحز ١٠ ُؿذ ؤ٧٢جٍ سلدخ ٠نحٜل ؤ٬٢٠ر ٠ٝلسؾؿ٫٠ جلا٢سف٢ز ٧جٝػحلدحز . 3
 ٠٧٠ُح

 ٧ ج٪ ٧٢ٍ ١٠ ؤ٧٢جٍ جٝؾؿٍ ؤ٧ جٝػ٬ل جٝس٫ سلسؾؿٟ ؾؿ٠ر ؤ٧ ؤٜصف ١٠ ؾؿ٠حز جلا٢سف٢ز. 4

 

 



 

 

 

 جػس٬حل ٩ُٞ جلا٢سف٢ز -10

سلس٠ِل . ٧٥ ٬ٞ٠ُر سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ١٠ و٬ٔر ٠٧٦ٗ٠ر ا٩ٝ و٬ٔر ٬ٓف ٠ٚف٧ءذ ٠٧٦ٗ٠٧ر. 1
 ٢ٝٚل جٝد٬ح٢حز جٝػلحلر ٩ُٞ جٝندٜر دًف٬ٚر آ٢٠ر

ج٢ٝحسظر )ٝٞسن٬ٗف ػ٬ش ٬سٟ سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ج٠ٝنٗفذ ٬ٓف ج٠ٝٚف٧ءذ ٫٥ ج٬ٞ٠ِٝر جِٜٝل٬ر . 2
 (.ج٢ٝه جلأو٫ٞ)ا٩ٝ و٬ٔس٦ح جلأو٬ٞر ( ١ُ جٝسن٬ٗف

٫٥٧ دف٠٬ظحز ١٠ ُؿذ ؤ٧٢جٍ سلدخ ٠نحٜل ؤ٬٢٠ر ٠ٝلسؾؿ٫٠ جلا٢سف٢ز ٧جٝػحلدحز . 3
 ٠٧٠ُح

 جلا٢سف٢ز٧ ج٪ ٧٢ٍ ١٠ ؤ٧٢جٍ جٝؾؿٍ ؤ٧ جٝػ٬ل جٝس٫ سلسؾؿٟ ؾؿ٠ر ؤ٧ ؤٜصف ١٠ ؾؿ٠حز . 4

 

 :٬لسؾؿٟ لايحٖر ٧٠َٙ جٜٝسف٫٢٧ ج٩ٝ نف٬ً ج٠ٝٗيٞر -11

1- Add to Favorites. 

2- Add to Favorites Bar. 

3- Organizes favorites. 

4- New Folder . 

 

٧٥ ؾ٬حف ٠سٚؿٟ ١ُ جٝدفج٠ط جٝلحدٚر ٠ٝسوٗغ جلا٢سف٢ز ٧ج٠ِٝف٧ٕ دِح٠ل سو٬ٗر  -12
 :جٝوٗػر ١٠ جٝؾؿجٍ ٥٧ل سػس٧٪ ٩ُٞ ج٪ ٠ؾحًفجٝؾؿجٍ ػ٬ش ٧ٚ٬ٟ دحٝسػٚ٘ ١٠ ؾ٧ٞ 



1- Pop-up Blocker. 

2- InPrivate Filtering. 

3- InPrivate Browsing. 

4- SmartScreen Filter. 

 

 :٠وًٞغ جلاُسدحفجز جلأ٬٢٠ر  -13

٧٥ ١٠ ؤ٥ٟ ج٧٢ٝجػ٫ جٝس٫ ٬سٟ جلا٥س٠حٟ د٦ح ٢ُؿ جلسؾؿجٟ جلا٢سف٢ز ٧ـٝٛ ٝػ٠ح٬ر ج٠٧ِٞ٠ٝحز . 1
 ؤ٧ جٝلف٬ر ١٠ ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝحجٝؾحور 

٫٥ دًحٙر اٜٝسف٬٢٧ر ٝٞسصدز ١٠ ج٬٧٦ٝر ٢ُؿ جٝسل٧٘ ؤ٧ اظفجء ٠ِح٠لاز ؤؾف٨ ٩ُٞ . 2
 جلا٢سف٢ز

 

 :جٝن٦حؿجز جٝف٬٠ٙر  -14

٧٥ ١٠ ؤ٥ٟ ج٧٢ٝجػ٫ جٝس٫ ٬سٟ جلا٥س٠حٟ د٦ح ٢ُؿ جلسؾؿجٟ جلا٢سف٢ز ٧ـٝٛ ٝػ٠ح٬ر ج٠٧ِٞ٠ٝحز . 1
 جٝؾحور ؤ٧ جٝلف٬ر ١٠ ج٧ٝو٧ل ا٦٬ٝح

٫٥ دًحٙر اٜٝسف٬٢٧ر ٝٞسصدز ١٠ ج٬٧٦ٝر ٢ُؿ جٝسل٧٘ ؤ٧ اظفجء ٠ِح٠لاز ؤؾف٨ ٩ُٞ .2
 جلا٢سف٢ز

 

٧ٟٙ ٬٥ثر ٠لسٚٞر، ٠ِسفٕ د٦ح ٧٠٧ص٧ٙر دبوؿجف ٥ـ٣ جٝن٦حؿجز لإصدحز ؤ١ ج٠ٝؿ٫ُ ٧٥  -15
٫٥٧ سفسٜق ٩ُٞ ٢ٌف٬ر جٝسن٬ٗف دح٠ٝٗسحع جِٝحٟ ػ٬ش ؤ١ ٢ٌحٟ . دحٝيدً ١ِ٠َ ٬ؿ٫ُ دإ١ ١٧ٜ٬

 ٧privateج٭ؾف ؾحه  ٬publicفسٜق ٩ُٞ ٠ٗسحػ١٬ ٠سٜح١٬ٞ٠ جلأ٧ل ُحٟ ٥ـج جٝسن٬ٗف 
 :٠ِ٬لا١ ٠ِح ٠دؿء ٠ُل 



 جٝن٦حؿجز جٝف٬٠ٙر. 1

 ج٬ٗٝف٧لحز. 2

 ػس٬حل ٩ُٞ جلا٢سف٢ز. 3

 دف٧س٧ٜ٧ل. 4

سسػٚ٘ ج٬٦ٝثر ج٠ُٝوؿّفذ ٝٞن٦حؿذ ٧سي١٠ ٝقجثف٪ ج٧٠ٝجَٙ ؤ١ ج٧٠َٝٙ ٧٠ص٧٘ ٥٧ٟ )س٧ي٬غ 
 .(لإفظحء ج٠ِٝح٠لاز ُدف٣ دًف٬ٚر آ٢٠ر١٠ ٬ؿ٫ُ دإ١ ١٧ٜ٬ ٧ـٝٛ 

 

ُحؿذ ٠ح ٦٬ؿٕ ج٠ٝػسحل ا٩ٝ لٞخ ؤ٧٠جل جٝيػح٬ح ٜلفٙر ؤفٙحٟ دًحٙحس٦ٟ جلإثس٠ح٬٢ر ؤ٧  -16
ؤ٧ ؿ٦ِٖٟ ا٩ٝ جٜٝنٕ ١ُ ٠٧ِٞ٠حز نؾو٬ر د٦ؿٕ جٝسظلك ؤ٧ . ظ٦ِٟٞ ٬فل١٧ٞ ج٠ٝحل ٤ٝ

 :ح٤٬  ٧س١٧ٜ جٝػ٠. ج٢سػحل جٝنؾو٬ر ؤ٧ جٝػو٧ل ٩ُٞ ػلحد٦ٟ جٝؾحه ٫ٖ ؤ٪ ظ٦ر

جٝس٫ سسِح٠ل ( جٝد٧٢ٛ)سإٜؿ ١٠ ٢ُح١٬٧ ج٧٠ٝجَٙ : جٝػ٠ح٬ر)  ٧httpsجَٙ آ٢٠ر سلس٠ِل . 1
، لا سفلل سٗحو٬ل دًحٙر جلاثس٠ح١ ١٠ ؿ١٧ ٦ِ٠httpsح، سِح٠ل ٠َ ٧٠جَٙ آ٢٠ر سلس٠ِل 

 (سن٬ٗف

 .جلس٠ِحل ظؿجف ٢حف٪ ٝػ٠ح٬سٛ ٠٧فجٙدر جٝسفجلل. اػـف ١٠ ؤ٪ ن٫ء ٬ٓف ًد٫ِ٬. 2

 ج٠ٝسوٗغدس٬٬ٔف . 3

 س٢ق٬ل دف٢ح٠ط ػ٠ح٤٬. 4

 ُؿٟ ٖسغ جٝفلحثل ج٠ٝظ٧٦ٝر ج٤٬٧٦ٝ. 5

 

٧٥ دف٢ح٠ط ٠و٠ٟ ٠ٞٝلحُؿذ ٫ٖ جِٝص٧ف ٩ُٞ ٧٠جَٙ ٩ُٞ جلا٢سف٢ز سػس٧٪ ٩ُٞ  -17
ٜٝل ٠ػفٛ دػش ًف٬ٚس٤ دحٝدػش ١ُ ج٠٧ِٞ٠ٝحز ٝـٝٛ ٢ػول ٩ُٞ . ٠٧ِٞ٠حز ٢دػش ٦٢ُح
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 :٬ف٠ق ٝٞؿ٧ل ٫ٖ ٧٢ُج١ ج٬٧ٝخ خ   -43

 ػف١٬ٖ -ؤ

 صلاصر ؤػفٕ -خ

 جفدِر جػفٕ -ض

 لان٫ ٠٠حـٜف -ؿ

 

 :ٝٞفظ٧ٍ ٝٞوٗػر جٝلحدٚر جٝس٫ س٠ز ٠ِح٢٬س٦ح ٢ٜدك ٩ُٞ قف  -44



 جلا٠حٟ -ؤ

 جٝؾٕٞ -خ

 سػؿ٬ش -ض

 لان٫ ٠٠حـٜف -ؿ

 

 

 :لإُحؿذ سػ٬٠ل جٝوٗػر جٝػح٬ٝر اـج ٟٝ ٬سٟ سػ٦ٞ٬٠ح دنٜل وػ٬غ ٢ٜدك ٩ُٞ قف \ -45

 جلأ٠حٟ -ؤ

 جٝؾٕٞ -خ

 سػؿ٬ش -ض

 لانت ٠٠حـٜف -ؿ

 

 :ج٠ٝػ٧ٌٗحز  -46

 ٬فدً ددف٢ح٠ط جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧ -ؤ

 ٝٞفظ٧ٍ ج٩ٝ ج٧٠َٝٙ جٝـ -خ

 ك سٟ سِف٬ٗر ٫ٖ ج٠ٝسوٗغ.

 ٬ِفى ٙحث٤٠ دحٝوٗػحز جٝس٫ قفس٦ح لحدٚح -ض

 لإ٬ٚحٕ سػ٬٠ل جٝوٗػر -ؿ

 



دحٝـ٥حخ ا٩ٝ ؾ٬حفجز ج٢سف٢ز ١٠ ٙحث٠ر ؤؿ٧جز صٟ ؾ٬حفجز ٠سٚؿ٠ر صٟ سِؿؿ ج٧ٝلحثً   -47
 :دظح٢خ ا٦ٌحف جٝو٧ف٧ج٢ٝٚف لإؾٗحء جِٝلا٠ر ج٧ ج٦ٌحف٥ح 

 ًف٬ٚر ج٦ٌحف ٧جؾٗحء جٝو٧ف -ؤ

 ًف٬ٚر سػ٬٠ل جٝو٧ف -خ

 ًف٬ٚر ًدحُر جٝو٧ف -ض

 لان٬ت ٠٠حـٜف -ؿ

 

ُدحفذ ١ُ ٠ظٞؿ ٩ُٞ جٝٚفه جٝوٞخ ٬ػس٧٪ ٩ُٞ ٧ولاز ج٩ٝ جٝوٗػحز جٝس٫ سف٬ؿ  -48
 :جٝفظ٧ٍ ٦ٝح لاػٚح 

 ج٠ٝػ٧ٌٗحز -ؤ

 ج٠ٝٗيٞر -خ

 لان٫ ٠٠حـٜف -ض

 ٜل ٠حـٜف -ؿ

 

حٙر جٜٝسف٬٢٧ر سلسؾؿٟ ٝٞسصدز ١٠ ج٬٧٦ٝر ٢ُؿ جٝسل٧٘ ج٧ جظفجء ج٪ ٠ِح٠لاز ؤؾف٨ دً  -49
 :٩ُٞ جلا٢سف٢ز

 جٝن٦حؿذ جٝف٬٠ٙر -ؤ

 جٝسن٬ٗف -خ

 لان٫ ٠٠حـٜف -ض

 ظ٬٠َ ٠حـٜف -ؿ



 

 

 

 

 

 :سفسٜق جٝن٦حؿذ جٝف٬٠ٙر ٩ُٞ ٢ٌف٬ر سن٬ٗف ج٠ٝٗسحع جِٝحٟ ٥٧ـج جٝسن٬ٗف ٬فٜق ٩ُٞ   -50

 ٠ٗسحػ١٬ ُحٟ ٧ؾحه -ؤ

 صلاصر ٠ٗحس٬غ ُح٠ر -خ

 ٠ٗسحع ٧جػؿ ؾحه -ض

 لان٫ ٠٠حـٜف -ؿ

 

) ٬ٞ٠ُر ُٜل٬ر ٝٞسن٬ٗف ٬سٟ ٦٬ٖح سػ٬٧ل جٝد٬ح٢حز ج٬ٔٝف ٠ٚف٧ءذ ا٩ٝ و٬ٔس٦ح جلأو٬ٞر   -51
 ( :ج٢ٝه جلأو٫ٞ 

 جٝسن٬ٗف -ؤ

 ٖٛ جٝسن٬ٗف -خ

 ج٬ٗٝف٧لحز -ض

 جٝن٦حؿذ جٝف٬٠ٙر -ؿ

 



ٝسو٬٢ٕ ج٧٠ٝجَٙ ج٩ٝ ٠ظ٧٠ُحز ١٠ ؤ٠صٞر ٠ػفٜحز جٝدػش جٝس٫ سلسؾؿٟ جلأنؾحه   -52
 :٠ؾسٞٗر ٬سٟ جٝدػش ٦٬ٖح ػلخ ج٧٠ٝجي٬َ

 google -ج

 UK Plus, Yahoo -خ

 Go net,Ask Jeeves -ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ

 

٠ػفٜحز سلسٜنٕ ج٧٠ٝجَٙ سٞٚحث٬ح ٧سو٦ٗ٢ح دإل٧ٞخ ٠ح ٧سؾق١ ٠٧ِٞ٠حز ٦٢ُح ٫ٖ   -53
 :حز ج٠ًٝٞد٧در ٙحُؿذ د٬ح٢حز ؾحور د٦ح ٬سٟ جلس٠ِح٦ٝح ٝٞدػش ١ُ ج٠٧ِٞ٠ٝ

 Automated Crwlers -ج

 Human editors-خ

 Meta search-ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ

 

٠ػفٜحز سفلل ًٞخ جٝدحػش ا٩ٝ ٠ػفٜحز دػش ؤؾف٨ ٝٞػو٧ل ٩ُٞ ٠٧ِٞ٠حز ٠ؾسٞٗر   -54
 :٠٧س٧٢ُر 

 Automated Crwlers -ج

 Human editors-خ

 Meta search-ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ



جٝدػش ٧جٝػو٧ل ٩ُٞ ٧٠جَٙ ؤٜصف ؿٙر ٧اٖحؿذ ٠ٝح ٬سٟ جٝدػش  سلسؾؿٟ ٝػوف ٢سحثط  -55
 :٤٢ُ جٝف٠ق

 ُلا٠ر جٝس٢و٬ه جٝق٧ظ٬ر -ؤ

 +ُلا٠ر  -خ

 _ُلا٠ر  -ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ

 

سلسؾؿٟ ٝٞدػش ١ُ وٗػر سػ٧٪ ٩ُٞ ٠ٜٞحز ٢٬ِ٠ر نفً ج١ لاسػ٧٪ ٠ٜٞحز ؤؾف٨   -56
 :٢ػؿؿ٥ح جٝف٠ق

 ُلا٠ر جٝس٢و٬ه جٝق٧ظ٬ر -ؤ

 +ُلا٠ر  -خ

 _ُلا٠ر  -ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ

 

٬لسؾؿٟ ٝٞدػش ١ُ وٗػحز ٫ٖ ج٬٧ٝخ سػس٧٪ ٜل ج٠ٜٞٝحز ج٠ٝـ٧ٜفذ ٠ِح ٥٧ـج ٠ح٧ٚ٬ٟ  -57
 :د٤ ج٠ٝػفٛ جٖسفجي٬ح ٠َ سظح٥ل جٝنحثَ ٦٢٠ح

 ُلا٠ر جٝس٢و٬ه جٝق٧ظ٬ر -ؤ

 +ُلا٠ر  -خ

 _ُلا٠ر  -ض

 لان٫ء ٠٠حـٜف -ؿ



 :دحٝو٧ف ج٧٠ٝظ٧ؿذ دحٝوٗػرٝسؾق١٬ وٗػر ج٬٧ٝخ ٠ٜح ٫٥ ػ٬ش ٢٬نت ٠ظٞؿ ؾحه   -58

 web page complete-ؤ

 Web page HTML Only-خ

 Web Arcchive Single File-ض

 Tixt File -ؿ

 

 :ٝسؾق١٬ وٗػر ٬٧خ دظ٬٠َ ٠ػس٬٧حس٦ح ٫ٖ ٠ظٞؿ ٧جػؿ لإفلح٦ٝح ُدف جٝدف٬ؿ جلاٜس٧ف٫٢  -59

 web page complete-ؤ

 Web page HTML Only-خ

 Web Arcchive Single File-ض

 Tixt File -ؿ

 

 :ٝسؾق١٬ ج٢ٝو٧ه ًٖٚ ؿ١٧ جٝو٧ف ٧جٝو٧س٬حز ٧ج٬ٗٝؿ٥٧حز ١٠ وٗػر ٬٧خ   -60

 web page complete-ؤ

 Web page HTML Only-خ

 Web Arcchive Single File-ض

 Tixt File -ؿ

 



ٝسؾق١٬ ج٢ٝو٧ه ًٖٚ ؿ١٧ ج٪ س٢ل٬٘ ٠٬٧ٜز ٖسػر دإ٪ ٠ػفف ٢ه ُحؿ٪ ٠صل   -61
 :سًد٬٘ جٝؿٖسف

 web page complete-ؤ

 Web page HTML Only-خ

 Web Arcchive Single File-ض

 Tixt File -ؿ

 

 جٝفجدِــــــــــر ُنفج٠ٝػحيفذ 

 

 :٢ٜ٠٬ٛ ًدحُر ج٪ وٗػر ٬٧خ ٠ِف٧ير ٫ٖ ( 1

1- Document 

2- Internet Explorer 

3- music 

 

 : Internet Explorerٝٞسػي٬ف ًٝٞدحُر ٫ٖ ( 2

 ..جًٝدحُر٠ِح٢٬ر ٙدل <<< ٠ٕٞ  -1

 ..٠ٕٞ <<< ٠ِح٢٬ر ٙدل جًٝدحُر  -2

 ..ًدحُر <<< ٠ٕٞ  -3

 



 :جـج ٜح١ اؾفجض جًٝدح٤ُ ٠٬سؿ ٩ُٞ ُؿذ وٗػحز ١ٜ٠٬ ج٦ٌحف ٜل وٗػ٤ دح٢ٝٚف ٩ُٞ قف(3

 next page/previous pageف٠ق جٝوٗػ٤ جٝسح٤٬ٝ ٧ف٠ق جٝوٗػ٤ جٝلحد٤ٚ (1

 page setupف٠ق جُؿجؿ وٗػ٤ (2

 headerف٠ق فجك جٝوٗػ٤ (3

 

 

 :٧ِٞٝؿ٣ ١٠ ٠ِح٤٢٬ ج٠ٝسوٗغ جِٝحؿ٤٬ ٝوٗػ٤ ج٬٧ٝخ ٢ئً ٩ُٞ ج٤٢٧ٚ٬( 4

 ٖسغ(1

 جٓلا٘(2

 سػف٬ف(3

 

 :ٙؿ سػسحض ج٩ٝ دِى جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ جٝوٗػ٤ ٠صل ج٧٦ٝج٠م ٢سدَ ٠ح٫ٞ٬ ( 4

 ج٧٦ٝج٠م_جلا٧ٝجع _٠ٕٞ (1

 سػف٬ف ٢ًح٘ جٝوٗػحز(2

 _جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ (3

 

 :ج٧ٝف٤ٙ ١٠ ٙحث٤٠ ٝٞػو٧ل ٩ُٞ س٬ٔف ٫ٖ ػظٟ ( 5

 جٝػظٟ_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ(1

 جٝػظٟ_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف (2



 جٝػظٟ_جُؿج٣ جٝوٗػ٤ _ُفى (3

 

 

 

 

 

جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧ ١ٜ٠٬ ١٠ جفلحل ٧جلسٚدحل جٝفلحثل ج٢ٝو٬ر ١٠ ؾلال دفج٠ط ؾحور ٠صل ( 6
: 

1- Microsoft 

Outlook 

2- Outlook Express 

3- Eudora , Netscape mail 

 ..ظ٬٠َ ٠حلد٘  -4

 

 :٬ِسدف ١٠ جن٦ف جٝؾؿ٠حز جٝس٫ ٧٬ٖف٥ح جلإ٢سف٢ز ٧ؤٜصف٥ح ن٬ُ٧٬ح ( 7

1 )Internet Explorer 

2 )Google 

3 )Facebook 

4 )mail-E جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧.. 



 

 

 

 

 

 

 

 :١٠ ؤ٥ٟ ٬٠٠قجز جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧ ( 8

 ..لفُر جٝسل٬ٟٞ ( 1

 ..ـ٧ سٜٞٗر ق٬٥ؿذ ( 2

 ..ل٧٦ٝر جٝسل٬ٟٞ ( 3

 ..افلح٤ٝ ج٩ٝ نؾه ج٧ ٠ظ٧٠ُر ( 4

 ..ج٧ٚٝجثٟ جٝدف٬ؿ٬ر ( 5

 ..افلحل ٠ٞٗحز ج٢ٝه ٧جٝو٧فذ ( 6

 ..ظ٬٠َ ٠حـٜف ( 7

 

 :٠صل جٝسل٧٘ ج٠ٝدحنف ، ٬ػس٧٪ ٥ـج جٝدف٬ؿ ٩ُٞ ؿُح٬ر ١ُ ن٫ء ٠ح(9

 .. spamجٝؿُحث٬حز ( 1

 ..جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧ ( 2



 ..جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧ جٝس٧ل٫ٞ ( 3

 

جٝدؿ٬ل ٝٞدف٬ؿ جٝس٧ل٫ٞ ٠ظفؿ اُلا١ ٬ٓف يحف ٧ٙؿ ٬ػس٧٪ ٩ُٞ ٧٠جؿ ٬ٓف ٙح٬٢٧٢ر جلإلٟ ( 10
: 

 ..جٝدف٬ؿ جلإٜٝسف٫٢٧ جٝس٧ل٫ٞ ( 1

 ..ا٢سف٢ز ( 2

 .. spamؿُحث٬حز ( 3

 

 : Outlook Expressٝسن٬ٔل دف٢ح٠ط ( 11

 ..ؤ٢٧ٚ٬ر ١٠ لًغ ج٠ٜٝسخ   ٢Outlook Expressٚف ٠قؿ٧ض ٩ُٞ -1

 .. Outlook Express<<< ٜحٖر جٝدفج٠ط  <<<١٠ ٙحث٠ر ادؿؤ  -2

 ..لان٫ء ٠٠ح ـٜف  -3

 .. 2،  1ٖٚفذ  -4

 

 :٢٢ٚف ٩ُٞ  Outlook Expressٝلإًلاٍ ٩ُٞ جٝدف٬ؿ ٫ٖ دف٢ح٠ط  ( 12

 .. ٩ُٞinbox جٝدف٬ؿ ج٧ٝجفؿ  -1

 .. ٫ٖInternet Explorer  hotmailج٢ٝٚف ٩ُٞ  -2

 ..لان٫ء ٠٠ح ـٜف  -3

 



 :٩ُٞ   Outlook Expressسػس٧٪ ٧جظ٦ر  ( 14

 ..  inboxج٧ٝجفؿ  -1

 .. Outboxجٝوحؿف  -2

3- sent items .. 

4- deleted items .. 

 .. draftج٠ٝل٧ؿجز  -5

 ..ظ٬٠َ ٠حـٜف  -6

 

ج٠ح دِؿ ________ اـج ٟٝ سٚفؤ جٝفلحٝر ١٧ٜ٬ٖ  ٫ٖOutlook Express دف٢ح٠ط  ( 14
 :________ ٖسػ٦ح 

 ...٬س٬ٔف ج٠ٕٝٔٞ ٬ٝودغ ٖحسػح ، ٓح٠٘ نٜل ج٠ٕٝٔٞ ٧٠٧جوٗحس٦ح د١٧ٞ  -1

 .. ٬س٬ٔف ج٠ٕٝٔٞ ٬ٝودغ ٖحسػح، نٜل ج٠ٕٝٔٞ ٠ٔٞ٘ ٧٠٧جوٗحس٦ح د١٧ٞ ٖحسغ  -2

 

 :٬سٟ ٧يَ ُلا٠ر ٬ٓف ٠ٚف٧ء ١٠ ٙحث٠ر ( 15

1-  ٕٞ٠.. 

 ..سػف٬ف  -2

 ..ؤؿ٧جز  -3

 

 :١ٜ٠٬ ٧يَ ُلا٠ر ٬٠٠قذ ٩ُٞ جٝفلحٝر ١٧ٜ٬ٖ ن٦ٜٞح ( 16



1-  ُٟٞ.. 

 ..سِظخ  -2

 ..سػف٬ف  -3

 

 :ٝٞفؿ ٩ُٞ جٝفلحثل جٝس٫ س٬ٚٞس٦ح ٢٢ٗـ ٜحٝسح٫ٝ ( 17

((  replayجٝفؿ )) ج٢ٝٚف ٩ُٞ <<< ٢٢ٚف ٩ُٞ جٝفلحٝر ج٧ًٞ٠ٝدر <<< ١٠ ُٞدر ج٧ٝجفؿ  -1
 (( ..replay all)) ؤ٧ 

 (( ..replay all)) ؤ٧ ((  replayجٝفؿ )) ج٢ٝٚف ٩ُٞ <<< ١٠ ُٞدر ج٧ٝجفؿ  -2

 

 :دحٝفلحٝر لإفٖح٘ ٠ٕٞ ( 18

 ..و٧فذ <<< ١٠ ٠ٕٞ  -1

 ..اؿفجض ٠فٖ٘ <<< افٖح٘ ٠ٕٞ << اؿفجض <<< فلحٝر ظؿ٬ؿذ  -2

 ..و٧فذ <<< ٠ٕٞ <<< فلحٝر ظؿ٬ؿذ  -3

 

 :لإ٢نحء س٬ٙ٧َ ٝٞفلحثل ( 19

 (( .. signstures)) س٬ٙ٧َ <<< ؤؿ٧جز  -1

 .. Read<<< ؤؿ٧جز  -2

 .. General<<< ؤؿ٧جز  -3

 



 : ٝٞدػش ١ُ فلحٝر(  20

 .. find<<< ٙحث٠ر سػف٬ف  -1

2-  ٕٞ٠ >>>find .. 

 

 :ػـٕ فلحٝر دِؿ سػؿ٬ؿ٥ح ١٠ ( 21

 .. print<<< سػف٬ف  -1

 .. delete<<< سػف٬ف  -2

 

 :ًدحُر فلحٝر ١٠ ( 22

1-  ٕٞ٠ >>>print  .. 

 .. delete<<< سػف٬ف  -2

 

 :لإُؿجؿ س٧ظ٤٬ فلحٝر ( 23

1- forwarding .. 

2- replay .. 

 

 :و٬حٓر س٬ٙ٧َ جٝفلحٝر ( 24

 ..س٬ٙ٧َ <<< ؤؿ٧جز  -1

 ..ؾ٬حفجز <<< ؤؿ٧جز  -2



 

 :٠ِٝل سـ٬٬ل ٝٞوٗػ٤ ١٠ ( 24

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ (1

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف (2

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _ُفى(3

 

 

 

 

 :ٝسػؿ٬ؿ جسظح٣ جٝوٗػ٤ ١٠ ٧٠ُؿ٪ ج٩ٝ ج٫ٖٚ ١٠ ( 25

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جٝوٗػ٤  جُؿجؿ(1

 جلاسظح٣_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ (2

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ (3

 

 :٠ِٝل ٧٥ج٠م ٝٞوٗػ٤ ١٠ ( 26

 ٠ٕٞ_سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ (1

 سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف(2

 ج٧٦ٝج٠م_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ(3

 



ٝٞسػي٬ف ًٝٞدح٤ُ ١٠ ٙحث٤٠ _1  
٠ِح٤٢٬ ًٝٞدح٤ُ__ُفى (1    

 2(٠ٕٞ _____٠ِح٤٢٬ جًٝدح٤ُ

٠ِح٤٢٬ جًٝدح٤ُ____سػف٬ف (3  

 

 

 

 

جـج ٜح١ اؾفجض جًٝدح٤ُ ٠٬سؿ ٩ُٞ ُؿذ وٗػحز ١ٜ٠٬ ج٦ٌحف ٜل وٗػ٤ دح٢ٝٚف ٩ُٞ قف_ 2  

 next page/previous page)1ف٠ق جٝوٗػ٤ جٝسح٤٬ٝ ٧ف٠ق جٝوٗػ٤ جٝلحد٤ٚ 

page setupف٠ق جُؿجؿ وٗػ٤  2)  

 ٥ف٠ق فجك جٝوٗػ٤

header 3)  

 

٧ِٞٝؿ٣ ١٠ ٠ِح٤٢٬ ج٠ٝسوٗغ جِٝحؿ٤٬ ٝوٗػ٤ ج٬٧ٝخ ٢ئً ٩ُٞ ج٤٢٧ٚ٬( 3  

ٖسغ(1   
 2( جٓلا٘

سػف٬ف(3   
 

_4 ٙؿ سػسحض ج٩ٝ دِى جٝسِؿ٬ل ٩ُٞ جٝوٗػ٤ ٠صل ج٧٦ٝج٠م ٢سدَ ٠ح٫ٞ٬  



 1(٠ٕٞ _جُؿجؿجٝوٗػ٤ _ج٧٦ٝج٠م
(2 سػف٬ف ٢ًح٘ جٝوٗػحز  

(3جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _٠ٕٞ   
 

١٠ ٙحث٤٠ٝٞػو٧ل ٩ُٞ س٬ٔف ٫ٖ ػظٟ ج٧ٝف٤ٙ _5  
 1( ٠ٕٞ_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _جٝػظٟ

جٝػظٟ_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف (2  
جٝػظٟ_جُؿج٣ جٝوٗػ٤ _ُفى (3  

 

 

٠ِٝل سـ٬٬ل ٝٞوٗػ٤ ١٠-6  

 1(٠ٕٞ _جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سـ٬٬ل جٝوٗػ٤

سـ٬٬ل جٝوٗػ٤ _جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف (2  
سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _ُفى(3  

 
ج٫ٖٚ ١٠ ٝسػؿ٬ؿ جسظح٣ جٝوٗػ٤ ١٠ ٧٠ُؿ٪ ج٩ٝ_6  

سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ (1  
  2(٠ٕٞ _جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _جلاسظح٣

سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ (3  

 

٠ِٝل ٧٥ج٠م ٝٞوٗػ٤ ١٠_7   
٠ٕٞ_سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ (1  



سـ٬٬ل جٝوٗػ٤_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _سػف٬ف(2  
 3(٠ٕٞ_جُؿجؿ جٝوٗػ٤ _ج٧٦ٝج٠م

 

 

ًٝدح٤ُ وٗػحز ج٬٧ٝخ ١٠_8  

 1(١٠ ٙحث٠ر ٠ٕٞ _ ًدح٤ُ

ًدح٤ُ_ سػف٬ف (2  

ًدح٤ُ_٠ٕٞ _ ُفى (3  

 

 

ٝسػؿ٬ؿ ُؿؿ ٢لؽ جًٝدح٤ُ ١٠ -9  

جف٠فدَ جٝػ٧(1  

 2(٠فدَ ُؿؿ ج٢ٝلؽ

٠فدَ جِٝفى(3  

جـج ٟٝ س١ٜ ٢٥حٛ ًدح٤ُ ٠س٧ٖف٣ ٩ُٞ ٢ٌح٠ٛ ٢ٜ٠٬ٛ ًدح٤ُ وٗػر ج٬٧ٝخ ج٩ٝ ٠ٕٞ ١ُ _10
 ًف٬٘

 1(٠ٕٞ _ًدح٤ُ_ًدح٤ُ ج٩ٝ ٠ٕٞ

ًدح٤ُ ج٩ٝ ٠ٕٞ_سٜد٬ف _٠ٕٞ(2  

ًدح٤ُ ج٩ٝ ٠ٕٞ_سػف٬ف _٠ٕٞ (3  



 

١ٜ٠٬ ًدحُر جٝوٗػ٤ ج٠ٝظقؤ٣ ١ُ ًف٬٘_11  

ًدح٤ُ_ سػف٬ف(1  

 2(٠ٕٞ _ًدح٤ُ_٦ٌ٬ف ٠فدَ ػ٧جف جًٝدح٤ُ _ؾ٬حفجز _ًدح٤ُ جلاًحفجز

سػف٬ف_٠ٕٞ_ ًدح٤ُ (3  

 

 

 

 

ًٝدح٤ُ جٝظقء جِٝٗحل جؾس٬حف_12  

 1(جلاًحف ج٠ٝػؿؿ

ٜحٖر جلاًحفجز(2  

ٜحٖر جلاًحفجز ٜل ٩ُٞ ػؿ٣(3  

 

ًٝدح٤ُ ٜل ظقء ٫ٖ  وٗػ٤ ٠لس٤ٞٚ ٢ؾسحف_13  

ًٝدح٤ُ جٝظقء جِٝٗحل جؾس٬حف_( 1  

 2(ٜحٖر جلاًحفجز ٜل ٩ُٞ ػؿ٣

لاًحف ج٠ٝػؿؿ( 3  

 



ًٝدح٤ُ جٝوٗػحز ج٠ٝسو٤ٞ ٠َ جٝوٗػ٤ جٝػح٤٬ٝ_14  

جٝوٗػ٤ جٝػح٤٬ٝ(1  

جٝوٗػ٤ ج٠ٝػؿؿ٣( 2  

 3(ًدح٤ُ ٜحٖر ج٠ٝلس٢ؿجز ج٠ٝفسد٤ً

 

جٝسن٬ِد٤٬ ٫ٖ جٝوٗػ٤ًٝدح٤ُ ظؿ٧ل دح٧ٝولاز _15  

جٝوٗػ٤ جٝػح٤٬ٝ(1  

 2(ًدح٤ُ ظؿ٧ل جلافسدحًحز

 

١٠ جن٦ف جٝؾؿ٠حز جٝس٫ ٬ٚؿ٦٠ح جلا٢سف٢ز_16  

 1(جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧

جلا٢سفج٢ز(2  

ؿج٧ٝف(3  

 

٧٥ دف٢ح٠ط ١ٜ٠٬ ١٠ جلسٚدحل جٝفلحثل ج٢ٝو٤٬ ١٠ ػحلخ ج٩ٝ جؾف دإٙل س٤ٜٗٞ ٧دلف٤ُ _17
 ٥حث٤ٞ

جٝلح٤ُ(1  

 2(جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧

ج٧ٝفؿ(2  



 

٫٥ ا٠ٜح٬٢ر ٠ُل ٙحث٤٠ د٢ِح١٬٧ ؾحو٤ ٬سٟ جفلحل جٝفلح٤ٝ ٠ف٣ ٧جػؿ٣ ١٠ٝ ٦٬ٖح_19  

 1(ج٧ٚٝجثٟ جٝدف٬ؿ٤٬

جٝسل٬ٟٞ(2  

جٝلف٤ُ(3  

 

 

 

 

٧٥ دف٬ؿ ٬ػس٧٪ ٩ُٞ جٝؿُح٤٬ ج٧ ١ُ ج٪ ن٫ ٠ح_20  

جٝدف٬ؿ ج٬ٗٝف٧ل٫(1  

 2(جٝدف٬ؿ جٝس٧ل٫ٞ

جٝدف٬ؿ ٧دفج٠ظ٤(3  

 

 22_ٝػ٠ح٤٬ جٝػحلخ ١٠ ج٬ٗٝف٧لحز ٢ُؿ جلس٠ِحل جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧

٧ظ٧ؿ دف٢ح٠ط ٠يحؿ ٬ٗٞٝف٧لحز(1  

١ٜ ػـف ١ُ ٖسغ ج٪ ٠ٕٞ ٠فٖ٘ ١٠ نؾه لاسِف٤ٖ(2  

2٧1)3 

 



سلسؾؿٟ جٝس٧ج٬َٙ جٝف٤٬٠ٙ ج٧ ج٬٧٦ٝحز جٝف٤٬٠ٙ_23  

 1(لاصدحز ٬٧٥سٛ جص٢حء جٝسِح٠لاز جٜٝٞسف٤٬٢٧

لا ٬صدز ٬٧٥سٛ(2  

لا ن٫ ٠٠حـٜف(3  

 24_١٠ ٧٥ ٠لسؾؿٟ ٠ٗسحع جٝسن٬ٗف جٝؾو٧و٫

ج٠ٝلسؾؿٟ(1  

 2(ج٠ٝفلل

ج٠ٝلسٚدل(3  

 

 25_١٠ ٧٥ ٠لسؾؿٟ ٠ٗسحع جٝسن٬ٗف جٝؾحه

ج٠ٝفلل(1  

 2(ج٠ٝلسٚدل

جلاص١٬٢ ٠ِح(3  

١٠ جؿجخ جلسؾؿجٟ جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧_26  

ج١ س١٧ٜ جٝفلح٤ٝ ٙو٬ف٣ ٠٧ؾسوف٣(1  

سظ٢خ جلسؾؿجٟ ج٦ٞٝظ٤ ج٠ٝػ٤٬ٞ(2  

لادؿ ١٠ جؿؾحل ٧٢ُج١ جٝفلح٤ٝ(3  

ٜد٬ف٣ جٝػظٟلاسفلل ٠ٞٗحز (4  

ج٢سد٤ ٧٢ِٝج١ جٝـ٪ ل٧ٕ سفلل ٤ٝ(5  



فجظَ وحػخ ج٠ِٝل ٝٞسِفٕ ٩ُٞ ل٬حلس٤ دح٢ٝلد٤ لالس٠ِح٤ٝ  ٝٞدف٬ؿ جٜٝسف٫٢٧(6  

لاـٝٛ لاسلسؾؿٟ ٝٔر جٝس٦ظ٤٬٠ ج٧ ج٪ نٜل ١٠ .لاسٗسفى ج١ جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧  ج١٠ ٬ٜٞح (7
 ج٢ِٝوف٤٬ ج٧ جلالحء٣

٠ٜٞحز جلاو٤٬ٞجـج ٢ٜز س٬ِؿس٧ظ٤٬ فلح٤ٝ  لاس٬ٔف جٝ( 10  

جـج ٢ٜز سفؿ ٩ُٞ فلح٤ٝ جٙسدك جلاظقجء ـجز جٝو٤ٞ ٧لاؿج٫ُ ٝسٜفجف ٠ػس٧ج٥ح(11  

ج٢سٌف دِى ج٧ٝٙز ػس٩ ٬سٟ جلسلاٟ جٝفلح٤ٝ ٧جٝفؿ ٦٬ُٞح ٠َ سـٜف ٖحف٘ جٝٚز د١٬ ؿ٧ل (12
 جِٝحٟٝ

لاس٬ِؿ جفلحل دف٬ؿ س٧ل٫ٞ ج٧ؿُحث٫ ٠ف٣ جؾف٣(13  

 14( ظ٬٠َ ٠حـٜف

 

 

جلاٜٝسف٬ٜ٫٢٧ٕ ٠ِ٬ل جٝدف٬ؿ _27  

جلسؾؿجٟ جػؿ دفج٠ط جٝدف٬ؿ جٜٝسف٫٢٧ ٧ٜسح٤٬ جٝفلح٤ٝ(1  

جلاسوحل دحلا٢سف٢ز ٧جفلحل جٝفلح٤ٝ(2  

٧ٚ٬ٟ ػحل٧خ جٝنف٤ٜ جٝس٫ سق٧ؿٛ جٝؾؿ٤٠ دس٧و٬ل ٜل جٝفلحثل ج٩ٝ ٠ق٧ؿ ؾؿ٠ر جلا٢سف٢ز (3
 ٠ٞٝفلل ج٤٬ٝ

جٝؾؿ٤٠ ج٩ٝ جٝػحلخ٧ٚ٬ٟ ج٠ٝلسٚدل دٗسغ جٝدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧  ٬٧سٟ سػ٬٠ل جٝفلحثل ١٠ ٠ق٧ؿ (4  

 5(ظ٬٠َ ٠حلد٘

 

د٠حـج ٠٬سحق جٝدف٬ؿ جٜٝسف٫٢٧_28  



٬ٜسخ دحلأػفٕ جٝو٬ٔف٣(1  

لا٬ػس٧٪ جٝٗفجٓحز(2  

د١٬ جلٟ ج٠ٝلسؾؿٟ ٧جٝنف٤ٜ ج٠ٝق٧ؿ٣ ٝٞدف٬ؿ جلاٜٝسف٫٢٧@٬ٗول دف٠ق (3  

٢٧٥ٗل٤ @لا١ٜ٠٬ ج١ ٬سٜفف ٝنؾو١٬ ج٠ح جٝظقء ج٫ٝ دِؿ@جٝظقء ١٠ ج٧٢ِٝج١ ٩ُٞ ٬لحف ( 4
ج٠ٝق٧ؿ٣ دحٝؾؿ٤٠جٝنف٤ٜ   

 5( ظ٬٠َ ٠حلد٘

 

 

٥ل ١ٜ٠٬ ٜسحدر جٝفلحثل ٧ج٢ز ٫ٖ ٧يَ ٬ٓف ٠سول_29  

ِٟ٢)1 

لا(2  

لان٫ ٠٠حـٜف( 3  

 

(30 ٥ل ١ٜ٠٬ ج٠ِٝل ٩ُٞ جٝدف٬ؿ جٜٝٞسف٫٢٧ ٧ج٢ز ٫ٖ ٧يَ ٠سول    

ِٟ٢)1 

لا(2  

 

ٝلاًلاٍ ٩ُٞ دف٬ؿٛ جٝئً ٩ُٞ ج٤٢٧ٚ٬_32  

1(Inbox 



Open2) 

ظ٬٠َ ٠حـٜف(3  

 

 ٜل ٠ح٬outlook٫ٞ٬س٬غ دف٢ح٠ط _33

 ج٢نحءجٝفلحثل (1
 ٙفجء٣ جٝدف٬ؿ (2

 جلسؾؿجٟ ؿٖسف ج٢ِٝح١٬٧ (3
 ظ٬٠َ ٠حلد٘ (4

 
 

 -٦ٌ٬33ف ٫ٖ نف٬ً ج٧٢ِٝجoutlook Express١ ٫ٖ دف٢ح٠ط
 1(جلٟ ج٠ٝظٞؿ ج٠ٝٗس٧ع
 2(جٝدف٬ؿ جٜٝٞسف٫٢٧

لان٫ ٠٠حـٜف(3  
 

 
٦ٌ٬ف ٢٬٤٬ٖٚلٟ ٧جظ٦ر دف٢ح٠ط ج٧ز ٧٧ٝٛ ج٩ٝ ٙل١٬٠ ٫ٖ جٝٚلٟ ج١٬٠٬ٝ _34  

 1(جٝدف٬ؿ ج٠ٝٗس٧ع
ج٧ٚٝجثٟ(2  
لان٫(3  

 
 35_ ٢٬ٚلٟ ٧جظ٦ر دف٢ح٠ط ج٧ز ٧٧ٝٛ ج٩ٝ ٙل١٬٠ ٫ٖ جٝٚلٟ ج٬ٝلحف ٦ٌ٬ف

ُٞدر جٝوحؿف(1  
ُٞدر ج٧ٝجفؿ(2  



٢ُحوف ٠فل٤ٞ(3  
٢ُحوف ٠ػـ٤ٖ٧(4  

٠ل٧ؿجز(5  
 6(ظ٬٠َ ٠حلد٘

 
 

ٝس٬ٔف نٜل ٦ٌ٠ف ٢حٖـ٣ ج٧ز ٧ٝٛ ٧سفس٬خ جلا٠ُؿ٣  ٢سدَ ٠ح٫ٞ٬_36  
 1(سؾ٬ًً-ؾوحثه سؾ٬ًً جلاًحف- ج٠ٝفدَ جلالحل٫

جِٝفى_سؾ٬ًً  (2  
ظ٬٠َ ٠حلد٘(3  

 
 

١ٜ٠٬ جٝسػٜٟ ٫ٖ ٬ٗ٬ٜر ٧٦ٌف  ج٠ُؿ٣ دف٢ح٠ط ج٧ز ٧ٝٛ ٫ٖ ٙلٟ جٝفلحثل_37  
سؾ٬ًً–ُفى (1  

 2(ُفى -ج٠ُؿ٣ – ٠فدَ ػ٧جف جلا٠ُؿ٣
3)1٧2  

 
 

جلا٢٧ٚ٬حز  ١ُ ١ٜ٠٬ س٬ٔف جٝنٜل جلاٖسفجي٫ ٝنف٬ً جلاؿ٧جز ٧جيحٖر ج٧جقجٝر _38
 ًف٬٘

جلاؿ٧جز–سفس٬خ  -ُفى(1  
 2(ُفى- سؾ٬ًً- ؾوحثه جٝسؾ٬ًً –سؾو٬ه نف٬ً جلاؿ٧جز

لان٫ ٠٠ح ـٜف(3  
 

 
جٝفلحثل جٝٚحؿ٤٠ سؾق١ ٫ٖ_39  



٫ٖ ُٞدر جٝوحؿف(1  
ج٠ٝل٧ؿجز(2  

 3(ُٞد٤ ج٧ٝجفؿ
 

سؾق١ جٝفلحثل جٝظح٥ق٣ ٝلافلحل-40  
 ُٞدر ج٧ٝجفؿ (1
 ُٞدر جٝوحؿف (2
 ج٠ٝل٧ؿجز (3

 

 

 

جٝفلح٤ٝ ٫ٖ ٢حٖـ٣ ٠لس٤ٞٚلا٦ٌحف (41  
 1(ج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝفلح٤ٝ ٢ٚف ٠قؿ٧ض

لان٫ ٠٠حـٜف(2  
 

 
ٝسفسخ جٝفلحثل ٩ُٞ ػلخ ج٧٠ٝي٧ٍ(42  

1( ج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝقفجٝٗإف٣ جلا١٠٬ ٧ج٢ز ٩ُٞ ٢ٗك ج٧٠ِٝؿ جٝس٫ س٦ٌف ٤٬ٖ ٠ل٬٠حز 
 جٝفلحثل صٟ جؾس٬حف جٝسفس٬خ

جٝس٫ س٦ٌف ٤٬ٖ ج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝقفجٝٗإف٣ ج٬ٝلحف  ٧ج٢ز ٩ُٞ ٢ٗك ج٧٠ِٝؿ ( 2
 ٠ل٬٠حز جٝفلحثل صٟ جؾس٬حف جٝسفس٬خ

لان٫ ٠٠حـٜف(3  
 
 

٢ُؿ٠ح س١٧ٜ جٝفلح٤ٝ ظؿ٬ؿ٣ ٦ٌ٬ف دظح٢د٦ح ُلا٤٠ ج٠ٕٝٔٞ ٧٠٧جوٗحز د١٧ٞ(43  



ٖحسغ.٠ٗس٧ع (1  
 2(٠ٔٞ٘.ٓح٠٘

جلاص١٬٢ ٠ِح( 3  
 
 

٢ُؿ ٖسغ جٝفلح٤ٝ صٟ جٓلا٦ٙح ١٧ٜ٬ نٜل ج٠ٕٝٔٞ جٝـ٪ دظح٢خ جٝفلح٤ٝ (44
د٧٠٧١٧ٞجوٗحز جٝفلح٤ٝ   
 1(٠ٗس٧ع .ٖحسغ
 2(٠ٔٞ٘.ٓح٠٘

جلاص١٬٢ ٠َ( 3  
 
 

٢ٜ٠٬ٛ س٬ٔفػحٝر ج٪ فلح٤ٝ دػ٬ش سظِل ج٠ٝٚف٧ء س٦ٌف ٧ج٦٢ح ٬ٓف ٠ٚف٧ء٣ _45
 ٧جِٜٝك ١ُ ًف٬٘

ج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝفلح٤ٝ جٝٚف٧ء٣(1  
صٟ ١٠ ٙحث٠ر سػف٬ف ٧يَ جٝفلح٤ٝ ٬ٓف ٠ٚف٧ء٣ ٧جِٜٝك(2  

 3( جلاص١٬ ٠ِح
 

ج٧ٝجفؿ٣ ٝسٞٗز جلا٢سدح٣ ١ُ ًف٧ٝ٘٬يَ ُلا٤٠ ٬٠٠ق٣ ٩ُٞ جٝفلح٤ٝ _46  
 ctrlج٢ٝٚف ٩ُٞ جٝفلح٤ٝ جٝس٫ سف٬ؿ س٦٠٬ِٞح ج٧جـج ٜح٢ز ٠ظ٤ُ٧٠ جٝئً ٩ُٞ (1

 ٧ج٢ٝٚف ٩ُٞ فجك ٜل فلح٤ٝ سف٬ؿ س٦٠٬ِٞح
 صٟ ١٠ ٙحث٠ر فلح٤ٝ ٦ٌ٬ف ُٟٞ و٬ٔف دظح٢خ جٝفلح٤ٝ(2

 ظ٬٠َ ٠حـٜف( 3
 

 لاقج٤ٝ س٬٠ق جٝفلح٤ٝ ١ُ ًف٬٘_47
 ٧جػؿ ٬ٖق٧لجٝيًِ ٩ُٞ جٝف٠ق ٠ف٣ (1



 ٙحث٠ر فلح٤ٝ صٟ ٧يَ جنحف٣ س٬٠ق(2
 جًٝف٬ٚس١ جٝلحدٚس١٬(3

 
٠ِٝف٤ٖ ج١ جٝفلح٤ٝ سػس٧٪ ٩ُٞ ج٠ٝفٖٚحز ١٠ ٬ٓف جٝؿؾ٧ل ٩ُٞ جٝفلح٤ٝ _48

 ١ُ ًف٬٘
 ٧٦ٌف ؿد٧ك ٧٧ف٘ و٬ٔف دظح٢خ جٝفلح٤ٝ(1

 ُؿٟ ٧٦ٌف ؿد٧ك ٧٧ف٘ و٬ٔف دظح٢خ جٝفلح٤ٝ(2
 لان٫(3

 
 
 
 

 جٝفلح٤ٝٝٗسغ ج٠ٝفٖ٘ ج٧٠ٝظ٧ؿ ٫ٖ _49
 ج٢ٝٚف ٠قؿ٧ظح ٩ُٞ ج٠ٝفٖ٘(1

 ٧ٝػٌٗ ٬ئً ٩ُٞ ػٌٗ(2
 ٧ٝٗسػ٤ ٖسغ(3

 ظ٬٠َ ٠حـٜف وػ٬غ(4
 

 ٝػٌٗ ج٠ٝفٖٚز جٝس٫ سػ٦٬٧ح جٝفلح٤ٝ جسدحٍ ٠ح٫ٞ٬_50
 ج٢ٝٚف ٠قؿ٧ظح ٩ُٞ ج٠ٝفٖ٘ (1

 ػٌٗ (2
 جؾس٬حف ٠ٜح١ جٝػٌٗ(3

 ظ٬٠َ ٠ح ـٜف(4
 

 ٝػٌٗ ٠ٕٞ لد٘ ٖسػ٤ ؿ١٧ ػ٤ٌٗ جسدحٍ ٠ح٫ٞ٬ -51
 ١٠ok ٢ٗك وٗػر ج٠ٝفٖ٘ ٙحث٠ر  ٠ٕٞ ػٌٗ جؾس٬حف ٠ٜح١ جٝػٌٗ صٟ (1



 ١٠ok ٢ٗك وٗػر ج٠ٝفٖ٘ ٙحث٠ر سػف٬ف ػٌٗ جؾس٬حف ٠ٜح١ جٝػٌٗ صٟ ( 2
 لان٫ ٠٠ح لد٘(3
 

 ٢ُؿ جٝفؿ ٩ُٞ جٝفلحثل ١٠ ٙحث٠ر فؿ لاؾً ٧ظ٧ؿ_52
 Reجٝف٠ق (1

 ٧٠ي٧ٍ جٝفلح٤ٝ جلاو٤٬ٞ(2
 ٧٢ُج١ ج٠ٝفلل ج٤٬ٝ(3

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘(4
 
 

جـج جفؿز جفلحل فؿ ٩ُٞ فلح٤ٝ لحد٤ٚ ٧ؿؾٞز ٩ُٞ ٙحث٠ر فؿ ٧٧ظؿز _54
ُؿ٣ جنؾحه ٠فل٤ٞ ٦ٟٝ جٝفلح٤ٝ جٝلحد٤ٚ ٧سف٬ؿ س٧ظ٤٬ جٝفلح٤ٝ جٝظؿ٬ؿ ج٩ٝ 

 ظ٬٠َ جلانؾحه ج٠ٝـ٧ٜف١٬ ٢لسؾؿٟ
 س٧ظ٤٬(1

 جٝفؿ ٩ُٞ جٜٝل(2
 جُحؿ٣ جلافلحل(3
 

 ٝٞسحجٜؿ ١٠ وػر ا٠لاء ج٠ٜٞٝحز ٫ٖ جٝفلح٤ٝ ٢سدَ_55
 ٙحث٤٠ جؿ٧جز صٟ سؿ٬ٙٚ٘ ج٠لاث١٠٫ (1
 ١٠ ٙحث٤٠ سػف٬ف صٟ سؿ٬ٙ٘ جلا٠لاث٫( 2

 ظ٬٠َ ٠ح لد٘(3
 

 لا٢نحء فلح٤ٝ ظؿ٬ؿ٣ ١ُ ًف٬٘_56
 out lookٖسغ دف٢ح٠ط (1

 ج٢نحء دف٬ؿ(2
 ٬ٜسخ جًدَ جلٟ ج٠ٝفلل ٫ٖTo ٠فدَ جٝػ٧جف  ج٩ٝ (3



 ٫ٖ ٠فدَ ج٧٢ِٝج١ ٬ٜسخ ٧٢ُج١ جٝفلح٤ٝ(4
 صٟ جفلحل(5

 ظ٬٠َ جٝلحد٘(6
 

جـج جفؿز ج٠ٜحل ٜسحدر جٝفلح٤ٝ ٫ٖ ٧ٙز لاػ٘_57  
 1(جؾسحف ١٠ ٙحث٠ر ٠ٕٞ ػٌٗ صٟ سػٌٗ ٫ٖ ج٠ٝل٧ؿجز

جؾسحف ١٠ ٙحث٠ر ُفى ػٌٗ صٟ سػٌٗ ٫ٖ ج٠ٝل٧ؿجز( 2  
جؾسحف ١٠ ٙحث٠ر سػف٬ف ػٌٗ صٟ سػٌٗ ٫ٖ ج٠ٝل٧ؿجز( 3  

 
 ج٠ٜح٤٬٢ ج١ ٬ف٨ جٝظ٬٠َ ج٢ِٝح١٬٧ لإفلحل جٝفلح٤ٝ ج٩ٝ ُؿ٣ جنؾحه ٠َ_58

ج٠ٝفل٤ٞ ٦ٟٝ جلاؾف٨  
1)BCC 

2)CC 
3)BBC 

 لان٫ ٠٠ح ـٜف(4
 

لإفلحل جٝفلح٤ٝ ج٩ٝ ُؿ٣ جنؾحه ٠َ ُؿٟ فئ٬ر  ج٢ِٝح١٬٧ جلاؾف٨ ج٠ٝفل٤ٞ _59
ٟ٦ٝ 

1)BCC 
2)BB 
3)CC 

 لان٫ ٠٠حـٜف(4
 

 دح٢ٝلؾBCC٤سل٩٠ ج٢ٝلؾ٤ _60
 جٌٝح٥ف٣(1
 ج٬٠ِٝحء(2



 ج٢ٝلؾ٤ جٜٝفد٤٬٢٧(3
4 )2٧3 

 
 ١ُ ًفBCC٘٬لإ٦ٌحف جٝلًف جٝـ٪ ٬ػس٧٪ ٩ُٞ ج٢ٝلؾ٤ جٜٝفد٤٬٢٧ _60

 ٜحٖر فئ٧ك جٝفلحثل -ُفى (1
 ٜحٖر ف٧ئك جٝفلحثل_سػف٬ف  (2

 لان٫ ٠٠حـٜف (3
 

 ٬ٜٕ ١ٜ٠٬ جفٖح٘ ٠ٕٞ ٫ٖ جٝفلح٤ٝ_61
 جفٖح٘_٠فدَ جٝدػش ١ُ ج٠ٕٝٞ  _جفٖح٘ _١٠ ٙحث٠ر جؿفجض  (1
 جفٖح٘_٠فدَ جٝدػش ١ُ ج٠ٕٝٞ  _جفٖح٘ _١٠ ٙحث٠ر س٢ل٬٘  ( 2
 جفٖح٘_٠فدَ جٝدػش ١ُ ج٠ٕٝٞ  _جفٖح٘ _١٠ ٙحث٠ر سػف٬ف   (3

 
١ٜ٠٬ س١٬ِ ج٤٬٧ٝ٧ ٝٞفلح٤ٝ ٝٞؿج٤ٝ ٩ُٞ ج٬٠٥س٦ح ٢٥٧حٛ صلاص٤ ج٧٢جٍ ١٠ (62

 جلا٬٧ٝ٧حز ٦٢٠ح
 جلا٤٬٧ٝ٧ جِٝحؿ٤٬(1
 جلا٤٬٧ٝ٧ جِٝح٤٬ٝ(2
 جلا٤٬٧ٝ٧ ج٢٠ٝؾٗي٤(3

 ظ٬٠َ ٠حلد٘(4
 

 ٬ِدف ١ُ جلا٤٬٧ٝ٧ جِٝح٤٬ٝ دحٝف٠ق_63
 سِظخ ػ٠فجء(1

 ل٦ٟ جقف٘(2
 لان٫(3

 



 ٬ِدف ١ُ جلا٤٬٧ٝ٧ ج٢٠ٝؾٗي٤ دحٝف٠ق_ 64
 سِظخ ػ٠فجء (1

 ل٦ٟ جقف٘(2
 لان٫(3

 
 ٬ِدف ١ُ جلا٤٬٧ٝ٧ جِٝحؿ٤٬ دحٝف٠ق__ 65

 سِظخ ػ٠فجء( 1
 ل٦ٟ جقف٘(2

 لاسػ٠ل  ج٪ ؿلا3٤ٝ
 
 

 ٬ٗ٬ٜر س١٬ِ جلا٤٬ٝ٧ ج٧ جلاٖي٤٬ٞ  ٝٞفلح٤ٝ_66
 جؾس٬حف ٧٢ٍ جلاٖي٤٬ٞ ج٠ٝفجؿ٣–جلاٖي٤٬ٞ –١٠ ٙحث٠ر فلح٤ٝ (1
 جؾس٬حف ٧٢ٍ جلاٖي٤٬ٞ ج٠ٝفجؿ٣–جلاٖي٤٬ٞ –١٠ ٙحث٠ر سػف٬ف ( 2
 جؾس٬حف ٧٢ٍ جلاٖي٤٬ٞ ج٠ٝفجؿ٣–جلاٖي٤٬ٞ –١٠ ٙحث٠ر ٠ٕٞ ( 3

 لان٫ ٠٠حـٜف(4
 

 ٢٥حٛ ًف٬ٚس١٬ لافلحل جٝفلح٤ٝ ٠٥ح_67
 جفلحل ١٠ نف٬ً جلاؿ٧جز (1

 س٫ٚٞ/جفلحل  (2
3) 1٧2 

 لا ن٫ ٠٠حـٜف (4
 

 ج٪ فلحثل ٫ٖ جٝؾحؿٟ دح٢ٝٚف ٩ُٞٝٞدػش ١ُ _68

 س٫ٚٞ/ جفلحل(1



 جفلحل( 2

 ظ٬٠َ ٠حلد٘( 3

 

 

 

 

 ٠ح٩٢ِ٠ جُحؿ٣ س٧ظ٤٬ جٝفلح٤ٝ-69

 ج١ س٧ٟٚ دبفلحل جٝفلح٤ٝ جٝس٫ ٧وٞز ج٬ٝٛ ١٠ نؾه ٠ح ج٩ٝ نؾه جؾف(1

 ج١ س٧ٟٚ جلسٚدحل جٝفلح٤ٝ جٝس٫ ٧وٞز ج٬ٝٛ ١٠ نؾه ٠ح( 2

 ظ٬٠َ ٠حلد٘(3

 

 جٝس٧ظ٤٬ جٝف٠ق٦ٌ٬ف ٫ٖ جٝفلح٤ٝ ج٠ِٝحؿ٣ _70

1)FW 

2)CCB 

3)RE 

 لان٫ ٠٠حـٜف(4

 

 لا١ٜ٠٬ ػـٕ ٠ٕٞ ٠فٖ٘ ٫ٖ فلح٤ٝ ٠فل٤ٞ ج٬ٝٛ جلا جـج_71

 جُحؿذ س٧ظ٤٬ ٥ـ٣ جٝفلح٤ٝ ج٩ٝ نؾه جؾف(1



 لان٫ ٠٠حـٜف(2

ٝػـٕ ٠فٖ٘ ٫ٖ جٝفلح٤ٝ سٟ جُؿجؿ ٠لدٚح دِؿ س٬ٔف فج٬ٛ ٫ٖ جفٖح٘ ج٠ٕٝٞ ١٧ٜ٬ ١ُ _72
 ًف٬٘

 ٠لغ_٠فدَ جفٖح٘ (1

 صٟ جقج٤ٝ_٫ٖ قف جٝٗإف٣ ٩ُٞ ج٠ٕٝٞ ج٢ٝٚف (2

 لان٫ ٠٠حلد٘(3

4)1٧2 
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 ٧ج٢س٩٦ ٧دػ٠ؿ جلله
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