
 :هو 2007 لبوربوينتالأمر البديل للقوائم وأشرطة الأدوات في الإصدارات السابقه 

 .Ribbon  التبويباتشريط          

 :بوربوينتغير الصحيح بخصوص شريط أدوات الوصول السريع في  ماالأمر

 .الإستخداميضم الأوامر نادرة 

 :والإستعلام التصفيهالفرق بين 

 .التصفية هي استعلام محدود
   :هي Junction Tableمن العلاقات بين الجداول التي تستوجب تعريف جدول ربط  

 .many-to-manyعلاقة أطراف بأطراف  

 :بوربوينتأي من التالي غير صحيح في 

 .بين الشرائح الإنتقاللا يمكن تحديد تأثير حركه خلال 

 :للعمل على التعداد النقطي نذهب إلى

 Paragraphثم مجموعة فقره  Homeتبويب الصفحه الرئيسيه 

 :الرموز بإستعماليمكن إجراء بحث دقيق 

 *.و     ̶ ،  " " 
 :ليست من وظائف نظم التشغيل

 المخصصه لها للذاكرهإعاقة البرامج التطبيقيه من الوصول 

 خلال العرض لاتظهربالمعلق حيث يمكن طباعتها ليتذكرها وهي  الخاصهالمعلومات 

 .جزء الملاحظات

 
 



 المحاضره الاولى
عبارة عن مجموعة الأدوات الت تساعدنا ف استقبال المعلومة /المعلومات تكنولوجيا 

 واسترجاعها نهٌاومعالجتها وتخز 
 

تطور مصطلح تكنولوجيا المعلومات ليصبح تكنولوجيا المعلومات والاتصالات 
Information and Communication Technology ICT 

 
 

 3.البرمجيات 2.المعدات  -1/الحاسب مكونات نظام 
 المستخدمون

 

عبارة عن صندوق له عدة فتحات ومنافذ  : System Unitوحدة النظام 

 ومصادرضوئيه

عن عمل الحاسب وتنفيذ  المسؤولةهي C P Uوحدة المعالجة المركزية 

 البرامج
 المسجلات وحدة الحساب والمنطق وحدة التحكم : وتتألف من

 لمبياناتمؤقت تخزين : الذاكرات الرئيسية

انقطاع بمجرد  التطايرميزتها  Random Access Memoryذاكرة الوصول العشوائي 

 الحاسب آداءكثيراً في وتؤثر  التيارالكهربائي
  Read Only Memory – ROMفقط  القراءهذاكرة 

 عن استنهاض الحاسب مسئؤله
 دائمتستعمل لتخز ينٌ البيانات بشكل : وحدات التخزين الثانوية

 الحاسب الخارجيهلوصل العناصر  : Portsالقوا بس أو المنافذ 



الاسلاك )سلكيه  / وسط النقل الذي تنقل البيانات عبره

 والضوئيه والمحوريهالمجدوله 
 موجات الراديو:لاسلكية



 
 المحاضره الثانيه

 لتقديم   احترافيهالتي يمكن تصميمه بطريقه الشرائح عبارة عن مجموعه من /  التقديميةالعروض                
 ماده أمام الجمهور

 يمكن تشغيل التطبيق بعدة طرق منها
 Office Power Point 2007كافة البرامج  /القائمة ابدأ 

 على عرض تقديمي أوبالنقرالمزدوج
 ppsxللتعديل مع الامتداد  قلبلكما يمٌكن حفظه كعرض غير pptمع الامتداد 2003وpptxالامتداد مع2007يمكن حفظ العرض التقديمي بعدة صيغ         

 فتح/ قائمة زر اوفس/ تقد يميٌ مخزنفتح عرض 
 اغلاق / قائمة زر اوفس /إغلاق عرض تقد يمي

 في شريط العنوان  Xخروج وانقر الزر/ العرض التقد يميٌ الحالي ولا يغٌلق برنامج العرض التقد يمٌي الذي يمكن غلقه من قائمة زر اوفس يغللٌقهذا          
   Presentations Viewsوالمجموعة  view يبٌ  التبومن خلال طرق عرض العرض التقد يمي 

 يباٌن الشرائح و المخطط التفصيليٌ  التبوجزء يحتوي  3الملاحظاتجزء  2 يحٌةجزء الشر  1:ثلاثة عناصرتعرض /العرض العادي يقٌةطر          
 

 عرض الشرائح التي تظهر الشرائح على يقٌةطر • كايقوناتبشكل مصغر يظهٌر الشرائح عرض فارز الشرائح  يقٌةطر                                          

 .كامل شاشة الحاسب
 و التي تستعمل خلال العرض الفعلي امام الجمهور

 
 جديد/ الزر أوفسمن خلال / إنشاء عرض تقد يمي جديد

 .يمٌن واختيارٌ اضافة نص الأعليه بزر الفأرة  أوالنقرالنقر داخل مربع النص والكتابة بداخله : يحٌةإضافة نص إلى شر 
 جديده شريحهثم مجموعة الشرائح ثم الأمر  homeمن خلال تبويب الصفحه /   جديده يحهإضافة شر 

 .الشرائح ممصغراتالتصفح أو المخطط التفصيلي أو  يطٌ استخدام شر : التنقل بينٌ الشرائح
 بتنسيق متكامل للشرائح  خاصه جاهزهعن اعدادات  عباره  Themesالسمات        

 

 يمكن اجراء ذلك من خلال مربع الحوار رأس وتذييل/ ترقيم الشرائح في أسفلها
 الشريحهاتجاه  والقائمهاعداد صفحه  والمجوعهمن خلال التبويب تصميم /وعمودي بين افقي   الشريحهتغيير اتجاه 

 اعداد الصفحه  والامراعداد صفحه  والمجموعهمن خلال التبويب تصميم /  الشريحهتحديد من أي رقم يبدأ ترقيم 
 ثم New Slide جديده يحٌةوالقائمة شر  Slidesوالمجموعة شرائح Home يب التبومن خلال  يحٌةيمٌكن تكرار الشر : يحٌةتكرار الشر           

 Duplicate Selected Slidesاختارٌ 

في أي مكان بداخلها من خلال التبويب ادراج  ثم مجموعة نص ثم الأمر  الشريحهويمكن ادراج رقم 
 الشريحهرقم 



 المحاضره الثالثه



جدول إلى  أضافة
من  شريحه

التبويب ادراج ثم 
يمكن العمل على  مجموعة الجداول

بيانات المخطط من 
خلال تحرير البيانات 

تصميم من التبويب 
 (ورقة اكسل)

 
 

إنشاء مخطط هيكلي من خلال 
المجموعه  ادراجثمالتبويب 

   SmartArt   رسومات توضيحيه ثم
  SmartArtوداخل التبويب

تصميم وتنسيق  يوجدالتبويبان 
نص داخل مكونات  ولادخال

 textعلى كلمة  المخططرننقر
 مباشرة

عند shiftاستعمال المفتاح 
الرسم للحصول على خطوط 

 أفقياً وعمودياً ومحورياً 

 الرابعهالمحاضره 



عرض كل  يظهروقت
مع عرض فارز  شريحه

 الشرائح

المحاضره 
 الخامسه

 اذهب إلى الشر يحٌة المعنيه• لإضافة ملاحظات لشر يحة ما

 (انظر وا اسفل ايها الاحبه) عرض العادي للشرائح  انقر في جزء الملاحظات اسفل النافذة عند • 

 
يمكن اعادة ترتيب الشرائح 

من خلال جزر المهام الموجود 
في  الواجههعلى يسار 

أو  العاديهطريقة العرض 
 خلال عرض فرز الشرائح

 يقٌةويتٌم ذلك بطر 
 Dragالسحب والترك 

and Drop 

الايمن  الفارهثم بزر  اخفارهاالمراد  الشريحهالشرائح بتحديد  واخفاريتم اظهار  -1
 اخفاءشريحهاختيار 

عن العرض  مطبوعهعن نسخه  عبارههي   Handoutالنشرات  -2

 التقديمي
ينٌته من خلال زر عرض الشرائح في  ومعايمٌكن تقد يمٌ العرض  -3

 Presentationعرض والمجموعة  يبٌ  التبوأو من خلال  يطاٌلحالةشر 
Views 



 هي الأرقام أو الحروف : Dataالبيانات 
 تم تنظيمها أو معالجتها ابايناتهي   : Informationالمعلومات 

بأسلوب محدد  والمنظمه والمرتبهالمتعلقة بعضها ببعض  الباياناتهي مجموعة هائلة من  Data baseقواعد البيانات 

 منها لاحقاً  للأستفادة
 الضروريهتسمح بإنشاء قواعد البيانات وتوفر الأدوات  ةٌ ه نظم برمج  Database Management Systemsنظم إدارة قواعد البيانات

 Access, Oracle, SQLوتحديثها منها  إلىالبياناتللوصول 
 أنواع نظم إدارة قواعد البيانات

 Oracle, SQL Server :الكبيره للمشروعات • Microsoft Access :الصغيرٌهللمشروعات • :من حيثٌ الحجم
 تخزن البيانات بج Relational Databasesoقواعد البيانات العلائقه ة

   (اكسس)علاقات داول ثنائيه الابعاد وتربطها 
 (والوراثه الكبسله)مفهوم قواعد البيانات ثنائية  التوجه عندها 

   ،وأعمدهتخٌزن اكسس البيانات في جداول ثنائية الأبعاد تتألف من سطور 
 اللبس لاتحتملهو حقل ضروري لكل جدول للتفريق بين السجلات المخزنه بالجدول بطريقه  Primary Keyالمفتاح الأساسي 

 ويعٌتمد النموذج العلائق لقواعد البيانات هو عبارة عن نظام إدارة قواعد بيانات Microsoft Acces 2007مايكروسوفت اكسس 

 2007في اكسس  المتوفرهالكائنات 
 الأعمال أتممةادوات تساعد على / وحدات ماكرو    الاسئلهلتخزين البيانات    الاستعلامات تستعمل لطرح / ا لجداول

 بيسكتضم شفره برمجيه بلغة فيجول /نمطيه البيانات                         وحدات  عرص/  النماذج   
 طباعتهاعرض البيانات و/التقارير   

 لملاحظاتمذكره   لوالعناوين      للاسماءنص  / الحقول انواع بيانات 

 السادسه



 دعواتكم  •
 

 وسامحونا على التقصير
 

وسأكمل المحاضرات 
 الاخرى غداً ان شاء الله

مع امنياتي لكم 
 بالتوفيق

 وكريم شعم/ عدي ابو 


