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  Office Point 2007 \كافة البرامج  \القائمة ابدأ 

 أو بالنقر المزدوج على عرض تقديمي

 ويمكن حفظ العرض التقديمي بعدة صيغ ؟ 

  pptxع الامتداد م ---2007

 pptمع امتداد  ---  2003

  ppsxكما يمكن حفظة كعرض عير قابل للتعديل مع امتداد 

  فتح  \قائمة زر أوفيس  \فتح عرض تقديمي مخزن 

  إغلاق  \قائمة زر أوفس  \إغلاق عرض تقديمي 

خروج وانقر  \هذا يغلق العرض ألتقديمي الحالي ولا يغلق برنامج العرض ألتقديمي الذي يمكن غلقه من قائمة رز أوفس " 
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  طريقة العرض العادي : 

 تعرض ثلاثة عناصر 

 جزء يحتوي التبويبان الشرائح والمخطط التفصيلي –جزء الملاحظات  –جزء الشريحة  -

  طريقة عرض فارز الشرائح: 

 يظهر الشرائح بشكل مصغر كإيقونات 
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 الخصائص من مجموعة منها نوع ولكل للحقول البيانات من أنواع تسعة أكسس يوٌفر -1

 الحقل خصائص تسمى -2

 /النصيه الحقول خصائص -3

 والتاريخ للنص :الادخال قناع -4

 الصحة من التحقق قاعدة -5

 الصحة تحقق نص -6

 صفري بطول السماح -7

 للأمام للتقدم Tab المفتاح باستعمال السجل حقول بيٌن الانتقال -8

 للخلف للرجوع Shift+Tab أوالمفتاحين -9

 مفتاح نخترالامر ادوات مجموعة من التصميمٌ وتبويبٌ الجدول أدوات يبٌوتب في /للجداول أساسي مفتاح تعييٌن -11

 أساسي

 إضافة يقٌترح و أكسس فينبهنا للجدول اساسي مفتاح نحدد لم اذا -11

 ID المعرّف واسمه تلقائي ترقيمٌ نوعه أساسي مفتاح -12

 خلالها من السجلات عن البحث نريدٌ التي الحقول مع لفهارسا تستخدم -13



 indexed فهرس الخاصية في الحقل خصائص مربع من لحقل فهرس ونحدد -14

 الجداول في بيانٌات قيمٌ عن البحث يٌمكن -15

 بحث الأمر ثم بحث مجموعة ثم الرئيسٌةٌ الصفحة يبٌ تبو من -16

 

 المحاضرة الثامنة 

 يتم بناء العلاقات بين الجداول لتجميع المعلومات منها خلال ؟ -1

 التقارير  –النماذج  –الاستعلامات 

  والأجنبيةويتم عادة بناء العلاقات بين الجداول من خلال مفاتيحها الرئيسية 

 هو ؟   foreign key الأجنبيالمفتاح  -7

 عبارة عن حقل في جدول ما كون حقلا رئيسا في جدول اخر 

  قاعدة البيانات  أدواتالعلاقات من التبويب  إنشاءيتمDatabase Tools   

 Relationshipsالعلاقات  والأمر  show\Hide إخفاء \ إظهارثم مجموعة  

  أساسيةحقول الربط ليست مفهرسة ولا حقول  

 هو ؟  سأكسالتكامل المرجعي للعلاقات ف  -3

تعديل  أو إنشاءقواعد البيانات المستعملة لضمان صحة العلاقات بين السجلات في الجداول وضمان عدم  أنظمةاحد 

  الخطىحذف بيانات بطريقة  أو

 ؟ أكسسالعلاقات في  أنواع -4

  من سجل بالجدول الثاني  أكثر يقابلهكل سجل في الجدول  إنتعني  :بإطراف رأسالعلاقة 

  سجل واحد وواحد فقط في الجدول الثاني  يقابله الأولكل سجل في الجدول  إنتعني  :برأس رأسالعلاقة 

 من سجل في الجدول الثاني وفي  أكثرقابلة  الأولكل سجل في الجدول  إنتعني :  بأطراف أطرافة العلاق

هذا النوع من  هعويتم التعامل م الأولمن سجل في الجدول  أكثر يقابلهالمقابل كل سجل ف الجدول الثاني 

تكون مفتاحة الاساسي من حقل المفتاح   JoinTableجدول ربط  إنشاءالعلاقات في كل سجل من خلال 

 دولين جلكلا ال الأساسي

  الاستعلاماتquerie  واستفسار ويمكن تحديد شرط معين من استخراج البيانات التي تحقق  أسئلة؟ عبارة عن

 م هذا الشرط فقط وعرضها كنتيجة للاستعلا

  من الاستعلامات مع معالج الاستعلام  أنواع أربعة إنشاءويمكن: 

 ومجموعة غير ذلك ننقر فوق تصميم الاستعلام  إنشاءمن تبويب  \استعلام من دون استخدام المعالج  إنشاء

 في المعايير   Wildcardsالوصف استعمال رموز الاستكشاف   رمز الاستكشاف 

  a[ab]a:aaa. abaيمثل رمز من الرموز التي بينهما  [                 ]

 a[ab]a:aaa, abaمثل أي رمز غير الرموز التي بينها باستثناء  [        !       ]

 b[a-c]d:bad ,bbd,bcd,bddيمثل أي رمز في المجال المحدد  [          -    ]

 

 مهمة  أسئلة

 في ؟ الجداول  أكسسيتم تخزين البيانات مع  -1

 memoيتم استخدام حقل ؟ من نوع مذكرة  طويلةلتخزين ملاحظات  -7

 fromالبيانات عبرة ؟ النموذج  وإدخاللعرض البيانات بطريقة للمستخدم  أكسسيستخدم مع  -3

  6مختلفة من الكائنات عددها ؟  أنواععلى عدة  أكسستحتوي قواعد بيانات  -4

 جدول هو من نوع ؟ ترقيم تلقائي إنشاءعند تلقائيا  بإضافة أكسسالذي يقوم  الأساسيحقل المفتاح  -5

 بين ؟  التفريقلتمكن من   primary key الأساسييستخدم حقل المفتاح  -6

 السجلات بشكل فريد لا يتحمل اللبس 

  ألعلائقيفي تنظيم تخزين البيانات نموذج قواعد البيانات ؟   أكسسيتبع نظام  -2

  بأطراف أطرافل ربط هي؟ علاقة من العلاقات بين الجداول التي تستوجب تعريف جدو -8

 يستخدم المعيار مع الاستعلامات ؟  -9

 كشرط يجب أن تحققه السجلات التي تظهر ضمن نتيجة الاستعلام 

 

 

 



 المحاضرة التاسعة والعاشرة لشهم وكريم

 عبارة عن ؟  Formsالنماذج  -1

 واجهه أو نافذة تعرض من خلالها البيانات المخزنة في قاعدة البيانات 

 منها ؟ 4أكسس عدة أنواع من النماذج عددها  يوفر -7

 تظهر واجهه تحتوي سجل واحد  \نموذج بسيط  -

 يقوم بعرض البيانات بطريقة النموذج البسيط في الأعلى وبشكل ورقة بيانات في الأسفل  \نموذج منقسم  -

  يمكن تعديل البيانات والعمل على السجلات فقط : طريقة عرض النموذج 

  يمكن تعديل تصميم النموذج كاملا : طريقة عرض تصميم النموذج 

 التنقل من حقل إلى أخر في النموذج والعمل على السجلات من خلال ؟ -3

  navigation barشريط التمرير 

 إضافة صور إلى النموذج ؟ -4

 شعار  \مجموعة عناصر التحكم  \تنسيق 

 إدراج أرقام الصفحات في النموذج ؟ -5

 أرقام الصفحات  \تصميم تنسيق  \تنسق  \وذج عرض تصميم النم

  يمكن تغير حجم مقاطع النموذج بسحب حدودها بالفارة 

  طريقة عرض التخطيط  –فرز السجلات في النموذج 

 التقارير ؟ -6

 تستخدم التقارير لعرض معلومات قاعدة البيانات على شكل تقارير ولا يمكن التعديل على البيانات التي في التقرير أو

 ة بيانات إليه افإض

 يظهر تبويب أدوات تخطيط التقرير ثلاثة تبويبات هي ؟ -2

 إعداد الصفحة  –ترتيب  –تنسيق 

 طريقة عرض التقرير ؟  -8

 VIEWSمن تبويب الصفحة الرئيسية ثم مجموعة عرض 

 

 المحاضرة العاشرة 

 

 قواعد البيانات ؟ -1

مجموعة هائلة من البيانات المتعلقة بعضها ببعض حيث يتم تنظيم تخزينها والوصول إليها لتقليل حيز التخزين 

 والتسريع بالوصول للبيانات 

  قواعد البيانات الهرمية 

  قواعد البيانات الشبكية 

  قواعد البيانات العلائقية 

  قواعد البيانات كائنيه التوجه 

 ؟نظم إدارة قواعد البيانات  -7

هي نظم برمجيه تسمح بإنشاء قواعد البيانات وتوفر الأدوات الضرورية للوصول إلى البيانات وتحديثها والاستفادة 

 منها 

  access * ORACLE * SQL * Server: مثل 

 التصفية لاتحذف البيانات " ملاحظة 

 لكن يجب تحديد كيفية يمكن تجميع معلومات من عدة جداول من خلال الاستعلامات والنماذج والتقارير و

 تجميع هذه البيانات وطباعته العلاقات بين الجداول 

  يتم بناء العلاقات بين الجداول من خلال المفاتيح الرئيسية والأجنبية فيها 

  هناك ثلاثة أنواع من العلاقات : 

 أطراف بأطراف-رأس برأس   -رأس بطرف  

 

 المحاضرة الحادية عشر والثانية عشر لشهم وكريم

 ستخدم علاقة أطراف بأطراف مع جدول الربط في العلاقات مع أكسس ت 

 هي عبارة عن ؟  queriesالاستعلامات  -1

أسئلة أو استفسار عن البيانات المخزنة مع إمكانية تحديد شريط معين يمكننا من استخراج البيانات وعرضها 

 كنتيجة للاستعلام 



  أنواع من الاستعلامات مع معالج  أربعةيمكن إنشاء الاستعلام باستخدام معالج الاستعلام كما يمكن إنشاء

 الاستعلامات 

 هو ؟( النموذج )  formsالنماذج  -7

 عبارة عن واجهه أو نافذة تعرض من خلال البيانات المخزنة في ا

 قاعدة البيانات 

 يوفر أكسس عدة أنواع من النماذج منها ؟ -3

 وفارغ * ومقسم * نموذج بسيط 

 queriesيستخدم في أكسس لاستخراج بعض البيانات من قاعدة البيانات ؟ الاستعلام ** 

 لتخصيص رسائل الأخطاء عند إدخال قيم في قاعدة البيانات نستخدم خاصية الحقول ؟** 

 validation textنص تحقق الصحة  

الصفحات التي تحتوي كلمات محدد هو ؟  ( استبعاد)اء الرمز الذي يستخدم مع محركات البحث لإقص** 

  0-الرمز 

 لايمكن إنشاء علاقة مباشرة بين جدولين في أكسس من النوع ؟** 

 many-to-manyعلاقة أطراف بأطراف 

 مع الاستعلامات لتحديد ؟ السجلات التي ستظهر نتيجة الاستعلام  criteriaيستخدم المعيار   **

 في الاستعلامات ؟ لإضافة حقول حسابية إضافية  Totalصر مجموعة يستخدم سطر العن** 

 في واجهه تصميم الاستعلامات لتحديد ؟ showنستخدم المربعات داخل السطر عرض ** 

 الحقول التي ستظهر في النتيجة 

 

 المحاضرة الثانية عشر 

 

 هو ؟ The Internetالانترنت  -1

 TCP\IPوالتي تعمل وفق مجموعة بروتوكولات  نظام عالمي من الشبكات المتصلة فيما بينها

  الخادم والعميلويكون تنظيم شبكة الانتر نت بطريقة  

 هو ؟  wwwالشبكة العالمية العنكبوتية  -7

 hypertextنظام مؤلف من وثائق نصية تشعيبه 

 anchoالارتباط ألتشعبي هو ؟ مرجع يشير إلى صفحة أو وثيقة ويشكل  -3

  بين صفحات الوب حيث إنها تظهر على شكل نص ملون ومسطر لربط المتشعب تحدد وهناك مرساة طريقة للربط

 موقع الوثيقة التي تشير إليها الرابط

 البريد الالكتروني هو ؟  -4

 طريقة لاستقبال وإرسال الرسائل الالكترونية ويجب توفر عنوان بريدي لإرسال الرسالة إليه

 موقع الويب هو ؟ -5

معينة وهدفها عرض معلومات حول موضوع معين ولموقع الويب  مجموعة صفحات ويب تابعة لجهة

 URLعناوين خاصة يستخدمها جمهور الانترنت وتختصر إلى 

  صفحة البداية تسمى– Home pag     وتسمى أحيانا بصفحة الواجهةfront page   وهي صفحة الويب الذي يتم

 تحميله مباشرة عند فتح متصفح الانترنت

 ؟ برتوكول نقل النصوص الشعبية  هو  HTTPالبروتوكول  -6

 هو ؟ البرتوكول الآمن لنقل البيانات الحساسة من البنوك مثلا   HTTPSبرتوكول  -2

 هو ؟ يستخدم لنقل البيانات بين حواسيب الشبكة والانترنت   FTPبرتوكول  -8

 هو ؟ عملية إرسال البيانات من الخادم إلى العميل    downloadالتحميل  -9

 هو ؟ إرسال البيانات من حاسب المستخدم إلى حاسب خادم بعيد   upload الإيداع أو الرفع -10

 هي ؟ لغة البرمجة المستخدمة في صفحات الويب   htmlلغة  -11

هو ؟ ملف نص خاص يتم إنشاؤه تلقائيا ويخزن في هذا الملف بيانات المصادقة على   cookiالكعكة  -17

يتم استخدام البيانات المخزنة في الكعكة بدلا من  المستخدم عند تسجيله وعند الدخول لاحقا لنفس الموقع

 طلبها من المستخدم 

 هو ؟ مكان في القرص الصلب لتخزين صفحات الويب التي تم زيارتها مؤجرا   Cachالمخبأ  -13

  المودمModem ---  يتصل بالحاسب من جهة وبخط الهاتف من جهة أخرى 

 أدوات الاتصال بالانترنت ؟ -14

- ISDN    هاتف رقمي 

ويمكن الاستعاضة عن المودم وخط الهاتف العادي باستخدام هذا الخط والذي يستعمل لإجراء 

 المؤتمرات المرئية 



- ISP   مزود خدمة الانترنت 

 طرق التواصل عبر الانترنت ؟ -15

 غرف المحادثة أو الدردشة  -اللوحات الإخبارية     -القوائم البريدية    -

 المدونات الالكترونية   -المراسلة الفورية     IM  -المؤتمرات عبر الانترنت    -

  هناك عدة أشرطة في نافذة المتصفح وعددها أربعة 

  عرض الصفحة بكامل حجم شاشة باستعمال مفتاحF11 

  كل موقع في الويب له عنوان فريد يدعهURL 

 Cacheيستخدم للتخزين على القرص الصلب الصفحات التي تم زيارتها مؤخرا ؟؟  **

 طرق التواصل على الانترنت التي تتطلب اتصال بالانترنت من قبل طرفي الاتصال معا ؟؟من   **

 المؤتمرات المرئية المتزامنة 

 HTTTPSالبرتوكول المستخدم بشكل امن للدخول للمواقع الحساسة في شبكة الانترنت هو ؟؟ ** 

 الذي يسمح بالتنقل بين مواقع صفحات الويب ؟ الارتباط ألتشعبي  -16

 HTMLة التي تستعمل لتصميم مواقع الويب هي ؟ اللغ -12

 ليس من أدوات الاتصال بالانترنت ؟ حساب مستخدم وندور -18

أي برتوكول اتصال بين خادم وبين عميل لاسترجاع وتشغيل صفحات المواقع ليعرضها على العميل ؟  -19

HTTP  

 FTP؟ أي بروتوكول يستعمل لنقل الملفات من كمبيوتر إلى أخر على شبكة الانترنت  -70

 Cookieملف خاص يخزن تلقائيا في الحاسب عند زيارة صفحة ويب ليسهل لاحقا عرض الصفحة ؟  -71

 

 

 المحاضرة الثالثة عشر والرابعة عشر  لشهم وكريم

 الأخ شهم وكريم عنده إضافة للمحاضرة الأولى وهي  

 البرنامج الذي يقرا برنامج المصدر ويعالجه سطرا سطرا للتحقق من صحته وتنفيذه مباشرة هو ؟  -1

 Interpreterالمفسر 

 ليست من وظائف نظم التشغيل ؟ إعاقة البرامج التطبيقية من الوصول للذاكرة المخصصة لها  -7

 ( Mashشبكة  –ناقل  –لقة ح –نجمه  \تشكيلات الشبكات )   STARمن تشكيلات الشبكات ؟ شبكة النجمة  -3

 واجهه البرمجيات الصديقة للمستخدم هي ؟ واجهه المستخدم الرسومية  -4

تكنولوجيا المعلومات عبارة عن ؟ مجموعة أدوات تساعد في استقبال المعلومات ومعالجتها وتخزينها ونقلها بشكل الكتروني باستخدام  -5

 الحاسب

 البيانات هي ؟ مولدات التقاريرلغات البرمجة التي تستعمل مع قواعد  -6

 المقصود بمشاركة المعدات والبرمجيات والبيانات بين الأفراد للعمل عليها ؟ العمل الجماعي  -2

 Linuxمن نظم التشغيل ؟ لينكس  -8

 

 المحاضرة الثالثة عشر 

 

  كل مصدر على الانترنت له عنوان الخاص به حيث تعرف هذه العناوين بالاسمURL 

 ويب من قسمين رئيسين ؟ تتألف عناوين ال -1

 البروتوكول -

 تتبع تركيبته قواعد نظام مجال الأسماء  -

 ":"يفرق بين القسمين برمز النقطتين العمودية ** 

     http://kfu.efu.sa:مثال 

 ؟   Historالمحفوظات  -7

 إلى الصفحات التي زرناها قبل فترة محددة   shortcutsعبارة عن مجلد على القرص الصلب تحتوي على وصلات 

  Browsing historyالقسم  –ويمكن إدارة المحفوظات من قائمة الأدوات ثم خيارات الانترنت وداخل التبويب عام *

إلى الصفحات التي نريد   shortcuts؟ عبارة عن مجلد على القرص الصلب يحتوي على وصلات   Favoriteالمفضلة  -3

 حقا الرجوع لها لا

 الاعتبارات الأمنية ؟ -4

 هو عملية تحويل البيانات من صورة مفهوم إلى صورة غير مقروءة ومفهومة  \التشفير  -

 عكس التشفير  \فك التشفير  -

 هي برمجيات من عدة أنواع تسبب مشاكل أمنية لمستخدم الانترنت والحاسب  \الفيروسات  -

 مال جدار ناري لحمايتك استع  httpsتعامل مع مواقع آمنة تستعمل  \الحماية  -



هو برنامج مصمم للمساعدة في العثور على مواقع على الانترنت ومن طرق البحث الدقيق باستعمال  \محركات البحث  -

 الرموز مايلي 

  تسخدم للبحث عن صفحات تحتوي جملة كاملة " " : علامات التنصيص 

  عا تستخدم للبحث عن صفحات تحتوي كل كلمات المذكورة م+ : الرمز 

  للبحث عن صفحات تحتوي كلمات معينة شرط أن لاتحتوي كلمات أخرى :  -الرمز 

  للتوسع دائرة البحث حيث يمثل أي نص مثل * : الرمز *prog  

 يمكن حفظ صفحات الويب بأربعة طرق ** 

 

 المحاضرة الرابعة عشر 

 طباعة صفات الويب ؟ من قائمة ملف ثم طباعة  -1

 أهم مميزات البريد الالكتروني ؟ سرعة التسليم وسهولة التسليم وذو كلفة زهيدة وإرفاق الملفات  -7

 البريد الإلكترون التوسلي ؟ يحتوي هذا البريد على دعاية عن شي ما  -3

 ؟ هو الاسم البديل للبريد التوسلي   Spamالدعائيات  -4

 :يتميز العنوان البريدي بمايلي  -5

 لصغيرة عادة مايكتب بالأحرف ا 

  لايحتوى على فرغات 

  بين اسم المستخدم والشركة @ فصل الرمز 

  يخزن برنامجOutlook Express   الرسائل في مجلدات مختلفة 

 

 

 

 

 

 

 شهم وكريم  \ملخص اخونا 

 فجورة  \تجميع اختكم 


