
 

 انتساب إدارة إعمال مستوى ثالث عادل فتح الرحمن.د 2تقنية المعلومات

م2متؼـقةمالدعؾوعات–الدصطؾقاتم

 Englishمسربي

 Computerمالحادوب

 Super Computerمالحادؾاتماظعؿلاضةم

 Minicomputerمالحادؾاتماظؽؾيرةم

 Microcomputerمالحادؾاتمالدصغرةم

 Computer network ( or Server)م(أومالخادمم)حادؾاتماظشؾؽةم

 Hardwareمالدعداتم

 System or CPU boxموحدةماظـظامم

 Motherboardsماظؾوحةمالأمم

 Central Processing Unit – CPUموحدةمالدعالجةمالدرطزؼةم

 Registersمعلفلات

 Arithmetic and Logic Unitموحدةمالحلابموالدـطق

 Control Unitموحدةماظؿقؽم

 Memoryماظذاطرةم

 Random Access Memory – RAMمذاطرةماظوصولماظعشوائيم

 Cache Memoryماظذاطرةمالدكؾأةم

 Read Only Memory – ROMمذاطرةماظؼراءةمصؼطم

 Floppy Diskماظؼرصمالدرنم

 Hard Dickماظؼرصماظصؾب

 Compact Disk – CDماظؼرصمالددعج

 Flash Memoryماظشرؼطمالدؿغـطم

 Power Supplyمعصدرماظطاضةم

 Portsماظؼوابقسمأومالدـاصذ

 Expansion Slotمثؼوبماظؿودعةم

 Device controllersمعؿقؽؿاتمالأجفزةم

 Disk Driveمعشغلاتمالأضراصم



 

 انتساب إدارة إعمال مستوى ثالث عادل فتح الرحمن.د 2تقنية المعلومات

 The System clockمداسةماظـظامم

 LED Displaysمالأضواء

 Input Devicesموحداتمالإدخال

 Output Devicesموحداتمالإخراج

 Peripheralsمررصقاتمأخرى

 Softwareماظبرمجقات

 Compilerمالدترجمات

 Interpreterمالدػلرات

 Usersمالدلؿكدعون

 Personal Area Network - PANماظشؾؽةماظشكصقةم

 Local Area Network – LANماظشؾؽةمالمحؾقةم

 Metropolitan Area Network – MANماظشؾؽةمالدـطؼقة

 Wide Area Network – WANماظشؾؽةماظوادعةم

 Server / Clientماظعؿقلم/مالخادمم

 Peer – To – Peerماظـدمظؾـدم

 Meshمذؾؽةم

 Starمذؾؽةماظـفؿة

 Ringمذؾؽةمالحؾؼةم

 Busمذؾؽةماظـاضلم

 Power Pointمبرغاعجماظعرضماظؿؼديميم

 Slidesماظشرائحم

 Speaker'sمصػقةمعلاحظاتم

 Handoutsمغشرات

 Screenمذاذةمجفازمالحادوب

 Transparenciesماظشػاصقات

 Overhead Projectorمجفازمسرضماظشػاصقاتم

 Page Webمصػقةموؼبم

مAll Programsمطاصةماظبراعج
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 Startمابدأ

 Title Slideمذريحةمسـوان

 Title Barمذرؼطماظعـوانم

 Quick Access Toolbarمذرؼطمأدواتماظوصولماظلرؼعم

 Fileمعؾف

 Ribbonماظشرؼط

 Tabsمسلاعاتماظؿؾوؼب

 Groupsمالمجؿوسات

 Commandsمالأواعر

 Slideماظشريحةم

 Notes Paneمالدلاحظات

 Slides Paneمجزءماظشريحةم

 Status Barمذرؼطمالحاظةم

 Saveمحػظ

 Save Asمحػظمبإدم

 Save Inمحػظمفيم

 File Nameمادممالدؾفم

 Openمصؿح

 Look Inمبحثمفيم

 Drivesممحركمالأضراص

 Directoryمالمجؾد

 Closeمإشلاق

 Normalماظعرضماظعاديم

 Slide Sorter Viewمسرضمصارزماظشرائحم

 Slide show Viewمسرضماظشرائحم

 Outlineماظؿػصقؾيم

 Thumbnailsمصورمعصغرةم

 Newمجدؼد
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 Templatesمضواظب

 Blank and recentمسرضمتؼديميمصارغ

 Installed Templateمسرضمتؼديميمعنمضاظبم

 New from existingمسرضمتؼديميمجدؼدمعنمعؾفمعوجود

 Add to Titleمإضاصةمسـوانم

 Add Subtitleمإضاصةمسـوانمثاغويم

 Homeماظصػقةماظرئقلقةم

 New Slideمذريحةمجدؼدة

 Title and Contentمسـوانمومحؿوى

 Layoutمتخطقط

 Blankمصارشةم

 Insertمإدراج

 Textمغص

 Text Boxمعربعمغصم

 Scroll Barمذرؼطماظؿصػحم

 Deleteمحذف

 Delete Slideمحذفمذريحةم

 Designمتصؿقمم

 Backgroundمخؾػقةم

 Background Stylesمأنماطمالخؾػقةم

 Apply to Selected Slidesمتطؾققمسؾىماظشرائحمالمحددةم

 Apply to All Slidesمتطؾققمسؾىمطاصةماظشرائحم

 Background Formatمتـلققمالخؾػقةم

 Themesمسمات

 Header & Footerمرأسموتذؼقل

 Date and Timeماظؿارؼخمواظوضتم

 Update Automaticallyمتحدؼثمتؾؼائيم

 Fixedمثابت
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 Footerمتذؼقلماظصػقةم

 Do not Show on title slideمسدممالإزفارمسؾىمذريحةماظعـوانم

 Applyمتطؾقق

 Apply to Allمتطؾققمسؾىماظؽل

 Slide Numberمرضمماظشريحةم

 Page Setupمإسدادماظصػقةم

 Number Slides fromمترضقمماظشرائحمبدءاًمعنم

 Slide Orientationماتجاهماظشريحةم

 Duplicate Selected Slidesمتؽرارماظشرائحمالمحددةم

 Fontمخط

 Paragraphمصؼرةم

 Illustrationsمردوعاتمتوضقققةم

 Clip Artمضصاصةمصـقةم

 Search Forماظؾقثمسنم

 Search Inماظؾقثمفيم

 Results should Beميجبمأنمتؽونماظـؿائجم

 Pictureمصورةم

 Tableمجدولم

 Table Toolsمأدواتمالجدولم

 Chartممخطط

 Insert Chartمورضةماظؾقاغات

 Worksheetمورضةماظعؿل

 Chart Toolsمأدواتمالدكطط

 Edit Dataمتحرؼرماظؾقاغات

 Shape Fillمتعؾؽةماظشؽلم

 No Fillمبلامتعؾؽةم

 Typeماظـوع

 Change Chart Typeمتغقيرمغوعمالدكطط
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 Hierarchyماظؿلؾللمالهرعيم

 Text Paneمجزءماظـصم

 Create Graphicمإغشاءمردمم

 Right To Leftمعنماظقؿينمظؾقلار

 Add Shapeمإضاصةمذؽل

 Add Shape Afterمإضاصةماظشؽلمبعدم

 Add Shape Beforeمإضاصةماظشؽلمضؾلم

 Add Shape Aboveمإضاصةماظشؽلمأسلاهم

 Add Shape Belowمإضاصةماظشؽلمأدغاه

 Add Assistantمإضاصةمعلاسد

 Change Colorsمتغقيرمالأظوانم

 Drawingمردمم

 Shape Outlineمالدكططماظؿػصقؾيمظؾشؽلم

 Weightماظعرض

 Arrowsمأدفمم

 Quick Stylesمالأنماطماظلرؼعةم

 Drawing Toolsمأدواتماظردمم

 Shadow Effectsمتأثيراتماظشؽلم

 Shadowمزل

 Shadow Optionsمخقاراتماظظلم

 Reflectionماغعؽاس

 Glowمتوػجم

 Arrangeمترتقبم

 Rotateمادؿدارةم

 More Rotation Optionsمادؿدارةمإضاصقةم

مSize and Positionمالحفمموالدوضعم

 Bring to Frontمإحضارمإلىمالدؼدعةم

 Send to Backمإردالمإلىمالخؾفم
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 Clipboardمالحاصظةم

 Copyمغلخ

 Pastمظصق

 Cutمضص

 Animationsمحرطاتم

 Transition to this slideمالاغؿؼالمإلىمػذهماظشريحةم

 Data Baseمضواسدماظؾقاغاتم

 Dataماظؾقاغاتم

 Informationمالدعؾوعاتم

 Open Recent Data Baseمصؿحمضاسدةمبقاغاتمعوجودةم

 My Documentsمالدلؿـدات

 Navigation Paneمجزءماظؿـؼلم

 Close Databaseمإشلاقمضاسدةمبقاغات

 Recordsمدفلات

 Overlapping Windowsمالإراراتمالدتراطؾةم

 Foregone Keyمالدػؿاحمالأجـبي

 Show /Hideمإخػاء/إزفار

 Relationshipsمغاصذةمسلاضات

 Show Tableمإزفارمجدول

  Edit Relationsمتحرؼرمسلاضات

 Indeterminateمسلاضةمشيرمععرصةم

 Primary Keyمعػؿاحمأداديم

 Auto Numberمترضقممتؾؼائيم

 Numberمحؼلمرضمم

 Field Sizeمحفممالحؼلم

 Long Integerمسددمصققحمروؼلم

 One To Manyمسلاضةمرأسمبأرراف

 Enforce Referential Integrityمصرضماظؿؽاعلمالدرجعي
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 Cascade Update Relatedمتحدؼثمالحؼولمالدرتؾطةم

 Cascade Delete Related Fieldsمحذفماظلفلاتمالدرتؾطةم

 Queriesمالادؿعلاعات

 Query Wizardمععالجمالادؿعلام

 Formsماظـؿاذجم

 Simple Formمنموذجمبلقطم

 Split  Formمنموذجمعـؼلمم

 Layout Viewمررؼؼةمسرضماظؿكطقط

 Form Viewمررؼؼةمسرضماظـؿوذجم

 Design Viewمررؼؼةمسرضماظؿصؿقمم

 Reportsماظؿؼارؼر

 Available Fieldsمالحؼولمالدؿاحةم

 Selected Fieldsمالحؼولمالمحددةم

 Report Viewمررؼؼةمسرضماظؿؼارؼر

 Design Viewمررؼؼةمسرضمتصؿقمماظؿؼرؼرم

 Print Previewمررؼؼةمععاؼـةمضؾلماظطؾاسةم

 World Wide Web ( WWW)ماظشؾؽةماظعالدقةماظعـؽؾوتقة

 Hypertextمغصقةمتشعؾقةم

 Hyperlinksمالارتؾاراتماظؿشعؾقةم

 Emailماظبرؼدمالاظؽتروغي

 Websiteمعوضعماظوؼب

 Homepageمصػقةماظؾداؼةم

 Homeمالدـزل

 Start pageمصػقةماظؾداؼةم

 Front Pageمصػقةماظواجفةم

 Internet Optionsمخقاراتماغترغت

 Generalمسام

 Hyper Text Transfer Protocol – HTTPمبروتوطولماظـصوصماظؿشعؾقةم
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 Downloadماظؿقؿقل

 Uploadماظرصع

 Hypertext Markup LanguageمHTMLظغةمبرمجةم

 Cookiesماظؽعؽات

 Cacheمالدكؾأ

 Mailing Listماظؼوائمماظبرؼدؼةم

 Bulletin Boardماظؾوحاتمالإخؾارؼةم

 Chat Roomsمشرفمالمحادثةمأوماظدردذةم

 Instant Messaging – IMمالدؤتمراتمسبرمالاغترغت

 Web Log – Blogsمالددوغاتمالاظؽتروغقةم

 Web Browserمعؿصػحمأومعلؿعرضماظوؼب

 Codes Viewمسرضمالدصدر

 Sourceمعصدر

 Full Screen Viewمسرضماظشاذةمطاعؾةم

 Full Screenمعلءماظشاذةم

 Web Addressesمسـاوؼنماظوؼب

 Advancedمخقاراتمعؿؼدعةم

 Multimediaمتعددماظودائط

 Show Picturesمإزفارماظصور

 Print Background Colors and imagesمرؾاسةمأظوانمالخؾػقةمواظصور

 Historyمالمحػوزات

 Explorerمذرؼطمالدلؿؽشف

 Generalمسام

 Clear Historyمعلحمالمحػوزات

 Favoritesمالدػضؾةم

 Add To Favoriteمإضاصةمإلىمالدػضؾةم

 Add Favoritesمإضاصةمعػضؾةم

 Organizeمتـظقم
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 Organize Favoriteمتـظقممالدػضؾةم

 Encryptionماظؿشػير

 Decryptionمحلماظشػرةم

 Malwareماظبراعجماظضارة

 Spywareمبراعجماظؿفلس

 Spamماظبرؼدمالاظؽتروغيماظؿودؾي

 Spamماظدسائقات

 Po-Up Windowsماظـواصذمالدـؾـؼةم

 Search Enginesممحرطاتماظؾقث

 Humans Editorsممحرطاتمتلؿكدممالأذكاص

 Automated Crawlersممحرطاتمتلؿؽشفمالدواضعمتؾؼائقاًم

 Meta Searchممحرطاتمتردلمرؾبماظؾاحثمإلىممحرطاتمبحثمأخرى

 Enterمإدخال

 Offlineمشيرمعؿصلمبالاغترغت

 Onlineمعؿصلمبالاغترغت

 Columnsمأسؿدة

 Move Downمتحرؼكمظلأدػل

 Move Upمتحرؼكمظلأسؾى

 Mark as Unreadمسلاعةمشيرمعؼروءة

 Mark as Readمسلاعةمعؼروء

 New Massageمرداظةمجدؼدة

 Replyماظرد

 Subjectمالدوضوع

 Reply Allماظردمسؾىماظؽل

 Sendمإردال

 Create Mailمإغشاءمبرؼد

 Spellingمتدضققمإعلائي

 Bind Carbon Copy – Bccمغلكةمخػقةمأومغلكةمطربوغقةمسؿقاءم



 

 انتساب إدارة إعمال مستوى ثالث عادل فتح الرحمن.د 2تقنية المعلومات

 File Attachmentمعؾفمعرصق

 Attachمإرصاق

 Insert Attachmentمإدراجمعرصؼات

 Priorityمالأوظوؼات

 Normalمالأوظوؼةماظعادؼة

 Highمالأوظوؼةماظعاظقة

 Lowمالأوظوؼةمالدـكػضة

 Set Priorityمتعقينمالأصضؾقة

 Send / Revcoمتؾؼي/مإردالم

 Signatureمتوضقعم

 Edit Signatureمتحرؼرمتوضقعم

 Add Signature to all outgoing messagesمإضاصةمتوضقعمظؽلماظردائلماظصادرة

 Addresses Bookمدصترماظعـاوؼن

 Add Sender to Address Bookمإضاصةمالدردلمإلىمدصترماظعـاوؼن

 New Contactمجفةماتصالمجدؼدة

 New Groupممجؿوسةمجدؼدة

 Move to Folderمغؼلمإلىممجؾد

 Copy to Folderمغلخمإلىممجؾد

 Sensitivityمحلادقةم

 Phishingمضرصـةمالدعؾوعات
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 Tjp  نموذج آخر(02)أسئلت اختببر مبدة تقنيت المعلومبث  

 ملف مصحح ومعتمد وموثوق

: انز٘ ٚغًر ثبنزُمم ثٍٛ يٕالغ طفسبد انٕٚت - 1

 .                                                                  الاسرجبؽ انًجبشش- أ

 .سرجبؽ انزشؼجٙالا- ة

 .فٓبسط انظفسبد- ج

 .رذاخم انظفسبد- د

: Smart artيٍ الأيٕس انزٙ لاًٚكٍ رغٛٛشْب فٙ انشعى يٍ انُٕع- 2

 .رغٛٛش نٌٕ انظم- أ

 .رغٛٛش ػُبطشِ- ة

 .رغٛٛش زدًّ- ج

                                                        ْزا اندٕاة انظسٛر.رغٛٛش َٕػّ- د

: يٍ َظى انزشغٛم-3

 .ANSIأَغٙ  - أ

 .Winrarٍٔٚ ساس  - ة

 .Linuxنُٛكظ  - ج

 .Worksٔٔسكظ  - د

: انغًبد ْٙ ػجبسِ ػٍ- 4

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثخهفٛخ انشبشّ- أ

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثأنٕاٌ ٔخطٕؽ انُظٕص فٙ انششائر- ة

 .ئػذاداد خبْضِ خبطّ ثزُغٛك كبيم نهششائر- ج

. ئػذاداد خبْضِ نمٕانت انؼشٔع انزمذًّٚٛ- د
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: انجشَبيح انز٘ ٚمشأ ثشَبيح انًظذس ٔٚؼبندّ عطشاً عطشاً نهزسمك يٍ طسزّ ٔرُفٛزِ يجبششِ- 5

 .Translatorانًزشخى  - أ

 .Interpreterانًفغش  - ة

 .Correctorانًظسر  - ج

 .Executerانًُفز  - د

:  2007ْٕالأيش انجذٚم نهمٕائى ٔأششؽخ الأدٔاد فٙ الإطذاساد انغبثمّ نجٕسثُٕٚذ - 6

 .لبئًخ صس أٔفٛظ- أ

 .Ribbonششٚؾ انزجٕٚجبد  - ة

 .يدًٕػخ الأدٔاد فٙ رجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ- ج

 .اندضء انز٘ ٚؼشع يظغشاد انششائر- د

 :يبالأيش غٛش انظسٛر ثخظٕص ششٚؾ أدٔاد انٕطٕل انغشٚغ فٙ ثٕسثُٕٚذ- 7

 .ٚؼى الأٔايش َبدسح الإعزخذاو- أ

 .ٚأرٙ خًت صس أٔفٛظ- ة

 .ٚكٌٕ انششٚؾ يشئٙ ػهٗ انذٔاو- ج

 .ْٕ خضء يٍ ششٚؾ انؼُٕاٌ- د

: َٕع ثٛبَبد نهسمٕل ٚظهر نكزبثخ يلازظبد أ٘ -8

 .Text- أ

 .Note- ة

 .Memo- ج

. OLE- د
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:  نزسذٚذValidation Textػًم انخبطّٛ َض رسمك انظسّ   رغذ-9

 Validation rule     ْزا .ششؽ انز٘ ٚدت أٌ رسممّ انمٛى ركٌٕ يمجٕنخ- أ

             ْزا  اندٕاة انظسٛر.َض سعبنخ انزُجّٛ فٙ زبل انخطأ ثبنمٛى انًذخهخ- ة

 .طٛغخ رسمٛك لُبع الإدخبل نهمٛى- ج

.  يثبل نهمٛى انزٙ ٚدت ئدخبنٓب لإظٓبسِ ػُذ ؽهجّ- د

: انفشق ثٍٛ انزظفّٛ ٔالإعزؼلاو-10

 ْزا اندٕاة انظسٛر.انزظفٛخ ْٙ اعزؼلاو يسذٔد- أ

 .الإعزؼلاو ْٕ رظفّٛ يسذٔدِ- ة

 .لا ٕٚخذ أ٘ ػلالّ فًٛب ثًُٛٓب- ج

 .لا فشق ثًُٛٓب أثذأ- د

:  Junction Tableْٙيٍ انؼلالبد ثٍٛ اندذأل انزٙ رغزٕخت رؼشٚف خذٔل سثؾ  -11

 .one-to-manyػلالخ سأط ثأؽشاف - أ

 .one-to-oneػلالخ سأط ثشأط - ة

 .many-to-manyػلالخ أؽشاف ثأؽشاف - ج

.  أكغظلا ٕٚخذ ْكزا ػلالبد يغ - د

: أ٘ يٍ انزبنٙ غٛش طسٛر فٙ ثٕسثُٕٚذ-12

 .ًٚكٍ ئػبفخ رأثٛش زشكّ لأ٘ ػُظش َظٙ أٔ كبئُٙ فٙ انششٚسّ- أ

 .لا ًٚكٍ رسذٚذ رأثٛش زشكّ خلال الإَزمبل ثٍٛ انششائر- ة

 .ًٚكٍ رسذٚذ رأثٛش زشكّ نذخٕل انؼُظش فٙ انششٚسّ- ج

. ًٚكٍ انزسكى ثغشػخ زشكخ دخٕل انؼُبطش يغ رأثٛش انسشكّ- د
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: نهؼًم ػهٗ انزؼذاد انُمطٙ َزْت ئنٗ-13

 .Pullet and Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى  Designانزجٕٚت رظًٛى  - أ

 .Pullet and Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى   Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 .Page setup ثى يدًٕػخ ئػذاد انظفسّ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Paragraph ثى يدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

:  نفزر ػشع رمذOpenًٙٚػُذ ئخزٛبس الأيش فزر -14

 .ٚزى يجبششِ فزر انؼشع انزمذًٚٙ انًؼُٙ- أ

 .ٚزى فزر يشثغ انسٕاس فزر- ة

 .ٚزى فزر ػشع رمذًٚٙ افزشاػٙ- ج

 .ٚزى فزر اخش ػشع رمذًٚٙ ثى انؼًم ػهّٛ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ خطأ ثخظٕص زشٔف الاعزكشبف يغ يؼبٚٛش الاعزؼلايبد- 15

 . أ٘ زشف أٔ يدًٕػخ زشٔف*ئزلال يكبٌ انشيض - أ

 .ئزلال يكبٌ انشيض ؟ زشف ٔازذ فمؾ يٍ انسشٔف- ة

 (9 يٍ ئنٗ 0) سلى ٔازذ فمؾ يٍ الأسلبو #ئزلال يكبٌ انشيض - ج

 أ٘ زشف يُٓب فمؾ ٔنٛظ دفؼّ ٔازذِ>< ئزلال يكبٌ الأزشف انزٙ ثٍٛ - د

:  نٛظ يٍ أدٔاد الأرظبل ثبلاَزشَذ-16

 .ثطبلخ انًٕدو- أ

 .خؾ انٓبرف- ة

 .زغبة يغزخذو ُٔٚذٔص- ج

. يضٔد خذيخ الاَزشَذ- د
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:  يدًٕػخ انجٛبَبد انًشرجّ ٔانًُظًّ ثأعهٕة يسذد نلإعزفبدِ يُٓب لازمب ْٙ-17

 .أعظ انجٛبَبد -1

                       ْزا يدًٕػخ ثشيدٛبد لإداسح لٕاػذ انجٛبَبد.َظى لٕاػذ انجٛبَبد -2

 .خذأل انجٛبَبد -3

                            ْزا  اندٕاة انظسٛر.لٕاػذ انجٛبَبد -4

: نشعى انخطٕؽ الأفمّٛ ٔانؼبيٕدّٚ ثشكم دلٛك َمٕو خلال سعًٓب ثبانؼغؾ ػهٗ-18

 .Ctrlانًفزبذ  - أ

 .Shiftانًفزبذ  - ة

 Tab انًفزبذ - ج

 .Insertانًفزبذ  - د

: يٍ الأيٕس انزٙ ًٚكٍ ئدساخٓب ػهٗ انششٚسّ-19

 .لظبطّ فُّٛ- أ

 .يخطؾ- ة

 .خذٔل- ج

 .كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نؼشع انجٛبَبد فمؾ ثزشرٛت يسذد ثى ؽجبػزّ فٙ اكغظ-20

 .Reportانزمشٚش - أ

 .ًػًٕدٚب- ة

 .يسٕسٚبً - ج

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ- د

:  يٍ أخم shapes رغزخذو ػًهٛخ ردًٛغ انكبئُبد انشعٕيٛخ -21

 .يضخٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نزظجر رشكم كبئٍ ٔازذ- أ

 .سثطٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نهؼًم ػهٛٓب كأَٓب كبئٍ ٔازذ- ة

 .نًؼشفخ ئيكبَٛخ ردبَظ ْزِ انكبئُبد انشعٕيٛخ يغ ثؼؼٓب انجؼغ- ج
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. نزشرٛجٓب فٕق ثؼؼٓب انجؼغ كٙ لا رزذاخم- د

 

 : نهجٛبَبد رزى يUploadٍػًهٛخ -22

 .ػًٛم ئنٗ خبدو- أ

 .خبدو ئنٗ خبدو آخش- ة

 .خبدو ئنٗ ػًٛم- ج

 .ػًٛم ئنٗ ػًٛم آخش- د

: انهغخ انزٙ رغزؼًم نزظًٛى يٕالغ انٕٚت ْٙ نغّ/23

 .UML- أ

 .HTML- ة

 .HTTP- ج

 .FTP- د

: لإدساج سلى انششٚسّ فٙ أ٘ يكبٌ داخم انششٚسّ انسبنّٛ فمؾ-24

 .يٍ خلال يشثغ زٕاس سأط ٔرزٚٛم انز٘ َفزسّ يٍ انزجٕٚت ئدساج- أ

 .يٍ خلال الأيش سلى انششٚسّ رجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ- ة

     ْزِ اندٕاة انظسٛر.يٍ خلال الأيش سلى انششٚسّ يٍ انًدًٕػّ َض فٙ انزجٕٚت ئدساج- ج

. لا ًٚكٍ ئدساج سلى انششٚسّ ػهٗ ششٚسّ ٔازذِ فمؾ- د

: ًٚكٍ ئخشاء ثسث دلٛك ثاعزؼًبل انشيٕص-25

 .x   ٔ ̶   ، +   ̶ -  أ

 *.ٔ /     ،  ̶ -  ة

  .̶ ٔ = ،  -  +   ج

 *.    ٔ ̶ ،  -  " " د
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 :نزغٛٛش يظٓش انُض-26

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انخؾ- أ

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انفمشِ- ة

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ انزظًٛى- ج

 .َغزؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػخ الإدساج- د

: كبٌ فٙ انمشص انظهت ٚغزؼًم نزخضٍٚ طفسبد انٕٚت انزٙ صسرٓب يإخشا و-27

 .Cache-  أ

 .Cookie-  ة

 .Modem-  ج

 .Cooking-  د

:  لإَشبء ششٚسخ خذٚذح-28

 . ثى يدًٕػخ رظًٛى انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذح homeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - أ

 .ثبنُمش فٙ ٔعؾ انششٚسخ انسبنٛخ ثضس انفأسح الأًٍٚ ٔ اخزٛبس ششٚسخ خذٚذح- ة

 . ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحhomeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - ج

  ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحinsertيٍ خلال انزجٕٚت ئدساج - د

: ٚسذد انًؼٛبس يغ الإعزؼلايبد-29

 .انسمٕل انزٙ عزظٓش كُزٛدخ نلإعزؼلاو- أ

            ْزا اندٕاة انظسٛر.انششؽ ػهٗ زمٕل الإعزؼلاو- ة

 .اندذأل انزٙ ٚجُٙ ػهٛٓب الإعزؼلاو- ج

. ؽشٚمخ رشرٛت انسمٕل فٙ َزٛدخ الإعزؼلاو- د
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: نٛغذ يٍ ٔظبئف َظى انزشغٛم-30

 .رًكٍٛ انجشايح انزطجٛمّٛ يٍ ئعزخذاو انًؼذاد- أ

 .ئداسح انزاكشِ انشئٛغّٛ ٔٔزذاد انزخضٍٚ- ة

 .ئداسح انًهفبد ٔرُظًٛٓب فٙ يدهذاد ٔانفٓبسط ٔئخشاء انؼًهٛبد ػهٛٓب- ج

 .ئػبلخ انجشايح انزطجٛمّٛ يٍ انٕطٕل نهزاكشِ انًخظظّ نٓب- د

: نزسذٚذ انظٕد انًشاد رشغٛهّ يغ رأثٛش انسشكّ نكبئٍ يب  ثؼذ فزر خضء زشكبد يخظظّ-31

 .يٍ انمبئًخ انخبطخ ثزسذٚذ انظٕد- أ

 .لاًٚكٍ رسذٚذ زشكّ ٔطٕد يؼب- ة

 .يٍ خلال يشثغ زٕاس رأثٛشاد انسشكّ- ج

 .يٍ خلال يشثغ انسٕاس خٛبساد انزأثٛش- د

: َشبء ششٚسّ خذٚذِ لإ-32

 . ثى يدًٕػخ انششائرHomeيٍ خلال انزجٕٚت انشئٛغٙ - أ

 . ثى يدًٕػخ رظًٛى انششائرHomeيٍ خلال انزجٕٚت انشئٛغٙ - ة

 .ثبنُمش فٙ ٔعؾ انششٚسخ انسبنّٛ ثضس انفأسِ الأًٍٚ ٔئخزٛبس ششٚسّ خذٚذِ- ج

.  ثى يدًٕػخ انششائرInsertيٍ خلال انزجٕٚت ئدساج - د

: دساج َض أٔ ربسٚخ فٙ أ٘ يكبٌ ػهٗ انششٚسّ َزْت ئنٗلإ- 33

 .textَض ثى انًدًٕػخ homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ - أ

 .text  ثى انًدًٕػخ َض  insert انزجٕٚت ئدساج- ة

 .textثى انًدًٕػخ َض designانزجٕٚت رظًٛى - ج

. انُمش ثضس انفأسِ الأًٍٚ ػهٗ انششٚسّ ٔئخزٛبس ئدساج- د
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: أ٘ ؽشٚمخ ػشع نهًُٕرج ًٚكٍ يٍ خلال يؼبُٚخ انجٛبَبد ٔئخشاء انزغٛٛش ػهٗ رظًًّٛ-34

 .ؽشٚمخ ػشع انًُبرج- أ

 .ؽشٚمخ ػشع انزسهٛم- ة

 .ؽشٚمخ ػشع انزظًٛى- ج

 .ؽشٚمخ ػشع انزخطٛؾ- د

 :ًٚكٍ ئخشاء اعزذاسح نهكبئٍ ثؼذ انُمش ػهّٛ ٔرسذٚذِ يٍ خلال-35

 .انًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أؽشافّ- أ

 .انذٔائش انزٙ رظٓش ػهٗ صٔاٚبِ- ة

 .انذائشح انخؼشاء انزٙ رظٓش يزظهخ ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ- ج

 .انًشثغ الأخؼش انز٘ ٚظٓش يزظم ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ- د

: الأيش انز٘ لاٚزًٛض ثّ انؼُٕاٌ انجشٚذ٘-36

 .ػبدح يبٚكزت ثأزشف كجٛشِ- أ

 .ػبدح يبٚكزت ثأزشف طغٛشِ- ة

 .ثٍٛ ئعى انًغزخذو ٔانششكخ انًضٔدح نخذيخ انجشٚذ@ ٚفؼم انشيض - ج

 .لا ًٚكٍ نًضٔد انخذيّ يٍ رؼٍٛٛ َفظ ئعى انًغزخذو نؼذح يشزشكٍٛ- د

: يٍ رشكٛلاد انشجكبد-37

 .LANانشجكخ انًسهّٛ - أ

 .WANانشجكخ انٕاعؼّ - ة

 .STARشجكخ انُدًّ - ج

. MOBILEانشجكّ انخهّٕٚ - د
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: ٔاخٓخ انجشيدٛبد انظذٚمّ نهًغزخذو ْٙ-38

 .ٔاخٓخ انزخبؽت ثكزبثخ الأٔايش- أ

 .ٔاخٓخ انًغزخذو انشعٕيّٛ- ة

 .ٔاخٓخ انًغزخذو انظٕرّٛ- ج

 .ٔاخٓخ انزخبؽت ثبلإشبسِ- د

: أ٘ ثشٔرٕكٕل ٚغزؼًم نُمم انًهفبد يٍ كًجٕٛرش ئنٗ آخش ػهٗ شجكخ الإَزشَذ-39

 .URL- أ

 .HTTP- ة

 .FTP- ج

 HTML.- د

: يمظٕد ثبنًشازم الإَزمبنّٛ نهششائرال- 40

 .ردٓٛض َغخ غٛش َٓبئّٛ يٍ ششائر انؼشع انزمذًٚٙ- أ

 .رسذٚذ ؽشٚمخ ئخزفبء ٔظٕٓس انششائر خلال انؼشع- ة

 .     ئَشبء ششائر انؼشع انزمذًٚٙ ػهٗ يشازم- ج

. كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

:  أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاخٓخ رظًٛى اندذأل-41

 .أعى انسمم- أ

 .خظبئض انسمم- ة

 .لٛى انسمم- ج

. ٔطف انسمم- د
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:  نهزًكٍ يٍ انزفشٚك ثprimary keyٍٛ ٚغزخذو زمم انًفزبذ الأعبعٙ -42

 .انسمٕل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- أ

 .انًهفبد ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- ة

 .اندذأل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ- ج

 .انغدلاد ثشكم فشٚذ لا ٚسزى انهجظ- د

: نزسذٚذ انشلى انز٘ ٚجذأ يُّ رشلٛى انششائر َزْت ئنٗ-43

 .Page setup ثى يدًٕػخ ئػذاد انظفسّ designانزجٕٚت رظًٛى - أ

 .Page setup ثى كدًٕػخ ئػذاد انظفسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 . ثى سأط ٔرزٚٛمText ثى يدًٕػخ َض Insertانزجٕٚت ئدساج - ج

 . ثى سلى انظفسTextّ ثى يدًٕػخ َض Insertانزجٕٚت ئدساج - د

: رًكٍ انذٔائش ٔانًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أؽشاف انكبئٍ ػُذ انُمش ػهّٛ يٍ-44

 .سؤٚخ انكبئٍ ثشكم أفؼم- أ

 .سثؾ انكبئٍ ثبنششٚسّ- ة

 .رغٛٛش زدى انكبئٍ- ج

 .رغٛٛش يكبٌ انكبئٍ- د

:  لا ًٚكٍ رغٛٛشParagraphيٍ خلال يدًٕػخ انفمشِ -45

 .رجبػذ الأزشف- أ

 .رجبػذ الأعطش- ة

 .يسبراح انُض- ج

. ئردبِ انكزبثّ- د
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: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نطشذ أعئهّ زٕل انجٛبَبد انًخضَّ فٙ لبػذح انجٛبَبد فٙ أكغظ ْٕ-46

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نؼشع انجٛبَبد أٔ ئدخبنٓب فٙ أكغظ ْٕ-47

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: يهف خبص ٚخضٌ رهمبئٛب فٙ انسبعت ػُذ صٚبسح طفسخ ٔٚت يؼٍٛ نٛغٓم لازمب ػشع انظفسّ-48

 .Cache-  أ

 .Modem-  ة

 .Cooking-  ج

                ْزا اندٕاة انظسٛر.Cookie-  د

: ػًٛم لاعزشخبع ٔرشغٛم طفسبد انًٕالغ نؼشػٓب ػهٗ انؼًٛمٍٚ  ثشٔرٕكٕل ارظبل ثٍٛ خبدو ٔة- 49

 .URL- أ

 .HTTP- ة

 .FTP- ج

 .HTML- د
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: لا ًٚكٍ ئعزؼشاع انؼشع انزمذًٚٙ ثٕاعطخ-50

 .خٓبص ػشع انًبٚكشٔ فٛهى- أ

 .خٓبص ػشع انشفبفٛبد- ة

 .شبشخ خٓبص انسبعت- ج

 .طفسخ ٔٚت- د

 :ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد ػجبسِ ػٍ-51

 يدًٕػخ أفشاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ئنكزشَٔٙ- أ

 .ثاعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أدٔاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ئنكزشَٔٙ- ة

 .ثاعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أدٔاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ٚذٔ٘- ج

 .ػهٗ ئعزخذاو انسبعت

 يدًٕػخ أفشاد رغبػذ فٙ ئعزمجبل انًؼهٕيبد ٔيؼبندزٓب ٔرخضُٚٓب َٔمهٓب ثشكم ٚذٔ٘- د

 .ػهٗ ئعزخذاو انسبعت

: نزسذٚذ ئردبِ انكزبثّ يٍ انًٍٛٛ ئنٗ انٛغبس أٔ انؼكظ َزْت ئنٗ- 52

 .Font ثى انًدًٕػخ خؾ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - أ

 .Slides ثى انًدًٕػخ ششائر Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 .Paragraph ثى انًدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Direction ثى انًدًٕػخ ئردبِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

 :نزكشاس انششٚسّ َزْت ئنٗ-53

 .Pullet & Number ثى يدًٕػخ انزُمٛؾ ٔانزشلٛى Designانزجٕٚت رظًٛى - أ

                طر. ثى يدًٕػخ انششائر ثى انمبئًخ ئدساج ششٚسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ة

 . ثى يدًٕػخ انزكشاس ثى الأيش ششٚسHomeّرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج
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 .Paragraph ثى يدًٕػخ فمشِ Homeرجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - د

: نُمم ٔززف َٔغخ يسزٕٖ انششٚسّ َغزؼًم الأٔايش فٙ-54

 .Designرجٕٚت انزظًٛى - أ

 .Editingيدًٕػخ انزسشٚش - ة

 .Clipboardيدًٕػخ انسبفظّ - ج

 .Cut&pasteيدًٕػخ انُغخ ٔانهظك - د

 :نغبد انجشيدّ انزٙ رغزؼًم يغ لٕاػذ انجٛبَبد ْٙ-55

 .نغبد انزدًٛغ- أ

 .انهغبد ػبنٛخ انًغزٕٖ- ة

 .انهغبد كبئُٛخ انزٕخّ- ج

 .يٕنذاد انزمبسٚش- د

: ٚزى ئظٓبس انششائر ػهٗ شكم َظٙ ثشكم يززبنٙ نكم انششائر يٍ خلال-56

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ فبسص انششائر- أ

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ ػبسع انششائر- ة

 .انزجٕٚت انزفظٛهٙ فٙ خضء انششائر- ج

: لا ٚمٕو ثّ ششٚؾ انسبنّ-57

 .ئززٕاء أصساس نهزُمم ثٍٛ ؽشق ػشع انؼشع انزمذًٚٙ- أ

 .ئظٓبس يؼهٕيبد ػٍ نٌٕ خهفٛخ انششائر ٔئػذاداد انششائر- ة

 .ئززٕاء ششٚؾ نهزكجٛش ٔانزظغٛش ٔئظٓبس َغجخ ركجٛش انششٚسّ- ج

 .ئظٓبس يؼهٕيبد ػٍ انؼشع انزمذًٚٙ- د

: انًؼهٕيبد انخبطّ ثبنًؼهك زٛث ًٚكٍ ؽجبػزٓب نٛززكشْب ْٔٙ لارظٓش خلال انؼشع-58

 .سأط ٔرزٚٛم انششٚسّ- أ

 .خهفٛخ انششٚسّ- ة

 .خضء انًلازظبد- ج
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. انًخطؾ انزفظٛهٙ- د

 

 :PPTXانؼشع انزمذًٚٙ انًخضٌ يغ الإيزذاد -59

 . فمؾ2007ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - أ

 . فمؾ2003-97ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - ة

 .2007 أٔ 2003-97ًٚكٍ فزسّ يغ ثٕسثُٕٚذ الإطذاس - ج

 .ًٚكٍ فزسّ يغ أ٘ ئطذاس انجٕسثُٕٚذ- د

:  يٍ خلالSlides backgroundًٚكٍ انذخٕل رسذٚذ نٌٕ خهفٛخ انششائر -60

 .Background Styles ثى يدًٕػخ أًَبؽ انخهفّٛ Designانزجٕٚت رظًٛى - أ

 .Background ثى يدًٕػخ خهفّٛ Designانزجٕٚت رظًٛى - ة

 .Background ثى يدًٕػخ خهفّٛ Homeانزجٕٚت انظفسّ انشئٛغّٛ - ج

 .Format Background ثى يدًٕػخ طٛغخ انخهفّٛ Insertانزجٕٚت ئدساج - د

: نٛظ يٍ الإػزجبساد الأيُّٛ-61

 .ئعزؼًبل انزشفٛش نُمم انجٛبَبد انخبطّ- أ

 .انشٓبداد انشلًّٛ نزسذٚذ انًٕالغ انًٕثٕلّ- ة

 .زًبٚخ الأخضاء انخبطّ ثبنًغزخذو ثكهًخ عش- ج

 .اندذساٌ انسذٚذِ نسًبٚخ شجكبد انششكبد- د

: ًٚكٍ انزؼذٚم ػهٗ زدى انسمم انُظٙ فٙ خذٔل يب يٍ خلال-62

 .خظبئض انسمٕل ػُذ ػشع رظًٛى خذٔل- أ

 .خظبئض انسمم فٙ ػشع ٔسلخ انجٛبَبد- ة

 .ئدخبل انمًّٛ انُظّٛ انفؼهّٛ نهسمم- ج

. 255لا ًٚكٍ رغٛٛش زدى انسمم انُظٙ انًسذدػهٗ - د
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: لبئًخ صس أٔفٛظ ْٙ-63

. شجكخ- أ

 .خذٚذ ، فزر ، زفع: ػشع رمذًٚٙ - ة

: انكبئٍ انز٘ ٚغزؼًم نزخضٍٚ انجٛبَبد فٙ أكغظ ْٕ-64

 .Reportانزمشٚش - أ

 .Queryالإعزؼلاو - ة

 .Tableاندذٔل - ج

 .Formانًُٕرج - د

: انُظبو فٙ لٕاػذ انجٛبَبد انز٘ ٚؼًٍ طسخ انؼلالّ ثٍٛ عدلاد اندذأل انًشرجطّ-65

 .انزكبيم انًُطمٙ- أ

 .انزكبيم انًشخؼٙ- ة

 .انزكبيم انزسذٚثٙ- ج

 .انزكبيم الإنغبئٙ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاخٓخ رظًٛى اندذٔال-66

 .ئعى انسمم- أ

 .خظبئض انسمم- ة

 .لٛى انسمم- ج

 .ٔطف انسمم- د

:  َزْت ئنShapesٗنزغٛٛش خظبئض كبئٍ يٍ انُٕع أشكبل -67

 .Drawing toolsأدٔاد انشعى انزجٕٚت - أ

 .Picture toolsأدٔاد انظٕسِ انزجٕٚت - ة

 .Table toolsأدٔاد اندذٔل انزجٕٚت - ج
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. Chart toolsأدٔاد انًخطؾ انزجٕٚت - د

 

: انًمظٕد ثًشبسكخ انًؼذاد ٔانجشيدٛبد ٔانجٛبَبد ثٍٛ الأفشاد نهؼًم ػهٛٓب-68

 .انؼًم انزٕافمٙ- أ

 .انؼًم انًإعغٙ- ة

 .انؼًم الإخزًبػٙ- ج

 .انؼًم اندًبػٙ- د

: أ٘ يٍ انزبنٙ ٚظهر نٛكٌٕ يفزبذ أعبعٙ نهطبنت- 69

 .ئعى انطبنت-أ

 .ة ػًش انطبنت

 .سلى انطبنت- ج

 .خُظ انطبنت-د

: يٍ زغُبد انجشٚذ الإنكزشَٔٙ-70

 .عشػخ انزغهٛى- أ

 .صْبدح انكهفّ- ة

 .سفبق انًهفبدا- ج

 .كم الإخبثبد انًزكٕسِ طسٛسّ- د

 

( 02)أسئلت اختببر مبدة تقنيت المعلومبث 

 ملف مصحح ومعتمد وموثوق

 : ًٚكٍ ئخشاء اعزذاسح نهكبئٍ ثؼذ انُمش ػهّٛ ٔرسذٚذِ يٍ خلال/1

 .انًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أؽشافّ -1

 .انذٔائش انزٙ رظٓش ػهٗ صٔاٚبِ -2

 .انذائشح انخؼشاء انزٙ رظٓش يزظهخ ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ -3

 .انًشثغ الأخؼش انز٘ ٚظٓش يزظم ثأػهٗ انكبئٍ ثخؾ -4
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:  الأيش انخبص ثزطجٛك رأثٛشاد ظم ػهٗ َض فٙ انششٚسخ يٕخٕد فٙ/2

 .home فٙ رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ paragraphيدًٕػخ انفمشح  -1

 .home فٙ رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ fontيدًٕػخ انخؾ  -2

 .insert فٙ انزجٕٚت ئدساج  textيدًٕػخ انُظٕص  -3

 .designيدًٕػخ انخؾ فٙ انزجٕٚت رظًٛى  -4

:  ٚغزخذو يغ أكغظ نؼشع انجٛبَبد ثشكم اززشافٙ ثى ؽجبػزٓب/3

 .reportsانزمبسٚش  -1

 .tablesاندذأل  -2

 .tablesاندذأل  -3

 .formsانًُبرج  -4

: home فٙ رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ editing يب ًٚكٍ ئخشاؤِ يٍ خلال يدًٕػخ رسشٚش /4

 .ثسث -1

 .اعزجذال -2

 .رسشٚش -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

: نزشلٛى انششائر فٙ أعفهٓب/ 5

 .ًٚكٍ ئخشاء رنك يٍ خلال يشثغ انسٕاس سأط ٔرزٚٛم -1

 .ًٚكٍ ئخشاء رنك يٍ خلال يشثغ انسٕاس ئػذاداد انششٚسخ -2

 .ًٚكٍ ئخشاء رنك يٍ خلال يشثغ انسٕاس ؽجبػخ -3

 .لا ٚزٛر ثٕس ثُٕٚذ ئيكبَٛخ رشلٛى انششائر فٙ أعفهٓب -4

 

 

:  ْٙ ػجبسح ػٍ ئػذاداد خبْضح خبطخthemes انغًبد /6

 .ثخهفٛخ ٔفمشاد انششائر -1

 .ثأنٕاٌ ٔ خطٕؽ انُظٕص فٙ انششائر -2

 .ثزُغٛك يزكبيم نهششائر -3

 .ثبنؼشٔع انزمذًٚٛخ انمٛبعٛخ -4

:  انهغخ انزٙ رغزخذو فٙ رظًٛى يٕالغ الإَزشَذ/7

1- .URL 
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2- HTTP . 

3- FTP. 

4- HTML. 

:  أ٘ يٍ انؼجبساد انزبنٛخ غٛش طسٛسخ/8

 .ًٚكٍ ئػبفخ رأثٛشاد زشكخ لأ٘ ػُظش َظٙ أٔ كبئُٙ فٙ انششٚسخ -1

 .رظجر انزأثٛشاد انسشكٛخ ػهٗ انكبئُبد غٛش لبثهخ نهزغٛٛش ثؼذ رسذٚذْب -2

 .ًٚكٍ رسذٚذ رأثٛشاد زشكخ نذخٕل انؼُظش فٙ انششٚسخ -3

. ًٚكٍ انزسكى ثغشػخ زشكخ دخٕل انؼُبطش يغ رأثٛش انسشكخ -4

:  رسزٕ٘ الأٔايش انزٙ رؼًم ػهٗ ػشع رمذًٚٙ/9

 .ششٚؾ أدٔاد انٕطٕل انغشٚغ -1

 .رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ -2

 .لبئًخ صس أٔفٛظ -3

 .انزجٕٚت رظًٛى -4

:  انز٘ ٚمٕو  ثفزر ػشع رمذًٚٙ يٕخٕد open ػُذ رُفٛز الأيش فزر /10

 .ٚزى ئظٓبس يشثغ زٕاس نؼشع انؼشٔع انزمذًٚٛخ انزٙ رى فزسٓب زذٚثبً  -1

 .ٚزى ئظٓبس يشثغ زٕاس لاخزٛبس انؼشع انزمذًٚٙ انًشاد فزسّ -2

 .ٚزى ئظٓبس يشثغ زٕاس نفزر ػشع رمذًٚٙ خذٚذ -3

 .ٚزى فزر آخش ػشع رمذًٚٙ رى انؼًم ػهّٛ -4

:  ٚغزخذو فٙ أكغظ نطشذ الأعئهخ ٔاعزخشاج انجٛبَبد يٍ لبػذح انجٛبَبد/11

 .queriesالاعزؼلاو -1

 .reportsانزمبسٚش  -2

 .tablesاندذأل  -3

 .formsانًُبرج  -4

 

:  انششٚؾ انجذٚم نهمٕائى ٔ أششؽخ الأدٔاد انًٕخٕدح فٙ الإطذاساد انغبثمخ نجٕس ثُٕٚذ ْٕ/12

 .ششٚؾ أدٔاد انٕطٕل انغشٚغ -1

 .ششٚؾ انزجٕٚجبد -2

 .ششٚؾ انؼُٕاٌ -3

 .ششٚؾ انسبنخ -4
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:  ٚزى رخضٍٚ انجٛبَبد يغ أكغظ فٙ/13

 reports.      انزمبسٚش -1

 .queriesالاعزؼلاو -2

 .tablesاندذأل  -3

 forms.انًُبرج  -4

:  يٍ يكَٕبد َظبو انسبعٕة/14

 .programmerانًجشيح  -1

 .designerانًظًى  -2

 .analystانًسهم  -3

 .userانًغزخذو  -4

 :يهف خبص ٚخضٌ رهمبئٛبً فٙ انسبعت ػُذ صٚبسح يٕالغ انٕة نٛغٓم انذخٕل ئنٛٓب لازمبً /15

1- history. 

2- cookie. 

3- modem. 

4- .favorites 

:  نٛظ يٍ ؽشق انزٕاطم ػجش الإَزشَذ/16

 .الاسرجبؽ انزشؼجٙ -1

 .انهٕزبد الإخجبسٚخ -2

 .غشف انًسبدثخ -3

 .انًإرًشاد انًشئٛخ -4

 

 

 

 

 ػجبسح ػٍ يدًٕػخ أدٔاد رغبػذ فٙ َمم ٔ رخضٍٚ ٔ يؼبندخ انًؼهٕيبد ثشكم ئنكزشَٔٙ ثبعزخذاو /17

: انسبعت

 .انجشايح انزهفبصٚخ -5

 .انجشايح انسبعٕثٛخ -6

 ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد -7
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 .ركُٕنٕخٛب انزٕاطم -8

:  نزخضٍٚ يلازظبد ؽٕٚهخ ٚزى اعزخذاو زمم يٍ انُٕع/18

 .Memoيزكشح  -1

 .Textَض  -2

  Paragraph.فمشح  -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

:  نزسذٚذ ششٔؽ انزسمك يٍ انمٛى انًذخهخ فٙ انسمم َغزؼًم انخبطٛخ/19

 .validation textَض رسمك انظسخ  -1

 validation rule.لبػذح انزسمك يٍ انظسخ  -2

 allow zero length.انغًبذ ثطٕل طفش٘  -3

 .default valueانمًٛخ الافزشاػٛخ -4

:  ػُذ سعى خؾ نهسظٕل ػهٗ خطٕؽ يغزمًٛخ ٔيؼجٕؽ shift ٚزى اعزؼًبل انًفزبذ /20

 .أفمٛبً  -1

 .ًػًٕدٚب -2

 .يسٕسٚبً  -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

:  يٍ أخم shapes رغزخذو ػًهٛخ ردًٛغ انكبئُبد انشعٕيٛخ /21

 .يضخٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نزظجر رشكم كبئٍ ٔازذ -1

 .سثطٓب يغ ثؼؼٓب انجؼغ نهؼًم ػهٛٓب كأَٓب كبئٍ ٔازذ -2

 .نًؼشفخ ئيكبَٛخ ردبَظ ْزِ انكبئُبد انشعٕيٛخ يغ ثؼؼٓب انجؼغ -3

 . نزشرٛجٓب فٕق ثؼؼٓب انجؼغ كٙ لا رزذاخم -4

 

 

 

 :نزسذٚذ اردبِ انكزبثخ  يٍ انًٍٛٛ ئنٗ انٛغبس أٔ انؼكظ َزْت ئنٗ/22

 .font ثى انًدًٕػخ خؾ  homeرجٕٚت انظفسخ  انشئٛغٛخ  -1

 .paragraph ثى انًدًٕػخ فمشح  homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ   -2

 .paragraph ثى انًدًٕػخ ششائر فمشح  designانزجٕٚت رظًٛى  -3

 . paragraph ثى انًدًٕػخ رسشٚش فمشح viewانزجٕٚت ػشع  -4
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:  ػُذ انؼًم ػهٗ كبئٍ خذٔل ٚظٓش فٙ ششٚؾ انزجٕٚجبد رجٕٚت خذٚذ ٚغًر ثبنزغٛٛش فٙ شكم اندذٔل ْٕ/23

 .layoutانزجٕٚت رخطٛؾ  -1

 .tableانزجٕٚت خذٔل  -2

 format.انزجٕٚت رُغٛك  -3

 design.انزجٕٚت رظًٛى  -4

: insert نٛظ يٍ الأيٕس انزٙ ًٚكٍ ئدساخٓب  يٍ خلال انزجٕٚت ئدساج/24

 .ششٚسخ -1

 .يخطؾ -2

 .ربسٚخ -3

. خذٔل -4

:  أ٘ يٍ انكبئُبد ٚشرجؾ ثغلاعم ثٛبَبد ٚزى فزسٓب فٙ ثشَبيح أكغم نهزؼذٚم ػهٛٓب/25

 .tableاندذأل  -1

 charts.انًخططبد  -2

 smart Arts.انًخططبد انٓٛكهٛخ  -3

 flowcharts.يخططبد رذفك انجٛبَبد  -4

 : انًمظٕد ثبنًشازم الاَزمبنٛخ نهششائر/26

 .رسذٚذ رأثٛش يؼٍٛ ػُذ الاَزمبل يٍ ششٚسخ ئنٗ أخشٖ خلال انؼشع -1

 .ردٓٛض َغخ غٛش َٓبئٛخ يٍ ششائر انؼشع انزمذًٚٙ -2

 .ئَشبء ششائر انؼشع انزمذًٚٙ ػهٗ يشازم -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

 

 

 

:  يٍ ألغبو ٔزذح انًؼبندخ انًشكضٚخ/27

 .ٔزذح انزسكى -1

 .انًغدلاد انظٕرٛخ -2

 .ٔزذح انسغبة ٔ انًشالجخ -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

: لإَشبء ششٚسخ خذٚذح/28
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 . ثى يدًٕػخ رظًٛى انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذح homeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ  -1

 .ثبنُمش فٙ ٔعؾ انششٚسخ انسبنٛخ ثضس انفأسح الأًٍٚ ٔ اخزٛبس ششٚسخ خذٚذح -2

 . ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحhomeيٍ خلال رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ  -3

  ثى يدًٕػخ انششائر ثى الأيش ششٚسخ خذٚذحinsertيٍ خلال انزجٕٚت ئدساج  -4

:  لإدساج سلى انششٚسخ فٙ أ٘ يكبٌ ثذاخهٓب َمٕو ثزنك يٍ خلال/29

 . ثى الأيش سلى انششٚسخ text  ثى يدًٕػخ َضhomeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ -1

 . ثى الأيش سلى انششٚسخtext ثى يدًٕػخ َض  insert انزجٕٚت ئدساج -2

 .ثى الأيش سلى انششٚسخ text    ثى يدًٕػخ َضdesignانزجٕٚت رظًٛى  -3

 .انُمش ثضس انفأسح الأًٍٚ ثًكبٌ الإدساج ػهٗ انششٚسخ ٔ اخزٛبس ئدساج سلى انششٚسخ -4

:  لا ًٚكٍ رغٛٛش font يٍ خلال يدًٕػخ انخؾ /30

 .نٌٕ انُض -1

 .زدى انُض -2

 .ظم انُض -3

 .اردبِ انُض -4

:  ٚغًٗ يظطهر انظفسخ انشئٛغٛخ نًٕالغ انٕة ػهٗ شجكخ الاَزشَذ/31

1- URL page. 

2- Hyper page. 

3- Home page. 

4- Web log. 

:  نٛظ يٍ الاػزجبساد الأيُٛخ/32

 .اعزؼًبل انزشفٛش نُمم انجٛبَبد انخبطخ -1

 .انشٓبداد انشلًٛخ نزسذٚذ انًٕالغ انًٕثٕلخ -2

 .زًبٚخ الأخضاء انخبطخ ثبنًغزخذو ثكهًخ عش -3

 .اندذساٌ انسذٚذح نسًبٚخ شجكبد انششكبد -4

 

:  نهزغٛٛش فٙ كٛفٛخ انزؼذاد انشلًٙ َمٕو ثزنك يٍ خلال/33

 .paragraph ثى انًدًٕػخ فمشح homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ  -1

 .paragraph ثى انًدًٕػخ خؾ  homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ  -2

 .menu ثى انًدًٕػخ لٕائى designانزجٕٚت رظًٛى  -3

 .text  ثى انًدًٕػخ َض  insert انزجٕٚت ئدساج -4
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:  ٚغزخذو يٍ أكغظ نؼشع انجٛبَبد ثطشٚمخ طذٚمخ نهًغزخذو ٔ ئدخبل انجٛبَبد ػجشِ/34

 .reportانزمشٚش  -1

 .queryالاعزؼلاو  -2

 .macro انًبٚكشٔ -3

 .formانًُٕرج  -4

 : يLandscapeٍ ئنٗ ػًٕد٘  Portrait ًٚكٍ رغٛٛش اردبِ انششائر يٍ أفمٙ /35

 . ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخhomeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ  -1

 . ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخdesign   انزجٕٚت رظًٛى -2

 . ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخ viewانزجٕٚت ػشع  -3

 . ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخlayoutانزجٕٚت رخطٛؾ  -4

:  رسزٕ٘ لٕاػذ ثٛبَبد أكغظ ػهٗ ػذح إَٔاع يخزهفخ يٍ انكبئُبد ػذدْب/36

1- 3 . 

2- 4. 

3- 5. 

4- 6. 

 انُظى انجشيدٛخ انزٙ رٕفش أدٔاد ػشٔسٚخ نزُظٛى رخضٍٚ انجٛبَبد ٔ انٕطٕل ئنٛٓب ٔ رسذٚثٓب ٔ الاعزفبدح /37

: يُٓب

 .َظى ئداسح انًهفبد -1

 .َظى ئداسح انجشيدٛبد -2

 .َظى ئداسح لٕاػذ انجٛبَبد -3

 .لٕاػذ ثٛبَبد انًإعغبد -4

 

 

:  َزْت ئنٗ رجٕٚت أدٔادshapes نزغٛٛش خظبئض كبئٍ يٍ انُٕع أشكبل /38

  drawing tools .انشعى -1

 picture tools.انظٕسح  -2

 .table toolsاندذٔل  -3

 chart tools.انًخطؾ  -4

:  فٛزى فزر يشثغ انسٕاسsave ئرا أَشأَب ػشػبً رمذًٚٛبً خذٚذاً زٛث نى َخزش نّ اعًبً ٔؽجمُب الأيش زفع /39
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 .saveزفع  -1

 .openفزر  -2

 .newخذٚذ  -3

 save as.زفع ثبعى  -4

:  انطشٚمخ الأفؼم نهجسث ػٍ يؼهٕيبد ػهٗ الاَزشَذ/40

 .اعزؼًبل يغبػذاد انجسث -1

 .انزُمم يٍ يٕلغ ٜخش -2

 .اعزؼًبل يسشكبد انجسث -3

. اعزؼًبل يسشكبد انًٕالغ -4

:  أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاخٓخ رظًٛى اندذأل/41

 .أعى انسمم -1

 .خظبئض انسمم -2

 .لٛى انسمم -3

 .ٔطف انسمم -4

:  نهزًكٍ يٍ انزفشٚك ثprimary keyٍٛ ٚغزخذو زمم انًفزبذ الأعبعٙ /42

 .انسمٕل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ -1

 .انًهفبد ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ -2

 .اندذأل ثشكم فشٚذ لا ٚسزًم انهجظ -3

 . انهجظلانغدلاد ثشكم فشٚذ لا ٚسزى -4

:  زمم  انًفزبذ الأعبعٙ انز٘ ٚمٕو أكغظ ثاػبفزّ رهمبئٛبً ػُذ ئَشبء خذٔل ْٕ يٍ َٕع/43

 .Numberسلى ؽٕٚم  -1

 .AutoNumberرشلٛى رهمبئٙ  -2

 .Textَض  -3

 .Dateربسٚخ  -4

:  رزكٌٕ انؼشٔع انزمذًٚٛخ يٍ يدًٕػخ/44

 . tables  خذأل -1

 .chartsيخططبد  -2

 .slides ششائر  -3

 .Imagesطٕس  -4

:  ٚزجغ َظبو أكغظ فٙ رُظٛى رخضٍٚ انجٛبَبد ًَٕرج لٕاػذ انجٛبَبد/45
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 .networkانشجكٙ  -1

 .relationalانؼلائمٙ  -2

 . hierarchical  انٓشيٙ -3

 .object orientedكبئُٙ انزٕخّ  -4

:  نٛظ يٍ انجشايح انزٙ رزسكى ثًؼذاد انسبعت/46

 .UNIXَٕٚكظ  -1

 .LINUX نُٛكظ -2

 .Internet Explorerاَزشَذ اكغجهٕسس  -3

 .Microsoft Windowsيبٚكشٔعٕفذ ُٔٚذٔص  -4

:  نٛظ يٍ زغُبد انجشٚذ الإنكزشَٔٙ/47

 .َمم انفٛشٔعبد -1

 .عشػخ انزغهٛى -2

 .صْبدح انكهفخ -3

 .يشاعهخ انؼذٚذ يٍ الأفشاد -4

:  يب ْٕ يغزؼشع انٕة ٔنًبرا ٚغزخذو/48

 .ثشَبيح ًٚكُُب يٍ الاؽلاع ػهٗ يٕالغ انٕٚت ػهٗ شجكخ الاَزشَذ -1

 .اعى آخش نجشَبيح انجسث فٙ شجكخ الاَزشَذ -2

 .ثشَبيح ٚغزخذو نزظًٛى ٔ رطٕٚش طفسبد يٕالغ الاَزشَذ -3

. ٔعٛهخ رغًر نهًغزخذو ثكزبثخ ٔ ئسعبل ٔ اعزمجبل انجشٚذ الانكزشَٔٙ -4

: ػًٛم لاعزشخبع ٔرشغٛم طفسبد انًٕالغ نؼشػٓب ػهٗ انؼًٛمٍٚ  ثشٔرٕكٕل ارظبل ثٍٛ خبدو ٔة/49

1- URL. 

2- HTTP. 

3- FTP. 

4- HTML. 

:  ػُذ رذاخم انكبئُبد انًخزهفخ ٔرغطٛخ ثؼؼٓب انجؼغ ًٚكٍ رشرٛت ظٕٓسْب يٍ خلال/50

 .arrangeثى يدًٕػخ رشرٛت format ثى يدًٕػخ رُغٛك drawing toolsرجٕٚت أدٔاد انشعى  -1

 .arrange ثى رشرٛت drawing ثى يدًٕػخ سعى picture toolsرجٕٚت أدٔاد انظٕسح  -2

 .arrange ثى رشرٛت drawing ثى يدًٕػخ سعى chart toolsرجٕٚت أدٔاد انًخطؾ  -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

 : رطٕس يظطهر ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد نٛظجر/51
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 .ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد ٔ انزٕاطم -1

 .ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد ٔالإٚظبلاد -2

 .ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد ٔ الارظبلاد -3

 .ركُٕنٕخٛب انًؼهٕيبد انًٕطهخ -4

:  يغencapsulation  ٚزى اعزخذاو يجذأ انكجغهخ/52

 .نغبد انزدًٛغ -1

 .انهغبد ػبنٛخ انًغزٕٖ -2

 .انهغبد كبئُٛخ انزٕخّ -3

 .يٕنذاد انزطجٛمبد -4

.  ٚمٕو انًزشخى ثزسهٛم يهف ٚسزٕ٘ ػهٗ ثشَبيح يكزٕة ثازذٖ نغبد انجشيدخ زٛث ٚغًٗ ْزا انًهف/53

 .يهف ْذف -1

 .يهف يظذس -2

 .يهف رُفٛز٘ -3

 .يهف رشخؼٙ -4

:  ٚزى ئظٓبس ششائر انؼشع انزمذًٚٙ ػهٗ شكم يظغشاد نهؼًم ػهٛٓب  يجبششح يٍ خلال/54

 .slide sorterفبسص انششائر  -1

 .slide show ػبسع انششائر -2

 .reading viewػشع انمشاءح  -3

 .normalانؼشع انؼبد٘  -4

: الأيش انخبص ثزطجٛك يسبراح نهُظٕص يٕخٕد فٙ/55

 .home  فٙ رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخfontيدًٕػخ انخؾ  -1

 .home فٙ رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ paragraphيدًٕػخ انفمشح  -2

 .insert فٙ انزجٕٚت ئدساج textيدًٕػخ انُظٕص  -3

 .designيدًٕػخ انخؾ فٙ انزجٕٚت رظًٛى  -4

:  انفشق ثٍٛ انزظفٛخ ٔ الاعزؼلاو/56

 .الاعزؼلاو ْٕ رظفٛخ يزمذيخ -1

 .ًٚكٍ نلاعزؼلاو اعزخشاج ثؼغ زمٕل انغدلاد -2

 .رمٕو انزظفٛخ ثبعزخشاج كم زمٕل انغدلاد -3

. كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

:  أ٘ يٍ انزبنٙ خطأ ثخظٕص زشٔف الاعزكشبف يغ يؼبٚٛش الاعزؼلايبد/57
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 . أ٘ زشف أٔ يدًٕػخ زشٔف*ئزلال يكبٌ انشيض  -1

 .ئزلال يكبٌ انشيض ؟ زشف ٔازذ فمؾ يٍ انسشٔف -2

 (9 يٍ ئنٗ 0)سلى ٔازذ فمؾ يٍ الأسلبو @ ئزلال يكبٌ انشيض  -3

 . أ٘ زشف يُٓب فمؾ ٔنٛظ كهٓب دفؼّ ٔازذح}ٔ{ئزلال يكبٌ الأزشف انزٙ ثٍٛ  -4

:  ًٚكٍ رؼذٚم يغزٕٖ انزكجٛش ٔ انزظغٛش يٍ/58

 .ششٚؾ انؼُٕاٌ -1

 .خضء انششائر -2

 .viewانزجٕٚت ػشع  -3

 .صس أٔفٛظ -4

 : ػُذ ئَشبء ػشع رمذًٚٙ خذٚذ فٙ ثٕسثُٕٚذ عٛزى رهمبئٛبً ئدساج فٙ انؼشع انزمذًٚٙ انًُشأ/59

 .ششٚسخ ػُٕاٌ -1

 .ششٚسخ ػُٕاٌ ٔ يسزٕٖ -2

 .ششٚسخ ػُٕاٌ فمؾ -3

 .ششٚسخ فبسغخ -4

:  ٚسزٕ٘ الأٔايش الأكثش اعزخذايبً /60

 .ششٚؾ أدٔاد انٕطٕل انغشٚغ -1

 .رجٕٚت انظفسخ انشئٛغٛخ -2

 .لبئًخ صس أٔفٛظ -3

 .انزجٕٚت رظًٛى -4

:  نٛغذ يٍ ٔظبئف َظى انزشغٛم/61

 .ئداسح انًهفبد -1

 .ئداسح انزاكشح -2

 .رٕفٛش ٔاخٓخ يغزخذو -3

 .رُغٛك انُظٕص -4

 

:  ػهtime-sharingٗ ٚشركض يفٕٓو انًشبسكخ انضيُٛخ /62

 .اعزخذاو ػذح ٔزذاد يؼبندخ يشكضٚخ يٍ لجم ػذح خٓبد -1

 .اعزخذاو ٔزذح يؼبندخ يشكضٚخ ٔازذح يٍ لجم ػذح خٓبد -2

 .اعزخذاو ػذح راكشاد سئٛغخ يٍ لجم ػذح خٓبد -3

 .اعزخذاو ػذح ٔزذاد رخضٍٚ ثبَٕٚخ يٍ لجم ػذح خٓبد -4
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:  نٛظ يٍ إَٔاع شجكبد انسبعت ٔفمبً لايزذادْب اندغشافٙ/63

 .شجكخ انُذ نهُذ -1

 .شجكخ انُدًخ -2

 .شجكخ انخبدو ٔانؼًٛم -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

:  junction tableْٙيٍ انؼلالبد ثٍٛ اندذأل انزٙ رغزٕخت رؼشٚف خذٔل سثؾ /64

 .one-to-manyػلالخ سأط ثأؽشاف  -1

 .one-to-oneػلالخ سأط ثشأط  -2

 .many-to-manyػلالخ أؽشاف ثأؽشاف  -3

. لا ٕٚخذ ْكزا ػلالبد يغ لٕاػذ انجٛبَبد -4

:  ٚغزخذو انًؼٛبس يغ الاعزؼلايبد/65

 .نزسذد انسمٕل انزٙ عزظٓش ػًٍ َزٛدخ الاعزؼلاو -1

 .كششؽ ٚدت أٌ رسممّ انغدلاد نزظٓش ػًٍ َزٛدخ الاعزؼلاو -2

 .نزسذد اندذأل انزٙ ٚجُٙ ػهٛٓب الاعزؼلاو -3

 .نزسذٚذ يظٓش انغدلاد ػًٍ َزبئح الاعزؼلاو -4

: custom animationنزسذٚذ رشغٛم طٕد يغ رأثٛش انسشكخ َمٕو يٍ خلال اندضء زشكخ يخظظخ /66

 .نزسذٚذ انظٕد. soundثزسذٚذ رأثٛش زشكخ ثى اخزٛبس طٕد  -1

 . ندًٛغ رأثٛش انسشكبد sound effectثزسذٚذ رأثٛش طٕد  -2

 . يُٓب ٔرسذٚذ انظٕدeffect options ٔاخزٛبس خٛبساد انزأثٛش startثفزر لبئًخ اثذأ -3

 effect optionsثبنُمش ثضس انفأسح الأًٍٚ ػهٗ انسشكخ انًؼُٛخ ٔاخزٛبس خٛبساد انزأثٛش  -4

. نزسذٚذ انظٕد

 

 

 

:  ًٚكٍ رغٛٛش اردبِ انششٚسخ يٍ ػًٕد٘ ئنٗ أفمٙ أٔ انؼكظ يٍ خلال/67

 .Page Setup ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخ designانزجٕٚت رظًٛى  -1

 .Page Setup ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخ homeرجٕٚت انظفسخ انشئٛغخ  -2

 .Page Setup ثى انًدًٕػخ ئػذاد انظفسخ insertانزجٕٚت ئدساج  -3

 .Background ثى انًدًٕػخ خهفٛخ designانزجٕٚت رظًٛى  -4
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: slides pane خضء انششائر /68

 .ْٕ يكبٌ ٚؼشع انششائر ػهٗ شكم طٕس يظغشح أٔ َض -1

 .ٚؼى الأٔايش انًغزخذيخ ثكثشح ًٔٚكٍ رؼذٚهٓب زغت سغجخ انًغزخذو -2

 .يشبثّ نمبئًخ يهف فٙ الإطذاساد انغبثمخ ٔٚؼى الأٔايش الأعبعٛخ نهؼًم ػهٗ انًهف -3

 .ٚؼزجش انششٚؾ انجذٚم ٔ الأعبعٙ نهمٕائى ٔ أششؽخ الأدٔاد انًٕخٕدح فٙ الإطذاساد انغبثمخ -4

:  ٚزى اعزؼًبل ششٚؾ انزًشٚش يغ انًُبرج يٍ أخم/69

 . انزُمم ثٍٛ انغدلاد -1

 .ئػبفخ عدم خذٚذ -2

 .يؼشفخ سلى انغدم انسبنٙ ٔػذد انغدلاد انكهٙ -3

 .كم الإخبثبد انغبثمخ طسٛسخ -4

:  ٚزى ئدخبل انًؼهٕيبد انخبطخ ثبنًؼهك نٛززكش أيٕس لا رظٓش نهدًٕٓس خلال انؼشع فٙ /70

 .خضء انًلازظبد -1

 .خضء انششائر -2

 .انششٚسخ -3

 .انًخطؾ انزفظٛهٙ -4

 

 

،،  ٔالله ٕٚفمكىLimitless: رسٛبرٙ أخٕكى 
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