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عناصر المحاضرة

تذكٌر بمثال الجامعة•

ما هو الجدول؟•

طرق إنشاء الجدول•

أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها الجدول•

تفصٌل أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها الجدول•

المفتاح الأساسً•

بناء جداول الجامعة•
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تذكٌر بمثال الجامعة

:التالً العلاقة الكٌان مخطط سابقة محاضرة فً أخذنا•
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تذكٌر بمثال الجامعة

 قواعد مخطط ، العلاقة الكٌان مخطط تحوٌل عن ونتج•
:التالً البٌانات

 المثال هذا باستخدام ٌلٌها وما المحاضرة، هذه فً سنقوم•
والتطبٌق للشرح
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ما هو الجدول؟

 المخزن أنه حٌث البٌانات، قاعدة بناء فً الأساسً الكائن الجدول ٌعتبر•
.للبٌانات الحقٌقً

 المحاضرون الطلاب مثل معٌن موضوع حول بٌانات على الجدول ٌحتوي•
.حقول تسمى أعمدة ومن سجلات، تسمى صفوف من وٌتكون.المقررات

 كأن معٌن، عنصر حول متعددة معلومات على الجدول فً السجل ٌحتوي•
.المقرر عن معلومات سجل الطالب،أو عن معلومات سجل ٌكون

 من لأكثر سردها ٌمكن معٌن نوع من معلومة عن عبارة فهو الحقل أما•
.النوع فً متجانسة الحقل معلومات تكون بحٌث عنصر،

 معلومات تصف التً الحقول من عدد من الواحد السجل ٌتكون وبالتالً•
 .ما شًء أو لشخص

 عدة ٌحتوي واحد ملف)فأكثر جدول على البٌانات قاعدة تحتوي أن ٌمكن•
(جداول
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طرق إنشاء الجدول

:طرٌقة من بأكثر الجدول إنشاء ٌمكن•

 من فارغ جدول إنشاء ٌتم جدٌد، بٌانات قاعدة ملف إنشاء عند1.

الأكسس برنامج قبل

 طرٌقة فً فتحه وٌتم البٌانات قاعدة فً جدٌد جدول إدراج ٌتم

."البٌانات ورقة" عرض
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:طرٌقة من بأكثر الجدول إنشاء ٌمكن•

  علامة فً سابقا، مخزن بٌانات قاعدة ملف على العمل عند2.

جدول فوق انقر جداول، المجموعة فً ،إنشاء التبوٌب

 طرٌقة فً فتحه وٌتم البٌانات قاعدة فً جدٌد جدول إدراج ٌتم

."البٌانات ورقة" عرض

طرق إنشاء الجدول
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طرق إنشاء الجدول

 من بأكثر الجدول إنشاء ٌمكن•

:طرٌقة

 قاعدة قالب من كجزء جدول إنشاء3.

 إنشاء، تبوٌب من جاهز بٌانات

 جدول كإنشاء .قوالب مجموعة

"الاتصال جهات"
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طرق إنشاء الجدول

:طرٌقة من بأكثر الجدول إنشاء ٌمكن•

 ببٌانات الارتباط أو الاستٌراد بواسطة جدٌد جدول إنشاء4.

 فً خارجٌة، بٌانات التبوٌب علامة ضمن وذلك.خارجٌة

 البٌانات مصادر أحد فوق انقر وربط، استٌراد المجموعة

.المتاحة

.الحوار مربعات فً الموجودة الإرشادات اتبع

."التنقل جزء" فً وٌعرضه الجدٌد الجدولAccess ٌنشئ
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طرق إنشاء الجدول

:طرٌقة من بأكثر الجدول إنشاء ٌمكن•

 الطرٌقة وهً الجداول، تصمٌم بواسطة جدٌد جدول إنشاء5.

 كما الجدول هٌكل لبناء الفرصة تعطٌك لأنها ، استخداما الأكثر

 التبوٌب طرٌق عن ذلك البٌانات،و إدخال ثم ومن تماما، ترٌد

.جداول مجموعة إنشاء
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طرق إنشاء الجدول

 ٌمكنك والثانٌة الأولى بالطرٌقة جدول إنشاء عند :1ملاحظة•

 ببناء الأكسس برنامج وٌقوم ، مباشرة البٌانات إدخال

.للجدول الهٌكل

 ،ٌقوم الخامسة بالطرٌقة الجدول بناء عند :2ملاحظة•

 لإدخال الإنتقال ثم ومن الجدول هٌكل ببناء المستخدم

الأفضل وهو البٌانات،
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طرق إنشاء الجدول

 كورقة والعرض التصمٌم بٌن التنقل ٌمكن :3 ملاحظة•

 الصفحة تبوٌب طرٌق عن وٌسر سهولة بكل بٌانات

عرض مجموعة الرئٌسٌة
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التصمٌم وضع إلى التحوٌل بعد التغٌٌر•

طرق إنشاء الجدول
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أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها الجدول

 كفاءات مجموعة أنها على الحقل بٌانات نوع مع التعامل ٌجب

 فً وتساعد الحقل فً المتضمنة القٌم كافة على تطبٌقها ٌتم

 تتضمن قد المثال، سبٌل فعلى .القٌم تلك بٌانات نوع تحدٌد

 ومجموعة وأرقامًا أحرفًا "نصً" حقل فً المخزنة القٌم

 ٌبلغ قد ذلك، على علاوة .فقط الترقٌم علامات من محدودة

  الحقل علٌها ٌحتوي التً الأحرف لعدد الأقصى الحد

.حرفًا 255 "النصً"
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أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها الجدول

:Access فً البٌانات من مختلفة أنواع عشرة أحد هناك•

 إرفاق وٌمكن .الرقمٌة الصور مثل الملفات، عن عبارة مرفق1.
 .سجل لكل متعددة ملفات

ا إنشاؤها ٌتم التً الأرقام عن عبارة تلقائً ترقٌم2. ًٌ  لكل تلقائ
.سجل

.المالٌة القٌم عن عبارة عملة3.

 اعدادات حسب الوقت و/أو التوارٌخ عن عبارة الوقت/التارٌخ4.
.الجهاز

 أو موقع أو ملف إلى ربط صلة عن عبارة تشعبً ارتباط5.
.إلكترونً برٌد  عنوان



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   17 ]

أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها الجدول

:Access فً البٌانات من مختلفة أنواع عشرة أحد هناك•
 وسٌكون .نصً تنسٌق تستخدم ونصوص طوٌلة نصٌة مجموعات عن عبارة مذكرة6.

.للمنتج مفصلاً  وصفًا "المذكرة" لحقل الفعلً الاستخدام

 كل لبٌانات منفصل نوع وجود لاحظ .المسافات مثل الرقمٌة، القٌم عن عبارة رقم7.
.عملة

: كائن8. OLEكائن OLEكائن ٌرتبط أن ٌمكن .وتضمٌن ارتباط بروتوكول ٌدعم OLE
Microsoft بٌانات جدول أوWindows صورة المثال، سبٌل على OLE لملقم

Excelمستندات مثل ،(.تقرٌر أو نموذج أو حقل فً تضمٌنه أو Word.
.الشارع عنوان أو الأخٌر الاسم مثل صغٌرة، رقمٌة أبجدٌة قٌم عن عبارة نص9.

خطأ أو صحٌح فقط اثنتٌن من حالة تحتمل منطقٌة قٌم وهً ، لا/نعم.10

إدخاله ٌتم ولا أخرى، بحقول تتعلق قد معادلة من قٌمته تحتسب حقل وهو ،محسوب .11
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تفصٌل بعض أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها 

الجدول

:مرفق1.
 من بداٌة الملفات من العدٌد لإرفاق المرفق حقل استخدام ٌمكنك الغرض•

.السجلات وحتى الصور

 .بالوظائف الخاصة الاتصال لجهات بٌانات قاعدة لدٌك أنه المفترض من•
 ٌمكنك كما اتصال، جهة لكل صورة لإرفاق المرفق حقل استخدام ٌمكنك
.السجل هذا فً الحقل بنفس اتصال لجهة أكثر أو ذاتٌة سٌرة إرفاق

.إضافته بمجرد مرفق كل بضغطAccess ٌقوم الملفات، أنواع لبعض بالنسبة•

 حظر ٌتم قد لكن السجل، إلى المختلفة الملفات أنواع من العدٌد إرفاق ٌمكنك•
 إرفاق ٌمكنك عامة، وكقاعدة .أمنٌة مخاطر تشكل قد التً الملفات أنواع بعض

Microsoft نظام برامج أحد باستخدام إنشاؤه تم ملف أي Office 2010.
(txt. أوtext.) النصٌة والملفات(log.) السجلات ملفات إرفاق ٌمكنك كما

.zip. المضغوطة والملفات
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تفصٌل بعض أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها 

الجدول
: رقم2.

:ٌتم تحدٌد حجم الحقل لنوع البٌانات رقم عن طرٌق تخصٌص حجم الحقل إلى أحد الخٌارات التالٌة•

 1حٌث إن التخزٌن المطلوب هو . 255إلى  0ٌُستخدم للأعداد الصحٌحة التً تتراوح من —باٌت•
.باٌت

حٌث إن التخزٌن المطلوب . 255إلى  0ٌُستخدم للأعداد الصحٌحة التً تتراوح من —عدد صحٌح•
.باٌت 2هو 

إلى  2,147,483,648-ٌُستخدم للأعداد الصحٌحة التً تتراوح من —عدد صحٌح طوٌل•
.باٌت 4حٌث إن التخزٌن المطلوب هو . 2,147,483,647

وإلى  3810 * 3.4إلى  3810*  3.4-لقٌم الفاصلة العائمة الرقمٌة التً تتراوح من  المفرد العددٌُستخدم•
.باٌت 4حٌث إن التخزٌن المطلوب هو . أرقام رئٌسٌة 7ما ٌصل إلى 

*   1.797+إلى 30810*  1.797-لقٌم الفاصلة العائمة الرقمٌة التً تتراوح من  المزدوج العددٌُستخدم•
.باٌت 8حٌث إن التخزٌن المطلوب هو . رقمًا صحٌحًا 15وإلى ما ٌصل إلى  30810

حٌث إن . لتخزٌن المعرف الفرٌد العمومً المطلوب للنسخ المتماثلة النسخ المتماثلة معرفٌُستخدم•
لاحظ أنه لا ٌتم اعتماد النسخ المتماثلة باستخدام تنسٌق الملف . باٌت 16التخزٌن المطلوب هو 

.accdb. 

حٌث ،2710*   9.999+إلى  2710*  9.999 -للقٌم الرقمٌة التً تتراوح من  العشري الرقمٌُستخدم•
.باٌت 12إن التخزٌن المطلوب هو 

قٌمة حقل للحصول على أفضل أداء، ٌجب دومًا تحدٌد أقل حجم حقل مناسب لأكبر:ملاحظة •
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تفصٌل بعض أنواع البٌانات التً ٌمكن أن ٌبنً منها 

الجدول
:التارٌخ/الوقت2.

:التالٌة التنسٌقات ضمن من بالتارٌخ خاص معٌن تنسٌق اختٌار ٌمكن•

 كانت إذا التارٌخ عرض ٌتم لن أنه كما فقط،؛ تارٌخًا القٌمة كانت إذا افتراضً بشكل الوقت عرض ٌتم لن العام التارٌخ•
."الطوٌل الوقت" و "القصٌر التارٌخ" إلإعدادٌن بٌن الإعداد هذا ٌجمع .فقط وقتًا القٌمة

  أمثلة

•4/3/07

م 05:34:00•

م 05:34:00 4/3/07•

 3 السبت، :مثال.Windows فً الإقلٌمٌة الإعدادات فً الموجود "الطوٌل التارٌخ" إعداد نفس هو الطوٌل التارٌخٌعد•
.2007 ابرٌل،

.2007-ابرٌل-3:مثال.dd-mmm-yyyy كـ التارٌخ المتوسط التارٌخٌعرض•

  .4/3/07 :مثال.Windows فً الإقلٌمٌة الإعدادات فً الموجود "القصٌر التارٌخ" إعداد نفس هوالقصٌر التارٌخٌعتبر•

 الحادي القرن توارٌخ من 12/31/29و 1/1/00 بٌن فٌما التوارٌخ تكون أن "القصٌر التارٌخ" بإعداد ٌفترض تحذٌر•
ٌُفترض .(2029 إلى 2000 من تكون أن ٌُفترض السنٌن أن أي) والعشرٌن  1/1/30 بٌن فٌما التوارٌخ تكون أن و

.(1999 إلى 1930 من تكون أن ٌُفترض السنٌن أن أي) العشرٌن القرن توارٌخ من12/31/99و

  :مثال.Windows فً الإقلٌمٌة الإعدادات من وقت التبوٌب علامة فً الموجود الإعداد نفس هو الطوٌل التارٌخٌعد•
.م 5:34:23

.م 5:34 :مثال .زمنً فاصل بحرف مفصولة والدقائق بالساعات الوقت المتوسط الوقتٌعرض•

17:34 :مثال .ساعة 24 تنسٌق باستخدام زمنً بفاصل مفصولة والدقائق بالساعات الوقت القصٌر الوقتٌعرض•
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الذي ٌمكن عن ( أو مجموعة الحقول )المفتاح الأساسً هو ذلك الحقل •

.طرٌقه تمٌٌز سجلات الجدول الواحد عن بعضها البعض

ٌمكن تحدٌد المفتاح الأساسً لجدول ما عن طرٌق الشكل فً الصورة•

المفتاح الأساسً
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المفتاح الأساسً

جزءا رئٌسا فً ( Primary Key)ٌعتبر المفتاح الأساسً •

.ربط جداول قاعدة البٌانات بعضها ببعض
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بناء جداول الجامعة

:جداول هً  6فً مثال الجامعة لدٌنا عدد 

(Student)جدول الطالب•

(Instructor)جدول المدرس•

(Enrols)جدول الطالب الفصلً•

(Course-Offerings)جدول الشعب الفصلً•

(Course)جدول المقررات•

(Requires)جدول المتطلب السابق•
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بناء جداول الجامعة

(:Student)جدول الطالب•

:ٌتكون من الحقول التالٌة

، مفتاح أساسً( رقم ، رقم صحٌح طوٌل)رقم الطالب •

(  حرف 15نص، )الطالب  إسم•

(حرف 25نص، ) التخصص•
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بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•

على  University إسمنقوم بإنشاء ملف جدٌد ونخزنه تحت •

.سطح المكتب



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   26 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•

نقوم بإنشاء جدول باستخدام طرٌقة تصمٌم الجداول•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   27 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•

الحقل إسمالحقل الأول فً خانة  إسمندخل •



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   28 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
نقوم بإدخال نوع بٌانات الحقل فً خانة نوع البٌانات من ضمن الخٌارات المتوفرة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   29 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
المعطاهنقوم بإدخال حجم الحقل من بٌن الخٌارات •



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   30 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
نكرر نفس العملٌة لحقل اسم الطالب•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   31 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
نكرر نفس العملٌة لحقل التخصص•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   32 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
نقوم بتحدٌد المفتاح الأساسً عن طرٌق اختٌار الحقل ، ومن ثم الضغط على •

أٌقونة مفتاح أساسً 



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   33 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
نقوم بتخزٌن الجدول إما بالضغط على شكل القرص المرن فً شرٌط الوصول •

الجدول ونضغط  إسم، نكتب بإسمالسرٌع أو من تبوٌب ملف نختار حفظ أو حفظ 
موافق



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   34 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
بعد الحفظ ٌظهر الجدول فً جزء التنقل•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   35 ]

بناء جداول الجامعة

خطوات إنشاء جدول الطالب•
ننتقل إلى نمط ورقة بٌانات لإدخال بٌانات الجدول، ومن ثم ندخل البٌانات سجلا بعد •

الآخر



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   36 ]

بناء جداول الجامعة

نقوم بإنشاء باقً الجداول بذات الطرٌقة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   37 ]

بناء جداول الجامعة

نقوم بإنشاء باقً الجداول بذات الطرٌقة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   38 ]

بناء جداول الجامعة

نقوم بإنشاء باقً الجداول بذات الطرٌقة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   39 ]

بناء جداول الجامعة

نقوم بإنشاء باقً الجداول بذات الطرٌقة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   40 ]

بناء جداول الجامعة

نقوم بإنشاء باقً الجداول بذات الطرٌقة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [   41 ]

بناء جداول الجامعة

وبذلك ٌظهر لدٌنا فً جزء التنقل الجداول الستة المطلوبة•



King Faisal University
جامعة الملك فٌصل

Deanship of E-Learning and Distance Education

عمادة التعلم الإلكترونً والتعلٌم عن بعد [        ]

بحمد الله


