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1المحاضر   
 

  :رؼش٠ف اٌؾبعت ا٢ٌٟ •
٘ٛ عٙبص إٌىزشٟٚٔ ٠ّىٓ ثشِغزٗ ٌىٟ ٠مَٛ ثّؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٚرخض٠ٕٙب ٚاعزشعبػٙب ٚإعشاء اٌؼ١ٍّبد  •

 .اٌؾغبث١خ ٚإٌّطم١خ ػ١ٍٙب ثذلخ ٚعشػخ فبئمخ

  :ِىٛٔبد اٌؾبعت ا٢ٌٟ •
 اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ :1

 اٌّىٛٔبد اٌجشِغ١خ :2
 :رٕمغُ اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ إٌٝ أسثؼخ ألغبَ سئ١غ١خ ٟ٘

 ٚؽذح الإدخبي _1

 ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ _2
 ٚؽذاد اٌزخض٠ٓ اٌّغبػذح _3

 ٚؽذاد الإخشاط -_4
 

ٌٛؽخ : ٟ٘ اٌٛؽذح اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب إدخبي اٌج١بٔبد ٚاٌزؼ١ٍّبد إٌٝ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ِٚٓ أِضٍزٙب

 اٌّفبر١ؼ ٚاٌفأسح ٚاٌّبعؼ اٌؼٛئٟ ٚاٌىب١ِشا اٌشل١ّخ ٚا١ٌّىشٚفْٛ ٚاٌمٍُ اٌؼٛئٟ
 ٚؽذح الإدخبي

ٟ٘ اٌٛؽذح اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب رخض٠ٓ اٌج١بٔبد ِٚؼبٌغزٙب ثٕبء ػٍٝ اٌزؼ١ٍّبد، ٚثبٌزبٌٟ فئٔٙب رمَٛ 
 .ثبٌغضء الأوجش ٚالأُ٘ ِٓ ػًّ اٌؾبعت ا٢ٌٟ، ٚرزىْٛ ِٓ آلاف اٌذٚائش الإٌىزش١ٔٚخ اٌّزىبٍِخ

 ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ
اٌشبشخ، ٚاٌطبثؼخ، : ٟ٘ اٌٛؽذاد اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب إخشاط إٌزبئظ ِٓ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ِٕٚٙب

 ٚاٌغّبػبد، ٚاٌشاعّبد

 ٚؽذاد الإخشاط -_
ٟ٘ اٌٛؽذح اٌزٟ رمَٛ ثزخض٠ٓ اٌجشاِظ ٚاٌج١بٔبد اٌزٟ ع١زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب لاؽمب ِٚٓ ١ِّضارٙب أٔٙب لا 

اٌمشص اٌظٍت، ٚاٌمشص اٌّشْ، ٚاٌمشص : رفمذ ِؾز٠ٛبرٙب إلا ػٕذِب ٠مشس اٌّغزخذَ رٌه، ِٚٓ أِضٍزٙب
 اٌّذِظ، ٚاٌزاوشح ا١ٌِٛؼ١خ أٚ اٌفلاػ

 ٚؽذاد اٌزخض٠ٓ اٌّغبػذح

 سئ١غ١خ ٟ٘ صلاصخ ألغبَ رٕمغُ اٌّىٛٔبد اٌجشِغ١خ إٌٝ
 ثشٔبِظ ٠مَٛ ثزٕظ١ُ ػًّ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ٚاٌزؾىُ ف١ٗ :ثشاِظ ٔظبَ اٌزشغ١ً -

 ِغّٛػخ اٌجشاِظ اٌزٟ رغبػذ أٔظّخ اٌزشغ١ً ػٍٝ أداء ِٙبِٙب اٌّزؼذدح :اٌجشاِظ اٌّغبػذح -
ٟ٘ اٌجشاِظ اٌّظّّٗ ٌٍم١بَ ثّّٙخ ِؼ١ٕٗ ِضً ثشاِظ ِؼبٌغخ إٌظٛص ٚ اٌغذاٚي  اٌجشاِظ اٌزطج١م١ٗ

 الاٌىزش١ٔٚٗ
 :أُ٘ اٌجشاِظ اٌزطج١م١ٗ

٠مَٛ ثزؾش٠ش إٌظٛص اٌىٍّبد ٚاٌغًّ ٚاٌفمشاد ٚرٕغ١مٙب ٚإػذاد٘ب ِضً اٌزؼبًِ ِغ  :ِؼبٌظ إٌظٛص -أ 

 اٌغذاٚي ٚاٌظٛس
ثشٔبِظ ٠مَٛ ثئػذاد عذاٚي، ثؾ١ش ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب إٌىزش١ٔٚب، ف١غّؼ اٌجشٔبِظ  :اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ -ة 

 ثبٌم١بَ ثبٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ اٌّخزٍفخ
اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ- ط - ثشٔبِظ ٠مَٛ ثزظ١ُّ ٚإٔزبط ششائؼ، رؾزٛٞ ػٍٝ ػٕبطش ِزٕٛػخ ِضً إٌظٛص  

 ٚاٌغذاٚي

لٛاػذ اٌج١بٔبد- د  -  ثشٔبِظ ٠مَٛ ثئٔشبء ٚرٕظ١ُ ث١بٔبد ِشرجطخ ثجؼؼٙب اٌجؼغ، ِضً لبػذح ث١بٔبد اٌطلاة 
إٌشش اٌّىزجٟ- ٘ـ -   ٠مَٛ ثئٔزبط ٚصبئك سع١ِٛخ ثغٛدح ػب١ٌخ، ِضً اٌخشائؾ ٚإٌششاد 

اٌٛعبئؾ اٌّزؼذدح- ٚ - رمَٛ ثئٔشبء ِٚؼبٌغخ ٚػشع ٍِفبد اٌظٛد ٚاٌشعَٛ اٌضبثزخ ٚاٌّزؾشوخ ٚاٌظٛس  
 ٚاٌف١ذ٠ٛ

 

 اِضٍخ اٌجشاِظ اٌّغبػذٖ>>>ٌغبد اٌجشِغٗ ٚثشاِظ اػذاد اٌّىٛٔبد اٌّبد٠ٗ ٚر١ٙئزٙب
ِؼبٌظ إٌظٛص ٚ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ ٚ اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ ٚ لٛاػذ اٌج١بٔبد إٌشش اٌّىزجٟ اٌٛعبئؾ 

 اِضٍخ اٌجشاِظ اٌزطج١م١ٗ>>>>اٌّزؼذدح
 

 أٔٛاع اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ •
 :ِٓ اعزخذاِٙب اٌغشع ؽغت •

 .ؽبعجبد آ١ٌخ ػبِخ اٌغشع •

 ؽبعجبد آ١ٌخ ِؾذٚدح اٌغشع •
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ؽغت اٌؾغُ- ة • : 

 اٌؾبعجبد اٌىج١شح -1 •
 .اٌؾبعجبد اٌّزٛعطخ -2 •

  .اٌؾبعجبد اٌظغ١شح -3 •
 :ِٚٓ أٔٛاع اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ اٌظغ١شح •

 .اٌؾبعت اٌشخظٟ -1•
 .اٌؾبعت اٌّؾّٛي -2 •

  .اٌؾبعت اٌّفىشح -3 •

  :خظبئض اٌؾبعت ا٢ٌٟ •
ٚ اٌمبث١ٍخ ٌٍزٛع١غ:ٚ اٌطبلخ اٌزخض١ٕ٠خ ٚ اٌّشٚٔخ:ٚ اٌذلخ: اٌغشػخ -  

 
• 
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- ؟..ِب ٘ٛ اٌجؾش اٌؼٍّٟ  

 ٘ٛ دساعخ ٌّشىٍخ ِب رؾزٛٞ إِىب١ٔخ إٌّبلشخ ٚاٌجؾش
 ٘ذفٙب اٌٛطٛي إٌٝ إ٠غبد ؽً أٚ ػذح ؽٍٛي ػجش اخزجبساد ػ١ّمخ ٌفشع أٚ ػذح فشٚع

 

 .. ِب ٟ٘ اٌج١بٔبد -
 .اٌّؼٍِٛخ فٟ شىٍٙب اٌخبَ ٚاٌزٞ ٠ّضً اٌؾشٚف ٚالأسلبَ : -

 . ِب ٟ٘ اٌّؼٍِٛبد -
ػجبسح ػٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌج١بٔبد ٚاٌزٟ ٠زُ ِؼبٌغزٙب ػٓ ؽش٠ك عّؼٙب ٚرظ١ٕفٙب ٚرؾ١ٍٍٙب ِٓ أعً  -

 اعزخشاط ِؼٍِٛخ رف١ذ طبٔؼٟ اٌمشاس

 
 رؼذ أؽذس ٚع١ٍخ إػلا١ِخ ٟٚ٘ ػب١ٌّخ الأزشبس عش٠ؼخ اٌزطٛس

 الأزشٔذ
 ..ِبرارؼٕٟ ٌغ٠ٛب الأزشٔذ

 رشاثؾ ث١ٓ اٌشجىبد اٚ شجىخ اٌشجىبد -
 ..ِّب رزىْٛ الأزشٔذ

 .ِٓ ػذد وج١ش ِٓ شجىبد اٌؾبعت اٌّزشاثطخ ٚاٌّزٕبصشح فٟ أٔؾبء وض١شح ِٓ اٌؼبٌُ

-  
 ٚ ٠ٛعذ ٌٗ ػذح رؼش٠فبد>>> رؼش٠ف الأزشٔذ -

ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ اٌشجىبد اٌؼب١ٌّخ اٌّزظٍخ ثّلا١٠ٓ الأعٙضح ؽٛي اٌؼبٌُ ٌزشىً ِغّٛػخ ِٓ  -
اٌشجىبد اٌؼخّخ، ٚاٌزٟ رٕمً اٌّؼٍِٛبد اٌٙبئٍخ ثغشػخ فبئمخ ث١ٓ دٚي اٌؼبٌُ اٌّخزٍفخ، ٚرزؼّٓ 

 .ِؼٍِٛبد دائّخ اٌزطٛس

 
؟..ِب٘ٛ الأزشٔذ إعشائ١ب  

٘ٛ الارظبي ثشجىخ الارظبلاد اٌؼب١ٌّخ اٌزٟ رؼُ اٌّلا١٠ٓ ِٓ أعٙضح اٌؾبعت ا٢ٌٟ اٌّزظٍخ ِغ ثؼؼٙب 
اٌجؼغ ػٓ ؽش٠ك خطٛؽ ٘برف١خ رؼًّ ػٍٝ ِذاس اٌغبػخ ٚثٛاعطزٙب ٠غزط١غ اٌطلاة اٌؾظٛي ػٍٝ 

 اٌّؼٍِٛبد اٌّطٍٛثخ ِٓ أعً رذػ١ُ ػ١ٍّخ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٌٍؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ
  .فٟ لٛاػذ اٌج١بٔبد ٘ٛ اعزشعبع اٌّؼٍِٛبد ِٓ خلاي اعزؼّبي اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ اٌجؾش اٌّجبشش -

اعزخذاَ اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ ٚاٌزٟ لذ رؾزٛٞ ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد اٌّطٍٛثخ ثظٛسح و١ٍخ أٚ : ٠ٚؼشف وزٌه ثأٔٗ  -

  .عضئ١خ
 ِب أ١ّ٘خ اٌؾبعت ا٢ٌٟ فٟ اٌخذِخ الاعزّبػ١خ؟ -

 ٠ؼزجش ٔبرغب ؽج١ؼ١ب ٌزٕٛع اٌّؼٍِٛبد ٚعٛأت اٌّؼشفخ اٌّخزٍفخ >>ٔظُ دػُ اٌمشاس -



 ميمي السنافيه3

 تلخيص مراجعة استخدام الحاسب 

 

 ٚػغ اٌزشخ١ض اٌذل١ك ٚاٌخطخ اٌؼلاع١خ اٌلاصِخ >>اٌزشخ١ض ٚاٌؼلاط -

ِٓ خلاي ؽفع اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌؼ١ًّ ٠زؾمك اٌزٕغ١ك ٚاٌزىبًِ فٟ اٌخذِبد ث١ٓ  >>اٌزٕغ١ك -
 اٌّؤعغبد اٌّشبثٙخ اٌزٟ رمَٛ ثزمذ٠ُ ٔفظ اٌخذِبد

ِٓ خلاي رغغ١ً اٌج١بٔبد ٚؽفظٙب ثبٌؾبعت ا٢ٌٟ ٠ّىٓ اعزشعبع  >>ػذَ رىشاس أٚ اصدٚاع١خ اٌخذِبد -
 اٌخذِبد

٠ىْٛ فٟ اٌّّبسعخ اٌّجبششح داخً اٌّؤعغبد اٌؾى١ِٛخ ٚالإداس٠خ >>إعشاء اٌّمبثلاد ِغ اٌؼّلاء -
 .ٚاٌزٕف١ز٠خ

 .ؽزٝ ٠ّىٓ رم٠ُٛ الأخظبئ١١ٓ الاعزّبػ١١ٓ ثطش٠مخ ػ١ٍّخ ِٚٛػٛػ١خ >>اٌزم٠ُٛ -

ٚرغزخذَ وّؼ١بس ٌم١بط اٌؼ١ًّ ٚالأخظبئٟ ٚاٌخذِبد اٌزٟ ؽظً ػ١ٍٙب اٌؼ١ًّ ؽزٝ  >>اٌزغغ١ً -
 ٠ّىٓ اعزشعبػٙب عٍٙخ ٚعش٠ؼخ ٚلذ اٌؾبعخ

  ؽزٝ ٠ّىٓ اٌشعٛع إٌٝ ٔزبئغٙب ثبػزجبس٘ب ٔمطخ اٌجذا٠خ ٌجؾٛس عذ٠ذح >>اٌجؾٛس الاعزّبػ١خ -
٠ّىٓ اعزخذاَ اٌؾبعت ا٢ٌٟ فٟ رؾذ٠ذ الأ٠ٌٛٚبد ٚٚػغ  >>اٌزخط١ؾ ٌز١ّٕخ اٌّغزّؼبد اٌّؾ١ٍخ -

 .خطؾ ر١ّٕخ اٌّغزّغ اٌّؾٍٟ

٠غّٝ ثبٌؾم١جخ اٌزذس٠ج١خ اٌزٟ رشزًّ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ  >>رذس٠ت ؽلاة اٌخذِخ الاعزّبػ١خ -
 اٌخجشاد اٌزذس٠ج١خ ٠زُ رظ١ّّٙب ٚإػذاد٘ب ِٓ لجً خجشاء أٚ ِزخظظ١ٓ

-  
-  
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؟..اعجبة اعزخذاَ اٌؾبعت ا٢ٌٟ فٟ اٌجؾش الاعزّبػٟ   

 .رؼمذ اٌّشىلاد ٚاٌظٛا٘ش الاعزّبػ١خ ٚاصد٠بد ؽغُ اٌّفشداد_
  ٔز١غخ ص٠بدح ػذد اٌغىبْ _

_ اٌض٠بدح اٌٙبئٍخ فٟ اٌّؼٍِٛبد ٚرؼذد اٌّذاخً إٌظش٠خ ٚإٌّٙغ١خ اٌزٟ رؼبٌظ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد 

 .الاعزّبػ١خ
؟.ِب اُ٘ خطٛاد اٌجؾش الاعزّبػٟ اٌزٟ ٠ؼزّذ ف١ٙب اٌجبؽش ػٍٝ اعزخذاَ اٌؾبعت ا٢ٌٟ   

>>اخز١بس ِٛػٛع اٌجؾش -1  ٌزؾذ٠ذ ؽغُ اٌظب٘شح اٌّشاد دساعزٙب ِٚذٜ أ١ّ٘زٙب ٌٍؼٍُ ٚاٌّغزّغ،
٠مَٛ اٌجبؽش ثبلاؽلاع ػٍٝ اٌجؾٛس ٚاٌذساعبد اٌغبثمخِٓ خلاي  >>الاؽلاع ػٍٝ اٌذساعبد اٌغبثمخ -2

 إعشاء ِغؼ ثبعزخذاَ اٌؾبعت ا٢ٌٟ
 .ػٓ ؽش٠ك ؽبٌز١ٓ ؽبٌخ اٌجؾٛس اٌى١ّخ، ٚؽبٌخ وجش ؽغُ ِغزّغ اٌجؾش>>رفش٠غ اٌج١بٔبد -3

 ٌزم١ًٍ الأخطبء إٌٝ اٌؾذ الأدٔٝ ِٓ خلاي ٚػغ ثشاِظ دل١مخ ٌٍزؾ١ًٍ>>رؾ١ًٍ اٌج١بٔبد -4

ِضً اٌّؼبِلاد الاسرجبؽ١خ ٚاٌّزٛعؾ اٌؾغبثٟ ٚالأؾشاف اٌّؼ١بسٞ ٚغ١ش٘ب >>اٌّؼبِلاد الإؽظبئ١خ -5
ِٓ اٌّؼبِلاد الإؽظبئ١خ اٌزٟ ٠ّىٓ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ثبعزخذاَ ثشاِظ ِمٕٕخ ثبٌؾبعت ا٢ٌٟ رزغُ ثبٌذلخ 

 .اٌؼ١ٍّخ ٚاٌجؼذ ػٓ الأخطبء
؟..و١ف اطجؼ اٌؾبعت ا٢ٌٟ وأداح ِٓ أدٚاد اٌجؾش  

_ رّىٓ صٛسح اٌّؼٍِٛبد اٌجبؽش ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ أٞ ِؼٍِٛخ ِٓ خلاي ٚعبئً الارظبي اٌؾذ٠ضخ ٚ٘ٛ فٟ 

 .ِٕضٌٗ
 .٠غذ اٌجبؽش أِبِٗ اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ اٌزٟ ٠ّىٓ أْ ٠غزخذِٙب فٟ اٌجؾش ػٓ ِظبدسٖ فٟ صٛاْ ِؼذٚدح _

 .أطجؼ اٌجؾش ؽب١ٌب ػب١ٌّب فٟ ؽج١ؼزٗ ثؼ١ذا ػٓ اٌزخظض اٌّؾذٚد ٚ٘زا اٌزغ١ش خٍك ِزطٍجبد ػذ٠ذٖ _
؟.ِبٟ٘ أدٚاد اٌؾبعت ا٢ٌٟ اٌزٟ ٠ّىٓ الاعزؼبٔخ ثٙب فٟ ِغبي اٌجؾش  

 ثشٔبِظ اٌىزبثخ
 الألشاص اٌّذِغخ

 اٌؼظف اٌزٕٟ٘

ِبٟ٘ اٌجشاِظ اٌزٟ رغبػذ اٌجبؽش فٟ إصبسح الأفىبس اٌغذ٠ذح أٚ الزشاػ شجىخ ٌٍؼلالبد ث١ٓ اٌّفب١ُ٘ 
؟.الأعبع١خ   

Inspiration. 
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Semantic Mapper. 

Semnet. 
؟.و١ف رغبػذ لٛاػذ اٌج١بٔبد اٌجبؽش  

 .اٌجؾش ػٓ اٌذساعبد اٌغبثمخ اٌزٟ ٌٙب ػلالخ ثّشىٍخ اٌجؾش أٚ اٌّٛػٛػبد اٌزٟ رُٙ اٌجبؽش_1
 .رّى١ٓ اٌجبؽش ِٓ رخض٠ٓ ث١بٔبرٗ ِٚؼٍِٛبرٗ أٚلا ثأٚي ؽجمب ٌٍٕظبَ اٌزٞ ٠ؼؼٗ ٚؽزٝ ٠ّىٓ اعزشعبػٙب_2

3_ رغبػذ فٟ رخض٠ٓ ٚرغغ١ً اٌج١بٔبد أٚلا ثأٚي ٌؾّب٠زٙب ِٓ اٌؼ١بع ٚاٌٛطٛي ا١ٌٙب ػٕذ ِشؽٍخ اٌزؾ١ًٍ 
 .ٚاٌزفغ١ش

 .٠ّىٓ ػٓ ؽش٠ك اٌّبعؼ اٌؼٛئٟ رظ٠ٛش ِئبد اٌظفؾبد ٚاٌّغٍذاد ٚرخض٠ٕٙب ػٍٝ اعطٛأخ ِؼغٛؽخ_4

5_ اعزخذاَ إعشاءاد إٌغخ ٚإٌمً اٌّٛعٛدح ػّٓ ثشٔبِظ اٌىزبثخِّب ٠غبػذ ػٍٝ رخف١غ اٌٛلذ 
 .ٚإٌفمبد

؟..ِبا١ّ٘خ اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ   
 ٠غزط١غ أٞ ثبؽش فٟ أٞ ِىبْ ثبٌؼبٌُ أْ ٠زظً ثغ١شٖ ِٓ اٌجبؽض١ٓ_1

 .٠ّىٕٗ ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ طٛس ِٓ ِمبلاد أٚ ثؾٛس لبَ ثٙب ثبؽضْٛ آخشْٚ فٟ أٞ ثمؼخ ِٓ ثمبع اٌؼبٌُ_2

3_ رغبػذػٍٝ اٌزؼبْٚ فٟ إعشاء ثؾٛس ٚدساعبد ِشزشوخ ث١ُٕٙ ثبٌشغُ ِٓ ثؼذ اٌّغبفخ اٌزٟ رفظً 
 .ث١ُٕٙ

؟..الأزشٔذ  
 .الأزشٔذ ِٓ الأِٛس اٌزٟ لا ٠ّىٓ الاعزغٕبء ػٕٙب ثبٌٕغجخ ٌٍجبؽش

٘ٛ ػجبسح ػٓ شجىخ وِٛج١ٛرش رّىٓ ِلا١٠ٓ اٌؾبعجبد ا١ٌ٢خ ؽٛي اٌؼبٌُ ِٓ الارظبي ثجؼؼٙب، ٠ٚؼًّ ػ١ٍٙب 

 ٠ٚغزف١ذ ِٕٙب ػششاد اٌّلا١٠ٓ ِٓ الأفشاد
 .رّىٓ ِٓ رجبدي اٌشعبئً أٚ اٌجؾش ِٓ خلاي شجىخ الأزشٔذ ػٓ أٞ ثشاِظ أٚ ِؼٍِٛبد أٚ ث١بٔبد

 
 

4المحاضره  
 

؟..ِب٘ٛ غشع اٌجبؽش   

  اخزجبس ثؼغ إٌظش٠بد اٌؼ١ٍّخ أٚ ِغشد رمذ٠ُ ٚطف ثغ١ؾ ٌٍٛالغ الاعزّبػٟ
؟..ِبٟ٘ خطٛاد الاعزمشاء   

1_ ٠جذأ اٌجبؽش ػبدح فٟ رؾذ٠ذ ِغّٛػخ ِٓ الأفىبس ػٓ ِظب٘ش اٌٛالغ الاعزّبػٟ اٌزٞ ٠شغت فٟ 
 دساعزٗ

 ٠زُ رؾذ٠ذ لبػذح ث١بٔبد رغش٠ج١خ رزؼّٓ ِؤششاد ٌم١بط اٌّزغ١شاد إٌظش٠خ اٌزٟ ٠ٙزُ ثٙب اٌجبؽش _2
3_ ٠مَٛ اٌجبؽش ثزؾذ٠ذ اٌفشٚع إٌظش٠خ اٌزٟ رزؼٍك ثّٕؾ اٌؼلالبد اٌزٟ لذ رٛعذ فٟ اٌّؤششاد 

 اٌزغش٠ج١خ

4_  ٠زُ ثؼذ رٌه رؾ١ًٍ اٌج١بٔبد إؽظبئ١ب ثبعزخذاَ إؽذٜ اٌطشق الإؽظبئ١خ اٌّزؼذدح
؟.ٌّبرا ٠زطٍت رؾ١ٍلا إؽظبئ١ب عذ٠ذا ِب اٌٙذف ِٓ رٌه  

 ِغبػذح اٌجبؽش ػٍٝ فُٙ ؽج١ؼخ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّزغ١شاد رؾذ اٌذساعخ
؟..أعجبة ػذَ الاعزغٕبء فٟ اٌجؾش الاعزّبػٟ ػٓ اعزخذاَ اٌىّج١ٛرش   

1_ ٚثغشػخ فبئمخ- أوضش ِٓ ِشح : رّىٓ ٘زٖ اٌجشاِظ اٌجبؽش ِٓ اخزجبس فشٚع اٌجؾش . 

 رّىٓ ٘زٖ اٌجشاِظ اٌجبؽش ِٓ رى٠ٛٓ ِزغ١شاد عذ٠ذح أٚ خٍك ِؤششاد اعزّبػ١خ ِٓ لبػذح اٌج١بٔبد_2
3_ رّىٓ ٘زٖ اٌجشاِظ اٌجبؽش ِٓ ِؼبٌغخ ٚرؾ١ًٍ اٌج١بٔبد اٌضب٠ٛٔخاٌزٟ ٠ّىٓ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ػٓ ؽش٠ك 

  رؼذاد اٌغىبْ
  ِب ٘ٛ اٌجؾش؟ •

 .اٌؼ١ٍّخ إٌّظّخ ٌغّغ ٚرؾ١ًٍ اٌج١بٔبد ػٓ اٌظب٘شح اٌزٟ ٔٙزُ ثٙب
؟..اٌّفَٙٛ اٌشبئغ ٌّؼٕٝ اٌجؾش  

٠غزخذَ اٌجؼغ وٍّخ ثؾش ١ٌش١شٚا إٌٝ ِؼٍِٛخ أٚ عّغ ث١بٔبد ػٓ شٟء ِب أٚ الإشبسح إٌٝ ِب ٠مَٛ ثٗ 

 .ثؼغ اٌجبؽض١ٓ اٌز٠ٓ ٠غٍمْٛ ػٍٝ أٔفغُٙ فٟ ِؼبًِ لذ لا ٠شاُ٘ إٌبط خبسعٙب أثذا
 !,,ِب ٘ٛ ١ٌظ ثبٌجؾش

اٌجؾش ١ٌظ ِغشد عّغ اٌج١بٔبد ١ٌٚظ ٔمً اٌّؼٍِٛبد ١ٌٚظ ِغشد عّغ ث١بٔبد ػٓ أٞ ِٛػٛع ِؼ١ٓ 
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  .١ٌٚظ ٘ٛ وٍّخ ٔغزة ثٙب الأزجبٖ

اٌجؾش إٌّظُ ٘ٛ ػ١ٍّخ ٔؾبٚي ِٓ خلاٌٙب الإعبثخ ػٍٝ عؤاي أٚ ؽً ِشىٍخ ِب أٚ فُٙ ظب٘شح ِب ِٓ  -
ٚرؼشف ثّٕٙظ اٌجؾش. خلاي اٌطش٠مخ إٌّظّخ ٌغّغ اٌج١بٔبد ,, 

 ٠جذأ اٌجؾش ػبدح ثئصبسح عؤاي أٚ ِشىٍخ -1
 ٠زطٍت اٌجؾش ط١بغخ ٚاػؾخ ٌٍٙذف ِٓ ٚسائٗ_2

 ٠زطٍت اٌجؾش خطخ إعشائ١خ ِؾذدح_3
 ٠مغُ اٌجؾش اٌّشىٍخ اٌشئ١غ١خ إٌٝ ػذح ِشىلاد فشػ١خ_4

 .ٚاٌّشىلاد اٌفشػ١خ ٟ٘ ػجبسح ػٓ وً ِىْٛ ِٓ عض٠ئبد ٚوٍٙب ِشرجطخ ثجؼؼٙب اٌجؼغ

 ٠زُ رٛع١ٗ اٌجؾش ؽغت اٌّشىٍخ اٌّؾذدح أٚ اٌفشع_5
 ٠مجً اٌجؾش ثؼغ الافزشاػبد اٌّّٙخ ثبٌٕغجخ ٌّٛػٛع اٌجؾش_6

فشع ِشؽٍٟ رُ ػشػٗ فٟ اٌجذا٠خ ٌىٟ ٠غًٙ اٌجؾش ػٓ اٌؾمبئك ٠ٚظً وزٌه إٌٝ أْ :فبٌفشع ٘ٛ  -
 .رذػّٗ اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب

ؽبٌخ رُ لجٌٛٙب لأٔٗ ثذٚٔٙب لا ٠ّىٓ أْ ٠جذأ اٌجؾش: الافزشاع ٘ٛ - .  

 ٠زطٍت اٌجؾش عّغ ٚرفغ١ش اٌج١بٔبد ٌؾً ِشىٍخ اٌذساعخ_7
 اٌجؾش ػ١ٍّخ دائش٠خ_8

 ..خطٛاد ػ١ٍّخ اٌجؾش

 رجذأ اٌؼ١ٍّخ اٌجؾض١خ ثّلاؽظخ ِٛلف ِؼ١ٓ ٠ض١ش ثؼغ الأعئٍخ ػٓ ٌّبرا؟ ِٚب عجت رٌه؟ ٚو١ف؟ 

 ٠زُ ط١بغخ الإعبثخ ػٍٝ ٘زٖ الأعئٍخ فٟ شىً عؤاي. 

 ٠زُ عّغ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٌٙب طٍخ ثّشىٍخ اٌجؾش.  

  ِٓ لذ رمذَ اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ عّؼٙب ؽلا ِجذئ١ب ثبٌٕغجخ ٌّشىٍخ اٌجؾش ٠ٚجذأ اٌزخ١ّٓ أٚ ٚػغ فشع

 .اٌفشٚع

 ٠غزّش ؽٍت اٌؾظٛي ػٍٝ ث١بٔبد عذ٠ذح. 

 ٠زُ رؾ١ًٍ ٚرفغ١ش اٌج١بٔبد. 

 ٠زُ اٌزٛطً إٌٝ اوزشبف أٚ ٔزبئظ ِؾذدح ػٓ اٌّشىٍخ. 

 ٠زُ رذػ١ُ اٌفشع الاثزذائٟ ثبعزخذاَ اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رُ عّؼٙب أٚ سفؼٙب 

  .رظجؼ اٌذائشح ِىزٍّخ ا٢ْ
إْ إٌظش إٌٝ ػ١ٍّخ اٌجؾش ثٙزا اٌشىً اٌذائشٞ ٠ؤوذ اٌطج١ؼخ اٌذ٠ٕب١ِخ ٌٍجؾش إٌّظُ ٠ٚجؼذ ػٓ اٌفُٙ  -

اٌزم١ٍذٞ ٌٍؼ١ٍّخ اٌجؾض١خ اٌزٟ رٕظش إٌٝ اٌجؾش ػٍٝ أٔٗ فؼً ٌّشح ٚاؽذح اعزبر١ىٟ ٚوٙذف فٟ ؽذ 
 رارٗ
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؟..ِبرا ٠ؾزبط اٌجبؽش  
 إٌٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌٛعبئً اٌزٟ ٠زُ ثٛاعطزٙب ِؼبٌغخ ٚرج٠ٛت اٌج١بٔبد ؽزٝ ٠ظجؼ ٌٙب ِؼٕٝ

؟..ِبٟ٘ أدٚاد اٌجؾش   

  .ٚعبئً ِغبػذح ٌزؾم١ك اٌٙذف ِٓ ٚساء اٌجؾش ٚؽزٝ ٔظً إٌٝ إٌزبئظ اٌّغزّذح ِٓ اٌج١بٔبد الأ١ٌٚخ
؟..ِبٟ٘ أدٚاد اٌجؾش   

 .ٟ٘ ٚعبئً ِغبػذح رّىٓ اٌجبؽش ِٓ ِؼبٌغخ اٌّبدح الأ١ٌٚخ ٌىٟ ٠ظً إٌٝ ٔزبئظ راد ِؼٕٝ
؟..ِب٘ٛ ِٕٙظ اٌجؾش   

رٍه اٌخظبئض ا١ٌّّضح ٌّششٚع اٌجؾش وىً ٚإٌبرغخ ػٓ الإعشاءاد اٌّغزخذِخ أٚ خظبئض اٌج١بٔبد 

 اٌّغزخذِخ
 .. ِب ١ّ٠ض ِؼظُ اٌجبؽض١ٓ ٌٍجؾش ٟ٘

 اٌّىزجخ ِٚظبدس٘ب وأداح ٌٍجؾش_ 1
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 اٌؾبعت ا٢ٌٟ ٚثشاِغٗ _2

 أعب١ٌت اٌم١بط وأداح ٌٍجؾش_ 3
 الإؽظبء وأداح ٌٍجؾش_ 4

؟. .ِبٟ٘ ثذائً اٌؾذ٠ضخ ٌٍّىزجبد  
 .الاعطٛأبد اٌّذِغخ اٌزٟ ؽٍذ ِؾً سفٛف اٌّىزجبد ٚاٌذٚس٠بد

ٚوزٌه اٌّؼٍِٛبد اٌٙبئٍخ اٌزٟ ٠غزط١غ اٌجبؽش اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ػٓ ؽش٠ك شجىخ الأزشٔذ الارظبلاد 
  اٌؾذ٠ضخ

؟..ِزٝ ثذا اٌذٚس اٌزم١ٍذٞ ٌٍّىزجخ فٟ اٌزغ١ش   

  خلاي إٌظف اٌضبٟٔ ِٓ اٌمشْ اٌؼشش٠ٓ
؟..ف١ّب ٠غبػذ اٌؾبعت ا٢ٌٟ اٌجبؽش   

  اخز١بس ِٛػٛع اٌجؾش ٚرطٛسٖ -أ 
  اخز١بس اٌّشاعغ ٚاٌّؤٌفبد ٚاٌجؾٛس اٌغبثمخ اٌزٟ ٌٙب ػلالخ ثّٛػٛع اٌجؾش -ة 

  .ِشاعؼخ أدث١بد ِٛػٛع اٌجؾش ٚاٌم١بَ ثؼذ رٌه ثزؾ١ًٍ ث١بٔبرٗ ٚوزبثخ اٌزمش٠ش إٌٙبئٟ -ط 

  .٠ٍؼت دٚسا فؼبلا فٟ وً ِشؽٍخ ِٓ ِشاؽً اٌجؾش اٌّشبس إ١ٌٙب -د 
؟..ِبٟ٘ اٌجشاِظ اٌزٟ ٠ؼزّذ ػ١ٍٙب اٌجبؽش ٌٙب ػلالٗ ثبٌّٛػٛع   

 .اعزخذاَ اٌفٙبسط ٚاٌٍّخظبد
 .اعزخذاَ اٌجؾش الإ١ٌىزشٟٚٔ

 .اعزخذاَ إٌّشٛساد اٌؾى١ِٛخ اٌّخضٔخ ػٍٝ الألشاص اٌّذِغخ

 .اعزخذاَ لٛاػذ اٌج١بٔبد الإ١ٌىزش١ٔٚخ
  .اعزخذاَ ؽضَ اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌزؾ١ًٍ الإؽظبئٟ

؟..٠ؼزّذ اٌجبؽش ػٍٝ الاعطٛأبد اٌّذِغخ ٌزؾم١ك ِضا٠ب وض١شح اّ٘ٙب -  
 .عشػخ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد

 اٌؼّك فٟ اٌجؾش ػٓ ِظبدس اٌذساعخ الأعبع١خ
؟..اٌّم١بط ػٕذ اٌجبؽش فٟ ِغبي اٌجؾش   

 ٘ٛ رؾذ٠ذ اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ لأٞ ظب٘شح ِٓ اٌظٛا٘ش عٛاء وبٔذ ٘زٖ اٌّبدح ٍِّٛعخ أٚ غ١ش ٍِّٛعخ

؟..ِب٘ٛ اٌّم١بط   
  .أداح ثٛاعطزٙب ٠ّىٓ رفغ١ش اٌج١بٔبد ٚرؾ١ٍٍٙب ٌىٟ ٠ظً اٌجبؽش إٌٝ اٌّؼٕٝ ِٓ ٚساء ٘زٖ اٌّبدح الأ١ٌٚخ

؟..رّىٓ الإؽظبء اٌجبؽش ِٓ اعزخذاَ أداح ل٠ٛخ ٌزؾم١ك ٚظ١فز١ٓ أعبع١ز١ٓ ِبّ٘ب  
1_ الإؽظبء اٌٛطفٟ)رمذ٠ُ ٚطف رؾ١ٍٍٟ ٌٍج١بٔبد  ). 

الإؽظبء الاعزذلاٌٟ)الزشاػ ثؼغ الاعزذلالاد ؽجمب ٌطج١ؼخ اٌج١بٔبد  -2 ).  

؟،،ِب٘ٛ إٌّٙظ اٌزٞ ٠ؼزّذ ػ١ٍٗ إٌّٙظ اٌؼٍّٟ   
 ٘ٛ اٌزفى١ش الاعزمشائٟ

؟..إٌبط ثظفخ ػبِخ ٌغؤا إٌٝ ؽش٠مز١ٓ ٌض٠بدح ِؼشفزُٙ ثبلأِٛس اٌغبِؼخ غ١ش اٌّؼشٚفخ ِبٟ٘   
  .ػٓ ؽش٠ك إٌّٙظ الاعزذلاٌٟ، أٚ ثبٌّٕطك الاعزمشائٟ
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؟..ِب ٟ٘ اٌّّٙخ اٌزٟ رؼذ ِٓ الأِٛس اٌظؼجخ اٌزٟ ٚاعٙذ اٌجبؽش ِٓ لجً أزشبس اٌؾبعت ا٢ٌٟ  

 ل١بِٗ ثزؾ١ًٍ ٚرفغ١ش اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ عّؼٙب ِٓ ا١ٌّذاْ
؟.ثؼذ اخزشاع اٌؾبعت ا٢ٌٟ و١ف أطجؾذ ِّٙخ إداسح اٌج١بٔبد   

  .أوضش ثغبؽخ ٚرزُ ثغشػخ ٚثفبػ١ٍخ وج١شح
؟.ِّب رزىْٛ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ   

ِٓ طفٛف ٚأػّذح رظٍؼ ٌزذ٠ٚٓ ا١ٌّضا١ٔبد ٚغ١ش٘ب ِٓ اٌؾغبثبد اٌش٠بػ١خ ٚثّغشد إدخبي اٌج١بٔبد ػٍٝ 

  .٘زٖ اٌغذاٚي اٌّؾبعج١خ ٠زُ ؽغبة ِب ٠شغت ف١ٗ اٌجبؽش أٚرِٛبر١ى١ب
؟.ً٘ رغبػذ اٌغذاٚي اٌّؾبعج١خ اٌجبؽش فمؾ فٟ اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ  

 .ٚفٟ ِؼبٌغخ ٚٚطف اٌج١بٔبد ٚرفغ١ش٘ب
؟.ِب أُ٘ ٚظبئف ٚطف اٌج١بٔبد  

 .إعشاء فشص اٌج١بٔبد ٚرظ١ٕفٙب ؽجمب ٌفئبد لذ ٠خزبس٘ب اٌجبؽش أٚ رفشػٙب ؽج١ؼخ اٌجؾش_1
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 .إعشاء اٌجؾش ػٓ ث١بٔبد لذ رُ إدخبٌٙب ٚاٌم١بَ ثبعزشعبػٙب ػٕذ اٌٍضَٚ -2

 .إعشاء اٌزؾ١ٍلاد اٌج١ب١ٔخ أٚ اٌؼشٚع اٌج١ب١ٔخ ٌٍزؼج١ش ػٓ اٌج١بٔبد ثخشائؾ أٚ ؽشق ث١ب١ٔخ -3
؟.ِٓ اٌجشاِظ اٌزٟ رؼزّذ ػٍٝ فىشح اٌغذاٚي اٌّؾبعج١خ  

 ثشٔبِظ الإوغً
؟.ِٓ أُ٘ اٌجشاِظ اٌّزخظظخ فٟ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد إؽظبئ١ب ٟ٘  

Excel SAS MINITAB STATA5 SPSS 
؟.ِٓ ِضا٠ب اعزخذاَ ٘زٖ اٌجشاِظ   

  .رّى١ٓ اٌجبؽض١ٓ ِٓ ِؼبٌغخ ث١بٔبد ٘بئٍخ ثغشػخ فبئمخ ٚص٠بدح صمزُٙ ثأٔفغُٙ

؟..ِغبٚا وض١شح ٠غت أْ ٠زؾبشب٘ب اٌجبؽش ػٕذ اعزخذاَ رٍه اٌجشاِظ   
  .لذ رؤدٞ عٌٙٛخ اٌٛطٛي إٌٝ إٌزبئظ الإؽظبئ١خ إٌٝ ص٠بدح ِفشؽخ فٟ اعزخذاِٙب ثذْٚ فبئذح رزوش

الاعزؼّبي غ١ش اٌّف١ذ ٌٍطشق الإؽظبئ١خ ثىضشٖ ِٓ اٌطٍجخ ٚاٌجبؽض١ٓ لذ لا ٠ىٛٔٛا ػٍٝ دسا٠خ ربِخ 
 .ثبلافزشاػبد اٌش٠بػ١خ ٚالإؽظبئ١خ اٌمبئّخ ػ١ٍٙب رٍه الإعشاءاد

 

أٔٗ ػٍٝ اٌجبؽش ألا ٠ؾبٚي اعزخذاَ الإعشاءاد الإؽظبئ١خ اٌّزبؽخ ػٍٝ ٘زٖ اٌجشاِظ دْٚ أْ ٠ّزٍه 
اٌّؼشفخ ٚاٌخجشح اٌزٟ رغبػذٖ فٟ اخز١بس أٔغت الإعشاءاد الإؽظبئ١خ إٌّبعجخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ اٌّشاد 

  .رؾ١ٍٍٙب إؽظبئ١ب
 

 

؟..ِٓ لبَ ثزظ١ٕف ِغز٠ٛبد اٌم١بط إٌٝ أسثؼخ أٔٛاع  
 (عز١فٕض)

  ٔغزخذَ الأسلبَ وشِٛص فمؾ ٌىٟ ٠زّىٓ اٌىّج١ٛرش ِٓ لشاءرٙب>>اٌم١بط الاعّٟ .1
  رشر١ت اٌفئبد أٚ اٌّزغ١شاد>>اٌم١بط اٌزشر١جٟ .2

ِٓ اٌظؼت أْ ٔغذ ِزغ١شاد أٚ فئبد رخؼغ ٌّضً ٘زا >>اٌم١بط اٌفئٛٞ اٌمبئُ ػٍٝ ٚؽذاد ِزغب٠ٚخ .3
  اٌم١بط

٠ز١ّض ٘زا اٌم١بط ػٍٝ وً اٌخظبئض اٌزٟ ٠ّزبص ثٙب اٌم١بط  ->>اٌم١بط اٌمبئُ ػٍٝ اٌّؼذي إٌغجٟ .4

  اٌزٞ ٠ؼزّذ ػٍٝ اٌٛؽذاد اٌّزغب٠ٚخ
ٌّبرا ؟.٠ؾظً اٌّم١بط الاعّٟ ػٍٝ أدٔٝ ِىبٔخ فٟ رظ١ٕف عز١فٕض،  

  لأٔٗ لا ٠فزشع أٞ رشر١ت ث١ٓ اٌّزغ١شاد ػٕذ رخظ١ض دسعخ أٚ ل١ّخ ٌٙب
؟.ِب٘ٛ اٌّزغ١شاد اٌى١ّخ  

ٟ٘ رٍه اٌزٟ ٠ىْٛ ٌٙب ٚؽذح ل١بط ِؾذدح ٟٚ٘ اٌّزغ١شاد اٌزٟ رمبط ثبٌّمب١٠ظ اٌمبئّخ ػٍٝ 

اٌٛؽذاد اٌّزغب٠ٚخ أٚ رٍه اٌمبئّخ ػٍٝ اٌّؼذي إٌغجٟ ٚ٘زٖ ٟ٘ اٌّزغ١شاد اٌزٟ رخؼغ ٌٍزؾ١ًٍ 
 .ثبعزخذاَ اٌطشق الإؽظبئ١خ اٌّزطٛسح

؟.ِبٟ٘ اٌّزغ١شاد اٌٛطف١خ   
 ٟ٘ رٍه اٌزٟ رخؼغ ٌٍّمب١٠ظ الأخشٜ وبٌم١بط اٌٛطفٟ ٚاٌم١بط اٌزشر١جٟ

 
 ٠غزخذَ الإؽظبء اٌٛطفٟ ػٕذِب ٠غزخذَ اٌّم١بع١ٓ ِٓ إٌٛع الأٚي ٚاٌضبٟٔ فٟ رؾذ٠ذ ل١ّخ اٌّزغ١شاد

 .ٚالإؽظبء اٌىّٟ ػٕذِب ٠غزخذَ اٌّم١بع١ٓ ِٓ إٌٛع اٌضبٌش ٚاٌشاثغ
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 ؽج١ؼخ اٌج١بٔبد فٟ اٌذساعبد اٌى١ّخ •

 !.. ٍٔغأ إٌٝ اٌزؾ١ًٍ الإؽظبئٟ فٟ اٌذساعبد اٌى١ّخ
  ٌٕزّىٓ ِٓ اٌٛطٛي إٌٝ أغٛاس اٌؼ١ٍّبد اٌذ٠ٕب١ِخ ٚاٌّّىٕخ
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 رظ١ٕف اٌج١بٔبد ؽجمب ٌلأعظ الأسثؼخ اٌزب١ٌخ؛

ِؾذدح ِٚزمطؼخ ِغزمٍخ ثزارٙب ِضً الأشخبص ٚاٌزفبػ ٚرىْٛ اٌم١ُ اٌّزظٍخ ِضً >>ٔٛع اٌج١بٔبد_1
  دسعبد اٌؾشاسح

 ِغزٜٛ اٌم١بط_2
الأؽفبي ٚاٌّضاسػ١ٓ: اٌج١بٔبد الاع١ّخ ٟٚ٘ رز١ّض ػٓ غ١ش٘ب ِٓ اٌج١بٔبد ثئػطبء اعُ ٌٙب ِضً -1  

أ٠بَ الأعجٛع، ٚرشر١ت : اٌج١بٔبد اٌمبئّخ ػٍٝ الأعبط اٌزشر١جٟ، ٚاٌزٟ ٠غٕذ ٌٙب ٔظبَ ِززبثغ ِضً -2
  اٌى١ٍبد ثبٌغبِؼخ

3- ٟٚ٘ رٍه اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠زُ ل١بعٙب فٟ : اٌج١بٔبد اٌمبئّخ ػٍٝ اٌم١بط اٌفئٛٞ أٚ اٌٛؽذاد اٌّزغب٠ٚخ

   ٔمطخ ِٓ دسعخ أخش30ٜدسعخ روبء ػٍٟ أوجش : ِضبي. ػؤ الاخزلاف فٟ اٌٛؽذاد اٌم١بع١خ
4_ اٌج١بٔبد اٌمبئّخ ػٍٝ اٌّم١بط إٌغجٟ ٟٚ٘ رٍه اٌج١بٔبد اٌزٟ رج١ٓ أْ ثٕذا ِٓ اٌجٕٛد أوجش ِٓ ثٕذ 

٠ز٘ت اٌجؼغ إٌٝ أْ ٘زا اٌّم١بط ٠جذأ ِٓ دسعخ )إْ أؽّذ أٚ ػٍٟ ألٜٛ ِٓ شخض آخش : آخش ِضً
  (اٌظفش اٌّطٍك

 :ػذد اٌغّبػبد اٌزٟ ٠زُ عّغ اٌج١بٔبد ػٕٙب_3

 .رٕشأ اٌج١بٔبد ػٓ عّبػخ ٚاؽذح ِٓ خلاي عّبػخ ِٕفشدح ِٓ اٌّجؾٛص١ٓ -1
 ٠ٚظبدفٕب ِضً ٘زا إٌٛع ِٓ اٌج١بٔبد ػٕذ ل١بِٕب ثئعشاء دساعخ لج١ٍخ أٚ ػّذ٠ٗ ػٍٝ ثؼغ اٌّزغ١شاد

اٌغّبػخ اٌؼبثطخ ٚاٌغّبػخ اٌزغش٠ج١خ: رٕشأ اٌج١بٔبد ػٓ عّبػز١ٓ ػٕذ دساعخ عّبػز١ٓ ِضً  -2 .  
رٕشأ اٌج١بٔبد ػٓ عّبػبد وض١شح ِٓ خلاي دساعزٕب ٌغّبػبد عىب١ٔخ ِزؼذدح ٚاٌزٟ ٠زُ ف١ٙب دساعخ  -3

  .ِزغ١شاد ِزؼبسػخ فٟ ِٛالف ِزجب٠ٕخ

 :ػذد اٌّزغ١شاد :4
 ٕ٘بن ث١بٔبد لبئّخ ػٍٝ ِزغ١ش ٚاؽذ ػٓ عّبػخ ِٓ اٌغّبػبد_1

 .٠ٚؼذ ٘زا إٌٛع ِٓ اٌذساعبد ِٓ أثغؾ الأٔٛاع ٚ٘ٛ ٠ٕزّٟ إٌٝ ّٔٛرط ثؾضٟ ولاع١ىٟ
  .فٟ ٘زٖ اٌؾبٌخ ٠زُ رضج١ذ ع١ّغ اٌّزغ١شاد ِبػذا ِزغ١ش ٚاؽذ ػٕذ اٌم١بَ ثئعشاءاد اٌذساعخ

 
2_ ٕ٘بن ث١بٔبد رشزًّ ػٍٝ ِزغ١ش٠ٓ اص١ٕٓ ِضً ٘زا إٌٛع ِٓ اٌذساعبد ٠زؼّٓ ل١بط اٌزؾظ١ً 

 .إٌغجٟ فٟ ِبدر١ٓ ٌىً فشد ِٓ أفشاد اٌؼ١ٕخ

3_ ٕ٘بن ث١بٔبد رشزًّ ػٍٝ ِزغ١شاد ِزؼذدح ػبدح ِب ٠زُ ػضٌٙب صُ دساعزٙب ثبعزخذاَ اٌزؾ١ًٍ اٌّزؼذد 
 .ٌٍّزغ١شاد

 دٚس الإؽظبء فٟ رفغ١ش اٌج١بٔبد •
  .ثّغبػذح الأسلبَ ٠ؾبٚي اٌجبؽضْٛ فٟ ١ِذاْ الإؽظبء فُٙ اٌج١بٔبد اٌّشزمخ ػٓ اٌؼبٌُ اٌٛالؼٟ

اٌٛطٛي إٌٝ ٘زٖ اٌج١بٔبد ثطشق ِزؼذدح ِضً اٌٛلٛف ػٍٝ ؽغُ اٌّغزّؼبد اٌجشش٠خ ، دسعخ اٌؾشاسح 

 ِٚذٜ شذح ػغطٙب ، ٚدسعخ اٌغزة اٌّغٕبؽ١غٟ ٌىزٍخ ِٓ اٌّبدح
اٌشِض الإؽظبئٟ ، أٚ ل١ّخ إؽظبئ١خ: ٠زُ اٌزؼج١ش ػٓ ٘زٖ اٌظٛا٘ش ثبعزخذاَ    

  .ػجبسح ػٓ ٌغخ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب رشعّخ اٌج١بٔبد الإؽظبء ِب ٘ٛ إلا -
 أْ ٕ٘بن ٔٛػ١ٓ ِٓ الإؽظبء

٠غبػذ فٟ رٍخ١ض اٌج١بٔبد ٚرج٠ٛجٙب ٚػًّ اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ اٌزٟ رّضٍٙب: إؽظبء ٚطفٟ . 
٠غبػذ فٟ اعزٕزبط ِؼٍِٛبد ػٓ ِغزّغ اٌذساعخ اٌىج١ش: إؽظبء اعزذلاٌٟ . 

 الإؽظبء ٠غبػذ اٌجبؽش فٟ أسثغ طٛس

 .أْ ٠ؾذد إٌمطخ اٌّشوض٠خ اٌزٟ رزغّغ ؽٌٛٙب اٌج١بٔبد ٠غزط١غ الإؽظبء_1
 .٠ش١ش الإؽظبء إٌٝ و١ف١خ أزشبس اٌج١بٔبد -2

 .٠ٛػؼ الإؽظبء اٌؼلالخ اٌزٟ رشثؾ ث١ٓ ٔٛع ِب ِٓ اٌج١بٔبد ٚث١بٔبد أخشٜ -3
٠غبػذ الإؽظبء ػٍٝ رٛف١ش ثؼغ الإعشاءاد الإؽظبئ١خ لاخز١بس اٌذسعخ اٌزٟ رزطبثك ثٙب اٌج١بٔبد أٚ رجؼذ  -4

 ػٓ رٍه اٌمٜٛ اٌّزٛلؼخ ِٕٙب

 


