ملخص مهارات التعليم والتفكير ( 8 – 9 )

· التوثيق : ويكون بتحديد اسم القائل أو الكاتب ؛ حتى لا تكون سرقة أفكار أو أقوال .
 (
التوثيق ينقسم إلى قسمين
)


توثيق داخل النص						توثيق قائمة المراجع الرئيسية
								
 فكرة الكاتب	       اقتباس النص				   كتاب    مجلة علمية    انترنت

· الــتـوثـيق داخل النص : (فكرة الكاتب أو المؤلف) /
نعني بفكرة الكاتب / أي نأخذ الفكرة ونصيغها بأسلوبنا ، 
نستخدم بعض الكلمات قبلها .. مثل : أوضح ـ أشار ـ ذكر ـ بين ـ أفاد . ونذكر بعدها الاسم الأول أو اسم العائلة بين قوسين دون ذكر الألقاب كدكتور أو أستاذ وبعدها تاريخ النشر ، ويجب أن يتطابق الاسم داخل النص مع اسم قائمة المراجع والاستمرار على نفس الاسم ( فإن ذكرت الاسم الأول تستمر على الاسم الأول للكاتب ).
ملاحظة : بالانجليزي نلتزم بالاسم الأخير ، وليست كالعربي فهو بالخيار .
مثال : أشار (عادل ، 2008م) إلى ........................................ ( تكتب فكرته بأسلوبك ) .
      فنشير إلى اسم الكاتب سواء الأول أو الأخير وتاريخ النشر .

حالات كتابة صيغة التوثيق :
1ـ إذا كان الكاتب لوحده ، يكون بهذه الطريقة :  ذكر (النعيم ، 2008م) .
2ـ إذا كان للكاتب كتابين في نفس السنة ، فالطريقة : (الحجي ، 2008م أ) & (الحجي ، 2008 ب).
3ـ إذا كان الكاتب أو الكتاب لا يوجد له تاريخ نشر ، فالطريقة : (عادل ، بدون) .
4ـ إذا كان المؤلف هو نفسه واختلف تاريخ النشر، فالطريقة: (فيصل ، 2008) & (فيصل ، 2010)
5ـ إذا كان مؤلف الكتاب الذي أخذنا منه الفكرة اثنان ، فنكتب الاثنان بأسمائهم الأول فالثاني فالتاريخ ، ويكون الترتيب للعربي من اليمين لليسار والانجليزي العكس فاسم الكاتب الأول باليسار والثاني بعده في اليمين ثم التاريخ . ونعرف ترتيب الكتاب الأول من الثاني بالترتيب في الكتاب فالذي يأتي قبل الآخر هو الأول والذي يأتي على اليمين أيضا هو الأول وهكذا ( للغة العربية طبعا) .        مثال: المؤلفين هما / د.عادل الصالح ، د.عبدالحميد النعيم . فنكتب : (عادل ، عبدالحميد ، بدون ) . وان كان هناك تاريخ للنشر مثلا 1425هـ ، فالطريقة : ( عادل ، عبدالحميد ، 1425هـ) .
6ـ إذا كانو الكتاب ثلاثة فأكثر!!! ، فالطريقة : (عادل وآخرون ، 2008م) . إذا كان الكاتب عادل على رأس الكتاب في الكتاب ، فنذكره ولا نذكر بقية الكتاب ونكتفي بآخرون .
7ـ إذا كان الكاتب الذي أخذت منه الفكرة قد استنبطها من فكرة كاتب آخر ، وأنا أريد هذه الفكرة ولم استطع الرجوع إلى الكاتب الأول أو لم أجد كتابه .                                                   مثال: إذا كان الكاتب (النعيم ، 1425هـ) ذكر أن الفكرة من المفلح ، أي (المفلح ، 1419هـ) ، فالطريقة : ذكر أو بين أو أفاد المفلح (في النعيم ، 1425هـ) .لأن مسئولية نقل الفكرة يتحملها الكاتب.
8ـ إذا كانت الفكرة لأكثر من كاتب وكل كاتب له مرجع أو كتاب ، فنذكرهم جميعا حسب تاريخ النشر من الأقدم فالأحدث، ولكن نفصل بين كل كاتب بفاصلة منقوطة (;).                      فالطريقة : أشار (النعيم ، 1410هـ ; السعيدي ، 1412هـ ; الحاجي ، 1415هـ ; القادري ، 1420هـ ; الفارسي ، 1430هـ) . 
وإذا كان أحد الكتب بكاتبين أو أكثر نستخدم نفس الطريقة السابقة في الفقرتين ( 5 ) ، ( 6 ) .   فالطريقة : أفاد (النعيم ، الحيدري ، 1405هـ ; الراجحي ، 1410هـ ; السيوطي وآخرون ، 1415هـ ; العمري ، المختار ، 1420هـ ) وهكذا .....   .
· التوثــيق داخل النص : ( الاقـتـبـــاس ) /
نعني بالاقتباس /  نقل النص كاملا كما هو دون زيادة أو نقص أو تعديل أو تصحيح أو اختصار ، بفواصله ونقطه وعلاماته وأخطاءه ؛ وكأننا نعمل ( نسخ ولصق ) .
طريقة التوثيق داخل النص للاقتباس : يوجد اختلاف بين التوثيق للفكرة والتوثيق للاقتباس في إضافة ( : ) بعد التاريخ ويكون بعدها رقم صفحة الاقتباس ، وعلامة التنصيص في بداية ونهاية النص الذي تم اقتباسه إن كان الاقتباس قليل أي بحدود سطرين ، أما إن كان الاقتباس طويل ( مثلا ست أسطر ) فإننا نبدأ بعلامة التنصيص في السطر التالي ونضع مسافة من يمين ويسار الاقتباس ويكون ببنط أصغر وبسطور متقاربة ؛ لتوضح بأنه مقتبس وليس من كتابتك .
فالطريقة : مثال إذا كان الاقتباس قليل       ذكر ( النعيم ، 1425هـ : 411 ) " ........                        .................................................................................................." .
     إذا كان الاقتباس طويل ، فالطريقة       أوضح ( البدر ، 1415هـ : 103 ) 
	 اا.........................................................................................
	 ..........................................................................................
	 ..........................................................................................
	 ..........................................................................................اا .      
· قائمة الـمـراجــع :
تنقـسـم المـراجـع إلى /
أ ـ كتاب .                              ب ـ مجلة علمية .                      ج ـ انترنت .

- طريقة كتابة المراجع ؛ إذا كان :
 (
نضع مسافة
)أ ـ المرجع (كتاب) : فنكتب 1ـ اسم الكاتب (بالأبجدية).    2ـ (التاريخ).     3ـ اسم الكتاب (بالبنط                      	            العريض أو المائل أو تحته خط ، لإبرازه).  4ـ الناشر.  5 ـ المدينة .  6 ـ الدولة .                          مـثــال: النعيم ، عبدالحميد أحمد. (1430هـ ). التعليم والعوامل المؤثرة فيه. العبيكان. الرياض. 	   المملكة العربية السعودية.

· إذا كان له كتاب آخر بتاريخ أحدث : نكتب الكتاب الأحدث بعده في قائمة المراجع .
مثال: النعيم ، عبدالحميد أحمد. (1431هـ). الفكر الدخيل. دار الشرق. وهكذا ............ .

· إذا كان هناك كاتب آخر بحرف أبجدي قبل حرف (ن) النعيم ؛ نكتب الكاتب قبله مثل البدر ، وإن كان الكاتب الآخر حرفه الأبجدي بعد (ن) مثل اليوسف ؛ فنكتبه بعد النعيم . وهكذا ... .


ب- المرجع (مجلة علمية) : فنكتب   1- اسم الكاتب.    2- (التاريخ).     3- أسم أو عنوان 				البحث.      4- اسم المجلة (ببنط عريض أو مائل أو تحته خط).        				5- مكان المجلة.   6- الإصدار.   7- الصفحة ص ص ( من ص إلى ص ).
    مثال: البدر ، صالح. (1425هـ). الذكاء وعلاقته بالتحصيل. مجلة كلية الآداب. جامعة الملك     	     فيصل. العدد ( 5 ). ص ص 96 – 115.

ج- المرجع (انـتـرنـت) : نكتفي بكتابة موقع المرجع على الانترنت ( الويب سايت ).

انـتهـى بحـمد الـلـــه ،،

					رحـآل ـ لايريد منكم سوى الدعاء له ولوالديه
