
 ورحمه الله السلام عليكم

 بعض الأسئلة جمعتها لبرامج الحاسب المكتبيه

 Enterيستخدم مفتاح1

a.للانتقال لسطر جديد 

b.للانتقال لبداية السطر 

c.للانتقال لبداية المستند 

d.للانتقال لنهاية المستند 
 

 Homeيستخدم مفتاح-2

e.للانتقال لسطر جديد 

f.للانتقال لبداية السطر 

g.للانتقال لبداية المستند 

h.للانتقال لنهاية المستند 
 

 Ctrl+Homeيستخدم مفتاح-3

i.للانتقال لسطر جديد 

j.للانتقال لبداية السطر 

k.للانتقال لبداية المستند 

l.للانتقال لنهاية المستند 
 
 

 Endيستخدم مفتاح-4
e.للانتقال لسطر جديد 

 للانتقال لبداية السطر

c.للانتقال لبداية المستند 

d.للانتقال لنهاية المستند 



 

 حدد النص المراد حذفه او تعديمه

من لوحة المفاتيح ليتم حذف النص أو استخدام Deleteاستخدام مفتاح
 ليتم حذف النص حرفاً حرفاً Backspaceمفتاح ل

 من خطوات

 التعديل عمى النص بالحذف او التعديل-1
 تنسيق النص نوع الخط-2
 تنسيق النص نمط الخط-3
 تنسيق الخط حجم الخط-4

 

 

 حدد النص المراد تغيير نوع الخط له

 اختر الخط المناسب من قائمة تغيير الخط
 من خطوات

 التعديل عمى النص بالحذف او التعديل-1
 تنسيق النص نوع الخط-2
 تنسيق النص نمط الخط-3
 تنسيق الخط حجم الخط-4

 

 حدد النص المراد تغيير نوع الخط له

 اختر النمط الذي ترغب به غامق ’ مائل ’ أو مسطر
 من خطوات

 التعديل عمى النص بالحذف او التعديل-1
 تنسيق النص نوع الخط-2
 تنسيق النص نمط الخط-3



 تنسيق الخط حجم الخط-4
 

 حدد النص المراد تغيير حجم الخط له

لتكبير حجم الخط انقر عمى قائمة حجم الخط من مجموعه خط واختر 
 الحجم المناسب

 من خطوات

 التعديل عمى النص بالحذف او التعديل-1
 تنسيق النص نوع الخط-2
 تنسيق النص نمط الخط-3
 تنسيق النص حجم الخط-4

  ما هو الاختصار الصحيح لحفظ الملف

ctrl+o -1 

ctrl+s -2 

ctrl+c -3 

 f12 -4 

 :ســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــؤال
 ??exel اي العبارات التاله تدل على )المعدل(فً برنامج

sum 
min 
max 

avrege  

 منقول

 منتدٌات التعلٌم عن بعد
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