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 التمهيديةالمحاضرة 

  الكتابة وأهميتها
  

 :فهرس المحاضرة 

   .حاجتنا للغة والكتابة الصحيحة •
 .موضوعات مقرر التحرير العربي •

  .أهداف المقرر •
  .الكتابة وأهميتها •

  : حاجتنا للغة والكتابة الصحيحة
خلقاً، وثوب العلْمِ اللُّغةُ، فكان لزاماً أن تم للغة التي تحملُ إلينا  اللغةُ الصحيحةُ لا غنى للمتعلِّمِ عنها، والعلْم لا تبدو زينته إن كان ثوبه
  . العلوم، وهي لغتنا العربية، تلك اللغةُ التي شرفها االلهُ تعالى بكتابه المعجز

حسن العرض يكون القارئ متمكِّناً من  الكتابةُ أداة اتصالٍ لغوية، ووسيلةٌ تحمل فكر الإنسان وآراءه تجاه الآخرين، وبقدر ما فيها من
 . فهم ما هو مكتوب، ولهذا جاءت القواعد التي تناولتها المحاضرات بشكلٍ ميسرٍ واضحٍ متجاوزة الخلافات اليسيرة بين علماء العربية

 : موضوعات مقرر التحرير العربي

  : -بإذن االله تعالى  –سيتم تناول الموضوعات الآتية 
 .لكتابة وأهمِّيتهامدخل حول ا. ١

الهمزة، والألف اللينة، والتاء، ولام المعرفة، والتنوين، والفصل (أبرز الجوانب الخطية التي قد تشكلُ على كثيرٍ من الكتاب كـ. ٢
  ).زيادة وحذف بعض الحروف  والوصل

   .علامات الترقيم. ٣
٤ . مع النماذج التوضيحية) طاباتالمقال، والتقرير، والتلخيص، والخ(أهم أنماط الكتابة.  
   .فن البحث عن الكلمة في المعجم، ممثلين لذلك بالمعاجم المهمة التي يمكن أن يرجع إليها الطالب. ٥

  : أهداف المقرر
   .أن يستعيد الطالب أهم أساسيات الكتابة -
  .أن يتقن الرسم الإملائي وفق القواعد المقررة -

   .ملائية الشائعةأن يتخلص من الأخطاء الإ -
   .أن يستعمل الطالب علامات الترقيم في مواضعها المناسبة، تبعاً للمعنى -
   .أن تنمو قدراته على فهم وتطبيق صياغة الأنماط الكتابية -
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  : الكتابة وأهميتها
   :تعريف التحرير العربي 

  .التعبير عنههو فن الكتابة الصحيحة، أو الصياغة المحكمة التي تؤدي المعنى المراد 

  : أهمية الكتابة
  .تقوم الحياة على التواصل بين أفراد اتمع، وتعد اللغة الوسيلة الأولى للتواصل، والأهم والأكثر استخداماً، وسهولة

 ن انفعالات جسمية، واللغة المكتوبة، ولكل منهما دوره ومجاله، فاللغة المنطوقة وما يصاحبها م)المشافهة(اللغة المنطوقة : واللغة لها شقان
لذا شرع الإنسان . ومكانية، وصوتية، ومايميزها من السهولة، والسرعة، وقلة التكلفة، وقوة التأثير إلا أَنها تبقى محدودة الزمان والمكان

  .في استخدام اللغة المكتوبة؛ لما لها من خصائص تميزها عن المنطوقة

  : خصائص اللغة المكتوبة
  . ا نقرأ لأشخاص عاشوا منذ آلاف السنينفلا زلن ..  البقاء -
 . فكتاب أو صحيفة يطبع منها آلاف بل ملايين النسخ، وتوزع في جميع أنحاء العالم المكانية والزمانية ..  الانتشار -

  . فالنصوص المكتوبة تسمح لك بإعادة الصياغة، وتصحيح العبارة، لتؤدي المعنى المراد ..  ضبط المعاني -
  . فالنصوص المكتوبة تتيح لك تعديلها وتصويبها قبل نشرها ..  التصويب اللغويالتعديل و -

  : الكتابة والانفعالات النفسية
 ؛ لأجل ذلك لزم أن تكون هناك مجموعة من الضوابط)المشافهة(الكتابة تفقد الانفعالات النفسية، التي تصاحب اللغة المنطوقة 

كتوب، فحرص العلماء على وضع قوانين وقواعد للكتابة سواء في الرسم الإملائي، أو علامات التي تعين القارئ على فهم الم والعلامات
   .الترقيم، أو أساليب الكتابة وأنواعها

 
  تنبيهات عامة في الكتابة

   .الأصل أننا نكتب ما ننطق، وننطق ما هو مكتوب -
 . اللغة العربية لا تبدأ بساكن، ولا تقف على متحرك -

  . ل كلمة تكتب لوحدهاالأصل أن ك -
  . الكلام يتركب من مجموعة من الجمل، والجمل تتركب من مجموعة من الكلمات -
  . يعد تنغيم الكلام، وتغيير نبراته، ومستوياته مما يساعد على إيضاح المعاني -
  .  الكتابة الإملائية الصحيحة الوسيلة الناجحة لتمثيل النطق الصحيح بالكلمات والجمل -
   تصوير خطي لأصوات الكلمة التي ننطقها: لاء الإم -
  
  

  
  
  



 ٣ .. إعداد هتان                                                                                                                                               عبدالعزيز الحليبى/ د  – التحرير العربي

  الأولى ةرضالمحا
  همزة الوصل

  
  : لاحظ الكلمات التي تحتها خط

  )). اَلْجنةوإِنَّ اَلْبِر يهدي إِلى  اَلْبِريهدي إِلى  اَلصدقإِنَّ  (( -
- جرةَ اُخراضالمُح رِكدنل ةعربِس .  
- اُفْتحت يدالجَد ةى الكُلِّينبم .  
-  الدكَانَ خنيماً بظداً عقَائ ليدالو .  
   .جارِنا مهندس إِنشاءَات ابنصالحٌ  -
  . عبدااللهِ ابنإِنَّ خليلاً  -
  

  : تعريف همزة الوصل، وخصائصها
 :  تعريف همزة الوصل

للتوصل بالنطْقِ بِالحَرف الساكنِ في أَول الكَلمة؛ لأَنَّ العرب لا تبدأُ بِساكنٍ، ولا تقف على  ئدةٌ، يؤتى بِهاهي همزةٌ متحركَةٌ زا
كرحتم .  

 : خصائصها 
  . ئهتلْفَظُ عند بِدءِ الكَلامِ مفتوحةً، أو مضمومةً، أو مكسورةً، ولا تلْفَظُ في أَثْنا -
- ضِ الحَالاتعي بف ذَفحتو ،هائي أَثْنل الكَلامِ وفي أَوةً فابتل كصةُ الوزمه تثْبت .  
   .ترسم أَلفاً مجردةً -
  

في  - ى الْبيت علَ: ذُكر أن همزة الوصل لا تلفظ في أثناء الكلام، وكذلك لا يلفظ المد السابق لهمزة الوصل، انظر إلى ما تحته خط
 البِلاد ادصفي النطق الصحيح نقول -اقْت : تيلَـ لْبع- ادصـ قْتف لْبِلاد.  

  
  : كيفية نطق همزة الوصل

 . اسمي أَحمد، اعتمد على نفْسِك: تلْفَظُ همزةُ الوصل مكْسورةً غَالباً، مثْل -
- صةُ الوزملْفَظُ هي تةً فوحفْتاسٍ )اَلْ(ل مبنِ عنِ ابع ،ولةصاءِ المَومي الأَسفلِ  -رضي االله عنهما–، وأَه ناساً مأَنَّ نكرلُوا  الشقَت

 والَّذين ﴿: ، ولَو تخبِرنا أَنَّ لما عملْنا كَفَّارةً فَنزلَتقُولُ وتدعو لَحسن الَّذيفَقَالُوا إِنَّ  - -وزنوا فَأَكْثَروا، ثُم أَتوا محمداً   فَأَكْثَروا
 فْسلُونَ النقْتلاَ يو رإِلَهاً آخ اللَّه عونَ معديلاَ يأَثَاماً الَّت لْقي كلْ ذَلفْعي نمونَ ونزلاَ يو قإِلاَّ بِالْح اللَّه مرلَ ﴾حزنو :﴿  يادبا عقل ي

ينالَّذ اللَّه ةمحر نطُوا مقْنلاَ ت فُسِهِملَى أَنفُوا عرأَس ﴾.   
بِسرعة، اُفْتتح اُعبد االلهَ، اُقْتل الحَشرات المُؤذيةَ، اُخرج : تلْفَظُ همزةُ الوصل مضمومةً في أَول الفعل المَضمومِ حرفُه الثَّالثُ، مثْل -

   .مسجِد الكُلِّية، اُستخرِج المَاءُ من البِئْر
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  : مواضع همزة الوصل
  ).استخرج: (، والسداسي؛ مثل)انتصر: (، والخُماسي؛ مثل)اخرج: (في فعل الأَمرِ من الثُّلاَثي؛ مثل. ١
  ). استخرج(، والسداسي؛ مثل )انتصر:(ماسي؛ مثلفي الفعل المَاضي من الخُ. ٢
   ).استخراج(، والسداسي؛ )انتصار: (في مصدرِ الفعل الخُماسي؛ مثل. ٣
٤ . رِيفعالت اةي أَدالصدق: (؛ مثل)اَلْ(ف.(   
٥ .يهو ،ةنيعاء ممي أَسف :رمة، انبن، ابم، اسؤ ارمأَة، ا)ةثْنِيالتو ،ادي الإِفْرف(انتثْنا ،انثْنا ، .  
  

   )٥-١(؟   متى تحذف همزة الوصل
١ . ةكَلم نم ذَفحنٍ(تبا ( ُلفْظَة تكَانل، وللأَو ا أَبنِ، ثَانِيهِميلمع نيب تقَعإِذَا و)ٍنبا (ليل ولمِ الأَوفَةً للْعلمْ صو ،هنا عراً بِهبخم س

 . تقَع في أَول السطْرِ
  : الأمثلة 

نب الدكَانَ خ  دمحي ميقدنِي صاريماً، زظداً عقَائ ليدالوناقِ  بزالر دبع.   
   :لأَول، مثلفَإِذَا اختلَّ شرطٌ مما سبق وجب إِثْباتها، وتنوِين العلمِ ا

نبالحٌ اص سدنها مارِنليلاً . جإِنَّ خنبااللهِ ادبع .  
الأمة الخطاب فاروق بنعمر ا.   

  
 . ةُ المَفْتوحةُلفْظاً وكَتابةً إِذَا دخلت عليها اللاَّم الجَارةُ المَكْسورةُ، أَو لام الابتداءِ المُؤكِّد) ال(تحذَف همزةُ  -٢

  : الأمثلة 
ةهلْفَاكةٌ ليركَث دائا . فَوجِئْنةسردلْمكِّراً لبم.  
  . سبيلٌ لبِناءِ الثَّقَافَة لَلْقراءةُ. خير من النومِ لَلْصلاةُ

  
٣-  ةكَلم نةً مابكَتل لفْظاً وصةُ الوزمه ذَفحم(تاس (سي البةً فاصخ لةمِ{ميمِ بِسحنِ الرمحالر اللَّه{،  تثْبفَت لةمسرِ البي غَيا فأَم

  . االلهِ نبدأُ بِاسمِ: كتابةً  فَتقُولُ
  
٤- دالمَب يي الثُّلاثالمَاض نرِ مل الأَمعل في أَوةً فابكَتل لفْظاً وصةُ الوزمه ذَفحرِ تل الأَمعي فل فصةُ الوزمه تقَطْعٍ إِذَا كَان ةزموءِ بِه

  .مسبوقَةً بِالواوِ أَوِ الفَاءِ
 : الأمثلة 

هرأْمو اكأَخ حصنا ،وفرأصلها  بِالمَع :هراُأْم وفربِالمَع.   
أْبفْسِ والن زِيزع كُن ،ميأصلها الض :أْبا الضمي.   

رِ فَأْتل الخَيعلى فع تمزإِذَا ع تطَعتسا ام هنأصلها .م :أْتا هنم.   
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  .تحذَف همزةُ الوصل لفْظاً وكَتابةً مطْلقاً إذا سبقتها همزة الاستفهام -٥
 :  الأمثلة
كنأَب ؟ طَبِيب   

  ؟  مدرج في القَائمة أَسمي
رةٌ أَةُأَمرِيضةَ مام؟  أُس  

تعمتأَج ينِ المكتبةأَم ع؟  م  
تلمعتفَرِ؟  أَسالس دعوم نع  

   ؟ الَّتحريرِ غَداً أَمتحانُ
  

  )١(تدريب رقم 
   :اختر الكلمة المناسبة 

  
 )إبنان، أبنان، ابنان( .متفَوقَان. . . . . لأَخي 

 )إسمك، اسمكأسمك، ( ؟ . . . .ما 
 . . . . .ةيركَث ناطوي مونَ فلمالمُس. ) ،رصتأن ،رصتانرصتإن( 

 وخارالص طَلقنلاقاً، ( . . . . .يطلاقاًانطلاقاً، إنطأن( 
 )لالمَدرسة، للمدرسة( .مبكِّراً. . . . . جِئْنا 

 )لالصلاةُللصلاةُ، ( .خير من النومِ. . . . . 
 . . . . .للقراءةُ، لالقراءةُ( .سبيلٌ لبناءِ الثقافة( 

 )الأَخضرِ للشاهيالأَخضرِ،  لالشاهي( .فَوائد كَثيرةٌ. . . . . 
 )بِسمِ، بِاسمِ( .االلهِ نبدأُ. . . . . 
 )واأْبوأْب، ( .الضيم. . . . . كُن عزِيز النفْسِ

 )فَاأْت، فَأْت( منه ما استطَعت. . . .  إِذَا عزمت على فعل الخَيرِ 
 )أَسمي، أَاسمي( في هذه القَاعة؟. . . . . 

 )أَامرأَةُ، أَمرأَةُ( خالد أُختك؟. . . . . 
  

  )٢(تدريب رقم 
 :التي وقع فيها خطأ مع تصويبها  استخرج الكلمات

هذه المهمة  لاداءبعض ألطلاب  الإختبارات، وطرق ادائها، واساليبها، وقد تم إختيارعن نظام  إستفتاءبعمل  قيامهاالجامعة عن  اعلنت
   .الأداب، وواحد من كلية الادارة، وواحد من كلية الحاسب الأليمنهما من كلية  إثنانوكان 

 



 ٦ .. إعداد هتان                                                                                                                                               عبدالعزيز الحليبى/ د  – التحرير العربي

  ةالثانيالمحاضرة 
  همزة القطع

  
  : لاحظ الكلمات التي تحتها خط

 المؤتزرذلك : ، فقال لهاالشاطئمسجد  مؤذنعن  امرأة سألتهسيره  أثناءإلى الحديقة، وفي  لؤيبن  الرؤوففي ذات يوم خرج عبد
 . عند مدخل المسجد بعباءته
 وبدأ. ، وسمات شعرهالسموألحدثون عن الشاعر م يت مؤنس، وهادئ، ومأمون، وإذا: أصحابه رأىالحديقة حتى  إلىوصل  إنوما 

. زملائهعند  السأممن  شيئاً أحدثمما . فلسفية بقراءات تأثرهعن  الناشئة المسائل، ويكثر من بالآراء ويستأثريشاركهم في الحديث 
في  يتأخروا لئلال الطعام؛ في تناو ويبدؤوا، يشاركه في الحديث ويقترح أن يكتفوا بما ذكر، والهدوء الأدبمن  بشيء مأمون فأنشأ

  . منازلهم إلىالعودة 
  : تعريف همزة القطع، وخصائصها

  .هي همزةٌ أَصليةٌ لفْظاً، تثْبت في النطْقِ، وفي الكتابة:  تعريف همزة القطع
 : خصائصها 

اءِ الكَلامِ، وي أَثْنلْفَظُ فتا، وءِ الكَلامِ بِهدي بلْفَظُ فماًتسلا رقُطُ لفْظاً، وسلا ت .  
  )). ء((لهَا علامةٌ، وهي مثْل رأْسِ حرف العينِ 

  . أَخ، أَم، أُخذَ: تأتي في أَولِ الكَلمة، مثْل
  . رأْي، يسأَل، سؤال، فَوائد : تأتي في وسط الكَلمة، مثْل
  . دأَ، التكَافُؤ، قَارِئب: تأتي في آخرِ الكَلمة، مثْل

فلى الأَلي أَعف تعضةً ووممضم ةً أَووحفْتم تإذَا كَان .  
ففَلِ الأَلي أَسف عوضةً فَتوركْسم تإِذَا كَان.  

  : الهمزة وقوة الحركات
 . أقوى الحركات الكسرة، فالضمة، فالفتحة، فالسكون

   .على الحرف الذي يناسب أقوى الحركتين، حركتها، وحركة الحرف الذي قبلهاالهمزة في وسط الكلمة توضع 
  . الكسرة تناسبها الياء، والضمة تناسبها الواو، والفتحة تناسبها الألف، والسكون يناسبه السطر

  : كتابتها في أول الكلمة: أولا
ةملِ الكَلي أَوف تأو تحتها إِذَا كَان فلى الأَلع عوضثْل تةً، موممضم ةً أَموركْسم ةً أَموحفْتم تاءً أَكَانوةُ  : سامإِنَّ، إِذَا، إِذْ، أُس ،أَم ،أَخ

   .أُحد، أُخذَ
  : كتابتها في وسط الكلمة:ثانياً

 :إذا كانت في وسط الكلمة فإن لها أَربع صورٍ
 فلَى الأَلـأ(ع( ِاولَى الوعو ،)ؤ(اءِ ، ولَى اليع)ئـ( ِطْرلَى السعو ،)ء .(  
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١ . فلَى الأَلا عهتابتك:   
 ةيالآت ي الحَالاتف فلى الأَلطَةُ عسوةُ المُتزالهَم بكْتت:  

   .أَلَّمرأَى، رأَس، يت: إِذا كَانت الهَمزةُ مفْتوحةً، والحَرف الذي قَبلَها مفْتوح، مثْل -
  . فَجأَةٌ، يسأَلُ: إِذا كَانت الهَمزةُ مفْتوحةً، والحَرف الذي قَبلَها ساكن، مثْل -
   .رأْي، رأْس، يأْخذُ: إِذا كَانت الهَمزةُ ساكنةً، والحَرف الذي قَبلَها مفْتوح، مثْل -

  : كتابتها على الواو. ٢
 :مزةُ المُتوسطَةُ على الواوِ في الحَالات الآتية تكْتب الهَ

   .يؤم، لَؤم، هؤلاءِ: إِذا كَانت الهَمزةُ مضمومةً، والحَرف الذي قَبلَها مفْتوح، مثْل -
  . سؤالٌ، يؤجلُ :إِذا كَانت الهَمزةُ مفْتوحةً، والحَرف الذي قَبلَها مضموم، مثْل -
   .رؤيةٌ، يؤذي: إِذا كَانت الهَمزةُ ساكنةً، والحَرف الذي قَبلَها مضموم، مثْل -
   .مسؤول، رِداؤه: إِذا كَانت الهَمزةُ مضمومةً، والحَرف الذي قَبلَها ساكن، مثْل -
- مضةُ مزالهَم تا كَانثْلإِذم ،وممضا ملَهي قَبالذ فالحَرةً، وونٌ: ومؤش ،وسؤر.   

  : كتابتها على الياء.٣
 ةيالآت ي الحَالاتاءِ فلى اليطَةُ عسوةُ المُتزالهَم بكْتت:  

   .سئم، فَوائد، سئلَ: إِذا كَانت الهَمزةُ مكْسورةً، مثْل -
   .بِئْر، ذئَاب، مئْذَنةٌ: لحَرف الذي قَبلَها مكْسوراً، مثْلإِذا كَانَ ا -
   .خطيئَةٌ، برِيئَةٌ، هيئَةٌ: إِذا كَانَ الحَرف الذي قَبلَها ياءَ مد أو لين، مثْل -

  :كتابتها على السطر. ٤
ي الحَالاتطْرِ فلى السطَةُ عسوةُ المُتزالهَم بكْتت  ةيالآت: 

  .يتضاءَلُ، قراءَةٌ، إِجراءَات: إِذا كَانت الهَمزةُ مفْتوحةً، والحَرف الذي قَبلَها أَلْف ساكنةٌ، مثْل -
 .توءَم، مروءَةٌ: إِذا كَانت الهَمزةُ مفْتوحةً، والحَرف الذي قَبلَها واو ساكنةٌ، مثْل -
  

  : كتابتها في آخر الكلمة: اًثالث
 :إذا كانت في آخر الكلمة فإن لها أَربع صورٍ

 فلَى الأَلـأ(ع( ِاولَى الوعو ،)ؤ( ِاءلَى اليعو ،)ئ( ِطْرلَى السعو ،)ء.(  
  

   : كتابتها في آخر الكلمة على الألف وعلى الواو
١ . فلَى الأَلا عهتابتك: 

الهَم بكْتثْلُتوحاً، مفْتا ملَهي قَبالذ فإِذَا كَانَ الحَر فلى الأَلفَةُ عطَرةُ المُتفَأٌ: زرأٌ، مبأَ، سأَ، لَجدب.   
  : كتابتها على الواو. ٢

ضا ملَهي قَبالذ فاوِ إِذَا كَانَ الحَرلى الوفَةُ عطَرةُ المُتزالهَم بكْتثْلُتوماً، مم :كَافُؤالت ،ؤرجي ،لُؤلُؤ.   
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  :كتابتها في آخر الكلمة على الياء وعلى السطر
  :كتابتها علَى الياء . ١

  .ئٌيقْرِئ، ينشئُ، شاط: تكْتب الهَمزةُ المُتطَرفَةُ على الياءِ إِذَا كَانَ الحَرف الذي قَبلَها مكْسوراً، مثْلُ
  :كتابتها على السطر. ٢

   .دفءٌ، مليءٌ، وفَاءٌ، نتوءٌ: تكْتب الهَمزةُ المُتطَرفَةُ على السطْرِ إِذَا كَانَ الحَرف الذي قَبلَها ساكناً، مثْلُ
  

 )١(تدريب رقم 
   :اختر الكلمة المناسبة 

  
 التباطُءُ، التباطُؤ، التباطُئُ، التباطُأُ .لَلفي العمل يصيب صاحبه بِالمَ. . . . . 

 انسكُونَ للإِنأَنْ ي جِبي . . . . .لهلأَج يشعي. ئدبم ،ؤدبأٌ، مدبءٌ، مدبم 
سيدالس خيرِ. . . . .  الشالفَج لاةي صف لينالمُص. ئُمي ،أُمي ،مؤي 

 مبدأُنا، مبدئُنا، مبدؤنا .من هنا. . . . . 
 يؤجلُ، يأَجلُ، يئَجلُ .المُذَاكَرةَ إِلَى أَيامِ الاختبارِ. . . . . الطَّالب الكَسولُ 

 لفمأَلف، مئَلف، مؤ .إِبراهيم عبدالعليمِكتابِ الإِملاءِ والترقيمِ . . . . . 
 يؤذي، يأْذي، يئْذي .جاره. . . . . المُؤمن لا 

 كُأُوسٍ، كُئُوسٍ، كُؤوسٍ .كَثيرة في مسابقَات هذه السنة. . . فَرِيق كُلَّيتنا حاز علَى 
 شؤون، شئُون، شأُون .الطُّلابِ هي المُشرِفَةُ علَى الأَنشطَة الطُّلابِية. . . . عمادةُ 

 سئم، سإِم، سؤِم .أَحمد من طُول الانتظَارِ. . . . . 
 . . . . .اتاربترِ الاخيلَى سع ةالكُلي يدمع. نئطْمؤنُ، يطْمإِنُ، يطْمي 

 د، فَوائد، فَواؤدفَواءِ .تعلُّمِ العربِية أَكْثَر من أَنْ تحصى. . . . . 
 مأَذَنةٌ، مؤذَنةٌ، مئْذَنةٌ .مسجِدنا جميلَةٌ. . . . . 

 جرِيئَةٌ، جرِيأَةٌ، جرِيؤةٌ .في قَول الحَق. . . . . المُؤمنةُ 
  ترظَه . . . . .ةيرالأَخ ظَةي اللَّحمِ فهالمُت. رائَةُ، برةُ، باؤراءَةُب 

 . . . . .كومبِقُد الدل .خفَاؤفَاءَل، تفَائَل، تت 
 اللُؤلُؤِ، اللُؤلُئ، اللُؤلُءِ . . . . .سئلَ الغواص عن طَرِيقَة استخراجِ 

 يقْرِأُ، يقْرِؤ، يقْرِئ .المُعلم الطُّلاب سورةَ المُؤمنونَ. . . . . 
 العبءِ، العبئ، العبأ .الدراسي. . . . . لاب أَسئلَةً كَثيرةً عن يسأَلُ الطُّ

  
  
 



 ٩ .. إعداد هتان                                                                                                                                               عبدالعزيز الحليبى/ د  – التحرير العربي

  )٢(تدريب رقم 
  : أمام العبارة الخاطئة) (أما العبارة الصحيحة، وإشارة ) (ضع إشارة 

  
  الحكم   العبارة

ةل الكَلمي أَوف تإِذَا كَان لى الأَلفع عوضهمزة القطع ت.   

 تإِذَا كَان لى الأَلفي أَعف عوضت ةل الكَلمي أَوهمزة القطع ف
  .مفْتوحةً أَو مضمومةً، وفي أَسفَلها إِذَا كَانت مكْسورةً

 

) أل(كُلُّ الحُروف المَبدوءَة بِهمزة همزتها همزةُ وصلٍ، ما عدا 
فَإِن رِيفعةُ قَطْعِالتزما هه . 

 

   .ماضي الأَفْعال الثُّلاثية همزته همزة وصلٍ

  . ماضي الأَفْعال الرباعية همزته همزة قطع

   .الفعلُ المُضارِع المَهموز الأَول همزته همزة وصلٍ

 
 
  
  
  
 
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  



 ١٠ .. إعداد هتان                                                                                                                                               عبدالعزيز الحليبى/ د  – التحرير العربي

  المحاضرة الثالثة 
  الألف اللينة

  
  : ات التي تحتها خطلاحظ الكلم

 ، وفي أثناء رحلته جلس بجانبه رجلسها، وخالته مصطفىعمه  فيها، حيث يقيم أنطاكيا، سافر إلى مدينة عيسىيقال له  فتىأن  يحكى
الزمن  هذايتنقلون بواسطة الحيوانات، وفي  مضىفقد كان الناس فيما . النقل الحديث وسائلتطور  مدىودار بينهما حديث عن 

في توفير المواصلات  يسعىالتقدم التقني الإنسان إلى أن  دعاسيكون عليه السفر في المستقبل، وقد  ماذاندري  ولا. وسائل النقلتعددت 
وتسبب في ارتفاع درجات الحرارة، مما حدا ببعض . في هذا الوقت استشرىمع المحافظة على البيئة من التلوث الذي . المريحة والآمنة

   .البيئة علىتصنيع المركبات التي تعمل بوقود دون مخلفات تؤثر  علىالتركيز والحث  إلىأن تدعو  - وروسيا  كأمريكا –الدول المتقدمة 
  : تعريف الألف اللينة، ومواضعها من الكلمة

 . هي الأَلف الساكنة المَفْتوح ما قَبلها :تعريف الألف اللينة 
  . وعصا، وسلمى، وهذَا، وأناخالد، ومصطفَى، :  مثلوتكون في الأسماء، 
  . قَام، ودعا، وهدى، واقتدى، واستدعى:  مثلوتكون في الأفعال، 

  . ما، ولا، وعلَى، وحتى:  مثلوتكون في الحروف، 
 : مواضعها

-  ،ةمالكَل طسثْلوم :ماصخت ،داهةً. قَال، عمفاً قَائا أَلهمسي ركَال فلا إِشو .  
- مسرتو ،ةمرِ الكَلاءِ: آخالي ةورلى صعةً، وملطُ. قَائالغثُ الخَلْطُ، ودحا ييهفو .  
- وفررِ الحآخالِ، ورِ الأَفْعآخاءِ، ومرِ الأَسي آخةُ فناللَّي فكُونُ الأَلَت.   
  : كيفية رسمها في وسط الكلمة 

 .  ناصر، قائم، عماد، تفاهم، قال: مثلإذا كانت في وسط الكلمة، ) ـا(ترسم الألف اللينة قائمة 
  : كيفية رسمها في آخر الكلمة

١- ةبِيراءِ العمالأَسالِ وي الأَفْعف :  
  : ترسم ألفاً قائمة في المواضع الآتية 

  . عصا، صفَا، علا، ذَرا، خطَا: مثْل صلُها واواً،في آخرِ الأَسماءِ والأَفْعالِ إِذَا وقَعت ثَالثَةً، وكَانَ أَ. ١
٢ . ،ةنِياءِ المَبمي الأَسثْلفا: منا، همهاذَا، مذَا، إِذَا، ما، ها، مأَن .  

  ).اسم موصول( متى، لدى، أَنى، الأُلى: منهاويستثْنى 
  : الآتية في المواضع ) ألف مقصورة(ترسم على صورة ياء 

  . هدى، حمى، فَتى، مشى، سعى: مثْلفي آخرِ الأَسماءِ والأَفْعالِ إِذَا وقَعت ثَالثَةً، وكَانَ أَصلُها ياءً، . ١
  . ى، تولَّى، استعلى، كُبرى، منتدى، مستشفَىيحيى، يسع: مثْلفي آخرِ الأَسماءِ والأَفْعالِ إِذَا وقَعت رابِعةً في الكَلمة فَصاعداً، . ٢

  .دنيا، يحيا، خطَايا، استحيا: مثْلإِلاَّ إِذَا سبقَتها ياءٌ فَإِنها تكْتب أَلفاً قَائمةً، 
    .تنقَطُ إِذَا كُتبت الأَلف اللَّينةُ على صورة الياءِ فَإِنها لا: ملحوظة
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٢- وفي الحُرف    : 
 ،وفي الحُرةً فمفاً قَائةُ أَلناللَّي فالأَل بكْتثْلتا: مملا، لولاَّ، لوكَلاَّ، ه .  

  . إِلى، بلى، على، حتى: ويستثْنى منها
  ٣-  ةيمجاءِ الأَعمي الأَسف  :  

فَرنسا، أَمرِيكَا، طَنطَا، سورِيا، يافَا، بنها، كَندا، سوِيسرا، روما، أَفْرِيقيا  : أَلفاً قَائمةً في آخرِ الأَسماءِ الأَعجمية، مثْل تكْتب الأَلف اللَّينةُ
  . أُوربا

   .موسى، عيسى، متى، بخارى، كسرى، حنى:  ويستثْنى منها
  

  كَيف نعرِف أَصل الأَلف اللَّينة من الواوِ أَو الياءِ في آخرِ الفعلِ الثُلاثيِ ؟
 :  َعرِف ذَلك بِعدة وسائل

  . يرجو: ينمو، رجا: يدعو، نما: دعا: مضارِع: مثَال. الإِتيانُ بِمضارِعِ الفعلِ -١
  . يهدي: يقْضي، هدى: يجرِي، قَضى: يرمي، جرى: رمى: عومضارِ

 .الدعوةُ، النمو، الشكْوى، الدنو: مثَال. الإِتيانُ بِمصدرِ الفعلِ -٢
  . السعي، الرمي، الجَرِي، الهَدي: ونقُولُ

٣- حاءِ المُتلِ إِلى التعالف ادنإِس أَو ،كَةا((رنِ)) نيالاثْن فأَل أَو ،ينلثَال. الفَاعم : توجا، رومنا ونومنو توما، نوعدا ونوعدو توعد
 . ورجونا ورجوا، شكَوت وشكَونا وشكَوا، دنوت ودنونا ودنوا

  . دينا وهدياينا وسعيا، رميت ورمينا ورميا، جريت وجرينا وجريا، قَضيت وقَضينا وقَضيا، هديت وهسعيت وسع:  ونقُولُ
٤- فل الأَلا أَصلن نيبي تالت ةاجِمِ الُّلغعإِلى م وعجثَال. الرن: "في لسان العرب )دنا(: مدبةً قَرناواً، ودوءِ دنيالش ني "ا مفو ،

 ". دنا دنواً، ودناوةً قَرب: "القاموس المحيط
  قَصد، وعمل، ومشى، وعدا، ونم كَرعىسعى يسعى سعياً، : "، وفي القاموس المحيط"سعى يسعى سعياً: "في لسان العرب )سعى(و

 ،بووكَسسقاتدل الصمع رةً باشعاي"   
 . بجمعه، أو باسم المرة، أو باسم الهيئة منهبتثنيته، أو  -٥

   .سعية: واسم الهيئة. سعية): سعى(: واسم المرة. عصوات): عصا(: وجمع. فَتيان): فَتى(: مثنى: الأمثلة
  
  
  
  
  
  
  
  



 ١٢ .. إعداد هتان                                                                                                                                               عبدالعزيز الحليبى/ د  – التحرير العربي

  )١(تدريب رقم 
   :اختر الكلمة المناسبة 

  
 ج ب أ الجملة

 حتي حتى حتا أَدركَه العطَش...... فَطَلَبها 
 نري نرا نرى ربنا يوم القيامة؟..... هل 

 يشقَى يشقَا يشقَي بِهِم جليسهم....... هم القَوم لا 
 كارجِو كإِلَي دي أَرفَإِن .......زع ارِ اللَّهلَّ بِجِوجى وضأَرو ضأَرا وضأَرو 

  
  )٢(تدريب رقم 
  :  أمام العبارة الخاطئة) (أما العبارة الصحيحة، وإشارة ) (ضع إشارة 

  
  الحكم  العبارة

   .ترسم الألف اللينة ألفاً قائمة في آخرِ الأَسماءِ والأَفْعال إِذَا وقَعت رابعة

في آخرِ الأَسماءِ والأَفْعال إِذَا وقَعت ثَالثَةً، وكَانَ أَصلُها ) ألف مقصورة(رة ياء ترسم الألف اللينة على صو
 . ياءً

 

   .إِذَا كُتبت الأَلف اللَّينةُ على صورة الياءِ فَإِنها لا تنقَطُ

وفي جميع الحُرةً فمةُ أَلفاً قَائناللَّي الأَلف بكْتهاتنى مثْنتسيى: ، وتلى، حلى، عإِلى، ب.   

ةيمجاءِ الأَعمرِ الأَسي آخاءِ فالي ةورلى صةُ عناللَّي الأَلف بكْتت.   
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  المحاضرة الرابعة
  اءـالت

  
  : لاحظ الكلمات التي تحتها خط

البريد يؤدون عملاً مهماً، وهم أهل  سعاةإن : حديث عن البريد، فقال أسامة ودار بينهما أسامةبصديقه  طلعتيوم التقى  ذاتفي 
 استخدمتوقد . أعتمد على المراسلات البريدية في التواصل مع عملاء الشركة كنت سومطرة جزيرةوساكنيها، ففي  بالبيوتدراية 

 وليت. تجارية يعتمد عليها في الترويج للمنتجات الجديدةال المؤسساتوبات عدد كبير من . ، ودعائيةإعلانيةكوسائل  البريدية المغلفات
أمر مهم وهو أن البريد بدأ  وثمة. الأمر يقتصر على الدعاية بل إن التواصل بين الأشخاص، وتلقي الأخبار وغيرها بدأ يأتي عن طريقه

  .لى التخلص من استخدام الأوراقللنظر أن وسائل الاتصالات الحديثة، تعمل ع واللافت. ينحسر دوره مع ظهور رسائل الجوال
   .بأن رسائل الجوال أكثر تأثيراً من الرسائل البريدية وخرجتبحثاً في هذا الموضوع،  فاطمةنعم، فقد أعدت أختي : طلعتقال 

  
  : التاءتعريف 

إذا كانت آخر  يختلف رسمها ونطقهاو. هي حرف من حروف العربية، وقد تكون في أي من الاسم والفعل والحرف : التاء
 . الكلمةلاختلافها بين مربوطة ومبسوطة رسماً، وبين الهاءِ والتاءِ نطقاً

  
  )المبسوطة(التاء المفتوحة :  أولاً

   .صفات، بيت: مثلهي التاء التي يوقف عليها بلفظها ولا تبدلُ هاءً، 
  

  : )المبسوطة(مواضع التاء المفتوحة 
بيت وأبيات، قوت وأقوات، حوت وأحوات، صوت وأصوات، ميت : مثلوسط، وجمعه، في آخر الاسم الثلاثي الساكن ال/ ١  

  .وأموات
   .نحّات، عصمت، جودت، رفعت، رأفت: مثلبعض الأسماء المفردة المذكرة، / ٢
   .هيهات، هات: مثلبعض أسماء الأفعال، / ٣
   .ت، ثقات، عرفات، أُولاتمعلِّمات، مسلمات، أخوا: مثلجمع المؤنث السالم، وما ألحق به، / ٤
  أم تاء الفاعل. كتبت، جلست، أكلت: أم كانت تاء التأنيث الساكنة، مثل. بات، مات: مثلآخر الفعل سواء أكانت من أصله، / ٥

   .، رسمت ، جلست سافرت :مثل
   .، لات ، لعلَّت ربت،  )للعطف( ليت، ثُمت: مثلبعض الحروف، / ٦
  

  )المغلقة(ربوطة التاء الم: ثانياً
  .كريـمة، قضاة: مثلتلفظ هاءً عند الوقف، ) في آخر اللفظ(هي تاءٌ لاحقة 
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  : )المغلقة(مواضع التاء المربوطة 
  .، مكة ، شجرة ، عائشة ، مجتهدة كنشيطةأواخر الأسماء المفردة المؤنثة، / ١
   : أواخر بعض الأسماء/ ٢
   .، علامة ، راوية داهية:  مثلللمبالغة في المدح أو الذم،  / أ

   ).، وصف وثق(، أصلها  ، صفة ثقة: مثللتكون عوضاً عن حرف محذوف،  /ب
   . ، بقرة ، نخلة كتمرةلتمييز المفرد من اسم الجنس،  /ج
   . ، خؤولة حجارة: مثللتأكيد التأنيث للجمع الذي على وزن فعالة وفعولة،  /د

   ).كبت الفَرس ركْبةًر(ركْبة : مثللبيان عدد المرات،  /هـ
   . ، وقضاة ، وغزاة سعاة: مثلأواخر بعض جموع التكسير التي لا تنتهي مفرداا بتاء مفتوحة، / ٣
   .حمزة، ومعاوية، وطلحة: مثلأواخر بعض أسماء الذكور / ٤
   ).حرف عطف( تثُم، وهذه تكتب تاؤها مربوطة فرقاً بينها وبين  )هناك(وهي بمعنى ) الظرفية( ثَمةَ/ ٥
  ، اليونانية ، الرومية ، البيزنطية ، أنقرة ، سومطرة ، الإبراهيمية الإسكندرية: مثلأواخر بعض الأسماء الأعجمية، / ٦
  

 )١(تدريب رقم 
  :وقعت أخطاء في رسم التاء والهاء في النص الآتي، استخرجها مع تصويب كتابتها : تدريب 

  حديثاً عن نفْسِه، وحديثاً عن رسول اللَّـه  : أَعودةُ وهو مرِيض فَحدثَنا بِحديثَينِ --دخلةُ علَى عبد اللَّه : الَعن الحَارِث بنِ سويد قَ
- َقَال : ولَ اللَّهسةُ رعمس-- ُقُولحاً : يفَر دأَش لَلَّههبوبِت ننِ ممالمُؤ هدبضٍ  عي أَرلٍ فجرةيود   ـهاما طَعهلَيع ،هلَتاحر هعم لكَةهم

هابرشو . قَدقَظَ ويتفَاس ،امكَةُفَنرى أَدتا حهةْ، فَطَلَببذَه طَشقَالَ. الع ي : ثُمالَّذ كَانِيإِلَى م جِعةُأَرى  كُنتح امفَأَن يهوةَفأَم . هأْسر عضفَو
 هداعلَى سعهابرشو هامطَعةُ وادا زهلَيعو هلَتاحر هدنعقَظَ، ويتوةَ، فَاسملي .هادزو هلَتاحذَا بِره ننِ ممالمُؤ دبالع ةبوحاً بِتفَر دأَش فَاللَّه.   

  

  )٢(تدريب رقم 
  : بة لملء الفراغ اختر الكلمة المناس

  

  ب  أ  الجملة
 وكيلَةً. . . . . أَخمكَالاً جأَش تحني راهم.  اتحاةٌ  نحن  

  أَنقَرت  أَنقَرةَ . . . . . . زرت مدينةَ 
جرزِل. . . . . خالمَن نم  . تمصةُ  عمصع  

  الإِسكندرِيت  الإِسكندرِيةُ .  الأَبيضِ المُتوسط مدينةٌ علَى البحرِ. . . . . 
  متاحةً  متاحتاً للْجميعِ . . . . أَصبحت وسائلُ الإِعلامِ 

 دعت ......اتعرِ الجَامأَكْب نلٍ مصفَي كه  المَلعامةُ  جعامج  
  ثقَاه  ثقَات  ........لٌ في مجتمعنا رِجا

  حفَظَت  حفَظَةَ  كتابِ االلهِ........ كَرمت الوِزارةُ 
  


