مراجعتي لبرنامج الاكسل ان شاء الله تستفيدون منها 

- برنامج الاكسل : 
هو عبارة عن برنامج الجدوال الالكترونية . 

- المصنف : 
عبارة عن ملف تطبيق Excel ويحتوي على اوراق عمل . 

- تتكون من : 

1- الصفوف : يشار اليها بالارقام . 
2- الاعمدة : يشار اليها بالحروف . 
3 - الخلية عبارة عن تقاطع الصف والعامود . 
مرجع الخليه : 
يتكون من حرف ورقم 

- للانتقال الى الصف : ENTER 

للانتقال الى العامود : TAB 

- لتظليل الاسم الموجود واستبداله : CTRL + A < هنا لما نجي نحفظ المنصف 

- اغلاق المصنف : CLOSE 

- اغلاق تطبيق الجدوال الالكترونيه : EXIT 

- فتح مصنف مخزن : OPEN 

- يمكن التنقل بين التطبيقات المفتوحة : ALT + TAB 

- تحديد الكل : SELECT ALL 

- حذف صفوف أو أعمدة : DELETE 

- لحذف صف : DELETE SHEET ROWS 

- لحذف عامود : DELETE SHEET COLUMNS 

- حذف محتويات الخلية : DELETE 

- لنقل الخليه : CTRL + X 

- لنسخ الخلية : CTRL + C 

- نقل أو نسخ البيانات : CTRL + V 

- لتغير ورقة العمل بااسم جديد : انقر نقرا مزدوجا فوق ورقة العمل 

- الصيغ الرياضية : 

الاقواس : ( ) \ النسبة المئوية : % \ الاس : ^ \ عملية الضرب : * \ : عمليه الجمع : + \ عمليه القسمة : / \ عملية الطرح : - \ اشارة سالب : - 

الدالة : 
عبارة عن صيغ مجهزة مسبقا تستخدم في اداء مختلف العمليات الحسابية . 

- دالة الجمع : SUM \ دالة الوسط الحسابي : AVERAGE 

- حساب القيم القصوى والقيمة الدنيا : 

- حد اقصى MAX 

- حد ادنى : MIN 

- انشاء مخطط : 
عبارة عن اظهار بيانات ورقة العمل في رسم بياني .










[bookmark: _GoBack]1- عند تنسيق الخلية التي تحتوي على رقم 10 كنسبة مئوية, فإن القيمة التي ستظهر في الخلية هي :
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2- في برنامج MS Excel 2010 , لتغيير إسم ورقة العمل بإسم جديد, أنقر........ فوق ورقة العمل التي تريد تغيير إسمها :
1. بزر الماوس الأيمن فقط
2. نقراً مزدوجاً
3. بزر الماوس الأيسر
4. النقر الثلاثي
3- في برنامج MS Excel 2010 ، نتيجة المعادلة (2+4) -10 = هي :
2
4
6
8
4- في برنامج MS Excel 2010 ، مرجع الخلية يتكون من : 
1. حرف و رقم
2. رقم الصف
3. رمز العمود
4. محتوى الخلية
السؤال 5 
................5- عباره عن ملف في تطبيق MS Excel ويحتوي على اوراق عمل worksheets:
1. الحقول
2. الخلية
3. المصنف
4. الصفوف
