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 أبو عُمرتصوير : 

 taghreed.alotaibiتصحيح : 



 أسئهخ انًراجعخ هـ 3313 – 3311انفصم الأول  ثرايج انحبست انًكتجيخ

 

 
 ظهم )اخخاس( الإجابت انصحيحت مما يهي:

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  يسخخذو ىزا انشمز  .1
 ادراج قصبصخ فُيخ .أ 
 إدراج صىرح يٍ يهف .ة 
 تُسيق انىاٌ انًستُذ .ج 
 ادراج خهفيخ نهًستُذ .د 

 نقٌو بما يهي: 2002انسطش في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  بذايتنلانخقال انى  .2

 LTRCَضغظ عهى يفتبح  .أ 

 dnEَضغظ عهى يفتبح  .ة 

 tfihSَضغظ يفتبح  .ج 

 emoHَضغظ عهى يفتبح  .د 

 في:حعذاد نقطي نسخخذو اداة  2002نمسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  انخعذاد اننقطينخغييش نٌع  .3

 يسطرح )قبئًخ( عرض .أ 

 ادراج يسطرح )قبئًخ( .ة 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ج 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .د 

 مٌجٌدة في: 2002صفحاث انمسخنذ في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  حزييم .4

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .أ 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .ة 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج  .ج 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .د 

في  مسافت بادئونسخخذو اداة  2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  مسافت بادئت قبم انفقشةنخحذيذ  .5

: 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج .أ 

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .ة 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ج 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .د 

نقٌو بما  2002ننقم فقشة من أًل اننص ًًضعيا في آخشه في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  .6

 يهي:

 ايقىَخ نصق -الاَتقبل ثبنًؤشر انى َهبيخ انُص  -ايقىَخ قص  .أ 

 ايقىَخ نصق -الاَتقبل ثبنًؤشر انى َهبيخ انُص  -ايقىَخ قص  .ة 

 ايقىَخ نصق -الاَتقبل ثبنًؤشر إنى َهبيخ انُص  -ايقىَخ قص  -َحذد انُص  .ج 

 ايقىَخ نصق -الاَتقبل ثبنًؤشر إنى َهبيخ انُص  -ايقىَخ َسخ  -َحذد انُص  .د 
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 أسئهخ انًراجعخ هـ 3313 – 3311انفصم الأول  ثرايج انحبست انًكتجيخ

 

 في : قصاصت فنيونسخخذو اداة  2002في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  يتقصاصت فننٌضع  .2

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .أ 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ة 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .ج 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج  .د 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد   يسخخذو ىزا انشمز  .8

 انغبء تُسيق انحروف .أ 

 انحروف وانصىرَسخ تُسيق  .ة 

 تُسيق انىاٌ انخظ .ج 

 انغبء تُسيق الانىاٌ نهخظ .د 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  يسخخذو ىزا انشمز  .9

 تسطير صفحخ انًستُذ .أ 

 تقسيى صفحخ انًستُذ انى اجساء .ة 

 تحذيذ حجى انهىايش نهًستُذ .ج 

 وضع اطبر عهى انصفحخ .د 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  يسخخذو ىزا انشمز  .10

 إدراج فبصم نهصفحبد .أ 

 إضبفخ غلاف صفحخ .ة 

 إدراج يرثع َص .ج 

 إدراج حبشيخ سفهيخ .د 

حذًد نسخخذو اداة  2002صفحاث مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد ن حذًدنٌضع  .11

 في: انصفحت

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .أ 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ة 

 تخطيظ انصفحخ يسطرح )قبئًخ( .ج 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج .د 

مٌجٌدة  2002اداة ضبظ محاراة اننص من انيمين ًانيساس في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  .12

 في:

 يسطرح )قبئًخ( ادراج .أ 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .ة 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ج 

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .د 
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 أسئهخ انًراجعخ هـ 3313 – 3311انفصم الأول  ثرايج انحبست انًكتجيخ

 

 مٌجٌدة في : 2002د في بشنامج مايكشًسٌفج ًس حغييش الانماط ادًاث .13

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .أ 

 يسطرح )قبئًخ( يراجع .ة 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .ج 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج .د 

 2002في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  نص مزخشفعنذ سغبت انمؤنف ًضع  .14

 في: Word Art اننص انمزخشف يسخخذو اداة 

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .أ 

 انصفحخ انرئيسيخ يسطرح )قبئًخ( .ة 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج  .ج 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .د 

إملائيا  2002مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد نخذقيق انخي حسخخذو  انخذقيق الإملائيأداة  .15

 مٌجٌدة في: ًنحٌيا

 يسطرح )قبئًخ( يراجعخ .أ 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .ة 

 يسطرح )قبئًخ( عرض .ج 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج .د 

نسخخذو اداة  2002سابظ عهى جزء من اننص في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد نٌضع  .16

 اسحباط حشعبي انمٌجٌدة في مسطشة )قائمت(:

 يسطرح )قبئًخ( يراسلاد .أ 

 يسطرح )قبئًخ( تخطيظ انصفحخ .ة 

 يسطرح )قبئًخ( ادراج  .ج 

 يسطرح )قبئًخ( انصفحخ انرئيسيخ .د 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  يسخخذو ىزا انشمز  .12

 تخطيظ صفحخ انًستُذ .أ 

 تقسيى انًستُذ انى صفحبد .ة 

 ادراج يهف اكسم داخم انًستُذ .ج 

 إدراج جذول .د 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد   يسخخذو ىزا انشمز .18

 ادراج يعبدلاد حسبثيخ .أ 

 ادراج اشكبل يختهفخ .ة 

 إدراج ريىز خبصخ .ج 

 نيس يًب ركر .د 
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 أسئهخ انًراجعخ هـ 3313 – 3311انفصم الأول  ثرايج انحبست انًكتجيخ

 

 من اجم: 2002في بشنامج مايكشًسٌفج ًسد   يسخخذو ىزا انشمز .19

 ادراج انريس # في انًستُذ .أ 

 إدراج أرقبو انصفحبد .ة 

 تقسيى انًستُذ انى فقراد .ج 

 ادراج يرثع َص في انًستُذ .د 

 ما يهي: 2002يقصذ بضبظ انمحاراة انكهيت في مسخنذ بشنامج مايكشًسٌفج ًسد  .20

 أٌ يكىٌ انُص يتسبويبً وغير يتسقبً يٍ انيًيٍ .أ 

 نُص غير يتسبويبً وغير يتسقب يٍ انيسبرأٌ يكىٌ ا .ة 

 أٌ يكىٌ انُص يتسبويبً ويتسقبً ويٍ انىسظ .ج 

 أٌ يكىٌ انُص يتسبويبً ويتسقبً يٍ انيًيٍ وانيسبر .د 
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